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Vielen Dank fir den Kauf von Rack2-Filer.
Rack2-Filer ist eine Anwendungssoftware, welche Verwaltung und Anzeige von
Dokumentdaten mit Inrem Computer erméglicht.
In dieser Bedienungsanleitung finden Sie einen Uberblick und
Bedienungshinweise zu Rack2-Filer. Lesen Sie bitte jedoch zuerst den
Abschnitt ,So benutzen Sie diese Anleitung®.

September,2011

Microsoft, Windows, Windows Vista, Windows Server, Excel und PowerPoint
sind eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen der Microsoft Corporation
in den USA und/oder anderen Landern.

Word ist ein Produkt der Microsoft Corporation in den USA.

Adobe, das Adobe logo, Acrobat, das Adobe PDF logo und Adobe Reader sind
entweder eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen von Adobe Systems
Incorporated in den Vereinigten Staaten und/oder anderen Landern.

Pentium ist ein Warenzeichen oder eingetragenes Warenzeichen von Intel
Corporation in den Vereinigten Staaten und anderen Landern.

ScanSnap, das ScanSnap Logo , und Rack2-Filer sind eingetragene Waren-
zeichen oder Warenzeichen von PFU LIMITED in Japan.

ABBYY ™ FineReader™ Engine ©2011 ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY und FineReader sind Warenzeichen von ABBYY.

Evernote ist ein eingetragenes Warenzeichen oder Warenzeichen von Evernote
Corporation.

Google und Google Text & Tabellen(TM) sind eingetragene Warenzeichen von
Google Inc.

Salesforce, das Salesforce Logo und Salesforce CRM sind eingetragene
Warenzeichen oder Warenzeichen von Salesforce Inc. in den USA und/oder in
anderen Landern.

Andere Firmenamen oder Produktbezeichnungen sind eingetragene
Warenzeichen oder Warenzeichen der jeweiligen Firmen.
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Die Wiedergabe von Bildschirmabbildungen erfolgt mit Genehmigung seitens

der Microsoft Corporation.

Dieses Produkt nutzt die ,EasyFlip“~-Anzeigetechnologie von PFU.
© PFU LIMITED 2011
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So benutzen Sie diese Anleitung

In dieser Anleitung erfahren Sie, wie Sie Rack2-Filer bedienen.

Die Struktur dieser Anleitung

Diese Anleitung ist wie folgt aufgeteilt:

Kapitel 1 Einflihrung in Rack2-Filer
Hier finden Sie einen Uberblick iiber Rack2-Filer und die
verschiedenen Fenster.

Kapitel 2 Einsatzumgebung
Dieses Kapitel beschreibt die Einsatzumgebung.

Kapitel 3 Installation und Deinstallation
Dieses Kapitel informiert Sie Uber Installation, Deinstallation und
Aktualisierungen.

Kapitel 4 Rack2-Filer starten/schlieBRen
In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie die Fenster von Rack2-
Filer (Rack2-Filer-Fenster/Rack2-Viewer-Fenster/Rack2-
WorkArea-Fenster) 6ffnen und schliel3en.

Kapitel 5 ScanSnap mit Rack2-Filer verwenden
Dieses Kapitel beschreibt, wie Sie ScanSnap mit Rack2-Filer

verwenden. Diese Schritte missen nur einmal ausgefihrt werden.

Kapitel 6 Rack2-Filer-Fenster-Bedienung
Dieses Kapitel informiert Sie Uber die Bedienung des Rack2-Filer-
Fensters.

Kapitel 7 Rack2-Viewer-Fenster-Bedienung
Dieses Kapitel informiert Sie Uber die Bedienung des Rack2-
Viewer-Fensters.
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Kapitel 8 An Cloud-Dienst/Mobilgerat exportiert
Dieses Kapitel beschreibt, wie Sie Rack2-Filer-Daten als PDF-
Dateien an einen Cloud-Speicher oder ein Mobilgerat exportieren.

Kapitel 9 Ein Fotoalbum erstellen
Dieses Kapitel beschreibt Fotoalbum-Funktionweitere Funktionen.

Kapitel 10 Sonstige Funktionen
Dieses Kapitel beschreibt die weitere Funktionen.

Kapitel 11 Rack2-Filer Backup & Restore Tool
Dieses Kapitel beschreibt das Werkzeug Rack2-Filer
Backup & Restore Tool.

Kapitel 12 Problemlésung
In diesem Kapitel erhalten Sie Lésungen zu Problemen,
die im Betrieb von Rack2-Filer auftreten kann.

Kapitel 13 Meldungen
Dieses Kapitel beschreibt die Meldungen, die im Betrieb
von Rack2-Filer angezeigt werden kdnnen, und entsprechen
de Reaktionen.

Die 1 bis 11 informieren Sie Uber die Bedienung und die Funktionen dieser
Anwendung. Die 12 und 13 kénnen Sie bei Bedarf lesen.

Zur Beschreibung der Bedienschritte in dieser Anleitung werden
Bildschirmabbildungen von Windows Vista® eingesetzt.
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In dieser Anleitung verwendete Symbole

Die folgenden Symbole werden in dieser Anleitung eingesetzt.

Tippg

Symbol Beschreibung
Momenti Dieses Symbol weist auf nitzliche Ratschlage und auf
3 Dinge hin, die lhre Aufmerksamkeit erfordern. Lesen Sie
unbedingt den Text, der auf dieses Symbol folgt.
b ! 4

Dieses Symbol weist auf Empfehlungen zu verschiedenen
Bedienschritten und Funktionen hin.

Ausﬂ]hrun@

Dies es Symbol weist auf verschiedene Bedienschritte hin.
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In dieser Anleitung verwendete Abkurzungen
fur Betriebssysteme

Nachstehend finden Sie die Abkirzungen, die in dieser Anleitung fur
verschiedene Betriebssysteme eingesetzt werden:

Windows Server 2008
Windows Server™ 2008 Standard
Windows Server™ 2008 Enterprise
Windows Server™ 2008 Foundation
Windows Server 2003
Windows Server™ 2003 Betriebssystem (32 Bit-Version)
Windows Server™ 2003 R2-Betriebssystem (32 Bit-Version)
Windows 2000 Server

Windows® 2000 Server-Betriebssystem

Windows 2000 Professional
Windows® 2000 Professional-Betriebssystem

Windows XP Home Edition
Windows® XP Home Edition-Betriebssystem
Windows XP Professional
Windows® XP Professional-Betriebssystem (32 Bit-Version)

Windows Vista Home Basic
Windows Vista® Home Basic-Betriebssystem (32- und 64-Bit-Version)

Windows Vista Home Premium
Windows Vista® Home Premium-Betriebssystem (32- und 64-Bit-Version)

Windows Vista Business
Windows Vista® Business-Betriebssystem (32- und 64-Bit-Version)

Windows Vista Enterprise
Windows Vista® Enterprise-Betriebssystem (32- und 64-Bit-Version)

Windows Vista Ultimate
Windows Vista® Ultimate-Betriebssystem (32- und 64-Bit-Version)

Windows 7 Starter
Windows® 7 Starter-Betriebssystem (32-Bit-Version)

Windows 7 Home Premium
Windows® 7 Home Premium-Betriebssystem (32- und 64-Bit-Version)

Windows 7 Professional
Windows® 7 Professional-Betriebssystem (32- und 64-Bit-Version)

Windows 7 Enterprise
Windows® 7 Enterprise-Betriebssystem (32- und 64-Bit-Version)

Windows 7 Ultimate
Windows® 7 Ultimate-Betriebssystem (32- und 64-Bit-Version)
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Die folgenden Betriebssysteme werden unter Windows XP zusammengefasst,

wenn keine spezielle Unterscheidung erforderlich ist.

Windows XP Home Edition
Windows XP Professional

Die folgenden Betriebssysteme werden unter Windows Vista

zusammengefasst, wenn keine spezielle Unterscheidung erforderlich ist.

Windows Vista Home Basic
Windows Vista Home Premium
Windows Vista Business
Windows Vista Enterprise
Windows Vista Ultimate

Die folgenden Betriebssysteme werden unter Windows 7 zusammengefasst,

wenn keine spezielle Unterscheidung erforderlich ist.

Windows 7 Starter
Windows 7 Home Premium
Windows 7 Professional
Windows 7 Enterprise
Windows 7 Ultimate

Samtliche oben genannten Systeme werden kollektiv ,Windows* genannt.
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In dieser Anleitung verwendete Begriffe

* In dieser Anleitung steht ,Rack2-Viewer-Fenster® fir ,Rack2-Viewer".
» In dieser Anleitung steht ,Rack2-WorkArea-Fenster” flr ,Rack2-
WorkArea“.
+ Dieser Anleitung unterscheidet zwischen den Begriffen ,Seite” und
.Blatt®.
Seite: Vorderseite oder Rickseite eines Blattes.

Blatt: Vorderseite und Rickseite.

Seiten, bei denen mit Dateien verknupfte Anwendungssymbole im
unteren Bereich angezeigt werden, nennen wir ,Seiten mit Quelldateien®
(.Blatter mit Quelldateien®).

+ Die folgenden Funktionen von Rack2-Filer werden in dieser Anleitung
~<Anmerkungen“ genannt.

+ Haftnotizen, Markieren, Stempel und Hyperlinks

* In dieser Anleitung werden ,Adobe® Acrobat®“ und ,Adobe® Reader®"
einheitlich als ,Adobe Acrobat® bezeichnet.
»+Adobe® Acrobat®"“ wird in dieser Anleitung ,Adobe Acrobat* genannt.

+ ,Adobe® Reader®" wird in dieser Anleitung ,Adobe Reader“ genannt.

+ ,Microsoft® Office®" wird in dieser Anleitung ,Microsoft Office“ genannt.

* ,Microsoft® Word“ wird in dieser Anleitung ,Microsoft Word“ genannt.

+ ,Microsoft® Excel®" wird in dieser Anleitung ,Microsoft Excel“ genannt.

* ,Microsoft® PowerPoint®“ wird in dieser Anleitung ,Microsoft
PowerPoint‘ genannt.

* ,Microsoft® .NET Framework” wird in dieser Anleitung als ,.NET

Framework® bezeichnet.

+ ,Google Text & Tabellen™:¢

wird in dieser Anleitung als ,Google Text &
Tabellen® bezeichnet.

* In dieser Anleitung wird die Sammlung an Cloud-Diensten (Evernote,
Google Text & Tabellen, Salesforce Chatter und SugarSync) werden als
,Cloud-Dienst® bezeichnet.

* In dieser Anleitung werden Mobilgerate, wie iPad/iPhone/iPod touch als

.Mobilgerat® bezeichnet.
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Bildschirmabbildungen in dieser Anleitung

In Bidschirmabbildungen dieser Anleitungen werden Symbole von Produkten

anderer Unternehmen als Mosaik angezeigt.

Informationen zu den Anleitungen

Zu den Anleitungen von Rack2-Filer zahlen die zusatzlichen Anleitungen

.-Rack2-Filer-Los Geht's“, ,Rack2-Filer-Hilfe“, ,Rack2-Viewer-Hilfe* und
~WorkArea-Hilfe"“.

Anleitungen zu sdmtlichen
Rack2-Filer-Fenster-
Funktionen und-
Bedienschritten

mals

Anleitungen zur
Installation und
zur Grundbedienung

(HTML-Hilfe)
(Ordner)  (PDF) . .
Los Geht's Rack2-Filer-Hilfe
£
(PDF)
Bedienungsanleitung
(Diese Anleitung)

Anleitungen zu Rack2-Filer-
Funktionen und-Bedienschritten

(HTML-Hilfe) (HTML-Hilfe)
Rack2-Viewer-Hilfe WorkArea-Hilfe
Anleitungen zu samtlichen Anleitungen zu sémtlichen
Rack2-Viewer-Fenster- Rack2-WorkArea-Fenster-
Funktionen und-Bedienschritten Funktionen und-Bedienschritten

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung |

11



Vorwort

Wahlen Sie aus den nachstehenden Anleitungen:

Los Geht's

In dieser Anleitung erhalten Sie Informationen zur Installation und zur
Grundbedienung von Rack2-Filer.

Eine ,Rack2-FilerLos Geht's“-Hilfedatei ist in Ordner- und PDF-
Formaten in \Rack2-Filer\Docs\DEU auf der Setup-CD-ROM vorhanden.
Sie kénnen ,Rack2-Filer Los Geht's" im Ordner-Format durch Start von
Rack2-Filer und Doppelklick auf ,Standard-Aktenschrank® unter
~otandard-Bibliothek” starten.

Um ,Rack2-Filer- Los Geht's* (im PDF-Format) lesen zu kénnen,
bendtigen Sie Adobe Acrobat oder Adobe Reader.

Bedienungsanleitung (diese Anleitung)

Diese Anleitung lesen Sie, wenn Sie sich mit den Funktionen und
Bedienschritten von Rack2-Filer vertraut machen méchten.
Die ,Rack2-Filer-Bedienungsanleitung“ wird sowohl als Ordner als auch
in PDF-Formaten zur Verfigung gestellt.
Die PDF-Version der ,Rack2-Filer-Bedienungsanleitung” kbnnen Sie
Uber eine der folgenden Methoden aufrufen.
» Wahlen Sie [Start] - [Alle Programme] - [Rack2-Filer]-
[Benutzerhandbuch].
+ Starten Sie Rack2-Filer und wahlen Sie [Hilfe] -
[Bedienungsanleitung].
+ Offnen Sie die Datei ,UsersGuide.pdf im Ordner \Rack2-
File\Docs\DEU der mitgelieferten CD-ROM.
Um die ,Rack2-Filer-Bedienungsanleitung® (im PDF-Format) lesen zu
kénnen, bendtigen Sie Adobe Acrobat oder Adobe Reader.

Rack2-Filer-Hilfe

Dieses Hilfedokument informiert Sie Uiber die Bedienung von Rack2-
Filer im Rack2-Filer-Fenster. AuRerdem finden Sie hier Antworten auf
viele Fragen zu Funktionen des Rack2-Filer-Fensters.

Die Hilfe &ffnet sich, wenn Sie im Rack2-Filer-Fenster auf die [Hilfe]-
Schaltflache klicken.

Eine Erldauterung zum Dialogfenster wird angezeigt, wenn Sie innerhalb
des Dialogfensters auf die [Hilfe]-Schaltflache klicken.

12 | Rack2-Filer-Bedienungsanleitung



Rack2-Viewer-Hilfe

Dieses Hilfedokument informiert Sie Gber die Bedienung von Rack2-
Filer im Rack2-Viewer-Fenster. Aulerdem finden Sie hier Antworten auf
viele Fragen zu Funktionen des Rack2-Viewer-Fensters.

Die Hilfe 6ffnet sich, wenn Sie im Rack2-Viewer-Fenster auf die
[Hilfe]-Schaltflache klicken.

Eine Erlauterung zum Dialogfenster wird angezeigt, wenn Sie innerhalb
des Dialogfensters auf die [Hilfe]-Schaltflache klicken.

WorkArea-Hilfe

Dieses Hilfedokument informiert Sie Giber die Bedienung von Rack2-
Filer im Rack2-WorkArea-Fenster. AuRerdem finden Sie hier Antworten
auf viele Fragen zu Funktionen des Rack2-WorkArea-Fensters.

Die Hilfe 6ffnet sich, wenn Sie im Rack2-WorkArea-Fenster auf die
[Hilfe]-Schaltflache klicken.
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Kapitel 1

AAANANANVANAANAAN
Einfuhrung in Rack2-Filer

Dieses Kapitel beschreibt die Funktionen von Rack2-Filer, wie Daten in
Rack2-Filer verwaltet werden, das Layout der Fenster in Rack2-Filer sowie den
grundlegenden Betriebsablauf von Rack2-Filer.
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Kapitel 1 Einfuhrung in Rack2-Filer

1.1 Merkmale

Rack2-Filer ist eine Anwendungssoftware, welche Verwaltung(*) und Anzeige
von Dokumentdaten mit Inrem Computer ermoglicht.
(*) In Rack2-Filer werden Daten als PDF-Dateien verwaltet.

Die Leistungsmerkmale von Rack2-Filer:

¢ Einfach zu erlernen, einfach zu bedienen

Die Bedienoberflache ist so gestaltet, als wiirden Sie Papierakten aus
einem Regal nehmen - und ermdglicht Ihnen, direkt und auf naturliche
Weise Seiten umzublattern und Haftnotizen anzubringen.

* Einfache Suche nach Daten

Sie kdnnen bestimmte Dateien schnell und einfach finden, indem Sie
nach Suchbegriffen wie zum Beispiel den Inhalten von ,Titel“ oder ,Haft-
notize* suchen.

* Keine Platzverschwendung durch unnétig viel Papier

Da lhnen die Software das Einscannen von Akten und Dokumenten als
Quelldateien sowie Verwaltung und Sortierung ermdglicht, sparen Sie
Platz, der sonst von Akten und anderen Dokumenten in Papierform
belegt wiirde.

* Information can be shared between groups

Sie kénnen Daten in einem Netzwerkordner ablegen und mit mehreren
Benutzern austauschen.
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1.2 Datenmanagement

Bei der Datenverwaltung mit Rack2-Filer werden die Begriffe ,Bibliothek®,
»Aktenschrank® und ,Ordner” verwendet, damit die Datenverwaltung mit dem
Computer intuitiv und einfach geschieht.
Die Datenspeicherbereiche der ,Bibliotheken, ,Aktenschranke” und ,,Ordner®
werden ,LibRoot" (Bibliothekenstamm) genannt.Jeder Ordner kann als Bib-
Stamm-Ordner eingerichtet werden.

+ Sie kénnen bis zu 3 LibRoot-Ordner einrichten.

* In einem LibRoot-Ordner kénnen bis zu 6 Bibliotheken erstellt werden.

* In einer Bibliothek kénnen bis zu 20 Aktenschranke erstellt werden.

* In einem Aktenschrank kénnen bis zu 21 Ordner erstellt werden.
In Rack2-Filer kdnnen bis zu 2520 (6 x 20 x 21) Ordner Gber den LibRoot-Ord-
ner verwaltet werden.
In jedem ,Ordner® kdnnen bis zu 1.000 Seiten verwaltet werden.

Der Zusammenhang zwischen diesen drei Begriffen wird nachstehend illustriert:

<Dokumente mit dem Produkt verwalten>

LibRoot Ordner1 LibRoot Ordner3 (Max.)
Bibliothek 1 Bibliothek 6 (Max.)
Aktenschrank1 Aktenschrank20 (Max.) Aktenschrank1 Aktenschrank20 (Max.)

Ordner Ordner
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Fir die ,LibRoot-Ordner*, ,Bibliotheken®, ,Aktenschranke“ und ,,Ordner” kbnnen
Sie dazu beliebige Namen festlegen.

Beispielsweise ist es in Firmen einfacher, wenn Bibliotheken und andere Dinge
mit Namen versehen werden kénnen, die im jeweiligen Unternehmen (blich
sind.

Nachstehend finden Sie ein Beispiel:

| Hauseigener Server | |Abtei|ungsserver | |Johns Computerl

’, LibRoot Ordnername

~Bibliothekname:

|Geschéfts|eitung | ..... | Entwicklungsabteilung |

_ Aktenschrank I ] | ]
name I I ] ]
| Personal | |Buchha|tung|- -|Arbeitsste|len|| Abt.1 | | Abt. 2 | v | Abt. 5 |
— Ordnername ' ' ' '
|Satzung| |System | .|Personalwerbung| |Spezifikationen| IPIanl- I Projektl

A B EEEEEEEEEEEEENEEEEEEEENERN
Bearbeiten Sie (Datei oder Ordner umbenennen oder ver-
schieben) die in einem LibRoot-Ordner gespeicherten Daten
nicht direkt mit anderen Anwendungen.

Die Daten werden in Rack2-Filer eventuell nicht richtig
angezeigt.

Moment!

N
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1.3 Rack2-Filer-Fenster

Rack2-Filer enthalt die folgenden Fenster:

e Rack2-Filer-Fenster

Hier verwalten Sie Bibliotheken, Aktenschranke und Ordner.

Das Rack2-Filer-Fenster wird angezeigt, wenn Sie auf das Programm-
symbol auf dem Desktop doppelklicken oder Rack2-Filer aus dem
[Start]-Menii starten.

¢ Rack2-Viewer-Fenster

Hier schauen Sie sich die Inhalte von Ordnern an und bearbeiten sie.
Das Rack2-Viewer-Fenster erscheint, wenn Sie auf einen Ordner im
Rack2-Filer-Fenster doppelklicken.

¢ Rack2-WorkArea-Fenster

Dieses Fenster verwenden Sie als temporaren Ablagebereich, wenn Sie
Blatter zwischen den Ordnern verschieben. Sie kdnnen die folgenden
Operationen ausfihren:

- Dateien einfligen

- Seitenreihenfolge andern

- Seiten I6schen

Zum Offnen des Rack2-WorkArea-Fensters klicken Sie auf die [Work-
Areal-Schaltflache im Rack2-Filer- oder Rack2-Viewer-Fenster.
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Die Ablaufe beim Anzeigen von Fenstern werden nachstehend illustriert.

Doppelklicken Sie auf das auf dem Desktop
angelegte Programmsymbol oder starten
Sie das Programm aus dem Startmen(.

Rack2-Filer-Fenster

[ -
coo | [ mmf i o ) ]
AAA “(? g g g 'nU_)
XXX 5’_, o ‘g 3 =
“11éyel | s
Q
153
=
1 i = L
*
v .
. ™
o* » . .
o° = Doppelklicken Sie zum
o = Lesen auf den

* L] -
Rack2-Viewer-Fenster gewiinschten Ordner.

Klicken Sie auf die [WorkArea]-Schaltflache
im Rack2-Filer- oder Rack2-Viewer-Fenster.

Rack2-WorkArea-Fenster

Hinn

® 0000000000000 00000 OO O O 0
N Details zu den Schaltflachen in den einzelnen Fenstern finden

Sie in den folgenden Abschnitten:

+ 1.4 Die Fensterstruktur von Rack2-Filer (Rack2-Filer-Fen-
ster)* (Seite 31)

» 1.5 Die Fensterstruktur von Rack2-Filer (Rack2-Viewer-
Fenster) (Seite 33)

» 1.6 Die Fensterstruktur von Rack2-Filer (Rack2-Work-
Area-Fenster)” (Seite 38)

O 0 0000000000000 0 0000000 00

Tipp,
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1.4 Die Fensterstruktur von Rack2-
Filer (Rack2-Filer-Fenster)

Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung der Struktur des Rack2-Filer-Fen-
sters.

T Rack2-Filer - LibRoctl /Standard-Bibliothek /Standard- Aktenschrank

? P Q B @ &

MNeu Ordner Suchen 3-Regal  Einstellung Hilfe Beenden

= 1 E ~
- ”M

=]l LibRoot1
=7 Standard-Bibliothek
EI Standard-Aktenschrank

Ordneransicht Verzeichnisansicht

Hier werden in Aktenschranken Hier werden Bibliotheken und
verwaltete Ordner angezeigt. Aktenschranke angezeigt, die
Ordner enthalten.

Rack2-Filer-Fenster-Schaltflache Schaltflachenbeschreibung
Zum Erstellen eines neuen Ordners.
@ [Neu Ordner]-
) Schaltflaiche
e

Zum Ausfihren der folgenden Operationen:
- Ordner einstellungen
- Ordner verschieben

:':'E % [Operiere - Ordner I&schen
l" Ordner]- - Ordner duplizieren
Ordner Schaltfliche - Seiten zur WorkArea kopieren

- Seiten zur WorkArea verschieben
- Ordner importieren
- Ordner exportieren
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Rack2-Filer-Fenster-Schaltflache

Schaltflaichenbeschreibung

Zum Suchen eines Ordners.

L { [Suchen]- Wenn ein Ordner ausgewahlt ist, wird dies zur
s chin Schaltflache Suche nach Seiten im Ordner genutzt.
( & [- Zum Anzeigen jeweils einer Aktenschrankreihe.
-[—l] Regalansicht]-
1-Regal Schaltfliche
=2 [3- Zum An;gigen von drei Aktenschrankreihen
== Regalansicht]- gleichzeitig.
3-Regal Schaltfliche
Zum Ausfihren der folgenden Operationen:
- Bibliothekeinstellung
el = [Einstellung]- - Aktenschrankeinstellung
T Schaltfléch% - Aktenschrankdesign andern
Einstellung - LibRoot-Ordner/Bibliotheken/Aktenschrénke neu
sortieren
- Optionen
Zum Offnen der folgenden Dokumente:
- Rack2-Filer-Bedienungsanleitung (PDF)
- Themensuche (Rack2-Filer-Hilfe)
@ ~ [Hilfe]- - Lizenzvereinbarung
: Schaltfliche - Uber Rack2-Filer
Hilfe (Versionsinformationen)
AuRerdem kann Online Update durchgefiihrt
werden.
. Zum Verlassen des Rack2-Filer-Fensters.
E! [Beenden]-
Beenden Schaltflache
12 [WorkArea]- Zum Offnung des Rack2-WorkArea-Fensters.
v VvorkArea Schaltfliche
[Zuriick]- Zum Schlieen der Suchergebnisse.
"‘ Zuriick Schaltfliche Dies wird bei der Suche nach mehreren Ordnern

angezeigt.
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1.5 Die Fensterstruktur von Rack2-
Filer (Rack2-Viewer-Fenster)

Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung der Struktur des Rack2-Viewer-Fen-
sters.

_L_ Bedienungsanleitung - Rack2-Viewer (== Eol "%~

1.2 Datenmanagement

Einfogen Leschen Quelebearbelien €} € O © © (@ Einstelung & Hife E3 Schiisgen|

Das Seitenbereich-Eingabefeld zeigt die Seitenanzahl
im Format ,aktuelle Seite/Seiten gesamt®.
Die Direkteingabe einer Seitenzahl ist auch moglich.

Das Seitenbereich-Eingabefeld der ausgewahiten
Seite wird griin markiert.

Rack2-Filer-Fenster-Schaltflache Schaltflachenbeschreibung

Zeigt jeweils eine Seite an (Seitenbreite-Modus).
Diese Schaltflache wird im 2-Seiten Doppelseiten-
Modus angezeigt.
=) [Breite]- Nachdem diese Schaltflache angeklickt wurde,
Breite Schaltflache

L

andert sie sich zu s und der Fenstermodus
andert sich zum Seitenbreite-Modus.
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34 |

Rack2-Filer-Fenster-Schaltflache

Schaltflachenbeschreibung

Eracetin

[Doppelseite]-
Schaltflache

Zum Anzahl von zwei Seiten gleichzeitig (2-Seiten
Doppelseiten-Modus).
Nachdem diese Schaltflache angeklickt wurde,

=1

andertsie sichzu 2™ | ynd der Fenstermodus

andert sich zum 2-Seiten Doppelseiten-Modus.

[Links drehen]-

Zum Drehen der Seitenanzeige um 90 ° nach links.

L Schaltflache
ﬁ' [Rechts Zum Drehen der Seitenanzeige um 90 ° nach
drehen]- rechts.
B Schaltfliche
Zum Umschalten des Auswahlmodus von Fotos,
Dokumenten und Kommentaren.
,_.;h [Wahlen]- Die Schaltflache wechselt nach dem Anklicken zu
e Schaltfliche T
Wahlen™  4er Auswahlmodus wird aktiviert.
Angezeigt fir einen Fotoordner.
[Haftnotiz]- Zum Hinzufiigen von Haftnotizen zu Seiten.
Haftnotiz Taste
y - [Markieren]- Zum Hinzufiigen von Markieren zu Seiten.
PPhegicama Schaltflache
@ [Stempel]- Zum Hinzufiigen von Stempeln zu Seiten.
Stempal Schaltflache
: [Trennblatt]- Zum Elnfugen_ von Trennblattern zur
I Seitenunterteilung von Ordnern.
Trannhlat Taste
= Zum Einfigen von Inhalten in die Inhaltsseiten.
A [Inhalt]- . . 0 .
i Schaltfliche Inhalte kdnnen eingeflgt werden, nachdem die
Inhalt Inhaltsseite eines Ordners erstellt wurde.
| [Suchen]- Zum Suchen der gewiinschten Seite.
Suchan Schaltflache
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Rack2-Filer-Fenster-Schaltflache

Schaltflachenbeschreibung

Zum Einfigen von Quelldateien und zum

% [Datei]- Jm =l . .
L. Schaltfliche Hinzufuigen von Seiten zu einem Ordner.
= Zur Anzeige des [Layout-Einstellungen]-
f-@ [SLaa/c:uf:l_- h Dialogfenster.
Layout chaltflache Angezeigt fur einen Fotoordner.
Zum Hinzufligen von Blattern zu einem Ordner.
= [Scanner]- : . T . .
(i s Bildscanner der fi-Serie kénnen diese Funktion
Soanner Schaltflache
nutzen.
[Drucken]- Zum Ausdrucken einer Seite.
D Taste

=
Fucken
.

[Speichern]-

Mit dieser Taste iberschreiben Sie einen Ordner.

Spaichem Schaltflache
1 E i Zum Exportieren und Speichern samtlicher Seiten
v | [Expo |_<_eren]- eines Ordners im PDF-Format.
Exportiaran Schaltflache
l;, [WorkArea]- Zum Offnung des Rack2-WorkArea-Fensters.
WorkArea Schaltflache
Wb [wahlen]- Zum Auswahlen mehrerer Blétter.
=n Schaltfliche
] [Kopieren]- Zum Kopieren ausgewahlter Blatter in die
Kopigren Taste Zwischenablage.
. [Verschieben]- Zum Ausschneiden und Verschieben ausgewahlter
plermehiohen Schaltfliche Blatter in die Zwischenablage.
- Zum Einfigen von in die Zwischenablage
i [Einfugen]- verschobenen Blattern oder Seiten vor der derzeit
Einfilgen Schaltfliche . .
angezeigten Seite.
g [Loschen]- Zum L8schen ausgewahlter Blatter.
senen Schaltfliche
[Quelle Zum Bearbeiten einer eingefiigten Quelldatei.
Qualle bearbaiten || bearbeiten]-
Schaltflache
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Rack2-Filer-Fenster-Schaltflache Schaltflachenbeschreibung
[Abbrechen]- Zum Abbrechen einer Multiblattauswahl.
Abbrechen .. Dies wird angezeigt, wenn mehrere Blatter
Schaltflache N
ausgewahlt wurden.
o [<<]- Zum fortlaufenden Durchblattern von Seiten nach
: Schaltflache links.
0 [<]- Zum Umblattern einer Seite nach links.
Schaltflache
O [ ]- Zum Stoppen des fortlaufenden Umblatterns.
Schaltflache
0 >1- Zum Umblattern einer Seite nach rechts.
Schaltflache
c} [>>]- Zum fortlaufenden Durchblattern von Seiten nach
Schaltflache rechts.
& Eingtell [Einstellung]- Zum Festlegen der Viewer-Konfiguration.
bl Schaltfliche
o [Hilfe]- Zum Offnen der ,Rack2-Filer-Hilfe".
DHilfe Schaltfliche
; [SchlieBen]- Zum SchlieRen des Rack2-Viewer-Fensters.
R Echistia; Schaltfliche
7 [Linkspfeil]- fﬂurg Aufrufen der vorherigen Seite im Seitenbreite-
& Schaltfliche oaus.
. Zum Aufrufen der nachsten Seite im Seitenbreite-
> [Rechtspfeil]- Modus
— Schaltflache ’
Zum Anzeigen des oberen Teils der derzeit
angezeigten Seite.
Wenn Sie diese Schaltflache auf einer Seite mit
a [Aufwartspfeil]- | gedrehter Darstellung anklicken, wird die vorherige
— Schaltflache Seite angezeigt.
Diese Schaltflache wird im Seitenbreite-Modus
angezeigt und dann, wenn eine Seite um 90 ° nach
links oder rechts gedreht wurde.
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Zum Anzeigen des unteren Teils der derzeit

angezeigten Seite.

Wenn Sie diese Schaltflache auf einer Seite mit
= [Abwartspfeil]- gedrehter Darstellung anklicken, wird die nachste
— Schaltflache Seite angezeigt.

Diese Schaltflache wird im Seitenbreite-Modus

angezeigt und dann, wenn eine Seite um 90 ° nach

links oder rechts gedreht wurde.
.. Zur Rickkehr zur Seitenanzeige vor der
¥r [Szur:ul(t:;l'- h Seitendrehung.Dies wird angezeigt, nachdem eine
Zurdok chaltflache Seite gedreht wurde.
~y [Quellordner Zur Anzeige des durchsuchten Quellordners.
1 offnen]- Dies wird bei Suchergebnisse-Ordnern angezeigt.
Springen Schaltfliche
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1.6 Die Fensterstruktur von Rack2-
Filer (Rack2-WorkArea-Fenster)

Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung der Struktur des Rack2-WorkArea-
Fensters.

& Rack2-Workires ([E=H EoR|=>x|
I & bk , j i B B @ o

Rack2-Filer  Stapel Bearbeiten - Alle 5 = Ansicht Hilfe SchlieBen

i 12 [+) ( 11 J— n )]
Bedienungsanleit Bedienungsanleit Bedienungsanleit

Rack2-Filer-Fenster-Schaltfliche |Schaltflachenbeschreibung

o Zum Umschalten zum Rack2-Filer-Fenster.
[I_ [Rack2-Filer] -
Fack2-Filer Schaltflache

Zum Ausfihren der folgenden Operationen:
s [Stapel]- - Datei beziehen
o7 pe - Speichern als
: Schaltflache
Stapel - Drucken
- Als E-Mail senden

Zum Ausfiihren der folgenden Operationen:
- Riickgangig machen
- Vervielfaltigen
By . - Quelldateien l6schen
|: " [Bearbeiten]- - Crop-markierter Bereich
. Schaltfliche - Ausgabe zu Office
Bearbeiten - Alles markieren
- Springe zu Seite
- Stapelbezeichnung bearbeiten
- Einstellungen
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Rack2-Filer-Fenster-Schaltflache

Schaltflachenbeschreibung

Zum Loschen ausgewabhlter Seiten.

] [L6schen]-
Ls ‘—‘; Schaltflache
gschen
= Zum Zusammenfassen ausgewahlter Seiten in einen
I-_IJJ [Vereinen]- einzigen Stapel.
Vereinen Schaltflache
T Zum Aufteilen eines Stapels in einzelne Seiten.
g [Alle Splitten]-
Alle Splitten Schaltflache
Zum Loésen der aktuellen Seite aus dem Stapel.
Ifn' i [Entnehmen]-
Entnehmen Schaltflache
Zum Ausflhren der folgenden Operationen:
. - Stapel sortieren nach
] [Ansicht]- - Miniaturansichtsgrofe
Ansicht Schaltfliche - ScanSnap-Symbol zeigen
—— - Stapel-Seiten anzeigen
- Aktualisieren
Zum Offnen der ,WorkArea-Hilfe".
(?) [Hilfe]-
Hilfe Schaltflache
s " Zum Schlieen des Rack2-WorkArea-Fensters.
h [SchlieRen]-
Schliefen Schaltflache
. [Vorherige Zum Anzeigen der vorherigen Seite.
(4 Seite]- Dies wird angezeigt, nachdem eine bestimmte Seite
Vorherige Schaltfliche erweitert wurde.
. . Zum Anzeigen der nachsten Seite.
Iy [Nachste Seite]- | pjes wird angezeigt, nachdem eine bestimmte Seite
Weiter Schaltfléche erweitert wurde.

o I

0

[Annotazioni]-

Zur Anzeige von Anmerkungen.
Dies wird angezeigt, nachdem eine bestimmte Seite

Anrmerkungen Schaltflache erweitert wurde.
[chlieBen]- Zum SchlielRen der Anzeige einer bestimmten Seite.
'—'a .. Dies wird angezeigt, nachdem eine bestimmte Seite
Schliefen Schaltflache

erweitert wurde.
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Kapitel 1 Einfuhrung in Rack2-Filer

1.7 Grundsatzlicher Arbeitsablauf

Nachstehend finden Sie ein Beispiel zur Erstellung eines Ordners und zum
Anzeigen einer eingefligten Datei.

1. Aktenschrank auswahlen und klicken
Wahlen Sie den Aktenschrank aus der
Struktur, in dem Sie einen Ordner erstellen

mdochten.

[ Rgck2-Filer - LibRootL/:

@-

Q 2- | 2. Klicken
Suchen  3-Regal ellung  Hilfe

= Das Dialogfenster

[Ordner-Einstellungen] wird angezeigt.
[ 3- Konfigurieren Sie die Einstellung, z.B.
Einbandname, und klicken Sie auf [OK]

= :J_ ibRoot1 . .
=-EN Standard-Bibliothek = Ein Ordner wird angelegt.

E Standard-Aktenschrank

4. Doppelklicken
= Das Rack2-Viewer-Fenster wird
angezeigt.

Verzeichnisansicht |
Verwaltet Ordnerarchive

| Einbandansicht
und zeigt Aktenschranke. |

Igt die Einbénde in einem
verwalteten Schrank.

| 22002000
# WorkArea
L Bedienungsanleitung - Rack2-Viewer == e |
=
aalf 5. Klicken und eine Datei auswahlen.
A = Die PDF wird Uber den ,Raku2 ImageWriter*-
W Druckertreiber erstellt, die Datei wird in den
= K Ordner eingefigt.
= / 6. Zum VergréBern ziehen Sie einen
2 Bereich.
‘ & Auch Teile einer Seite kénnen vergroRert
s (] l werden.
o B [H
[ d i "
., 1 i _
= 7. Klicken
e, & g b Seiten eines Ordners
durchblattern.
.
wann Kopiren vasensoen e Lsten, Coslobestsion @) €) O O O © Emiong | 0 Hite 3okt
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Tipp\ g Der obige Vorgang dient als Beispiel.
Neben dem Einfligen von Dateien (siehe Schritt 5) kénnen Sie
g Dokumente auch tber einen Bildscanner der fi-Serie oder
ScanSnap einscannen.
Weitere Details dazu finden Sie im ,Kapitel 7 Rack2-Viewer-
Fenster-Bedienung® (Seite 167).
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Kapitel 2
AAANANANVANAA N

Einsatzumgebung

Dieses Kapitel beschreibt die Einsatzumgebung von Rack2-Filer sowie die
Einschrankungen bei der Netzwerkfreigabe und im WorkArea.
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Kapitel 2 Einsatzumgebung

2.1 Einsatzumgebung

Die folgenden Hardware, Software- und Scanner-Voraussetzungen miissen
zum Betrieb von Rack2-Filer und zum Einscannen von Dokumenten gegeben
sein.

B Hardware-Voraussetzungen

Element Voraussetzungen
Betriebssystem * Windows2000 | \indows Vista | Windows 7
Professional
*  Windows XP
CPU Pentium IlI, 600 Pentium 4 1,8 GHz oder besser
MHz oder besser
Speicher 256 MB oder 512 MB oder Far 32-Bit Ver-
mehr (Mindes- mehr (Mindes- sion:
tens 512 MB tens 1 GB emp- | 1 GB oder mehr
empfohlen) fohlen) Fur 64-Bit Ver-
sion:
2 GB oder mehr
Fest- Systemlauf- 10 MB oder mehr
platte werk (Wenn der Verwendung von Farbdaten missen etwa
400 MB oder mehr sowie virtueller Spei-cher genutzt
werden.)
Installation- 450 MB oder mehr
slaufwerk (fir die von Rack2-Filer erstellten Daten wird weiterer
Speicherplatz bendtigt)

Monitorauflésung 800 x 600 Pixel oder mehr(*1)

Anzeigefarben High Color (16 Bit) oder besser

*1:1024 x 768 Pixel oder héher, wenn die Schriftgrofie durch die Windowsein-
stellungen vergréRert werden soll.
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Software-Voraussetzungen

Zum Betrieb miissen die Regional- und Spracheneinstellungen von Rack2-
Filer mit den Einstellungen des installierten Betriebssystems tbereinstimmen.

Element Voraussetzungen
Betriebssystem *  Windows 2000 Professional(*1)
*  Windows XP(*1)
*  Windows Vista
* Windows 7
.NET Framework .NET Framework 3.0 oder 3.5

(Erforderlich zur Nutzung von Google Text &
Tabellen, Salesforce Chatter und iPad/iPhone/
iPod touch)

*1: Zur Nutzung folgender Funktionen unter Windows XP wird das Service
Pack 2 bendtigt. Folgender Vorgang wird unter Windows 2000 Professional
nicht unterstitzt.

Evernote

Google Text & Tabellen
Salesforce Chatter
SugarSync
iPad/iPhone/iPod touch

Scanner-Voraussetzungen

Element Voraussetzungen

Scanner

» Bildscanner der fi-Serie

» Farbbildscanner ScanSnap (S1100, S1300,
S1500 (*1), S300, S510, S500) in dieser
Anleitung; alle oben genannten Modelle
werden im Folgenden ,ScanSnap“ genannt.
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Kapitel 2 Einsatzumgebung

*1:Dies beinhaltet auch ScanSnap S1500M. In dieser Anleitung bezieht sich
,51500“ auf S1500 und S1500M.

B Erforderliche Software zur Nutzung eines
Cloud-Dienstes/Mobilgerates

Zum Exportieren von Rack2-Filer-Daten an Evernote wird Evernote fur
Windows 3.5 oder aktueller bendétigt.

Zum Exportieren von Rack2-Filer-Daten an Google Text & Tabellen,
Salesforce Chatter oder ein Mobilgerat wird .NET Framework 3.0
bendtigt.

Das Verhaltnis zwischen einzelnen Betriebssystemen und .NET
Framework ist wie folgt:

Windows 7 Windows Vista Windows XP (*2)

NET Framework 3.0 ist bereits installiert. (*1) | -NET Framework 3.0
ist nicht installiert. (*1)

*1: .NET Framework 3.0 ist bei .NET Framework 3.5 enthalten.

*2: Auch wenn .NET Framework 4 oder aktueller bereits installiert ist,
mussen Sie zudem .NET Framework 3.0 installieren, da es nicht bei
.NET Framework 4 oder aktueller enthalten ist.

Damit Sie Rack2-Filer-Daten an ein Mobilgerat exportieren kénnen,

muss auf diesem die ScanSnap Connection Application installiert

sein.Laden Sie die ScanSnap Connect Application fiir Mobilgerate von
einem Verkaufsportal fir Anwendungen wie dem App Store herunter.

B Sonstige Hinweise

Unicode wird nicht von diesem Produkt untersttitzt. Falls Unicode-
Zeichen genutzt werden, werden diese eventuell nicht richtig dargestellt
oder es kann zu Fehlfunktionen des Produktes kommen.

Falls die Windows-Systemwiederherstellen ausgefiihrt wird und ein
Problem mit der Festplattenintegritat auftreten sollte, kbnnen Rack2-
Filer-Bibliotheken/-Aktenschranke/-Ordner unbrauchbar werden.
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Wir empfehlen, Sicherheitskopien samtlicher Rack2-Filer-Bibliotheken/-
Aktenschranke/-Ordner anzulegen. Weitere Details zum Sichern von
Daten finden Sie unter ,6.32 Datensicherung“ (Seite 165).

Rack2-Filer kann unter virtueller Umgebung oder Remote Desktop
eventuell nicht ordnungsgeman laufen.
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2.2 Einschrankungen bei
Operationen mit gemeinsam
genutzten Daten im Netzwerk

Rack2-Filer ermdglicht Ihnen das Speichern von Daten in einem gemeinsam
genutzten (freigegebenen) Netzwerkordner und die Ausfiihrung von Opera-
tionen mit diesen Daten. Allerdings bestehen Einschrankungen hinsichtlich

Daten, die derzeit von anderen Benutzern verwendet werden.

Voment  Verwenden Sie Windows Server, um einen Netzwerkordner
Q{Uy als LibRoot-Ordner festzulegen. Ein Windows-Server ist
eine Umgebung unter einem der nachstehenden
Betriebssysteme, die als Dateiserver eingesetzt wird.
- Windows Server 2008
- Windows Server 2003
- Windows 2000 Server
- Windows 7 Professional
- Windows 7 Enterprise
- Windows 7 Ultimate
- Windows Vista Ultimate
- Windows Vista Enterprise
- Windows Vista Business
- Windows XP Professional
- Windows 2000 Professional

LibRoot Ordner fir Rack2-Filer lokal als freigegebenen
Netzwerkordner spezifizieren, anschlie3end als LibRoot
Ordner eines weiteren PCs festlegen.
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Nachstehend finden Sie eine Reihe von eingeschrankten Operationen mit
gemeinsam genutzten Daten:

Nicht moglich, wenn ein anderer Benutzer dieselbe Bibliothek
verwendet

(einschl. Offnen eines Ordners in derselben Bibliothek)

Bibliothek einrichten

Nicht moglich, wenn ein anderer Benutzer denselben Akten-
schrank verwendet
(einschl. Offnen eines Ordners in derselben Aktenschrank)

Bibliothek einrichten

Aktenschrank einrichten

Hintergrundstil eines Aktenschrankes andern
Ornder anordnen

Nicht moglich, wenn ein anderer Benutzer denselben Ordner
verwendet

Bibliothek einrichten

Aktenschrank einrichten

Hintergrundstil eines Aktenschrankes andem
Ordner einstellungen andern

Ordner l6schen

Verschieben/kopieren (duplizieren) der Ordner
Blatt/Blatter in WorkArea verschieben/kopieren
Ordner exportieren

Ornder anordnen

Wenn Sie versuchen, einen Ordner zu 6ffnen, der bereits von einem

anderen Benutzer gedtffnet wurde, erscheint die Meldung: ,Der gewahlte

Ordner wird bereits verwendet. Méchten Sie den Ordner im schreibge-
schutzten Modus 6ffnen?” Durch Anklicken der OK-Schaltflache 6ffnen

Sie den Ordner im schreibgeschutzten Modus.
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W, * Im schreibgeschutzten Modus kdnnen weder Einstel-
Tieg lungen geandert, noch Operationen mit Quelldateien
oder Blattern durchgeflihrt werden.

* Im schreibgeschiitzten Modus kénnen Anmerkungen
hinzugefligt, jedoch nicht tGiberschrieben werden. Zum
Speichern von Anderungen nutzen Sie die Funktion
,Ordner exportieren®.
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2.3 Einschrankungen im WorkArea

Die Einschrankungen im WorkArea werden nachstehend aufgefiihrt:

Ordnertyp

Daten aus einem
Ordner in den
WorkArea
verschieben

Daten aus dem
WorkArea in
einen Ordner
verschieben

Normaler Ordner Madglich Maéglich
Kartenordner Nicht moglich Madglich (*1)
Fotoordner Méoglich Méglich

*1:Nur Daten in Kartengrof3e (ca. 91 mm x 55 mm)
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Kapitel 3
ANAANAANANAANANANANANN

Installation und Deinstallation

Dieses Kapitel beschreibt die folgenden Operationen.
Rack2-Filer installieren

Rack2-Filer deinstallieren
Rack2-Filer aktualisieren
Rack2-Filer aktualisierung
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Kapitel 3 Installation und Deinstallation

3.1 Rack2-Filer installieren

Die Installation lauft in zwei Schritten ab: Zuerst installieren Sie Rack2-Filer
(Rack2-Filer-Fenster)., anschliefsend installieren Sie Rack2-Viewer (Rack2-
Viewer-Fenster).

Installieren Sie Rack2-Filer, bevor Sie Rack2-Viewer installieren.

» Schlieflen Sie vor der Installation samtliche anderen
M t!
omew laufenden Anwendungen.

» Ein Benutzer muss mit Administrator- oder
Computeradministratorprivilegien einloggen.

Ausf[]hrur@

1 «Legen Sie die Setup-CD in das CD-ROM-Laufwerk ein.

Setup-CD

= Das Einrichtungsfenster von Rack2-Filer wird angezeigt.

2.Klicken Sie auf die [Produkt installieren]-Schaltflache.

= Der Installationsassistent wird angezeigt.
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3 «Klicken Sie auf die [Weiter]-Schaltflache.

==

i Rack2-Filer Setup

Willkommen beim Rack2-Filer
Installationsassistenten

Der InstallShield(R] | nstallationsassistent installiert
Rack2-Filer auf lhrerm Computer. Klicken Sie zum Starten
der Installation bitte auf die [weiter] Taste.

Fack2-Filer besteht aus folgenden zwei Anwendungen.

1] Rack2-Filer
2] Rack2-Viewer

Mach der Inztallation von 1] Rackz2-Filer, folgen Sie bitte
den Bildzchirmanweisungen zum Ingtallieren von 2)

Rack2Viewer.
<Zur'u'n< [_ Wieiter » "[ Abbrechen ]

= Das Fenster ,Lizenzvereinbarung® wird angezeigt.

4.Bestétigen Sie die Inhalte der ,Lizenzvereinbarung“, klicken
Sie anschlieBend auf die [Ja]-Schaltflache.

Wenn Sie auf die Nein-Schaltflache klicken, wird die Installation

abgebrochen.

Zur Installation von Rack2-Filer miissen Sie die Bedingungen der

Lizenzvereinbarung akzeptieren.

= Ein ,Information“-Fenster wird angezeigt, nachdem Sie auf die [Ja]-
Schaltflache geklickt haben.

5.Bestétigen Sie den Inhalt der ,,Information®, klicken Sie
anschlieBend auf die [Weiter]-Schaltflache.

Die Information enthalt Informationen, die noch nicht in diese Anleitung
eingeflossen sind; zum Beispiel wichtige Hinweise zur Installation oder
Referenzinformationen. Vergessen Sie die Bestatigung nicht.

= Das Fenster ,Zielpfad wahlen® wird angezeigt.
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6.Bestétigen Sie den Installationsordner, klicken Sie
anschlieBend auf die [Weiter]-Schaltflache.

In meisten Fallen muss der Installationsordner nicht gedndert werden.
Klicken Sie auf die [Weiter]-Schaltflache.
= Das Fenster ,Kopiervorgang starten“ wird angezeigt.

LY Zum Andern des Installationsordners klicken Sie auf die
Tiep [Durchsuchen]-Schaltflache. Das Dialogfenster [Ordner
auswahlen] wird angezeigt. Wahlen Sie den gewlinschten

Ordner in diesem Dialogfenster.

7.Bestétigen Sie die Inhalte der Installation, klicken Sie
anschlieBend auf die [Weiter]-Schaltflache.

= Rack2-Filer wird installiert.
Das Rack2-Viewer-Installationsfenster wird angezeigt.

8.Klicken Sie auf die [Weiter]-Schaltflache.

Rack2-Viewer Setup

=)

Willkommen beim Back2-Viewer
Installationsassistenten.

InstallShield(R] wizard installiert B ack2-Viewer auf [hrem
Cormputer. Klicken Sie auf "Weiter', um fartzufahren.

< Zuruick ‘Weiter > | Abbrechen |

= Das Fenster ,Lizenzvereinbarung“ wird angezeigt.
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9.Bestéitigen Sie die Bedingungen und Konditionen der
»Lizenzvereinbarung®, klicken Sie anschlieBend auf die [Ja]-
Schaltflache, wenn Sie den Bedingungen der
Lizenzvereinbarung zustimmen.

Wenn Sie auf die Nein-Schaltflache klicken, wird die Installation

abgebrochen.

Zur Installation von Rack2-Viewer miussen Sie die Bedingungen der

Lizenzvereinbarung akzeptieren.

= Ein ,Information“-Fenster wird angezeigt, nachdem Sie auf die [Ja]-
Schaltflache geklickt haben.

1 O.Bestétigen Sie den Inhalt der ,Information®, klicken Sie
anschlieBend auf die [Weiter]-Schaltflache.

Die Information enthalt Informationen, die noch nicht in diese Anleitung
eingeflossen sind; zum Beispiel wichtige Hinweise zur Installation oder
Referenzinformationen. Vergessen Sie die Bestatigung nicht.

= Das Fenster ,Zielpfad wahlen® wird angezeigt.

1 1 «Bestatigen Sie den Installationsordner, klicken Sie
anschlieBend auf die [Weiter]-Schaltflache.

In meisten Fallen muss der Installationsordner nicht geandert werden.
Klicken Sie auf die [Weiter]-Schaltflache.
= Das Fenster ,Kopiervorgang starten“ wird angezeigt.

Y Zum Andern des Installationsordners klicken Sie auf die
TiPp [Durchsuchen]-Schaltflache. Das Dialogfenster [Ordner
auswahlen] wird angezeigt. Wahlen Sie den gewiinschten

Ordner in diesem Dialogfenster.
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1 2.Bestétigen Sie die Inhalte der Installation, klicken Sie
anschlieBRend auf die [Weiter]-Schaltflache.

= Rack2-Viewer-Fenster wird installiert.
Zum Abschluss der Installation wird das Fenster ,InstallShield
Wizard abgeschlossen® angezeigt.

1 3.Klicken Sie auf die [Fertig stellen]-Schaltflache.

= Das Produkt ist nun vollstandig installiert.

Tipp\ 1, Wenn Sie lediglich das Rack2-Viewer-Fenster installieren,
fuhren Sie bitte die folgenden Schritte aus:
Q 1. Legen Sie die Setup-CD in das CD-ROM-Laufwerk ein.
2. Doppelklicken Sie auf die Datei ,Setup.exe® im ,View"-
Ordner innerhalb des ,Rack2-Filer‘-Ordners.
3. Das Installationsfenster wird angezeigt. Folgen Sie den
Anweisungen auf dem Bildschirm. Weitere
Informationen finden Sie unter ,8.Klicken Sie auf die
[Weiter]-Schaltflache.” auf Seite 56.
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3.2 Rack2-Filer deinstallieren

In diesem Abschnitt verwenden wir Windows Vista zur Veranschaulichung der
notigen Schritte.

Wahlen Sie die Inrem Betriebssystem entsprechenden Schaltflachen und
Elemente: Die Schaltflachen und sonstigen Elemente kénnen je nach
Betriebssystem etwas abweichen.

Falls die Rack2 Folder Monitor Software bereits installiert sein
Moment!
%Eiuy sollte, deinstallieren Sie zunachst die Rack2 Folder Monitor

Software und anschlieRend Rack2-Filer.

Bitte beachten Sie bei der Deinstallation von ,Rack2 Folder
Monitor Software” den Abschnitt,Rack2 Folder Monitor Software
deinstallieren” (Seite 412).

LY Die Meldung ,Gemeinsam genutzte Dateien finden® wird
Tlppg angezeigt. Klicken Sie auf die [Ja]-Schaltflache.

Austhrun@

1 «Klicken Sie im [Start]-Menu auf [Systemsteuerung].

= Die Systemsteuerung wird angezeigt.

2.Klicken [Ein Programm deinstallieren oder andern]

= Das Dialogfenster [Programm deinstallieren oder andern] wird
angezeigt.
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3.Wz’ih|en Sie ,,Rack2-Filer* aus der Liste mit installierten
Programmen.

4.Klicken Sie auf die [Deinstallieren]-Schaltflache.

= Eine Meldung zum Bestatigen des Entfernens wird angezeigt.

5.Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

= Rack2-Filer wird deinstalliert.

6.Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

> Rack2-Viewer wird deinstalliert.
Zum Abschluss erscheint ein Fenster und informiert Sie dariiber, dass
die Deinstallation abgeschlossen wurde.

7.Wz’ih|en Sie aus, ob Sie den Computer jetzt oder spater neu
starten mochten, klicken Sie anschlieBend auf die [Fertig
stellen]-Schaltflache.

Rack2-Filer Setup

InzstallS hield Wizard abgeschlossen

Der Installationsassistent hat Rack2-Filer erfolgreich van Threm
Computer entfermt. Ein Neustart dieses Computers ist
erforderlich.

@ Ja, Computer jetzt neu starten.

() Mein, Computer wird spater neu gestartet.

Klicken Sie bitte auf die [Fertig stellen] Taste zum Abschiieen
des Setups.

£ Zuriick ‘ Fertig stellen . Abbrechen

= Die Deinstallation ist abgeschlossen.
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3.3 Rack2-Filer aktualisieren

Mit den nachstehenden Schritten aktualisieren Sie Rack2-Filer.

A EEEEEEEEEEENEEEEENEEEEENEEEEEENm
» Falls eine Vorgangerversion der ,Rack2 Folder Monitor
Momew Software” installiert ist, deinstallieren Sie zunachst die
) vorherige Version der Rack2 Folder Monitor Softare und
fuhren dann die Aktualisierung aus. Bitte beachten Sie bei
der Deinstallation von ,Rack2 Folder Monitor Software® den
Abschnitt,Rack2 Folder Monitor Software deinstallieren®
(Seite 412).Zur Aktualisierung der Rack2 Folder Monitor
Software aktualisieren Sie zunachst Rack2-Filer,
anschlieend installieren Sie die aktuellste Version der
Rack2 Folder Monitor Software. (Die bisherigen
Einstellungen bleiben erhalten.)
» Schlieen Sie vor der Installation sdmtliche anderen
laufenden Anwendungen.
* Loggen Sie sich mit Administrator- oder
Systemadministratorprivilegien ein.

Austhrun@

1 «Installieren Sie das neue Produkt.

Details zur Installation finden Sie unter ,Rack2-Filer installieren* (Seite 54).
= Rack2-Filer wurde aktualisiert.
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3.4 Rack2-Filer aktualisierung

Zur Optimierung der Sicherheit und Bedienung von Rack2-Filer werden
kostenlosen Wartungsprogramme (Update Packs und Service Packs)
bereitgestellt.

Sie kdnnen nach verfiigbaren Wartungsprogrammen zur Aktualisierung von
Rack2-Filer suchen.

y + Zur Aktualisierung von Rack2-Filer muss das System auf
oment!
ley das Internet zugreifen kénnen.

« Ein Anwender muss sich mit Administrator- oder
Computeradministratorrechten anmelden.

Wy, Die Wartungsprogramme werden ohne Vorankindigung zur

Tipp Verfligung gestellt. Daher sollten Sie in regelmafligen Abstanden
nachschauen, ob Update Packs verfligbar sind.

Austhrun@

1 «Wahlen Sie unter Windows [Start] Menii [Alle Programme] -
[Rack2-Filer] - [Online Update].

@

Oder klicken Sie Hilfe  jm Rack2-Filer Fenster und
wahlen Sie [Online Update].

= Falls eine neue Aktualisierung zur Verfigung steht, wird eine Meldung zur
Bestatigung der Aktualisierung angezeigt.
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2.Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

Rack2-Filer

I"'_' y Soll das "Rack2-Filer V5.0" Cnline Update ausgefErt werden?
'Y = DieEinstellungen des Windows(R) Internet Explorer(R] s werden fE die
Verbindung verwendet.

Hinweis: Administratorprivilegien sind erforderlich.

= Der Update-Installierer fiir das neueste Programm wird heruntergeladen
und gestartet.

Installieren Sie die Aktualisierung gemaf den Anweisungen auf den
Bildschirm.

SchlielRen Sie alle laufenden Programme, bevor Sie das
Update installieren.

Moment!

N

NP Wenn das neueste Wartungsprogramm bereits installiert
Ti o .
o wurde, erscheint die Mitteilung ,Die aktuellste Program-
mversion ist bereits installiert. Eine Aktualisierung ist nicht

erforderlich.“. Eine Aktualisierung ist nicht erforderlich.”
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Kapitel 4
ANANANAANANANANANANN

Rack2-Filer starten/schlieRen

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie die Fenster von Rack2-Filer (Rack2-
Filer-Fenster/Rack2-Viewer-Fenster/Rack2-WorkArea-Fenster) 6ffnen und
schlielen.
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4.1 Rack2-Filer-Fenster
offnen/schlieRen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie das Rack2-Viewer-Fenster 6ffnen und
schlief3en.

B Rack2-Filer-Fenster offnen

Ausfuhrung&

—
1 « Doppelklicken Sie auf das Programmsymbol ( ) auf dem
Desktop.

Y Zum Starten Uber das [Start]-Menu klicken Sie auf die
Tipp [Start]-Schaltflache, zeigen auf [Alle Programme] und
klicken anschlieBend auf [Rack2-Filer] - [Rack2-Filer].

B Rack2-Filer-Fenster schliefRen

Ausfuhrung@

1 . Klicken Sie im Rack2-Filer-Fenster auf FBesnden
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4.2 Rack2-Viewer-Fenster
offnen/schlieRen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie das Rack2-Viewer-Fenster 6ffnen und
schlief3en.

B Rack2-Viewer-Fenster offnen

Austhrung@

1 « Klicken Sie im Rack2-Filer-Fenster doppelt auf den Ordner,
den Sie anzeigen mochten. Sie konnen auch auf den
Buchriicken des Ordners klicken und [Ordner 6ffnen] aus-
wahlen.

= Der Ordner wird gleich nach dem Offnen des Rack2-Viewer-Fensters
angezeigt.

B Rack2-Viewer-Fenster schliefRen

Ausf[]hrung@

1 « Klicken Sie im Rack2-Viewer-Fenster auf ®5ehiiefen

o, Wenn Sie eine Seite bearbeitet oder hinzugefligt haben,
o mussen Sie in einer Meldung bestatigen, ob Sie den
Ordner aktualisieren méchten. Zum Aktualisieren klicken

Sie auf die [Ja]-Schaltflache.
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4.3 Rack2-WorkArea-Fenster
offnen/schliefRen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie das Rack2-WorkArea-Fenster 6ffnen und
schlief3en.

B Rack2-WorkArea-Fenster offnen

Austhrun@

1. Klicken Sie im Rack2-Filer- oder im Rack2-Viewer-Fenster

_‘_'I‘_*. WaorkArea

auf =
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Ny Sie kdnnen die folgenden Verfahren nutzen:

Tipp « Im Rack2-Filer-Fenster:
'-’."E o

Klicken Sie auf Crdner | wahlen Sie anschlieRend
[ Seiten zur WorkArea verschieben].
‘:E 2

- Klicken Sie auf Crdner | wahlen Sie anschlieBend
[ Seiten zur WorkArea verschieben].

- Klicken Sie mit der rechten Maustaste, wahlen Sie
anschlieRend [Seiten zur WorkArea kopieren].

- Klicken Sie mit der rechten Maustaste, wahlen Sie
anschlielRend [zur WorkAreal.

* Im Rack2-Viewer-Fenster:

- Klicken Sie mit der rechten Maustaste, wahlen Sie
[Mehrfachblatt-Auswahl]. Klicken Sie anschlieRend
mit der rechten Maustaste und wahlen Sie [Seiten x -
xx verschieben (zur WorkArea)].

- Klicken Sie mit der rechten Maustaste, zeigen Sie auf
[Ausschneiden/Verschieben], wahlen Sie
anschlielRend [Blatt(zur WorkArea)].

- Klicken Sie mit der rechten Maustaste, zeigen Sie auf
[Ausschneiden/Verschieben], wahlen Sie
anschlielRend [Trennsektion (zur WorkArea)].

- Klicken Sie mit der rechten Maustaste, wahlen Sie
[Mehrfachblatt-Auswahl].

Klicken Sie anschlieffend mit der rechten Maustaste
und wahlen Sie [Seiten x - xx kopieren (zur Work-
Area)].

- Klicken Sie mit der rechten Maustaste, zeigen Sie auf
[Kopieren], wahlen Sie anschlief3end [Seite (zur Work-
Area)].

- Klicken Sie mit der rechten Maustaste, zeigen Sie auf
[Kopieren], wahlen Sie anschlieRend [Blatt (zur Work-
Area)].

- Klicken Sie mit der rechten Maustaste, zeigen Sie auf

[Kopieren], wahlen Sie anschlieRend [Trennsektion
(zur WorkArea)].
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B Rack2-WorkArea-Fenster schlieRen

Austhrung@

1 =« Klicken Sie im Rack2-WorkArea-Fenster auf Schliciien

70 | Rack2-Filer-Bedienungsanleitung



Kapitel 5

ANAANAANAANAANAANAANAANA N

ScanSnap mit Rack2-Filer
verwenden

Dieses Kapitel beschreibt, wie Sie ScanSnap mit Rack2-Filer verwenden.
Die Schritte in diesem Kapitel missen nur einmal ausgefiihrt werden.

0000000000000 00000 0OOGOG®OS OO
LY * ScanSnap ist ein Farbscanner fir Dokumente.

Tiee Wenn Sie ScanSnap nutzen, kdnnen Sie Dokumente ganz
einfach durch Driicken der Scan-Taste in einen Ordner
importieren.

ScanSnap muss separat von Rack2-Filer erworben
werden.

« Ein Datenspeicherziel fir ScanSnap kann angegeben
werden. Weitere Details finden Sie unter ,[ScanSnap ->
Rack2]-Registereinstellungen® (Seite 164).

Momer@“{? Die folgenden ScanSnap-Modelle kénnen mit Rack2-Filer
\

verwendet warden.
« S1100  S1300 + S1500

» S300 + S510 + S500

Fir folgende Scannermodelle sind keine Unterstitzungs

dienste mehr verfugbar.
- fi-5110EOX2 + fi-5110EOX + fi-4110EOX2
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5.1 S1100/S1300/S1500 mit Rack2-
Filer verwenden

Sie kdbnnen ScanSnap S1100/S1300/S1500 auf zwei Weisen mit Rack2-Filer
nutzen.

* Anwendung im ScanSnap Manager festlegen
» Das Quick-Meni verwenden

1, Mit dem S1100/S1300/S1500 gescannte Dokumente verfligen
TiPe Uber die folgenden Eigenschaften, wenn sie mit Rack2-Filer
verwendet werden.
+ Ein mit einem Markierstift definierter Bereich kann in der
WorkArea ausgeschnitten werden.
+ Ein mit einem Markierstift definierter Bereich kann bei der
Suche als Schlisselwort betrachtet und automatisch extra-
hiert werden.Detaillierte Hinweise zu den Einstellungen fin-
den Sie in der ScanSnap S1100/S1300/S1500 -Hilfe und
unter ,OCR Uber die ScanSnap S1100/S1300/S1500-
OCR-Markierer-Schlisselwortfunktion ausfihren (Seite
220).
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Anwendung im ScanSnap Manager
festlegen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie ScanSnap S1100/S1300/S1500 durch
Festlegen der Anwendung im ScanSnap Manager nutzen kénnen.

» Die folgenden Einstellungen im Dialogfenster zur
Momew ScanSnap-Einstellung werden deaktiviert.
\ ,Datei nach Scan umbenennen® umbenennen-Kon-
trollkastchen im [Speichern]-Register.
- ,Hohe Farbkompression®in der [Farbmodus]-Einstellung
im [Scannen]-Register
*  Wenn Sie mit S1100/S1300/S1500 scannen, empfehlen
wir die folgenden Einstellungen. Klicken Sie im [Scannen]-
Register auf die [Optionen]-Schaltflache.Im nun
angezeigten [Scanmodus Option]-Dialogfenster entfernen
Sie die Markierung beim Kontrollkastchen [Automatische
Bilddrehung zulassen].
*  Wir empfehlen, mit der rechten Maustaste auf das
~ScanSnap Manager“-Symbol in der Taskleiste zu klicken
und die Option ,,Scan-Ergebnisse anzeigen“ abzuwahlen.

Duplex-5can

Simplex-5can

Einstellungen der 5can Taste...

ofilvenvaltung...

Gan-Ergehnis anzeigen

Verbrauchsmaterial Gberprifen...

Hilfe 3

Beenden

* Unter dem Windows 7 Betriebssystem erscheint bei

Klicken von E in der Taskleiste das ,ScanSnap
Manager* Symbol.
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AusthruW

1 « Doppelklicken Sie auf das ,,ScanSnap Manager“-Symbol in
der Taskleiste.
Alternativ klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das
»ScanSnap Manager“-Symbol in der Taskleiste und wahlen
»Scan-Tasteneinstellungen®.

oo 1, Unter dem Windows 7 Betriebssystem erscheint bei
ipp
Q Klicken von [igg] in der Taskleiste das ,ScanSnap
Manager® Symbol.

2. Entfernen Sie das Hakchen bei ,,Quick-Menis verwenden®,
falls dieses gesetzt sein sollte.

(==
S&:anner"
Frofil
| Empiahlen | | KieineDatei | [ HoheBildgualitst | [ ), Standard |
| Detail | | 0K || Abkrechen | | Ubemehmen |

3. Klicken Sie auf die [Detail]-Schaltflache.
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4. Wabhlen Sie ,,Rack2-Filer” als ,,Anwendung“ im
[Anwendung]-Register.

l

[
Color Imege Scaenner ‘
[T Quick-tenii verwenden Profil
Empfohlen | [ KeineDatei | [ HoheBildguslitat | [ )i Standard -

[Installieren,-"DeinstaIIieren...]

Anwendungseinstellung... ]

Aushlenden |

0K | | Abbrechen | | Ubermehmen |

5. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= ScanSnap kann nun mit Rack2-Filer verwendet werden.
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B Das Quick-Menus verwenden

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie ScanSnap S1100/S1300/S1500 (ber das
ScanSnap S1100/S1300/S1500-Schnellmenl mit Rack2-Filer nutzen kénnen.

Weitere Hinweise zum Scannen mit ScanSnap S1100/S1300/S1500 finden Sie
in der jeweils mitgelieferten ScanSnap S1100/S1300/S1500-Bedienungsanlei-
tung.

Ausf[]hrur@

1 « Doppelklicken Sie auf das ,,ScanSnap Manager“-Symbol in

der Taskleiste.

Oder rechtsklicken Sie auf das ,,ScanSnap Manager“-Sym-
bol in der Taskleiste, wahlen Sie ,,Scan-Tasteneinstellun-
gen“.

[—————— =——————————|
< 5 g 19:40

NP Unter dem Windows 7 Betriebssystem erscheint bei

Tipp,
Q Klicken von B in der Taskleiste das ,ScanSnap
Manager” Symbol.

2. Sorgen Sie dafur, dass das Hakchen bei ,,Quick-Menii ver-
wenden® gesetzt ist.

o=
Cofor fmage S&:anner-‘
uick—MenUverwenden
| Ermpfohlen I | Kleine Datei | | Hohe Bildgualitat | | Benutzerdefinien |
| Dietail v| | (8] | | sbbrechen | | Upemehmen |
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3. Legen Sie die Dokumente in den ScanSnap S1100/S1300/
S$1500 ein, driicken Sie anschlieBend die Scan-Taste.

= Der Scanvorgang beginnt. Nach dem Abschluss des Scannens, Das
Quick-Menils angezeigt.

E B EEEEEEEEEEEEEEEEENEEEENED
Wenn Sie mit ScanSnap S1100 arbeiten, zeigen Sie das
Schnellmeni nach Abschluss des Scannens mit der
Scan-Taste an.

Moment!

4. Wahlen Sie ,,Scan to Rack2-Filer” aus dem Schnellmenii.

 Scansnap

b Seite 1/1 4

Lo A =

Scan to ScanSnap Scan to Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print
Organizer CardMinder

.

Scan to Google
Text &
Tabellen(TH)

Scanto Scanto Evernote  Scan to Evernote Scan to Word

Rack2-Filer (Document) (Mote})

Scan to Excel Scan fo Scan to Picture
PowerPoint(R) Folder

ITE:] Details anzeigen Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden 3
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5. Zum Andern der Einstellungen von ,,Scan to Rack2-Filer

wihlen Sie [Einstellungen] aus % .

Falls keine Einstellungen geandert werden missen, fahren Sie mit Schritt
8 fort.

= Das folgende Einstellungsfenster wird angezeigt.
ScanSnap -> Rack2 L&J

Speicherplatz fur ScanSnap-D aten [wenn R ack2-Viewer oder die WarkArea nicht gedffnet ist]

@ Baforkbres

™ Jedes Mal Bestatigung anfordern

(" Inden aktuellim Rack2-Filer Fenster auzgewahlten Ordner

[oder Ordnerauswahl-Dialog, sollte kein Oidner ausgewahlt sein)

" Jedes Mal das Didnerauzwahl-Dialogfeld anzeigen

0K | Abbrechen Hife
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6. Speicherort fiir gescannte Daten festlegen.

- WorkArea

Speichert gescannte Daten im WorkArea von Rack2-Filer.

.iImmer Bestatigung einholen“-Kontrollkastchen
Ein Bestatigungsfenster erscheint, wenn Sie Daten in den Work-
Area speichern.

Rack2-Viewer i i [&J

'9‘ Bild der WorlkArea hinzufiigen?

Abbrechen |

[OK]-Schaltflache: Speichert die Daten im WorkArea.
[Abbrechen]-Schaltflache: Zum Abbrechen des Speichervor-
gangs.

- In den aktuell im Rack2-Filer Fenster ausgewahlter Ordner
Speichert die gescannten Daten in dem im Rack2-Filer-Fenster
ausgewahlten Ordner.

- Jedes Maol das Orderauswahl-Dialogfeld anzeigen
Der Ordner-Auswabhldialog zur jeweils individuellen Zuweisung wird
jedes Mal angezeigt.

Geben Sie den Zielordner zur Datenspeicherung an, klicken Sie
anschlieBend auf die [OK]-Schaltflache. Die gescannten Daten
werden im angegebenen Ordner gespeichert.

Zum Abbrechen des Speichervorgangs klicken Sie auf die
[Abbrechen]-Schaltflache.
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,:]'lj Ordnerauswahl

Ordnerfwiorkarea-Liste

=dfEr ]

-‘-:'.2' workdrea
B2 LibRoat!
¢ =] Standard-Biblicthek

B Sta

ok | Abbrechen

\Il

Tippg

* Bei einem LibRoot-Ordner, der nicht im Rack2-Filer
Fenster angezeigt wird, wird [Verborgen] vor dem Bib-

Stamm-Alias angezeigt.

* Bei einem Kartenordner wird [CARD] vor dem Titel

angezeigt.

* Bei einem Fotoordner wird [Foto] vor dem Titel

angezeigt.

7. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

= Das Fenster ,ScanSnap -> Rack2“-Fenster wird geschlossen, das Schnell-

menu wird wieder angezeigt.

8. Klicken Sie auf [Scannen in Rack2-Filer].

= Aus den gescannten Daten wird eine PDF-Datei erstellt und geman den

Einstellungen aus Schritt 6 im Speicherziel gespeichert.
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5.2 S300/S510/S500 mit Rack2-Filer
verwenden

Sie kdbnnen ScanSnap S300/S510 auf zwei Weisen mit Rack2-Filer nutzen.
* Anwendung im ScanSnap Manager festlegen.
+ Das Quick-MenU verwenden.

Zur Nutzung von ScanSnap S500 mit Rack2-Filer geben Sie die Anwendung im
ScanSnap Manager an.

B Anwendung im ScanSnap Manager
festlegen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie ScanSnap S300/S510/S500 durch Festle-
gen der Anwendung im ScanSnap Manager nutzen kénnen.

» Die folgenden Einstellungen im Fenster ,ScanSnap Man-
Moment! . . “
QW? ager - Scannen und Einstellungen speichern“ werden
\

deaktiviert.
- Datei nach Scan umbenennen
- ,Hohe Farbkompression®in der [Farbmodus]-Einstellung
im [Scanmodus]-Register

*  Wenn Sie mit S300/S510/S500 scannen, empfehlen wir
die folgenden Einstellungen. Klicken Sie im [Scanmodus]-
Register auf die [Option]-Schaltflache. Im nun angezeigten
[Scanmodus Option]-Dialogfenster entfernen Sie die Mark-
ierung beim Kontrollkdstchen [Automatische Bilddrehung
zulassen].
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A B EEEEEEEEEEEEENEEEEEEEENERN

Wir empfehlen, mit der rechten Maustaste auf das ,ScanSnap
Manager“-Symbol in der Taskleiste zu klicken und die Option

~>can-Ergebnis anzeigen* abzuwahlen.

Moment!

N

Duplex Scan

Simplex-5can

Einstellungen der SCAM Taste..,

Quick-Mend verwenden

i Profilverwaltung...
b Scan-Ergebnis anzeigen
Verbrauchsmaterial Gberprifen...

Hilfe »

Beenden

. NP Unter dem Windows 7 Betriebssystem erscheint bei Klicken
ipp
QD von E in der Taskleiste das ,ScanSnap Manager‘ Symbol.
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1, Beim ScanSnap S300 oder ScanSnap S510: Klicken Sie zuerst
auf das ,ScanSnap Manager“-Symbol in der Taskleiste. Falls ein
Hakchen links neben ,Quick-Menl verwenden® angezeigt wird,
entfernen Sie das Hakchen, indem Sie ,,Quick-Meni verwenden®
noch einmal auswahlen.

\
Tipp

Duplex Scan

Simplex-5can

Einstellungen der SCAN Taste...
uick-Meni verwenden

Profilverwaltung...
Scan-Ergebnis anzeigen
Verbrauchsmaterial Gberprifen..

Hilfe 3

Beenden

Aktionen ohne Hakchen links von ,Schnellmeni verwenden” aus-
flhren.

Austhrung@

1 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das ,,ScanSnap
Manager“-Symbol in der Taskleiste und wahlen ,,Scan-Tas-
teneinstellungen®.

Duplex S5can

Simplex-5can

Einstellungen der 5CAN Taste..,
Quick-henu verwenden

Profilverwaltung...

Scan-Ergebnis anzeigen
Verbrauchsmaterial dberprifen...

Hilfe »

Beenden
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2. Wabhlen Sie ,,Rack2-Filer” als ,,Anwendung“ im

[Anwendung]-Register.

ScanSnap Manager - Scannen und Einstellungen speichern
— p s
Color Imsge Scsmmer
SCAN Taste Einstellung: Linksklick-Menii Modus
Wihlen Sie ein Profil
]Standard LJ Frofil hinzufligen... ‘ Profil bearbeiten... ‘

Scan-und Speichereinstellungen andern

Wahlen Sie die gewiinschte Anwendung

I Speichem unter] Scanmodus] Dateiart] F’apiergréBe] DateigréBe]

A

-4 Racke-Filer

D

Einstellung der Arwendung... ‘

Installieren/Deinstallieren... ‘

Hilfe 0K | Abbrechen ‘ Ubermehmen

3. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

= ScanSnap kann nun mit Rack2-Filer verwendet werden.
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B Das Quick-Menu verwenden

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie ScanSnap S300/S510 lber das
ScanSnap-Schnellmenl mit Rack2-Filer nutzen kénnen.

Weitere Details zum Scannen mit ScanSnap S300/S510 finden Sie in der
»>canSnap S300-Bedienungsanleitung® oder in der ,ScanSnap S510-Bedie-
nungsanleitung®.

Austhrun@

1 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das ScanSnap
Manager-Symbol der Taskleiste, vergewissern Sie sich,
dass ein Hakchen links neben [Quick-Menii verwenden]
gesetzt ist.

Duplex Scan

Simplex-Scan

Einstellungen der SCAN Taste..,

v BQuick-Meni verwenden

Scan-Ergebnis anzeigen
Verbrauchsmaterial Gberprifen..,

Hilfe 3

Beenden

2. Legen Sie die Dokumente in den ScanSnap S300/S510 ein,
dricken Sie anschlieBend die Scan-Taste.
= Der Scanvorgang beginnt.
= Nach dem Scannen wird das ,ScanSnap Quick-Meni“ angezeigt.

3. Setzen Sie den Mauszeiger auf ,,.Scan to Rack2-Filer” in der
Aktionenliste in der linken Seite des ScanSnap-Quick-Menii.
= Eine Beschreibung der gewahlten Aktion wird in der rechten Seite des

Fensters angezeigt.
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4. Wenn Sie die Einstellungen von ,,Scan to Rack2-Filer*
andern mochten, setzen Sie den Mauszeiger auf das Symbol

p die [Einstellung]-Schaltflache wird angezeigt. Klicken Sie
darauf.

Brauchen die Einstellungen nicht geandert zu werden, fahren Sie mit
Schritt 6 fort.

= Das folgende Einstellungsfenster wird angezeigt.

- |
ScanSnap -» Rack? [&J

Speicherplatz fur ScanSnap-Daten [wenn B ack2Viewer oder die Workérea nicht gedffnet ist]

Workires
[~ Jedes Mal Bestitigung anfordern

™ In den aktuell im R ack2-Filer Fenster ausgewahiten Ordner

[oder Ordnerauswahl-Dialog, sollte kein Ordrer ausgewahlt sein)

" Jedes Mal das Ordnerauswahl-Dialogheld anzeigen

Ok I Abbrechen Hilfe

= Speicherort fir gescannte Daten festlegen.
- WorkArea
Speichert gescannte Daten im WorkArea von Rack2-Filer.
[Jedes Mal Bestatigung anfordern]-Kontrollkastchen

Ein Bestatigungsfenster erscheint, wenn Sie Daten im Work-
Area speichern.

Rack2-Viewer i L&J

[9} Bild der WorlArea hinzufigen?

Abbrechen |

[OK]-Schaltflache: Speichert die Daten im WorkArea.

[Abbrechen]-Schaltflache: Zum Abbrechen des Speichervor-
gangs.

- In den aktuekk im Rack2-Filer ausgewahlten Ordner

Speichert die gescannten Daten in dem im Rack2-Filer-Fenster
ausgewahlten Ordner.
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Jedes Maol das Orderauswahl-Dialogfeld anzeigen

Der Ordner-Auswabhldialog zur jeweils individuellen Zuweisung wird
jedes Mal angezeigt.

Geben Sie den Zielordner zur Datenspeicherung an, klicken Sie
anschlieRend auf die [OK]-Schaltflache. Die gescannten Daten
werden im angegebenen Ordner gespeichert.

Zum Abbrechen des Speichervorgangs klicken Sie auf die
[Abbrechen]-Schaltflache.

}] Ordnerauswahl [ ==

OrdnerwiorkArea-Liste

B artkivea

EI :__t [Werbargen]LibRaat2

oK | Abbrechen

Y « Bei einem LibRoot-Ordner, der nicht im Rack2-Filer
Tlppg Fenster angezeigt wird, wird [Verborgen] vor dem Bib-

Stamm-Alias angezeigt.

+ Bei einem Kartenordner wird [CARD] vor dem Titel
angezeigt.

* Bei einem Fotoordner wird [Foto] vor dem Titel
angezeigt.
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5. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

= Das Fenster ,ScanSnap -> Rack2“-Fenster wird geschlossen, das Quick-
Menu wird wieder angezeigt.

6. Klicken Sie auf [Scan to Rack2-Filer].
= Aus den gescannten Daten wird eine PDF-Datei erstellt, die gemaf den
Einstellungen aus Schritt 4 an einem bestimmten Ort gespeichert wird.
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Kapitel 6
ANANANANANANANANNAN

Rack2-Filer-Fenster-Bedienung

Dieses Kapitel informiert Sie Uber die Bedienung des Rack2-Filer-Fensters.
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Kapitel 6 Rack2-Filer-Fenster-Bedienung

6.1 Einen LibRoot-Ordner einrichten

In diesem Kapitel wird erklart, wie ein LibRoot-Ordner eingerichtet wird, um
Aktenschranke und Ordner speichern zu kénnen.
Es kénnen bis zu drei LibRoot-Ordner eingerichtet werden.

Tipp\ i Wenn Sie einen Netzwerkordner als LibRoot-Ordner einrich-
ten, konnen Rack2-Filer Daten mit anderen Benutzern aus-
getauscht werden.

Dabei kénnen andere Benutzer allerdings nur auf die
Daten zugreifen. Fir Details siehe bitte ,2.2 Einschrankun-
gen bei Operationen mit gemeinsam genutzten Daten im
Netzwerk® (Seite 48).

Momenti Wenn im lokalen Computer ein Ordner als LibRoot Ordner
Q!.Uy festgelegt wurde, muss dieser Ordner auf der lokalen internen
oder externen Festplatte sein.
Wird ein Ordner auf Wechsellaufwerken wie USB-Flash-Drive
oder MO-Disks als LibRoot Ordner festgelegt, kann es zu
Fehlfunktionen von Rack2-Filer kommen.

AE EEEEEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
Sk

Ausfuhrun@
—

1 = Wihlen Sie einen LibRoot-Ordner, klicken Sie F<tlung  yng
wahlen Sie [Optionen].
= Das Dialogfenster [Rack2-Filer-Optionen] wird angezeigt.
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2. Im Register [LibRoot-Ordner] klicken Sie die Schaltflache
[Durchsuchen].

Rack2-Filer Optionen @

LibRoot Ordrer | ScanSnap - Rack? |

Bis zu 3 LibRoot Ordner, die jeweils einen separaten Satz Bibliotheken enthalten, knnen verwendet werden.

¥ LibRoot-Inhate anzeigen

|C “\Users"RackZuser\Documents". Raku2Personal'\Document Root Durchsuchen...

LibRoat Alizs:  |LibRoot1

v LibRoot-Inhatte anzeigen

LibRoot Alias:

v LibRoot-Inhatte anzeigen

| Durchsuchen...

LibRoot Alias:

[~ Rack2-Viewer Fenster vor dem Rack2-Filer Fenster anzeigen

[~ Rack2-WorkArea Fenster vor dem Rack2-Filer Fenster anzeigen

0K | Abbrechen ‘ Ubemehmen Hife

= Das Dialogfenster [Ordner suchen] wird angezeigt.

3 « Geben Sie die LibRoot-Ordner-Einstellungen ein und klicken
Sie anschlieBend auf die [OK]-Schaltflache.

= Das Dialogfenster [Ordner suchen] ist geschlossen und der BibStamm-
Pfad wird im Eingabefeld angezeigt.

4. Um den Inhalt des LibRoot-Ordners im Rack2-Filer Fenster
anzuzeigen, wahlen Sie [LibRoot-Inhalte anzeigen].

Wabhlen Sie [LibRoot-Inhalte anzeigen] flir mindestens
N einen LibRoot-Ordner.

Moment!
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5. Geben Sie den LibRoot-Alias in [LibRoot-Alias] mit bis zu 30

Zeichen an.
Wenn [LibRoot-Inhalte anzeigen] in Schritt 4 gewahlt wurde, wird der hier
angegebene LibRoot-Alias im Rack2-Filer Fenster angezeigt.

6. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Der LibRoot-Ordner ist eingerichtet.

[T Racka-Filer - LibRootl

¥ P QA E B 0 &

Suchen 3-Regal  Einstellung Hilfe Beenden

Racrz-Fiter

Ausgetauscht)
W (| Server(John)

{

| Senver
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6.2 LibRoot-Ordner neu anordnen

Dieser Abschnitt erlautert, wie Sie die in der Ordneransicht gezeigten Bib-
Stamm-Ordner neu anordnen kénnen.

Austhrun@
—d

1 « Klicken Sie E™t€ling ynd wihlen Sie [Neu sortieren] - [Lib-

Root-Ordner].
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die LibRoot-Ord-

nerstruktur und wahlen Sie [LibRoot-Ordner neu sortieren].
= Das Dialogfenster [LibRoot-Ordner neu sortieren] wird angezeigt.

2. Wahlen Sie unter ,,LibRoot“ einen LibRoot-Ordner aus, den
Sie neu anordnen mochten.

LibRoot-Ordner neu sortieren

Libl

Serverllohn
Unten

=
[
[T ]

Abbrechen

3. Andern Sie die angezeigte Reihenfolge mithilfe der Tasten
[Oben] und [Unten].

4. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Die LibRoot-Ordner sind neu angeordnet.
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6.3 Eine Bibliothek erstellen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie eine Bibliothek zur Verwaltung von
Aktenschranken erstellen.
Fir einen LibRoot-Ordner kdnnen bis zu sechs Bibliotheken erstellt werden.

Ausfuhrun@
=

1 . Klicken Sie auf E™""3 \wihlen Sie anschlieRend
[Bibliotheken].
Sie kdnnen auch mit der rechten Maustaste auf die LibRoot-
Ordnerstruktur klicken und [Neue Bibliothek] auswahlen.
= Das Dialogfenster [Bibliothekeinstellung] wird angezeigt.

2. Geben Sie einen neuen Bibliothekennamen mit bis zu 40
Zeichen ein.

Bibliothekeinstellung (=3

Titel |Meu Biblicthek

Neue Biblothek hinzufiigen | |

| Abbrechen |

3. Klicken Sie auf die [Neu Bibliothek hinzufugen]-

Schaltflache.
= Eine Bibliothek wird angelegt.

II Rack2-Filer - LibReotl/MNeu Bibliothek

» P QA B B 0 &

Suchen 3-Regal  Einstellung Hilfe Beenden

=T LibRoot!
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6.4 Eine Bibliothek umbenennen

Dieser Abschnitt erlautert, wie Sie eine Bibliothek umbenennen konnen.

Ausﬂlhrun@

1 « Wahlen Sie die umzubenennende Bibliothek aus der
Verzeichnisstruktur.

IE Rack2-Filer - LibRootl/Meu Bibliothek

» P Q E B 0 &

Suchen 3-Regal  Einstellung Hilfe Beenden

=Tl LibRoot1

=al ¥

=
2. Klicken Sie auf E"*=U"3 \wihlen Sie anschlieRend
[Bibliotheken].
Sie kdnnen auch mit der rechten Maustaste auf die
Bibliothekstruktur klicken und [Bibliothek umbenennen]
auswahlen.
= Das Dialogfenster [Bibliothekeinstellung] wird mit dem Namen der

ausgewabhlten Bibliothek angezeigt.

3. Geben Sie den neuen Namen der Bibliothek ein; dieser darf
bis zu 40 Zeichen lang sein.

Biblicthekeinstellung ==
Titel [Ney
Neue Bibliothek hinzufiigen | Bibiiothek lischen |
Bibliothek umbenennen | Abbrechen |
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4. Klicken Sie auf die [Bibliothek umbenennen]-Schaltflache.
= Der Name der Bibliothek wird geandert.

11" Rack2-Filer - LibRootl/Meu

¥ P Q E 5 0 K

Suchen 3-Hegal  Einstellung Hilfe Beenden

=2 LibRoot1
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6.5 Eine Bibliothek loschen

Dieser Abschnitt erlautert, wie Sie eine Bibliothek 16schen konnen.
A A EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEDN
geldscht werden.

Loschen Sie die Aktenschranke in der Bibliothek, bevor Sie die
Bibliothek selbst I6schen.

Momew Eine Bibliothek, die Aktenschranke enthalt, kann nicht
N

Austhrur@

1 =« Wahlen Sie die zu loschende Bibliothek aus der
Verzeichnisstruktur.

I Rack2-Filer - LibRootl/Neu

® P QA B 5 0 &

Suchen 3-Hegal  Einstellung Hilfe Beenden

= 2] LibRoot1

(= Siandard-Bibliothek
g Kquu
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[
=gy

2. Klicken Sie auf F™*¥“"3 \w3hlen Sie anschlieBend
[Bibliotheken].
= Das Dialogfenster [Bibliothekeinstellung] wird mit dem Namen der
ausgewahlten Bibliothek angezeigt.

Tipp\ !, Sie kdonnen eine Bibliothek auch [6schen, indem Sie mit
der rechten Maustaste auf die Bibliothekstruktur klicken
und [Bibliothek |I6schen] auswahlen. In diesem Fall wird

die Meldung aus Schritt 4 sofort angezeigt.

3. Klicken Sie auf die [Bibliothek I6schen]-Schaltflache.

Bibliothekeinstellung (=3

Titel [Meu

MNeue Bibliothek hinzufiigen

Bibliathek umbenennen | Abbrechen

= Ein Meldungsfenster wird angezeigt.

4. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

Bibliothek

lel Diese Bibliothek wirklich léschen?

C oY e |

—_—

= Die Bibliothek wird geléscht.
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6.6 Bibliotheken neu anordnen

Dieser Abschnitt erlautert, wie Sie die in der Ordneransicht gezeigten
Bibliotheken neu anordnen kénnen.

Ausﬂ]hrun@

=7

=24

1. Wihien sie eine Bibliothek, klicken Sie E™*'"9 yng
wahlen Sie [Neu anordnen] - [Bibliotheken].

Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf die
Bibliothekstruktur klicken und [Bibliotheken neu anordnen]

auswahlen.

= Das Dialogfenster [Bibliotheken neu sortieren] wird angezeigt.

2. Wahlen Sie unter ,,Bibliothek* die Bibliothek aus, die Sie

neu anordnen mochten.

Bibliotheken neu sortieren

Bibliothek:

Bibhothe
Bibliothek C
Bibliothek D
Bibliothek E
Bibliothek F

Abbrechen

==
[oe= |
[L5 ]

Unten

3 = Andern Sie die Reihenfolge der Bibliotheken mit den [Oben]-

und [Unten]-Schaltflachen.

4. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Die Bibliotheken werden neu angeordnet.
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6.7 Einen Aktenschrank anlegen

Dieser Abschnitt erlautert, wie Sie zur Verwaltung von Ordnern einen
Aktenschrank in einer Bibliothek erstellen.
Bis zu 20 Aktenschranke kénnen pro Bibliothek erstellt werden.

Ausfuhrun@

1 »« Wellen Sie in der Verzeichnisstruktur eine Bibliothek,
innerhalb derer Sie einen Aktenschrank erstellen mochten.

II Rack2-Filer - LibRootl/Neu Bibliothek

» P QA B B 0 &

Suchen 3-Regal  Einstellung Hilfe Beenden

= Der Inhalt der ausgewahlten Bibliothek wird angezeigt.

1=

=gy
2. Klicken Sie auf ™'*""9 \wihlen Sie anschlieRend

[Aktenschranke].

Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf die
Bibliothekstruktur klicken und [Neu Aktenschrank]
auswabhlen.

= Das Dialogfenster [Aktenschrankeinstellung] wird angezeigt.
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3. Geben Sie einen Aktenschranknamen mit bis zu 32 Zeichen
ein.

Aktenschrankeinstellung @

Titel INeu Aktenzchrank

| Meuen Aktenschrank hinzufiigen I Aktenschrank ldschen |

Aktenzchrank umbenennen | Abbrechen |

4. Klicken Sie auf die [Neuen Aktenschrank hinzufiigen]-
Schaltflache.

= Der Aktenschrank wird erstellt.

([T Rack2-Filer - LibRootl /Meu Bibliothek/Meu Aktenschrank

® 2 Q B B 0 K

Meu Ordner Suchen 3-Regal  Einstellung Hilfe Beenden

=2 LibRoot1
== standard-Bibliothek

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 101



Kapitel 6 Rack2-Filer-Fenster-Bedienung

6.8 Einen Aktenschrank umbenennen

Dieser Abschnitt erlautert, wie Sie einen vorhandenen Aktenschrank

umbenennen kdnnen.

Ausf[]hrur@

1 =« Wahlen Sie den umzubenennenden Aktenordner aus der
Verzeichnisstruktur.

ﬂ Rack2-Filer - LibReotl/Neu Bibliothek/MNeu Aktenschrank

P2 QA B B @ &

Meu Crdner Suchen 3-Regal  Einstellung Hilfe Beenden
Rackz-Fiter

=+ 2] LibRoot1
i-[=5] Standard-Bibliothek

= Der Inhalt des ausgewahlten Aktenschranks wird angezeigt.

:r‘ll '

—_d
2. Klicken Sie auf "™*'"9 \w3hlen Sie anschlieBend

[Aktenschranke].
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf die

Aktenschrankstruktur klicken und [Aktenschrank

umbenennen] auswahlen.
= Das Dialogfenster [Aktenschrankeinrichtung] wird mit dem Namen des

ausgewahlten Aktenschranks angezeigt.

3. Geben Sie den neuen Namen des Aktenschranks ein; dieser
darf bis zu 32 Zeichen lang sein.

Altenschrankeinstellung (=3

Titel |Aktenschrank

| Meuen Aktenschrank hinzufligen | Aktenzchrank lozchen |

Aktenschrank umbenennen | Abbrechen |
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4. Klicken Sie auf die [Aktenschrank umbenennen]-

Schaltflache.

= Der Aktenschrank wird umbenannt.

:D: Rack2-Filer - LibRootl/Neu Bibliothek/Aktenschrank

= P EEE ==
» T Q =
Meu Qrdner Suchen 3-Regal  Einstellung

- &

Beenden

Hilfe

Racke Fiter

=2 LibRoot1

F-{=] standard-Bibliothek
=[] Neu Bibliathek

o ﬂAktenschrank

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 103



Kapitel 6 Rack2-Filer-Fenster-Bedienung

6.9 Einen Aktenschrank loschen

Dieser Abschnitt erlautert, wie Sie einen Aktenschrank aus einer Bibliothek
I6schen konnen.

oo Ein Aktenschrank, der Ordner enthalt, kann nicht gel6scht
QW werden.
Loschen Sie den Aktenschrank, nachdem Sie samtliche
Ordner im Aktenschrank geldscht haben.

Ausfuhru@

1 =« Waihlen Sie den zu loschenden Aktenschrank aus der
Verzeichnisstruktur.

JI Rack2-Filer - LibRootl /Meu Bibliothek/Aktenschrank

m ?B- Q BH B @ &

Meu Ordner Suchen 3-Regal  Einstellung Hilfe Beenden

=11 LibRoot1

=] Standard-Bibliothek

& £ e

Aktenschrank
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el ¥

=5
2. Klicken Sie auf E™'"3 \wihlen Sie anschlieBend
[Aktenschranke].
= Das Dialogfenster [Aktenschrankeinstellung] wird mit dem Namen des
ausgewahlten Aktenschranks angezeigt.

Tipp\ !, Sie kdonnen einen Aktenschrank auch l6schen, indem Sie
mit der rechten Maustaste auf die Aktenschrankstruktur
klicken und [Aktenschrank I6schen] auswahlen. In diesem

Fall wird die Meldung aus Schritt 4 sofort angezeigt.

3. Klicken Sie auf die [Aktenschrank I6schen]-Schaltflache.

Aktenschrankeinstellung (=)

Titel |Aktenschrank|

| Meuen Aktenschrank hinzufEen | Aktenschrank loschen

Aktenschrank umbenennen | Abbrechen |

= Ein Meldungsfenster wird angezeigt.

4. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
Aktenschrank @

101 Diesen Aktenschrank wirklich l6schen?

—

= Der Aktenschrank wird aus der Bibliothek geléscht.
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6.10 Aktenschranke neu anordnen

Dieser Abschnitt erlautert, wie Sie die in der Ordneransicht gezeigten
Aktenschranke neu anordnen kénnen.

Ausﬂ]hrun@
5o T

1 . Wihlen Sie einen Aktenschrank, klicken Sie "™*“"3 ynd
wahlen Sie [Neu anordnen] - [Aktenschranke].

Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf die
Aktenschrankstruktur klicken und [Aktenschrank neu
anordnen] auswahlen.

= Das Dialogfenster [Aktenschranke neu sortieren] wird angezeigt.

2. Wahlen Sie unter ,Aktenschrank® den Aktenschrank aus,
den Sie neu anordnen mochten.

Aktenschranke neu sortieren @

Aktenschiank:

Wertrieh Oben
Unten

Abbrechen
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3. Andern Sie die Reihenfolge mit den [Oben]- und [Unten]-
Schaltflachen.

4. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Die Aktenschranke werden neu angeordnet.
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6.11 Aktenschrank-Anzeigemodus
umschalten

Sie konnen den Aktenschrank-Anzeigemodus zu ,1-Regalansicht” oder ,3-
Regalansicht® umschalten.
Mit den folgenden Schaltflachen schalten Sie die Anzeige um:

3-Regal

1-Regal

* 1-Regalansicht:

+ 3-Regalansicht:
Austhrur@
= i

1 . Klicken Sie auf “7e9?l  oder !-Resl
= Durch Anklicken der Schaltflachen schalten Sie zwischen ,1-Regalansi-
cht* und ,3-Regalansicht® um.
* 1-Regalansicht

([ Rack2-Filer - LibReotl /Bibliothek B/Vertrieh |E=2E=H ">
= 3 P = = .
B Q - @ &

EEE =t
Neu Ordner Suchen  3-Regal Einstellung Hilfe Beenden =

Rackz Filer

i | ,
-
=] LibRoot1 z < =3 a =
=] Bibliothek A c z Z 5 =
= Bibliothek B 2 - = N 3
ey 3 5 5
1| Merkmale ] 3 =3
|11 Zeitplan = L
| Mitglieder

ElBibliothek ¢
(=l Bibliothek D
[El Bibliothek E
= Bibliothek F

\ || | | \ | \

meﬂzung L@.oq.rzpqu Lwarzoqs Lquoqu {pﬁ.oggoqgj

L] L
| p— |

. = | =
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P

3-Regalansicht

-] LibRoott

=] Bibliothek A

=-{7 Bibliothek B
Z| Vertrieb
[ Merkmale
[ Zeitplan
[ Mitglieder
Bibliothek C
Bibliothek D
Bibliothek E
Bibliothek F

%V\mﬁu

0 0000000000000 0000000 00O
L Sie kdnnen den Aktenschrank-Anzeigemodus auch

umschalten, indem Sie mit der rechten Maustaste innerhalb

(jedoch nicht auf die Ordner) des Aktenschranks klicken und

»1-Regalansicht” oder ,3-Regalansicht auswahlen.
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6.12 Hintergrundstil eines
Aktenschrankes andern

Sie konnen den Hintergrundstil der einzelnen Aktenschranke andern.

Ausﬂ]hrung@

1 « Wahlen Sie den Aktenschrank, dessen Hintergrundstil Sie
andern mochten, aus der Aktenschrankstruktur.

= Der Inhalt des ausgewahlten Aktenschranks wird angezeigt.

=03
2. Klicken Sie auf Einstellung , wahlen Sie [Aktenschrankdesign
andern].
Sie konnen auch folgende Schritte ausfihren:

-

¢ Wahlen Sie einen Aktenschrank aus der Aktenschrankstruktur,
klicken Sie mit der rechten Maustaste, wahlen Sie anschlieBend
»,Hintergrunddesign é@ndern“.

¢ Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine freie Stelle in
einem Aktenschrank, wahlen Sie anschlieBRend
[Aktenschrankdesign andern].

= Das Dialogfenster [Aktenschrank-Hintergrunddesignauswahl] 6ffnet sich.
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3. Wabhlen Sie den gewiinschten Stil des Aktenschrank-
Hintergrundes, klicken Sie anschlieBend auf die [OK]-
Schaltflache.

Aktenschrank-Hintergrunddesignauswahl ==

—Aktenzchrank-Hintergrunddesign— —Yorzchau

intergrund 1
(3 Hintergrund 2
[ Hintergrund 3
=3 Hintergrund 4
(53 Hintergrund 5

0K | Abbrechen | Hite |

= Der Aktenschrank-Hintergrundstil wird geandert.
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6.13 Einen Ordner erstellen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie einen Ordner in einem Aktenschrank
erstellen.
In einem Aktenschrank kdnnen bis zu 21 Ordner erstellt werden.

Ausfuhrung@

1.

Wahlen Sie den Aktenschrank aus der
Aktenschrankstruktur, in dem Sie einen Ordner erstellen
mochten.

= Der Inhalt des ausgewahlten Aktenschranks wird angezeigt.

Klicken Sie auf "= .
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf einen leeren
Aktenschrank klicken und [Neu Ordner] auswahlen.

= Das Dialogfenster [Ordner-Einstellungen] wird angezeigt.

Uberpriifen Sie die Einstellungen, nehmen Sie bei Bedarf
Anderungen daran vor.

Zum Bearbeiten eines Ordners fuhren Sie bitte die unter ,6.15 Ordner
einstellungen andern® (Seite 117).
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4. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Ein Ordner wird innerhalb des Aktenschranks erstellt.

(I Rack2-Filer - LibRootl/Bibliothek/Aktenschrank (ol =
no® QB
Neu Ordner Suchen  3-Regal
- "2
RAacKz-Filer
-] LibRoott z
3
[ standard-Bibliathek 4
=] Bibliothek 3
E\Ak{enschrank 2
2
04.00.2000
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6.14 Einen Kartenordner erstellen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie einen Ordner zur Verwaltung von
Visitenkarten erstellen.
Pro Seite kdnnen bis zu acht Visitenkarten gespeichert werden.

Ausfuhrung@

1 =« Zum Erstellen eines neuen Ordners klicken Sie auf
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf einen leeren
Aktenschrank klicken und [Neu Ordner] auswahlen.

= Das Dialogfenster [Ordner-Einstellungen] wird angezeigt.

Meu

2. Wabhlen Sie ,,Karte“ als Ordnertyp, konfigurieren Sie

anschlieBend die restlichen Einstellungen.
Zum Bearbeiten eines Ordners flihren Sie bitte die unter ,6.15 Ordner
einstellungen andern® (Seite 117).
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3. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Ein neuer Kartenordner wird erstellt.

oment » Die folgenden Funktionen kénnen nicht mit einem
Q{l{y Kartenordner verwendet werden:

- Einstellungen fir Ungelesene-Dateien-Seite

- Beim Einfligen von Dateien Trennblatt automatisch
einfligen

- Beim Einfligen von Scannerdaten Trennblatt
automatisch einfiigen

- Automatisch Trennblatt vor eingefligten Seiten
hinzufligen

- Aufbewahren (Festhalten) von Quelldateien

- Senden von Daten aus anderen Anwendungen

- Einfigen von Daten mit der Rack2 Folder Monitor
software

- WorkArea-Funktionen (allerdings kénnen per Ziehen-
und-Ablegen in die WorkArea importierte Kartendaten
zu einem Kartenordner (Rack2-Viewer) verschoben
werden)

+ Ein Kartenordner kann lediglich als ,Rack2 Ordner mit
eingebettetem Viewer (*.exe)” exportiert werden.
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Tioos ', » Bei Kartenordnern wird ,CARD* im oberen Teil des
ipp
Buchrlickens angezeigt.
» Sie kdnnen die maximale Anzahl an Karten pro Seite

auswahlen (4 oder 8).
Diese Einstellung kann im [Kartenordner]-Register des
[Rack2-Viewer Einstellungen]-Dialogfensters
vorgenommen werden.

Eingabemethode

Die maximale Anzahl an Karten pro Seite

(¢ 4 Karten " 8 Karten

» Bei einem Kartenordner werden die importierten
Kartendaten der Reihe nach von links oben auf der
Zielseite hinzugefliigt. Wenn die Vorderseite mit
Kartendaten gefillt ist, werden Karten an der Riickseite
hinzugefugt.Wenn die maximale Anzahl an Karten pro
Seite auf 4 eingestellt und die linke Zeile des Hintergrunds
geflllt ist, wird ein neues Kartenblatt hinzufigt, damit
weitere Karten eingefiigt werden kdnnen.

» Durch Verschieben der Visitenkarten kdnnen bis zu acht
Karten auf einer Seite gespeichert werden.Ziehen Sie die
importierte Karte zur gewilinschten Stelle auf der Seite und
legen Sie sie dort ab.

F=E
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6.15 Ordner einstellungen andern

Namen (Titel) und Datum des erstellten Ordners festlegen.

Ausﬂ]hrun@

1 « Wahlen Sie den Aktenschrank aus der
Aktenschrankstruktur, der den zu bearbeitenden Ordner
enthalt.

= Der Inhalt des ausgewahlten Aktenschranks wird angezeigt.

2. Wahlen Sie den Ordner, den Sie bearbeiten mochten.

.

3. Klicken Sie auf Crdner  , wadhlen Sie anschlieBend [Ordner-
Einstellungen].
Sie konnen auch auf den Buchriicken des Ordners klicken
und [Ordner-Einstellungen] auswahlen.

= Das Dialogfenster [Ordner-Einstellungen] wird angezeigt.
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4. Legen Sie die Details fest.

Ordner-Einstellungen @

Ordreriicken | Allgemein |

Ordnertyp: &+ Momal " Karte[CARD) " Foto
Ordnertitel: Heuer O
Schriftart/Grofe/F arbe: Arial 12Pt. Endem...
Ordner Untertitel: |
Schriftart/Grobe/Farbe:  Arial 12Pt
I Ordnertitel nicht anzeigen I” Referenzcodes nicht anzeigen toischod

Referenzcodes

RefCodefl:
RefCodatt2:
FiefD atum: 0.o3z2om -

|a|ds |ag

Etikettfarbe: Blau - -  —
Etikettheschriftung; Etikett fiir den Ordnerriicken... Ordneretikett scannen...
[~ Bild an Ordneriicken hinzufiigen
@ : = € Uri ]
ok | Abbrechen steh-Fet Hilfe
L * Details zu den einzelnen Elementen werden

Tipp
angezeigt, wenn Sie die Rack2-Filer-Hilfe mit der

[Hilfe]-Schaltflache im Dialogfenster aufrufen.

* Ein Ordner kann mit einem Kennwort versehen
werden. Zum Festlegen eines Kennwortes geben Sie
dasselbe Kennwort in die Felder ,Kennwort/
Bestatigen® im [Allgemein]-Register ein. Dieses
Kennwort wird zum Offnen oder zum Bearbeiten der
Datei bendtigt. Vergessen Sie das Kennwort nicht.

» Das Design einer Ordnerriickenbeschriftung kann
geandert werden.
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Tioos 1, » Ein Ordnerriickenbild von ScanSnap (S1100, S1300,
S1500, S300, S510, S500) kann als Ordnerriicken
Q verwendet werden. Ordnertitel und Referenzcodes
kdnnen verborgen werden, damit diese Angaben
nicht mit dem Ordnerriickenbild kollidieren.
Details dazu finden Sie im Abschnitt ,6.16 Aus
ScanSnap importiertes Bild zu einem Ordnerriicken
hinzufiigen® (Seite 120)
Falls Sie einen anderen Scanner als die oben
beschriebenen ScanSnap-Modelle verwenden,
speichern Sie das gescannte Bild als Datei ab und
nutzen esals Ordnerriickenbild.
Details dazu finden Sie im Abschnitt ,6.17 Bild zu
einem Ordnerriicken hinzufligen® (Seite 123)
+ Die folgenden Bildtypen kénnen zu einem
Ordnerriicken zugefiigt werden:
- bmp
- Jpg
- png
- pdf (PDF-Format, exportiert von Rack2-Filer oder
UberScanSnapimportiert)
Details dazu finden Sie im Abschnitt ,,6.17 Bild zu
einem Ordnerriicken hinzufiigen“ (Seite 123).
* Die folgenden Elemente kdnnen bei der Suche nach
ordnern als Suchbedingungen angegeben werden:
- Ordnertitel
- Referenzcode#n
- Memo-Kennzeichnungen

5. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

= Die Ordnereinstellungen werden gemaf den angegebenen Inhalten
geandert.
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6.16 Aus ScanSnap importiertes Bild
zu einem Ordnerrucken
hinzufugen

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie ein Bild von einem ScanSnap (S1100,
S1300, S1500, S300, S510, S500) zu einem Ordnerriicken hinzufiigen.

Moment! Mit den folgenden Scannern kénnen Sie ein Bild einscannen und
Q‘Wy zu einem Ordner hinzuflugen:
+ S1100 + S1300 + S1500
+ S300 + S510 + S500
Fir folgende Scannermodelle sind keine Unterstiitzungs
dienste mehr verfliigbar.
+ fi-5110EOX2
+ fi-5110EOX

Tipp\ 1, Falls Sie einen anderen Scanner als die oben beschriebenen
ScanSnap-Modelle verwenden, speichern Sie das gescannte
g Bild als Datei ab und nutzen es als Ordnerriickenbild.
Details dazu finden Sie im Abschnitt ,6.17 Bild zu einem
Ordnerriicken hinzufigen® (Seite 123).

Austhrun@

1 « Wahlen Sie den Ordner, dessen Ordnerriicken Sie andern
mochten.
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.
» Klicken Sie auf Crdner  wa3hlen Sie anschlieBend [Ordner-
Einstellungen].
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf den

Ordnerriicken klicken und [Ordner-Einstellungen] auswahlen.
= Das Dialogfenster [Ordner-Einstellungen] wird angezeigt.

3. Wabhlen Sie ,,Ordnertitel nicht anzeigen“ und

»Referenzcodes nicht anzeigen®, und stellen Sie weitere
Elemente nach Wunsch ein.

', Titel und Referenzcodes kdnnen verborgen werden,

damit diese Angaben nicht mit dem Ordnerriickenbild
kollidieren.

Auch verborgene Titel und Referenzcodes kénnen beim
Durchsuchen eines Ordners als Suchbedingung
angegeben werden.

Details zu den einzelnen Elementen werden angezeigt,
wenn Sie die Rack2-Filer-Hilfe mit der [Hilfe]-Schaltflache
im Dialogfenster aufrufen.

. N
Tipp,

4. Klicken Sie auf die Schaltflache [Ordneretikett scannen].
= Eine Meldung erscheint.

Crdnerrickenbild scannen (3]

. Ordneriickenbild von ScanSnaps/ScanSnap Organizer impartieren.

! / ‘Wwienn Sie von ScanSnap importieren, legen Sie das Dokument bitte ein und
~ driicken dann auf die Scannertaste,
‘Wenn Sie von ScanSnap Drganizer importieren, bestimmen Sie bitte die zu
importierende D atel und wahlen dann "Scan to Rack2-Filer',
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5. Scannen Sie das Bild mit ScanSnap.

Tipp\ *’ Auch eine von ScanSnap Organizer importierte Bilddatei
kann als Ordnerriicken genutzt werden.
Zum Importieren eines Bildes von ScanSnap Organizer

geben Sie die von ScanSnap Organizer zu importierende
Datei an und wahlen ,Scan in Rack2-Filer”.

Weitere Details zur Bedienung von ScanSnap Organizer fin-
den Sie in den ScanSnap Organizer-Bedienungsanleitun-
gen.

= Nachdem das Bild gescannt wurde, wird das importierte Ordnerriickenbild
im Dialogfenster [Ordner-Einstellungen] unter ,Vorschau® angezeigt.

6. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Das importierte Bild wird als Ordnerriicken festgelegt.

1 22' Rack2-Filer-Bedienungsanleitung



6.17 Bild zu einem Ordnerriicken
hinzufugen

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie eine Bilddatei zu einem Ordnerriicken
hinzuflgen.

W * Folgende Dateiformate werden unterstutzt:

Tipp - bmp
- jpg
- png

- pdf (Bei einer mehrseitigen PDF-Datei wird die erste
Seite als Ordnerriicken verwendet.)
* Auch eine von einem Scanner importierte Bilddatei kann
fiir einen Ordnerriicken genutzt werden.
+ Bei einer mehrseitigen PDF-Datei wird die erste Seite als
Ordnerricken verwendet.

Ausﬂjhrun@

1 « Wahlen Sie den Ordner, dessen Ordnerriicken Sie andern
mochten.

-
M .

2. Klicken Sie auf “™“"*"  wihlen Sie anschlieBend [Ordner-
Einstellungen].
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf den
Ordnerriicken klicken und [Ordner-Einstellungen]
auswahlen.
= Das Dialogfenster [Ordner-Einstellungen] wird angezeigt.

3. Wahlen Sie das Kontrollkastchen ,,Bild an Ordnerrucken

hinzufligen®.
= Die Einstellungen zum Hinzufiigen eines Bildes zu einem Ordner werden

angezeigt.
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4. Wabhlen Sie unter ,,Position“ die gewlinschte Position der
Bilddatei.

5. Klicken Sie auf die [Durchsuchen]-Schaltflache.
= Das Dialogfenster [Offnen] wird angezeigt.

6. Wabhlen Sie die Bilddatei, die Sie dem Ordner hinzufligen
méchten, klicken Sie anschlieBend auf die [Offnen]-
Schaltflache.

= Die ausgewahlte Bilddatei zum Hinzufigen zum Ordnerriicken wird im
Dialogfenster [Ordner-Einstellungen] unter ,Vorschau“ angezeigt.

Tiops 1, Titel und Referenzcodes kénnen verborgen werden,
|
damit diese Angaben nicht mit dem Ordnerrtickenbild
kollidieren.

Wabhlen Sie ,Ordnertitel ausblenden® und ,Referenzcodes
ausblenden® im Dialogfenster [Ordner-Einstellungen].
Auch verborgene Titel und Referenzcodes kénnen beim
Durchsuchen eines Ordners als Suchbedingung
angegeben werden.

7. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Die ausgewahlte Bilddatei wird dem Ordnerrticken hinzugefligt.
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6.18 Einen Ordner loschen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie einen Ordner aus einem Aktenschrank
I6schen. Sie konnen mehrere Ordner auf einmal [6schen.

oo Wenn Sie einen Ordner [6schen, werden damit automatisch
Q{U? samtliche Seiten im Ordner geldscht.

Ausﬂ]hrung@

1 « Wahlen Sie den Aktenschrank aus der Verzeichnisstruktur,
aus dem Sie einen Ordner loschen mochten.

= Der Inhalt des ausgewahlten Aktenschranks wird angezeigt.
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2. Wahlen Sie den/die zu I6schenden Ordner.

LY Um mehrere Ordner auszuwahlen, ziehen Sie die

Ti
P ) auszuwahlenden Ordner in eine Gruppe innerhalb des
Ordnerbetrachters oder halten die [Strg]- oder [Shift] beim
Klicken mit der Maus gedrtickt.

@~
Hilfe

} uejdsjneyiap El

Z uejdsjneyiap DJ
yodalyam EI
Joday-zusiinjuoy El

[ | [ |

04.09.2009 [U-‘l 09.2002 | La 09.2009 {

04.09.2009

3. Klicken Sie auf “""*"  wihlen Sie anschlieBend [Ordner

I6schen].
Sie konnen auch auf den Buchriicken des Ordners klicken
und [Ordner I6schen] auswahlen.

= Ein Meldungsfenster wird angezeigt.

4. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

Ordner Ischen ==

|0I Die ausgewdhlten Crdner wirklich l8schen?
-

Ok Abbrechen

= Der Ordner wird aus dem Aktenschrank geldscht.
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6.19 Einen Ordner verschieben

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie einen Ordner in einen anderen
Aktenschrank verschieben. Sie konnen mehrere Ordner auf einmal
verschieben.

B Einen Ordner per Ziehen-und-Ablegen
verschieben

Austhru@

1 « Wahlen Sie einen Aktenschrank aus der
Verzeichnisstruktur, der die zu verschiebenden Ordner
enthalit.
= Der Inhalt des ausgewahlten Aktenschranks wird angezeigt.

2 « Ziehen Sie den/die zu verschiebenden Ordner mit der Maus
in den Ziel-Aktenschrank (in der Struktur).

Tiops ', Um mehrere Ordner auszuwahlen, ziehen Sie die
auszuwahlenden Ordner in eine Gruppe innerhalb des
Q Ordnerbetrachters oder halten die [Strg]- oder [Shift] beim
Klicken mit der Maus gedrtickt.

Jlodan|am

yloday-zualinyuoy El

Z ue|dsjneyiap

[ | I ]

Lu 09 zuugJ

Li L9:2009 1

04.09.2009 LM 09.2008
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= Der Ordner wird in den angegebenen Aktenschrank verschoben.

B Einen Ordner uber das Dialogfenster
[Ordner verschieben] verschieben

Ausﬂ]hru@

1 « Wahlen Sie einen Aktenschrank aus der
Verzeichnisstruktur, der die zu verschiebenden Ordner

enthalt.
= Der Inhalt des ausgewahlten Aktenschranks wird angezeigt.

2. Wahlen Sie den Ordner, den Sie verschieben mochten.

Tipp\ !, Um mehrere Ordner auszuwahlen, ziehen Sie die
auszuwahlenden Ordner in eine Gruppe innerhalb des
Ordnerbetrachters oder halten die [Strg]- oder [Shift] beim

Klicken mit der Maus gedruckt.

| uejdsjneyiap El

Z uejdsjneyiap DJ
yodamyam EI
J10day-zualinyuoy El

\ I | | |

Ld 09.2008 {

04.09.2009 { [nd 09.2008

L £ %n,n,a]
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3. Klicken Sie auf ““"*"  wihlen Sie anschlieBend [Ordner
verschieben].

Sie konnen auch auf den Buchriicken des Ordners klicken
und [Ordner verschieben] auswahlen.

= Das Dialogfenster [Ordner verschieben] wird angezeigt.

4. Unter ,,Zu welchem Aktenschrank sollen die Ordner

verschoben werden?‘“ wahlen Sie den Aktenschrank aus, in
den Sie den Ordner verschieben mochten.

:_:"[ Ordner verschieben E'

Zu welchem Aktenschrank sollen die Ordner verschoben werden?

E|;: LibR oot

| Dokumente 3
] Bilder1
|| Bilder 2
e )] andere
Bibliothek B
EBibliothek C
Bibliothek [
Bibliothek E
Eibliothek F

1] | Abbrechen Hilfe

5. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Der Ordner wird in den angegebenen Aktenschrank verschoben.

oment Falls zu viele Ordner ausgewahlt wurden, die nicht in den Ziel-
Q{U? Aktenschrank passen, wird die Meldung ,,Ausgewahlter Ordner
konnte nicht verschoben werden, da die maximale kapazitat
des Ziel-Aktenschranks bereits erreicht wurde.“ angezeigt.

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 129



Kapitel 6 Rack2-Filer-Fenster-Bedienung

Tiop 'y Zur Neuanordnung von Ordnern innerhalb eines
I
) Aktenschranks ziehen Sie den Ordner mit der Maus an die
neue Stelle.

[ ‘££ Reck2-File - LibRootl/Bibliothek B/Merkmale

» ¥ QB & O &

Neu Ordner Suchen 3-Regal Einstellung Hilfe Beenden

Racks Fiter

=] LibRoot1

{17 Bibliothek A
=] Bibliothek B
-] Vertrieb

= | Merkmale
[+ Zeitplan

_f_- Mitglieder
(= Bibliothek ¢
#-=] Bibliothek D
(= Bibliothek E
=] Bibliothek F

| uejdsjneyiapn ['
Z ue|dsjneyiap [l

500=Lm|dsgnu1a/\
i

n
;Jo*zuaumiuo)i

Iw |
0409 ZD[IEI] 04.09.2009 04.09.2009 04.08.2009 ||
.

([ Rack2-Filer - LibRootl /Biblicthek B/ Merkmale

m P QA B B @ &K

Neu Ordner  Suchen  3-Regal Einstellung  Hilfe  Beenden

FOCKZ-Filer

=7 LibRoot1
[EE] Bibliothek A
=7 Bibliothek B
[ Vertrieb

| uejdsjney1ap D
Z uepdsjneyiap [l

poday-zusinyuoy El

6007 Ue|dsjneyIap

o[ Mitglieder
#-[=] Bibliothek C
=] sivliothek D
== Bibliothek E
[ Bibliothek F

I
04.09.2009 04.02.2009 04.09.2009 04.09.2008

= amm
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6.20 Kopieren (Duplizieren) eines
Ordners

Dieser Abschnitt erlautert, wie ein Ordner an einen beliebigen Ort im Akten-
schrank oder einem andern Aktenschrank kopiert (dupliziert) werden kann. Sie
kénnen mehrere Ordner auf einmal kopieren.

B Einen Ordner per Ziehen-und-Ablegen
kopieren

Ausﬂ]hrung@

1 « Wahlen Sie den Aktenschrank, der die zu kopierenden Ord-
ner enthalt, aus der Verzeichnisstruktur.
= Der Inhalt des ausgewahlten Aktenschranks wird angezeigt.

2. Ziehen Sie die zu kopierenden Ordner mit gehaltener [Strg]
Taste und legen Sie sie am Zielpfad ab (ein beliebiger Ort im
Aktenschrank oder einem anderen Aktenschrank (in der
Verzeichnisstruktur).
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[ BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN B BN BN BN BN BN BN BN M )
N Um mehrere Ordner auszuwahlen, ziehen Sie die auszu-

Tipp,
) wahlenden Ordner in eine Gruppe innerhalb des Ordnerbetra-
chters oder halten die [Strg]- oder [Shift] beim Klicken mit der
Maus gedriickt.

[E=sjr=n )|
e 8 k!
|
(| N |
5 s g 2
— [ I
, [wua 2009 : rww.zws I w.uazwﬂ:
Legen Sie die Ordner mit gedriickter Taste auf dem Kopierp-

fad ab.
® 000000 0000000000000 0 0 0 0

= The Ordner werden an den angegebenen Pfad kopiert.
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Kopieren eines Ordners mithilfe des [Ordner
duplizieren] Dialogfeldes

1 « Wahlen Sie den Aktenschrank, der die zu kopierenden Ord-
ner enthalt, aus der Verzeichnisstruktur.
= Der Inhalt des ausgewahlten Aktenschranks wird angezeigt.

2. Wahlen Sie den zu kopierenden Ordner.

Tipp\ Y Um mehrere Ordner auszuwahlen, ziehen Sie die auszu-
wahlenden Ordner in eine Gruppe innerhalb des Ordnerbetra-
Q chters oder halten die [Strg]- oder [Shift] beim Klicken mit der
Maus gedruckt.

@ &

Beenden

|

jioday-zuaninyuoy E'

podanam

| uepdsjneyiap El

Z uejdsjneyiap

04092009 La el znuj La 09 zan [m 09 znnj

7-
3. Klicken Sie auf ““"*" | wihlen Sie anschlieBend [Ordner
duplizieren].
Sie konnen auch auf den Buchriicken des Ordners klicken
und [Ordner duplizieren] auswahlen.

= Das Dialogfenster [Ordner duplizieren] wird angezeigt.
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4. Unter ,,In welchen Aktenschrank soll(en) der/die Ordner
dupliziet werden?“ wahlen Sie den Aktenschrank aus, in
den Sie den Ordner Kopieren mochten.

:"j Ordner duplizieren =l =]
In welchen Aktenzchrank zolllen] der/die Ordner dupliziert werden?
=7 LibRoot
Bibliothek &

Cokumnente 1

Bibliothek B
Bibliothek C
Bibliothek D
Bibliothek E
Bibliothek F

arK | Abbrechen Hilfe

5. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

= Der Ordner wird in den angegebenen Aktenschrank kopiert.

Momenti Falls zu viele Ordner ausgewahlt wurden, die nicht in den Ziel-

QW? Aktenschrank passen, wird die Meldung ,,Ausgewahlter Ordner

konnte nicht dupliziert werden, da die maximale kapazitat des
Ziel-Aktenschranks bereits erreicht wurde.“ angezeigt.
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'y

Tipp.

Zur Neuanordnung von Ordnern innerhalb eines Akten-

schranks ziehen Sie den Ordner mit der Maus an die neue

Stelle.

"It Rack2-Filer - LibRootL/Biblicthek B/Merkmale

mo® Q 8-
Neu Ordner  Suchen  3-Regal Einstellung
acKeE-Filer

B 7] LibRoot1

[ Biblicthek A

= Bibliothek B
| Vertrieb
= | Merkmale
| Zeitplan
| Mitgleder

(= Biblicthek C

= Biblicthek D

[= Biblicthek E

{=] Biblicthek F

ﬁ Rack2-Filer - LibReotl/Biblicthek B/Merkmale

Hilfe Beenden

| uejdsjneyiap D
Z uejdsjneyiap E'

]

600z |ggidsinesian
| |
3 |

uoda*aunxuox D

04.03.2003 04.09.2009

04032009 04.03.2003
ﬁ =

? P o B &
Heu Ordner  Suchen  3-Regal Einstellung
LTl Filer

= Z] LibRoot1

[=-fi Bibliothek A
[ Biblicthek B
[+ Vertrieb

= | Merkmale
|1} Zeitplan

_ Mitglieder
= Bibliothek ¢
[E Biblicthek D
= Biblicthek E
(== Bibliothek F

@-

Hilfe

E‘j
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|
| |
| |
< < = <
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6.21 Ordner in der Reihenfolge des
letzten Zugriffs anordnen

Die Ordner in einem Aktenschrank kénnen nach dem Zeitpunkt des letzten
Zugriffs sortiert werden.

Ausfuhrung@

1 « Wahlen Sie den Aktenschrank aus der Verzeichnisstruktur,
der die Ordner enthalt, die Sie nach dem Zeitpunkt des

letzten Zugriffs sortieren mochten.
= Der Inhalt des ausgewahlten Aktenschranks wird angezeigt.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
Aktenschrankstruktur, zeigen Sie auf [Ordnerreihenfolge],
wahlen Sie dann [Sortieren nach letztem Zugriffsdatum].
= Die Ordner im Aktenschrank werden nach dem Zeitpunkt des letzten

Zugriffs ab der linken Seite der oberen Ablage sortiert.

Tiop? 1, + Der Zeitpunkt des letzten Zugriffs wird beim Offnen eines
Ordners aktualisiert.
Falls ein Ordner noch nie geéffnet wurde, entspricht der

Zeitpunkt des letzten Zugriffs dem Erstellungszeitpunkt
des Ordners.

* Wenn unter [Ordnerreihenfolge] die Option [Sortieren nach
letztem Zugriffsdatum] ausgewabhilt ist, werden die Ordner
in den folgenden Fallen automatisch nach letztem Zugriff
sortiert:

- Wenn der Aktenschrank geoffnet wird
- Wenn der Ordner gedffnet wird

* Wenn Sie die Sortierung nach letztem Zugriff wieder
aufheben méchten, klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf die Aktenschrankstruktur, zeigen auf
[Ordnerreihenfolge] und wahlen dann [Manuell sortieren].
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6.22 OCR zur Erstellung von
Schlusseltextblocken mit einem
Ordner ausfuhren

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie die OCR (Texterkennung) zur Erstellung
von Schlusseltextblocken mit einem Ordner ausfiihren.

Tipp\ 1, Falls bereits Schliisseltextblocke auf einer Seite vorhanden
g sind, werden diese Uberschrieben.

Ausﬁ]hrun@

1 « Wahlen Sie den Aktenschrank aus der Verzeichnisstruktur,
der die Ordner enthalt, mit denen Sie die OCR ausfiihren
mochten.

= Der Inhalt des ausgewahlten Aktenschranks wird angezeigt.

2. Wabhlen Sie ein Ordner, mit dem die OCR ausgefiihrt werden
soll.

3 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordnerriicken
und wahlen Sie [Texterkennung fur den Ordner ausfiihren].
= Das Dialogfenster [Extrahiere Text] wird angezeigt, die

Schlisseltextblocke werden erstellt.
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6.23 Ordner-bezogene Informationen
uberprifen

Dieser Abschnitt erlautert, wie Sie die folgenden Ordner-bezogenen
Informationen Uberprifen:

* Ordner-Speicherort und Ordner-Ordnername

» Aktuelle Anzahl und maximal mégliche Anzahl von Blattern eines Ord-
ners

+ Dateigrofie
* Ordner version
+ Letzter Zugriff

Ausfuhrun@

1 « Wahlen Sie den Aktenschrank aus der Verzeichnisstruktur,

der die Ordner enthilt, die Sie liberpriufen mochten.
= Der Inhalt des ausgewahlten Aktenschranks wird angezeigt.

2. Wahlen Sie einen Ordner, dessen Daten Sie uberprifen
mochten.
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3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
Ordnerriicken, wahlen Sie [Uber diesen Ordner].
= Das Dialogfenster [Uber diesen Ordner] erscheint und zeigt Informationen

zum Ordner an.

Uber diesen Ordner
Information |
Order-Ablageort: LibRoct 1/Bibliothek B/ Vertrieb./Binder1
Ordnergrale: 10 Blatter/250 Blatter
Diateigrole: 1.28 MB
ersion: 51
Letzter Zugriff: 17.08.2010 17:54
oK | Hiffe
L) Details zu den einzelnen Elementen werden angezeigt,

Tipp

wenn Sie die Rack2-Filer-Hilfe mit der [Hilfe]-Schaltflache
im Dialogfenster aufrufen.
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6.24 Einen Ordner exportieren

Wenn ein Ordner exportiert wird, kdnnen die im Ordner gespeicherten Daten
auch dann mit einem Computer angezeigt werden, wenn Rack2-Filer nicht
darauf installiert ist.

Der exportierte Ordner kann mit Adobe Acrobat, Adobe Reader oder im Rack2-
Viewer-Fenster angezeigt werden.

AE EEEEEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
Voment + Ein Kartenordner kann nur als ,Rack2 Ordner (*.rk2)“ oder
Qg’? »-Rack2 Ordner mit eingebettetem Viewer (*.exe)“ exportiert
werden.
* Unter ,Speichern als Typ“ kann nur dann ,*.rk2“

ausgewahlt werden, wenn Sie Rack2-Filer Version 4.0
oder aktueller. Wenn Sie eine friilhere Version von Rack2-
Filer benutzen, sollte der Ordner als ,*.pdf + *.ini +
Quelldateien®.exportiert werden. Frihere Versionen von
Rack2-Filer kbnnen keine ,*.rk2“-Dateien importieren.

Ausfuhrun@

1 « Wahlen Sie den zu exportierenden Ordner.

-
2. Klicken Sie auf “"“" | wihlen Sie anschlieRend [Ordner
exportieren].

Sie konnen auch auf den Buchriicken des Ordners klicken
und [Ordner exportieren] auswahlen.

= Das Dialogfenster [Ordner exportieren] wird angezeigt.

1 40| Rack2-Filer-Bedienungsanleitung



3. Geben Sie den Speicherort un

d den Dateinamen der zu

exportierenden Datei an, klicken Sie anschlieBend auf die

[Speichern]-Schaltflache.

_11_ Ordner exportieren

Speichem | Ordrer

Name Anderungs.. Typ Grobe

Dieser Ordner ist leer.

Dateiname: |Plan‘l

Dateityp:  |Rack2 Ordner ["rk2)

|

e & ek B

s

Markierun...

Abbrechen

= Der Ordner wird im angegebenen Format exportiert.

L .

’

Wenn unter ,Datei

Betrachter ausgeg

typ“ die Option ,Rack2 Ordner mit

eingebettetem Viewer (*.exe)“ ausgewahlt wird, so wird
eine ausfiihrbare Datei mit einem eingebetteten

eben. Diese Datei kann auch auf

Computern angezeigt werden, auf denen Rack2-Filer

nicht installiert ist.

Wenn eine Datei doppelt angeklickt wird, 6ffnet sich

das Rack2-Viewer-Fenster (im schreibgeschitzten

Modus).

Wenn unter ,Datendatei (*.pdf + *.ini + Quelldateien)*

ausgewahlt wird, kann die ausgegebene Datei mit
Adobe Acrobat, Acrobat Reader, Adobe Reader

angezeigt werden.
Allerdings kénnen

die folgenden Informationen nicht

dargestellt werden:

Inhaltsseite
Trennblatt
Anmerkungen
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oo Kein Teil einer durch die Exportfunktion von Rack2-Filer
Q!.U? erstellten ,Rack2 Ordner mit eingebettetem Viewer (*.exe)"-
Datei darf mit Ausnahme persoénlicher Verwendung ohne
Genehmigung in jeglicher Form reproduziert oder Giber
Netzwerke verteilt werden.
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6.25 Einen Ordner importieren

Mit Rack2-Filer Sie exportierte Ordnerdateien (*.pdf + *.ini + Quelldateien) auch
wieder importieren.

Es kdnnen nur Dateien importiert werden, die mit der Exportfunktion des Rack2-
Filer-Fensters oder Uber die Speichern-Funktion im Rack2-Viewer-Fenster oder
Rack2-WorkArea-Fenster exportiert wurden.

P Wenn Sie einen Kartenordner importieren, der im Rack2-
Q\ryy Viewer-Fenster im Format ,Datendatei (*.pdf + *.ini)“ gespeich-

ert wurde, wird er als normaler Ordner importiert.

Tioos 1, + Beim Importieren exportierter Ordnerdateien Fichier de

|

p Datendatei (*.pdf + *.ini + Quelldateien)muss sich die
verknupfte ini-Datei am selben Speicherort (im selben

Ordner) wie die PDF-Datei befinden.

*  Weitere Informationen zum Exportieren eines Ordners im
Rack2-Filer-Fenster finden Sie im Abschnitt ,6.24 Einen
Ordner exportieren® (Seite 140). Weitere Informationen
zum Exportieren eines Ordners im Rack2-Viewer-Fenster
finden Sie im Abschnitt ,7.23 Alle Seiten eines Ordners als
neue Datei speichern® (Seite 237).

Austhrun@

1 « Offnen Sie die Ziel-Aktenschrank fiir den zu importierenden
Ordner.
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fg =
2. Klicken Sie auf """ wihlen Sie anschlieRend [Ordner
importieren].
= Das Dialogfenster [Ordner importieren] wird angezeigt (der Name des
Dialogfensters kann je nach Betriebssystem leicht unterschiedlich
ausfallen).

3. Wahlen Sie den zu importierenden Ordner-Dateisatz (es
werden lediglich *.pdf- oder *.rk2-Dateien angezeigt), klicken
Sie auf [Offnen] (die Beschriftung der Schaltfliche kann je
nach Betriebssystem unterschiedlich lauten).

II Ordner importieren 22 ]

uu | J v rakuZuser » Dokumente » Crdner R4 |6¢||S:.-cr"en o

ey Comn = T
‘ Organisieren g Ansichten MNeuer Ordner

> r
MName Anderungsdatum Typ Grofe »

: - "o Planl
45 Zuletzt besuchte Orte Eﬂ an

Bl Desktop

/& Computer

FE Dokumente

[E Bilder

B Musik

(& Zuletzt gedndert

EE,’ Suchvorgdnge
Offentlich

Ordner A

Dateiname: - |Rack20rdner:_‘.pdf:'.rk2} v|

| Offnen ] |r*bbrechen]

= Der Dateisatz wird wieder zurtick in das Binder-Format konvertiert und
zum Aktenschrank hinzugeflgt.
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6.26 Einen Ordner suchen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie einen Ordner suchen konnen.

werden.

- Kennwort-geschitzte Ordner

- Kennwort-geschitzte PDF-Dateien, deren Inhalte nicht
angezeigt werden

- Gegen Ausdruck geschiitzte PDF-Dateien, deren Inhalte
nicht angezeigt werden

- Quelldateien (Seiten mit Quelldateien kénnen gesucht
werden)

» Die Suchfunktion kann fiir Folgendes verwendet werden:

- Ordnertitel

- Referenzcodes

- Zeichenfolgen in Anmerkungen (wie Haftnotizen,
Hyperlinks und Stempel)

- Zeichenfolgen auf Trennblattern

- Memo-Register

- Erstellte/eingegebene Schlusseltextblocke

- Inhalte

- Zeichenfolgen in Kommentaren, die fir Fotos oder
Dokumente festgelegt sind

y QW? * Nach folgenden Ordnern oder Seiten kann nicht gesucht
N

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie Suchergebnisse in einem Aktenschrank
anzeigen.

Das Suchergebnis aus mehreren Ordner kann in einem Ordner dargestellt
werden. Auf diese Weise kann man sich auf die betroffenen Seite ohne
nochmaliges Offnen eines jeden einzelnen Ordners beziehen.

Detaillierte Informationen zum Anzeigen von Suchergebnissen in einem Ordner
finden Sie im Abschnitt ,6.27 Suchergebnisse in einem Ordner anzeigen® (Seite
150).
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Ausﬂ]hrung@

1 « Achten Sie darauf, dass keine Ordner ausgewahlt sind, und
klicken Sie auf =uchen
= Das Dialogfenster [Mehrfachordner-Suche...] wird angezeigt.

2. Entfernen Sie die Markierung des Kontrollkastchens ,,Die
Suchergebnisse in einem neuen Ordner zusammenfassen®,
legen Sie die Bedingungen zum Durchsuchen des Ordners
fest.

Es werden die Ordner angezeigt, auf die eine oder mehr Bedingungen
zutreffen.

Im folgenden Beispiel werden Ordner aus allen LibRoot-Ordnern
herausgesucht, deren Titel den Text ,Bericht” enthalten.

Mehrfach-Crener-Suche @

Dien hier definierten Suchbereich nach falgendem Text durchsuchen:

‘Berichﬂ Abbrechen

* Zum AusfEren der Testsuche fE Seiten, muss zuerst :

Mehr Optionens »
die Texterkennung [0CR) ausgelErt werden.
Hilfe:
bt FiefD atum: & Belishig
" Letzte Stelle 1 |

[z

:J ‘:'_4i

Suchergebnisanzeige: Suchergebnizse in einem neuen Ordner
ammenfaszen
f - 500 aite
Suchbersich: " Aktueller Aktenschrank " Aktueler Bibliothek
" Akhueller LibRoot-Ordner &+ Alle LibR oot-Ordner

Wenn Sie auf [Mehr Optionen] klicken, wird ein Dialogfenster angezeigt, in
dem Sie weitere, detailliertere Suchbedingungen festlegen kénnen.
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Mehrfach-Crdner-Suche

In Titel/Linteritet |Berichi L |
In RefCodet: | Abbrechen |
In RefCodef2: I <<weniger Optionen
it B efDratunn:

i+ Beliebig

(" Letzte Stelle (O AET ]

¢ [z8082009 | - 04092008 |

I InhaltendT rennblatt: |

In Motizen: i e
[Haftnatizen, I JDF‘ J 'AMD" var "OF
Hyperlinksz,

und Stempel] | |DH _J

——

I SchiE seltextblocken:

Suchergebnisanzeige: ie Suchergebnizze in einem neuen Ordner
zammenfassen
A | et | 500
= Zum AuzfEren der Textsuche fE Seiten, muss zuerst
die Testerkennung (OCR) ausgefE it werden.
Suchbereich: O Aktueller Aktenschrank " Akbueller Bibliathek.
" Aktueller LibRact-Omdner + Alle LibRoot-Ordner

In Memoreqgister; I
|

Hilfe:
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Tipp\ ', » Sie kénnen mehrere Ordner angeben, die durchsucht
werden sollen.Geben Sie nach jedem Schllisselwort
ein Leerzeichen ein.

*  Wenn mehrere Schllisselworter angegeben wurden,
wird nach Seiten gesucht, die alle Schlisselworter
enthalten.

 Wenn das Schliisselwort ein Leerzeichen enthalt,
markieren Sie das Schllisselwort mit
Anfiihrungszeichen (").

*  Wenn das Schlisselwort Anfiihrungszeichen enthalt,
markieren Sie das Schllisselwort mit
Anfiihrungszeichen (") und geben Sie einen
umgekehrten Schragstrich vor den Anflihrungszeichen
ein.

Zum Beispiel fur die Schlisselworter ["AAA"] und
[BBB]
"\""AAA\"" BBB

» Im Dialogfenster [Mehrfachordner-Suche...] werden die
Suchergebnisse gemeinsam in einem
Suchergebnisse-Ordner angezeigt, wenn das
Kontrollkastchen ,Die Suchergebnisse in einem neuen
Ordner zusammenfassen® markiert ist.

Detaillierte Informationen zum Anzeigen von
Suchergebnissen als Ordner finden Sie im
Abschnitt ,,6.27 Suchergebnisse in einem Ordner
anzeigen® (Seite 150).

» Details zu den einzelnen Elementen werden
angezeigt, wenn Sie die Rack2-Filer-Hilfe mit der
[Hilfe]-Schaltflache im Dialogfenster aufrufen.
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Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Die Ordner, auf welche die angegebenen Bedingungen zutreffen, werden
in einem Aktenschrank angezeigt.

' Rack-Filer

\‘f T' ﬂ‘\ B @- Ei

Ordner Suchen  3-Regal stellung  Hilfe Beenden

Suchergebnisse D l:l EI
=
=] LibRoat1 @ = =
B B
[=] Bibliothek A @ z S
= = Bibliothek B z : H
S = 2
L Vertrieb & o o
1| Merkmale = ' E
| Zeitplan = 5 ]
) Mitglieder i ES =

= Bibliothek ¢
[=] Bibliothek D
[=] Bibliothek £
[= Bibliothek F

tuyu;znnj [mnﬂzuna] ngznuj

Y Bei Auswahl des Suchergebnisse-Ordners werden die fol-
genden Informationen in der Titelleiste des Rack2-Filer
Fensters angezeigt:

» LibRoot Ordnername
» Bibliothekname
» Aktenschrankname

.
Tipp

ack2-Filer - LibReootl/Biblicthek A/Dokumente 1

= FEE] p e
: — . o - [
COrdner Suchen 3-Regal  Einstellung Hilfe Beenden

Mit der WM zuick | -Schaltflache schlieRen Sie die Anzeige der

Suchergebnisse.
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6.27 Suchergebnisse in einem Ordner
anzeigen

Ein Zielordner kann durchsucht werden, die Seiten mit entsprechenden
Suchergebnissen kénnen in einem Suchergebnisse-Ordner gesammelt werden.
Durch die Zusammenfassung von Suchergebnissen in einem
Suchergebnisordner kann man sich auf die Seiten, die Suchergebnisse
enthalten, ohne Offnen jedes einzelnen Ordners nochmals beziehen. Zudem
kénnen die Suchergebnisordner in eine Aktenschrank verschoben oder kopiert
(dupliziert) und als normaler Ordner verwendet werden.

Dieser Abschnitt beschreibt die Schritte, mit denen Sie Suchergebnisse in
einem neuen Ordner anzeigen lassen konnen. Detaillierte Informationen zum
Anzeigen von Suchergebnissen im Aktenschrank finden Sie im Abschnitt ,6.26
Einen Ordner suchen® (Seite 145).

Ausﬂ]hrun@

1 « Achten Sie darauf, dass keine Ordner ausgewabhlt sind, und

i 4
klicken Sie auf >Uchen
= Das Dialogfenster [Mehrfachordner-Suche...] wird angezeigt.
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2. Wabhlen Sie das Kontrollkastchen ,,Die Suchergebnisse in
einem neuen Ordner zusammenfassen®, legen Sie die
Bedingungen zum Durchsuchen des Ordners fest.

Details zu den einzelnen Elementen werden angezeigt, wenn Sie die
Rack2-Filer-Hilfe mit der [Hilfe]-Schaltflache im Dialogfenster aufrufen.

Es werden die Ordner angezeigt, auf die eine oder mehr Bedingungen

zutreffen.

Im folgenden Beispiel werden Ordner aus allen LibRoot-Ordnern
herausgesucht, deren Titel den Text ,Bericht” enthalten.

Suchbereich: " Aktueller Aktenschrank

" Aktueller LibRoot-Ordner

Mehrfach-Crdner-Suche (3]
[ren hier definierten Suchbereich nach folgendem Text durchsuchen:
Beiicht Abbrechen
*Zum AusfEren der Textsuche fE Seiten, muss zuerst :
Mehr Optionen: >
die Texterkennung [OCR] ausgefErt werden.
Hilfe
it RefD atum: = Belishin
" Letzte Stelle 1
C |zz0sz2009 ~| - [os0d2008 <

Suchergebnisanzeige: e Suchergebnisse in einem neuen Ordner
sammenfassen

Anzahl der Seiten je Ordrer: {500 j Seiten

" Aktueller Bibliothek
& Alle LibRoot-Ordner

Wenn Sie auf [Mehr Optionen] klicken, wird ein Dialogfenster angezeigt, in
dem Sie weitere, detailliertere Suchbedingungen festlegen kénnen.
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In Titel/Untertitel:
In RefCode#1:

In RefCodef:
it R efD atum:

In Inhalten T rennblatt:

In Natizen:
[Haftnatizen,
Huperlinksz,
und Stempel]

I Memoregistern:

In SchiE seltextblocken:

Suchbereich:

Mehrfach-Crdner-Suche

[Brichi oK |

| Abbrechen ‘

I <Wweniger Optionen
i+ Beliebig

" Letzte Stelle 1 |Jahile]

€ |eeo2009 ~| - [o40a2009 |

| [oR =|="aND" vorOR"
| o -

I
|

Suchergebnisanzeige: ie Suchergebnizze in einem neuen Ordner
usammenfassen

Anzahl der Seiten je Ordner: (500« | Seiten

* Zum AuzfEren der Testsuche fE Seiten. muss zuerst
die Testerkennung [OCR] auzgefErt werden.
" Aktueller Aktenschrank (™ Aktueller Bibliothek

(™ Aktueller LibRoot-Ordner {* Alle LibRoot-Ordner

Hilfe
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Tipp\ ', + Sie kénnen mehrere Ordner angeben, die durchsucht
werden sollen.Geben Sie nach jedem Schlisselwort
Q ein Leerzeichen ein.

+  Wenn mehrere Schllisselworter angegeben wurden,
wird nach Seiten gesucht, die alle Schlisselworter
enthalten.

 Wenn das Schliisselwort ein Leerzeichen enthalt,
markieren Sie das Schlisselwort mit
Anfiihrungszeichen (").

* Wenn das SchlUusselwort Anfihrungszeichen enthalt,
markieren Sie das Schlisselwort mit
Anfiihrungszeichen (") und geben Sie einen
umgekehrten Schragstrich vor den Anflihrungszeichen
ein.

Zum Beispiel fir die Schlisselworter ["AAA"] und
[BBB]
"\"AAA\"" BBB

3. Wahlen Sie die Anzahl von Seiten, die in einem
Suchergebnisse-Ordner gesammelt werden sollen.
Sie kénnen Seitenzahlen zwischen 100 und 1000 (in Schritten von 100
Seiten) auswahlen.

Wird die festgelegte Seitenanzahl eines Suchergebnisse-Ordners
Uberschritten, so wird der Suchergebnisse-Ordner in mehrere separate
Ordner aufgeteilt.
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4. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Die Ordner werden durchsucht, der Suchergebnisse-Ordner wird
angezeigt.

T Rack2-Filer-Suchergebnisse

® 2 QA E 3 O K

Gt WiSchce S Raga e e Hilkeat N Baced

Suchergebnisse

4

=] LibRoot1
BT Bibliothek A
i v Dokumente 1
'+ Dokumente 2
- % Dokumente 3
'] Bilder 1
~-|*| Bilder 2
: || andere
= Bibliothek B
[=| Bibliathek C
w#-= Bibliothek D
[=| Bibliathek E
#-= Bibliothek F

w
c
o
=g
@
-
«a
@
=2
3
@
@
@

04.09.2009

Zeigt den Suchergebnisse-Ordner im Rack2-Viewer-Fenster an.
* Wenn Sie den Mauszeiger auf eine Seite setzen, werden die
folgenden Informationen angezeigt:

Name der LibRoot
Name der Bibliothek

- Name des Aktenschranks

Name des Ordnesr

Seitenzahl der angezeigten Seite

It Suchergebnisse - Rack2-Viewer(Nurlesemodus)

L

Braite

LR - -

LibRoot ) LibRootl
der Bibliothek) Bibliothek A
Hafnatiz de= Aktenschranks) Dokumente 1
S Ordners) Geschaftsbericht

f ¥ Seite2

Markieren
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* Beim Anklicken von Sucnn wird das [Suchen]-Dialogfenster mit
dem eingegebenen Suchbegriff [Suchbegriff] angezeigt. Der Such-
begriff wird im [Mehrfach-Ordner-Suche]-Dialogfenster festgelegt.
Mit der [Vorwarts suchen]-Schaltflache suchen Sie nach weiteren

Seiten, die den Suchbegriff enthalten.

iy

* Beim Anklicken von Spr‘ingtan wird die Seite im Quellordner

angezeigt.

Mit der  ¥EN zuwick | -Schaltflache im Rack2-Filer-Fenster konnen Sie

die Anzeige der Suchergebnisse schliel3en.

“"°me”‘§wy Wenn Sie die | ¥¢¥ zuick  -Schaltflache anklicken, wird
N

der Suchergebnisse-Ordner ausgeblendet.

Der Suchergebnisse-Ordner kann in einen Aktenschrank
kopiert (dupliziert) und als regularer Ordner verwendet
werden.

Details zum Verschieben eines Ordners finden Sie unter
,0.19 Einen Ordner verschieben® (Seite 127).

Details zum Kopieren eines Ordners finden Sie unter
,0.20 Kopieren (Duplizieren) eines Ordners* (Seite 131).
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6.28 Eine Seite suchen

Dieser Abschnitt erlautert, wie Sie die Inhaltsseite eines Ordners nach einer
bestimmten Seite durchsuchen.

Momenti Die Suchfunktion kann fir Folgendes verwendet werden:
Qg’? + Zeichenfolgen in Anmerkungen (wie Haftnotizen,

Hyperlinks und Stempel)

» Zeichenfolgen auf Trennblattern

+ Erstellte/eingegebene Schlisseltextbldcke

* Inhalte

» Zeichenfolgen in Kommentaren, die fiir Fotos oder
Dokumente festgelegt sind

Details dazu finden Sie im Abschnitt ,6.22 OCR zur Erstellung

von Schlisseltextblocken mit einem Ordner ausfiihren® (Seite

137).

Ausﬂ]hrun@

1 « Wahlen Sie den zu durchsuchenden Ordner, klicken Sie

o
anschlieRend auf =v<hen

Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf den
Ordnerriicken klicken und [Suchen] auswahlen.

= Das Dialogfenster [Ein-Ordner-Suche] wird angezeigt.
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2. Geben Sie den Text ein, nach dem gesucht werden soll.

Ein-Ordner-5uche @

@ Ordner offnen und nach Seiten suchen. die den folgenden Text enthalten:

= Zum Ausfiibren der Textsuche flir Seiten, muss zuerst

die Texterkennung (0CR] ausgefiibrt werden

ak. | Abbrechen Mehrfachardner-Suche... Hilfe

Tipp\ 1, + Sie kénnen mehrere Ordner angeben, die durchsucht
werden sollen.Geben Sie nach jedem Schllsselwort
ein Leerzeichen ein.

*  Wenn mehrere Schlisselwdrter angegeben wurden,
wird nach Seiten gesucht, die alle Schlliisselworter
enthalten.

*  Wenn das Schlisselwort ein Leerzeichen enthalt,
markieren Sie das Schlisselwort mit
Anfiihrungszeichen (").

*  Wenn das Schlisselwort Anfihrungszeichen enthalt,
markieren Sie das Schlisselwort mit
Anfihrungszeichen (") und geben Sie einen
umgekehrten Schragstrich vor den
Anfiihrungszeichen ein.

Zum Beispiel fir die Schlisselworter ["AAA"] und
[BBB]
""AAA\"" BBB

» Klicken Sie auf [Mehrfachordner-Suche...], wenn Sie
auch in anderen Ordnern suchen méchten. Details
dazu finden Sie im Abschnitt ,6.26 Einen Ordner
suchen” (Seite 145).

3. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Das Rack2-Viewer-Fenster 6ffnet sich und zeigt Seiten an, die den
angegebenen Text enthalten.
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6.29 Seiten in die WorkArea
verschieben

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie Seiten eines Ordners in die WorkArea
verschieben oder kopieren.

Momen Die Inhalte von Kartenordnern und Kennwort-geschutzten
%ﬂly Ordnern kénnen nicht verschoben werden.

Ausf[]hrun@

1 »« Wahlen Sie den Ordner, dessen Blatter Sie in die WorkArea
verschieben mochten.

”-
2. Klicken Sie auf “"“" | wihlen Sie anschlieRend [Seiten
zur WorkArea verschieben]. Sie konnen auch mit der

rechten Maustaste auf den Riicken eines Ordners klicken
und [Seiten zur WorkArea verschieben] auswahlen.

= Die Inhalte des Ordners werden verschoben.

Tiop? ', Die verschobenen Blatter werden am Ende des Stapels in
Q der WorkArea hinzugefugt.
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6.30 Seiten in die WorkArea kopieren

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie Seiten eines Ordners in die WorkArea
kopieren.

oo Kartenordner und Kennwort-geschutzte Blatter eines Ordners
Q{U? kdénnen nicht kopiert werden.

Ausfuhrun@

1 « Wahlen Sie den Ordner, dessen Blatter Sie in die WorkArea
verschieben moéchten.

-
2. Klicken Sie auf “""*" | wihlen Sie anschlieBend [ Seiten
zur WorkArea kopieren]. Sie konnen auch mit der rechten

Maustaste auf den Riicken eines Ordners klicken und
[Seiten zur WorkArea kopieren] auswahlen.

= Die Inhalte des Ordners werden kopiert.

A Die kopierten Blatter werden am Ende des Stapels in der

Tipp
% WorkArea hinzugeflgt.
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6.31 Rack2-Filer-Optionen festlegen

Sie kénnen die folgenden Einstellungen konfigurieren:

¢ [LibRoot Ordner]-Register

Ein LibRoot-Order (zum Speichern von Bibliotheken, Aktenschranken
und Ordnern) kann angegeben werden.

Per Default wird der wahrend der Installation angegebene Ordner
eingerichtet.

* [ScanSnap -> Rack2]-Register

Sie kdnnen festlegen, an welches Ziel ScanSnap (einschliellich
ScanSnap Organizer) Daten senden soll.

Daten kénnen an einer der folgenden Stellen gespeichert werden:
- WorkArea

- Derzeit im Rack2-Filer-Fenster festgelegter Ordner

- Im Dialogfenster [Ordnerauswahl] ausgewahlter Ordner

L Auch wenn Rack2-Filer nicht gedffnet ist, kdbnnen Daten

Tipp . .
Q importiert werden.
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B [LibRoot Ordner]-Registereinstellungen

Ausﬁ]hrun@

[
=8

1 . Klicken Sie auf E™ '3 \wihlen Sie anschlieRend

[Optionen].
= Das Dialogfenster [Rack2-Filer Optionen] wird angezeigt.

2. Konfigurieren Sie die Einstellungen im Register [LibRoot

Ordner].

Raclk2-Filer Opticnen (=]

LibRoot Ordner [BcanSnap -> Rack? |

Biz zu 3 LibRoot Ordner, die jeweils einen separaten Satz Bibliotheken enthalten, konnen verwendet werden.

¥ LibRoot-Inhalte anzeigen
|C “Users'Rack 2user' Documents'Raku2Personalh Document Root Durchsuchen...

LibRoot Alias:  |LibRoot1

¥ LibRoot-Inhalte anzeigen

| Durchsuchen...
LibRoot Alias:

¥ LibRoot-Inhalte anzeigen
| Durchsuchen...

LibRoot Alias:

I Rack2-\iewer Fenster vor dem Rack?-Filer Fenster anzeigen

™ Rack2WorkArea Fenster vor dem Rack2-Filer Fenster anzeigen

Hiffe: ‘

0K | Abbrechen | Obemehmen

Um einen LibRoot-Ordner hinzuzufiigen oder zu bearbeiten,

klicken Sie die Schaltfliche [Durchsuchen] und geben Sie einen

Ordner an.

- Es kénnen bis zu drei LibRoot-Ordner festgelegt werden.

- Die unter [LibRoot-Alias] angegebene Zeichenfolge wird im Rack2-
Filer Fenster angezeigt.
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- Wahlen Sie [LibRoot-Inhalte anzeigen], um den Inhalt des LibRoot-
Ordners im Rack2-Filer Fenster anzuzeigen.

Vomentl * Legen Sie keinen Wechseldatentrager als LibRoot-
Q\[‘Uy Ordner fest.

Legen Sie keinen LibRoot-Ordner und WorkArea-ord-

ner mit demselben Pfadnamen fest. Zusatzlich gilt:

Legen Sie weder einen LibRoot-Ordner noch einen

WorkArea-ordner als (ibergeordneten Ordner fest.

Beispiel:

- LibRoot-Ordner ist ,C:\Temp1“, WorkArea-ordner
ist ,,C:\Temp1\WorkArea“

- LibRoot-Ordner ist ,C:\Temp1\DocumentRoot",
WorkArea-ordner ist ,C:\Temp1*

Detaillierte Informationen zum Andern des WorkArea-

ordners finden Sie unter ,7.53 Viewer-Einstellungen

konfigurieren® (Seite 310).

+ Verwenden Sie Windows Server, wenn ein
Netzwerklaufwerk als LibRoot-Ordner eingerichtet
wurde.

*  Wenn Sie ein Netzwerklaufwerk als LibRoot-Ordner
festlegen, figen Sie ,Vollzugriff‘ zu den
Zugriffsrechten hinzu.

« Bearbeiten Sie die in einem ,LibRoot" gespeicherten
Daten nicht direkt. Die Daten werden in Rack2-Filer
eventuell nicht richtig angezeigt.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEER
+ Wahlen Sie aus, ob das Rack2-Viewer-Fenster und/oder Rack2-WorkArea-
Fenster vor dem Rack2-Filer-Fenster angezeigt werden soll; dazu wahlen

Sie ,Rack2-Viewer Fenster vor dem Rack2-Filer Fenster anzeigen® und/
oder ,Rack2-WorkArea Fenster vor dem Rack2-Filer Fenster anzeigen®.
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3. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

= Wenn ein neuer LibRoot-Ordner festgelegt wird, zeigt eine Meldung an,
dass eine direkte Bearbeitung der Daten im LibRoot-Ordner zu
Betriebsstorungen von Rack2-Filer fihren kann.

Lesen Sie die Meldung, klicken Sie anschlief3end auf die [OK]-
Schaltflache.
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B [ScanSnap -> Rack2]-Registereinstellungen

Austhrung@

1 « Klicken Sie auf Enstellung ' wihlen Sie anschlieRend
[Optionen].
= Das Dialogfenster [Rack2-Filer Optionen] wird angezeigt.

el ¥

2. Im Register [ScanSnap -> Rack2] legen Sie das
Datenspeicherziel fest.

Racl2-Filer Optionen ==

LibRoct Ordrner  ScanSnap -» Rack2

Speicherplatz fir ScanSnap-Daten fwenn Rack2-Viswer oder die WarkArea nicht geéfinet ist)
& WorkArea
[ Jedes Mal Bestatigung anfordem
€ In den aktuell im Rack2-Fler Fenster ausgewahten Ordner

{oder Ordnerauswahl-Dialog, solte kein Ordner ausgewahi ssin)

" Jedes Wzl das Ordnerauswahl-Dialogfeld anzeigen

[ oK #brechen : Hife
Tipp\ ', Wenn ,WorkArea*“ als ,Speicherplatz flir ScanSnap-
Daten“ ausgewahlt und das Kontrollkastchen ,Jedes Mal
Bestatigung anfordern® markiert ist, wird eine Meldung

angezeigt, in der Sie bestatigen, ob die gescannten Daten
zur WorkArea hinzugefligt werden sollen.

3. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Die Daten werden am angegebenen Ziel gespeichert.
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6.32 Datensicherung

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie samtliche Daten im LibRoot-Ordner

sichern.
Tipp\ 1, Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie Daten in LibRoot-Ordnern
sichern.
In anderen Fallen verwenden Sie zur Datensicherung das

Werkzeug Rack2-Filer-Sicherung & Wiederherstellung.
Wenn Sie das Werkzeug Rack2-Filer-Sicherung &
Wiederherstellung verwenden, kénnen Sie Daten in LibRoot-
Ordner oder in Aktenschranken sichern und Daten in den
Ordnern oder in LibRoot-Ordnern wiederherstellen.

Details dazu finden Sie im Abschnitt ,11.4 Ein
Sicherungsschema ausfiihren® (Seite 428).

I

Ausﬂjhrung@

1 . Klicken Sie auf ¥™*""3 \wihlen Sie anschlieBend
[Optionen].
= Das Dialogfenster [Rack2-Filer Optionen] wird angezeigt.

« Im Register [LibRoot Ordner] markieren Sie die LibRoot-
Ordner-Daten, die gesichert werden sollen.

3. Starten Sie den Explorer, wahlen Sie den im Schritt 2
festgelegten Ordner, wahlen Sie dann [Organisieren] -

»Kopieren* aus der Symbolleiste.
= Der Ordner wird kopiert.

4. Wabhlen Sie das Sicherung-Zielordner, wahlen Sie
anschlieBend [Organisieren] - ,,Einfugen“ aus der

Symbolleiste.
= Der Ordner wird eingefligt, die Daten werden gesichert.
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6.33 Daten auf einen anderen
Computer ubertragen

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie sdmtliche Daten eines LibRoot-
Ordners zu einem anderen Computer verschieben kénnen.

Ausfuhrun@

1 . Klicken Sie auf ©™™""3 \w3hlen Sie anschlieBend
[Optionen].
= Das Dialogfenster [Rack2-Filer Optionen] wird angezeigt.

oo} ™

2. Im Register [LibRoot Ordner] markieren Sie die Daten des
LibRoot-Ordners (Datenspeicherung-Ordner), die
verschoben werden sollen.

3. Starten Sie den Explorer und kopieren Sie den im Schritt 2
markierten Ordner zum Zielcomputer.

A B EEEEEEEEEEEEEEEEEEEENERN
Momenti Kopieren Sie den gesamten LibRoot-Ordner auf einmal.
wa Rack2-Filer arbeitet nicht richtig, wenn nur einige Unterordner
des LibRoot-Ordners oder Dateien kopiert werden.

[
Sl v

—F
4. Klicken Sie am Zielcomputer auf 5"**'“"9 \ihlen Sie
[Optionen].
= Das Dialogfenster [Rack2-Filer Optionen] wird angezeigt.

5. Legen Sie den kopierten LibRoot-Ordner unter ,,LibRoot

Ordner“ fest, klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Die Daten wurden verschoben.
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Kapitel 7
ANAANAANANAANANANANANN

Rack2-Viewer-Fenster-Bedienung

Dieses Kapitel beschreibt Operationen, die Sie im Rack2-Viewer-Fenster
ausflihren kénnen.

Kennzeichnungen in diesem Kapitel

Operation im 2-Seiten-Modus : Kennzeichnet eine Funktion, die zur

Verflgung steht, wenn Seiten im 2-Seiten-
Modus angezeigt werden.

(O Tl RI S iRV lE) : Kennzeichnet eine Funktion, die zur

Verfigung steht, wenn Seiten im Seitenbre-
ite-Modus angezeigt werden.
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7.1 Dokumente mit einem
Bildscanner der fi-Serie Scanner

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie Dokumente mit einem Bildscanner der fi-
Serie mit TWAIN-Treiber scannen und Daten anschlieRend zu einem Ordner
hinzufiigen.

Vomentl *  Wenn sowohl ein Bildscanner der fi-Serie als auch ein
N ScanSnap an diesem Produkt angeschlossen sind,

schalten Sie den ScanSnap beim Scannen der Seiten mit
dem Bildscanner der fi-Serie aus.

Ausfuhrun@

1 « Legen Sie das Dokument in den Scanner ein.

2 . Offnen Sie eine Seite des Ordners, in den Sie das Dokument
einscannen mochten.

-—
3. Klicken Sie im Rack2-Viewer-Fenster auf _Scamer
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf eine Seite
klicken und [Einfliigen] - [Seiten von Scanner] auswahlen.

= Das Dokument wird eingelesen und dem Ordner hinzugefiigt.
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Tiop? ', + Das Scannertreiberfenster (TWAIN-Treiberfenster) kann
auch beim Scannen angezeigt werden.
% Das Scannertreiberfenster wird bei manchen Scannern
grundséatzlich angezeigt.
* Beim Scannen einer ungeraden Seitenanzahl wird eine
leere Seite als letzte Seite angefugt.
* Es konnen Operationen wahrend des Scannens festgelegt
werden. Weitere Details finden Sie unter ,7.53 Viewer-
Einstellungen konfigurieren® (Seite 310). Sie kénnen auch

auf “Hil Llicken und in den ,Rack2-Viewer-Hilfe*
nachlesen.

* Nachdem der aktuelle Stapel abgearbeitet wurde, kann der
Scanvorgang fortgesetzt werden. Legen Sie das nachste
Blatt oder den nachsten Stapel in den Scanner ein, klicken
Sie anschliel’end in der Meldung ,Nachste Seite einlesen®
auf [Ja]. Die neuen Seiten werden den bisher
eingescannten Blattern hinzugeflgt.

* Bevor Sie einen Scanner mit ADF/ADE (automatischer
Dokumenteinzug) verwenden, der beide Seiten eines
Blattes einlesen kann, muss diese Funktion zuvor im
Scannertreiberfenster (TWAIN-Treiberfenster) aktiviert
werden.

* Bei einem Kartenordner kénnen Sie die maximale Anzahl
an Karten pro Seite wahlen (entweder 4 oder 8).

Diese Einstellung kénnen Sie im [Kartenordner]-Register
des [Rack2-Viewer Einstellungen]-Dialogfensters
vornehmen.
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Tioos ', » Bei einem Kartenordner werden die importierten
y Kartendaten der Reihe nach von links oben auf der
Zielseite hinzugefiigt. Wenn die Vorderseite mit

Kartendaten geflllt ist, werden Karten an der Riickseite
hinzugefugt.Wenn die maximale Anzahl an Karten pro
Seite auf 4 eingestellt und die linke Zeile des Hintergrunds
geflllt ist, wird ein neues Kartenblatt hinzufligt, damit
weitere Karten eingefugt werden kdnnen.

Eingabemethode

Die maximale Anzahl an Karten pro Seite

(+ 4 Karten " B Karten

+ Beim Einscannen von Karten mit Flachbettscannern
kénnen die Scan-Einstellungen im [Kartenordner]-Register
des [Rack2-Viewer Einstellungen]-Dialogfensters
festgelegt werden.

» Beim Einscannen von Karten mit automatischem
Dokumenteinzug wird die ScangréRe des TWAIN-Treibers
automatisch auf ,KartengréRRe“ geandert.

+ Bei Karten im Hochformat werden die eingescannten
Daten um 90 ° im Uhrzeigersinn gedreht dargestellit.

» Bei Ubergroften Karten wird die Karte automatisch zum
Extrahieren der hauptsachlichen Daten beschnitten

e

:-'-------1-i |

|
——
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7.2 Dokumente mit ScanSnap
scannen

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie Dokumente mit ScanSnap ( S1100, S1300,
S$1500, S300, S510, S500) scannen und die Daten anschlieRend zu einem
Ordner hinzufiigen.

Vomen Beim Einscannen von Dokumenten mit ScanSnap mussen Sie
QE.U? Rack2-Filer mit ScanSnap verwenden. Details zur Nutzung
von ScanSnap mit Rack2-Filer finden Sie in ,Kapitel 5
ScanSnap mit Rack2-Filer verwenden® (Seite 71).

Austhrur@

1 « Flugen Sie das Dokument in ScanSnap ein.

2 . Offnen Sie eine Seite des Ordners, in den Sie das Dokument
einscannen mochten.
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3. Driicken Sie die Scantaste am ScanSnap-Gerat; achten Sie
dabei darauf, dass das Rack2-Viewer-Fenster im
Vordergrund angezeigt wird, also aktiv ist.
= Das Dokument wird gescannt und dem Ordner hinzugeftigt.

AEE E EEEEEEEEEEEEENEEEEEEEENEHRN
Wenn Sie ScanSnap S1100 nutzen, beenden Sie den

Moment!
Q{ll? Scanvorgang und figen die Blatter nach dem Einscannen aller
Dokumente zum Ordner hinzu, indem Sie die Scan-Taste

dricken.
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
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Wenn ScanSnap als Scanner eingesetzt wird, kann

|

Scamner  jmy Rack2-Viewer-Fenster nicht genutzt werden.
Beim Scannen einer ungeraden Seitenanzahl wird eine
leere Seite als letzte Seite angeflgt.
Bei einem Kartenordner kénnen Sie die maximale Anzahl
an Karten pro Seite wahlen (entweder 4 oder 8).
Diese Einstellung kdnnen Sie im [Kartenordner]-Register
des [Rack2-Viewer Einstellungen]-Dialogfensters
vornehmen.

Eingabemethode

Diie maximale Anzahl an Karten pro Seite

(v 4 Karten (~ 8 Karten

Bei einem Kartenordner werden die eingescannten
Kartendaten der Reihe nach von links oben auf der
Zielseite hinzugefiigt.Wenn die Vorderseite mit
Kartendaten gefiillt ist, werden Karten an der Riickseite
hinzugeflgt.Wenn die maximale Anzahl an Karten pro
Seite auf 4 eingestellt und die linke Zeile des Hintergrunds
geflllt ist, wird ein neues Kartenblatt hinzufligt, damit
weitere Karten eingefiigt werden kdénnen.

e
i-'--—-ti_
|
i ——
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7.3 Quelldateien importieren

Operation im 2-Seiten-Modus

Dateien aus den Ordnern eines Computers importieren und zu einem Ordner
hinzufiigen.

Ausﬂjhrun@

1 « Offnen Sie im Rack2-Viewer-Fenster eine Seite des Ordners,
in den Sie das Dokument einscannen mochten, klicken Sie
%
anschlieRend auf  Datei
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf eine Seite
klicken und [Einfligen] - [Seiten von Datei] auswahlen.
= Das Dialogfenster [Von Datei einfligen] wird angezeigt.

2. Wahlen Sie die zu importierenden Dateien aus, klicken Sie
anschlieRend auf die [Offnen]-Schaltfliche.

Sie kdnnen mehrere Dateien auf einmal auswéahlen, indem Sie die

Umschalttaste oder die Strg-Taste beim Anklicken der Dateien gedruickt
halten.

L. Von Date sinfagen...

@V-v‘ ¥ » Dokumente » Bericht ~ [#2] [ suchen

= Die Dateien werden dem Ordner hinzugeftigt.
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Mmem@“’? * Das Importieren einer Datei mit vielen Seiten oder einer
Datei mit hoch aufgelésten Farbgrafiken kann einige Zeit in
\ Anspruch nehmen.

+ Beim Importieren von Bilddateien werden keine

Quelldateien erstellt.
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oo 1, + Bei gedffnetem Ordnerbetrachter konnen Sie Dateien
o einfligen, indem Sie diese importieren oder mit der Maus auf
die angezeigte Seite ziehen.

» Zum Importieren der Quelldatei und zur Verwaltung in Rack2-
Filer klicken Sie auf die [Einstellung]-Schaltflache und wahlen
das Kontrollkastchen ,Quelldateien beibehalten® im [Einfligen
von Seiten]-Register des Dialogfensters [Rack2-Viewer
Einstellungen].

* Um nach Seiten suchen zu konnen, wahlen Sie ,Automatisch
Textblocke flr die eingefligte Seiten erstellen (durch
Texterkennung/Extrahierung)“ im [Einfligen von Seiten]-
Register des [Rack2-Viewer Einstellungen]-Dialogfensters,
bevor Sie eine Datei importieren.

« Bei PDF-Dateien mit Kennwortschutz und bei Dateien, deren
Ausdruck nicht gestattet ist, variieren die Ergebnisse des
Imports je nachdem, ob die folgende Einstellung ausgewahlt
ist. So Uberpriifen Sie diese Einstellung:

1. Klicken Sie auf die [Einstellung]-Schaltflache; das
Dialogfenster ,Rack2-Viewer Einstellungen® 6ffnet sich.

2. Wahlen Sie das [Einfligen von Seiten]-Register; das
Kontrollkastchen ,Beim Einfligen von Seiten einer
kennwortgeschitzten PDF-Datei ohne
Durckberechtigung anstelle des Anzeigens der Ihnalte die
Quelldatei angfiigen* wird angezeigt.

- Wenn dieses Kontrollkastchen markiert ist wird statt des
tats chlichen Dokuments ein PDF-Symbol unterhalb der
Seite angezeigt. Wenn Sie den Mauszeiger auf ein PDF-
Symbol setzen, wird der Name der Datei angezeigt. Mit
einem Doppelklick auf das PDF-Symbol starten Sie Adobe
Acrobat oder Adobe Reader. Wenn das Kennwort deakti-
viert oder Druckeinschrankungen mit Adobe Acrobat auf-
gehoben werden, wird das Dokument in ein
Standarddokument umgewandelt, die Inhalte werden im
Rack2-Viewer-Fenster angezeigt. Wenn mehrere Seiten
eines Ordners ausgedruckt werden, zu denen Seiten aus
einer Kennwort-geschutzten oder gegen Ausdruck
geschutzten PDF zahlen, werden allerdings lediglich die
Standardseiten gedruckt. Die PDF-Quelldatei wird eben-
falls nicht gedruckt.
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- Wenn dieses Kontrollkastchen nicht ausgewahlt ist

Wird beim Importieren einer Kennwort-geschtzten PDF-
Datei ein Kennworteingabefenster angezeigt. Nach der
Eingabe des richtigen Kennwortes wird die PDF-Datei in
Rack2-Viewer importiert, ihre Inhalte werden angezeigt.
Zum Importieren Kennwort-geschutzter PDF-Dateien
mussen Adobe Acrobat oder Adobe Reader installiert
sein.

Gegen Ausdrucken geschitzte PDF-Dateien kénnen
jedoch nicht importiert werden.

Zum Importieren gegen Ausdruck geschutzter PDF-
Dateien entfernen Sie den Schutz und versuchen es
erneut.

In Rack2-Filer werden die folgenden Bilddateiformate
unterstitzt:

BMP: Windows - und OS/2-Bitmap
PCX: Zsoft-Format (einseitig)
JPG, JPEG: JPEG-Format

TIF, TIFF: TIFF-Format (Einschlief3lich

mehrseitige Dokumente. ZIP-
Komprimierungsformat
ausgeschlossen.)

WMF: Windows metafile

PSD: Photoshop 3.0-Format

PNG: Portable Network Graphics-Format
TGA: Truevision TARGA-Format

PCD: Photo CD-Format

FPX: FlashPix-Format

PDF: PDF-Format, exportiert von Rack2-

Filer oder Giber ScanSnap
eingelesen (weitere, mit
Anwendungen mit Druckfunktionen
verknupfte, PDF-Dateien werden
ebenfalls unterstitzt)
Zusatzlich zu den oben aufgeflihrten Formaten werden
auch mit Anwendungen mit Druckfunktionen verknupfte
Dateien unterstltzt.
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Tioos 1, * Wenn andere Dateien als solche mit unterstitzten
p Bildformaten (wie Microsoft Word, Excel und PowerPoint)
per Bildumwandlung (*) importiert werden, kénnen Farbe

und Auflésung festgelegt werden. Weitere Details finden
Sie unter ,7.53 Viewer-Einstellungen konfigurieren“ (Seite

“HilTe Klicken und in den

310). Sie kénnen auch auf
,Rack2-Viewer-Hilfe“ nachlesen.

(*) Zur Bildumwandlung werden die Druckfunktionen der
mit der Datei verknlpften Anwendungen genutzt. Daher
wird je nach Anwendung in manchen Fallen ein Druck-
fenster angezeigt, das in Ausnahmefallen auch nach
der Bildumwandlung erscheinen kann. Klicken Sie auf
[OK], wenn Sie von einer Meldung zur Bestatigung des
Druckvorgangs aufgefordert werden.

» Beim Umwandeln einer Bilddatei mit der Druckfunktionen
einer verknipften Anwendung kann je nach Datei eine
Meldung mit dem Inhalt ,Dateiname wurde geandert;
speichern?* angezeigt werden. Klicken Sie auf [Nein],
wenn diese Meldung erscheint.

*  Wenn das Kontrollkastchen ,Beim Einfligen von Dateien
Trennblatt automatisch einfligen® aktiviert ist, wird
eventuell nicht der volle Dateiname im Register des
Trennblattes angezeigt. Setzen Sie den Mauszeiger zum
Anzeigen einer Schnellinfo zum Dateinamen auf eine
Kennzeichnung.

* Beim Importieren einer ungeraden Seitenanzahl wird eine
leere Seite als letzte Seite angefiigt.

+ Falls beim Dateiimport ein schwerer Fehler auftreten sollte,
wird der Standarddrucker eventuell auf ,Raku2
ImageWriter* umgestellt. In diesem Fall gehen Sie
folgendermalden vor, um den urspriinglichen Drucker als
»Als Standard zu definieren®:

(*) Die Vorgehensweise fur Windows Vista hier als
Beispiel.

Aus dem [Start] Men( 6ffnen Sie [Drucker] unter

[Systemsteuerung]. Rechtsklicken Sie den urspringlichen

Drucker und wahlen Sie ,Als Standard definieren®.
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Bei einem Kartenordner kdnnen Sie die maximale Anzahl
an Karten pro Seite wahlen (entweder 4 oder 8).
Diese Einstellung kénnen Sie im [Kartenordner]-Register
des [Rack2-Viewer Einstellungen]-Dialogfensters
vornehmen.

Eingabemethode

Diie maximale Anzahl an Karten pro Seite

(v 4 Karten {~ 8 Karten

Bei einem Kartenordner werden die importierten
Kartendaten der Reihe nach von links oben auf der
Zielseite hinzugefluigt.Wenn die Vorderseite mit
Kartendaten gefullt ist, werden Karten an der Rickseite
hinzugeflgt.Wenn die maximale Anzahl an Karten pro
Seite auf 4 eingestellt und die linke Zeile des Hintergrunds
gefillt ist, wird ein neues Kartenblatt hinzufligt, damit
weitere Karten eingefiigt werden kénnen.

Bei Kartenordnern werden keine Quelldateien eingefiigt.
Bei Kartenordnern wird beim Importieren einer Datei kein
Trennblatt automatisch eingeftigt.

e
e |
|
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A EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEDN
I Hinweise zum Importieren von Microsoft Excel-Dateien
oment!

N

Falls der eingefligte Datensatz zu grof ist, kann es zum
Uberlauf kommen. In solchen Fallen kann es hilfreich sein,
die Auflésung im [Einfligen von Seiten]-Register des [Rack2-
Viewer Einstellungen]-Dialogfensters zu erhdhen.

Beim Importieren verschlusselter Dateien erscheint das
Fenster zur Kennworteingabe. Geben Sie das Kennwort ein
und klicken Sie auf [OK]; oder klicken Sie auf
[Schreibgeschiitzt].

Eine Datei, die Makros enthalt, wird eventuell nicht richtig
eingefligt. In solchen Fallen kopieren Sie die Datei, I6schen
die Makros und fligen die Datei erneut ein.

Wenn eine Microsoft Excel-Datei (*.xls) eine Kombination

von mehrseitigen Blattern unterschiedlicher GréRe in sowohl

Hochformat als auch in Querformat enthalt, werden die

Seitenausrichtungen eventuell nicht richtig erkannt.

- Wenn die ,Farbdaten“-Einstellung im [Einfligen von
Seiten]-Register des Dialogfensters [Rack2-Viewer
Einstellungen] auf ,Als Farbdokument” eingestellt ist,
sollten Sie einheitliche Druckrichtungen und Papiergrofen
einstellen - oder die Datei aufteilen (um sicherzustellen,
dass die Druckrichtungen identisch sind) und die Datei
anschlieend erneut einfligen.
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7.4 Seiten einzeln umblattern

Operation im 2-Seiten-Modus

Operation im Seitenbreite-Modus
Ausf[]hrun@

1 « Setzen Sie den Mauszeiger auf die linke oder rechte Kante
des Rack2-Viewer-Fensters.
Falls die Seitenanzeige um 90 ° gedreht wurden, bewegen
Sie den Mauszeiger auf die obere oder untere Kante des
Rack2-Viewer-Fensters.

2. Klicken Sie mit der Maus, wenn sich der Mauszeiger in Q

oo 1, » Mit folgenden Aktionen kénnen Seiten ebenfalls
|
ppg umgeblattert werden:

- Klicken Sie auf o oder o

- Dricken Sie die Links-oder Rechtstaste (oder die
Aufwartstaste oder Abwartstaste, falls die Seitenanzeige
um 90 ° gedreht wurde)

- Drehen Sie das Mausrad (nach unten, um zur nachsten
Seite zu blattern, nach oben, um zur vorherigen Seite zu
blattern)

» Geben Sie eine Seitenzahl in das Seitenbereich-
Eingabefeld ein, um direkt zur gewlinschten Seite zu
springen.

» Sie kénnen auch festlegen, mit welcher Geschwindigkeit
Seiten umgeblattert werden. Details dazu finden Sie im
Abschnitt ,,7.53 Viewer-Einstellungen konfigurieren® (Seite
310).
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7.5 Laufend umblattern

Operation im 2-Seiten-Modus

Ausfuhrun@

1 « Klicken Sie auf ﬂ, um Seiten fortlaufend nach links
durchzublattern.
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf die Seite
klicken und anschlieBend [Ansichtsmodus] - [Seiten
drehen] - [Umgekehrt] auswahlen.

[T

Klicken Sie auf {'-), um Seiten fortlaufend nach rechts
durchzublattern.

Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf die Seite
klicken und anschlieBend [Ansichtsmodus] - [Seiten
drehen] - [Vorwarts] auswahlen.

MM

L) » Zum Stoppen des automatischen Umblatterns klicken Sie

Tipp
Q auf o oder auf eine beliebige Stelle der Seite.

* Nachdem die letzte Seite umgeblattert wurde, beginnt der
Zyklus wieder bei der ersten Seite.

» Sie kénnen auch festlegen, mit welcher Geschwindigkeit
und mit welchem Intervall Seiten umgeblattert werden.
Details dazu finden Sie im Abschnitt ,7.53 Viewer-
Einstellungen konfigurieren“ (Seite 310).
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7.6 Eine Seite auf den Kopf stellen

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie eine Seite auf den Kopf stellen.

Ausf[]hrun@

1 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite, wahlen

Sie anschlieBend [Veranderungen] - [Seite 180 Grad
drehen ].

Tipr ) H
Wenn Sie zum Speichern der Anderungen auf Sesichem
klicken oder die Anderungen beim SchlieRen des Rack2-
Viewer-Fensters speichern, werden die Seiten beim nachsten
Start wieder auf dem Kopf stehend angezeigt.
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7.7 Seiten um 90 ° drehen

Operation im 2-Seiten-Modus

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie eine Seite um 90 ° nach rechts oder
links drehen.

Ausﬂjhrun@

1 » Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite, wahlen
Sie anschlieBend [Veranderungen] - [Rechts drehen] oder
[Links drehen)].

Riickgéngig machen

Ansichtsmodus »
Einfugen v
Mehrfachblatt-Auswahl

Hinzufagen
Kopieren

Ausschneiden/Verschieben

Loschen

Suchen nach...

v Suchergebnisse markieren
Veranderungen

Drucken/Mail/Exportieren

Ausgabe zu Office

FehlwinkelRotrertar Tar Seiteninhalte

Viewer-Einstellungen... Gegeniberliegende Seiten vertauschen

Leere Seiten Inhalte
Ordner/Viewer schlieBen

Seiteninhzltsangabe bearbeiten..,

Schlisseltextblock bearbeiten
OCR -» Schlisseltextblock

Tipp
Wenn Sie zum Speichern der Anderungen auf Spsichem
klicken oder die Anderungen beim SchlieBen des Rack2-
Viewer-Fensters speichern, werden die Seiten beim nachsten
Start um 90 ° gedreht angezeigt.
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7.8 Gegenuberliegende Seiten
austauschen

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie gegentberliegende Seiten vertauschen

Austhrun@

1 » Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite, wahlen

Sie [Veranderungen] - [Gegenliberliegende Seiten
vertauschen].

\Il

Tipp
% Zum Speichern der Anderungen klicken Sie auf Seeichem oder
speichern die Anderungen beim SchlieBen des Rack2-Viewer-
Fensters. Beim nachsten Start werden die neuen
Einstellungen zur Darstellung von Seiten verwendet.
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7.9 Seiteninhalte entzerren

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie die Inhalte einer Seite entzerren.
Diese Funktion steht nur dann zur Verfigung, wenn es sich bei der
ausgewahlten Seite um Bilddaten handelt.

Vomen Falls die Seiteninhalte wiederholt entzerrt werden, kdnnen sich
3 GroRRe und Farbe des Bildes andern.

Austhrung@

1 =« Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite und

wahlen Sie [Veranderungen] - [Fehlwinkelkorrektur fiir
Seiteninhalte].
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7.10 Seitenanzeigemodus andern

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie den Seitenanzeigemodus andern und eine

Seite drehen.

B Seitenanzeigemodus andern

Dazu stehen zwei Fenstermodi zur Verfliigung: ,2-Seiten Doppelseiten-Modus*

und ,Seitenbreite-Modus*.
+ 2-Seiten Doppelseiten-Modus
Es werden zwei Seiten auf einmal angezeigt.

[E=S[Eo )

. Bedienungsanleitung - Rack2-Viewer

1.2 Datenmanagement

sssss

P fm i o i

Ha

Bt B in G
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» Seitenbreite-Modus
Es wird jeweils eine

Seite angezeigt.

1L Bedienungsanleitung - Rack2-Viewer

=)

Spaichem

1.2

nyauesbunusipeg

Datenmanagement

Bei der Datenverwaltung mit Rack2-Filer werden die Begriffe , Bibliothek*,

und Ordner* , damit die D g mit dem
Computer intuitiv und einfach geschieht.
Die D i iche der ,Bibli s d@nke" und Ordner*

werden ,LibRoot" (Bibliothekenstamm) genannt.Jeder Ordner kann als Bib-
Stamm-Ordner eingerichtet werden.
Sie kdnnen bis zu 3 BibStamm-Ordner einrichten.

In einem BibStamm-Qrdner kénnen bis zu 6 Bibliotheken erstelit
werden.

In einer Bibliothek kénnen bis zu 20 Aktenschrénke erstellt werden.

In einem Aktenschrank kiinnen bis zu 21 Ordner erstellt werden

In einem ,LibRoot" kénnen bis zu 2520 (6 x 20 x 21) Ordner verwaltet werden.
Nureh LImsehalten 211 sinem weaitaran | ihRont” kiinnen Sie dis Anzahl der Ord-
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Austhrung@

1 « Zum Anzeigen im Seitenbreite-Modus klicken Sie auf

o

Breite
Sie konnen auch auf die Seite doppelklicken, wenn sich der
Mauszeiger in Q verwandelt hat.
Alternativ konnen Sie mit der rechten Maustaste auf die
Seite klicken und [Ansichtsmodus] - [Seitenbreite]
auswahlen, um den Seitenbreite-Modus aufzurufen.

Zum Anzeigen im 2-Seiten-Modus klicken Sie auf Dappaissits
Sie konnen auch auf die Seite doppelklicken, wenn sich der

Mauszeiger in {7 verwandelt hat.

Alternativ konnen Sie mit der rechten Maustaste auf die
Seite klicken und [2-Seiten Doppelseiten-Modus]
auswahlen, um den 2-Seiten-Modus aufzurufen.

T_pp\ 1, Im Seitenbreite-Modus wird im Rack2-Viewer-Fenster
|
lediglich der obere oder untere Teil der Seite angezeigt.
Details zum Anzeigen der restlichen Seite finden Sie unter

»7.11 Seitenanzeigebereich andern“ (Seite 192).
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Voment * Im Seitenbreite-Modus wird die Inhaltsseite nicht
N dargestellt.

* Im Seitenbreite-Modus stehen lediglich folgende
Funktionen zur Verfligung:
- Rechts drehen Modus/Links drehen Modus
- Seitenkopf/Seitenende
- Vorherige Seite oben/Nachste Seite oben
- Schlusseltextblock bearbeiten/OCR ->

Schlisseltextblock/Schliisseltextblock 16schen

- Ordner Speichern

A EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETN
B Secitenanzeige drehen

Operation im 2-Seiten-Modus
Operation im Seitenbreite-Modus

Eine Seite drehen.
Seiten im Querformat konnen eventuell leichter gelesen werden, wenn die Ord-
nerseiten gedreht werden.

Austhrung@

1 « Mit g drehen Sie eine Seite um 90 ° nach rechts.

Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf die Seite
klicken und anschlieBend [Ansichtsmodus] - [Rechts
drehen] auswahlen.

Mit L drehen Sie eine Seite um 90 ° nach links.

Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf die Seite
klicken und anschlieBend [Ansichtsmodus] - [Links drehen]
auswahlen.
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\ ! ’

Tlppg + Die quu:t -Schaltflache wird nach dem Drehen einer
Seite angezeigt.
Um wieder zur normalen Anzeige zurlckzukehren,droi-
teklicken Sie auf diese Schaltflache oder klicken mit der
rechten Maustaste auf die Seite und wahlen [Zurlick].

+ Sie kénnen auch durch Drehen des Mausrades Seiten

umblattern (nach unten, um zur nachsten Seite zu blattern,
nach oben, um zur vorherigen Seite zu blattern).

Voment! * Die Inhaltsseite wird nach dem Drehen als leere Seite
QE'U? angezeigt.

Auch bei gedrehten Seiten kann zur nachsten oder vorher-
igen Seite umgeblattert werden. Allerdings ist es nicht
moglich, zu einem anderen Blatt im Ordner oder durch
Anklicken seines Registers zu einem Trennblatt
umzuschalten.

+ Lediglich folgende Funktionen stehen zur Verfiigung, wenn
eine Seite gedreht wurde:
- Vorherige Seite/Nachste Seite
- Ordner Speichern
- Einen ausgewahlten bereich vergréfiern
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7.11 Seitenanzeigebereich andern

Operation im Seitenbreite-Modus

Der Seitenanzeigebereich kann geandert werden.

Ausﬂ]hrun@
1.

Fuhren Sie die folgenden Schritte aus:

Um den oberen Teil der Seite anzuzeigen, driicken Sie die

e
Aufwartstaste an der Tastatur oder klicken auf

Um den unteren Teil der Seite anzuzeigen, driicken Sie die

v

Abwartstaste an der Tastatur oder klicken auf

Um die vorherige Seite anzuzeigen, driicken Sie die Linkstaste

4
an der Tastatur oder klicken auf —

Um die vorherige Seite anzuzeigen, driicken Sie die Linkstaste

3
an der Tastatur oder klicken auf ——

L) Sie kénnen den vertikalen Anzeigebereich der Seite auch

Ti
ppg andern, indem Sie die Seite mit der Maus ziehen.
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7.12 Einen ausgewahlten Bereich
vergrofRern

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie einen ausgewahlten Bereich einer Seite
vergréfern.

A Daten mit niedriger Pixelanzahl kdnnen eventuell nicht

Tipp,
CQ) vergrolert werden.

Austhrun@

1 « Wahlen Sie den zu vergroRernden Seitenbereich durch
Ziehen mit der Maus aus.

. Bedienungsanleitung - Rack2-Viewer

! I
i 1
G 1
v 1.2 Datenmanagement !
‘4 % ; ;
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2. Lassen Sie die Maustaste los, wenn der zu vergroBernde

Bereich markiert ist.
= Der mit der Maus markierte Bereich wird vergroRert dargestellt.

L Bedienungsanleitung - Rack2-Viewer =1 Eon |
=
Breite
&
EL
Haftnotiz
»
o
Markigren
L}
Stompal
i
Trennblatt
=1
b 1.2 Datenmanagement
Sy
Buchen
=
Ko Bei der Datenverwaltung mit Rack2-Filer werden die Begriffe .Bibliothek",
- JAktenschrank” und ,Ordner’ verwendet, damit die Datenverwaltung mit dem
5":"" Computer intuitiv und einfach geschieht.
umn Die Datenspeicherbereiche der ,Bibliotheken”, ,Aktenschranke" und ,Ordner”
(e | werden ,LibRoot" (Bibliothekenstamm) genannt.Jeder Ordner kann als Bib-
5’:;5'" Stamm-Ordner eingerichtet werden.
Exportioren + Sie kdnnen bis zu 3 BibStamm-Ordner einrichten.
%‘Eﬁ_ + In einem BibStamm-Ordner kénnen bis zu 6 Bibliotheken erstellt
werden.
|
.:' =
Wahlen  Kapieren Verschisben Enftigen Laschen  Cuslizbearseisn ) €0 €0 @3 €) @ Einstelung | @ Hife E3 Sch

Tiooy ', » Sie kénnen die Vergrolierung durch einen der folgenden
Schritte aufheben:
) Klicken Sie mit der rechten Maustaste oder
doppelklicken Sie auf die Seite.
- Blattern Sie zu einer anderen Seite um.
»  Wenn die Seite vergroRert dargestellt wird, kbnnen Sie den
Anzeigebereich mit der Maus Uber die Seite ziehen.
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7.13 Ungelesene-Dateien-Seite
uberprufen

Operation im 2-Seiten-Modus

Werden neue Dateien zu einem Ordner hinzugefiigt, so werden diese auf der
Ungelesene-Dateien-Seite aufgelistet, bis sie aufgerufen wurden. Diese Seite
erscheint nach der Inhaltsseite und ermdglicht Ihnen die Uberpriifung, ob
samtliche eingegangenen Dateien gesichtet wurden.

I * Wenn die Ungelesene-Dateien-Seite flr einen speziellen
' N Ordner angezeigt werden soll, missen Sie ,Ungelesene

Dateien Seite“ - ,Zeigen“ in der Registerkarte [Allgemein]
im [Ordner-Einstellungen]-Dialogfenster des betreffenden
Ordners im Rack2-Filer-Fenster auswahlen.

» Der Status der Ungelesene-Dateien-Liste wird beim
SchlieRen des jeweiligen Ordners aktualisiert; dabei ist es
unerheblich, ob eventuelle Anderungen im Ordner
gespeichert werden oder nicht.

* In einer Mehrbenutzerumgebung mit freigegebenen
Ordnern wird der Status der Ungelesene-Dateien-Liste
zuruckgesetzt, wenn der Ordner vom letzten Benutzer
geschlossen wurde.

Austhrun@

1 . Offnen Sie die Ungelesene-Dateien-Seite.

2. Klicken Sie zum Anzeigen auf die Datei.

= Die angegebene Datei wird direkt gedtffnet.
Die Datei wird nicht weiter als ungelesen behandelt und verschwindet aus
der Ungelesene-Dateien-Seite.
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7.14 Eine Haftnotiz zu einer Seite
hinzufugen

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie Haftnotizen zu speziellen oder haufig
aufgerufenen Seiten hinzufligen.

Ausfuhrur@

1 = Offnen Sie die Seite, der Sie eine Haftnotiz hinzufiigen
mochten.

2. Klicken Sie auf Hatftnotiz |,
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste innerhalb der
Seite klicken und anschlieBend [Hinzufligen] - [Haftnotiz]
auswahlen.

= Der Mauszeiger verwandelt sich in EH wenn eine Haftnotiz hinzugefligt
werden kann.

3. Klicken Sie auf die Stelle, an der Sie eine Haftnotiz

hinzufiigen mochten.
= Eine Haftnotiz wird hinzugefiigt, in die Sie nun Text eingeben kénnen.

. Bedienungsanleitung - Rack2-Viewer

12 Datenmanagement

» =
& g = I:l Seicker Balzwwevalarg me Rackd Fikrecrden dic Beg- e Biblivhe b,
Markieren 3 Aldmdwank’ and Orens® caramacal, dard #a Calorwarsabung mit dam
.i E Sawgbar b il b el cirda oh groach oy
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4. Geben Sie Text in die Haftnotiz ein.

L Bedienungsanleitung - Rack2-Viewer

HE'"““;“ 1.2 Datenmanagement
F =
# = i
ﬁ'. = ChECKI Seider Batzwwe-valarg me Rackd Fikrmenden diz Deg-#s  Bblizhel,
Markiaren ; AHmdhrank’ and Sene’ cersmadal, durd da Caleweamatbung mitdan
i E S bar it il b sl cadaoh goo oty
(s i ? i Dlorm s R gichs doi Bl wlbedio®, Ahoash D und Crdier .

poanlsn LUl (B B iohcas et gorconddodcr Srdve e o Bl
Slerrrr-Srznar cinge-kHel reme.

5. Klicken Sie auf die Seite.
= Der Text der Haftnotiz wird fixiert.

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 197



Kapitel 7 Rack2-Viewer-Fenster-Bedienung

Tiop? 1, « Sie kbénnen bis zu 100 Zeichen in eine Haftnotiz eingeben.
* Der in Haftnotizen eingegebene Text kann als Suchbedingung
bei der Suche nach Ordnern verwendet werden.

* Pro Seite kdnnen insgesamt bis zu 10 Anmerkungen
hinzugefugt werden.

* Wenn eine Haftnotiz Gber eine Seite hinausragt, wird sie
auf die andere Seite verschoben, wenn Sie beim Anzeigen
anderer Seiten auf den hinausragenden Teil der Haftnotiz
klicken.

*  Wenn Sie den Ordner bearbeiten und die Option
[Blatterrichtung] des Ordners umkehren, wird der
herausragende Teil einer Haftnotiz in der Mitte des
Ordners angezeigt. Falls dies geschieht, verschieben Sie
die Haftnotiz an die richtige Stelle.

« Sie kbnnen eine Haftnotiz durch Ziehen mit der Maus
verschieben.

+ Die GroRe einer Haftnotiz kénnen Sie andern, indem Sie
die Haftnotiz anklicken und anschlie®end eine Ecke (z8) mit
der Maus ziehen.

« Eine Haftnotiz kann bearbeitet oder geléscht werden.
Weitere Details dazu finden Sie, wenn Sie auf “filfe

klicken und in den ,Rack2-Viewer-Hilfe* nachschlagen.

198 | Rack2-Filer-Bedienungsanleitung



7.15 Eine Hervorhebung zu einer Seite
hinzufugen

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie Hervorhebungen zu wichtigen Teilen von
Seiten hinzufugen.

oo + Hervorhebungen sind auf eine Seite beschrankt und
Q\r‘l’? koénnen nicht Gber mehrere Seiten ausgedehnt werden.
* Hervorhebungen kénnen nicht Gber eine Seite
hinausragen.
+ Bei geringer Pixelanzahl kann sich die Position der
Anmerkungen andern.

Ausfuhrur@

1 = Offnen Sie die Seite, der Sie eine Hervorhebung hinzufiigen
mochten.

»

et
2. Klicken Sie auf Markieren |
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste innerhalb der
Seite klicken und anschlieBend [Hinzufligen] - [Markieren]
auswabhlen.

= Der Mauszeiger verwandelt sich in ﬁ , wenn eine Hervorhebung
hinzugefiigt werden kann.
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3. Wahlen Sie den hervorzuhebenden Bereich durch Ziehen
mit der Maus.

Fapitel 1 Einfubrungin Rask2 Fier

Fio Lhiderdo bl Gnzelgen son Foosdom seerar nachdod cnd e et

TSRS

GLrE o
(g o gl rokar i ah
(ot ury Porngroen en s e Stusisvmecs |

4. Lassen Sie die linke Maustaste los, wenn der gewiinschte
Bereich markiert ist.
= Eine Hervorhebung wird hinzugefigt.

Hapitel 1 Einfubrusgir Racka Filar

Fic Ahgarla hedm Lnoolgen son Foscdom scerdar nachdodond ik et

TRk Ziar im0 i D oy
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V) * Pro Seite kdnnen insgesamt bis zu 10 Anmerkungen

TP hinzugefligt werden.
« Sie koénnen eine Hervorhebung durch Ziehen mit der Maus
verschieben.
* Die GroRe einer Hervorhebung kénnen Sie andern, indem
Sie die Hervorhebung anklicken und anschlie3end eine
Ecke (@) mit der Maus ziehen.

« Eine Hervorhebung kann bearbeitet oder geléscht werden.
Weitere Details dazu finden Sie, wenn Sie auf “Hilf
klicken und in den ,Rack2-Viewer-Hilfe“ nachschlagen.
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7.16 Einen Hyperlink auf eine Seite
festlegen

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie an bestimmten Stellen einer Seite einen
Hyperlink auf eine Webseite oder eine Datei platzieren.

oo » Hyperlinks sind auf eine Seite beschrankt und kénnen
Q{ll? nicht Gber mehrere Seiten ausgedehnt werden.

* Hyperlinks kdnnen nicht Uber eine Seite hinausragen.
*  Wenn Sie die Schriftgrofle des Hyperlinks vergrofiern,
kann es je nach GréRe des festgelegten Rahmens

vorkommen, dass der Text nicht mehr angezeigt wird.
+ Bei geringer Pixelanzahl kann sich die Position der
Anmerkungen andern.

Ausﬂjhrung@

1 = Offnen Sie die Seite, der Sie einen Hyperlink hinzufiigen
mochten.

2 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite, wahlen
Sie [Hinzufligen] - [Hyperlink].

= Der Mauszeiger verwandelt sich in +[] , wenn ein Hyperlink hinzugefugt
werden kann.
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3. Wabhlen Sie den Bereich zum Hinzufiigen des Hyperlinks
durch Ziehen mit der Maus.

F=3|EoE ")

Hapited 1 Einfubrusgir Raskd Filor

Doyl Erban £ e’ g 3.0 ok e b oy
g g e e ek s
b =

Recke-niler-Tamte

Fic dhidalo hedm Encelgen aon Focstom scedor nachdol ond [ et

4. Lassen Sie die Maustaste los, wenn der Hyperlink-Bereich

markiert ist.

= Das Dialogfenster [Hyperlink konfigurieren] wird angezeigt.

5. Geben Sie die Zeichenfolge ein, die als Linktext verwendet
werden soll, klicken Sie anschlieBend auf die [Ziel &ndern ]-

Schaltflache.

Hyperlink konfigurieren

Link-Text: IWeb sitel

Schriftart andem... |

Hyperink-Typ: Nicht festgelegt

Werkniipftes Ziel

Ziel ander...

OK | Abbrechen |

Hilfe
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Tiop? 1, * Details dazu erhalten Sie, wenn Sie auf die [Hilfe]-
Schaltflache im [Hyperlink konfigurieren]-

CQ) Dialogfenster klicken und in den ,Rack2-Viewer-Hilfe*
nachlesen.

+ Die Schriftart fir den Hyperlink-Text kann durch
Klicken der Schaltflache [Schriftart andern...] im
Dialogfeld [Hyperlink konfigurieren] geandert werden.

= Das Dialogfenster [Link Einstellung] wird angezeigt.

6. Geben Sie die URL des Hyperlinks oder des Datei-Links ein.

Link Einstellung ===
Ziek  http A, 4 Durchsuchen |

* Mutzen Sie zum Festlegen einer URL bitte den Prafix "http: /"
oder "httpz://"'. * Beim Festlegen einer Diatei geben Sie bitte den
kompletten Dateipfad an.

QK I Abbrechen Hilfe

7. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Das Dialogfenster [Hyperlink konfigurieren] wird angezeigt.

8. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Der Hyperlink wird festgelegt.

i<

¥argital 1 Einfusrung in Reck2-File-

Cix Abddarle Bigim e sgar wen Paradam wieran nsthsbehired (i
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Tiops 1, * Der unter ,Text" eingegebene Text kann als
Suchbedingung bei der Suche nach Ordnern verwendet
g werden.

* Pro Seite kbnnen insgesamt bis zu 10 Anmerkungen
hinzugefligt werden.

« Sie kénnen die RahmengréRe eines Hyperlinks verandern,
indem Sie den Hyperlink mit der rechten Maustaste
anklicken (der Rahmen wird angezeigt) und anschliel3end
eine Ecke (8) mit der Maus ziehen.

« Ein Hyperlink kann bearbeitet oder geléscht werden.

Weitere Details dazu finden Sie, wenn Sie auf “Hilf
klicken und in den ,Rack2-Viewer-Hilfe“ nachschlagen.
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7.17 Eine Seite mit einem Stempel
versehen

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie eine Seite mit einem Stempel versehen.

Moment » Stempel sind auf eine Seite beschrankt und kénnen nicht
N Uber mehrere Seiten ausgedehnt werden.

« Stempel kénnen nicht tUber eine Seite hinausragen.

» Diese Funktion kann nicht im schreibgeschitzten Modus
genutzt werden.

+ Bei geringer Pixelanzahl kann sich die Position der
Anmerkungen andern.

Ausﬂjhrung@

1 . Offnen Sie die Seite, die Sie mit einem Stempel versehen
mochten.

L

2. Kiicken Sie auf Seme |
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste innerhalb der
Seite klicken und anschlieBend [Hinzufligen] - [Stempel]
auswahlen.

= Der Mauszeiger verwandelt sich in % , wenn ein Stempel hinzugefiigt
werden kann.
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3. Klicken Sie auf die Stelle, die Sie mit einem Stempel
versehen mochten.
= Das Dialogfenster [Stempel wahlen] wird angezeigt.

L Stempel wahlen
Stempel:
Rah... i Tent: j
l:l WERTRAULICH Hinzuf'u'gen...'
(C)  ENTWURF _
C) URIGINAL - Bearbeiten...l
[ ] MICHT KOPIEREN
[ ] ERHALTEN m] :
Lazchen |
&
VERTRAULICH
K -
oK Abbrechen Hilfe:
| |

4. Wabhlen Sie im [Stempel wahlen]-Dialogfenster den
gewiinschten Stempel aus und klicken Sie auf [OK].

= Der Stempel erscheint an der in Schritt 3 ausgewahlten Stelle.
S |

ke Neuer Orclner - Rack2-Viewer

5] 4 VERTRAULICH

? , 12 Datenmanagement

uuuuu

(8 [F

g
£

T

Speichom

=
[ P P © g | ite, Dt |3
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L) * Pro Seite kdnnen insgesamt bis zu 10 Anmerkungen

-
y hinzugefligt werden.
» Sie kénnen die Position eines Stempels durch Ziehen mit

der Maus verandern.

» Die GroRe eines Stempels konnen Sie andern, indem Sie
den Stempel anklicken und anschlief3end eine Ecke (&)
mit der Maus ziehen. Die GroRRe eines Rahmens kann
verandert werden, der darin enthaltene Text behalt jedoch
seine Grole bei. Die Grolte eines Rahmens kann die
Grole des darin enthaltenen Texts nicht unterschreiten.

+ Ein Stempel kann bearbeitet oder geléscht werden.
Weitere Details dazu finden Sie, wenn Sie auf “Hilf
klicken und in den ,Rack2-Viewer-Hilfe“ nachschlagen.
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7.18 Die Inhaltsliste bearbeiten

Operation im 2-Seiten-Modus

Im ersten Teil eines jeden Ordens befindet sich eine Liste mit den Ordnerinhalten,
die nach Wunsch hinzugefligt und bearbeitet werden kénnen.

Die Anzeige der Inhaltsseite wird Uber die Ordnereinstellungen ein- und
ausgeschaltet. Details dazu finden Sie im Abschnitt ,6.15 Ordner einstellungen
andern“ (Seite 117).

Ausﬂjhrun@

1 » Rufen Sie die Ordnerseite auf, auf der Sie Inhaltsdaten
hinzufiigen oder verandern mochten.

2. Klicken Sie auf it
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite, wahlen
Sie anschlieBend [Veranderungen] - [Seiteninhaltseintrag
bearbeiten].

= Das Dialogfenster [Inhaltseintrag] wird angezeigt.

3. Legen Sie die gewiinschten Inhalte-Informationen fest.

Inhaltseintrag (=3
Eintragstyp:
¢ Kapitel " Abschnitt
Eintragstitel:
|Flant
[T Seitenzahl auzhblenden
Ok | Abbrechen Hilfe

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 209



Kapitel 7 Rack2-Viewer-Fenster-Bedienung

O 0000000000000 00OCGDOGCEOG®EOOOO OO
Tioos 1, + Falls bereits Inhaltsdaten dieser Seite vorhanden sein
sollten, werden die bestehenden Daten im
CQ) Dialogfenster angezeigt.
+ Der eingegebene Text erscheint in der ,Eintragstitel“-
Spalte der Inhaltsseiten.
* Der Text ist auf maximal 50 Zeichen beschrankt.
+ Dieser Text kann als Suchbedingung bei der Suche
nach Ordnern verwendet werden.
+ Weitere Details erhalten Sie, wenn Sie auf die [Hilfe]-
Schaltflache im [Inhaltseintrag]-Dialogfenster klicken
und in den ,Rack2-Viewer-Hilfe“ nachlesen.

4. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Die Daten der Inhaltsseite werden aktualisiert.

Inhalt

HEYU]

Titel

i users_080308
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L) « Kapitel“- und ,Gegenstand“-Nummern werden

-
' automatisch hinzugefiigt.
C * Durch Anklicken von ,Titel* auf der Inhaltsseite springen

Sie direkt zur angegebenen Seite.

Inhalt

Kap.| Gegenstand Titel Seite
1 users 080308

(’? S510_atashest |y
3 Plan iy ) 17

P LI S ™

|

+ Die Reihenfolge der Inhalte kénnen Sie auf der Inhaltsseite
andern. Weitere Details finden Sie im Abschnitt ,,7.28
Reihenfolge von Blattern in Einheiten von Inhalten neu
anordnen® (Seite 250).

* Inhalt-Eintrage kbnnen bearbeitet oder geléscht werden.

Weitere Details dazu finden Sie, wenn Sie auf “Hilf
klicken und in den ,Rack2-Viewer-Hilfe“ nachschlagen.
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7.19 Schlusseltextblocke tiber OCR
erstellen

Operation im 2-Seiten-Modus

Schlisseltextblécke kdnnen auf finf Weisen erstellt werden:
*  OCR mit einem bestimmten Bereich einer Seite ausfihren
*  OCR mit einem bestimmten Blatt ausfiihren
* OCR beim Einfiigen von Dateien ausfiihren
+ Mit der ScanSnap S1100/81300/S1500-Markierer-Schliisselwortfunk-
tion automatisch extrahieren
*  OCR mit allen Seiten eines Ordners ausfiihren
Nach OCR-Ausfuhrung kénnen Seiten anhand von Suchbegriffen gefunden

werden.

21 2 | Rack2-Filer-Bedienungsanleitung



Erstellung von Schlisseltextblocken zusatzlich Zeit

Momew + Je nach der Umgebung lhres Computersystems kann die
N

kosten.

* Die folgenden Dokumententypen (Zeichen) werden
moglicherweise nicht richtig erkannt. Durch Andern der
Einstellung von "Farbdaten" auf "Als Farbdokument" und/
oder Erhéhung der Scanauflosung kénnen manchmal
bessere Ergebnisse bei der Texterkennung erzielt werden.

Dokumente, die handgeschriebene Zeichen enthalten
Dokumente mit kleinen Zeichen, die mit einer geringen
Auflésung gescannt wurden

Schragliegende Dokumente

Dokumente, die nicht in der angegebenen Sprache
geschrieben sind

Dokumente, die kursiv geschriebenen Text enthalten
Dokumente, die hochgestellte/tiefgestellte Zeichen und
komplizierte mathematische Formeln enthalten
Dokumente mit Zeichen auf einem ungleichmaf3ig kolor-
iertem Hintergrund

z. B. schattierte Zeichen

Dokumente mit vielen ausgeschmuickten Zeichen

z. B. ausgeschmiickte Zeichen (gepragt/umrissen)
Dokumente mit Zeichen auf einem gemusterten Hinter-
grund

z. B. Zeichen, die Abbildungen und Diagramme Uberlap-
pen

Dokumente mit vielen Zeichen, die Unterstreichungen
oder Rander enthalten

Eine Texterkennung auf Dokumenten mit komplexen
Layouts oder auf verschmierten Dokumenten kdnnte

zusatzliche Zeit beanspruchen.
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oment * Wenn Sie Schlusseltextblécke aus Quelldateien oder Gber
Q{lly ScanSnap erstellen, weicht die Geschwindigkeit der Schlls-

seltextblock-Extraktion und die erreichte Texterkennungsrate

von den Werten ab, die bei Beim-Importieren-extrahieren (*1)

und bei Nach-Importieren-Extrahieren erreicht werden.

*1: Wenn ,Automatisch Textblocke fir die eingefligte
Seiten erstellen (durch Texterkennung/Extrahierung)*
im Register [Einfligen von Seiten] im Dialogfeld
[Rack2-Viewer Einstellungen] gewahlt wurde.

[Beim Importieren von Daten iber ScanSnap]

- Wenn die Option ,In durchsuchbare PDF konvertieren*
(oder ,Suchbare PDF (OCR mit dem Scannen durch-
geflihrt)“) im Register [Dateiart] im Dialogfeld ScanSnap
Manager Setup gewahlt wurde und beim Importieren
Schlisseltextblocke erstellt wurden, konnen Sie in PDF-
Dateien, die in Rack2-Filer importiert wurden, Text
wahlen/suchen und diesen unter einem anderen Namen
speichern oder an eine E-Mail Anmerkungen.

- Wenn ,In durchsuchbare PDF konvertieren“ (oder
»ouchbare PDF (OCR mit dem Scannen durchgefiihrt))
im Register [Dateiart] im Dialogfeld ScanSnap Manager
Setup nicht gewahlt ist und wahrend des Imports
Schlisseltextblocke erstellt werden, erstellt Rack2-Filer
Schlusseltextblécke. Daher werden bei der Nutzung mit
Rack2-Filer keine ScanSnap-Einstellungen bendtigt.

- Wenn Schlisseltextblécke nach dem Importieren erstellt
werden, kann der Bereich von Schliisseltextblécken
nach Bedarf festgelegt werden. Die Erkennungsraten
werden durch den Ausschluss unnétiger Informationen
verbessert.

[Beim Importieren einer Quelldatei]

- Wenn die Quelldatei Textdaten (wie bei Microsoft Word
und Microsoft Excel) enthalt und Schliisseltextblocke
beim Import erstellt werden, verbessern sich Erken-
nungsgeschwindigkeit und Erkennungsrate.

- Wenn Schlisseltextblécke nach dem Scannen erstellt
werden, kann der Bereich von Schlisseltextblocken
nach Bedarf zum Ausschluss unnétiger Informationen
festgelegt werden.
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Die erstellten Schlisseltextblocke kénnen bearbeitet oder
geldscht werden.

Sie bearbeiten Schllisseltextblécke im Dialogfenster
[Schlisseltextblock].

Informationen zum Offnen des [Schilisseltextblock]-
Dialogfensters finden Sie unter ,Einen Suchtext festlegen*®
(Seite 223).

Die Reihenfolge der Zeichenfolgen im erstellten
Schliusseltextblock kann von der auf der aktuellen Seite
angezeigten Reihenfolge abweichen.

Zum Anpassung der Reihenfolge bearbeiten Sie den
erstellten Schlisseltextblock.
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B OCR in einem bestimmten Bereich einer
Seite ausfuhren

Operation im 2-Seiten-Modus
Operation im Seitenbreite-Modus

Einen Bereich innerhalb einer Seite festlegen und die OCR ausfihren.

Ausﬂjhrung@

1 = Offnen Sie die Seite, mit der die OCR ausgefiihrt werden soll.

2 =« Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite und
wahlen Sie [Veranderungen] - [OCR -> Schliisseltextblock].

= Der Mauszeiger verwandelt sichin = 7.

3 « Markieren Sie den Bereich der Seite, der von der OCR
bearbeitet werden soll, mit der Maus.
= Die SchlUsseltextblécke werden im festgelegten Bereich erstellt.

Voment Achten Sie beim Festlegen des OCR-Bereiches darauf, nicht
N mit hervorgehobenem Text zu beginnen.
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H OCR mit einem bestimmten Blatt ausfuhren

Operation im 2-Seiten-Modus

Mehrere Blatter festlegen und OCR ausfihren.

Tipp\ 1, Die Daten von Seiten, fur die bereits Schlisseltextblocke
Q erstellt wurden, werden aktualisiert (Uberschrieben).

Austhrun@

1 « Wahlen Sie die Blatter, fiir die Schliisseltextblocke erstellt
werden sollen, mit der Multiblattauswahl aus.

mochten, wahlen Sie das Blatt mit Hilfe der
Multiblattauswahl.

Details zum Auswahlen mehrerer Blatter finden Sie unter
»7.33 Mehrere Blatter auswahlen” (Seite 269).

_— 1, * Auch wenn Sie nur ein einziges Blatt verschieben
Ippg

2 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Seite, wahlen
Sie [Texterkennung wird fur Seiten ausgefuhrt x - xx].
x steht flr die erste angegebene Seite.
xx steht fUr die letzte angegebene Seite.
= Eine Meldung erscheint.

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 217



Kapitel 7 Rack2-Viewer-Fenster-Bedienung

3. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
Rack2-Viewer (3]

Soll die Texterkennung far die ausgewdhlten Seiten ausgefihrt werden?
! % Seiten, fur die eine Texterkennung ausgefihrt wird, werden
aktualisiert{aberschrieben).

= Schllsseltextbldcke werden fur die Zeichenfolgen der ausgewahlten
Blatter erstellt.

B OCR beim Einfugen von Dateien ausfuihren

Operation im 2-Seiten-Modus

Schliusseltextblocke kénnen beim Scannen oder Einfligen von Dateien
automatisch erstellt werden.

Ausﬂ]hrun@

1. Kiicken Sie auf @it
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste klicken und
anschlieBend [Viewer-Einstellungen] auswahlen.
= Das Dialogfenster [Rack2-Viewer Einstellungen] wird angezeigt.

2. Markieren Sie das Kontrollkastchen ,,Automatisch
Textblocks fiir die eingefligten Seiten erstellen (durch
Texterkennung/Extrahierung)“ im Register [Einfliigen von
Seiten].
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Rack2-Viewer Einstellungen

UberRack2-Viewsr
Einfogen von Seiten

Wonchrea I
Seitenrotation

Scannereinstellung ]
Mlgemein ]

Konvertierung nicht unterstitzier Datefformate...

Farbdaten: (% Ms Farbdokumert ¢ In S&W konvertisren
Seitenaufidsung: J 200dpi x

¥ Quelidatsien beibehatten...

% Orginaldateien kopieren Mt Originaldateien verknipfen

I Grofformatige Daten auf zwei zusinanderzeigende Seiten verteilen

¥ Beim Einfigen von Datsien Trennblatt automatisch einfugen

[~ Beim Eirfugen von Scannerdaten Trennblatt automatisch einfigen

[™ Letzte Seite nach dem Scarnen éffnen

[T PDF-Guelldateien fir Daten vom Scanner und urterstitzte Datefomate erstellen
I~ EineWerkniipfurg zur Originaldate erst DFD l

v Automatisch Textblocke fr die eingeflgte Seiten erstellen
{durch Textercennung,/Extrahierung)
Die Diokume: i ennung komigieren

{Diese Einstellung steht nur fir die chinesische, koreanische und japanische
Version zur Verflgung)

Seiten im Querformat automatisch in Hochformat komigieren
{Textausrichtung wird ignoriert)

Beim Einfugen von Seiten einer kennwortgeschutzien PDF-Datei ohne
Durckberechtigung anstelle des Anzeigens der Ihnalte dis Quelldatei angfigen

Hiffe

ok | .i‘-bbrechenl

I

3. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

= Nach dieser Einstellung werden Schllisseltextblécke automatisch erstellt,

wenn die folgenden Vorgange ausgefiihrt werden:
- Scan

- Einfugen einer Datei
- Scannen in den WorkArea
- Einfigen einer Datei in den WorkArea

- Einflgen einer Datei mit der ,Rack2 Folder Monitor Software®

- EinfGgen von Daten aus anderen Anwendungen

Moment!

Beim-Importieren-erstellen
erreicht werden.

Die Texterkennungsrate weicht von den Werten ab, die bei

und Nach-Importieren-erstellen
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B OCR uber die ScanSnap S1100/S1300/
S1500-OCR-Markierer-
Schlusselwortfunktion ausfiithren

Mit ScanSnap S1100/S1300/S1500 kann der mit einem Markierstift markierte
Text als ein Schlisselwort (Markierer-Schlisselwortfunktion) eingestellt
werden. Mit dieser Funktion kann Rack2-Filer automatisch Schlisseltextblocke
aus den importierten Daten erstellen.

Voment * Um die ScanSnap S1100/S1300/S1500 Markierer-
N Schlisselwortfunktion zu verwenden, ist ScanSnap-

Software (ScanSnap Manager) erforderlich, welche die
Markierer-Schlusselwortfunktion unterstitzt.

* Wird eine mit ScanSnap gescannte PDF-Datei mit einem
Kennwort versehen, werden Schllsselwortinformationen
eventuell nicht gespeichert. Zum Speichern von
Schlusselwortinformationen entfernen Sie das Hakchen
aus dem Kontrollkastchen "Beim Einfligen von Seiten einer
kennwortgeschitzten PDF-Datei ohne Druckberechtigung
anstelle des Anzeigens der Inhalte die Quelldatei
angfiigen" auf der Registerkarte [Einfligen von Seiten] im
Dialogfeld [Rack2-Viewer Einstellungen].

Tipp\ ', * Weitere Einzelheiten zur Markierer-Schltsselwortfunktion fin-
den Sie in der ScanSnap Bedienungsanleitung, die mit der
ScanSnap S1100/S1300/S1500-Software mitgeliefert wird.

» Wenn Sie die Markierer-Schliisselwortfunktion verwenden,
werden Stellen extrahiert, die mit einem Markierstift markiert
wurden - je nachdem, ob das Kontrollkastchen ,,Automatisch
Schlusseltextbldcke fiir eingefiigte Seiten erstellen (per OCR/
Extraktion“ markiert ist oder nicht.
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Ausfuhrun@

1 « Markieren Sie die zu extrahierenden Schliisselworter mit
einem Markierstift, scannen Sie das Dokument.

= Die mit dem Markierstift markierten Stellen werden nach Schliisselwortern
durchsucht; diese werden automatisch extrahiert.

A EEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEETN
Moment Die Schliisselworter werden beim Importieren des
Q\ryy Dokumentes von ScanSnap Uber die Markierer-

Schliisselwortfunktion extrahiert.
Beim Erstellen eines Schlisseltextblocks durch Angabe eines
Seitenbereiches nach dem Importieren von Daten lber
ScanSnap wird der Schllsseltextblock angezeigt, nachdem
das Schllsselwort mit der Markierer-Schlisselwortfunktion
extrahiert wurde.
Beim Erstellen eines Schlisseltextblocks durch Angabe eines
Seitenbereiches nach dem Importieren von Daten lber
ScanSnap wird der Schlisseltextblock angezeigt, nachdem
das Schlisselwort mit der Markierer-Schlisselwortfunktion
extrahiert wurde.

B Texterkennung in allen Seiten eines Ordners
ausfuhren

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie die OCR mit samtlichen Seiten eines
ausgewahlten Ordners ausfiihren.

Details dazu finden Sie im Abschnitt ,6.22 OCR zur Erstellung von
Schlusseltextblécken mit einem Ordner ausfihren® (Seite 137).
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7.20 Eine Seite suchen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie durch Angabe von auf der Seite
enthaltenen Suchbegriffen nach einer Seite suchen koénnen.

Die folgenden Arten von Zeichenfolgen kénnen durchsucht werden:
* Inhalt

» Trennblatt

» Haftnotizen

+  Stempel

* Hyperlink-Texte

» Durch OCR erstellte oder manuell in einen Ordner eingegebene
Schlisseltextblocke

» Zeichenfolgen in Kommentaren, die fiir Fotos oder Dokumente festgelegt sind

Fir die Suche nach einer Seite sollten die gesuchten Zeichenfolgentypen, die
oben aufgelistet sind, zuerst fir jede einzelne Seite eingestellt werden. Beim
Suchen sollten Sie zunachst den zu suchenden Text fur jede Seite festlegen.Es
kénnen nur Seiten gesucht werden, flr die zuvor ein Suchbegriff festgelegt
wurde.

Zur Einstellung von Schlisseltextblécken erstellen Sie diese mit OCR oder
geben Sie sie in das Dialogfeld [Schliisseltextblock] ein.

Durch Festlegung der Suchbedingungen (Zeichenfolge) werden Seiten
gesucht, die diese Zeichenfolge enthalten. Bei der Anzeige von gefundenen
Seiten kann die Ziel-Zeichenfolge hervorgehoben werden. Auf diese Weise
kénnen Sie die Ziel-Zeichenfolge im Rack2-Viewer-Fenster leicht wiederfinden.
Weitere Hinweise zum Hervorheben von Suchergebnissen finden Sie unter
~suchergebnisse markieren® (Seite 227).
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B Einen Suchtext festlegen

Operation im 2-Seiten-Modus

Operation im Seitenbreite-Modus

Sie kdnnen einen Suchtext auf zwei Weisen festlegen:
+ SchlUsseltextblécke Uber OCR erstellen
» Eingeben von Text in das Dialogfeld [Schllsseltextblock]

Details zum Extrahieren von Texten finden Sie unter ,7.19 Schlisseltextblocke
Uber OCR erstellen” (Seite 212) und ,6.22 OCR zur Erstellung von
Schliusseltextbldcken mit einem Ordner ausfiihren® (Seite 137).

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie Text idas Dialogfeld [Schllsseltextblock]
eingeben.

Ausfuhrun@

1 = Offnen Sie die Seite, auf der Sie etwas eingeben méchten.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite und
wahlen Sie [Veranderungen] - [Schlusseltextblock
bearbeiten].

= Das Dialogfenster [Schlisseltextblock] wird angezeigt.
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3. Geben Sie die gewlinschte Zeichenfolge ein, klicken Sie
anschlieBend auf die [OK]-Schaltflache.

Schlisseltextblock

Rackz-Filer

" Abbrechen Hilfe

= Der Suchtext ist festgelegt.

4. Wiederholen Sie die Schritte 1 bis 3 bei Bedarf mit anderen
Seiten.
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B Eine Seite suchen

Operation im 2-Seiten-Modus
Ausfuhrun@
&,

1 = Klicken Sie auf _ Suchen
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste innerhalb der

Seite klicken und anschlieBend [Suchen nach] auswahlen.
= Das Dialogfenster [Suchen] wird angezeigt.

2. Geben Sie die Zeichenfolge an, die als Suchbedingung
verwendet werden soll.

7 =S

Suchen

Suchbearff [Rack2 Filer

¥ Suchergebnisse markieren

“orheriges suchen | “onwarts suchen | Abbrechen | Hilfe |

Zum Hervorheben eines Suchbegriffes wahlen Sie ,Suchergebnisse

markieren®.
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Tiop? 1, + Sie kénnen mehrere Ordner angeben, die durchsucht
werden sollen.Geben Sie nach jedem Schllisselwort
ein Leerzeichen ein.

*  Wenn mehrere Schlisselwodrter angegeben wurden,
wird nach Seiten gesucht, die alle Schlisselworter
enthalten.

»  Wenn das Schliisselwort ein Leerzeichen enthalt,
markieren Sie das SchlUsselwort mit
Anflhrungszeichen (").

* Wenn das Schllsselwort Anfiihrungszeichen enthalt,
markieren Sie das Schllisselwort mit
Anflihrungszeichen (") und geben Sie einen
umgekehrten Schragstrich vor den Anflihrungszeichen
ein.

Zum Beispiel fur die Schliusselworter ["AAA"] und
[BBB]

II\IIAAA\"" BBB

3. Klicken Sie auf die [Vorwarts suchen]-Schaltflache.

= Es werden Seiten angezeigt, deren festgelegte Zeichenfolge den
Suchbedingungen entspricht. Wenn ,Suchergebnisse markieren®
ausgewahlt wurde, wird der Suchbegriff optisch hervorgehoben.
Wenn Sie die [Vorwarts suchen]-Schaltflache erneut anklicken, werden
weitere Seiten angezeigt, die den Suchbedingungen entsprechen.
Durch Anklicken der [Vorheriges suchen]-Schaltflache wird die vorherige
Seite angezeigt, die den Suchbedingungen entspricht.
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Tioos 1, « Seiten konnen lber das Rack2-Filer-Fenster gesucht
werden. Details dazu finden Sie im Abschnitt ,6.28
g Eine Seite suchen® (Seite 156).

* Wenn Sie ,Suchergebnisse markieren“ ausgewahlt
haben, der Suchbegriff jedoch nicht hervorgehoben
wird, legen Sie die gewlinschten Blatter fest und
lassen die OCR laufen.

Detaillierte Informationen zur OCR-Erfassung finden
Sie unter ,7.19 Schlisseltextblocke iber OCR

erstellen (Seite 212).

Suchergebnisse markieren

Operation im 2-Seiten-Modus

Ein Suchbegriff kann hervorgehoben werden. Auf diese Weise kdnnen Sie die
Ziel-Zeichenfolge im Rack2-Viewer-Fenster leicht wiederfinden.
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Werden mehrere Suchbegriffe angegeben, kénnen die Ergebnisse in unter-
schiedlichen Farben hervorgehoben werden.

Zur Hervorhebung der Suchergebnisse sind folgende Vorbereitungen erforder-
lich.

1.Ausflhren von OCR auf Blattern
Zur Hervorhebung der Suchergebnisse missen Schliisseltextblocke
mithilfe einer der folgenden Methoden erstellt werden:

+ Ausfuihren von OCR auf einem bestimmten Blatt
+ Ausfiihren von OCR beim Einfligen von Dateien

» Ausfihren von OCR auf allen Seiten eines Ordners
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Tipp\ 1, Bei Blattern, die nicht mit der neuesten Version von

Rack2-Filer importiert wurden, werden die Suchergeb-
g nisse moéglicherweise nicht hervorgehoben. Zur Hervorhe-

bung der Suchergebnisse fihren Sie OCR nochmals auf
den Blattern aus.
Detaillierte Informationen zur OCR-Erfassung finden Sie
unter ,7.19 Schlisseltextblocke tGiber OCR erstellen®
(Seite 212) und ,6.22 OCR zur Erstellung von Schlissel-
textblécken mit einem Ordner ausfihren® (Seite 137).

2.Einstellungen zum Hervorheben von Suchergebnissen
Wenn die Option ,Suchergebnisse markieren® im [Suchen]-Dialogfen-
ster ausgewahlt wird, so werden die Suchergebnisse entsprechend her-
vorgehoben. Ist die Option ,Suchergebnisse markieren® nicht markiert,
erfolgt keine Hervorhebung.

I Suchen @

Suchbegriff |Hack2-F|Ie|

Iv Suchergebrisse markisren

Warheriges suchen | Yanmarts suchen | Abbrechen Hilte
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Durch Rechtsklick auf die Seite und Auswahl von ,Suchergebnisse
markieren® kbnnen Sie ebenfalls festlegen, ob Suchergebnisse
hervorgehoben werden sollen.

< v Suchergebnisse markieren ,

Verdnderungen 2

Drucken/Mail/Exportieren 2

Moment * Hervorhebungen fur Suchzeichenfolgen sind nur fur nor-
in? male Ordner verflgbar.

Wird ein Suchbegriff nach OCR-Ausfiihrung im [Schlissel-
textblock]-Dialog hinzugefligt oder geléscht, werden die
Eintrage der hinzugefiigten oder bearbeiteten Zeichen-
folge nicht hervorgehoben.
+ Zeichenfolgen, die mit Hilfe einer der folgenden Methoden
extrahiert wurden, sind nicht hervorgehoben:
- Ausfiihren von OCR auf einem bestimmten Abschnitt
einer Seite
- Ausfiihren von OCR (ber die ScanSnap S1100/S1300/
S1500 Markierer-Schlisselwortfunktion
» Anmerkungen-Zeichenfolgen (Haftnotizen, Stempel und
Hyperlinks) werden nicht hervorgehoben.
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7.21 Eine Seite drucken

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie eine Seite ausdrucken.

Vomen Die folgenden Daten kénnen nicht gedruckt werden:
QE.U? * Trennblatt

» Ungelesene-Dateien-Seite
+ Kennwort-geschitzte/gegen Ausdruck geschiitzte Seite
» Hervorheben von Suchbegriffen

B Eine Seite drucken

Ausfuhrur@

1 . Klicken Sie auf Orucken _

Sie kdnnen auch mit der rechten Maustaste auf die Seite
klicken und anschlieBend [Drucken/Mail/Exportieren] -
[Drucken] auswahlen.

= Das [Drucken]-Dialogfenster wird angezeigt.

2. Geben Sie den Drucker und den Druckbereich an, klicken
Sie anschlieBend auf [OK].
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Tion ', * Um Anmerkungen zu drucken (wenn Text mit Hyperlinks

|

y verwendet wurde), klicken Sie im [Drucken]-Dialogfenster auf
[Optionen] und aktivieren das Kontrollkastchen ,Seiten

Anmerkungen (Haftnotizen, Hervorhebungen, Hyperlinks,
Stempel) einbeziehen® im [Druckoptionen]-Dialogfenster.
Allerdings kann es vorkommen, dass Daten, die sich in den
Anmerkungen an den vier Kanten der Seite befinden
(hervorstehende Haftnotizen, etc.) beim Ausdrucken
abgeschnitten oder Uberhaupt nicht ausgedruckt werden.
Zum Ausdrucken der Anmerkungen sollten Sie im
Dialogfenster [Druckeroptionen] die Option ,An bedruckbaren
Bereich des Druckers anpassen® markieren.

* Wenn Sie die Grolie des Ausdrucks an die verwendete
Papiergrée anpassen mochten, klicken Sie im [Drucken]-
Dialogfenster auf [Optionen] und markieren anschlieRend das
Kontrollkastchen ,An bedruckbaren Bereich des Druckers
anpassen® im [Druckoptionen]-Dialogfenster.

+ Wenn Sie in der urspringlichen Papiergréf3e drucken méchten,
klicken Sie im [Drucken]-Dialogfenster auf [Optionen] und
markieren anschlieRend das Kontrollkastchen ,,An bedruckbaren
Bereich des Druckers anpassen® im [Druckoptionen]-
Dialogfenster.

* Wenn leere Seiten beim Ausdruck ibersprungen werden
sollen, klicken Sie im Dialogfenster [Drucken] auf die
[Optionen] -Schaltflache und markieren anschliel3end im
Fenster [Druckoptionen] das Kontrollkastchen
~Unbeschriebene Seiten nicht drucken.” Auch wenn dieses
Kontrollkdstchen markiert ist, kénnen sich unter Umstanden
dennoch leere Seiten in den Ausdruck einschmuggeln, falls
die entsprechenden Seiten von Rack2-Filer nicht als leere
Seiten erkannt werden. Dies kann beispielsweise vorkommen,
wenn leere Seiten mit einem Scanner eingelesen wurden.

+ Die GroRe des Ausdrucks kann aufgrund der Bildauflésung
der Seite von den im Rack2-Viewer-Fenster angezeigten
Seiten abweichen.
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Wenn mehrere Seiten eines Ordners ausgedruckt werden, zu
denen Seiten aus einer Kennwort-geschuitzten oder gegen
Ausdruck geschitzten PDF zahlen, werden lediglich die
Standardseiten gedruckt. Die PDF-Quelldatei wird ebenfalls
nicht gedruckt.
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B Im 2-Seiten-Modus drucken

Beim Ausdrucken im 2-Seiten-Modus werden beide Seiten (links und rechts) als
eine Seite ausgedruckt.

Vomen In den folgenden Fallen ist kein Ausdruck im 2-Seiten-Modus
Qzuy moglich:

* bei Inhaltsseiten
« wenn linke und rechte Seiten unterschiedlich grof3 sind

1 . Offnen Sie die Seiten, die Sie ausdriicken mochten, im 2-
Seiten-Modus. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die

Seite, wahlen Sie anschlieBend [Drucken/Mail/Exportieren] -
[Aktuelle Doppelseite drucken].

= Das [Drucken]-Dialogfenster wird angezeigt.

2. Wahlen Sie den gewiinschten Drucker aus, klicken Sie
anschlieBend auf die [OK]-Schaltflache.

B Inhaltsseite drucken

Eine Inhaltsseite drucken.

Ausﬂjhrun@

1 = Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Inhaltsseite
und wahlen Sie [Inhaltsseite drucken].

= Das [Inhaltsseite drucken]-Dialogfenster wird angezeigt.
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2. Wahlen Sie den Druckbereich, klicken Sie anschlieBend auf
die [OK]-Schaltflache.

Inhaltsseite drucken @

W ahlen Sie die Seitenanzahl der zu druckenden Inhaltzseiten

(™ Alle Seiten

™ An den Druckbersich des Druckers anpassen

ok | Abbrechen |

= Das [Drucken]-Dialogfenster wird angezeigt.

3. Wahlen Sie den gewiinschten Drucker aus, klicken Sie
anschlieBend auf die [OK]-Schaltflache.
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7.22 Einen Ordner Speichern

Operation im 2-Seiten-Modus
Operation im Seitenbreite-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie Anderungen an einem Ordner

uberschreiben.

Ausfuhrun@

1 » Klicken Sie auf sesichem Sje konnen auch mit der rechten
Maustaste auf eine Seite klicken und anschlieBend
[Drucken/Mailen/Exportieren] - [Ordner speichern] aus-

wahlen.
= Die Ordneranderungen werden Uberschrieben.
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7.23 Alle Seiten eines Ordners als
neue Datei speichern

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie samtliche Seiten eines Ordners als neue
Datei speichern.

Die gespeicherte Datei kann mit Adobe Acrobat, Acrobat Reader oder im
Rack2-Viewer-Fenster angezeigt werden.

Vomen Ein Ordner, der ausschlieBlich Trennblatter enthalt, kann nicht
Q\[.U? als PDF-Datei gespeichert werden.

Tioos ', * Als neue Datei gespeicherte Daten kbnnen durch
y Importieren der Daten in Rack2-Filer in eine Ordnerdatei
umgewandelt und mit Rack2-Filer verwaltet werden.Details

dazu finden Sie im Abschnitt ,6.25 Einen Ordner
importieren” (Seite 143).

* Wenn alle Seiten in einem Kartenordner im Rack2-Viewer-
Fenster im Format ,Datendatei (*.pdf + *.ini)“ gespeichert
werden, werden die Seiten als normaler Ordner
gespeichert.Wahlen Sie zum Importieren der Seiten als
Kartenordner das ,Rack2 Ordner (*.rk2)“-Format und
speichern den Kartenordner.Ein Kartenordner, der im
.Rack2 Ordner (*.rk2)“-Format gespeichert wird, kann als
Kartenordner importiert werden.
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Ausﬂjhrun@
i

1. Wiicken Sie auf oo e

« Klicken Sie auf Bwertieren
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf die Seite
klicken und anschlieBend [Drucken/Mail/Exportieren] -
[Ordner exportieren] auswahlen.

= Das [Speichern unter]-Dialogfenster wird angezeigt.

2. Legen Sie Ordner und Dateinamen fest, klicken Sie
anschlieBend auf [Speichern].

L. Speichern unter [3a)
I'\-__,.-’”\,._/I H_— 3 » Dokumente » - |*fl | Suchen »|
Dateiname: Benutzerhandbuch -
Dateityp: |Datendatei (*.pdf + *.ini) v|
* Ordner durchsuchen Speichem ] | Abbrachen |
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Tioos ', + Die Ar?wendung zur. An'zeige d"er e.lls neue Dat"eien
gespeicherten Dateien ist abhangig vom gewahlten
g Dateityp.

- Datendatei (*.pdf + *.ini )
Diese Dateien kénnen mit Adobe Acrobat oder Acrobat
Reader angezeigt werden.

- Rack2 Ordner (*.rk2)
Diese Dateien kénnen mit Rack2-Viewer-Fenster
angezeigt werden.

* Die folgenden Informationen kénnen exportiert werden,
wenn die Option ,Datendatei (*.pdf + *.ini )* unter ,Dateityp”
gewahlt wurde:

- Inhaltsseiten

- Trennblatter

- Anmerkungen

- Schlusseltextblocke

- Ungelesene Dateien Seite
Die oben erwdhnten Elemente kdnnen nicht mit Adobe Acrobat
oder Adobe Reader angezeigt werden.
Allerdings kdnnen diese angezeigt werden, wenn Sie PDF-
Dateien mit dem Rack2-Viewer-Fenster verknipfen. Dazu
wahlen Sie ,Rack2-Viewer“ im [Allgemein]-Register des
Dialogfensters [Rack2-Viewer Einstellungen]. Wenn das
Rack2-Viewer-Fenster mit PDF-Dateien verknuipft ist, kbnnen
Sie das Rack2-Viewer-Fenster zum Anzeigen starten, indem
Sie einfach auf die PDF-Dateien doppelklicken.
Weitere Details finden Sie unter ,7.53 Viewer-Einstellungen

konfigurieren® (Seite 310). Sie kénnen auch auf “Hilf
klicken und in den ,Rack2-Viewer-Hilfe“ nachlesen.
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7.24 Blatter als neue Datei speichern

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie die ausgewahlten Blatter als eine neue
Datei speichern.

Die gespeicherten Dateien kdnnen mit Adobe Acrobat, Acrobat Reader oder im
Rack2-Viewer-Fenster angezeigt werden.

_ 1, » Als neue Datei gespeicherte Daten kénnen durch
p Importieren der Daten in Rack2-Filer in eine Ordnerdatei
umgewandelt und mit Rack2-Filer verwaltet werden.Details

dazu finden Sie im Abschnitt ,6.25 Einen Ordner
importieren® (Seite 143).

* Wenn die Blattern in einem Kartenordner im Rack2-
Viewer-Fenster im ,Datendatei (*.pdf + *.ini)“-Format
gespeichert werden, werden die Seiten als normaler
Ordner gespeichert.Wahlen Sie zum Importieren der
Blatter als Kartenordner das ,,Rack2 Ordner (*.rk2)“-Format
und speichern den Kartenordner.Ein Kartenordner, der im
»-Rack2 Ordner (*.rk2)“-Format gespeichert wird, kann als
Kartenordner importiert werden.

B Ein einzelnes Blatt als neue Datei speichern

Ausﬂ]hrun@

1 « Wahlen Sie das als neue Datei zu speichernde Blatt.
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2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite, wahlen
Sie anschlieBend [Drucken/Mail/Exportieren] - [Blatt
exportieren].
= Das [Speichern unter]-Dialogfenster wird angezeigt.

3. Legen Sie Speicherordner und Dateinamen fest, klicken Sie
anschlieBRend auf [Speichern].

L. Speichern unter

Q-

b Dokumente » - | + | | Suchen p|
Dateiname:  Benutzerhandbuch -
Dateityp: |Datenclatei (*.pdf + *.ini) v|
| Speichem | | Abbrechen |

¥ Ordner durchsuchen
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Tioos ', + Die Anwendung zur Anzeige der als neue Dateien

|

b gespeicherten Dateien ist abhangig vom gewahlten
Dateityp.

- Datendatei (*.pdf + *.ini )
Diese Dateien kdnnen mit Adobe Acrobat oder Acrobat
Reader angezeigt werden.

- Rack2 Ordner (*.rk2)
Diese Dateien kdnnen mit Rack2-Viewer-Fenster
angezeigt werden.

* Die folgenden Informationen kénnen exportiert werden,
wenn die Option ,Datendatei (*.pdf + *.ini )* unter ,Dateityp*
gewahlt wurde:

- Inhaltsseiten

- Trennblatter

- Anmerkungen

- Schllsseltextblocke

- Ungelesene Dateien Seite

Die oben erwahnten Elemente kdnnen nicht mit Adobe
Acrobat, oder Adobe Reader angezeigt werden. Allerdings
kénnen diese angezeigt werden, wenn Sie PDF-Dateien
mit dem Rack2-Viewer-Fenster verknipfen. Dazu wahlen
Sie ,Rack2-Viewer“ im [Allgemein]-Register des
Dialogfensters [Rack2-Viewer Einstellungen]. Wenn das
Rack2-Viewer-Fenster mit PDF-Dateien verknupft ist,
kénnen Sie das Rack2-Viewer-Fenster zum Anzeigen
starten, indem Sie einfach auf die PDF-Dateien
doppelklicken.

Weitere Details finden Sie unter ,7.53 Viewer-
Einstellungen konfigurieren® (Seite 310). Sie kénnen auch

auf “Hilfe  kjicken und in den ,Rack2-Viewer-Hilfe*

nachlesen.
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Tons ', + Falls sémtliche angegebenen Blatter Quelldateien
enthalten, missen Sie in einer Meldung auswahlen:
g ,Bilddaten und Quelldatei exportieren“ oder Nur ,Bilddaten
exportieren®.
« Sofern nur einige der angegebenen Blatter Quelldateien
enthalten, werden lediglich die Bilddaten (nicht jedoch die
Quelldatei) exportiert.
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7.25 Trennblatter hinzufiigen

Operation in 2-Page Spread Mode

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie Trennblatter einfligen, um Blatter in einem
Ordner voneinander zu trennen. Ein Trennblatt wird zwischen zwei im 2-Seiten-
Modus angezeigten Blattern eingefiigt.

T Wenn sich zwei oder mehr Blatter mit Quelldateien in einer Reihe
Q{Uy befinden, kann dazwischen kein Trennblatt eingefligt werden.
Ein Beispiel: Wenn die Seiten 10 und 11 Quelldateien enthalten,
kann zwischen diesen kein Trennblatt eingefiigt werden.

Ausfuhrun@

1 . Offnen Sie die Blitter, zwischen denen Sie ein Trennblatt
einfugen mochten.

|
2. Klicken Sie auf Trennblatt |
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste innerhalb der
Seite klicken und anschlieBend [Einfiigen] - [Trennblatt]

auswahlen.
= Das Dialogfenster [Trennblatt] wird angezeigt.

3. Uberpriifen Sie die Einstellungen, nehmen Sie bei Bedarf
Anderungen daran vor.
Die folgenden Einstellungen fur Trennblatter kbnnen geandert werden:
* Registertext
+ Trennblattfarbe
* Registergrolie
+ Registerposition
Details zu den Optionseinstellungen erhalten Sie, wenn Sie auf die
[Hilfe]-Schaltflache im Dialogfenster klicken und in den ,Rack2-Viewer-
Hilfe“ nachlesen.
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4. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

= Ein Trennblatt wird hinzugefligt.
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_- !, « Auf einem Trennblatt kbnnen die vom Trennblatt
y getrennten Blattern mit Miniaturbildern angezeigt werden.
Details dazu finden Sie im Abschnitt ,7.26 Miniaturbilder

anzeigen“ (Seite 246).

* In Trennblatter eingegebene Texte kénnen als Suchziele
beim Durchsuchen eines Ordners angegeben werden.

* Trennblatter kdbnnen grundsatzlich eingefligt werden,
unabhangig davon, ob der Ordner Blatter enthalt.

+ Sie kénnen beliebig viele Trennblatter einfiigen.

* Trennblatter kbnnen bearbeitet oder geldscht werden.

Weitere Details dazu finden Sie, wenn Sie auf #Milfe

klicken und in den ,Rack2-Viewer-Hilfe“ nachschlagen.
* Trennblatter kbnnen nach dem Einfiigen von Dateien oder
Daten Uber einen Scanner automatisch eingefligt werden.

Fir weitere Details klicken Sie il ynd beachten Sie
die ,Rack2-Viewer Hilfe" Seiten.
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7.26 Miniaturbilder anzeigen

Operation in 2-Page Spread Mode

Wenn Trennblatter hinzugefiigt wurden, kénnen die vom Trennblatt getrennten
Blatter mit Miniaturbildern angezeigt werden.

Ausﬂjhrur@

1 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Trennblatt,

wahlen Sie anschlieBend [Miniaturansicht].
= Die Miniaturbilder werden auf dem Trennblatt angezeigt.

L Bedienungsanleitung - Rack2-Viewer

Voment! + Die Miniaturbildansicht ist eine temporare Anzeigefunktion.
: N Daher verschwinden die Miniaturbilder, wenn andere

Seiten angezeigt werden oder das Rack2-Viewer-Fenster
geschlossen wird.

*  Wenn eine Vielzahl von Seiten beteiligt ist, kann die
Verarbeitungsgeschwindigkeit sinken.
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Tipp\ ', Sie kdnnen die Sortierreihenfolge der Blatter andern, indem
Sie die Anzeigereihenfolge der Miniaturbilder verandern.
g Details dazu finden Sie im Abschnitt ,,7.27 Reihenfolge von
Blattern neu anordnen® (Seite 248)
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7.27 Reihenfolge von Blattern neu
anordnen

Operation in 2-Page Spread Mode

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie die Reihenfolge von Blattern neu
anordnen konnen.

oo 1, Die Reihenfolge von Blattern kann wie folgt gedndert werden:
Py . Blatt (2 Seiten)
* Inhalte (Kapitel, Element)

In diesem Abschnitt beschreiben wir, wie Sie die Reihenfolge
eines Blattes (2 Seiten) andern kénnen. Details zum Andern
der Reihenfolge von Inhalten finden Sie in Abschnitt ,,7.28
Reihenfolge von Blattern in Einheiten von Inhalten neu
anordnen“ (Seite 250).

Wenn Miniaturbilder auf Trennblattern angezeigt werden, kbnnen Sie durch
Andern der Miniaturbilder-Reihenfolge die Reihenfolge der Blatter andern.

AEE E EEEEEEEEEEEEENEEEEEEEENEHRN
oment » Die Reihenfolge von Blattern mit Quelldateien kann nicht
Q{l% geérldert werden.
+ Die Anderung der Reihenfolge bezieht sich auf ganze
Blatter (zwei Seiten) (Die Reihenfolge von Vorderseiten
oder Rickseiten kann nicht separat gedndert werden).

Ausﬂ]hrun@

1 « Offnen Sie Miniaturbilder auf einem Trennblatt.
Details dazu finden Sie im Abschnitt ,,7.26 Miniaturbilder anzeigen® (Seite
246).
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2. Wahlen Sie die Miniaturbilder der Blatter aus, deren
Reihenfolge Sie andern moéchten.

3 « Ziehen Sie die Miniaturbilder mit der Maus auf das Zielblatt.

L Bedienungsanleitung - Rack2-Viewer

il
Trennblatt
=]

=
Inhalt
4,
Suchen
]
i

Datei

= Die Anzeigereihenfolge der Miniaturbilder wird geandert, damit &ndert sich
auch die Reihenfolge der Blatter.

\II

Tippg

Zum Speichern der Anderungen klicken Sie auf Seeichem oder
speichern die Anderungen beim SchlieRen des Rack2-Viewer-
Fensters. Beim nachsten Start werden die neuen
Einstellungen zur Darstellung von Seiten verwendet.
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7.28 Reihenfolge von Blattern in
Einheiten von Inhalten neu
anordnen

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie die Anzeigereihenfolge von Inhalten
neu anordnen kénnen

oo 1, * Wenn sich die Reihenfolge der Inhalte dndert, so andert sich
p auch die Reihenfolge im tatsachlichen Dokument.
* Detaillierte Hinweise zur Erstellung einer Inhaltsseite finden

Sie in Abschnitt ,,7.18 Die Inhaltsliste bearbeiten” (Seite
209).

+ Beim Andern der Anzeigereihenfolge von Inhalten wird eine
leere Seite hinzugefiigt, falls Seiten mit einer ungeraden
Seitenzahl verschoben werden.

Ausﬂ]hrur@

1 . Offnen Sie die Inhaltsseite.

2. Drag und Drop Sie die Elemente, deren Reihenfolge Sie
andern mochten.

—r

|Kap ‘ Gegenstand | Titel ‘ Seite |

Inhalt

|551 0_datasheet

Sales Plan

Letzte Seite
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o w * Inhalte kénnen nicht zwischen Seiten mit Quelldateien
verschoben werden.

\ * Beim Ziehen einer Inhaltsseite kdnnen die Seiten nicht
umgeblattert werden.
* Wenn Sie Inhalte zu einer anderen Inhaltsseite

verschieben mochten, fihren Sie bitte die folgenden
Schritte aus:

1. Klicken Sie auf der Inhaltsseite mit der rechten
Maustaste auf die Elemente, deren Inhalte Sie
verschieben mdchten, wahlen Sie anschlielend
[Inhalte ausschneiden].

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
gewunschte Stelle innerhalb der Inhaltsseite und
wahlen Sie [Inhalte einflgen].

Tiop ', *  Wenn Kapitelinhalte verschoben werden, so werden
ipp . . " . .
samtliche Inhalte und Blatter dieses Kapitels verschoben.
ol e
Inhalt 2
Kap.| Gegenstand Titel Seite 5
3 Plan1_ 1
1 Plan2 17
2 Plan3 20

« Zum Widerrufen von Inhaltsdnderungen fiihren Sie einen der
folgenden Schritte aus.
- Dricken Sie die ESC-Taste an der Tastatur
- Klicken Sie mit der rechten Maustaste, wahlen Sie
anschlieRend [Abbrechen]
- Zeigen Sie eine Seite mit Ausnahme der Inhaltsseite an

= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.
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3. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

Inhalte ausschneiden

lel IMachten Sie die Blatter verschieben?

oK | Abbrechen

= Die Anzeigereihenfolge der Inhalte und die aktuelle Blattreihenfolge
werden geandert.
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7.29 Blatter loschen

Operation im 2-Seiten-Modus

Der folgende Abschnitt beschreibt, wie Sie Blatter aus einem Ordner I6schen.

B Ein einzelnes Blatt loschen

I *  Wenn ein Blatt mit einer Quelldatei geléscht wird, kann je
Q{Uy nach Einstellungen im [Rack2-Viewer Einstellungen]-Dia-
logfenster beim Importieren des Blattes Folgendes ein-
treten.

- Wenn ein Blatt mit ausgewahltem ,Originaldateien
kopieren“-Kontrollkastchen (unter ,Quelldateien beibe-
halten® im [Einfligen von Seiten]-Register) importiert
wird, so wird die zum selben Zeitpunkt importierte
Quelldatei ebenfalls geldscht.

- Wenn ein Blatt mit ausgewahltem ,Mit Originaldateien
verknlpfen“-Kontrollkastchen (unter ,Quelldateien
beibehalten” im [Einfligen von Seiten]-Register) importi-
ert wird, so wird die zum selben Zeitpunkt importierte
Quelldatei nicht geldscht.

*  Wenn nur einige Blatter mit Quelldateien ausgewahlt
werden, werden nicht nur die ausgewahlten Blatter,
sondern samtliche Blatter mit derselben Quelldatei
geldscht.

Ausfuhrung@

1 « Wahlen Sie das zu loschende Blatt.
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2. Klicken Sie im Rack2-Viewer-Fenster auf -¢schen|
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf das Blatt
klicken und anschlieBend [Loschen] - [Blatt] auswahlen.

= Eine Bestatigungsmeldung wird angezeigt.

3 « Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
Rack2-Viewer

I Die ausgewdhlten Register werden gelascht, Fortfahren?
H

< oK IP Abbrechen

= Das Blatt wird gel6scht.

B Mehrere Blatter loschen

Ausﬂjhrung@

1 « Wahlen Sie die zu lI6schenden Blatter.
Hilfen finden Sie unter ,7.33 Mehrere Blatter auswahlen® (Seite 269).

2. Klicken Sie im Rack2-Viewer-Fenster auf -schen|
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf das Blatt
klicken und anschlieBend [Seiten Idschen x - xx] auswahlen.

x steht flr die erste angegebene Seite.
xx steht fUr die letzte angegebene Seite.
= Eine Bestatigungsmeldung wird angezeigt.
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3 « Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
Rack2-Viewer @

l . Die ausgewdhlten Register werden gelgscht. Fortfahren?

A ==

=

= Die Blatter werden geldscht.

T_pp\ 1, Es ist moglich, ganze Trennblattabschnitte zu I6schen. Klicken
|
Sie mit der rechten Maustaste auf eine Seite, wahlen Sie
anschlieRend [LOschen] - [Trennsektion].
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B Alle Blatter einer Seite auf einmal loschen

Samtliche Vorderseiten oder Rickseiten der Blatter im angegebenen Umfang
auf einmal l16schen.

Vorderseiten sind Seiten mit ungerader Seitenzahl, Riickseiten sind Seiten mit
gerader Seitenzahl.

I Wenn beide Seiten eines Blattes dieselbe(n) Quelldatei(en)
Q{ll? enthalten, kann das Blatt nicht geléscht werden.

Ausfﬂhrun@

1. Legen Sie den im Bereich zum Loschen einer Seite fest;
gehen Sie dazu wie beim Auswahlen von mehreren Blattern
vor.

Details zum Auswahlen mehrerer Blatter finden Sie unter ,7.33 Mehrere
Blatter auswahlen® (Seite 269).

2 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das zu l6schende
Blatt, wahlen Sie [Vorderseite I6schen x — xx] oder
[Ruckseite l6schen x — xx].

Keopieren 4
Verschieben 4

Seiten los

Vorderseite lGschen 1-4

Rickseite l6schen 1-4
Texterkennung wird fir Seiten ausgefihrt 1-4

2 Seite zu 1 rusammenfassen 1-4

Seiten exportieren 1-4..,

Ausgabe zu Office 4

Abbrechen
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x steht fir die erste angegebene Seite.
xx steht fur die letzte angegebene Seite.

= Eine Bestatigungsmeldung wird angezeigt.
Rack2-Viewer (3]

Méchten Sie die Schlussseite (gerade Seitenzahlen) der ausgewahlten
Blatter wirklich léschen?

Abbrechen

Wenn die zu I6schenden Seiten eine Seite mit derselben Quelldatei auf
beiden Seiten eines Blattes enthalten, erscheint die folgende Meldung:

Rack2-Viewer =]

Die Seite enthélt einige Quelldateien, die nicht geldscht werden kdnnen.
! % Machten Sie fortfahren?

Abbrechen

3. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

Samtliche Vorderseiten oder Riickseiten im angegebenen Bereich werden
geldscht.
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7.30 Blatter ausschneiden

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie ein Blatt ausschneiden.

Voment Selbst wenn nur einige Blatter derselben Quelldatei
ausgewahlt werden, so werden samtliche Blatter der
Quelldatei ausgeschnitten.

B Blatter in einen anderen Ordner verschieben

Ausfuhrun@

1 =« Waihlen Sie die zu verschiebenden Blatter liber die
Multiblattauswahl.

mochten, wahlen Sie das Blatt mit Hilfe der
Multiblattauswahl.

* Details zum Auswahlen mehrerer Blatter finden Sie
unter ,7.33 Mehrere Blatter auswahlen® (Seite 269).

TiooS 1, * Auch wenn Sie nur ein einziges Blatt verschieben
Ippg

2. Ziehen Sie das ausgewahlte Blatt mit der Maus und legen

Sie es im Rack2-Viewer-Fenster auf einem Ordnerriicken
oder auf einer Ordnerseite ab.

= Das Blatt wird in den festgelegten Ordner verschoben.
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B Ein einzelnes Blatt in die Zwischenablage
verschieben

Ein Blatt ausschneiden und in die Zwischenablage verschieben.

Ausﬂ]hrung@

1 = Offnen Sie das Blatt, das Sie in die Zwischenablage
verschieben mochten.

2. Klicken Sie im Rack2-Viewer-Fenster auf Verschisben|
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf das Blatt
klicken und anschlieBend [Ausschneiden/Verschieben] -
[Blatt (in die Zwischenablage)] auswahlen.

= Eine Meldung zum Bestatigen des Ausschneidens wird angezeigt.

3. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
Rack2-Viewer ==

Die ausgewahiten Objekte werden in die Zwischenablage verschoben.
!' Fortfahren?

= Das Blatt wird ausgeschnitten und in die Zwischenablage verschoben.
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Tipp\ ', » Wenn bereits ein Blatt in der Zwischenablage vorhanden ist,
erscheint eine Meldung, die Sie fragt, ob das vorhandene Blatt
Uberschrieben werden soll.

» Das in die Zwischenablage verschobene Blatt kann vor ande-
ren Seiten eingefiigt werden.

Details dazu finden Sie im Abschnitt ,,7.32 Blatter einfligen”
(Seite 268).

+ Falls Blatter mit Quelldateien zu den angegebenen Blattern
zahlen, missen Sie in einer Meldung auswahlen: ,Bilddaten
und Quelldatei exportieren” oder Nur ,Bilddaten exportieren®.

+ Enthalt das angegebene Blatt eine Quelldatei, werden alle
anderen Blatter mit dieser Quelldatei in die Zwischenablage
verschoben.

+ Esist moglich, ganze Trennblattabschnitte in die Zwischena-
blage zu verschieben. Klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf die Seite, wahlen Sie anschlieRend [Ausschneiden/Ver-
schieben] - [Trennsektion (in die Zwischenablage)).
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B Mehrere Blatter in die Zwischenablage
verschieben

Blatter ausschneiden und in die Zwischenablage verschieben.

Ausﬂ]hrung@

1 « Wahlen Sie die Blatter, die Sie in die Zwischenablage
verschieben mochten.
Hilfen finden Sie unter ,7.33 Mehrere Blatter auswahlen” (Seite 269).

2. Klicken Sie im Rack2-Viewer-Fenster auf “erschisben|
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf das Blatt
klicken und anschlieBend [Seiten ausschneiden/
verschieben x - xx] auswahlen.

x steht fiir die erste angegebene Seite.
xx steht fUr die letzte angegebene Seite.
= Eine Meldung zum Bestéatigen des Ausschneidens wird angezeigt.

3. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
Rack2-Viewer @

Die ausgewdhlten Objekte werden in die Zwischenablage verschoben,

A Fortfahren?

= Die Blatter werden ausgeschnitten und in die Zwischenablage verschoben.
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_ 1, * Wenn bereits ein Blatt in der Zwischenablage vorhanden
y ist, erscheint eine Meldung, die Sie fragt, ob das
vorhandene Blatt Uberschrieben werden soll.

+ Das in die Zwischenablage verschobene Blatt kann vor
anderen Seiten eingefiigt werden.

Details dazu finden Sie im Abschnitt ,7.32 Blatter einfligen®
(Seite 268).

» Falls Blatter mit Quelldateien zu den angegebenen Blattern
zahlen, mussen Sie in einer Meldung auswahlen:
,Bilddaten und Quelldatei exportieren“ oder Nur ,Bilddaten
exportieren®.

» Sind Quelldateien in nur einigen der angegebenen Blatter
enthalten, werden alle anderen Blatter mit dieser
Quelldatei in die Zwischenablage verschoben.

+ Es ist moglich, ganze Trennblattabschnitte in die
Zwischenablage zu verschieben. Klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf die Seite, wahlen Sie anschlielRend
[Ausschneiden/Verschieben] - [Trennsektion (in die
Zwischenablage)].
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H In den WorkArea verschieben

Austhrung@

1 . Offnen Sie das Rack2-Viewer-Fenster, das das zu

verschiebende Blatt enthalt, 6ffnen Sie zusatzlich das
Rack2-WorkArea-Fenster.

2. Wahlen Sie das Blatt/die Blatter liber die Multiblattauswahl.

_ 1, * Auch wenn Sie nur ein einziges Blatt verschieben

I

y méchten, wahlen Sie das Blatt mit Hilfe der
Multiblattauswahl.

» Details zum Auswéahlen mehrerer Blatter finden Sie
unter ,7.33 Mehrere Blatter auswahlen® (Seite 269).

3 « Ziehen Sie das ausgewahlte Blatt in das Rack2-WorkArea-
Fenster und legen Sie es ab.
= Das Blatt wird in den WorkArea verschoben.

_ 1, * Alternativ kdbnnen Sie mit der rechten Maustaste in das

|

y Rack2-Viewer-Fenster klicken und Blatter durch Auswahl
von [Ausschneiden/Verschieben] - [Blatt(zur WorkArea)]

verschieben. (Wenn Sie ganze Trennblattabschnitte
verschieben mochten, wahlen Sie [Ausschneiden/
Verschieben] - [Trennsektion(zur WorkArea))).

* Falls nur einige Blatter mit derselben Quelldatei
ausgewahlt werden, erscheint eine Meldung, in der Sie
bestatigen mussen, dass nicht nur die ausgewahlten
Blatter, sondern samtliche mit der Quelldatei verknipften
Blatter und die Seite mit dem Blatt verschoben werden.
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7.31 Blatter kopieren

Operation im 2-Seiten-Modus

Blatter in Zwischenablage oder WorkArea kopieren.

B Ein einzelnes Blatt in die Zwischenablage
kopieren

Ausﬂjhrun@

1 . Offnen Sie das Blatt, das Sie in die Zwischenablage
kopieren mochten.

2. Klicken Sie im Rack2-Viewer-Fenster auf "ereren|
Sie kdnnen auch mit der rechten Maustaste auf das Blatt
klicken und anschlieBend [Kopieren] - [Blatt (in die
Zwischenablage)] auswahlen.
= Das Blatt wird in die Zwischenablage kopiert.
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Tipp\ 1, * Wenn bereits ein Blatt in der Zwischenablage vorhanden ist,
erscheint eine Meldung, die Sie fragt, ob das vorhandene Blatt
g Uberschrieben werden soll.

* Das in die Zwischenablage verschobene Blatt kann vor ande-
ren Seiten eingeflgt werden.

Details dazu finden Sie im Abschnitt ,7.32 Blatter einfligen®
(Seite 268).

+ Falls Blatter mit Quelldateien zu den angegebenen Blattern
zahlen, mussen Sie in einer Meldung auswahlen: ,Bilddaten
und Quelldatei exportieren oder Nur ,Bilddaten exportieren®.

« Sofern nur einige der angegebenen Blatter Quelldateien
enthalten, werden lediglich die Bilddaten (nicht jedoch
Quelldateien) exportiert.

+ Esist méglich, ganze Trennblattabschnitte in die
Zwischenablage zu verschieben. Klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf die Seite, wahlen Sie anschlielRend
[Ausschneiden/Verschieben] - [Trennsektion (in die
Zwischenablage)].
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B Mehrere Blatter in die Zwischenablage
kopieren

Ausfuhrung@

1 « Wahlen Sie die Blatter, die Sie in die Zwischenablage

kopieren mochten.
Beim Kopieren ganzer Trennblattabschnitte ist die Auswahl mehrerer
Blatter nicht erforderlich.

Hilfen finden Sie unter ,7.33 Mehrere Blatter auswahlen® (Seite 269).

2. Klicken Sie im Rack2-Viewer-Fenster auf "eriren|
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf das Blatt
klicken und anschlieBend [Kopieren]-[Seiten kopieren x - xx]
auswabhlen.
x steht flr die erste angegebene Seite.

xx steht fur die letzte angegebene Seite.
= Die Blatter werden in die Zwischenablage kopiert.

oo 1, * Wenn bereits ein Blatt in der Zwischenablage vorhanden
'Pe ist, erscheint eine Meldung, die Sie fragt, ob das
vorhandene Blatt tiberschrieben werden soll.

+ Dasin die Zwischenablage kopierte Blatt kann vor anderen
Seiten eingefligt werden.

Details dazu finden Sie im Abschnitt ,,7.32 Blatter einfligen'
(Seite 268).

+ Falls Blatter mit Quelldateien zu den angegebenen Blattern
zahlen, mussen Sie in einer Meldung auswahlen:
.Bilddaten und Quelldatei exportieren“ oder Nur ,Bilddaten
exportieren®.

» Sofern nur einige der angegebenen Blatter Quelldateien
enthalten, werden lediglich die Bilddaten (nicht jedoch
Quelldateien) exportiert.

+ Es ist moglich, ganze Trennblattabschnitte zu kopieren.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite,
wahlen Sie anschlielRend [Kopieren] - [Trennsektion (in die
Zwischenablage)].
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B Ein einzelnes Blatt in die WorkArea kopieren

Ausﬂ]hrung@

1 . Offnen Sie das Blatt, das Sie in die WorkArea kopieren
mochten.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Rack2-Viewer-
Fenster und wahlen Sie [Kopieren] - [Blatt (zur WorkArea)].
= Das Blatt wird in die WorkArea verschoben.

B Mehrere Blatter in die WorkArea kopieren

Ausﬂ]hrung@

1 . Offnen Sie die Blitter, die Sie in die WorkArea kopieren
mochten. Beim Kopieren ganzer Trennblattabschnitte ist
die Auswahl mehrerer Blatter nicht erforderlich.

Hilfen finden Sie unter ,7.33 Mehrere Blatter auswahlen” (Seite 269).

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Rack2-Viewer-
Fenster und wahlen Sie [Kopieren] - [Seiten Kopieren x - xx
zur WorkArea].

x steht fir die erste angegebene Seite.
xx steht fUr die letzte angegebene Seite.
= Die Blatter werden in die WorkArea kopiert.
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7.32 Blatter einfugen

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie Blatter, die in die Zwischenablage kopiert
oder verschoben wurden, vor der aktuell angezeigten Seite einflgen.

Vomen Blatter in der Zwischenablage oder kopierte Blatter kdnnen
3 nicht in Seiten eingefligt werden, die mit derselben Quelldatei

verknUpft sind.

Ausﬂ]hrur@

1 = Offnen Sie die Seite, in die Sie die Blitter einfiigen méchten.

2. Klicken Sie auf Einfigen
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste innerhalb der
Seite klicken und anschlieBend [Einfugen (aus
Zwischenablage)] auswahlen.
= Das Blatt/die Blatter wird/werden aus der Zwischenablage eingefiigt.
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7.33 Mehrere Blatter auswahlen

Operation im 2-Seiten-Modus

Die folgenden Operationen stehen zur Verfligung, wenn mehrere Blatter
angegeben wurden:

* Ausschneiden

+ Kopieren

* In den WorkArea verschieben

* In WorkArea kopieren

* OCR zum Erstellen von Schlisseltextblécken ausfiihren

* Ldschen

» Exportieren

* Ausgabe zu Office

» 2 Seite zu 1 zusammenfassen
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Tipp\ 1, Nachstehend finden Sie weitere Informationen zu
Operationen, die Sie bei Auswahl mehrerer Blatter nutzen
kénnen:

Ausschneiden

»7.30 Blatter ausschneiden® (Seite 258)

Kopieren

,7.31 Blatter kopieren® (Seite 264)

In den WorkArea verschieben

»In den WorkArea verschieben® (Seite 263)

In WorkArea kopieren

,Ein einzelnes Blatt in die WorkArea kopieren® (Seite 267)
.Mehrere Blatter in die WorkArea kopieren® (Seite 267)
OCR zum Erstellen von Schlisseltextblécken ausflhren
»7.19 Schlisseltextblocke tiber OCR erstellen” (Seite 212)
Léschen

.7 .29 Blatter 16schen” (Seite 253)

Exportieren

. .24 Blatter als neue Datei speichern” (Seite 240)
Ausgabe zu Office

.7.41 Seiten in Microsoft Word/Excel/PowerPoint
ausgeben* (Seite 291)

2 Seite zu 1 zusammenfassen

. .34 Blatter zu einer Seite zuweisen” (Seite 274)

Nachstehend finden Sie ein Beispiel zur Auswahl mehrerer Blatter, die
anschlieRend geldscht werden.
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Ausfuhru@

1 . Offnen Sie das erste Blatt aus der Reihe von Blittern, die Sie
Ioschen mochten.

2. Klicken Sie auf Weahlen
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste innerhalb der
Seite klicken und anschlieBend [Mehrfachblatt-Auswahl]
auswahlen.
= Das Blatt wird ausgewahit.
Die ausgewahlte Seite wird in griin
angezeigt.

L Neuer Ordner - Rack2-Viewer — || = |

1.1 Merkmale 1.2  Datenmanagement

nnnnnn

L P —— P e 4

D6/32 | Abbrachen| Kopieren| verschisben | Einfiigen Lsschen| Quelle bearbetien | €2 €D € @ © © Einstellung | @ Hife | 3 Schissen 27132
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3. Blattern Sie die zu Ioschenden Seiten einzeln durch, bis das
letzte zu lIoschende Blatt erreicht ist.

\'I

Tipp%

Zum Abbrechen der ,Mehrfachblatt-Auswahl” klicken Sie

auf Abbrechen

Sie kdnnen auch mit der rechten Maustaste auf das Blatt
klicken und anschlieltend [Abbrechen] auswahlen.

= Es werden lediglich die durchgeblatterten Seiten des Blattes ausgewanhlt.

4. Klicken Sie auf L&schen
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf das Blatt
klicken und anschlieBend [Seiten x - xx l6schen] auswahlen.

x steht fiir die Startseite des angegebenen Blattes.
xx steht fur die Endseite des angegebenen Blattes.

= Ein Meldungsfenster wird angezeigt.

5. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

Rack2-Viewer

§. Dieausgewshlten Blatter werden gelascht. Fortfahren?
H

& =

= Die in Schritt 3 ausgewahlten Blatter werden geléscht.
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\'I

Tippg

Wenn die ausgewahlten Blatter Blatter mit Quelldateien
enthalten, kdnnen die Vorgange Ausschneiden/Verschieben,
Kopieren, Loschen und Exportieren wie folgt ausgefihrt werden:

Wenn samtliche Wenn nur manche
Blatter Quelldateien | Blatter Quelldateien
enthalten enthalten
Ausschneiden/ Auswahlbar Beides
Verschieben
Kopieren Auswahlbar Nur Bilder
Zur WorkArea Beides Beides
verschiebenn
In WorkArea Beides Beides
kopieren
Léschen Beides Beides(*1)
Exportieren Auswahlbar Nur Bilder
2 Seite zu 1 Beides (*2) Beides
zusammenfassen
Auswahlbar:
Sie kdnnen auswahlen, ob sowonhl Bilder als auch
Quelldateien eines Blattes oder nur Bilder eines
Blattes verarbeitet werden.
Beides:
Sowohl Bilder als auch Quelldateien eines Blattes
werden verarbeitet. In diesem Fall werden
samtliche Blatter verarbeitet, die mit derselben
Quelldatei verknulpft sind.
Nur Bilder:

Lediglich die Bilder eines Blattes werden
verarbeitet.
*1: Wird nur eine Seite eines Blattes geldscht, so wird die
Aktion nicht ausgeflhrt.
*2: Wenn Vorder- und Ruckseiten eines Blattes
unterschiedliche Quelldateien enthalten, werden die
Quelldateien beim Ausfiihren der Aktion gel6scht.
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7.34 Blatter zu einer Seite zuweisen

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie zwei Seiten eines importierten Blattes zu
einer Seite verkniipfen. Die Ablage von Querformatseiten, wie Microsoft Power-
Point-Folien, durch Zuteilung von zwei Seiten zu einer Seite ermdglicht eine
einfachere Betrachtung.

12 -

(Vorderseite)|| || (Ruckseite) (Vorderseite)

Nachstehend finden Sie eine Erlauterung der Schritte, die zum Verknipfen von
zwei Seiten zu einer Seite bei Blattern, die mehrere Seiten enthalten, erforder-
lich sind, sowie Hinweise zur Seitenanzeige nach der Verknipfung.

B Zwei Seiten zu einer Seite verknupfen

Ausfﬂhrun@

1. Geben Sie den Umfang von Seiten zur Verkniipfung von
zwei Seiten zu einer Seite an; gehen Sie dazu wie beim
Festlegen von mehreren Blattern vor.

Details zum Auswahlen mehrerer Blatter finden Sie unter ,7.33 Mehrere
Blatter auswahlen® (Seite 269).
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2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Blatt, wahlen

Sie [2 Seite zu 1 zusammenfassen].
' Kopieren
Verschieben
Seiten loschen 1-4

Vorderseite [6schen 1-4

Rickseite [6zchen 1-4

Texterkennung wird fir Seiten ausgefihrt 1-4

2 Seite zu 1 zusammenfassen 1-4

Seiten exportieren 1-4...
Ausgabe zu Office

Abbrechen

= Die angegebenen Seitenblatter werden alle zwei Seiten zu einer Seite

zusammengefasst.
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EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
Voot Bitte beachten Sie, dass eine verkniipfte Seite nur in den
Q{Uy Originalzustand aus zwei Seiten zurlickgesetzt werden

kann, wenn Sie gleich nach der Verknipfung mit der
rechten Maustaste auf das Blatt klicken und [Rickgangig
machen] auswahlen. Falls Sie nicht gleich nach der
Verknupfung [Rickgangig machen] auswahlen, I&sst sich
die verkniipfte Seite nicht mehr in den Originalzustand
(zwei Seiten) zurtckfuhren; in diesem Fall missen Sie
das Blatt erneut importieren oder die Originaldatei
(Quelldatei) bearbeiten.

‘ Undo ’
Paste (tr ipboard)

Display Mode 3

Insert 3

Multi-Sheet Selection

Add 3
Copy 3
Cut/Mowve 3
Delete 3
Search For...

Highlight Search Results
Manipulations 3
Print/Mail/Export 2
Export to Cloud Service »
Export to Mobile

Cutput to Office >

Viewer Settings...

Clese Binder/Viewer
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B Anzeige verknupfter Seiten

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Seiten nach der Verknlpfung dargestellt
werden.

* Bei der Auswahl einer ungeraden Anzahl von Blattern
wird eine leere Seite als letzte Seite angezeigt.

N | | <

(Vorderseite)|||| (Rickseite) i(Vorderseite) (Rtickseite)

....................

(Vorderseite) ||| (Riickseite) | |(Vorderseite)||| A(Riickseite)

Eine leere Seite
wird eingeflgt.
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*  Wenn ein Trennblatt enthalten ist
wird das Trennblatt nicht verknlpft. Ist ein Trennblatt enthalten, werden
die Seiten zum vorherigen oder auf das Trennblatt folgende Blatt auf-
geteilt und ausgegeben.

— ] N o <t [l Trennblatt || Trennblatt < m

((Vorderseite) ||| (Riickseite) || (Vorderseite) || (Riickseite) ||| (Vorderseite) || (Rickseite) ||(Vorderseite) ||| (Rickseite)

Trennblatt || Trennblatt

3 A

(Vorderseig (RUCkseite)4- (Vorderseite) || (Riickseite) (VUFdEfSEB (Rickseite)

Eine leere Seite
wird eingefuigt

* Bei Kennwort-geschutzten oder gegen Ausdruck geschitzten PDF-
Dateien

werden die entsprechenden Seiten nicht verknilpft.

r kennwortges-
‘ chitzt oder als

drucken-

eingestellt
PDF-Datei

1
1
'
1
1
]
nicht-genehmigt '
1
'
1
1
]
1
1]

(Vorderseite) || (Ruckseite) ||(Vorderseite) || (Riickseite) || (Vorderseite) ||| (Ruckseite)

kennwortges-
chiitzt oder als
drucken-
nicht-genehmigt
eingestellt
PDF-Datei

1 A
2 B

(Vorderseite) lickseite) i Ruckseite) || (Vorderseite) || /[RUckseite)

Nicht zugewiesen

Eine leere Seite
wird eingefiigt.

Eine leere Seite
wird eingefligt.

278 | Rack2-Filer-Bedienungsanleitung



* Bei Blattern/Seiten mit Quelldateien
Wenn dieselbe Quelldatei auf beiden Seiten vorhanden ist, wird die
Quelldatei nicht geléscht.
Falls unterschiedliche Quelldateien auf den beiden zu verknipfenden
Seiten vorhanden sind (wenn beim Importieren einer PDF-Datei die
Option ,PDF-Quelldateien fur Daten vom Scanner und unterstitzte
Dateiformate erstellen” (im [Einfligen von Seiten]-Register des [Rack2-
Viewer Einstellungen]-Dialogfensters) markiert ist), werden diese
Quelldateien geldscht. Zusatzlich werden Sie gefragt, ob Sie die Aktion
fortsetzen mdchten.

— | N | | <

(Vorderseite)|| [ (Ruckseite) || (Vorderseite) ||| (Ruckseite)

ite(n) mit Quelldateien E ‘
ausgewidhlt. :

(Vorderseite) || (Ruckseite) || (Vorderseite) || (Rickseite)

Eine leere Seite
wird eingeflgt.

» Bei Blattern/Seiten mit Anmerkungen
werden die Anmerkungen geldscht.

* Bei per OCR verarbeiteten Blattern/Seiten
werden durch die OCR erstellte Schlisseltextblécke gespeichert. Bitte
beachten: Falls durch OCR erstellte Schlusseltextbldcke den Grenzwert
von 30.000 Zeichen Uberschreiten, werden Gberschissige Zeichen
geldscht.
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* Inhaltsbeschreibung
Wenn bei der Verknlpfung von zwei Seiten zu einer Seite lediglich eine
Seite Inhalte enthalt, werden die festgelegten Inhaltsdaten verwendet.
Sind die Inhaltsdatentypen beider Seiten identisch (beispielsweise Kapi-
tel und Kapitel), wird die Inhaltsbeschreibung der mit der oberen Halfte
verknipften Seite genutzt. Bei unterschiedlichen Inhaltsdatentypen der
Seiten (beispielsweise Kapitel und Abschnitt) wird der Kapiteleintragstyp
verwendet.

LKA (Kapitel 2) (Kapitel A) A i ) (Abschnitt a) Kapitel b
\L_/ p P .“ﬁé?"?'_sl, k“:‘j (Kapitel b)

)

1

]

1

1

]

|

1 — " -
i {qlhag Inhalt Inhalt /" Inhalt 7 e\ Inhalt
! )

1

]

)

1

(Vorderseite) ~ (Rlckseite)  (Vorderseite) (Rickseite) (Vorderseite) (Ruckseite)

1 A a

Inhalt Inhalt
{Kapitel 2) (Kapitel A)

Inhalt
(Kapitel b)

(Vorderseite) (Rlckseite) (Vorderseite) | (Ruckseite)

Die festgelegte Die Inhaltsbeschreibung Kapiteleintragstyp Eine leere Seite
Inhaltsbeschreibung in der oberen Halfte wird verwendet. wird eingefiigt
wird verwendet. wird verwendet. N ;
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Mit ScanSnap gescannte Seiten

Wenn beide zu verkniipfenden Seiten mit ScanSnap gescannt werden,
wird die verkniipfte Seite als mit ScanSnap gescannt betrachtet. Wenn
nur eine der beiden zu verknupfenden Seiten mit ScanSnap gescannt
wird, wird die verknlipfte Seite nicht als mit ScanSnap gescannt betra-
chtet. Bei dieser Seite kobnnen keine Funktionen zur Ausgabe von Seiten
an Microsoft Word/Excel/PowerPoint sowie zum Zuschnitt markierter
Bereiche genutzt werden.

v ]
1 '
|| —

: AN !
' '
' 1
' ]
1 1
' '
! | seite mit ScanSnap i 1
' e Sonstiges ||}
i '
' '
. 4

(Vorderseite) ( Ruickseite >

2

Sonstiges

(Vorderseite ) ( Ruckseit

Eine leere Seite
wird eingeftigt.
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7.35 Seiten kopieren

Operation im 2-Seiten-Modus

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie Seiten eines Ordners in die
Zwischenablage oder in die WorkArea kopieren.

B Seiten in die Zwischenablage kopieren

Ausﬂjhrun@

1 = Offnen Sie die Seite, die Sie in die Zwischenablage kopieren
mochten.

2 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite, wahlen
Sie anschlieBend [Kopieren] - [Seite (in die
Zwischenablage)].
= Die Seite wird in die Zwischenablage kopiert.

oo 1, * Wenn bereits eine Seite in der Zwischenablage vorhanden
o ist, erscheint eine Meldung, die Sie fragt, ob die
vorhandene Seite iberschrieben werden soll.

» Die in die Zwischenablage kopierte Seite kann zum
Uberschreiben von anderen Seiten eingesetzt oder vor
anderen Seiten eingefligt werden.

» Sofern nur einige der angegebenen Seiten Quelldateien
enthalten, werden lediglich die Bilddaten (nicht jedoch
Quelldateien) exportiert.
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B Seciten in die WorkArea kopieren

Ausﬂ]hrung@

1 « Offnen Sie die Seite, die Sie in die WorkArea kopieren
mochten.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Rack2-Viewer-
Fenster und wahlen Sie [Kopieren] - [Seite (zur WorkArea)].
= Die ausgewahlte Seite wird in die WorkArea kopiert.
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7.36 Seiten einfugen

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie ein Blatt aus der Zwischenablage einfligen.
Die eingefligte Seite Uiberschreibt die derzeit angezeigte Seite oder wird als
neue Seite vor der aktuell angezeigten Seite eingeflgt.

Ausﬂ]hrun@

1 = Offnen Sie die Seite, in die Sie das kopierte Element
einfligen mochten.

2. Klicken Sie auf Einfigen
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste innerhalb der
Seite klicken und anschlieBend [Einfugen (aus

Zwischenablage)] auswahlen.
= Eine Meldung erscheint.

3. Zum Speichern klicken Sie auf die [Uberschreiben]-
Schaltflache, zum Hinzufugen einer Seite klicken Sie auf die
[Hinzufligen]-Schaltflache.

Rack2-Viewer @

® Mochten Sie die ausgewahlten Seiten Uberschreiben?

Der auzgewshlten Seite hinzufiigen?

__ R
Uberschreiben® §| Hinzufiigen | Abbrechen
~——

S

= Die Seite aus der Zwischenablage wird eingefiigt und tberschreibt die
urspriingliche Seite - oder die Seite wird als neue Seite vor der Zielseite
eingeflgt.

A B EEEEEEEEEEEEEEEEEEENI
I Kopierte Seiten kdnnen nicht in Seiten eingefligt werden, die
Quelldateien enthalten.
Q% Eine Seite kann nur in ein bereits vorhandenes Blatt eingefiigt
werden. Eine Seite kann nicht in einen leeren Ordner, in ein
Trennblatt oder in einen Trennblattabschnitt eingefligt werden,
der keine Blatter enthalt.
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7.37 Eine Seite leeren (Inhalte
entfernen)

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie die Inhalte einer ausgewahlten Seite
I6schen. Auf diese Weise werden Seiten geleert.

AE A EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEDN
Momew Seiten, die Quelldateien enthalten, kdnnen nicht geleert werden.
N

Ausfuhrur@

1 . Offnen Sie die Seite, die Sie leeren mochten.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite und
wahlen Sie [Veranderungen] - [Leere Seiten Inhalte].

= Die Inhalte der ausgewahlten Seite werden geldscht, die Seite wird
geleert.
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7.38 Seiten lIoschen

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie eine ausgewahlte Seite I6schen. Nach
dem Loschen riicken die Seiten innerhalb desselben Trennblattes eine Position

nach vorne, die letzte Seite wird dadurch geleert.

Tiooy ', Es kdnnen lediglich Blatter auf einer Seite geléscht werden.
|
Weitere Informationen finden Sie unter ,Alle Blatter einer Seite
auf einmal 16schen” (Seite 256).

Vomont » Falls die nachste Seite nach der geldschten Seite eine
3 Quelldatei enthalt, werden die folgenden Seiten nicht nach

vorne verschoben.

*  Wenn UbergroRRe Seiten vorhanden sind, die innerhalb
desselben Trennblattes aufgeteilt wurden, kann es
vorkommen, dass Seiten nach dem Ldschen nicht mehrim
2-Seiten-Modus angezeigt werden.

Ausﬂjhrung@

1 . Offnen Sie die Seite, die Sie Idschen méchten.

2 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite, wahlen
Sie [Loschen] - [Seite].
= Die ausgewahlte Seite wird geldscht.
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7.39 Leere Seiten hinzufigen

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie eine leere Seite vor der derzeit
angezeigten Seite einfligen. Dadurch werden samtliche Folgeseiten bis zum
nachsten Trennblatt um eine Position nach hinten verschoben, davor wird eine
weitere leere Seite hinzugefiigt, damit nach wie vor zwei Seiten pro Blatt
dargestellt werden kdnnen.

Vomen * Leere Seiten kdnnen nicht zwischen mehreren Seiten mit
Qzuy Quelldateien eingefiigt werden.

*  Wenn UbergrolRe Seiten vorhanden sind, die innerhalb
desselben Trennblattes aufgeteilt wurden, kann es
vorkommen, dass Seiten nach dem Hinzufiigen von leeren
Seiten nicht mehr im 2-Seiten-Modus angezeigt werden.

Austhrung@

1 . Offnen Sie die Seite, vor der Sie eine leere Seite hinzufiigen
mochten.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite, wahlen

Sie [Einfligen] - [Leere Seite].
= Die leere Seite wird vor der ausgewahlten Seite eingeflgt.
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7.40 Mails mit Seiten versenden

Operation im 2-Seiten-Modus

Eine E-Mail mit einer angehangten Seite eines Ordners versenden.

Ausﬂ]hrun@

1 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite, wahlen
Sie anschlieBend [Drucken/Mail/Exportieren] - [Als E-Mail

senden].
= Das [Als E-Mail senden]-Dialogfenster wird angezeigt.

2. Geben Sie den Seitenbereich an, den Sie als E-Mail
versenden mochten.

Als E-Mail senden @

Folgendes an E-Mail anfiigen:

& Mur akutelle Seite

CSeiten [1 = hs [l =

™ Dateianhangs-Mamen bestimmen |

= Matizen auf der Seite einfligen
[Haftrotiz, Markieren, Hyperlinks, Stempe)

I~ Alle Quelldateien ebenzo anfiigen

ak | Abbrechen Hilfe

Tons ', Details zu den Optionseinstellungen erhalten Sie, wenn Sie
auf die [Hilfe]-Schaltflache im Dialogfenster klicken und in
den ,Rack2-Viewer-Hilfe“ nachlesen.

3. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Das Dialogfenster ,E-Mailer Auswahl” 6ffnet sich.
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4. Legen Sie die Details fest.

E-Mailer Auswahl (=3

MNeue E-Mail-Machricht offnen und die angegebenen Seiten als
Anlage anfugen.

[v Das Standard E-Mail-Programm verwenden [z, B. Windows Mail]

Jedes Mal dieses Pragramm venwenden
[Diesen Dialog nicht wieder anzeigen)

Ok | Abbrechen Hilfe

Tiops 1, Details zu den Optionseinstellungen erhalten Sie, wenn Sie
|
auf die [Hilfe]-Schaltflache im Dialogfenster klicken und in
den ,Rack2-Viewer-Hilfe“ nachlesen.

5. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

= Das Dialogfenster der im Schritt 4 ausgewahlten Mailsoftware (E-Mailer)
Offnet sich, die angegebenen Dateien werden an die E-Mail angehangt.
Wenn Sie im Kontrollkastchen in Schritt 2 ,Quelldateien ebenfalls
Anmerkungen® auswahlen, werden zusatzlich Quelldateien angehangt.
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_ 1, * Wenn Sie Standard-Mailsoftware verwenden, wird im E-
y Mail versenden-Fenster ,Ordnertitel _(angegebene
Seiten)pdf‘ in das ,Betreff‘-Feld eingetragen.

*  Wenn mehrere Seiten eines Ordners ausgedruckt werden,
zu denen Seiten aus einer Kennwort-geschitzten oder
gegen Ausdruck geschutzten PDF zahlen, werden lediglich
die Standardseiten gedruckt. Die PDF-Quelldatei wird
ebenfalls nicht gedruckt.
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7.41 Seiten in Microsoft Word/Excel/
PowerPoint ausgeben

Operation im 2-Seiten-Modus

Wenn mit ScanSnap gescannte Dokumente zu einem Ordner hinzugefligt

werden, konnen diese Uber das Rack2-Viewer-Fenster an Microsoft Word/

Excel/PowerPoint ausgegeben werden.

Moment! *
\

Um diese Funktion verwenden zu kénnen, muss ABBYY

FineReader for ScanSnap 3.0 oder aktueller auf lhrem

Computer installiert sein.

Zur Ausgabe der Seiten in Microsoft PowerPoint ist ABBYY

FineReader for ScanSnap 4.0 oder héher erforderlich.

Beim Einsatz dieser Funktion wird eventuell eine

Warnmeldung von ABBYY FineReader angezeigt.

Wenn folgende Voraussetzungen eingehalten werden,

kénnen Seiten an Microsoft Word/Excel/PowerPoint

ausgegeben werden.

- Seiten wurden mit ScanSnap eingescannt

- Seiten wurden mit Rack2-Filer Version 4.0 oder aktueller
gespeichert

Wenn allerdings die ScanSnap-Einstellung [Eine PDF-Datei

pro {x} Seite(n) erzeugen] auf ,Ein“ eingestellt ist, kbnnen

eingefligte Seiten nicht an Microsoft Word/Excel/PowerPoint

ausgegeben werden, da die Seiten nicht als von ScanSnap

eingelesen erkannt werden.

Diese Funktion arbeitet nicht mit Kartenordnern.

Wenn die Rack2-Viewer-Einstellung [Grofl3formatige Daten

auf zwei zueinanderzeigende Seiten verteilen] auf ,Ein®

eingestellt ist und diese Funktion zum Einfligen Gbergrof3er

Daten in gegenuberliegende Seiten verwendet wird, werden

die Seiten in separate Blatter ausgegeben. Zusatzlich kann

eine leere Seite als erste Seite hinzugefligt werden. In

diesem Fall entfernen Sie die Seite manuell.
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oo 1, » Details zu unterstitzten Microsoft Word/Microsoft Excel/
y Microsoft PowerPoint-Versionen finden Sie in der ,ABBYY
FineReader for ScanSnap-Bedienungsanleitung®.

» Weitere Details zum Einfligen gescannter Seiten lber
ScanSnap finden Sie unter ,7.2 Dokumente mit ScanSnap
scannen® (Seite 171).

* Um diese Funktion nutzen zu kbnnen, missen die
folgenden Einstellungen in ScanSnap vorgenommen
werden.

- Bildqualitat: Beste
- Farbmodus: Farbe

Ausﬂ]hrung@

1. Offnen Sie eine Seite, die Sie an Microsoft Word/Excel/
PowerPoint ausgeben mochten.

Tiop> ', Es kénnen mehrere Blatter angegeben werden.
|
Wenn mehrere Blatter angegeben wurden, werden diese
bei der Umwandlung zu einem einzigen Dokument kom-
biniert.

Falls Seiten der angegebenen Blatter nicht Gber

ScanSnap eingefiigt wurden, konnen die Blatter nicht in
Microsoft Word/Excel/PowerPoint ausgegeben werden.
Weitere Details zum Auswahlen mehrerer Blatter finden
Sie unter ,7.33 Mehrere Blatter auswahlen” (Seite 269).
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2 « Wenn Sie eine Seite an Microsoft Word ausgeben mochten,
klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite und wahlen
anschlieBend [Ausgabe zu Office] - [Ausgabe zu Word].

Um eine Seite an Microsoft Excel auszugeben, klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf die Seite und wahlen anschlieRend
[Ausgabe zu Office] - [Ausgabe zu Excell].

Um eine Seite an Microsoft PowerPoint auszugeben, klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite und wahlen
anschlieBend [Ausgabe zu Office] - [Ausgabe zu
PowerPoint(R)].

= Microsoft Word, Microsoft Excel oder Microsoft PowerPoint wird
geoffnet, die entsprechende Seite als Word-, Excel- oder PowerPoint-
Datei angezeigt

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 293



Kapitel 7 Rack2-Viewer-Fenster-Bedienung

oo 1, + Die OCR kann nicht richtig arbeiten, wenn die Zeichen
ipp
auf einer Seite nicht richtig herum ausgerichtet sind.
Bevor Sie solche Seiten ausgeben, klicken Sie mit der

rechten Maustaste auf die Seite, zeigen auf das Meni

[Ausgabe zu Office] und wahlen anschlieRend [Fur

Texterkennung drehen]. Falls die entsprechende Seite

nicht gedreht werden muss, heben Sie die Auswahl

von [FUr Texterkennung drehen] auf.

*  Wenn Sie mehrere Seiten auswahlen und mit der
rechten Maustaste klicken, wird [Fur Texterkennung
drehen] nicht angezeigt.

* Bei fur Microsoft Word/Excel/PowerPoint
ausgegebenen Seiten (mit ScanSnap gescannten
Seiten) kann das ScanSnap-Symbol im unteren Teil
der Seite angezeigt werden.

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite,
zeigen Sie auf das MenU [Ausgabe zu Office],
wahlen Sie anschliefiend [ScanSnap-Symbol
zeigen)].

2. Das ScanSnap-Symbol wird im unteren Teil der
Seiten angezeigt.

« Falls Microsoft Word, Microsoft Excel oder Microsoft
PowerPoint nicht installiert sind, wird die Datei
gespeichert.

Word-Dateien werden im RTF-Format (.rtf) gespeichert.

Excel-Dateien werden im XLS-Format (.xIs) gespeichert.

PowerPoint-Dateien werden im PPT-fromat(.ppt)

gespeichert. Wenn das Dialogfenster ,Speichern unter*

angezeigt wird, geben Sie einen Ordner an, in dem die

Dateien gespeichert werden sollen.
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EEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEENEN
Momew Uber die OCR-Funktion des ABBYY FineReader for
N

ScanSnap
+ Bestimmte Dokumenttypen werden gelegentlich nicht
richtig erkannt. Vor der Erkennung Uberprifen Sie anhand
der folgenden Richtlinien, ob sich die umzuwandelnden
Dokumente zur Umwandlung eignen.
- Zur Umwandlung in Word geeignet
Dokumente mit einfachem Seitenlayout, ein- oder zweis-
paltig
- Zur Umwandlung in Excel geeignet
Einfache Tabellen, deren Grenzlinien die Au’engrenzen

berthren

- Zur Umwandlung in PowerPoint geeignet
Dokumente mit einem weillen oder sehr blassen Hinter-

grund, bestehend aus Zeichen und einfachen Abbildun-
gen.

- Nicht zur Umwandlung in Word geeignet
Dokumente mit komplexem Seitenlayout und Elementen

wie Diagrammen, Tabellen sowie Elementen, die in Bro-
schiren, Magazinen und Zeitungen Verwendung finden

- Nicht zur Umwandlung in Excel geeignet
Dokumente mit randlosen Tabellen, komplexen Tabellen

mit zu vielen Randern/Grenzlinien, geschachtelte Tabel-
len mit Untertabellen, Diagrammen, Grafiken und
Charts, Fotos sowie vertikal geschriebenen Zeichen.
(Diagramme, Grafiken und Charts, Fotos und vertikal
geschriebenen Zeichen werden nicht umgewandelt.)

- Nicht zur Umwandlung in PowerPoint geeignet
Geschachtelte Dokumente mit Zeichen, Abbildungen
und Grafiken, Dokumente mit Bildern oder Mustern als
Zeichenhintergrund, Dokumente, bei denen die Farben
des Hintergrundes intensiver als die Zeichen ausfallen
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Voment » Die folgenden Parameter werden bei der Umwandlung
N eventuell nicht vom Original vererbt. Wir empfehlen,

umgewandelte Dokumente mit Microsoft Word, Microsoft

Excel oder Microsoft PowerPoint zu 6ffnen.

- Hoch- und tiefgestellte Zeichen

Die folgenden Parameter gelten fir japanische Dokumente:

- Schriftart und Zeichengrofie

- Zeichen- und Zeilenabstand

- Unterstrichene, kursiv und fett gedruckte Zeichen

Die folgenden Dokumenttypen werden eventuell nicht

richtig erkannt. In diesem Fall andern Sie den ,Farbmodus’

in ,Farbe“ und/oder vergrofiern die Auflosung (Bildqualitat)
zur Unterstutzung der Umwandlung.

- Dokumente mit handschriftlichen Zeichen

- Dokumente mit sehr kleinen Zeichen (kleiner als 10
Punkte)

- Verzerrte Dokumente

- Dokumente, die in einer anderen Sprache als der
angegebenen vorliegen

- Dokumente, die Zeichen auf einem ungleichmafig
gefarbten oder gemusterten Hintergrund enthalten,
sowie Zeichen mit Effekten wie Schatten, Umrissen,
Schraffierungen, etc

- Dokumente mit komplexem Layout und Dokumente, die
nicht lesbare Zeichen enthalten.Die Umwandlung
solcher Dokumente kann erheblich Ianger dauern.

- Verzichten Sie auf die Verwendung von Microsoft Word,
Microsoft Excel und PowerPoint, wenn Sie diese
Funktion benutzen. Verzichten Sie auch im

» umgekehrten Fall auf diese Funktion, wenn Sie mit

Microsoft Word, Microsoft Excel oder PowerPoint arbeiten.

Falls Sie dies dennoch versuchen, erscheint eine Meldung

des sinngemafen Inhaltes ,Aufruf von aufgerufener

Anwendung abgewiesen®, das resultierende Dokument

wird vermutlich nicht angezeigt.

« Ein umgewandeltes Excel-Arbeitsblatt kann bis zu 65.536

Zeilen enthalten.
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7.42 Eine Quelldatei modifizieren

Operation im 2-Seiten-Modus

Beim Importieren einer Datei wird gleichzeitig auch die Quelldatei importiert. Um
die Datei zu modifizieren, kénnen Sie die mit der Datei verkniipfte Anwendung
Uber das Rack2-Viewer-Fenster starten.

L]
Moment!
\

Wenn eine Quelldatei mit einer Datei importiert wird,
missen Sie zuerst das Kontrollkastchen [Quelldateien
beibehalten] im [Einflgen von Seiten]-Register des
Dialogfensters [Rack2-Viewer Einstellungen] markieren.
Details dazu finden Sie im Abschnitt ,7.53 Viewer-
Einstellungen konfigurieren® (Seite 310).

Bilddateien kénnen nicht bearbeitet werden.

Das Rack2-Viewer-Fenster wird aktualisiert, wenn eine
Datei durch Speichern mit der mit ihr verknipften
Anwendung Uberschrieben wird.

Wenn die Quelldatei verandert und gespeichert wurde, so
werden Anmerkungen auf Seiten, die zur Quelldatei
gehdren, geldscht.

Beim Bearbeiten einer Quelldatei auf zwei Seiten, die zu
einer Seite verknupft wurden, wird die Verknlpfung
aufgehoben.

Austhrun@

1 . Offnen Sie die Seite, welche die zu bearbeitende Datei

enthalt.

\Il

Tipp%

Bei modifizierbaren Seiten werden die Symbole der
verknlpften Anwendungen im unteren Teil der Seiten
angezeigt.
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2 = Klicken Sie auf | fue!le bearbeiten |
Sie konnen auch auf das Anwendungssymbol auf der Seite

doppelklicken.
Oder Sie klicken mit der rechten Maustaste auf die Seite und

wahlen [Veranderungen] - [Quelldatei bearbeiten].
= Die mit der Datei verknipfte Anwendung wird gestartet, die erste Seite der
Datei wird angezeigt.

3. Bearbeiten Sie die Datei gewlinscht und speichern Sie sie.

= Die Quelldatei wird modifiziert.
Schlief3en Sie die verknipfte Anwendung.
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7.43 Eine Quelldatei loschen

Operation im 2-Seiten-Modus

Wenn eine Quelldatei beim Importieren einer Datei mit importiert wurde, kdnnen
Sie die Quelldatei aus dem Rack2-Viewer-Fenster [dschen, wenn diese nicht
mehr gebraucht wird.

Moment! *  Wenn eine Quelldatei mit einer Datei importiert wird,
Qﬂly missen Sie zuerst das Kontrollkastchen [Quelldateien

beibehalten] im [Einflgen von Seiten]-Register des
Dialogfensters [Rack2-Viewer Einstellungen] markieren.
Details dazu finden Sie im Abschnitt ,7.53 Viewer-
Einstellungen konfigurieren® (Seite 310).

*  Wenn ein Blatt mit einer Quelldatei geléscht wird, kann je
nach Einstellungen im [Rack2-Viewer Einstellungen]-Dia-
logfenster beim Importieren des Blattes Folgendes ein-
treten.

- Wenn ein Blatt mit ausgewahltem ,Originaldateien
kopieren“-Kontrollkastchen (unter ,Quelldateien beibe-
halten“ im [Einfligen von Seiten]-Register) importiert
wird, so wird die zum selben Zeitpunkt importierte
Quelldatei ebenfalls geldscht.

- Wenn ein Blatt mit ausgewahltem ,Mit Originaldateien
verknupfen“-Kontrollkastchen (unter ,Quelldateien beibe-
halten® im [Einfligen von Seiten]-Register) importiert
wird, so wird die zum selben Zeitpunkt importierte
Quelldatei nicht gel6scht.

Ausfuhrun@

1 . Offnen Sie die Seite, welche die zu I6schende Datei enthilt.
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2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite, wahlen
Sie [Loschen] - [Quelldatei Kopieren/Link].

= Die Quelldatei wird geldscht.
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7.44 Ein Kartenblatt erstellen

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie ein leeres Blatt zum Speichern von
Visitenkarten erstellen.

Austhrun@

1 = Zum Erstellen eines neuen Kartenblattes klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf eine Seite.

2. Wabhlen Sie [Einfligen] - [Leeres Blatt].
= Ein Kartenblatt wird erstellt.
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7.45 Eine Karte auf den Kopf stellen

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie eine Karte auf den Kopf stellen.

Ausﬂ]hrun@

1 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Karteund
wahlen anschlieBend noch einmal [Karte um 180 Grad

drehen].
Tioo> ', + Um die urspriingliche Ausrichtung wiederherzustellen,
b klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Karte und
wahlen anschlieRend noch einmal [Karte um 180 Grad
drehen].

+ Wenn Sie diese Anderung beim SchlieRen des Rack2-
Viewer-Fensters speichern, werden die Karten beim
nachsten Start wieder auf dem Kopf stehend
angezeigt.
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7.46 Eine Karte ausschneiden

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie eine Karte ausschneiden und in die
Zwischenablage verschieben.

AusﬂJhrun@

1 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Karte, wahlen
Sie anschlieBend [Ausschneiden/Verschieben (in die
Karten-Zwischenablage)].

= Die Karte wird ausgeschnitten und in die Zwischenablage verschoben.

Tipp\ ', * Wenn bereits eine Karte in der Zwischenablage
vorhanden ist, erscheint eine Meldung, die Sie fragt, ob
Q die vorhandene Karte tberschrieben werden soll.

+ Die in die Zwischenablage kopierte Karte kann vor
einer anderen Karte oder in ein anderes Kartenblatt
eingefligt werden.

» Zur Ausgabe der Seiten in Microsoft PowerPoint ist
ABBYY FineReader for ScanSnap 4.0 oder héher
erforderlich.
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7.47 Karten kopieren

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie eine Karte in die Zwischenablage kopieren.

Ausﬂ]hrun@

1 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Karte, wahlen
Sie anschlieBend [Kopieren (in die Karten-
Zwischenablage)].
= Die Karte wird in die Zwischenablage kopiert.

oo 1, *  Wenn bereits eine Karte in der Zwischenablage
y vorhanden ist, erscheint eine Meldung, die Sie fragt, ob
die vorhandene Karte Uberschrieben werden soll.

* Das in die Zwischenablage kopierte Kartenblatt kann
vor einer anderen Karte oder in ein anderes Kartenblatt
eingefligt werden.
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7.48 Karten einfligen

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie eine Karte aus der Zwischenablage in das
derzeit angezeigte Kartenblatt kopieren.

AusﬂJhrun@

1. Offnen Sie das Kartenblatt, in das Sie die kopierte Karte
einfiigen mochten.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Karte, wahlen
Sie anschlieBend [Karte Einfiigen (von Zwischenablage)].
= Die Karte wird aus der Zwischenablage eingeftigt.
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7.49 Karten loschen

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie Karten [6schen.

Ausﬂ]hrun@

1 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Karte, wahlen
Sie [Karte l6schen].
= Eine Bestatigungsmeldung wird angezeigt.

2. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

Rack2-Viewer

! . Die ausgewdhlten Kartendaten loschen?

C o D e |

= Die Karte wird geldscht.
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7.50 Karten speichern

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie ausgewahlte Karten als PDF- oder TIFF-

Datei speichern.
Diese PDF-Dateien kdnnen mit Adobe Acrobat, oder Adobe Reader angezeigt

werden.

Momew Anmerkungen werden nicht gespeichert.
N

Ausfuhrur@

1 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Karte, wahlen
Sie [Karte Speichern unter].
= Das [Speichern unter]-Dialogfenster wird angezeigt.

2. Wabhlen Sie einen Dateityp aus (PDF oder TIFF), klicken Sie
auf [Speichern].
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7.51 Karten drucken

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie eine Karte ausdrucken.

Momew Anmerkungen werden nicht gedruckt.
N

Ausﬂ]hrur@

1 « Wahlen Sie die zu druckende Karte, klicken Sie

-
anschlieBend auf DPrucken | Sje konnen auch mit der rechten
Maustaste auf die Karte klicken und anschlieBend [Karte
drucken] auswahlen.

= Das [Drucken]-Dialogfenster wird angezeigt.

2. Geben Sie den Drucker und den Druckbereich an, klicken
Sie anschlieRend auf [OK].

Tiop 1, Die GrofRe des Ausdrucks kann aufgrund der Auflésung der Karte
von den im Rack2-Viewer-Fenster angezeigten Karten
abweichen.
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7.52 Karten per E-Mail versenden

Operation im 2-Seiten-Modus

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie Karten eines Ordners als E-Mail-Anhang

versenden.

AusﬂJhrun@

1 « Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Karte, wahlen

Sie [Karte aks E-Mail senden].
= Das Dialogfenster ,E-Mailer Auswahl“ 6ffnet sich.

2. Legen Sie die Details fest.

Details zu den Optionseinstellungen erhalten Sie, wenn Sie auf die [Hilfe]-
Schaltflache im Dialogfenster klicken und in den ,Rack2-Viewer-Hilfe*

nachlesen.

E-Mailer Auswahl

Meue E-Mail-Machricht Gffnen und die angegebenen Seiten als
Anlage anfiigen.

[ Daz Standard E-Mail-Programm verwenden [2. B. Windows Mail]

Jedes Mal dieses Programm verwenden
[Diesen Dialog nicht wieder anzeigen)

oK | Abbrechen

==

Hilfe

3. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

= Das Dialogfenster der im Schritt 2 ausgewahlten Mailsoftware (E-Mailer)
offnet sich, die angegebenen Dateien werden an die E-Mail angehangt.

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 309



Kapitel 7 Rack2-Viewer-Fenster-Bedienung

7.53 Viewer-Einstellungen
konfigurieren

Operation im 2-Seiten-Modus

Sie kénnen die folgenden Einstellungen konfigurieren:

¢ Allgemein

PDF-Dateien sollen von Windows geo6ffnet werden mit

Wahlen Sie, ob PDF-Dateien mit dem aktuellen Programm oder mit
Rack2-Viewer getffnet werden sollen.

Wenn Sie Rack2-Viewer auswahlen, 6ffnet sich das Rack2-Viewer-Fen-
ster, wenn Sie auf eine PDF-Datei doppelklicken.

Fenstermodus
Sie kdnnen die folgenden Einstellungen konfigurieren:

- Auswahlen, ob Bedienschaltflachen (Schaltflachen auf der linken
Seite und im unteren Teil) im Rack2-Viewer-Fenster angezeigt
werden sollen.

- Auswahlen, ob die Ordnerringe des Ordners angezeigt werden
sollen.

E-Mail-Auswahl dialog beim Senden von Seiten 6ffnen
Wahlt aus, ob das Dialogfenster zur E-Mailer-Auswahl angezeigt
werden soll, wenn Sie eine E-Mail mit angehangten Seiten versenden.

Hinweis anzeigen wenn weniger als [N](0-500) Blatter verfiigbar
bleiben

Wahlt aus, ob beim Offnen eines Ordners (auBer im schreibgeschiitzten
Modus) die Anzahl restlicher verfiigbarer Blatter angezeigt werden soll,
wenn diese Anzahl unter einen bestimmten Wert gefallen ist.
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¢ Seitenrotation

¢ Animation bei Seitenumblattern aktivieren
Aktivieren/deaktivieren der Animation beim Umblattern von Seiten.

* Blattergeschwindigkeit
Geschwindigkeit festlegen, mit der Seiten umgeblattert werden.

¢ Inter-Flip Pause
Legt das Intervall beim kontinuierlichen Umblattern fest.

0 Einfugen von Seiten

¢ Konvertierung nicht unterstiitzter Dateiformate
Stellen Sie folgendes ein:
- Wie Farbdaten in Quelldateien behandelt werden, und welche
Auflédsung beim Importieren einer Datei genutzt wird.

- Ob die Quelldatei (Quelldaten) beim Importieren einer Datei
einbezogen werden soll.

¢ GroRformatige Daten auf zwei zueinanderzeigende Seiten
verteilen
Legt fest, ob Dateien der Groflien A4, B4 oder 11 x 17 beim Einflgen in
zwei Seiten aufgeteilt werden sollen. Beim Auftrennen in zwei Seiten
kénnen Sie festlegen, ob verzerrte Daten korrigiert werden sollen.
Je nach Anwendung kénnen Dateien in den Grélien A3 oder B4 auf dem
Kopf stehend importiert werden. Wir empfehlen, eine Korrektur verzer-
rter Daten auszuwahlen.

* Beim Einfugen von Dateien Trennblatt automatisch einfligen
Wahlen Sie, ob beim Einfliigen von Dateien vor die erste Seite automa-
tisch ein Trennblatt eingefligt werden soll.

* Beim Einfuigen von Scannerdaten Trennblatt automatisch einfii-
gen
Wahlen Sie, ob automatisch ein Trennblatt vor der ersten Seite
eingefugt werden soll, wenn Daten von einem Scanner eingefiigt
werden.
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¢ Letzte Seite nach dem Scannen o6ffnen
Wahlt aus, ob nach dem Scannen die erste oder die letzte Seite

angezeigt wird.
Falls Blatter in den Daten enthalten sind, die nicht auf einmal gescannt
werden kdnnen, sollten Sie die Anzeige der letzten Seite auswahlen.

* PDF-Quell-Dateien fiir Daten vom Scanner & unterstiitzte
Dateiformate erstellen
Legt fest, ob PDF-Quelldateien beim Scannen oder beim Einfiigen von

Bilddateien automatisch (eine Seite) erstellt werden sollen. Diese Funk-
tion wird beim Importieren von Quelldateien nicht unterstitzt.

Diese Funktion wird von ScanSnap (einschlieRlich ScanSnap Orga-
nizer) unterstitzt.

Wahlt aus, ob beim Erstellen von PDF-Quelldateien mit ScanSnap eine
Verknlpfung mit den Originaldateien erstellt wird.

Diese Funktion ist deaktiviert, wenn Rack2-Viewer nicht genutzt wird,
wahrend Daten Uber ScanSnap eingescannt werden.

¢ Automatisch Textblocks fiir die eingefiigten Seiten erstellen
(durch Texterkennung/Extrahierung)
Wahlen Sie, ob in folgenden Situationen automatisch Schliisseltext-

blécke durch die OCR erstellt werden sollen:
- Scan
- Einflgen einer Datei
- Scan zu WorkArea
- Flgt eine Datei in die WorkArea ein
- Einfugen einer Datei mit der ,Rack2 Folder Monitor Software®
- EinflGen von Daten aus anderen Anwendungen
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Tiops 1, * Wenn Sie die ScanSnap S1100/S1300/S1500-

Markierer-Schliisselwortfunktion verwenden, werden
g Stellen extrahiert, die mit einem Markierstift markiert
wurden - je nachdem, ob das Kontrollk&stchen
»<Automatisch Schlisseltextblocke fir eingefligte
Seiten erstellen (per OCR/Extraktion)” im
[Seiteneinfligung]-Register des Dialogfensters
[Rack2-Viewer Einstellungen] markiert ist oder nicht.
* Nach OCR-Ausfiihrung kénnen Seiten anhand von

Suchbegriffen gefunden werden.

Die Dokumentenausrichtung automatisch vor der
Texterkennung korrigieren (Diese Einstellung steht nur fiir die
chinesische, koreanische und japanische Version zur
Verfiigung)

Wahlt aus, ob die Ausrichtung eines Dokumentes vor der OCR-Verarbe-
itung automatisch korrigiert werden soll.Diese Einstellung ist nur bei
Chinesisch, Koreanisch und Japanisch mdglich.Die englische Version
des Dokumentes wird automatisch korrigiert.

Seiten im Querformat automatisch in Hochformat umwandeln
(Textausrichtung wird ignoriert)
Legt fest, ob Seiten im Querformat automatisch in das Hochformat

gedreht werden sollen.

FUr diese Funktion ist das Hohen- und Breitenverhaltnis der Seite der
einzige Entscheidungsfaktor, ob die Seite im Quer- oder Hochformat
ausgerichtet wird. Die Seiteninhalte werden dabei ignoriert.

Wurde in ScanSnap ,,Automatische Bilddrehung zulassen® ausgewahlt,
kénnen unvorhersehbare Ergebnisse entstehen.

Tioo? 1, Seiten kdnnen nach dem Import um 90 ° gedreht werden.
Details Uber das Drehen eines Blattes um 90° sind in ,,7.7
Seiten um 90 ° drehen® (Seite 184) angegeben.
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* Beim Einfugen von Seiten einer kennwortgeschiitzten PDF-
Datei ohne Durckberechtigung anstelle des Anzeigens der
Inhalte die Quelldatei angfiigen
Wenn dieses Kontrollkastchen markiert ist, wird statt des tatsachlichen
Dokuments ein PDF-Symbol unterhalb der Seite angezeigt.

Mit einem Klick auf das PDF-Symbol starten Sie

Adobe Acrobat. Wenn das Kontrollkastchen ,Beim Einfiigen von Kenn-
wort-geschitzten und gegen Ausdruck geschutzten PDF-Dateien
Quelldateien Anmerkungen, statt tatsachliche Inhalte anzeigen® nicht
ausgewahlt ist, erscheint ein Kennworteingabefenster beim Importieren
von Kennwort-geschutzten PDF-Dateien.

Nach der Eingabe des richtigen Kennwortes wird die PDF-Datei in
Rack2-Viewer importiert, ihre Inhalte werden angezeigt.

Zum Importieren Kennwort-geschutzter PDF-Dateien miussen Adobe
Acrobat oder Adobe Reader installiert sein.

Gegen Ausdrucken geschuitzte PDF-Dateien kénnen jedoch nicht
importiert werden.Zum Importieren gegen Ausdruck geschutzer PDF-
Dateien entfernen Sie den Ausdruckschutz mit Adobe Acrobat und
importieren die Dateien anschlief3end.

0 Scannereinfugen

FUJITSU-Scanner der fi Serie mit TWAIN-Treiber
Diese Funktionen werden bei Bildscanner der fi-Serie-Geraten
unterstitzt. In den ScanSnap-Einstellungen finden Sie die
entsprechenden Funktionen.

* Treiberbildschim anzeigen
Wahlt aus, ob das Scannertreiberfenster (TWAIN-Treiberfenster) auch
beim Scannen angezeigt wird.
Der Scanner, von dem gelesen wird, kann ausgewahlt werden.

¢ Leere Seiten automatisch aus gescannten Daten entfernen
Wahlen Sie, ob leere Seiten beim Scannen entfernt werden sollen.

* Automatische Korrektur verzerrter gescannter Daten
Wahlen Sie, ob verzerrte Daten eines gescannten Bildes automatisch
korrigiert werden sollen.
Diese Funktion ist bei Kartenordnern deaktiviert.

* Dokumentenausrichtung automatisch fiir die Scannerausgabe
durchfiihren
Wahlen Sie, ob ein Bild um 180 ° gedreht wird, wenn in einem ges-
cannten Bild auf dem Kopf stehende Daten vermutet werden.
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Diese Funktion kann nicht beim Einscannen von Karten verwendet
werden.
ScanSnap

Diese Funktionen werden bei ScanSnap unterstitzt.

* ScanSnap-Einstellungen
Dialog zur Einrichtung von ScanSnap Manager anzeigen und

ScanSnap-Scan-Einstellungen festlegen.

¢ Kartenordner

¢ Flachbett Scanner Eingabe
Wahlen Sie, wie Karten zum Scannen auf einen Flachbettscanner auf-
gelegt werden.
Diese Einstellung kann fiir einen Kartenordner festgelegt werden.

¢ Einstellungen zum Importieren von Karten
Wahlen Sie, wie Kartendaten importiert werden sollen (wie viele Karten

pro Seite).
Diese Einstellung kann fiir einen Kartenordner festgelegt werden.

O WorkArea

* WorkArea Ordner
Wahlen Sie den Ort, an dem Daten in der WorkArea gespeichert
werden.
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EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRN
I * Legen Sie keinen Ordner im Netzwerk oder auf einem
Q% Wechseldatentrager als WorkArea-ordner fest.

* Legen Sie keinen LibRoot-Ordner und WorkArea-ordner
mit demselben Pfadnamen fest. Zusatzlich gilt: Legen Sie
weder einen LibRoot-Ordner noch einen WorkArea-ord-
ner als Ubergeordneten Ordner fest.

Beispiel:

- LibRoot-Ordner ist ,C:\Temp1“, WorkArea-ordner
ist ,C:\Temp1\WorkArea*“

- LibRoot-Ordner ist ,C:\Temp1\DocumentRoot",
WorkArea-ordner ist ,C:\Temp1*

Detaillierte Informationen zum Andern des LibRoot-

Ordners finden Sie unter ,6.31 Rack2-Filer-Optionen

festlegen® (Seite 160)

oo !, Wenn Sie einen leeren Ordner als neuen WorkArea-
Pe Datenspeicherordner definieren, kénnen die zuvor
genutzten Daten kopiert und verwendet werden. Im

Bestatigungsbildschirm kénnen Sie auswahlen, ob die
Daten kopiert werden sollen.

~ | rd
Tipp « Weitere Details dazu finden Sie, wenn Sie auf “Hilf
klicken und in den ,Rack2-Viewer-Hilfe“ nachschlagen.

» Mit der [Hilfe]-Schaltflache in den einzelnen Registern des
Rack2-Viewer Einstellungen-Dialogfensters kénnen Sie
detaillierte Informationen Uber die jeweiligen Elemente
abrufen.
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Ausfuhrun@

1 = Klicken Sie auf ©Fneteliune

Sie konnen auch mit der rechten Maustaste klicken und
anschlieBend [Viewer-Einstellungen] auswahlen.

= Das Dialogfenster [Rack2-Viewer Einstellungen] wird angezeigt.

2. Klicken Sie die einzelnen Register an und konfigurieren Sie
die gewiunschten Einstellungen.

Rack2-Viewer Einstellungen (=3
Secannereinstellung | Kartenordner ] WorkAres | UberBack 2-Viewsar |
Allgemein | Seitenrotation | Einfigen von Seiten ]

PDF-Dateien sollen von Windows gedfinet werden mit ...
{* Dem aktuellen Standardprogramm fur POF Dateien
" Rack2-Viewer
{Nicht unterst(tzte POF-Versionen werden mit dem aktuellen Standardprogramm
gedffnet)

Fenstermodus

Wie sollen die Ordner angezeigt wenden?
{* Im Fenster {mit Kontrollsymbalen)
"~ Volbildschim {keine Kontrollsymbole)

Iv¥ Ordneminge anzeigen

[+ E-Mail Auswahl dialog beim Senden von Ssiten 6ffnen

[T Hirmweis anzeigen wenn weniger als 50 (0-500) Blatter verfugbar bleiben

oK | .'—"bbrechen| Hife |

» Zum Konfigurieren der folgenden Einstellungen klicken Sie auf das
[Allgemein]-Register.
- PDF-Dateien sollen von Windows gedffnet werden mit
- Fenstermodus
- E-Mail-Auswahl dialog beim Senden von Seiten 6ffnen
- Hinweis anzeigen wenn weniger als [N](0-500) Blatter verfliigbar
bleiben
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« Zum Konfigurieren der folgenden Einstellungen klicken Sie auf das
[Seite drehen]-Register.

- Aktivieren/deaktivieren der Animation beim Umblattern von Seiten

- Battergeschwindigkeit

- Inter-Flip Pause

» Zum Konfigurieren der folgenden Einstellungen klicken Sie auf das [Ein-
fuigen von Seiten]-Register.

- Wie Farbdaten in Quelldateien behandelt werden, und welche
Auflésung beim Importieren einer Datei genutzt wird

- Ob die Quelldatei (Quelldaten) beim Importieren einer Datei
einbezogen werden soll

- UbergroRe Daten auf gegeniiberliegende Seiten platzieren

- Ob Querformat-Seiten in Hochformat umgewandelt werden sollen,
bevor Ubergrof’e Daten auf gegenlberliegenden Seiten platziert
werden

- Beim Einflgen von Dateien Trennblatt automatisch einfligen

- Beim Einfligen von Scannerdaten Trennblatt automatisch einfligen

- Festlegen, ob die letzte Seite nach dem Scannen gedffnet werden
soll

- PDF-Quelldateien fiir gescannte Daten und unterstiitzte
Bilddateiformate erstellen

- OCR automatisch zum Erstellen von Schlisseltextbldcken
eingefiigter Seiten ausfiihren

- Legt fest, ob die Dokumentausrichtung vor der OCR-Ausflihrung
automatisch korrigiert werden soll.

- Seiten im Querformat automatisch in Hochformat umwandeln

- Beim Einfligen von Kennwort- geschitzten und gegen Ausdruck
geschitzten PDF-Dateien Quelldateien Anmerkungen, statt
tatsachliche Inhalte anzeigen

« Zum Konfigurieren der folgenden Einstellungen klicken Sie auf das
[Scannereinfiigen]-Register.

- Legt fest, welcher Scanner zum Scannen verwendet werden soll.

- Um den Scannertreiber wahrend des Scannens anzuzeigen

- Leere Seiten automatisch aus gescannten Daten entfernen

- Verzerrte Daten beim Scannen automatisch korrigieren

- Auf dem Kopf stehende Scan-Daten automatisch korrigieren

- Zeigt das Dialogfenster ,ScanSnap Manager-Einrichtung®.
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« Zum Konfigurieren der folgenden Einstellungen klicken Sie auf das
[Kartenordner]-Register.
- Festlegen, wie Karten aufgelegt werden, wenn zum Scannen ein
Flachbettscanner genutzt wird
- Ob vier oder acht Karten auf einer Seite importiert werden kénnen
« Zum Festlegen des Speicherortes zur Ablage von Daten in der Work-
Area klicken Sie auf das [WorkArea]-Register.
« Zum Abrufen von Versionsinformationen zu Rack2-Viewer klicken Sie
auf das Register [UberRack2-Viewer].

3. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

= Des [Rack2-Viewer Einstellungen]-Dialogfenster wird geschlossen, die
Viewer-Einstellungen festgelegt.

I Wenn ,Frei (Mehrfachkarte)“ unter ,Einlesen Gber das
3 Scannerflachbett” ausgewahlt wurde, kann es vorkommen,

dass eine Karte je nach Typ (wie Farbe, Design) nicht richtig
extrahiert wird.

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 319



Kapitel 7 Rack2-Viewer-Fenster-Bedienung

320 | Rack2-Filer-Bedienungsanleitung



Kapitel 8

ANANANANANANAANANN

An Cloud-Dienst/Mobilgerat
exportiert

Dieses Kapitel beschreibt, wie Sie Rack2-Filer-Daten als PDF-Dateien an einen
Cloud-Speicher oder ein Mobilgerat exportieren.

In dieser Anleitung wird die Sammlung an Cloud-Diensten (Evernote, Google
Text & Tabellen, Salesforce Chatter und SugarSync) werden als ,,Cloud-Dienst*
bezeichnet.

In dieser Anleitung werden Mobilgerate, wie iPad/iPhone/iPod touch als
.Mobilgerat® bezeichnet.

Beim Exportieren der Daten an einen Cloud-Dienst werden folgende Dienste
unterstatzt.

» Exportieren an Cloud-Dienst
- Evernote
- Google Text & Tabellen
- Salesforce Chatter
- SugarSync
/I E E E E EEEEEEEEEEEEEEEEEEEDEDN
Vomen * Die zur Nutzung dieser Funktion erforderlichen Anwend-
Q\".!? ungen finden Sie im Abschnitt ,,® Erforderliche Software
zur Nutzung eines Cloud-Dienstes/Mobilgerates” (Seite
46) .
« Zum Speichern der Daten in Evernote oder auf einem
Mobilgerat sind Voreinstellungen erforderlich. Einzel-
heiten zu Voreinstellungen finden Sie unter ,® An Ever-
note exportieren® (Seite 327) und ,® Voreinstellungen®
(Seite 346) .
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Tipp\ g Details zu den einzelnen Elementen werden angezeigt, wenn
Sie die Hilfe mit der [Hilfe]-Schaltflache im Dialogfenster
aufrufen.
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8.1 Daten zum Export auswahlen

Es gibt drei Moglichkeiten, Rack2-Filer-Daten an einen Cloud-Dienst bzw. ein
Mobilgerat zu exportieren:

(1) Ordner wahlen und exportieren

(2) Seite exportieren

(3) Stapel exportieren

B Ordner wahlen und exportieren

Alle Seiten in dem Ordner, den Sie im Rack2-Filer-Fenster ausgewahlt haben,
werden als PDF-Datei gespeichert.

Ausfuhrun@

1 « Wahlen Sie im Rack2-Filer-Fenster den Ordner, den Sie an
den Cloud-Dienst bzw. das Mobilgerat exportieren mochten.

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 323



Kapitel 8 An Cloud-Dienst/Mobilgerat exportiert

.
2. Klicken Sie auf ©rdner | rechtsklicken auf den Ordnerriick-
en und wahlen die Menus wie folgt:

Zum Exportieren an Evernote

[Exportieren an] - [Evernote ]

« Zum Exportieren an Google Text & Tabellen

[Exportieren an] - [Google Text & Tabellen(TM)]

« Zum Exportieren an Salesforce Chatter

[Exportieren an] - [Salesforce Chatter]

« Zum Exportieren an SugarSync

[Exportieren an] - [SugarSync]

« Zum Exportieren an ein Mobilgerat

[Exportieren an] - [iPad/iPhone/iPod touch]

3. Ein Dialogfenster entsprechend dem ausgewahliten Speich-
erziel erscheint.
Darauffolgende Bedienschritte entnehmen Sie bitte ,8.2 An einen Cloud-
Dienst exportieren" (Seite 327)und ,8.3 An mobiles Gerat exportieren"
(Seite 346).

B Seite exportieren

Im Folgenden erfahren Sie, wie die im Rack2-Viewer-Fenster angezeigte Seite
als PDF-Datei gespeichert wird.

Ausfuhrung@

1 . Offnen Sie im Rack2-Viewer-Fenster die Seite, die Sie an den
Cloud-Dienst bzw. das Mobilgerat exportieren mochten.
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2.

3.

Rechtsklicken Sie auf die Seite und wahlen die Meniis wie
folgt:

Zum Exportieren an Evernote

[Exportieren an] - [Evernote]

Zum Exportieren an Google Text & Tabellen

[Exportieren an] - [Google Text & Tabellen(TM)]

Zum Exportieren an Salesforce Chatter

[Exportieren an] - [Salesforce Chatter]

Zum Exportieren an SugarSync
[Exportieren an] - [SugarSync]
Zum Exportieren an Mobilgeratar

[Exportieren an] - [iPad/iPhone/iPod touch]

Ein Dialogfenster entsprechend dem ausgewahlten Speich-
erziel erscheint.

Darauffolgende Bedienschritte entnehmen Sie bitte ,8.2 An einen Cloud-
Dienst exportieren" (Seite 327) und ,8.3 An mobiles Gerat exportieren"
(Seite 346).

B Stapel exportieren

Im Folgenden erfahren Sie, wie die im WorkArea angezeigten Stapel als PDF-

Datei

Austhrung@

gespeichert wird.

1 « Wahlen Sie im WorkArea die Stapel, die Sie an den Cloud-

Dienst bzw. das Mobilgerat exportieren mochten.
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Halten Sie zur Auswahl mehrerer Stapel die [Shift]- oder [Strg]-Taste
gedrickt, wahrend Sie die gewiinschten Stapel anklicken.

Tipp\ g Wenn mehrere Stapel ausgewahlt sind, wird eine PDF-
Q Datei pro Stapel erstellt.
»e
. . Stack . .
2. Klicken Sie auf " , oder rechtsklicken auf einen Sta-

pel und wahlen die Meniis wie folgt:

« Zum Exportieren an Evernote

[Exportieren an] - [Evernote]

« Zum Exportieren an Google Text & Tabellen

[Exportieren an] - [Google Text & Tabellen(TM)]

* Zum Exportieren an Salesforce Chatter

[Exportieren an] - [Salesforce Chatter]

« Zum Exportieren an SugarSync

[Exportieren an] - [SugarSync]

« Zum Exportieren an ein Mobilgerat

[Exportieren an] - [iPad/iPhone/iPod touch]

3. Ein Dialogfenster entsprechend dem ausgewahliten Speich-
erziel erscheint.
Darauffolgende Bedienschritte entnehmen Sie bitte ,8.2 An einen Cloud-
Dienst exportieren" (Seite 327) und ,8.3 An mobiles Gerat exportieren"
(Seite 346).
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8.2 An einen Cloud-Dienst
exportieren

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie die ausgewahlten Daten an einzelne
Cloud-Dienste exportieren.

B An Evernote exportieren

Wenn Evernote fiir Windows 3.5 oder aktueller unter Windows XP oder aktuel-
ler installiert ist, kbnnen Sie die ausgewahlten Daten als PDF-Dateien an
Evernote exportieren.

/I E E E E EEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEDN
— Zur Nutzung dieser Funktion miissen Sie sich zuvor am
%\[‘uy Anmelden von Evernote fir Windows registrieren.Wenn Sie
sich nicht registriert haben, wird das Anmelden in Schritt 2
angezeigt.

Wahlen Sie mit Hilfe eines der folgenden Verfahren die Daten, die Sie expor-
tieren mochten:

(1) Ordner wahlen und exportieren

(2) Seite exportieren

(3) Stapel exportieren
Einzelheiten zu den jeweiligen Verfahren finden Sie unter ,8.1 Daten zum
Export auswahlen" (Seite 323).

Ausﬂjhrun@

1 « Konfigurieren Sie die Einstellungen im [An Evernote expor-
tieren - Optionen] - Dialogfenster.
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Wenn die Daten durch das Verfahren (1) oder (3) ausgewahlt wurden,
erscheint folgendes Fenster:

An Evernote exportieren - Optionen =)

I™ Maotizen auf der Seite einfiigen
[Haftnatiz, Markieren, Huperlinks, Stempel)
* Anmerkungen werden in ein Bildformat konvertiert, sodass sie nicht mehr
bearbeitet werden kidnnen.

[ In durchsuchbare PDF konvertisren

¥ Leere Seiten [gzchen

Ok | Abbrechen Hilfe

Wenn die Daten durch Verfahren (2) ausgewahlt wurden, erscheint fol-
gendes Fenster:

An Evernote exportieren - Optionen B

Zielseiten

* Nur akutelle Seite

" Seiten 2 j 2

LLd

I™ Dateinamen angeben

I™ Maotizen auf der Seite einfligen
[Haftnatiz, Markieren, Hyperlinks, Stermpel]
* snmerkungen werden in ein Bildformat konvertiert, sodass sie nicht mehr
bearbeitet werden kinnen.

I In durchsuchbare PDF konvertisren

¥ Leere Seiten lischen

ak | Abbrechen Hilfe

2. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Erstellung der PDF-Datei startet.

Wenn die Daten ber das Verfahren (1) ausgewahlt werden, erscheint
folgendes Fenster:

Rack2-Filer

POF-Datei wird erstellt. Bitte gedulden Sie sich einen Augenblick.

2/ 4 Seiten bearbeitet

fESEDETEOWNEE
Abbrechen
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Wenn die Daten Uber das Verfahren (2) ausgewahlt werden, erscheint
folgendes Fenster:

Rack2-Viewer

POF-D atei wird erstellt. Bitte gedulden Sie sich einen Augenblick.

2/ 4 Seiten bearbeitet

HESIEEIENWNER
Abbrechen

Wenn die Daten Uber das Verfahren (3) ausgewahlt werden, erscheint
folgendes Fenster:

Rack2-Workarea

POF-Datei wird erstellt. Bitte gedulden Sie sich einen Augenblick.

2/ 4 Stapel bearbeitet

i i
Abbrechen

= Sobald die Erstellung der PDF-Datei abgeschlossen ist, startet Evernote

fur Windows und die Daten werden exportiert.

g Eine Synchronisierung (Upload) wird entsprechend den
Einstellungen von Evernote fiir Windows vorgenommen.

LY
Tipp
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B An Google Text & Tabellen exportieren

Wenn .NET Framework 3.0 installiert ist, kdnnen Sie die ausgewahlten Daten
als PDF-Dateien an Google Text & Tabellen exportieren.

Einzelheiten zu Google Text & Tabellen entnehmen Sie bitte der Google Text &
Tabellen-Webseite.

Vomont Diese Funktion ist in einer Proxy-Umgebung nicht verfiigbar,
Qzlly die bei der Verbindung zum Internet eine Authentifizierung

erfordert.

Wahlen Sie mit Hilfe eines der folgenden Verfahren die Daten, die Sie expor-
tieren mochten:

(1) Ordner wahlen und exportieren
(2) Seite exportieren
(3) Stapel exportieren

Einzelheiten zu den jeweiligen Verfahren finden Sie unter ,8.1 Daten zum
Export auswahlen" (Seite 323).
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Ausf[jhrun@

1 « Konfigurieren Sie die Einstellungen im [An Google Text &
Tabellen(TM) exportieren - Optionen]-Dialogfenster.
Wenn die Daten durch das Verfahren (1) oder (3) ausgewahlt wurden,

erscheint folgendes Fenster:

An Google Text & Tabellen(TM) exportieren - Optionen

Google Konto

=)

E-Mail: [

Kenrwort : |

™ Benutzerkonteninformationen speichern

I™ Maotizen auf der Seite einfligen
[Haftnatiz, Markieren, Hyperlinks, S ternpel]

bearbeitet werden kinnen.
I In durchsuchbare PDF konvertisren

¥ Leere Seiten lischen

ok | Abbrechen

* Anmerkungen werden in ein Bildformat konvertiert, sodass sie nicht mehr

Hilfe
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Wenn die Daten durch Verfahren (2) ausgewahlt wurden, erscheint fol-
gendes Fenster:

An Google Text & Tabellen(TM) exportieren - Optionen =)

Google Konto
E-Mail: |

Kenrwort : |

™ Benutzerkonteninformationen speichern

Zielseiten

{* Mur akutelle Seite

L

" Saiten 1 j bis- |1

I” Dateinamen angeben |

I Muotizen auf der Seite einfligen
[Haftnatiz, Markieren, Hyperlinks, Stermpel]
* Anmerkungen werden in ein Bildformat konvertiert, sodass sie nicht mehr
bearbeitet werden kinnen.

I In durchsuchbare PDF konvertieren

IV Leere Seiten [aschen

0K | bbechen | Hife |

Bei gemeinsamer Nutzung des Computers kdnnen sich
N andere Benutzer durch Auswahl des Kontrollkdstchens
[Benutzerkonteninformationen speichern] an Google Text
& Tabellen anmelden, da Ihre Kontodaten beim nachsten
Mal eingetragen werden.
Aus diesem Grund empfehlen wir, das
[Benutzerkonteninformationen speichern]-
Kontrollkdstchen in diesem Dialogfenster nicht
auszuwahlen.

Moment!
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2. Klicken Sie auf [OK].
= Erstellung der PDF-Datei startet.

Wenn die Daten Uber das Verfahren (1) ausgewahlt werden, erscheint
folgendes Fenster:

Rack2-Filer

POF-Datei wird erstellt. Bitte gedulden Sie sich einen Augenblick.

2/ 4 Seiten bearbeitet

] i ol
Abbrechen

Wenn die Daten Uber das Verfahren (2) ausgewahlt werden, erscheint
folgendes Fenster:

Rack2-Viewer

POF-Datei wird erstellt. Bitte gedulden Sie sich einen Augenblick.

2/ 4 Seiten bearbeitet

HESHEETENRNEE
Abbrechen

Wenn die Daten Uber das Verfahren (3) ausgewahlt werden, erscheint
folgendes Fenster:

Rack2-Workirea

PCF-D atei wird erstellt. Bitte gedulden Sie sich einen Augenblick.

2 / 4 Stapel bearbeitet

AESEEETENNSEE
Abbrechen
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= Sobald die Erstellung der PDF-Datei abgeschlossen ist, beginnt der

Exportvorgang und folgendes Fenster erscheint:
sl

| An Google Text & Tabellen(TIV) expertieren
Wird an Google Text & Tabellen{TM) exportiert...

Zieldatei:

Verambeitungsstatus:

Dateigrofe: 0.75 von 1.17 MB

[ Dieses Fenster schlielan, sobald Expartvorgang abgeschlossen ist

= Sobald die Daten vollstandig exportiert wurden, erscheint das folgende

Fenster:

5

| An Google Text & Tabellen(TW) exportieren
Erfolgreich an Google Text & Tabellen({TM) exportiert.

Dateigrobe: 1.17 von 1.17 MB

Zieldatei:

Verabeitungsstatus:

[ Dieses Fenster schliefen, sobald Exportvongang abgeschlossen ist

Tipp‘ ~ Prufen Sie die exportierten PDF-Dateien, indem Sie einen
Webbrowser aufrufen und sich an Google Text & Tabellen

C anmelden.
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An Salesforce Chatter exportieren

Wenn .NET Framework 3.0 installiert ist, konnen Sie die ausgewahlten Daten
als PDF-Dateien an Salesforce Chatter exportieren.

/| A E E EEEEE N EEEEEEEEEEEEEEDN
MO“”‘QW? Diese Funktion ist in einer Proxy-Umgebung nicht verflgbar,

die bei der Verbindung zum Internet eine Authentifizierung
erfordert.

Wahlen Sie mit Hilfe eines der folgenden Verfahren die Daten, die Sie expor-
tieren mochten:

(1) Ordner wahlen und exportieren

(2) Seite exportieren

(3) Stapel exportieren
Einzelheiten zu den jeweiligen Verfahren finden Sie unter 8.1 Daten zum
Export auswahlen" (Seite 323).

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 335



Kapitel 8 An Cloud-Dienst/Mobilgerat exportiert

Ausfuhrun@

1 « Konfigurieren Sie die Einstellungen im [An Salesforce Chat-
ter exportieren - Optionen]-Dialogfenster.

Wenn die Daten durch das Verfahren (1) oder (3) ausgewahlt wurden,
erscheint folgendes Fenster:

An Salesforce Chatter exportieren - Optionen @

Benutzerkonto

Bernutzemanns : ||

Kennwort : |

Sicherheitstaken ; ‘

I Benutzerkonteninformationsn speichern

[ Maotizen auf der Seite einfiigen
[Haftrotiz, Markieren, Hypedinks, Stempel)
= Anmerkungen werden in ein Bildformat konvertiert, sodass sie nicht rmehr
bearbeitet werden kiannen.

¥ Leere Seiten lschen

ok | Abbrechen| Hilfe |

Wenn die Daten durch Verfahren (2) ausgewahlt wurden, erscheint fol-
gendes Fenster:

An Salesforce Chatter exportieren - Optionen @

Benutzerkonta

Benutzernarme : ||

Kennwart : |

Sicherheitstoken : I

[~ Benutzerkonteninformationen speichern

-Zielseiten
* Nur akutells Seite

" Seiten 1 _|:I 1 JZI

[T Dateinamen angeben |

[T Maotizen auf der Seite einfiigen
[Haftnatiz, Markieren, Hyperlinks, Stempel)
* Anmerkungen werden in ein Bildformat korvertiert, sodass gie nicht mehr
bearbeitet werden konnen.

¥ Leere Seiten [dschen

oK | Abbrechen Hilfe:
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Voment! Falls der Computer geteilt wird, kbnnen sich andere
N Benutzer durch Auswahl des [Benutzerkonteninforma-

tionen speichern]-Kontrollkéstchens an Salesforce Chat-

ter anmelden.
Aus diesem Grund empfehlen wir, das [Benutzerkontenin-

formationen speichern]-Kontrollkastchen in diesem Dia-
logfenster nicht auszuwahlen.
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2. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

= Erstellung der PDF-Datei startet.

Wenn die Daten Uber das Verfahren (1) ausgewahlt werden, erscheint
folgendes Fenster:

Rack2-Filer

PLF-Datei wird erstellt. Bitte gedulden Sie sich einen Augenblick,

2/ 4 Seiten bearbeitet

NENENENEENER
Abbrechen

Wenn die Daten Uber das Verfahren (2) ausgewahlt werden, erscheint
folgendes Fenster:

Rack2-Viewer

PLF-Datei wird erstellt. Bitte gedulden Sie sich einen Augenblick,

2/ 4 Seiten bearbeitet

NENENENEENER
Abbrechen

Wenn die Daten iber das Verfahren (3) ausgewahlt werden, erscheint
folgendes Fenster:

Rack2-WorkArea

POF-Datei wird erstellt. Bitte gedulden Sie sich einen Augenblick.

2/ 4 Stapel bearbeitet

fEEEEERENNSEE
Abbrechen

= Sobald die Erstellung der PDF-Datei abgeschlossen ist, erscheint das [An

Salesforce Chatter exportieren]-Dialogfenster.
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3. Klicken Sie auf die

[Andern]-Schaltfliche.

IE An Salesforce Chatter exportieren

E==EcR==]

Dateiname: 1 R Datei

222

Posting Information
Postenan:  Meine Feeds

Methode:  An Chatter posten

l.

Chatter Information

Meldung:

Anzeigename: Neuver Ordner_{1)

Beschreibung

mn

)@ e

\ Posten ] [Abbrechanl ‘ Hilfe ]

= Das [An Salesforce Chatter exportieren - Posting]-Dialogfenster erscheint.

4. Geben Sie Ziel und Methode der Veroffentlichung an und
klicken auf die [OK]-Schaltflache.

An Salesforce Chatter exportieren - Posting @
Posting Information
Methode: Objekt:
@ An Chatter posten Meine Feeds -
“) Anhang
[ ok [Wavbrechen| [ Hife |

= Sie kehren zum [An Salesforce Chatter exportieren]-Dialogfenster zurtck.
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5. Klicken Sie auf die [Posten]-Schaltflache.
= Die Veroffentlichung beginnt und das folgende Fenster erscheint.

An Salesforce Chatter exportieren 3

Peste an Salesforce...

Zieldatei:

‘erarbeitungsstatus:

Dateigroie: 0.08 von 0.25MB

[ Diesen Bildschirm nach dem Posten schliefien

= Wenn die Verdffentlichung abgeschlossen ist, erscheint folgendes
Fenster.

An Salesforce Chatter exportieren @

Das Posting an Salesforce wurde erfolgreich durchgefishrt.
Zieldatei:
: . ™
erarbeitungsstatus:
.|
Dateigribe:; 0.29 von 0.25MB

[ Diesen Bildschirm nach dem Posten schliefien

SchlieBen |

Tiopy Priifen Sie die veroffentlichten PDF-Dateien, indem Sie den
Webbrowser starten und sich an Salesforce anmelden; alter-
nativ nutzen Sie die zugewiesene Anwendung.

B An SugarSync exportieren

Wenn SugarSync Manager for Windows installiert ist, kdnnen Sie die
ausgewahlten Daten als PDF-Dateien an SugarSync exportieren.
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Ausﬂjhrun@

Wahlen Sie die Daten, die exportiert werden sollen, Gber eines der folgenden

Verfahren:
(1) Ordner wahlen und exportieren
(2) Seite exportieren
(3) Stapel exportieren

Einzelheiten zu den jeweiligen Verfahren finden Sie auf,8.1 Daten zum Export

auswahlen" (Seite 323).

1. Konfigurieren Sie die Einstellungen im [An SugarSync
exportieren - Optionen]-Dialogfenster .

Wenn die Daten durch das Verfahren
erscheint folgendes Fenster:

(1) oder (3) ausgewahlt wurden,

An SugarSync exportieren - Optionen

[~ Matizen auf der Seite einfligen
[Haftratiz, Markieren, Hyperlinks, 5tempel]

bearbeitet werden kionnen.
W Lesre Seiten [bschen

¥ Waorschaufenster zeigen

0K | Abbrechen |

* Anmerkungen werden in ein Bildformat konvertiert, sodass sie nicht mehr

)

Hilfe

Wenn die Daten Uber das Verfahren (2) ausgewahlt werden, erscheint

folgendes Fenster:

An SugarSync exportieren - Optionen

Zielzeiten
(' Mur akutelle Seite

e

™ Seiten

e

)

[~ Dateinamen angeben

[~ Matizen auf der Seite einfligen
[Haftratiz, Markieren, Hyperlinks, 5tempel]

bearbeitet werden kionnen.
W Lesre Seiten [bschen

¥ Waorschaufenster zeigen

oK | Abbrechen

* Anmerkungen werden in ein Bildformat konvertiert, sodass sie nicht mehr

Hilfe
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Kontrollkastchen entfernen, wird das [An SugarSync
exportieren]-Dialogfenster nicht angezeigt, und die Datei
wird an SugarSync exportiert.

Tipp; ’ Wenn Sie das Hakchen im [Vorschau anzeigen]-

2. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Erstellung der PDF-Datei startet.

Wenn die Daten Uber das Verfahren (1) ausgewahlt werden, erscheint
folgendes Fenster:

Racl2-Filer

PDF-Datei wird erstell, Bitte gedulden Sie sich einen Augenblick,

2 / 4 Seiten bearbeitet

HESEEENEnREE
Abbrechen

Wenn die Daten Uber das Verfahren (2) ausgewahlt werden, erscheint
folgendes Fenster:

Rack2-Viewer

PDF-Datei wird erstell. Bitte gedulden Sie sich einen Augenblick.

2/ 4 Seiten bearbeitet

ittt il
&bbrechen
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Wenn die Daten Uber das Verfahren (3) ausgewahlt werden, erscheint
folgendes Fenster:

Rack2-Workbrea

FDF-Datei wird erstellt. Bitte gedulden Sie sich einen Augenblick.

2/ 4 Stapel bearbeitet

il Alfiifataliiadn il
Abbrechen

= Wenn die PDF-Dateierstellung abgeschlossen ist, erscheint das [An Sug-

arSync exportieren]-Dialogfenster.
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3. Priifen Sie den Dateinamen und Exportordner und klicken

auf die [Speichern]-Schaltflache.

ﬂ An SugarSync exportieren =
Bestimmen Sie den Dateinamen
|
Dateiname: 1/ 1 Datei
POF] -
| Vertas
s 200 s w0 Kombiniette Dateigrale 0.07 Me
- Besti Sie den Zielord:
= ] il
J\‘ estimmen Sie den Zielordner
Bestimmen Sie bitte lhren SugarSync Ordner.
Cihlsers
' —
Verauf | Durchsuchen...
A,
1n b M | @ G [F] Diesen Dialog nicht wisder anzeigen @ s
Tipp\ g In der Grundeinstellung wird der folgende SugarSync

Ordner als Zielordner bestimmt (Der zuvor verwendete

Ordner wird ab dem nachsten Mal angezeigt):

+ Fur Windows 7 / Windows Vista
Laufwerkname (z. B. "C"):\Benutzer\Benutzername\
Documente\Magischer Aktenkoffer\Rack2

« Fur Windows XP
Laufwerkname (z. B. "C"):\Documente und
Einstellungen\Benutzername\Meine Documente\Magischer
Aktenkoffer\Rack2
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= Nach Abschluss des Vorgangs erscheint das folgende Fenster und die
Datei wird an SuagrSync exportiert.

An SugarSync exportieren (3]

e ) Die Datei wurde erfolgreich gespeichert

* Diese Meldung verschwindet autcmatisch in 3 Sekunden...
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8.3 An mobiles Gerat exportieren

Wenn .NET Framework 3.0 installiert ist, kdnnen Sie die ausgewahlten Daten
als PDF-Dateien auf ein mobiles Gerat, wie beispielsweise ein Tablet-Gerat
oder Smartphone, exportieren.

Damit Sie diese Funktion nutzen kdnnen, muss die ScanSnap Connect Applica-
tion auf dem Mobilgerat installiert sein.Sie kdnnen zum Senden und Empfangen
von Daten auch eine WLAN-Verbindung nutzen.Laden Sie die ScanSnap Con-
nect Application fiir Mobilgerate von einem Verkaufsportal fir Anwendungen
wie dem App Store herunter.

Damit Sie die ScanSnap Connect Application flir Mobilgerate ausfiihren kon-
nen, ist das Betriebssystem iOS 4.2.1 oder aktueller erforderlich.Weitere Einzel-
heiten tber die am Mobilgerat verfligbaren Merkmale dieser Funktion sowie
ihre Nutzung finden Sie im ,ScanSnap Connect Application Benutzerhand-
buch®.

Dieser Abschnitt beschreibt die erforderlichen Einstellungen zum Exportieren
von Daten auf ein Mobilgerat sowie die Durchflihnrung des Datenexports.

B Voreinstellungen

Im Folgenden erfahren Sie, welche Voreinstellungen zum Exportieren der
Daten an einen mobilen Terminal erforderlich sind.
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Austhrun@

1 « Wahlen Sie unter Windows [Start] Menu [Alle Programme] -
[Rack2-Filer] - [Rack2 Mobile Link].
= Das [Willkommen bei Rack2 Mobile Link]-Fenster erscheint.

Willkemmen bei Rack2 Mobile Link =]

,'6‘, Mit dieser Funldion kannen Sie Dateien Uber ein Metzwerk in sinem
Mobilgerat speichem.

1.Zuerst erstellen Sie im [Rack2 Mobile Link - Grundlegend] Fenster ein
Kennwort.

2. Installieren Sie den ScanSnap Connect Application.

3. Starten Sie dann ScanSnap Connect Application im Mabilgerat

4. Geben Sie das Kennwort in das [Geben Sie |hr Kennwort ein] Dialogfeld
&in, das erscheint wenn ein Computer zum Anschlielen an das Mobilgerat
ausgewahtt wird.

Nach Abschiuss des Vorgangs wird die Datei zum Mobilgerat versendet.

Weitere Informationen finden Sie in der Hiffe.

0K || Abbrechen || Hife
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2. Prifen Sie die Inhalte des Fensters und klicken auf die [OK]-
Schaltflache.

= Das [Rack2 Mobile Link - Grundlegend]-Dialogfenster erscheint.

1T Rack2 Mobile Link - Grundlegend (5]
[¥] Starten Sie bei der Anmeldung Rack2 Mabile Link
|| Warten Sie bis die [Senden] Taste angeklickt wurde
Grundeinstellungen
Geben Sie das Kennwort fr die Verdiupfung mit einem Mobilgerat ein.
Kennwort:
Kennwort bestatigen:

Detailsinstellungen

Port-Nummer: 52217 | Andem |
Abbrechen | [ Hife
Tipp\ iy * Wenn das [Starten Sie bei der Anmeldung Rack2
Mobile Link]-Kontrollkastchen in diesem Dialogfenster
ausgewabhlt ist, startet Rack2 Mobile Link automatisch

bei der nachsten Anmeldung.

*  Wenn die Einstellungen in diesem Fenster bei der
Ersteinrichtung von Rack2 Mobile Link konfiguriert
werden, wird das Fenster nicht wieder angezeigt,
wenn Sie das nachste Mal Daten an ein Mobilgerat
exportieren. Wenn Sie dieses Fenster erneut
anzeigen mochten, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf das Rack2 Mobile Link-Symbol in der
Taskleiste und wahlen [Einstellungen].
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Voment * Die Port-Nummer muss nicht gedndert werden, sofern
N die angegebene Port-Nummer nicht bereits genutzt

wird.

+ Falls das am Computer eingestellte Kennwort gean-
dert wird, muss das veranderte Kennwort auch am
Mobilgerat eingegeben werden.

*  Wenn der Computer geteilt wird, kann ein unerwiin-
schter Benutzer eine Verbindung zu einem Mobilgerat
herstellen. (Da das Kennwort im Mobilgerat gespeich-
ert wird, kann ein unerwlnschter Benutzer, der das
Mobilgerat mit dem Computer verbunden hat, solange
dieselben Arbeitsschritte durchflihren, bis das Kenn-
wort am Computer geédndert wird.)

Aus diesem Grund empfehlen wir eine der folgenden

Vorgehensweisen:

- Andern Sie das Kennwort jedes Mal nach dem
Versenden der Daten.

- Wahlen Sie das [Warten Sie bis die [Senden] Taste
angeklickt wurde]-Kontrollkéstchen und versenden
die Daten nach Auswahl der angeschlossenen
Mobilgerate.

3. Legen Sie das Kennwort und andere Einstellungen zum Ein-
satz eines Mobilgerates mit Rack2-Filer fest und klicken auf
die [OK]-Schaltflache.
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= ,Rack2 Mobile Link* starte und das Symbol ( EED ) erscheint in der
Taskleiste.Wenn Sie diesen Schritt einmal vollzogen haben, missen
Sie ihn nicht erneut durchfiihren.

/I H A E EEEEEEEEEEEEEEEEEEEENI
I Wenn Sie die Funktion Rack2 Mobile Link das erste Mal
Q% ausflihren, kann eine Firewall-Warnung erscheinen.
Wenn solch eine Warnung angezeigt wird, prifen Sie
deren Inhalt und wahlen dann beispielsweise ,Zugriff
zulassen® oder ,Zulassen®.
Weitere Einzelheiten tber Losungsansatze finden Sie
auf,Problemlésungen” (Seite 358)

B Rack2 Mobile Link-Symbole und das
Rechtsklickmenu

< Rack2 Mobile Link-Symbole

Wenn Rack2 Mobile Link lauft, erscheint das Rack2 Mobile Link-Symbol in der
Taskleiste.

Das Symbol zeigt den Kommunikationsstatus zwischen Computer und
Mobilgerat an. Die Kommunikationsstatussymbole werden in der folgenden
Liste beschrieben.

Status Icon
Warte il
Standby EEEI
Senden
Sendefehler &
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Status

Icon

Abgewiesen

', .

Tippg

Bei dem Betriebssystem Windows 7 kdnnen Sie durch

Anklicken von [é] in der Taskleiste das Rack2 Mobile
Link-Symbol anzeigen.

Damit das Rack2 Mobile Link-Symbol immer in der
Taskleiste angezeigt wird, ziehen Sie das Rack2
Mobile Link-Symbol auf die Taskleiste und legen es
dort ab.

Wenn sich die Verbindung zwischen Computer und
Mobilgerat andert, erscheint eine Benachrichtigung.

& Rechtsklickmenii

Das KontextmenU (nachstehend) erscheint, wenn Sie mit der rechten
Maustaste auf das Rack2 Mobile Link-Symbol klicken.

Ciffrien ..

Einstellungen...

Hitfe

Beenden

Ober Rack2 Mabile Link ..

Die Menueintrage werden nachstehend beschrieben.

Abschnitt Funktion
Das [Rack2 Mobile Link - An mobiles Gerat
" exportieren] -Dialogfenster erscheint.
Offnen

Falls das Statussymbol ,Abgewiesen® ist, wird
dieses Element deaktiviert.
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Abschnitt

Funktion

Einstellungen

Das [Rack2 Mobile Link - Grundlegend] -
Dialogfenster erscheint.

Legen Sie die Rack2 Mobile Link-Einstellungen und
-Grundeinstellungen zum Verbindungsaufbau mit
einem Mobilgerat fest.

Falls der Status des Rack2 Mobile Link-Symbols
~Standby*, ,Senden” oder ,Sendefehler lautet, wird
dieses Element deaktiviert.

Aktualisieren

Offnet einen Port, wenn der Status des Rack?2
Mobile Link-Symbols ,Abgewiesen” lautet, da
Rack2 Mobile Link keinen Port flir ein Netzwerk
offnen konnte.

*  Wenn Rack2 Mobile Link erfolgreich einen Port

Offnet
wechselt das Rack2 Mobile Link-Symbol zu
~Wartend®.

* Wenn Rack2 Mobile Link keinen Port 6ffnen
kann
wird das Rack2 Mobile Link-Symbol weiterhin
als ,Abgewiesen”“ angezeigt. Falls der Status
nicht zu ,Wartend“ wechselt, priifen Sie den
Netzwerkstatus.
Dieses Element kann nur ausgewahlt werden,
wenn der Status des Rack2 Mobile Link-Symbols
~Abgewiesen® lautet; das [Rack2 Mobile Link -
Grundlegend]-Dialogfenster wird nicht angezeigt.
In anderen Fallen wird dieses Element deaktiviert.
Durch Doppelklick auf ein Symbol, dessen Status
mit ,Abgewiesen” angegeben wird, wird ein Port
geoffnet.

Hilfe

Zeigt die Rack2-Viewer-Hilfe an.

Uber Rack2 Mobile
Link

Zeigt das [Rack2 Mobile Link -
Versionsinformationen]-Fenster an.

IL Rack2 Mobile Link - Versionsinformationen (=3l

‘Ff..i Rack2 Mobile Link
\L Copyright PFU LIMITED 2011

ok ]

Sie kénnen die Rack2 Mobile Link-Version prufen.
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Abschnitt

Funktion

Beenden

Schliefdt die Verbindung zwischen Computer und
Mobilgerat. Wenn Sie Rack2 Mobile Link verlassen,
wird auch das Symbol aus der Taskleiste entfernt.
Falls der Status des Rack2 Mobile Link-Symbols
~otandby”, ,Senden” oder ,Sendefehler” lautet, wird
dieses Element deaktiviert.

B An mobiles Gerat exportieren

Austhrun@

1. Stellen Sie sicher, dass Rack2 Mobile Link aktiviert ist,
starten Sie ScanSnap Connect Application am Mobilgerat.
= Sobald das Ziel gefunden wurde, erscheint ein Kennworteingabe-Dialog-

fenster am Mobilgerat.

LY
Tipp

g Falls die im Verfahren (3) unter,Voreinstellungen® (Seite 346)

beschriebene [Port-Nummer] im [Rack2 Mobile Link -
Grundlegend]-Dialogfenster gedndert wird, ist der
Verbindungsaufbau zu einem Mobilgerat nicht
moglich.Priifen Sie vor dem Start der ScanSnap Connect
Application am Mobilgerat die Portnummer, die bei dem
Mobilgerat genutzt wird. Hinweise zur Prifung der
Portnummer finden Sie im ,ScanSnap Connect Application
Benutzerhandbuch®.
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2 « Geben Sie das in Schritt 2 der"Voreinstellungen" (Seite 346)
festgelegte Kennwort ein.

= Das nachstehende Symbol wird in der Taskleiste des Computers
angezeigt.

3. Starten Sie Rack2-Filer und wahlen die Daten, die Sie expor-
tieren mochten.
Einzelheiten zur Auswahl der Daten finden Sie unter ,8.1 Daten zum
Export auswahlen" (Seite 323).
= Das Dialogfenster [An iPad/iPhone/iPod touch exportieren - Optionen]

wird angezeigt.

4. Konfigurieren Sie die Einstellungen im [An iPad/iPhone/iPod
touch exportieren — Optionen]-Dialogfenster, klicken Sie auf
[OK].

Wenn die Daten wie durch das in 8.1 Daten zum Export auswahlen"
(Seite 323)beschriebene Verfahren (1) oder (3) ausgewahlt wurden,
erscheint folgendes Fenster:

An iPad/iPhone/iPod touch exportieren - Optionen =)

™ Motizen auf der Seite einfligen
[Haftnatiz, Markieren, Huperlinks, Sternpel]
* Anmerkungen werden in ein Bildformat konwvertiert, sodass sie nicht mehr
biearbeitet werden kinnen.

¥ Lesre Seiten lischen

Ok | Abbrechen Hilfe
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Wenn die Daten wie durch das in 8.1 Daten zum Export auswéahlen"
(Seite 323) beschriebene Verfahren (2) ausgewahlt wurden, erscheint fol-

gendes Fenster:

An iPad/iPhone/iPod touch exportieren - Optionen

Zielzeiten

&+ MNur akutelle Seite

" Seiten 1 j bis |1

L

s

|~ Dateinamen angeben

I~ Matizen auf der Seite einfligen
[Haftnatiz, b arkieren, Hyperlinks, Stempel]

bearbeitet werden kinnen.

ok | Abbrechen‘

V' Lesre Seiten [3echen

* Anmerkungen werden in ein Bildformat korwertiert, sodass sie nicht mehr

Hife: ‘

= Sobald die Erstellung der PDF-Datei abgeschlossen ist, erscheint das
[Rack2 Mobile Link]-Dialogfenster; der Sendevorgang der Datei startet.

1T Rack2 Mabile Link

Angeschlossenes Mobilgerat

3

|P-Liste:

Senden

Dateigrobe: 0.47 von 1.17 MB

Dokument: 1 von 1

Stopp

Computemame:

Hitfe:

/I E B B EEEEEEEEEEEEEEEENI
Wenn das [Warten Sie bis die [Senden] Taste angeklickt

Moment!

N

wurde]-Kontrollkastchen im [Rack2 Mobile Link —

Grundlegend]-Dialogfenster ausgewahlt ist, startet der
Dateisendevorgang durch Anklicken der [Senden]-Schalt-
flache im [Rack2 Mobile Link]-Dialogfenster.
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= Nach Abschluss des Sendevorgangs sollte das Dialogfenster wie folgt
aussehen.

1T Rack2 Mobile Link =
Angeschlossenes Mobilgerat
Gesendet (Die ndchste Datei kann gesendet werden)

E |P-Liste: Senden abgeschlossen
_ .
e ———
. Dateigrobe: 1.17 von 1.17 MB
Dokument; 1 von 1
Computemanme:
Schiieken || Hife
Tippy g *  Wenn aufgrund einer Unterbrechung der Verbindung
ein Sendefehler auftritt, versendet das Mobilgerat bei
einem erneuten Verbindungsaufbau mit dem Com-

puter automatisch die nicht versendete Datei.

« Falls ein Fehler auftritt, rufen Sie durch Anklicken von
[Einige Dateien wurden nicht versendet (Fehlerdateil-
iste)] das [Rack2 Mobile Link - Fehlerdateiliste]-Dia-
logfenster auf. In diesem Dialogfenster kénnen Sie
Mobilgerat und Dateinamen prifen, bei denen der
Sendevorgang fehlgeschlagen ist.
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Voment »  Wenn die [Senden]-Schaltflache nicht angezeigt wird,
Q{U? werden die verfigbaren PDF-Dateien automatisch an

das mit dem Computer verbundene Mobilgerat gesen-
det.

+ Diese Elemente werden vor dem Versenden einer
Datei, wahrend des Versendens einer Datei oder bei
fehlgeschlagenem Sendevorgang deaktiviert. Klicken
Sie zum Abbrechen des Sendevorgangs an ein
Mobilgerat auf [Stopp]; dadurch kénnen Sie auf die
[Schliel3en]-Schaltflache zugreifen.
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B Problemlosungen

< Das Mobilgerit kann nicht verbunden werden.

Prufen Sie Folgendes:
» Basiseinrichtung (z. B. Netzwerkeinstellungen)
» Mobilgerat-Verbindungseinrichtung
+ Status der Anwendung fur Mobilgerat-Verbindung

* Basiseinrichtung (z. B. Netzwerkeinstellungen)

Ist das Mobilgerat mit dem WLAN verbunden?
= » Falls mehr als ein kabelloser Router vorhanden ist, stellen
Sie sicher, dass Computer und Mobilgerat mit demselben
kabellosen Router verbunden sind.
» Prifen Sie die Einstellungen des WLAN-Netzwerks; achten

Sie darauf, eine Verbindung mit demselben Netzwerk
herzustellen wie das Mobilgeréat.

Wird die Netzwerkverbindung fiir Rack2 Mobile Link durch die

Einstellungen der Sicherheitssoftware blockiert?

= Prifen Sie die Einstellungen lhrer Sicherheitssoftware-Firewall.
Hinweise zur Konfiguration beispielsweise der
Ausnahmeregistrierung finden Sie in der Bedienungsanleitung
Ihrer Sicherheitssoftware oder in der Hilfe.
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Wird ,,Rack2 Mobile Link‘“ in der Windows-Firewall blockiert?

= Heben Sie die Blockierung von ,Rack2 Mobile Link* in der
Windows-Firewall auf. Wenn Sie Rack2 Mobile Link starten,
erscheint moglicherweise eine Meldung mit einer Firewall-
Anweisung.

Rack2 Mabile Link @

Nindar icherheitzalarm Meldung scheint unter Umstanden plotzlich
all auf.

cem Fall auf die [freigeben] Taste.

obile Link

——

Befolgen Sie nach Anklicken der [OK]-Schaltflache die

Anweisungen in der Firewall-Warnung.

Andernfalls gehen Sie wie folgt vor.

* Wenn Sie unter Windows 7 auf das [Abbrechen]-Symbol
geklickt haben:

1. Wahlen Sie das [Start]-Meni-[Systemsteuerung] -
[System und Sicherheit] -[Windows-Firewall].

Das[Windows-Firewall]-Fenster erscheint.

2. Wahlen Sie auf der linken Seite [Ein Programm oder
Feature durch die Windows-Firewall zulassen].
Das [Zugelassene Programme]-Fenster erscheint.

3. Klicken Sie auf [Einstellungen andern].

4. Wahlen Sie das [Rack2 Mobile Link]-Kontrollkastchen in
der [Zugelassene Programme und Features]-Liste.

5. klicken auf die [OK]-Schaltflache.

*  Wenn Sie unter Windows Vista auf die [Blockieren]-
Schaltflache geklickt haben:

1. Wahlen Sie das [Start]-Menii - [Systemsteuerung] -
[Sicherheit] - [Windows-Firewall].

Das[Windows-Firewall]-Fenster erscheint.

2. Klicken Sie auf der linken Seite auf [Programm durch die
Windows-Firewall kommunizieren lassen].

3. Wahlen Sie das [Rack2 Mobile Link]-Kontrollk&stchen in
der [Programm oder Port]-Liste.

4. klicken auf die [OK]-Schaltflache.
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*  Wenn Sie unter Windows XP auf die [Blockieren]-
Schaltflache geklickt haben:

1. Wahlen Sie das [Start]-Mend - [Systemsteuerung] -
[Netzwerk-und Internetverbindungen] -[Windows-
Firewall].

Das[Windows-Firewall]-Fenster erscheint.

2. Wabhlen Sie das [Rack2 Mobile Link]-Kontrollkastchen in
der [Programme und Dienste]-Liste im [Ausnahmen]-
Register.

3. klicken auf die [OK]-Schaltflache.

Hinweis: Wenn Sie [Spater nachfragen] ausgewahlt
haben, wird die Firewall-Warnung beim nach-
sten Start des Programmes erneut angezeigt.

Vomentl » Falls ein Anti-Viren-Programm eine Warnmeldung
Q% anzeigt, beachten Sie bitte die Anleitung des Anti-

Viren-Programme

* Der Name des in einer Warnmeldung zugelassenen
Programmes lautet entweder ,Rack2 Mobile Link®
oder ,ScantoMobileTrans".

+ Mobilgerat-Verbindungseinrichtung

Ist die ScanSnap Connect Application auf dem Mobilgerat

installiert, mit dem Sie lhren Computer verbinden méchten?

= Installieren Sie die ScanSnap Connect Application auf dem
Mobilgerat.
Die ScanSnap Connect Application ist flir Mobilgerate und kann
von Verkaufsportalen flir Anwendungen, wie dem App Store,
erworben werden.
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Ist die Portnummer richtig konfiguriert?

= Prifen Sie die Portnummer von Computer und Mobilgerat;
geben Sie eine nicht verwendete Portnummer an.
e Portnummer (Computer)

1. Prufen Sie die im [Rack2 Mobile Link - Grundlegend]-
Fenster des auf lhrem Computer installierten Rack2
Mobile Link angegebene Portnummer.

2. Falls die Portnummer bereits genutzt wird, andern Sie
die Portnummer bitte.
Hinweis:
- Achten Sie darauf, bei Computer und Mobilgerat die-
selbe Portnummer anzugeben.
- Die Portnummer kann von 49152 bis 65535 einges-
tellt werden.
* Portnummer (Mobilgerat)
Prifen Sie die am Mobilgerat angegebene Porthummer.
Einzelheiten finden Sie im ,ScanSnap Connect Application
Benutzerhandbuch®.

« Status der Anwendung fiir Mobilgerat-Verbindung
Lauft Rack2 Mobile Link auf dem Computer?

= Prifen Sie, ob das ,Rack2 Mobile Link“-Symbol in der Taskleiste
des Computers angezeigt wird. Falls nicht, fihren Sie zum Start
von ,Rack2 Mobile Link" Folgendes durch:

1. Wahlen Sie das [Start]-Meni - [Alle Programme] -
[Rack2-Filer] - [Rack2 Mobile Link].

Lauft die ScanSnap Connect Application auf dem Mobilgerat?

=  Starten Sie die ScanSnap Connect Application am Mobilgerat,
stellen Sie dann eine Verbindung zum Computer her.
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Wir das [Rack2 Mobile Link - Grundlegend]-Dialogfenster

angezeigt?

= Sie kénnen keine Verbindung vom Mobilgerat aufbauen,
wahrend das [Rack2 Mobile Link - Grundlegend]-Dialogfenster
offen ist.
SchlieRen Sie zuerst das [Rack2 Mobile Link - Grundlegend]-
Dialogfenster, stellen Sie dann eine Verbindung vom Mobilgerat
her.

Ist bereits ein Mobilgerat verbunden?

= Es kann nur ein Gerat mit dem Computer verbunden werden.
Trennen Sie das Mobilgerat, das bereits verbunden ist,
verbinden Sie dann Ihr Mobilgerat.

Ist ein Mobilgerat von einem anderen Benutzerkonto verbunden?

= Melden Sie sich an dem anderen Benutzerkonto an, stellen Sie
sicher, dass der Computer getrennt werden kann und trennen
ihn dann vom Mobilgerat.
Melden Sie sich wieder an dem vorherigen Benutzerkonto an
und verbinden das Mobilgerat.
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< Das [Rack2 Mobile Link - Grundlegend]-Dialogfenster
erscheint nicht.

Erscheint das [Rack2 Mobile Link]-Dialogfenster?

=  Wenn das Mobilgerat verbunden ist, erscheint das [Rack2
Mobile Link - Grundlegend]-Dialogfenster nicht.
* Wenn das Mobilgerat verbunden ist,
fihren Sie folgende Schritte aus.
1. Trennen Sie die Verbindung vom Mobilgerat.
2. Schliel3en Sie das [Rack2 Mobile Link]-Dialogfenster.
3. Offnen Sie das [Rack2 Mobile Link - Grundlegend]-
Dialogfenster.
¢ Wenn das Mobilgerat nicht verbunden ist

SchlieBen Sie das [Rack2 Mobile Link]-Dialogfenster und 6ffnen
das [Rack2 Mobile Link - Grundlegend]-Dialogfenster.
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B Wenn Sie Daten von einem Computer, auf
dem Rack2-Filer und ScanSnap installiert
sind, auf ein Mobilgerat exportieren.

Wie Sie Daten von einem Computer, auf dem Rack2-Filer und ScanSnap Man-
ager/ScanSnap Organizer installiert sind, auf ein Mobilgerat exportieren,
erfahren Sie in der ScanSnap-Anleitung und der Scan to Mobile-Hilfe.

< Hinweise zur Installation

*  Wenn ScanSnap auf einem Computer installiert wird, auf dem Rack2-
Filer installiert ist, werden die ,Rack2 Mobile Link“-Einstellungen fir
Rack2-Filer Gbernommen.

*  Wenn Rack2-Filer auf einem Computer installiert wird, auf dem
ScanSnap installiert ist, werden die folgenden ,Scan to Mobile“-Einstel-
lungen flr ScanSnap Ubernommen.

- Starten Sie bei der Anmeldung Scan to Mobile
- Warten Sie bis die [Senden] Taste angeklickt wurde
- Kennwort

- Port-Nummer
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< Hinweise zur Deinstallation

Wenn Sie Rack2-Filer oder ScanSnap Manager/ScanSnap Organizer von
einem Computer deinstallieren, auf dem beide Produkte installiert sind, bleiben

die konfigurierten Einstellungen wirksam und verfiigbar.

bei [Starten Sie bei der Anmeldung Rack2 Mobile Link] im
[Rack2 Mobile Link - Grundlegend]-Dialogfenster
([Starten Sie bei der Anmeldung Scan to Mobile] bei
ScanSnap) entfernt werden. Wenn ,Rack2 Mobile Link"
(oder ,Scan to Mobile*) nach der Deinstallation des
Produktes bei der Anmeldung nicht gestartet wird, wahlen
Sie das Kontrollkastchen noch einmal aus.

Tipp\; ’ Nach der Deinstallation des Produktes kann das Hakchen

< Hinweise zur Verbindungseinrichtung

Wenn Sie auf Computer-seitig eine Verbindung mit einem Mobilgerat einrichten,
verwenden Sie das [Scan to Mobile - Grundlegend]-Dialogfenster flir
ScanSnaps ,Scan to Mobile“. Diese Einstellungen gelten sowohl fir Rack2-Filer
als auch fur ScanSnap Manager/ScanSnap Organizer.

< Hinweise zum Exportieren an ein Mobilgerat

Wenn Sie Daten von einem Computer, auf dem Rack2-Filer und ScanSnap
Manager/ScanSnap installiert sind, auf ein Mobilgerat exportieren, wird ,Scan to
Mobile” fir ScanSnap gestartet.
Das angezeigte Dialogfenster oder Symbol der einzelnen Vorgange ist wie
folgt.
*  Wenn Sie unter Windows das [Start]-Menu - [Alle Programme] - [Rack2-
Filer] - [Rack2 Mobile Link] wahlen, erscheint beim ersten Start von
Rack2 Mobile Link das [Scan to Mobile - Grundlegend]-Dialogfenster fiir
ScanSnap.
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*  Wenn Sie sich an dem Computer anmelden, bei dem [Starten Sie bei
der Anmeldung Rack2 Mobile Link] im [Rack2 Mobile Link —
Grundlegend]-Dialogfenster ausgewahlt ist, erscheint das [Scan to
Mobile]-Symbol in der Taskleiste.

Wenn Sie zudem eine Verbindung mit einem Mobilgerat herstellen, wird
Uber dieses Symbol die Meldung ,An ein Mobilgerat angeschlossen, das
mit ScanSnap verknipft werden kann“ angezeigt.
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Kapitel 9
ANANANAANANANANANANN

Ein Fotoalbum erstellen

Dieses Kapitel beschreibt, wie Sie ein in Rack2-Filer importiertes Fotoalbum mit
Fotos und Dokumenten (z. B. Broschiren) erstellen und nutzen kénnen.

Tipp\ g Details zu den einzelnen Elementen werden angezeigt,
wenn Sie die Hilfe mit der [Hilfe]-Schaltflache im Dialog-
fenster aufrufen.
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9.1 Vorstellung der Fotoalbum-
Funktion

Die Fotoalbum-Funktion dient dem Importieren von Fotos und Dokumente in
einen Fotoordner sowie dem Erstellen eines Albums in Rack2-Filer.
Dieser Abschnitt beschreibt die Bestandteile der Fotoalbum-Funktion und den

Vorgang zur Erstellung eines Fotoalbums.
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B Bestandteile der Fotoalbum-Funktion

(" Sie kénnen Digitalkameradaten "\ ( Sie kénnen Fotos und Broschiiren )
von Computern importieren Uber ScanSnap importieren und
und ein Album erstellen das Layout anordnen.
=,<$ Eine Quelldatei von =, Ein Foto oder
einem Computer impor- Papierdokument (z. B. eine
tieren" (Seite 380) Broschiire) mit ScanSnap
\ i importieren" (Seite 378)

[ oo

gie

bewahren, indem Sie Fotos
und Dokumenten Kommen-
tare hinzufiigen.

= ,<$ Einen Kommentar

kénnen Erinnerungen

)

Weitere Funktionen:

= ,* Anzeigegrofie/Position eines Kommentars andern" (Seite 390)

= < Hintergrundfarbe einer Seite andern" (Seite 386)

= ,9.3 Fotos oder Dokumente aus einem Fotoordner exportieren" (Seite

Sie kdnnen Position und Grofle von Fotos und Dokumenten auf der Seite frei
anpassen.

Sie kénnen die Hintergrundfarbe einer Seite &ndern.

Sie kénnen die in Ordner importierten Fotos und Dokumente als JPEG- oder
PDF-Dateien exportieren.

396)
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B Vorgehensweise zur Erstellung eines
Fotoalbums

1. Erstellen Sie einen Fotoordner.

i

(1) Klicken Sie im Rack2-Filer-Fenster auf Neu

-Filer - LibRootl /Standard-Bibliothek/Standard-Aktenschrank

?- Q B =5 0 &

Ordner Suchen 3-Regal  Einstellung Hilfe Beenden

(2) Wahlen Sie im [Ordner-Einstellungen]-Dialogfenster [Foto] als Ord-
nertyp und geben den Ordnertitel an. Klicken Sie zum Andern des
Etikettentyps auf die [Etikett fir den Ordnerrticken...]-Schaltflache
und wahlen den gewlinschten Typ, klicken Sie dann auf [OK].

Ordner-Einstellungen
Ordneriiicken ]Al\geme\nl -
Ordnertyp: " Mormal " Karte[CaRD)] {* Foto ( 1 ) Wa h I en
oreniet ({([plum
Schriftart/Grofe/Farbe: Airial 12Pt ‘I (2) Angebe
Ordner Untertitel ‘

Schriftat/Grake/Farbe:  rial 12Pt

[ Ordnertitel nicht anzeigen ¥ Referenzcodes hick  Vorschau
- Referenzcodes -

RefCode:
RefCodeH2:
RefDatum: 30082011 -

Etikettfarbe: Eilau -
e
Elikettheschriftung: Etikett fiir den Ordneriicken.. Ordneretikett scannen...

I Bild an Ordnermiicken hinzufligen —

& UberEtikett € Ober c mTiel € Komplet

@“ (3) Klicken =i

Wenn die [OK]-Schaltflache angeklickt ist, erscheint der Hinweis
zum Einlesen von Fotos mit einem Scanner.
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2.Lesen Sie ein Foto oder Papierdokument (z. B. eine Broschure)
mit ScanSnap ein.

(1) Anzeige des Fotoordners im Rack2-Viewer-Fenster.

IE Racka-Filer - LibRootl/BibliothekA/Vertrieh |E=3 foE =)
M ® a B OB @0 & £
Neu Ordner Suchen 3-Regal  Einstellung Hilfe Beenden EasyFip
Raa@-,,, A=) i ‘ |:] ______
=71 LibRoatt m

3 =

=[] BibiiothekA a

= | Vertrieb @

Betrieb g . .

S doppelklicken Sie au

=

=

=

(]

| [ 39,@,49!,1,1
B v YT T Y Ty
m ‘ ;

(2) Legen Sie das Foto bzw. die Broschire in den ScanSnap ein; driick-
en Sie die Scantaste.

o

Ruckseite

#Beachten Sie vor dem Y
Einlesen von Fotos oder
Dokumenten die Hin-
weise auf ,® Fotos und
Dokumente importieren®
(Seite 377).

\
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Nach dem Einscannen wird das Foto bzw. die Broschtire im Ordner
angezeigt.

LL_ Album - Rack2-Viewer | B3 e

© Enstolung | @ Hife E3Schinton
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3. Importieren Sie eine Quelldatei.

(1) Anzeige des Fotoordners im Rack2-Viewer-Fenster.

L Album - Rack2-Viewer |[e=={1cE )

WaiienKopiscn Verschisben S ischn Qs earteten

(2) Wahlen Sie eine Quelldatei (z. B. Digitalkameradaten) am Computer
und verschieben sie durch Ziehen-und-Ablegen auf die Seite.

0
al
i

Aufnshmedstum
=P1030422 131120101116 6719K8

= PL030428 131120101128 4612K8
= P1030430 131120101129 5743K8
= PLo30453 131120101155 6456 K8
P1030462 1311201011:58 4769K8

v | Epioss 131120101209 6575K8
.| =iP1030s01 Bu00123 5651 K8
= PL030506 131120101226 5153K8
= PL030s13 131120101231 6437 K8
|| sampledsos 186K8

2 Elemente ausgewaht Aufnzhmedstum: 13112010 11:29
gen: Markierung hinzufigen

e
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Nach Abschluss des Importvorgangs wird die Quelldatei im Ordner
angezeigt.

L lbum - Rackd-Viewer oes

© Ensolung © e Elsoveesn | |
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4. Bearbeiten Sie die Seite im Rack2-Viewer-Fenster.

ndern Sie die AnzeigegroRe \

und Position der Fotos.

= - AnzeigegrofRRe/
Position eines Fotos/
Dokuments andern"
(Seite 388)

{Ordnen Sie die Fotos neu an.

= ,< Fotos oder
Dokumente
verschieben (in
demselben Ordner)"

L (Seite 381) e

3 y 4

Andern Sie die Schrift-
! art des eingegebenen
..... | e T 0 Kommentars.

‘ = .| =4 > . Schriftart,
4 GroBe und

r L
Geben Sie einen

Kommentar ein. Farbe eines
= .« Einen Kommentars
Kommentar andern" (Seite
eingeben/
hinzufiigen"
(Seite 389)
N

= < Hintergrundfarbe
einer Seite andern"
(Seite 386)

Tipp\ + Sie kdnnen die Fotos oder Dokumente in einem Fotoalbum
) als JPEG- oder PDF-Dateien exportieren. Hinweise zum
Vorgang finden Sie unter ,® Ein Foto oder Dokument aus-
wahlen und speichern” (Seite 396).
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9.2 Ein Fotoalbum erstellen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie einen speziell Fotoalben zugewiesenen
Ordner (Fotoordner) erstellen und Fotos und Dokumente importieren sowie die
importierten Daten bearbeiten konnen.

B Einen Fotoordner erstellen

Im Folgenden erfahren Sie, wie Sie einen Ordner zum Importieren von Fotos
und Dokumenten erstellen.

Ausfuhrung@

1 « Wahlen Sie in der Verzeichnisstruktur einen Aktenschrank,
innerhalb dem Sie einen Ordner erstellen mochten.

= Der Inhalt des ausgewahlten Aktenschranks wird angezeigt.

2. Klicken Sie auf ey
Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf einen leeren
Bereich in einem Aktenschrank klicken und [Neu Ordner]
auswabhlen.

= Das Dialogfenster [Ordner-Einstellungen] wird angezeigt.

3. Wahlen Sie [Foto] als Ordnertyp, konfigurieren Sie
anschlieBend die restlichen Einstellungen.

Weitere Details dazu finden Sie im Abschnitt ,6.15 Ordner einstellungen
andern" (Seite 117).

4. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Ein neuer Fotoordner wird erstellt.
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Fotos und Dokumente importieren

Es gibt zwei Mdglichkeiten, ein Foto/Dokument in einem erstellten Fotoordner
Zu importieren.

+ Ein Foto oder Papierdokument (z. B. eine Broschiire) mit ScanSnap
importieren

+ Eine Quelldatei von einem Computer importieren

Voment! Wenn ein Foto oder ein diinnes, geknicktes oder
\ eingerissenes Dokument direkt in den ScanSnap eingelegt

und eingescannt wird, kann es dabei beschadigt werden; ein

normaler Scanvorgang ist nicht moglich. Wir empfehlen beim

Einscannen derartiger Dokumente den Einsatz einer

Tragerblatt.

Einzelheiten zum Einscannen mit einer Tragerblatt finden Sie

in der beim ScanSnap mitgelieferten Bedienungsanleitung.
Beachten Sie, dass die Tragerblatt fur den ScanSnap
S1300/S300 nicht verflgbar ist.

Scannen Sie Fotos auf eigene Gefahr.

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 377



Kapitel 9 Ein Fotoalbum erstellen

< Ein Foto oder Papierdokument (z. B. eine Broschiire)
mit ScanSnap importieren

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie Papierdokumente wie Fotos und Bro-
schiren in einen Fotoordner importieren.

L]
Moment!
\

Wenn Sie Fotos und Papierdokumente (z. B. Broschtiren)
mit Hilfe des ScanSnap in einen Ordner einscannen, muis-
sen Sie Rack2-Filer mit dem ScanSnap nutzen. Einzel-
heiten zur Verbindung von ScanSnap und Rack2-Filer
finden Sie in ,Kapitel 5 ScanSnap mit Rack2-Filer verwen-
den" (Seite 71).

Wenn Sie ein Foto im Querformat einscannen, richten Sie
dieses horizontal aus. Fotos werden in der Ausrichtung
angezeigt, in der sie eingescannt werden.

Wir empfehlen, beim Einscannen mehrerer Fotos jedes
Foto entsprechend des Aufnahmeformates (Hoch- oder
Querformat) auszurichten.

Moment!
\

Wenn Zeichen auf die Riickseite eines Fotos gedruckt sind,
kann auch die Riuckseite des Fotos eingescannt werden.
Damit Sie die Ruckseite von Fotos nicht einscannen, werden
folgende Einstellungen im ScanSnap Manager empfohlen:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das ,ScanSnap
Manager“-Symbol in der Taskleiste und wahlen [Simplex
Scan].

Wabhlen Sie im [Scanning]-Register des ScanSnap Man-
ager-Einstellungsfensters die Option[Simplex Scan (Sin-
gle-sided)] bei [Scanning side].
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Austhrun@

1 « Legen Sie ein Foto oder Papierdokument (z. B. eine Bro-
schiire) in den ScanSnap ein.

2. Offnen Sie die Seite des Fotoordners, in die Sie das Foto/
Dokument importieren mochten.

Tipp\ g Wenn Sie vor dem Importieren von Fotos oder Dokumenten
ein Standardlayout festlegen, miissen Sie das Layout nach
g dem Importieren nicht mehr andern. Einzelheiten Gber die
Einrichtung eines Standardlayouts finden Sie auf ,&
Standardlayout festlegen” (Seite 385).

3. Driicken Sie die Scantaste am ScanSnap-Gerat; achten Sie
dabei darauf, dass das Rack2-Viewer-Fenster im Vordergr-
und angezeigt wird, also aktiv ist.

= Das Einscannen beginnt; Foto bzw. Papierdokument (z. B. eine Bro-
schure) werden zum Ordner hinzugefiigt.

oment Driicken Sie beim Einsatz eines ScanSnap S1100 nach dem
quy Einscannen aller Dokumente zum Beenden des Scanvor-

gangs und zum Hinzufiigen des Foto- oder Papierdokuments
(z. B. einer Broschiire) zum Ordner erneut die Scan-Taste.

Nach dem Importieren eines Fotos oder Papierdokuments (z. B. einer Bro-
schire) in einen Fotoordner kénnen Sie die Ordnerseiten bearbeiten, indem Sie
Foto oder Dokument Kommentare hinzufiigen und die Anzeigegrdfie und Posi-
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tion von Foto und Dokument andern. Beachten Sie zum Erstellen eines Fotoal-
bums ,® Eine Seite bearbeiten* (Seite 381).

Tipp\ iy Sie kénnen Fotos und Papierdokumente (z. B. Broschiren)
Uber ScanSnap mit Rack2-Filer in die WorkArea importieren.
g Beachten Sie beim Importieren von Dokumenten in die

WorkArea Folgendes:
~WorkArea-Hilfe“ — ,Dokumente mit ScanSnap
einscannen®

+ ,5.1 S1100/S1300/S1500 mit Rack2-Filer verwenden"
(Seite 72) und ,5.2 S300/S510/S500 mit Rack2-Filer ver-
wenden" (Seite 81)

< Eine Quelldatei von einem Computer importieren

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie Daten (am Computer gespeicherte
Digitalkameradaten und mit Microsoft Office-Produkten Quelldateien, wie Word-
, Excel- und PowerPoint-Dokumente) in einen Fotoordner importieren.

Quelldateien kénnen in das Rack2-Viewer-Fenster und die WorkArea importiert
werden. Beachten Sie zum Importieren Folgendes:
* In Rack2-Viewer-Fenster importieren
- 7.3 Quelldateien importieren" (Seite 174)
* In die WorkArea importieren
- ,WorkArea-Hilfe“ — Datei in den WorkArea holen (aus dem
Explorer)
~WorkArea-Hilfe“ — Datei in die WorkArea holen (mit dem [Datei
beziehen]-Mend)

Nach dem Importieren einer Quelldatei in einen in einen Fotoordner kénnen Sie
die Ordnerseiten bearbeiten, indem Sie Foto oder Dokument Kommentare hin-
zufiigen und die Anzeigegrofie und Position von Foto und Dokument andern.
Beachten Sie zum Erstellen eines Fotoalbums ,® Eine Seite bearbeiten” (Seite
381).
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Folgende Dateiformate werden unterstitzt:

BMP: Windows- und OS/2-Bitmap

PCX: Zsoft-Format (einseitig)

JPG,JPEG: JPEG-Format

TIF, TIFF: TIFF-Format (einschlieRlich mehreren Seiten.
Auler ZIP-Kompressionsformat.)

WMF: Windows Metafile

PSD: Photoshop 3.0-Format

PNG: Portable Network Graphics-Format

TGA: Truevision TARGA-Format

PCD: Photo CD-Format

FPX: FlashPix-Format

PDF: PDF-Format, exportiert von Rack2-Filer oder tber

ScanSnap importiert(Weitere, mit Anwendungen mit
Druckfunktionen verknipfte, PDF-Dateien werden
ebenfalls unterstitzt)
Zusatzlich zu den oben aufgefiihrten Formaten werden auch mit Anwendungen
mit Druckfunktionen verknlpfte Dateien unterstitzt.

B Eine Seite bearbeiten

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie die Seite eines Fotoordners im Rack2-
Viewer-Fenster bearbeiten.

< Fotos oder Dokumente verschieben (in demselben
Ordner)

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie Fotos oder Dokumente innerhalb eines
Ordners durch Ziehen-und-Ablegen verschieben. Das Verschieben durch
Ziehen-und-Ablegen ist nur innerhalb eines Ordners moglich.

L]
1. Klicken Sie auf =
Wahlen

Alternativ klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite und
wahlen [Foto-/Dokument auswahimodus].
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= Der ,Auswahlmodus von Fotos, Dokumenten und Kommentaren*

o
|

wird auf “Wahlen™ ,mgeschaltet.

2. Wahlen Sie ein Foto oder Dokument, das verschoben werden soll.

3. Ziehen Sie das Foto oder Dokument an die gewlnschte Position und
legen es dort ab.
= Das Foto oder Dokument wird verschoben.

< Fotos oder Dokumente verschieben (in einen anderen
Ordner)

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie Fotos oder Dokumente, die im Rack2-
Viewer-Fenster angezeigt werden, in einen anderen Ordner verschieben. Es
gibt zwei Moglichkeiten, die Fotos oder Dokumente in einen anderen Ordner zu
verschieben.

* Fotos oder Dokumente mit Hilfe der Zwischenablage verschieben
* Fotos oder Dokumente mit Hilfe der WorkArea verschieben

T Wenn Sie Fotos oder Dokumente mit Hilfe der Work-
N Area von einem Fotoordner in einen normalen Ord-

ner die WorkArea verschieben, wird ein Foto oder
Dokument als eine Seite importiert.

Zudem konnen Fotos oder Dokumente in einem
Fotoordner nicht in einen Kartenordner verschoben
werden.

* Fotos oder Dokumente mit Hilfe der Zwischenablage
verschieben

=
1. Klicken Sie auf \%allr?é . Alternativ klicken Sie mit der rechten
n

Maustaste auf die Seite und wahlen [Foto-/Dokument auswahlmodus].
= Der ,Auswahlmodus von Fotos, Dokumenten und Kommentaren*

oty
al

wird auf “Wahien™ ymgeschaltet.
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Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Foto oder Dokument, das
verschoben werden soll, und wahlen [Fotos und Dokumente zu Work-
Area verschieben].

= Eine Meldung erscheint.

Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Das Foto oder Dokument wird ausgeschnitten und in die

Zwischenablage verschoben.

Rufen Sie den Zielordner im Rack2-Viewer-Fenster an.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite und wahlen [Foto
oder Dokument einfligen (aus Zwischenablage)].
= Das Foto oder Dokument wird aus der Zwischenablage eingefiigt.

Tipp\ ' Wenn sich bereits ein Foto oder Dokument in der Zwis-
chenablage befindet, werden Sie gefragt, ob die
vorhandene Datei Uberschrieben werden soll.

Fotos oder Dokumente mit Hilfe der WorkArea verschieben

o
Klicken Sie auf 2+ . Alternativ klicken Sie mit der rechten

Wahlen
Maustaste auf die Seite und wahlen [Foto-/Dokument auswahimodus].
= Der ,Auswahlmodus von Fotos, Dokumenten und Kommentaren*

wird auf “Wahlen™ ymgeschaltet.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Foto oder Dokument, das
verschoben werden soll, und wahlen [Foto oder Dokument zu
WorkArea verschieben].

= Eine Meldung erscheint.

Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

= Das Foto oder Dokument wird ausgeschnitten und in die WorkArea
verschoben.

Rufen Sie den Zielordner im Rack2-Viewer-Fenster an.

Rufen Sie die WorkArea auf.
= Das Foto oder Dokument wird verschoben.

. Wahlen Sie in der WorkArea das Foto oder Dokument, das verschoben
werden soll; legen Sie es am Zielort im Rack2-Viewer-Fenster ab.
= Das Foto oder Dokument wird aus der WorkArea in den Zielordner

verschoben.
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Tipp\ ' * \Wenn Fotos oder Dokumente verschoben werden,
werden auch die zugehdrigen Kommentare
verschoben.

*  Wenn Fotos oder Dokumente verschoben werden,
werden auch ihre Kanten und Kommentare
Ubertragen. Die folgenden Informationen werden
jedoch entsprechend den Layout-Einstellungen des
Zielordners oder der Zielseite geandert:

- Die Anzahl an Fotos oder Dokumenten, die einer
Seite zugewiesen werden kénnen, und ob diese
Kommentare enthalten

- Position und GréfRe der Fotos oder Dokumente

- Position und GrofRe der Kommentare

* Wenn sich nicht gentigend Platz zum Zuweisen der
Fotos oder Dokumente auf der Zielseite befindet,
verschieben oder entfernen Sie die zugewiesenen
Fotos oder Dokumente von der Seite bzw. fligen
vor dem Verschieben ein neues Fotoblatt oder eine
leere Seite hinzu.

Zum Hinzufliigen eines neuen Fotoblatts klicken Sie

mit der rechten Maustaste auf die Seite, der die
Fotos oder Dokumente zugewiesen werden sollen,
und wahlen [Einflgen] - [Fotoblatt].

Einzelheiten zum Hinzufligen leerer Seiten finden
Sie unter ,7.39 Leere Seiten hinzufliigen” (Seite
287).

< Layout der aktuell angezeigten Seite &ndern

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie das Layout (die Anzahl und Position
der Fotos und Dokumente, die einer Seite zugewiesen werden, und ob diese
Kommentare enthalten) auf der aktuell angezeigten Seite andern.
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1. Offnen Sie die Seite, deren Layout Sie dndern méchten, und klicken

auf @"

Layout

Alternativ klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite und
wahlen [Veranderungen] - [Seiten-Layout].

= Das [Layout-Einstellungen]-Dialogfenster erscheint.

2. Wabhlen Sie ein Layout und klicken auf die [OK]-Schaltflache.

Tipp\ g + Sie kénnen vor dem Importieren von Fotos und
Dokumenten ein Standardlayout festlegen. Durch
die Einstellung eines Standardlayouts vor dem

Importieren von Fotos oder Dokumenten missen
Sie das Layout nach dem Importvorgang nicht mehr
andern.
Einzelheiten zur Einstellung eines Standardlayouts
finden Sie unter ,<> Standardlayout festlegen"
(Seite 385).

+ Alternativ kbnnen Sie auch das Layout mehrerer
Blatter andern, indem Sie mehrere Blatter aus-
wahlen.

1. Wahlen Sie mit Hilfe der Mehrfachblatt-Auswahl
die Blatter, deren Layout Sie andern méchten.
Einzelheiten zur Auswahl mehrerer Blatter fin-
den Sie unter ,7.33 Mehrere Blatter auswahlen®
(Seite 269)

2. Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf das
Blatt und wahlen [Seiten-Layout X-XX].
= Das [Layout-Einstellungen]-Dialogfenster

erscheint.

3. Wahlen Sie ein Layout und klicken auf die [OK]-
Schaltflache.

<& Standardlayout festlegen

Die Einstellung des Standardlayouts eines Ordners ermdglicht Ihnen, Fotos
oder Dokumente mit demselben Layout zu importieren.
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1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordner, fir den Sie
einen Standardwert festlegen méchten, und wahlen [Standard layout
einstellungen].
= Das [Layout-Einstellungen (Standardwert)]-Dialogfenster erscheint.

2. Wabhlen Sie ein Layout und klicken auf die [OK]-Schaltflache.

< Hintergrundfarbe einer Seite dndern

1. Rechtsklicken Sie auf die Seite, deren Hintergrundfarbe Sie andern
mochten, und wahlen [Veranderungen] — [Hintergrundfarbe].
= Das [Farbe]-Dialogfenster wird angezeigt.

2. Wahlen Sie eine Farbe, klicken Sie anschliel’end auf die [OK]-
Schaltflache.

Tipp\ 2 Sie kénnen vor dem Importieren von Fotos und
Dokumenten eine Standard hintergrundfarbe festlegen.
Q Durch die Einstellung eines Standards vor dem
Importieren von Fotos oder Dokumenten missen Sie
die Hintergrundfarbe der einzelnen Seiten nach dem
Importvorgang nicht mehr andern.
Sie kdnnen eine Standard hintergrundfarbe wie
folgt festlegen:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
Ordner, fur den Sie eine Standard hintergrund-
farbe festlegen mochten, und wahlen [Standard
layout einstellungen].
= Das [Layout-Einstellungen (Standardwert)]-

Dialogfenster erscheint.

2. Wabhlen Sie das [Seiteneinstellungen]-Register
und klicken auf die [Hintergrundfarbe]-Schalt-
flache.
= Das [Farbe]-Dialogfenster erscheint.

3. Wabhlen Sie eine Hintergrundfarbe und klicken
auf die [OK]-Schaltflache.
= Das [Layout-Einstellungen (Standardwert)]-

Dialogfenster wird wieder angezeigt.
4. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
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die Hintergrundfarbe von mehr als einem Blatt
andern.

1. Wahlen Sie mit Hilfe der Mehrfachblatt-Auswahl
die Blatter, deren Hintergrundfarbe Sie andern
mochten. Einzelheiten zur Mehrfachblatt-
Auswahl finden Sie unter,7.33 Mehrere Blatter
auswahlen® (Seite 269).

2. Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf das
Blatt und wahlen [Hintergrundfarbe X-XX].
= Das [Farbe]-Dialogfenster erscheint.

3. Wahlen Sie eine Hintergrundfarbe und klicken
auf die [OK]-Schaltflache.
+ Sie kdnnen das [Farbe]-Dialogfenster auch mit Hilfe

folgender Schritte aufrufen:

1. Offnen Sie die Seite, deren Hintergrundfarbe
Sie festlegen mdchten, und klicken auf

Tippg * Durch Auswahl mehrerer Blatter konnen Sie auch

Layout
2. Klicken Sie auf das [Seiteneinstellungen]-Register
und dann auf die [Hintergrundfarbe]-Schaltflache.

¢ Ein Foto/Dokument bearbeiten

Schalten Sie den ,Auswahlmodus von Fotos, Dokumenten und Kommentaren*

=
el
zur Durchflihrung folgender Bedienschritte auf “Wshlen™ ym indem Sie
Lt
sl

Wahlen  anklicken bzw. die Seite mit der rechten Maustaste anklicken und
[Foto-/Dokument auswahlmodus] wahlen.
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¢ Ein Foto/Dokument I6schen
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Foto oder Dokument,

wahlen Sie [Léschen].

Tipp\ iy Klicken Sie zum Wiederherstellen eines geldschten
Fotos oder Dokuments mit der rechten Maustaste auf
Q ein Foto oder Dokument und wahlen [Riickgangig
machen].

¢ Ein Foto/Dokument drehen
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Foto oder Dokument und

wahlen [Rechts drehen], [Halb gedreht] oder [Links drehen].

* AnzeigegroBe/Position eines Fotos/Dokuments dndern
Wahlen Sie ein Foto oder Dokument und éandern die AnzeigegréflRe bzw.

Position durch Ziehen-und-Ablegen.

* Grenzlinie eines Fotos/Dokuments einstellen

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Foto oder Dokument,
wahlen Sie [Kante].
= Das [Kante]-Dialogfenster wird angezeigt.

2. Geben Sie an, ob die Kante angezeigt werden soll, konfigurieren Sie
Farbe und Breite.Klicken Sie dann auf [OK].

AR Mit Hilfe des folgenden Verfahrens kénnen Sie auch

Tipp.
das [Kante]-Dialogfenster offnen:
1. Offnen Sie die Seite, auf der Sie mit dem Ein-

stellen der Kante anfangen méchten, und

Klicken auf ||
Layout
2. Wabhlen Sie das [Seiteneinstellungen]-Register
und klicken auf die [Kante]-Schaltflache bei

,Fotos und Dokumenten®.
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< Einen Kommentar bearbeiten

Zum Durchfliihren der folgenden Aktionen wechseln Sie den ,Auswahlmodus
von Fotos, Dokumenten und Kommentaren® durch Anklicken von die Seite und

- -
ety iy

Wahien™ Rechtsklicken auf ~ Wahlen - Ayswahlen von [Foto-/Dokument
auswahlmodus]

¢ Einen Kommentar eingeben/hinzufiigen

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Foto oder Dokument,
wahlen Sie [Kommentar bearbeiten]. Alternativ rechtsklicken Sie auf
einen Kommentar und wahlen [Bearbeiten].
= Der Kommentareintrag wird verfligbar.

Falls keine Kommentare eingerichtet sind, werden das
Kommentarfeld hinzugefligt und der Kommentareintrag verfugbar.

2. Geben Sie Text als Kommentar ein.
Nach Abschluss des Eintrags klicken Sie zum Bestatigen des Texts auf
die Seite.

s Bei einem Kommentar kbnnen bis zu 500 Zeichen

Tipp
g eingegeben werden.

¢ Einen Kommentar léschen
Nachdem Sie sichergestellt haben, dass sich das Kommentarfeld nicht

im Eintragsmodus befindet, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
den Kommentar und wahlen [Ldschen].

Tipp\ g Flgen Sie einem Foto oder Dokument einen Kommen-
tar hinzu, indem Sie mit der rechten Maustaste auf das
g Foto oder Dokument klicken und [Kommentar bearbe-
iten] auswahlen.

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 389



Kapitel 9 Ein Fotoalbum erstellen

* Horizontale Position eines Kommentars einstellen
Stellen Sie sicher, dass sich das Kommentarfeld nicht im Eintragsmodus
befindet.Rechtsklicken Sie auf einen Kommentar und wahlen [Rechts
ausrichten], [Mittig ausrichten] oder [Links ausrichten].

* Vertikale Position eines Kommentars einstellen
Stellen Sie sicher, dass sich das Kommentarfeld nicht im Eintragsmodus
befindet.Rechtsklicken Sie auf einen Kommentar und wahlen [Oben
ausrichten], [Mittig ausrichten] oder [Unten ausrichten].

* AnzeigegroBe/Position eines Kommentars andern
Stellen Sie sicher, dass sich das Kommentarfeld nicht im Eintragsmodus
befindet.Wahlen Sie einen Kommentar und andern die Anzeigegréfe
bzw. Position durch Ziehen-und-Ablegen.

¢ Hintergrundfarbe eines Kommentars andern

1. Nachdem Sie Uberprift haben, dass sich das Kommentarfeld nicht im
Eintragsmodus befindet, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
einen Kommentar und wahlen [Farbe].
= Das Dialogfenster [Farbe] wird angezeigt.

2. Legen Sle eine Hintergrundfarbe fest und klicken auf [OK].

¢ Schriftart, GroBe und Farbe eines Kommentars andern

1. Nachdem Sie Uberprift haben, dass sich das Kommentarfeld nicht im
Eintragsmodus befindet, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
einen Kommentar und wahlen [Schriftart].
= Das Dialogfenster [Schriftart] wird angezeigt.

2. Konfigurieren Sie die Einstellungen, klicken Sie anschlieftend auf die
[OK]-Schaltflache.
* Grenzlinie eines Kommentars einstellen

1. Nachdem Sie Uberprift haben, dass sich das Kommentarfeld nicht im
Eintragsmodus befindet, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
einen Kommentar und wahlen [Kante].
= Das [Kante]-Dialogfenster wird angezeigt.
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2. Geben Sie an, ob die Kante angezeigt werden soll, konfigurieren Sie
Farbe und Breite.

Klicken Sie dann auf [OK].

Tlpp\ ' Sie konnen Kante, Hintergrundfarbe, Schriftart und
Position der Kommentare auch tUber das nachstehende
Verfahren einstellen:

1. Offnen Sie die Seite, deren Kanten Sie festle-

gen mochten, und klicken auf @"
Layout
2. Wabhlen Sie das [Seiteneinstellungen]-Register
und konfigurieren die einzelnen Einstellungen
unter [Kommentar].
3. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
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< Ein Foto oder Dokument kopieren

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie das aktuell im Rack2-Viewer-Fenster
angezeigte Foto oder Dokument kopieren. Es gibt zwei Mdglichkeiten, ein Foto
oder Dokument zu kopieren.

« Ein Foto oder Dokument in die Zwischenablage kopieren

* Ein Foto oder Dokument in die WorkArea kopieren

* Ein Foto oder Dokument in die Zwischenablage kopieren

=
1. Klicken Sie auf \%allr?é . Alternativ klicken Sie mit der rechten
n

Maustaste auf die Seite und wahlen [Foto-/Dokument auswahlmodus].
= Der ,Auswahlmodus von Fotos, Dokumenten und Kommentaren®

u'y
ul

wird auf “Wahlen™ mgeschaltet.

2. Rechtsklicken Sie auf das Foto oder Dokument, das kopiert werden
soll, und wahlen [Foto oder Dokument in Zwischenablage kopieren].

= Das Foto oder Dokument wird in die Zwischenablage kopiert.

/I E EEEEEEEEEEEEEEEEENETN
Momem%[u? Fotos und Dokumente kdnnen nicht kopiert werden,
N

indem Sie diese auswahlen und ¥eP==" anklicken.

Zwischenablage befindet, werden Sie gefragt, ob
die vorhandene Datei Uberschrieben werden soll.

* Rechtsklicken Sie zum Einfiigen des kopierten
Fotos oder Dokuments auf die Seite und wahlen
[Foto oder Dokument einfiigen (aus
Zwischenablage)].

Tipr * Wenn sich bereits ein Foto oder Dokument in der
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¢ Ein Foto oder Dokument in die WorkArea kopieren

.y

1. Klicken Sie auf \'I‘E_.Ir?; . Alternativ klicken Sie mit der rechten
ahlen

Maustaste auf die Seite und wahlen [Foto-/Dokument auswahimodus].
= Der ,,Auswahimodus von Fotos, Dokumenten und Kommentaren*

oty

|I__""

wird auf “Wahlen™ mgeschaltet.

2. Rechtsklicken Sie auf das Foto oder Dokument, das kopiert werden
soll, und wahlen [Foto oder Dokument zu WorkArea kopieren].
= Eine Meldung erscheint.

3. Kilicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Das Foto oder Dokument wird in die WorkArea kopiert

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 393



Kapitel 9 Ein Fotoalbum erstellen

Tipp\ ' *  Wenn Fotos oder Dokumente kopiert werden,
werden auch die zugehérigen Kommentare kopiert.
Q *  Wenn Fotos oder Dokumente kopiert werden,
werden auch ihre Kanten und Kommentare

Ubertragen. Die folgenden Informationen werden

jedoch entsprechend den Layout-Einstellungen des

Ordners bzw. der Seite, in dem/auf der die Fotos

oder Dokumente eingefligt werden, bzw.

entsprechend den Layout-Einstellungen des

Zielordners oder der Zielseite geandert.

- Die Anzahl an Fotos oder Dokumenten, die einer
Seite zugewiesen werden kénnen, und ob diese
Kommentare enthalten

- Position und GréfRe der Fotos oder Dokumente

- Position und GréRe der Kommentare

* Wenn sich nicht gentigend Platz zum Zuweisen der
Fotos oder Dokumente auf der Seite befindet, auf
die die Daten eingefligt oder verschoben werden
sollen, verschieben oder entfernen Sie die
zugewiesenen Fotos oder Dokumente bzw. fligen
vor dem Verschieben ein neues Fotoblatt oder eine
leere Seite hinzu.

Zum Hinzufliigen eines neuen Fotoblatts klicken Sie

mit der rechten Maustaste auf die Seite, der die
Fotos oder Dokumente zugewiesen werden sollen,
und wahlen [ Einfligen] - [Fotoblatt].

Einzelheiten zum Hinzufligen leerer Seiten finden
Sie unter ,7.39 Leere Seiten hinzufliigen® (Seite
287).

Zusatzlich zu den obigen Informationen kénnen auch folgende Anmerkungen
hinzugefligt werden.
»7-14 Eine Haftnotiz zu einer Seite hinzufligen® (Seite 196)
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»7.15 Eine Hervorhebung zu einer Seite hinzufiigen® (Seite 199)
»7.16 Einen Hyperlink auf eine Seite festlegen® (Seite 202)
+ ,7.17 Eine Seite mit einem Stempel versehen® (Seite 206)
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9.3 Fotos oder Dokumente aus einem
Fotoordner exportieren

Sie kénnen die in Ordner importierten Fotos und Dokumente als JPEG- oder
PDF-Dateien speichern. Es gibt zwei Mdglichkeiten, Fotos oder Dokumente zu
speichern.

* Ein Foto oder Dokument auswahlen und speichern

* Mehrere Fotos oder Dokumente auswahlen und speichern

Vomen *  Wenn Sie zum Speichern eines Fotos oder Dokuments
3 das JPEG-Format angeben, werden die Daten in JPEG

(24-Bit-Farbe) konvertiert und gespeichert.

Wenn Sie zum Speichern eines Fotos oder Dokuments
das PDF-Format angeben, werden die Daten in PDF kon-
vertiert und gespeichert.

» Selbst wenn Sie bei den Fotos oder Dokumenten im
Rack2-Viewer-Fenster die Funktionen [Links drehen],
[Rechts drehen] oder [Halb gedreht] anwenden bzw. eine
Texterkennung durchfiihren, wird die gespeicherte Datei
nicht geandert.

B Ein Foto oder Dokument auswahlen und
speichern

Speichern Sie ein Foto oder Dokument als JPEG- oder PDF-Datei.
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Ausf[jhrung@

1 « Klicken Sie im Rack2-Viewer-Fenster auf u__—':?D: Alternativ

‘Wahlen

klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite und
wahlen [Foto-/Dokument auswahimodus].
= Der ,Auswahlmodus von Fotos, Dokumenten und Kommentaren® wird

auf "Wahlen™ mgeschaltet.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Foto oder
Dokument und wéahlen [Foto oder Dokument exportieren...].

= Das [Speichern unter]-Dialogfenster erscheint.

3. Geben Sie den Speicherpfad, Dateiname und Dateityp an,
klicken Sie auf die [Speichern]-Schaltflache.

B Mehrere Fotos oder Dokumente auswahlen
und speichern

Sie kdnnen Fotos oder Dokumente auf mehreren Seiten gleichzeitig speichern.
Die Methode zur Speicherung der Dateien kann je nach ausgewahltem Dateityp

variieren:
 JPEG-Format

Ein Foto oder Dokument wird als JPEG-Datei gespeichert.

 PDF-Format
Mehrere Fotos oder Dokumente werden als eine PDF-Datei

gespeichert.

Ausf[jhrung@

1 . Offnen Sie im Rack2-Viewer-Fenster eine Seite, die ein Foto
oder Dokument enthilt, das gespeichert werden soll.
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2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite und
wahlen [Drucken/Mail/Exportieren] - [Foto oder Dokument
exportieren...].

= Das [Foto oder Dokument speichern]-Dialogfenster erscheint.

3. Wabhlen Sie die Seiten und den Dateityp der Fotos oder
Dokumente, die gespeichert werden sollen, klicken Sie auf
die [OK]-Schaltflache.

Wenn Sie nur die aktuell angezeigt Seite speichern méchten, wahlen Sie
[Nur aktuelle Seite].Wahlen Sie zum Speichern mehrerer Fotos oder
Dokumente [Foto- und Dokumentbereich] und geben die Seiten und Fotos
an. Bei der Foto- oder Dokumentnummer (1 oder 2) prifen Sie den
Werkzeugtipp, der angezeigt wird, wenn Sie den Mauszeiger Uber ein
Foto oder Dokument bewegen.

Das angezeigte Dialogfenster variiert je nach ausgewahltem Dateityp.
+ JPEG, 24 Bit, Farbe
Das [Ordner suchen]-Dialogfenster erscheint.
+ PDF
Das [Speichern unter]-Dialogfenster erscheint.

4. Wahlen Sie das Speicherverzeichnis und den Dateinamen
und klicken auf [OK] oder [Speichern].
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9.4 Hinweise zur Nutzung des
Fotoordners

Wenn Sie einen Fotoordner nutzen, miissen Sie bei einigen Vorgangen vorsich-
tig sein, zudem sind manche Vorgange nicht verfigbar.

B Was bei bestimmten Vorgangen zu beachten
ist

< Einen Ordner importieren und exportieren

» Ein Fotoordner kann nur im "Rack2 Ordner (*.rk2)"- oder "Rack2 Ordner
mit eingebettetem Viewer (*.exe)"-Format exportiert werden.
= ,6.24 Einen Ordner exportieren" (Seite 140)

* Nur das "Rack2 Ordner (*.rk2)"-Format kann importiert werden.

= ,6.25 Einen Ordner importieren" (Seite 143)

< Speichern

* Wenn alle Seiten in einem Ordner im Format ,Datendatei (*.pdf + *.ini)*
gespeichert werden, werden die Seiten als normaler Ordner gespeichert
und die Fotos und Dokumente kdnnen nicht bearbeitet werden.

Wenn Sie einen Ordner importieren, der im Format ,Datendatei (*.pdf +
*.ini)“ gespeichert wurde, wird er als normaler Ordner gespeichert. Ein
Fotoordner, der im ,Rack2 Ordner (*.rk2)"“ gespeichert wurde, kann als
Fotoordner importiert werden.

= ,7.23 Alle Seiten eines Ordners als neue Datei speichern" (Seite 237)

+  Wenn die ausgewahlten Blatter im Format ,Datendatei (*.pdf + *.ini)*
gespeichert werden, werden sie als normaler Ordner gespeichert und
die Fotos und Dokumente kénnen nicht bearbeitet werden.
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Wenn Sie einen Ordner importieren, der im Format ,Datendatei (*.pdf +
*.ini)“ gespeichert wurde, wird er als normaler Ordner gespeichert. Ein
Fotoordner, der im ,Rack2 Ordner (*.rk2)"“ gespeichert wurde, kann als
Fotoordner importiert werden.

= ,7.24 Blatter als neue Datei speichern” (Seite 240)

< Ein Blatt bearbeiten

+  Wenn ein Blatt in einen normalen Ordner verschoben wird, wird es als
normales Ordnerblatt importiert. (*1)
= M Blatter in einen anderen Ordner verschieben® (Seite 258)

* Wenn ein Blatt in die WorkArea verschoben wird, werden die Daten in
Foto- oder Dokumenteinheiten verschoben. Kommentare werden
Ubertragen. (*2)
= M In den WorkArea verschieben® (Seite 263)

*  Wenn ein Blatt in die WorkArea kopiert wird, werden die Daten in Foto-
oder Dokumenteinheiten kopiert. Kommentare werden Ubertragen. (*2)
= M Ein einzelnes Blatt in die WorkArea kopieren® (Seite 267)
= B Mehrere Blatter in die WorkArea kopieren® (Seite 267)

+ Blatter kdnnen in Fotoordner und normale Ordner verschoben
werden.(*1)

Blatter konnen nicht in Kartenordner eingefligt werden

= ,7.32 Blatter einfliigen" (Seite 268)

< Eine Seite bearbeiten

*  Wenn eine Seite in die WorkArea kopiert wird, werden die Daten in Foto-
oder Dokumenteinheiten kopiert. Kommentare werden Ubertragen. (*2)
= .M Seiten in die WorkArea kopieren“ (Seite 283)

+ Pages can be pasted into photo binders and normal binders (*1).
Pages cannot be pasted into card binders.
= ,7.36 Seiten einfligen" (Seite 284)

*1: Wenn Seiten oder Blatter von einem Fotoordner in einen normalen Ordner
verschoben oder eingefligt werden, werden sie als normale Ordnerblatter
oder -seiten importiert; sie kdnnen nicht bearbeitet werden.

*2: Wenn Blatter oder Seiten von einem Fotoordner in die WorkArea verscho-
ben oder kopiert werden, werden die Daten in Foto- oder Dokumentein-
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heiten verschoben oder kopiert. In diesem Fall werden die Kommentare der
Fotos oder Dokumente Ubertragen, wobei folgende Informationen entfernt
werden.

- Trennblatter

- Leere Seiten

- Anmerkungen

- SchlUsseltextblocke

& Schliisseltextblocke per OCR erstellen

+ Beim Erstellen von Schlisseltextblécken durch OCR kann die
Texterkennungsrate je nach Grolke der Fotos und Dokumente, die der
Seite zugewiesen sind, variieren. Bei einer klein Foto- oder
DokumentgréRe ist die Texterkennungsrate gering.

= ,6.22 OCR zur Erstellung von Schlisseltextblécken mit einem
Ordner ausfiihren" (Seite 137)

= B OCR in einem bestimmten Bereich einer Seite ausfiihren® (Seite
216)

= B OCR mit einem bestimmten Blatt ausfuhren” (Seite 217)

Vorgange, die nicht durchgefiuihrt werden
konnen

Obwohl sie bei normalen Ordnern durchgefiihrt werden kénnen, sind die folgen-
den Vorgange bei einem Fotoordner nicht verfiigbar.

< Daten importieren

* Fotos oder Dokumente mit einem Bildscanner der fi-Serie einscannen
+ Daten Uber das Druckmenu einer anderen Anwendung importieren
» Rack2 Folder Monitor Software (automatischer Dateiimport)

<& Eine Seite korrigieren

* Eine Seite umdrehen
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* Eine Seite um 90 Grad drehen
* Inhalte einer Seite entzerren

< Ein Inhaltsverzeichnis verwenden

* Inhaltsliste bearbeiten
* Inhaltsseite drucken
+ Reihenfolge der Inhalte auf der Inhaltsseite &ndern

< Suche

+ Text wahrend des Importvorgangs extrahieren
+ Suchergebnisse hervorheben

< Ein Blatt bearbeiten

» Bilatter auf einer Seite l6schen

< Eine Quelldatei verwenden

+ Eine Quelldatei importieren

< Eine Ungelesene Dateien-Seite verwenden

+ Eine Ungelesene Dateien-Seite anzeigen

< ScanSnap-Daten verwenden

» Seiten an Microsoft Word/Excel/PowerPoint ausgeben
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ANANANANANANANANNAN

Sonstige Funktionen

Dieses Kapitel beschreibt weitere Funktionen von Rack2-Filer.
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10.1 Senden von Daten aus anderen
Anwendungen

Sie kdnnen Daten lber das Drucken-Meni von anderen Anwendungen senden.
Diese Vorgehensweise ahnelt dem Drucken mit Rack2-Filer.

Austhrun@

1 « Starten Sie eine andere Anwendung (z. B. Word), wahlen Sie
[Drucken] aus dem Menui.

Drucken ’EI @

Drucker

ﬂﬂm< M Raku2 ImageWriter ) Eigenschaften

Status:

‘ Drugcker suchen. .. ‘
Typ: Raku2 ImageWriter _
ort: Raku2Port [ Ausgabe in Datei
Kommentar: 7] Manuell duplex
Seitenbereich Exemplare
@ Alles Anzahl: 1]
) Aktuelle Seite arkierung

11 [¥] sortieren

) seiten: 1
30

Einzelseiten missen durch Semikola und l
Seitenbereiche durch Bindestriche getrennt
werden, wie z.8.; 1;3; 5-12

Zoom
Drucken: Dokument E
N Seiten pro Blatt: 1 Seite E
Druckauswahl; | Alle Seiten im Bereich E

Papierformat skalieren: | Keine Skalierung E

Optionen... [ OK l | Schliefen ‘

= Das [Drucken]-Dialogfenster wird angezeigt.

2. Wabhlen Sie ,,Raku2 ImageWriter* als Drucker aus und
klicken Sie auf die [Eigenschaften]-Schaltflache.
= Das Dialogfenster [Eigenschaften von Dokument ,Raku2 ImageWriter*]
wird angezeigt.
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3. Konfigurieren Sie die Einstellungen.

9 Eigenschaften von Dokument "Raku2 ImageWriter” (erweitert) (3]

[ Erweters Optionen

@ Erweiterte Dokumenteinstellungen far Raku2 ImageWriter

l Ad -
s g: Hochformat
Farbe: Farbe
Auflésung: 200

MetaFile Spocling: AUS

0K ] | Abbrechen

e PapiergroRe

Hier wahlen Sie die Grolie des Papiers, auf das Sie drucken.
Diese Option ist eventuell nicht in samtlichen Anwendungen verfiigbar.

¢ Orientierung

Wahlen Sie Hochformat oder Querformat.
Diese Option ist eventuell nicht in samtlichen Anwendungen verfiigbar.

* Farbe

Hier legen Sie fest, ob in Farbe oder schwarz-weil gedruckt werden
soll.
Diese Option ist eventuell nicht in samtlichen Anwendungen verfiigbar.

* Auflésung

Hier wahlen Sie die gewlinschte Auflésung.
Diese Option ist eventuell nicht in samtlichen Anwendungen verfiigbar.

* MetaFile Spooling

Hier wahlen Sie normalerweise die Einstellung ,Aus”.

4. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Sie gelangen wieder zurtick zum [Drucken]-Dialogfenster.
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Kapitel 10 Sonstige Funktionen

5. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Das Dialogfenster [Ordnerauswahl] wird angezeigt

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRN
oment Die Reihenfolge, in der die [Ordnerliste] im [Ordneraus-
Qzll?

wahl]-Dialogfenster angezeigt wird, kann von der Darstel-
lungsreihenfolge der Ordner im Aktenschrank abweichen.
Dies kann zu Problemen fliihren, wenn sich mehrere Ord-

ner denselben Namen teilen.
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6. Wabhlen Sie den Ordner, in welchen die Daten gesendet
werden sollen, klicken Sie anschlieRend auf die [OK]-Schalt-
flache.

,:D Ordnerauswahl E‘El@

OrdnerAworkreaListe

!':i Woarkdiea
-] LbRoott
=1 ] iblthek A
B..

i [ Geschéftsbericht
i [l ‘weltwsiter Bericht
o[l Wetthewebshericht
#-{]] Dekumente 2

#-{|] Dokumente 3

®-{1] Bidert

&lm Bilder 2

-] andere

] Bilithek 8

] Biblothek C

a1 Bibiothek D

] Biblthek E

a1 Biblthek F

Abbrechen

1, » Bei einem LibRoot-Ordner, der nicht im Rack2-Filer
Fenster angezeigt wird, wird [Verborgen] vor dem Bib-
Stamm-Alias angezeigt.

» Bei einem Kartenordner wird vor dem Titel [CARD]
angezeigt.

» Bei einem Fotoordner wird [Foto] vor dem Titel
angezeigt.

= Die Daten werden zum angegebenen Ordner hinzugefiigt.
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Kapitel 10 Sonstige Funktionen

10.2 Einfuigen von Dateien mit der
Rack2 Folder Monitor Software

Mit der Rack2 Folder Monitor Software kénnen Sie Dateien zu einem Ordner
oder zum WorkArea (zuvor konfiguriert) hinzufligen, indem Sie sie auf das
Rack2 Folder Monitor Software-Desktopsymbol ziehen, ohne dass das Rack2-
Viewer-Fenster dazu geoffnet sein muss.

Zusatzlich kénnen Sie ein Verzeichnis festlegen, in das Dateien kopiert oder
verschoben und automatisch zu einem Ordner hinzugeflgt werden.

Um Dateien ber die Rack2 Folder Monitor Software einfiigen zu kdnnen, mis-
sen Sie zunachst die Rack2 Folder Monitor Software von der mitgelieferten CD-
ROM installieren.

Nachstehend finden Sie Hinweise zur Installation, Deinstallation, Konfiguration
und Nutzung von ,Rack2 Folder Monitor Software®.

| * Diese Funktion ist nur fir Benutzer, die Rack2 Folder Mon-
M‘"“”Q“Iy itor Software installiert haben.
) » Vergewissern Sie sich, dass sowohl Rack2-Filer als auch
Rack2-Viewer bereits installiert sind. Falls nicht, install-

ieren Sie zunachst Rack2-Filer.
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B Rack2 Folder Monitor Software installieren

Austhrur@

1 « Legen Sie die Setup-CD in das CD-ROM-Laufwerk ein.

Setup-CD

= Das Rack2-Filer-Installationshauptfenster wird angezeigt.

2 = Klicken Sie auf die Schaltfliche [Rack2-Folder-Uberwachungs-
software installieren].

= Der Installationsassistent wird angezeigt.

3. Klicken Sie auf die [Weiter]-Schaltflache.

Rack2 Folder Monitor Software Setup @

Willkommen bei InstallShield Wizard fur Rack2
Folder Monitor Software

InstallShield[R] \Wizard installiert Rack2 Falder Manitar
Software auf Ihrem Computer. Klicken Sie auf "Weiter', um
fartzufahren.

< Zurick " Abbrechen
~——

= Das Fenster ,Lizenzvereinbarung“ wird angezeigt.
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4. Bestitigen Sie die

Bedingungen und Konditionen der

»Endbenutzer-Lizenzvereinbarung“, klicken Sie
anschlieBend auf die [Ja]-Schaltflache.

Rack2 Folder Monitor Software Setup

Produktlizenz anzeigen

tdit der BILD-MACH-UMTEM T aste kinnen Sie den Rest der Vereinbarung sehen.

“

Endbenutzer-Lizenzvereinbarung

verbundenen Medien ["Software'").

zur Rack? FOLDER MONITOR SOFTWARE

Dieze Endbenutzer-Lizenzvereinbarung ["ELILA" ist eine rechtzaiilige
“ereinbarung zwischen dem Erstkaufer dieser Software oder dem
Bevaollmachtigten des K.aufers und PFU LIMITED ["PFU") zur Rack2-Falder
Monitar Software genannten PFU-Software einschlieflich damit

Durch Instalieren, Kopieren oder Benutzen dieser Software stimmen Sie =

Sind Sie mit allen Bedingungen der Lizenzvereinbarung einverstanden? | Bk |
‘Wwenn Sie ‘Mein' auswahlen, wird das Setup beendet. Um Rack2 Folder e
Monitar Software instaliersn zu kihnen, miiszen Sie dieser Versinbarung

7~
| <ZurLiclU[ Ja ’ | Meiny |

Wenn Sie auf die Nein-Schaltflache klicken, wird die Installation abgebrochen.
Zur Installation der Rack2 Folder Monitor Software missen Sie die Bedin-

gungen der Produkt-Lizenzvereinbarung akzeptieren.

= Ein ,Readme anzeigen‘-Fenster erscheint einmal, nachdem Sie auf die
[Ja]-Schaltflache geklickt haben.

5. Nehmen Sie den Inhalt der ,,Liesmich“ zur Kenntnis, klicken
Sie anschlieBend auf die [Weiter]-Schaltflache.
Die ,Readme* enthalt Informationen, die noch nicht in diese Anleitung
eingeflossen sind; zum Beispiel wichtige Hinweise zur Installation oder
Referenzinformationen. Vergessen Sie nicht, die Informationen zur Kennt-

nis zu nehmen.

Rack? Folder Monitor Software Setup

Liesmich-Datei anzeigen

Ligsmich-Datei lesen.

@

Rack2 Folder Monitor Software

PFU LIMITED

- LIESMICH-Dokument

- Inhalt -

1. Hinweize zur Installation
2. Hinweise zur Entfermung

beachten zollen

3. Dinge, die Sie beim Aktualisieren Ihrer Fack2-FilerYersion

|| Abbrechen |
S —

= Das Fenster ,Installationsoptionen® wird angezeigt.
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6. Wahlen Sie die gewiinschten Optionen, klicken Sie
anschlieBend auf die [Weiter]-Schaltflache.

"Rack2 Folder Monitor Software Setup (3]

Inzstallationsoptionen .

&

Bestimmen Sie bitte die Installationzoptionen.

| Abbrechen |

= Das Fenster ,Dateien werden kopiert“ wird angezeigt.

s Das Installationsverzeichnis wird als Rack2-Filer-Ordner

Tippg festgelegt.

7. Klicken Sie auf die [Weiter]-Schaltflache.
= Die Rack2 Folder Monitor Software wird installiert.
Sobald die Installation abgeschlossen ist, erscheint das ,InstallShield Wiz-
ard abgeschlossen“-Fenster.

8. Klicken Sie auf die [Fertig stellen]-Schaltflache.
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B Rack2 Folder Monitor Software
deinstallieren

Austhrung@

1 «Klicken Sie im [Start]-Menu auf [Systemsteuerung].

= Die Systemsteuerung wird eingeblendet.

2.Klicken Sie auf [Programm deinstallieren].

= Das [Programm deinstallieren oder andern]-Dialogfenster erscheint.

3. Wahlen Sie "Rack2 Folder Monitor Software" aus der Liste
installierter Programme.

4.Klicken Sie auf die [Deinstallieren]-Schaltflache.

= Eine Aufforderung zur Bestatigung der Dateiléschung erscheint.

5.Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.

= Rack2 Folder Monitor Software wird deinstalliert.
Anschlieend erscheint ein Fenster, das anzeigt, dass die Deinstallation
abgeschlossen ist.

6.Klicken Sie auf die [Fertigstellen]-Schaltflache.

= Die Deinstallation von Rack2 Folder Monitor Software ist abgeschlos-
sen.
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B Rack2 Folder Monitor Software
konfigurieren

Austhrun@

1 « Doppelklicken Sie auf das Programm symbol der Rack2-

Folder Monitor Software( @ﬁ) auf dem Desktop.

Alternativ doppelklicken Sie auf das Symbol in der
Taskleiste.

e

< B ik 1511

Unter dem Windows 7 Betriebssystem erscheint bei Klicken von E in der

Taskleiste das symbol der Rack2-Folder Monitor Software (ﬂ).

= Das Fenster ,Rack2 Folder Monitor Software Einstellungsdialog” wird
angezeigt.
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Kapitel 10 Sonstige Funktionen

2. Konfigurieren Sie die Einstellungen.

# Rack2 Folder Monitor Software Einstellungsdialog

Rack2 Folder Monitor IAndere Einstellungen I

| N, | Ober... | D&D | Uberwacher-Bezeic... | Uberwachter Ordner |
i | — Gl ScanSnap CAUsers\pnfiDesktop\Neuer Ordner (2)
* 2 - Flan C\Users\pntiDesktop\Neuer Ordner
—Nr. 1

[T [Zum Aldtivieren disses Ordneniberwachungsschemas bitte wahlen]

Uberwacher-Bezeichnung: |ScanSnap

Uberwachter Ordner:

|C:‘-.Users‘-pnt'-.Desktop “Neuer Ondner {2} Durchsuchen... |

Zielordner:

|Bib|iuthek—Root Ordner1:Standard-Bibliothek \Wertrieb\Plan 1 Wahlen... I
Neue Seiten einfilgenin: ¢ Vorderseite des Ordners  Ordnemiicken

Ordner -Ubemprifung alle: | 0 Minuten (0-360) & S

ard-Ordner fi

Drop [D&D]

HinzufUgen | Bearbeiten | Laechen |

0K I Abbrechen | Ubemehmenl
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[Zum Aktivieren dieses Ordneriiberwachungsschemas bitte
wahlen]

Zum Aktivieren dieser Uberwachungseinstellungen.
Uberwacher-Bezeichnung

Hier kénnen Sie den Uberwachungseinstellungen einen Namen geben.
Uberwachter Ordner

Hier legen Sie fest, welches Verzeichnis tGberwacht wird.
Mit der [Durchsuchen]-Schaltflache 6ffnen Sie das Dialogfenster [Ord-
ner suchen] und wahlen ein Verzeichnis aus der Liste.

Zielordner

Hier wahlen Sie aus, in welchem Ordner die Dateien aus dem festgelegten
Verzeichnis gespeichert werden sollen.
Mit der [Wahlen]-Schaltflache 6ffnen Sie das Dialogfenster [Ordnerauswahl]
und wahlen einen Ordner aus der Liste.

Neue Seiten einfligen in

Hier legen Sie fest, ob neue Seiten vor oder nach den im Ordner vorhan-
denen Blattern eingefligt werden sollen.

Ordner-Uberpriifung alle

Hier legen Sie das Uberwachungsintervall im Bereich 0 bis 360 Minuten
fest. Die Standardvorgabe ist 0.

Standard-Ordner fiir DragDrop(D&D)

Hier wahlen Sie den Standardordner, der beim Ablegen von Dateien auf
das Desktopsymbol der Rack2 Folder Monitor Software genutzt werden
soll.

Hinzufiigen

Zum Hinzufiigen der Einstellungen, nachdem Sie ,Uberwachungsname*®
und ,Uberwachtes Verzeichnis® festgelegt haben.
Bis zu 30 Einstellungen kénnen gespeichert werden.

Bearbeiten

Zum Bearbeiten gespeicherter Einstellungen.
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e Loschen

Zum Loéschen einer Einstellung aus der Liste: Auswahlen, anschlieRend
auf die [Loschen]-Schaltflache klicken.

o Ubernehmen

Mit der [Ubernehmen]-Schaltflache lassen Sie die aktuellen Einstellun-
gen in Kraft treten.

A B E EEEEEEEEEEEENEEEEEEEENEDN
Hinzugeflgte oder gednderte Einstellungen treten nicht

sofort in Kraft; auch dann nicht, wenn sie mit bereits
vorhandenen Einstellungen Ubereinstimmen. Zum Aktiv-
ieren der Einstellungen klicken Sie auf die [OK]-Schalt-
flache und schlieRen das Konfigurationsfenster.

EEE SN EEEEEEEEEEEEEEEEEEESHN

Moment!

N

-? Rack2 Folder Meniter Software Einstellungsdialog ==
Rack? Folder Moritor  Andere Einstellungen ]
Eingehende Datsi Autoléschung {0="niemals lschen")

Ty

Dateien aus dem "Success” Ordner Ioschen nach: [20) Tage {0-959)

Dateien aus dem "Fail" Ordner loschen nach: 30 Tage (0-959)

Benachrichtungsmethade
” Rack?2 Folder Moritor Software-Status mt eingeblendster Textblase anzeigen
{* Rack? Foldsr Monitor Software-Status nicht mit singeblendster Textblase anzeigen

OK | Abbrechen
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¢ Dateien aus dem ,,Success‘ Order l6schen nach

Wenn Daten erfolgreich eingefiigt wurden, wird eine Kopie in einem neu
angelegten Verzeichnis gespeichert. Dieses Verzeichnis wird innerhalb
des Verzeichnisses ,Success” angelegt, das sich im lberwachten Verze-
ichnis befindet. Der Name des erstellten Verzeichnisses zeigt den Zeit-
punkt, zu dem die Datei eingefligt wurde. Sie legen fest, wie lange die
gespeicherte Datei aufbewahrt wird.

Der Speicherzeitraum kann auf 0 bis 999 Tage eingestellt werden. Per
Vorgabe ist ein Wert von 30 Tagen eingestellt.

Bei der Einstellung ,0“ wird die Datei nicht geldscht.

¢ Dateien aus dem ,,Fail“ Order l6schen nach

Wenn Daten nicht erfolgreich eingefiigt wurden, wird eine Kopie in
einem neu angelegten Verzeichnis gespeichert. Dieses Verzeichnis wird
innerhalb des Verzeichnisses ,Fail“ angelegt, das sich im Gberwachten
Verzeichnis befindet. Der Name des erstellten Verzeichnisses zeigt den
Zeitpunkt des Fehlschlags. Sie legen fest, wie lange die gespeicherte
Datei aufbewahrt wird.

Der Speicherzeitraum kann auf 0 bis 999 Tage eingestellt werden. Per
Vorgabe ist ein Wert von 30 Tagen eingestellt.

Bei der Einstellung ,0“ wird die Datei nicht geloscht.

* Rack2 Folder Monitor Software-Status mit eingeblendeter Text-
blase anzeigen

Wahlen Sie diese Option, um Uber den Status von Rack2 Folder Monitor
Software per Popup-Ballon informiert zu werden.

¢ Rack2 Folder Monitor Software-Status nicht mit eingeblendeter
Textblase anzeigen

Wabhlen Sie diese Option, um die Statusanzeige per Popup-Ballon von
Rack2 Folder Monitor Software zu deaktivieren.

3. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Die Einstellungen sind konfiguriert.

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 417



Kapitel 10 Sonstige Funktionen

B Daten importieren

Austhrung@

1 « Kopieren oder verschieben Sie die in Rack2-Filer zu speich-
ernden Dateien in das Uberwachte Verzeichnis.
Sie kdnnen die Dateien auch mit der Maus auf dem Desktop-

symbol @,j der Rack2 Folder Monitor Software ablegen.

= Die Dateien werden in den Zielordner eingefiigt.
Wenn das Einfligen erfolgreich war, wird eine Kopie der Datei in das ,Suc-
cess“-Verzeichnis verschoben. Bei einem Fehlschlag wird eine Kopie der
Datei in das ,Fail*-Verzeichnis verschoben.

LY *  Wenn Dateien auf dem Symbol abgelegt werden, so
Tipp werden diese in das Uberwachte Verzeichnis verscho-
ben und in den Zielordner eingefiigt.

Zur Konfiguration der Einstellungen von tberwachtem
Verzeichnis und Zielordner der abgelegten Dateien
lesen Sie bitte unter ,Rack2 Folder Monitor Software
konfigurieren" (Seite 413).
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» Legen Sie die Dateien bei geschlossenem Rack2-
M= Viewer-Fenster auf dem Symbol ab.
A *  Wenn Sie mehrere Dateien auf einmal ablegen,
werden die Dateien in zufalliger Reihenfolge in Rack2-
Filer gespeichert.

+  Wir empfehlen, samtliche in den Verzeichnissen ,Suc-
cess” und ,Fail“ gespeicherten Dateien zu |6schen,
nachdem samtliche Daten korrekt abgelegt wurden.

+ Bei Daten mit hohen Auflésungen (400 dpi oder mehr)
und hoher Farbtiefe kann der Speichervorgang etwas
langer dauern; dies gilt besonders bei Dateien im hori-
zontalen Format.

* Wenn der Zielordner von einem Benutzer gedffnet wurde,
werden KEINE Dateien von der Rack2 Folder Monitor
Software in den Ordner importiert. Die Rack2 Folder
Monitor Software wartet, bis der Zielordner wieder
geschlossen wurde, bevor das Dokument importiert wird.
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Momew * Die Rack2 Folder Monitor Software sperrt den
Zielordner und verweigert anderen Benutzern den
) Zugriff auf den Ordner, bis der Import der Dokumente
abgeschlossen ist.

* Beim Importieren Kennwort-geschutzter oder gegen
Ausdruck geschitzter PDF-Dateien wahlen Sie das
Kontrollkastchen ,Beim Einfligen von Kennwort-
geschutzten und gegen Ausdruck geschuitzten PDF-
Dateien Quelldateien Anmerkungen, statt tatsachli-
che Inhalte anzeigen®. Dies finden Sie im [Einflgen
von Seiten]-Register des Dialogfensters [Rack2-
Viewer Einstellungen].

Beim Importieren Kennwort-geschitzter oder gegen
Ausdruck geschitzter PDF-Dateien werden die
Inhalte der Datei im Rack2-Viewer-Fenster angezeigt,
ein PDF-Symbol erscheint im unteren Bereich der
Seite.

Mit einem Klick auf das PDF-Symbol starten Sie
Adobe Acrobat oder Adobe Reader.

Bei Nichtauswahl tritt beim Importieren ein Fehler auf,
die betroffene Datei wird im ,Fehlgeschlagen®-Ordner
abgelegt.

* Beim Importieren Kennwort-geschuitzter Microsoft
Office-Dateien wird ein Kennworteingabefenster
angezeigt. Die Datei wird importiert, wenn Sie das
richtige Kennwort eingeben und anschliel3end auf die
[OK]-Schaltflache klicken. Allerdings kann die Rack2
Folder Monitor Software keine Dateien importieren,
wenn das Kennworteingabefenster angezeigt
wird.Wir raten daher vom Kennwortschutz ab.

Wenn Sie auf die [Abbrechen]-Schaltflache klicken,
wird das Importieren abgebrochen, die Datei wird im
.Fehlgeschlagen“-Ordner abgelegt.
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Kapitel 11

ANANANANANANAANANN

Rack2-Filer
Backup & Restore Tool

Dieses Kapitel beschreibt, wie Sie Daten sichern und wiederherstellen.

Mit dem Dienstprogramm Rack2-Filer Backup & Restore Tool kdnnen Sie Biblio-
theken, Aktenschranke und Ordner sichern und Ordner aus den gesicherten
Daten wiederherstellen.

Die Daten im WorkArea kénnen ebenfalls gesichert und wiederhergestellt
werden.

y + Das Dienstprogramm Rack2-Filer Backup & Restore Tool
oment!
W kann nur von dem Benutzer eingesetzt werden, von dem

Rack2-Filer installiert wurde.

+ Datensicherung und Datenwiederherstellung sollte nicht
durchgefihrt werden, wahrend die Rack2-Filer-Anwend-
ung lauft. Beenden Sie zunachst Rack2-Filer, fihren Sie
erst anschlielend eine Sicherung oder Wiederherstellen
Ihrer Daten durch.

» Starten Sie Rack2-Filer nicht, wahrend eine Sicherung
oder Wiederherstellen lauft.
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11.1 Starten/schlieBen Rack2-Filer
Backup & Restore Tool

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie das Backup & Restore Tool starten und
schliel3en.

B Rack2-Filer Backup & Restore Tool starten

Austhrung@

1 « Zeigen Sie im [Start]-Menu auf [Alle Programme], wahlen Sie
anschlieRend [Rack2-Filer] - [Backup & Restore Tool]

= Rakc2-Filer Backup & Restore Tool wird gestartet.

B Rack2-Filer Backup & Restore Tool
schliefRen

Austhrung@

1. Klicken Sie auf die [x]-Schaltflache in der oberen rechten
Ecke des Fensters.

= Das Rack2-Filer Backup & Restore Tool wird geschlossen.
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11.2 Sicherungseinstellungen-Fenster

offnen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie das Sicherungseinstellungen-Fenster 6ff-

nen.

Im Sicherungseinstellungen-Fenster kdnnen Sie Sicherungsziel und Sicherung-

szielort festlegen.

Austhrur@

1 « Klicken Sie im [Rack2-Filer Backup & Restore Tool] auf das

[Backup]-Register.

= Der folgende Fenster wird angezeigt.

I Rack2-Filer Backup & Restore Tool

Mr.

| Ziel
LibRoot Ordrier!

LibRo
LA

Letztes B Ergebriz

R ig

W L
C:\Usgers™ Desktophs

200 57
29.07.2008 15:39:23

Meues Schema

LibRoat Ordner C:\Jsers Docu.. ak
Backup | wisdeherstellen | Andere |
Schema Mr.1
Ziel LibRoat: 1 LibF oot Ordner [C:8Jsers’ Documents\R aku2PersonalDocumentR oot] Lj
Backup won: Wiahlen...
Backup zu: |D'\U sers| Desktophus Durchzuchen. ..

Schema laschen ‘

I

Auzgewshites Backup-Scherna jetzt ausfiibren

]9 | Abbrechen ‘ =rnehme ‘

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 423



Kapitel 11 Rack2-Filer Backup & Restore Tool

Element

Beschreibung

Ziel

Der in Rack2-Filer festgelegte LibRoot Alias.

LibRoot-Pfad

Der in Rack2-Filer festgelegte LibRoot Ordner Pfad.

Backup zu

Zielpfad zum Sichern der Daten.

Letztes Backup

Der Zeitpunkt der letzten Sicherung.

Hier wird das Ergebnis der letzten Sicherung angezeigt:

Ergebnis OK (erfolgreich),Nicht zulassig (fehlgeschlagen) oder --
(kein Eintrag)
Hier wahlen Sie den Ziel LibRoot Ordner, der gesichert
Ziel LibRoot werden soll.

Zum Sichern der WorkArea wahlen Sie ,WorkArea®“.

Backup von:[Wahlen]-

Zum Offnen des [Backup Auswahl]-Fensters.
Diese Auswahl ist nicht méglich, wenn ,WorkArea“ als zu

Schaltfldche sichernder LibRoot-Ordner ausgewahlt wird.
Zeigt den Pfad zu den gespeicherten, gesicherten Daten.
Backup zu Zum Auswahlen eines Sicherungsziels klicken Sie auf die

[Durchsuchen]-Schaltflache.

[Neues Schema]-
Schaltflache

Zum Hinzufligen neuer Sicherungseinstellungen.

[Anderungen iibernehmen]-
Schaltflache

Zum Bearbeiten vorhandener Sicherungseinstellungen.

[Schema lI6schen]-
Schaltflache

Zum Léschen eines Sicherungsschemas. Das Loschen
muss in einem [Léschen bestatigen]-Fenster bestatigt
werden.

[Ausgewdhltes Backup-
Schema jetzt ausfiihren]-
Schaltflache

Startet die Sicherung mit den Einstellungen des
ausgewahlten Sicherungsschemas.

[OK]-Schaltfliche

Zum Speichern der Einstellungen und zum SchlieRen des
Fensters.

[Abbrechen]-Schaltflache

Zum SchlieRen des Fensters, ohne dass Anderungen
gespeichert werden.

[Ubernehmen]-Schaltflache

Zum Ubernehmen und Speichern der Einstellungen.
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11.3 Ein Sicherungsschema
hinzufugen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie ein Sicherungsschema (Sicherungsziel
und Sicherungszielort) hinzufiigen.

Austhrun@

1 « Klicken Sie im Dialogfenster [Rack2-Filer-Sicherung & Wie-
derherstellung] auf das [Sicherung]-Register.
= Im [Backup]-Register wird ein Menl angezeigt.

2. Wahlen Sie als ,,Ziel-LibRoot“ den LibRoot-Ordner, in
welchem sich die zu sichernden Daten befinden.

3. Klicken Sie auf die Sicherungsziele: [Auswahl]-Schaltflache.
= Das Dialogfenster [Sicherungselemente-Auswahl] wird angezeigt.

Backup Auswahl

™ Backup von allen Bibliotheken und Aktenschranken erstellen

Bibliothek-Liste: Akterzchrank-Liste:

[w] Standard-aktenschrank

Standard-Bibliothek

[ |Meue Bibliothelk,

Al auswahlen | Alle sbwshlen |

OK | Abbrechen |
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Element

Beschreibung

Kontrollkastchen ,,Backup
von allen Bibliotheken
und Aktenschrianken
erstellen”

Wenn dieses Kastchen markiert ist, werden samtliche
Bibliotheken und Aktenschranke gesichert.

Bibliothek-Liste

Zeigt Bibliotheken in Listenform an.

Wenn Sie das Kontrollkdstchen der gewlinschten
Bibliothek markieren, werden samtliche in dieser
Bibliothek enthaltenen Aktenschranke gesichert.

Aktenschrank-Liste

Zeigt samtliche Aktenschranke der in der
Bibliothekenliste ausgewahlten Bibliothek.

Alle auswiahlen

Markiert samtliche Kontrollkastchen der
Aktenschrankliste.

Alle abwahlen

Hebt die Markierung sémtlicher Kontrollkdstchen der
Aktenschrankliste auf.

[OK]-Schaltfliche

Zum Speichern der Einstellungen und zum SchlieRen
des Fensters.

[Abbrechen]-Schaltflache

Zum SchlieRen des Fensters.

4. Wabhlen Sie die Sicherungselemente.

Backup Auswahl

Bibliothek-Liste:
—

" d-Eibhothel
Meue Bibliothek

™ Backup von allen Bibliotheken und Aktenschranken erstellen

Akterzchrank-Liste:

MLk tenschiank &

Wloktenschrank C
[wlaktenschrank O

Al auswahlen | Alle sbwshlen |

OK | Abbrechen |
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Um samtliche Daten im LibRoot-Ordner auf einmal zu sichern oder wieder-
herzustellen, markieren Sie ,Alle Bibliotheken und Aktenschranke sichern®.
In diesem Fall konnen auch samtliche Daten im LibRoot-Ordner aus den
gesicherten Daten wiederhergestellt werden.

Bei der Wiederherstellung eines Ordners in der ausgewahlten Bibliothek
oder dem ausgewahlten Aktenschrank erfolgt die Wiederherstellung jeweils
pro Ordner.

5. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Das Dialogfenster ,Sicherungselemente-Auswahl“ wird geschlossen.

s * LibRoot-Ordner, Bibliotheken und Aktenschranke kon-
-
o nen gesichert werden.
*  Wenn ,Backup von allen Bibliotheken und Akten-

schranken erstellen markiert ist, werden samtliche
nach der Einrichtung hinzugefiigten Bibliotheken und
Aktenschranke gesichert.

+ Die Auswahlmarkierungen in der ,Bibliothek-Liste"
haben folgende Wirkung:

Markiert: Samtliche Aktenschranke werden
gesichert; dabei ist es unerheblich,
ob die Bibliothek vorher oder nach-
her ausgewahlt wurde.

Nicht markiert:Es werden lediglich die Akten-
schranke gesichert, die in der
~Aktenschrank-Liste“ markiert wur-
den. Aktenschranke, die erst nach
der Einrichtung hinzugefliigt wur-
den, werden nicht gesichert.

6. Geben Sie unter [Sichern in] den Ort fiir die Sicherungs-
daten an.

7. Klicken Sie auf die [Neues Schema]-Schaltflache.
= Ein neues Sicherungsschema wird festgelegt.
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11.4 Ein Sicherungsschema ausfiihren

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie eine Sicherung ausfiihren.

Ausfuhrun@

1 « Klicken Sie im [Backup]-Register auf die [Ausgewahltes
Backup-Schema jetzt ausfiihren]-Schaltflache.
= Das [Backup bestatigen]-Dialogfenster wird angezeigt.

Backup bestatigen ===

Diezes Backup jetzt ausfikhren?

Ja | Mein

[~ Mach dem B ackup den Computer ausschalten.

Element Beschreibung

[Ja]-Schaltflache Startet die Sicherung.

[Nein]-Schaltflache Kehrt zum Fenster mit Sicherungseinstellungen zurtick.
Kontrollkdastchen ,,Nach Wenn dieses Kontrollkdstchen markiert ist, wird der
dem Backup den Computer nach dem Abschluss der Sicherung
Computer ausschalten” heruntergefahren.
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2. Klicken Sie auf die [Ja]-Schaltflache.

A B EEEEEEEEEEEEENEEEEEEEENEHRN
oment *  Wenn beim Klicken auf die Schaltflache [Ausgewahltes
Backup-Schema jetzt ausfiihren] ein Ordner zur Aktual-
Q\[‘Uy isierung oder Bearbeitung geoffnet ist, wird die folgende
Meldung angezeigt - die Sicherung kann nicht ausgefthrt
werden.

Rack2-Filer Backup & Restore Tool (23]

@8 Einige Ordner sind gedffnet oder werden gerade registriert.
! IF'L,ihnen Sie das Backup bitte nach Abschluss der Ordneroperation aus.

Erkennungsinfarmationen

Bibliothek : Bibliothek &
Aktenschrank @ Standard-dktenschrank
Ordner . Benutzerhandbuch

In diesem Fall schlieBen Sie Rack2-Filer und starten
anschlieend die Sicherung, indem Sie erneut auf die
Schaltflache [Ausgewahltes Backup-Schema jetzt ausflih-
ren] klicken.

+ Offnen Sie den Ordner ,Backup zu* nicht, wahrend eine
Sicherung lauft.

+ Lediglich die im Auswahlfenster festgelegten Bibliotheken
und Aktenschranke werden in den ,Backup zu“-Order gesi-
chert.

Falls der ,Backup zu“-Ordner Bibliotheken und Akten-
schranke enthalt, die nicht im Auswahlfenster festgelegt
wurden, werden diese geldscht.

» Der zur Verfligung stehende freie Speicherplatz des Lauf-
werks zur Speicherung des Backup-Ordners muss mindes-
tens doppelt so grol} sein, wie die Grofe der Backup-
Daten.
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11.5 Wiederherstellen-Fenster offnen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie das Wiederherstellen-Fenster 6ffnen.

Austhrun@

1 « Klicken Sie im [Rack2-Filer Backup & Restore Tool] auf das

[Wiederherstellen]-Register.
= Im [Wiederherstellen]-Register wird ein Menil angezeigt.

I Rack2-Filer Backup & Restore Tool

M. Ziel LibF oot-Pfad Backup zu.. Letztes Backup Ergebriz
LibRoot Ordred Lis o OF
2 LibR oot Ordnerl C:\Usgersy ADocw..  CA\Usersh \Desktophf 29.07.2008 18:34:12 ak

Backup ‘Wiederherstellen ] Andere ]

Schema Mr.1

Durchzucher...

‘Wiederherstelen vor: |E:\U sersh \Desktophus

™ 4l Bibl

Wiederherstellen in: |

o

Jetzt wiederherzustellenden Ordner wahlen... I

Ok | Abbrechen

Ubermehmen

Element Beschreibung

Zeigt den Pfad zum Wiederherstellungsverzeichnis einer
ausgewahlten Zeile. Die Daten im angezeigten
Verzeichnis werden zur Wiederherstellen verwendet.
Durch Anklicken der [Durchsuchen]-Schaltflache kénnen
Sie den Zielpfad zur Wiederherstellen andern.

Wiederherstellen von

[Alle Bibliotheken und
Aktenschranke
wiederherstellen]-
Kontrollkastchen

Wird angezeigt, wenn sdmtliche Bibliotheken gesichert
wurden. Markiert, wenn samtliche Aktenschranke aller
Bibliotheken wiederhergestellt werden sollen.
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Element Beschreibung

Wird angezeigt, wenn das [Alle Bibliotheken
wiederherstellen]-Kontrollkdstchen ausgewahlt wurde.
Wiederherstellen in Klicken Sie auf ,,Durchsuchen®, geben Sie den
Zielordnerpfad zum Speichern der
Wiederherstellungsdaten an.

[Jetzt Zum Offnen des Fensters ,Sicherung wéhlen
wiederherzustellenden & Daten wiederherstellen®.
Ordner wahlen]-Schaltfliche

P Die Wiederherstellung kénnen Sie mit Ordnern oder Lib-

Tibe Root-Ordnern (alle Bibliotheken) ausfiihren.
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11.6 Daten im LibRoot-Ordner
wiederherstellen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie samtliche gesicherten Daten auf einmal im
LibRoot-Ordner wiederherstellen konnen.

Austhrun@

1 « Klicken Sie im Dialogfenster ,,Rack2-Filer Backup & Restore
Tool* auf das [Wiederherstellen]-Register.

- Rack2-Filer Backup & Restore Tool =

LibFioot-Plad Backup zu Letztes Backup
Ci\lsersy, C:\lzersy i, 05.09.2003 10:34:01 oK
- CiMsersty .. 05.09.2009 12:04:23 5]

Backup | Wiederherstellen  Andere |
Frotokolidatel Einstellungsn

Pratokolidateien beibehalten fir: |30 Tage [0-39] [0="nie lgschen"]

Pratokolidatei O rdner: [E:AProgram Filssw  “Rackz Filer\BackupRest\Log Durchsuchen

2. Wahlen Sie ,,Alle Bibliotheken und Aktenschranke wieder-
herstellen“ und geben Sie unter ,,Wiederherstellen in“ den
Ordner an, in welchen die Daten wiederhergestellt werden
sollen.

3. Klicken Sie auf die [Sicherung wahlen & Daten wiederher-
stellen]-Schaltflache.

= Eine Bestatigungsmeldung zum Starten der Wiederherstellung wird
angezeigt.

4. Klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
= Die Daten werden in dem unter ,Wiederherstellen in“ angegebenen Ord-
ner wiederhergestellt.
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11.7 Einen bestimmten Ordner

wiederherstellen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie einen bestimmten gesicherten Ordner wie-

derherstellen.

Austhrur@

1 « Klicken Sie im ,,Rack2-Filer Backup & Restore Tool“ auf das
[Wiederherstellen]-Register, wahlen Sie ein Sicherungsziel

aus der Liste.

- Rack2-Filer Backup & Restore Tool

Schema Nr.1

‘iederherstellen vor:

— | LibRoot-Frad Backup 2u. Letztes Backup [V
LibR oot Ordner! ChUsers’ ADocu..  C\Jsersh WDesklopus 23072008 i Ok
ihH oot Ordrnerl C\lgers’ wDocu..  C:A\Users® Desktophf 29.07.2008 18:3412 QK.
Backup ‘Wiederherstellen ]Andere]
]E:\Users‘ Desktophus Durchsuchen...

= Der Ordnerpfad wird unter ,Wiederherstellen von* angezeigt.
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2. Klicken Sie auf die [Jetzt wiederherzustellenden Ordner
wahlen]-Schaltflache.

= Das Dialogfenster ,Backup & Wiederherstellungsdaten wahlen* wird

angezeigt.

YT

* Ordner-Backup

Backup & Wiederherstellungsdaten wahlen @

‘Wwiahlen Sie bitte ein Ordner-Backup:
[Ordrer miizsen separat einer nach dem anderen wiederhergestellt werden.]

El: ,_J Backup-B aum
E-Ej Bibliothek &
L |4 Dokumente 2
4] Dokumente 3
: |_ Bilder 1
] Bilder 2

ol andere
H o BT P

Folgenden aktenschrank. wiederherstellen:

Rl [ 0 =cicrungsaricitung
i'] [CARDMeuer Ordrer
[ Geschiftshericht
[ ‘welhweiter Bericht
[ wetthewerbshericht

m

[ q_h LibRoat Tree

Schiiefen

Element

Beschreibung

Wahlen Sie bitte ein
Ordner-Backup

Gesicherte Bibliotheken, Aktenschranke und Ordner
werden in einer Baumstruktur angezeigt.

Folgenden Aktenschrank
wiederherstellen

Zeigt die aktuelle Konfiguration von Rack2-Filer.

[Jetzt wiederherstellen]-
Schaltflache

Zum Wiederherstellen einer Datei.

[SchlieBen]-Schaltflache

Zum Offnen des Fensters ,Sicherung wahlen &
Daten wiederherstellen®.
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3. Wahlen Sie den gesicherten Ordner zur Wiederherstellen.

[ Backup & Wiederherstellungsdaten wihlen @

AT,

* Ordner-Backup

widhlen Sie bitte ein Ordner-B ackup:
[Ordner miizzen separat einer nach dem anderen wiedetbergaa

= ; Backup-Baum

= bl

[ weltweiter Bericht
[l ‘wetthewerbshericht

+ andere
.

n

* Im ,Backup-Baum® des Abschnitts ,Wahlen Sie bitte

Tipg ein Ordner-Backup® finden Sie die Bibliotheken und
Aktenschranke zum Zeitpunkt der Sicherung.
* Ordner, deren Sicherung fehlschlug, werden nicht

angezeigt.

+ Bei Daten, die nicht zur Anderung eines LibRoot-Ord-
ners fuhrten, werden samtliche Sicherungsdaten des
WorkArea-Ordner-Unterordners ersetzt, wenn eine
Wiederherstellung der WorkArea ausgefihrt wird.
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4. Wahlen Sie einen Aktenschrank als Wiederherstellensziel.

Backup & Wiederherstellungsdaten wihlen (5]
* Ordner-Backup

‘wahlen Sie bitte ein Ordner-Backup:
[Ordner miissen separat einer nach dem anderen wiederhergestellt werden.

=l _: Brackup-Eaum

=) Bibliothek &

; =] Dokumente 1
|_‘ Dokuments 2
[ Dokuments 3

=

i B e dienungsanisitung
V'] [CARDMeuer Ordrer
[l Geschaftshericht
[ weltweiter Bericht
[ ‘wetthewerbshericht

[ andere -

i i

¥

Folgenden Aktenschrank wiederherstellen:

_: LibRoaot Tree

-] Bibliothek &
-4 Dokumente 1
|_ Dokumente 2

| »

m

| andere

Jetzt wiederherstellen |

Schiiefen

Der angezeigte Ordnername kann nicht ausgewahlt
werden.

Moment!

N

5. Klicken Sie auf die [Jetzt wiederherstellen]-Schaltflache.
= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.

6. Klicken Sie auf die [Ja]-Schaltflache.
= Die Daten werden wiederhergestellt.
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11.8 Einen wiederhergestellten Ordner
anzeigen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie einen wiederhergestellten Ordner im
Rack2-Filer-Fenster anzeigen.
Der wiederhergestellte Ordner wird mit ,R* beschriftet.

i = - Z
It Rack2-Filer - LibRoctl/Biblicthek A/Bilder 1 [ ][]
= = — @~
¥ Z- Q B @ &
Meu Crdner Suchen 3-Regal  Einstellung Hilfe Beenden

AcK2)-Filer

= 7] LibRoot1
=[] Bibliothek A
.*+| Dokumente 1
*+ Dokumente 2
.+ Dokumente 3
-2 | EFEE
-+ Bilder2
| andere
f (] Bibliothek B
#-[=] Bibliathek C
#-[= Bibliothek D ‘ : |
1 (=] Bibliothek E \ || [ \ |
f (5 Bibliothek F [ ] +
04.09.2009 04.09.2009

}’US 09.2009 || )‘04 09.2009

1Y0113GSYEYISID
JyouIeg Jajemiom

Bunylajuesbunualpag .

FUEINELELTEIVEL TN

[ B e B

# WorkArea

A B EEEEEEEEEEEEENEEEEEEEENEHRN

» Der wiederhergestellte Ordner wird mit ,R* beschriftet. Der
Original-Beschriftungstext kann nicht hergestellt werden.

» Nach der Wiederherstellen des gesicherten Ordners kann
der Originalordner manuell entfernt werden, sofern dieser
nicht mehr gebraucht wird. Die automatische Entfernung
von doppelt vorhandenen Ordnern wird NICHT unterstiitzt.

Moment!
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LY Nach der Wiederherstellen kbnnen Sie die Beschriftung ,R"
ﬂpr in einen anderen Namen andern.
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11.9 Protokolldateieinstellungen-
Fenster anzeigen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie das Protokolldateieinstellungen-Fenster

anzeigen.

Austhrun@

1 « Klicken Sie im ,,Rack2-Filer Backup & Restore Tool“ auf das
[Andere]-Register.
= Der Protokolldateieinstellungen-Bildschirm wird angezeigt.

Backup.‘ Wiedeherstellen  Andere |
Protokolldatei Einstellungen
Protokolldateien beibehalten fiir:

Protokolldatei Ordner.

- Rack2-Filer Backup & Restore Tool
Mr Ziel LibRoot-Pfad Backup zu Letztes Backup Ergebnis
1 LibR oaot1 Ci\lgerehy . Dhlgersd M. 05.09.200910:34:01 oK
2 WiorkArea A Cihlsersh, S 05.03.200312:04:23 ]

30 Tage (0-95) (0="nie ldschen)
|C:\F‘rogram Files

“Rack2-Filer\B ackupRest\Log

Durchzuchen...

Ubernehmen

oK | Abbrechen
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Element

Beschreibung

Protokolldateien
beibehalten fiir

Hier geben Sie an, wie lange Protokolldateien
aufbewahrt werden sollen.

Protokolldateien werden nach Ablauf der
Aufbewahrungszeit geloscht.

Bei der Einstellung ,0“ wird die Datei nicht geléscht.

Protokolldatei Ordner

Hier wahlen Sie aus, in welchem Verzeichnis
Protokolldateien gespeichert werden sollen.

Klicken Sie auf [Durchsuchen], wenn Sie das
Verzeichnis im Dialogfenster [Ordner suchen] auswahlen
maochten.

Y
Tipp,

1, * In den Protokolldateien werden die Ergebnisse von Sich-

erungen und Wiederherstellungen festgehalten.
* Die Begriffe ,Success*, ,Fail“ und ,Skip“ in den Protokoll-
dateien haben folgende Bedeutung:
Success:
Die Anzahl der Dateien, die gesichert und wiederherges-
tellt wurden.

Fail:

Die Anzahl der Dateien, die nicht gesichert/wiederherg-
estellt werden konnten.

Skip:

Die Anzahl der Dateien, die sich seit der letzten Sich-
erung oder Wiederherstellen nicht verandert haben.
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Kapitel 12
ANANANANANANAANANN

Problemlosung

In diesem Kapitel finden Sie Losungen zu Problemen, die bei der Arbeit mit
Rack2-Filer auftreten kénnen.

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 441



Kapitel 12 Problemlésung

[Problem]

Eine Meldung ,Raku2 ImageWriter konnte nicht installiert werden.“ (oder
ahnlich) erscheint, wenn das Rack2-Viewer-Fenster installiert wird.
Abgesehen von Bilddateien konnen auch keine Dateien importiert werden.
] Installieren Sie ,Raku2 ImageWriter” mit den folgenden Schritten.

(Die Bezeichnungen von Schaltflachen und Optionen kénnen je nach
Betriebssystem etwas unterschiedlich ausfallen.)

1.
2.

Starten Sie Ilhren Computer neu.

Im [Start]-Menu wahlen Sie [Systemsteuerung] - [Drucker],
anschlielend klicken Sie auf [Drucker hinzufiigen].

Der Druckerinstallations-Assistent wird angezeigt.

Wahlen Sie ,Einen lokalen Drucker hinzufligen®, klicken Sie
anschlieend auf die [Weiter]-Schaltflache.

Im Fenster ,Einen Druckeranschluss auswahlen“ wahlen Sie
.Einen vorhandenen Anschluss verwenden® und wahlen ,LPT1:
(Druckeranschluss)“ oder ,Raku2Port“ aus der Anschlussliste.

Klicken Sie auf die [Weiter]-Schaltflache.
Klicken Sie auf [Datentrager] im Fenster ,Den Druckertreiber

installieren” und wahlen Sie dann die Datei in dem Ordner, in
dem Rack2-Viewer installiert ist (C:\Program Files\PFU\Rack2\).

» Unter Windows XP oder Windows 2000
RklmageWriter\ForWin2000Xp\RkImageWriter2k.inf

* Unter Windows Vista (32 Bit-Version ) oder Windows 7 (32
Bit-Version )
RkImageWriter\ForVista\RkImageWriter2k.inf

» Unter Windows Vista (64 Bit-Version ) oder Windows 7 (64
Bit-Version )
RklmageWriter\ForVista64\RklmageWriter64.inf

Flhren Sie die weiteren Schritte nach den Anweisungen auf
dem Bildschirm aus.

Klicken Sie auf die [Weiter]-Schaltflache, wenn das Fenster zur
Hardwareinstallation angezeigt wird.

Dadurch wird ,Raku2 ImageWriter” zur Liste mit verfligbaren
Druckern hinzugefiigt.
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[Problem]
Blatter werden grundsatzlich mit denselben Einstellungen (Scan-Seiten,

Farben, Auflésung, etc.) eingescannt, wenn ein TWAIN-kompatibler Scanner

eingesetzt wird.

=

Im Rack2-Viewer-Fenster Dialogfeld [Rack2-Viewer Einstellungen]
wahlen Sie [Treiberbildschirm anzeigen] im Register
[Scannereinstellung].

Nachdem dies gewahlt wurde, erscheint beim Sannen ein
Treiberbildschirm, auf dem Sie die Scanneinstellungen wahlen
kénnen.

Wurde [Treiberbildschirm anzeigen] nicht gewahlt, wird mit den
angegebenen Einstellungen gescannt, ohne den Treiberbildschirm
anzuzeigen.

[Problem]
Die Seiten eines Dokumentes werden beim Scannen auf den Kopf gestellit.

=

Siehe ,7.6 Eine Seite auf den Kopf stellen “(Seite 183) und korrigieren
Sie betroffene Seiten.

Entsprechend dem Dokument ist die Scanrichtung eventuell nicht
korrekt.In diesem Fall 6ffnen Sie das Register [Scannereinstellung] im
Dialogfeld [Rack2-Viewer Einstellungen] des Rack2-Viewer Fensters
und deaktivieren Sie [Dokumentenausrichtung automatisch fiir die
Scannerausgabe durchfiihren].
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[Problem]
Beim Einscannen eines Fotos mit ScanSnap wird auch die Rickseite des
Fotos eingescannt.

= Falls die Riickseite des Fotos beschriftet oder verschmutzt ist, kann die
Ruckseite ebenfalls eingescannt werden, selbst wenn [Allow automatic
blank page removal] aktiviert ist.
Damit Sie die Rickseite von Fotos nicht einscannen, werden folgende
Einstellungen im ScanSnap Manager empfohlen:

» Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das ,ScanSnap
Manager“-Symbol und wahlen [Simplex Scan].

* |Wahlen Sie im [Scanmodus]-Register im ScanSnap Manager-
Einstellungsfenster [Simplex Scan (einseitig)] oder [Scan-
Seite].
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[Problem]

Beim Einscannen eines Fotos mit ScanSnap erscheint ein Rand rund um das
eingescannte Bild und das importierte Bild ist klein.

= Importieren Sie das Foto, nachdem Sie es im ScanSnap Organizer auf
die gewilnschte Gro3e angepasst haben.

1.

[Problem]

Importieren Sie ein Foto an den ScanSnap Organizer.
Hinweise zum Importieren finden Sie in der ScanSnap-
Anleitung.

Offnen Sie das importierte Foto im ScanSnap Organizer-
Viewer und bearbeiten das Foto, beispielsweise durch
Zuschneiden.

Hinweise zu den Vorgangen von ScanSnap Organizer
entnehmen Sie bitte der ScanSnap Organizer-Hilfe.

Speichern Sie das bearbeitete Foto.
Wahlen Sie das gespeicherte Foto und speichern es mit Hilfe
von [Scan to Picture Folder] unter [Actions] als JPEG-Datei.

Achten Sie darauf, dass es sich um eine JPEG-Datei handelt;
falls Sie das Foto in eine PDF-Datei umwandeln, erscheint die
Kante beim

Importieren der konvertierten Daten in Rack2-Filer wieder.

Importieren Sie die konvertierte JPEG-Datei in Rack2-Filer.

Die Bildzeichen in importierten Dateien sind verschwommen und erscheinen

verwischt.

=  Stellen Sie die ,Seitenauflésung” im [Einfliigen von Seiten]-Register im
[Rack2-Viewer Einstellungen]-Dialogfenster des Rack2-Viewer-
Fensters auf einen héheren Wert ein.

In diesem Fall erhéht sich jedoch die Datengrofie.

Rack2-Filer-Bedienungsanleitung | 445



Kapitel 12 Problemlésung

[Problem]
Beim Importieren einer Datei wird eine Datei gedruckt, ohne in ein Bild
umgewandelt zu werden.

= Die Anwendung, mit der die Zieldatei erstellt wurde, wird nach wie vor

ausgefuhrt. Beenden Sie die Anwendung, bevor Sie das Bild
umwandeln.

[Problem]
Datei kann nicht importiert werden.

= Die Anwendung, mit der die Zieldatei erstellt wurde, wird nach wie vor
ausgeflhrt. Beenden Sie die Anwendung, bevor Sie die Datei
importieren.

[Problem]
Die Dateien werden zu langsam importiert.

= FUhren Sie im Rack2-Viewer-Fenster einen der folgenden Schritte aus.

» Stellen Sie im [Einfligen von Seiten]-Register des
Dialogfensters [Rack2-Viewer Einstellungen] die Option
~oeitenauflésung” auf eine geringere Auflésung ein (wir
empfehlen 200 dpi).

+ Stellen Sie im [Einflgen von Seiten]-Register des
Dialogfensters [Rack2-Viewer Einstellungen] die Option
,Farbdaten” auf ,In S&W konvertieren® ein.
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[Problem]

Beim Importieren von Dateien werden farbige Bilder erstellt, obwohl die
Option ,Farbdaten® im [Rack2-Viewer Einstellungen]-Dialogfenster auf ,In
S&W konvertieren® eingestellt ist.

= Die Einstellungen von ,Farbdaten® und ,Seitenauflésung® im [Einfligen
von Seiten]-Register des [Rack2-Viewer Einstellungen]-Dialogfensters
gelten nur fir Bildumwandlung und Dateiimport (fir Dateien, die mit
ScanSnap erstellt wurden, abgesehen von PDF-Dateien).

[Problem]
Beim Importieren einer Datei wird die Meldung angezeigt: ,Raku2
ImageWriter fiihrt einen Auftrag aus. Warten Sie bis dieser abgeschlossen
wurde und versuchen es dann erneut.”
= Wenn die Datei bereits in einen anderen Ordner importiert wird,
stoppen Sie diesen Import und versuchen es dann erneut.
Falls ein Fehler auftritt und die Datei nicht in einen anderen Ordner
importiert wird, wurde Raku2 ImageWriter eventuell nicht auf normale
Weise beendet. Starten Sie das System neu.
Wenn die Fehlermeldung erneut auftreten sollte, liegt eventuell ein
Fehler bei der Rack2-Viewer-Installation vor.
Installieren Sie Rack2-Filer neu.

[Problem]
Wenn eine Microsoft Excel-Datei (.xlIs) importiert wird, dehnt sich ein
einzelnes Blatt Gber zwei Seiten aus.

=  Andern Sie die Einstellungen von Microsoft Excel mit den folgenden
Schritten, importieren Sie die Datei anschlielend erneut.
1. Offnen Sie die Excel-Datei.
2. Wahlen Sie im [Datei]-Menl den Mentpunkt [Drucken].

3. Wabhlen Sie im ,Name“-Feld (im Bereich ,Drucker”) ,Raku2
ImageWriter” aus, klicken Sie anschlie3end auf die [Vorschaul-
Schaltflache.

4. Falls ein Blatt nicht auf einer einzelnen Seite angezeigt werden
kann, bearbeiten Sie die Rahmen und Einstellungen und
klicken anschlieftend auf die [SchlieRen]-Schaltflache.

5. Speichern und schlief3en Sie die Excel-Datei.
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[Problem]

Wenn eine Microsoft Word-Datei (.doc) importiert wird, weichen die

Positionen von Bildern von ihren Originalpositionen ab.

=  Andern Sie die Einstellungen von Microsoft Word mit den folgenden
Schritten, importieren Sie die Datei anschlieRend erneut.

1. Offnen Sie die Word-Datei.

2. Wahlen Sie im [Datei]-Menl den Mentpunkt [Drucken].

3. Wahlen Sie im ,Name*“-Feld (im Bereich ,Drucker®) ,Raku2
ImageWriter” aus, klicken Sie anschlieBend auf die
[Schliel3en]-Schaltflache.

4. Klicken Sie auf die [Vorschaul-Schaltflache.

5. Falls die angezeigten Inhalte vom Original abweichen sollten,
bearbeiten Sie die Rahmen und Einstellungen und klicken
anschlieRend auf die [SchlieRen]-Schaltflache.

6. Speichern und schliel3en Sie die Word-Datei.
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[Problem]
Beim Importieren einer PDF-Datei werden Teile der Datei nicht importiert.
= Falls die Lange der importierten PDF-Datei die Lange eines A4-Blattes
Uberschreitet, wird der Uberstehende Teil eventuell ausgelassen.
Wenn Sie PDF-Dateien importieren méchten, die das A4-Format
Uberschreiten, importieren Sie diese mit den folgenden Schritten:
1. Offnen Sie eine PDF-Datei in Adobe Acrobat oder Adobe
Reader.
2. Wahlen Sie im [Datei]-Menl den Menipunkt [Drucken].
3. Im Bereich ,Seiteneinstellungen” versehen Sie im Drucken-
Fenster das Kontrollkastchen ,PapiergroRe gemal PDF-
Seitengrofie auswahlen® mit einem Hakchen.

4. Drucken Sie das Dokument, speichern Sie die Einstellungen.
5. Schlielen Sie Acrobat oder Adobe Reader, importieren Sie die
PDF-Datei anschlief3end erneut.
Ist ein Teil der Datei immer noch nicht mithilfe des oben beschriebenen

Ablaufs importiert worden, nehmen Sie den Import bitte auf folgende

Weise vor.
1. Offnen Sie eine PDF-Datei mit Adobe Acrobat oder Adobe
Reader.

2. Wahlen Sie im [Datei]-Menl den Punkt [Drucken].

3. Im Bereich ,Seiteneinstellungen® im Drucken-Fenster wahlen
Sie ,An Druckbereich anpassen® unter ,Seitenskalierung“ und
versehen das Kontrollkdstchen ,PapiergroRe gemaf PDF-
Seitengrofie auswahlen® mit einem Hakchen.

4. Drucken Sie und speichern Sie die Einstellungen.

5. Im [Datei]-Menu wahlen Sie [SchlielRen].
Lassen Sie Adobe Acrobat oder Adobe Reader ausgefiihrt.

6. Importieren Sie die PDF-Datei nach Rack2-Filer auf gewohnte
Weise.
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[Problem]

Beim Versuch, eine Datei zu importieren, erscheint die Meldung ,Erstelle
Bilddaten von der Quelldatei. Bitte gedulden Sie sich einen Augenblick.“; die
Datei wird jedoch nicht importiert.

= Eine mit der zu importierenden Datei verknlpfte Anwendung zeigt ein
Fenster im Hintergrund (zum Beispiel ein Drucken-Fenster) hinter
Rack2-Filer an. Schauen Sie nach, ob das Fenster in der Windows-
Taskleiste angezeigt wird. Falls vorhanden, klicken Sie das Fenster an
(und holen es damit in den Vordergrund) und klicken auf die [OK]-
Schaltflache, und so weiter.

[Problem]
Nach dem automatischen Importieren von Dateien mit der Rack2 Folder
Monitor Software werden die Dateien nicht im Ordner gespeichert.

=] Uberpriifen Sie das liberwachte Verzeichnis.
Falls keine Kopie der Datei in das ,Success"-Verzeichnis verschoben wird,
offnen Sie das Einstellungsfenster der Rack2 Folder Monitor Software und
Uberzeugen sich davon, dass das Kontrollkastchen ,(Zum Aktivieren dieses
Ordnertberwachungsschemas bitte wahlen)* markiertist.
Wenn eine Kopie Datei in das ,Fail“-Verzeichnis verschoben wurde,
verschieben Sie die Datei in das Quellverzeichnis und versuchen es
noch einmal.

[Problem]

Beim Importieren von Daten aus anderen Anwendungen, Scannen mit
ScanSnap oder automatischem Datei-Import erscheint die Mitteilung
.Programm kann nicht auf den LibRoot-Ordner zugreifen. Bitte tUberprifen
Sie die LibRoot-Ordner-Einstellungen und zugehérigen Attribute.*

= Prifen Sie den Status des als LibRoot Ordner festgelegten Ordners
(z.B. ob dieser existiert und dessen Attribute).
Sie konnen den Pfad des als LibRoot Ordner festgelegten Ordners im
Register [LibRoot Ordner] des Dialogfeldes [Rack2-Filer Optionen]

=1 8
Einstellung

nachsehen. Klicken Sie und wahlen Sie [Optionen], um

dieses anzuzeigen.
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[Problem]
Das Umblattern dauert sehr lange.

= Im Rack2-Viewer-Fenster: Stellen Sie die Option
.Blattergeschwindigkeit® im [Seitenrotation]-Register des [Rack2-
Viewer Einstellungen]-Dialogfensters auf ,Schnell ein.

[Problem]

Obwohl eine Originaldatei (Quelldatei) gedndert wurde, haben sich die Daten

nicht verandert.

= SchlieRen Sie die Anwendung zum Bearbeiten der Datei, falls diese
geodffnet ist.
Falls die Anwendung zum Bearbeiten des Objektes im hintergrund
ausgefihrt wird, stoppen Sie die Ausfiihrung im hintergrund.

[Problem]
Die mit der Exportfunktion gespeicherten PDF-Dateien kdnnen nicht im
Rack2-Viewer-Fenster gedffnet werden.

= Im Rack2-Viewer-Fenster: Stellen Sie die Option ,PDF-Dateien sollen
von Windows gedffnet werden mit* im [Allgemein]-Register des
[Rack2-Viewer Einstellungen]-Dialogfensters auf ,Rack2-Viewer” ein.
Wenn Sie diese Einstellung im Voraus ausfihren, 6ffnet sich das
Rack2-Viewer-Fenster, wenn Sie auf eine PDF-Datei doppelklicken.
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[Problem]
Die Datenumwandlung fiir Microsoft Word/Excel/PowerPoint ist absolut
unzureichend.
= Vergewissern Sie sich, dass die an Microsoft Word/Excel/PowerPoint
auszugebenden Seiten vom folgenden Typ sind:
- Seiten wurden nicht mit ScanSnap eingescannt.
- Seiten wurden nicht fir Rack2-Filer Version 4.0 oder aktueller
gespeichert.
- Seiten wurden eingefiigt, wahrend die ScanSnap-Einstellung [Eine
neue PDF-Datei nach jeweils] auf ,Ein“ eingestellt war.
Die ScanSnap-Kennzeichnung wird auf Seiten angezeigt, die an
Microsoft Word/Excel/PowerPoint ausgegeben werden kénnen.
Damit die ScanSnap-Kennzeichnung angezeigt wird, tGiberzeugen Sie
sich davon, dass die Option [ScanSnap-Symbol zeigen] unter
[Ausgabe zu Office] - [ScanSnap-Symbol zeigen] markiert ist.
Falls die Seiten nicht zu Microsoft Word/Excel/PowerPoint
ausgegeben werden kdnnen, obwohl die Kennzeichnung angezeigt
wird, ist eventuell ABBYY FineReader for ScanSnap nicht installiert.
In diesem Fall installieren Sie ABBYY FineReader for ScanSnap.
ABBYY FineReader for ScanSnap wird mit ScanSnap S/1100/S1300/
S1500/S510 geliefert.
Fir ABBYY FineReader for ScanSnap wird die neueste Aktualisierung
bendtigt.
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AAANANANVANAA N
Meldungen

Dieses Kapitel beschreibt die Meldungen, die bei der Arbeit mit
Rack2-Filer angezeigt werden kdnnen, und wie Sie darauf reagieren.
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13.1 Rack2-Filer-Fenster - Meldungen

Der folgende Abschnitt beschreibt die hauptsachlichen Meldungen, die bei der
Arbeit mit dem Rack2-Filer-Fenster angezeigt werden kdnnen, und zeigt
entsprechende Lésungen auf.

Dieser Ordner wurde mit der neuesten Version von Rack2-Filer
erstellt, daher werden Daten, die nicht von der aktuellen Version von
Rack2-Filer unterstiitzt werden, eventuell nicht angezeigt und alle
Funktionen wéaren dann nicht verfiigbar. M6chten Sie fortfahren?

Lésung: Der Ordner wurde mit einer aktuelleren Version von Rack2-
Filer erstellt, daher werden Informationen, die von der
aktuellen Rack2-Filer-Version nicht unterstitzt werden,
maoglicherweise nicht richtig angezeigt; aulerdem sind
eventuell nicht alle Funktionen verflgbar.

Klicken Sie zum Fortfahren des Vorgangs mit der aktuellen
Rack2-Filer-Version auf [OK]-Taste.

Offnen nicht moglich, da dieser Ordner mit einer neueren Version
von Rack2-Filer erstellt wurde.

Loésung: Das Rack2-Filer-Fenster konnte nicht gestartet werden, da
der Ordner mit einer neueren/héheren Version von RAck2-
Filer erstellt wurde und Funktionen nutzt, die von lhrer Rack2-
Filer-Version nicht unterstiitzt werden. Priifen Sie auf
verfugbare Aktualisierungspakete, aktualisieren Sie das
Programm.
Hinweis: Falls die Meldung auch nach der Aktualisierung
des Programms noch angezeigt wird, miissen Sie
Rack2-Filer (Bezahlversion) aktualisieren.

454| Rack2-Filer-Bedienungsanleitung



Der Vorgang kann nicht durchgefiihrt werden, da dieser Ordner mit
einer neueren Version von Rack2-Filer erstellt wurde.

Lésung: Das Rack2-Filer-Fenster konnte nicht gestartet werden, da
der Ordner mit einer neueren/héheren Version von RAck2-
Filer erstellt wurde und Funktionen nutzt, die von lhrer Rack2-
Filer-Version nicht unterstitzt werden. Priifen Sie auf
verfugbare Aktualisierungspakete, aktualisieren Sie das
Programm.
Hinweis: Falls die Meldung auch nach der Aktualisierung
des Programms noch angezeigt wird, missen Sie
Rack2-Filer (Bezahlversion) aktualisieren.

Auswahl nicht méglich, da dieser Ordner mit einer neueren Version
von Rack2-Filer erstellt wurde.
Waihlen Sie einen anderen Ordner.

Lésung: Das Rack2-Filer-Fenster konnte nicht gestartet werden, da
der Ordner mit einer neueren/héheren Version von RAck2-
Filer erstellt wurde und Funktionen nutzt, die von lhrer Rack2-
Filer-Version nicht unterstitzt werden. Priifen Sie auf
verfugbare Aktualisierungspakete, aktualisieren Sie das
Programm.
Hinweis: Falls die Meldung auch nach der Aktualisierung
des Programms noch angezeigt wird, missen Sie
Rack2-Filer (Bezahlversion) aktualisieren.
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Mochten Sie die im Fotoordner gespeicherten Foto- oder
Dokumentdaten in die WorkArea verschieben?

Beim Verschieben der Daten werden folgende Informationen
geloscht:

- Trennbléatter

- Leere Seiten

- Schlisseltextblocke

- Anmerkungen (Haftnotizen, Markieren, Hyperlinks, Stempel)

Lésung: Wenn Fotos oder Dokumente von einem Fotoordner in die
WorkArea verschoben werden, werden die nachstehenden
Informationen entfernt. Klicken Sie zum Fortfahren des
Vorgangs auf die [OK]-Schaltflache.

* Trennblatter

* Leere Seiten

» Schlisseltextblécke

* Anmerkungen (Haftnotizen, Markieren, Hyperlinks, Stempel)
Wenn Fotos oder Dokumente verschoben werden, werden
die Informationen im Quellfotoordner geldscht.

Mochten Sie die im Fotoordner gespeicherten Foto- oder

Dokumentdaten in die WorkArea kopieren?

Beachten Sie, dass folgende Informationen nicht kopiert werden:

- Trennblatter

- Leere Seiten

- Schliisseltextblocke

- Anmerkungen (Haftnotizen, Markieren, Hyperlinks, Stempel)

Lésung: Wenn Fotos oder Dokumente von einem Fotoordner in die
WorkArea verschoben werden, werden die nachstehenden
Informationen entfernt. Klicken Sie zum Fortfahren des
Vorgangs auf die [OK]-Schaltflache.

¢ Trennblatter
* Leere Seiten
¢ Schlisseltextblocke

* Anmerkungen (Haftnotizen, Markieren, Hyperlinks, Stempel)
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Importieren aufgrund von Fotoordner nicht moglich.

Lésung: Importieren aufgrund von Fotoordner nicht moglich. Bei
Fotoordnern kann nur das Format ,Rack2 Ordner (*.rk2)*
importiert werden.

Programm hat wahrend des Vorgangs einen Fehler festgestellit.
Noch einmal versuchen.
Lésung: Versuchen Sie Folgendes.
» SchlieRen Sie nicht bendtigte Programme oder starten
Sie das System neu und versuchen es noch einmal.
» Deinstallieren Sie Rack2-Filer und installieren es dann
neu.

Der ausgewahlte Ordner wird aktuell verwendet.
Warten Sie kurz und versuchen es noch einmal.

Losung: Warten Sie kurz und versuchen es noch einmal.

Seiten konnen nicht exportiert werden, da der ausgewahlite Ordner
keine giiltigen Seiten enthalt.
Losung: Der ausgewahlte Ordner verfligt Uber keine Seite, die exporti-
ert werden kann.
Die folgenden Seiten kdnnen nicht an einen Cloud-Dienst
oder ein Mobilgerat exportiert werden:
* Inhaltsseiten
* Trennblatter
* Kennwortgeschutzte Seiten und Seiten, die nicht
ausgedruckt werden diirfen

* Leere Seiten (wenn [Leere Seiten I6schen] ausgewahlt ist)
Wahlen Sie einen Ordner oder eine Seite, der/die exportiert
werden kann, und versuchen es noch einmal.
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Seiten konnen nicht exportiert werden, da alle Seiten des
ausgewahlten Ordners Kennwort-geschiitzt sind bzw. nicht gedruckt
werden diirfen.
Lésung: Der ausgewahlte Ordner verfligt Gber keine Seite, die exporti-
ert werden kann.
Kennwortgeschutzte Seiten und Seiten, die nicht ausgedruckt
werden dirfen, kdonnen nicht an einen Cloud-Dienst oder ein
Mobilgerat exportiert werden.
Wabhlen Sie einen Ordner, der exportiert werden kann, und
versuchen es noch einmal.

Hinzufiigen nicht moglich, da der Zielordner mit einer neueren
Version von Rack2-Filer erstellt wurde.
Waihlen Sie einen anderen Ordner.
Loésung: Das Rack2-Filer-Fenster konnte nicht gestartet werden, da
der Ordner mit einer neueren/héheren Version von RAck2-
Filer erstellt wurde und Funktionen nutzt, die von lhrer Rack2-
Filer-Version nicht unterstitzt werden. Prifen Sie auf verfig-
bare Aktualisierungspakete, aktualisieren Sie das Programm.
Hinweis: Falls die Meldung auch nach der Aktualisierung
des Programms noch angezeigt wird, missen Sie
Rack2-Filer (Bezahlversion) aktualisieren.

Die eingegebene Aktenschrankbezeichnung existiert bereits.
Geben Sie bitte einen einen anderen Namen ein.

Lésung: Wahlen Sie einen anderen Namen fir den Aktenschrank.

Der eingegebene Name fiir die Bibliothek existiert bereits.
Geben Sie bitte einen einen anderen Namen ein.

Lésung: Wahlen Sie einen anderen Namen fiir die Bibliothek.

Ordner wahlen.
Lésung: Wahlen Sie einen Ordner und versuchen Sie es noch einmal.
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Programm hat wahrend der Verwendung des Ordners einen Fehler
festgestellt.

Dies kann folgende Ursachen haben.

- Aktenschrank kann nicht gefunden werden

- Netzwerk wurde unterbrochen

- Nicht geniigend Diskkapazitat

- Ein schreibgeschiitzter LibRoot Ordner wurde angege

Priifen Sie, ob der Aktenschrank existiert, sowie Netzwerkumgebung
und Status des LibRoot-Ordners (Existenz, Attribute).

Losung: Priifen Sie Folgendes und versuchen es noch einmal.

* Es befindet sich nicht genlgend freier Platz im LibRoot-
Ordner bzw. temporaren Ordner

* Fir den LibRoot-Ordner sind Schreibrechte eingestellt (im
LibRoot-Ordner kann eine neue Datei erstellt werden)

e Wenn sich der LibRoot-Ordner in einem Netzwerk befindet,
wird eine Verbindung hergestellt

» Es gibt einen Aktenschrank (driicken Sie zum Aktualisieren
des Rack2-Filer-Fensters [F5])

Die erforderlichen Dateien existieren nicht.
Rack2-Viewer neu installieren.

Losung: Moglicherweise ist Rack2-Viewer nicht normal installiert.
Deinstallieren Sie Rack2-Viewer und installieren es dann neu.

Rack2-Viewer wurde nicht installiert. Bitte installieren und erneut
versuchen.

Ldsung: Installieren Sie das Rack2-Viewer-Fenster.

Es sind keine LibRoot-Ordner zum Anzeigen eingestellit.

Priifen Sie die Einstellungen.

Lésung: Sie kdnnen nicht alle LibRoot-Ordner als verborgen
einstellen.
[LibRoot-Inhalte anzeigen] muss flir mindestens einen
LibRoot-Ordner gewahlt sein.
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Programmfehler
System neu starten und noch einmal versuchen.

Loésung: System neu starten und noch einmal versuchen.

Das Programm konnte die Datendatei nicht verschieben, da die
maximale Seitenanzahl (xxx) erreicht wurde.
Veringern Sie bitte die Seitenanzahl und versuchen es dann erneut.

Lésung: Werden Seiten von ausgewahlten Seiten in einen Ordner
verschoben, wird die Anzahl an Seiten, die maximal fir den
Zielordner zugelassen ist, Uberschritten. Reduzieren Sie die
Anzahl der zu verschiebenden Seiten oder I6schen Sie
unnotige Seiten im Zielordner und wiederholen Sie den
Vorgang.

Fir xxx wird die maximale Anzahl an Seiten angezeigt, die in
.Max. Ordnergréf3e” in der [Allgemein]-Register des Rack2-
Filer-Dialogfensters [Ordner-Einstellungen] ausgewahlt
wurde. Je nach Einstellungen im Dialog werden die folgenden
Werte angezeigt:

Bei Wahl von ,250 Blatter (500 Seiten)”: 500

Bei Wahl von ,500 Blatter (1000 Seiten)”: 1000

Der Vorgang kann nicht durchgefiihrt werden, da derselbe Vorgang

bereits lauft.

Bitte warten Sie, bis der andere Vorgang abgeschlossen ist, und

versuchen es dann noch einmal.

Lésung: Versuchen Sie es nach Abschluss des Vorgangs noch ein-
mal.
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Die Suche kann nicht durchgefiihrt werden, da ein oder mehrere
Ordner mit einer neueren Version von Rack2-Filer erstellt wurde.

Lésung:  Suche nicht méglich, da der Ordner mit einer neueren/
héheren Version von Rack2-Filer erstellt wurde und Funk-
tionen nutzt, die von lhrer Rack2-Filer-Version nicht unterstit-
zt werden. Priifen Sie auf verfligbare Aktualisierungspakete,
aktualisieren Sie das Programm.

Hinweis: Falls die Meldung auch nach der Aktualisierung
des Programms noch angezeigt wird, missen Sie
Rack2-Filer (Bezahlversion) aktualisieren.

Die hinzuzufiigende Seite wurde mit einer aktuelleren Version von
Rack2-Filer erstellt wurden; daher wird der Ordner aktualisiert,
eventuell stehen nicht sdmtliche Funktionen zur Verfiigung. Méchten
Sie fortfahren?

Losung: Wenn Seiten, die mit einer aktuelleren Rack2-Filer-Version
importiert wurden, durch Kopieren und/oder Ubertragen in die
derzeitige Rack2-Filer-Version eingefiigt werden, so wird der
Ordner, in den die Seiten mit der derzeitigen Version
importiert werden, ebenfalls auf die aktuellere Version
aktualisiert. Daher kann es vorkommen, dass nicht samtliche
Funktionen zur Verfigung stehen. Wenn Sie die Aktion mit
der aktuellen Rack2-Filer-Version fortsetzen mochten, klicken
Sie auf die [OK]-Schaltflache.

Wahrend des Erstellens der PDF ist ein Fehler aufgetreten.
Noch einmal versuchen.
Lésung: Prufen Sie Folgendes.

» Es befindet sich nicht genligend Speicherplatz im
temporaren Ordner.

» Fir den temporaren Ordner sind Schreibrechte festgelegt.
» Verschlisselungssoftware ist nicht installiert.
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13.2 Rack2-Viewer-Fenster -
Meldungen

Der folgende Abschnitt beschreibt die hauptsachlichen Meldungen, die bei der
Arbeit mit dem Rack2-Viewer-Fenster angezeigt werden kénnen, und zeigt
entsprechende Lésungen auf.

Wahrend des Druckens ist ein Programmfehler aufgetreten.

Lésung: Schlief3en Sie das Programm und starten Sie den Druck
erneut.

Programmfehler beim VergroBern aufgetreten.

Lésung: Schlief3en Sie das Programm und vergréfern Sie erneut.

Ein Fehler ist wahrend des Kopierens aufgetreten.Beim Kopieren ist
ein Fehler aufgetreten.

Lésung: SchlieRen Sie Rack2-Viewer und kopieren Sie das Blatt
erneut in die Zwischenablage.

Der Vorgang kann nicht durchgefiihrt werden, da dieser Ordner mit
einer neueren Version von Rack2-Filer erstellt wurde.

Lésung: Das Rack2-Filer-Fenster konnte nicht gestartet werden, da
der Ordner mit einer neueren/héheren Version von RAck2-
Filer erstellt wurde und Funktionen nutzt, die von lhrer Rack2-
Filer-Version nicht unterstitzt werden. Prifen Sie auf verfig-
bare Aktualisierungspakete, aktualisieren Sie das Programm.
Hinweis: Falls die Meldung auch nach der Aktualisierung
des Programms noch angezeigt wird, miissen Sie
Rack2-Filer (Bezahlversion) aktualisieren.
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Auswahl nicht moglich, da dieser Ordner mit einer neueren Version
von Rack2-Filer erstellt wurde.
Waihlen Sie einen anderen Ordner.

Lésung: Der Ordner wurde mit einer neueren/héheren Rack2-Filer-
Version erstellt und nutzt Funktionen, die von der aktuellen
Rack2-Filer-Version nicht unterstiitzt werden. Prifen Sie auf
verflgbare Aktualisierungspakete, aktualisieren Sie das Pro-
gramm.

Hinweis: Falls die Meldung auch nach der Aktualisierung
des Programms noch angezeigt wird, missen Sie
Rack2-Filer (Bezahlversion) aktualisieren.

Es kénnen keine weiteren Foto- oder Dokumentdaten auf der Seite
hinzugefiigt werden.

Verschieben oder I6schen Sie die aktuell auf der Seite befindlichen
Foto- oder Dokumentdaten bzw. fiigen vor dem Verschieben
zusatzlicher Daten eine neue Seite hinzu.

Lésung: Die Fotos oder Dokumente kénnen nicht verschoben werden,

da die maximale Datenkapazitat der Zielseite erreicht ist.

* Verschieben Sie vor dem Vorgang Fotos oder Dokumente
aus der Zielseite.

* Verschieben Sie vor dem Vorgang Fotos oder Dokumente
aus der Zielseite.

» Setzen Sie vor und hinter dem Zielort ein Fotoblatt oder eine
leere Seite ein; fiigen Sie dann eine Zielseite hinzu und
verschieben schlie3lich die Fotos oder Dokumente.

Die Seite enthilt einige Quelldateien, die nicht geléscht werden
konnen. Mochten Sie fortfahren?

Lésung: Werden Vorderseite oder Riickseite von Blattern geléscht, so
werden einige Seiten nicht geldscht, da dieselbe Quelldatei
sowohl bei Vorder- als auch Rlckseite vorhanden ist.

Zum Fortsetzung der Aktion klicken Sie auf die [OK]-
Schaltflache.
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Seiten konnen nicht exportiert werden, da die ausgewahlten Seiten
keine giiltigen Seiten enthalten.
Loésung: Der ausgewahlte Ordner enthalt keine Seite, die exportiert
werden kann.
Die folgenden Seiten kénnen nicht an einen Cloud-Dienst oder
ein Mobilgerat exportiert werden.
* Inhaltsseiten
* Trennblatter
» Kennwortgeschiitzte Seiten und Seiten, die nicht
ausgedruckt werden dirfen
* Leere Seiten (wenn [Leere Seiten I6schen] ausgewahlt ist)
Wabhlen Sie einen Ordner oder eine Seite, der/die exportiert
werden kann, und versuchen es noch einmal.

Seiten konnen nicht exportiert werden, da alle ausgewahlten Dateien
Kennwort-geschiitzt sind bzw. nicht gedruckt werden diirfen.

Lésung: Der ausgewahlte Ordner verfligt Gber keine Seite, die exporti-
ert werden kann.
Die kennwortgeschitzten/nicht-ausdruckbaren Seiten kénnen
nicht an einen Cloud-Dienst oder ein Mobilgerat exportiert
werden.
Wabhlen Sie eine Seite, die exportiert werden kann, und
versuchen es noch einmal.

Verschieben zur angegebenen Lokation nicht moéglich.Klicken Sie

nach dem Offnen einer anderen Seite auf OK.

Loésung: Offnen Sie eine weitere Seite und klicken Sie auf die
Schaltflache [OK].
Legen Sie eine Datei nicht auf der Inhaltsseite oder auf der
Frontseite des Rack2-Viewer-Ordners ab.

Fiir Register an der Unterseite muss die RegistergréBe zwischen
10% und 30% eingestellt werden.

Lésung: Geben Sie die Lange von Trennblattern zwischen 10 % und
30 % der Lange eines Trennblatts an.
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Programm konnte die Foto- oder Dokumentdaten nicht speichern.
Lésung: Versuchen Sie Folgendes.
+ Andern Sie den Speicherpfad und versuchen es noch
einmal.

» SchlieRen Sie nicht bendtigte Programme oder starten
Sie das System neu und versuchen es noch einmal.

Mochten Sie die Foto- oder Dokumentdaten in die WorkArea

verschieben?

Beim Verschieben der Daten werden folgende Informationen

geloscht:

- Trennblatter

- Leere Seiten

- Schlisseltextblocke

- Anmerkungen (Haftnotizen, Markieren, Hyperlinks, Stempel)

Lésung: Wenn ein Stapel von der WorkArea in einen Fotoordner ver-
schoben wird, werden die nachstehenden Informationen ent-
fernt. Klicken Sie zum Fortfahren des Vorgangs auf die [OK]-
Schaltflache.

¢ Trennblatter
e Leere Seiten
e SchlUsseltextblocke

* Anmerkungen (Haftnotizen, Markieren, Hyperlinks, Stempel)
Wenn ein Stapel verschoben wird, werden die Informationen
im Quellstapel gel6scht.
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Mochten Sie die im Fotoordner gespeicherten Foto- oder
Dokumentdaten in die WorkArea kopieren?

Beachten Sie, dass folgende Informationen nicht kopiert werden:
- Trennblatter

- Leere Seiten

- Schliisseltextblocke

- Anmerkungen (Haftnotizen, Markieren, Hyperlinks, Stempel)

Lésung: Wenn ein Stapel von der WorkArea in einen Fotoordner ver-
schoben wird, werden die nachstehenden Informationen ent-
fernt. Klicken Sie zum Fortfahren des Vorgangs auf die [OK]-
Schaltflache.

* Trennblatter

* Leere Seiten

» Schlusseltextblocke

* Anmerkungen (Haftnotizen, Markieren, Hyperlinks, Stempel)

Programm hat wahrend des Vorgangs einen Fehler festgestellit.
Noch einmal versuchen.

Lésung: Versuchen Sie Folgendes.
+ Schlie3en Sie nicht bendtigte Programme oder starten
Sie das System neu und versuchen es noch einmal.
» Deinstallieren Sie Rack2-Filer und installieren es dann
neu.

Die ausgewahlten Blatter sind mit einer Quelldation assoziiert. Die
gewiinschte Operation kann nicht ausgefiihrt werden, da die
Quelldatei nicht nicht teilweise bearbeitet werden kann.

Um fortzufahren, wird der Anwendungsbereich dieser Operation auf
alle mit der Quelldatei assoziierten Bléatter ausgeweitet. Fortfahren?

Ldsung: Da das ausgewabhlte Blatt/die ausgewahlten Blatter Teile
einer Quelldatei enthalt/enthalten, wird die gewiinschte Aktion
ebenfalls auf die Quelldatei und auf verkniipfte Seiten (Seiten
mit derselben Quelldatei) angewandt. Zum Fortsetzung der
Aktion klicken Sie auf die [OK]-Schaltflache.
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Der ausgewahlte Ordner wird aktuell verwendet
Warten Sie kurz und versuchen es noch einmal.

Ldsung: Warten Sie kurz und versuchen es noch einmal.

Die ausgewahlten Seiten sind mit einer Quelldation assoziiert. Die
gewiinschte Operation kann nicht ausgefiihrt werden, da die
Quelldatei nicht nicht teilweise bearbeitet werden kann.Um
fortzufahren, wird der Anwendungsbereich dieser Operation auf alle
mit der Quelldatei assoziierten Seiten ausgeweitet. Fortfahren?

Lésung: Da die ausgewahlte(n) Seite(n) Teile einer Quelldatei enthalt/
enthalten, wird die gewiinschte Aktion ebenfalls auf die
Quelldatei und auf verknupfte Seiten (Seiten mit derselben
Quelldatei) angewandt. Zum Fortsetzung der Aktion klicken
Sie auf die [OK]-Schaltflache.

Die ausgewahlten Blatter sind kennwortgeschiitzt oder als drucken-
nicht-genehmigt eingestellt, oder es wurden nur Trennblatter
ausgewadhlt. Seitenzuordnung kann nicht vorgenommen werden.

Losung: Im gewahlten Blatt/in den gewahlten Blattern befindet sich
kein verknipfungsfahiges Blatt.
Folgendes kann nicht verknlpft werden:
* Trennblatter
+ Kennwort-geschitzte/gegen Ausdruck geschitzte Seiten
Wahlen Sie verkniupfungsfahige Blatter, versuchen Sie es
anschliefend noch einmal.
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Die ausgewahlten Blatter werden zugeordnet, daher werden die
folgenden Informationen geléscht. Mochten Sie fortfahren?

* Anmerkungen

* Quelldatei

* Mit ScanSnap gescannte Daten

* Inhaltsinformationen

Schliisseltextblocke

Loésung: Wenn zwei Seiten zu einer Seite verknlpft werden, so
werden folgende Daten des Blattes/der Blatter eventuell
geldscht. Zum Fortsetzung der Aktion klicken Sie auf die
[OK]-Schaltflache.

* Anmerkungen

* Quelldatei

» Daten, in den die Seiten mit ScanSnap gescannt wurden
* Inhaltsinformationen

Schlusseltextblocke

Informationen zu Bedingungen, unter denen Daten geldscht

werden, finden Sie unter ,Anzeige verknlpfter Seiten® (Seite

277) im Abschnitt ,7.34 Blatter zu einer Seite zuweisen®

(Seite 274).

Hinzufiigen nicht moglich, da der Zielordner mit einer neueren
Version von Rack2-Filer erstellt wurde.
Wahlen Sie einen anderen Ordner.

Lésung: Suche nicht mdglich, da der Ordner mit einer neueren/
héheren Version von Rack2-Filer erstellt wurde und Funk-
tionen nutzt, die von lhrer Rack2-Filer-Version nicht unterstiit-
zt werden. Prifen Sie auf verfligbare Aktualisierungspakete,
aktualisieren Sie das Programm.

Hinweis: Falls die Meldung auch nach der Aktualisierung
des Programms noch angezeigt wird, miissen Sie
Rack2-Filer (Bezahlversion) aktualisieren.
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Die Daten werden als ein normaler Ordner gespeichert.
Wenn Sie sie als Original-Ordnertyp speichern méchten, wahlen Sie
im Rack2-Filer-Fenster [Rack2 Ordner (*.rk2)] und exportieren sie.

Losung: Wenn ein Kartenordner oder Fotoordner im Format ,Daten-
datei (*.pdf + *.ini)“ gespeichert werden, werden sie konverti-
ert und als normaler Ordner gespeichert.

Damit Sie exportierte Ordnerdateien wieder importieren und
mit Rack2-Filer verwalten konnen, speichern Sie diese im
Format ,Rack2 Ordner (*.rk2)“ oder nutzen die Exportfunktion
im Rack2-Filer-Fenster und wahlen zum Exportieren das
»-Rack2 Ordner (*.rk2)“-Format.

Die Seite kann nicht angezeigt werden da die PDF-Datei der
gewahlten Seite fehlerhaft ist.

Ldsung: Beim Erstellen eines Ordners oder einer Datei in einem
LibRoot-Ordner sowie beim direkten Bearbeiten der in einem
LibRoot-Ordner gespeicherten Daten im Explorer kénnen
Widerspriiche bei den Verwaltungsinformationen auftreten.
Kundendienst kontaktieren?

Verschieben zwischen Seiten mit Quelldateien ist nicht
moglich.Klicken sie OK nach dem 6ffnen einer anderen Seite.

Losung: Legen Sie eine Datei ohne Quelldatei auf der Seite ab, und
klicken Sie auf die Schaltflache [OK].

Wahrend der Modifizierung der Quelldatei ist ein Programmfehler
aufgetreten.

Lésung: SchlielRen Sie Rack2-Viewer und modifizieren Sie die
Quelldatei erneut.
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Programm hat wahrend der Verwendung des Ordners einen Fehler
festgestellt.

Dies kann folgende Ursachen haben.

- Aktenschrank kann nicht gefunden werden

- Netzwerk wurde unterbrochen

- Nicht geniigend Diskkapazitat

- Ein schreibgeschiitzter LibRoot Ordner wurde angege

Priifen Sie, ob der Aktenschrank existiert, sowie Netzwerkumgebung
und Status des LibRoot-Ordners (Existenz, Attribute).

Ldsung: Prifen Sie Folgendes und versuchen es noch einmal.

» Es befindet sich nicht genligend freier Platz im LibRoot-
Ordner bzw. temporaren Ordner

* FuUr den LibRoot-Ordner sind Schreibrechte eingestellt (im
LibRoot-Ordner kann eine neue Datei erstellt werden)

¢ Wenn sich der LibRoot-Ordner in einem Netzwerk befindet,
wird eine Verbindung hergestellt

» Es gibt einen Aktenschrank (driicken Sie zum Aktualisieren
des Rack2-Filer-Fensters [F5])

PDF-Dateien, die kennwortgeschiitzt sind oder nicht ausgedruckt
werden diirfen, konnen nicht in den Fotoordner importiert werden.

Lésung: PDF-Dateien, die kennwortgeschutzt sind oder nicht ausge-
druckt werden durfen, kdnnen nicht in den Fotoordner importi-
ert werden.

Programmfehler beim Einfligen aufgetreten.

Lésung: Schlieen Sie Rack2-Viewer und fligen Sie das Blatt erneut
ein.
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Beim Einfiigen der Daten ist ein Fehler aufgetreten.

Priifen Sie den Festplattenstatus (Speicherplatz, Merkmale,
Konnektivitdt) und versuchen es noch einmal.

Losung: Prifen Sie Folgendes und versuchen es noch einmal.

* Es befindet sich nicht gentigend freier Platz im temporaren
Ordner

» Die Schreibrechte sind fir den temporaren Ordner eingestellt
(im temporaren Ordner kann eine neue Datei erstellt werden)

Die erforderlichen Dateien existieren nicht.
Rack2-Viewer neu installieren.

Lésung: Méglicherweise ist Rack2-Viewer nicht normal installiert.
Deinstallieren Sie Rack2-Viewer und installieren es dann neu.
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Das Programm konnte die Datendatei nicht beschreiben.
Vergewissern Sie sich bitte, dass ausreichend freier
Festplattenspeicher zur Verfiigung steht und dass das
Ausgabeverzeichnis und die Datei nicht schreibgeschiitzt sind.

Losung: Prifen Sie Folgendes und speichern Sie die Datei erneut.
* Prifen Sie die Grofke des freien Speicherplatzes auf dem
Laufwerk, auf dem sich das Systemlaufwerk oder der
LibRoot-Ordner befindet, und speichern Sie die Datei
nochmals.
Zur Uberprifung des freien Speicherplatzes auf einem
Laufwerk fiihren Sie den Explorer aus und klicken Sie auf

(E=8{H=l =)
7 -
@) 1% ) Computer » [ |[ suchen 2|
Wy Organisieren ~ G- Ansichten Systemeigenschaften Programm deinstallieren oder andern
] ; Name Ty GesamtgroBe  Freier Speicherplatz
[ Dokumente bestplatten (B} "
. Lokaler Datentrager (C) Lokaler Datentrager (D:)
B Bilder hy - W
B Musik &/ G frei von 20,0 GB S 113 68freivon 2
Weitere » Lokaler Datentrager (E) Lokaler Datentrager (F:)
Ordner v | &9 105 GB frei von 20,0 GB SV 12068k
4 B Desktop A Lokaler Datentrager (Gi) Lokaler Datentrager (H:)
] < ] i e
- = rager (C) A
(s Lokaler Datentrager (0:)  |& @ DVD/CD-RW-Laufwerk (1)
a Lokaler Datentrager (E) =

(s Lokaler Datentrager (F)
s Lokaler Datentrager (G:)
a Lokaler Datentrager (H) |
&3 DVD/CD-RW-Laufwerk @)
F Netzwerk

[ systemsteuerung <
I Arb

Klicken Sie das Laufwerk im eingeblendeten Fenster mit der
rechten Maustaste an und wahlen Sie [Eigenschaften]. Klicken
Sie auf die Registerkarte [Allgemein], um die Grof3e des freien
Speicherplatzes anzuzeigen.

Ist nicht mehr viel freier Speicherplatz vorhanden, I6schen Sie
unnotige Dateien oder fiihren Sie eine Datentragerbereinigung
aus.

WORKGROUP
Intel(R) Pentium(R) D CPU 2.00GHz
0,99 GB
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» Prifen Sie, ob die Datei schreibgeschitzt ist.
Um den Schreibschutz einer Datei zu Uberprufen, klicken
Sie sie mit der rechten Maustauste an und wahlen Sie
[Eigenschaften] im eingeblendeten Kontextmendi. Ist unter
JAttribute” in der Registerkarte [Allgemein] mit
~Schreibgeschitzt” belegt, I16schen Sie dieses Attribut.

Eigenschaften von Bedienungsanleitung ==

Algemein [PDF_| Sicherhe [ Detals [ Vorgangerversanen|

Bedienungsanlsitung

Diateityp: Adobe Acrobat 7.0 Document {.pdf)

Gffnen mit: Andem..
Ort:

Grafe: 173 ME (18 244 247 Bytes)

Graks auf 7.4 MB {12.247.680 Bytes)
Diatertrager: T ME 500 Byter)

Erstell: Gestemn, 9. Juni 2010, 16:39:20

Geandert Freitag, 4. September 16:15:33
Letzter s o i S

‘ S i 3010 16-78-90
Zugr Gestem. 9. Juni 2010, 16:359:20

Attribute: Erweitert...

0K | | Abbrechen Ibemehmen

Programmfehler beim Speichern der Datei aufgetreten.Uberpriifen
Sie bitte den Status des Laufwerks (Speicherplatz, Attribute,
Anschluss) und versuchen es dann erneut.
Lésung: Prufen Sie Folgendes und versuchen Sie, die Datei nochmals
zu speichern.
» Es gibt genligend freien Speicherplatz im LibRoot-Ordner
oder im temporaren Ordner
+ Die Schreibberechtigung ist fiir den LibRoot-Ordner aktiviert
(es kann eine neue Datei im LibRoot-Ordner erstellt
werden)
» Ein Verbindung ist hergestellt, wenn sich der LibRoot-
Ordner in einem Netzwerk befindet
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Wahrend des Eingebens oder Lesens einer Datei ist ein
Programmfehler aufgetreten. Uberpriifen Sie den Dateiinhalt und den
verfiigbaren freien Festplatten speicher. Versuchen Sie es daraufhin
bitte erneut.

Lésung: Priufen Sie Folgendes und lesen Sie die Datei nochmals.

+ Die Datei lasst sich aufrufen

+ Die Datei ist nicht von anderen Anwendungen geodffnet

» Die DateigroRe betragt nicht null

» Der Dateipfad Uberschreitet nicht die maximal zugelassene
Lange (256 Zeichen)

+ Die Datei ist nicht beschadigt (die Datei kann mit der
dazugehorigen Anwendung geoffnet werden)

Wahrend des Speicherns von Haftnotizen ist ein Programmfehler
aufgetreten.

Lésung: Schlielen Sie Rack2-Viewer und fligen Sie die Haftnotiz
erneut hinzu.

Programmfehler.
System neu starten und noch einmal versuchen.

Loésung: System neu starten und noch einmal versuchen.

474' Rack2-Filer-Bedienungsanleitung



Das Programm konnte die Datendatei nicht verschieben, da die
maximale Seitenanzahl (xxx Seiten) erreicht wurde. Veringern Sie
bitte die Seitenanzahl und versuchen es dann erneut.

Lésung: Werden Seiten von ausgewahlten Seiten in einen Ordner
verschoben, wird die Anzahl an Seiten, die maximal fir den
Zielordner zugelassen ist, Uberschritten. Reduzieren Sie die
Anzahl der zu verschiebenden Seiten oder I6schen Sie
unnotige Seiten im Zielordner und wiederholen Sie den
Vorgang.

Fir xxx wird die maximale Anzahl an Seiten angezeigt, die in
»,Max. Ordnergrof3e” in der [Allgemein]-Register des Rack2-
Filer-Dialogfensters [Ordner-Einstellungen] ausgewahlt
wurde. Je nach Einstellungen im Dialog werden die folgenden
Werte angezeigt:

Bei Wahl von ,250 Blatter (500 Seiten)”: 500

Bei Wahl von ,500 Blatter (1000 Seiten)”: 1000

Das Programm konnte die Datei nicht speichern, da bereits die
maximale Seitenanzahl (xxx) erreicht wurde. Reduzieren Sie bitte die
Seitenanzahl und versuchen es dann erneut.

Lésung: Léschen Sie nicht bendtigte Seiten, damit die Anzahl der
Seiten nach dem Import nicht die maximale Anzahl
Uberschreitet, und importieren Sie erneut.

Fir xxx wird die maximale Anzahl an Seiten angezeigt, die in
.Max. Ordnergré3e” in der [Allgemein]-Register des Rack2-
Filer-Dialogfensters [Ordner-Einstellungen] ausgewahlt
wurde. Je nach Einstellungen im Dialog werden die folgenden
Werte angezeigt:

Bei Wahl von ,250 Blatter (500 Seiten)”: 500

Bei Wahl von ,500 Blatter (1000 Seiten)”: 1000
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Das Layout konnte nicht geandert werden, da die maximale Anzahl
an Seiten (XXX) erreicht wurde.

Loschen Sie nicht mehr benétigte Seiten und versuchen es noch
einmal.

Lésung: Wenn das Layout-Muster im [Layout-Einstellungen]-Dialog-
fenster auf eine Option eingestellt wird, die einer Seite eine
geringe Anzahl an Fotos oder Dokumenten zuweist, wird
moglicherweise eine neue Seite zur Zuteilung der importieren
Fotos oder Dokumente hinzugefiigt. Bei diesem Vorgang wird
moglicherweise die maximale Seitenzahl erreicht.

In diesem Fall reduzieren Sie die Seitenzahl durch Andern
des Layouts oder durch Entfernen nicht mehr bendétigter
Seiten; versuchen Sie es dann noch einmal.

Bei xxx wird die unter ,Max. Ordnergré3e” im [Allgemein]-
Register oder [Ordner-Einstellungen]-Dialogfenster von
Rack2-Filer ausgewahlte maximale Seitenzahl angezeigt. Je
nach Einstellung des Dialogfensters wird einer der folgenden
Werte angezeigt:
Wenn ,250 Blatter (500 Seiten)“ ausgewahlt ist: 500
Wenn ,500 Blatter (1000 Seiten)* ausgewahlt ist: 1000

Markieren,Hervorhebung, Hyperlink, Haftnotiz oder Stempel konnte
nicht hinzugefiigt werden, da auf dieser Seite bereits die maximal
zulassige Anzahl von Objekten (10) erreicht wurde. Entfernen Sie
bitte nicht benétigte Hervorhebungen, Hyperlinks, Haftnotizen und
Stempel und versuchen es dann erneut.

Lésung: Bis zu 10 Anmerkungen (Haftnotizen, Hervorhebungen,
Hyperlinks oder Stempel) kbnnen insgesamt pro Seite
hinzugefligt werden.

Léschen Sie unnétige Anmerkungen (Haftnotizen,
Hervorhebungen, Hyperlinks oder Stempel), versuchen Sie
es dann noch einmal.
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Der Vorgang kann nicht durchgefiihrt werden, da derselbe Vorgang
bereits lauft.

Bitte warten Sie, bis der andere Vorgang abgeschlossen ist, und
versuchen es dann noch einmal.

Lésung: Versuchen Sie es nach Abschluss des Vorgangs noch ein-
mal.

Die Suche kann nicht durchgefiihrt werden, da ein oder mehrere
Ordner mit einer neueren Version von Rack2-Filer erstellt wurde.

Lésung: Suche nicht mdglich, da der Ordner mit einer neueren/
héheren Version von Rack2-Filer erstellt wurde und Funk-
tionen nutzt, die von lhrer Rack2-Filer-Version nicht unterstiit-
zt werden. Prifen Sie auf verfligbare Aktualisierungspakete,
aktualisieren Sie das Programm.

Hinweis: Falls die Meldung auch nach der Aktualisierung
des Programms noch angezeigt wird, missen Sie
Rack2-Filer (Bezahlversion) aktualisieren.

Die hinzuzufiigende Seite wurde mit einer aktuelleren Version von
Rack2-Filer erstellt wurden; daher wird der Ordner aktualisiert,
eventuell stehen nicht samtliche Funktionen zur Verfiigung. Méchten
Sie fortfahren?

Lésung: Wenn Seiten, die mit einer aktuelleren Rack2-Filer-Version
importiert wurden, durch Kopieren und/oder Ubertragen in die
derzeitige Rack2-Filer-Version eingefligt werden, so wird der
Ordner, in den die Seiten mit der derzeitigen Version
importiert werden, ebenfalls auf die aktuellere Version
aktualisiert. Daher kann es vorkommen, dass nicht samtliche
Funktionen zur Verfigung stehen. Wenn Sie die Aktion mit
der aktuellen Rack2-Filer-Version fortsetzen méchten, klicken
Sie auf die [OK]-Schaltflache.
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Das Programm konnte den Vorgang wegen unzureichendem
Speicher nicht fortsetzen. SchlieBen Sie bitte nicht benétigte
Anwendungen, versuchen Sie es dann erneut.

Lésung: Schliel3en Sie samtliche unnétigen Anwendungen, versuchen
Sie es erneut.

Die Ressourcen-Datei konnte nicht gefunden werden.
Deinstallieren Sie Rack2-Filer, installieren es erneut und versuchen
es noch einmal.

Lésung: Die erforderliche Datei zum Ausfiihren von Rack2-Filer
konnte nicht gefunden werden. System neu starten.
Falls der Fehler bestehen bleibt, ist moglicherweise ein
Installationsfehler aufgetreten. Installieren Sie Rack2-Filer
neu.

Die Seiten konnten im Seitenbreite- oder "Gedreht"-Modus nicht

verschoben werden. Klicken Sie auf OK, um zum 2-Seiten Modus

umzuschalten.

Lésung: Offnen Sie die Seite im 2-Seiten Doppelseiten-Modus und
klicken Sie auf die Schaltflache [OK]. Verschieben Sie eine
Seite im 2-Seiten Doppelseiten-Modus.

Das Programm konnte die bendétigte DLL nicht laden.

Deinstallieren Sie bitte dieses Programm, starten lhren PC neu und

installieren das Programm daraufhin erneut.

Lésung: Rack2-Viewer ist eventuell nicht normal installiert.
Deinstallieren Sie die Anwendung und installieren Sie dann
Rack2-Filer neu.
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Wahrend des Erstellens der PDF ist ein Fehler aufgetreten.
Noch einmal versuchen.

Loésung: Prifen Sie Folgendes.
» Es befindet sich nicht gentigend Speicherplatz im
temporaren Ordner.
» Fur den temporaren Ordner sind Schreibrechte festgelegt.
» Verschlisselungssoftware ist nicht installiert.

Raku2 ImageWriter fiihrt einen Auftrag aus.Warten Sie bis dieser
abgeschlossen wurde und versuchen es dann erneut.

Lésung: Wenn Dateien in einen anderen Ordner importiert werden,
warten Sie den Abschluss des Imports ab und versuchen es
dann noch einmal.

Falls diese Fehlermeldung erscheint, obwohl keine Dateien in
andere Ordner importiert werden, wurde Raku ImageWriter
mdglicherweise nicht ordnungsgemal beendet. Starten Sie
das System neu. Falls der Fehler bestehen bleiben sollte,
wurde Rack2-Filer eventuell nicht richtig installiert. Installieren
Sie Rack2-Filer neu.
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13.3 Rack2-WorkArea-Fenster -
Meldungen

Der folgende Abschnitt beschreibt die hauptsachlichen Meldungen, die bei der
Arbeit mit dem Rack2-WorkArea-Fenster angezeigt werden kdnnen, und zeigt
entsprechende Losungen auf.

Die angegebenen Seiten konnten nicht wiedererlangt werden, da die
Seitenanzahl das zulassige Maximum fiir diesen Vorgang (1000
Seiten) liberschreitet.

Lésung: Teilen Sie die Datei so auf, dass die maximale Seitenanzahl
einer Datei nicht Uberschritten wird; versuchen Sie es dann
noch einmal.

Oder 6ffnen Sie die Datei direkt, geben Sie Raku2
ImageWriter als Drucker an, teilen Sie die Datei in Dateien
auf, welche die maximale Seitenanzahl nicht Gberschreiten,
drucken Sie die Datei, importieren Sie die Datei anschlieiend
im Rack2-WorkArea-Fenster.
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Die Datei konnte nicht erhalten werden, da die Druckoperation nicht
ausgefiihrt wurde. Sollte die entsprechende Anwendung ausgefiihrt
werden, schlieBen Sie diese bitte.

Losung: Probieren Sie Folgendes :

» SchlieRen Sie samtliche verwandten, laufenden
Anwendungen; versuchen Sie es erneut.

« Offnen Sie die Datei direkt, geben Sie Raku2 ImageWriter
innerhalb der Anwendung als Drucker an, importieren Sie in
die WorkArea.

* Wenn Sie Kennwort-geschiitzte oder gegen Ausdruck
geschitzte PDF-Dateien importieren, wird diese Meldung
angezeigt, wenn Sie im Kennworteingabebildschirm auf die
[Abbrechen]-Schaltflache klicken.

* Geben Sie beim Importieren der PDF-Datei das richtige
Kennwort ein. Oder: Wahlen Sie im [Rack2-Viewer
Einstellungen] Dialogfenster das Kontrollkastchen ,Beim
Einfugen von Seiten einer kennwortgeschitzten PDF-Datei
ohne Durckberechtigung anstelle des Anzeigens der lhnalte
die Quelldatei angfuigen®. Probieren Sie es anschlieend
noch einmal.

Einige Seiten der Quelldatei konnten nicht gefunden werden. Die
Datei ist moglicherweise geloscht oder verschoben worden.
Mochten Sie den Vorgang fortsetzen?

Lésung: Beim Senden einer E-Mail mit angehangten Quelldateien
wurde eine Seite erkannt, fir die keine Quelldatei gefunden
wurde.

Falls es sich bei den Quelldateien um Verkniipfungsdaten
handelt, vergewissern Sie sich, dass die Verknlpfungsquelle
vorhanden ist.

Um den Vorgang mit einigen fehlenden Anhangdateien fort-
zusetzen, klicken Sie auf die [Ja]-Schaltflache.
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Verschieben nicht moglich, da dieser Ordner mit einer neueren
Version von Rack2-Filer erstellt wurde
Waihlen Sie einen anderen Ordner.

Loésung: Das Rack2-Filer-Fenster konnte nicht gestartet werden, da
der Ordner mit einer neueren/héheren Version von RAck2-
Filer erstellt wurde und Funktionen nutzt, die von lhrer Rack2-
Filer-Version nicht unterstiitzt werden. Prifen Sie auf verfiig-
bare Aktualisierungspakete, aktualisieren Sie das Programm.
Hinweis: Falls die Meldung auch nach der Aktualisierung
des Programms noch angezeigt wird, missen Sie
Rack2-Filer (Bezahlversion) aktualisieren.

Der Vorgang kann nicht durchgefiihrt werden, da dieser Ordner mit
einer neueren Version von Rack2-Filer erstellt wurde.

Lésung: Das Rack2-Filer-Fenster konnte nicht gestartet werden, da
der Ordner mit einer neueren/héheren Version von RAck2-
Filer erstellt wurde und Funktionen nutzt, die von lhrer Rack2-
Filer-Version nicht unterstiitzt werden. Priifen Sie auf verfiig-
bare Aktualisierungspakete, aktualisieren Sie das Programm.
Hinweis: Falls die Meldung auch nach der Aktualisierung
des Programms noch angezeigt wird, miissen Sie
Rack2-Filer (Bezahlversion) aktualisieren.
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Auswahl nicht moglich, da dieser Ordner mit einer neueren Version
von Rack2-Filer erstellt wurde.
Waihlen Sie einen anderen Ordner.

Lésung: Das Rack2-Filer-Fenster konnte nicht gestartet werden, da
der Ordner mit einer neueren/héheren Version von RAck2-
Filer erstellt wurde und Funktionen nutzt, die von lhrer Rack2-
Filer-Version nicht unterstiitzt werden. Prifen Sie auf verfig-
bare Aktualisierungspakete, aktualisieren Sie das Programm.
Hinweis: Falls die Meldung auch nach der Aktualisierung
des Programms noch angezeigt wird, missen Sie
Rack2-Filer (Bezahlversion) aktualisieren.

Die Funktion ,,Crop-markierter Bereich“ konnte nicht ausgefiihrt
werden. Die Seite ist kennwortgeschiitzt oder als drucken-nicht-
genehmigt eingestelit.

Lésung: Seiten einer Kennwort-geschitzten oder gegen Ausdruck
geschitzten PDF-Datei kdnnen nicht mit der ScanSnap-Mark-
ierer-Zuschnittfunktion geschnitten werden.

Geben Sie andere Seiten an (nur Seiten, die mit ScanSnap
importiert wurden), versuchen Sie es erneut

Das Programm konnte die angegebene Operation nicht ausfiihren,
da die maximale Anzahl der Miniaturansichten (xxx
Miniaturansichten) bereits erreicht wurde. Reduzieren Sie die Anzahl
der Miniaturansichten und versuchen es dann bitte erneut.

Lésung:  SchlieRen Sie samtliche unndtigen Stapel, versuchen Sie es
erneut.
Wenn die Aufteilung des Zielstapels zur Uberschreitung der
maximalen Stapelanzahl flhrte, kann dieser Vorgang nicht
ausgefuhrt werden.
In diesem Fall Idschen Sie samtliche unnétigen Seiten oder
fassen geteilte Seiten so zu einem Stapel zusammen, dass
das Maximum nicht Uberschritten wird.
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Das Programm konnte die angegebene Operation nicht ausfiihren,
da die maximale Anzahl der Miniaturansichtenseiten (xxx Seiten)
bereits erreicht wurde. Reduzieren Sie die Seitenanzahl und
versuchen es dann bitte erneut.

Lésung: Reduzieren Sie die Anzahl von Seiten entsprechend und
versuchen Sie es erneut.

Vorgang konnte aufgrund, von unausreichendem Systemspeicher,
nicht ausgefiihrt werden. Schliessen Sie andere gleichzeitige
Programmanwendungen oder fiihren Sie einen Neustart durch, und
fiihren Sie dann den Vorgang erneut durch.

Loésung: SchlielRen Sie samtliche nicht bendtigte Programme oder
starten Sie das System neu; versuchen Sie es dann erneut.

Drucken nicht moglich, da die fiir den den Druckbereich
angegebenen Seiten nicht existieren. Uberpriifen Sie, ob die
angegebenen Seiten nicht mit einem Passwort, bzw. einem
Druckverbot versehen sind und vergewissern sich, dass keine
leeren Seiten enthalten sind.

Lésung: Unter den angegebenen Seiten befinden sich Seiten, die sich

nicht ausdrucken lassen.

Die folgenden Seitentypen kénnen nicht ausgedruckt werden.

» Leere Seiten (wenn keine leeren Seiten gedruckt werden
sollen)

* Kennwort-geschitzte/gegen Ausdruck geschitzte Seiten
Legen Sie die zum Ausdruck vorgesehenen Seiten erneut
fest und versuchen Sie es noch einmal.
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Seiten konnen nicht exportiert werden, da die ausgewahlten Seiten
keine giiltigen Seiten enthalten.
Lésung: Unter den ausgewahlten Seiten gibt es keine Seite, die
exportiert werden kann.
Die folgenden Seiten kénnen nicht an einen Cloud-Dienst
oder ein Mobilgerat exportiert werden.
* Inhaltsseiten
» Trennblatter
» Seiten, die kennwortgeschitzt sind oder nicht
ausgedruckt werden diirfen
* Leere Seiten (wenn [Leere Seiten lI6schen] ausgewahlt
ist)
Wahlen Sie eine Seite, die exportiert werden kann, und
versuchen es noch einmal.

Programm hat wahrend des Vorgangs einen Fehler festgestellit.
Noch einmal versuchen.

Lésung: Versuchen Sie Folgendes.
» SchlieRen Sie nicht bendtigte Programme oder starten
Sie das System neu und versuchen es noch einmal.
» Deinstallieren Sie Rack2-Filer und installieren es dann
neu.

Die ausgewahlten Blatter sind mit einer Quelldation assoziiert. Die
gewiinschte Operation kann nicht ausgefiihrt werden, da die
Quelldatei nicht nicht teilweise bearbeitet werden kann. Um
fortzufahren, wird der Anwendungsbereich dieser Operation auf alle
mit der Quelldatei assoziierten Blatter ausgeweitet. Fortfahren?

Lésung: Klicken Sie auf die [Ja]-Schaltflache, um die Quelldatei und
samtliche verknupften Seiten zu verschieben. Klicken Sie auf
[Nein], wenn Sie die Operation abbrechen mochten.
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Die ,,Ausgabe zu Office* Funktion kann nicht verwendet werden. Der
ausgewahlte Stapel enthilt Seiten die nicht mit ScanSnap gescannt
wurden, oder mit einer dlteren Version des Rack2-Filer als der
V4.0L10 erstellt wurden.
Lésung: Seiten, bei denen die Funktionen ,Ausgabe zu Office“ ver-
wendet werden kdnnen, sind die, die mit ScanSnap in Rack2
Filer Version 4.0 oder hoher importiert wurden.
Trennen Sie die Seiten ab, die nicht mit ScanSnap importiert
wurden und versuchen Sie es erneut.

Oog| -

Wenn Sie auf  snsicit klicken und [ScanSnap-Symbol zei-

gen] auswahlen, wird die ScanSnap-Kennzeichnung im
unteren Teil der mit ScanSnap gescannten Seiten angezeigt.

Der ausgewahlte Ordner wird aktuell verwendet.
Warten Sie kurz und versuchen es noch einmal.

Lésung: Warten Sie kurz und versuchen es noch einmal.

Der Fotoordner kann nicht verschoben werden, da der ausgewahlite

Stapel eine Seite enthilt, die kennwortgeschiitzt ist oder nicht

ausgedruckt werden darf.

Lésung: PDF-Dateien, die kennwortgeschiitzt sind oder nicht ausge-
druckt werden durfen, kdnnen nicht in den Fotoordner importi-
ert werden.
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Zielseiten des angegebenen Stapels fiir ,,Crop-markierter Bereich“
existieren nicht. (Die Seiten wurden nicht mit ScanSnap gescannt
sind Kennwort geschiitzt oder als drucken-nicht-genehmigt
eingestelit.)

Losung: Prufen Sie Folgendes.
» Wenn die angezeigten Seiten im gewahlten Stapel mit
ScanSnap gescannt wurden.

oog| -

ood
Ansicht

Wenn Sie auf klicken und [Scan Snap-Symbol
zeigen] auswahlen, wird die ScanSnap-Kennzeichnung im
unteren Teil der mit ScanSnap gescannten Seiten angezeigt.

* Dass die Seite nicht von einer mit Kennwort oder gegen

Ausdruck geschitzten PDF-Datei importiert wurde.

Druckvorgang konnte nicht ausgefiihrt werden, die angegebenen
Seiten des ausgewahlten Stapels existieren nicht.

Losung: Die angegebenen Seiten enthalten keine ausdruckbaren
Seiten.
Folgende Seiten kdnnen nicht gedruckt werden:
* Leere Seite (wenn keine leeren Seiten gedruckt werden)
» Kennwortgeschiitzte/druckeingeschrankte PDF-Dateiseiten
Geben Sie druckbare Seiten an, versuchen Sie es
anschliefend erneut.

Konnte nicht gespeichert werden, angegebene Seiten des gewahlten

Staples existieren nicht.

Lésung: Prifen Sie, ob der ausgewahlte Stapel Seiten enthalt.
Stapel, die lediglich ein Trennblatt enthalten, kénnen nicht
gespeichert werden.
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E-Mail konnte nicht gesendet werden. Zielseite/ Quelldatei des
gewdhlten Stapels existiert nicht.

Loésung: Prifen Sie, ob der ausgewahlte Stapel Seiten enthalt.
Alternativ: Wenn eine Quelldatei als Anhang ausgewahit
wurde, prifen Sie, ob der ausgewahlte Stapel eine Quelldatei
enthalt.

Ausgewahlte Seiten mit Quelldateien konnten nicht geléscht werden,
da die Quelldateien Kennwort-geschiitzt sind oder ein Ausdruck mit
dem ausgewahlten Stapel nicht zugelassen ist.

Lésung: Quelldateien, die an Seiten aus einer Kennwort-geschitzten
oder gegen Ausdruck geschutzten PDF-Datei angehangt
wurden, kénnen nicht geléscht werden.

Der ausgewahlte Stapel enthalt keine lI6schbaren Quelldaten.

Druckvorgang konnte nicht ausgefiihrt werden. Alle Seiten des

gewahlten Stapels sind Kennwort geschiitzt oder drucken-nicht-

genehmigt.

Lésung: Seiten aus Kennwort-geschitzten oder gegen Ausdruck
geschitzten PDF-Dateien kénnen nicht gedruckt werden.

Seiten konnen nicht exportiert werden, da alle Seiten des
ausgewahlten Stapels Kennwort-geschiitzt sind bzw. nicht gedruckt
werden diirfen.

Lésung: Der ausgewahlte Stapel enthalt keine Seite, die exportiert
werden kann.
Die kennwortgeschitzten/nicht-ausdruckbaren Seiten kénnen
nicht an einen Cloud-Dienst oder ein Mobilgerat exportiert
werden.
Wabhlen Sie einen Stapel, der exportiert werden kann, und
versuchen es noch einmal.
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E-Mail konnte nicht gesendet werden. Alle Seiten des angegebenen
Stapels sind Kennwort/ drucken geschiitzt.

Ldsung: Seiten aus Kennwort-geschiitzten oder gegen Ausdruck
geschiitzten PDF-Dateien konnen nicht als E-Mail verschickt
werden.

Drucken nicht moglich, da die Seitenanzahl im ausgewahlten Stapel
mehr als 1000 Seiten betrégt. Wahlen Sie einen Stapel mit weniger
als 1000 Seiten und versuchen es dann erneut.

Lésung: Reduzieren Sie die Anzahl von Seiten entsprechend und ver-
suchen Sie es erneut.

Der ausgewaihlte Stapel wird als Foto- oder Dokumentdaten in den
Fotoordner importiert.

Beim Importieren des Stapels werden folgende Informationen
geloscht:

- Trennblatter

- Leere Seiten

- Schliisseltextblocke

- Anmerkungen (Haftnotizen, Markieren, Hyperlinks, Stempel)
Beachten Sie, dass der Zustand vor dem Importieren durch
Ausfiihren von [Riickgdngig machen] wiederhergestellt werden
kann.

Lésung: Wenn ein Stapel von der WorkArea in einen Fotoordner ver-
schoben wird, werden die nachstehenden Informationen ent-
fernt. Klicken Sie zum Fortfahren des Vorgangs auf die [OK]-
Schaltflache.

¢ Trennblatter
e Leere Seiten
e SchlUsseltextblocke

* Anmerkungen (Haftnotizen, Markieren, Hyperlinks, Stempel)
Wenn ein Stapel verschoben wird, werden die Informationen im
Quellstapel geldscht.
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Hinzufligen nicht moglich, da der Zielordner mit einer neueren
Version von Rack2-Filer erstellt wurde.
Waihlen Sie einen anderen Ordner.

Loésung: Das Rack2-Filer-Fenster konnte nicht gestartet werden, da
der Ordner mit einer neueren/héheren Version von RAck2-
Filer erstellt wurde und Funktionen nutzt, die von lhrer Rack2-
Filer-Version nicht unterstitzt werden. Prifen Sie auf verfig-
bare Aktualisierungspakete, aktualisieren Sie das Programm.
Hinweis: Falls die Meldung auch nach der Aktualisierung
des Programms noch angezeigt wird, missen Sie
Rack2-Filer (Bezahlversion) aktualisieren.

Programmfehler beim Speichern der Daten aufgetreten.
Uberpriifen Sie bitte den Status des Laufwerks (Speicherplatz,
Attribute, Anschluss) und versuchen es dann erneut.

Loésung: Uberzeugen Sie sich, dass Folgendes gegeben ist:

» Der WorkArea-Speicherbereich verfligt iber ausreichend
freien Speicherplatz.

* Der WorkArea-Speicherbereich ist zum Schreiben
freigegeben.

* Die Netzwerkverbindung ist funktionsfahig (wenn ein
LibRoot-Ordner im Netzwerk angegeben wurde).

*» Entsprechende Verschlisselungssoftware ist installiert.

Die Seiten, auf denen die Quelldaten enthalten sind, konnen nicht in
den Fotoordner importiert werden.

Lésung: Ldschen Sie die Quelldaten, bevor Sie die Seiten in einen
Fotoordner importieren.
Wenn Sie die Quelldaten nicht von der Quellseite oder einem
Stapel I16schen mdchten, legen Sie eine Kopie der Seite an,
I6schen die Quelldaten und importieren sie in einen
Fotoordner.
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Das Programm konnte keine Blatter zwischen Seiten einfiigen, die
Quelldateien enthalten.

Lésung: Einflgen in eine Seite, die nicht zwischen Seiten mit
Quelldateien liegt.

Senden von E-Mails ist nicht méglich. Die maximale Anzahl
moglicher Dateianhdnge (10 Dateien) ist erreicht

Lésung: Die Anzahl von Dateien, die an eine E-Mail angehangt
werden kdnnen, ist begrenzt.
Falls PDF-Dateien als Anhangdateien angegeben wurden,
werden die Dateien in Miniaturbild-Einheiten erstellt.
Vermindern Sie die Anzahl von angehangten Dateien durch
Kombination der Miniaturbilder bis zur zulassigen
Maximalanzahl oder teilen Sie den Vorgang auf, versuchen
Sie es anschlieRend erneut.
Falls Quelldateien als Anhangdateien angegeben wurden,
werden samtliche Quelldateien der ausgewahlten
Miniaturbilder an die E-Mail angehangt. Reduzieren Sie die
Anzahl der Dateien durch Aufteilung der Miniaturbilder bis zur
zulassigen Maximalanzahl und versuchen Sie es erneut.
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Programm hat wahrend der Verwendung des Ordners einen Fehler
festgestellt.

Dies kann folgende Ursachen haben.

- Aktenschrank kann nicht gefunden werden

- Netzwerk wurde unterbrochen

- Nicht geniigend Diskkapazitat

- Ein schreibgeschiitzter LibRoot Ordner wurde angege

Priifen Sie, ob der Aktenschrank existiert, sowie Netzwerkumgebung
und Status des LibRoot-Ordners (Existenz, Attribute).

Ldsung: Prifen Sie Folgendes und versuchen es noch einmal.
» Es befindet sich nicht genligend freier Platz im LibRoot-
Ordner bzw. temporaren Ordner
* FuUr den LibRoot-Ordner sind Schreibrechte eingestellt (im
LibRoot-Ordner kann eine neue Datei erstellt werden)
* Wenn sich der LibRoot-Ordner in einem Netzwerk befindet,
wird eine Verbindung hergestellt

» Es gibt einen Aktenschrank (driicken Sie zum Aktualisieren
des Rack2-Filer-Fensters [F5])

Backup oder Wiederherstellung wird ausgefiihrt. Die WorkArea kann

nicht gestartet werden.

Loésung: Warten Sie, bis die Datensicherung oder die
Wiederherstellung abgeschlossen ist, und wiederholen Sie
den Vorgang.

Die erforderlichen Dateien existieren nicht.
Rack2-Viewer neu installieren.

Loésung: Moglicherweise ist Rack2-Viewer nicht normal installiert.
Deinstallieren Sie Rack2-Viewer und installieren es dann neu.
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Das Programm konnte die Datei(en) nicht importieren.
Uberpriifen Sie bitte den Dateiinhalt und den verfiigbaren freien
Festplattenspeicher und versuchen es daraufhin erneut.

Losung: Prifen Sie Folgendes und importieren Sie die Datei

nochmals.

» Die Datei lasst sich aufrufen

» Die Datei ist nicht von anderen Anwendungen gedffnet

» Die DateigroRRe betragt nicht null

» Der Dateipfad Uberschreitet nicht die maximal zugelassene
Lange (256 Zeichen)

* Die Datei ist nicht beschadigt (die Datei kann mit der
dazugehorigen Anwendung gedéffnet werden)

» Der WorkArea-Speicherbereich ist zum Schreiben
freigegeben.

Programmfehler.
System neu starten und noch einmal versuchen.

Losung: System neu starten und noch einmal versuchen.

Das Programm konnte die Datendatei nicht verschieben, da die
maximale Seitenanzahl (xxx) erreicht wurde. Veringern Sie bitte die
Seitenanzahl und versuchen es dann erneut.

Lésung: Wenn die Seiten der gewahlten Miniaturbilder in einen Ordner
verschoben werden, wird die maximale Seitenanzahl des
Zielordners Uberschritten.

Verringern Sie die Anzahl der zu verschiebenden Seiten oder
I6schen Sie nicht bendtigte Seiten aus dem Zielordner und
versuchen Sie es erneut.
Fir xxx wird die maximale Anzahl an Seiten angezeigt, die in
.Max. Ordnergrée” in der [Allgemein]-Register des Rack2-
Filer-Dialogfensters [Ordner-Einstellungen] ausgewahlt
wurde. Je nach Einstellungen im Dialog werden die folgenden
Werte angezeigt:

Bei Wahl von ,250 Blatter (500 Seiten)”: 500

Bei Wahl von ,500 Blatter (1000 Seiten)”: 1000
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Der Vorgang kann nicht durchgefiihrt werden, da derselbe Vorgang
bereits lauft.

Bitte warten Sie, bis der andere Vorgang abgeschlossen ist, und
versuchen es dann noch einmal.

Lésung: Versuchen Sie es nach Abschluss des Vorgangs noch ein-
mal.

Die Daten werden aktualisiert. Die Operation kann nicht ausgefiihrt
werden.
Warten Sie eine Weile und versuchen es dann erneut.

Lésung: Warten Sie eine Weile und versuchen es dann erneut.

Die hinzuzufiigende Seite wurde mit einer aktuelleren Version von
Rack2-Filer erstellt wurden; daher wird der Ordner aktualisiert,
eventuell stehen nicht samtliche Funktionen zur Verfiigung. M6chten
Sie fortfahren?

Lésung: Wenn Seiten, die mit einer aktuelleren Rack2-Filer-Version
importiert wurden, durch Kopieren und/oder Ubertragen in die
derzeitige Rack2-Filer-Version eingefligt werden, so wird der
Ordner, in den die Seiten mit der derzeitigen Version
importiert werden, ebenfalls auf die aktuellere Version
aktualisiert. Daher kann es vorkommen, dass nicht samtliche
Funktionen zur Verfigung stehen. Wenn Sie die Aktion mit
der aktuellen Rack2-Filer-Version fortsetzen mdchten, klicken
Sie auf die [OK]-Schaltflache.
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Ausgewahlte Datei wird momentan nicht unterstiitzt.

Lésung: Das Dateiformat wird nicht unterstitzt oder die jeweilige
Anwendung verfligt nicht Gber die passende Druckfunktion.
In Rack2-Filer werden die folgenden Bilddateiformate

unterstitzt:

BMP: Windows - und OS/2-Bitmap

PCX: Zsoft-Format (einseitig)

JPG, JPEG: JPEG-Format

TIF, TIFF: TIFF-Format (Einschlief3lich
mehrseitige Dokumente. ZIP-
Komprimierungsformat
ausgeschlossen.)

WMF: Windows metafile

PSD: Photoshop 3.0-Format

PNG: Portable Network Graphics-
Format

TGA: Truevision TARGA-Format

PCD: Photo CD-Format

FPX: FlashPix-Format

PDF: PDF-Format, exportiert von

Rack2-Filer oder Giber ScanSnap
eingelesen (weitere, mit
Anwendungen mit
Druckfunktionen verknlipfte, PDF-
Dateien werden ebenfalls
unterstitzt)

Wabhlen Sie die Datei im Explorer aus und schauen Sie nach,

ob das Drucken-Menu angezeigt wird.

Wird das Druckmeni nicht angezeigt, kann die Datei dadurch

importiert werden, indem Sie die Datei mit der dazugehdrigen

Anwendung 6ffnen und ,Raku2 ImageWriter* als Drucker

einstellen.
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Wahrend des Erstellens der PDF ist ein Fehler aufgetreten.
Noch einmal versuchen.
Lésung: Prifen Sie Folgendes:
» Es befindet sich nicht gentigend Speicherplatz im
temporaren Ordner.
» Fur den temporaren Ordner sind Schreibrechte festgelegt.
» Verschlisselungssoftware ist nicht installiert.

Auf die WorkArea kann nicht zugegriffen werden. Uberpriifen Sie
den Status des angegebenen Ordners. Um den WorkArea-Ordner zu
uberpriifen, wahlen Sie [Einstellungen] aus dem [Bearbeiten] Meni
zum Anzeigen des [Rack2-Viewer Einstellungen] Dialogfensters und
klicken dann auf die [WorkArea] Schaltflache.

Lésung: Prifen Sie Folgendes:
* Ein WorkArea-Ordner ist vorhanden
* Eine neue Datei kann in dem Ordner erstellt werden
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