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iGracias por adquirir Rack2-Filer.
Rack2-Filer es un sistema que hace posible gestionar y ver documentos en su
equipo.
Este manual ofrece una descripcion general e instrucciones de uso de Rack2-
Filer.
En primer lugar, lea "Como utilizar este manual”.

Septiembre de 2011

Microsoft, Windows, Windows Vista, Windows Server, Excel y PowerPoint son
marcas comerciales o marcas registradas de Microsoft Corporation en los
Estados Unidos y/u otros paises.

Word es un producto de Microsoft Corporation en los Estados Unidos.
Adobe, el logotipo de Adobe, Acrobat, el logotipo de Adobe PDF y Adobe
Reader son marcas comerciales registradas o marcas comerciales de Adobe
Systems Incorporated en los Estados Unidos y/u otros paises.

Pentium es una marca comercial o marca comercial registrada de Intel
Corporation en los Estados Unidos y otros paises.

ScanSnap, el logotipo de ScanSnap, y Rack2-Filer son marcas comerciales o
marcas registradas de PFU LIMITED en Japén.

ABBYY ™ FineReader™ Engine ©2011 ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY, FineReader son marcas comerciales de ABBYY.

Evernote es una marca comercial registrada o marca comercial de Evernote
Corporation.

Google y Google Docs son marca comercial registrada o marca comercial de
Google Inc.

Salesforce, el logotipo de Salesforce, y Salesforce CRM son marcas
comerciales o marcas registradas de salesforce.com, inc. en los Estados
Unidos y/u otros paises.

Los demas nombres de compainiias y productos son las marcas comerciales o
las marcas registradas de las respectivas companias.

Rack2-Filer Guia del Usuario | 3



Prefacio

Pantallas imprimidas con permiso de Microsoft Corporation.

EasyFlip

Este producto utiliza la tecnologia de visualizacién "EasyFlip" de PFU.

© PFU LIMITED 2011
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Como utilizar este manual

Este manual explica como utilizar Rack2-Filer.

Estructura de este manual

La estructura es la siguiente:

Capitulo 1 Introduccion a Rack2-Filer
Se describe el conjunto de la aplicacion Rack2-Filer y sus
ventanas.

Capitulo 2 Entorno operativo
Este capitulo describe el entorno operativo.

Capitulo 3 Instalacién y desinstalacion
Este capitulo describe los procesos de instalacion, desinstalacion
y actualizacion.

Capitulo 4 Abrir/Cerrar Rack2-Filer

Este capitulo describe los métodos de inicio y cierre de Rack2-
Filer (ventana de Rack2-Filer/Ventana de Rack2-Viewer/Ventana
de Rack2-WorkArea).

Capitulo 5 Uso de ScanSnap con Rack2-Filer
Este capitulo describe como habilitar el uso de ScanSnap con
Rack2-Filer. Dichos pasos solo deben realizarse una vez.

Capitulo 6 Operaciones con la ventana de Rack2-Filer
Este capitulo describe las operaciones de la ventana de Rack2-
Filer.

Capitulo 7 Operaciones de la ventana de Rack2-Viewer
Este capitulo describe las operaciones de la ventana de Rack2-
Viewer.

Rack2-Filer Guia del Usuario |

5



Prefacio

Capitulo 8 Exportar a servicio de nube/dispositivo moévil
En este capitulo se describe cdmo exportar datos de Rack2-Filer a

un almacenamiento en la nube o dispositivo movil como archivos
PDF.

Capitulo 9 Crear un album de fotos
En este capitulo se describe la funcion del album de fotos.

Capitulo 10 Otras funciones
Este capitulo describe otras funciones.

Capitulo 11 Rack2-Filer Backup & Restore Tool
Este capitulo describe la Rack2-Filer Backup & Restore Tool.

Capitulo 12 Resolucién de problemas
Este capitulo describe soluciones a problemas que podrian surgir
durante el uso de Rack2-Filer.

Capitulo 13 Mensajes
Este capitulo describe los mensajes que se muestran durante el
uso de Rack2-Filer, y las respuestas apropiadas.
Lea los Capitulo 1 a Capitulo 11 para comprender el uso de esta aplicacion.
También necesitara leer los capitulos Capitulo 12 y Capitulo 13.

Windows y las imagenes de Windows Vista® se utilizan para describir las
operaciones de este manual.

Simbolos utilizados en este manual

Los siguientes simbolos se utilizan a lo largo de este manual.

Simbolos Descripciones

iEspere! Este simbolo indica puntos que requieren su atencién o
3\ consejos que deben seguirse. Asegurese de leer el texto

que acompana a este simbolo.
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Sugerencia Este simbolo indica sugerencias relacionadas con

~ td

Q operaciones.

Este simbolo indica procedimientos de operacion.
Funaonamlent@
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Abreviaturas de sistemas operativos utilizadas
en este manual

Las abreviaturas de sistemas operativos que se utilizan en el manual son las
siguientes:

Windows Server 2008
Windows Server™ 2008 Standard

Windows Server™ 2008 Enterprise
Windows Server™ 2008 Foundation
Windows Server 2003
Sistema operativo Windows Server™ 2003 (versién de 32-bit)
Sistema operativo Windows Server™ 2003 R2 (version de 32-bit)

Windows 2000 Server
Sistema operativo Windows® 2000 Server

Windows 2000 Professional
Sistema operativo Windows® 2000 Professional

Windows XP Home Edition
Sistema operativo Windows® XP Home Edition

Windows XP Professional
Sistema operativo Windows® XP Professional (version de 32-bit)

Windows Vista Home Basic
Sistema operativo Windows Vista® Home Basic (version de 32-bit y 64-bit)

Windows Vista Home Premium
Sistema operativo Windows Vista® Home Premium (versién de 32-bit y 64-bit)

Windows Vista Business
Sistema operativo Windows Vista® Business (version de 32-bit y 64-bit)

Windows Vista Enterprise
Sistema operativo Windows Vista® Enterprise (version de 32-bit y 64-bit)

Windows Vista Ultimate
Sistema operativo Windows Vista® Ultimate (version de 32-bit y 64-bit)

Windows 7 Starter
Sistema operativo Windows® 7 Starter (version de 32-bit)

Windows 7 Home Premium
Sistema operativo Windows® 7 Home Premium (version de 32-bit y 64-bit)

Windows 7 Professional
Sistema operativo Windows® 7 Professional (version de 32-bit y 64-bit)

Windows 7 Enterprise
Sistema operativo Windows® 7 Enterprise (version de 32-bit y 64-bit)
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Windows 7 Ultimate

Sistema operativo Windows® 7 Ultimate (versién de 32-bit y 64-bit)

Los siguientes sistemas operativos se denominan Windows XP si no es
necesario distinguir entre ellos.

Windows XP Home Edition
Windows XP Professional

Los siguientes sistemas operativos se denominan Windows Vista si no es
necesario distinguir entre ellos.

Windows Vista Home Basic
Windows Vista Home Premium
Windows Vista Business
Windows Vista Enterprise

Windows Vista Ultimate

Los siguientes sistemas operativos se denominan Windows 7 si no es
necesario distinguir entre ellos.

Windows 7 Starter
Windows 7 Home Premium
Windows 7 Professional
Windows 7 Enterprise
Windows 7 Ultimate

Todos los sistemas anteriores se denominan en conjunto Windows.
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Términos utilizados en este manual

"Rack2-Viewer" se denomina "ventana de Rack2-Viewer" en este
manual.
"Rack2-WorkArea" se denomina "ventana de Rack2-WorkArea" en este
manual.
Existe una distincidon entre "Pagina" y "Hoja" en este manual.

Pagina: La parte delantera o trasera de una hoja.

Hoja: Ambas paginas, delantera y trasera.

Las paginas en las que aparecen iconos de las aplicaciones asociadas
a los archivos en la parte inferior se denominan "Paginas con archivos
fuente" ("Hojas con archivos fuente").
Las siguientes funciones de "Rack2-Filer" se denominan "Anotacion” en
este manual.

Pdsit, Marcar, sellos e hipervinculos.
En este manual, se denomina "Adobe® Acrobat®" como "Adobe
Acrobat".
En este manual, se denomina "Adobe® Reader®" como "Adobe
Reader".
En este manual, se denomina "Acrobat Reader™" como "Acrobat
Reader".
En este manual, se denomina "Microsoft® Office®" como "Microsoft
Office".
En este manual, se denomina "Microsoft® Word" como "Microsoft
Word".
En este manual, se denomina "Microsoft® Excel®" como "Microsoft
Excel".
En este manual, se denomina "Microsoft® PowerPoint®" como
"Microsoft PowerPoint".
En este manual, se denomina "Microsoft® .NET Framework" como
".NET Framework".

Mmn

En este manual, se denomina "Google Docs ™" como "Google Docs".

En este manual, la coleccion de servicios en la nube (Evernote, Google
Docs, Salesforce Chatter y SugarSync) se denomina "Servicio de nube".
En este manual, los dispositivos moviles como iPad/iPhone/iPod touch
se denominan "Movil" y "dispositivo movil".
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Ejemplos de pantallas utilizadas en este manual

En los ejemplos de pantallas utilizados en este manual, los iconos de productos

de otras empresas se muestran en forma de mosaico.

Acerca de los manuales

Los manuales de Rack2-Filer incluyen "Primeros pasos de Rack2-Filer",
"Ayuda de Rack2-Filer", "Ayuda de Rack2-Viewer" y "Ayuda de WorkArea",

ademas de este manual.

Instrucciones de
instalacion y
operaciones basicas

, N
g
(Archivador) (PDF)
Comenzando

Instrucciones completas
de uso de ventana de
Rack2-Filer

(Ayuda HTML)

Ayuda de
Rack2-Filer

%
PDF

(PDF)

Guia del Usuario
(Este manual)

Instrucciones de uso
de Rack2-Filer

(Ayuda HTML)

Ayuda de
Rack2-Viewer

Instrucciones completas

de uso de ventana de
Rack2-Viewer

(Ayuda HTML)

Ayuda de
WorkArea

Instrucciones completas
de uso de ventana de
Rack2-WorkArea
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Seleccione los manuales necesarios, como se muestra a continuacion:

Comenzando

Lea esta guia para aprender a instalar y realizar operaciones basicas
con Rack2-Filer.

El archivo de ayuda "Rack2-Filer Comenzando" se encuentra en el
archivador y en formato PDF en la ruta \Rack2-File\Docs\ESP del CD-
ROM de instalacion. Puede leer el archivo "Rack2-Filer Comenzando”
en formato archivador iniciando Rack2-Filer y haciendo doble clic en e
"Armario Predeterminado”, en la "Biblioteca Predeterminada”.
Necesitara Adobe Acrobat, Adobe Reader o Acrobat Reader para leer
"Rack2-Filer Comenzando" en formato PDF.

Guia del Usuario (este manual)

Lea este manual para aprender a utilizar Rack2-Filer.
El "Rack2-Filer Guia del Usuario" se entrega en formato de PDF.
Puede leer el “Manual de usuario de Rack2-Filer” en formato PDF
siguiendo cualquiera de los pasos siguientes.
+ Seleccione [Iniciar] - [Todos los programas] - [ Rack2-Filer] -[Guia
del Usuario].
* Inicie Rack2-Filer y seleccione [Ayuda] - [Guia del Usuario].
» Abra el archivo "UsersGuide.pdf" en el directorio \Rack2-
Filer\Docs\ESP del CD-ROM de instalacion.
Necesitara Adobe Acrobat, Adobe Reader o Acrobat Reader para leer
"Rack2-Filer Guia del Usuario" en formato PDF.

Ayuda de Rack2-Filer

Lea esta ayuda para familiarizarse con las operaciones de Rack2-Filer
en la ventana de Rack2-Filer, y si tiene alguna duda acerca de las
operaciones de la ventana de Rack2-Filer.

La ayuda se abre cuando se pulsa el botdn [Ayuda] en la ventana de
Rack2-Filer.
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Ayuda de Rack2-Viewer
Lea esta ayuda para familiarizarse con las operaciones de Rack2-Filer
en la ventana de Rack2-Viewer, y si tiene alguna duda acerca de las
operaciones de la ventana de Rack2-Viewer.
La ayuda se abre cuando se pulsa el boton [Ayuda] en la ventana de
Rack2-Viewer.
Ademas, aparece una explicacion del cuadro de didlogo al hacer clic en
el botén [Ayuda] en el cuadro de dialogo.

Ayuda de WorkArea

Lea esta ayuda para familiarizarse con las operaciones de Rack2-Filer
en la ventana de Rack2-WorkArea, y si tiene alguna duda acerca de las
operaciones de la ventana de Rack2-WorkArea.

La ayuda se abre cuando se pulsa el boton [Ayuda] en la ventana de
Rack2-WorkArea.

Rack2-Filer Guia del Usuario | 13



Prefacio

14 | Racke-Filer Guia del Usuario



Contenidos

ANANAANANAANANAANANAN

Capitulo1 Introduccion a Rack2-Filer 25
1.1 CaracteristiCas ......ccccuuuveieiiiiiiiiiiiee e 26
1.2 Administracion de datos ............oouvveiiiiiiiiii 27
1.3 Ventanas de Rack2-Filer ..o, 30

1.4 La estructura de ventanas de Rack2-Filer (Ventana de
RACK2-Filer) ... 32

1.5 La estructura de ventanas de Rack2-Filer (Ventana de
RACK2-VIEWEN) ...ttt 34

1.6 La estructura de ventanas de Rack2-Filer (Ventana de
RACK2-WOIKAI€a) ........ueeeiiiiiiiiiiiaiiiieee e 39
1.7 Flujo de trabajo basiCo ...........cceevieiiiiiiiiic e, 41
Capitulo 2  Entorno operativo 43
2.1 Entorno operativo ..........ccoooviiiiiiiiiiiice e 44
Entorno de hardware ............cooeevevieiiiiieiiieeeeeeeee 44
Entorno de software ... 45
Entorno de escaner ..., 45

Software necesario para utilizar un servicio de nube
0 dispositivo Movil ..........ciiiiiiiiii 46
Otras NOAS ...ccooeeieeeeieeeeeee s 46

2.2 Limitaciones sobre las operaciones con datos

compartidos en una red .............oeeeeeiiiiinieeiee e 47
2.3 Limitacion en el WorkArea .........cccccoeeeiiiiiiiiciieiieeee 49
Capitulo 3  Instalacion y desinstalacion 51
3.1 Instalar Rack2-Filer ..., 52

Rack2-Filer Guia del Usuario |

15



Contenidos

3.2 Desinstalar Rack2-Filer ..., 57
3.3 Actualizaciéon de Rack2-Filer desde una versién anterior .59

3.4 Actualizacion de Rack2-Filer a través del sistema de

Actualizacidon en linea .........ccoooviiiiiiiiiiie e 60
Capitulo4  Abrir/Cerrar Rack2-Filer 63
4.1 Abrir/Cerrar
la ventana de Rack2-Filer ..........cccooooiiiiiiiiiiiiiiee, 64
Abrir la ventana de Rack2-Filer .........c..cccoviiiiiininnns 64
Cerrar la ventana de Rack2-Filer ............ccccooeeieiinnnnnnnnn. 65
4.2 Abrir/Cerrar
la ventana de Rack2-Viewer ..........cccccoeieiiiiiiiiiiiieeeccen, 66
Abrir la ventana de Rack2-Viewer .............cccccoveeeeeeene, 66
Cerrar la ventana de Rack2-Viewer ...........cccccccceeeeeennnn. 66
4.3 Abrir/Cerrar
la ventana de Rack2-WorkArea ..........ccccoeeeevviiiiieeeeeeennnnnn. 67
Abrir la ventana de Rack2-WorkArea ..........ccccccevvnnnnne. 67
Cerrar la ventana de Rack2-WorkArea .............cccveeeeeee. 69

Capitulo5S Uso de ScanSnap

con Rack2-Filer 71

5.1 Uso de S1100/S1300/S1500 con Rack2-Filer .................. 72
Especificacion de la aplicacién en ScanSnap Manager 73

Uso del MenuU rapido .......ccooeveeviiiiiiieciiicee e 75

5.2 Utilizacidon de S300/S510/S500 con Rack2-Filer .............. 81

Especificacion de la aplicacién en ScanSnap Manager 81
Utilizacion del Menu rapido ........ccccoovvvvieeeiiiiiiiiieeeeeee, 84

16 | Racke-Filer Guia del Usuario



Capitulo 6 Operaciones con la ventana de

Rack2-Filer 89
6.1 Establecer una carpeta de Biblioteca Raiz ....................... 90
6.2 Reordenar las carpetas de la Biblioteca Raiz ................... 93
6.3 Crear una biblioteca ...........cooovviiiiiiiiii s 94
6.4 Cambiar el nombre de una biblioteca .............ccccvvvvrenneeee. 95
6.5 Eliminar una biblioteca ..............oooviiiiiiii, 97
6.6 Reordenar bibliotecas ..., 99
6.7 Crear Un armMario .....cccoceeeeeeeeeeeeeeeeeeeiiee e e e e e e e e e e e e 100
6.8 Cambiar el nombre de un armario ...........ccccceciiiiiinnnenn. 102
6.9 Eliminar un armario ..........ccccoeeiiiiieiiiiic e 104
6.10 Reordenar armarios ...........ccooeeiiieiiiiiiiiieeee e 106
6.11 Cambiar al modo de presentacion de armario ................ 107
6.12 Cambiar el estilo de fondo de un armario ....................... 109
6.13 Crear un archivador ...........cccoovviiiiiiiieee e, 111
6.14 Crear un archivador de tarjeta ..........ccccceeeeeeeeeiinn, 113
6.15 Cambiar la configuracion del archivador ........................ 116

6.16 Agregar una imagen importada desde ScanSnap al
lomo de un archivador ...........cccoceeeeeeiieieeeee 120
6.17 Agregar una imagen al lomo de un archivador ............... 123
6.18 Eliminar un archivador ...........ccccccoiiiiiiiiiiiiiiiee 125
6.19 Mover un archivador ...........ccoooiiiiiiiiii e 127
Mover un archivador utilizando arrastrar y soltar ........ 127

Mover un archivador utilizando el ventana de

dialogo [Mover archivador] ..........cccccceenn... 128
6.20 Copiar (Duplicar) un archivador ............ccoeeeiiiiiiiinnnee. 132

Copiar un archivador por medio de la operacién
arrastrary soltar ... 132

Copiar un archivador utilizando el cuadro de
didlogo [Duplicar archivador] .................... 134

Rack2-Filer Guia del Usuario | 17



Contenidos

6.21 Ordenar archivadores en el orden del ultimo acceso .... 137

6.22 Ejecucion del OCR en un archivador para crear

bloques de texto clave ........ccccovveeiiiiiiiiiie 138
6.23 Comprobacion de informacion relacionada

con el archivador ............ceeiiiiiiiiiieiee e 139
6.24 Exportar un archivador ..............eeiiiiiiiieiieeeeeeeeeeeeeeeee 141
6.25 Importar un archivador .............ccoooviiiiiiiiiiie e 144
6.26 Buscar un archivador .............coooiiiiiiiiii, 146

6.27 Mostrar los resultados de busqueda en un archivador ... 151

6.28 BUSCar Una PAgiNga ........ccccuuueiimiiiiiiiiiieieeee e e e 156
6.29 Pasar paginas a WorkArea .........ccccceeeeeeeeeeeeiiieeeeeiiiinnnnn, 158
6.30 Copiar paginas a WOrkArea ..........cccoeeeeeeeeeeeeiiieeeeeiiiinnnes 159
6.31 Configuracion de las opciones de Rack2-Filer ............... 160

Ficha de configuracion de [Carpetas Biblioteca Raiz] 161

Ficha de configuracion [ScanSnap -> Rack2] ............ 164
6.32 Realizacion de copias de seguridad ..........ccccceeeiiiinnee 165
6.33 Pasar datos a otro equipo ........ccceevviiiieiiiiiiiei e 167

Capitulo 7 Operaciones de la ventana de

Rack2-Viewer 169

7.1 Digitalizar documentos utilizando un escaner de imagen
fIl SEIES e 170
7.2 Digitalizar documentos utilizando ScanSnap .................. 173
7.3 Importacion de archivos de origen ..........cccccceeeiiiiiinnnnnn. 175
7.4 Pasarlas paginas una auna .........cccceeeeeeeeeeeeeeeeeeninnnnns 182
7.5 Paso continUO .........cooiiiiiiiiiiice e 183
7.6 Girar una pagina en vertical .........ccccccceeeeeeiiiiiiiiiie, 184
7.7 Girar una pagina 90 grados .............ceeeeiiiiiiiiiieiiiie 185
7.8 Intercambiar las paginas al lado opuesto ....................... 186

18 | Racka-Filer Guia del Usuario



7.9 Contenidos de la pagina enderezada ..........ccccccceeeveeeennn. 187

7.10 Cambio del modo de ventana de pagina ...................... 188

Cambiar el modo de ventana de una pagina .............. 188

Girar la presentacidon de una pagina ..........cccccceeveeeenn.. 191
7.11 Cambio de la regidn de presentacion de la pagina ......... 194
7.12 Aumentar el area seleccionada ............ccccccceiiiieeeiiennennne. 195
7.13 Comprobacién de la pagina de archivos no leidos ......... 197
7.14 Anadir una nota adhesiva a una pagina ..........cccccceeeeeen.. 198
7.15 Anadir una marca a una pagina ..........cccccceeeeiiieeeeeeeeeeeeenn, 201
7.16 Agregar un hipervinculo a una pagina ...........ccccccceeeeeene.. 204
7.17 Sellar una PAgina ........ceeeeiieieee e 208
7.18 Edicion de la lista de contenidos ...........cccceeeiiiiiieiniinnnn 211

7.19 Creacidn de bloques de texto clave utilizando el OCR ...214

Ejecutar la funcion OCR en una region

especificada de una pagina .............cc....... 218
Ejecutar OCR en una hoja especifica ......................... 219
Ejecutar un OCR al insertar archivos ......................... 220

Ejecutar OCR por medio de la funcion Marcador
de palabras clave de ScanSnap

S1100/S1300/S1500 .....ccooeeiiiiiiieeee 223

Ejecutar la funcion OCR en todas las paginas
de un archivador ..........ccooeviiiiiiiiiieee e 225
7.20 Buscar una pagina ......cccoooeeeeeeeieiieee e 226
Configurar una cadena de busqueda ......................... 227
Buscar una pagina ........ccccoeeieiiiiiiie e 229
Resaltar los resultados de una busqueda .................. 231
7.21 Imprimir una PAgiNa .......ccoeeeeeeeiiiieeeeeie e 235
Imprimir una pagina ...........ccoovvveiieiiii e 235
Impresion en el modo de vista en 2 paginas .............. 237
Impresion de una pagina de contenidos ..................... 237

Rack2-Filer Guia del Usuario |

19



Contenidos

7.22 Reemplazar un archivador ...........ccccccceeeiiiiiiiiiiiiiiiiiins 239
7.23 Guardar todas las paginas de un archivador como archivo
(LU= o TP 240
7.24 Guardar hojas como archivo nuevo ..............cccccevvvvnnee. 243
Guardar una sola hoja como archivo nuevo ............... 243
Guardar varias hojas como archivo nuevo ................. 247
7.25 Agregado de hojas divisorias .........cccoeveveeiiiiiiieiceiiieee, 249
7.26 Mostrar miniaturas ...........oooovveiiiiiiiiie e 252
7.27 Reorganizar el orden de las hojas .........ccccceeveeiiiiiiiinnnn. 254
7.28 Reorganizar el orden de las hojas
en unidades de contenido ............ccoooviiiiiiiiiiiiii 256
7.29 ElimIinar hojas ........ooooiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e 259
Eliminar una solahoja .......ccccccooiiiiiiiii, 259
Eliminar varias hojas ..........ccccccoii 260
Eliminar de una vez una cara de todas las hojas ....... 262
7.30 Corte de NOjJas .......oooviiiiiieeeeeee e 265
Mover hojas a otro archivador ................coceveieiiinnnnn, 265
Mover una sola hoja al portapapeles ..........ccccc..e..... 266
Mover varias hojas al portapapeles ...........ccccceeee. 268
Moverse a WOrkArea ..........cceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeiiinnnns 270
7.31 Copiar hOJas .......cccooiiiiiieeeeeee e 272
Copiar una sola hoja al portapapeles .........ccccccceeenn... 272
Copiar varias hojas al portapapeles ...........cccccceeeenn... 274
Copiar una hoja a WorkArea ...........ccooeeviiiiiiiiiiee, 275
Copiar varias hojas a WorkArea .............cevvvveeeeeeeennn. 275
7.32 PegarNOJas ......coooeeiiiiiieeeeee e 276
7.33 Especificar varias hojas .........cccccuveieeeiiiiiiiiiiiiiiiiie 277
7.34 Combinar hojas en una pagina ...........ccccceeeevveeeeeinnninnnnnns 282
Combinar dos paginas en una ...........cccoeeeveeinnnnnnnee. 282
Presentacion de una pagina combinada .................... 285

20 | Rackz-Filer Guia del Usuario



7.35 Copiar PAGINGS ...ceuuuuueniiaaae e 290

Copiar paginas al portapapeles ............cccceevvvrvvvrrnnnnns 290

Copiar paginas a WorkArea .........cccccceeeeeeeeeeeieeeninnnnnnns 291
7.36 Pegar PAGINGS .......coeriiiiiiiiiiiaiaiiaiaieee e 292
7.37 Vaciar una pagina (dejarla en blanco) ...........cccccceeeee. 293
7.38 Eliminar PAginas .........coooeiiiiiiiiiiiieeeeeeeee e 294
7.39 Anadir paginas vacias .........ccccceeeveeeeeeiiiiee e 295
7.40 Enviar un correo electronico con paginas ............ccc........ 296
7.41 Enviar paginas a Microsoft Word/Excel/PowerPoint ....... 299
7.42 Modificar un archivo fuente ..........cccoiiiiiii 305
7.43 Eliminar un archivo fuente ... 307
7.44 Creacion de una hoja de tarjetas ..........cccccvveviieieeennnnnn. 308
7.45 Giro de una tarjeta en vertical ............cccccccieiiiiiiiii 309
7.46 Corte de unatarjeta ..........cccooviiiiiiiiiiieee e 310
7.47 Copiado de tarjetas .....cccooeveeieeiiiiiiiiec e 311
7.48 Pegado de tarjetas .........cccceeieiiiiiiiiiii 312
7.49 Eliminacidon de tarjetas ..........ccccooeeeeeiiiiicccc e 313
7.50 Guardado de tarjetas .........ccccooiiiiiiiiiiiii 314
7.51 Impresidn de tarjetas ...........ccceeeiieeieee e 315
7.52 Envio de tarjetas como correo electronico ...................... 316
7.53 Ajustes de las configuraciones de Visor .......................... 317

Capitulo 8 Exportar a servicio de

nube/dispositivo movil 327

8.1 Seleccionar datos para exportar ..........ccccccceeevieieeieennnnne. 329
Seleccionar un archivador y exportarlo ...................... 329
Exportar una pagina ........cccccoeiiiiiiiii e, 330
Exportaruna pila ..o, 331

8.2 Exportar a un serviciode lanube .............cccc 333

Rack2-Filer Guia del Usuario | 21



Contenidos

Exportar a Evernote ...........oouiiiiiiiiiii 333
Exportar a Google DOCS ......ccooeeeiiiiiiiiiiie 336
Exportar a Salesforce Chatter ..............ooccciiiiiiiinnee. 340
Exportar a SugarSyNnC .........cccceevieiiiiiiieeeeeeeeeeeee, 345
8.3 Exportar a un terminal movil ...........ccooooviiiiiiiii 349
Valores preestablecidos ...........cccccvviiiiiiiiiiiineeeeeeee 349

Iconos de Rack2 Mobile Link y el menu contextual .... 352
Exportar a un terminal movil ...........cccocoeeiiiiiiien, 355
Soluciones a problemas .............oooovvviiiiiiiieeeeeeeeeee 359

Al exportar datos a un dispositivo movil desde
un ordenador donde Rack2-Filer y

ScanSnap estén instalados ....................... 365

Capitulo9 Crear un album de fotos 369

9.1 Introduccion a la funcién de album de fotos ................... 370

Caracteristicas de la funcion de album de fotos ......... 371

Flujo de trabajo para crear un album de fotos ............ 372

9.2 Crear un album de fotoS .........evvviiiiiiiiiiiieieeeeee, 377

Crear un archivador de fotos .............ooeeiiiiiiiiiiiiiee, 377

Importar una foto y un documento ..........ccccccceeveeennenn.. 378

Editar una pagina ... 382

9.3 Exportar fotos o documentos de un archivador de fotos 395

Seleccionar una foto o documento y guardarlo .......... 395

Seleccionar varias fotos 0 documentos y guardarlos . 396

9.4 Notas para utilizar el archivador de fotos ........................ 398
Operaciones a las que se debe

prestar especial atencion .................cc........ 398

Operaciones que no se pueden llevar a cabo ............ 400

Capitulo 10 Otras funciones 403

10.1 Envio de datos desde otras aplicaciones ...................... 404

22 | Racka-Filer Guia del Usuario



10.2 Insercion de archivos utilizando Rack2 Folder

MOoNItor SOFtWAre .. ..o, 408
Instalar Rack2 Folder Monitor Software ..................... 409
Desinstalar Rack2 Folder Monitor Software ............... 412

Configuracion de Rack2 Folder Monitor Software ...... 412
Importacion de datos .........ccceeeiiiiiiiiii, 417

Capitulo 11 Rack2-Filer

Backup & Restore Tool 421

11.1 Abrir/Cerrar Rack2-Filer Backup & Restore Tool ............ 422
Ejecucion de Rack2-Filer Backup & Restore Tool ...... 422

Cerrar la Rack2-Filer Backup & Restore Tool ............ 422

11.2 Abrir la ventana de configuracién de copia de seguridad 423
11.3 Agregar un esquema de copia de seguridad .................. 425
11.4 Ejecucion de un esquema de copia de seguridad .......... 429
11.5 Apertura de la ventana de restauracion .......................... 431
11.6 Restaurar los datos de la carpeta Biblioteca Raiz .......... 433
11.7 Restaurar un archivador especifico ...........ccccvvvvvriiinnnnnn. 434
11.8 Visualizacioén de un archivador restaurado ..................... 438

11.9 Visualizacién de la ventana Ajustes de los archivos log .440

Capitulo 12 Resolucion de problemas 443
Capitulo 13 Mensajes 455
13.1 Mensajes de la ventana de Rack2-Filer ......................... 456
13.2 Mensajes de la ventana de Rack2-Viewer ..................... 464
13.3 Mensajes de la ventana de Rack2-WorkArea ................ 481
Indice 497

Rack2-Filer Guia del Usuario | 23



Contenidos

24 | Rack2-Filer Guia del Usuario



Capitulo 1
AANAANANNANAANANA N

Introduccion a Rack2-Filer

Este capitulo describe las caracteristicas del Rack2-Filer, cdmo se administran
los datos en el Rack2-Filer, la disposicion de las ventanas en el Rack2-Filer, y
el funcionamiento basico del flujo de trabajo del Rack2-Filer.
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1.1 Caracteristicas

Rack2-Filer es un sistema que hace posible gestionar(*) y ver documentos en
Su equipo.
(*) Los datos de Rack2-Filer se gestionan como archivos PDF.

Las caracteristicas de Rack2-Filer son:

¢ Facil de comprender y utilizar

La interfaz de usuario le hace sentirse como si estuviera trabajando con
papeles y archivos de una estanteria, y le permite pasar paginas y
afiadir posits directa y naturalmente.

* Busqueda sencilla de la informacion

Puede buscar efectiva y eficazmente archivos especificos basandose
en sus condiciones de busqueda, como su "Titulo" o los contenidos de
los "Pésit".

* No necesitara espacio para almacenar sus papeles

Dado que el programa le permite digitalizar archivos y documentso
como archivos fuente para gestionarlos y ordenarlos, ya no necesitara
espacio para almacenar grandes cantidades de papeles y archivos.

* Lainformacién se puede compartir entre grupos

Puede almacenar datos en una carpeta de red para compartirlos entre
varios usuarios.
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1.2 Administracion de datos

Rack2-Filer utiliza los términos "Biblioteca", "Armario" y "Archivador" para
administrar datos y facilitar la administracion sencilla e intuitiva de los datos de
su equipo.

Las areas de almacenamiento de datos de las "Bibliotecas"”, "Armarios" y
"Archivador" se llaman "Biblioteca Raiz". Las carpetas de la Biblioteca Raiz
pueden asociarse a cualquier carpeta.

* Puede configurar un maximo de 3 carpetas de Biblioteca Raiz.

» Dentro de cada carpeta de la Biblioteca Raiz puede crear un maximo de

6 bibliotecas.

» Dentro de cada biblioteca puede crear un maximo de 20 armarios.

* Dentro de cada armario puede crear un maximo de 21 archivadores.
Puede administrarse hasta un total de 2.520 (6 x 20 x 21) archivadores por car-
peta Biblioteca Raiz en Rack2-Filer.

Pueden administrarse hasta 1.000 paginas en un "Archivador".
La relacion entre los tres términos se ilustra a continuacion:
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Capitulo1 Introduccion a Rack2-Filer

<Administrar los archivos en este producto>

Carpeta1 de Biblioteca Carpeta3 de Biblioteca (Max)

=7

Biblioteca 1 Biblioteca 6 (Max)
Armario1 Armario20 (Max) Armario1 Armario20 (Max)
Z
g n,
% E
g
=
Archivador Archivador

Puede asignar cualquier nombre a las "carpetas de Biblioteca Raiz", "Bibliote-
cas", "Armarios" y "Archivadores".

Por ejemplo, es mas facil para las empresas comprender y administrar bibliote-
cas, etc. dandoles nombres que utilicen en su organizacion.

A continuacion se muestra un ejemplo:
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Nombre de la

[ Biblioteca Raiz

| Servidor internol | Servidor de departamento | |Equipo de Johnl

_ Nombre de la
biblioteca
Admin. Dept. | ..... | Dpto. de desarrollo |
— Nombre del I ] I ]
armario I | | [
Personal | |Contabilidad |- .| Trabajo Dept.1 Dept.2 | = - | Dept.5
_ Nombre del T ] T ]
archivador
|Reg|as| |Sistema|- -|Contratacic’)n| |Especs| I Plan I -IProyectoI

iEspere! No edite directamente los datos (cambiar el nombre o mover el
3 archivo o carpeta) almacenados en una carpeta de Biblioteca
Raiz mediante otras aplicaciones.
Los datos podrian no mostrarse correctamente en Rack2-Filer.
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Capitulo1 Introduccion a Rack2-Filer

1.3 Ventanas de Rack2-Filer

Las ventanas de Rack2-Filer incluyen las siguientes:

Ventanas de Rack2-Filer

Se utiliza para gestionar bibliotecas, armarios y archivadores.

La ventana de Rack2-Filer aparece al hacer doble clic en el icono del
programa en su escritorio, o cuando inicia Rack2-Filer en el menu
[Iniciar].

Ventana de Rack2-Viewer

Se utiliza para ver y editar archivadores.
La ventana de Rack2-Viewer aparece al hacer doble clic en un archiva-
dor en la ventana de Rack2-Filer.

Ventana de Rack2-WorkArea

Se utiliza como area de almacenamiento temporal al mover hojas entre
los archivadores. Pueden realizarse las siguientes operaciones:

- Insertar archivos

- Cambiar el orden de las paginas

- Eliminar paginas
Para abrir la ventana de Rack2-WordArea en la ventana de Rack2-Filer
o Rack2-Viewer, haga clic en el botén de [WorkAreal].
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El flujo de presentacion de las ventanas se muestra a continuacion.

Haga doble clic en el icono del programa creado
en el escritorio 0 ejecute el programa desde el
menu Iniciar

Ventana de Rack2-Filer

—

|

000
ooa [oF N¢ [ I
AAA E’r E’r o) o
XXX Y g S
000 18 18 E
=% BN =
8
=
o
3

I ¢ N
* [ ]
* . .
o* = Haga doble clic en el archivador
< que desee leer
* L]

Vgntaha de Rack2-Viewer

Haga clic en el boton [WorkArea] en la
ventana de Rack2-Filer o Rack2-Viewer.

1

Ventana de Rack2-WorkArea

LU

( I BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN B BN BN BN BN I )
Sugerencia Para mas informacioén acerca de los botones de cada ventana,

—~ consulte las secciones siguientes:
Cg) * "1.4 La estructura de ventanas de Rack2-Filer (Ventana de
Rack2-Filer)" (Pagina 32)
* "1.5 La estructura de ventanas de Rack2-Filer (Ventana de
Rack2-Viewer)" (Pagina 34)
* "1.6 La estructura de ventanas de Rack2-Filer (Ventana de
Rack2-WorkArea)" (Pagina 39)
0000000000000 000 000000 OO
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1.4 La estructura de ventanas de
Rack2-Filer (Ventana de Rack2-
Filer)

A continuacion se muestra una descripcion de la estructura de la ventana de
Rack2-Filer.

T Racka-Fier

acKz-Filer

= Tl Biblioteca Raiz-1
=] Biblioteca Predeterminada
| Armario Predeterminad

paye)s Buigjen Iil

22/09/2009

Bl \

Vista de carpeta Vista de archivador
De bibliotecas y armarios, Los archivadores administrados
que almacenan archivadores en armarios aparecen aqui
Boton de ventana de Rack2-Filer Descripcion del botén
@ Botén Se utiliza para crear un archivador nuevo.
Niievo [Nuevo]
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Boton de ventana de Rack2-Filer

Descripcion del boton

Se utiliza para realizar las siguientes
operaciones:

- Configuraciones del archivador

- Mover archivador

P~ Botén - Eliminar archivador
Archivador [Archivador] - Duplicar archivador
- Copiar las paginas a WorkArea
- Mover las paginas a WorkArea
- Importar archivador
- Exportar archivador
) Se utiliza para buscar un archivador.
A Boton [Buscar] Si esta seleccionando un archivador, se utiliza
By para buscar paginas en el archivador.
(R Botén Se utiliza para ver una fila de un armario cada
1-Nivel [1-Nivel] vez.
EER Botén Se utiliza para ver tres filas de un armario cada
3-Nivel [3-Nivel] vez.
Se utiliza para realizar las siguientes
operaciones:
- Configurar biblioteca
& Botén - Configurar armarios
Configurar [Configurar] - Cambiar el estilo de fondo del armario
- Reordenar Carpetas de Biblioteca Raiz,
Bibliotecas y Armarios
- Opciones
Se utiliza para abrir lo siguiente:
- Guia del usuario de Rack2-Filer (PDF)
- Buscar temas (Ayuda de Rack2-Filer)
@ - . - Contrato de licencia
Boton [Ayuda] - Acerca de Rack2-Filer

Ayuda

(Informacién de la version)
Ademas, puede realizarse una actualizacion en
linea.

Salir

Botén [Salir]

Se utiliza para salir de la ventana de Rack2-
Filer.

Rl Botén Se utiliza para salir de la ventana de Rack2-
= [WorkArea] WorkArea.

Se utiliza para cerrar la pantalla de resultados
WX voher Boton [Volver] de busqueda.

Se muestra en una busqueda multi archivador.
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1.5 La estructura de ventanas de

Rack2-Filer (Ventana de Rack2-
Viewer)

A continuacion se muestra una descripcion de la estructura de la ventana de
Rack2-Viewer.

1L Nueve archivador - Rack2-Viewer

{E=E [E0B =]

1.2 Administracién de datos

10126 [} Seteccionar. | Gosins| Maver | Pogar | Eiminar | Edier argen 00000 @ oniourar | @ Ay | B3 Comr m

El campo de entrada de rango de paginas

muestra el nimero de paginas como "pagina actual/total de
paginas".

También es posible introducir directamente el numero de una
pagina.

El campo de introduccion de rango de paginas se marcara en
color verde para la pagina seleccionada.
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Boton de ventana de Rack2-Viewer

Descripcion del botén

Muestra una pagina cada vez (modo de una

pagina).
El botén se muestra en el modo de vista en 2

= Boton paginas.

Una pégina [Una pagina] F
El botén cambia @ pos pagines UNA VeZz que haya
hecho clic sobre él y el modo de ventana
cambia al modo de una pagina.

Se utiliza para ver dos paginas cada vez (modo
de vista en 2-paginas).
El botén se muestra en modo de una pagina.
i Botén
._I_.' ra - ﬁ,

Doe pagines [Dos paginas] El botdn cambia a una pagina una vez que haya
hecho clic sobre él y el modo de ventana
cambia al modo de vista en 2-paginas.

& Botén Permite girar la presentacion de una pagina 90

f [Giro a la izquierda] grados a la izquierda.
3 Boton Permite girar la presentacion de una pagina 90

D [Giro a la derecha] grados a la derecha.

Se utiliza para cambiar el modo de seleccion de
fotos, documentos y comentarios.

I_:I?hj Botén ;

[ . Ll

Seleccionar [Seleccionar] El bot6n se convierte en Selecclenat tras hacer clic
en el mismo, y se habilita el modo de seleccion.
Se muestra para un archivador de fotos.

Se utiliza para agregar pésits a paginas.
Botén [Pésit] para agregar p pag
Piisit
5 Se utiliza para agregar marcas a paginas.
. Botén [Marcar] P greg Pag
Se utiliza para agregar sellos a paginas.
A Botén [Sello]
Sello
. Botén Se utiliza para insertar hojas divisorias para
mp'uh-im [Hoja divisoria] clasificar paginas en un archivador.
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Capitulo1 Introduccion a Rack2-Filer

Boton de ventana de Rack2-Viewer Descripcion del botén
Se utiliza para insertar contenidos en las
=1 . . paginas de contenidos.
Contanido Botén [Contenido] Los contenidos se pueden insertar después de
crear la pagina de contenidos en un archivador.
y i Busca en la pagina de destino.
% 4 Boton [Buscar]
= i . Se utiliza para insertar archivos fuente y
R Boton [Archivo] agregar paginas a un archivador.
. Se utiliza para mostrar el cuadro de dialogo
- Boton [Diseio] [Configuracién de disefio].
mgpls Se muestra para un archivador de fotos.
Se utiliza para agregar hojas a un archivador.
' Boton [Escaner] El escaner de imagen fi Series puede utilizar
Escéner esta funcién.
= Se utiliza para imprimir una pagina.
: AN Botén [Imprimir]
mprimir
Se utiliza para reemplazar un archivador.
Boton [Guardar]
Guardar
= Se utiliza para exportar y guardar todas las
ng Botén[Exportar] paginas de un archivador en formato PDF.
£ Botén Se utiliza para salir de la ventana de Rack2-
\Warkhraa [WorkArea] WorkArea.
Saleccionar Botén [Seleccionar] Se utiliza para seleccionar varias hojas.
Copiar Botén [Copiar] Se utiliza para copiar las hojas seleccionadas al
portapapeles.
Mover Botén [Mover] Se utiliza para cortar las hojas seleccionadas y
moverlas al portapapeles.
Se utiliza para pegar las hojas o paginas
Pegar Botén [Pegar] copiadas o para moverlas al portapapeles
delante de la pagina actual.
—— Botén [Eliminar] Se utiliza para eliminar las hojas seleccionadas.
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Boton de ventana de Rack2-Viewer

Descripcion del botén

Caitar orican Boton Se utiliza para editar el archivo fuente
* [Editar origen] insertado.
Se utiliza para cancelar el estado de seleccion
Cancelar Boton [Cancelar] multiple de hoja.
Se muestra si se seleccionan varias hojas.
(et} Botén [<<] Se utiliza para voltear las paginas hacia la
izquierda continuamente.
(4] Botén [<] Se utiliza para pasar una pagina a la izquierda.
Botén [ M ] Se utiliza para detener el volteo continuo.
Botén [>] Se utiliza para pasar una pagina a la derecha.
) Botén [>>] Se utiliza para voltear las paginas hacia la
derecha continuamente.
Bot6n Se utiliza para definir la configuracion del visor.
2 Configurar .
[Configurar]
; . Se utiliza para abrir las paginas de "Ayuda de
W Ayud
i Boton [Ayuda] Rack2-Viewer".
. Se utiliza para cerrar la ventana de Rack2-
B Cemar Boton [Cerrar] Viewer.
Botén Se utiliza para ir a la pagina anterior en el modo
4 [Flechaala de una pagina.
izquierda]
Boton Se utiliza para ir a la pagina anterior en el modo
[ ] [Flechaala de una pagina.
== derecha]
Se utiliza para mostrar la parte superior de la
pagina actual.
Al hacer clic en este botdn en una pagina cuya
y~ Boton presentacion de pagina haya sido girada, se

[Flecha arriba]

mostrara la pagina anterior.

Se muestra en el modo de una pagina o si la
pagina se gira a la derecha o a la izquierda 90
grados.
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Boton de ventana de Rack2-Viewer

Descripcion del botén

|4

Botén
[Flecha abajo]

Se utiliza para mostrar la parte inferior de la
pagina actual.

Al hacer clic en este botdn en una pagina cuya
presentacion de pagina haya sido girada, se
mostrara la pagina siguiente.

Se muestra en el modo de una pagina o si la
pagina se gira a la derecha o a la izquierda 90
grados.

Voler

Botén [Volver]

Se utiliza para volver a la presentacion de
pagina antes de rotarla.
Se muestra después de girar una pagina.

Slaltar

Boton [Saltar]

Se utiliza para ver el archivador de fuente de
busqueda.

Se muestra en un archivador de resultados de
busqueda.
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1.6 La estructura de ventanas de
Rack2-Filer (Ventana de Rack2-
WorkArea)

A continuacion se muestra una descripcion de la estructura de la ventana de
Rack2-WorkArea.

Plan £

&< Rack2-WorkArea == =]
¥ ) S - ot S e (-,
I & B i B He B 9 B
Rack2-Filer Pila Editar it Separar Vista Ayuda Cerrar
| & -
Il 3
1/4 (D) { /4 D] ( 1/2 [»)]
Flan & Plan B Flan D
lul.
)
( 1/2 [+)]

Boton de ventana de Rack2- Descripcion del botén
WorkArea -
U_ Botén Se utiliza para cambiar a la ventana de Rack2-Filer.
el g [Rack2-Filer]
Se utiliza para realizar las siguientes operaciones:
; - Obtener archivo
o T Boton [Pila] - Guardar como
= - Imprimir
- Enviar como correo electrénico
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Boton de ventana de Rack2- Descrincion del botén
WorkArea P
Se utiliza para realizar las siguientes operaciones:
- Deshacer
- Duplicar
- Eliminar archivos originales
FE . . - Recortar la seccién marcada
ll_cfiifar Boton [Editar] - Crear archivo Office
- Seleccionar todo
- Saltar a la pagina
- Editar el nombre de pila
- Configuraciones
. Se utiliza para eliminar las paginas seleccionadas.
El_!.;_»' _ Boton [Eliminar]
- . Se utiliza para combinar las paginas seleccionadas
. Boton en una sola pila
Combinar [Combinar] piia.
R Botén Se utiliza para dividir pilas en paginas sueltas.
Dividir todo [Dividir todo]
J Se utiliza para separar la pagina actual de la pila.
s;'?;.-a.- Boton [Separar]
Se utiliza para realizar las siguientes operaciones:
- Ordenar las pilas por
== . . - Tamano de la miniatura de imagen
lﬁj Boton [Vista] - Mostrar la marca de ScanSnap
- Ver péaginas de la pila
- Recargar
@ Se utiliza para abrir las paginas de "Ayuda de
ouds Boton[Ayuda] WorkArea".
5 Se utiliza para cerrar la ventana de Rack2-WorkArea.
o Botén[Cerrar]
e i . Se utiliza para abrir la pagina anterior.
N Boton [Anterior] | Se muestra al ampliar una pagina especifica.
ANLEMNCr
) Botén Se utiliza para abrir la pagina siguiente.
Siguiente [Siguiente] Se muestra al ampliar una pagina especifica.
i . Se utiliza para ver anotaciones.
r Boton . Se muestra al expandir una pagina concreta.
Anotaciones [Anotacions]
Se utiliza para cerrar la pantalla de la pagina
I*E;_! . Boton[Cerrar] especificada.
Cemar Se muestra al expandir una pagina concreta.
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1.7 Flujo de trabajo basico

A continuacion, se incluye un ejemplo acerca de como crear un archivador y
visualizar un archivo insertado.

1. Selecciona r un armario y hacer clic
Seleccione un armario en el que desee crea
un archivador, en el arbol.

‘?- r‘f« B 8 @" i< 2. Clic
_— T = Aparece el cuadro de didlogo
IEACHR-ISSG [Configuraciones del Archivador].
| bivicteca Raiz 1 NS 3. Configure las opciones, como el
{7 Biblioteca Predeterminada . .
) A Prodsiarsivads nombre del archivador, y haga clic
en el botdén [Aceptar]
= Se creara un archivador.

pajiels Bune:

4. Doble clic
= Aparecera la ventana de Rack2-Viewer.

Vista de Carpeta
Gestiona los archivos
del archivador y
muestra los armarios.

Vista de Archivador
Muestra los archivadores
administrados en un armario.

22/09/2009

" [E=3Eo8 =)
s 5. Haga clic y seleccione un archivo
= Se creara el archivo PDF utilizando el controlador

de impresora "Raku2 ImageWriter" y se insertara
el archivo en el archivador.

x
6. Arrastre un area para aumentarla
=1 Partes de la pagina se pueden aumentar.

L

7. Clic
Voltea las paginas
del archivador.

S S A P o ©000O0 © canuee | & An ©3 come
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Sug:er'egcia La operacion que se menciona anteriormente es un ejemplo.
Ademas de insertar archivos (como en el paso 5), también
Q puede digitalizar documentos utilizando un escaner de imagen
fi o ScanSnap.
Para obtener mas informacién, consulte el "Capitulo 7 Opera-

ciones de la ventana de Rack2-Viewer" (Pagina 169).
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Capitulo 2
ANANANANANANANANANN

Entorno operativo

Este capitulo describe el entorno operativo de Rack2-Filer y las limitaciones
de los recursos compartidos de red y del Area de Trabajo.
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Capitulo 2 Entorno operativo

2.1

Entorno operativo

Se necesita el siguiente hardware, software y escaner para utilizar Rack2-Filer

y digitalizar documentos.

B Entorno de hardware

item Requisitos
Sistema operativo * Windows 2000 | \yindows Vista | Windows 7
(0S) Professional
*  Windows XP
CPU Pentium Il 600 Pentium 4 1,8 GHz o superior
MHz o superior
Memoria 256 MB o mas 512 MB o mas Para la versién
(512 MB o0 mas (1 GB o mas de 32-bit:
recomendado) recomendado) 1 GB o mas
Para la version
de 64-bit:
2 GB omas
Volumen Unidad de | 10 MB de espacio en disco o mas
de disco sistema (si se utilizan datos a color, sera necesario especificar
aproximadamente 400 MB o mas y memoria virtual
(tamario de archivo de paginacion))
Unidad de | 450 MB de espacio en disco duro o mas
instalacion | (se necesita espacio adicional para los datos creados por
Rack2-Filer)
Resolucién de monitor 800 x 600 pixeles o mas (*1)
Colores de monitor Alta densidad (16-bit) o mas

*1: 1024 x 768 pixeles o superior si Windows esta configurado para aumentar
el tamano de los caracteres.
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Entorno de software

Este producto soporta las operaciones cuando la configuracién de region e idi-
oma de Rack2-Filer es la misma que la del sistema operativo instalado.

item Requisitos

*  Windows 2000 Professional(*1)
*  Windows XP(*1)

*  Windows Vista

* Windows 7

Sistema operativo

.NET Framework .NET Framework 3.0 0 3.5
(Se necesita para utilizar Google Docs, Sales-
force Chatter y iPad/iPhone/iPod touch)

*1: Se necesita el Service Pack 2 o posterior para utilizar las siguientes fun-
ciones en Windows XP. La operacion siguiente no se admite para Win-
dows 2000 Professional.

+ Evernote

» Google Docs

» Salesforce Chatter

+ SugarSync

» iPad/iPhone/iPod touch

Entorno de escaner

item Requisitos

+ Escaner de imagen fi Series

+ Escaner de imagen a color ScanSnap
(S1100, S1300, S1500(*1), S300, S510,
S500) En este manual, todos los modelos
mencionados se denominan "ScanSnap"

Escaner

*1: También incluye ScanSnap S1500M. En este manual, "S1500" se refiere a
S1500 y S1500M.
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Capitulo 2 Entorno operativo

B Software necesario para utilizar un servicio
de nube o dispositivo movil

» Se necesita Evernote para Windows 3.5 o posterior para exportar datos
de Rack2-Filer a Evernote.

» Se necesita .NET Framework 3.0 para exportar datos de Rack2-Filer a
Google Docs, Salesforce Chatter 0 a un dispositivo movil.
La relacién entre cada sistema operativo y .NET Framework es la
siguiente:

Windows 7 Windows Vista Windows XP (*2)

.NET Framework 3.0
no esta instalado. (*1)

NET Framework 3.0 ya esta instalado. (*1)

*1: .NET Framework 3.0 se incluye en .NET Framework 3.5.

*2: Aunque ya esté instalado .NET Framework 4 o superior, debe insta-
larse también .NET Framework 3.0, porque no esta incluido en .NET
Framework 4 o superior.

» Es necesario tener ScanSnap Connect Application instalado en el dis-
positivo movil para exportar datos de Rack2-Filer a él. Descargue
ScanSnap Connect Application para dispositivos moviles desde un
almacén de aplicaciones, como por ejemplo App Store.

B Otras notas

» Este producto no es compatible con el uso de Unicode. Si se utilizan
caracteres Unicode, puede que no se muestren correctamente, o el pro-
ducto podria no funcionar bien.

+ Si se realiza una "Restauracién del sistema" de Windows y ocurre un
problema con la integridad del disco duro, es posible que las bibliotecas/
armarios/ archivadores de Rack2-Filer se vuelvan inutilizables.

Se recomienda realizar copias de seguridad de todas las bibliotecas/
armarios/ archivadores de Rack2-Filer. Para obtener mas informacién
acerca de como realizar copias de seguridad de datos, consulte "6.32
Realizacion de copias de seguridad" (Pagina 165).

* Es posible que Rack2-Filer no funcione correctamente en entornos
virtuales o durante el uso de la aplicacion de escritorio remoto.
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2.2 Limitaciones sobre las
operaciones con datos
compartidos en una red

Rack2-Filer le permite almacenar datos en una carpeta compartida en lared y
realizar después operaciones con los datos. Sin embargo, dichas operaciones

se encuentran limitadas en cuanto los datos en uso por otros usuarios.

iEspere! )
\

Si desea especificar una carpeta de red como carpeta
de Biblioteca Raiz, utilice un servidor Windows. Un
servidor Windows es un entorno donde el sistema
operativo es uno de los que aparecen a continuacion y
esta funcionando como servidor de archivos.

- Windows Server 2008

- Windows Server 2003

- Windows 2000 Server

- Windows 7 Professional

- Windows 7 Enterprise

- Windows 7 Ultimate

- Windows Vista Ultimate

- Windows Vista Enterprise

- Windows Vista Business

- Windows XP Professional

- Windows 2000 Professional

Especifique la carpeta Biblioteca Raiz para el soft
ware Rack2-Filer instalado en la PC como carpeta de
red compartida y luego especifiquela también como
carpeta Biblioteca Raiz para otra PC.
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Las limitaciones sobre las operaciones con datos compartidos se muestran a
continuacion:
* Prohibicién si otro usuario esta utilizando la misma biblioteca
(incluyendo la apertura de un archivador en la misma biblioteca)

- Configuracion de la biblioteca

* Prohibicion si otro usuario esta utilizando el mismo armario
(incluyendo la apertura de un archivador en el mismo armario)

- Configuracion de la biblioteca
- Configuracion del armario
- Cambiar el estilo de fondo de un armario
- Ordenar archivadores
* Prohibicidn si otro usuario esta utilizando el mismo archivador

- Configuracion de la biblioteca

- Configuracion del armario

- Cambiar el estilo de fondo de un armario

- Cambiar la configuracion del archivador

- Eliminar el archivador

- Mover/copiar (duplicar) el archivador

- Mover/copiar hoja(s) a WorkArea

- Exportar el archivador

- Ordenar archivadores
Si intenta abrir un archivador que ya haya sido abierto por otro usuario,
se mostrara el mensaje "El archivador seleccionado se encuentra en
uso. ¢ Desea abrir el archivador en el modo soélo-lectura?". Al hacer clic
en el botén [Aceptar] se abrira el archivador en modo de solo lectura.

Sugerencia * En el modo de sdlo lectura no se pueden cambiar las
~ ' d . . . . .
opciones ni se pueden realizar operaciones con archi-

vos fuente u hojas.

* El modo de solo lectura permite agregar anotaciones,
pero no sobrescribirlas. Para guardar los cambios, uti-
lice la funcion "Exportar”.
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2.3 Limitacion en el WorkArea

Las limitaciones del WorkArea se muestran a continuacion:

Mover datos Mover datos
Tipo de archivador de un archivador a del WorkArea
WorkArea a un archivador
Archivador normal Disponible Disponible
Archivador de tarjeta No disponible Disponible (*1)
Archivador de fotos Disponible Disponible

*1: Sélo datos de tamario tarjeta (aproximadamente 91 mm x 55 mm)
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Capitulo 3

AANANAANAANANANAANAN

Instalacion y desinstalacion

Este capitulo describe las siguientes operaciones.
Instalacion de Rack2-Filer
Desinstalacion de Rack2-Filer
» Actualizacién de Rack2-Filer desde una versién anterior
+ Actualizacién de Rack2-Filer a través del sistema de Actualizacion en

linea
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3.1 Instalar Rack2-Filer

La instalacién se realiza en dos pasos. Primero debera instalar Rack2-Filer
(ventana de Rack2-Filer) y después Rack2-Viewer (ventana de Rack2-Viewer).
Instale Rack2-Filer antes de Rack2-Viewer.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRNm
Cierre todas las aplicaciones antes de comenzar la
instalacion.

» Deberd iniciar sesién un usuario que disponga de
privilegios de Administrador o privilegios de administrador
de equipos.

iEspere!

Funcionamiento@

1 =Inserte el CD-ROM de instalaciéon en la unidad de disco.

CD-ROM de
instalacion

= Aparecera la pantalla de instalacion de Rack2-Filer.

D2 | Rackz-Filer Guia del Usuario



2.Haga clic en el botén [Instalar el producto].

= Aparecera el asistente de instalacion.

3.Haga clic en el botén [Siguiente].

Instalar Rack2-Filer

Bienvenido a InstallShield Wizard de Rack2-Filer

InstallShield(R ] Wizard instalard el Rack2-Filer en el
ordenador. Haga clic en el batdn "Siguiente'" para instalar.

Fack2-Filer esta compuesto por las siguientes dog
aplicaciones.

1) Rack2-Filer
2] Rack2-Viewer

Después de instalar 1] A ack2-Filer, por fawor siga al wizard
para inztalar 2] R ack2-Viewer.

Cancelar

= Aparecera la ventana del "Contrato de licencia".

4.Confirme los contenidos del "Contrato de licencia" y haga
clic en el botén [Si].

Si hace clic en el botdn [No], la instalacion finalizara.

Para instalar Rack2-Filer, debe aceptar los términos del contrato de

licencia.

= Aparecera la ventana "Informacion” después de hacer clic en el botén
[Si].

5.Confirme el contenido de la ventana "Informacién” y haga
clic en el botén [Siguiente].

La ventana "Informacion" contiene contenidos no incluidos en el manual,
como notas importantes de instalacion e informacion de referencia.
Asegurese de confirmarlo.

= Aparecera la ventana "Seleccione una ubicacion de destino".
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Capitulo 3 Instalacion y desinstalacion

6.Confirme el directorio de instalacion y haga clic en el botén
[Siguiente].
En la mayoria de los casos no necesitara cambiar el directorio de

instalacion. Haga clic en el boton [Siguiente].
= Aparecera la ventana "Iniciar la copia de archivos".

O 000000000000 00000OCGEOGOOGO O OO

Sugierler)cia Para cambiar el directorio de instalacion, haga clic en el botén
[Examinar]. Aparecera el ventana de dialogo [Elegir carpetal.
Seleccione la carpeta de instalacién utilizando este ventana
de dialogo.

00000000000 00000O0DOCGCOGEOGOOSOSOT

7.Confirme el contenido de la instalaciéon y haga clic en el
botén [Siguiente].

= Rack2-Filer se instalara.
Aparecera la ventana de Rack2-Viewer Setup.

8.Haga clic en el botén [Siguiente].

Instalar Rack2-Viewer @

Bienvenido a InstallShield Wizard de
Rack2-Yiewer.

InstallShield(R) Wizard instalard Rack2-Viewer en su equipo.
Para continuar, haga clic en Siguiente.

<Atra< Siguiente > s Cancelar |

= Aparecera la ventana del "Contrato de licencia".
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9.Confirme los términos y condiciones del "Contrato de
licencia" y haga clic en el boton [Si] si acepta los términos
del contrato de licencia.

Si hace clic en el botén [No], la instalacion finalizara.

Para instalar Rack2-Viewer, debe aceptar los términos del contrato de

licencia.

= Aparecera la ventana "Informacion" después de hacer clic en el botén
[Si].

1 0 « Confirme el contenido de la ventana "Informacién" y haga
clic en el botén [Siguiente].

La ventana "Informaciéon" contiene contenidos no incluidos en el
manual, como notas importantes de instalacion e informacién de
referencia. Asegurese de confirmarlo.

= Aparecera la ventana "Elegir ubicacién de destino".

1 1 «Confirme el directorio de instalacion y haga clic en el
botén [Siguiente].
En la mayoria de los casos no necesitara cambiar el directorio de

instalacion. Haga clic en el botdn [Siguiente].
= Aparecera la ventana "Iniciar la copia de archivos".

Sugerencia Para cambiar el directorio de instalacién, haga clic en el botén
~ ! s . ’ T .
[Examinar].Aparecera el ventana de didlogo [Elegir carpetal).
Seleccione la carpeta de instalacion utilizando este ventana
de dialogo.

1 2.Confirme el contenido de la instalacién y haga clic en el
botén [Siguiente].

= Se instalara la ventana de Rack2-Viewer.
Aparecera la ventana "InstallShield Wizard completo” una vez
finalizada la instalacion.
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Capitulo 3 Instalacion y desinstalacion

1 3.Haga clic en el botén [Finalizar].

=El producto se encuentra completamente instalado.

Sugerencia i sOlo instala la ventana de Rack2-Viewer, siga los pasos

\'l

siguientes:
% 1. Inserte el CD-ROM de instalacion en la unidad de disco.

2. Haga doble clic en "Setup.exe" en la carpeta "View"
dentro de la carpeta de "Rack2-Filer".

3. Aparecera la ventana de instalacion. Siga las
instrucciones de instalacion. Para mas informacion,
consulte "8.Haga clic en el botdn [Siguiente]." en la
pagina 54.
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3.2 Desinstalar Rack2-Filer

Questa sezione utilizza Windows Vista come riferimento per le istruzioni.

Los botones y elementos de seleccién dependeran del sistema operativo que
utilice, dado que los botones y demas elementos varian en funcion del sistema
operativo.

A EEEEEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
Si "Rack2 Folder Monitor Software" ya se encuentra instalado,
desinstale primero "Rack2 Folder Monitor Software" y luego
desinstale Rack2-Filer.

iEspere!

Para obtener informacion sobre el procedimiento de
desinstalacion del "Rack2 Folder Monitor Software", consulte
"Desinstalar Rack2 Folder Monitor Software" ( pagina 412).

Sugerencia  Aparecera el mensaje "Buscar archivos compartidos". Haga

\Il

Q clic en el botén [Si].

Funcionamient@

1 «En el menu [Iniciar], haga clic en [Panel de control].

= Se mostrara el panel de control.

2 «Haga clic en[Desinstalar un programa].

= Aparecera el cuadro de diaogo [Desinstalar o cambiar un programal.
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3.Seleccione "Rack2-Filer" desde la lista de programas
instalados.

4.Haga clic en el boton [Quitar].

= Aparecera el mensaje para confirmar la eliminacion.

5.Haga clic en el botén [Aceptar].

= Rack2-Filer se ha desinstalado.

6.Haga clic en el botén [Aceptar].

= Se desinstalara la ventana de Rack2-Viewer.
Aparecera la ventana de finalizacion de la desinstalacion cuando esta
haya finalizado.

7.Seleccione si desea reiniciar su equipo ahora, y haga clic en
el botén [Finalizar].

Instalar Rack2-Filer

InstallShield Wizard completo

‘wizard elimind Rack2-Filer de este ordenador con éxito \wizard
exige a restaurar este ordenador

@ Si. deseo reiniciar el equipo ahora.
() Mo, reiniciaré el equipo més tards.

Por favor haga clic en el botdn "Finalizar" para completar la
inztalacidn.

< Alrad Finalizar Cancelar

= La desinstalacion ha finalizado.
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3.3 Actualizacion de Rack2-Filer
desde una version anterior

Siga los pasos siguientes para actualizar Rack2-Filer.

Si esta instalada una version previa de "Rack2 Folder
Monitor Software", desinstale primero la versién previa de
"Rack2 Folder Monitor Software" y luego realice la
actualizacion. Para obtener informacién sobre el
procedimiento de desinstalacion del "Rack2 Folder Monitor
Software", consulte "Desinstalar Rack2 Folder Monitor
Software" ( pagina 412). Para actualizar "Rack2 Folder
Monitor Software", actualice primero Rack2-Filer y luego
instale la version mas reciente de "Rack2 Folder Monitor
Software".(Se conservara la informacion de configuracion
anterior.)

+ Cierre todas las aplicaciones antes de realizar la instalacion.

+ Inicie sesién con una cuenta que disponga de privilegios de
Administrador o Administrador del sistema.

iEspere!

Funcionamiento@

1 «Instalar el producto nuevo.

Para mas informacion acerca de la desinstalacion, consulte la seccion "3.1
Instalar Rack2-Filer" (Pagina 52)
= Rack2-Filer se ha actualizado.
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3.4 Actualizacion de Rack2-Filer a
través del sistema de
Actualizacion en linea

Con objeto de mejorar la seguridad y funcionamiento de Rack2-Filer, se propor-
cionan de forma gratuita programas de mantenimiento (Update Packs y Service
Packs).

Puede comprobar si existen programas de mantenimiento disponibles para
Rack2-Filer.

A EE R EEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
iEspereQW? « Para actualizar Rack2-Filer necesitara una conexion valida
\ a Internet.
» Un usuario deberd iniciar sesién con privilegios de Admin-
istrador o con privilegios de administrador del equipo.

Sugerencia  Los programas de mantenimiento se publican sin previo aviso.
~ ' td

Por tanto, se recomienda consultar regularmente la publi-
cacion de Update Packs.

Funcionamient@

1 « Puede hacer clic en el menu [Iniciar] de Windows y seleccio-
nar [Todos los programas] - [Rack2-Filer] - [Actualizacion en
linea].

@
O haga clicen #ud= |y seleccione [Actualizacion en linea]
en la ventana de Rack2-Filer.
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= Si existe una nueva actualizacion disponible, aparecera un mensaje de
confirmacion de actualizacion.

2. Haga clic en el boton [Si].

Rack2-Filer =3

4 ;Desea gjecutar la actualizacién en linea de "Rack2-Filer V5.0"
[ | : i e i P
P =La configuracion de Windows(R] Internet Explorer(R} sera usado para
la conexian,

Avise : Se necesita el privilegio del administrador,

G

= Se descargara e iniciara el instalador de actualizacién correspondiente a
la versidon mas reciente del programa.

Instale la actualizacion de acuerdo con las instrucciones que apareceran
en la pantalla.

iEspere! Cierre todos los programas en ejecucién antes de instalar
\ / la actualizacion.

A EEEEEEEEEEEEEENEENEEEEEENETR
Sugerencia  Si ya se ha aplicado el programa de mantenimiento mas

-~ rd . L, . " g .z
reciente, aparecera el mensaje: "La ultima version del pro-

grama ya se encuentra instalada. No es necesario actual-
izar."

Rack2-Filer Guia del Usuario | 01



Capitulo 3 Instalacion y desinstalacion

62 | Racka-Filer Guia del Usuario



Capitulo 4

AN NAAANAANAAANAAANAANN N
Abrir/Cerrar Rack2-Filer

Este capitulo describe las operaciones de apertura y cierre de las ventanas de
Rack2-Filer (Ventana de Rack2-Filer/Ventana de Rack2-Viewer/Ventana de
Rack2-WorkArea).
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4.1 Abrir/Cerrar
la ventana de Rack2-Filer

Esta seccion describe cémo abrir y cerrar la ventana de Rack2-Filer.

B Abrir la ventana de Rack2-Filer

Funcionamient@
—

1 « Haga doble clic en el icono (E\]_ ) situado en el escritorio.

Sugerencia Cuando se abra la aplicacion desde el menu [Iniciar], haga
~ 1 L4

clic en el botdn [Iniciar], seleccione [Todos los programas] y
haga clic en [Rack2-Filer] - [Rack2-Filer] en este orden.
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B Cerrarla ventana de Rack2-Filer

Funcionamiento@

1 « Haga clicen Salir en la ventana de Rack2-Filer.
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4.2 Abrir/Cerrar
la ventana de Rack2-Viewer

Esta seccion describe como abrir y cerrar la ventana de Rack2-Viewer.

B Abrir la ventana de Rack2-Viewer

Funcionamient(@

1 « En la ventana de Rack2-Filer, haga doble clic en el archiva-
dor que desee ver. También puede hacer clic con el botén
secundario del ratén en el lomo del archivador y seleccionar
[Abrir archivador].

= Podra ver el archivador justo después de abrir la ventana de Rack2-
Viewer.

B Cerrar la ventana de Rack2-Viewer

Funcionamient@

1 « Hagaclicen @ %™ en la ventana de Rack2-Filer.

Sugerencia Después de editar o agregar una pagina, aparecera un
-~ ! L

mensaje indicando si el archivador se ha actualizado o no.
Para actualizarlo, haga clic en el boton [Si].
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4.3 Abrir/Cerrar
la ventana de Rack2-WorkArea

Esta seccion describe como abrir y cerrar la ventana de Rack2-WorkArea.

B Abrir la ventana de Rack2-WorkArea

Funcionamiem@

1 « Haga clic en -‘:.—-.-T— WorkArea en la ventana de Rack2-Filer o
Rack2-Viewer.
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Sugerencia  Deben utilizarse los siguientes procedimientos:

\Il

g  Enla ventana de Rack2-Filer:

* En
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v

Haga clicen  archivador Yy seleccione [Mover las pagi-
nas a WorkArea]

e
v

Haga clic en  srchivader Y Seleccione [Copiar las pagi

nas al WorkArea]

Haga clic con el boton secundario del raton y selec-
cione [Mover las paginas a WorkArea]

Haga clic con el botdn secundario del raton y selec
cione [Copiar las paginas a WorkArea]

la ventana de Rack2-Viewer:

Haga clic con el botén secundario del ratén para
seleccionar [Seleccion de multi-hojas]. A continu-
acion, haga clic con el botén secundario para selec-
cionar [Cortar/Mover] - [Mover paginas x-xx a
WorkArea]

Haga clic con el botén secundario del ratén en[Cortar/
Mover], y seleccione[Hoja (a WorkArea)]

Haga clic con el boton secundario del ratén en [Cortar/
Muove], y seleccione [Esta seccion (a WorkArea)]
Haga clic con el botén secundario para seleccionar
[Seleccion de multi-hojas]

A continuacion, haga clic con el botén secundario
para seleccionar [Copiar las paginas x-xx a WorkArea]
Haga clic con el botén secundario del raton
en[Copiar], y seleccione [Pagina(a WorkArea)]

Haga clic con el botdn secundario del raton en
[Copiar], y seleccione [Hoja (a WorkArea)]

Haga clic con el botdn secundario del raton en
[Copiar], y seleccione [Esta Seccién (a WorkArea)]



B Cerrarla ventana de Rack2-WorkArea

Funcionamiento@

1 « Haga clic en Cerrar €N la ventana de Rack2-WorkArea.
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Capitulo 5
AANAAANAANAANANAANANANN

Uso de ScanSnap
con Rack2-Filer

Este capitulo describe como habilitar el uso de ScanSnap con Rack2-Filer.
Los pasos que se describen en este capitulo solo deben realizarse una vez.

Sug\erler:cia + ScanSnap es un escaner a color para documentos.

Utilizando ScanSnap puede importar documentos a un

Q archivador facilmente presionando el botén de digitali-
zacion en el escaner ScanSnap.
ScanSnap debe adquirirse de forma independiente de
Rack2-Filer.

* Puede especificar un destino de almacenamiento de

datos. Para mas informacion, consulte la ficha "Ficha de

configuracion [ScanSnap -> Rack2]" (Pagina 164).

iEspere!QW? Pueden utilizarse los siguientes modelos de ScanSnap con
A

Rack2-Filer.
« S1100 < S1300 < S1500

+ S300 + S510 + S500

Actualmente no estan disponibles servicios de soporte para los
siguientes modelos de escaner.
+ fi-5110EOX2 -+ fi-5110EOX + fi-4110EOX2
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5.1 Uso de S1100/S1300/S1500 con
Rack2-Filer

Existen dos formas de habilitar el uso de ScanSnap S1100/S1300/S1500 con
Rack2-Filer.

+ Especificar la aplicacion en ScanSnap Manager
» Utilizar del Menu rapido

Sugerencia Los documentos digitalizados con S1100/S1300/S1500 ten-

\II

dran las siguientes funciones al utilizar Rack2-Filer.
* Puede cortarse una seccidén marcada con un marcador en
WorkArea.

* Puede considerarse palabra clave una seccién marcada
con un marcador, y extraerla automaticamente al realizar
una busqueda. Para mas informacion acerca de la configu-
racion, consulte la Ayuda de ScanSnap S1100/S1300/
S1500 o "Ejecutar OCR por medio de la funcién Marcador
de palabras clave de ScanSnap S1100/S1300/S1500"
(Pagina 223).
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Especificacidn de la aplicacion en ScanSnap
Manager

Esta seccién describe cémo habilitar el uso de ScanSnap S1100/S1300/S1500
especificando la aplicacion en ScanSnap Manager.

iEspere! + Las siguientes opciones del cuadro de dialogo de configu-
Q{% racion de ScanSnap estaran desactivadas.

Opcién "Cambiar el nombre del archivo después de dig-
italizarlo" en la ficha [Guardar en]

"Color compresion alta" en la opcion [Modo de color] de
la ficha [Digitalizando]

+ Sidigitaliza con S1100/S1300/S1500, se recomienda la
siguiente configuracion. En la ficha [Digitalizando], haga
clic en el botén [Opcion]. Después, en el cuadro de dialogo
[Opcion del modo de lectura], desactive la opcion "Permitir
rotacion automatica de imagen".

+ Es recomendable hacer clic con el botdn secundario en el
icono de "ScanSnap Manager" de la barra de tareas y des-
activar la opcion "Informar los resultados de la digitali-

zacion".
' Digitalizacién diplex .
| Digitalizacién simplex
Configuracién del boton Scan...
Gestion de perfiles...
Informar los resultados de la digitalizacién
Comprobar el suministro de consumibles...
Ayuda 3
1 Salir |
B —)

» Si su sistema operativo es Windows 7, se mostrara el

icono de "ScanSnap Manager" al hacer clic en E en la
barra de tareas.
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Funcionamien@

1 « Haga doble clic en el icono de "ScanSnap Manager” de la
barra de tareas.
O haga clic con el boton secundario en el icono de "Scan-
Snap Manager" de la barra de tareas y seleccione "Confi-
guracion del botén Digitalizar”.

Sugerencia  Si su sistema operativo es Windows 7, se mostrara el

~ ! L4
g icono de "ScanSnap Manager" al hacer clic en E enla
barra de tareas.

2. Si esta seleccionada, desactive la opcion "Usar el menu

rapido".
EsE |
Cofor mage S&:annsr'p
-- Perfil
|  PRecomendads | | Compacta | | Alta calidad | [‘. Estandar v]
| Detalles v| | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

3. Haga clic en el botén [Detalles].
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4. En la ficha [Aplicacion], seleccione "Rack2-Filer" en "Apli-

cacion".

Scansnap

Color mage Scarnnaer

[Tl Usar el mend rapido

(=S

Perfil

Compacto

| Recomendada | |

Altacalidad | [ Estandar -

Agregar o guitar...

Ajustes dela aplicacién...l

| Ocultar A

Aplicar

Aceptar || Cancelar ||

5. Haga clic en el botén [Aceptar].

= Ahora puede utilizar ScanSnap con Rack2-Filer.

B Uso del Menu rapido

Esta seccidn describe como habilitar el uso de ScanSnap S1100/S1300/S1500
con Rack2-Filer a través del Menu rapido de ScanSnap S1100/S1300/S1500.
Si desea obtener mas informacion acerca de la digitalizacion con ScanSnap
S1100/S1300/S1500, consulte el Manual de usuario de ScanSnap que acom-
pafa a los modelos ScanSnap S1100/S1300/S1500.
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Funcionamienh@

1 « Haga doble clic en el icono de "ScanSnap Manager” de la

barra de tareas.
O haga clic con el boton secundario en el icono de "Scan-
Snap Manager" de la barra de tareas y seleccione "Configu-

racion del boton Digitalizar".

Sugerencia  Si su sistema operativo es Windows 7, se mostrara el

~ ! L4
g icono de "ScanSnap Manager" al hacer clic en B enla
barra de tareas.

2. Si esta seleccionada, desactive la opcion "Usar el menu

rapido”.
B[
Cofor mage S&:anner-‘
ar el mend rapido
| Fecomendada ] | Compacta | | Alta calidad | | Personalizada |
Detalles v Aceptar Cancelar Aplicar
| | | || || |

3. Cargue los documentos en ScanSnap S1100/S1300/S1500 y

el botén scan.
= Se iniciara_a digitalizacion. Una vez finalizada la digitalizacion, Aparecera

el Menu rapido.
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Si utiliza un escaner ScanSnap S1100, presione el botén
de digitalizaciéon una vez finalizada la misma para abrir el

iEspere!

Menu de acceso rapido.

4. Seleccione "Scan to Rack2-Filer" desde el Menu rapido.

| Scansnap

1 Pagina 141

W A a @

Scan to ScanSnap Scan to Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print
Organizer CardMinder

¥ e & &

Scan to Google Scan to Word Scan to Excel Scan to
Docs(TM) FPowerPointiR)

Scan to Picture
Folder

@ Mostrar detalles Mostrar/ocultar aplicaciones 3
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5. Para cambiar la configuraciéon de "Scan to Rack2-Filer",

seleccione [Configuracion] desde %% .
Si no es necesario cambiar la configuracién, contintie por el Paso 8.
= Aparecera la siguiente ventana de configuracion.

ScanSnap -> Rack2 (=3

Ubicacidn para guardar el dato de ScanSnap [cuando Rack2-Viewer o Workdrea no esta abierto]

™ Solicitar confirmacidn cada vez

" Al archivador actual seleccionado en la ventana de Rack2-Filer

[0 didlogo de seleccidn de archivador i no hay archivador seleccionado)

™ Al dislogo de zeleccidn del archivador para asignacion individual cada vez

Aceptar | Cancelar Apuda
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6. Especifique el destino de almacenamiento de los datos digi-
talizados.

- WorkArea
Guarda los datos digitalizados en el WorkArea de Rack2-Filer.
Opcioén "Solicitar confirmacion cada vez"

Aparecera una ventana de confirmacion cuando guarde los datos
en el WorkArea.

Rack2-Viewer (=3

Iel ;Desea agregar la imagen a WorkArea?

Aceptar | Cancelar |

Boton [Aceptar]: Guarda los datos en el WorkArea.
Botdn [Cancelar]: Cancela la operacion al guardar los datos.

- Al archivador actualmente seleccionado en la ventana de Rack2-
Filer
Guarda los datos digitalizados en el archivador seleccionado en la
ventana de Rack2-Filer.

- Dialogo de seleccién de archivador para asignacion individual
El cuadro de dialogo de seleccion de archivador para asignacion
individual se mostrara siempre.
Indique el archivador de destino para el almacenamiento de datos y
haga clic en el boton [Aceptar].
Los datos digitalizados se guardaran en el archivador especificado.
Haga clic en el boton [Cancelar] para cancelar la operacion al
guardar los datos.

Rack2-Filer Guia del Usuario | 79
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,:]"aj Seleccign de archivador [l @ ==

Lista de &rchivador AW orkérea

!::— Workdrea
=i Biblioteca Raiz-1
. &[] Biblioteca Predeterminada

LB Otros
i B =] Yernta
O

- [l Guia del Usuario
i [l [CARDIPlan de Yentas 1
B:J% [0 culta]S ervidor Compartir)
B0 [OculolServidorohn]

FLSH]

I

Aceptar | Cancelar

Sug\erlerjcia + Siuna carpeta de la Biblioteca Raiz no se muestra en
la ventana de Rack2-Filer, aparecera el indicador
g [Oculto] a la izquierda del alias de la Biblioteca Raiz.
« Si se trata de un archivador de tarjeta, se mostrara el
indicador [CARD] a la izquierda del titulo.
» Si se trata de un archivador de fotos, [Foto] se

mostrara antes del titulo.

7. Haga clic en el botén [Aceptar].

= Se cerrara_a ventana "ScanSnap -> Rack2" y la pantalla regresara al
Menu rapido.

8. Haga clic en [Scan to Rack2-Filer].

= Se creara un archivo PDF a partir de los datos digitalizados que se guard-
ara en el almacenamiento de destino especificado en el paso 6.
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5.2 Utilizacion de S300/S510/S500
con Rack2-Filer

Existen dos formas de habilitar la utilizacién de ScanSnap S300/S510 con
Rack2-Filer.

» Especificacion de la aplicacién en ScanSnap Manager

» Utilizacién del Menu rapido

Para poder utilizar ScanSnap S500 con Rack2-Filer, especifique la aplicacion
en ScanSnap Manager.

B Especificacion de la aplicacion en ScanSnap
Manager

Esta seccion describe como habilitar la utilizaciéon de ScanSnap S300/S510/
S500 especificando la aplicacién en ScanSnap Manager.

iEspere! » Se desactivara la siguiente configuracion en la ventana
Q{% "ScanSnap Manager - Escanear y guardar configuracion”.
- Cambiar el nombre del archivo después de la digitalizacion
- "Color compresion alta" en la opcion [Modo de color] de
la ficha [Modo de escaneo]

+ Si digitaliza con S300/S510/S500, se recomienda la con-
figuracion siguiente. En la ficha [Modo de escaneo], haga
clic en el boton [Opcidn...]. Después, en el cuadro de dialo-
go [Opcidn del modo de escaneo], desactive la opcidn
"Permitir rotacién automatica de imagen".
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iEspere! Es recomendable hacer clic con el botdn secundario en el

Y \ icono de "ScanSnap Manager" de la barra de tareas y desacti-
var la opcion "Informar los resultados de la digitalizacion".

Escaneo duplex

Escaneo simplex

Ajustes del betan SCAN...
Usar el menu rapide

Gestion de perfiles..

‘: )Informarre:ultado: de la digitalizacién

Comprebar suministro de consumibles...

Ayuda

Salir

Sugerencia Si su sistema operativo es Windows 7, se mostrara el icono de

CQ) "ScanSnap Manager" al hacer clic en E en la barra de tar-
eas.
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Sugerencia
~ ! L4

Funcionamienw

Para ScanSnap S300 o ScanSnap S510, primero, haga clic
con el botén secundario en el icono de "ScanSnap Manager"
de la barra de tareas. Si se muestra una marca de compro-
bacion en el lado izquierdo de "Usar el menu rapido", selec-
cione nuevamente "Usar el menu rapido" para eliminar la
marca de comprobacion.

Escaneo duplex

Escaneo simplex

Ajustes del beton SCAM...
Usar el menu rapide

Gesticn de perfiles..,
Informar resultados de la digitalizacién
Comprebar suministro de consumibles..

Ayuda 4

Salir

Realice las operaciones sin la marca de comprobacién acti-
vada en el lado izquierdo de "Usar el menu rapido".

1 « Haga clic con el botén secundario en el icono de "ScanSnap
Manager" de la barra de tareas y seleccione "Configuracién
del botén Digitalizar”.

Escaneo duplex

Escaneo simplex

Ajustes del botan 5CAM..

Gestign de perfiles...

Infermar resultados de la digitalizacien

Comprebar suministro de consumibles...

Ayuda

Salir
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2. En la ficha [Aplicacion], seleccione "Rack2-Filer" en "apli-
cacioén".

ScanSnap Manager - Escanear y guardar configuracion @

Color Image Scarmar &

Ajustes del botan SCAN: Modo del mend de clicizquierdo
Seleccionar peril:

|Esténdar L] Agregar perfil... J Editar perfil... ‘

Cambios de los ajustes de digitalizacion y guarda
Aplicacion ]Guardar en | Modo de escaneo | Tipo de archivo | Tamafio de pag 4| *

Seleccione la aplicacion que desea usar

{# Fack2-Filer

'T'ﬂ ScanSnap Organizer
li5e] Fiack2-Filer

££5 Scanto Folder

™) Scan to E-mail

[ Scan to Print

Ayudda | Aceptar I Cancelar Aplicar

3. Haga clic en el botén [Aceptar].
= Ahora puede utilizar ScanSnap con Rack2-Filer.

B Utilizacién del Menu rapido

Esta seccion describe como habilitar la utilizacion de ScanSnap S300/S510 con
Rack2- Filer a través del Menu rapido de ScanSnap.

Para obtener mas informacion acerca de la digitalizacion con ScanSnap S300/
S510, consulte el "Guia del Usuario de ScanSnap S300" o el "Guia del Usuario
de ScanSnap S510".
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Funcionamient@

1 « Haga clic derecho en el icono de ScanSnap Manager ubi-
cado en la barra de tareas y luego verifique que la marca de
comprobacién en lado izquierdo de [Usar el menu rapido] se
encuentre seleccionada.

Escanec duplex

Escaneo simplex

Ajustes del boton SCAN..

Usar el menu rapide

Informar resultados de la digitalizacien
Comprebar suministro de consumibles..

Ayuda 4

| Salir E

2 « Cargue los documentos en ScanSnap S300/S510 y presione
el botén scan.
= Se iniciara la digitalizacion.
Cuando se complete la digitalizacion, aparecera el "Menu rapido de
ScanSnap".

3. Coloque el puntero del ratéon en "Scan to Rack2-Filer” en la
lista de acciones ubicada en el lado izquierdo del Menu rapi-
do de ScanSnap.

= Aparecera una descripcion de la accién seleccionada en el lado derecho
de la ventana.
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4. Para cambiar la configuraciéon en "Scan to Rack2-Filer",
coloque el puntero del raton en p para visualizar el botén
[Configuraciénes] y luego haga clic en este botén.

Si no es necesario cambiar la configuracion, pase al Paso 6.
= Aparecera la siguiente ventana de configuracion.

ScanSnap -» Rack? @

Ubicacidn para guardar el dato de ScanSnap [cuando Rack2Yiewer o Woikbrea no esta abierto)

™ Solictar confimacion cada vez

(" Al archivador actual seleccionado en la ventana de Rack2-Filer

[0 didlogo de seleccion de archivador g no hay archivador seleccionado)

" Aldislogo de seleccidn del archivadar para asighacion individual cada vez

Aceptar | Cancelar | Ayuda |

= Especifique el destino de almacenamiento de los datos digitalizados.
- WorkArea
Guarda los datos digitalizados en el WorkArea de Rack2-Filer.
Opcion "Solicitar confirmacion cada vez"

Aparecera una ventana de confirmacion cuando guarde los
datos en el WorkArea.

Rack2-Viewer @

191 ¢Desea agregar la imagen a WorkArea?

Aceptar | Cancelar |

Boton [Aceptar]: Guarda los datos en el WorkArea.
Botdn [Cancelar] : Cancela la operacion al guardar los datos.
- Al archivador actual seleccionado en la ventana de Rack2-Filer

Guarda los datos digitalizados en el archivador seleccionado en la
ventana de Rack2-Filer.
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- Al didlogo de seleccién del archivador para asignacion individual
cada vez
Aparecera cada vez el ventana de dialogo de seleccion de archiva-
dor para asignacion individual.
Especifique el archivador de destino del almacenamiento de datos
y haga clic en el boton [Aceptar]. Se guardara los datos digitaliza-
dos en el archivador especificado.
Haga clic en el boton [Cancelar] para cancelar la operacion al
guardar los datos.

%E Seleccion de archivador

Lista de Archivador W orkdrea
B2 wiarkdrea

= [ Biblioteca Rafz-1
+ D Biblioteca predeterminada

= Otroz

= h_': Wentas

W Guia del Usuaria

[ [CA&RD]Plan de Ventas 1
7T Servidor(Compartin)
1 Servidorfohn)

+

£

Aceptar I Cancelar

Sug\erler:cia » Siuna carpeta de la Biblioteca Raiz no se muestra en
la ventana de Rack2-Filer, aparecera el indicador
Q [Oculto] a la izquierda del alias de la Biblioteca Raiz.
+ Si se trata de un archivador de tarjeta, se mostrara el
indicador [CARD] a la izquierda del titulo.
+ Si se trata de un archivador de fotos, [Foto] se

mostrara antes del titulo.
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5. Haga clic en el boton [Aceptar].
= Se cerrara la ventana "ScanSnap -> Rack2" y la pantalla regresara al
Menu rapido.

6. Haga clic en [Scan to Rack2-Filer].
= Se creara un archivo PDF a partir de los datos digitalizados y éste sera
guardado en la ubicacién especificada en el paso 4.
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Capitulo 6
AANAANANNANAANANA N

Operaciones con la ventana de
Rack2-Filer

Este capitulo describe las operaciones que pueden realizarse con la ventana
de Rack2-Filer.
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Capitulo 6 Operaciones con la ventana de Rack2-Filer

6.1 Establecer una carpeta de
Biblioteca Raiz

Esta seccidn explica como establecer una carpeta de Biblioteca Raiz en la que
guardar las bibliotecas, armarios y archivadores.
Es posible establecer hasta tres carpetas de Biblioteca Raiz.

Sug:arlegcia Estableciendo una carpeta de red como carpeta de Biblio-
teca Raiz, los datos de Rack2-Filer se podran compartir
entre varios usuarios.

Si desea obtener mas informacion, consulte la seccion "2.2
Limitaciones sobre las operaciones con datos compartidos
en una red" (Pagina 47).

iEspereW Si se especifica una carpeta del equipo local como carpeta
Biblioteca Raiz, la carpeta debera encontrarse en la unidad
\ de disco duro local o en una unidad de disco duro externa.
Si se especifica como carpeta Biblioteca Raiz una carpeta
que se encuentre en una unidad de disco extraible, como
una unidad flash USB o una unidad magneto-6ptica, Rack2-
Filer podria no funcionar correctamente.

Funcionamienw

1 « Seleccione una carpeta de la Biblioteca Raiz, haga clic en

= . :
configurar , Y Seleccione [Opciones].
= Aparecera el cuadro de dialogo [Opciones de Rack2-Filer].
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2. En la ficha [Carpetas Biblioteca Raiz], haga clic en el botén
[Examinar].

Opciones de Rack2-Filer @

Campetas Biblioteca Raiz I ScanSnap -» Rack2 |

Hastz 2 Campetas Biblioteca Raiz pueden ser usadas, cada una conteniendo un grupo de biblictecas separadas

¥ Mostrar el contenido de la Biblioteca Raiz

C:\Users\Rack 2user\DocumentsRaku2Personal'\Document Root Examinar...

Alias de |a Biblioteca Raiz: |Biblicteca Raiz-1

v Mostrar el contenido de la Biblioteca Raiz

Alizs de |a Biblioteca Raiz:

v Mostrar el contenido de |a Biblioteca Raiz

Examinar...
Alias de |3 Bibliotecs Raiz:
[” Mantenerla ventana de Rack?2-Viewer delante de la ventana de Rack2-Filer
[” Mantenerla ventana de Rack?2-WorkArea delante de la ventana de Rack2-Filer
Areptar I Cancelar I Aplicar J Ayuda

= Aparecera el cuadro de dialogo [Buscar carpetal.

3. Introduzca la configuracion de la carpeta de Biblioteca raiz y
haga clic en el botén [Aceptar].
= Se cerrara el cuadro de didlogo [Buscar carpeta] y se mostrara la ruta de
la Biblioteca Raiz en el campo de entrada.

4. Para mostrar el contenido de la carpeta de la Biblioteca Raiz
en la ventana de Rack2-Filer, seleccione [Mostrar el con-
tenido de la Biblioteca Raiz].

Seleccione [Mostrar el contenido de la Biblioteca Raiz] al

iEspere! . .
menos para una carpeta de la Biblioteca Raiz.

N
{
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENENI
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5. Especifique el Alias de la Biblioteca Raiz en el campo [Alias
de la Biblioteca Raiz] utilizando menos de 30 caracteres.

Si ha seleccionado [Mostrar el contenido de la Biblioteca Raiz] en el Paso
4 , se mostrara el Alias de Biblioteca Raiz aqui especificado en la ventana
de Rack2-Filer.

6. Haga clic en el botén [Aceptar].
= Ha establecido la carpeta de Biblioteca Raiz.

I[ Rack2-Filer - Biblioteca Raiz-1

rl" .-TE..', e E 3 o &

Buscar 3-Mivel  Configurar  Ayuda Salir

Rackz-Fiter

G281 Bibioteca Raiz1

’ “;J"' Servidor(Compartir
| Servidor(John)
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6.2 Reordenar las carpetas de la
Biblioteca Raiz

Esta seccion describe cémo reordenar las carpetas de la Biblioteca Raiz en la
Vista de carpeta.

Rl ¥

. = .
1 « Hagaclicen coiguar Y Seleccione [Reordenar] - [Carpetas

de Biblioteca Raiz].

O haga clic con el botén secundario del ratéon en el arbol de
la Biblioteca Raiz y seleccione [Reordenar carpetas de Bib-
lioteca Raiz].

= Aparecera el cuadro de dialogo [Reordenar carpetas de Biblioteca Raiz].

2. Seleccione la carpeta de la Biblioteca Raiz que desee reor-
denar en "Biblioteca Raiz".

Reordenar carpetas de Biblioteca Raiz @

Ariba
Abajo

3. Utilice los botones [Arriba] y [Abajo] para cambiar el orden
de presentacion.

4. Haga clic en el botén [Aceptar].
= Las carpetas de la Biblioteca Raiz se han reordenado.
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6.3 Crear una biblioteca

Esta seccidn describe como crear una biblioteca para almacenar armarios.
Es posible crear un maximo de seis bibliotecas por cada carpeta de la Biblio-

teca Raiz.

Funcionamient@
=i -

1 « Haga clic en Cc;;}—c_r]urar y seleccione [Bibliotecas].
O haga clic con el botén secundario del raton en el arbol de
carpetas de la Biblioteca Raiz y seleccione [Nuevo biblio-

tecal.
= Aparecera el ventana de didlogo [Configurar biblioteca].

2 « Ingrese el nombre de una biblioteca nueva con menos de 40
caracteres.

Configurar biblicteca @

Titulo |Nueva bibioteca

Agregar nueva bibliotecal Cancelar

3. Haga clic en el botén [Agregar nueva biblioteca].

= Se creara una biblioteca.

IE Rack2-Filer - Biblioteca Raiz-1/Mueva Biblioteca

Buscar 3-Mivel  Configurar  Ayuda

Racrz-Fiter

= Biblioteca Raiz-1
= Bibliatacaliedeterminada
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6.4 Cambiar el nombre de una
biblioteca

Esta seccion explica como cambiar el nombre de una biblioteca.

Funcionamiem@

1 « Seleccione la biblioteca que desee renombrar en el arbol de
directorios.

IE Rack2-Filer - Bibhoteca Raiz-1/Mueva Biblioteca

Buscar 3-Mivel  Configurar  Ayuda

=] Biblioteca Raiz-1

Biblistass=Rigdeterminada

= g

2. Haga clic en u:c;;ﬁ;urar y seleccione [Bibliotecas].
O haga clic con el botén secundario del ratéon en el arbol de
biblioteca y seleccione [Renombrar biblioteca].

= Aparecera el ventana de dialogo [Configurar biblioteca], con el nombre de
la biblioteca seleccionada.

3. Escriba un nombre para la biblioteca nueva que tenga
menos de 40 caracteres.

Configurar biblicteca (=3

Titun  |Biblioteca

Agregar hueva biblioteca | Fenombrar biblioteca Eliminar biblioteca Cancelar
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4. Haga clic en el boton [Renombrar bibliotecal].
= Se cambiara el nombre de la biblioteca.

IE Rack2-Filer - Biblioteca Raiz-1/Biblioteca

m P Q B B @

Buscar 3-Mivel  Configurar  Ayuda

=] Biblioteca Raiz-1
=] Bipligtaca Predeterminada
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6.5 Eliminar una biblioteca

Esta seccién explica cdmo eliminar una biblioteca.

iEspere! No se puede eliminar una biblioteca que contenga armarios.

Elimine los armarios de la biblioteca antes de eliminar la biblio-
teca.

Funcionamien@

Seleccione la biblioteca que desee eliminar en el arbol de
directorios.

:EE Rack2-Filer - Biblioteca Raiz-1/Biblioteca

? P QU B B @
Configurar

Buscar Ayucla

=]l Biblioteca Raiz-1

g Predeterminada

e
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Rl T

2. Haga clic en corfiqursr Y Seleccione [Bibliotecas].

= Aparecera el ventana de dialogo [Configurar biblioteca], con el nombre de
la biblioteca seleccionada.

Sugerencia También se puede eliminar una biblioteca haciendo clic
)

~ Cd

derecho en el arbol de bibliotecas y seleccionando [Elimi-

nar biblioteca]. En este caso, aparecera directamente el
mensaje del Paso 4 .

3. Haga clic en el botén [Eliminar biblioteca].

Configurar biblicteca @

Titulo

Agregar nueva biblioteca | Renombrar biblioteca

Biblioteca

T ) Concda |

= Aparecera un ventana de didlogo con un mensaje.

4. Haga clic en el botén [Aceptar].

Biblicteca

;Desea eliminar esta biblicteca?

(S

Cancelar

= La biblioteca se ha eliminado.
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6.6 Reordenar bibliotecas

Esta seccién explica como reorganizar las bibliotecas que se muestran en la
vista de carpeta.

Funcionamient@

. _ . = .
1 « Seleccione la biblioteca, haga clic en configurar Y Seleccione

[Reordenar] - [Bibliotecas].
O haga clic con el botén secundario del ratén en el arbol de
bibliotecas y seleccione [Reordenar bibliotecas].

= Aparecera el ventana de dialogo [Reordenar bibliotecas].

b

2. Seleccione la biblioteca que desee reordenar en "Biblio-
teca".

Recrdenar bibliotecas ExH)|

Eiblioteca:

Biblioteca F

3. El orden de las bibliotecas se puede reordenar utilizando los
botones [Arriba] y [Abajo].

4. Haga clic en el boton [Aceptar].
= Las bibliotecas se reordenaran.
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6.7 Crear un armario

Esta seccidn explica cdmo crear un armario en una biblioteca para administrar
archivadores.
Pueden crearse hasta 20 armarios por biblioteca.

Funcionamient@

1 « Seleccione la biblioteca en la que desee crear un armario en
el arbol de directorios.

It Rack2-Filer - Biblioteca Raiz-1/Mueva Biblicteca

s - Q EEE B @-

=5
Buscar d-MNwel  Configurar  Ayuda

Rackrz-Filter

= Biblioteca Raiz-1

# = Biglate

eca Predeterminada

= Aparecera el contenido de la biblioteca seleccionada.

2. Haga clicen c.usigurr Y Seleccione [Armarios].
O haga clic con el botén secundario del ratéon en el arbol de
biblioteca y seleccione [Nuevo armario].

= Aparecera el ventana de didlogo [Configurar armario].

3. Escriba el nombre del armario con menos de 32 caracteres.

Cenfigurar armaric @

Titulo MNuewvao Armario

| Renormbrar armario | Cancelar
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= Se creara el armario.

4. Haga clic en el botén [Agregar nuevo armario].

’ ﬁ Rack2-Filer - Biblioteca Raiz-1/Biblioteca/Nueva Armario

= EEL] ==
Muevo  Archivador  Buscar 3-Nivel  Configurar

@ 3

Ayuda

AcHZ-Filer

|

=] Biblioteca Raiz-1
' E Biblioteca Predeterminada
=7 Bipiaiees

Fas Nuevo Arman'o

E

Salir
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6.8 Cambiar el nombre de un armario

Esta seccidon explica cdmo cambiar el nombre de un armario.

Funcionamient(o%

1 « Seleccione el armario que desee renombrar en el arbol de
directorios.

IE Rack2-Filer - Biblioteca Raiz-1/Biblioteca/Mueve Armaric

® 2 QA B 5 0 &

Mueve  Archivador  Buscar 3-Mivel Configurar  Ayuda Salir
Rackz Fier

= Biblioteca Raiz-1
-- Biblioteca Predeterminada

E" Bibligtews
% Anuevo Amario)

= Aparecera el contenido del armario seleccionado.

2. Haga clic en configurar 'y Seleccione [Armarios].
O haga clic con el botén secundario del ratén en el arbol de
armarios y seleccione [Renombrar armario].

= Aparecera el ventana de dialogo [Configurar armario], con el nombre del
armario seleccionado.

3. Escriba un nombre para la biblioteca nueva que tenga
menos de 32 caracteres.

Configurar armaric (=)

Titulo |Almario

Agregar nueva armario | Renambrar armaria Eliminar armario Cancelar
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4. Haga clic en el botén [Renombrar armario].
= Se cambiara el nombre del armario.

| I Rack2-Filer - Biblioteca Raiz-1/Biblicteca/Armario

» - Q B B 0 W&

MNueve  Archivador  Buscar 3-MNivel Configurar  Ayuda Salir

Rackz-Filer

=]l Biblioteca Raiz-1
- E Biblioteca Predeterminada
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6.9 Eliminar un armario

Esta seccidn explica cdmo eliminar un armario de una biblioteca.

A EEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEENERN
No se puede eliminar un armario que contenga archivadores.
Elimine el armario después de eliminar todos los archivadores
del armario.

iEspere!

FuncionamieW

1 « Seleccione el armario que desee eliminar en el arbol de
directorios.

IE Rack2-Filer - Biblioteca Ran-I!E;thIEo‘tecafArma ric

» » Q B B 0 &

Muevo  Archivador  Buscar 3-Mivel  Cenfigurar  Ayuda

= Biblicteca Raiz-1
E Biblioteca Predeterminada

1] Bjpisiacs

------- Armario

S—
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« Hagaclicen configuar Y Seleccione [Armarios].
= Aparecera el ventana de dialogo [Configurar armario], con el nombre del
armario seleccionado.

Sugerencia También puede eliminar un armario biblioteca haciendo
N clic derecho en el armario y seleccionando [Eliminar
armario]. En este caso, aparecera directamente el men-
saje del Paso 4 .

3. Haga clic en el botén [Eliminar armario].

Configurar armaric (=)

Titilo |Armari0

Agregar nueva armario | Fienombrar armario Eliminar armario Cancelar

= Aparecera un ventana de dialogo con un mensaje.

4. Haga clic en el botén [Aceptar].

Armario =

Iel ;Desea eliminar este armario?

oo

= El armario se eliminara de la biblioteca.
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6.10 Reordenar armarios

Esta seccion explica como reorganizar los armarios que se muestran en la vista
de carpeta.

Funcionamient@

1 . . . =0 .
= Seleccione el armario, haga clic en  cqnfiguar Y Seleccione

[Reordenar] - [Armarios].
O haga clic con el botén secundario del ratén en el arbol de
armarios y seleccione [Reordenar armarios].

= Aparecera el ventana de didlogo [Reordenar armarios].

=

2. Seleccione el armario que desee reordenar en "Armario".

Reordenar armarios @

Armnaric:

et
e Ariba

— Abaio

Cancelar

3. El orden de los armarios se puede cambiar utilizando los
botones [Arriba] y [Abajo].

4. Haga clic en el botén [Aceptar].
= Los armarios se reordenaran.
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6.11 Cambiar al modo de presentacién
de armario

Los armarios se puede mostrar en el modo "Vista de 1-Nivel" o "Vista de 3-
Niveles".
Los botones de conmutacion son los siguientes:

ol el
=l=i=
» Para la "Vista de 1-Nivel", =4
3-Mivel
» Para la "Vista de 3-Niveles", :
1-Mivel
Funcionamierw
ol f

1 « Hagaclicen 3znwe O  L-Nwel .
= Al pulsar sobre el boton se alternara entre los modos "Vista de 1-Nivel" y
"Vista de 3-Niveles".
+ Vista de 1-Nivel

]
]
]

=, :_lﬂ Biblioteca Raiz-1 z ) ) ) Z
£ B o & g
[= Biblioteca A e 5 5 H [
B+ Biblioteca B z s g & oo
il Verias E 5 5 5 g
: 9 3 3 3 T
Ed} garadensucas s g E E g.
[+ Programa a Ll = a
1+, Miembros
E Biblioteca C
E Biblioteca D
E Biblioteca E

E Biblioteca F
240872009 J | 2410812009 Jf | 24/08/2009 J 2410812009 J | 2410872009 Jf

2 ap aulioyu|
2 ap autioyu|
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* Vista de 3-niveles

B I’ﬂ Biblioteca Raiz-1
Biblioteca A
=) @ Biblioteca 8
gt verias|
|| Caracteristicas
[+t| Programa
[] Miembros
Biblioteca C
Biblioteca D
% Biblioteca E
% Biblioteca F

o0 0000000000000 000600O0COC®OG OO
Sugerencia ~ El modo de presentacion de armario también se puede cam-

(L
C@) biar pulsando en el armario (excepto en los archivadores) y

seleccionando "Vista de 1-Nivel" o "Vista de 3-Niveles".
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6.12 Cambiar el estilo de fondo de un
armario

Puede cambiarse el estilo de fondo de cada armario.

Funcionamientf@

1 « Seleccione el armario cuyo estilo de fondo desee cambiar
en el arbol de armarios.

= Aparecera el contenido del armario seleccionado.

..lv

=)
2. Haga clic en ceonfigurar y seleccione [Cambiar el estilo de

fondo del armario].
También puede hacer lo siguiente.

» Seleccionar un armario en el arbol de armarios y hacer clic con
el botén secundario del ratén, para después seleccionar [Cam-
biar el estilo de fondo]

* Hacer clic con el boton secundario del ratén en un espacio libre
de un armario y seleccionar [Cambiar el estilo de fondo del
armario]

= Aparecera el cuadro de dialogo [Configuraciones del estilo de fondo del
armario.
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3. Seleccione el estilo de fondo del armario y haga clic en el
botén [Aceptar].

' Configuraciones del estilo de fondo del armario |

—E stilo de fondo del amario

~Wista previa

=] Fondo 1
(53] Fonda 2
(73] Fondo 3
(53] Fonda 4
(73] Fondo 5

Cancelar | Aguda

= El estilo de fondo del armario se ha modificado.
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6.13 Crear un archivador

Esta seccion describe codmo crear un archivador en un armario.
Pueden crearse hasta 21 archivadores en un armario.

Funcionamiem@

1 « Seleccione un armario en el que desee crear un archivador
desde el arbol de armarios.
= Aparecera el contenido del armario seleccionado.

2 = Hagaclicen ..
También puede hacer clic con el botén secundario del ratén
sobre un armario vacio y seleccionar [Nuevo archivador].

= Aparecera el ventana de dialogo [Configuraciones del archivador].

3. Haga los cambios que desee en la configuracion.
Para editar un archivador, consulte los pasos de la seccion "6.15 Cambiar
la configuracion del archivador" (Pagina 116).
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4. Haga clic en el boton [Aceptar].
= Se creara un archivador en el armario.

| £ Rack>-iler - Biblotecs Roiz1/Bbloteca/Armario

n B Q 5 @

Nuevo Archivador  Buscar

HKacKz-Filer

= 71 Biblioteca Raiz-1
(=] Biblioteca Predeterminada
-7 Biblioteca
Z| Amario

JopeAjyose oasnN D

04/09/2009
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6.14 Crear un archivador de tarjeta

Esta seccién describe como crear un archivador para gestionar tarjetas de vis-
ita.
Pueden almacenarse hasta ocho tarjetas de visita por pagina.

Funcionamient@
B

1 » Hagaclicen MNuewc para crear un archivador nuevo.
También puede hacer clic derecho en un armario vacio y
seleccionar [Nuevo archivador].
= Aparecera el ventana de dialogo [Configuraciones del archivador].

2 « Seleccione "Tarjeta™ como tipo de archivador y configure

las demas opciones.
Para editar un archivador, consulte los pasos de la seccion "6.15 Cambiar
la configuracion del archivador” (Pagina 116).
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3. Haga clic en el botén [Aceptar].
= Se creara un archivador de tarjeta.

iEspere!

Las siguientes funciones no estan disponibles en un archi-

vador de tarjeta.

Configurar las paginas no leidas

Insertar automaticamente una hoja divisoria al insertar
archivos

Insertar automaticamente una hoja divisoria al insertar
datos desde un escaner

Retener archivos fuente

Insertar datos desde otras aplicaciones

Insertar datos utilizando Rack2 Folder Monitor Software
Creacion de archivos en Microsoft Word/Excel/
PowerPoint

Funciones de WorkArea (sin embargo, utilizando la fun-
cion arrastrar y soltar, pueden importarse los datos de la
tarjeta a WorkArea, y moverse posteriormente a un
archivador de tarjetas (Rack2-Viewer).)

Un archivador de tarjeta se puede exportar como "Rack2

archivador con Viewer de incrustado(*.exe)".
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Sugerencia
~ ! td

o

En los archivadores de tarjeta se mostrara la palabra
"CARD" en la parte superior del borde.
Puede seleccionar un nimero maximo de tarjetas por
pagina (4 u 8).
Esto se puede establecer en la ficha [Archivador de tarjeta]
del cuadro de dialogo [Configuracion de Rack2-Viewerl].
Método de entrada
Mimero mé&dmo de tarstas por pagina

(* dtafetas (" Btafetas

Para un archivador de tarjeta, los datos insertados se
agregan secuencialmente desde arriba a la izquierda en la
pagina de objetivo.Si se llena la parte delantera de datos
de tarjetas, las tarjetas se agregaran en la parte trasera.
Si el nuUmero maximo de tarjetas por pagina se establece
en 4 ylalinea de la izquierda de la parte trasera esta llena,
se agregara una nueva hoja de tarjetas, de modo que sea
posible continuar insertando tarjetas.

Se pueden almacenar hasta ocho tarjetas en una sola
pagina, moviendo las tarjetas de visita. Arrastre y suelte la
tarjeta importada en el sitio deseado de la pagina.

—r——
-'-m—u; |
==

—
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6.15 Cambiar la configuraciéon del
archivador

Configurar el nombre (titulo) y la fecha del archivador creado.

Funcionamient@

1 « Seleccione un armario que contenga el archivador que
desee editar en el arbol de directorios.
= Aparecera el contenido del armario seleccionado.

2. Seleccione el archivador que desee editar.

:‘5 i
3. Haga clic en  Archivador  y seleccione [Ajustes del archiva-
dor].
También puede hacer clic con el botén secundario del ratén
en el lomo del archivador y seleccionar [Configuraciones
del archivador].
= Aparecera el ventana de dialogo [Configuraciones del archivador].
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Establezca los detalles.

Configuraciones del archivador

Loma | General |

Color de efiqueta: Azul - -

Tipo de archivador. & Nommal © TaretalCARD) " Faoto
Titulo del archivador: |Nuevo archivadar
Fuente/Tamafio/Color: il 12P Cambiar...
Subrtitulo del archivadar: |
Fuente/Tamafio/Color: Arial 2Pt _ambi
™ Deultar el tituln del archivador [~ Deultar los eddigos de referencia Vista pravia
Cédigos referentes E
Cadigo de refftl =
Codigodevettz. [ 3
Fecha de ref: ’m
e L

Texto de la etiqueta: Tipo de etiqueta.

Digitalizar la imagen del lomao.

I~ Agregar imagen al lomo del archivador

Aceplar |

Cancelar

Ayuda
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Sug:er'egcia » Para obtener mas informacién acerca de cada item,
haga clic en el boton [Ayuda] en el ventana de dialogo
para dirigirse a las paginas de "Ayuda de Rack2-Filer".

* Se puede agregar una contrasefia a un archivador.
Para agregar una contrasefia, ingrese la misma con-
trasefia en los campos "Contrasefia/Confirmar"” en la
ficha [General]. Se solicitara la contrasena al abrir o
editar el archivo. Asegurese de recordar la contrasefia.

* Puede cambiarse el dise.o de la etiqueta del lomo del
archivador.

* Puede utilizarse una imagen de ScanSnap (S1100,
S1300, S1500, S300, S510, S500) como lomo de archi-
vador.Para evitar la obstruccion de la imagen del lomo
del archivador, puede ocultar el titulo del archivador y
los cédigos de referencia.Para mas informacion, con-
sulte "6.16 Agregar una imagen importada desde
ScanSnap al lomo de un archivador" (Pagina 120).

Si utiliza un escaner distinto de ScanSnap, guarde la
imagen digitalizada como archivo, y utilicela como ima-
gen de lomo de archivador.

Para mas informacion, consulte "6.17 Agregar una ima-
gen al lomo de un archivador" (Pagina 123).

* Se puede agregar los siguientes tipos de imagenes al

lomo del archivador:

- bmp

- jpg

- png

- pdf (Archivos PDF exportados por Rack2-Filer o
importados utilizando ScanSnap)
Para mas informacion, consulte "6.17 Agregar una
imagen al lomo de un archivador" (Pagina 123).

« Se puede especificar los siguientes elementos como

condicién de busqueda en los archivadores.
- Titulo del archivador

- Cddigo de ref#n

- Notas de etiqueta
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5 « Haga clic en el botén [Aceptar].
= Las opciones del archivador se modificaran de acuerdo con los contenidos
especificados.
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6.16 Agregar una imagen importada
desde ScanSnap al lomo de un
archivador

Esta seccion describe como agregar una imagen al lomo de un archivador
ScanSnap (S1100, S1300, S1500, S300, S510, S500).

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
iEspere! Puede digitalizar y agregar una imagen a un archivador utili-
QW? zando uno de los siguientes escaneres.

S1100 + S1300 + S1500
+ S300 + S510 + S500

Actualmente no estan disponibles servicios de soporte para
los siguientes modelos de escaner.

+ fi-5110EOX2

+ fi-5110EOX

Sugerencia  Si utiliza un escaner distinto de ScanSnap, guarde la imagen

S # . . . . Ty .
digitalizada como archivo, y utilicela como imagen de lomo de
archivador.

Para mas informacion, consulte "6.17 Agregar una imagen al
lomo de un archivador" (Pagina 123).

Funcionamiento@

1 « Seleccione el archivador cuyo lomo desee cambiar.
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2. Haga clic  archivador Y Seleccione [Ajustes del archivador].
O haga clic con el botdén secundario del ratén en el lomo del
archivador y seleccione [Configuraciones del archivador].

= Aparecera el cuadro de dialogo [Configuraciones del archivador].

3. Seleccione "Ocultar el titulo del archivador” y "Ocultar los
cédigos de referencia”, y configure el resto de parametros
que considere necesario.

Sugerencia El titulo y los cddigos de referencia se pueden ocultar
7 para que no interfieran con la imagen del lomo.

Incluso aunque el titulo y los codigos de referencia se
oculten, al buscar en un archivador pueden indicarse
como condicién de busqueda.
Para obtener mas informacién acerca de cada item,
haga clic en el boton [Ayuda] en el cuadro de dialogo
para dirigirse a las paginas de "Ayuda de Rack2-Filer".

4. Haga clic en el botén [Digitalizar la imagen del lomo].
= Aparecera un mensaje.

Digitalizar la imagen del lome del archivador =3

& Importar la imagen del lomo desds el ScanSnap/ScanSnap Organizer.
| Cuando importa desde el ScanSnap, coloque el documento en el
= ScanSnap v pulse el botdn del escéner.

Cuando importa desde el ScanSnap Oiganizer, E specifique el archiva
que desea importar v seleccione "Scan ta Rack2-Filer'.

*5i coloca varios documentos, la primer paging seré la imagen del loma
del archivador,

{ Cancelar }
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5. Digitalice la imagen con ScanSnap.

Sug:ar'er)cia Puede utilizarse un archivo de imagen importado desde
ScanSnap Organizer como lomo de archivador.
Q Para importar un archivo de imagen desde ScanSnap
Organizer, indique el archivo a importar desde ScanSnap
Organizer y seleccione "Scan to Rack2-Filer".
Para mas informacién acerca de las operaciones que se
pueden utilizar con ScanSnap Organizer, consulte los manu-

ales e ScanSnap Organizer.

= Después de escanear la imagen, la imagen del lomo de archivado impor-
tada se mostrara en el cuadro de dialogo [Configuraciones del archivador],
"Vista previa".

6. Haga clic en el botén [Aceptar].
= Laimagen importada se configurara como lomo del archivador.

122| Rack-Filer Guia del Usuario



6.17 Agregar una imagen al lomo de
un archivador

Esta seccion describe coémo agregar una imagen a un lomo de archivador.

Sug\er'eTcia * Los siguientes formatos son compatibles.
- bmp
Q - Jpg
- png

pdf (Archivos PDF exportados por Rack2-Filer o

importados utilizando ScanSnap)

* Puede utilizarse un archivo de imagen importado
desde un escaner a un lomo de archivador.

+ Si se selecciona un archivo PDF de varias paginas, se

utilizara la primera pagina como lomo del archivador.

Funcionamient@

1 « Seleccione el archivador cuyo lomo desee cambiar.

-
2 « Haga clic en “rehivader y geleccione [Ajustes del archivador].

O haga clic con el boton secundario del ratén en la pagina 'y
seleccione [Configuraciones del archivador].

= Aparecera el cuadro de dialogo [Configuraciones del archivador].

3. Seleccione la opcion "Agregar imagen al lomo del archiva-
dor".
= Apareceran los elementos de configuracion para agregar la imagen al
archivador.

4. En "Posiciéon", seleccione la ubicacién del archivo de ima-
gen que desee aplicar.
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5. Haga clic en el botén [Examinar].
= Aparecera el cuadro de dialogo [Abrir].

6. Seleccione el archivo de imagen que desee agregar a un
lomo y pulse [Abrir].
= El archivo de imagen que desee agregar a un lomo se mostrara en el
cuadro de didlogo [Configuraciones del archivador], "Vista previa".

Sug\er'erjcia El titulo y los codigos de referencia se pueden ocultar
para que no interfieran con la imagen del lomo.
Seleccione "Ocultar el titulo del archivador" y "Ocultar
los cédigos de referencia” en el cuadro de dialogo [Con-
figuraciones del archivadory].
Incluso aunque el titulo y los codigos de referencia se
oculten, al buscar en un archivador pueden indicarse
como condicion de busqueda.

7. Haga clic en el botén [Aceptar].
= El archivo de imagen seleccionado se agregara al lomo del archivador.
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6.18 Eliminar un archivador

Esta seccion describe codmo eliminar un archivador de un armario. Pueden
eliminarse varios archivadores a la vez.

Al eliminar un archivador, se elimina al mismo tiempo las pagi-

iEspere! )
nas del archivador.

Funcionamien@

1 « Desde el arbol de directorios, seleccione el armario que
contiene el archivador que desea eliminar.
= Aparecera el contenido del armario seleccionado.
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2. Seleccione el archivador(s) que desea eliminar.

Sugerencia Para seleccionar varios archivadores, arrastre los archi-
)

N vadores que desea seleccionar en un grupo dentro del
C ) visor del archivador o haga clic con el ratén al mismo
tiempo que presiona la tecla [Ctrl] o [Shift].

eristicas
B

‘igurar

Ayuda Salir

7 SeJUBA 8p Ue|d EI

SEJUSA ap WIo|

| SBJU8A 8D UB|d

219U2JadWod ap awiou|

24/08/2009
|

24)’0512009‘{ }‘241084‘2009 i }211084‘2009 {

g
3. Haga clic en Archivador  y seleccione [Eliminar archivador].
También puede hacer clic derecho en el lomo del archivador
y seleccionar [Eliminar archivador].

= Aparecera un ventana de dialogo con un mensaje.

4. Haga clic en el botén [Aceptar].
Eliminar archivador .

I@I (Desea eliminar el archivador seleccionado(s)?
L = 4

( Aceptar i , Cancelar l

= El archivador se eliminara del armario.
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6.19 Mover un archivador

Esta seccion describe cdmo mover un archivador a otro armario. Pueden elimi-
narse varios archivadores a la vez.

B Mover un archivador utilizando arrastrar y
soltar

Funcionamientt@

1 « Desde el arbol de directorios, seleccione el armario que
contiene los archivadores que desea mover.
= Aparecera el contenido del armario seleccionado.
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2. Arrastre el archivador(es) que desea mover y suéltelo en el
armario de destino (en el arbol).

Sug:arlerllcia Para seleccionar varios archivadores, arrastre los archi-
vadores que desea seleccionar en un grupo dentro del
visor del archivador o haga clic con el ratén al mismo
tiempo que presiona la tecla [Ctrl] o [Shift].

| SEJUDA 9P UB|d EI

2 SeJU3A 3p Ue|d |:|
sBJUaA Bp awlojul |:|
e19Ua3adWwod ap awou| EI

24/08/2009

)
Ll L)

= El archivador se movera al armario especificado.

B Mover un archivador utilizando el ventana
de dialogo [Mover archivador]

Funcionamiento@

1 « Desde el arbol de directorios, seleccione el armario que
contiene los archivadores que desea mover.
= Aparecera el contenido del armario seleccionado.
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2 « Seleccione el archivador que desea mover.

Sugerencia Para seleccionar varios archivadores, arrastre los archi-
' vadores que desea seleccionar en un grupo dentro del
C ) visor del archivador o haga clic con el ratén al mismo
tiempo que presiona la tecla [Ctrl] o [Shift].

| SBJU3A 3P UBld El

Z Sejuas 3p ueld EI

SejusA ap auwlIoyu] El
[0U13dWod ap awioju| EI

24/08/2009
I

\ ) (I8 | )

24!0312009J {2410512009 { lzdmslznnaJ

I. i

3. Haga clic en archivsdor Y Seleccione [Mover archivador...].

y seleccionar [Mover archivador...].
= Aparecera el ventana de dialogo [Mover archivador].
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4. En "¢ A cual armario desea mover el archivador(es)?", selec-
cione el armario al que desea mover el archivador.

;:1' Mover archivador [=nEoR ==

£ cudl armario desea mover el archivador(es]?

E: Biblioteca Raiz-1

- || Documentas 3
- 1] Imdgenes 1

- 1] Iméagenes 2

- || Otrog
Biblioteca B
Biblioteca C
Biblioteca D
Biblioteca E
Biblioteca F

BEEE

Aceptar | Cancelar Apuda

5. Haga clic en el botén [Aceptar].
= El archivador se movera al armario especificado.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
Si se seleccionaron demasiados archivadores y no pueden
ser movidos al armario de destino, aparecera el mensaje "No
se pudo mover el archivador seleccionado debido a que se ha
superado la capacidad maxima del armario de destino."

iEspere!

130)| Racke-Filer Guia del Usuario



0 000000000000 00000 O0OCGOG®OG®OOOS
Sugerencia ~ Para reordenar los archivadores en un armario, arrastre y

~ . . s
suelte el archivador en la ubicaciéon nueva.

”
— -
(I Rack2-Filer - Bibliotece Raiz-1/Biblioteca B/Ventas

M ®B- Q BE B @ K

Nueve  Archivader  Buscar 3-Mivel  Configurar  Ayuda Salir

Rackrz Fiter

= :_'ﬂ Biblioteca Raiz-1
% Biblioteca A
EI--@ Biblioteca B
ElVentas
[+] Caracteristicas
'+ Programa
H : | Miembros
% Biblioteca C
% Biblioteca D
% Biblioteca E

[ Biblioteca F ]ﬂ

| sejuap ap ueld [jl
Z SBJUBA op ueld l

oAl1afqo oaanp

| |
sva/\ ap ueld

2MDB/20U9JI

] P

I Rack2-Filer - Biblioteca Raiz-1/Biblioteca B/Ventas

m o?- Q E B o0 &

Nueve  Archivador  Buscar 3-Nivel Configurar  Ayuda Salir

Racks Fuer

=] :’ﬂ Biblioteca Raiz-1
{5 Biblioteca A
=i Bivlioteca B
- | ventas
- [h] caracteristicas
-~ Programa
[ Miembros
[ Biblioteca
[ Biblioteca D
(=] Biblioteca E

[ Biblioteca F
24/08/2009 I 24/08/2009 241082009 24/08/2009

} SBJUBA op ueld D'

oanalqo oasnN

£ SBIUSA 2p Ueld

Z Sejuap ap ueld
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6.20 Copiar (Duplicar) un archivador

Esta seccion describe como copiar (duplicar) un archivador en cualquier lugar

del mismo armario o en otro armario. Es posible copiar varios armarios al
mismo tiempo.

B Copiar un archivador por medio de la
operacion arrastrar y soltar

Funcionamiento@

1 « Seleccione el armario que contenga los archivadores que
desee copiar en el arbol de directorios.

= Aparecera el contenido del armario seleccionado.

2. Arrastre los archivadores que desee copiar manteniendo

pulsada la tecla [Ctrl] y suéltelos en el destino de copia
(cualquier lugar del mismo armario u otro armario
(perteneciente al mismo arbol de directorios)).

132| Racka-Filer Guia del Usuario



O 000000000000 00000 OCGOOOSO O OO
Sugerencia Para seleccionar varios archivadores, arrastre los archiva-
)

~ L

) dores que desea seleccionar en un grupo dentro del visor del
( archivador o haga clic con el ratén al mismo tiempo que pre-

siona la tecla [Ctrl] o [Shift].

| SeJu9A ap ueld D

7 SeJUaA ap Ueld E|
SBIUAA 3P WIOJU] D
eI9Us)adWOS Bp W0 D

]
|
J

el . -
—TT

|
1
24/08/2009 24/08/2009

24/08/2009 | 24/08/2009

Suelte los archivadores en la ubicacion de copia mientras
mantiene pulsada la tecla.
o0 0000000000000 0000 OCDOCG®OOOS OO

= Los archivadores se copiaran en la ubicacion especificada.
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B Copiar un archivador utilizando el cuadro de
dialogo [Duplicar archivador]

1 « Seleccione el armario que contenga los archivadores que
desee copiar en el arbol de directorios.
= Aparecera el contenido del armario seleccionado.

2. Seleccione el archivador que desee copiar.

Sug\erle?cia Para seleccionar varios archivadores, arrastre los archiva-
dores que desea seleccionar en un grupo dentro del visor del
archivador o haga clic con el ratén al mismo tiempo que pre-
siona la tecla [Ctrl] o [Shift].

| sejuaA ap ueld El

Z sejuaA op ueld EI
SBJUAA OP WIOU| El
e12u8)adwos 8p awou] El

24/08/2009 L4-‘DE"ZDDJ t#ua"zuugJ LMDE-‘EDDEj

—
- -

3. Haga clic en  Archivador y seleccione [Duplicar archivador].
O haga clic con el boton secundario del ratén en la pagina 'y
seleccione [Duplicar archivador].
= Aparecera el ventana de diadlogo [Duplicar archivador].
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4. En "¢En qué armario deben duplicarse el o los archiva-
dor(es)?", seleccione el armario al que desea duplicarse el
archivador.

‘j Duplicar archivador EI@

£En qué armario deben duplicarse el o los archivador(es]?

E:‘: Biblioteca Raiz-1

| Documentas 3
o ] Imdgenes 1
- || ImAgenes 2
- || Otros
Bitlioteca B
Biblioteca C
Bitlioteca D
Bitlioteca E
Biblioteca F

]

Aceptar | Cancelar Auuda J

5. Haga clic en el botén [Aceptar].
= El archivador se copiara en el armario especificado.

A EEEEEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
Si se seleccionaron demasiados archivadores y no pueden
ser movidos al armario de destino, aparecera el mensaje "No

\ se pudo duplicar el archivador seleccionado debido a que se
ha superado la capacidad maxima del armario de destino."

iEspere!
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0 0000000000000 000O0VDOCG®OGEOGEOSTO® OO
Sugerencia ~ Para reordenar los archivadores en un armario, arrastre y
. . . ..
suelte el archivador en la ubicacién nueva.

’
( ) T Rack2-Filer - Biblioteca Raiz-1/Biblioteca B/Ventas

m P Q H =5 @ &

Mueve  Archivador  Buscar 2-Nivel Configurar  Ayuda Salir

NAOcCH=-Filer

E :t] Biblioteca Raiz-1 I h) = ]
2 B = = =
% Biblioteca A S E] 2 E
E!-@ Biblioteca B - o L .

T — (=]
1= | Ventas b < = =

LT n =l =] £l

el Caracteristicas g z z m *
|| Programa = = ~
| Miembros

% Biblioteca C
% Biblioteca D
% Biblioteca E

@ Biblioteca F
24/08/2009 ZMUEfEDDQ]ﬂ ZMUEfEDDQ}I 24/08/2009
e

\4

(I Rack2-Filer - Biblioteca Raiz-1/Biblioteca B/Ventas

= R = P =
® o®- Q - - &
Nuevo Archivador Buscar  3-Mivel Configurar  Ayuda Salir

~acKz-riler

E!--fﬂ Biblioteca Raiz-1
[ Biblioteca A
= {i] Biblioteca B
i E\ Ventas
-~ Caracteristicas
[} Programa
=[] Miembros
=l Bivlioteca ©
(=] Biblioteca D
{% Biblioteca E

E Biblioteca F — —
24812009 || | 240812009 24/08/2000 Jf | 2410812003 J

| SBJUBA 2P ue|d D'

Z SEJUBA 8p ue|d
£ SBJUBA 8p UB|d
oanalqo oaann
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6.21 Ordenar archivadores en el
orden del ultimo acceso

Se puede ordenar por el ultimo acceso los archivadores en el armario.

Funcionamiem@

1 « Desde el arbol de directorios, seleccione el armario que
contiene los archivadores que desea ordenar por el ultimo
acceso.
= Aparecera el contenido del armario seleccionado.

2. Haga clic derecho en el arbol de armarios, seleccione
[Orden del archivador] y luego seleccione [Ordenar por el
ultimo acceso].
= Los archivadores del armario se ordenaran segun el orden del ultimo

acceso desde el lado izquierdo de la estanteria superior.

Sugerencia + Se actualizara el ultimo acceso cuando se abra el archiva-
N dor.
Si nunca se abrio el archivador, el ultimo acceso sera la
fecha de creacion.

» Si se selecciona [Ordenar por el ultimo acceso] en [Orden
del archivador], se ordenara automaticamente los archiva-
dores por el ultimo acceso en los siguientes casos:

- Cuando el armario se encuentre abierto
- Cuando el archivador se encuentre abierto

* Para desactivar el modo "Ordenar por el ultimo acceso",
haga clic derecho en el arbol de armarios, seleccione
[Orden del archivador] y luego seleccione [Ordenar Maual-
mente].
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6.22 Ejecucion del OCR en un
archivador para crear bloques de
texto clave

Esta seccion describe como ejecutar el OCR en un archivador seleccionado
para crear bloques de texto clave.

Sugerencia  Si ya existen bloques de texto clave en una pagina, estos

\'I

Q seran sobrescritos.

Funcionamient@

1 « Desde el arbol de directorios, seleccione el armario que

contiene los archivadores en los que desea ejecutar el
OCR.

= Aparecera el contenido del armario seleccionado.

2 « Seleccione el archivador en el cual desea ejecutar el OCR.

3. Haga clic derecho en el lomo del archivador y seleccione
[Ejecutar OCR en el archivador].
= Aparecera el ventana de dialogo [Extrayendo el texto] y se crearan los
bloques de texto clave.
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6.23 Comprobacién de informacién
relacionada con el archivador

Esta seccion explica como confirmar la informacion relacionada con el archiva-
dor.
» Ubicacion del archivador y nombre de la carpeta a la que esta asociado

+ Cantidad de hojas actuales y cantidad de hojas maximas posibles para
el archivador

e Tamano del archivo
* Versién de archivador
« Ultimo acceso

Funcionamient@

1 « Desde el arbol de directorios, seleccione el armario que

contiene los archivadores cuya informacion desea compro-
bar.

= Aparecera el contenido del armario seleccionado.

2. Seleccione el archivador cuya informaciéon desea compro-
bar.
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3. Haga clic derecho en el lomo del archivador y seleccione
[Acerca de este archivador...].

= Aparecera el ventana de dialogo [Acerca de este archivador] con infor-
macion acerca del archivador.

Acerca de este archivador

Informacion ]

Lugar del archivador: Biblioteca Raiz-1/Biblicteca
Predeterminada./Amario
Predeterminado/Binder1

Tamario del archivador: 24 hojas/250 hojas

Tamario del archiva: 122 MB
Versidn: 51
Utimo acceso: 15/08/2010 15:53

Aceptar | Hyuda

Sugerencia Para obtener mas informacion acerca de cada item, haga
~ 1 L4

clic en el botén [Ayuda] en el ventana de dialogo para diri-
girse a las paginas de "Ayuda de Rack2-Filer".
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6.24 Exportar un archivador

Cuando se exporte un archivador, se podra visualizar en un ordenador los
datos almacenados en el archivador incluso si Rack2-Filer no esta instalado en
ésta.

Se podra visualizar el archivador exportado utilizando Adobe Acrobat, Adobe
Reader, Acrobat Reader o la ventana de Rack2-Viewer.

A EEEEEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
iEspere!%“[? » Soélo se puede exportar un archivador de tarjeta como
"Rack2 archivador (*.rk2)" o "Rack2 archivador con Viewer
\ de incrustado(*.exe)".

+ Soélo se puede seleccionar "*.rk2" en la opcién "Tipo" si se
utiliza la version 4.0 o posterior de Rak2-Filer. Si se utiliza
una version anterior de Rack2-Filer, se debera exportar el
archivador como "*.pdf + *.ini + Archivos de origen". No se
puede importar archivos "*.rk2" en la versiones anteriores
de Rack2-Filer.

Funcionamient@

1 « Seleccione el archivador que desea exportar.

=
i -

2. Haga clic en Achimdor y seleccione [Exportar archivador].
También puede hacer clic derecho en el lomo del archivador
y seleccionar [Exportar archivador].
= Aparecera el ventana de dialogo [Exportar archivador].
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la ventana de Rack2-Filer

3 « Especifique la

ubicacién y el nombre del archivo que desea

exportar, y luego haga clic en el botén [Guardar].

:U: Exportar archivador

Guardar en: | Archivador

MNem b’re

Fecha mod...

~| e ®erE-
Tipo Tamafio

Esta carpeta esta vacia.

Nombre: |F’|a|'- de ventas 1

Tipo:

| Rack?2 archivador {~ i)

- Cancelar

= El archivador se exportara en el formato especificado.

Sugerencia *

\II
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Si se selecciona "Rack2 archivador con Viewer de
incrustado (*.exe)" en la opcion "Tipo", se creara un
archivo ejecutable con un visor de incrustado. Se
podra visualizar el archivo en un ordenador incluso si
ésta no tiene instalado Rack2- Filer.
Cuando se haga doble clic en un archivo, aparecera la
ventana de Rack2-Viewer (modo de solo lectura).
Si se selecciona "Archivo de datos (*.pdf + *.ini + Archi-
vos de origen)" en la opcion "Tipo", se podra visualizar
el archivo creado utilizando Adobe Acrobat, Acrobat
Reader o Adobe Reader.
No obstante, la siguiente informacioén no se podra
mostrar.

Pagina de contenidos

Hoja divisoria

Anotaciones



AE B EEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEN
Los archivos de tipo "Rack2 archivador con Viewer de
incrustado(*.exe)" producidos con la funcién de export-
acion de Rack2-Filer no se pueden reproducir (a menos
que se haga para uso personal), ni distribuirse de nin-
guna forma a través de una red sin permiso.

iEspere!
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6.25 Importar un archivador

Rack2-Filer también permite volver a importar los archivos del archivador
exportados ("*.pdf +*.ini + Archivos de origen" o "*.rk2").

Sdlo se pueden importar conjuntos de archivos guardado utilizando la funcion
de exportacién de la ventana de Rack2-Filer, o los creados utilizando la funcion

de guardado de la ventana de Rack2-Viewer o la ventana de Rack2-WorkArea.

A EE R EEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN

iESpereQ“ﬂj Cuando importa un archivador de tarjeta guardado con for-
mato "Archivo de datos (*.pdf + *.ini)" en la ventana de Rack2-
Viewer, se importa como archivador normal.

Sug:arlegcia » Cuando se importa los archivos del archivador exportados
("*.pdf + *.ini + Archivos de origen"), el archivo INI asociado
debera estar en la misma ubicacién (carpeta) que el archivo
PDF.

* Para obtener mas informacion acerca de como exportar un
archivador en la ventana de Rack2-Filer, consulte "6.24
Exportar un archivador" (Pagina 141). Para obtener mas
informacién acerca de como exportar un archivador en la
ventana de Rack2-Viewer, consulte "7.23 Guardar todas las
paginas de un archivador como archivo nuevo" (Pagina
240).

Funcionamienw

1 « Abra el armario de destino para el archivador que esta
siendo importado.
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2. Hagaclicen .. ....4or Y Seleccione [Importar archivador].
= Aparecera el ventana de dialogo [Importar archivador] (el nombre del ven-
tana de didlogo podria variar dependiendo del sistema operativo).

3. Seleccione el conjunto de archivos del archivador que
desea importar (sélo archivos *.pdf o *.rk2 como se mues-
tra) y haga clic en el botén [Abrir] (el nombre del botén
puede variar segun el sistema operativo).

T Importar archivador ==

\J\/ [0 » Archivador [ %2 | [ Buscar Pl

Nombre Fechamodfficacion  Tipo Tamario
[% Plan de ventas 1

Nombre + | |Reck2 archivader Cadf; “rki v

[ & |+ Cancelar

= El conjunto de archivos volvera a convertirse al formato del archivador y se
anadira al armario.

Rack2-Filer Guia del Usuario | 145



Capitulo 6 Operaciones con la ventana de Rack2-Filer

6.26 Buscar un archivador

Esta seccion describe como buscar un archivador.

iEspere!

Los siguientes archivadores o paginas no se pueden bus-

car.

Archivadores protegidos con contrasefia

Archivos PDF protegidos con contrasefia cuyos conteni-
dos no se puedan ver

Archivos PDF de impresion restringida cuyos conteni-
dos no se puedan ver

Archivos de origen (paginas con archivos de origen que
se pueden buscar)

La funcion de busqueda se puede utilizar para lo siguiente:

Titulo del archivador

Cadigos referentes

Caracteres en la anotacion como pdsit,hipervinculos y
sellos

Caracteres en las hojas divisorias

Notas de etiqueta

Bloques de texto clave creados/introducidos
Contenidos

Cadenas de comentarios establecidos para fotos o doc-
umentos

Esta seccion describe como mostrar los resultados de busqueda en el armario.

Se puede mostrar un resultado de busqueda en multiples archivadores en un

archivador. Esto permite la consulta de las paginas correspondientes sin tener
que volver a abrir cada archivador.

Para mas informacion acerca de como mostrar los resultados de busqueda en
un archivador, consulte la seccion "6.27 Mostrar los resultados de busqueda en
un archivador" (Pagina 151).
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Funcionamient(@

L . . . A
1 « Sin ningun archivador seleccionado, Haga clic en  gy:car

= Aparecera el ventana de dialogo [Busqueda multiple de archivador].

2. Seleccione la opcion "Ver las paginas que contienen los
resultados de busqueda en un nuevo archivador"”, e indique
las condiciones para buscar en los archivadores.

Se buscara los archivadores que cumplan todas las condiciones si se
especifica una o mas condiciones.

En el siguiente ejemplo se buscaran aquellos archivadores cuyos titulos
contengan la palabra "Informe" en todas las carpetas de la Biblioteca

Raiz.

Busqueda multiple de archivador

Buscar el mbito especificado de archivadores que contienen el siguiente texto:

5

Irfarme

debera ejecutar OCR.

Con fecha de ref: &+ Minguna

* Para efectuar la blisqueda de texto en las paginas, primera

™ En el Glimo 1 |&fiols)

Cancelar
t &z Opciones »»
Apuda

" |2a/08/2009 ~ |

Wisualizar los
resultados de
buizqueda:

Arbito de bisqueda: © Armario actual

" Carpeta de Biblioteca Raiz actual

[04/03/2009 |

[ las paginas que contienen los resultados de
zqueda en un nueva archivadar

500

" Biblioteca actual

{* Todas las carpetas de Biblioteca Raiz
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Haga clic en [Mas opciones] para abrir un ventana de didlogo con condi-
ciones de busquedamas detalladas.

Busqueda multiple de archivador @

En titulo/subttulo: [Infome [ peetar |
En cddigo de ref#f1: | Cancelar
En cidigo de refi2: | <<Manos Dpciones

Con fecha de ref: * Minguna
Apuda
" En el dltimo 1 |&fafs)

¢ |2as08/2009 x| - |04v09/2009 7 |

En cantenidos/divisores: |

En anotaciones: | |D J S ates de "0
[Posit.
Hipervinculos, | |D J

v Selloz] ,—

En notas de efiquetas: |

En blogques de texto clave: |

“igualizar los resultados laz paginas que contienen log resultados de bisqueda en un nuevo
de blsqueda: jivador

500

* Para efectuar la blsqueda de texto en las paginas, primero deberd
sjecutar OCR.
Ambito de blisqueda " Amario actual " Biblioteca actual

" Campeta de Biblinteca Raiz actual ™ Todas las campetas de Biblioteca Raiz
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Sug:er'(arjcia » Puede especificar varios archivadores para buscar en
ellos.Introduzca un espacio vacio después de cada
palabra clave.

« Si especifica varias palabras clave, la busqueda se
realizara en aquellas paginas que contengan todas las
palabras clave introducidas.

» Sidesea incluir un espacio vacio en una palabra clave,
encierre la palabra clave entre comillas dobles (").

» Sidesea incluir comillas dobles en una palabra clave,
encierre la palabra clave entre comillas dobles (") e
introduzca una barra invertida antes de cada simbolo
de comillas dobles.

Por ejemplo, para introducir las palabras clave ["AAA"]
y [BBB], introduzca
"\"AAA\"" BBB

* En el cuadro de dialogo [Busqueda multiple de archi-
vador], si esta seleccionada la opcion "Ver las paginas
que contienen los resultados de busqueda en un
nuevo archivador", los resultados de la busqueda se
mostraran juntos en un archivador de resultados de
busqueda.

Para mas informacion acerca de cédmo mostrar los
resultados de busqueda como archivador, consulte la
seccion "6.27 Mostrar los resultados de busqueda en
un archivador" (Pagina 151).

« Para obtener mas informacion acerca de cada item,
haga clic en el boton [Ayuda] en el ventana de dialogo
para dirigirse a las paginas de "Ayuda de Rack2-Filer".
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3. Haga clic en el botén [Aceptar].
= Apareceran en un armario los archivadores que cumplan con las condi-
ciones especificadas.

T Rack2-Filer

M ® aQ E B 0 &

Archivedor  Buscar 3-Nivel Ayuda Salir

Resultado de la Busqueda

] Biblioteca Raiz-1
= Biblioteca A
=[] Biblioteca B

| Ventas

) Caracteristicas

: Programa

[k Miembros

E Biblioteca C

[ Biblioteca D

[ Biblioteca E

E Biblioteca F

z
£
@
<
°
=]
A
2
B
°

)
>
o
3
@
o
°
o
°
3
T
®
-3
z
3
o
o

| sejuap ap ue|d

eldsusjadwon ap swioju| Iil

LJ“DB“?DBJ L-‘HDB;‘ZDDQ Ld"ﬂﬂ\‘?ﬂﬂﬂj LJ“DB“QDDQj

Sugiarlel;]cia Al seleccionar el archivador de resultados de busqueda se
mostrara la siguiente informacion en la barra de titulo de
Q la ventana de Rack2-Filer:
* Nombre de la carpeta de Biblioteca Raiz
* Nombre de la biblioteca

* Nombre del armario

d Rack2-Filer - Biblioteca Raiz-1/Biblioteca B/Ventas >

— i — { = 2 [
# P X E B 0 §
Jues Archivader  Buscar 3-Nivel Configurar  Ayuda Salir

Haga clic en "‘ il para cerrar la pantalla de resultados de

busqueda.
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6.27 Mostrar los resultados de
busqueda en un archivador

Puede buscarse en un archivador de destino y recopilarse las paginas que con-
tengan los resultados de busqueda en un archivador de resultados de busque-
da.

Al recoger los resultados de busqueda en un archivador de resultados de
busqueda, se puede consultar las paginas con resultados de busqueda sin
volver a abrir cada archivador. Ademas, se puede mover o copiar (duplicar) el
archivador de resultados de busqueda a un armario y utilizarse como un archi-
vador normal.

Esta seccién describe el procedimiento para mostrar los resultados de busque-
da juntos en un archivador nuevo. Para mas informacion acerca de como
mostrar los resultados de busqueda en el armario, consulte la seccion "6.26
Buscar un archivador" (Pagina 146).

Funcionamiem@

L . . . -
1 « Sin ningun archivador seleccionado, haga clicen ...,
= Aparecera el cuadro de didlogo [Busqueda multiple de archivador].
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2. Seleccione la opcion "Ver las paginas que contienen los
resultados de busqueda en un nuevo archivador”, e indique
las condiciones para buscar en los archivadores.

Para obtener mas informacioén acerca de cada item, haga clic en el
botdn [Ayuda] en el cuadro de dialogo para dirigirse a las paginas de
"Ayuda de Rack2-Filer".

Se buscara los archivadores que cumplan todas las condiciones si se
especifica una o mas condiciones.

En el siguiente ejemplo se buscaran aquellos archivadores cuyos titu-
los contengan la palabra "Informe" en todas las carpetas de la Biblio-

teca Raiz.
Busgqueda multiple de archivador @
Buscar el ambito especificado de archivadores que contienen el siguiente texto:
Ik
nierme Cancelar
* Para efectuar la bisqueda de testo en las paginas, primera A 5
&z Opciones >
deberd ejecutar OCR.
Aypuda
Con fecha de ref: = Minguna

" En el dltimo 1 |&Fal=)

 |2g/08/2009 | - [oa0as2009 |

Yisualizar los [ las paginas que contienen los resultados de
TE§U|tadDS de squeda en un nueva archivador
brisqueda:

Miamero de paginas por archivador:  |go0 | Pagina

Ambito de bisqueda: ¢~ Amario actual i Biblioteca actual

" Carpeta de Biblioteca Raiz actual  + Todas las carpetas de Biblioteca Raiz

Haga clic en [Mas Opciones] para mostrar un cuadro de dialogo en el cual
se puede especificar condiciones de busqueda mas detalladas.
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Busqueda miltiple de archivader =3

En titulo/sub-itulo: |\nf0rme I&I
En cadigo de reff1: | Cancelar
En codigo de refff2: | <¢Menos Dpciones

Con fecha de ref: * Ninguna
Ayuda
™ En el dlimo ’—1 'm

" [28/0802009 ~| - [04s09/2009 |

En contenidos/divisares |

En anotaciones | |D J U sntes de 0 Y
[Pdsit,
Hipervinculos, | |D J

v 5ellog] |

En notas de etiquetas: |

En bloques de texto clave: |

Wisualizar los resultados 1 laz paginas que contienen los resultados de bisqueda en un nuevo
de blizqueda: chivador

Nimero de paginas por archivador: {50y« | Pégina

* Para efectuar la biisqueda de texto en las paginas, primero deberd
ejecutar OCR.
Ambito de bisqueda: " Amarnio actual " Bibliateca actual

" Carpeta de Biblioteca Raiz actual ™ Todas las carpetas de Biblioteca Raiz

Sugerencia + Puede especificar varios archivadores para buscar en
~ ! s . s 7
ellos.Introduzca un espacio vacio después de cada
palabra clave.

» Si especifica varias palabras clave, la busqueda se
realizara en aquellas paginas que contengan todas las
palabras clave introducidas.

» Sidesea incluir un espacio vacio en una palabra clave,
encierre la palabra clave entre comillas dobles (").

« Sidesea incluir comillas dobles en una palabra clave,
encierre la palabra clave entre comillas dobles (") e
introduzca una barra invertida antes de cada simbolo
de comillas dobles.

Por ejemplo, para introducir las palabras clave ["AAA"]
y [BBB], introduzca
"\"AAA\"" BBB

Rack2-Filer Guia del Usuario | 1953
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3. Seleccione el numero de paginas que desee recopilar en el

archivador de resultados de busqueda.

El rango de paginas puede seleccionarse entre 100 y 1000 (en uni-

dades de 100 paginas).

Si se supera el numero indicado de paginas para un archivador de
resultados de busqueda, el archivador de resultados de busqueda se

dividira en archivadores independientes.

4. Haga clic en el botén [Aceptar].

= Se realizara la busqueda en los archivadores y se mostrara el archivador

de resultados de busqueda.

I Rack2-Filer-Resultado de la bisqueda

® P QB S 0 &

Archivador  Buscar Ayuda Salir

Resultado de la Busqueda

E :J Biblioteca Raiz-1
E Biblioteca A
=] Biblioteca B

] Ventas
|| Caracteristicas
| Programa
| Miembros
E Biblioteca C
E Biblioteca D
E Biblioteca E
E Biblioteca F

a
@
]
c
=
o
=)
©
]

24/08/2009

Mostrar el archivador de resultados de busqueda en la ventana de

Rack2-Viewer para consultar los resultados.

» Coloque el puntero del ratén en una pagina que muestre la si-

guiente informacion.

- Nombre del Biblioteca Raiz

- Nombre de la biblioteca

- Nombre del armario

- Nombre del archivador

- Numero de la pagina mostrada

L Resultados - Rack2-VieweriModo sélo-lectura)

=il

=

Una pégina

UG

del Biblioteca Raiz)

del armario)
del archiwvador)

Biblioteca Raiz—
de la biblioteca) Biblioteca
i Ventas

Huevo Objetivo
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» Al hacer clic en BL}E:Z} , Se mostrara el cuadro de dialogo [Bus-
car] con la cadena de busqueda introducida en el campo [Cadena
de busqueda). Si desea especificar la cadena de busqueda, haga-
lo a través del cuadro de didlogo [Busqueda mudltiple...]. Al hacer
clic en el botén [Buscar siguiente], la aplicacion buscara una pagi-
na que contenga la cadena de busqueda.

N

« Alhacerclicen satar  , Se mostrara el cuadro de para ver la
pagina en el archivador de fuente.

Al hacer clicen WM Vever | en la ventana de Rack2-Filer para

cerrar la pantalla de resultados de busqueda.

iEspere! Sihace clicen W™ ‘wewer | |os resultados de

\ busqueda dejaran de mostrarse.
El archivador de resultados de busqueda se puede
mover o copiar (duplicar) en un armario para utilizarlo
como archivador normal.
Para mas informacion acerca de como mover un archi-
vador, consulte la seccion "6.19 Mover un archivador"
(Pagina 127).
Si desea obtener mas informacion acerca de cémo
duplicar un archivador, consulte la seccion "6.20 Copiar
(Duplicar) un archivador" (Pagina 132).
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6.28 Buscar una pagina

Esta seccién describe como buscar una pagina concreta en la pagina de con-
tenidos de un archivador.

iEspere! Se puede utilizar la funcién de busqueda para lo siguiente:
: \ + Caracteres en la anotacion como notas adhesivas,

enlaces y sellos

» Caracteres en las hojas divisorias

* Bloques de texto clave creados/introducidos

» Contenidos

+ Cadenas de comentarios establecidos para fotos o docu-
mentos

Para obtener mas informacion, "6.22 Ejecucion del OCR en un

archivador para crear bloques de texto clave" (Pagina 138).

Funcionamienw

1 « Seleccione el archivador en el cual desea realizar la busque-

da y haga clic en Buscar
O haga clic con el botén secundario del ratén en el lomo del
archivador y seleccione [Buscar].

= Aparecera el ventana de dialogo [Busqueda de un archivador].
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2. Especifique las cadenas que seran buscadas.

Busqueda de un archivador @

@ Abrir el archivador y buscar paginas que contienen el siguiente texto:

* Para efectuar la bisqueda de texto en las paginas,

primera deberd ejecutar OCH.

Aceptar | Cancelar Buisqueda multiple. .. Ayuda

Sugerencia » Puede especificar varios archivadores para buscar en
7 ellos.Introduzca un espacio vacio después de cada
palabra clave.

+ Si especifica varias palabras clave, la busqueda se
realizara en aquellas paginas que contengan todas
las palabras clave introducidas.

» Sidesea incluir un espacio vacio en una palabra
clave, encierre la palabra clave entre comillas dobles
(").

» Sidesea incluir comillas dobles en una palabra clave,
encierre la palabra clave entre comillas dobles (") e
introduzca una barra invertida antes de cada simbolo
de comillas dobles.

Por ejemplo, para introducir las palabras clave ["AAA"]
y [BBB], introduzca
"\"AAA\"" BBB

* Haga clic en [Busqueda multiple...] para buscar tam-
bién en otros archivadores. Para obtener mas infor-
macion, consulte "6.26 Buscar un archivador" (Pagina
146).

3. Haga clic en el botén [Aceptar].
= Se abrira la ventana de Rack2-Viewer y se mostrara las paginas que con-
tengan la cadena especificada.
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6.29 Pasar paginas a WorkArea

Esta seccién describe cémo mover/copiar las paginas de un archivador a Work-
Area.

iEspere! El contenido de los archivadores de tarjeta y archivadores
Qﬂﬂj protegidos por contrasefia no se puede mover.

Funcionamiento@

1 « Seleccione el archivador cuyas hojas deban moverse a
WorkArea.

-
b -

2. Haga clic  achivsdor Y S€leccione [Mover las paginas a Work-
Area].O haga clic con el botén secundario del ratén en el
lomo del archivador y seleccione [Mover las paginas a
WorkAreal].

= El contenido del archivador se movera.

Sugerencia Las hojas movidas se agregaran al final del conjunto de

\II

g pilas en WorkArea.
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6.30 Copiar paginas a WorkArea

Esta seccién describe como copiar las paginas de un archivador a WorkArea.

iEspere! Las hojas de los archivadores de tarjetas y los archivadores
W protegidos con contrasefia no se podran copiar.

Funcionamien@

1 « Seleccione el archivador cuyas hojas deban moverse a
WorkArea.

®-
2. Haga clic en Archivader y seleccione [Copiar las paginas a
WorkArea].O haga clic con el botén secundario del ratén en
el lomo del archivador y seleccione [Copiar las paginas a
WorkAreal].

= El contenido del archivador se copiara.

Sugerencia Las hojas copiadas se agregaran al final del conjunto de
[}

~ s

g pilas en WorkArea.
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6.31 Configuracion de las opciones de
Rack2-Filer

Se puede ajustar la siguiente configuracion:

* Ficha [Carpetas Biblioteca Raiz]

Es posible especificar una carpeta de Biblioteca Raiz (para almacenar
bibliotecas, armarios y archivadores).

La carpeta especificada durante la instalacion se establece de forma
predeterminada.

¢ Ficha [ScanSnap -> Rack2]

Se puede especificar el destino al que deberan enviarse los datos de

ScanSnap (incluyendo ScanSnap Organizer).

Los datos pueden ser almacenados en alguno de los siguientes desti-

nos:

- WorkArea

- El archivador actualmente especificado en la ventana de Rack2-Filer

- Un archivador seleccionado en el ventana de dialogo [Seleccion de
archivador]

Sugerencia Se pueden importar datos, incluso si el Rack2-Filer no

\Il

g esta abierto.
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B Ficha de configuracidén de [Carpetas
Biblioteca Raiz]

Funcionamient@

1 = Hagaclicen g Y Seleccione [Opciones].

= Aparecera el ventana de dialogo [Opciones de Rack2-Filer].

2. En la ficha [Carpetas Biblioteca Raiz], ajuste la configu-
racion.

Cpcigs _ Er
Campetas Biblioteca Raiz [

Hasta 2 Campetas Biblioteca Raiz pueden ser usadas, cada una conteniendo un grupo de bibliotecas separadas

JicanSnap -» RackZ |

v Wostrar el contenido de la Bblioteca Raiz

|C:\Ueers Rack Zuser\ Documents' Raku2Personal DocumentRoot Examinar
Alias de la Biblioteca Raiz: |Biblicteca Raiz-1

W' Mostrar el cortenido de la Bblioteca Raiz

Mias de |a Biblioteca Raiz
¥ Mostrar el contenido de la Biblioteca Raiz:
| Examinar...

Mias de |a Biblicteca Raiz

[ Mantener la ventana de Rack2Viewer delante de |z ventana de Rack2-Filer

[ Mantener la ventana de Rack2 WorkArea delante de la ventana de Rack2-Filer

Aceptar I Cancelar | Aplicar I Hyuds |

* Para agregar o editar una carpeta de Biblioteca Raiz, haga clic
en el botén [Examinar] y especifique una carpeta.

- Se puede especificar hasta tres carpetas Biblioteca Raiz.

- La cadena de caracteres especificada en el campo [Alias de la Bib-
lioteca Raiz] se mostrara en la ventana de Rack2-Filer.

- Al seleccionar [Mostrar el contenido de la Biblioteca Raiz] se
mostrara el contenido de la carpeta de la Biblioteca Raiz en la ven-
tana de Rack2-Filer.
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iEspere! * No especifique un disco extraible como carpeta Biblio-
in? teca Raiz.

* No especifique una carpeta Biblioteca Raiz y una
carpeta WorkArea con la misma ruta de acceso.
Tampoco especifique una carpeta Biblioteca Raiz o
una carpeta WorkArea como carpeta contenedora.
Por ejemplo:

- La carpeta Biblioteca Raiz es "C:\Temp1" y la car-
peta WorkArea es "C:\Temp1\WorkArea"

- La carpeta Biblioteca Raiz es "C:\Temp1\Docu-
ment Root" y la carpeta WorkArea es "C:\Temp1"

Para mas informacion acerca de cdmo cambiar la

carpeta de WorkArea, consulte la seccion "7.53

Ajustes de las configuraciones de visor" (Pagina

317).

» Si desea especificar una unidad de red como car-
peta de Biblioteca Raiz, utilice un servidor Windows.

» Cuando se designe una unidad de red como la car-
peta Biblioteca Raiz, agregue "control total" a los
privilegios de acceso.

* No edite directamente los datos almacenados en un
"Biblioteca Raiz". Los datos podrian no mostrarse
correctamente en Rack2-Filer.

+ Seleccione si desea visualizar la ventana de Rack2-Viewer y/o la ven-
tana de Rack2-WorkArea delante de la ventana de Rack2-Filer a través
de la seleccion de "Mantener la ventana de Rack2-Viewer delante de la
ventana de Rack2-Filer" y "Mantener la ventana de Rack2-WorkArea
delante de la ventana de Rack2-Filer".
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3. Haga clic en el botén [Aceptar].
= Después de definir una carpeta Biblioteca Raiz, aparecera un mensaje
indicando que la edicién directa de los datos de la carpeta Biblioteca Raiz
podria provocar errores de funcionamiento en Rack2-Filer.
Compruebe los contenidos del mensaje y haga clic en el botén [Aceptar].
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B Ficha de configuracion [ScanSnap -> Rack2]

Funcionamient@

1 « Haga clic en Cc;f:i;gurar y seleccione [Opciones].
= Aparecera el ventana de dialogo [Opciones de Rack2-Filer].

2. En la ficha [ScanSnap -> Rack2], especifique el destino del
almacenamiento de datos.

Opciones de Rack2-Filer |5

Camstas Bbicteca Raiz | ScanSnap -> Rack2 |

Ubicacién para guardar &l dato de ScanSnap (cuando Rack2-Viewer o WorkArea no ests abierto)
@ Woncires
I Solicitar confimacidn cada vez
(" Ml archivador actual seleccionado en la ventana de Rack2-Fier

{o didlogo de seleccion de archivador si no hay archivader seleccionado)

M diglogo de seleccidn del archivader para asignacién individual cada vez

Aceptar Cancelar Ayuda

Sugerencia Si la opcién "Ubicacién para guardar el dato de
— ScanSnap" esta configurada como "WorkArea" y la
g opcién "Solicitar confirmacién cada vez" esta seleccio-
nada, la aplicacién le pedira que confirme si deben agre-
garse a WorkArea los datos digitalizados.

3. Haga clic en el botén [Aceptar].
= Se almacenaran los datos en el destino especificado.
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6.32 Realizacién de copias de
seguridad

Esta seccién describe como hacer una copia de seguridad de todos los datos
de la carpeta Biblioteca Raiz.

Sugerencia Esta seccion describe cémo realizar copias de seguridad de
~ ! Cd

las carpetas Biblioteca Raiz.
Para hacer una copia de seguridad de los datos que no sean

los descritos en esta seccion, utilice Rack2-Filer Backup &
Restore Tool.

Utilizando Rack2-Filer Backup & Restore Tool podra realizar
copias de seguridad en las unidades de la carpeta Biblioteca
Raiz o los armarios, y realizar restauraciones en las unidades
de archivadores o carpetas Biblioteca Raiz.

Para obtener mas informacion, consulte "11.4 Ejecucion de un
esquema de copia de seguridad" (Pagina 429).

Funcionamient@

1 « Haga clic en Conttigaaian y seleccione [Opciones].
= Aparecera el ventana de dialogo [Opciones de Rack2-Filer].

2. En la ficha [Carpetas Biblioteca Raiz], compruebe la infor-
macioén de la carpeta Biblioteca Raiz de la cual se realizara
una copia de seguridad.
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3. Ejecute el Explorar, seleccione la carpeta confirmada en el
paso 2 y luego seleccione [Organizar] - "Copiar" desde la
barra de herramientas.

= La carpeta se copiara.

4. Abra la carpeta de destino de la copia de seguridad y selec-
cione [Organizar] - "Pegar"” en la barra de herramientas.
= La carpeta se pegara y los datos se respaldaran.
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6.33 Pasar datos a otro equipo

Esta seccién describe como mover todos los datos de una carpeta Biblioteca
Raiz a otro equipo.

Funcionamiem@
=

1 = Hagaclic configuar y Seleccione [Opciones].

= Aparecera el cuadro de dialogo [Opciones de Rack2-Filer].

2. En la ficha [Carpetas Biblioteca Raiz], marque la infor-
macion de la carpeta Biblioteca Raiz (carpeta de almace-
namiento de datos) que desee mover.

3. Inicie el explorar y copie la carpeta marcada en el Paso 2 al
equipo de destino.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
iEspereW Copie la carpeta Biblioteca Raiz completa en un solo paso.
Rack2-Filer no funcionara correctamente si sélo se copian
\ algunas de las subcarpetas o archivos de la carpeta Biblioteca
Raiz.

o
4. Haga clic configurar  en el equipo de destino, y seleccione
[Opciones].
= Aparecera el cuadro de dialogo [Opciones de Rack2-Filer].

5. Indique la carpeta Biblioteca Raiz copiada en las "Carpetas
Biblioteca Raiz", y haga clic en el botén [Aceptar].

= Los datos se moveran.
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Capitulo 7
AANAANANNANAANANA N

Operaciones de la ventana de
Rack2-Viewer

Este capitulo describe las operaciones que pueden ser realizadas utilizando la
ventana de Rack2-Viewer.

Marcas utilizadas en este capitulo

QTN CATEERIPAELIEY: Indica una funcidn que esta disponible en el

modo de vista en 2 paginas.

Operacion en el modo de una pagina} Indica una funcion que esta disponible en el

modo de una pagina.
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7.1 Digitalizar documentos utilizando
un escaner de imagen fi Series

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccion describe como digitalizar documentos utilizando un escaner de
imagen fi Series con controlador TWAIN, y luego agregar los datos a un archi-
vador.

iEspere! + Si se conectan un escaner Image Scanner fi Series y
\ ScanSnap a este producto, desactive ScanSnap mientras
digitaliza paginas utilizando el escaner de imagen fi Series.

Funcionamienw

1 = Inserte el documento en el escaner.

2. Abra la pagina del archivador en la que desea digitalizar el
documento.

-
3. Haga clic en Escéner | @ |a ventana de Rack2-Viewer.
O haga clic con el boton secundario del ratén y seleccione
[Insertar] - [Paginas desde escaner].
= El documento se explorara y se agregara al archivador.
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Sugerencia * Aparecera también la ventana del controlador del escaner
—~ (ventana del controlador TWAIN) durante la operacién de
Q exploracion.
La ventana del controlador de exploracion siempre
aparece para algunos tipos de escaner.
+ Si se digitaliza un numero impar de paginas se agregara
una pagina vacia como ultima pagina.
* Se puede configurar las operaciones durante la digitali-
zacion. Para obtener mas informacion, consulte "7.53

Ajustes de las configuraciones de visor" (Pagina 317), o

haga clicen * #uda y dirijase a las paginas de "Ayuda
de Rack2-Viewer".

+ La digitalizacion puede continuar después de finalizar el
ultimo lote. Inserte la hoja o lote siguiente en el escanery
luego haga clic en el boton [Si] en el mensaje " Desea dig-
italizar la pagina siguiente?". Se agregaran paginas nue-
vas a las hojas digitalizadas previamente.

* Antes de utilizar un escaner ADF (Automatic Document
Feeder) capaz de digitalizar las dos caras de una hoja,
active esta funcién en la ventana del controlador del
escaner (ventana del controlador TWAIN).
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Sugerencia « Para un archivador de tarjeta, puede seleccionar un nime-
]

~ Cd

ro maximo de tarjetas por pagina (4 u 8).
Q Esto se puede establecer en la ficha [Archivador de tarjeta]
del cuadro de dialogo [Configuracién de Rack2-Viewer].
Método de entrada
Nimero mé&dmo de taretas por pagina
{+ 4taretas (~ Btarjetas

* Para un archivador de tarjeta, los datos insertados se
agregan secuencialmente desde arriba a la izquierda en la
pagina de objetivo.Si se llena la parte delantera de datos
de tarjetas, las tarjetas se agregaran en la parte trasera.
Si el numero maximo de tarjetas por pagina se establece
en 4y lalinea de la izquierda de la parte trasera esta llena,
se agregara una nueva hoja de tarjetas, de modo que sea
posible continuar insertando tarjetas.

+ Al digitalizar tarjetas utilizando un escaner de mesa,
pueden configurarse las opciones de digitalizacién en la
ficha [Archivador de tarjeta] del ventana de dialogo [Con-
figuraciones de Rack2-Viewer].

+ Al digitalizar tarjetas con ADF, el tamafio de digitalizacion
del controlador TWAIN cambiard automaticamente a
"Tamafio de tarjeta".

+ Si se trata de una tarjeta vertical, los datos digitalizados se
giraran 90 grados a la derecha para mostrarlos.

« Sise trata de una tarjeta demasiado grande, la tarjeta sera
recortada automaticamente para extraer los datos princi-
pales.
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7.2 Digitalizar documentos utilizando
ScanSnap

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Esta seccidn describe cémo digitalizar documentos utilizando ScanSnap
(S1100, S1300, S1500, S300, S510, S500 ) y agregar los datos a un archiva-

dor.

iEspere! Al digitalizar documentos utilizando ScanSnap es necesario
w utilizar Rack2-Filer con ScanSnap. Para obtener informacion
acerca de como habilitar el uso de ScanSnap con Rack2-Filer,
consulte "Capitulo 5 Uso de ScanSnap con Rack2-Filer"
(Pagina 71).

Funcionamien@

1 « Inserte el documento en ScanSnap.

2. Abra la pagina del archivador en la que desea digitalizar el
documento.
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3. Con la ventana de Rack2-Viewer abierta en la ventana princi-
pal, pulse el botén scan en el dispositivo ScanSnap.

= La hoja se digitalizara y se afiadira al archivador.

iEspere! Si utiliza un escaner ScanSnap S1100, presione el botén
w de digitalizacién de nuevo cuando todos los documentos
se hayan digitalizado para finalizar la digitalizacién y agre-
gar las hojas al archivador.

Sugerencia
) =

~ Cd

+ Sidesea utilizar ScanSnap como escaner B4 | ng
podra utilizar la ventana de Rack2-Viewer.
« Si se digitaliza un niumero impar de paginas se agregara
una pagina vacia como ultima pagina.
« Para un archivador de tarjeta, puede seleccionar un nime-
ro maximo de tarjetas por pagina (4 u 8).
Esto se puede establecer en la ficha [Archivador de tarjeta]
del cuadro de dialogo [Configuracién de Rack2-Viewer].
Método de entrada
MNimeno maximo de tafetas por pagina

(* dtafetas (" Btaretas

« Para un archivador de tarjeta, los datos digitalizados se
agregan secuencialmente desde arriba a la izquierda en la
pagina de objetivo.Si se llena la parte delantera de datos
de tarjetas, las tarjetas se agregaran en la parte trasera.
Si el numero maximo de tarjetas por pagina se establece
en 4y lalinea de la izquierda de la parte trasera esta llena,
se agregara una nueva hoja de tarjetas, de modo que sea
posible continuar insertando tarjetas.
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7.3 Importacion de archivos de
origen

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Importar archivos desde las carpetas del equipo y afiadirlos a un archivador.

Funcionamien@

1 « Abra una pagina del archivador en la que desea digitalizar el

documento y haga clicen - - | en la ventana de Rack2-
rchivo
Viewer.

O haga clic con el botén secundario del ratén en una pagina
y seleccione [Insertar] - [Paginas desde archivo].
= Se mostrara el ventana de didlogo [Insertar desde Archivo].

2. Especifique los archivos que desea importar y luego haga
clic en el botén [Abrir].
Puede seleccionar varios archivos manteniendo presionada la tecla Shift
o Ctrl mientras hace clic en los archivos.

L Insertar desde Archivo... ==

\J\J B + Documentos + [ ][ Buscar 2|

Wy Organzar ~ B8 B Nueva carpeta

Nombre Fechs modfficacien  Tipe Tamafio w

| Sitios recientes Htinéorme
Flan de ventas

Carpetas ~

Mombre:  |nforme

= Los archivos se anadiran al archivador.
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iEspere! *
\

Puede la importacién se prolongue durante algunos minu-
tos si el archivo tiene muchas paginas o imagenes en color
de alta resolucion.

No se crea archivos de origen para los archivos de imagen
cuando se realiza la importacion de estos.

Sugerencia °
~ ' td

Con el visor de archivador abierto, se puede insertar el
archivo importandolo o arrastrandolo y soltandolo en la
pagina mostrada.
Para importar el archivo de origen y administrarlo en
Rack2-Filer, haga clic en el boton [Configuraciones] y
seleccione la opcion "Retener archivos de origen por" en la
ficha [Insercion de Paginas] del ventana de dialogo [Con-
figuraciones de Rack2-Viewer].
Para buscar una pagina, seleccione "Automaticamente
crear llave del bloque de texto para paginas insertadas
(por OCR/extraccion)" en la ficha [Insercion de paginas] del
cuadro de dialogo [Configuraciones de Rack2-Viewer]
antes de importar un archivo.
Si se importé un archivo PDF que esta protegido por con-
trasefia o un archivo cuya impresién no se encuentra per-
mitida, el resultado de la importacion variara dependiendo
de si esta configuracion se encuentra o no seleccionada.
Para comprobar el estado de esta configuracion:
1. Haga clic en el botdn [Configurar] para abrir el ventana
de didlogo [Configuraciones de Rack2-Viewer].
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Sugerencia 2. Seleccione la ficha [Insercién de Paginas] para visua-

\'l

lizar la opcién "Cuando inserte paginas desde con-
Q trasefia protegidas e imprimiendo restrictos archivos
PDF, adjunte los archivos de origen en vez de mostrar

los contenidos actuales".
- Cuando esta opcion se encuentra seleccionada

No se mostrara el documento real sino un icono PDF en
la parte inferior de la pagina. Arrastrando el puntero del
ratén hacia un icono PDF, se podra visualizar el nombre
del archivo. Haga doble clic en el icono PDF para ejecu-
tar Adobe Acrobat, Adobe Reader o Acrobat Reader. Si
la contrasefa se encuentra deshabilitada o si se cancela
las restricciones de impresion utilizando Adobe Acrobat,
se cambiara el documento a un documento estandary el
contenido aparecera en la ventana de Rack2-Viewer.
Sin embargo, si desea imprimir varias paginas de un
archivador que contenga paginas protegidas por con-
trasefia o de impresion restringida, sélo se imprimira las
paginas estandares. No se imprimira el archivo PDF de
origen.

- Cuando esta opcion no se encuentra seleccionada
Cuando se importe un archivo PDF protegido por con-
trasefia, aparecera una ventana de ingreso de contrase-
fa. Cuando se ingrese la contrasefia, se importara y
mostrara el contenido del archivo PDF en Rack2-Viewer.
Para importar archivos PDF protegidos por contrasefa,
deberd estar instalado Adobe Acrobat, Adobe Reader o
Acrobat Reader.

Sin embargo, no se importara los archivos PDF de
impresion restringida.

Para importar archivos PDF de impresion restringida,
elimine la configuracion de proteccién de impresion e
intente nuevamente.
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Sugerencia » En el caso de Rack2-Filer, los formatos de imagen com-
~ ' d . . .
patibles son los siguientes:

BMP: Mapa de bits de Windows y OS/2
PCX: Formato Zsoft (1 pagina)

JPG, JPEG: Formato JPEG

TIF, TIFF: Formato TIFF (Incluyendo varias

paginas.A excepcion del formato
de compresion ZIP.)

WMF: Archivo meta de Windows

PSD: Formato Photoshop 3.0

PNG: Formato de graficos en red portatil
TGA: Formato TARGA de Truevision
PCD: Formato Photo CD

FPX: Formato FlashPix

PDF: Archivos PDF exportados por

Rack2-Filer o importados utilizando
ScanSnap (También son compati-
bles otros archivos PDF asociados
con aplicaciones con funciones de
impresion)
Ademas de los formatos anteriores, también son compati-
bles los archivos asociados a aplicaciones con funciones
de impresioén.
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Sug:er'er)cia + Si se importa archivos que no son aquellos con los forma-
tos de imagen soportados (como Microsoft Word, Excel y
PowerPoint) a través de la conversion de imagenes (*), se
puede ajustar los colores y la resolucion. Para obtener
mas informacién, consulte el "7.53 Ajustes de las configu-

raciones de visor" (Pagina 317), o haga clicen % Ayuda vy
consulte las paginas de "Ayuda de Rack2-Viewer".

(*) Las funciones de impresion de las aplicaciones asocia-
das con el archivo se utilizaran durante la conversion a
imagen.Por lo tanto, dependiendo de la aplicacion, en oca-
siones se mostrara la ventana de impresion, y otras veces
continuara apareciendo la ventana después de finalizar la
conversion de la imagen. Haga clic en el boton [Aceptar] si
aparece un mensaje para confirmar la impresion.

» Al convertir una imagen utilizando la funcion de impresion
de una aplicacién asociada, dependiendo del archivo,
aparecera el mensaje "Nombre_archivo ha cambiado.
¢ Desea guardarlo?". Si aparece este mensaje, haga clic
en el botén [No].

» Si selecciona la opcién "Insertar automaticamente una
hoja divisoria al insertar archivos", es posible que la ficha
de la hoja divisoria no muestre el nombre del archivo com-
pleto. Coloque el puntero del raton sobre una etiqueta para
conocer el nombre del archivo.

» Sise importa un numero impar de paginas, se agregara
una pagina vacia como ultima pagina.

» Si se produce un error fatal durante la importacion del
archivo, compruebe que la impresora predeterminada esté
configurada como "Raku2 ImageWriter". En este caso,
lleve a cabo los pasos siguientes para "Establecer como
impresora predeterminada" la impresora original:

(*) Como ejemplo, se describe el procedimiento valido
para Windows Vista.

Partiendo del menu [Iniciar], abra el panel [Impresora] del

[Panel de control]. A continuacién, haga clic con el boton

secundario en la impresora original y seleccione "Esta-

blecer como impresora predeterminada”.
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Sug:erlerllcia * Para un archivador de tarjeta, puede seleccionar un nime-
ro maximo de tarjetas por pagina (4 u 8).
Esto se puede establecer en la ficha [Archivador de tarjeta]
del cuadro de dialogo [Configuracion de Rack2-Viewer].
Métoda de entrada

Mumeno madmo de tafetas por pagina

(v 4dtznetas (" Btanetas

=

* En el caso de un archivador de tarjeta, los datos inserta-
dos se agregan secuencialmente desde arriba a la izqui-
erda en la pagina de objetivo.Si se llena la parte delantera
de datos de tarjetas, las tarjetas se agregaran en la parte
trasera.Si el nUmero maximo de tarjetas por pagina se
establece en 4 y la linea de la izquierda de la parte trasera
esta llena, se agregara una nueva hoja de tarjetas, de
modo que sea posible continuar insertando tarjetas.

* En el caso de un archivador de tarjeta, no se insertara el
archivo de origen.

* Enlos archivador de tarjeta, la hoja divisoria no se inserta
automaticamente al importar un archivo.
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E EEEEEEEEEEEEEEENEEEEENEEEEEENm
iEspere! Notas acerca de la importacion de archivos de Microsoft Excel

\ + Si el conjunto de datos insertados es muy grande, podria
desbordarse. En estos casos, puede ser util aumentar el
valor de resolucion en la ficha [Insercion de Paginas] del
ventana de didlogo [Configuraciones de Rack2-Viewer].

* Aparecera la ventana de introduccion de contrasena al
importar archivos cifrados. Ingrese la contrasefia y haga clic
en [Aceptar] o haga clic en el botéon [Sélo lectura].

* No se podra insertar correctamente los archivos que conten-
gan macros. En tales casos, copie el archivo, elimine las
macros e insértelo de nuevo.

« Si un archivo Microsoft Excel (*.xls) contiene una combi-
nacion de hojas de distintos tamarios con orientaciones hori-
zontal y vertical, es posible que no se reconozca de manera
correcta la orientacion de las paginas.

- Sila opcién "Datos de color" de la ficha [Insercion de
Paginas] del ventana de dialogo [Configuraciones de
Rack2-Viewer] esta configurada como "Mantener en
color", puede fijar una direccion de impresion y un tamafo
de papel uniformes e insertar de nuevo el archivo.
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7.4 Pasar las paginas una a una

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Operacion en el modo de una pagina

1 « Mueva el puntero del ratén hasta el lado izquierdo o derecho
de la ventana de Rack2-Viewer.
Si la visualizacién de las paginas se ha girado 90 grados,
coloque el puntero del ratéon en el extremo superior o infe-
rior de la ventana de Rack2-Viewer.

2. Haga clic cuando el puntero del ratén cambie a Q .

Sugerencia » Para voltear las paginas, se puede utilizar las siguientes
!, .
operaciones:

- Presione €ho 3

- Pulsando las teclas "flecha izquierda" o "flecha derecha"
(las teclas "flecha arriba" o "flecha abajo", si la visual-
izacion de la pagina se ha girado 90 grados)

- Gire la rueda del raton (Mueva la rueda hacia abajo para
voltear a la pagina siguiente y hacia arriba para voltear a
la pagina anterior)

* Alingresar un numero de pagina en el campo de ingreso
de rango de pagina, se salta a la pagina especificada.

+ Se puede ajustar la velocidad en la cual se voltea las pagi-
nas. Para obtener mas informacion, consulte "7.53 Ajustes
de las configuraciones de visor" (Pagina 317).
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7.5 Paso continuo

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Funcionamient@

1 « Haga clic en () para voltear las paginas de izquierda a
derecha de manera continua.
O haga clic derecho en la pagina y seleccione [Modo de pre-
sentacion] - [Hojear las paginas] - [Hacia atras].

™

Haga clic en {3 para voltear las paginas de derecha a izqui-
erda de manera continua.

O haga clic derecho en la pagina y seleccione [Modo de pre-
sentacion] - [Hojear las paginas] - [Hacia delante].

M

Sugerencia + Hagaclicen €} o haga clic en la pagina si desea detener
el "Volteo continuo".

* Después de voltear la ultima pagina, esta funcion le
devolvera de nuevo a la primera pagina y comenzara de
nuevo desde el principio.

+ Se puede ajustar la velocidad y el intervalo en el cual se
voltea las paginas. Para obtener mas informacion, con-
sulte "7.53 Ajustes de las configuraciones de visor" (Pagi-
na 317).
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7.6 Girar una pagina en vertical

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccion describe como girar una pagina en vertical.

Funcionamient@

1 « Haga clic derecho en la pagina y seleccione [Manipula-
ciones] - [Dar vuelta al revés a la pagina].

Sugerencia ;
% =
Si hace clic en ©42™ | para guardar los cambios, al cerrar la

ventana de Rack2-Viewer, las paginas se mostraran volteadas
al iniciar de nuevo el programa.
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7.7 Girar una pagina 90 grados

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Esta seccidn explica como girar una pagina 90 grados a la derecha o a la izqui-
erda.

Funcionamien@

1 « Haga clic con el botén secundario en la pagina y seleccione
[Manipulaciones] - [Girar a la derecha] o [Girar a la izqui-

erda].
el portapapeles
Modo de presentacien »
Insertar »

Seleccion de multi-hojas

Agregar
Copiar

Cortar/Mover

3
»
»
»

Eliminar

Buscar por...

T

Resaltar los resultados de la bisqueda

Manipulaciones

Imprimir/Correo/Exportar S e

. Girar a la izquierda
Exportar a servicio de nube q

Crear archive Office 3

Intercambiar las paginas al lado epuesto

Configuraciones del Viewer.. Contenidos delz hojz en blanco

Cemar archivador/Viewer

Editar el contenido de entrada de la pagina...

Editar el blogue de texto clave

OCR -» Blogue de texto clave

ar el archive de origen

Sug:arler:cna {:l
Si hace clic en 8“2 | nara guardar los cambios o guarda
este cambio al cerrar la ventana de Rack2-Viewer, las paginas
se giraran 90 grados y se mostraran al iniciar de nuevo la apli-

cacion.
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7.8 Intercambiar las paginas al lado
opuesto

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccion describe cémo intercambiar las paginas opuestas.

Funcionamient@

1 « Haga clic derecho en la pagina y seleccione [Manipula-
ciones] - [Intercambiar las paginas al lado opuesto].

Sugerencia 1
Y =
Para guardar los cambios, haga clic en 8“2 | o guarde al
cerrar la ventana de Rack2-Viewer. Las paginas se mostraran

volteadas al iniciar de nuevo el programa.
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7.9 Contenidos de la pagina
enderezada

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Esta seccién describe como enderezar los contenidos de una pagina.
Esta funcion soélo esta disponible si la pagina seleccionada es una imagen.

EEEEEE SN EEEEEEEEEEEEEEEEERN
iESperew Si los contenidos de la pagina se enderezan repetidamente, el
\

tamano y el color de la imagen podrian cambiar.

Funcionamien@

1 « Haga clic derecho en la pagina y seleccione [Manipula-
ciones] - [Contenidos de la pagina enderezadal.
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7.10 Cambio del modo de ventana de
pagina

Esta seccion explica como cambiar el modo de ventana de una pagina y como
girarla.

B Cambiar el modo de ventana de una pagina

Existen dos modos de ventana: "Modo de vista en 2 paginas" y "Modo de una
pagina".

* Modo de vista en 2 pagina

Se muestra dos paginas por vez.

felmimie sl

00000 © Conqurr | § Aviia @ C:
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Modo de una pagina

Se muestra una pagina por vez.

L Nuevo archivader - Rack2 Viener
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foedinfolc

Ticich

H
i

1.2 Administracion de datos

Rack2-Filer utiliza los términos"Biblioteca”, "Armario” y "Archivador” p|
administrar datos y facilitar la administracién sencilla e intuitiva de los|
su equipo.
Las areas de almacenamiento de datos de las "Bibliotecas”, "Armario:
“Archivador” se llaman "Biblioteca Raiz". Las carpetas de la Bibliotecg
pueden asociarse a cualquier carpeta.
+ Puede configurar un maximo de 3 carpetas de Biblioteca Raiz.
« Dentro de cada carpeta de la Biblioteca Raiz puede crear un m

6 bibliotecas.
(=R TP P K A Y 4 YN
2 =
e
Setosinar Copr ows Fegs Smnr| S crsn © 0000 © Contunr 9 by B8 o

Rack2-Filer Guia del Usuario | 1 89



Capitulo 7 Operaciones de la ventana de Rack2-Viewer

Funcionamient(@

1=y
1 « Haga clic en un=pigina| para utilizar el modo de una pagina.
O haga doble clic en la pagina cuando el puntero del ratén

haya cambiado a Q

Alternativamente, haga clic derecho en la pagina y selec-
cione [Modo de presentacion] - [Una pagina] para utilizar el
modo de una pagina.

Haga clic en i para utilizar el modo de vista en 2 pagi-
nas.
O haga doble clic en la pagina cuando el puntero del ratén

haya cambiadoa 7.

Alternativamente, haga clic derecho en la pagina y selec-
cione [Modo de vista en 2-paginas] para utilizar el modo de
vista en 2 paginas.

Sug:ar'er)cia En el modo de una péagina, la ventana de Rack2-Viewer
s6lo muestra las partes superior o inferior de la pagina.
Para obtener mas informacién acerca de como visualizar
el resto de la pagina, consulte "7.11 Cambio de la region
de presentacion de la pagina" (Pagina 194).
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una pagina.

iESpereQ“wf + La pagina de contenidos no se muestra en el modo de
\

» El modo de una pagina so6lo admite el uso de las
siguientes funciones:

Modo de girar a la derecha/Modo de giro a la izqui-
erda

A la cabeza de la pagina/Al pie de la pagina

A la cabeza de la pagina anterior/A la cabeza de la
pagina siguiente

Editar el bloque de texto clave/OCR -> Bloque de
texto clave/Eliminacién del texto

Guardar el archivador

B Girar la presentacion de una pagina

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

QOperacion en el modo de una pagina

Gire la presentacion de una pagina.
Las paginas con contenido en formato apaisado son mas faciles de leer si se

giran.
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Funcionamient(@

1. Para girar la presentacion de una pagina 90 grados a la

derecha, haga clicen p
O bien, haga clic con el botén secundario en la pagina y
seleccione [Modo de presentaciéon] - [Girar a la derechal].

Para girar la presentacion de una pagina 90 grados a la

izquierda, haga clic en [ -
O bien, haga clic con el botén secundario en la pagina y
seleccione [Modo de presentacién] - [Girar a la izquierdal].

Sugerencia
~ ! Cd

Q * Elboton wower | aparece después de girar la pre-
sentacion de una pagina.
Para que la presentacion de la pagina recupere su
estado original, haga clic en dicho botén o haga clic
con el botdn secundario en la pagina y seleccione
[Volverl].

+ Girar la rueda del ratén para pasar paginas (girela

hacia abajo para pasar a la pagina siguiente, o hacia
arriba para pasar a la pagina anterior).
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A EEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEENm
iEspere! + Tras aplicar un giro de presentacion de pagina a la
Q“\wf pagina de contenidos, ésta se muestra como una
pagina en blanco.

* Después de girar la presentacion de una pagina, es
posible pasar a la pagina siguiente/anterior. No es
posible, no obstante, pasar a otra hoja especificada
en el archivador o a una hoja divisoria haciendo clic
en su ficha.

» Sdlo las siguientes funciones estaran disponibles tras
girar la presentacion de una pagina:

- Pagina anterior/Pagina siguiente
- Guardar el archivador
- Aumentar el area seleccionada
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7.11 Cambio de la region de
presentacion de la pagina

Operacion en el modo de una pagina

Se puede cambiar la region de presentacion.

Funcionamient@

1 « Realice las operaciones que se describen a continuacion:

e Para ver la parte superior de la pagina, pulse la tecla "cursor

Lo

arriba” en el teclado, o haga clic en

* Para ver la parte inferior de la pagina, pulse la tecla "cursor

-

abajo" en el teclado, o hagaclicen __ —

e Para ver la pagina anterior, pulse la tecla "cursor izquierda” en

4
el teclado, o haga clicen — |.

* Para ver la pagina siguiente, pulse la tecla "cursor derecha" en

3
el teclado, o hagaclicen — .

Sugerencia ~ También puede realizar la modificacién de la region mostrada
]

~

s . . ’ , .
Q de la pagina en vertical arrastrando el raton sobre la pagina.
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7.12 Aumentar el area seleccionada

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccién describe como aumentar el area seleccionada de una péagina.

Sugerencia ~ Puede que no sea posible aumentar los datos con pocos pixe-

CQ) les.

Funcionamie%

1 « Arrastre el raton sobre la pagina para seleccionar la zona
que desea aumentar.

i Nugvo archivador - Rack2-Viewer
=
Uina pagina
X
1o
Pésit
o
£
Marcar
2 :
j—
Sello
)| [~}
Haja divisoria o Racki-Filer wlilza los terminos Biblicteca”, " Armario” y “Archivador para
1 a
1= o : adminisirar datos y cilitar la administracian sencilla @ intuitiva de Ios dalos ce
Contenido % R BUSIOO o ovsos v v im0 |
~ 5 Las areas de almacenamiento de datos de las “Bibliotecas”, “Amarios y —
& 5 “Archivador se laman ‘Bibboteca Raiz®. Las carpelas de la Biblioleca Ralz
Buscar pueden asociarse a cualquier carpela.
= + Puade configurar un méximo de 3 carpetas de Biblioteca Raiz
Archivo. + Dentro de cada carpata ds 11 Biblioleca Raiz puede crear un maxima de
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2. Suelte el ratén al alcanzar el area de aumento especificada.
= Se aumentara el area seleccionada en la que se arrastro el raton.

[E=8 5o )

L Nuevo archivador - Rack2-Viewer

uuuuu

1.2 Administracidén de datos

HLH

g
H
g

4Ll

Rack2-Filer utiliza los términos"Biblioteca”, "Armario” y "Archivador” para
administrar datos y facilitar la administracion sencilla e intuitiva de los datos de

£
i

su equipo.
Las areas de almacenamiento de datos de las "Bibliotecas”, "Armarios" y
"Archivador" se llaman "Biblioteca Raiz". Las carpetas de la Biblioteca Raiz
pueden asociarse a cualquier carpeta.

+ Puede configurar un maximo de 3 carpetas de Biblioteca Raiz.

+ Dentro de cada carpeta de la Biblioteca Raiz puede crear un maximo de

6 bibliotecas

©0000 © ot 8 e, @ o

* Puede cancelar el aumento realizando una de las opera-
S I i . . 0 .
ciones que se describe a continuacion:
( ) - Haga clic derecho o doble clic en la pagina.

- Voltee a otra pagina.
* Mientras la pagina esta aumentada, puede mover el area

de pantalla por la pagina arrastrando el raton.

Sugerencia

1 96 | Rack2-Filer Guia del Usuario



7.13 Comprobacién de la pagina de
archivos no leidos

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Cuando se agrega archivos nuevos a un archivador, estos apareceran en una
lista de archivos no leidos hasta que sean visualizados. Esta pagina aparecera
luego de la pagina de contenidos y permite confirmar que comprobé todos los
archivos de entrada.

A EEEEEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
iEspere! + Sidesea visualizar la pagina de archivos no leidos para un
@;Vy archivador determinado, debera seleccionar "Pagina de
archivos no leidos" - "Mostrar" en la pestafa [General] de
la ventana de didlogo [Configuraciones del archivador] de
dicho archivador en la ventana de Rack2-Filer.

» Se actualizara el estado de la lista de archivos no leidos
cuando se cierre el archivador, sin tomar en cuenta si el
usuario guarda o no los cambios realizados al archivador.

* En un entorno de un archivador compartido por varios usu-
arios, se restablecera el estado de la lista de archivos no
leidos a aquél del ultimo usuario que cierre el archivador.

Funcionamien

to@
1 « Abra la pagina de archivos no leidos.

« Haga clic en el archivo para visualizarlo.

= Salta directamente al archivo especificado.
El archivo ya no puede ser considerado como no leido y desaparecera de
la pagina de archivos no leidos.
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7.14 Anadir una nota adhesiva a una
pagina

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccion describe como agregar notas adhesivas a las paginas de interés o
a aquellas a las que se consulta con frecuencia.

Funcionamien@

1 « Abra una pagina en la que desea agregar una nota adhesiva.

2. Haga clicen  Pesit
O haga clic derecho en la pagina y seleccione [Agregar]-
[Posit].

= El puntero de ratén cambiara a EB mientras se agrega la nota adhesiva.

3. Haga clic en el lugar en el que desea agregar la nota adhe-
siva.

= Se afadira una nota adhesiva y podra introducirse texto en la misma.

. Muevo archivador - Rack2-Viewer

|
Una pagina
Sl
Piisit
> [F I=H™H "
£ 1.2 La relacién entre "Bibliotecas",
Marcar = | "Armarios", y "Archivadores"
e 2
] = - o 3 ~
Sallo = Rack? Fier wtiiizy bostermnos 3biceca”, “Armann” y “Archiade” pea
r =, acminisirar daioe y fazillae [ simmigacon senclly o rulia delos dilos de
| L BU ByupI.
Haja divisoria o Lazgs direirs of = almascerarnienio de dacs da los"Bibloless™. “Armarios®y
3 “Aichivatin” se Bamnan "BBloles Rail
| & | + Puaten naarse basa & Bihlict un *Badintaca Rake*
—l - Puaden crnrse baxn 20 8ma T P —
Contenida ¢ Diomwlans srrmiarss bras s 29 © B ki B
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4. Ingrese el texto en la nota adhesiva.

=

L Muevo archivador - Rack2-Viewer

Una p&ging

ﬁ;l- I.Ji':'%

P&ait
4 1.2 La relacién entre "Bibliotecas”,
Marcar 3 = " " = "
° : Checkl |Armanos , ¥ "Archivadores
Sello = Reack2 Filer utiizs lostérmnos Sblcena’, “Armanin” y “Arhisade” pam
. = acminisitar dofoe y fasiiler la sdmnisdacon senslls o iruliva de los dobos de
1 B -
Haja divisoria o Les sivewrs d= almscerarmienio de daos de los "Bibl olecs™. S marios®y

_ “Achivadon se Faenan *Bilol e Raic”
184 = Pusdin craarse basa & Biblktacas” anun “Blilideca Rak',
L—ﬁ - - Pusden craaras hams 20°Armarod® an e 'Bhisoc,

5. Haga clic en la pagina.
= Se guardara el texto de la nota adhesiva.
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Sugerencia ®
~ ! Cd

& .

Se puede introducir hasta 100 caracteres en una nota
adhesiva.

La introduccién de texto en las notas adhesivas puede
especificarse como condicion de busqueda en los archiva-
dores.

Pueden agregar hasta diez anotaciones en total por cada
pagina.

Si sobresale una nota adhesiva de una pagina, al hacer
clic sobre la parte sobresaliente de la nota fuera de la pagi-
na mientras esta viendo otras paginas, avanzara instan-
taneamente hasta la otra pagina.

Si se edita el archivador y se invierte el "Hojear la pagina"
del archivador, la parte sobresaliente de la nota adhesiva
aparecera en el centro del archivador. Si ello ocurre,
mueva la nota adhesiva al lugar correcto.

Puede cambiar la posicion de la nota adhesiva arrastran-
dola.

Se puede redimensionar las notas adhesivas arrastrando
una de sus esquinas (38).

Se puede editar o eliminar una nota adhesiva. Para

obtener mas informacion, haga clicen @ Ayuda y consulte
las paginas de "Ayuda de Rack2-Viewer".
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7.15 Anadir una marca a una pagina

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Esta seccién describe como agregar marcas a partes importantes de una pagi-
na.

iEsperew * No se puede agregar marcas a lo largo de mas de una
\ pagina.
» Las marcas no pueden sobresalir de una pagina.
+ Sila cantidad de pixeles es baja, es posible que se cambie
la posicién de la anotacion.

Funcionamienw

1 « Abra una pagina en la que desea agregar una marca.

-

2. Haga clic en Marcar
O haga clic derecho en la pagina y seleccione [Agregar] -
[Marcar].

= El puntero de ratén cambiara a ﬁ mientras se agrega la marca.
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3. Seleccione la region en la que desea agregar una marca
arrastrando el raton.

El flujo da presentacion de las venlanas sa muesira a confiruacion.
\ enal ezoriono o ejecus Bl ograma deate &
! man Inicin

‘erana o Rack2Fler

4. Suelte el botén izquierdo del ratéon una vez especificada la
region.

= Se afadira una marca.

El flujo de presenfacion de las ventanas se muesira a continuacion.
Haga cobla dican dicano cel programa cresdo

endl e=oitoin o ejessda el programa des e o
mend Inicia

Ventana oe Rackd-Fier
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Sugerencia
~ ! Cd

o

Pueden agregar hasta diez anotaciones en total por cada

pagina.

Puede cambiar la posicion de la marca arrastrandola.

Se puede redimensionar las areas marcadas haciendo clic
en ellas y arrastrando un cuadrado ().

Se puede editar o eliminar una marca. Para obtener mas

informacién, haga clicen # #4928 y consulte las paginas
de "Ayuda de Rack2-Viewer".
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7.16 Agregar un hipervinculo a una
pagina

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccidn describe como definir un enlace a una pagina web o archivo en
los lugares seleccionados de una péagina.

iESpereQMf * No se puede establecer hipervinculos a lo largo de mas de
\ una pagina.
* No se puede establecer hipervinculos que sobresalgan de
una pagina.

+ Si el tamafo de fuente de un hipervinculo se hace mas
grande, dependiendo del tamafo del texto del marco,
puede que el texto no se muestre completo.

» Sila cantidad de pixeles es baja, es posible que se cambie
la posicion de la anotacion.

Funcionamiento@

1 « Abra la pagina en la que desea establecer un hipervinculo.

2 « Haga clic derecho en la pagina y seleccione [Agregar] -[Hip-
ervinculo].

) P o : . .
= El puntero de ratén cambiara a "7 mientras se agrega el hipervinculo.
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3. Seleccione la region en la que desea agregar un hipervincu-
lo arrastrando el ratén.

[ le s

.

Capituln £ Rark2-Filar Rackup & Rastara Tnal
Esfé capiiln desciing B Rack?-F lar Backup & Rechors Tool

4. Suelte el botén del ratén una vez que haya decidido la
region del hipervinculo.
= Aparecera el ventana de dialogo [Configurar Hipervinculo].

5. Introduzca la cadena de caracteres que desee utilizar para el
texto del enlace y haga clic en el botén [Configuracion].

Cenfigurar Hipervinculo

Texto del Vinculo: | Sitio Web

Tipo de hipervinculo: Mo establecido

Detalles de la configuracicn actual

Aceptar |

Cambiar fuente...

Configuracian.. J

Cancelar J Apuda I
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Sug:erleilcia » Para obtener mas informacién acerca de cada item,
haga clic en el botén [Ayuda] del ventana de dialogo
g [Configurar Hipervinculo] y dirijase a las paginas de
"Ayuda de Rack2-Viewer".
+ Lafuente de la cadena de caracteres que se utilizara
como texto del hipervinculo se puede establecer haci-
endo clic en el botén [Cambiar fuente] del cuadro de

dialogo [Configurar Hipervinculo].

= Aparecera el cuadro de dialogo [Configuracion del vinculo].

6. Introduzca la URL que desee utilizar como enlace, o el
enlace al archivo.

Configuracion del vinculo

Objetivo: |HEtp: A b Examinar

“Para especificar una URL, establézcala con un prefijo "http: /4" o "hitpa: /4"
*Para especificar un archiva, establézcala con una ruta completa de archive.

Aceptar | Cancelar Aguda

7. Haga clic en el botén [Aceptar].
= Aparecera el cuadro de didlogo [Configurar Hipervinculo].

8. Haga clic en el botén [Aceptar].
= Se establecera el hipervinculo.

.
—

[=]lE =]

El'lujz de presenacion de as venlams se muesita @ castinuacion

Capitukal nireduceidn n Rack2-Filar
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Sugerencia » Se puede especificar la introduccion de texto en "Texto"
)

N i . e r .
como condicion de busqueda en los archivadores.
* Pueden agregar hasta diez anotaciones en total por cada
pagina.

» Se puede cambiar el tamafno del marco de un hipervinculo
arrastrando una de sus cuatro esquinas (#8) después de
hacer clic derecho en el hipervinculo para visualizar el
marco.

» Se puede editar o eliminar un hipervinculo. Para obtener

mas informacion, haga clicen # A9 v consulte las
paginas de "Ayuda de Rack2-Viewer".
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7.17 Sellar una pagina

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccién describe como sellar una pagina.

iEspere! * No se puede agregar sellos a lo largo de mas de una péagina.
Q“;Wf * No se puede agregar sellos que sobresalgan de una pagina.
* No se puede utilizar esta funcién en el modo de sélo lectura.
» Sila cantidad de pixeles es baja, es posible que se cambie
la posicion de la anotacion.

Funcionamiento@

1 « Abra una pagina en la que desea agregar un sello.

L
2. Hagaclicen  seio
O haga clic con el botén secundario del ratén en la pagina y
seleccione [Agregar] - [Sello].

= El puntero de raton cambiara a % mientras se agrega el sello.
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3. Haga clic en el lugar en el que desea agregar un sello.
= Aparecera el ventana de dialogo [Seleccionar un sello].

L Seleccionar un sello @
Sellos:
Esthr... I Texta !
[ conFDENCIAL Agfﬁﬁc‘ﬂ---'
() EORRADOR
() ORIGINAL Editar... |
[ ] nocorsm :
&b
[ ] RECIEIDD ﬂl =
Elirnirar |
=
CONFIDENCIAL
4 1]
Aceptar I Cancelar Apuda l

4. En el ventana de dialogo [Seleccionar un sello], seleccione
un sello y haga clic en [Aceptar].

= El sello se colocara en la hubicacion en la que se haga clic.

L GettingStarted - Rack2-Viewer

[E=HEol =)

nnnnnn

Contenido

e B i 3 f 00

Tie}

£
i

CONFIDENCIAL

1.2 Administracion de datos

@ Configurar | & Ayuda @ Comar
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Sug:er'er)cia » Pueden agregar hasta diez anotaciones en total por cada
pagina.

* Se puede cambiar la posicién de un sello arrastrandolo.

» Se puede redimensionar los sellos haciendo clic en ellos y
arrastrando una esquina (#).Un marco se puede redimen-
sionar, aunque el texto que encierra se mantendra del
mismo tamafo. Ademas, un marco no se puede hacer mas
pequefio que el texto que encierra.

+ Se puede editar o eliminar un sello. Para obtener mas

informacion, haga clic en # #uda vy consulte las paginas
de "Ayuda de Rack2-Viewer".
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7.18 Edicion de la lista de contenidos

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Delante de cada archivador, existe una lista con los contenidos del archivador,
que puede ser agregada o editada cuando sea necesario.

Se puede mostrar/ocultar la pagina de contenidos a través de la configuracion
del archivador. Para obtener mas informacion, consulte "6.15 Cambiar la con-
figuracion del archivador" (Pagina 116).

Funcionamient@

1 « Dirijase a la pagina del archivador en la cual desea agregar
o modificar la informacién de contenidos.

2. Haga clic en conenido -
O haga clic derecho en la pagina y luego seleccione
[Manipulaciones] - [Editar el contenido de entrada de la
paginal.

= Aparecera el ventana de dialogo [Introducir contenidos].

3. Establezca la informacion de contenidos deseada.

Intreducir contenidos (=3

Tipo de introduccidn:

" item

Intraducir titulo:

[ Ocultar el nimero de pagina

Aceptar | Cancelar Apuda
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Sugerencia *

&

Si ya se establecio informacion de contenidos para
esta pagina, la informacion existente aparecera en el
ventana de dialogo.

El texto ingresado aparecera en la columna "Introducir
titulo" de las paginas de contenido.

El texto del debe limitarse a un maximo de 50 carac-
teres.

Se puede especificar el texto como condicion de
busqueda en los archivadores.

Para obtener mas informacion, haga clic en el boton
[Ayuda] del ventana de dialogo [Introducir contenidos]
y dirijase a las paginas de "Ayuda de Rack2-Viewer".

4. Haga clic en el botdn [Aceptar].
= Se actualizara la informacion de la pagina de contenidos.

[E=R= =

Contenidos

SOPIUB NG 45

Nuak Bp Ue|d
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Sugerencia + Se agrega automaticamente los niumeros de "Capitulo" y
[}

~ Cd

"item".
CQ) » Sihace clic en el "Titulo" de una pagina de la pagina de

contenidos, saltara a esa pagina.

Contenidos

Capitulo.

item

tulo Pagina
p——
Flan de ventas

. P ——

* Elorden de los contenidos se puede cambiar en la pagina de
contenidos.Para mas informacion, consulte la seccion "7.28
Reorganizar el orden de las hojas en unidades de contenido"
(Pagina 256).

+ Se puede editar o eliminar las entradas de contenidos.

Para obtener mas informacién, haga clic en © #yuda y
consulte las paginas de "Ayuda de Rack2-Viewer".
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7.19 Creacion de bloques de texto
clave utilizando el OCR

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Existen tres formas de crear bloques de texto clave:

* Ejecutar la funcién OCR en una region especificada de una pagina

* Ejecutar OCR en una hoja especifica

* Ejecutar un OCR al insertar archivos

» Extraer automaticamente por medio de la funcién palabra clave de mar-

cador de ScanSnap S1100/S1300/S1500

* Ejecutar la funcién OCR en todas las paginas de un archivador
La busqueda de una pagina con una cadena de busqueda se habilita tras eje-
cutar la funcién OCR.
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* Puede que requiera un tiempo extra la creacion de bloques
\ del texto clave dependiendo del entorno del sistema de su
equipo.

+ Es posible que los siguientes tipos de documento (carac-
teres) no se reconozcan correctamente. Pueden con-
seguirse mejores resultados en cuanto a reconocimiento de
texto si se cambia la configuracion "Datos de color" a
"Mantener en color" y/o aumentando la resolucion de esca-
neado.

- Documentos que incluyan caracteres escritos a mano

- Documentos con caracteres pequefios escaneados a
baja resolucion

- Documentos desalineados

- Documentos escritos en idiomas diferentes al especifi-
cado

- Documentos que incluyan textos con caracteres en itali-
ca

- Documentos que contengan caracteres con superindi-
ces/subindices y expresiones matematicas complicadas

- Documentos con caracteres sobre un fondo de color no
uniforme
por ejemplo, caracteres sombreados

- Documentos con numerosos caracteres decorados
por ejemplo, caracteres decorados (en relieve/delin-
eados)

- Documentos con caracteres sobre un fondo estampado
por ejemplo, caracteres superpuestos sobre ilustraciones
y diagramas

- Documentos con numerosos caracteres en contacto con
subrayados o bordes(Podria tardarse mas tiempo en dig-
italizar los documentos anteriores.)

* Puede que requiera un tiempo extra llevar a cabo un
reconocimiento de texto en documentos con un disefio
complejo o que aparezcan difuminados.

iEspere!
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iEspere! Al crear bloques de texto clave a partir de archivos de origen 0 a
glly través de ScanSnap, la velocidad de extraccion de bloques de
texto clave y reconocimiento de texto conseguida sera diferente
si se realiza la extraccion durante la importacion (*1) o después
de la importacion.

*1: Si esta seleccionada la opcién "Automaticamente crear
llave del bloque de texto para paginas insertadas (por
OCR/extraccion)" en la ficha [Insercidon de Paginas] del
cuadro de dialogo [Configuraciones de Rack2-Viewer]

[Al importar los datos desde ScanSnap]

- Si esta seleccionada la opcion "Convertir a PDF que per-
mite realizar busquedas" (o "Realizar reconocimiento de
texto para crear PDF que permite realizar busquedas") en
la ficha [Archivo] del cuadro de didlogo de configuracién de
ScanSnap Manager y se crean bloques de texto clave
durante la importacién, podran realizarse selecciones /
busquedas en los archivos PDF creados a partir de los
datos importados en Rack2-Filer para guardarlos con un
nombre diferente o adjuntarlos a un mensaje de correo
electronico.

- Sino esta seleccionada la opcién "Convertir a PDF que
permite realizar busquedas" (o "Realizar reconocimiento
de texto para crear PDF que permite realizar busquedas")
en la ficha [Archivo] del cuadro de dialogo de configuracién
de ScanSnap Manager y se crean bloques de texto clave
durante la importacién, Rack2-Filer creara bloques de
texto clave.

- Sise crean bloques de texto clave tras la importacion,
puede especificarse el rango de bloques de texto cable rel-
evantes. La velocidad de reconocimiento puede aumen-
tarse excluyendo la informacion innecesaria.
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iEspere!
\

[Al importar un archivo de origen]

- Si el archivo de origen contiene informacion textual, como
en el caso de archivos de Microsoft Word y Microsoft
Excel, y se han creado bloques de texto clave durante la
importacion, la velocidad de reconocimiento sera mayor.

- Sise crean bloques de texto clave tras la digitalizacion,
puede especificarse el rango de bloques de texto clave
relevantes con el fin de excluir la informacion superflua.

Sugerencia
~ ! td

o

» Se puede editar o eliminar los bloques de texto clave
creados.

Edite el texto creado utilizando el ventana de dialogo
[Bloque del texto clave].

Para obtener mas informacién acerca de como abrir el
ventana de dialogo [Bloque del texto clave], consulte "Con-
figurar una cadena de busqueda" (Paginas 227).

* El orden de las cadenas del bloque de texto clave creado
podria diferir de aquél con el que se muestran en la pagina
real.

Edite el bloque de texto clave si desea que ambos 6rdenes
coincidan.
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B Ejecutar la funcion OCR en una region
especificada de una pagina

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Operacion en el modo de una pagina

Especifique una region dentro de una pagina y ejecute el OCR.

Funcionamiento@

1 « Abra la pagina en la cual desea ejecutar el OCR.

2 « Haga clic derecho en la pagina y seleccione [Manipula-
ciones] - [OCR -> Bloque de texto clave].

) P
= El puntero del raton cambiaraa [ 7.

3. Utilice el ratéon para especificar la region de la pagina en la
cual desea ejecutar el OCR.
= Se crearan los blogues de texto clave en la region especificada.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
iEspere@Wf Al especificar la regidn en la cual desea ejecutar el OCR, no
\

comience desde un texto marcado.
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B Ejecutar OCR en una hoja especifica

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Especificar varias hojas y ejecutar OCR.

Sugerencia  Se actualizara (reemplazara) la informacion de las paginas

\Il

Q para las que ya se han creado bloques de texto clave.

Funcionamient@

1 « Seleccione las hojas para las que desee crear bloques de

texto clave utilizando el procedimiento de seleccién multiple
de hoja.

Sugiarle?cia * Aunque desee mover solo una hoja, seleccione la hoja con
el procedimiento de seleccién multipagina.
« Para mas informacion acerca de la seleccion multiple de
hojas, consulte la seccion "7.33 Especificar varias hojas”
(Pagina 277).

2. Haga clic con el botén secundario del ratéon en una paginay
seleccione [Ejecutar OCR en paginas x-xx].

X representa la primera pagina especificada.
XX representa la ultima pagina especificada.
= Aparecera un mensaje.
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3. Haga clic en el botén [Aceptar].

Rack2-Viewer

;Desea gjecutar JCR en lais) hoja(siseleccionadais)?
! % 5Si hay una pagina en cual se haya gjecutado OCR, la pagina sera

actuzlizada (sobrescrita).
< Aceptar ’ Cancelar

= Se crearan bloques de texto clave para las cadenas de caracteres de las
hojas seleccionadas.

B Ejecutar un OCR al insertar archivos

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Se puede crear automaticamente bloques de texto clave cuando se digitaliza o
inserta archivos.

Funcionamient@

1 « Haga clicen © Configurar |
O haga clic con el botén secundario del ratén y seleccione
[Configuraciones del Viewer].

= Aparecera el ventana de didlogo [Configuraciones de Rack2-Viewer].
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2. En la ficha [Insercion de Paginas], seleccione la opcién
"Automaticamente crear llave del bloque de texto para pagi-
nas insertadas (por OCR/extraccion)".

Configuraciones de Rack2-Viewer @
Corfiguracidn del escaner | WorkArea ] Acerca Rack2-Viewer 1
General ] Hojear pagina Insercion de Paginas

Conversidn de formatos de archivos no soportados..
Datos de color: (* Martenerencolor " Convertira B&N

Resolucién dela pagina: |200ppp =
™ Retener archivos de origen por...
ol SLEh

I™ Ubicar datos demasiado grandes en paginas de enfrente
2
v Insertar autométicamente una hoja divisoria al insertar archivos
™ Insertar automaticamente una hoja divisona al insertar datos desde un escéner
I~ Abrrla Gttima pagina después de digitalizar

Crear archivo de origen PDF para datos del escéner & formatos de archivos
soportados

il

< v Autométicamente crear lave del bloque de texto para paginas insertadas (por
\ OCR/exraccion)
v Comegir automatical ERs] ar {Esta

configuracian sélo es posible para las versiones en Chino, Careano y Japonés)

¥ Automédticamente hacer girar paginas apaisadas al retrato

Cuando inserte paginas desde contrasefia protegidas e imprmiendo restrictos
¥ archivos POF, adjunte los archivos de origen en vez de mostrar los cortenidos
actualss

Aceptar | Cancelar ‘ Ayuda

3. Haga clic en el botén [Aceptar].

= Después de configurar esto, los bloques de texto clave se crearan
automaticamente al realizar las siguientes operaciones:

- Digitalizar

- Insertar un archivo

- Digitalizar a WorkArea

- Insertar un archivo en el WorkArea

- Insertar un archivo utilizando "Rack2 Folder Monitor Software"

- Insertar datos desde otras aplicaciones
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iEspere! Las tasas de reconocimiento de textos alcanzadas seran difer-
\ entes para los casos de creacion durante la importacion que
para los de creacién tras la importacion.
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B Ejecutar OCR por medio de la funcion
Marcador de palabras clave de ScanSnap
S1100/S1300/S1500

Con ScanSnap S1100/S1300/S1500, los textos marcados con un rotulador
pueden definirse como palabras clave (funcién Marcador de palabras clave).
Utilizando esta funcion, Rack2-Filer puede crear bloques de texto clave
automaticamente partiendo de los datos importados.

iEspere! *
\

Para utilizar la funcién Marcador de palabras clave de
ScanSnap S1100/S1300/S1500 debe tener instalado el
software ScanSnap (ScanSnap Manager) compatible con
la funcion Marcador de palabras clave.

Si se asigna una contrasefia a un archivo PDF escaneado
con ScanSnap, puede que no se guarde la informacién
sobre palabras clave. Para guardar dicha informacion,
deshabilite la casilla de verificacion "Cuando inserte pagi-
nas desde contrasefa protegidas e imprimiendo restrictos
archivos PDF, adjunte los archivos de origen en vez de
mostrar los contenidos actuales” en la pestana [Insercion
de Paginas] del cuadro de dialogo [Configuraciones de
Rack2-Viewer].
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Sugierlegcia » Para mas informacién acerca de la funcion Marcador de
palabras clave, consulte el ScanSnap Guia del Usuario,
que se entrega junto con ScanSnap S1100/S1300/S1500.

+ Si utiliza la funcién Marcador de palabras clave con la
opcion "Automaticamente crear llave del bloque de texto
para paginas insertadas (por OCR/extraccion)", se extra-
eran los puntos marcados con un rotulador.

Funcionamient@

1 « Marque las palabras clave a extraer con un rotulador y digi-
talice el documento.

= Los puntos marcados con el rotulador se buscaran como palabra clave y
se extraeran automaticamente.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRNm
iESpere@Wj Las palabras clave se extraeran con la funcion de palabra
\ clave marcador durante la importacion del documento desde

ScanSnap.
Al crear un bloque de texto clave especificando el rango de
una pagina después de importar datos desde ScanSnap, el
bloque de texto clave se mostrara después de extraer la
palabra clave utilizando la funcion Marcador de palabras
clave.
Al crear bloques de texto clave para hojas especificas o todas
las paginas de un archivador, se muestra el bloque de texto
clave con las palabras clave extraidas utilizando la funcién
Marcador de palabras clave.
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B Ejecutar la funcion OCR en todas las
paginas de un archivador

Esta seccion describe como ejecutar el OCR en todas las paginas de un archi-
vador seleccionado.

Para obtener mas informacioén, "6.22 Ejecucion del OCR en un archivador para
crear bloques de texto clave" (Pagina 138).
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7.20 Buscar una pagina

Esta seccion describe como buscar una pagina especificando una cadena con-
tenida en la pagina.
Los tipos de cadenas que se pueden buscar son los siguientes:

+ Contenidos

* Hoja divisoria

* Nota adhesiva

+ Sello

« Texto de hipervinculo

» Bloques de texto clave creados por el OCR o ingresados manualmente en un
archivador

+ Cadenas de comentarios establecidos para fotos 0 documentos

Para buscar una pagina, deberia establecerse primero para cada pagina el tipo
de secuencia a buscar, de entre los que se muestran en el anterior listado.
Sdlo se pueden llevar a cabo busquedas sobre paginas para las que se haya
establecido previamente una cadena de busqueda.

Para establecer bloques del texto clave, cree los bloques de texto clave por
medio de OCR, o escribalos con el teclado en el cuadro de dialogo [Bloque del
texto clave].

Al especificar la condicion de busqueda (cadena), se buscaran las paginas que
contengan la cadena correspondiente. Una vez mostradas las paginas resul-
tantes de una busqueda, es posible resaltar la cadena de destino. Esta funcién
permite encontrar facilmente la cadena de destino en la ventana de Rack2-
Viewer. Si desea obtener mas informacion acerca de como resaltar los resulta-
dos de una busqueda, consulte la seccion "Resaltar los resultados de una
busqueda" (Paginas 231).
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B Configurar una cadena de busqueda

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,
Operacion en el modo de una pagina

Existen dos formas de establecer una cadena para su busqueda:
» Crear bloques de texto clave utilizando el OCR

» Escribir texto con el teclado en el cuadro de dialogo [Bloque del texto
clave]

Para obtener mas informacion acerca de la extraccion de texto, consulte "7.19
Creacion de bloques de texto clave utilizando el OCR" (Pagina 214) y "6.22 Eje-
cucion del OCR en un archivador para crear bloques de texto clave" (Pagina
138).

Esta seccidn explica como ingresar cadenas en el cuadro de dialogo [Bloque
del texto clave].

Funcionamient@

1 « Abra la pagina en la que desea escribir la cadena.

2. Haga clic derecho en la pagina y seleccione [Manipula-
ciones] - [Edicion de texto].
= Aparecera el ventana de dialogo [Bloque del texto clave].

Rack2-Filer Guia del Usuario | 227



Capitulo 7 Operaciones de la ventana de Rack2-Viewer

3. Ingrese la cadena y haga clic en el botén [Aceptar].

Bloque del texto clave

Rack2-Filer

G| [ s

= Se ha definido la cadena de busqueda.

4. Repita los pasos 1 a 3 en otras paginas si es necesario.
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B Buscar una pagina

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Funcionamient@

4
1 « Hagaclicen  Buscar
O haga clic derecho en la pagina [Buscar].
= Aparecera el ventana de dialogo [Buscar].

2. Escriba la cadena que desee utilizar como condicion de
busqueda.

Buscar @

Cadena de blisqueda |Hack2-FiIer

¥ Resakar los resultados de la bisqueda

Buscar anterior | Buscar Siguiente Cancelar ‘ Ayuda ‘

Seleccione "Resaltar los resultados de la busqueda" para resaltar una
cadena buscada.
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Sugerencia °
~ 1 ’

o

Puede especificar varios archivadores para buscar en
ellos.Introduzca un espacio vacio después de cada
palabra clave.
Si especifica varias palabras clave, la busqueda se
realizara en aquellas paginas que contengan todas las
palabras clave introducidas.
Si desea incluir un espacio vacio en una palabra clave,
encierre la palabra clave entre comillas dobles (").
Si desea incluir comillas dobles en una palabra clave,
encierre la palabra clave entre comillas dobles (") e
introduzca una barra invertida antes de cada simbolo
de comillas dobles.
Por ejemplo, para introducir las palabras clave ["AAA"]
y [BBB], introduzca

"\"AAA\"" BBB

3. Haga clic en el botén [Buscar Siguiente].

= Se mostraran paginas cuya cadena especificada coincida con la
condicién de busqueda. Si esta seleccionada la opcién "Resaltar los
resultados de la busqueda", se resaltara la cadena buscada.
Al hacer clic de nuevo en [Buscar Siguiente], se mostrara la préxima
pagina que satisfaga la condicidon de busqueda.
Al hacer clic en [Buscar anterior], se mostrara la ultima pagina que sa-
tisfaga la condicién de busqueda.
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Sug\erlegcie » Se puede buscar las paginas utilizando la ventana

de Rack2-Filer. Para obtener mas informacion,
Q consulte "6.28 Buscar una pagina" (Pagina 156).
» Sila opcion "Resaltar los resultados de la busque-

da" esta seleccionada y la cadena buscada no
aparece resaltada, especifique las hojas y ejecute
la funcion OCR.
Si desea obtener mas informacion acerca de como
ejecutar la funcion OCR, consulte la seccién "7.19
Creacion de bloques de texto clave utilizando el

OCR" (Pagina 214).

B Resaltar los resultados de una busqueda

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Es posible resaltar una cadena buscada. Esta funcién permite encontrar facil-
mente la cadena de destino en la ventana de Rack2-Viewer.
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Si se especifican varias cadenas de busqueda, los resultados se resaltaran en
colores diferentes.
Para resaltar los resultados de la busqueda, son necesarios los siguientes pre-
parativos.
1. Ejecutar OCR en la(s) hoja(s)
Para resaltar los resultados de la busqueda, deben crearse los bloques
de texto clave, utilizando uno de los siguientes métodos:
» Ejecutar OCR en una hoja especifica
» Ejecutar OCR al insertar el archivo
* Ejecutar OCR en todas las paginas del archivador
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Sug\erleljcie Es posible que los resultados de una busqueda no se
resalten en hojas importadas con versiones anteriores de
Rack2-Filer. Para resaltar los resultados de la busqueda,
vuelva a ejecutar OCR en las paginas.

Si desea obtener mas informacién acerca de como ejecu-
tar la funcion OCR, consulte la seccién "7.19 Creacién de
bloques de texto clave utilizando el OCR" (Pagina 214) y
"6.22 Ejecucion del OCR en un archivador para crear
bloques de texto clave" (Pagina 138).

2. Aplicar la configuracion necesaria para resaltar los resultados
Si la opcidn "Resaltar los resultados de la busqueda" esta seleccionada
en el cuadro de dialogo [Buscar], los resultados de la busqueda se
resaltaran. Si la opcion "Resaltar los resultados de la busqueda" esta
desactivada, los resultados de la busqueda no se resaltaran.

Buscar @

Cadena de blizqueda | Fack2-Filer
4: I¥ Besaltar los resultados de la bisqueda

Busgcar anterior || Bugcar Siguiente | Cancelar | Auuda |

Si desea establecer si deben resaltarse o no los resultados de una
busqueda, puede conseguirlo también haciendo clic con el botdn secun-
dario en la pagina correspondiente y seleccionando [Resaltar los resul-
tados de la busquedal.

Bys &
Q Resaltar los resultados de la bdsgueda >

Manipulacicnes 3

Imnprimir/Correc/Exportar [
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EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
iEspere! + Sodlo es posible resaltar secuencias de busqueda en archi-
w vador normales.
+ Cuando se afiade o se edita una cadena a buscar en el
cuadro de dialogo [Bloques de texto clave] tras ejecutar el
OCR, las cadenas relevantes para la cadena anadida o
editada no aparecen resaltadas.
+ Las cadenas extraidas mediante los siguientes métodos
no aparecen destacadas:
- Ejecutar OCR en una regién especifica de una pagina
- Ejecutar OCR a través de la funcion Marcador de
palabras clave de ScanSnap S1100/S1300/S1500
» Las cadenas configuradas como anotaciones (posits,
sellos, e hipervinculos) no aparecen resaltadas.
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7.21 Imprimir una pagina

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccién describe cdmo imprimir una pagina.

iEspere! No se puede imprimir la siguiente informacion.
Qﬂ”f * Hoja divisoria
+ Pagina de archivos no leidos
» PA&gina protegida por contrasefia/de impresion restringida
* Permite resaltar las cadenas buscadas

B Imprimir una pagina

Funcionamiento@
—

1 « Hagaclicen 'mpmr |
O haga clic derecho en la pagina y seleccione [Imprimir/
Correo/Exportar] - [Imprimir].
= Aparecera el ventana de dialogo [Imprimir].
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2. Especifique la impresora y el rango de impresion, y haga
clic en [Aceptar].

Sugerencia ¢ Para imprimir anotaciones (cuando el texto esta configurado
—~ como hipervinculo), haga clic en el botén [Opcién] del cuadro

de dialogo [Imprimir] y seleccione la opcion "Incluir anota-
ciones en las paginas (Pésit, Marcando, Hipervinculos,
Sellos)" en el ventana de dialogo [Opciones de impresion].
En este momento, los caracteres de la anotacién en los cuatro
bordes de la pagina (notas adhesivas sobresalientes, etc.)
podrian quedar cortados durante la impresiéon o no imprimirse.
Para realizar una impresion incluyendo las anotaciones, se
recomienda marcar la opcién "Ajustar al area imprimible de la
impresora" en el cuadro de didlogo [Opciones de impresion].

* Para imprimir un tamafo reducido que se ajuste al papel uti-
lizado, haga clic en el boton [Opcion] del cuadro de dialogo
[Imprimir] y seleccione "Ajustar al area imprimible de la impre-
sora" en el ventana de dialogo [Opciones de impresion].

« Para imprimir en el tamafio del papel original, haga clic en el
botén [Opcidn] del cuadro de dialogo [Imprimir] y seleccione
"Ajustar al area imprimible de la impresora" en el cuadro de
dialogo [Opciones de impresion].

» Para ignorar la impresién de paginas en blanco, en el cuadro
de dialogo [Imprimir], haga clic en el botén [Opciones] y
después en el cuadro de dialogo [Opciones de impresion].
Seleccione entonces la opcion "No imprimir paginas en
blanco". Incluso aunque la opcién esté seleccionada, las pagi-
nas impresas pueden incluir paginas en blanco que Rack2-
Filer no reconozca como paginas en blanco (por ejemplo,
paginas en blanco digitalizadas con un escaner).

« El tamano impreso podria diferir del tamafio de las paginas
que aparecen en la ventana de Rack2-Viewer debido a la
resolucion de las mismas.

» Si desea imprimir varias paginas de un archivador que con-
tenga paginas protegidas por contrasefia o de impresién
restringida, solo se imprimira las paginas estandares. No se
imprimira el archivo PDF de origen.

236 | Racka-Filer Guia del Usuario



B Impresion en el modo de vista en 2 paginas

Cuando se realiza la impresion en el modo de vista en 2 paginas, se imprime
ambas paginas juntas como una (izquierda y derecha).

iEspere! En los casos siguientes, la impresion en el modo dividido en 2
\ paginas no es posible.

* para una pagina de contenidos
* silas paginas izquierda y derecha son de tamano distinto

1 « Abra las paginas que desea imprimir en el modo de vista en
2 paginas. Haga clic con el botéon secundario del ratén y

seleccione [Imprimir/Correo/Exportar] - [Imprimir 2 paginas
en unal.

= Aparecera el ventana de dialogo [Imprimir].

2. Especifique la impresora y haga clic en el botén [Aceptar].

B Impresion de una pagina de contenidos

Impresion de una pagina de contenidos.

Funcionamient@

1 « Haga clic con el botén secundario del ratén sobre una pagi-
na de contenidos y seleccione [Imprimir los contenidos de
la paginal.

= Aparecera el cuadro de dialogo [Imprimir los contenidos de la paginal.
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2. Seleccione el rango de impresiéon y haga clic en el botén
[Aceptar].

Irnprimir los contenides de la pagina @

Seleccione el area para la imprezion de

* 5dlola pagina actual
(" Todas las paginas

[ Ajustar al &rea impririble de la impresara

Aceptar | Cancelar |

= Aparecera el cuadro de dialogo [Imprimir].

3. Especifique la impresora que desee utilizar y haga clic en el
botén [Aceptar].
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7.22 Reemplazar un archivador

Operacion en el modo de vista en 2 paginas
Operacion en el modo de una pagina

Esta seccion describe cdmo reemplazar los cambios en un archivador.

Funcionamien@

1 « Haga clic en gu.war - O haga clic con el botén secundario
del ratén y seleccione [Imprimir/Correo/Exportar] - [Guardar
el archivador].

= Los cambios del archivador se reemplazaran.

Rack2-Filer Guia del Usuario | 239



Capitulo 7 Operaciones de la ventana de Rack2-Viewer

7.23 Guardar todas las paginas de un
archivador como archivo nuevo

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccion describe como guardar todas las paginas de un archivador como
archivo nuevo.

Los archivos guardados se podran visualizar utilizando Adobe Acrobat, Adobe
Reader, Acrobat Reader o la ventana de Rack2-Viewer.

iEspere! Un archivador que s6lo contenga hojas divisorias no se puede
\ guardar como archivo nuevo.

Sug\erleTcia * Los datos guardados como archivo nuevo se podran con-
vertir en un archivo de archivador importando los datos en
Rack2-Filer y administrandolos utilizando Rack2-Filer. Si
desea obtener mas informacioén, consulte la seccién "6.25
Importar un archivador" (Pagina 144).

« Cuando todas las paginas de un archivador de tarjetas se
guarden en el formato "Archivo de datos (*.pdf + *.ini)" en
la ventana Rack2-Viewer, las paginas se guardaran como
un archivador normal. Para importar las paginas como un
archivador de tarjetas, seleccione el formato "Rack2 archi-
vador (*.rk2)" y guarde el archivador de tarjetas. Un archi-
vador de tarjetas guardado en el formato "Rack2
archivador (*.rk2)" se puede importar como archivador de
tarjetas.
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Funcionamient@
i

1 « Haga clic en  Exportar

O haga clic con el botén secundario del ratéon y seleccione
[Imprimir/Correo/Exportar] - [Exportar archivador].

= Aparecera el ventana de dialogo [Guardar como].

2 « Especifique la carpeta y el nombre de archivo, y luego haga
clic en el botén [Guardar].

L. Guardar como

LJIIMJI |'T » » Documentos » - | * | | Buscar L
MNombre:  Guia del usuario <5
Tipo: |§A|‘chi‘.fc de datos (*.pdf + *.ini + Archivc de origen) i v|

¥ Examinar carpetas

|. Guardar | | Cancelar |
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Sug\er'erjcia + La aplicacion necesaria para visualizar los archivos guar-
dados como archivo nuevo dependera del tipo de archivo
Q seleccionado.

- Archivo de datos (*.pdf + *.ini)
El archivo se podra visualizar utilizando Adobe Acro-
bat, Adobe Reader o Acrobat Reader.

- Rack2 archivador (*.rk2)
El archivo se podra visualizar utilizando la ventana de
Rack2-Viewer.

+ La siguiente informacion se puede exportar si se selec-
ciona la opcion "Archivo de datos (*.pdf + *.ini)" en el
parametro "Tipo":

- Péginas de contenidos

- Hojas divisorias

- Anotaciones

- Bloques de texto clave

- Pagina de archivos no leidos

No se podra visualizar los elementos mencionados
anteriormente utilizando Adobe Acrobat, Adobe Reader o
Acrobat Reader.

No obstante, se puede mostrar si asocia archivos PDF co
la ventana de Rack2-Viewer seleccionando "Rack2-
Viewer" en la ficha [General] del ventana de dialogo [Con-
figuraciones de Rack2-Viewer]. Si se asocia la ventana de
Rack2-Viewer con archivos PDF, puede abrir la ventana
de Rack2-Viewer para verla haciendo doble clic simple-
mente en los archivos PDF.

Para mas informacion, consulte "7.53 Ajustes de las con-
figuraciones de visor" (Pagina 317), o haga clic en

@ Ayuda y consulte las paginas de "Ayuda de Rack2-
Viewer".
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7.24 Guardar hojas como archivo
nuevo

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Esta seccion describe como guardar las hojas seleccionadas como archivo
nuevo.

Dichos archivos se podran visualizar utilizando Adobe Acrobat, Adobe Reader,
Acrobat Reader o la ventana de Rack2-Viewer.

Sug:erlerllcia * Los datos guardados como archivo nuevo se podran con-
vertir en un archivo de archivador importando los datos en
Rack2-Filer y administrandolos utilizando Rack2-Filer. Si
desea obtener mas informacion, consulte la seccion "6.25
Importar un archivador" (Pagina 144).

+ Cuando todas las hojas de un archivador de tarjetas se
guarden en el formato "Archivo de datos (*.pdf + *.ini)" en
la ventana Rack2-Viewer, las paginas se guardaran como
un archivador normal. Para importar las hojas como un
archivador de tarjetas, seleccione el formato "Rack2 archi-
vador (*.rk2)" y guarde el archivador de tarjetas. Un archi-
vador de tarjetas guardado en el formato "Rack2
archivador (*.rk2)" se puede importar como archivador de
tarjetas.

B Guardar una sola hoja como archivo nuevo

Funcionamient@

1 « Seleccione la hoja que desee guardar como archivo nuevo.
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2. Haga clic derecho en la pagina seleccione [Imprimir/Correo/
Exportar] - [Exportar hoja...].
= Aparecera el ventana de dialogo [Guardar como].

244 | Racka-Filer Guia del Usuario



3. Especifique la ubicacién en la que desea guardar el archivo

y el nombre de archivo, y luego haga clic en el botén
[Guardar].

L Guardar come
CJ\:J |T 4 » Documentos » - | v¢| | Buscar ol
Mombre:  Guia del usuario &
Tipo: |§i—\rchi\'c de datos (*.pdf + *.ini) v|
¥ Examinar carpetas I Guardar | | Cancelar |
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Sugerencia + La aplicacion necesaria para visualizar los archivos guar-
P dados como archivo nuevo dependera del tipo de archivo
% seleccionado.

- Archivo de datos (*.pdf + *.ini)
El archivo se podra visualizar utilizando Adobe Acro-
bat, Adobe Reader o Acrobat Reader.

- Rack2 archivador (*.rk2)
El archivo se podra visualizar utilizando la ventana de
Rack2-Viewer.

+ La siguiente informacion se puede exportar si se selec-
ciona la opcién "Archivo de datos (*.pdf + *.ini)" en el
parametro "Tipo":

- Paginas de contenidos

- Hojas divisorias

- Anotaciones

- Bloques de texto clave

- PA&gina de archivos no leidos

No se podra visualizar los elementos mencionados
anteriormente utilizando Adobe Acrobat, Adobe Reader o
Acrobat Reader. No obstante, se puede mostrar si asocia
archivos PDF co la ventana de Rack2-Viewer seleccio-
nando "Rack2-Viewer" en la ficha [General] del ventana de
dialogo [Configuraciones de Rack2-Viewer]. Si se asocia la
ventana de Rack2-Viewer con archivos PDF, puede abrir
la ventana de Rack2-Viewer para la visualizacién haciendo
doble clic simplemente en los archivos PDF.

Para obtener mas informacion, consulte "7.53 Ajustes de
las configuraciones de visor" (Pagina 317), o haga clic en

% Ayuda vy consulte las paginas de "Ayuda de Rack2-
Viewer".

+ Sitodas las hojas especificadas contienen archivos de ori-
gen, aparecera un mensaje para confirmar si desea
"Exportar datos de imagen y archivos de origen" o "Expor-
tar s6lo datos de imagen".

+ Sisodlo algunas de las hojas especificadas contienen archi-
vos de origen, solo se exportara los datos de imagen (no
se exportara el archivo de origen).
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B Guardar varias hojas como archivo nuevo

Funcionamient@

1 « Seleccione las hojas que desee guardar como archivo
nuevo.

Para obtener mas informacion, consulte "7.33 Especificar varias hojas"
(Pagina 277).

2. Haga clic derecho en la pagina y seleccione [Exportar pagi-
nas x-xx].

X representa la primera pagina especificada.
xX representa la ultima pagina especificada.
= Aparecera el ventana de dialogo [Guardar como].

3. Especifique la ubicacion en la que desea guardar el archivo
y el nombre de archivo, y luego haga clic en el botén

[Guardar].
L Guardar como
CJI -\_;/- |T 4 » Documentos b - | b | [ Buscar 2|
Mornbre:  Guia del usuario -
Tipo: |§A|‘chi‘.'c de datos (*.pdf + “.ini) v|
¥ Examinar carpetas [ Guardar | | Cancelar |
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Sugerencia » La aplicacion necesaria para visualizar los archivos guar-
P dados como archivo nuevo dependera del tipo de archivo
Q seleccionado.
- Archivo de datos (*.pdf + *.ini)
El archivo se podra visualizar utilizando Adobe Acro-
bat, Adobe Reader o Acrobat Reader.
- Rack2 archivador (*.rk2)
El archivo se podra visualizar utilizando la ventana de
Rack2-Viewer.

+ La siguiente informacion también se puede exportar si se
selecciona la opcion "Archivo de datos (*.pdf + *.ini)" en el
parametro "Tipo":

- Paginas de contenidos

- Hojas divisorias

- Anotaciones

- Bloques de texto clave

- PA&gina de archivos no leidos

No se podra visualizar los elementos mencionados
anteriormente utilizando Adobe Acrobat, Adobe Reader o
Acrobat Reader. No obstante, se puede mostrar si asocia
archivos PDF co la ventana de Rack2-Viewer seleccio-
nando "Rack2-Viewer" en la ficha [General] del ventana de
dialogo [Configuraciones de Rack2-Viewer]. Si se asocia la
ventana de Rack2-Viewer con archivos PDF, puede abrir
la ventana de Rack2-Viewer para la visualizacion haciendo
doble clic simplemente en los archivos PDF.

Para obtener mas informacion, consulte "7.53 Ajustes de
las configuraciones de visor" (Pagina 317), o haga clic en

% Ayuda vy consulte las paginas de "Ayuda de Rack2-
Viewer".

+ Sitodas las hojas especificadas contienen archivos de ori-
gen, aparecera un mensaje para confirmar si desea
"Exportar datos de imagen y archivos de origen" o "Expor-
tar s6lo datos de imagen".

+ Sisdlo algunas de las hojas especificadas contienen archi-
vos de origen, solo se exportara los datos de imagen (no
se exportara el archivo de origen).
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7.25 Agregado de hojas divisorias

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Esta seccion describe como agregar hojas divisorias para separar hojas en un
archivador. Se agrega una hoja divisoria entre dos hojas que aparecen en el
modo de vista en 2 paginas.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
iEspere! Si existen dos 0 mas hojas con archivos fuente en una fila, no
@;Vy se podra agregar una hoja divisoria entre dichas hojas.
Por ejemplo, si las paginas 10 y 11 estan compuestas por
archivos de origen, no se puede agregar una hoja divisoria
entre ellas.

Funcionamien@

1 « Abra las hojas entre las que desea insertar una hoja diviso-
ria.

2. Haga clic en mpdeum.
O haga clic derecho en la pagina y seleccione [Insertar] -
[Hoja divisoria].
= Aparecera el ventana de dialogo [Hoja divisoria).
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3. Haga los cambios que desee en la configuracion.
Se puede cambiar las siguientes opciones de las hojas divisorias:
» Texto de la ficha
* Color del divisor
» Tamafo de la ficha

* Posicion de la ficha
Para obtener mas informacién acerca de los ajustes de la opcion, haga
clic en el boton [Ayuda] en el ventana de dialogo y dirijase a las paginas
de "Ayuda de Rack2-Viewer".

4. Haga clic en el botdn [Aceptar].
= Se afadira una hoja divisoria.

L Guia del usuari> - Rack2-Viewer EHieEs

Contenidos

Titulo
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Sugerencia
~ ! td

o

En la hoja divisoria, se puede visualizar las hojas divididas
por las hojas divisorias utilizando miniaturas (imagenes
reducidas).

Para obtener mas informacion, consulte "7.26 Mostrar
miniaturas" (Pagina 252).

El texto introducido en una hoja divisoria se puede especi-
ficar como destino de busqueda al buscar en un archiva-
dor.

Se puede insertar hojas divisorias independientemente de
si el archivador contiene o no alguna hoja.

Se puede insertar tantas hojas divisorias como se consid-
ere conveniente.

Se puede editar o eliminar las hojas divisorias. Para

.. ., . & Ayud
obtener mas informacién, haga clicen ™%

las paginas de "Ayuda de Rack2-Viewer".
Pueden insertarse automaticamente hojas divisorias
después de insertar archivos o datos desde un escaner. Si

y consulte

.. ., . W@ Ayud
desea obtener mas informacién, haga clicen ™™ y

consulte las paginas de "Ayuda de Rack2-Viewer".
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7.26 Mostrar miniaturas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Si se agregan hojas divisorias, se puede visualizar las hojas divididas por las
hojas divisorias utilizando miniaturas (imagenes reducidas).

Funcionamien@

1 « Haga clic con el botéon secundario del ratéon en la pagina y
seleccione [Miniatura de imagenes].
= Las miniaturas aparecen en la hoja divisoria.

L Nuevo orchivador_Rock2 Viewer
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AE EEEEEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
+ La visualizacién de miniaturas es una funcién de present-
\ acién temporal.
Por lo tanto, las miniaturas desapareceran después de
mostrarse otras paginas, o de cerrar la ventana de Rack2-
Viewer.
* La velocidad de procesamiento puede llegar a ser lenta si
se incluye muchas paginas.

iEspere!

Sugerencia ~ Puede cambiar el orden de las hojas cambiando el orden de
N ' i . . . . . r . .7
visualizacion de las miniaturas. Para obtener mas informacion,
( ) consulte "7.27 Reorganizar el orden de las hojas" (Pagina

254).
000000000000 0C0OCOCOCBOCOCOOROCOOOO
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7.27 Reorganizar el orden de las hojas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccion describe como reorganizar el orden de las hojas.

Sug\erlegcia El orden de las hojas se puede modificar en las siguientes uni-

dades.

* Hoja (2 paginas)

» Contenidos (capitulo, elemento)
En esta seccién se muestran los procedimientos para cambiar
el orden de una hoja (2 paginas). Para mas informacion
acerca de como cambiar el orden de los contenidos, consulte
"7.28 Reorganizar el orden de las hojas en unidades de con-

tenido" (Pagina 256).

Si las miniaturas (imagenes reducidas) aparecen en las hojas divisorias, puede
cambiar el orden de las hojas cambiando el orden de las miniaturas.

A EEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEENERN
iEspere! * No se cambiara el orden de las hojas que posean archivos
\

de origen.
* El cambio de orden tendra lugar por hoja (dos paginas) (No
podra cambiar por separado el orden de las paginas frontales
o posteriores).
A EE R EEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN

Funcionamiento@

1 « Abra las miniaturas en una hoja divisoria.

Para obtener mas informacion, consulte "7.26 Mostrar miniaturas" (Pagi-
na 252).
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2. Seleccione las miniaturas de las hojas cuyo orden desea
cambiar.

3. Arrastre y suelte las miniaturas en la hoja de destino.

L Mueve archivador - Rack2-Viewer

= El orden de presentacion de las miniaturas cambiara, como también lo
hara el orden de las hojas.

Sugerencia

~ ! s
) Para guardar los cambios, haga clicen  Guarar | 0 guarde al
C cerrar la ventana de Rack2-Viewer. La nueva configuracion se
usara para presentar paginas a partir del siguiente reinicio.
0000000000000 00 0000 OCOG®OO®OSO
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7.28 Reorganizar el orden de las hojas
en unidades de contenido

Esta seccion describe como reorganizar el orden de presentacion de los con-
tenidos.

Sugierlerl]cia » Si cambia el orden de los contenidos, cambiara también

el orden del documento real.

+ Para mas informacién acerca de la creacién de una pagi-
na de contenidos, consulte la seccion "7.18 Edicion de la
lista de contenidos" (Pagina 211).

» Al modificar el orden de presentacién de los contenidos,
si el numero de paginas a mover es impar, se agregara
una pdagina en blanco.

Funcionamienh@

1 « Abra la pagina de contenidos.

2. Arrastre y suelte los articulos en el orden que desee.

[E= e e

Contenidos

Capitulo. | item Titulo

Contenidos

Caracteristicas

La estructura de ventagills de Rack2-Filer

4 Abrir/Cerrar Rack2-File

5 Ultima pagina
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iEspere! * Los contenidos no se pueden mover entre hojas con archi-
\ vos fuente.
» Las paginas no se pueden voltear mientras se arrastra una
pagina de contenidos.
» Para mover contenidos a otra pagina de contenidos, utilice
el siguiente procedimiento.

1. En la pagina de contenidos, haga clic con el botén
secundario del raton sobre el articulo de contenido que
desee mover y seleccione [Cortar los contenidos].

2. Haga clic con el botén secundario del ratén en el lugar
que desee de la pagina de contenidos y seleccione
[Pegar los contenidos].

Sugerencia + Sise mueve el contenido de un capitulo, todos los conteni-
) I s . r e ’
dos y hojas de ese capitulo también se moveran.
=8 E=R|t=)

Contenidos

sopwaiion

Capitulo. Titulo Pagina
1 Prefacio 1
2 21

Caracteristicas

La estructura de ventanas de Rack2-Filer

Ultima pagina

« Para deshacer los cambios en los contenidos, lleve a cabo
alguna de las siguientes operaciones.
- presione la tecla ESC en el teclado

- haga clic con el botén secundario del ratén y seleccione
[Cancelar]

- muestre una pagina excepto en la pagina de contenidos
0000000000000 0 0000000 0 00

= Aparecera un mensaje de confirmacion.
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3. Haga clic en el boton [Aceptar].

Cortar los contenidos

IOI ;Desea mover las hojas?
Aceptar | Cancelar

= El orden de presentacion de los contenidos y el orden real de las hojas se
modificaran.
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7.29 Eliminar hojas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Eliminar una hoja del archivador.

B Eliminar una sola hoja

iEspere! » Si se elimina una hoja con un archivo de origen, podrian
Qﬂly producirse las siguientes situaciones, dependiendo de la
configuracion del cuadro de dialogo [Configuraciones de

Rack2-Viewer] al importar la hoja.

- Sila hoja se importod con la opcion "Copiando archivos
originales" seleccionada en la seccion "Retener archivos
de origen por" de la ficha [Insercion de paginas], el
archivo de origen importado con la hoja también se eli-
minara.

- Sila hoja se import con la opcion "Enlace a archivos
originales" seleccionada en la seccion "Retener archivos
de origen por" de la ficha [Insercion de paginas], el
archivo de origen importado con la hoja no se eliminar.

+ Si solo se seleccionan algunas de las hojas asociadas a
un archivo de origen, no se eliminaran soélo las hojas selec-
cionadas, sino todas las hojas asociadas al archivo de ori-
gen.

Funcionamient@

1 « Abra la hoja que desea eliminar.
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2. Haga clic en Eimn=r| en la ventana de Rack2-Viewer.
O haga clic con el boton secundario del ratén en la pagina 'y
seleccione [Eliminar] - [Hoja].
= Aparecera un mensaje de confirmacion de eliminacion.

3. Haga clic en el boton [Aceptar].
Rack2-Viewer @

I Las hojas seleccionadas seran eliminadas. ;Desea continuar?
H

< Aceptar ! Cancelar |

= La hoja se ha eliminado.

B Eliminar varias hojas

Funcionamient@

1 « Seleccione las hojas que desea eliminar.
Para obtener mas informacion, consulte "7.33 Especificar varias hojas"
(Pagina 277).

2. haga clic en ™M=/ en la ventana de Rack2-Viewer.
O haga clic derecho en la pagina y seleccione [Eliminar
paginas x-xx].
X representa la primera pagina especificada.
XX representa la ultima pagina especificada.
= Aparecera un mensaje de confirmacion de eliminacion.
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3. Haga clic en el botén [Aceptar].

Rack2-Viewer (=3

! . Las hojas seleccionadas seran eliminadas, ;Desea continuar?

C v oo |

= Las hojas se han eliminado.

Sugerencia  ES posible eliminar secciones divisorias enteras. Haga clic con
!

S el botén secundario del raton en la pagina y seleccione [Elimi-
nar] - [Esta seccion].
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B Eliminar de una vez una cara de todas las
hojas

Elimine de una vez las paginas delanteras o traseras de las hojas
pertenecientes al intervalo especificado.

Las paginas delanteras son aquellas cuyo nimero de pagina es impar; las
traseras son aquellas cuyo numero de pagina es par.

iEspere! Si ambas caras de una hoja contienen el/los mismo(s)
\ archivo(s) de origen, la hoja no se podra eliminar.

Funcionamiento@

1 « Especifique el intervalo al que desee aplicar la eliminacion
de una cara por medio del procedimiento de especificacion
de varias hojas.

Pour des détails sur la procédure de spécification de plusieurs feuilles,
référez-vous a "7.33 Especificar varias hojas" (Pagina 277).
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2 « Haga clic con el botén secundario en la hoja que desee elim-
inar y seleccione [Eliminar la pagina de portada x-xx] o
[Eliminar la pagina de contraportada x-xx].

Copiar k
Mower L

Eliminar paginas 1-4

Eliminar la pagina de portada 1-4

Eliminar la pagina de contraportada 1-4

Ejecutar OCR en paginas 1-4

Combinar 2 paginasenl 1-4

Exportar paginas 1-4..,

Crear archivo Office b
Cancelar

X representa la primera pagina especificada.
XX representa la ultima pagina especificada.
= Un message de confirmation de la suppression apparait.
Rack2-Viewer [£E3a]

;Esta sequre de que desea eliminar el portada (ndmerc de paginas
l % impar} de las hojas seleccionadas?

Aceptar | Cancelar |

Cuando las paginas a ser eliminadas incluyen una pagina con el mismo
archivo de origen en los dos lados, aparecera el siguiente mensaje:

Rack2-Viewer (3

La pagina que desea eliminar contiene archiveos de origen que no se
l % pueden eliminar, ;Desea continuar?

Aceptar | Cancelar
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3. Haga clic en el boton [Aceptar].

= Se eliminaran todas las paginas de portada o contraportada
pertenecientes al intervalo especificado.
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7.30 Corte de hojas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Esta seccién describe como corta una hoja.

iEspere! Se cortaran todas las hojas que contengan el archivo de ori-
\ gen, incluso aunque solo se seleccionen algunas de ellas.

B Mover hojas a otro archivador

Funcionamient@

1 « Seleccione las hojas que desea mover utilizando el proced-
imiento de seleccion multipagina.

Sugiarlerl]cia * Aunque desee mover sélo una hoja, seleccione la
hoja con el procedimiento de selecciéon multipagina.
* Para obtener mas informacién acerca de como espe-
cificar varias hojas, consulte "7.33 Especificar varias
hojas" (Pagina 277).

2. Arrastre la hoja seleccionada y suéltela en el lomo de un

archivador o en una pagina de un archivador de la ventana
de Rack2-Viewer.

= La hoja se movera al archivador especificado.
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B Mover una sola hoja al portapapeles

Cortar una hoja y moverla al portapapeles.

Funcionamient@

1 « Abra la hoja que desea mover al portapapeles.

2. Haga clic en ™™= en la ventana de Rack2-Viewer.
O haga clic on el botén secundario del ratén y seleccione
[Cortar/Mover] - [Hoja (al portapapeles)].
= Aparecera un mensaje de confirmacion de corte.

3. Haga clic en el botén [Aceptar].

Rack2-Viewer (3]

i La hoja de datos esta ubicado en el portapapeles.Esta pagina de datos
& sera sobrescrita sila copia es continuada, ;Desea continuar?

‘ Aceptar ’ Cancelar |

= La hoja se cortara y se movera al portapapeles.
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Sug\er'erllcia + Siya existe una hoja en el portapapeles, aparecera un
mensaje para confirmar si desea reemplazar la hoja exis-
g tente.

+ La hoja movida al portapapeles puede pegarse frente a
otras paginas. Para obtener mas informacion, consulte
"7.32 Pegar hojas" (Pagina 276).

« Sitodas las hojas especificadas contienen archivos de ori-
gen, aparecera un mensaje para confirmar si desea
"Exportar datos de imagen y archivos de origen" o "Expor-
tar solo datos de imagen".

« Sila hoja especificada contiene un archivo de origen,
todas las demas hojas con este archivo de origen seran
movidas al portapapeles.

* Es posible mover secciones divisorias enteras al portapa-
peles. Haga clic derecho en una pagina y seleccione [Cor-
tar/Mover] - [Esta seccién (al portapapeles)].
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B Mover varias hojas al portapapeles

Cortar varias hojas y moverlas al portapapeles.

Funcionamient@

1 « Seleccione las hojas que desea mover al portapapeles.

Para obtener mas informacion, consulte "7.33 Especificar varias hojas
(Pagina 277) .

2. Haga clic en "= en la ventana de Rack2-Viewer.
O haga clic derecho en la hoja y seleccione [Mover] -
[Cortar/Mover paginas x-xx].

X representa la primera pagina especificada.
XX representa la ultima pagina especificada.
= Aparecera un mensaje de confirmacion de corte.

3. Haga clic en el botén [Aceptar].
Rack2-Viewer (==

La hoja de datos esta ubicado en el portapapeles.Esta pagina de datos
sera sohrescrita si |a copia es continuada, ;Desea continuar?

= =

= Las hojas se cortaran y se moveran al portapapeles.
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Sug\er'erllcia + Siya existe una hoja en el portapapeles, aparecera un
mensaje para confirmar si desea reemplazar la hoja exis-
g tente.

+ La hoja movida al portapapeles puede pegarse frente a
otras paginas. Para obtener mas informacion, consulte
"7.32 Pegar hojas" (Pagina 276).

« Sitodas las hojas especificadas contienen archivos de ori-
gen, aparecera un mensaje para confirmar si desea
"Exportar datos de imagen y archivos de origen" o "Expor-
tar solo datos de imagen".

« Sisolo algunas de las hojas especificadas contienen archi-
vos de origen, todas las demas hojas con este archivo de
origen seran movidas al portapapeles.

* Es posible mover secciones divisorias enteras al portapa-
peles. Haga clic derecho en una pagina y seleccione [Cor-
tar/Mover] - [Esta seccion (al portapapeles)].
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B Moverse a WorkArea

Funcionamiem(@

1 « Abra la ventana de Rack2-Viewer que contiene la hoja que
desea mover y la ventana de Rack2-WorkArea.

2 « Seleccione la(las) hoja(s) con el procedimiento de selecciéon
multipagina.

Sug:er'er)cia * Aunque desee mover solo una hoja, seleccione el pro-
cedimiento de seleccion multipagina.
* Para obtener mas informacién acerca de como espe-
cificar varias hojas, consulte "7.33 Especificar varias
hojas" (Pagina 277).

3. Arrastre la hoja seleccionada a la ventana de Rack2-Work-
Area y suéltela.

= La hoja se movera a WorkArea.
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Sugerencia + También se puede mover las hojas haciendo clic derecho

N en la ventana de Rack2- Viewer y seleccionando [Cortar/

Q Mover] - [Hoja (a WorkArea)] (Si desea mover secciones
divisorias enteras, seleccione [Cortar/Mover] - [Esta sec-
cion (a WorkArea))).

+ Si solo se seleccionan algunas de las hojas asociadas a
un mismo archivo de origen, aparecera un mensaje para
confirmar que no se moveran solo las hojas selecciona-
das, sino todas las hojas asociadas al archivo de origen,

ademas de la pagina que incluye la hoja.
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7.31 Copiar hojas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Copie las hoja(s) al portapapeles o a WorkArea.

B Copiar una sola hoja al portapapeles

Funcionamient@

1 « Abra la hoja que desea copiar al portapapeles.

2. haga clic en €& en |la ventana de Rack2-Viewer.
O haga clic con el botén secundario del ratén en la pagina y
seleccione [Copiar] - [Hoja (al Portapapeles)].
= La hoja se copiara al portapapeles.
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Sugerencia » Siya existe una hoja en el portapapeles, aparecera un
— mensaje para confirmar si desea reemplazar la hoja exis-
g tente.

» Se puede pegar la hoja copiada al portapapeles delante de
otras paginas.

Para obtener mas informacion, consulte "7.32 Pegar
hojas" (Pagina 276).

+ Sitodas las hojas especificadas contienen archivos de ori-
gen, aparecera un mensaje para confirmar si desea
"Exportar datos de imagen y archivos de origen" o "Expor-
tar sélo datos de imagen".

+ Si solo algunas de las hojas especificadas contienen archi-
vos de origen, solo se exportara los datos de imagen (no
se copiara el archivo de origen).

+ Es posible copiar secciones divisorias enteras. Haga clic
derecho en una pagina y seleccione [Copiar] - [Esta sec-
cion (al portapapeles)].
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B Copiar varias hojas al portapapeles

Funcionamiem(@

1 « Seleccione las hojas que desea copiar al portapapeles.
No es necesario especificar varias hojas cuando se copia secciones divi-
sorias enteras.

Para obtener mas informacién, consulte "7.33 Especificar varias hojas"
(Pagina 277).

2. haga clic en ©erier| en la ventana de Rack2-Viewer.
O haga clic derecho en la pagina y seleccione [Copier] -
[Copiar paginas x-xx].
X representa la primera pagina especificada.
XX representa la ultima pagina especificada.
= Las hojas se copiaran al portapapeles.

Sugerencia + Siya existe una hoja en el portapapeles, aparecera un
— mensaje para confirmar si desea reemplazar la hoja exis-
tente.

+ Se puede pegar la hoja copiada al portapapeles delante de
otras paginas.

Para obtener mas informacion, consulte "7.32 Pegar
hojas" (Pagina 276).

+ Sitodas las hojas especificadas contienen archivos de ori-
gen, aparecera un mensaje para confirmar si desea
"Exportar datos de imagen y archivos de origen" o "Expor-
tar sélo datos de imagen".

+ Sisodlo algunas de las hojas especificadas contienen archi-
vos de origen, solo se exportara los datos de imagen (no
se copiara el archivo de origen).

+ Es posible copiar secciones divisorias enteras. Haga clic
derecho en una pagina y seleccione [Copiar] - [Esta sec-
cion (al portapapeles)].
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B Copiar una hoja a WorkArea

Funcionamiento@

1 « Abra la hoja que desee copiar a WorkArea.

2 « Haga clic con el botén secundario del ratén en la ventana de
Rack2-Viewer y seleccione [Copiar] - [Hoja (a WorkArea)].

= La hoja se copiara a WorkArea.

B Copiar varias hojas a WorkArea

Funcionamientt@

1 « Seleccione las hojas que desee copiar a WorkArea.
No es necesario especificar varias hojas cuando se copia
secciones divisorias enteras.
Para obtener mas informacién, consulte "7.33 Especificar varias hojas"

(Pagina 277).

2 « Haga clic con el botén secundario del ratén en la ventana de
Rack2-Viewer y seleccione [Copiar] - [Copiar las paginas x-
xx a WorkArea].
X representa la primera pagina especificada.
XX representa la ultima pagina especificada.
= Las hojas se copiaran a WorkArea.

Rack2-Filer Guia del Usuario | 279



Capitulo 7 Operaciones de la ventana de Rack2-Viewer

7.32 Pegar hojas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccién describe como pegar la hoja(s) movida o copiada al portapapeles
delante de la pagina que se muestra actualmente.

iEspere! Las hojas almacenadas en el portapapeles o copiadas no se
\ pueden pegar entre paginas asociadas al mismo archivo de
origen.

Funcionamiento@

1 « Abra la pagina en la que desea pegar una hoja(s).

2. Haga clic en FPesr|,
O haga clic derecho en la pagina y seleccione [Pegar (del
portapapeles)].
= Se pegara las hoja(s) en el portapapeles.
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7.33 Especificar varias hojas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Las siguientes operaciones estan disponibles cuando se especifica varias
hojas:

» Cortar

+ Copiar

* Mover a WorkArea

» Copiar a WorkArea

* Ejecutar el OCR para crear bloques de texto clave

* Eliminar

* Exportar

» Crear archivo Office

» Combinar 2 paginas en 1
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Sugerencia Para obtener mas operaciones detalladas cuando se selec-

\'I

Cortar

Q ciona varias hojas, consulte:

"7.30 Corte de hojas" (Pagina 265)

Copiar

"7.31 Copiar hojas" (Pagina 272)

Mover al WorkArea

"Moverse a WorkArea" (Paginas 270)

Copiar a WorkArea

"Copiar una hoja a WorkArea" (Paginas 275)

"Copiar varias hojas a WorkArea" (Paginas 275)
Ejecutar el OCR para crear bloques de texto clave
"7.19 Creacion de bloques de texto clave utilizando el
OCR" (Pagina 214)

Eliminar

"7.29 Eliminar hojas" (Pagina 259)

Exportar

"7.24 Guardar hojas como archivo nuevo" (Pagina 243)
Crear archivo Office

"7.41 Enviar paginas a Microsoft Word/Excel/PowerPoint"
(Pagina 299)

Combinar 2 paginas en 1

"7.34 Combinar hojas en una pagina" (Pagina 282)

A continuacion, se incluye un ejemplo acerca de como especificar varias hojas

y eliminarlas.
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Funcionamierw

1 « Abra la primera hoja de las hojas que desea eliminar.

2 « Haga clic en

Saleccionar

O haga clic en el botén secundario del ratéon y seleccione

[Selecciéon de multi-hojas].

= Se especificara la hoja.
La pagina especificada aparecera de color verde.

L Nuevo archivador - Rack2-Viewer

1.1 Caracteristicas

oG s | 24

oo Gusn ol Usar | 25
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3. Pase las paginas una por una hasta la ultima pagina de las
hojas que desea eliminar.

Sugerencia Para cancelar "Seleccion multipagina”, haga clic en
~ ! Cd

Cancelar

O haga clic con el botdn secundario del ratén en la pagina
y seleccione [Cancelar].

= Solo se especificara las paginas de la hoja que fueron volteadas.

4. Haga clic en Eiminar|
O haga clic derecho en la paginay seleccione [Eliminar

paginas x-xx].
X representa la pagina de inicio de la hoja especificada.
xx representa la pagina final de la hoja especificada.

= Aparecera un ventana de dialogo con un mensaje.

5. Haga clic en el botén [Aceptar].
Rack2-Viewer (=34

! . Las hojas seleccionadas seran eliminadas, ;Desea continuar?

= Se eliminara las hojas especificadas en el paso 3.
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Sugerencia  Si las hojas especificadas incluyen archivos de origen, las

\'l

taran de la siguiente manera:

Q operaciones Cortar, Copiar, Eliminar y Exportar se compor-

Cuando todas las Cuando solo
hojas contengan algunas hojas
archivos fuente contengan

Cortar/Mover Seleccionable Ambos

Copiar Seleccionable Solo imagenes
Mover al Ambos Ambos
WorkArea

Copiar a WorkArea Ambos Ambos
Eliminar Ambos Ambos(*1)
Exportar Seleccionable Solo imagenes
Combinar 2 Ambos(*2) Ambos
paginas en 1

Seleccionable:
Puede seleccionar si desea procesar las ima
genes y archivos fuente, o sélo las imagenes de
las hojas.
Ambos:
Se procesara las imagenes y los archivos de ori-
gen. En este caso, se procesaran todas las ima-
genes que pertenezcan al mismo archivo fuente.
Sélo imagenes:
Solo se procesaran las imagenes de hojas.
*1: Si solo se elimina una cara de una hoja, la operacién no
se procesa.
*2: Si las paginas delantera y trasera de una hoja incluyen
archivos de origen diferentes, la operacion se procesa
eliminando los archivos de origen.
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7.34 Combinar hojas en una pagina

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccion explica como combinar en una pagina dos paginas pertenecientes
a una hoja importada. Si archiva paginas apaisadas como diapositivas de
Microsoft PowerPoint asignando dos paginas por pagina podra verlas de forma
sencilla.

(Delantera) ||| (Trasera)

(Delantera)

A continuacion se describen los pasos necesarios para combinar en una pagina
dos paginas pertenecientes a una hoja que contenga varias paginas y mostrar
la pagina una vez llevada a cabo la combinacion.

B Combinar dos paginas en una

Funcionamient@

1 « Especifique el intervalo de paginas al que desee aplicar la
combinacién de dos paginas en una por medio del proced-
imiento de especificacion de varias hojas.

Pour des détails sur la procédure de spécification de plusieurs feuilles,
référez-vous a "7.33 Especificar varias hojas" (Pagina 277).
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2. Haga clic con el botén secundario en la hoja y seleccione

[Combinar 2 paginas en 1].

Copiar r
Mower r
Eliminar paginas 1-4

Eliminar la pagina de portada 1-4

Eliminar la pagina de contrapertada 1-4

Ejecutar

Combinar 2 paginasenl 1-4

Exportar paginas 1-4...

Crear archivo Office 4

Cancelar

= Cada dos paginas pertenecientes a las hojas especificadas se combina-

ran en una sola.
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A B EEEEEEEEEEEEEENEEEEEEENEN
Recuerde que una pagina combinada sélo se puede volver a

\ dividir en las dos paginas que la componen haciendo clic con
el botén secundario en la hoja y seleccionando [Deshacer]
inmediatamente después de la combinacion. Si no selecciona
[Deshacer] inmediatamente después de la combinacioén, la
pagina combinada no podra volver a dividirse en las dos pagi-
nas que la componen y sera necesario importar de nuevo la
hoja o editar el archivo original (archivo de origen).
Qe >

Paste (from Clipboard)

iEspere!

Display Mode 3
Insert 3
Multi-Sheet Selection

Add

Copy
Cut/Move
Delete

r v v ¥

Search For...

Highlight Search Results
Manipulations 3

Print/Mail/Export 3
Export to Cloud Service 3
Export to Mobile

Qutput to Office 3
Wiewer Settings...

Close Binder/Viewer
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B Presentaciéon de una pagina combinada

Esta seccién explica cdmo se presenta la pagina resultante de la combinacion
de dos péaginas.

Si se selecciona un numero de hojas impar

La ultima pagina sera una pagina en blanco.

E (Delantera) || (Trasera) | (Delantera)|| (Trasera) |
11l <
(Delantera) || (Trasera) | (Delantera)| A(Trasera)

Se inserto una
pagina en blanco.
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+ Si se incluye una hoja divisoria
La hoja divisoria no se combinara. Al incluir una hoja divisoria, ésta con-
tinia ocupando su lugar correspondiente tras la pagina anterior y
delante de la pagina siguiente una vez llevada a cabo la combinacion.

Hoja divisoria || Hoja divisoria

(Delantera)|||| (Trasera) | (Delantera) || (Trasera) ||| (Delantera)|| (Trasera) |[(Delantera)||| (Trasera)

- (D || Hoja divisoria || Hoja divisoria >
() I (W]
(Delantera) || (Trasera) || (Delantera) | (Trasera) || (Delantera) Trasera)

Se insert6 una
pagina en blanco.

* En el caso de un archivo PDF protegido por contrasefia o de impresién
restringida
La péagina correspondiente no se combinara

archivo PDF .
~ N protegida con { m

contrasefia o

restringida
para no
imprimir
(Delantera) ||| (Trasera) || (Delantera) || (Trasera) || (Delantera) | (Trasera)

archivo PDF
protegida col
conirasefa o

restringida
para no
imprimir

Delantera) /g(Trasera) (Delantera} || ATrasera)
N

1
2

(Delantera)

A

No combinada

Se inserté una
péagina en blanco.

Se inserté una
pagina en blanco.
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* En el caso de hojas/paginas con archivos de origen
Si las dos paginas destinadas a la combinacion estan asociadas al
mismo archivo de origen, el archivo de origen no se eliminara.
Si las dos paginas destinadas a la combinacién estan asociadas a archi-
vos de origen diferentes (y se ha importado un archivo PDF con la
opcion "Crear archivo de origen PDF para datos del escaner & formatos
de archivos soportados" seleccionada en la ficha [Insercion de paginas]
del cuadro de dialogo [Configuraciones de Rack2-Viewer]), se elimi-
naran ambos archivos de origen y aparecera un mensaje a través del
cual debera confirmar si desea continuar con la operacion.

Delantera) iTrasera) (Delantera) ||| (Trasera)

: Se seleccionaron
ipaginas con archivos:

de origen.

I
Delantera) | (Trasera) || (Delantera) || (Trasera)
- /

Se insert6 una
pagina en blanco.

* En el caso de hojas/paginas con anotaciones
Las anotaciones se eliminaran.

» En el caso de hojas/paginas procesadas por medio de la funcion OCR
Los bloques de texto clave generados por la funcién OCR se conser-
varan. Recuerde que si los bloques de texto clave generados por medio
de la funcion OCR para las dos paginas superan el limite (30.000 carac-
teres), los caracteres sobrantes se eliminaran.
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+ Descripcién de contenido
Si, al combinar dos paginas en una, solo una de las paginas dispone de
informacién acerca de su contenido, se usara su informacién de con-
tenido.
Si el tipo de entrada de contenido de ambas paginas es similar (por
ejemplo, Capitulo y Capitulo), se usara la descripcién de contenido de la
pagina que se combinara en la mitad superior. Si el tipo de entrada de
contenido de las paginas es diferente (por ejemplo, Capitulo y Ele-
mento), se usara el tipo de entrada de contenido Capitulo.

~|N < | 0 © | ©

~

f’.Contemdm Contenido Contenido (* Contenido 3 \ ‘-’f(;omenido\] Contenido
\\ (N/D) / (Capitulo 2) (Capitulo A) (Capitulo B) \Elamaﬂto ay (Capitulo b)

Lecrrrcnemneeceaee-

(Delantera) (Trasera) (Delantera) (Trasera) (Delantera) (Trasera)

1 A a
|
Conler-ndo Contenido Contenido
(Capitulo 2) (Capitulo A) (Capitulo b)
(Delantera) (Trasera) (Delantera) (Trasera

Se usa la descripcién
de contenido de la
mitad superior.

Se insertd una
pagina en blanco.

Se usa la descripcion de
contenido establecida.

Se usa el tipo de
entrada de capitulo.
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» Paginas digitalizadas con ScanSnap
Si las dos paginas destinadas a la combinacién han sido digitalizadas
con ScanSnap, la pagina combinada se considerara digitalizada con
ScanSnap. Si una de las paginas destinadas a la combinacién ha sido
digitalizada con ScanSnap y la otra no, la pagina combinada no se con-
siderara digitalizada con ScanSnap. Las pagina no admitira la apertura
de paginas de Word/Excel/PowerPoint de Microsoft ni el uso de la fun-
cion de recortar la seccion marcada.

- Otros

(Delantera)  (Trasera)

(Delantera) (Trasera

Se inserté una
pagina en blanco.
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7.35 Copiar paginas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccidn describe como copiar las paginas desde un archivador al portapa-
peles o a WorkArea.

B Copiar paginas al portapapeles

Funcionamient@

1 « Abra la pagina que desea copiar al portapapeles.

2. Haga clic derecho en la pagina y seleccione [Copiar] - [Pagi-
na (al portapapeles)].
= La pagina se copiara al portapapeles.

Sugerencia + Siya existe una pagina en el portapapeles, aparecera un
N mensaje para confirmar si desea reemplazar la pagina
Q existente.

+ Se puede sustituir la pagina copiada al portapapeles por
otra pagina o agregarla delante de otras paginas.

+ Si sélo algunas de las paginas especificadas contienen
archivos de origen, solo se exportara los datos de imagen

(no se copiara los archivos de origen).
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B Copiar paginas a WorkArea

Funcionamiento@

1 « Abra la pagina que desee copiar a WorkArea.

2 « Haga clic con el botén secundario del ratén en la ventana de
Rack2-Viewer y seleccione [Copiar] - [Pagina(a WorkArea)].
= La pagina seleccionada se copiara a WorkArea.
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7.36 Pegar paginas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccion describe como pegar una pagina copiada al portapapeles. La
pagina pegada sustituira la pagina que se muestra actualmente, o se afiadira
como pagina nueva antes de la pagina actual.

Funcionamienw

1 « Abra la pagina en la que desea pegar la pagina copiada.

2. Haga clicen Fesar),
O haga clic derecho en la pagina y seleccione [Pegar (del
portapapeles)].
= Aparecera un mensaje.

3. Para reemplazar, haga clic en el botén [Reemplazar], Para
agregar una pagina, haga clic en el botén [Agregar].

Rack2-Viewer =

@ ¢Desea reemplazar la pagina seleccionada?

0 ;Desea agregar a la pagina seleccionada?

Cooeon [)_corcon |
Reenplo

= Se pegara la pagina del portapapeles y la original sera reemplazada, o se
agregara una pagina nueva antes de la pagina de destino.

A EEEEEEEEEEENEEEENEEEEEEEEENI
iEspere! No se puede pegar las paginas copiadas en paginas que con-
glly tengan archivos de origen.
Sdlo se puede pegar una pagina en una hoja existente. No se
puede pegar una pagina en un archivador vacio, en un divisor
0 en una seccion divisoria que no contenga ninguna hoja.
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7.37 Vaciar una pagina (dejarla en
blanco)

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Esta seccidn describe como eliminar el contenido de una pagina seleccionada.
En dicho caso, las paginas eliminadas quedaran vacias.

A EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEDN
iEspere! No se puede vaciar las paginas que contengan archivos de ori-
\

gen.

Funcionamien@

1 « Abra la pagina que desea vaciar.

2. Haga clic derecho en la pagina y seleccione [Manipula-
ciones] - [Contenidos de la hoja en blanco].
= El contenido de la pagina seleccionada se vaciara.
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7.38 Eliminar paginas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccion describe cémo eliminar una pagina seleccionada. Después de
eliminarlas, las paginas de la misma hoja divisoria se moveran hacia delante, y
en consecuencia la ultima pagina quedara vacia.

Sugerencia Las paginas sélo se pueden eliminar por una cara. Si desea
~ ! Cd

obtener mas informacioén, consulte la seccién "Eliminar de una
vez una cara de todas las hojas" (Paginas 262).

A EE R EEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
iEspere! » Sila pagina siguiente a la pagina eliminada esta asociada
Q“;Wf a un archivo de origen, las paginas posteriores no se

desplazaran hacia delante.

» Si existen paginas sobredimensionadas que se hayan
dividido en la misma hoja divisoria, puede que no se mues-
tre las hojas en el modo de 2 paginas debido a la elimi-
nacion.

Funcionamienw

1 « Abra la pagina que desea eliminar.

2. Haga clic derecho en la pagina y seleccione [Eliminar] -
[Pagina].
= La pagina seleccionada se ha eliminado.
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7.39 Anadir paginas vacias

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Esta seccion describe cémo agregar una pagina vacia en frente de la pagina
actual. Esta accidon movera todas las paginas siguientes hacia atras, hasta la
siguiente hoja divisoria, delante de la cual se agregara otra pagina vacia para
mantener la regla de dos paginas por hoja.

iEspere! * No se puede agregar una pagina vacia entre varias pagi-
@;Vy nas con archivos de origen.

+ Si existen paginas sobredimensionadas que se hayan
dividido en la misma hoja divisoria, puede que no se mues-
tre las hojas en el modo de 2 paginas debido a la elimi-
nacion.

Funcionamient@

1 « Abra la pagina delante de la cual desea agregar la pagina
vacia.

2. Haga clic derecho en la pagina y seleccione [Insertar] -
[Pagina en blanco].
= La pagina vacia se agregara delante de la pagina seleccionada.
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7.40 Enviar un correo electrénico con
paginas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Enviar correo con una pagina de un archivador adjunta.

Funcionamient@

1 « Haga clic derecho en la pagina y seleccione
[Impri\mir/Correo/Exportar] - [Enviar como correo electré-
nico].
= Aparecera el ventana de dialogo [Enviar como correo electrénico].

2. Especifique el rango de paginas que desea enviar como
correo electrénico.

Enviar como correo electrénico (3]
Agregar lo siguiente a un comeo electrdnico:

{* 5Sdlo laz paginas actuales
" Paginas |22 4: a |22 _|:|

I Especificar el nombre del archivo adiuntada |

r Incluir anotaciones acoplando en las paginas
[Pdsit, Marcas, Hipervinculos, Sellos]

™ Tambien agregar cualquier archiva de origen

Aceptar | Cancelar Apuda

Sugerencia Para obtener mas informacion acerca de los ajustes de la
N opcion, haga clic en el botén [Ayuda] en el ventana de
didlogo y dirijase a las paginas de "Ayuda de Rack2-

Viewer".
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3. Haga clic en el botén [Aceptar].

= Aparecera el ventana de dialogo de seleccion de lista de correos electroni-
co.

4. Establezca los detalles.

Seleccicn de lista de correos electrénicos @

Abra un comeo electrdnico y adjunte las paginas especificadas.

v Utilice el programa de cormeo electrdnico predeterminado
[g]. Windows Mail]

r Uszar siempre este programa
[Mo volver a mostrar este dilogo)

Cancelar Auuda

Sugerencia Para obtener mas informacion acerca de los ajustes de la
— opcion, haga clic en el botén [Ayuda] en el ventana de
didlogo y dirijase a las paginas de "Ayuda de Rack2-

Viewer".

5. Haga clic en el botén [Aceptar].
= Se abrira el ventana de dialogo del programa de correo seleccionado en el
Paso 4 y se adjuntara los archivos especificados al correo electronico.
Si ha seleccionado la opcién "Tambien agregar cualquier archivo de ori-
gen" en el paso 2, se adjuntara los archivos de origen.

Rack2-Filer Guia del Usuario | 297



Capitulo 7 Operaciones de la ventana de Rack2-Viewer

Sugerencia + Seinsertara el archivo "ArchivadorTitle_(paginas especifi-
N cadas).pdf" en el campo "Tema" de la ventana de correo
Q electrénico al utilizar un programa de corro electrénico

estandar.

+ Sidesea imprimir varias paginas de un archivador que
contenga paginas protegidas por contrasefia o de
impresion restringida, soélo se imprimira las paginas estan-
dares. No se imprimira el archivo PDF de origen.
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7.41 Enviar paginas a Microsoft Word/
Excel/PowerPoint

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Cuando se agregan a un archivador los documentos digitalizados con
ScanSnap, estos pueden ser enviados a la ventana de Microsoft Word/Excel/

PowerPoint desde la ventana de Rack2-Viewer.
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E B EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEED
iEmm@Vy « Para utilizar esta funcion, debera instalar ABBYY FineRe-
\

ader for ScanSnap 3.0 o posterior en el ordenador.

Para exportar las paginas a Microsoft PowerPoint, es nece-
sario tener ABBYY FineReader for ScanSnap 4.0 o poste-
rior.

+ Cuando se utilice esta funcion, es posible que aparezca un
mensaje de advertencia de ABBYY FineReader.

» Si se cumple con los siguientes requisitos, se puede extraer
una pagina a Microsoft Word/Microsoft Excel/Microsoft
PowerPoint.

- Se digitaliza las paginas utilizando ScanSnap

- Se guarda las paginas con Rack2-Filer version 4.0 o pos-
terior

Sin embargo, cuando la configuracién [Crear un archivo

PDF cada {x} pagina(s)] de ScanSnap se encuentre "ACTI-

VADA", no se podra extraer las paginas insertadas a Micro-

soft Word/Excel/PowerPoint debido a que no se puede

reconocer que las paginas fueron digitalizadas con

ScanSnap.

* No se puede utilizar archivadores de tarjeta con esta fun-
cion.

» Cuando la configuracién de Rack2-Viewer [Ubicar datos
demasiado grandes en paginas de enfrente] se encuentra
"ACTIVADA", si se utiliza esta funcion para varias hojas de
datos demasiado grandes insertados en paginas opuestas,
las paginas seran extraidas en hojas separadas. Ademas,
se agregara una pagina en blanco como la primera pagina.
En ese caso, extraiga la pagina en forma manual.

300 | racke-Filer Guia del Usuario



Sug:er'er)cia » Para obtener mas informacién acerca de las versiones de
Word/Excel/PowerPoint compatibles, consulte el "Manual
de usuario de ABBYY FineReader for ScanSnap".

+ Para obtener mas informacion acerca de cémo insertar las
paginas digitalizadas desde ScanSnap, consulte "7.2 Digi-
talizar documentos utilizando ScanSnap" (Pagina 173).

* Para utilizar esta funcién, se debera especificar la
siguiente configuracion en ScanSnap.

- Calidad de imagen: Superior
- Modo de color: Color

Funcionamient@

1 « Abra una pagina para extraerla a Microsoft Word/Excel/
PowerPoint.

Sug:er'er:cia Se puede especificar varias hojas.

Si se especifican varias hojas se combinaran en un solo
g documento al convertirlas.

Si no se inserta alguna de las paginas especificadas
desde ScanSnap, no se podra abrir las hojas en Microsoft
Word/Excel/PowerPoint.
Para obtener mas informacion acerca de como especifi-
car varias hojas, consulte "7.33 Especificar varias hojas"

(Pagina 277).
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2 « Para extraer una pagina a Microsoft Word, haga clic derecho
en la pagina y seleccione [Crear archivo Office] - [Crear
archivo Word].

Para crear una pagina en Microsoft Excel, haga clic derecho
en la pagina, seleccione [Crear archivo Office] - [Crear
archivo Excel].

Para crear una pagina en Microsoft PowerPoint, haga clic
con el botén secundario del ratén en la pagina, y seleccione
[Crear archivo Office], y [Crear archivo PowerPoint(R)].

= Se abrira Microsoft Word, Microsoft Excel o Microsoft PowerPoint, y la
pagina se mostrara como archivo Word, Excel o PowerPoint.

Sug\er'egcia » Silos caracteres de una pagina no estan bien alin-
eados, el OCR no funcionara correctamente. Antes de
extraer las paginas, haga clic derecho en una pagina,
seleccione [Crear archivo Office] y seleccione [Girar
para OCR]. Si la pagina no se gira, anule la seccion
[Girar para OCR].

+ Si se seleccionan varias paginas y se hace clic con el
botén secundario del ratén, no se mostrara la opcion
[Girar para OCR].

* En las paginas generadas para Microsoft Word/Excel/
PowerPoint (paginas digitalizadas con ScanSnap),
aparecera el icono de ScanSnap en la parte inferior de
la pagina.

1. Haga clic derecho en una pagina, seleccione
[Crear archivo Office] y seleccione [Mostrar la
marca de ScanSnap].

2. Aparecera el icono de ScanSnap en la parte infe-
rior de las paginas.

» Sino se ha instalado Microsoft Word,Excel o Power-
Pint, se guardara el archivo.

Los archivos de Word se guardan en formato RTF

(.rtf). Los archivos de Excel se guardan en formato

SXL (.xIs). Los archivos PowerPoint se guardaran en

formato PPT(.ppt). Si se muestra el ventana de dialo-

go de confirmacion "Guardar en", seleccione una car-
peta para guardar los archivos.
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A EEEEEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
Acerca de la funcion de OCR de ABBYY FineReader for
\ ScanSnap
» Algunos tipos de documentos no podrian ser reconocidos
en forma correcta. Antes del reconocimiento, compruebe
si los documentos que desea convertir son adecuados
para la conversion de acuerdo con las siguientes directi-
vas.
- Son adecuados para la conversion a documentos de
Word
Creados con un disefio de pagina sencillo, con una o
dos columnas

iEspere!

- Son adecuados para la conversion a tablas sencillas de
Excel
En las que las lineas de los bordes se conectan a lo
bordes exteriores

- Son adecuados para la conversion a PowerPoint
Documentos de fondo blanco o palido, compuestos por
caracteres y diagramas sencillos

- No son adecuados para la conversion a documentos de
Word
Creados utilizando un disefio de pagina completo que
contenga diagramas, tablas y letras, como un folleto,
una revista o un periodico

- No son adecuados para la conversion a documentos de
Excel
Que contienen tablas sin bordes, tablas complejas con
demasiados bordes, tablas complicadas que contengan
subtablas, diagramas, graficos y representaciones,
fotografias y/o caracteres en vertical (no se convertira
los diagramas, graficos y representaciones, fotografias
y caracteres en vertical.)

- No son adecuados para la conversiéon a PowerPoint
Documentos complejos con caracteres, diagramas y
graficos, documentos con imagenes o patrones en el
fondo de los caracteres, documentos cuyo color de
fondo sea mas denso que el de los caracteres

Rack2-Filer Guia del Usuario | 303



Capitulo 7 Operaciones de la ventana de Rack2-Viewer

I EEEEEEEEEEEEENEEEEENEEEEEENm
iEspere! * Los parametros siguientes podrian no heredarse de los orig-
@;Vy inales durante la conversion. Se recomienda que se abra los
documentos convertidos con Microsoft Word o Microsoft
Excel o Microsoft PowerPoint.
- Superindice y subindice
Los siguientes parametros son aplicables a documentos en
Japonés:

- Tamano y fuente de los caracteres

- Separacion de caracter y de linea

- Subrayado, negrita y cursiva
Los siguientes tipos de documentos no podrian ser
reconocidos en forma correcta. Si es asi, cambie el
"Modo de color" a "Color" y/o aumente la resolucion (cali-
dad de imagen) para mejorar los resultados de la conver-
sion.

- Documentos que contengan caracteres escritos a mano

- Texto que incluya caracteres pequefnos (menores de 10
puntos)

- Documentos sesgados

- Documentos en idiomas distintos al idioma especificado

- Documentos que contengan caracteres escritos sobre un
fondo de color desigual o con un patron (caracteres sobre
los que se apliquen efectos, como sombras, contornos o
matices.)

- Documentos con un disefio complejo y documentos que
incluyan caracteres ilegibles (podria tardarse mas tiempo
en convertir dichos documentos.)

* No utilice Microsoft Word, Microsoft Excel o PowerPoint
durante el uso de esta funcién. O no utilice esta funcion
durante el uso de Microsoft Word, Microsoft Excel o Power-
Point. Si lo hace, aparecera en la pantalla el mensaje "La
llamada fue rechazada por el destinatario”, y no se mostrara
el documento resultante.

* Una hoja de célculo en Excel puede contener hasta 65536
filas.
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7.42 Modificar un archivo fuente

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Al importar un archivo, el archivo fuente también se importa al mismo tiempo.
Para modificar el archivo, puede iniciar las aplicaciones asociadas al archivo
desde la ventana de Rack2-Viewer.

A EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEDN
iEspere! « Sise importa un archivo de origen junto con un archivo,
\

debera seleccionar primero la opcion "Retener archivos de
origen por" en la ficha [Insercion de Paginas] del ventana de
dialogo [Configuraciones de Rack2-Viewer].

Para obtener mas informacion, consulte "7.53 Ajustes de
las configuraciones de visor" (Pagina 317).

* No se puede editar los archivos de imagen.

* Se actualizara la pagina de Rack2-Viewer si se guarda un
archivo sobrescribiendo otro que esta utilizando la apli-
cacion asociada a él.

« Si el archivo de origen se modifica y se guarda, se elimi-
naran las anotaciones insertadas en las paginas a las que
pertenezca el archivo de origen.

» Al editar un archivo de origen perteneciente a dos paginas
combinadas en una sola, la combinacion se cancela.

Funcionamiento@

1 « Abra la pagina que contiene el archivo que desea editar.

Sugerencia En el caso de paginas modificables, apareceran los ico-
~ ! 4

nos de las aplicaciones asociadas en la parte inferior de
las paginas.
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2. Haga clic en = FEditarongen |
O haga doble clic en el icono de la aplicacién de la pagina.
También puede hacer clic con el boton secundario del ratén
en la pagina y seleccionar [Manipulaciones] - [Editar el
archivo de origen].
= Se iniciara la aplicacion asociada al archivo y aparecera la primera pagina.

3. Edite el contenido del archivo y guardelo.

= El archivo fuente se modificara.
Cierre la aplicacion asociada.
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7.43 Eliminar un archivo fuente

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Si ha importado un archivo de origen al importar un archivo, puede eliminar el
archivo de origen de la ventana de Rack2-Viewer si ya no lo necesita.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENI
iEspe'eQW? « Sise importa un archivo de origen junto con un archivo,
\

debera seleccionar primero la opcion "Retener archivos de
origen por" en la ficha [Insercion de Paginas] del ventana
de dialogo [Configuraciones de Rack2-Viewer].

Para obtener mas informacion, consulte "7.53 Ajustes de
las configuraciones de visor" (Pagina 317).

+ Si se elimina una hoja con un archivo de origen, podrian
producirse las siguientes situaciones, dependiendo de la
configuracion del cuadro de diadlogo [Configuraciones de
Rack2-Viewer] al importar la hoja.

- Sila hoja se importd con la opcion "Copiando archivos
originales" seleccionada en la seccion "Retener archivos
de origen por" de la ficha [Insercion de paginas], el
archivo de origen importado con la hoja también se elim-
inara.

- Sila hoja se importd con la opcion "Enlace a archivos
originales" seleccionada en la seccidén "Retener archivos
de origen por" de la ficha [Insercidn de paginas], el
archivo de origen importado con la hoja no se eliminara.

Funcionamien@

1 « Abra la pagina que contiene el archivo que desea eliminar.

2. Haga clic derecho en la pagina y seleccione [Eliminar] -
[Archivo de origen Copiar/Vincular].
= El archivo fuente se eliminara.
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7.44 Creacidén de una hoja de tarjetas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccién describe como crear una hoja en blanco nueva para guardar tarje-
tas.

Funcionamient@

1 « Haga clic derecho en una pagina para crear una hoja de tar-
jetas nueva.

2. Seleccione [Insertar] - [Hoja en blanco].
= Se creara una hoja de tarjetas.
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7.45 Giro de una tarjeta en vertical

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Esta seccién describe como girar una tarjeta en vertical.

Funcionamiem@

1 « Haga clic derecho en una tarjeta y seleccione [Dar vuelva a
la tarjeta al revés].

Sugerencia Para invertir la orientacion original, haga clic derecho
7 en la tarjeta nuevamente y seleccione [Dar vuelva a la
tarjeta al revés].
» Siguarda este cambio al cerrar la ventana de Rack2-
Viewer, las tarjetas apareceran volteadas al iniciar de
nuevo el programa.
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7.46 Corte de una tarjeta

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccién describe como cortar una tarjeta y moverla al portapapeles.

Funcionamient@

1 « Haga clic derecho en una tarjeta y seleccione [Cortar/Mover
(al portapapeles de tarjeta)].
= Se cortara y movera la tarjeta al portapapeles.

Sug:erlegcia » Siya existe una tarjeta en el portapapeles, aparecera
un mensaje para confirmar si desea reemplazar la tar-
g jeta existente.
» Se puede pegar la tarjeta copiada al portapapeles
delante de otra tarjeta u otra hoja de tarjetas.
+ Se puede mover una tarjeta, arrastrandola y soltando-
la. Se puede mover una tarjeta a otra hoja de tarjetas,

arrastrando la tarjeta fuera de la hoja de tarjetas.
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7.47 Copiado de tarjetas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Esta seccion describe cémo copiar una tarjeta al portapapeles.

Funcionamiem@

1 « Haga clic derecho en una tarjeta y seleccione
[Copiar (al portapapeles de tarjeta)].
= Se copiara la tarjeta al portapapeles.

Sug:arlegcia » Si ya existe una tarjeta en el portapapeles, aparecera
un mensaje para confirmar si desea reemplazar la tar-
Q jeta existente.
» Se puede pegar la hoja de tarjetas copiada al portapa-

peles delante de otra tarjeta u otra hoja de tarjetas.
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7.48 Pegado de tarjetas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccion describe como pegar una tarjeta copiada en el portapapeles a la
hoja de tarjetas mostrada.

Funcionamient@

1 « Abra la hoja de tarjetas en la que desea pegar la tarjeta copi-
ada.

2 « Haga clic derecho en una tarjeta y luego seleccione [Pegar
tarjeta (desde el portapapeles)].
= Se pegara la tarjeta en el portapapeles.
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7.49 Eliminacion de tarjetas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Esta seccién describe como eliminar tarjetas.

Funcionamient@

1 « Haga clic derecho en una tarjeta y seleccione [Eliminar tar-
jetal.
= Aparecera un mensaje de confirmacion de eliminacion.

2. Haga clic en el boton [Aceptar].

Rack2-Viewer [

l y  (Desea eliminar los datos de |a tarjeta seleccionada?

< Aceptar ! Cancelar |

= Se eliminara la tarjeta.
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7.50 Guardado de tarjetas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccion describe como guardar las tarjetas seleccionadas como un

archivo PDF o TIFF.
Se podra visualizar los archivos PDF utilizando Adobe Acrobat, Adobe Reader

o Acrobat Reader.
E B EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEED

iEspere! No se guardara las anotaciones.
\

Funcionamiento@

1 « Haga clic derecho en una tarjeta y seleccione
[Guardar tarjeta como].
= Aparecera el ventana de dialogo [Guardar como].

2. Luego de seleccionar el tipo de archivo (PDF o TIFF), haga
clic en [Guardar].
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7.51 Impresion de tarjetas

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Esta seccién describe como imprimir una tarjeta.

A EEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEENERN
iEspere! No se imprimira las anotaciones.
\

Funcionamien@

1 « Seleccione la tarjeta que desea imprimir y haga clic en

A
merimic |, O haga clic derecho en una tarjeta y seleccione
[Imprimir tarjeta].
= Aparecera el ventana de dialogo [Imprimir].

2. Especifique la impresora y el rango de impresion, y haga
clic en [Aceptar].

Sugerencia  El tamafio impreso podria diferir del tamafio de las tarjetas que
~ ! Cd

aparecen en la ventana de Rack2-Viewer debido a la resolucion
de la tarjeta.
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7.52 Envio de tarjetas como correo
electronico

Operacion en el modo de vista en 2 paginas,

Esta seccidn describe cdmo enviar un correo electrénico con una tarjeta de un
archivador adjunta.

Funcionamient@

1 « Haga clic derecho en una tarjeta y seleccione [Enviar tarjeta

como correo electrénico].
= Aparecera el cuadro de diadlogo de selecciéon de programa de correo elec-

trénico.

2. Establezca los detalles.
Para obtener mas informacién acerca de los ajustes de la opcion, haga
clic en el botdn [Ayuda] en el ventana de dialogo y dirijase a las paginas
de "Ayuda de Rack2-Viewer".

Seleccion de lista de correos electrénicos (3]

Abra un cormeo electrdnico y adjunte las paginas especificadas.

v Utilice el programa de comeo electrdnico predeteminado
(g}, "Windows b ail)

r Uzar siempre este programa
[Mo wolver a mostrar este didlogo]

Cancelar Apuda

3 « Haga clic en el botén [Aceptar].
= Se abrira el ventana de dialogo del programa de correo seleccionado en el

Paso 2 y se adjuntara los archivos especificados al correo electronico.
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7.53 Ajustes de las configuraciones de
visor

Operacion en el modo de vista en 2 paginas

Se puede ajustar la siguiente configuracion:

< General

* Apertura de archivos PDF
Seleccione si desea abrir archivos PDF con el programa actual o con
Rack2-Viewer.
Si selecciona Rack2-Viewer, haga doble clic en un archivo PDF para
abrir la ventana de Rack2-Viewer.

* Modo de ventana en la ventana de Rack2-Viewer
Se puede ajustar la siguiente configuracion:
- Seleccione si desea visualizar los botones de operacion (botones
en la parte izquierda e inferior) de la ventana de Rack2-Viewer.

- Seleccione si desea visualizar los aros de archivador.
* Abrir ventana de seleccion de programa de correo electronico al
enviar correos electrénicos con una pagina(s) adjunta

Seleccione si desea que aparezca la ventana de seleccion de programa de
correo electronico al enviar correos electronicos con una pagina(s) adjunta.

* Preguntar si quedan disponibles menos de [N] (0-500) hojas
Al abrir el archivador (excepto en el modo de soélo lectura), seleccione si
desea visualizar el numero de hojas restantes si el nUmero de hojas
disponible es menor que un numero determinado.

<> Hojear pagina

* Habilitar animacién de paso de pagina
Configure si debe habilitarse la animacion de paso de pagina.

* Velocidad de volteo
Le pemite configurar la velocidad de volteo.

e Pausa entre el volteo
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Establezca el intervalo de volteo de pagina para el volteo continuo de
paginas.

<> Insercién de Paginas

¢ Configuracién de introduccion de archivos
Configure los siguientes parametros.
- Cbmo deben tratarse los datos de color de los archivos de origen y
qué resolucion debe utilizarse al importar un archivo.
- Sidebe incluirse el archivo de origen (datos de origen) al importar
un archivo.

* Ubicar datos demasiado grandes en paginas de enfrente
Seleccione si desea dividir los archivos con tamafios A3, B4 6 11x17 en

dos paginas cuando estos sean insertados. Si se divide en dos paginas,
también puede configurarse la correccion de los datos sesgados.
Dependiendo de las aplicaciones, los archivos de tamafio A3- o B4-
podrian importarse del revés. Se recomienda cambiar la configuracion
para corregir los datos sesgados.

* Insertar automaticamente una hoja divisoria al insertar archivos
Seleccione si debe agregarse automaticamente o no una hoja divisoria
en la primera pagina al insertar archivos.

¢ Insertar automaticamente una hoja divisoria al insertar datos
desde un escaner
Seleccione si desea agregar o no una hoja divisoria en la primera pagi-
na al insertar datos desde un escaner.
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* Abrir la ultima pagina después de digitalizar
Seleccione si desea que se muestre la primera o la ultima pagina
después de la digitalizacion.
Si los datos contienen hojas que no puedan digitalizarse en un solo lote,
se recomienda configurar esta opcion para mostrar la ultima pagina.

* Crear archivos de origen PDF para datos del escaner y formatos
de archivos soportados
Seleccione si desea crear automaticamente archivos de origen PDF (uni-
dades de una pagina) cuando se digitaliza o inserta archivos de imagen. Esta
opcién no es compatible con la importacion de archivos de origen.
Esta funcion es compatible con ScanSnap (incluyendo ScanSnap Organizer).
Seleccione si desea enlazar al archivo original los archivos de origen
PDF creados utilizando ScanSnap.
Esta funcion se desactivara si no se activa Rack2-Viewer durante la explo-
racién de datos utilizando ScanSnap.

* Automaticamente crear llave del bloque de texto para paginas
insertadas (por OCR/extraccion)
Establezca si desea ejecutar automaticamente el OCR para crear
blogues de texto clave en las siguientes situaciones:

- Digitalizar

- Insertar un archivo

- Digitalizar y enviar a WorkArea

- Insertar un archivo en WorkArea

- Insertar un archivo utilizando Rack2 Folder Monitor Software.

- Insertar datos desde otras aplicaciones

Sug:er'eljcia « Si utiliza la funcién de marcador de palabras clave de
ScanSnap S1100/S1300/S1500 y esta seleccionada la opcion
Q "Automaticamente crear llave del bloque de texto para pagi-
nas insertadas (por OCR/extraccién)" en la ficha [Insercion de
Paginas] del cuadro de didlogo [Configuraciones de Rack2-
Viewer], se extraeran los puntos marcados con un rotulador.
* Una vez ejecutada la funcion OCR, sera posible buscar pagi-

nas que contengan cadenas de busqueda.
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» Corregir automaticamente la orientacion antes de ejecutar OCR
Seleccione si desea o no corregir automaticamente la orientacion de un
documento antes de ejecutar la operacion OCR. Esta opcion solo esta
disponible en las versiones en Chino, Coreano y Japonés.

* Automaticamente hacer girar paginas apaisadas al retrato
Establezca si desea girar automaticamente a la orientacion vertical las
paginas con orientacion horizontal.

Para esta funcion, la relaciéon entre altura y ancho de pagina sera el uni-
co factor determinante de que la orientacion de pagina sea horizontal o
vertical. Los contenidos de la pagina se ignoraran.

Seleccionar "Permitir rotacion automatica de imagen" en ScanSnap,
puede producir resultados impredecibles.

Sugerenci Las paginas pueden girarse 90 grados tras ser impor-
N tadas.Para mas detalles sobre como girar una pagina
90 grados, consulte "7.7 Girar una pagina 90 grados"

(Pagina 185).

* Cuando inserte paginas desde contraseia protegidas e imprim-
iendo restrictos archivos PDF, adjunte los archivos de origen en
vez de mostrar los contenidos actuales
Si se selecciona esta opcidn, no se mostrara el documento real sino un
icono PDF en la parte inferior de la pagina. Haga clic en el icono PDF
para ejecutar Adobe Acrobat. Si la opcion "Cuando inserte paginas
desde contrasefia protegidas e imprimiendo restrictos archivos PDF,
adjunte los archivos de origen en vez de mostrar los contenidos actu-
ales" no esta seleccionada, cuando se importe un archivo PDF prote-
gido por contrasefa, aparecera una ventana de ingreso de contrasena.
Cuando se ingrese la contrasefia, se importara y mostrara el contenido
del archivo PDF en Rack2-Viewer.

Para importar archivos PDF protegidos por contrasefia, debera estar
instalado Adobe Acrobat, Adobe Reader o Acrobat Reader. Sin
embargo, no se importara los archivos PDF de impresion restringida.
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Para importar archivos PDF de impresion restringida, elimine la configu-
racion de proteccién de impresion utilizando Adobe Acrobat e importe
los archivos.

<> Configuracién del escaner

Escaner series fi de FUJITSU con el controlador TWAIN
Estas funciones se admiten para Escaneres de imagen fi Series. Com-
pruebe la configuracién de ScanSnap para las funciones equivalentes.

e Mostrar la pantalla del controlador
Seleccione si desea abrir la ventana de controlador de escaner (ventana

de controlador TWAIN) durante las operaciones de digitalizacion.
Se puede seleccionar el escaner desde el cual se leera.

* Eliminar automaticamente las paginas en blanco digitalizadas
desde el escaner
Establezca si desea eliminar las paginas en blanco durante la digitalizacion.

* Corregir automaticamente entradas sesgadas al digitalizar
Establezca si desea juzgar si los datos de la entrada contenidos en una

imagen digitalizada estan sesgados.
En el caso de un archivador de tarjeta, esta funcion estara desactivada.

* Corregir automaticamente entradas digitalizadas volteadas
Establezca si desea girar 180 grados las paginas si se considera que
los datos contenidos en una imagen insertada desde un escaner estan
al revés.

ScanSnap
Estas funciones son compatibles con ScanSnap.

* Configuraciones de ScanSnap
Muestra el cuadro de dialogo de configuracion de ScanSnap y permite

definir las opciones de digitalizacion de ScanSnap.

<> Archivador de tarjeta

e Configuracion para la digitalizacién de tarjetas
Establezca cédmo desea colocar las tarjetas en el escaner.

Se puede ajustar esta configuracion para un archivador de tarjeta.
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* Configuracién para importar tarjetas
Elija la forma de importar los datos de las tarjetas (nimero de tarjetas
por pagina).
Se puede ajustar esta configuracion para un archivador de tarjeta.

<> WorkArea

e Carpeta de WorkArea
Seleccione la ubicacion de almacenamiento de datos en WorkArea.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENI
iEspere! * No especifique ninguna ubicacion en la red o en un
QIJ/? disco extraible como carpeta de WorkArea.
* No especifique una carpeta Biblioteca Raiz y una
carpeta WorkArea con la misma ruta de acceso.
Tampoco especifique una carpeta Biblioteca Raiz o
una carpeta WorkArea como carpeta contenedora.
Por ejemplo:
- La carpeta Biblioteca Raiz es "C:\Temp1" y la car-
peta WorkArea es "C:\Temp1\WorkArea"
- La carpetaBiblioteca Raiz es "C:\Temp1\Docu-
mentRoot" y la carpeta WorkArea es "C:\Temp1"
Para mas informacion acerca de cédmo cambiar la
carpeta de Biblioteca Raiz, consulte la seccion "6.31
Configuracion de las opciones de Rack2-Filer"
(Pagina 160).

Sugerencia Si especifica una carpeta vacia como nueva carpeta de
= almacenamiento de datos de WorkArea, los datos utiliza-
dos anteriormente podran copiarse y utilizarse. Puede
seleccionar si desea copiar o no los datos en la pantalla
de confirmacion.
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Sugerencia
~ ! Cd

» Para obtener mas informacion, haga clicen @ Ayuda vy
consulte las paginas de "Ayuda de Rack2-Viewer".

+ Para obtener mas informacion acerca de cada item, haga
clic en el boton [Ayuda] de cada ficha en el ventana de dial-
ogo [Configuraciones de Rack2-Viewer].

Funcionamient@

1 « Hagaclicen @ configurar
O haga clic con el botén secundario del ratéon y seleccione
[Configuraciones del Viewer].
= Aparecera el ventana de dialogo [Configuraciones de Rack2-Viewer].

2 « Haga clic en cada ficha y ajuste la configuracion.

Configuraciones de Rack2-Viewer (=3
Corfiguracidn del escéner | WorlcArea ] Acerca Rack2-Viewer ]
General 1 Hojear pagina ] Insencién de Paginas ]

Windows debe abrir los archivos PDF usando el...
{* Programa actual
{Programa artiguo es restablecido si vuelve de Rack2-Viewer)
" Rack2-Viewer

{Versiones PDF no soportadas se abrirén con programa antigua)
Modo de Vertana

¢Como desea mostrar los archivador?

{* Enwentana {con iconos de conitrol)

" Pantalla completa {sin iconos de control)

¥ Mostrar aros de archivador

I¥ Abrir el didlogo de seleccidn de lista de comeos electrdnicos al enviar paginas

[~ Avisar cuando menos de | 50 (0-500) hojas permanecen disponibles

Aceptar | Cancelar Ayuda
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+ Para ajustar la siguiente configuracion, haga clic en la ficha [General].

Apertura de archivos PDF
Modo de ventana en la ventana de Rack2-Viewer

Aparicion de la ventana de seleccion de programa de correo
electronico al enviar correos electronicos con pagina(s) adjunta

Preguntar si quedan disponibles menos de [N] (0-500) hojas

» Para ajustar la siguiente configuracién, haga clic en la ficha [Hojear
paginal.

Si debe habilitarse la animacién de paso de pagina
Velocidad de volteo
Pausa entre el volteo

» Para ajustar la siguiente configuracion, haga clic en la ficha [Insercion
de paginal.

Como deben tratarse los datos de color de los archivos de origen y
qué resolucion debe utilizarse al importar un archivo.

Si debe incluirse el archivo de origen (datos de origen) al importar
un archivo.

Escaner utilizado para la digitalizacion

Si deben girarse las paginas horizontales para guardarlas en
posicion vertical antes de colocar los datos sobredimensionados en
paginas opuestas

Si debe insertarse automaticamente una hoja divisoria al insertar
archivos

Si debe insertarse automaticamente una hoja divisoria al insertar
datos desde un escaner

Si debe abrirse la Ultima pagina después de la digitalizacion

Crear o no archivos de origen en formato PDF a partir de los datos
proporcionados por el escaner y archivos de imagen en formatos
compatibles

Ejecutar automaticamente el OCR para crear bloques de texto
clave en paginas insertadas

Define si debe corregirse automaticamente la orientacion del
documento antes de ejecutar la operacion OCR

Girar automaticamente las paginas con orientacion horizontal a
vertical
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- Cuando inserte paginas desde contrasefia protegidas e
imprimiendo restrictos archivos PDF, adjuntar los archivos de
origen en vez de mostrar los contenidos actuales

» Para configurar los siguientes parametros, haga clic en la ficha [Config-
uracion del escaner].

- Define el escaner que debe utilizarse para digitalizar

- Si debe mostrarse o no el escaner durante la digitalizacion

- Eliminar automaticamente paginas vacias de la entrada del escaner

- Corregir automaticamente entradas sesgadas al digitalizar

- Corregir automaticamente entradas digitalizadas volteadas

- Muestra el cuadro de dialogo de configuracién de ScanSnap
Manager

» Para configurar los siguientes parametros, haga clic en la ficha [Config-
uracion del escaner].

- Colocar tarjetas en el origen o libres, cuando se digitalice las tarjetas
en el escaner.

- Elegir entre importar cuatro u ocho tarjetas en una pagina

* Haga clic en la ficha [WorkArea] al configurar la ubicacién de almace-
namiento de los datos en WorkArea.

» Para visualizar la informacion de version de Rack2-Viewer, haga clic en
la ficha [Acerca Rack2-Viewer]

3. Haga clic en el botén [Aceptar].

= Se cerrara el ventana de didlogo [Configuraciones de Rack2-Viewer] y se
establecera las configuraciones del Viewer.

iEspere! Si "Entrada del escaner de cama plana" esta configurada
\ como "Libre (Multiples tarjetas)", puede que la tarjeta no se
extraiga correctamente dependiendo del tipo (como color, dis-
efo).
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Capitulo 8
AANAANANNANAANANA N

Exportar a servicio de nube/
dispositivo movil

En este capitulo se describe como exportar datos de Rack2-Filer a un almace-
namiento en la nube o dispositivo movil como archivos PDF.

En este manual, la coleccion de servicios en la nube (Evernote, Google Docs,
Salesforce Chatter y SugarSync) se denomina "Servicio de nube".

En este manual, los dispositivos moviles como iPad/iPhone/iPod touch se
denominan "Movil" y "dispositivo moévil".

Cuando se exportan datos a un servicio de nube, se admiten los siguientes ser-

vicios.
» Exportar a un servicio de la nube
- Evernote
- Google Docs
- Salesforce Chatter
- SugarSync

E B E EEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEN|

iEspere%Wy « Para las aplicaciones que necesiten utilizar esta funcion,
consulte la seccion "B Software necesario para utilizar un
servicio de nube o dispositivo movil" (Pagina 46).

* Para guardar datos en Evernote y en un dispositivo mévil,
se necesitan valores preestablecidos. Para obtener
detalles sobre valores preestablecidos, consulte las se-
cciones "W Exportar a Evernote" (Pagina 333) y "l
Valores preestablecidos" (Pagina 349).
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Sugerencia Haga clic en el boton [Ayuda] para consultar las paginas de
Q ayuda y obtener detalles de cada elemento del cuadro de dia-
logo.
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8.1 Seleccionar datos para exportar

Hay tres formas de exportar datos de Rack2-Filer a un servicio de la nube o0 a
un terminal movil:

(1) Seleccionar un archivador y exportarlo

(2) Exportar una pagina

(3) Exportar una pila

B Seleccionar un archivador y exportarlo

Todas las paginas del archivador seleccionado en la ventana de Rack2-Filer se
guardaran como un archivo PDF.

Funcionamientt@

1 « En la ventana de Rack2-Filer, seleccione el archivador que
desea exportar a un servicio de la nube o a un terminal
movil.

:‘!,
2. Haga clic en “tizdr | o haga clic con el botén secundario

en el lomo del archivador y seleccione los menus segun la
informacion siguiente:

» Para exportar a Evernote
[Exportar a] - [Evernote]

+ Para exportar a Google Docs
[Exportar a] - [Google Docs(TM)]

» Para exportar a Salesforce Chatter

[Exportar a] - [Salesforce Chatter]
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+ Para exportar a SugarSync
[Exportar a] - [SugarSync]
» Para exportar a un terminal movil

[Exportar a] - [iPad/iPhone/iPod touch]

3. Aparecera un cuadro de dialogo relacionado con el destino
de almacenamiento seleccionado.

Para las operaciones posteriores, consulte las secciones "8.2 Exportar
a un servicio de la nube" (Pagina 333) y "8.3 Exportar a un terminal
movil" (Pagina 349).

B Exportar una pagina

A continuacion se describe como guardar la pagina mostrada en la ventana de
Rack2-Viewer como un archivo PDF.

Funcionamem(@

1 « En la ventana de Rack2-Viewer, abra la pagina que desea
exportar a un servicio de la nube o a un terminal movil.

2 « Haga clic con el boton secundario en la pagina y seleccione
los menus segun la informacién siguiente:

+ Para exportar a Evernote
[Exportar a] - [Evernote]

» Para exportar a Google Docs
[Exportar a] - [Google Docs(TM)]

» Para exportar a Salesforce Chatter
[Exportar a] - [Salesforce Chatter]

» Para exportar a SugarSync

[Exportar a] - [SugarSync]
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» Para exportar a un terminal movil

[Exportar a] - [iPad/iPhone/iPod touch]

3. Aparecera un cuadro de dialogo relacionado con el destino
de almacenamiento seleccionado.
Para las operaciones posteriores, consulte las secciones "8.2 Exportar
a un servicio de la nube" (Pagina 333) y "8.3 Exportar a un terminal
movil" (Pagina 349).

B Exportar una pila

A continuacion se describe como guardar las pilas mostradas en WorkArea

como un archivo PDF.

Funcionamientt@

1 « En WorkArea, seleccione las pilas que desea exportar a un
servicio de la nube o a un terminal mévil.
Para seleccionar varias pilas, haga clic en ellas mientras mantiene pre-
sionada la tecla [Mayus] o [Ctrl].

Sugerencia Si se seleccionan varias pilas, se creara un archivo PDF

~ L4

g para cada una de ellas.

it
2. Haga clicen PFilz , 0 haga clic con el botén secundario
en una pila y seleccione los menus segun la informacion
siguiente:

» Para exportar a Evernote

[Exportar a] - [Evernote]
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+ Para exportar a Google Docs
[Exportar a] - [Google Docs(TM)]

» Para exportar a Salesforce Chatter
[Exportar a] - [Salesforce Chatter]

» Para exportar a SugarSync
[Exportar a] - [SugarSync]

» Para exportar a un terminal mévil

[Exportar a] - [iPad/iPhone/iPod touch]

3. Aparecera un cuadro de dialogo relacionado con el destino
de almacenamiento seleccionado.

Para las operaciones posteriores, consulte las secciones "8.2 Exportar
a un servicio de la nube" (Pagina 333) y "8.3 Exportar a un terminal
movil" (Pagina 349).
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8.2 Exportar a un servicio de la nube

Exportar a servicio de nube es compatible con los servicios que se indican a
continuacion.

B Exportar a Evernote

Cuando Evernote for Windows 3.5 o superior esta instalado en Windows XP o
superior, puede exportar los datos seleccionados a Evernote como archivos
PDF.

A EEEEEEEEEEEEEEENEENEEEEEEENm
iEspere! Para utilizar esta funcién, primero debe Acceder Windows
Q[.V? la ventana de inicio de sesion de Evernote para Windows.
Sino hainiciado sesion, aparecera la ventana de Acceder

Windows en el Paso 2.

Seleccione los datos que desea exportar mediante uno de los siguientes pro-
cedimientos:

(1) Seleccionar un archivador y exportarlo

(2) Exportar un archivador

(3) Exportar una pila
Para obtener detalles de cada procedimiento, consulte la seccién "8.1 Seleccio-
nar datos para exportar" (Pagina 329).
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Funcionament@

1 « Defina la configuracion en el cuadro de dialogo [Exportar a
Evernote - Opciones].

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (1) o (3), aparecera
la siguiente ventana:

Exportar a Evernote - Opciones (|

I Incluir anotaciones acoplando en las paginas
[Pdsit, Marcas, Hipervilculos, Sellos)
* Anotaciones se convierten a formato de imagen. por lo que no ze pueden

W Eliminar pAginas en blanco

Aceptar | Cancelar | Ayuda |

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (2), aparecera la
siguiente ventana:

Exportar a Evernote - Opciones ()

Paginas de destino

" Paginas 1 j 1 j

I™ Especifique el nombre del |

™ Inchair anotaciones acoplando en las paginas
[Pdsit, Marcaz. Hipervilculos, Selloz)
* Anotaciones ze convierten a formato de imagen. por lo que no e pueden
editar de nuevo.

I” Convertir en FOF para buscar

¥ Eliminar paginas en blanco

Aceptar | Cancelar Apuda

2. Haga clic en el botén [Aceptar].
= La creacion del archivo PDF se inicia.

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (1), aparecera la
siguiente ventana:

Rack2-Filer

Creando un archiva PDF. Espere un momento por fawvor.

2/ 4 paginas procesadas

Cancelar
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Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (2), aparecera la
siguiente ventana:

] Rack2-Viewer

Creando un archivo PDF. E spere un momento por favor,

2 / 4 paginas procesadas

Cancelar

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (3), aparecera la
siguiente ventana:

Rack2-WorkArea

Creando un archiva PDF. Espere un momento por fawvor.

2/ 4 pilas procesadas

Cancelar

= Cuando la creacién del archivo PDF se complete, Evernote for Windows
se iniciara y los datos se exportaran.

Sugerencia La sincronizacion (carga) se realiza de acuerdo con la

~ L4

g configuracion de Evernote for Windows.
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B Exportar a Google Docs

Si .NET Framework 3.0 esta instalado, puede exportar los datos seleccionados
a Google Docs como archivos PDF.

Para obtener detalles sobre Google Docs, consulte el sitio Web de Google
Docs.

iEspere! Esta funcion no esta disponible en un entorno de proxy que
' \ requiera autenticacion al conectarse a Internet.

Seleccione los datos que desea exportar mediante uno de los siguientes pro-
cedimientos:

(1) Seleccionar un archivador y exportarlo

(2) Exportar una pagina

(3) Exportar una pila
Para obtener detalles de cada procedimiento, consulte la seccion "8.1 Seleccio-
nar datos para exportar" (Pagina 329).
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Funcionamient@

1 « Defina la configuracion en el cuadro de dialogo [Exportar a

Google Docs(TM) - Opciones].

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (1) o (3), aparecera

la siguiente ventana:

Exportar @ Google Docs(TM) - Opciones

Cuenta de Google

Coneo electrdnico: |

Contrazefia: |

I Guardar la informacién de la cuenta de usuario
I Inchuir anotaciones acoplando en las paginas
[Pdsit, Marcas, Hipervijoulos, Sellos)

editar de nueva.
I” Conwertir en POF para buscar

¥ Eliminar paginas en blanco

Aceptar |

Cancelar |

* Anotaciones se convierten a formato de imagen, por lo que no ze pueden

Apuda |

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (2), aparecera la

siguiente ventana:

Exportar a Google Docs(TM) - Opciones

Cuenta de Google

=

Coneo electdnico: |

Contrasefia: |

I Guardar la informacitn de la cuenta de usuario

Paginas de destino

" Péaginas 1

™ Especifique el nombre del ‘

™ Incluir ahotaciones acoplando en las paginas
[Pésit, Marcas, Hipervilculos, Sellos)

editar de nuevo.
I~ Corwertir en PDF para buscar

¥ Eliminar paginas en blanco

Aceptar |

* Anotaciones se convierten a formato de imagen, por lo gue no se pueden

Cancelar Ayuda
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A E R EEEEEEEEEEEEENEEEEEEEN
Si el ordenador se comparte, al seleccionar la casilla
[Guardar la informacién de la cuenta de usuario] permitira
a otros usuarios iniciar sesion en Google Docs porque la
informacién de la cuenta se rellenara con la informacion
de la ultima vez.

Por ello, le recomendamos que no seleccione la casilla
[Guardar la informacion de la cuenta de usuario] en este
cuadro de dialogo.

iEspere!

2. Haga clic en el boton [Aceptar].
= La creacion del archivo PDF se inicia.

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (1), aparecera la
siguiente ventana:

Rack2-Filer
Creando un archivo PDF. Ezpere un momento por favor.
2/ 4 paginas procesadas
WiETERNEHEE
Cancelar

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (2), aparecera la
siguiente ventana:

] Rack2-Viewer

Creando un archivo PDF. Ezpere un momento por favor,
2/ 4 paginas procesadas
T 51 0 D B O
Cancelar
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Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (3), aparecera la
siguiente ventana:

Rack2-WorkArea

Creando un archivo PDF. Espere un momento por favar.

2/ 4 pilaz procezadas

Cancelar

= Cuando la creacion de archivos PDF se ha completado, la exportacion se
inicia y aparece la siguiente ventana:

Exportar 2 Google Docs(TM)

Exportando a Google Docs{TM)...

Archivo de destino:

Estado del procesamienta:

Tamafio del archivo: 0.54/0.73 MB

[ Cieme esta ventana cuanda la exportacién se complete

Cancelar
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= Cuando la exportacion de datos se completa, aparece la siguiente ven-

tana:
'Exportar' 2 Google Decs(TM)

L= exportacion a Google Docs{TM) se realizé comectamente.

Archivo de desting:

Estado del procssamicnto: I

Tamafio del archivo: 0.73/0.73 ME

[ Cieme esta ventana cuando la exportacién ss complete

Cemar

0000000 000000000 0600OCOC®OCO
Sugerencia Para ver los archivos PDF exportados, abra el explorador

~ 4

Q web e inicie sesion en Google Docs.

B Exportar a Salesforce Chatter

Si .NET Framework 3.0 esta instalado, puede exportar los datos seleccionados
a Salesforce Chatter como archivos PDF.

A B EEEEEEEEENEEEEEEEEENEEEEDNEN|
Esta funcion no esta disponible en un entorno de proxy que

iEspere!
requiera autenticacion al conectarse a Internet.

Seleccione los datos que desea exportar mediante uno de los siguientes pro-

cedimientos:
(1) Seleccionar un archivador y exportarlo
(2) Exportar una pagina
(3) Exportar una pila
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Para obtener detalles de cada procedimiento, consulte la seccién "8.1 Seleccio-

nar datos para exportar" (Pagina 329).

Funcionamient@

1 « Defina la configuracion en el cuadro de dialogo [Exportar a

Salesforce Chatter - Opciones].

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (1) o (3), aparecera

la siguiente ventana:

Exportar a Salesforce Chatter - Opciones

Cuenta de usuario

Mombre de usuario:

Contrasefia: |
Testiogn de sequridad: ‘

[ Guardar la informacidn de la cuenta de usuario

[ Incluir anotaciones acoplando en las paginas
[Posit, Marncaz, Hipervjloulos, Selloz)

ditar d

* Anotaciones se convierten a formato de imagen, par la que no se pueden

Aceptar | Cancelar |

Apuda |

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (2), aparecera la

siguiente ventana:

Exportar a Salesforce Chatter - Opciones

Cuenta de usuario

EX3)

Mombre de usuario:

Contrasefia:

|
|
Testigo de segundad: J

I Guardar la informacidn de la cuenta de usuario

Paginas de desting -

[ Eszpecifique el nombre del |

[ Incluir anotaciones acoplando en las paginas
[Pdsit, Marcas, Hiperviloulos, Selloz)

editar de nuewvo.
¥ Eliminar paginas en blanco

* Anataciones se convierten a formato de imagen, por la que no se pueden

Aceptar | Cancelar |

Ayuda |
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A E R EEEEEEEEEEEEENEEEEEEEN
Si el equipo esta compartido, al seleccionar la casilla
[Guardar la informacién de la cuenta de usuario] permitira
a otros usuarios iniciar sesion en Salesforce.

Por ello, no debe seleccionar la casilla [Guardar la infor-
macion de la cuenta de usuario] en este cuadro de dialo-

go.
A E R EEEEEEEEEEEEENEEEEEEEN

iEspere!

2. Haga clic en el boton [Aceptar].

= La creacion del archivo PDF se inicia.

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (1), aparecera la
siguiente ventana:

Rack2-Filer
Creando un archiva POF. Espere un momento por favor.
2/ 4 paginas procesadas
WiETEERENEE
Cancelar

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (2), aparecera la
siguiente ventana:

] Rack2-Viewer
Creanda un archiva POF. Espere un momenta por favor.
2 /4 paginas procesadas
MEANDWmE
Cancelar
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Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (3), aparecera la
siguiente ventana:

‘Rack2-WorkArea

Creando un archivo PDF. Ezpere un momento por favor,

2/ 4 pilag procesadas

AHETEERERWE
Cancelar |

= Cuando la creacion del archivo PDF se complete, aparecera la ventana
[Exportar a Salesforce Chatter].

3. Haga clic en el boton [Cambiar].

I EportraSeeforce hatter =leE
Nombre del anchiva: 1 T Archive
| Infarmacidn de publicacidn
Publicaren;* Mis fusntes
J , J . Modo Fublicar en Chatter
e 200 20 e

n Informacién de Chatter

Menszje:

Nembre & mostrar  Nyevo arshivador (1)

Descripcién;

7 ‘,—]h—|’ M ‘Qe\ [Publi:arl |Cancelar] l Ayuda ]

= Aparecera el cuadro de dialogo [Exportar a Salesforce Chatter - Publi-
caciony.
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4. Especifique el destino y método de publicacién y haga clic
en el botén [Aceptar].

Exportar a Salesforce Chatter - Publicacién

Informacién de publicacisn
Modo: Objeto:

@) Publicar en Chatter Mis fusntes -

() Adjunto

faricelar | | Ayuda

= Regresara a la ventana [Exportar a Salesforce Chatter].

5. Haga clic en el botén [Publicar].
= El proceso de publicacion se iniciara y aparecera la siguiente ventana.

Exportar a Salesforce Chatter 3

Publicando en Salesforce..

Archivo a publicar:

Eztado del procesamiento:

P

Tamaiic del archive: 0.20/0.25MB

[] Cerrar esta ventana cuando finalice la publicacicn
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= Cuando la publicacion se complete, aparecera la siguiente ventana:

'Expic'rr'tar a Salesforce Chatter @

Publicado correctamente en Salesforce.

Archivo a publicar:
kol el prccaiiicniin L

Tamafio del archive: 0.290.29MB

[7] Cerrar esta ventana cuando finalice la publicacién

Cerrar I

Sugerencia Para comprobar los archivos PDF publicados, inicie el
~ 4

explorador Web e inicie sesion en Salesforce, o utilice la
aplicacion dedicada.

B Exportara SugarSync

Si SugarSync Manager for Windows esté instalado, puede exportar los datos
seleccionados a SugarSync como archivos PDF.

Seleccione los datos que desea exportar mediante uno de los siguientes pro-
cedimientos:

(1) Seleccionar un archivador y exportarlo

(2) Exportar una pagina

(3) Exportar una pila
Para obtener detalles acerca de cada procedimiento, consulte la "8.1 Seleccio-
nar datos para exportar" (Pagina 329).
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Funcionament@

1 « Defina la configuracién en la ventana [Exportar a SugarSync
- Opciones].

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (1) o (3), aparecera
la siguiente ventana:

Exportar a SugarSync - Opciones

[ Inclur anataciones acoplando en las paginas
{Pazit, Marcas, Hipervilculoz, Sellog) ;
* Anotaciones se convierten a formato de imagen, par la que no :e pueden
editar de huevo.

I¥ Eliminar paginas en blanco

¥ Mostar ventana de vista previa

Aceptar | Cancelar | Apuda |

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (2), aparecera la
siguiente ventana:

Exportar a SugarSync - Opciones

Paginas de destino

" Paginas 1 :I_i 1 :I_i

[~ Especifique el nombre del |

[ Incluir anotaciones acoplando en las paainas
[Pasit, Marcas, Hipervilculos, Selloz)

* Anotaciones ge convierten a formato de imagen, por lo que no g2 pueden
editar de nuevo.
[v Eliminar paginas en blanco

W Mostiar ventana de vista previa

Areptar | Cancelar Ayuda

Sugerencia Si desactiva la casilla [Mostrar previsualizacion], la
~ 4

ventana [Exportar a SugarSync] no se muestra y el
archivo se exporta a SugarSync.
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2. Haga clic en el boton [Aceptar].
= La creacion del archivo PDF se inicia.

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (1), aparecera la
siguiente ventana:

Racl2-Filer

Creanda un archivo PDF. Ezpere un momento por favar.

2/ 4 paginas procesadas

HEETERNEHEE
Cancelar

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (2), aparecera la
siguiente ventana:

Rack2-Viewer

Creanda un archiva POF. Espere un momenta por favor.

2 /4 paginas procesadas

Cancelar

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (3), aparecera la
siguiente ventana:

Rack2-WaorkArea

Creanda un archiva POF. Ezpere un momento por favor,

2/ 4 pilas procesadas

Cancelar

= Cuando la creacion del archivo PDF se complete, aparecera la ventana

[Exportar a SugarSync].
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3. Compruebe el nombre del archivo y la carpeta de export-

acién y haga clic en el botén [Guardar].

It Exportar a SugarSync

Nt

1n

1 a0z 205 0

nl.

b M 8 &

=l
Especficar el nombre del anchivo
Nombre del archivo 17 1 Archivo
[Por ]| -
| Historial

Tamafio total de los archivos

Especficar la capeta de destino

Especfique su cameta de SugarSync.

Cillsare

Historal

[] Mo mostrar esta vertana de nusve

0.07 MB

Examinar.

riw
\J

Cancelar

Ayuda

ii

Sugerencia
~ ! td

= Cuando los

Predeterminadamente, la siguiente carpeta SugarSync es
configurada como la carpeta de almacenamiento (desde
la proxima vez, se mostrara la carpeta usada
anteriormente):
* En Windows 7/Windows Vista
Nombre de la unidad (p.ej.,"C"):\Users\Nombre del usu-
ario\Documents\Carpeta Magica\Rack2
* En Windows XP
Nombre de la unidad (p.ej., "C"):\Documents and
Settings\Nombre del usuario\lMy Documents\Carpeta
Magica\Rack2

procesos se completen, aparecera la siguiente ventana y el

archivo se exportara a SugarSync.

Exportar a SugarSync

& Elarchive ha sido guardade corectamente,
|

* Este mensaje se cerrara automaticamente dentre de 3 sequndos..,

=)
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8.3 Exportar a un terminal mévil

Si tiene instalado .NET Framework 3.0, puede exportar los datos seleccionados
como archivos PDF a un dispositivo mévil como una tableta o smartphone.

Es necesario tener instalada ScanSnap Connect Application en el dispositivo
movil para poder utilizar esta funcién. Asimismo, utilice una red LAN inalambri-
ca para enviar y recibir datos. Descargue ScanSnap Connect Application para
dispositivos moviles desde un almacén de aplicaciones, como por ejemplo App
Store.

Se necesita el sistema operativo iOS 4.2.1 0 una version posterior de su mismo
para ejecutar ScanSnap Connect Application para teléfonos moviles. Para
obtener mas detalles acerca de las caracteristicas de esta funcion que estan
disponibles en el dispositivo movil y su uso, consulte la "Guia del usuario de
ScanSnap Connect Application".

Esta seccidn describe las configuraciones necesarias para exportar datos a un
dispositivo movil y las operaciones necesarias para exportar datos.

B Valores preestablecidos

A continuacion se describen los valores preestablecidos para exportar datos a
un terminal movil.
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Funcionamient@

1 « En el menu [Inicio] de Windows, seleccione [Todos los pro-
gramas] - [Rack2-Filer] - [Rack2 Mobile Link].

= Aparece la ventana [Bienvenido a Rack2 Mobile Link].
Bienvenido a2 Rack2 Mobile Link @

,'0', Esta funcién le permite guardar los archivos en el dispastiva mévil via la
- red.
1. En el ordenador, cree una contrasefia en la ventana [Rack2 Mabile Link -
Corfiguraciones bésicas] para ser compartida con &l dispositiva mdvil.
2. En el dispositive mévil, instale ScanSnap Connect Application.
3. Inicie ScanSnap Connect Application en el dispositive mavil.
4. Seleccione un ordenador & introduzcs la contrasefia en la ventana
[Introduzca la contraseria] que aparecera luego.

Una vez que finalice &l proceso mencionado, &l archivo serd enviado &l
dispositivo méwil,

Para obtener mas detalles, consulte la Ayuda.

Aeeptar J | Cancelar l | Ayuda

2 =« Compruebe el contenido de la ventana y haga clic en el
botén [Aceptar].
= Aparece la ventana [Rack2 Mobile Link - Configuraciones basicas].
TT Rack2 Mobile Link - Configuraciones basicas ==

[¥] Iniciar Rack? Mobile Link cuanda inicia gesidn

[T] Esperar hasta hacer clic en &l botén [Enviar]
Configuraciones basicas
Cree una contrasenia para conectar desde un dispositivo mavil,
Contrasefia:
Confimar contrasena:

Corfiguraciones detalladas

Mumero de puerto: 52217 | Cambiar |

Cancelar | | Ayuda |
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Sugerencia
~ ! s

S

iEspere!

Si selecciona la casilla [Iniciar Rack2 Mobile Link
cuando inicia sesion] en este cuadro de dialogo,
Rack2 Mobile Link se iniciara automaticamente en el
siguiente inicio de sesion.

Cuando se define la configuracion en esta ventana al
iniciar Rack2 Mobile Link por primera vez, la ventana
no aparece a partir de que los datos se exportan al
dispositivo mévil. Para mostrar esta ventana de
nuevo, haga clic con el boton secundario en el icono
de Rack2 Mobile Link de la barra de tareas y selec-
cione [Configuraciones].

No es necesario cambiar el nimero de puerto a

menos que el numero de puerto especificado ya se

haya utilizado.

Si se ha cambiado la contrasefia del equipo, debe

introducirse la misma contrasefia en el dispositivo

movil.

Cualquier usuario puede conectar un dispositivo movil

a un equipo compartido. (Como la contrasefa se

guarda en el dispositivo movil, cualquier usuario que

haya conectado el dispositivo moévil al equipo puede

realizar la misma operacion a menos que se cambie la

contrasefia del equipo).

Por ello, se recomienda realizar una de las operaciones

siguientes:

- Cambiar la contrasefa siempre que se envien
datos.

- Seleccionar la casilla [Esperar hasta hacer clic en el
boton [Enviar]], y enviar los datos después de com-
probar los dispositivos moviles conectados.
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3. Especifique la contrasefia y otras configuraciones para usar
un dispositivo movil con Rack2-Filer y haga clic en el botén
[Aceptar].

= "Rack2 Mobile Link" se iniciara y el icono (@) aparecera en la barra de
tareas. Una vez realizado este paso, no es necesario repetirlo la proxima

vez.

A E R EEEEEEEEEEEEENEEEEEEEN
iEspereW La primera vez que se inicie Rack2 Mobile Link, puede
aparecer una advertencia sobre el bloqueo del firewall. Si
\ aparece dicha advertencia, compruebe el contenido del
mensaje y, a continuacion, elija permitir el acceso o
acepte, por ejemplo.
Para obtener mas detalles acerca de soluciones, consulte
la "W Soluciones a problemas" (Pagina 359)

B Iconos de Rack2 Mobile Link y el menu
contextual

< Iconos de Rack2 Mobile Link

Si Rack2 Mobile Link se esta ejecutando, el icono de Rack2 Mobile Link
aparece en la barra de tareas.

El icono indica el estado de la comunicacion entre el ordenador y el dispositivo
movil. En la siguiente lista se describen los iconos de estado de comunicacion.

Estado Icono

Esperando m
Listo EEH

Enviando
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Estado Icono

Error de envio ﬂ

Denegado E

Sugerencia * Cuando el sistema operativo sea Windows 7, al hacer

LI

clicen en la barra de tareas se mostrara el icono
Rack2 Mobile Link.
Para mostrar siempre el icono de Rack2 Mobile Link
en la barra de tareas, arrastrelo y coléquelo en dicha
barra.

» Cuando la conexién entre el ordenador y el dispositivo
movil cambie, se notificara mediante un globo
emergente.

<& Menu contextual

El menu contextual (mas abajo) aparece al hacer clic con el boton secundario
en el icono de Rack2 Mobile Link.

Abrr....

Configuraciones...

Ayuda
Acerca de Rack?Z Mobile Link...

Salir
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A continuacion se describen los elementos de mendu.

item

Funcion

Abrir

Aparecera la ventana [Rack2 Mobile Link - Exportar
a movil].

Si el estado del icono es "Denegado”, este ele-
mento se deshabilita.

Configuraciones

Aparece la ventana [Rack2 Mobile Link - Configura-
ciones basicas].

Establezca las configuraciones y configuraciones
basicas de Rack2 Mobile Link para conectar un dis-
positivo movil.

Si el estado del icono de Rack2 Mobile Link es
"Listo", "Enviando" o "Error de envio", este ele-
mento se deshabilita.

Actualizar

Abre un puerto cuando el estado del icono de
Rack2 Mobile Link es "Denegado" porque Rack2
Mobile Link no puede abrir un puerto para una red.
» Si Rack2 Mobile Link abre correctamente un
puerto
El icono de Rack2 Mobile Link cambiara a
"Esperando".

» Si Rack2 Mobile Link no puede abrir un puerto,
el icono de Rack2 Mobile Link seguira most-
rando el estado "Denegado”. Si el estado no
cambia a "Esperando", compruebe el estado de
la red.

Este elemento solamente se puede seleccionar

cuando el estado del icono de Rack2 Mobile Link es
"Denegado” y la ventana [Rack2 Mobile Link - Con-
figuraciones basicas] no se muestra.

En cualquier otro caso, este elemento se deshabil-
ita.

Un puerto se abre al hacer doble clic en el icono
cuyo estado es "Denegado”.

Ayuda

Muestra la Ayuda de Rack2-Viewer.

354 | Racka-Filer Guia del Usuario




item

Funcion

Acerca de Rack2

Muestra la ventana [Rack2 Mobile Link - Infor-
macion de la version].

It Rack2 Mobile Link - Informacian de la versidn (=3

R Rack2 Mabile Link

MObiIe Llnk “-J! Copyright PFU LIMITED 2011
[ ok |
Puede comprobar la versién de Rack2 Mobile Link.
Cierra la conexion entre el ordenador y el disposi-
tivo movil. Cuando se sale de Rack2 Mobile Link, el
Salir icono de la barra de tareas desaparece.

Si el estado del icono de Rack2 Mobile Link es
"Listo", "Enviando" o "Error de envio", este ele-
mento se deshabilita.

B Exportar a un terminal movil

Funcionamient@

1 « Asegurese de que Rack2 Mobile Link esta activado e inicie
ScanSnap Connect Application en el dispositivo mévil.
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= Al encontrar el destino, en el dispositivo movil aparece el cuadro de dialo-
go de introduccién de la contrasena.

Sugfr.erjda Si [Port number] en la ventana [Rack2 Mobile Link - Config-
Q uraciones basicas] que se describe en el procedimiento (3)
de ""® Valores preestablecidos" (Pagina 349)" (pagina 331)
cambia, no se podra realizar la conexion con un dispositivo
movil. Antes de iniciar ScanSnap Connect Application en el
dispositivo movil, compruebe el niumero de puerto utilizado
para dicho dispositivo. Para comprobar el nimero de
puerto, consulte la "Guia del usuario de ScanSnap Connect

Application".

2. Introduzca la contrasena especificada en el paso 2 de
"Valores preestablecidos"” (Pagina 349).

= Elicono de la barra de tareas del ordenador cambia segun se muestra a
continuacion.

1 W 16:54

3. Inicie Rack2-Filer y seleccione los datos que desea expor-
tar.
Para obtener detalles sobre el procedimiento para exportar datos, con-
sulte la seccién "8.1 Seleccionar datos para exportar" (Pagina 329).

= Aparecera el cuadro de didlogo [Exportar a iPad/iPhone/iPod touch -
Opciones].

356| Rrackz-Filer Guia del Usuario



4. Defina la configuracion en el cuadro de didlogo [Exportar a
iPad/iPhonel/iPod touch - Opciones], y haga clic en el botén

[Aceptar].
Si los datos se seleccionan mediante el

procedimiento (1) o (3), descrito

en la seccion "8.1 Seleccionar datos para exportar" (Pagina 329), apare-

cera la siguiente ventana:

Exportar a iPad/iPhone/iPod touch - Opciones

[ Inclir anotaciones acoplanda en las paginas
iPozit, Marcas, Hiperviloulos, Sellos) i

editar de nusva.
I¥ Eliminar paginas en blanco

Aceptar |

Cancelar |

* Anotaciones se convierten a formato de imagen, por lo gue no ge pueden

Apuda |

Si los datos se seleccionan mediante el procedimiento (2), descrito en la
seccion "8.1 Seleccionar datos para exportar" (Pagina 329), aparecera la

siguiente ventana:

Exportar 2 iPad/iPhonefiPod touch - Opciones

Paginas de destino

T I

" Paginas

[~ Especifique el nombre del |

[ Incluir anotaciones acoplanda e las pAginas
[Pasit, Marcas, Hipervilculos, Sellos)

editar de nuevo.
W Eliminar paginas en blanca

Aceptar |

Cancelar

* Anotaciones ge convierten a formato de imagen, por lo gue no e pueden

Ayuda
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= Cuando la creacion del archivo PDF se complete, aparecera la ventana
[Rack2 Mobile Link] y el proceso de envio de archivos se iniciara.

JI Rack? Mohile Link 52

Dispositivo maévil conectado

Direccidn 1P: Enviando

Tamario del archivo: 2.25/3.46 MB

Documento: 1/1

Nombre de ordenador:

Si selecciona la casilla [Esperar hasta hacer clic en el
boton [Enviar]] en el cuadro de dialogo [Rack2 Mobile
Link - Configuraciones basicas], al hacer clic en el botén
[Enviar] del cuadro de dialogo [Rack2 Mobile Link] se ini-
ciara el proceso de envio del archivo.

iEspere!

= Una vez completado el proceso de envio, el cuadro de dialogo debe ser
similar al siguiente.

JI Rack? Mohile Link @
Dispositivo maévil conectado
Envio finalizado (listo para enviar &l siguiente archiva)

Direccidn 1P: Envio finalizado

Tamario del archivo: 3.46/3.46 MB

Documento: 141

Nombre de ordenador:

Com [ e
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Sug\erlel;\cia » Sise produce un error de envio debido a una interrup-
cioén de la comunicacion, cuando el dispositivo movil
se vuelva a conectar al equipo, se enviara automatica-
mente el archivo que no se habia enviado.

» Si se produce un error de envio, haga clic en [Hay
archivos no enviados (Lista de archivos con error)]
para ver el cuadro de didlogo [Rack2 Mobile Link -
Lista de archivos con error]. En este cuadro de dialo-
go puede comprobar el dispositivo movil y los nom-
bres de los archivos cuyo envio fallé.

iEspere! * Cuando no aparece el boton [Enviar], los archivos
@}’7 PDF disponibles se envian automaticamente al dis-

positivo movil conectado al equipo.

+ Estos elementos estan deshabilitados antes de enviar
un archivo, mientras se envia un archivo o cuando
falla el envio de un archivo. Haga clic en el botén
[Detener] para cancelar el proceso de envio a un dis-
positivo movil y habilitar el botén [Cerrar].

B Soluciones a problemas

< El dispositivo mévil no se puede conectar.

Compruebe lo siguiente:
» Configuracion basica (ejemplo de configuracion de red)
» Configuracién de conexion movil
» Estado de aplicacién para la conexién movil
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¢ Configuracioén basica (ejemplo de configuracion de red)

¢ Esta el dispositivo moévil conectado a la red LAN inalambrica?
= « Si hay varios enrutadores inalambricos, asegurese de que el

equipo y el dispositivo movil estan conectados al mismo
enrutador inaldmbrico.

« Compruebe la configuracién de red LAN inalambrica y
asegurese de conectarse a la misma red que el dispositivo
movil.

¢Bloquea la configuracion del software de seguridad la conexion

de red para Rack2 Mobile Link?

= Compruebe la configuracion del firewall de software de
seguridad. Para definir la configuracion como un registro de
excepciones, consulte el manual de software de seguridad o la
Ayuda.
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¢.Esta "Rack2 Mobile Link" bloqueado en Firewall de Windows?

= Desbloquee "Rack2 Mobile Link" en Firewall de Windows. Al
iniciar Rack2 Mobile Link, puede aparecer un mensaje con una
instruccion para un firewall.

Rack2 Mobile Link

- \ Es posible que Firewall de Windows haga aparecer una netificacion de
alerta de sequridad de Windows.
En dicheo case, haga clic en el beton [Desbloquear].
MNombre: Rack2 Maohile Link

| Aceptar |

Para que la advertencia de bloqueo de firewall aparezca
después de hacer clic en el boton [Aceptar], siga las
instrucciones del mensaje.

De lo contrario, realice lo siguiente.

* Al hacer clic en el botdon [Cancelar] en Windows 7:

1. Seleccione el menu [Inicio] - [Panel de control] - [Siste-
ma y seguridad] - [Firewall de Windows].
Aparece la ventana [Firewall de Windows].

2. En el panel de la izquierda, seleccione [Permitir un
programa o una caracteristica a través de Firewall de
Windows].

Aparece la ventana [Programas permitidos].

3. Haga clic en [Cambiar la configuracion].

Active la casilla [Rack2 Mobile Link] en la lista
[Programas y caracteristicas permitidos].

5. Haga clic en el botdn [Aceptar].

* Al hacer clic en el botdn [Bloquear] en Windows Vista:

1. Seleccione el menu [Inicio] - [Panel de control] - [Segu-
ridad] - [Firewall de Windows].
Aparece la ventana [Firewall de Windows].

2. En el panel de la izquierda, haga clic en [Permitir un
programa a través del Firewall de Windows].

3. Active la casilla [Rack2 Mobile Link] en la lista [Programa
o puerto].

4. Haga clic en el boton [Aceptar].
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» Al hacer clic en el boton [Bloquear] en Windows XP:

1. Seleccione el menu [start] - [Panel de control] - [Conexi-
ones de red e Internet] - [Firewall de Windows].
Aparece la ventana [Firewall de Windows].

2. Active la casilla [Rack2 Mobile Link] en la lista
[Programas y servicios] de la ficha [Excepciones].
3. Haga clic en el botén [Aceptar].
Nota: si selecciona [Preguntarme mas tarde], la adver-
tencia de bloqueo del firewall se mostrara de nuevo
la proxima vez que se inicie el programa.

iEspere! + Si un software antivirus muestra un mensaje de
; N advertencia, consulte el manual de dicho software.

* El nombre del programa que se permite en un
mensaje de advertencia es "Rack2 Mobile Link" o
"Scan to Mobile Trans".

* Configuracion de conexion movil

¢Esta ScanSnap Connect Application instalado en el dispositivo

movil con el que se esta conectado el ordenador?

= Instale ScanSnap Connect Application en el dispositivo movil.
ScanSnap Connect Application esta disefado para dispositivos
moviles y se puede descargar desde los mercados de
aplicaciones, como por ejemplo App Store.
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¢ Esta el numero de puerto configurado correctamente?

= Compruebe el numero de puerto del ordenador y el dispositivo
movil y especifique un nimero de puerto no utilizado.
* Numero de puerto (ordenador)

1. Compruebe el nimero de puerto especificado en la ven-
tana [Rack2 Mobile Link - Configuraciones basicas] de
Rack2 Mobile Link instalado en el ordenador.

2. Siel Numero di porta ya se esta utilizando, cambielo.
Nota:
- Asegurese de especificar el mismo niumero de
puerto para el ordenador y el dispositivo mévil.
- Elintervalo del numero de puerto esta comprendido
entre 49152 y 65535.
* Numero de puerto (dispositivo movil)
Compruebe el numero de puerto especificado en el
dispositivo movil. Para obtener detalles, consulte la "Guia del
usuario de ScanSnap Connect Application".

e Estado de aplicacion para la conexiéon movil

¢ Se esta ejecutando Rack2 Mobile Link en el ordenador?

= Compruebe si el icono de "Rack2 Mobile Link" se muestra en la
barra de tareas del ordenador. Si no, realice lo siguiente para
iniciar "Rack2 Mobile Link":

1. Seleccione el menu [Inicio] - [Todos los programas] -
[Rack2-Filer] - [Rack2 Mobile Link].

¢ Se esta ejecutando ScanSnap Connect Application en el
dispositivo movil?

= Inicie ScanSnap Connect Application en el dispositivo moévil y, a
continuacion, conecte el ordenador.
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¢ Se muestra la ventana [Rack2 Mobile Link - Configuraciones

basicas]?

= Puede conectarse desde el dispositivo moévil mientras la ventana
[Rack2 Mobile Link - Configuraciones basicas] esta abierta.
En primer lugar, cierre la ventana [Rack2 Mobile Link -
Configuraciones basicas] y, a continuacion, realice la conexion
desde el dispositivo movil.

¢Hay ya un dispositivo movil conectado?

= Solamente se puede conectar un dispositivo mévil al ordenador.
Desconecte dispositivo mobile que ya esta conectado y, a
continuacion, conecte el suyo.

¢Hay un dispositivo moévil conectado desde una cuenta de otro

usuario?

= Inicie sesion en la cuenta del usuario, confirme que el ordenador
se puede desconectar y, a continuacion, desconéctese del
dispositivo mavil.
Entonces, vuelva a iniciar sesién con la cuenta del usuario
anterior y conecte el dispositivo movil.
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< No aparece la ventana [Rack2 Mobile Link -
Configuraciones basicas].

¢Aparece la ventana [Rack2 Mobile Link]?
= Cuando el dispositivo mévil esta conectado, la ventana [Rack2
Mobile Link - Basic] no aparece.
* Cuando el dispositivo movil esta conectado
realice lo siguiente.
1. Desconecte la conexion del dispositivo maovil.
2. Cierre la vsentana [Rack2 Mobile Link].
3. Abra la ventana [Rack2 Mobile Link - Configuraciones
basicas].
+ Cuando el dispositivo movil no esté conectado

Cierre la ventana [Rack2 Mobile Link] y abra la ventana
[Rack2 Mobile Link - Configuraciones basicas].

B Al exportar datos a un dispositivo movil
desde un ordenador donde Rack2-Filer y
ScanSnap estén instalados

Para obtener detalles acerca de la exportacion de datos a un dispositivo movil
desde un ordenador donde Rack2-Filer y ScanSnap Manager/ScanSnap Orga-
nizer estan instalados, consulte el manual de ScanSnap y la Ayuda de Scan to
Mobile.

< Notas sobre la instalacion

* Cuando se instala ScanSnap en un equipo en el que se ha instalado
Rack2-Filer, se transfiere la configuracion de "Rack2 Mobile Link" para
Rack2-Filer.

+ Cuando se instala Rack2-Filer en un equipo en el que se ha instalado
ScanSnap, se transfieren las configuraciones de "Digitalizar en mévil"
para ScanSnap que se indican a continuacion.
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- Iniciar Digitalizar en movil al iniciar sesién
- Esperar hasta que se haga clic en el botén [Enviar]
- Contrasefia

- Nudmero de puerto

<> Notas de desinstalacion

Si desinstala Rack2-Filer o ScanSnap Manager/ScanSnap Organizer de un
ordenador donde ambos productos han estado instalados, las configuraciones
definidas permaneceran activas y disponibles.

Sug:erler:cia Una vez desinstalado el producto, puede desaparecer
[Iniciar Rack2 Mobile Link cuando inicia sesion] del
Q cuadro de dialogo [Rack2 Mobile Link - Configuraciones
basicas] ([Iniciar Digitalizar en movil al iniciar sesion] para
ScanSnap). Si "Rack2 Mobile Link" (o "Digitalizar en
movil") no se inicia cuando inicia sesion después de

desinstalar el producto, vuelva a seleccionar la casilla.

<> Notas sobre la configuracién de la conexion

Cuando configure la conexidn con un dispositivo moévil desde el equipo, use el
cuadro de dialogo [Digitalizar en movil — Configuraciones basicas] para "Digita-
lizar en movil" de ScanSnap. Esta configuracién se usa tanto para Rack2-Filer
como para ScanSnap Manager/ScanSnap Organizer.

<> Notas sobre la exportacion a un dispositivo movil

Cuando exporte datos a un dispositivo movil desde un ordenador donde Rack2-
Filer y ScanSnap Manager/ScanSnap Organizer estan instalados, "Scan to
Mobile" para ScanSnap se iniciara.

A continuacién se indican el icono o cuadro de didlogo que aparecen para cada
operacion.
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» Cuando en Windows seleccione el menu [Inicio] - [Todos los programas]
- [Rack2-Filer] - [Rack2 Mobile Link], la ventana [Scan to Mobile — Con-
figuraciones basicas] para ScanSnap aparecera la primera vez que se
inicie Rack2 Mobile Link.

» Aliniciar sesion en el ordenador donde la opcion [Iniciar Rack2 Mobile
Link cuando inicia sesién] de la ventana [Rack2 Mobile Link - Configura-
ciones basicas] esta seleccionada, el icono de [Scan to Mobile] para
Scan to Mobile aparece en la barra de tareas.

Asimismo, al conectarse con un dispositivo mévil, el mensaje "Se ha
conectado a un dispositivo mévil que puede enlazarse con Rack2-Filer."
aparece desde este icono.
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Capitulo 9
ANANANANANANANANNANN

Crear un album de fotos

En este capitulo se describe como crear un album de fotos y documentos
(como por ejemplo folletos) importados a Rack2-Filer y cémo utilizar los
albumes de fotos.

Sugerencia Haga clic en el boton [Ayuda] para consultar las paginas

7 de ayuda y obtener detalles de cada elemento del cuadro
C ) de dialogo.
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9.1 Introduccion a la funcion de
album de fotos

La funcién de album de fotos se utiliza para importar fotos y documentos a un
archivador de fotos y crear un album en Rack2-Filer.

En esta seccidn se describen las caracteristicas de la funcién de album de fotos
y el flujo de trabajo para crear albumes de fotos.
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B Caracteristicas de la funcion de album de
fotos

(roode A
Pflede |mp.0|?tar datos de rPuede importar fotos y folletos medi-
EmEES CgIElEs thse o Hes Yy ante la funcion ScanSnap y organizar
crear un album. el disefio.
= "<& Importar un archivo de = "¢ Importar fotos y

Clilgist desde su PC" documentos en papel (como
(Pagina 381) folletos) usando ScanSnap"
(Pagina 379)
\ —/

5;5‘“32 é@

=
"
g

Puede conservar los recu-
erdos agregando comen-
tarios a las fotos y a los
documentos.

= "<& Editar un

comentario" (Pagina
390)

\.

Otras caracteristicas son:

» Puede organizar libremente la ubicacién y el tamafio de las fotos y documentos
en la pagina.

= "o Cambiar el tamafo y la posicion de visualizacion de una foto o un
documento" (Pagina 389)

* Puede cambiar el color de fondo de una pagina.

= "< Cambiar el color de fondo de una pagina" (Pagina 387)

» Puede exportar las fotos o documentos importados a archivadores como archivos
JPEG o PDF.

= "9.3 Exportar fotos o0 documentos de un archivador de fotos" (Pagina 395)
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B Flujo de trabajo para crear un album de
fotos

1. Cree un archivador de fotos.

||.

(1) En la ventana de Rack2-Filer, haga clic en

MNuevo

 Q B ® 0 B

Archivador  Buscar 3-Nivel Configurar  Ayuda Salir

(2) En el cuadro de dialogo [Configuraciones del archivador], seleccione
[Foto] en Tipo de archivador y especifique el titulo del archivador.
Para cambiar el tipo de etiqueta, haga clic en el botén [Tipo de eti-
queta] para seleccionar el tipo de etiqueta y, a continuacion, haga
clic en el boton [Aceptar].

e == ‘

Lomo | General|

" Nomal

Tipo de archivador: " TaretalCARD)

(1) Seleccionar]|

Titulo del archivador:

(2) Especificar,

Fuente/Tamafio/Colar: Arial 2P,

Subtitulo del archivadar,

Fuente/T amafio/ Colar: rial 12Pt Cambiar

I~ Ooutar sl titulo del archivadar 7 et
Cédigos referentes

Cédign de reff
Cadigo de reff2:
Fecha de ref 30/08/20011 -

Vista previa

Color de etiqueta Azl

Texto de la etiqueta: b Digitalizar la imagen del lomo.

—1 Agregar imagen al lame del archivadar

R T Rl e e e e o

(3) Clic [ | s |

Al hacer clic en el botén [Aceptar], aparece la nota sobre la
digitalizacién de fotos con un escaner.
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2. Digitalice una foto o un documento en papel (como, por ejemplo,
un folleto) con ScanSnap.

(1) Muestre el archivador de fotos en la ventana de Rack2-Viewer.

=T sl

.....

opuezuaWoy D

2410312009 |

(2) Inserte una foto o un folleto en ScanSnap y presione el botén de dig-
italizacion.

" Antes de digitalizar las
fotos o los documentos,
consulte las notas de la
"W Importar una foto y un
documento” (Pagina
L_378).
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Cuando la digitalizacién se haya completada, la fotografia o el
folleto digitalizado se mostrara en el archivador.
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3. Importe un archivo de origen.

(1) Muestre el archivador de fotos en la ventana de Rack2-Viewer.

T =]

(2) Seleccione un archivo de origen (como por ejemplo de datos de
camaras digitales) en el equipo y arrastrelo y coléquelo en la pagina.

Cuando la importacién se complete, el archivo de origen se
mostrara en el archivador.

[ e
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4. Edite la pagina en la ventana de Rack2-Viewer.

Cambie el tamafio y la
posicion de visualizacion de
las fotos.

Reorganice las fotos.

= " Mover fotos o

=> "« Cambiar el tamafio yla
documentos (en el

posicion de visualizacion

mismo archivador)" de una foto o un
Pégina 382) documento” (Pagina 389)
&
2
3 comentario escrito.
2 > "« Cambiar el tipa
——— 2 de fuente,
Escriba un tamafio y color de
comentario. un comentario”
= " Escribir/ (Pagina 391)
agregar un —
comentario”
(Pagina 390)

Cambie el color de fondo
~*=-9 de la pagina. T
= "< Cambiar el color

de fondo de una
pagina" (Pagina 387)

Salaccionar | Cof

Sugerencia  pyede exportar fotos o documentos del album de fotos como

~ 4

) archivos JPEG o PDF. Para obtener informacioén sobre el fun-
C cionamiento, consulte la seccion "B Seleccionar una foto o
documento y guardarlo” (Pagina 395).

376 | Rack2-Filer Guia del Usuario



9.2 Crear un album de fotos

En esta seccion se describe cdmo crear un archivador dedicado para albumes
de fotos (archivador de fotos), como importar fotos y documentos, y cémo edi-
tar los datos importados.

B Crear un archivador de fotos

A continuacién se describe cémo crear un archivador para importar fotos y doc-
umentos.

Funcionamiemf@

1 « Seleccione fel armario en el que desea crear un archivador
en el arbol de directorios.
= Aparecera el contenido del armario seleccionado.

2. Hagaclicen ..

También puede hacer clic con el botéon secundario en un
espacio vacio del armario y seleccionar [Nuevo archivador].

= Aparecera el cuadro de dialogo [Nuevo archivador].

3 « Seleccione [Foto] como tipo de archivador y defina otra con-
figuracion.
Para obtener mas informacion, consulte la seccion "6.15 Cambiar la con-
figuracion del archivador" (Pagina 116).

4. Haga clic en el botén [Aceptar].
= Se creara un archivador de fotos.
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B Importar una foto y un documento

Existen dos formas de importar una foto o un documento en un archivador de
fotos creado.
* Importar fotos y documentos en papel (como folletos) usando ScanSnap
* Importar un archivo de origen desde su PC

A EE R EEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
iEspere! Si una foto o un documento en papel fino, doblado o rasgado
Q{Wj se coloca directamente en ScanSnap y se digitaliza, dicha foto
o0 documento puede dafiarse y puede que no sea posible
realizar una digitalizacion normal. Se recomienda que utilice
una Portador de hojas para digitalizar dichos documentos.
Para obtener informacion sobre como digitalizar documentos
con Portador de hojas, consulte la Guia del operador suminis-
trada con ScanSnap.
Recuerde que Portador de hojas no se encuentra
disponible para ScanSnap S1300/S300.
Escanee las fotos bajo su propia responsabilidad.
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< Importar fotos y documentos en papel (como folletos)
usando ScanSnap

* A continuacion se describe como importar documentos en papel como
fotos y folletos a un archivador de fotos.

iEspere! + Para digitalizar fotos y documentos en papel (como fol-
Qﬂl? letos) en un archivador usando ScanSnap, es necesario
usar Rack2-Filer con ScanSnap. Para obtener detalles
sobre como vincular ScanSnap con Rack2-Filer, consulte
el "Capitulo 5 Uso de ScanSnap con Rack2-Filer" (Pagina
71).

+ Para digitalizar una foto en formato horizontal, sittela hori-
zontalmente. Las fotos se muestran en la direccién en la
que se digitalizaron.

+ Se recomienda alinear la direccion de cada foto de acu-
erdo con la orientacion de la imagen fotografiada (vertical
u horizontal) al digitalizar varias fotos a la vez.

dicho reverso también se podra digitalizar.

Para no digitalizar el reverso de las fotos, es recomendable

realizar la siguiente configuracion en ScanSnap Manager:

* Haga clic con el boton secundario en el icono "ScanSnap
Manager" y seleccione [Digitalizacion simplex].

» En la ficha [Digitalizando] de la ventana de configuracion
de ScanSnap Manager, seleccione "Digitalizacién simplex
(una cara)" para "Lado a digitalizar".

iEsperew Cuando los caracteres se impriman en el reverso de una foto,
\
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Funcionamient@

1 « Inserte una foto o documento en papel (como un folleto) en
ScanSnap.

2 « Abra la pagina del archivador de fotos en la que desea
importar la foto o el documento.

Sug:erlegcia Al establecer un disefiado predeterminado antes de importar
fotos 0 documentos, se elimina la necesidad de cambiar el dis-
Q efio después de importar dichas fotos o documentos. Para
obtener detalles acerca del establecimiento de un disefio pre-
determinado, consulte la "< Establecer un disefio predetermi-

nado" (Pagina 386).

3 « Con la ventana de Rack2-Viewer abierta en la ventana princi-
pal, presione el botén de digitalizacién del dispositivo
ScanSnap.

= La digitalizacion se iniciara y la foto o el documento en papel (como un fo-
lleto) se agregara al archivador.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENETERN
iEspere! Si utiliza ScanSnap S1100, presione el botdn de digitali-
w zacion de nuevo después de que todos los documentos
se hayan digitalizado para terminar la digitalizacion y
agregar la foto o el documento de papel (Como por ejem-
plo un folleto) al archivador.

Después de importar una foto o un documento en papel (como un folleto) a un
archivador de fotos, puede editar las paginas del archivador agregando comen-
tarios a la foto y al documento, y cambiando el tamafo y la posicion de visual-
izacion de dicha foto o documento. Para crear un album de fotos, consulte la
seccion "N Editar una pagina" (Pagina 382) .
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Sug:er'eljcia Puede importar fotos y documentos en papel (como un folleto)
en el WorkArea utilizando ScanSnap con Rack2-Filer. Para
obtener informacion sobre el proceso de importacion de docu-
mentos al WorkArea, consulte lo siguiente:

* "Ayuda de WorkArea" - "Digitalizacion de documentos con
ScanSnap"

» "5.1 Uso de S1100/S1300/S1500 con Rack2-Filer" (Pagina
72) y "5.2 Utilizacion de S300/S510/S500 con Rack2-Filer"
(Pagina 81)

< Importar un archivo de origen desde su PC

A continuacion se describe como importar datos, como por ejemplo los archivos
de camaras digitales almacenados en un equipo y archivos de origen (docu-
mentos de Word, Excel y PowerPoint) creados con productos de Microsoft
Office, en un archivador de fotos.

Los archivos de origen pueden importarse a la ventana de Rack2-Viewer y al
WorkArea.Para obtener informacién sobre el proceso de importacion, consulte
lo siguiente:
* Importar a la ventana de Rack2-Viewer
- "7.3 Importacién de archivos de origen" (Pagina 175)
* Importar al WorkArea
"Ayuda de WorkArea" - "Importar archivos al WorkArea (utilizando
Explorer)"
- "Ayuda de WorkArea" - "Importar archivos al WorkArea (utilizando
el menu [Obtener archivo])"

Después de importar un archivo de origen a un archivador de fotos, puede edi-
tar las paginas del archivador agregando comentarios a la foto y al documento,
y cambiando el tamafo y la posicion de visualizacion de dicha foto o docu-
mento.Para crear un album de fotos, consulte la seccién "® Editar una pagina"
(Pagina 382).
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Se admiten los siguientes formatos:

BMP: Mapa de bits de Windows y OS/2

PCX: Formato Zsoft (1 pagina)

JPG, JPEG: Formato JPEG

TIF, TIFF: Formato TIFF (Incluyendo varias paginas.A excep-
cion del formato de compresion ZIP.)

WMF: Archivo meta de Windows

PSD: Formato Photoshop 3.0

PNG: Formato de graficos en red portatil

TGA: Formato TARGA de Truevision

PCD: Formato Photo CD

FPX: Formato FlashPix

PDF: Archivos PDF exportados por Rack2-Filer o impo-

rtados utilizando ScanSnap (También son compati-
bles otros archivos PDF asociados con apli-
caciones con funciones de impresion)
Ademas de los formatos anteriores, también son compatibles los archivos aso-
ciados a aplicaciones con funciones de impresion.

B Editar una pagina

En esta seccidn se explica como editar una pagina de un archivador de fotos en
la ventana de Rack2-Viewer.

<& Mover fotos o documentos (en el mismo archivador)

Esta seccion explica cdmo mover fotos o documentos en el mismo archivador
arrastrandolos y colocandolos. Solo se puede arrastrar y colocar dentro del
mismo archivador.
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i

1. Hagaclicen =6 .
Seleccionar

O bien haga clic con el botén secundario en la pagina y seleccione
[Modo de seleccién de foto/documento].
= El " modo de seleccion de fotos, documentos y comentarios” se

o

cambia g Selecclionar

Seleccione la foto o documento que desea mover.
Arrastre y coloque la foto o documento en la nueva ubicacion.
= La foto o documento se moveran.

wnN

< Mover fotos o documentos (a otro archivador)

Esta seccién describe como mover fotos o documentos que aparecen en la
ventana Rack2-Viewer a otro archivador. Existen dos formas de mover las fotos
o los documentos a otro archivador.

» Usar el portapapeles para mover las fotos o los documentos

+ Usar WorkArea para mover las fotos o los documentos

mentos de un archivador de fotos a un archivador
normal, una foto o documento se importara como
pagina.

Asimismo, las fotos o los documentos de un archi-
vador de fotos no se podran mover a un archivador
de tarjetas.

iEspereW Si utiliza WorkArea para mover las fotos o los docu-
\
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S

Usar el portapapeles para mover las fotos o los documentos

'
Haga clicen (% . O bien haga clic con el botdn secundario en la
Seleccionar

pagina y seleccione [Modo de seleccién de foto/documento].
= El "modo de seleccion de fotos, documentos y comentarios" se

.’y
|I__""
cambia a Selecelonar
Haga clic con el botén secundario en la foto o documento que desea
mover y seleccione [Mover foto o documento al portapapeles].
= Aparecera un mensaje.

Haga clic en el boton [Aceptar].
= La foto o documento se cortaran y moveran al portapapeles.

Muestre el archivador de destino en la ventana Rack2-Viewer.
Haga clic con el botén secundario en la pagina y seleccione [Pegar
foto o documento (desde el portapapeles)].

= La foto o documento se pegaran desde el portapapeles.

Sugerencia  Si ya existe una foto o documento en el portapapeles,
\ !

{ aparecera un mensaje para que confirme si desea
sobrescribir la foto o documento existentes.

Usar WorkArea para mover las fotos o los documentos

=
Haga clicen 1®: . O haga clic con el boton secundario en la pagi-
Saleccionar

na y seleccione [Modo de seleccién de foto/documento].
= El " modo de seleccion de fotos, documentos y comentarios " se

e
II__hIr
cambia g Selecclonar
Haga clic con el botén secundario en la foto o documento que desea
mover y seleccione [Mover foto o documento a WorkArea].
= Aparecera un mensaje.

Haga clic en el boton [Aceptar].
= La foto o documento se cortaran y moveran a WorkArea.

Muestre el archivador de destino en la ventana Rack2-Viewer.
Muestre WorkArea.
= La foto o documento se habran movido.
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6. En WorkArea, seleccione la foto o documento que desea mover, y
coloquelos en la ventana Rack2-Viewer de destino.
= La foto o documento se moveran de WorkArea al archivador de

destino.

Sugerencia  * Cuando se mueven fotos o documentos, también
7 se mueven los comentarios correspondientes.
g « Cuando se mueven fotos o documentos, también

se transfieren sus bordes y comentarios. No

obstante, la informacion que se indica a continu-
acion cambia segun la Configuracion de disefio de
la pagina o el archivador de destino.

El nimero de fotos o documentos que caben en

una pagina, y si contienen comentarios

- Posicidon y tamario de fotos o documentos

- Posicién y tamafio de comentarios

» Si no hay espacio suficiente para fotos o documen-
tos en la pagina de destino, mueva o quite las fotos
o los documentos de la pagina, o agregue una
nueva pagina en blanco u hoja de fotos antes de
mover las fotos o los documentos.

Para agregar una nueva hoja de fotos, haga clic
con el boton secundario en la pagina donde desea
colocar las fotos o los documentos y seleccione
[Insertar] - [Hoja de fotos].

Para obtener detalles sobre cdmo agregar paginas
en blanco, consulte "7.39 Afadir paginas vacias"
(Pagina 295).

< Cambiar el diseio de la pagina que se muestra

A continuacion se describe como cambiar el patrén de disefio (el nimero y la
posicion de las fotos y los documentos colocados en una pagina, y si contienen
comentarios) de la pagina que se muestra en ese momento.
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1. Abra la pagina cuyo disefio quiere cambiar y haga clic en ;-éu
Dizefio

O haga clic con el botén secundario en la pagina y seleccione [Manipu-
laciones] - [Disefio de paginal.
= Aparecera el cuadro de dialogo [Configuracion de disefio].

2. Seleccione un patrén de disefio y haga clic en el botén [Aceptar].

Sug:er'erjcia * Puede establecer un disefio predeterminado antes

de importar fotos o documentos. Establecer un dis-
g efo predeterminado antes de importar fotos o docu-
mentos elimina la necesidad de cambiar el disefio
después de importarlos. Para obtener detalles
sobre cdmo establecer un disefio predeterminado,
consulte "< Establecer un disefio predeterminado”
(Pagina 386).
* También puede cambiar el disefio de mas de una

hoja especificando varias hojas.

1. Seleccione las hojas cuyo disefio desea cam-
biar usando el procedimiento de seleccion de
multi-hojas. Para obtener detalles sobre cémo
especificar varias hojas, consulte "7.33 Especifi-
car varias hojas" (Pagina 277).

2. Haga clic con el botén secundario en la hoja 'y
seleccione [Disefio de pagina X-XX].
= Aparecera el cuadro de dialogo [Configu-

racion de disefio].

3. Seleccione un patrén de disefio y haga clic en el
botén [Aceptar].

< Establecer un diseiio predeterminado

Establecer un disefio predeterminado para el archivador le permite importar
fotos o0 documentos con el mismo patrén de disefo.

1. Haga clic con el botén secundario en una pagina del archivador para el
que deseae stablecer un valor predeterminado y seleccione [Configu-
racion de disefio predeterminadal.
= Aparecera el cuadro de dialogo [Configuracion de disefo (valor

predeterminado)].
2. Seleccione un patron de disefio y haga clic en el boton [Aceptar].
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< Cambiar el color de fondo de una pagina

1. Haga clic con el boton secundario en la pagina cuyo color de fondo
desea cambiar y seleccione [Manipulaciones] - [Color de fondo].
= Aparecera el cuadro de didlogo [Establecer color].

2. Seleccione un color y haga clic en el botén [Aceptar].

Sugerencia Puede establecer un color de fondo predeterminado
7 antes de importar fotos o documentos. Establecer un
valor predeterminado antes de importar fotos o docu-
mentos elimina la necesidad de cambiar el color de
fondo de cada pagina después de importarlos.
Puede establecer un color de fondo predeter-
minado con el procedimiento que se describe a
continuacion.

1. Haga clic con el boton secundario en la pagina
del archivador para la que desee establecer un
color de fondo predeterminado y seleccione
[Configuracion de disefio predeterminadal.
= Aparecera el cuadro de dialogo [Configu-

racion de disefio (valor predeterminado)].

2. Seleccione la ficha [Configuracién de pagina] y
haga clic en el botén [Color de fondo].
= Aparecera el cuadro de dialogo [Color].

3. Seleccione un color de fondo y haga clic en el
botdn [Aceptar].
= Aparecera de nuevo el cuadro de dialogo

[Configuracion de disefio (valor predetermi-
nado)].
4. Haga clic en el botdn [Aceptar].
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Sugerencia ¢ También puede cambiar el color de fondo de mas
~ ! Cd

Q de una hoja especificando varias hojas.

1. Seleccione las hojas cuyo color de fondo desea
cambiar usando el procedimiento de seleccion
multi-hojas. Para obtener detalles sobre el
procedimiento para la seleccion de varias hojas,
consulte "7.33 Especificar varias hojas" (Pagina
277).

2. Haga clic con el botén secundario en la hoja 'y
seleccione [Color de fondo X-XX].
= Aparecera el cuadro de dialogo [Color].

3. Seleccione un color de fondo y haga clic en el
boton [Aceptar].

» También puede mostrar el cuadro de dialogo
[Color] siguiendo los pasos que se indican a contin-
uacion.

1. Abra la pagina en la que desea establecer el

color de fondo y haga clic en ;-éu

Disafio
2. Haga clic en la ficha [Configuracion de pagina]
y, a continuacion, haga clic en el boton [Color
de fondo].

< Editar una foto o un documento

Para realizar las siguientes operaciones, cambie el "modo de seleccion de

o' .’
ity sl

fotos, documentos y comentarios" a =leceienal haciendo clic en Seleccienar o hign
haciendo clic con el botén secundario en la pagina y seleccionando [Modo de
seleccion de foto/documento] .

* Eliminar una foto o un documento
Haga clic con el botén secundario en una foto o un documento y sele-
ccione [Eliminar].
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1.

Sugerencia Para restaurar una foto o documento eliminado, haga
~ !

{ clic con el botdn derecho en dicha foto o documento y
Q seleccione [Deshacer].

Girar una foto o un documento
Haga clic con el botén secundario en una foto o un documento y sele-

ccione [Girar a la derecha], [Medio girado] o [Girar a la izquierdal.

Cambiar el tamafio y la posicion de visualizacion de una foto o
un documento

Seleccione una foto o un documento y cambie el tamafo de visuali-
zacién o muévalo arrastrandolo y colocandolo.

Establecer el borde para una foto o un documento

Haga clic con el botén secundario en una foto o un documento y
seleccione [Borde].
= Aparecera el cuadro de dialogo [Borde].

Especifique si desea mostrar el borde, y configure el color y el ancho.
A continuacion, haga clic en el boton [Aceptar].

Sugerencia También puede abrir el cuadro de didlogo [Borde] con

~

S el siguiente procedimiento:
1. Abra la pagina en la que desee establecer un

borde y haga clic 1]
Dizeno

2. Seleccione la ficha [Configuracion de pagina] y
haga clic en el botén [Borde] de la "Foto/docu-
mento".
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< Editar un comentario

Para realizar las siguientes operaciones, cambie el "modo de seleccion de

o o
il e
fotos, documentos y comentarios" Seleceionar haciendo clic Selecclonar o hien haci-

endo clic con el botén secundario en la pagina y seleccionando [Modo de selec-
cion de foto/documento]

» Escribir/agregar un comentario

1. Haga clic con el botdn secundario en una foto o un documento y sele-
ccione [Editar comentario].
También puede hacer clic con el boton secundario en un comentario y
seleccionar [Editar].
= La entrada de comentarios se habilitara.

Si los comentarios no estan establecidos, el campo de comentarios
se agrega y la entrada de comentario pasa a estar disponible.

2. Escriba texto como un comentario.
Cuando haya terminado de escribirlo, haga clic en la pagina para confi-
rmar el texto.

Sugerencia Puede escribir hasta 500 caracteres para un comen-

\'l

Q tario.

¢ Eliminar un comentario
Después de comprobar que el campo de comentarios no se encuentra

en el modo de entrada, haga clic con el boton secundario en el comen-
tario y seleccione [Eliminar].

Sugerencia Para agregar un comentario a una foto o un docu-
W !

N mento, haga clic con el botdn secundario en dicha foto
o documento y seleccione [Editar comentario].

* Configuraciéon de la posicion horizontal de un comentario
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Compruebe que el campo de comentario no se encuentre en el modo de
entrada. Haga clic con el boton secundario en un comentario y selec-
cione [Alinear a la derecha], [Alinear al centro] o [Alinear a la izquierdal].

* Configuracién de la posicion vertical de un comentario
Compruebe que el campo de comentario no se encuentre en el modo de
entrada. Haga clic con el boton secundario en un comentario y selec-
cione [Alinear en la parte superior], [Alinear al centro] o [Alinear en la
parte inferior].

¢ Cambiar el tamano y la posicion de visualizacién de un comen-
tario
Compruebe que el campo de comentario no se encuentre en el modo de
entrada. Seleccione un comentario y cambie el tamafo de visualizacion
0 muévalo arrastrandolo y colocandolo.

* Cambiar el color de fondo de un comentario

1. Después de comprobar que el campo de comentario no se encuentra
en el modo de entrada, haga clic con el botén derecho en un comen-
tario y seleccione [Color].
= Aparecera el cuadro de didlogo [Establecer color].

2. Especifique un color de fondo y haga clic en el botén [Aceptar].

e Cambiar el tipo de fuente, tamaiio y color de un comentario

1. Después de comprobar que el campo de comentario no se encuentra
en el modo de entrada, haga clic con el boton derecho en un comen-
tario y seleccione [Fuente].
= Aparecera el cuadro de dialogo [Fuente].

2. Ajuste la configuracién y haga clic en el boton [Aceptar].

» Establecer el borde para un documento

1. Después de comprobar que el campo de comentario no se encuentra
en el modo de entrada, haga clic con el botén derecho en un comen-
tario y seleccione [Borde].
= Aparecera el cuadro de dialogo [Borde].
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2. Especifique si desea mostrar el borde, y configure el color y el ancho.
A continuacion, haga clic en el boton [Aceptar].

Sugerencia También puede establecer el borde, el color de fondo,
N la fuente y la posicion de los comentarios con el si-
Q guiente procedimiento:
1. Abra la pagina en la que desea establecer un

borde y haga clicen |||
Disefio

2. Seleccione la ficha [Configuracion de pagina] y
ajuste cada configuracién en [Comentario].
3. Haga clic en el botén [Aceptar].

< Copiar una foto o documento

Esta seccion describe como copiar la foto o0 documento visualizados en ese
momento en la ventana Rack2-Viewer. Existen dos formas de copiar una foto o
documento.

» Copiar una foto o documento en el portapapeles

+ Copiar una foto o documento en WorkArea

* Copiar una foto o documento en el portapapeles

'
1. Haga clic en Sehl_—;g?g . O bien haga clic con el botén secundario en la

iznar
pagina y seleccione [Modo de seleccién de foto/documento].
= El "modo de seleccion de fotos, documentos y comentarios" se
e
II__hIr
cambia g Selecclonar
2. Haga clic con el botén secundario en la foto o documento que desea
copiar y seleccione [Copiar foto o documento en el portapapeles].
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= La foto o documento se copiaran en el portapapeles.

A EEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEDN
iEsperew Las fotos y documentos no se pueden copiar
\

seleccionandolos y haciendo clic en “*™.

Sugerencia  * Si ya existe una foto o documento en el portapa-
r peles, aparecera un mensaje para que confirme si
desea sobrescribir la foto 0 documento existentes.
+ Para pegar la foto o documento copiados, haga clic
con el botdn secundario en la pagina y seleccione
[Pegar foto o documento (desde el portapapeles)].

< Copiar una foto o documento en WorkArea

o

1. Hagaclicen == . O haga clic con el boton secundario en la pa-
Saleccionar

gina y seleccione [Modo de seleccion de foto/documento].
= El "modo de seleccion de fotos, documentos y comentarios” se

o

cambia a Seleccionar

2. Haga clic con el botén secundario en la foto o documento que desea
copiar y seleccione [Copiar foto o documento a WorkAreal.
= Aparecera un mensaje.
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3. Haga clic en el botdn [Aceptar].
= La foto o documento se copiaran en WorkArea.

Sugerencia  * Cuando se copian fotos o documentos, también se
N copian los comentarios correspondientes.

» Cuando se copian fotos y documentos, también se
transfieren sus bordes y comentarios. No obstante,
la informacién que se indica a continuacién cambia
segun la Configuracion de disefio del archivador o
la pagina en la que se peguen las fotos o los docu-
mentos, o segun la Configuracién de disefio de la
pagina o el archivador de destino.

- El numero de fotos o documentos que caben en
una pagina, y si contienen comentarios

- Posicién y tamafio de fotos o documentos

- Posicién y tamafio de comentarios

+ Sino hay espacio suficiente para fotos o documen-
tos en la pagina en la que desea copiar o0 a la que
desea mover las fotos o los documentos copiados,
mueva o quite las fotos o los documentos de la
pagina, o agregue una nueva pagina en blanco u
hoja de fotos antes de mover las fotos o los docu-
mentos.

Para agregar una nueva hoja de fotos, haga clic
con el botén secundario en la pagina donde desea
colocar las fotos o los documentos, y seleccione
[Insertar] - [Hoja de fotos].

Para obtener detalles sobre cémo agregar paginas
en blanco, consulte "7.39 Afadir paginas vacias"
(Pagina 295).

A lo anterior pueden afiadirse las anotaciones que se indican a continuacion.
« "7.14 Anadir una nota adhesiva a una pagina" (Pagina 198)
+ "7.15 Anadir una marca a una pagina" (Pagina 201)
» "7.16 Agregar un hipervinculo a una pagina" (Pagina 204)
» "7.17 Sellar una pagina" (Pagina 208)
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9.3 Exportar fotos o documentos de
un archivador de fotos

Puede guardar las fotos o documentos importados a archivadores como archi-
vos JPEG o PDF. Existen dos formas de guardar fotos o documentos.
» Seleccionar una foto o documento y guardarlo

» Seleccionar varias fotos o documentos y guardarlos

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERNm
iEspere! » Si especifica el formato de archivo JPEG para guardar una
@;Vy foto o documento, los datos importados se convierten a
JPEG (color de 24 bits) y se guardan.
Si especifica el formato de archivo PDF para guardar una
foto o documento, los datos importados se convierten a
PDF y se guardan.
* Aunque gire ([Girar a la izquierda], [Girar a la derecha] o
[Medio girado]) las fotos o los documentos o ejecute OCR
en ellos en la ventana Rack2-Viewer, el archivo guardado
no cambiara.

B Seleccionar una foto o documento y
guardarlo

Guarde una foto o documento como archivo JPEG o PDF.
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Funcionamient(@
0
il

1 « Hagaclicen Seu__—t; en la ventana Rack2-Viewer. O haga clic

leccionar

con el botén secundario en la pagina y seleccione [Modo de
selecciéon de foto/documento].

= El "modo de seleccion de fotos, documentos y comentarios" se cambia a

aty

II__hlr
Seleccionar .

2 » Haga clic con el botén secundario en la foto o documento y
seleccione [Exportar foto o documento].
= Aparecera el cuadro de dialogo [Guardar como].

3. Especifique la ubicacion de almacenamiento, el nombre de
archivo y el tipo de archivo, y haga clic en el botén
[Guardar].

B Seleccionar varias fotos o documentos y
guardarlos

Puede guardar fotos o documentos en varias paginas de una sola vez. La
forma en que se guardan los archivos difiere segun el tipo de archivo seleccio-
nado.
+ Formato JPEG
Una foto o documento se guardan como archivo JPEG.
+ Formato PDF
Varias fotos 0 documentos se guardan como un unico archivo PDF.

Funcionamiento@

1 « En la ventana Rack2-Viewer, abra la pagina que incluya la
foto o documento que desea guardar.
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2 « Haga clic con el botén secundario en la pagina, y seleccione
[Imprimir/Correo/Exportar] - [Exportar foto o documento].
= Aparecera el cuadro de dialogo [Guardar foto o documento].

3. Seleccione las paginas y el tipo de archivo de las fotos o
documentos que desea guardar, y haga clic en el botén
[Aceptar].

Para guardar unicamente la pagina mostrada, seleccione [Sélo las pagi-
nas actuales].

Para guardar varias fotos o documentos, seleccione [Intervalo de fotos y
documentos] y especifique las paginas y fotos. Para la foto o documento
namero (1 o 2), compruebe la informacion sobre la herramienta que
aparece cuando pasa el puntero del ratén sobre una foto o documento.

El cuadro de dialogo que aparecera variara segun el tipo de archivo selec-
cionado.

» JPEG color de 24 bits

Aparecera el cuadro de dialogo [Buscar carpetal.
+ PDF

Aparecera el cuadro de dialogo [Guardar como].

4. Especifique la ubicaciéon de almacenamiento y el nombre de
archivo, y haga clic en el botén [Aceptar] o [Guardar].
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9.4 Notas para utilizar el archivador
de fotos

Cuando utilice un archivador de fotos, existen operaciones a las que se debe
prestar especial atencion o que no pueden llevarse a cabo.

B Operaciones a las que se debe prestar
especial atencidén

<> Importar y exportar un archivador

» Un archivador de fotos solo se puede exportar en formato "Rack2 archi-
vador (*.rk2)" o en formato "Rack2 archivador con Viewer de incrustado
(*.exe)".

= "6.24 Exportar un archivador" (Pagina 141)
» Solo se puede importar el formato "Rack2 Rack2 archivador (*.rk2)".
= "6.25 Importar un archivador" (Pagina 144)

<> Guardar

+ Cuando todas las paginas de un archivador de tarjetas se guarden en el
formato "Archivo de datos (*.pdf + *.ini)", las paginas se guardaran como
un archivador normal y las fotos y documentos no se pueden editar.

Al importar un archivador que se guardé en el formado "Archivo de
datos (*.pdf + *.ini)", se importa como un archivador normal. Un archiva-
dor de fotos guardado en el formato "Rack2 archivador (*.rk2)" se puede
importar como archivador de fotos.
= "7.23 Guardar todas las paginas de un archivador como archivo
nuevo" (Pagina 240)

+ Cuando las hojas seleccionadas se guardan en el formato "Archivo de
datos (*.pdf + *.ini)", se guardan como un archivador normal y las fotos y
documentos no se pueden editar.
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Al importar un archivador que se guardé en el formado "Archivo de
datos (*.pdf + *.ini)", se importa como un archivador normal. Un archiva-
dor de fotos guardado en el formato "Rack2 archivador (*.rk2)" se puede
importar como archivador de fotos.

= "7.24 Guardar hojas como archivo nuevo" (Pagina 243)

<> Editar una hoja

* Siuna hoja se mueve a un archivador normal, la hoja se importara como
una hoja de archivador normal. (*1)
= "B Mover hojas a otro archivador" (Pagina 265)
» Siuna hoja se mueve al WorkArea, los datos se moveran en unidades
de fotos o documentos. Los comentarios también se moveran. (*2)
= "B Moverse a WorkArea" (Pagina 270)
* Siuna hoja se copia en el WorkArea, los datos se copiaran en unidades
de fotos o documentos. Los comentarios también se moveran. (*2)
= "W Copiar una hoja a WorkArea" (Pagina 275)
= "B Copiar varias hojas a WorkArea" (Pagina 275)
+ Las hojas se pueden pegar en archivadores de fotos y en archivadores
normales (*1)
Las hojas no se pueden pegar en archivadores de tarjeta.
= "7.32 Pegar hojas" (Pagina 276)

<> Editar una pagina

» Siuna pagina se copia en el WorkArea, los datos se copiaran en uni-
dades de fotos o documentos. Los comentarios también se moveran.
(*2)
= "W Copiar paginas a WorkArea" (Pagina 291)

» Las paginas se pueden pegar en archivadores de fotos y en archiva-
dores normales (*1)

Las paginas no se pueden pegar en archivadores de tarjeta.
= "7.36 Pegar paginas" (Pagina 292)
*1: Si las hojas o paginas se mueven o pegan de un archivador de fotos a un
archivador normal, se importaran como hojas o paginas de archivador nor-
mal, y no se podran editar.
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*2: Si las hojas o paginas se mueven o copian de un archivador de fotos al
WorkArea, los datos se moveran o copiaran en unidades de fotos o docu-
mentos. En este caso, los comentarios incluidos en las fotos 0 documentos
también se moveran, pero la siguiente informacion se eliminara.

- indice

- Paginas en blanco
- Anotaciones

- Texto

< Crear bloques de texto clave con OCR

» Al crear bloques de texto clave mediante OCR, la tasa de
reconocimiento de texto lograda sera diferente en funcién del tamafio de
las fotos y documentos asignados a la pagina.Cuando el tamafio de la
foto o el documento sea pequefio, la tasa de reconocimiento de texto
sera baja.

= "6.22 Ejecucién del OCR en un archivador para crear bloques de
texto clave" (Pagina 138)

= "B Ejecutar la funcion OCR en una regién especificada de una
pagina" (Pagina 218)

= "W Ejecutar OCR en una hoja especifica" (Pagina 219)

B Operaciones que no se pueden llevar a cabo

Aunque pueden realizarse con un archivador normal, las operaciones que se
describen a continuacion no pueden realizarse con un archivador de fotos.

<> Importar datos

+ Digitalizar fotos o documentos utilizando un escaner de Escaner de ima-
gen fi Series

» Importar datos utilizando el menu de impresion de otra aplicacion
* Rack2 Folder Monitor Software (importacion automatica de archivos)
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<> Corregir una pagina

* Dar vuelta al revés a una pagina
+ Girar 90 grados una pagina
* Enderezar los contenidos de una pagina

< Utilizar un indice

« Editar la lista de contenidos
* Imprimir los contenidos de la pagina
» Cambiar el orden de los contenidos en la pagina de contenidos

<> Buscar

+ Extraer texto durante la importacion
* Resaltar los resultados de la busqueda

<> Editar una hoja

* Eliminar hojas de un lado

<> Utilizar un archivo de origen

* Importar un archivo de origen

<> Utilizar una pagina de archivos no leidos

» Mostrar una pagina de archivos no leidos

<> Utilizar datos de ScanSnap

» Crear paginas en Microsoft Word/Excel/PowerPoint
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Capitulo 10
ANANANANANANANANNANN

Otras funciones

Este capitulo describe otras funciones de Rack2-Filer.
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10.1 Envio de datos desde otras
aplicaciones

Se puede enviar datos desde el menu de impresion de otras aplicaciones. Esta
operacion es similar a la de imprimir utilizando Rack2-Filer.

Funconamien@

1. Inicie otra aplicacion (por ejemplo, Word) y seleccione
"Imprimir" desde el menu.

Irmprimir ® @
Impresora
Mombre; = : B Propiedades
Estado: Inacty e
Tipo: Raku2 Imageriter ‘w|
Ubicacion: RakuPort [™] tmprimir & archivo
Comentario: [F] Doble cara manual
Intervalo de paginas Copias
@ Todo Mamero de copias: 1
() Pagina actual Seleccidn 1 1
() Paginas: 1 1 [#] intercalar
Escriba nimeros de pagina £ intervalos .
separados por comas, Ejemplo: 1,3,5-12,14
Zoom
Imprimir: Documento |Z|
: Paginas por hoja: 1 pagina
Imprimir sdlo:  |El intervalo anas per e
Escalar al tamario del papel: | Sin sjuste de escala |Z|

| Opdones... | Aceptar Cerrar

= Aparecera el ventana de dialogo [Imprimir].
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2. Seleccione "Raku2 ImageWriter" donde aparece los nom-
bres de las impresoras y haga clic en el botén [Propie-

dades].

= Aparecera el ventana de dialogo [Propiedades de Documento avanzado

Raku2 ImageWriter].

3. Configure los parametros.

## Propiedades de Documento avanzado Raku2 ImageWriter

Opciones avanzadas

== Configuraciones

_[E; Opci

Crientacidn: Vertical
Color: Color

- Resolucion: 200
S MetaFile Spooling: Apagar

wvanzadas del documento Rakul ImageWriter

Aceptar | | Cancelar

* Tamanho de papel

Seleccione el tamafio del papel para la impresion.

Es posible que esta opcion no esté disponible en algunas aplicaciones.

¢ Orientacion

Seleccione la impresion vertical u horizontal.

Es posible que esta opcion no esté disponible en algunas aplicaciones.

e Color

Seleccione el color de impresién en blanco y negro o color.
Es posible que esta opcion no esté disponible en algunas aplicaciones.

¢ Resolucion

Seleccione la resolucion.

Es posible que esta opcidn no esté disponible en algunas aplicaciones.
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* MetaFile Spooling

Generalmente, seleccione "Apager".

4. Haga clic en el botén [Aceptar].

= Se regresa al ventana de dialogo [Imprimir].

5. Haga clic en el boton [Aceptar].

= Aparecera el ventana de dialogo [Seleccion de archivador].

A E R EEEEEEEEEEEEENEEEEEEEN
iEspere! El orden de visualizacion de la [Lista de archivador] en el
\ ventana de dialogo [Seleccién de archivador] puede ser
diferente de aquél de los archivadores en el armario.

Esto podria causar problemas si varios archivadores
tienen el mismo nombre.

6. Seleccione el archivador al que desea enviar los datos y
haga clic en el botén [Aceptar].

,:D Seleccion de archivador

===

Lista de Archivadorworkbrea

!.51’ Workérea

: ’f" Biblioteca Raiz1

B Servidar(Compartir]

E‘-:__L Servidorl) ohi)

=] Otros
e

- T e

[l Informe de cpmpetencia
[l Plan de Vertaz 4

[l Plan de Vertaz &

[l Guia del Usuario
B[] Caracteristicas

[]-D Frograma

B[] Miembros

[]-D Imagenes

Carce
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Sugerencia « Siuna carpeta de la Biblioteca Raiz no se muestra en
— la ventana de Rack2-Filer, aparecera el indicador
[Oculto] a la izquierda del alias de la Biblioteca Raiz.
« Para un archivador de tarjeta, aparecera [tarjeta
(CARD)] delante del titulo.
+ Si se trata de un archivador de fotos, [Foto] se
mostrara antes del titulo.

= Se agregara los datos al archivador especificado.
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10.2 Insercion de archivos utilizando
Rack2 Folder Monitor Software

Con Rack2 Folder Monitor Software, puede agregar archivos a un archivador o
a WorkArea (configurada de antemano) arrastrandolos al icono de Rack2
Folder Monitor Software en el escritorio sin abrir la ventana de Rack2-Viewer.
Ademas, puede establecer una carpeta, y los archivos copiados o movidos a
esa carpeta seran agregados automaticamente al archivador.

Para insertar archivos utilizando Rack2 Folder Monitor Software, es necesario
instalar "Rack2 Folder Monitor Software" desde el CD-ROM de instalacion.

A continuacion, se detallan las instrucciones de instalacion, desinstalacion,
configuracion y utilizacion de "Rack2 Folder Monitor Software".

iEspere! » Esta funcién esta destinada exclusivamente a usuarios
%gl? que instalé Rack2 Folder Monitor Software.
+ Confirme que esté instalado tanto Rack2-Filer como
Rack2-Viewer. Si no, instale primero Rack2-Filer.
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B Instalar Rack2 Folder Monitor Software

Funcionamien@

1 = Inserte el CD-ROM de instalacion en la unidad de CD-ROM.

Insertar

CD-ROM de
instalacion

= Aparecera la pantalla de instalacion de Rack2-Filer.

2 » Haga clic en el botén [Instalar Rack2 Folder Monitor]
= Aparecera el asistente de instalacion.

3. Haga clic en el botén [Siguiente].

Instalar Rack2 Folder Monitor Software (=3

Bienvenido a InstallShield Wizard de Rack2
Folder Monitor Software

InstallShield(R] \wizard instalard Rack? Folder Monitor
Software en su equipo. Para continuar, haga clic en
Siguiente,

<Atr< Siguiente > i Cancelar

= Aparecera la ventana "Mostrar licencia del producto”.
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4. Confirme los términos y condiciones del "Acuerdo de licen-
cia de producto" haciendo clic en el botén [Si].

Instalar Rack2 Folder Menitor Software (=5

-
la i ia del prod e

Presione la tecla &4 PAG para ver el resto del acuerda.

ACUERDO DE LICENCIA DE USUARIO FINAL pe
P&RA RACKZ FOLDER MONITOR SOFTWARE

Este contrato de licencia de usuario final ["CLUF") &5 un acuerdo

legal entre el comprador oniginal de este software o zu delegado v PFL
LIMITED ["PFU") acerca del software de PFU conocido como Rack? Folder
honitar Software, incluyendo los medios asociados ["Software'].

L& INSTALACION, COPIA O US0 DE ESTE SOFTWARE IMPLICA L&
ACEPTACION DE LOS TERMINDS DE ESTE CLUF. 51 NO ACEPTA LOS =

dAcepta todos los términos del acuerdo de licencia? Si selecciona Mo, el s

4 £l i : | mgrirnir
pragrama de instalacidn se cerard. Para instalar Rack2 Folder Manitar —
Software, es necesaro aceptar este acuerdo.

[ <ot s | Mo |

Si hace clic en el botén [No], la instalacion finalizara.

Para instalar Rack2 Folder Monitor Software, debera aceptar los términos
del acuerdo de licencia del producto.

= Apareceré la ventana "Mostrar LEAME" cuando haga clic en el botén [Si].

5. Confirme el contenido del archivo "LEAME" y haga clic en el
botén [Siguiente].
El archivo "LEAME" contiene informacién no incluida en el manual, como
por ejemplo, avisos importantes sobre la instalacion y datos de referencia.
Asegurese de comprobar el contenido.

Instalar Rack? Folder Monitor Software

-~

Mostrar Léame - -

4

Leer el archivo Léame.

Documento "LEAME" de Rack2 Folder Monitor S oftware
PFU LIMITED

- Indice -

1. Precauciones de instalacion

2 Precauciones de desinstalacidn

3. Aspectos a considerar &l actualizar la version de B ack2-Filer
4. Precauciones de uzo

[ cadl [ siienc> | earcda |

= Aparecera la ventana "Opciones de instalacién".
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6. Seleccione las opciones necesarias y luego haga clic en el

botén [Siguiente].

Instalar Rack? Folder Monitor Software

Opcidn de instalacién

Especificar las opciones de instalacion

| Ejecutar autométicamente en iniciar

< Alr

(=)

.

|| Siguiente > | | ancelar |

= Aparecera la ventana "Iniciar la copia de archivos".

Sugerencia El directorio de instalacion quedara establecido como la
)

~ Cd

g carpeta de Rack2-Filer.

7. Haga clic en el botén [Siguiente].
= Se instalara el "Rack2 Folder Monitor Software".
Aparecera la ventana "Asistente de InstallShield completo" cuando se
haya completado la instalacién.

8. Haga clic en el botén [Finalizar].
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B Desinstalar Rack2 Folder Monitor Software

Funconamientt@

1 « En el menu [Inicio], haga clic en [Panel de control].
= Aparecera el panel de control.

2. Haga clic en [Desinstalar un programa].
= Aparecera el cuadro de didlogo [Desinstalar o cambiar un programal.

3. Seleccione "Rack2 Folder Monitor Software" de la lista de
programas instalados.

4. Haga clic en el botén [Desinstalar].
= Aparecera el mensaje que confirma la eliminacién del archivo.

5. Haga clic en el botén [Aceptar].
= Se desinstalara Rack2 Folder Monitor Software.
Aparecera la ventana que indica que la desinstalacion se ha comple-
tado una vez finalizada.

6. Haga clic en el botén [Finalizar].
= ha completado la desinstalacion de Rack2 Folder Monitor Software.

B Configuracion de Rack2 Folder Monitor
Software
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Funcionamien@

1 « Haga doble clic en el icono de Rack2 Folder Monitor Soft-

ware ( %) que aparece en el escritorio. O bien, haga doble
L

clic en el icono de la barra de tare

as.

Si su sistema operativo es Windows 7, se mostrara el icono de Rack2

Folder Monitor Software (E) al hacer clic en [l en la barra de tareas.
= Aparecera la ventana de "Rack2 Folder Monitor Software Dialogo de

configuracion”.

2. Ajuste la configuracion.

-ﬂ' RackZ Folder Monitor Software Dialoge de configuracion

Manitor de Rack2 Folder l Otras configuraciones ]

Mo. | Monit.. | DED | Nomore | Archivo monitorizado

ol — R2 CUsersiRack2UserDeskiop\Raku2Personal 1\Bin...

2 - PSP ChUsers\Rack2UsenDeskiop\RakuZPersenal 1'Bin...

MNa. 1 ™ [Seleccionar para activar esta capeta de esquema de monitorizacidn] -

MNombre del monitor ]FEE

Examinar..
Seleccionar...

Campeta monitorizada : JC “\Users' Rack 2User Desktop RakuZPersonal 1 Binder

Archivador dessado: ]Bibl\oteca RaizZ:Biblioteca A'\Documentos'Plan de ventas 2

Insertar nuevas paginas: &+ Al pincipio i Alfinal

Revisar campeta cada ¢ ] 0 minutos (0-360) [~ Cameta predeteminada para amastrar v soltar (D&D)

Agregar Editar Eliminar
I I I

Aceptar | Cancelar ] Aplicar I
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* [Seleccionar para activar esta carpeta de esquema ce monitor-
izacion]
Permite activar esta configuracion de monitorizacion.

* Nombre del monitor

Permite establecer un nombre en la configuracion de monitorizacion.

* Carpeta monitorizada

Permite seleccionar la carpeta monitorizada.
Haga clic en el boton [Examinar] para abrir el ventana de dialogo [Selec-
cion de carpeta] y seleccionar una carpeta de la lista.

¢ Archivador desea

Permite seleccionar el archivador que se utilizara para almacenar los archi-
vos de la carpeta. Haga clic en el boton [Seleccionar] para abrir el ventana
de didlogo [Seleccion de archivador] y seleccione un archivador de la lista.

¢ Insertar nuevas paginas

Permite establecer si se desea insertar las paginas nuevas antes o
después de las hojas actuales del archivador.

* Revisar carpeta cada

Permite especificar el intervalo de monitorizacion dentro del rango de 0-
360 minutos. La configuracién predeterminada es 0.

¢ Carpeta predeterminada para arrastrar y soltar (D&D)

Permite seleccionar la carpeta predeterminada para la funcion de arras-
trar y soltar cuando se suelte los archivos en el icono de Rack2 Folder
Monitor Software ubicado en el escritorio.

* Agregar
Cuando se agregue una configuracién, haga clic luego de configurar
"Nombre del monitor" y "Carpeta monitorizada".
Se puede almacenar hasta 30 configuraciones.

* Editar
Cuando se cambie la configuracién, haga clic luego de que la configu-
racion haya sido cambiada.
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Eliminar

Para eliminar una configuracion de la lista, seleccidénala y haga clic en el
botén [Eliminar].

Aplicar
Haga clic en el botdn [Aplicar] para aplicar la configuracion actual.

A EEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEENm
No se aplicara de inmediato la configuracion que fue agr-
egada o cambiada, incluso si aparece en la lista de con-
figuraciones. Haga clic en el botén [Aceptar] y cierre la
ventana de configuracion para aplicarla.

iEspere!

g—ﬂ_’ Rack? Folder Monitor Software Didlogo de configuracion @

Mornitor de Rack? Folder Otras configuraciones l

Auto-eliminacion de los achivos de entrada (0="Nunca eliminar")
Eliminar archivos de |z campeta "Success” después de ¢ E dias (0-599)

Eliminar archivos de Iz campeta "Fail” después de : 30 dias (0-999)
Método de notificacidn

" Motificar &l estado de Rack2 Folder Monitor Software a través del dlobo emergente

{* Mo notificar el estado de Rack? Folder Monitor Software a través del globo emergente

Aceptar | Cancelar
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e Eliminar archivos de la carpeta "Success" después de

Si se inserta los datos en forma correcta, se almacenara una copia en una
carpeta creada dentro la carpeta "Success" bajo la carpeta monitorizada.
El nombre de la carpeta creada muestra la fecha en la que se inserto el
archivo. Establezca el periodo de almacenamiento para el archivo
almacenado.

Se puede establecer el periodo de almacenamiento entre 0 y 999 dias. El
periodo de almacenamiento predeterminado es 30 dias.

Si se establece la configuracion en "0", no se podra eliminar el archivo.

* Eliminar archivos de la carpeta "Fail" después de

Si no se inserta los datos en forma correcta, se almacenara una copia
en una carpeta creada dentro la carpeta "Fail" bajo la carpeta monitor-
izada. El nombre de la carpeta creada muestra la fecha de la falla.
Establezca el periodo de almacenamiento para el archivo almacenado.
Se puede establecer el periodo de almacenamiento entre 0 y 999 dias.
El periodo de almacenamiento predeterminado es 30 dias.

Si se establece la configuracion en "0", no se podra eliminar el archivo.

* Notificar el estado de Rack2 Folder Monitor Software a través
del globo emergente

Seleccione esta opcion para que se notifique el estado de Rack2 Folder
Monitor Software por medio de un globo emergente.

¢ No notificar el estado de Rack2 Folder Monitor Software a través
del globo emergente

Seleccione esta opcidn para que no se notifique el estado de Rack2
Folder Monitor Software por medio de un globo emergente.

3. Haga clic en el botén [Aceptar].
= La configuracién ya se encuentra ajustada.
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B Importacion de datos

Funcionament(@

1 « Copie o mueva los archivos que desea almacenar en Rack2-
Filer a la carpeta monitorizada.
O suelte los archivos en el icono de "Rack2 Folder Monitor

Software @j ubicado en el escritorio.

= Se insertard los archivos en el archivador sefialado.
Si se realiza la insercion en forma correcta, se movera una copia del
archivo a la carpeta "Success". Si no se realiza la insercién en forma cor-

recta, se movera una copia del archivo a la carpeta "Fail".

Sugerencia » Cuando se suelta los archivos en el icono, estos son
N copiados a la carpeta monitorizada e insertados en el
archivador sefalado.

» Para ajustar la configuracién para la carpeta monitor-
izada y el archivador sefialado en los cuales se suelta
los archivos, consulte "Configuracion de Rack2
Folder Monitor Software" (Pagina 412).
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iEspere! ’
\ [ ]

Arrastre los archivos en el icono cuando la ventana de
Rack2-Viewer esté cerrada.

Si arrastra y suelta varios archivos al mismo tiempo, el
orden de los archivos almacenados en Rack2-Filer
sera aleatorio.

Se recomienda eliminar todos los archivos de copia
de seguridad almacenados en las carpetas "Success"
y "Fail" luego de que se haya almacenado todos los
datos.

En el caso de datos de alta resolucion (400 ppp o
mas) y colores multiples, es probable que se pro-
longue durante mas tiempo el proceso para completar
el almacenamiento de datos (especialmente en archi-
vos con formato horizontal).

Rack2 Folder Monitor Software NO importara un
archivo en un archivador si un usuario tiene abierto
ese archivador sefialado.Rack2 Folder Monitor Soft-
ware esperara a que el usuario cierre el archivador
sefalado antes de comenzar a importar el docu-
mento.

Rack2 Folder Monitor Software bloqueara el archiva-
dor sefalado hasta que haya finalizado la importacion
de los documentos, impidiendo que otros usuarios
abran el archivador.

Cuando se importe archivos PDF protegidos por con-
trasefia o de impresion restringida, seleccione la
opcion "Cuando inserte paginas desde contraseia
protegidas e imprimiendo restrictos archivos PDF,
adjuntar los archivos de origen en vez de mostrar los
contenidos reales" en la ficha [Insercion de paginas]
del ventana de dialogo [Configuraciones de Rack2-
Viewerl].
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iEspere! Cuando se importe un archivo PDF protegido por con-
Qﬂly trasefia o de impresion restringida, aparecera el con-

tenido del archivo en la ventana de Rack2-Viewer y el
icono PDF en la parte inferior de la pagina.
Haga clic en el icono PDF para ejecutar Adobe Acro-
bat, Adobe Reader o Acrobat Reader.
Si no esta seleccionada, ocurrira un error durante la
importacién y se movera el archivo a la carpeta "Fail".
» Cuando se importe archivos de Microsoft Office prote-
gidos por contrasefa, aparecera el ventana de dialo-
go de ingreso de contraseina. Al ingresar la
contrasefia y hacer clic en el boton [Aceptar], se
importara el archivo. Sin embargo, cuando aparezca
el ventana de dialogo de ingreso de contrasefiaRack2
Folder Monitor Software no podra importar archivos.
Por lo tanto, no se recomienda utilizar la proteccion
por contrasefia.
Si hace clic en el botéon [Cancelar], se cancelara el
proceso de importacién y se movera el archivo a la
carpeta "Fail".
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Capitulo11

AANANAANAANANANAANAN

Rack2-Filer
Backup & Restore Tool

Este capitulo describe cédmo realizar copias de seguridad y restaurar datos.
Rack2-Filer Backup & Restore Tool permite realizar copias de seguridad de bib-
liotecas,armarios y archivadores, y restaurar archivadores a partir de datos de
copias de seguridad.

También se puede realizar copias de seguridad y restaurar datos del Work-
Area.

A EEEEEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
\EspereQH”f + Solo podran utilizar Rack2- Filer Backup & Restore Tool
\ aquellos usuarios que tengan instalado Rack2-Filer.
* No se realizara la copia de seguridad/restauracion de
datos si se esta ejecutando Rack2-Filer. Cuando se cierre
Rack2- Filer, se realizara la copia de seguridad/restau-
racion de datos.
* No ejecute Rack2-Filer durante la realizacion de la copia
de seguridad/restauracion de datos.
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11.1 Abrir/Cerrar Rack2-Filer Backup
& Restore Tool

Esta seccion describe como ejecutar y cerrar Rack2-Filer Backup & Restore
Tool.

B Ejecucion de Rack2-Filer Backup & Restore
Tool

:uncionamienk@

1 « En el menu [Iniciar], seleccione [Todos los programas] y
luego seleccione [Rack2-Filer] - [Backup & Restore Tool].
= Se iniciara la Rack2-Filer Backup & Restore Tool.

B Cerrar la Rack2-Filer Backup & Restore Tool

:uncionamient(@

1 « Haga clic en el botén [x] ubicado en la esquina superior
derecha de la ventana.

= Se cerrara Rack2-Filer Backup & Restore Tool.
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11.2 Abrir la ventana de configuracion
de copia de seguridad

Esta seccidn describe como abrir la ventana de configuracién de copia de
seguridad.

El objetivo y el destino de la copia de seguridad pueden definirse en la ventana
de configuracion de copia de seguridad.

Funcionamient@

1 « En el cuadro de didlogo [Rack2-Filer Backup & Restore
Tool], haga clic en la ficha [Copia de seguridad].
= Aparecera la siguiente ventana.

I Rack2-Filer Backup & Restore Tool x|
Mo. | Objsto Futa delaBibli.. | Hacer copia de seq.. | Lacdllima copia de se... | Resultado
1 Biblioteca Rafz?  Chlsershas CMMPLYRKBackRe 13M10/2008 163131 Aceptar
2 Biblioteca Rafz2  C:AUsershis CMMP 141022008 10:24:38  Aceptar

Copia de seguidad | Restawar | Otro |

Esquema Mo.2

Elegi 3 biblioteca ‘B\bliotaca Raiz2 [T\ sersh — \Dncumentﬂj

[Dratos & copiar: Seleccionar
Guardar er: ‘Ci\lMP Examinar...

iMuevo esquema » | Elirninar esquema|

Ejecutar esquema de copia de seguridad seleccionada |

Aceptar I Cancelar |

item Descripcion
. Nombre de la carpeta Biblioteca Raiz establecida en
Objeto .
Rack2-Filer.
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item

Descripcion

Ruta de la Biblioteca Raiz

Ruta de la carpeta Biblioteca Raiz establecida en Rack2-
Filer.

Hacer copia de
seguridad a

Ruta de almacenamiento de datos de la copia de
seguridad.

La ultima copia de
seguridad

Fecha de la ultima copia de seguridad.

Resultado

Aparecera alguno de los siguientes mensajes como
resultado de la ultima copia de seguridad: Aceptar
(Exito), NG (Falla) o -- (Incompatible).

Elegir la Bibliotec

Seleccione la carpeta Biblioteca Raiz de la cual se
realizara una copia de seguridad.

Seleccione "WorkArea" para hacer una copia de
seguridad de WorkArea.

Datos a copiar
Botén [Seleccionar]

Permite abrir la ventana Seleccion de elementos de la
copia de seguridad.

No podra seleccionarlo si selecciona "WorkArea" como
carpeta Biblioteca Raiz de copia de seguridad.

Guardar en

Muestra la ruta de la carpeta en la que se almacenara
los datos de copia de seguridad. Haga clic en
[Examinar] y seleccione el destino de la copia de
seguridad.

Boton [Nuevo esquema]

Permite agregar configuraciones de copias de seguridad
nuevas.

Botén [Aplicar cambios]

Permite editar las configuraciones de copias de
seguridad existentes.

Boton [Eliminar esquema]

Se utiliza para eliminar el esquema de copia de
seguridad de acuerdo con los contenidos de la ventana
de Confirmacion de eliminacion.

Botoén [Ejecutar esquema
de copia de seguridad
seleccionada]

Permite realizar la copia de seguridad segun el esquema
de copia de seguridad seleccionado en la lista de
configuraciones.

Boton [Aceptar]

Permite guardar la configuracion y cerrar le ventana.

Botén [Cancelar]

Permite cerrar la ventana sin guardar.

Boton [Aplicar]

Permite aplicar y guardar la configuracion.
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11.3 Agregar un esquema de copia de
seguridad

Esta seccidn describe como agregar un esquema de copia de seguridad (obje-
tivo y destino de la copia de seguridad).

Funcionamient@

1 « En el cuadro de didlogo [Rack2-Filer Backup & Restore
Tool], haga clic en la ficha [Copia de suguridad].

= Aparecera el menu en la ficha [Copia de seguridad].

2. Seleccione el lugar en el que debe guardarse la carpeta
Biblioteca Raiz en "Elegir la biblioteca".

3. Haga clic en el botén [Seleccionar] de Datos a copiar.

= Aparecera el cuadro de dialogo [Seleccionar del item para la copia de

seguridad].
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Seleccidn del item para la copia de seguridad
I™ Hacer copias de sequidad de todas las bibliotecas y armarios
Lizta de bibliotecas Lista de armarios
W Eiblioteca & [JArmario Predeterminada
[CIBiblicteca B
[C1Biblioteca C
[CIBiblicteca D
[1Biblinteca E
[CIBiblicteca F
Seleccionar todo | Deszeleccionar todo |
Aceptar | Cancelar |
item Descripcién
Casilla "Hacer copias Si esta casilla esta seleccionada, se
de seguridad de todas | realizara copias de seguridad de todas las
las bibliotecas y bibliotecas y armarios.
armarios"

Muestra una lista con las bibliotecas.
When selecting the desired library
checkbox, all cabinets in that library will be
backed up.

Lista de biblioteca

Muestra todos los armarios de la biblioteca

Lista de armario seleccionada desde la lista de biblioteca.

Permite seleccionar todas las casillas de la

Seleccionar todo . .
lista de armario.

Permite deseleccionar todas las casillas de

Deseleccionar todo . .
la lista de armario.

Permite guardar la configuracion y cerrar le

Boton [Aceptar] ventana

Botén [Cancelar] Permite cerrar la ventana.
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4. Seleccione los elementos de la copia de seguridad.

Seleccion del item para |2 copia de seguridad
I™ Hacer copias de seguiidad de todas las bibliotecas y armarios
Lizta de bibliotecas Lista de armarios
ioteca A [w]/entaz
[w]Caracteristicas
[w]Programa
[Biblioteca D [w]Miembros
[CIBiblioteca E
[IBiblioteca F
Seleccionar todo | Deseleccionar todo |
Aceptar | Cancelar |

Para hacer una copia de seguridad o restaurar todos los datos de la car-
peta Biblioteca Raiz de una vez, marque la opcion "Hacer copias de segu-
ridad de todas las bibliotecas y armarios”. En tal caso, todos los datos de
la carpeta Biblioteca Raiz se podran restaurar también desde la copia de
seguridad.

Si restaura un archivador en la biblioteca o armario seleccionado, la res-
tauracion se realizara por unidades de archivador.

5. Haga clic en el botén [Aceptar]
= Se cerrara el cuadro de dialogo [Seleccionar del item para la copia de
seguridad].
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Sugerencia » La copia de seguridad puede realizarse en unidades
de carpeta Biblioteca Raiz, bibliotecas o armarios.
» Si esta seleccionada la casilla "Hacer copias de segu-
ridad de todas las bibliotecas y armarios", también se
realizara la copia de seguridad de las bibliotecas y
armarios agregados después de la configuracion.
* Los estados de seleccion de "Lista de biblioteca" son

\'l

los siguientes:
Seleccionado:

Deseleccionado:

Independientemente del tiempo
(antes o después de seleccionar
la biblioteca), se realizara la
copia de seguridad de todos los
armarios.

Sdlo se realizara la copia de
seguridad de aquellos armarios
seleccionados en la "Lista de
armario". Luego de la configu-
racion, no se realizara la copia de
seguridad de los armarios agre-
gados.

6. Indique la ubicacién de los datos de copia de seguridad en

[Guardar en].

7. Haga clic en el botén [Nuevo esquema].
= Se definira un nuevo esquema de copia de seguridad.
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11.4 Ejecucién de un esquema de
copia de seguridad

Esta seccidn describe como ejecutar el proceso de realizacion de una copia de
seguridad.

Funcionamient@

1 « En laficha [Copia de seguridad], haga clic en el botén
[Ejecutar esquema de copia de seguridad seleccionada].
= Aparecera el ventana de dialogo [Confirmar la copia de seguridad].

Confirmar la copia de seguridad (3]
¢Desea ejecutar la copia de segquridad?
si | Ne |

Apagar el ordenador degpués que la copia de
seguridad haya terminada.

item Descripcion

Botén [Si] Inicia .eI proceso de realizacion de copia de
seguridad.

Botén [No] Regrgsa a la ventana de configuracion de copia de
seguridad.

Casilla "Apagar el Si la casilla esta seleccionada, el ordenador se

ordenador después que | apagara cuando finalice la realizacion de la copia

la copia de seguridad de seguridad.

haya terminado"
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2. Haga clic en el boton [Si].

Si el archivador esta abierto o en edicion, aparecera el
siguiente mensaje al hacer clic en el boton [Ejecutar
esquema de copia de seguridad seleccionadal, y la copia
de seguridad no se realizara.

iEspere!

Rack2-Filer Backup &t Restore Tool (3]

0 Alguno de los archivadores estan abiertos o en
f : :

L ! ! Etectuar la copia de seguridad después que la operacidn del archivador haya terminado.
Informacidn de deteccidn
Bibliotecs © Biblioteca B
Armario  Wentas
Archivado : User's Guide

En dicho caso, cierre Rack2-Filer y luego haga clic en el
botdn [Ejecutar esquema de copia de seguridad seleccio-
nada] para realizar la copia de seguridad.

* No abra la carpeta "Guardan en" cuando esté en progreso
la realizacién de la copia de seguridad.

+ Solo se guardara en la carpeta "Guardan en" las bibliote-
cas y armarios especificados en la ventana de seleccion
de copia de seguridad.

Si la carpeta "Guardan en" incluye bibliotecas y armarios
no especificados en la ventana de seleccion de copia de
seguridad, se eliminaran.

» La cantidad de espacio libre disponible en la unidad que
desee usar para almacenar la carpeta de copia de seguri-
dad debe ascender, al menos, al doble del tamario de los
datos de la copia de seguridad de destino.
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restauracion

11.5 Apertura de la ventana de

Esta seccion describe como abrir la ventana de restauracion.

Funcionamient@

1 « En el cuadro de didlogo [Rack2-Filer Backup & Restore

Tool], haga clic en la ficha [Restaurar].
= Aparecera el menu de la ficha [Restaurar].

J Rack2-Filer Backup & Restore Tool

Esquema Mol

MNo. | Objeta Ruta de laBibli... | Hacer copia de seg... | La dltima copia de se... | Resulado
il Biblioteca Raiz2  C:A\Jsersh CHMPYRkEBackRe..  13/40/2008 16:31:31  Aceptar
2 Biblioteca Raiz?  C:AUsershion C:AIMP 14A10/200810:24:38  Aceplar

Copia de sequridad  Restaurar | Otro |

Riestaurar desde: ]c:\lmp\ﬁksackﬁastoata

I Restauar todas las Bibliotecas y Armarios

Examinar

Restaurar a: |'- Wsersh

\DocumentsiHakuZPersonalD ocumentFo

Seleccionar copia de seguiidad & Restaurar datos |

Aceptar I

Cancelar

item

Descripcion

Restaurar desde

Muestra la ruta de la carpeta de restauracion de una fila
seleccionada. Se utiliza para la restauracion de los
datos de la carpeta mostrada.

Haga clic en [Examinar] y cambie los datos
seleccionados para la restauracion.
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item

Descripcion

Opcion "Restaurar todas
las bibliotecas"

Se muestra una vez copiadas todas las bibliotecas.
Seleccionado cuando se van a restaurar todos los
armarios de todas las bibliotecas.

Restaurar a

Se muestra cuando esta seleccionada la opcién
"Restaurar todas las bibliotecas".

Haga clic en [Examinar], e indique la ruta de la carpeta
para guardar los datos de la restauracion.

Boton [Seleccionar
archivador para restaurar]

Permite abrir la ventana Seleccionar copia de seguridad
& Restaurar datos.

Sugerencia Pueden realizarse restauraciones en las unidades de
~ td
archivadores o carpetas Biblioteca Raiz (todas las biblio-
tecas).
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11.6 Restaurar los datos de la carpeta
Biblioteca Raiz

Esta seccion describe cdmo restaurar todas las copias de seguridad realizadas
de la carpeta Biblioteca Raiz de una vez.

Funcionamiento@

1 « En el cuadro de didlogo [Rack2-Filer Backup & Restore
Tool], haga clic en la ficha [Restaurar].

0 Rack2-Filer Backup & Restore Tool (=)

La ultima copia de se

ibli... | Hacer copia de seq...
CAIMP\RKBackFe
CMMP 14/10/2008 10

C:\sers

Copia de seguridad  Festaurar ] Otro |

Ezquema Mo

Restaurar desde: |Ci\|MP\H kBackRestData Examinar...

2. Seleccione "Restaurar todas las Bibliotecas y Armarios” y

especifique la carpeta en la que deben restaurarse los datos
en el campo "Restaurar a".

3. Haga clic en el botén [Seleccionar copia de seguridad &
Restaurar datos].

= Aparecera un mensaje para confirmar el inicio del proceso de restau-
racion.

4. Haga clic en el botén [Aceptar].

= Los datos se restauraran en la carpeta especificada en el campo "Restau-
rar a".
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11.7 Restaurar un archivador
especifico

Esta seccion describe cémo restaurar un archivador especifico desde una
copia de seguridad.

:uncionamiento@

1 « En el cuadro de dialogo "Rack2-Filer Backup & Restore
Tool", haga clic en la ficha [Restaurar], seleccione una copia
de seguridad en la lista.

\FI; Rack2-Filer Backup &t Restore Tool @ﬁ

ibli... | Hacer copia de seq.. | La dlima copia de 52
C:hlsers CAIMPARKBackRe. . 13410/20C 1
ChUsersh s CAIMP 14,/10/2008 10:24:38

Copia de sequridad  Restaurar ] Otro |

 Ezquema Mol

FRestaurar desde: {EZ“MP\H kBackRestData Ewarniniar..

= La ruta de la carpeta se mostrara en "Restaurar desde".

4 34| Racka-Filer Guia del Usuario



2. Haga clic en el boton [Seleccionar archivador para restau-

rar].
= Aparecera el cuadro de dialogo [Seleccionar archivador para restaurar
ahoral.
Seleccionar copia de seguridad & Restaurar datos [
S
* Hacer la copia de sequridad del archivador
Seleccione un archivador de copia de seguridad:
[Los archivadors deben de zer restauradoz individualmente, uno por uno.]
El- _; &rbol de la copia de seguridad -~ |00 e 2
E{j Bib“g[eca B [ Plan deVentas 1
; Imen A [ Muevo Objetiva
Diocumentos 2 T W Informe de competencia
|_ Docurnentos 3
|_ Imagenes 1
|_ Imagenes 2
-~ [l] Otos o
D i
¥
Restaurar al siguiente armario:
&l Abal de la Biblioteca Raiz
Cemar
item Descripcion
Seleccione un Aparecera en estructura de arbol las bibliotecas,
archivador de armarios y archivadores de copia de seguridad.
copia de seguridad
Restaurar al Muestra la configuracion actual de Rack2-Filer.
siguiente armario
Boton [Restaurar] Permite restaurar un archivo.
. Permite cerrar la ventana Seleccionar copia de
Boton [Cerrar] .
seguridad & Restaurar datos.
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3. Seleccione el archivador de copia de seguridad que desea
restaurar.

Seleccionar copia de seguridad 8 Restaurar datos E=

e

% Hacer la copia de sequridad del archivadar

Seleccione un archivador de copia de sequrdad:
[Loz archivadors deben de ser restaurados individualmente, uno por uno.

E|:_; Arbial .de. la copia de zegundad ( i QFlan d
El[j Biblioteca & I P ge
=il O ocumnentos 1| [l Muevao Objstiva

m

|_ Documentos 2 (W Informe de competencia
-] Documentos 3
|_ Imagenes 1

4] Imégenes 2

“f ] Otros et

I B I

Sugfrlerjcia « "Arbol de la copia de seguridad" dentro de "Selec-
cione un archivador de copia de seguridad" posee el
Q nombre de la biblioteca y armario en el momento que
se realiz6 la copia de seguridad.

* Los archivadores cuya copia de seguridad haya fal-
lado no se mostraran.

* En el caso de los datos que no se hayan modificado
en una carpeta Biblioteca Raiz, si se realiza el pro-
ceso de restauracion de WorkArea, se reemplazaran
todos los datos de copia de seguridad de las carpetas

y subcarpetas de WorkArea.
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4. Seleccione el armario de destino de la restauracion.

Seleccionar copia de seguridad & Restaurar datos
% Hacer la copia de seguridad del archivador

Seleccione un archivador de copia de seguridad:
[Los archivadors deben de ser restaurados individualmente, uno por uno.]

=- ; Aibol de la copia de seguridad -

7]
E|-- Eiblinteca & ] [ Plan de Ventas 1
| Documentos 1 | [ Muevo Objetiva
Documentos 2

0 Informe de competencia

Restaurar al siguiente armario:

= Aol de la Biblioteca Rafz
B

» | Plan de Ventas 2
‘ [ Plan de Ventas 1

W Muevo Objstive
B Infome de competencia

| Documentos 3

1 Imégenes 1
L Imégenes 2
|_-‘ Otrog

cos_|

\Espere! No se puede seleccionar el nombre de archivador que se
muestra actualmente.

5. Haga clic en el boton [Restaurar].
= Aparecera un mensaje de confirmacion.

6. Haga clic en el botén [Si].
= Los datos se restauraran.
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11.8 Visualizacion de un archivador
restaurado

Esta seccion describe como visualizar un archivador restaurado en la ventana

de Rack2-Filer.
El texto de la etiqueta del archivador restaurado mostrara una "R".

I Rack2-Filer - Biblicteca Rafz-1/Biblicteca A/Documentos 1

® P Q H B @ &

Muevo  Archivador  Buscar 3-Mivel Configurar  Ayuda Salir

I [ ]

=]l Biblioteca Raiz-1 ) 3 = =) -
-7 Biblioteca A 5 5 e g 5
:. Documentos 1 & & g g &
+ Documentos 2 3 = o & =
|+ Documentos 3 gr z g" b Z
|| Imégenes 1 “ < o El o

|| Imagenes 2 =

| Otros a

&

= Biblioteca B
(= Biblioteca C
t+-{= Biblioteca D
= Bidlioteca E
E Biblioteca F

LJ-‘DB-‘ZDDQJ \\24-‘08;’2DDQJ LJJDB-?DDEI L-’”DSQDDQ [24"DSJEDDQJ_

A EEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEENERN

» El texto de la etiqueta del archivador restaurado mostrara
una "R". No se puede restaurar el texto original de la eti-
queta.

* Luego de restaurar el archivador de copia de seguridad, si
ya no necesita el archivador original, podra eliminarlo en
forma manual. NO esta disponible la funcion de elimi-
nacion automatica de archivadores repetidos.

iEspere!
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Sugerencia Luego de la restauracion, se podra cambiar el texto de la eti-

~ 4

@ queta "R" y utilizar otro nombre.
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11.9 Visualizacion de la ventana
Ajustes de los archivos log

Esta seccion describe como visualizar la ventana de ajustes de los archivos
log.

:uncionamient@

1 « En el cuadro de didlogo [Rack2-Filer Backup & Restore
Tool], haga clic en la ficha [Otro].
= Aparecera la pantalla de configuracion de los archivos log.

T Rack2-Filer Backup & Restore Tool @
Moo | Objeto Ruta de |a Bibli Hacer copia de seq La dltima copia de se... | Resultado
il Biblioteca Raiz2  C:\Usersh CAMPYWREBackRe..  13/0/200816:31:31  Aceptar
2 Biblioteca Raiz2  C:\Users' C:AIMP 14A10/200810:24:38  Aceptar

Copia de seguridad | Restaurar  Otro |

Ajustes de los archivos log

Retener archivos log por: |30 dias [0-99] [0="nunca eliminar"]
Carpeta de archivas log: |E “Pragram Files\PFU R ack2-Filer\BackupRestiLog Exarinar...

i Aceptar | Cancelar
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item Descripcién

Permite especificar el periodo de retencion de los
archivos log.

Se eliminara el archivo log cuando haya transcurrido el
periodo de retencion.

Si se establece la configuracién en "0", no se podra
eliminar el archivo.

Retener archivos log por

Permite seleccionar la carpeta de almacenamiento de
los archivos log.

Haga clic en [Examinar] para seleccionar la carpeta en el
ventana de dialogo [Seleccidn de carpeta].

Carpeta de archivo log

Sugfrler)cia * Los archivos log incluyen los resultados de las copias de

seguridad y restauraciones.
+ Significado de "Success", "Fail" y "Skip" en los archivos

log:
Success:
Cantidad de archivos restaurados o de los que se realizd
una copia de seguridad en forma correcta.
Fail:
Cantidad de archivos con fallas en las copias de seguri-
dad/restauraciones.
Skip:
Cantidad de archivos no senalados que no sufrieron cam-
bios desde la copia de seguridad o restauracién anterior.
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Capitulo 12
AANAANANNANAANANA N

Resolucion de problemas

Este capitulo brinda soluciones a los problemas que surgen durante la
utilizacion de Rack2-Filer.
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[Problemal]
Aparece el mensaje "No se pudo instalar Raku2 ImageWriter." cuando se

instalo la ventana de Rack2-Viewer.

Ademas, los archivos no pueden ser importados, excepto los archivos de

imagen.

o Siga los pasos que aparecen a continuacion para instalar "Raku2
ImageWriter" (Los nombres de los botones y opciones pueden variar
de acuerdo con los sistemas operativos).

1. Reinicie el ordenador.

2. En el mend [Iniciar], seleccione [Panel de control] -
[Impresoras y faxes] y haga clic en [Agregar impresoral.
Aparecera la ventana Asistente para agregar impresoras.

3. Seleccione "Impresora local" y haga clic en el botdn
[Siguiente].

4. En la ventana "Seleccionar un puerto de impresora",
seleccione "Usar el puerto siguiente" y luego seleccione
"LPT1:(Puerto de impresora)" o "Raku2Port(Puerto local)".
Haga clic en el boton [Siguiente].

Haga clic en el boton [Utilizar disco] en la ventana "Asistente
para agregar impresoras", y seleccione el archivo en la carpeta
donde se hayainstalado Rack2-Viewer
(C:\Program Files\PFU\Rack?2\).
+ Para Windows XP o Windows 2000
RkimageWriter\ForWin2000Xp\RkImageWriter2k.inf
» Para Windows Vista (versién de 32 bits) o Windows 7
(version de 32 bits)
RklmageWriter\ForVista\RkimageWriter2k.inf
+ Para Windows Vista (version de 64 bits) o Windows 7
(version de 64 bits)
RkImageWriter\ForVista64\RklmageWriter64.inf

7. Continue siguiendo los pasos del asistente.

8. Haga clic en el boton [Continuar] cuando aparezca la ventana
de instalacién de hardware.

Este procedimiento agrega "Raku2 ImageWriter" a la lista de
impresoras.
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[Problemal]

Se digitaliza siempre las hojas bajo las mismas condiciones (paginas
digitalizadas, colores, resolucion, etc.) cuando se utiliza un escaner
(compatible con TWAIN).

= En el cuadro de didlogo [Configuraciones de Rack2-Viewer] de la
ventana de Rack2-Viewer, seleccione la opcion [Mostrar la pantalla del
controlador] en la ficha [Configuracién del escaner].
Tras seleccionar dicha opcion, aparecera la pantalla del controlador
cada vez que se realice una digitalizacién para permitirle establecer
las condiciones de la digitalizacion.
Si la opcidén [Mostrar la pantalla del controlador] no esta seleccionada,
la digitalizacidn se realizara con la configuracion especificada, sin
mostrar la ventana del controlador del escaner.

[Problemal]
Las paginas de un documento se giran verticalmente al digitalizarlas.

= Consulte la seccion "7.6 Girar una pagina en vertical" (Pagina 184) y
corrija las paginas afectadas.
Segun el documento, es posible que la direccién de digitalizacién no
se corrija correctamente. Si es el caso, abra la ficha [Configuracién del
escaner] en el cuadro de dialogo [Configuraciones de Rack2-Viewer]
de la ventana de Rack2-Viewer y desactive la opcién
[Automaticamente corregir orientacion de las paginas].
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[Problemal]
Al digitalizar una foto con ScanSnap, la parte posterior de dicha foto también
se digitaliza.

] Si hay algo escrito en la parte posterior de la foto o dicha parte esta
sucia, también se puede digitalizar, aunque la opcion [Permitir
supresion automatica de pagina en blanco] esté seleccionada.

Para no digitalizar el reverso de las fotos, es recomendable realizar la
siguiente configuracion en ScanSnap Manager:

* Haga clic con el botén secundario en el icono "ScanSnap
Manager" y seleccione [Digitalizacion simplex].

* En la ficha [Digitalizando] de la ventana de configuracion de
ScanSnap Manager, seleccione [Digitalizacion simplex (una
cara)] para [Lado a digitalizar].

[Problemal]
Cuando digitalice una foto con ScanSnap, habra un margen alrededor de la
imagen digitalizada y la imagen importada sera pequena.
= Importe la foto después de editarla para que tenga un tamafio
adecuado en ScanSnap Organizer.
1. Importe una foto a ScanSnap Organizer.
Para obtener informacion sobre el procedimiento de
importacion, consulte el manual de ScanSnap.

2. Abra la foto importada en Viewer de ScanSnap Organizer y
editela para que tenga un tamano adecuado utilizando, por
ejemplo, la funcién de recorte.

Para obtener informacion sobre operaciones con ScanSnap
Organizer, consulte la Ayuda de ScanSnap Organizer.
Guarde la foto editada.

4. Seleccione la foto guardada y utilice [Scan to Picture Folder]
en [Acciones] para guardarla como un archivo JPEG.

Asegurese de guardarlo como un archivo JPEG, porque si
convierte la foto en un archivo PDF, el borde volvera a
aparecer al importar los datos convertidos a Rack2-Filer.

5. Importe el archivo JPEG convertido a Rack2-Filer.
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[Problema]
Los caracteres de imagen en archivos importados tienen un aspecto borroso
o emborronado

= Establezca la opcion "Resolucion de la pagina" de la ficha [Insercion
de paginas] en un valor mas alto en la ventana [Configuraciones de
Rack2-Viewer] de la ventana Rack2-Viewer.
Sin embargo, en este caso, el tamafo de los datos sera mas grande.

[Problemal]
Cuando se importa un archivo, se imprime un archivo sin ser convertido a
una imagen.

= Se esta ejecutando la aplicacion que creé el archivo sefialado.
Salga de la aplicacion antes de convertir la imagen.

[Problemal]
No se puede importar un archivo.

= Se esta ejecutando la aplicacion que cred el archivo sefialado.
Salga de la aplicacion antes de importar el archivo.

[Problemal]
Los archivos son importados demasiado lento.

= Realice alguno de los pasos que aparecen a continuacion en la
ventana de Rack2-Viewer.

* En la ficha [Insercion de paginas] del ventana de dialogo
[Configuraciones de Rack2-Viewer], establezca "Resolucién de
la pagina" en una resolucién mas baja (se recomienda 200
Ppp).

* En la ficha [Insercion de paginas] del ventana de dialogo
[Configuraciones de Rack2-Viewer], establezca "Datos de
color" en "Convertir a B&N".
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[Problemal]

Se crea imagenes en color al importar archivos, a pesar de que "Datos de
color" esta establecido en "Convertir a B&N" en el ventana de dialogo
[Configuraciones de Rack2-Viewer].

= En el ventana de didlogo [Configuraciones de Rack2-Viewer], solo sera
valida la configuracion de "Datos de color" y "Resolucion de la pagina”
de la ficha [Insercién de pagina] para la conversion de imagenes e
importacién de archivos (para archivos que no son archivos PDF
creados utilizando ScanSnap).

[Problema]
Al importar un archivo, aparece el mensaje "Raku2 ImageWriter esta

procesando el trabajo.Espere hasta que finalice el trabajo e inténtelo de
nuevo".

= Si el archivo se esta importando con otro archivador, detenga ese
proceso de importacién e inténtelo de nuevo.
Si aparece un error si el archivo no se importa con otro archivador,
puede que no se haya cerrado correctamente "Raku2 ImageWriter".
Reinicie el sistema.
Si aparece de nuevo el mensaje de error, puede que exista un error en
la instalacion de Rack2-Viewer.
Reinstale Rack2-Filer.
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[Problemal]

Cuando se importa un archivo de Microsoft Excel (.xIs), una sola hoja abarca

dos paginas.

= Cambie la configuracion de Microsoft Excel a través de los siguientes
pasos y vuelva a importar el archivo.

1. Abra el archivo de Excel.

2. Seleccione [Imprimir] desde el menu [Archivo].

3. Seleccione "Raku2 ImageWriter" en la casilla "Nombre" de la
seccion "Impresora" de la ventana de impresién y haga clic en
el boton [Vista previal.

4. Sila hoja no aparece en una sola pagina, haga clic en el boton
[Cerrar] luego de ajustar los margenes y la configuracion.

5. Guarde y cierre el archivo de Excel.

[Problemal]
Cuando se importa un archivo de Microsoft Word (.doc), las posiciones de
las imagenes difieren de la visualizacion original.
= Cambie la configuracion de Microsoft Word a través de los siguientes
pasos y vuelva a importar el archivo.
1. Abra el archivo de Word.
2. Seleccione [Imprimir] desde el menu [Archivo].

3. Seleccione "Raku2 ImageWriter" en la casilla "Nombre" de la
seccion "Impresora" de la ventana de impresién y haga clic en
el boton [Cerrar].

Haga clic en el boton [Vista preliminar].

Si el contenido aparece diferente de la visualizacion original,
haga clic en el botén [Cerrar] luego de ajustar los margenes y
la configuracion.

6. Guarde y cierre el archivo de Word.
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[Problemal]

Al importar un archivo PDF, parte del archivo no se importa.

= Si el tamafio del archivo PDF importado es mayor que el de la hoja A4,
la parte del archivo que no quepa en el tamafio A4 podria quedar
fuera.Para importar un archivo PDF de tamafio superior a un A4,
realice la importacion de acuerdo con el siguiente procedimiento.

1. Abra un archivo PDF en Adobe Acrobat o Acrobat Reader.

2. Desde el menu [Archivo], seleccione [Imprimir].

3. Enla zona "Gestion de pagina" de la pantalla de impresion,
seleccione la casilla de verificacion "Seleccionar fuente de
papel por tamafio de pagina PDF".

Imprima y guarde la configuracion.

5. Cierre Acrobat o Adobe Reader y vuelva a importar el archivo
PDF.

Si parte del archivo todavia no se ha importado utilizando el
procedimiento descrito anteriormente, importe mediante el siguiente
procedimiento.

1. Abra un archivo PDF en Adobe Acrobat o Adobe Reader.

2. En el menu [Archivo], seleccione [Imprimir].

3. Enla zona "Gestion de pagina" de la pantalla de impresion,
seleccione "Ajustar al area de impresion" en "Escala de
pagina" y seleccione la casilla de verificacion "Elegir fuente de
papel por tamafio de pagina PDF".

Imprima, y guarde las configuraciones.

5. En el menu [Archivo], seleccione [Cerrar].

Mantenga Adobe Acrobat o Adobe Reader en ejecucion.

6. Importe el archivo PDF a Rack2-Filer mediante el
procedimiento usual.
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[Problemal]

Cuando se intenta importar un archivo, aparece el mensaje "Creando dato
de imagen desde el archivo de origen. Espere por favor.", pero no se importa
el archivo.

=

Una aplicacion asociada del archivo que desea importar muestra las
ventanas (por ejemplo, la ventana de impresion) detras de Rack2-
Filer. Compruebe si la ventana aparece en la barra de tareas de
Windows. Si éste es el caso, haga clic en la ventana que desea
visualizar en la parte superior y luego haga clic en el boton [Aceptar], y
asi sucesivamente.

[Problemal]
Luego de que se importa automaticamente archivos utilizando Rack2 Folder

Monitor Software, estos no son almacenados en el archivador.

=

Compruebe la carpeta monitorizada.

Si no se mueve una copia del archivo a la carpeta "Success" y ésta
permanece junto con el archivo de origen, abra la ventana
Configuraciones de Rack2 Folder Monitor y confirme que la casilla
"(Seleccionar para activar esta configuracion de monitorizacién)" esté
seleccionada.

Si se mueve una copia del archivo a la carpeta "Fail", mueva el archivo
a la carpeta de origen y confirme nuevamente la carpeta.

[Problemal]

Al importar datos desde otra aplicacion, digitalizar con ScanSnap o importar
automaticamente un archivo, aparece el mensaje "El programa no pudo
acceder a la Carpeta de Biblioteca Raiz. Por favor, revise la configuracion de
la Carpeta de Biblioteca Raiz y compruebe sus atributos.".

=

Compruebe el estado de la carpeta especificada como carpeta
Biblioteca Raiz (como, por ejemplo, su existencia o atributos).

Puede comprobar la ruta de acceso de la carpeta especificada como
carpeta Biblioteca Raiz en la ficha [Carpetas Biblioteca Raiz] del
cuadro de dialogo [Opciones de Rack2-Filer], que se muestra al hacer

; 1= ; :
clic en Corfigunat y seleccionar [Opciones].
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[Problemal]
La velocidad de volteo es demasiado lenta.

= En la ventana de Rack2-Viewer, establezca el valor de "Velocidad de
volteo" en "Rapida" en la ficha [Hojear pagina] del ventana de dialogo
[Configuraciones de Rack2-Viewer].

[Problemal]

Aunque un archivo original (archivo de origen) fue modificado, los datos no

han cambiado.

= Cierre la aplicacion utilizada para editar el archivo si éste se encuentra
abierto.
Detenga el modo segundo plano si la aplicacion utilizada para editar el
objeto estd establecida en el modo segundo plano.

[Problemal]

No se puede abrir en la ventana de Rack2-Viewer los archivos PDF

guardados utilizando la funcién de exportacion.

= En la ventana de Rack2-Viewer, establezca Rack2-Viewer en
"Windows debe abrir los archivos PDF usando el" en la ficha [General]
del ventana de dialogo [Configuraciones de Rack2-Viewer].
Si ya realizé esta configuracién de antemano, se abrira la ventana de
Rack2-Viewer cuando haga doble clic en el archivo PDF.
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[Problema]
La conversion de datos a Microsoft Word/Excel/PowerPoint es

extremadamente mala.
= Compruebe que las paginas creadas en Microsoft Word/Excel/

PowerPoint sea del tipo siguiente:

- No se digitaliza las paginas utilizando ScanSnap.

- Las paginas no se guardaran en la version 4.0 o posterior de
Rack2-Filer.

- Seinserta las paginas cuando la configuracion de ScanSnap
[Crear un archivo PDF separado por cada {x} pagina(s)] se
encuentra "ACTIVADA".

La marca de ScanSnap se mostrara en las paginas que se pueden
convertir en Microsoft Word/Excel/PowerPoint.

Desde [Crear archivo Office] - [Mostrar la marca de ScanSnap],
compruebe que la opcién [Mostrar la marca de ScanSnap] esta
seleccionada para mostrar la marca de ScanSnap.

Si no se puede extraer las paginas a Microsoft Word/Excel/PowerPoint
incluso si aparece la marca, es posible que ABBYY FineReader for
ScanSnap no esté instalado.

Si éste es el caso, instale ABBYY FineReader for ScanSnap.

Para ScanSnap S1100/S1300/S1500/S510, se incluye ABBYY
FineReader for ScanSnap.

Para utilizar ABBYY FineReader for ScanSnap se requiere la
actualizacion mas reciente.
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Capitulo 13
ANANANANANANANA AN

Mensajes

Este capitulo describe los mensajes que aparecen durante la
utilizacién de Rack2- Filer y sus soluciones.
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Capitulo 13 Mensajes

13.1 Mensajes de la ventana de
Rack2-Filer

Esta seccion describe los principales mensajes que aparecen durante la
utilizacion de la ventana de Rack2-Filer y sus soluciones relacionadas.

Este archivador se creé con una version mas reciente de Rack2-
Filer. Es posible que la versién instalada de Rack2-Filer no pueda
representar la informacion que no sea compatible y que no todas las
funciones estén disponibles. ; Desea continuar?

Solucién  El archivador se credé con una version anterior de Rack2-Filer,
por lo que la informaciéon que no admita la version actual de
Rack2-Filer puede no mostrarse y es posible que no todas las
funciones estén disponibles.

Para continuar la operacion utilizando la version actual de
Rack2-Filer, haga clic con el botén [Aceptar].

No se puede abrir porque este archivador se creé con una version
mas reciente o un nivel superior de Rack2-Filer.

Solucion  La ventana de Rack2-Viewer no se puede iniciar porque el
archivador se cred con una version mas reciente o de nivel
superior de Rack2-Filer y utiliza funciones que no admite su
versiéon de Rack2-Filer. Busque los paquetes de actualizacion
disponibles y actualice el programa.

Nota: si el mensaje aparece incluso después de actualizar
el programa, es necesario actualizar Rack2-Filer
(version de pago).
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No se puede procesar la operacion porque este archivador se creé
con una versidon mas reciente o un nivel superior de Rack2-Filer.
Solucion  La ventana de Rack2-Viewer no se puede iniciar porque el
archivador se cre6 con una versién mas reciente o de nivel
superior de Rack2-Filer y utiliza funciones que no admite su
version de Rack2-Filer. Busque los paquetes de actualizacion
disponibles y actualice el programa.
Nota: si el mensaje aparece incluso después de actualizar
el programa, es necesario actualizar Rack2-Filer
(version de pago).

No se puede seleccionar porque este archivador se creé con una

version mas reciente o un nivel superior de Rack2-Filer.

Seleccione otro archivador.

Solucion  La ventana de Rack2-Viewer no se puede iniciar porque el
archivador se cred con una version mas reciente o de nivel
superior de Rack2-Filer y utiliza funciones que no admite su
versidon de Rack2-Filer. Busque los paquetes de actualizacion
disponibles y actualice el programa.

Nota: si el mensaje aparece incluso después de actualizar
el programa, es necesario actualizar Rack2-Filer
(version de pago).
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¢Desea mover los datos de fotos o de documentos guardados en el

archivador de fotos a WorkArea?

Si mueve los datos, se eliminara la siguiente informacion:

- Hojas divisorias

- Paginas en blanco

- Bloques de texto clave

- Anotaciones (pésits, marcas, hipervinculos, sellos)

Solucidon  Si las fotos 0 documentos se mueven de un archivador de
fotos al WorkArea, la siguiente informacion se eliminara. Para
continuar con el proceso, haga clic en el boton [Aceptar].

* Hojas divisorias

» Paginas en blanco

* Bloques de texto clave

» Anotaciones (pdsits, marcas, hipervinculos, sellos)
Si se mueven fotos o documentos, se eliminara la infor-
macion del archivador de fotos de origen.

¢ Desea copiar los datos de fotos o de documentos guardados en el

archivador de fotos en WorkArea?

Tenga en cuenta que la siguiente informacion no se copiara:

- Hojas divisorias

- Paginas en blanco

- Bloques de texto clave

- Anotaciones (pdsits, marcas, hipervinculos, sellos)

Solucién  Si las fotos o documentos se mueven de un archivador de
fotos al WorkArea, la siguiente informacion se eliminara. Para
continuar con el proceso, haga clic en el boton [Aceptar].

* Hojas divisorias

* Paginas en blanco

* Bloques de texto clave

* Anotaciones (p6sits, marcas, hipervinculos, sellos)
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No se puede importar porque se trata de un archivador de fotos.

Solucion  No se puede importar porque se trata de un archivador de
fotos. Para archivadores de fotos, solamente se puede
importar el formato "Rack2 archivador (*.rk2)".

El programa encontré un error durante el funcionamiento.
Inténtelo de nuevo.
Solucién  Pruebe lo siguiente.

» Cierre todos los programas innecesarios o reinicie el
sistema e inténtelo de nuevo.

* Desinstale y vuelva a instalar Rack2-Filer.

El archivador seleccionado esta actualmente en uso.
Espere unos instantes e inténtelo de nuevo.

Solucion  Espere unos instantes e inténtelo de nuevo.

No se pueden exportar paginas porque el archivador seleccionado
no tiene paginas validas.
Solucién  El archivador seleccionado no tiene una pagina que pueda
exportarse.
Las siguientes paginas no se pueden exportar a un servicio
de nube o0 a un dispositivo movil.
* Contenidos de la pagina
* Hojas divisorias
» PA&gina protegida con contrasefa o restringida para no
imprimir
» Paginas en blanco (si la opcion [Eliminar paginas en
blanco] se encuentra seleccionada)

Seleccione un archivador o una pagina que pueda exportarse y
vuelva a intentarlo.
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No se pueden exportar paginas porque todas las paginas del
archivador seleccionado estan protegidas con contraseia o su

impresion esta restringida.

Solucion

El archivador seleccionado no tiene una pagina que pueda
exportarse.

Las paginas protegidas con una contrasefia/restringidas para
no imprimir no se pueden exportar a un servicio de nube o a
un dispositivo movil.

Seleccione un archivador que pueda exportarse y vuelva a
intentarlo.

No se puede agregar porque el archivador de destino se creé con
una versidon mas reciente o un nivel superior de Rack2-Filer.

Seleccione otro archivador.

Solucién

El archivador se cre6 con una version mas reciente o de nivel
superior de Rack2-Filer y utiliza funciones que no admite su
version de Rack2-Filer. Busque los paquetes de actualizacion
disponibles y actualice el programa.
Nota: si el mensaje aparece incluso después de actualizar
el programa, es necesario actualizar Rack2-Filer
(version de pago).

El nombre del armario que ha insertado ya existe.

Inserte otro nombre, y vuelva a intentar.

Solucién

Ingrese otro nombre como nombre de armario.

El nombre de la biblioteca que ha insertado ya existe.
Inserte otro nombre, y vuelva a intentar.

Solucién

Ingrese otro nombre como nombre de biblioteca.

Seleccionar un archivador.

Solucién

Seleccione un archivador e intente nuevamente.
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El programa encontré un error durante el uso del archivador.

Este error puede deberse a la siguiente razones.

- No se puede encontrar el armario

- La conexion de la red se ha interrumpido

- Capacidad del disco insuficiente

- Se ha especificado una Carpeta Biblioteca Raiz de solo lectura
Compruebe que el armario existe, el entorno de la red y el estado de
la Carpeta Biblioteca Raiz (existencia y atributos).

Solucion  Compruebe lo siguiente y vuelva a intentarlo.

» Hay suficiente espacio libre en la carpeta Biblioteca Raiz
o en la carpeta temporal

» El privilegio de escritura esta establecido para la carpeta
Biblioteca Raiz (se puede crear un nuevo archivo en la
carpeta Biblioteca Raiz)

» Se establece una conexion cuando la carpeta Biblioteca
Raiz se encuentra en una red

* Hay un armario (pulse la tecla [F5] para actualizar la
ventana Rack2-Filer)

El archivo necesario no existe.
Vuelva a instalar Rack2-Viewer.

Solucion  Rack2-Viewer puede no estar instalado correctamente.
Desinstale y vuelva a instalar Rack2-Viewer.

No ha sido instalado el Rack2-Filer. Instale el Rack2-Filer y vuelva a
intentar.

Solucién  Instale la ventana de Rack2-Viewer.
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No se establecié ninguna carpetas de Biblioteca Raiz para su
visualizacion.
Compruebe la configuracion.

Solucion  No puede configurar todas las carpetas de la Biblioteca Raiz
para que se oculten.
Debe seleccionar la opcion [Mostrar el contenido de la
Biblioteca Raiz] al menos para una carpeta de la Biblioteca
Raiz.

Error del programa.
Reinstale el sistema e inténtelo de nuevo.

Solucién Reinstale el sistema e inténtelo de nuevo.

El programa no pudo mover el archivo de datos debido a que llego al
maximo numero de paginas (xxx) permitido.
Reduzca el nimero de paginas y vuelva a intentar.

Soluciéon  Si las paginas de las paginas seleccionadas se muevan a un
archivador, se excederan el numero maximo de paginas
permitidas para el archivador de destino. Reduzca el numero
de paginas a mover o elimine cualquier pagina innecesaria
delarchivadordedestinoyvuelvaaintentarlo.

Para xxx, se muestra el nUmero maximo de paginas
seleccionadas en "Tamafio Maximo de Archivador” en la
pestafa [General] del cuadro de dialogo [Configuraciones del
Archivador]. Se mostrara uno de los siguientes valores,
dependiendo de la configuracion del cuadro de dialogo:

Si se han seleccionado "250 hojas (500 paginas): 500

Si se han seleccionado "500 hojas (1000 paginas): 1000

No se puede ejecutar porque ya se esta ejecutando la misma
operacion.
Espere a que el otro proceso se complete e inténtelo de nuevo.

Solucién  Cuando el proceso se complete, inténtelo de nuevo.

462| Rrack2-Filer Guia del Usuario



No se puede buscar porque los archivadores se crearon con una

versiéon mas reciente o un nivel superior de Rack2-Filer.

Solucién

No se puede buscar porque el que archivador se cre6 con

una version mas reciente o de nivel superior de Rack2-Filer y

utiliza funciones que no admite su version de Rack2-Filer.

Busque los paquetes de actualizacién disponibles y actualice

el programa.

Nota: si el mensaje aparece incluso después de actualizar

el programa, es necesario actualizar Rack2-Filer
(version de pago).

La pagina que desea agregar se creé con una version mas reciente
de Rack2-Filer. El archivador se actualizara y es posible que no
todas las funciones estén disponibles. ;Desea continuar?

Solucién

Al agregar paginas importadas con una versién mas reciente
de Rack2-Filer a la version instalada copiandolas y/o
transfiriéndolas, el archivador de la version instalada al que
se agreguen las paginas también se actualizara a la version
mas reciente. Debido a ello, es posible que no todas las
funciones estén disponibles. Si desea continuar usando la
version actual de Rack2-Filer, haga clic en el boton [Aceptar].

Error al crear el archivo PDF.

Inténtelo de nuevo.

Solucién

Compruebe lo siguiente.
* No hay espacio suficiente en la carpeta temporal.

» El privilegio de escritura esta establecido para la carpeta
temporal.

* El software de cifrado no esta instalado.
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13.2 Mensajes de la ventana de
Rack2-Viewer

Esta seccion describe los principales mensajes que aparecen durante la
utilizacion de la ventana de Rack2-Viewer y sus soluciones relacionadas.

El programa encontré un error durante la impresion.

Solucion  Cierre el programa e intente imprimir nuevamente.

El programa encontré un error acercando.

Soluciéon  Cierre el programa e intente acercar nuevamente.

El programa encontré un error durante la copia.

Solucion  Cierre Rack2-Viewer y copie nuevamente la hoja al
portapapeles.

No se puede procesar la operacion porque este archivador se creé
con una version mas reciente o un nivel superior de Rack2-Filer.

Solucion  El archivador se cred con una version mas reciente o de nivel
superior de Rack2-Filer y utiliza funciones que no admite su
version de Rack2-Filer.

Nota: si el mensaje aparece incluso después de actualizar
el programa, es necesario actualizar Rack2-Filer
(version de pago).
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No se puede seleccionar porque este archivador se creé con una
versiéon mas reciente o un nivel superior de Rack2-Filer.
Seleccione otro archivador.

Solucion  El archivador se cred con una version mas reciente o de nivel
superior de Rack2-Filer y utiliza funciones que no admite su
version de Rack2-Filer.

Nota: si el mensaje aparece incluso después de actualizar
el programa, es necesario actualizar Rack2-Filer
(version de pago).

No se pueden agregar mas datos de fotos o de documentos a la

pagina.

Mueva o elimine los datos de fotos o de documentos que se

encuentren actualmente en la pagina o agregue una nueva pagina

antes de mover datos adicionales.

Soluciéon  Las fotos o documentos no se pueden mover porque se ha
alcanzado la capacidad maxima de datos de la pagina de
destino.

* Mueva las fotos o documentos de la pagina de destino
antes de moverlos.

» Si existen fotos 0 documentos innecesarios en la pagina
de destino, eliminelos antes de moverlos.

* Inserte una hoja de fotos o pagina en blanco antes y
después de la ubicacion de destino y agregue una pagina
de destino y, a continuacién, mueva las fotos o
documentos.

La pagina que desea eliminar contiene archivos de origen que no se
pueden eliminar. ; Desea continuar?

Soluciéon Al eliminar la pagina delantera o trasera de una hoja, algunas
de las péaginas no se eliminan debido a que el mismo archivo
de origen esta asociado tanto a la pagina delantera como a la
pagina trasera.

Si desea continuar con la operacién, haga clic en el botén
[Aceptar].
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No se pueden exportar paginas porque las paginas seleccionadas
no tienen paginas validas.

Solucion  El archivador seleccionado no tiene una pagina que pueda

exportarse.

Las siguientes paginas no se pueden exportar a un servicio

de nube o a un dispositivo movil.

» Contenidos de la pagina

* Hojas divisorias

» Pagina protegida con contrasefia o restringida para no
imprimir

» Paginas en blanco (si la opcion [Eliminar paginas en
blanco] se encuentra seleccionada)

Seleccione un archivador o una pagina que pueda exportarse

y vuelva a intentarlo.

No se pueden exportar paginas porque todas las paginas selecci-
onadas estan protegidas con contrasefa o su impresion esta
restringida.

Solucion  El archivador seleccionado no tiene una pagina que pueda
exportarse.
Las paginas protegidas con una contrasefia/restringidas para
no imprimir no se pueden exportar a un servicio de nube o a
un dispositivo movil.
Seleccione una pagina que pueda exportarse y vuelva a
intentarlo.

No se puede mover a la ubicacion especificada. Haga clic en Aceptar

después de abrir otra pagina.

Solucién  Abra otra pagina y haga clic en el boton [Aceptar].
Arrastre y suelte el archivo en cualquier lugar que no sea la
pagina de contenidos o la portada interior delantera del
archivador de Rack2-Viewer.
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Para la posicion del boton de ficha, el tamaio de la ficha debe de ser

ajustado entre 10% y 30%.

Solucién  Especifique la longitud de las hojas divisorias entre 10% y
30% de la longitud de la hoja divisoria misma.

Error del programa al guardar los datos de fotos o de documentos.
Solucién  Pruebe lo siguiente.
» Cambie la ubicacion de almacenamiento e inténtelo de
nuevo.

» Cierre todos los programas innecesarios o reinicie el
sistema e inténtelo de nuevo.

¢ Desea mover los datos de fotos o de documentos a WorkArea?

Si mueve los datos, se eliminara la siguiente informacion:

- Hojas divisorias

- Paginas en blanco

- Bloques de texto clave

- Anotaciones (posits, marcas, hipervinculos, sellos)

Solucién  Si las fotos 0 documentos se mueven de un archivador de
fotos al WorkArea, la siguiente informacion se eliminara. Para
continuar con el proceso, haga clic en el boton [Aceptar].
* Hojas divisorias
» P4&ginas en blanco

* Bloques de texto clave

* Anotaciones (posits, marcas, hipervinculos, sellos)
Si se mueven fotos 0 documentos, se eliminara la infor-
macion del archivador de fotos de origen.

Rack2-Filer Guia del Usuario | 467



Capitulo 13 Mensajes

¢Desea copiar los datos de fotos o de documentos guardados en el

archivador de fotos en WorkArea?

Tenga en cuenta que la siguiente informacién no se copiara:

- Hojas divisorias

- Paginas en blanco

- Bloques de texto clave

- Anotaciones (poésits, marcas, hipervinculos, sellos)

Solucidon  Si las fotos 0 documentos se mueven de un archivador de
fotos al WorkArea, la siguiente informacion se eliminara. Para
continuar con el proceso, haga clic en el botén [Aceptar].

* Hojas divisorias
» Paginas en blanco
* Bloques de texto clave

* Anotaciones (pdsits, marcas, hipervinculos, sellos)

El programa encontré un error durante el funcionamiento.
Inténtelo de nuevo.

Soluciéon  Pruebe lo siguiente.
» Cierre todos los programas innecesarios o reinicie el
sistema e inténtelo de nuevo.
* Desinstale y vuelva a instalar Rack2-Filer.

La(s) hoja(s) seleccionada esta(n) asociada(s) con el archivo de
origen. La operacion solicitada es imposible que sea procesada en
una parte del archivo de origen. Para continuar, el ambito de esta
operacion sera cambiado a toda(s) la(s) hoja(s) asociada(s) con el
archivo de origen. ;Desea continuar?

Solucion  Dado que las hojas seleccionadas incluyen parte de un
archivo de origen, la operacion solicitada se aplicara también
al archivo de origen y a las paginas asociadas (aquellas que
compartan el mismo archivo de origen). Si desea continuar
con la operacion, haga clic en el boton [Aceptar].
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El archivador seleccionado esta actualmente en uso.
Espere unos instantes e inténtelo de nuevo.

Soluciéon  Espere unos instantes e inténtelo de nuevo.

Las paginas seleccionadas estan adjuntas con el archivo de origen.
La operacion solicitada no puede ser procesada en una parte de un

archivo de origen. Para continuar, el ambito de esta operacion sera

cambiado a toda(s) la(s) hoja(s) asociada(s) con el archivo de origen.
¢Desea continuar?

Solucién  Dado que las paginas seleccionadas incluyen parte de un
archivo de origen, la operacion solicitada se aplicara también
al archivo de origen y a las paginas asociadas (aquellas que
compartan el mismo archivo de origen). Si desea continuar
con la operacion, haga clic en el boton [Aceptar].

Las hojas seleccionadas estan protegidas con contrasena o
restringidas para no imprimir, o se han seleccionado sélo hojas
divisorias. Las paginas no se pueden combinar.
Soluciéon  No existen hojas que se puedan combinar entre las hojas
seleccionadas.
Los siguientes elementos no se pueden combinar:
* Hojas divisorias
» Paginas protegidas por contrasefia o de impresion
restringida
Seleccione hojas que se puedan combinar e inténtelo de
nuevo.
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Las hojas seleccionadas estan combinadas, lo cual podria provocar
la eliminacién de la informacion siguiente. ; Desea continuar?

* Anotaciones

* Archivos de origen

+ Datos digitalizados con ScanSnap

* Informacion de los contenidos

* Bloques de texto clave

Soluciéon  Si se lleva a cabo la combinacién de dos paginas en una a
nivel de hojas, podria provocarse la eliminacion de la
siguiente informacién almacenada en las hojas. Si desea
continuar con la operacion, haga clic en el boton [Aceptar].
* Anotaciones
* Archivos de origen
» Datos en las paginas digitalizadas con ScanSnap
* Informacién de contenido
* Bloques de texto clave
Si desea conocer las condiciones bajo las cuales se produce
la eliminacion de la informacion, consulte el apartado
"Presentacion de una pagina combinada" (Pagina285) de la
seccion "7.34 Combinar hojas en una pagina" (Pagina 282).

No se puede agregar porque el archivador de destino se creé con
una version mas reciente o un nivel superior de Rack2-Filer.
Seleccione otro archivador.

Solucion  No se puede buscar porque el que archivador se cred con
una version mas reciente o de nivel superior de Rack2-Filer y
utiliza funciones que no admite su version de Rack2-Filer.
Busque los paquetes de actualizacion disponibles y actualice
el programa.

Nota: si el mensaje aparece incluso después de actualizar
el programa, es necesario actualizar Rack2-Filer
(version de pago).
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Los datos se guardaran como un archivador normal.

Si desea guardarlos como el tipo de archivador original, seleccione

[Rack2 archivador (*.rk2)] para el tipo de archivo y expdrtelos.

Solucion Al importar un archivador de tarjetas o un archivador de fotos
que se guardo en el formado "Archivo de datos (*.pdf + *.ini)",
se importa como un archivador normal.
Para importar de nuevo los archivos de archivador
exportados y administrarlos con Rack2-Filer, guardelos en el
formato "Rack2 archivador (*.rk2)" o utilice la funcién de
exportacion de la ventana Rack2-Filer y seleccione el formato
"Rack2 archivador (*.rk2)" para exportarlos.

No se puede visualizar la pagina debido a que el archivo PDF de la

pagina que desea abrir es corrupto.

Soluciéon  Se pueden haber producido incoherencias en la informacion
de administracion al crear una carpeta o un archivo en una
carpeta LibRoot, o al editar directamente los datos
guardados en una carpeta LibRoot en el Explorador.
¢, Desea ponerse contacto con el centro de servicio al cliente?

No se puede mover entre paginas con datos electronicos. Haga clic
en Aceptar después de abrir otra pagina.

Solucion  Arrastre y suelte un a archivo en la pagina sin el archivo
fuente, y haga clic en el botén [Aceptar].

El programa encontré un error modificando el archivo de origen.

Solucion  Cierre Rack2-Viewer y modifique nuevamente el archivo de
origen.
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El programa encontré un error durante el uso del archivador.
Este error puede deberse a la siguiente razones.
- No se puede encontrar el armario
- La conexion de la red se ha interrumpido
- Capacidad del disco insuficiente
- Se ha especificado una Carpeta Biblioteca Raiz de solo lectur
Compruebe que el armario existe, el entorno de la red y el estado de
la Carpeta Biblioteca Raiz (existencia y atributos).
Solucion  Compruebe lo siguiente y vuelva a intentarlo.
» Hay suficiente espacio libre en la carpeta Biblioteca Raiz
o en la carpeta temporal
» El privilegio de escritura esta establecido para la carpeta
Biblioteca Raiz (se puede crear un nuevo archivo en la
carpeta Biblioteca Raiz)
» Se establece una conexién cuando la carpeta Biblioteca
Raiz se encuentra en una red
* Hay un armario (pulse la tecla [F5] para actualizar la
ventana Rack2-Filer)

Los archivos PDF protegidos con contrasefia o restringidos para no
imprimir no se pueden importar al archivador de fotos.

Soluciéon  Los archivos PDF protegidos con contrasefa o restringidos
para no imprimir no se pueden importar al archivador de
fotos.

El programa encontré un error pegando.

Solucién  Cierre Rack2-Viewer y pegue nuevamente la hoja.
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Error al pegar los datos.
Compruebe el estado del disco (espacio, tributos, conectividad) e
inténtelo de nuevo.
Solucion  Compruebe lo siguiente y vuelva a intentarlo.
» Hay suficiente espacio libre en la carpeta temporal

» El privilegio de escritura esta establecido para la carpeta
temporal (se puede crear un nuevo archivo en la carpeta
temporal)

El archivo necesario no existe.
Vuelva a instalar Rack2-Viewer.

Solucion  Rack2-Viewer puede no estar instalado correctamente.
Desinstale y vuelva a instalar Rack2-Viewer.
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El programa fallé en escribir el archivo de datos. Verifique si hay
suficiente espacio libre disponible en el disco, y que si el directorio
de salida y el archivo no estén con proteccion para escribir.

Solucién  Compruebe lo siguiente y vuelva a guardar el archivo.

» Compruebe la cantidad de espacio libre en el disco donde
esta el disco de sistema o carpeta de Biblioteca Raiz y
vuelva a guardar el archivo.

Para comprobar la cantidad de espacio libre en un disco,
ejecute Explorer y haga clic en

[Equipo].

SR Unidad de DVD/CD-RW 1)
=

ntel(R} Pentium(R) D CPU 3.00GHz

Haga clic con el botén derecho sobre el disco en la
ventana en pantalla y seleccione [Propiedades]. Hacer
clic en la pestafna [General] mostrara la cantidad de
espacio disponible.

Si no hay suficiente espacio libre, elimine los archivos
innecesarios o realice una limpieza de disco.
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El programa encontré un error guardando el archivo de datos.
Verifique el estado del disco (espacio, atributos, conectividad), y

Compruebe si el archivo esta protegido contra escritura.
Para comprobar si el archivo esta protegido contra
escritura, seleccione [Propiedades] del menu que
aparece en pantalla, haciendo clic con el boton derecho
sobre el archivo. Si esta seleccionado "Saélo lectura” bajo
"Atributos" en la pestafia [General], elimine la seleccion.

Propiedades de Guia del Usuarioc

| General [PDF [ Segundad | Detalles [ Versiones anteriores |

Tipo de archiva

Se abre con:

Ubicacidn
Tamario

Tamario en disco:

Creado
Modificada:

Uttimo acceso:

Atributos

vuelva a intentar.

Solucion  Compruebe lo siguiente y vuelva a guardar el archivo.

Hay suficiente espacio libre en la carpeta de Biblioteca

[ sélo lectura ] Ccuito Avanzados...

Guia del Usuano

Adobe Acrobat Document {pdf)

Cambiar. ..

bytes)

040 bytes)

Haoy. 05 de junio de 2010, Hace 2 horas
miércoles, 02 de junio de 2010, 12:35:16

Hoy, 09 de junio de 2010, Hace 2 horas

l Aceptar ] | Cancelar

Raiz o carpeta temporal.

Los privilegios de escritura estan configurados para la
carpeta de Biblioteca Raiz (se puede crear una carpeta

nueva en la carpeta de Bilbioteca Raiz).

Una conexion esta establecida cuando la carpeta de

Biblioteca Raiz esta en red.
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El programa encontré un error leyendo o introduciendo archivos.
Verifique los contenidos del archivo y la cantidad de espacio libre en
el disco, y vuelva intentar.
Solucion  Compruebe lo siguiente y vuelva a leer el archivo.

» Se puede acceder al archivo

» El archivo no esta abierto por otras aplicaciones

» El tamano del archivo no es cero

* La ruta del acceso no excede la maxima longitud

permitida (256 caracteres)

» El archivo no esta corrupto (se puede abrir el archivo con
la aplicacion asociada)

El programa encontré un error guardando la nota de pdésit.

Soluciéon  Cierre Rack2-Viewer y agregue nuevamente la nota
adhesiva.

Error del programa.
Reinstale el sistema e inténtelo de nuevo.

Solucion Reinstale el sistema e inténtelo de nuevo.

El programa no pudo mover el archivo de datos debido a que llego al
maximo numero de paginas (xxx) permitido.
Reduzca el nUmero de paginas y vuelva a intentar.

Soluciéon  Si las paginas de las paginas seleccionadas se muevan a un
archivador, se excederan el nUmero maximo de paginas
permitidas para el archivador de destino. Reduzca el numero
de paginas a mover o elimine cualquier pagina innecesaria
delarchivadordedestinoyvuelvaaintentarlo.

Para xxx, se muestra el nUmero maximo de paginas
seleccionadas en "Tamafo Maximo de Archivador” en la
pestafia [General] del cuadro de didlogo [Configuraciones del
Archivador]. Se mostrara uno de los siguientes valores,
dependiendo de la configuracion del cuadro de dialogo:

Si se han seleccionado "250 hojas (500 paginas): 500

Si se han seleccionado "500 hojas (1000 paginas): 1000
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El programa no pudo guardar el archivo de datos porque ha llegado
al maximo numero de paginas (xxx) .
Reduzca el nimero de paginas y vuelva a intentar.

Solucién  Elimine las paginas innecesarias de forma que el nimero de
paginas no excede el maximo después de importar y vuelva a
importar.

Para xxx, se muestra el niUmero maximo de paginas
seleccionadas en "Tamafio Maximo de Archivador” en la
pestafa [General] del cuadro de dialogo [Configuraciones del
Archivador]. Se mostrara uno de los siguientes valores,
dependiendo de la configuracion del cuadro de dialogo:

Si se han seleccionado "250 hojas (500 paginas): 500

Si se han seleccionado "500 hojas (1000 paginas): 1000

El diseio no se pudo cambiar porque se ha alcanzado el nimero
maximo de paginas (XXX).
Elimine las paginas innecesarias e inténtelo de nuevo.

Soluciéon  Si el patron de disefio se cambia en el cuadro de dialogo
[Configuracion de disefio] a una configuracién que asigna un
numero reducido de fotos 0 documentos en una pagina, se
puede agregar una nueva pagina para asignar las fotos o
documentos importados. Gracias a este proceso, se puede
alcanzar el nUmero maximo de paginas.

En este caso, reduzca el numero de paginas para las que se
cambia el disefio o elimine las paginas innecesarias, y vuelva
a intentarlo.

Para xxx, aparecera el nimero maximo de paginas selecc-
ionado en "Tamafo maximo del archivador" en la ficha
[General] del cuadro de dialogo [Configuraciones del
archivador] de Rack2-Filer. Cualquiera de los siguientes
valores aparecera en funcion de la configuracion del cuadro
de dialogo:

Si se selecciona "250 hojas (500 paginas)": 500

Si se selecciona "500 hojas (1000 paginas)": 1000
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Marcar, hipervinculo, pésit o sello no pueden ser agregados, porque
el numero total de tales objetos en esta pagina ha llegado al maximo
numero permitido (10). Elimine cualquier marca, hipervinculos, pésit
o sellos innecesarios, y vuelva a intentar.

Solucidon  Se puede agregar hasta diez anotaciones (notas adhesivas,
marcas, hipervinculos o sellos) en total por cada pagina.
Elimine las anotaciones innecesarias (notas adhesivas,
marcas, hipervinculos o sellos) e intente agregar nuevamente
una anotacion.

No se puede ejecutar porque ya se esta ejecutando la misma
operacion.
Espere a que el otro proceso se complete e inténtelo de nuevo.

Solucion  Cuando el proceso se complete, inténtelo de nuevo.

No se puede buscar porque los archivadores se crearon con una
versidon mas reciente o un nivel superior de Rack2-Filer.

Solucion  No se puede buscar porque el que archivador se cre6 con
una version mas reciente o de nivel superior de Rack2-Filer y
utiliza funciones que no admite su version de Rack2-Filer.
Busque los paquetes de actualizacion disponibles y actualice
el programa.

Nota: si el mensaje aparece incluso después de actualizar
el programa, es necesario actualizar Rack2-Filer
(version de pago).
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La pagina que desea agregar se creé con una version mas reciente
de Rack2-Filer. El archivador se actualizara y es posible que no
todas las funciones estén disponibles. ; Desea continuar?

Solucion Al agregar paginas importadas con una version mas reciente
de Rack2-Filer a la version instalada copiandolas y/o
transfiriéndolas, el archivador de la version instalada al que
se agreguen las paginas también se actualizara a la version
mas reciente. Debido a ello, es posible que no todas las
funciones estén disponibles. Si desea continuar usando la
version actual de Rack2-Filer, haga clic en el boton [Aceptar].

El programa no pudo continuar el proceso debido a la falta de
memoria. Por favor cierre las otras aplicaciones y vuelva a intentar.

Solucion  Cierre todas las aplicaciones innecesarias e inténtelo de
nuevo.

No se pudo encontrar el archivo de recursos.

Desinstale Rack2-Filer, reinstalelo e inténtelo de nuevo.

Solucién  No se puede encontrar el archivo necesario para ejecutar
Rack2-Filer.Reinicie el sistema.
Si el error no desaparece, puede que la instalacion no se
haya realizado correctamente. Vuelva a instalar Rack2-Filer.

No se pudo mover entre paginas con datos electréonicos. Haga clic
en Aceptar después de abrir otra pagina.

Soluciéon  Abra la pagina en modo de vista en 2 paginas y haga clic en
[Aceptar]. Mueva una pagina en modo de vista en 2 paginas.

El programa fall6é en cargar el DLL necesario. Desinstale este
programa, restaure el ordenador y vuelva a instalar este programa.

Solucién  Es posible que el Rack-2 Viewer no esté instalado
correctamente.
Desinstélelo y luego vuelva a instalar el Rack2-Filer.

Rack2-Filer Guia del Usuario

| 479



Capitulo 13 Mensajes

Error al crear el archivo PDF.
Inténtelo de nuevo.

Solucién  Compruebe lo siguiente.
* No hay espacio suficiente en la carpeta temporal.
» El privilegio de escritura esta establecido para la carpeta
temporal.

* El software de cifrado no esta instalado.

Raku2 ImageWriter esta procesando el trabajo. Por favor, espere
hasta finalizar el trabajo e inténtelo de nuevo.

Solucion  Si otro archivador esta importando archivos, espere a que
finalice el proceso de importacion e inténtelo de nuevo.
Si aparece este mensaje de error y no hay otros archivadores
importando archivos, es posible que Raku2 ImageWriter se
haya cerrado de forma anormal. Reinicie el sistema. Si el
error persiste, es posible que exista algun error en la
instalacion de Rack2-Filer. Vuelva a instalar Rack2-Filer.

480| Rrackz-Filer Guia del Usuario



13.3 Mensajes de la ventana de
Rack2-WorkArea

La seccion siguiente describe los mensajes principales que se muestran
durante el funcionamiento de Rack2-WorkArea y las soluciones relacionadas.

Las paginas especificadas no pudieron ser recuperadas porque el
numero de paginas excedié el maximo numero de paginas que se
pueden recuperar cada vez (1000 paginas).

Soluciéon  Divida el archivo para que el nUmero maximo de paginas de
un archivo no se supere, e inténtelo de nuevo.
O abra directamente el archivo, especifique Raku2
ImageWriter como impresora, divida el archivo en archivos
con el niumero limite de paginas, imprima el archivo e
impoértelo en la ventana de Rack2-WorkArea.
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No se pudo obtener el archivo porque la operaciéon de impresiéon no
fue efectuada. Si la relacionada aplicacion esta en ejecucion, Cierre
la aplicacion.
Solucién  Intente lo siguiente.
 Cierre cualquier aplicacion relacionada en funcionamiento
e inténtelo de nuevo.

» Abra directamente el archivo, especifique Raku2
ImageWriter en la funcién de impresién de aplicacion e
importe en WorkArea.

« Siimporta un archivo protegido por contrasefia o PDF de
impresion restringida y pulsa el botén [Cancelar] de la
pantalla de introduccién de contrasefia aparecera este
mensaje.

* Introduzca la contrasefa al importar el archivo PDF o en
la ventana de Rack2-Viewer [Configuraciones del Rack2-
Viewer], seleccione la opcién "Cuando inserte paginas
desde protegida con contrasefia o restringida para no
imprimir archivos PDF, adjunte los archivos de origen en
vez de mostrar los contenidos actuales" e inténtelo de
nuevo.

No se pudieron encontrar algunas paginas del archivo original.El
archivo a debido de ser eliminado o movido después de ser
insertado.;Desea continuar?

Soluciéon Al enviar un mensaje de correo electrénico con archivos de
origen como adjuntos, puede que se detecte una pagina para
la que no exista ningun archivo de origen.

Si los archivos de origen son informacién de enlace, com-
pruebe que el origen del enlace existe.

Para continuar procesando aunque falten algunos archivos,
haga clic en el botén [Si].
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No se puede mover porque este archivador se creé con una version

mas reciente o un nivel superior de Rack2-Filer.

Seleccione otro archivador.

Solucion  El archivador se cred con una version mas reciente o de nivel
superior de Rack2-Filer y utiliza funciones que no admite su
version de Rack2-Filer. Busque los paquetes de actualizacion
disponibles y actualice el programa.

Nota: si el mensaje aparece incluso después de actualizar
el programa, es necesario actualizar Rack2-Filer
(version de pago).

No se puede procesar la operacion porque este archivador se creé
con una version mas reciente o un nivel superior de Rack2-Filer.

Solucion  El archivador se cred con una version mas reciente o de nivel
superior de Rack2-Filer y utiliza funciones que no admite su
version de Rack2-Filer. Busque los paquetes de actualizacion
disponibles y actualice el programa.

Nota: si el mensaje aparece incluso después de actualizar
el programa, es necesario actualizar Rack2-Filer
(version de pago).

No se puede seleccionar porque este archivador se creé con una

version mas reciente o un nivel superior de Rack2-Filer.

Seleccione otro archivador.

Soluciéon  El archivador se cred con una version mas reciente o de nivel
superior de Rack2-Filer y utiliza funciones que no admite su
version de Rack2-Filer. Busque los paquetes de actualizacion
disponibles y actualice el programa.

Nota: si el mensaje aparece incluso después de actualizar
el programa, es necesario actualizar Rack2-Filer
(version de pago).
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No se pudo recortar la seccion marcada debido a que la pagina esta
protegida con contraseia o restringida para no imprimir.

Solucién  Las paginas de un archivo PDF protegida con contrasena o
restringida para no imprimir no se pueden cortar utilizando la
funcion de recorte de marcador ScanSnap.

Especifique paginas diferentes (sélo paginas importadas con
ScanSnap), e inténtelo de nuevo.

El programa no pudo efectuar la operacion especificada porque ha
llegado al maximo numero de paginas (XXX miniatura) de imagen.
Reduzca el nimero de miniaturas e inténtelo de nuevo.

Soluciéon  Cierre todas las aplicaciones innecesarias e inténtelo de
nuevo.
Si la pila de destino dividida provoca que se exceda el
numero maximo de pulas, esta operacién no se podra
realizar.
En tal caso, elimine todas las paginas innecesarias, o funda
las paginas en una pila para que no se supere el maximo.

El programa no pudo efectuar la operacion especificada porque ha

llegado al maximo numero de paginas (XXX) de miniatura de imagen.

Reduzca el nimero de paginas e inténtelo de nuevo.

Solucién  Reduzca el numero de paginas a un numero inferior al
maximo e inténtelo de nuevo.

No se puede procesar la operacion porque no hay espacio libre

suficiente en la memoria del sistema. Cierre todos los programas

innecesarios o reinicie el sistema e inténtelo de nuevo.

Solucién  Cierre todos los programas innecesarios o reinicie el sistema
e inténtelo de nuevo.
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No se puede imprimir debido a que en el intervalo de impresion
especificado no existen paginas imprimibles.Verifique que las
paginas especificadas no estén protegidas con contraseia, o que no
sean paginas en blanco.
Solucidon  No existen paginas imprimibles entre las paginas indicadas.
Los siguientes tipos de pagina no se pueden imprimir.
» Paginas vacias (si no se imprimen paginas vacias)
» Paginas protegidas con contrasefa / de impresion
restringida
Especifique paginas que sean imprimibles e inténtelo de
nuevo.

No se pueden exportar paginas porque las paginas seleccionadas
no tienen paginas validas.
Soluciéon  No hay ninguna pagina que se pueda exportar en las paginas
seleccionadas.
Las siguientes paginas no se pueden exportar a un servicio
de nube o dispositivo movil.
» Pd&ginas de contenido
* Hojas divisorias
» PA&ginas protegidas con contrasefa o restringidas para no
imprimirse
» Paginas en blanco (cuando la opcion [Eliminar paginas en
blanco] esta seleccionada)
Seleccione una pagina que se pueda exportar e inténtelo de
nuevo.

El programa encontré un error durante el funcionamiento.
Inténtelo de nuevo.
Solucion  Pruebe lo siguiente.

» Cierre todos los programas innecesarios o reinicie el
sistema e inténtelo de nuevo.

* Desinstale y vuelva a instalar Rack2-Filer.
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Las hojas seleccionadas se asociaran al archivo fuente. La
operacion solicitada no se puede procesar sobre parte de un archivo
fuente. Para continuar se cambiara el alcance de esta operacion a
todas las hojas asociadas al archivo fuente. ; Desea continuar?

Solucion  Para mover el archivo fuente y todas las paginas
relacionadas, haga clic en el boton [Si]. Para cancelar la
operacion, haga clic en el botén [No].

No se puede usar la funcién "Crear archivo Office" debido a que la
pila seleccionada contiene paginas que no fueron digitalizadas con
ScanSnap o paginas insertadas con otra version de Rack2-Filer
anterior a la version V4.0L10.
Soluciéon  Las paginas que admiten el uso de las funciones "Crear
archivo Office" son aquellas importadas en Rack2-Filer V4.0
o posterior utilizando ScanSnap.
Separe las paginas que no se hayan importado utilizando
ScanSnap e inténtelo de nuevo.

oog| -

[5ag]
Haga clicen Vista y seleccione [Mostrar la marca de

ScanSnap] para ver la marca de ScanSnap en la parte
inferior de las paginas digitalizadas con ScanSnap.

El archivador seleccionado esta actualmente en uso.
Espere unos instantes e inténtelo de nuevo.

Solucidon  Espere unos instantes e inténtelo de nuevo.

No se puede mover al archivador de fotos porque la pila

seleccionada contiene una pagina protegida con contrasena o

restringida para no imprimir.

Solucidon  Los archivos PDF protegidos con contrasefia o restringidos
para no imprimir no se pueden importar al archivador de
fotos.
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No existen las paginas para recortar la seccion marcada de la pila
seleccionada. (las paginas no fueron digitalizadas con el ScanSnap
o estan protegidas con contrasenas o restringidas para no imprimir.)

Solucién  Compruebe lo siguiente.

» Silas paginas que se muestran en la pila seleccionada se
han digitalizado con ScanSnap.

I==iel g

Haga clic en y seleccione [Mostrar la marca de

ScanSnap] para ver la marca de ScanSnap en la parte
inferior de las paginas digitalizadas con ScanSnap.

* Que la pagina no se haya importado desde un archivo
PDF protegido con contrasefa o de impresion restringida.

No se puede imprimir, ya que las paginas indicadas de la pila
seleccionada no existen.
Soluciéon  Las paginas especificadas no contienen paginas que se
puedan imprimir.
Las paginas que no se pueden imprimir son las siguientes.
» Paginas en blanco (si no esta imprimiendo paginas en
blanco)
» P4&ginas de archivo PDF protegidas por contrasefia/con
impresion restringida.
Indique las paginas que se pueden imprimir e inténtelo de
nuevo.

No se pudo guardar debido a que en la pila seleccionada no existen
las paginas especificadas a guardar.
Solucién  Compruebe si la pila seleccionada contiene paginas.
Las pilas que sdlo contengan una hoja divisoria no se pueden
guardar.
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No se pudo enviar el correo electronico debido a que la pagina
senalada/archivo original de la pila seleccionada no existe.

Solucién  Compruebe si la pila seleccionada contiene paginas.
O, si se especifica un archivo fuente como adjunto,
compruebe si la pila seleccionada contiene un archivo fuente.

No se han podido eliminar las paginas con archivos fuente porque
los archivos fuente estan protegidos con contrasefa o no se permite
la impresion de la pila seleccionada.

Soluciéon  Los archivos fuente adjuntos a paginas de archivos PDF
protegidos con contrasefia o de impresion restringida no se
pueden eliminar.

La pila seleccionada no contiene datos de fuente que se
puedan eliminar.

No se pudo imprimir debido a que todas las paginas de la pila
seleccionada estan protegidas para no imprimir o con contraseia.

Solucién  Las paginas protegidas con contrasefia o de archivos PDF de
impresion restringida no se pueden imprimir.

No se pueden exportar paginas porque todas las paginas de la pila
seleccionada estan protegidas con contraseiia o su impresion esta
restringida.

Solucién  La pila seleccionada no tiene una pagina que pueda expor-
tarse.
Las paginas protegidas con una contrasefia/restringidas para
no imprimir no se pueden exportar a un servicio de nube o a
un dispositivo mavil.
Seleccione una pila que pueda exportarse y vuelva a inten-
tarlo.
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No se pudo enviar el correo electrénico debido a que todas las

paginas de la pila seleccionada estan protegidas para no imprimir o

con contraseiia.

Solucion  Las paginas protegidas con contrasefa o de archivos PDF de
impresion restringida no se pueden enviar como correo
electroénico.

No se puede imprimir debido a que el nimero de las paginas de la

pila seleccionada es mas de 1000 paginas.Seleccione una pila con

menos de 1000 paginas y vuelva a intentar.

Solucion  Reduzca el numero de paginas a un numero inferior al
maximo e inténtelo de nuevo.

La pila seleccionada se importara en el archivador de fotos como
datos de fotos o de documentos.

Una vez importada la pila, se eliminara la siguiente informacion:

- Hojas divisorias

- Paginas en blanco

- Bloques de texto clave

- Anotaciones (pdsits, marcas, hipervinculos, sellos)

Tenga en cuenta que el estado previo a la importacion se puede
restaurar ejecutando el comando [Deshacer].

Solucion  Si una pila se mueve del WorkArea a un archivador de fotos,

la siguiente informacioén se eliminara. Para continuar con el
proceso, haga clic en el botén [Aceptar].

* Hojas divisorias
» Paginas en blanco
* Bloques de texto clave

» Anotaciones (pdsits, marcas, hipervinculos, sellos)
Si se mueve una pila, se eliminara la informacién de la pila de
origen.
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No se puede agregar porque el archivador de destino se creé con
una versién mas reciente o un nivel superior de Rack2-Filer.
Seleccione otro archivador.

Soluciéon  El archivador se cred con una versidén mas reciente o de nivel
superior de Rack2-Filer y utiliza funciones que no admite su
versidon de Rack2-Filer. Busque los paquetes de actualizacion
disponibles y actualice el programa.

Nota: si el mensaje aparece incluso después de actualizar
el programa, es necesario actualizar Rack2-Filer
(version de pago).

El programa ha encontrado un error al guardar los datos.
Compruebe el estado del disco (espacio, atributos, conectividad) e
inténtelo de nuevo.
Solucién  Compruebe lo siguiente.
* La ubicacion de almacenamiento de WorkArea tiene
espacio libre suficiente en el disco.
 Existe permiso de escritura para la ubicacion de
almacenamiento de WorkArea.
» La conexion de red, si la carpeta Biblioteca Raiz se
encuentra en la red.
« Si el software de cifrado esta instalado.

Las paginas que contienen datos de origen no se pueden importar al
archivador de fotos.

Soluciéon  Elimine los datos de origen antes de importar paginas a un
archivador de fotos.
Si no desea eliminar los datos de origen de una pagina de
origen o pila, realice una copia de la pagina, elimine los datos
de origen e importelos a un archivador de fotos.
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El programa no pudo insertar hojas entre paginas que contienen
archivos de origen.

Solucién  Lleve a cabo la insercion en una pagina que no se encuentre
entre dos paginas que contengan archivos de origen.

No se pudo enviar el correo electrénico debido se ha llegado al
nimero maximo de archivos que se pueden adjuntar (10 archivos).

Solucion  Existe un limite en cuanto al niumero de archivos que puede
adjuntarse a un mensaje de correo electronico.
Si se especifican archivos PDF como archivos adjuntos, los
archivos se crearan como unidades en miniatura. Reduzca el
numero de archivos adjuntos a un nimero inferior al maximo
combinando las miniaturas o dividiendo el proceso e
intentandolo de nuevo.
Si se especifican archivos de origen como archivos adjuntos,
se adjuntaran al mensaje de correo electronico todos los
archivos de origen correspondientes a las miniaturas
seleccionadas. Reduzca el numero de archivos a un numero
inferior al maximo dividiendo las miniaturas e inténtelo de
nuevo.
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El programa encontré un error durante el uso del archivador.
Este error puede deberse a la siguiente razones.
- No se puede encontrar el armario
- La conexion de la red se ha interrumpido
- Capacidad del disco insuficiente
- Se ha especificado una Carpeta Biblioteca Raiz de solo lectura
Compruebe que el armario existe, el entorno de lared y el estado de
la Carpeta Biblioteca Raiz (existencia y atributos).
Solucién  Compruebe lo siguiente y vuelva a intentarlo.
* Hay suficiente espacio libre en la carpeta Biblioteca Raiz
o en la carpeta temporal
» El privilegio de escritura esta establecido para la carpeta
Biblioteca Raiz (se puede crear un nuevo archivo en la
carpeta Biblioteca Raiz)
» Se establece una conexién cuando la carpeta Biblioteca
Raiz se encuentra en una red
* Hay un armario (pulse la tecla [F5] para actualizar la
ventana Rack2-Filer)

La operacion de copia de seguridad o restauracion esta siendo
efectuada. No se puede iniciar WorkArea.

Soluciéon  Espere hasta que la operacién de copia de seguridad o
restauracion haya finalizado y vuelva a intentarlo.

El archivo necesario no existe.
Vuelva a instalar Rack2-Viewer.

Solucién  Rack2-Viewer puede no estar instalado correctamente.
Desinstale y vuelva a instalar Rack2-Viewer.
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El programa no ha podido importar los archivos.
Compruebe los contenidos del archivo y la cantidad de espacio libre
en disco e inténtelo de nuevo.
Solucién  Compruebe lo siguiente, y vuelva a importar el archivo.
* Puede accederse al archivo
» El archivo no esta abierto por otras aplicaciones
« El tamano del archivo no es cero
* La ruta del acceso no excede la maxima longitud
permitida (256 caracteres)
» El archivo no esta corrupto (se puede abrir el archivo con
la aplicacion asociada)

» Existe permiso de escritura para la ubicacién de
almacenamiento de WorkArea

Error del programa.
Reinstale el sistema e inténtelo de nuevo.

Solucion Reinstale el sistema e inténtelo de nuevo.

El programa no ha podido mover los archivos de datos porque se ha
superado el numero maximo de paginas (xxx). Reduzca el nUmero
de paginas e inténtelo de nuevo.

Solucién  Si las paginas correspondientes a las miniaturas
seleccionadas se mueven a un archivador, se superara el
numero maximo de paginas permitidas en el archivador de
destino.

Reduzca el numero de paginas a mover o elimine aquellas
paginas que no sean necesarias en el archivador de destino
e inténtelo de nuevo.
Para xxx, se muestra el numero maximo de paginas
seleccionadas en "Tamafo Maximo de Archivador" en la
pestafia [General] del cuadro de didlogo [Configuraciones del
Archivador]. Se mostrara uno de los siguientes valores,
dependiendo de la configuracion del cuadro de dialogo:

Si se han seleccionado "250 hojas (500 paginas): 500

Si se han seleccionado "500 hojas (1000 paginas): 1000
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No se puede ejecutar porque ya se esta ejecutando la misma
operacion.
Espere a que el otro proceso se complete e inténtelo de nuevo.

Solucion  Cuando el proceso se complete, inténtelo de nuevo.

Los datos estan siendo actualizados. La operaciéon no se puede
realizar.
Por favor, inténtelo de nuevo mas tarde.

Solucién  Por favor, inténtelo de nuevo mas tarde.

La pagina que desea agregar se cred con una version mas reciente
de Rack2-Filer. El archivador se actualizara y es posible que no
todas las funciones estén disponibles. ;Desea continuar?

Soluciéon Al agregar paginas importadas con una version mas reciente
de Rack2-Filer a la version instalada copiandolas y/o
transfiriéndolas, el archivador de la version instalada al que
se agreguen las paginas también se actualizara a la versién
mas reciente. Debido a ello, es posible que no todas las
funciones estén disponibles. Si desea continuar usando la
version actual de Rack2-Filer, haga clic en el botén [Aceptar].
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El archivo especificado actualmente no esta soportado.

Solucion  El formato del archivo no es compatible o la funcién de
impresién no existe en la aplicacion relacionada.
Para el Rack2-Filer, los formatos de imagen soportados son:

BMP: Mapa de bits de Windows y OS/2
PCX: Formato Zsoft (1 pagina)

JPG, JPEG: Formato JPEG

TIF, TIFF: Formato TIFF (Incluyendo varias

paginas.A excepcion del formato
de compresion ZIP.)

WMF: Archivo meta de Windows
PSD: Formato Photoshop 3.0

PNG: Formato de graficos en red por-
tatil

TGA: Formato TARGA de Truevision
PCD: Formato Photo CD

FPX: Formato FlashPix

PDF: Archivos PDF exportados por

Rack2-Filer o importados
utilizando ScanSnap (También
son compatibles otros archivos
PDF asociados con aplicaciones
con funciones de impresion)
Especifique el archivo en el explorar y compruebe si se
muestra el menu de impresion.
Si no se muestra el menu de impresion, se puede importar el
archivo abriendo el archivo con la aplicacién relacionada y
configurando el "Raku2 ImageWriter" como una impresora.

Error al crear el archivo PDF.

Inténtelo de nuevo.

Solucion  Compruebe lo siguiente:
* No hay espacio suficiente en la carpeta temporal.
* No hay espacio suficiente en la carpeta temporal.
» El software de cifrado no est4 instalado.
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Capitulo 13 Mensajes

No se puede acceder a la carpeta de WorkArea. Verifique el estado
de la carpeta especificada. Para verificar la carpeta de WorkArea,
seleccione [Configuracion] desde el menu [Editar] para mostrar la
ventana [Configuraciones de Rack2-Viewer] y luego seleccione la
ficha [WorkArea].
Solucion  Compruebe lo siguiente:

+ Que existe una carpeta de Area de Trabajo

* Que se puede crear un nuevo archivo en la carpeta
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