Rack2-Filer
Guida dell’operatore

Nuovo! Esportazione in un servizio Cloud/su un dispositi\b

mobile (pagina 321)
Supporto aggiunto per Cloud/Mobile Link!

) Creare un album di foto (pagina 361)
NUOVO Funzione album fotografico aggiunta!

\_ J

Nessuna parte di un file "Rack2 raccoglitore con insieme

Viewer (*.exe)" creato con la funzione di esportazione di

Rack2-Filer pud essere riprodotto (a meno di uso
professionale) o distribuito in nessun modo tramite la rete,
senza autorizzazione.

Pl<U

a Fujitsu company






Prefazione
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Grazie per aver acquistato Rack2-Filer.

Rack2-Filer € un’applicazione che consente di gestire e visualizzare i dati dei

documenti sul computer.

Questo manuale fornisce una panoramica e le istruzioni sul funzionamento di

Rack2-Filer. Per prima cosa, leggere "Come utilizzare questo manuale".
Settembre, 2011

Microsoft, Windows, Windows Vista, Windows Server, Excel e PowerPoint sono

marchi di fabbrica o marchi di fabbrica registrati di Microsoft Corporation negli

Stati Uniti e in altri Paesi.

Word € un prodotto di Microsoft Corporation negli Stati Uniti.

Adobe, il logo Adobe , Acrobat, il logo Adobe PDF, e Adobe Reader sono

marchi registrati o marchi o denominazioni commerciali della Adobe Systems

Incorporated negli Stati Uniti e/o altre nazioni.

Pentium & un marchio o marchio registrato della Intel Corporation negli Stati

Uniti e in altri paesi.

ScanSnap, il logo di ScanSnap, e Rack2-Filer sono marchi di fabbrica o marchi

di fabbrica registrati di PFU LIMITED in Giappone.

ABBYY ™ FineReader™ Engine ©2011 ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY e FineReader sono marchi di fabbrica di ABBYY.

Evernote & un marchio registrato o un marchio di Evernote Corporation.
Google e Google Docs sono marchi registrati o marchi di Google Inc.
Salesforce, il logo di Salesforce e Salesforce CRM sono marchi di fabbrica o
marchi di fabbrica registrati di salesforce.com, inc. negli Stati Uniti e in altri
Paesi.

I nomi di altre compagnie e di altri prodotti sono marchi di fabbrica o marchi di
fabbrica registrati delle rispettive compagnie.
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Schermata riprodotta con I'autorizzazione di Microsoft Corporation.

EasyFlip

Questo prodotto utilizza la tecnologia di visualizzazione "EasyFlip" di PFU.

© PFU LIMITED 2011
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Come utilizzare questo manuale

Il presente manuale spiega come utilizzare Rack2-Filer.

Struttura del manuale

La struttura € la seguente:

Capitolo 1 Introduzione a Rack2-Filer
Vengono descritte panoramica e finestre di Rack2-Filer.

Capitolo 2 Ambiente di funzionamento
Il capitolo descrive 'ambiente di funzionamento.

Capitolo 3 Installazione e disinstallazione

Il capitolo descrive installazione, disinstallazione, e aggiornamenti.

Capitolo 4 Avviare/Chiudere Rack2-Filer

Il capitolo descrive le procedure per avviare e chiudere le finestre
di Rack2-Filer (finestra di Rack2-Filer/finestra di Rack2-Viewer/
finestra di Rack2-WorkArea).

Capitolo 5 Usare ScanSnap con Rack2-Filer
Il capitolo descrive come € possibile utilizzare ScanSnap con
Rack2-Filer. Le seguenti operazioni devono essere eseguite una
sola volta.

Capitolo 6 Funzionamento della finestra di Rack2-Filer
Il capitolo descrive il funzionamento della finestra di Rack2-Filer.

Capitolo 7 Funzionamento della finestra di Rack2-Viewer

Il capitolo descrive il funzionamento della finestra di Rack2-Viewer.

Capitolo 8 Esportazione in un servizio Cloud/su un dispositivo
mobile

Questo capitolo descrive come esportare dati Rack2-Filer su cloud
storage o dispositivo mobile come file PDF.
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Capitolo 9 Creare un album di foto
Il capitolo mostra la funzione album fotografico.

Capitolo 10 Altre funzioni
Il capitolo descrive le altre funzioni.

Capitolo 11 Rack2-Filer Backup & Restore Tool
Il capitolo descrive Rack2-Filer Backup & Restore Tool.

Capitolo 12 Risoluzione dei problemi
Il capitolo descrive le soluzioni ai problemi che si potrebbero
verificare durante I'uso di Rack2-Filer.

Capitolo 13 Messaggi
Il capitolo descrive i messaggi visualizzati durante I'uso di Rack2-
Filer e le risposte appropriate.

Leggere i Capitolo 1 - Capitolo 11 per comprendere il funzionamento
dell’applicazione. Inoltre, se necessario, leggere il Capitolo 12 e il Capitolo 13.

Windows e le immagini da Windows Vista® vengono utilizzate, nel presente
manuale, solo per la descrizione delle operazioni.

Simboli utilizzati nel presente manuale

Nel presente manuale vengono utilizzati i seguenti simboli.

Simboli Descrizione

Atoniona! Indica quei punti che richiedono particolare attenzione o
enzione!
Q\W? richiedono di essere seguiti. Leggere con attenzione il

testo che segue i simboli.

Suggenmento! 1 Indica i suggerimenti relativi alle operazioni.

\ll

o

Indica come eseguire le operazioni.

Operazion@
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Abbreviazioni per i sistemi operativi menzionati
in questo manuale

Di seguito sono elencate le abbreviazioni utilizzate per i sistemi operativi
menzionati in questo manuale:
Windows Server 2008
Windows Server™ 2008 Standard
Windows Server™ 2008 Enterprise
Windows Server™ 2008 Foundation
Windows Server 2003
Sistema operativo Windows Server™ 2003 (versioni a 32-bit)
Sistema operativo Windows Server™ 2003 R2 (versioni a 32-bit)
Windows 2000 Server
Sistema operativo Windows® 2000 Server

Windows 2000 Professional
Sistema operativo Windows® 2000 Professional

Windows XP Home Edition

Sistema operativo Windows® XP Home Edition

Windows XP Professional
Sistema operativo Windows® XP Professional (versioni a 32-bit)

Windows Vista Home Basic
Sistema operativo Windows Vista® Home Basic (versioni a 32-bit e 64-bit)

Windows Vista Home Premium

Sistema operativo Windows Vista® Home Premium (versioni a 32-bit e 64-bit)
Windows Vista Business

Sistema operativo Windows Vista® Business (versioni a 32-bit e 64-bit)

Windows Vista Enterprise
Sistema operativo Windows Vista® Enterprise (versioni a 32-bit e 64-bit)

Windows Vista Ultimate
Sistema operativo Windows Vista® Ultimate (versioni a 32-bit e 64-bit)

Windows 7 Starter
Sistema operativo Windows® 7 Starter (versione 32-bit)

Windows 7 Home Premium
Sistema operativo Windows® 7 Home Premium (versioni a 32-bit e 64-bit)

Windows 7 Professional
Sistema operativo Windows® 7 Professional (versioni a 32-bit e 64-bit)

Windows 7 Enterprise
Sistema operativo Windows® 7 Enterprise (versioni a 32-bit e 64-bit)
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Windows 7 Ultimate

Sistema operativo Windows® 7 Ultimate (versioni a 32-bit e 64-bit)

| seguenti sistemi operativi sono chiamati Windows XP se non € necessario fare

nessuna distinzione tra di loro.

Windows XP Home Edition
Windows XP Professional

| seguenti sistemi operativi sono chiamati Windows Vista® se non & necessario
fare nessuna distinzione tra di loro.

Windows Vista Home Basic
Windows Vista Home Premium
Windows Vista Business
Windows Vista Enterprise
Windows Vista Ultimate

| seguenti sistemi operativi sono denominati Windows 7 se non & necessario

fare distinzioni tra loro.

Windows 7 Starter
Windows 7 Home Premium
Windows 7 Professional
Windows 7 Enterprise
Windows 7 Ultimate

Tutti i sistemi citati in precedenza sono chiamati Windows.
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Termini utilizzati nel presente manuale

Nel presente manuale, "Rack2-Viewer" & chiamato "Finestra di Rack2-

Viewer".

Nel presente manuale, "Rack2-WorkArea" &€ chiamato "Finestra di

Rack2-WorkArea".

Nel presente manuale esiste una distinzione tra "Pagina” e "Foglio".
Pagina: un foglio fronte e retro.

Foglio: fronte e retro di una pagina.

Le pagine nella quali compaiono nella parte inferiore le icone
dell'applicazione associate ai file, sono indicate come "Pagine con file
origine" ("Fogli con file origine").
Nel presente manuale, le seguenti funzioni di "Rack2-Filer" sono
chiamate "Annotazione".

promemoria, evidenzia, timbro e iperlink
Adobe® Acrobat®" viene chiamato, nel presente manuale, "Adobe
Acrobat".
"Adobe® Reader®" viene chiamato, nel presente manuale, "Adobe
Reader".
"Microsoft® Office®" viene chiamato, nel presente manuale, "Microsoft
Office".
"Microsoft® Word" viene chiamato, nel presente manuale, "Microsoft
Word".
"Microsoft® Excel®" viene chiamato, nel presente manuale, "Microsoft
Excel".
"Microsoft® PowerPoint®" viene chiamato, nel presente manuale,
"Microsoft PowerPoint".
"Microsoft® .NET Framework" viene chiamato, nel presente manuale,
".NET Framework".

"Google Documenti™" viene chiamato, nel presente manuale, "Google
Documenti®.

L'insieme di servizi cloud (Evernote, Google Documenti, Salesforce
Chatter, e SugarSync) € denominato "Servizio cloud" in questo
manuale.

| dispositivi mobili come iPad/iPhone/iPod touch sono denominati
"Cellulare" e "Dispositivo mobile" in questo manuale.
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Schermate di esempio in questo manuale

Nelle schermate di esempio presenti in questo manuale, le icone di prodotti di
altre societa sono mostrate come mosaico.

Riguardo a questo manuale

| manuali di Rack2-Filer comprendono "Guida rapida a Rack2-Filer", "Guida a
Rack2-Filer", "Guida a Rack2-Viewer" e "Guida a WorkArea", oltre al presente
manuale.

Istruzioni per l'installazione
e operazioni di base

Istruzioni per le operazioni
di tutte le finestre di Rack2-Filer

-8

Raccoghtore (PDF) (Guida HTML)

Awvio rapido Guida a
Rack2-Filer

%
PDF

(PDF)
Guida dell’operatore
(questo manuale)

Istruzioni per le
operazioni con Rack2-Filer

(Guida HTML)

Guida a
Rack2-Viewer

(Guida HTML)
Guida a
WorkArea

Istruzioni per le operazioni di
tutte le finestre di Rack2-Viewer

1 0 | Rack2-Filer Guida dell'operatore

Istruzioni per le operazioni di
tutte le finestre di Rack2-WorkArea



Scegliere i manuali necessari come segue:

Avvio rapid
Leggere questa guida per conoscere le informazioni in merito
all'installazione e alle operazioni di base con il foglio di lavoro di Rack2-
Filer.
Un file di guida "Guida rapida a Rack2-Filer" viene fornito nei formati per
il raccoglitore e per il fle PDFe si trovano in \Rack2-Filer\Docs\ITA del
CD-ROM di configurazione. L'utente pud leggere la "Guida rapida a
Rack2-Filer" nel formato per raccoglitore avviando Rack2-Filer e
facendo doppio clic su "Default Cabinet" in "Default Libreria".
E necessario Adobe Acrobat o Adobe Reader per leggere la "Rack2-
Filer Avvio rapid" in formato PDF.

Guida dell’operatore (questo manuale)

Leggere questo manuale per conoscere le operazioni su Rack2-Filer.
"Rack2-Filer Guida dell'operatore" & fornita nel formato PDF.
E possibile leggere "Rack2-Filer Guida dell’'operatore" nel formato PDF
seguendo le procedure descritte di seguito.
» Selezionare [Fare clic per iniziare] - [Tutti i programmi] - [Rack2-
Filer] - [Guida dell’operatore].
» Eseguire Rack2-Filer, e selezionare [?] - [Guida dell'operatore].
» Aprire il file "UsersGuide.pdf' nel percorso \Rack2-File\Docs\ITA
del CD-ROM di configurazione.
E necessario Adobe Acrobat o Adobe Reader per leggere la "Rack2-
Filer Guida dell’operatore" in formato PDF.

Guida a Rack2-Filer

Leggere questa Guida per conoscere le operazioni che € possibile
eseguire con Rack2-Filer nella finestra di Rack2-Filer e quando si hanno
delle domande in merito alle operazioni della finestra di Rack2-Filer.

La Guida viene aperta quando viene fatto clic sul pulsante [?] nella
finestra di Rack2-Filer. Inoltre, viene visualizzata una spiegazione della
finestra di dialogo quando si fa clic sul pulsante [?] nella finestra di
dialogo.
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Guida a Rack2-Viewer

Leggere questa Guida per conoscere le operazioni che & possibile
eseguire con Rack2-Filer nella finestra di Rack2-Viewer e quando si
hanno delle domande in merito alle operazioni della finestra di Rack2-
Viewer.

La Guida viene aperta quando viene fatto clic sul pulsante [?] nella
finestra di Rack2-Viewer.

Inoltre, viene visualizzata una spiegazione della finestra di dialogo
quando si fa clic sul pulsante [?] nella finestra di dialogo.

Guida a WorkArea

Leggere questa Guida per conoscere le operazioni che € possibile
eseguire con Rack2-Filer nella finestra di Rack2-WorkArea e quando si
hanno delle domande in merito alle operazioni della finestra di Rack2-
WorkArea.

La Guida viene aperta quando viene fatto clic sul pulsante [?] nella
finestra di Rack2-WorkArea.
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Capitolo 1

ANAANAANAANAANAANAANAANA N

Introduzione a Rack2-Filer

Questo capitolo descrive le caratteristiche di Rack2-Filer, come vengono gestiti
i dati in Rack2-Filer, I'aspetto delle finestre in Rack2-Filer, e il funzionamento di
base del flusso di lavoro in Rack2-Filer.
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Capitolo 1 Introduzione a Rack2-Filer

1.1 Funzioni

Rack2-Filer & un’applicazione che consente di gestire (*) e visualizzare i dati dei
documenti sul computer.
(*) I dati in Rack2-Filer sono gestiti come file PDF.

Le funzioni di Rack2-Filer sono:

¢ Semplici da capire e da utilizzare

L’interfaccia utente funziona come un semplice libreria da cui € possibile
prendere i file cartacei, e permette di girare le pagine e aggiungere diret-
tamente Promemoria.

* Semplici per eseguire la ricerca di informazioni

E possibile cercare in modo efficiente i file in relazione alle condizioni di
ricerca, come ad esempio i contenuti di "Titolo" o "Promemoria”.

* Non é necessario spazio per conservare i documenti di lavoro

Poiché il software consente di eseguire la scansione di file e dei docu-
menti come file origine e di gestirli e archiviarli, non & necessario nes-
suno spazio per I'archiviazione di grandi quantita di carta e file.

¢ Le informazioni possono essere condivise tra i gruppi

| dati possono essere collocati in una cartella di rete per condividerla tra
piu utenti.

24 | Rack2-Filer Guida dell'operatore



1.2 Gestione dati

Rack2-Filer utilizza i termini "Libreria", "Cabinet" e "Raccoglitore" per la ges-
tione dei dati. In questo modo si rende piu intuitiva e semplice la gestione dei
file sul computer.
Le aree di memorizzazione dei dati di "Librerie", "Cabinet" e "Raccoglitori" ven-
gono chiamate "LibRoot" (Libreria Root).Le cartelle LibRoot possono essere
definite in qualsiasi cartella.

« E possibile definire fino a 3 cartelle LibRoot.

* In una cartella LibRoot & possibile creare fino a 6 librerie.

* In una libreria & possibile creare fino a 20 cabinet.

* In un cabinet & possibile creare fino a 21 raccoglitori.
In totale, possono essere gestiti fino a 2.520 (6 x 20 x 21) raccoglitori per car-
tella LibRoot all'interno di Rack2-Filer.
Possono essere gestite fino a 1.000 pagine all’interno di un "Raccoglitore”.

La relazione tra questi tre elementi viene illustrata di seguito:

<Gestire i file in questo prodotto>

cartella LibRoot1 cartella LibRoot3 (Max)
Libreria1 Libreria6 (Max)
Cabinet1 Cabinet20 (Max) Cabinet1 Cabinet20 (Max)

Raccoglitore Raccoglitore
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E possibile definire un nome qualsiasi per "Cartelle LibRoot", "Librerie", "Cabi-
net", e "Raccoglitori".

Ad esempio, sara piu semplice per le aziende capire e gestire le librerie ecc.,
assegnando a queste i nomi della loro origanizzazione.

Di seguito viene illustrato un esempio:

~Nome cartella LibRoot

I Server in-house I I Server di dipartimento I I Computer di JohnI

— Nome libreria

Emministr | ..... | Sviluppo |

— Nome cabinet i i I I

Personale | |[Compatibilital- -] Lavoro Rep.1 Rep.2 | - - | Rep.5

— Nome | | [ |
raccoglitore

IRegoIamentoI ISistemaI- I Assunzione I ISpecificheI IPianificazioneI- -IProgettoI

Non modificare direttamente i dati (rinominare o spostare i file
A“e”ZiO”eQW? o la cartella) archiviati nella cartella LibRoot usando altre appli-
\ cazioni.
| dati potrebbero non essere visualizzati correttamente in
Rack2-Filer.
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1.3 Finestre di Rack2-Filer

Di seguito sono descritte le finestre di Rack2-Filer:

Finestra di Rack2-Filer

Viene utilizzata per gestire le librerie, i cabinet e i raccoglitori.

La finestra di Rack2-Filer viene visualizzata quando si fa doppio clic
sull’icona del programma sul desktop o quando si esegue Rack2-Filer
nel menu [start].

Finestra di Rack2-Viewer

E utilizzato per visualizzare e modificare i raccoglitori.
La finestra di Rack2-Viewer viene visualizzata quando si fa doppio clic
su un raccoglitore nella finestra di Rack2-Filer.

Finestra di Rack2-WorkArea

Viene utilizzata come area di memorizzazione temporanea quando si
spostano i fogli tra i contenitori. Possono essere eseguite le seguenti
operazioni:

- inserire file;

- cambiare l'ordine della pagina;

- eliminare le pagine.
Per aprire la finestra di Rack2-WorkArea nella finestra di Rack2-Filer o
Rack2-Viewer, fare clic sul pulsante [WorkAreal.

Rack2-Filer Guida deII’operatorel 27



Capitolo 1 Introduzione a Rack2-Filer

Il foglio di lavoro della finestra di visualizzazione viene illustrato di seguito.

Fare doppio clic sull'icona del
programma creato sul desktop o
eseguire il programma dal menu Start.

3

Finestra di Rack2-Filer

—

oo | |l o . o ]
olol =l 9 =
AAA o lold g 9
oo g 848 5
000 | 1318~ E
= V) g
8
=
| F
+* ]
[’ RO
. L
o° = Fare doppio clic sul

** = raccoglitore che si

e .2 desidera leggere
Finestra di Rack2-V|ev!er

Fare clic sul pulsante [WorkArea]
nella finestra di Rack2-Filer o nella
finestra di Rack2-Viewer.

Finestra di Rack2-WorkArea

LI

0 000000000000 0000000 OCG®OGOSOS
Suggerimento! Per i dettagli riguardo i pulsanti di ciascuna finestra, fare riferi-

-~ mento alle seguenti sezioni:
C%D » "1.4 Struttura finestra di Rack2-Filer (finestra di Rack2-
Filer)" (pagina 29);
» "1.5 Struttura finestra di Rack2-Filer (finestra di Rack2-
Viewer)" (pagina 31);
* "1.6 Struttura finestra di Rack2-Filer (finestra di Rack2-
WorkArea )" (pagina 36).
000000000000 000000000 0900
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1.4 Struttura finestra di Rack2-Filer
(finestra di Rack2-Filer)

Di seguito viene data una descrizione della struttura della finestra di Rack2-
Filer.

@ r = =
IT Rack2-Filer - LibRoot-1/Default Biblicteca/Default Cabinet

Nuovo Raccoglitore Cerca 3 Ripiano

)

-

Configurazione

@-

NAcHZ)-Filer

=77 LibRoot-1

B Default Biblioteca
" = | Default Cabinet

peyiels Bumes D |

m

Visualizzazione cartella

Appaiono qui le librerie e i cabinet
che gestiscono i raccoglitori.

Visualizzazione raccoglitore

Appaiono qui i raccoglitori gestiti
nei cabinet.

Pulsante finestra di Rack2-Filer

Descrizione pulsante

Per creare un nuovo raccoglitore.

Raccoglitore

[Raccoglitore]

I:‘P Pulsante
, Nuovo

Muovo [ ]
Per eseguire le seguenti operazioni:
- Impostazioni raccoglitore;
- Muovere raccoglitore;
- Cancellare raccoglitore;

|j'E A Pulsante 9 ’

- Duplica Raccoglitore;

- Copia le pagine in WorkArea;
- Sposta le pagine in WorkArea;
- Importare raccoglitore;

- Esportare raccoglitore.
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Pulsante finestra di Rack2-Filer

Descrizione pulsante

Per cercare un raccoglitore.

4, Pulsante Se viene selezionato un raccoglitore, utilizzare per
Cearca [Cerca] eseguire la ricerca delle pagine all'interno del
raccoglitore.
. Per mostrare una riga di cabinet alla volta.
[u] Pulsante
1 Ripiano [1 Ripiano]
e Per mostrare tre righe di cabinet alla volta.
EEE Pulsante
3 Ripianc [3 Ripiano]
Per eseguire le seguenti operazioni:
- Impostazione Libreria;
= . Pulsante

=

Ceonfigurazione

[Configurazion
e]

- Impostazione Cabinet;

- Cambia lo sfondo del Raccoglitore;

- Riordino cartelle LibRoot/Libreria/Cabinet;
- Opzioni.

Pulsante [?]

Per aprire quanto segue:
- Guida dell'operatore di Rack2-Filer (PDF);
- Cercare topic (Guida a Rack2-Filer);
- License Agreement (Licenza);
- Riguardo a Rack2-Filer.
(Informazioni sulla versione)
Inoltre, € possibile eseguire I'aggiornamento in
linea.

Pulsante [Esci]

Per uscire dalla finestra di Rack2-Filer.

Per aprire la finestra di Rack2-WorkArea.

' Pulsante
t= WorkArea | rworkArea]
Pulsante I?er chiudere la visualizzazione dei risultati della
"‘ Ritorna [Ritorna] ricerca.

Viene visualizzato per la ricerca di piu raccoglitori.
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1.5 Struttura finestra di Rack2-Filer
(finestra di Rack2-Viewer)

Di seguito viene data una descrizione della struttura della finestra di Rack2-
Viewer.

L. Nugve raccoglitore - Rack2-Viewer = [ =

- . =
EasyFip -
mumm Copia | Sposts| ncolla Elimina | Madificaorigine . €D € O © O (@ Impostazioni @ ? E3Chiudi I 3/4 I

|_ Campo inserimento intervallo di pagina
Mostra il numero di pagine come "pagina corrente/ =

pagine totali".

E anche possibile inserire direttamente il numero di

pagina.
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Pulsante finestra di Rack2-Filer Descrizione pulsante
Per visualizzare una pagina alla volta (modalita
larghezza pagina).
Il pulsante & visualizzato nella modalita 2 pagine
= Pulsante aperte.
L
Larghazza [Larghezza] L1}
Il pulsante cambia in Api dopo che si fa
clic sul pulsante e la modalita finestra viene
cambiata in modalita larghezza pagina.
Per visualizzare due pagine alla volta (modalita
2 pagine aperte).
Il pulsante & visualizzato nella modalita
larghezza pagina.
L Pulsante [Apri]
Apri L
Il pulsante cambia in Larghezza dopo che si fa
clic sul pulsante e la modalita finestra viene
cambiata in modalita 2 pagine aperte.
ﬁ’ Pulsante Per ruotare una pagina di 90 gradi a sinistra.
[Rotazione
§ sinistra]
__& Pulsante Per ruotare una pagina di 90 gradi a destra.
[Rotazione
D destra]
Utilizzato per passare alla modalita di selezione
di foto, documenti e commenti.
o ey
Pulsante 5
sm"-"lltgm [Seleziona] ML ona
Il pulsante cambia in una volta fatto
clic e viene attivata la modalita di selezione.
Visualizzato per un raccoglitore foto.
Pulsante Per aggiungere Promemoria alle pagine.
p Ta [Promemoria]
z - Pulsante Per aggiungere evidenziazioni alle pagine.
Evidenzia [Evidenzia]
? Pulsante Per aggiungere timbri alle pagine.
Timhen [Timbro]
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Pulsante finestra di Rack2-Filer

Descrizione pulsante

Per inserire fogli divisori per classificare le

L Pulsante pagine di un raccoglitore
Divisore [Divisore] '
Per inserire i contenuti nelle pagine contenuti.
i '_'_ Pulsante | contenuti possono essere inseriti dopo che &
Indica [Indice] stata creata una pagina contenuti nel
raccoglitore.
A Pulsante Per cercare le pagine designate.
C-Erc.a [Cerca]
2 Per inserire i file origine e aggiungere pagine al
F'I_I' Pulsante [File] raccoglitore.
8

Utilizzato per visualizzare la finestra di dialogo

:LEH PLuIsan:e [Impostazioni layout] dialog box.
Lt [Layout] Visualizzato per un raccoglitore foto.
Utilizzato per aggiungere fogli ad un
- Pulsante raccoglitore.
Epannar [Scanner] Lo Scanner di immagini della serie fi pud
utilizzare questa funzione.
- Pulsante Per stampare una pagina.
E
Stampa [Stampa]
Per sovrascrivere un raccoglitore.
H Pulsante
Sala [Salva]
.| Pulsant Per esportare e salvare tutte le pagine nel
[ e | uisante raccoglitore in formato PDF.
Esporta [Esporta]
Per aprire la finestra di Rack2-WorkArea.
l,,ﬂ Pulsante
Workhrea [WorkArea]
Selezi Pulsante Per selezionare fogli multipli.
leziona [Seleziona]
, Pulsante Per copiare il foglio(i) selezionato nel blocco
Copia [Copia] appunti.
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Pulsante finestra di Rack2-Filer

Descrizione pulsante

Pulsante Per tagliare il foglio(i) selezionato e muoverlo nel
Sposta [Sposta] blocco appunti.
Per incollare il foglio(i) o la pagina(e) copiati o
Pulsante - . . .
Incolla spostati nel blocco appunti davanti alla pagina
[Incolla] - .
correntemente visualizzata.
Elimi Pulsante Per eliminare il foglio(i) selezionato.
b [Elimina]
Pulsante Per modificare il file origine inserito.
Modifica origine | [Modifica
origine]
Per cancella lo stato selezione foglio multiplo.
Pulsante Viene visualizzato quando vengono selezionati
Annulla [Annulla] q g

fogli multipli.

Pulsante [<<]

Per girare le pagine verso sinistra
continuamente.

Pulsante [<]

Per girare una pagina verso sinistra.

Pulsante [ ]

Per interrompere la sfogliatura continua delle
pagine.

Pulsante [>]

Per girare una pagina verso destra.

0O 0 0 0 ©

Pulsante [>>]

Per girare le pagine verso destra
continuamente.

@ Inoostaz ioni Pulsante Per impostare la visualizzazione.
(=)
fob npnatazian] [Impostazioni]
” Per aprire le pagine della "Guida a Rack2-
@ ? Pulsante [?] Viewer".
. Pulsante Per chiudere la finestra di Rack2-Viewer.
B [Chiudi]
Pulsante Per passare alla pagina precedente in modalita
4 [Pagina larghezza pagina.
— superiore
precedente]
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Pulsante finestra di Rack2-Filer

Descrizione pulsante

Pulsante Per passare alla pagina successiva in modalita
b [Pagina larghezza pagina.
— superiore
seguente]
Per mostrare la meta superiore della pagina
corrente.
Pulsante Quando si clicca questo pulsante su una pagina
s [Pagina in cui la visualizzazione pagina & ruotata, viene
— gin visualizzata la pagina precedente.
superiore] ) . . . s .
Viene visualizzato in modalita larghezza pagina
o quando la pagina & stata ruotata verso destra
o sinistra di 90 gradi.
Per mostrare la meta inferiore della pagina
corrente.
Pulsante Quando si clicca questo pulsante su una pagina
T [Pagina in cui la visualizzazione pagina é ruotata, viene
: g. visualizzata la pagina precedente.
inferiore] : - . . o .
Viene visualizzato in modalita larghezza pagina
o quando la pagina & stata ruotata verso destra
o sinistra di 90 gradi.
Per tornare alla visualizzazione della precedente
‘l Pulsante alla rotazione.
Ritorna [Ritorna] Viene visualizzato dopo che una pagina viene
ruotata.
Per visualizzare il raccoglitore origine della
N Pulsante . ; e .
4 ricerca. Viene visualizzato per un raccoglitore
% lta [Salta] o . .
con i risultati della ricerca.
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1.6 Struttura finestra di Rack2-Filer
(finestra di Rack2-WorkArea )

Di seguito viene data una descrizione della struttura della finestra di Rack2-

WorkArea.

= Rack2-WorkArea

7 B
P e it

screend.

saeenz [ — oo

Pulsante finestra di Rack2-Filer

Descrizione pulsante

IT

Pulsante
[Rack2-Filer]

Per passare alla finestra di Rack2-Filer.

Merncria a pila

[Memoria a Pila]

Rack2-Filer
Per eseguire le seguenti operazioni:
. - Ottenere File;
L Pulsante - Salva con nome;

- Stampa;
- Spedire come e-mail.

54"

Modifica

Pulsante
[Modifica]

Per eseguire le seguenti operazioni:
- Annullare;

- Duplicare;

- Eliminare i file di origine;

- Ritaglio della sezione evidenziata;
- Uscita in Office;

- Selezionare tutti;

- Salta a pagina;

- Modifica nome pila;

- Impostazioni.

36
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Pulsante finestra di Rack2-Filer

Descrizione pulsante

Per eliminare le pagine selezionate.

Ll Pu!sa_nte

Elimina [Elimina]
iy Per unire le pagine selezionate in una sola pila.
< Pulsante

Unizci [Unisci]

I_._gLJJ.‘

Pulsante [Dividi
tutto]

Per dividere una pila in immagini singole.

Dividi tutto

Per staccare la pagina corrente dalla pila.

ﬂﬁ Pulsante

Stacca [Stacca]
Per eseguire le seguenti operazioni:
- Ordina pila per;

ooa| 7 Pulsante - Misura Miniatura (Thumbnail);

Visualizza [Visualizza] - Mostra il simbolo di ScanSnap;

- Vedere pagine pila;
- Caricare.

@

v

Pulsante [?]

Per aprire le pagine della "Guida di WorkArea".

Per chiudere la finestra di Rack2-WorkArea.

% Pulsante
Chiich [Chiudi]
e Pulsant Utilizzato per visualizzare la pagina precedente.
m [PuaZiar?ae Viene visualizzato quando viene ingrandita una
: agina specifica.
Precedente precedente] pag P
= Pul t Utilizzato per visualizzare la pagina successiva.
m F:j sante Viene visualizzato quando viene ingrandita una
) [Pagina pagina specifica.
Successivo successiva]l
= Utilizzato per visualizzare le annotazioni.

O

Annotazion |

Pulsante
[Annotazioni]

Viene visualizzato quando viene ingrandita una
pagina specifica.

|

Chiudi

Pulsante
[Chiudi]

Utilizzato per chiudere la visualizzazione della pagina
specifica.

Viene visualizzato quando viene ingrandita una
pagina specifica.
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1.7 Flusso di lavoro di base

Di seguito viene fornito un esempio per la creazione di un raccoglitore e la vi-
sualizzazione dei file inseriti.

1. Selezionare un cabinet e fare clic
Consente di selezionare il cabinet nel

=mieem il

2. Fare clic
= Viene visualizzata la finestra
[Impostazioni raccoglitore].
3. Configurare le impostazioni come ad
esempio raccoglitore e fare clic sul
pulsante [OK]
= Viene creato un raccoglitore.

3Ripiano  Configurazione

Default Biblioteca
: Default Cabinet

pauels bumeg,

4. Fare doppio clic
= Viene visualizzata la finestra di
Rack2-Viewer.

Visualizzazione cartella
Gestisce l'archivio
raccoglitori e visualizza
i cabinet.

Visualizzazione raccoglitori
Visualizza i raccoglitori gestiti
in un cabinet.

===

L Nuove raccoglitere.

5. Fare clic e selezionare un file
= |l file PDF viene creato utilizzando il driver
della stampante "Raku2 ImageWriter" e viene
inserito all'interno del raccoglitore.

SFECoe 5l

6. Trascinare per eseguire lo zoom
Parti della pagina su cui & possibile
eseguire lo zoom.

7. Fare clic
Consente di girare le
pagine del raccoglitore.
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Suggerimento!
L

s

L’operazione descritta in precedenza & solamente un esempio.

Oltre all'inserimento dei file (come nel punto 5), & possibile
eseguire la scansione dei documenti utilizzando uno Scanner
di immagini della serie fi 0 ScanSnap.

Per ulteriori dettagli, fare riferimento al "Capitolo 7 Funziona-
mento della finestra di Rack2-Viewer" (pagina 167).
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Capitolo 2

AN N NN

Ambiente di funzionamento

Questo capitolo descrive 'ambiente di funzionamento di Rack2-Filer e le limi-
tazione in una condivisione di rete e nell'Area di lavoro.
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2.1 Ambiente di funzionamento

| seguenti ambienti hardware, software e scanner sono necessari per poter uti-
lizzare Rack2-Filer ed eseguire la scansione di documenti.

B Ambiente hardware

Elemento Requisiti
Sistema operativo | © Windows 2000 | \yindows Vista Windows 7
(OS) Professional
*  Windows XP
CPU Pentium 1ll 600 Pentium 4 1,8 GHz o superiore
MHz o superiore
Memoria 256 MB o 512 MB o Per la versione a 32-
superiore (con- superiore (con- bit:
sigliati 512 MB o sigliati 1 GB o 1 GB o superiore
superiore) superiore) Per la versione a 64-
bit:
2 GB o superiore
Vol- Unita 10 MB o piu di spazio su disco
ume sistema [quando si utilizzano dati a colori, € necessario specificare
disco almeno 400 MB o piu di spazio su disco e memoria virtuale

(dimensione impaginazione file)]

Unita 450 MB o piu di spazio su disco
installazi- | (€ necessario ulteriore spazio per i dati creati con Rack2-Filer)
one

Risoluzione moni- | 800 x 600 pixel o superiore(*1)
tor

Colori monitor High color (16-bit) o superiore

*1:1024 x 768 pixel o piu se le dimensioni dei caratteri sono impostate per
essere ingrandite con le impostazioni di Windows.
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Ambiente software

Il dispositivo supporta queste funzioni quando le impostazioni di regione e lin-
gua di Rack2-Filer sono le stesse del sistema operativo installato.

Elemento Requisiti
Sistema operativo +  Windows 2000 Professional(*1)
*  Windows XP(*1)
* Windows Vista
+ Windows 7

.NET Framework

.NET Framework 3.0 or 3.5
(Necessario per l'uso di Google Documenti, Sales-
force Chatter e iPad/iPhone/iPod touch)

*1: E necessario Service Pack 2 o successivo per l'uso delle seguenti funzioni
su Windows XP. L'operazione di quanto segue non & supportata per Win-

dows 2000 Professional.
« Evernote

* Google Documenti
+ Salesforce Chatter
+ SugarSync

« jPad/iPhone/iPod touch

Ambiente scanner

Elemento

Requisiti

Scanner

Scanner di immagini della serie fi

ScanSnap scanner di immagini a colori
(S1100,S1300, S1500 (*1), S300, S510,
S500) Nel presente manuale, "ScanSnap" si
riferisce a tutti modelli citati in precedenza.

*1:Comprende anche ScanSnap S1500M. In questo manuale "S1500" indica

sia S1500 che S1500M.
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B Software necessario per lI'uso di servizio
Cloud/dispositivo mobile

+ E necessario Evernote per Windows 3.5 o successivo per I'esportazione
di dati Rack2-Filer su Evernote.

+ E necessario .NET Framework 3.0 per I'esportazione di dati Rack2-Filer
su Google Documenti, Salesforce Chatter o dispositivo mobile.
La relazione tra ciascun sistema operativo e .NET Framework € la se-
guente:

Windows 7 Windows Vista Windows XP (*2)

.NET Framework 3.0
non ¢ installato. (*1)

.NET Framework 3.0 € gia installato. (*1)

*1: .NET Framework 3.0 & incluso in .NET Framework 3.5.

*2: Anche quando ¢ installato .NET Framework 4 o successivo, deve
essere installato anche .NET Framework 3.0, poiché non & incluso in
.NET Framework 4 o successivo.

+ E necessario installare ScanSnap Connect Application sul dispositivo
mobile per esportare dati Rack2-Filer. Scaricare ScanSnap Connect
Application per dispositivi mobile da un negozio di applicazioni, ad
esempio App Store.

B Altre annotazioni

* Questo prodotto non supporta 'uso di Unicode. Se vengono utilizzati
caratteri Unicode, questi potrebbero non essere visualizzati corretta-
mente o il prodotto potrebbe non funzionare in modo appropriato.

+ Se viene eseguito il "Ripristino sistema" di Windows e si verifica un
problema con l'integrita del disco rigido, Librerie/Cabinet/Raccoglitori di
Rack2-Filer potrebbero essere inutilizzabili.

Si consiglia pertanto di eseguire una copia di Librerie/Cabinet/Raccogli-
tori di Rack2-Filer. Per ulteriori dettagli su come eseguire la copia dei
dati, fare riferimento a "6.32 Copia dei dati" (pagina 163).

+ Rack2-Filer potrebbe non funzionare correttamente in ambienti virtuali

quali desktop remoto.
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2.2 Limitazioni alle operazioni su dati
memorizzati nella rete

Rack2-Filer consente di memorizzare i dati in cartelle condivise nella rete e di

eseguire le operazioni utilizzando questi dati. Tuttavia, le operazioni sono limi-
tate per i dati in uso da altri.

Per specificare una cartella di rete come cartella LibRoot,
Attenzione! . . N
enz'one%wf usare un server Windows.Un server Windows & un

ambiente dove il sistema operativo installato € uno dei seg-
uenti e funziona come server per i file:
- Windows Server 2008
- Windows Server 2003
- Windows 2000 Server
- Windows 7 Professional
- Windows 7 Enterprise
- Windows 7 Ultimate
- Windows Vista Ultimate
- Windows Vista Enterprise
- Windows Vista Business
- Windows XP Professional
- Windows 2000 Professional
» Specificare la cartella LibRoot per Rack2-Filer installato nel
PC come cartella di rete condivisa e anche specificarla
come cartella LibRoot per un altro PC.
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Le limitazioni sulle operazioni nei dati condivisi vengono elencate di seguito:
* Quando altri utenti stanno utilizzando la stessa libreria non é
possibile
(compreso aprire un raccoglitore nella stessa libreria)

- Configurazione della libreria.
* Quando altri utenti stanno utilizzando lo stesso cabinet non é

possibile
(compreso aprire un raccoglitore nello stesso cabinet)

- Configurazione della libreria;

- Configurazione del cabinet;

- Cambiare lo stile dello sfondo di un cabinet;

- Disposizione dei raccoglitori.

* Quando altri utenti stanno utilizzando lo stesso raccoglitore non

é possibile

- Configurazione della libreria;

- Configurazione del cabinet;

- Cambiare lo stile dello sfondo di un cabinet;

- Cambiare le impostazioni raccoglitore;

- Eliminare il raccoglitore;

- Spostare/copiare (duplicare) il raccoglitore;

- Muovere/copiare un foglio(i) nella WorkArea;

- Esportare il raccoglitore;

- Disposizione dei raccoglitori.
Quando si tenta di aprire un raccoglitore che & gia stato aperto da un
altro utente, viene visualizzato il messaggio "ll raccoglitore selezionato &
in uso. Si vuole aprire il raccoglitore nella modalita di sola lettura?".
Facendo clic sul pulsante [OK] il raccoglitore viene aperto in "Modalita di
sola lettura".

46 | Rack2-Filer User’'s Guide



Suggerimento! * In modalita sola lettura, non & possibile cambiare le
impostazioni € non possono essere eseguite operazi-
g oni su file origine o fogli.
* Nella modalita di sola lettura, & possibile aggiungere le
annotazioni, ma non possono essere sovrascritte.Per
salvare le modifiche, utilizzare la funzione "Esportare

raccoglitore".
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2.3 Limitazione alle WorkArea

Di seguito sono elencate le limitazioni alle WorkArea:

Tipo raccoglitore

Spostare i dati dal
raccoglitore alla
WorkArea

Spostare i dati
dalla WorkArea al
raccoglitore

Raccoglitore normale

Disponibile

Disponibile

Raccoglitore di
schede

Non disponibile

Disponibile (*1)

Raccoglitore foto

Disponibile

Disponibile

*1: Solo dati delle dimensioni di un biglietto (circa 91mm x 55mm)
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Capitolo 3

ANAANAANAANAANAANAANAANA N

Installazione e disinstallazione

Questo capitolo descrive le seguenti operazioni:
Installazione di Rack2-Filer;
Disinstallazione di Rack2-Filer;

+ Aggiornamento di Rack2-Filer;

« Aggiornamento online di Rack2-Filer.
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Capitolo 3 Installazione e disinstallazione

3.1 Installazione di Rack2-Filer

L’installazione puo essere eseguita in due fasi, cioé prima installare Rack2-Filer
(Finestra di Rack2-Filer), quindi installare Rack2-Viewer (Finestra di Rack2-
Viewer).

Installare Rack2-Filer prima di Rack2-Viewer.

» Prima dell'installazione chiudere tutte le applicazioni.

Attenzione! S
ttenmne@\nﬁf » L’utente deve effettuare I'accesso usando i privilegi da
Amministratore oppure utilizzando i privilegi da
amministratore del computer.

Operazion@

1 «Inserire il CD-ROM di installazione nell’unita CD-ROM.

CD-ROM di
installazione

= Viene visualizzata la finestra principale di installazione di Rack2-Filer.

2.Fare clic sul pulsante [Installa prodotto].

= Viene visualizzata la procedura guidata all'installazione.
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3.Fare clic sul pulsante [Avanti].

Installazione di Rack2-Filer ==
Benvenuhi all'InstallShield Wizard di Rack2-Filer

InstallShield[R] wWizard installerd Rack2-Filer nel computer.
Fare click zul tasto [Avanti] per installare.

Rack2-Filer & composto dalle due seguenti applicazioni.

1] Rack2-Filer
2] Rack2-Viewer

Dopo linstallazione 1) Rack2-Filer, seguine wizard per
ingtallare 2] Rackz2-Yiewer,

< Indletr Annulla

= Viene visualizzata la finestra "Contratto di licenza".

4.Confermare il contenuto del "Contratto di licenza" e fare clic
sul pulsante [Si].
Facendo clic sul pulsante [No] viene terminata l'installazione.
Per installare Rack2-Filer, & necessario accettare i termini della licenza.
= Una volta fatto clic sul pulsante [Si] viene visualizzata la finestra
"Informazioni".

5.Confermare il contenuto di "Informazioni" e fare clic sul
pulsante [Avanti].
"Informazioni" contiene quanto non compreso in questo manuale, come ad
esempio notizie importanti riguardo l'installazione le informazioni di

riferimento. Confermare.
= Viene visualizzata la finestra "Scegli posizione destinazione".

6.Confermare la directory di installazione e fare clic sul
pulsante [Avanti].

In molti casi non & necessario cambiare la directory di installazione. Fare
clic sul pulsante [Avanti].

Rack2-Filer Guida dell'operatore | 51



Capitolo 3 Installazione e disinstallazione

= Viene visualizzata la finestra "Copia file".

Suggerimento! Per cambiare la directory di installazione, fare clic sul
—~ pulsante [Sfoglia]. Viene visualizzata la finestra di dialogo
[Seleziona cartella]. Scegliere la cartella di destinazione
utilizzando questa finestra di dialogo.

7.Confermare il contenuto dell’installazione e fare clic sul
pulsante [Avanti].

= Viene installato Rack2-Filer.
Viene visualizzata la finestra di installazione di Rack2-Viewer.
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8.Fare clic sul pulsante [Avanti].

Installazione di Rack2-Viewer @

Benvenuti all'InstallShield Wizard di
Rack2-Viewer.

InstallShield[R] wizard installerd Rack 2 iewer sul
computer. Per continuare, scegliere Avanti.

< Indietro ‘m Annulla
—_—

= Viene visualizzata la finestra "Contratto di licenza".

9.Confermare i termini e le condizioni di "Contratto di licenza"
e fare clic sul pulsante [Si] per accettare i termini di
licenza.

Facendo clic sul pulsante [No] viene terminata I'installazione.

Per installare Rack2-Viewer, & necessario accettare i termini della

licenza.

= Una volta fatto clic sul pulsante [Si] viene visualizzata la finestra
"Informazioni".

1 0 = Confermare il contenuto di "Informazioni" e fare clic sul
pulsante [Avanti].

"Informazioni" contiene quanto non compreso in questo manuale, come
ad esempio notizie importanti riguardo I'installazione le informazioni di
riferimento. Verificare di aver confermato.

=Viene visualizzata la finestra "Scegliere la posizione di destinazione".
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Capitolo 3 Installazione e disinstallazione

1 1 «Confermare la directory di installazione e fare clic sul
pulsante [Avanti].

In molti casi non & necessario cambiare la directory di installazione.
Fare clic sul pulsante [Avanti].
=Viene visualizzata la finestra "Copia file".

Suggerimentol Per cambiare la directory di installazione, fare clic sul
—~ pulsante [Sfoglia]. Viene visualizzata la finestra di dialogo
[Seleziona cartella]. Scegliere la cartella di destinazione
utilizzando questa finestra di dialogo.

1 2.Confermare il contenuto dell’installazione e fare clic sul
pulsante [Avanti].

= Viene installata la finestra di Rack2-Viewer.
Terminata l'installazione viene visualizzata la finestra "Procedura
guidata di installazione completata”.

1 3.Fare clic sul pulsante [Fine].

= |l prodotto € installato completamente.

Suggerimentol! Se viene installata solamente la finestra di Rack2-Viewer, seguire

\ll

le operazioni seguenti:
g 1. inserire il CD-ROM di installazione nell’'unita CD-ROM,;
2. fare doppio clic su "Setup.exe" nella cartella "Visualizza"
allinterno della cartella "Rack2-Filer";
3. viene visualizzata la finestra di installazione. Seguire le
informazioni, fare riferimento a "8. Fare clic sul pulsante
[Avanti]." (sulle pagine53)
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3.2 Disinstallazione di Rack2-Filer

Questa sezione utilizza Windows Vista come riferimento per le istruzioni.
Selezionare i pulsanti e gli elementi in relazione al sistema operative in uso,
poiché i pulsanti e gli elementi potrebbero variare in relazione al sistema
operativo.

Se "Rack2 Folder Monitor Software" &€ gia installato, per prima
A“e”ZiO”eQﬂl? cosa disinstallare "Rack2 Folder Monitor Software", quindi
\ disinstallare Rack2-Filer.
Per la procedura di disinstallazione di "Rack2 Folder Monitor
Software", fare riferimento a "Disinstallare Rack2 Folder
Monitor Software" (pagina408).

suggerimentol  Viene visualizzato il messaggio "Trova file condivisi". Fare clic

!

g sul pulsante [Si].

Operazion@

1 «Nel menu [Start], fare clic su [Pannello di controlio].

= Viene visualizzato il pannello di controllo.
2.Fare clic su [Disinstalla programmal].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Disinstalla o modifica

programmal.
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Capitolo 3 Installazione e disinstallazione

3.Selezionare "Rack2-Filer" dall’elenco dei programmi
installati.

4.Fare clic sul pulsante [Disinstalla].

= Viene visualizzato il messaggio di conferma per I'eliminazione del
programma.

5.Fare clic sul pulsante [OK].

= Rack2-Filer viene rimosso.

6.Fare clic sul pulsante [OK].

= Rack2-Viewer viene rimosso.
Una volta terminato, viene visualizzata la finestra di conferma di
rimozione completata.

7.Scegliere se riavviare il computer adesso o piu avanti e fare
clic sul pulsante [Fine].

Installazione di Rack2-Filer

Install5 hield Wizard completata

‘Wizard rimosso Rack2-Filer da questo computer con

successoWizard richiede di avviare questo computer.

@ Riavviare il computer adessa.

() Mon riawviare | computer.

Fare click sul tasto [Fine] per completare setup.

< Indietr Annulla

= La disinstallazione &€ completa.
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3.3 Aggiornamento di Rack2-Filer

Seguire le seguenti procedure per eseguire I'aggiornamento di Rack2-Filer.

Attenzione!
\

Se é stata installata una versione precedente di "Rack2
Folder Monitor Software", per prima cosa disinstallare la
versione precedente di "Rack2 Folder Monitor Software",
quindi eseguire I'aggiornamento. Per la procedura di
disinstallazione di "Rack2 Folder Monitor Software", fare
riferimento a "Disinstallare Rack2 Folder Monitor Software"
(pagina408). Per eseguire I'aggiornamento di "Rack2 Folder
Monitor Software", per prima cosa eseguire I'aggiornamento
di Rack2-Filer, quindi installare la versione piu recente di
"Rack2 Folder Monitor Software". (Vengono conservate le
informazioni sulle impostazioni eseguite in precedenza.)
Prima dell'installazione chiudere tutte le applicazioni.
Effettuare I'accesso con privilegi da Amministratore o
Amministratore di Sistema.

Operazion@

1 «Installare la nuova versione del prodotto.

Per i dettagli riguardo I'installazione, fare riferimento a "3.1 Installazione di
Rack2-Filer" (pagina 50).
= Rack2-Filer viene aggiornato.
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3.4 Aggiornamento online di Rack2-
Filer

Per migliorare la sicurezza e il funzionamento di Rack2-Filer, i programmi di
manutenzione (Update Packs e Service Packs) sono forniti gratuitamente.

Si possono controllare i programmi di manutenzione disponibili per aggiornare
Rack2-Filer.

EEEEEEEE S EEEEEEEEEEEEEETRm
+ Per aggiornare online Rack2-Filer, & necessario pos-
A“enz“’"e%"”j sedere un ambiente operativo con Internet disponibile.
\ * Un utente deve accedere con i privilegi amministratore
o con i privilegi amministratore computer.

Suggerimento! | programmi di manutenzione vengono rilasciati senza
N ! s . . . . . e
preavviso. Pertanto, si consiglia di verificare
regolarmente la presenza di Update Packs.

Operazion@

1 « Dal menu di Windows [Start], selezionare [Tutti i programmi]
- [Rack2-Filer] - [Aggiornamento in linea] .

(?)

Oppure, nella finestra Rack2-Filer, fare clic su i e
selezionare [Aggiornamento in linea].
= Se sono disponibili aggiornamenti online, viene visualizzato un messaggio

di conferma.
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2. Fare clic sul pulsante [OK].

Rack2-Filer E3

"@' Aggiornare "Rack-Filer V5.0" in linea?

= Verranne usate le impostazioni di Windows(R) Internet Explorer(R}.

M. B.: Sone richiesti i privilegi di amministratore,

) v |

———

= Viene scaricato e avviato il programma per l'installazione dell’aggiorna-
mento online del programma piu recente. Installare I'aggiornamento online
seguendo le istruzioni su schermo.

Uscire da tutti i programmi in esecuzione prima di instal-

ione! , . .
Atienzionety lare I'aggiornamento online.

000000000000 000000O0OCG®OGEOISEOSOS
Suggerimento! Se é stato gia applicato il programma di manutenzione piu

\II

VFas recente, "La versione piu recente del programma & gia
* installata. Non € necessario eseguire I'aggiornamento."
viene visualizzato.
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Capitolo 4

ANAANAANAANAANAANAANAANA N

Avviare/Chiudere Rack2-Filer

Questo capitolo descrive come avviare o chiudere le finestre di Rack2-Filer
(Finestra di Rack2-Filer/Finestra di Rack2-Viewer/Finestra di Rack2-Work-
Area).
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4.1 Avviare/Chiudere
la finestra di Rack2-Filer

Questa sezione descrive come avviare e chiudere la finestra di Rack2-Filer.

BAvviare la finestra di Rack2-Filer

Operazion@
S

1 « Fare doppio clic sull’icona del programma ( E\L ) sul
desktop. '

suggerimento!  *  Quando si esegue I'avvio dal menu [start], fare clic sul
~ ! L4

pulsante [start], puntare su [Programmi], quindi fare clic,
nell’ordine, su [Rack2-Filer] - [Rack2-Filer].
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BChiudere la finestra di Rack2-Filer

Operaziom@

1 « Fare clic su Esci nella finestra di Rack2-Filer.
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4.2 Aprire/Chiudere
la finestra di Rack2-Viewer

Questa sezione descrive come avviare e chiudere la finestra di Rack2-Viewer.

B Aprire la finestra di Rack2-Viewer

Operazion@

1 = Nella finestra di Rack2-Filer, fare doppio clic sul raccoglitore
da visualizzare. E anche possibile fare clic con il tasto
destro sul dorso del raccoglitore e selezionare [Apri racco-
glitore].
=l raccoglitore viene visualizzato dopo che si apre la finestra di Rack2-

Viewer.

B Chiudere la finestra di Rack2-Viewer

Operazionw

1 . Fare clic su BChivdi nella finestra di Rack2-Viewer.

Suggerimento! Dopo aver aggiunto e modificato le pagine, appare un
N messaggio per confermare o meno 'aggiornamento del
raccoglitore. Per eseguire I'aggiornamento, fare clic sul
pulsante [Si].
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4.3 Avviare/Chiudere
la finestra di Rack2-WorkArea

Questa sezione descrive come avviare e chiudere la finestra di Rack2-\Work-
Area.

B Avviare la finestra di Rack2-WorkArea

Operazion@
B WorkArea

1 « Fareclicsu '=! nella finestra di Rack2-Filer o di
Rack2-Viewer.
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66

suggerimentol  POSSONO essere utilizzate le seguenti procedure:

\Il
.

nella finestra di Rack2-Filer:

-—
.
e

fare clic su Racceglitors ¢ gelezionare [Sposta le pag-

ine in WorkArea]

-
.
s

fare clic su Raccoglitore

WorkArea]

fare clic con il tasto destro e selezionare [Sposta le
pagine in WorkArea]

fare clic con il tasto destro e selezionare [Pagine in
WorkArea]

e selezionare [Pagine in

nella finestra di Rack2-Viewer:

fare clic con il tasto destro per selezionare [Selezione
foglio multiplo]. Quindi fare clic con il tasto destro per
selezionare[Muovi] - [Muovi pagina x-xx a WorkAreal;
fare clic con il tasto destro, puntare su [Taglia/Muovi] e
selezionare [Foglio (a WorkArea)];

fare clic con il tasto destro e puntare su [Taglia/
Muove], e selezionare [Sezione divisoria (a Work-
Area)];

fare clic con il tasto destro per selezionare [Selezione
foglio multiplo].

Quindi fare clic con il tasto destro per selezionare
[Copia] - [Copia pagina x-xx a WorkArea];

fare clic con il tasto destro e puntare su [Copia], e
selezionare [Pagina (a WorkArea)];

fare clic con il tasto destro e puntare su [Copia], e
selezionare [Foglio (a WorkArea)];

fare clic con il tasto destro e puntare su [Copia], e
selezionare [Sezione divisoria (a WorkArea)].
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B Chiudere la finestra di Rack2-WorkArea

Operaziom@

1 « Fare clic su Chiudi nella finestra di Rack2-WorkArea.
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Capitolo 5

ANAANAANAANAANAANAANAANA N

Usare ScanSnap con Rack2-Filer

Il capitolo descrive come € possibile utilizzare ScanSnap con Rack2-Filer.
E necessario eseguire le procedure in questo capitolo una sola volta.

Suggerimento! « ScanSnap € uno scanner a colori per documenti.

=, Quando viene utilizzato ScanSnap, i documenti possono

( 4 essere importati in un raccoglitore semplicemente pre-
mendo il pulsante Scansione di ScanSnap.
ScanSnap deve essere acquistato separatamente da
Rack2-Filer.

+ E possibile specificare una destinazione di memorizzazi-
one dei dati da ScanSnap. Per maggiori dettagli, fare riferi-
mento a "Impostazioni scheda [ScanSnap -> Rack2]"
(pagina 161).

ScanSnap:
+ S1100 + S1300 + S1500

« S300 « S500 « S510

, Con Rack2-Filer & possibile utilizzare i seguenti modelli di
Attenzm\)%wy
)

| servizi di supporto non sono piu disponibili per i seguenti modelli

di scanner.
* fi-4110EOX2 * fi-5110EOX * fi-5110EOX2
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5.1 Uso di S1100/S1300/S1500 con
Rack2-Filer

E possibile attivare I'uso di ScanSnap S1100/S1300/S1500 con Rack2-Filer in
due modi.

+ Specificando le applicazioni in ScanSnap Manager
+ Utilizzando il menu rapido

Suggerimento! | documenti scansionati con S1100/S1300/S1500 utilizzati con
S Rack2-Fier, hanno le seguenti caratteristiche.
* Una sezione evidenziata con un marcatore puo essere

tagliata nella WorkArea.

* Una sezione segnata con un marcatore puo essere consid-
erate una parola chiave ed estratta automaticamente,
quando si esegue una ricerca. Per i dettagli in merito alle
impostazioni, fare riferimento alla Guida di ScanSnap
S1100/S1300/S1500, o "Eseguire OCR tramite la funzione
marcatore parole chiave di ScanSnap S1100/S1300/
S1500" (pagina 220).
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Specificare le applicazioni in ScanSnap
Manager

Questa sezione descrive come attivare 'uso di ScanSnap S1100/S1300/S1500
specificando I'applicazione in ScanSnap Manager.

* Verranno disattivate le seguenti impostazioni disponibili
AﬂenzioneQﬂly nella finestra impostazioni di ScanSnap.
\ - Casella di controllo "Dopo la scansione cambiare |l
nome del file" nella scheda [Salva]
"Alta compressione colore" nell’impostazione [Modalita
colore] nella scheda [Scansione]

+ Eseguendo la scansione con S1100/S1300/S1500, si con-
sigliano le seguenti impostazioni.Nella scheda [Scan-
sione], selezionare il pulsante [Opzioni].Viene quindi
visualizzata la finestra di dialogo [Leggere Opzione Modal-
ita], deselezionare la casella di controllo "Rotazione auto-
matica dell'immagine”.

» Si consiglia di fare clic con il tasto destro sull'icona
"ScanSnap Manager" nella barra delle applicazioni e
deselezionare "Mostra i risultati della scansione”.

Scansione fronte-retro

Scansione semplice

Impostazioni del tasto Scan...

Gestione dei profili.
Mostra i risultati della scansione

Controlla | materiali usurabili...

x

» Se il sistema operativo € Windows 7, fare clic su ﬂ nella
barra delle attivita visualizza I'icona "ScanSnap Manager".
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Capitolo 5 Usare ScanSnap con Rack2-Filer

Operaziow

1 « Fare doppio clic sull'icona "ScanSnap Manager" nella barra
delle applicazioni.
Oppure fare clic con il tasto destro sull'icona "ScanSnap
Manager" nella barra delle applicazioni e selezionare
"Impostazioni del tasto SCAN".

Suggementol g j| sistema operativo & Windows 7, fare clic su = nella

(L,

: ) barra delle attivita visualizza 'icona "ScanSnap Manager".

2. Se selezionata, deselezionare la casella di controllo "Usa
Accesso rapido”.

o ==
Cofor Imasges St:annsr'p
Frafila
| Consigliato | File piccolo | | Alta gualita | I . Standard v]
[ Dettagli | | 0K, || Annula | | Applica |

3. Fare clic sul pulsante [Dettagli].
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4. Nella scheda [Applicazione], selezionare "Rack2-Filer" come
"Seleziona I'applicazione”.

L7 =d
Color mage -EI‘EEHHEF‘
[FlUsa Accessa rapido Prafila
| Cansigliato | | File piccolo ] | Alta gualita, ] [ =4 Standard v

£ Applicazione |4 Salvataggio |&8 Scansione | J Opzionefile |f

Selezionare I'applicazione desid

- | ¥ iRacikd-Filer
o

Seleziona l'applicazio v]

Impostazioni delle applicazioni... ]

Aggiungi o rimuowi...

| MNascondi A Ok, || Annulla || Applica

5. Fare clic sul pulsante [OK].
= A questo punto ScanSnap puo essere utilizzato con Rack2-Filer.
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B Usa menu rapido

Questa sezione descrive come attivare 'uso di ScanSnap S1100/S1300/S1500
con Rack2- Filer utilizzando il Menu rapido di ScanSnap S1100/S1300/S1500.
Per maggiori informazioni sulla scansione con ScanSnap S1100/S1300/S1500,
fare riferimento alla Guida dell’'operatore di ScanSnap fornita con lo ScanSnap
S1100/S1300/S1500.

Operazior@

1 « Fare doppio clic sull'icona "ScanSnap Manager" nella barra
delle applicazioni.
Oppure fare clic con il tasto destro sull’icona di "ScanSnap
Manager" nella barra delle applicazioni, e selezionare
"Impostazioni del tasto SCAN".

Suggeimentol g j| sistema operativo € Windows 7, fare clic su = nella

\'l

barra delle attivita visualizza 'icona "ScanSnap Manager".

2 « Verificare che la casella di controllo "Usa Accesso rapido”
sia selezionata.

s
aAccesso rapiclo
| Consigliata | | File piccola | | Alta qualita | | Personalizza |
| Dettagli | | oK, || Annuie | | Applica |
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3 « Caricare i documenti su ScanSnap S1100/S1300/S1500,
quindi premere il pulsante [Scan].
= Si avvia la scansione.Terminata la scansione,premere il pulsante
[Fine],viene visualizzato il Menu rapido.

A EEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEETNm
Quando si usa ScanSnap S1100, premere il pulsante di scan-
A“e”ZiO"eQW? sione una volta completata la scansione per visualizzare
\ I'Accesso rapido.

4. Selezionare "Scan to Rack2-Filer" dal Menu rapido.

Scansnap
1 Pagina 1/1 »
f? m s . o Seh.
\ a4 4 &=
Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print
Qrganizer CardMinder

'Scan to Google Scan to Word Scan to Excel Scan to
Documenti(TM) PowerPoint(R)

Scan to Picture
Folder

Mostra/nascondi applicazioni 4

I_r_V::l Mostra dettagli

5. Per cambiare le impostazioni in "Scan to Rack2-Filer",

selezionare [Impostazioni] da #f .
Se non & necessario cambiare le impostazioni, passare al punto 8.

= Viene visualizzata la seguente finestra impostazioni.
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ScanSnap -» Rack2 &J

Posizione di salvataggio dei dati di ScanSnap [quando Flack2-Viewer o Workérea non & aperta)

™ Richiedere conferma ogni valta

" Raccoglitore attualmente selezionata nella finestra Rack2-Filer

[o finestra di selezione del raccoglitore quando nessun raccoglitore & selezionata)

™ Finestra di selezione del raccoglitore per 'azzegnamento individuale

Ok | Anrulla ?

6. Specificare la destinazione di memorizzazione dei dati scan-
sionati.

WorkArea

Consente di salvare i dati scansionati WorkArea di lavoro di Rack2-
Filer.

Casella di controllo “Richiedere conferma ogni volta”

Quando vengono salvati i dati nell’area di lavoro viene visualiz-
zata la finestra di conferma.

ERET . =

[0} Aggiungere un'immagine alla WorkArea?

Annulla I

Pulsante [OK]: Consente di salvare i dati nella WorkArea.
Pulsante [Annulla]: Annulla il salvataggio dei dati.

Raccoglitore attualmente selezionato nella finestra Rack2-Filer
Consente di salvare i dati scansionati all'interno deattualmentel rac-
coglitore selezionato nella finestra di Rack2-Filer.

Finestra di selezione del raccoglitore per 'assegnazione
individuale.

La casella di controllo Selezione raccoglitore per I'assegnazione
individuale viene visualizzata tutte le volte.

Specificare il raccoglitore di destinazione per 'archiviazione dei dati
e fare clic sul pulsante [OK].

| dati scansionati vengono salvati nel raccoglitore specificato.
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Facendo clic sul pulsante [Annulla] si annulla il salvataggio dei dati.

:ﬁ Selezione raccoglitore =] e |

Elenco raccoglitororkdrea

B wWaorkdrea

-] LibRoot1

- B[] Default Biblioteca

i E: Drefault Cabinet
- -

[ uova raccoglitore

EJ--::"" [M azcoztalSever[condiviza)
B[ [MascostalSeverllohn)

ok I Annulla
Suggerimento! e Per una cartella LibRoot non visualizzata nella finestra
L) . . . . .
di Rack2-Filer, [Nascosto] viene visualizzato accanto
alla LibRoot Alias.

» Per un raccoglitore di biglietti, [CARD] viene visualiz-
zato davanto al titolo.

» Per un raccoglitore di foto, [Foto] viene visualizzato
davanti al titolo.

7. Fare clic sul pulsante [OK].
= Viene chiusa la finestra "ScanSnap -> Rack2", e la schermata ritorna al
Menu rapido.

8. Fare clic su [Scan to Rack2-Filer].
= Viene creato un file PDF dai dati scansionati, mentre il file viene salvato
nella destinazione di archiviazione come specificato nel punto 6.
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5.2 Uso di S300/S510/S500 con
Rack2-Filer

E possibile attivare I'uso di ScanSnap S300/S510 con Rack2-Filer in due modi:
+ specificando le applicazioni in ScanSnap Manager;
+ utilizzando il menu rapido.

Per attivare I'uso di ScanSnap S500 con Rack2-Filer, specificare I'applicazione
in ScanSnap Manager.

B Specificare le applicazioni in ScanSnap
Manager

Questa sezione descrive come attivare I'uso di ScanSnap S300/S510/S500
specificando l'applicazione in ScanSnap Manager

+ Vengono disattivate le seguenti funzioni nella finestra di
A“e”Z‘O”e’Q"”f "ScanSnap Manager - Scansione e salvataggio delle
) impostazioni":
- rinomina file dopo scansione;
"Compressione alta colore" nell'impostazione [Modalita
colore] nella scheda [Modalita Scansione].

+ Eseguendo la scansione con S300/S510/S500, si consigli-
ano le seguenti impostazioni. Nella scheda [Modalita
Scansione], selezionare il pulsante [Opzione]. Viene quindi
visualizzata la finestra di dialogo [Leggere Opzione Modal-
ita] e qui deselezionare la casella di controllo "Consenti
rotazione automatica dell'immagine".
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EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEDN
Si consiglia di fare clic con il tasto destro sull'icona "ScanSnap
Manager" nella barra delle applicazioni e deselezionare
"Mostrare i risultati della scansione".

Attenzione!

Scansione fronte-retro

Scansione lato singelo

Impostazioni tasto SCAN...
Uzare Quick Menu

Gestione dei profili...

oflostrarei risultati della scansicne

Controllare i materiali di consumo...

? »
Esci

Suggerimento!

1, Se il sistema operativo € Windows 7, fare clic su n nella
C ) barra delle attivita visualizza l'icona "ScanSnap Manager".
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Suggerimentol Per ScanSnap S300 o ScanSnap S510, prima fare clic
con il tasto destro sull'icona "ScanSnap Manager" nella
barra delle applicazioni. Se nel lato sinistro di "Usare
Quick Menu" sono presenti segni di spunta, selezionare
nuovamente "Usare Quick Menu" per deselezionarli.

Scansicne fronte-retro

Scansione lato singolo

Impostazioni tasto SCAN...
sare Quick Menu

Gestione dei profili..
Mostrare i risultati della scansione

Controllare i materiali di consumao..,

Eseguire le operazioni senza i segni di spunta sul lato sin-
istro di “Usare Quick Menu”.

Operazion@

1 « Fare clic con il tasto destro sull'icona "ScanSnap Manager’
nella barra delle applicazioni e selezionare "Impostazioni
tasto SCAN".

Scansione fronte-retro

Scansione late singelo

npostazioni tasto SCAN...
Uzare Quick Menu

Gestione dei profili...
Mostrare i risultati della scansione

Controllare i materiali di consumo...
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2 « Nella scheda [Applicazione di avvio], selezionare "Rack2-
Viewer" in "Seleziona I’applicazione".

ScanSnap Manager - Scansione e salvataggio delle impostazioni

Impostazioni tasto SCAN: Modalitd menu click sinistro
Selezionare un profilo

Standard

Scansn

Color imsge Scsmmer

j Agoiungere F’rofilo...‘ Modificare Profila... ‘

Cambiare la scansione e le impostazion di

% Selezionare I'applicazione desiderata.

Applicazione di awio | Cartella salvataggio | Modalita scansione | Opzione file €| ¥

i

Selezi ! . :
-4 Racke-Filer

-

Impostazioni delle applicazioni... ‘

Aggiundi o rirmuoi...

: ok |

Annulla Applicare

3. Fare clic sul pulsante [OK].

= A questo punto ScanSnap puo essere utilizzato con Rack2-Filer.
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Capitolo 5 Usare ScanSnap con Rack2-Filer

B Utilizzare il menu rapido

Questa sezione descrive come attivare I'uso di ScanSnap S300/S510 con
Rack2-Filer tramite il menu rapido di ScanSnap.

Per ulteriori dettagli in merito alla scansione con ScanSnap S300/S510, fare
riferimento a "Guida dell'operatore di ScanSnap S300" o "Guida dell'operatore
di ScanSnap S510".

Operazion@

1 « Fare clic con il tasto destro sull’icona di ScanSnap Manager
nella barra delle applicazioni e controllare che il segno di
spunta sulla parte sinistra di [Usare Quick Menu] sia
selezionato.

Scansicne fronte-retro

Scansione lato singolo

Impostazioni tasto SCAN...

sare Quick Menu

Muostrare i risultati della scansiocne

Controllare i materiali di consumo...

2. Caricare i documenti nello scanner ScanSnap $S300/S510, e
premere il pulsante di scansione.
= Si avvia la scansione.

Completata la scansione, viene visualizzato "ScanSnap Quick Menu".

3. Posizionare il puntatore del mouse su "Scan to Rack2-Filer"
nell’Elenco azioni sul lato sinistro del Menu rapido di
ScanSnap.

= Viene visualizzata una descrizione dell’azione selezionata sul lato destro
della finestra.
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4. Per cambiare le impostazioni su "Scan to Rack2-Filer",
posizionare il puntatore del mouse su ) per visualizzare il
pulsante [Impostazioni] e fare clic sul pulsante.

Se non & necessario variare le impostazioni, spostarsi al punto 6.
= Viene visualizzata la seguente finestra impostazioni.

ScanSnap -»> Rack2 [&J

Pasizione di zalvataggio dei dati di ScanSnap [quanda Rack2-Viewer o WoarkArea non & aperta)

[~ Richiedere conferma ogni volta

" Raccoglitors attualments selezionato nella finestra Back2-Filer

[0 finestra di zelezione del raccoglitore quando nessun raccoglitore & selezionata)

" Finestra di selezione del raccogiitore per 'assegnamento individuale

ok | Ao | |

L =

= Specificare la destinazione di memorizzazione dei dati scanditi.
- WorkArea
Consente di salvare i dati scanditi nella WorkArea di Rack2-
Filer.
Casella di controllo "Richiedere conferma ogni volta"

Quando vengono salvati i dati nella WorkArea viene visualiz-
zata la finestra di conferma.

Rack2-Viewer _i Iﬁl

[9} Aggiungere un'immadgine alla WorkArea?

0] Annulla

Pulsante [OK]: Consente di salvare i dati nella WorkArea.
Pulsante [Annulla]: Annulla il salvataggio dei dati.
- Raccoglitore attualmente selezionato nella finestra Rack2-Filer.

Consente di salvare i dati scanditi all’interno del raccoglitore selezi-
onato nella finestra di Rack2-Filer.

- Finestra di dialogo selezione raccoglitore per I'assegnazione indi-
viduale ogni volta.

Rack2-Filer Guida dell'operatore | 83



Capitolo 5 Usare ScanSnap con Rack2-Filer

Viene visualizzata la finestra di dialogo selezione raccoglitore per
I'assegnazione individuale ogni volta.

Specificare il raccoglitore di destinazione per la memorizzazione
dei dati e fare clic sul pulsante [OK]. | dati scanditi vengono salvati
nel raccoglitore specificato.

Facendo clic sul pulsante [Annulla] si annulla il salvataggio dei dati.

% Selezione raccoglitore E][E][El

Elenca raccoglitoriworkdrea

%Q ‘workhrea
=] LibRoot1
= Default Biblioteca

= 1'—'_ Default Cabinet

: Muovo raccoglitore
W [CARDIMuovwe raccoglitore
+ __hi [Mascosto]Severcondiviza)
1] Nascosto]Severtlohin)

0k I Annulla
Suggerimento! ¢ Per una cartella LibRoot non visualizzata nella finestra
L) . . . . .
di Rack2-Filer, [Nascosto] viene visualizzato accanto
alla LibRoot Alias.

» Per un raccoglitore di biglietti, [CARD] viene visualiz-
zato davanto al titolo.

* Per un raccoglitore di foto, [Foto] viene visualizzato
davanti al titolo.

5. Fare clic sul pulsante [OK].

84 | Rack2-Filer Guida dell’'operatore



= Viene chiusa la finestra "ScanSnap -> Rack2" e la schermata ritorna al
Menu rapido.

6. Fare clic su [Scan to Rack2-Filer].

= Viene creato un file PDF dai dati scanditi e il file viene salvato nella posiz-
ione specificata nel punto 4.
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Capitolo 6

ANAANAANAANAANAANAANAANA N

Funzionamento della finestra di
Rack2-Filer

Questo capitolo descrive le operazioni che € possibile eseguire con la finestra
di Rack2-Filer.
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6.1 Definizione di una cartella
LibRoot

Questa sezione illustra come definire la cartella LibRoot in modo da poter sal-
vare librerie, cabinet e raccoglitori.

Possono essere definite fino a tre cartelle LibRoot.

Suggerimento! Se si imposta una cartella di rete come cartella LibRoot, & pos-
sibile condividere i dati di Rack2-File tra piu utenti.
Tuttavia, le attivita sono limitate ai dati a cui un altro utente
effettua I'accesso. Per ulteriori informazioni, fare riferimento a
"2.2 Limitazioni alle operazioni su dati memorizzati nella rete"
(pagina 45).

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN
Quando una cartella nel computer locale viene specificato
A“e”ZiO”e'QW? come cartella LibRoot, la cartella deve trovarsi nell'unita del
\ disco rigido locale o in un disco rigido esterno.
Se una cartella in un'unita disco rimuovibile come ad esempio
un'unita USB flash o MO viene specificata come cartella Lib-
Root, Rack2-Filer potrebbe non funzionare correttamente.

Operazion@

1 « Selezionare una cartella LibRoot, fare clic su “enfigurazione o
selezionare [Opzioni].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Opzioni Rack2-Filer].
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2 « Nella scheda [Cartelle LibRoot], fare clic sul pulsante [Sfo-

glia].
Opzioni Rack2-Filer ==
Cartelle LibRoat I ScanSnap -> Rack? |
Possono essere usate fino a tre Cartelle LibRoot, ognuna cortenente un set separato di librerie.
¥ Mostra contenuti di LibRoot
IS: \Isers' Rack2userDocuments' RakuZPersonal\DocumentRoot Stoglia....
Nomi LibRoot:  |LibRoot-1
[V Mostra contenuti di LibRoot
| ‘ Stoglia.... ,
Nomi LibRoot:
¥ Mostra contencti di LibRoct
Sfoglia...
Nomi LibRoot
™ Tienila finestra Rack2-Viewer di fronte alla finestra Rack2-Filer
[ Tienila finestra Rack2-WorkArea di fronte alla finesira Rack2-Fier
| oK | Annulla | Applica | ? I

= Viene visualizzata la finestra di dialgo [Sfoglia per cartelle].

3 « Accedere alle impostazioni delle cartelle LibRoot, e fare clic

sul pulsante [OK].

= La finestra di dialogo [Sfoglia per cartelle] viene chiusa e il percorso di Lib-
Root viene visualizzato nel campo per l'inserimento.

4. Per mostrare i contenuti della cartella LibRoot nella finestra
Rack2-Filer selezionare [Mostra contenuti di LibRoot].

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
Selezionare [Mostra contenuti di LibRoot] per almeno una car-

Attenzione!

tella LibRoot.
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5. Specificare il LibRoot Alias in [Nomi LibRoot] in non piu di
30 caratteri.

Se nel punto 4 viene selezionato [Mostra contenuti di LibRoot], il LibRoot
Alias specificato qui viene mostrato nella finestra Rack2-Filer.

6. Fare clic sul pulsante [OK].
= La cartella LibRoot & definita.

1T Rack2-Filer - LibRoot-1

? 7 Q 5 @

1=C)
Cerca E a Configurazione ? Esci

Rackz= Filer

|| Sever{condivisa)

e | Sever(John)
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6.2 Risistemare le cartelle LibRoot

Questa sezione descrive come risistemare le cartelle LibRoot in Visualizzazione

cartelle.
Operazion@
1 « Fare clic su =~ e selezionare [Riordino] - [Cartelle
Ceonfigurazione
LibRoot].

Oppure fare clic sulla struttura di LibRoot e selezionare
[Risistema cartelle LibRoot].

= Viene visualizzata la finestra di dialgo [Riordino cartelle LibRoot].

2. In "LibRoot" selezionare una cartella LibRoot da
risistemare.

Riordine cartelle LibRect (57

LibBg

R .
(LibRoot
—
- Sotto

II Annula

3. Usare i pulsanti [Sopra] e [Sotto] per modificare I'ordine di
visualizzazione.

4. Fare clic sul pulsante [OK].
= Le cartelle LibRoot sono risistemate.

Rack2-Filer Guida dell'operatore | 91



Capitolo 6 Funzionamento della finestra di Rack2-Filer

6.3 Creare una libreria

Questa sezione descrive come creare una libreria per gestire i cabinet.
Per una cartella LibRoot € possibile creare fino a sei librerie.

Operazion@

58
« Fare clic su Cenfigurazione e selezionare [Librerie].
Oppure fare clic con il tasto destro sulla struttura della car-
tella LibRoot e selezionare [Nuovo Libreria].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Impostazione Libreria).

b

2. Digitare un nome per la nuova libreria di massimo 40 carat-

teri.
Impostazione Libreria (3]
Titalo |Nu0v0 Biblioteca
Agg nuova Libreria | Annulla
3. Fare clic sul pulsante [Agg nuova Libreria].
= Viene creata la libreria.
- IE Rack2-Filer - LibReot-1/Nuovo Biblioteca
E ®- Q = Ei @-
- accoglitore Cerca 3 Ripia Configurazione ? Esci

Rackrz Fiter

=-Z{ LibRoot-1
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6.4 Rinominare una libreria

Questa sezione spiega come rinominare una libreria.

Operazion@

1 » Selezionare la libreria che si desidera rinominare dalla strut-
tura della directory.

IE Rack2-Filer - LibReot-1/Mucve Biblioteca

® P Q 5 @

Cerca 3 Ripia Configurazione ? Esci
Rackz Fiter

=2 LibRoot-1

=

= w
=&

2. Fare clic su “°"f194r22one o gelezionare [Librerie].

Oppure fare clic con il tasto destro sulla struttura della libre-
ria e selezionare [Rinomina Libreria].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Impostazione Libreria] con il nome
della libreria selezionata.

3. Inserire il nuovo nome per la libreria di massimo 40 carat-
teri.

Impeostaziene Likreria @

Titala MHuovo

Agg nuova Libreria Rinamina Libreria Elimina Libreria Annulla
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4. Fare clic sul pulsante [Rinomina Libreria].
= Viene cambiato il nome della libreria.

T Rack2-Filer - LibRoot-1/Nuovo

» P QA B » @ &

Cerca 3 Ripranc Configurazione ? Esci

Rackz-Fiter

=27 LibRoot-1
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6.5 Eliminare una libreria

Questa sezione spiega come eliminare una libreria.

A B EEEEEEEEEEEEENEEEEEEEENEHRN
Una libreria contenente cabinet non pud essere cancellata.
Prima di eliminare la libreria, eliminare i cabinet in essa conte-
nuti.

Attenzione!

Operazior@

1 =« Selezionare la libreria che si desidera eliminare dalla strut-
tura della directory.

ﬂ Rack2-Filer - LibRoot-1/Muove

Cerca R Configurazione % Esci

Racrz-rFiuer
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=0
2. Fare clic su “@nfigurazione o gelezionare [Librerie].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Impostazione Libreria] con il nome

della libreria selezionata.

-

Suggerimento! E anche possibile eliminare una libreria facendo clic con il
N tasto destro sulla libreria e selezionando [Elimina Libre-
g ria]. In questo caso, viene visualizzato il messaggio del

punto 4.

3. Fare clic sul pulsante [Elimina Libreria].

Impostazicne Libreria (23]

Titalo |Nu0v0

Agg nuova Librena I Rinamina Librena K Elimina Librena ’ Annulla |

= Viene visualizzata la finestra di dialogo del messaggio.

4. Fare clic sul pulsante [OK].

Libreria

'9' Eliminare questa libreria?

= La libreria viene cancellata.
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6.6 Risistemare le librerie

Questa sezione spiega come risistemare le librerie mostrate nella visualizzazi-
one delle cartelle.

Operazion@

=t

=4
1 . Selezionare la libreria, fare clic su “°"f9ureZione o gelezionare
[Riordino] - [Libreria].
Oppure fare clic con il tasto destro sulla struttura della libre-
ria e selezionare [Risistema Libreria].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Riordino Librerie].

2. Selezionare la libreria da risistemare in "Libreria".

Rierdino librerie (=3
Libreria:
Sopra
[
Biblioteca O Satto
Biblioteca E Q
Biblioteca F
poeu

3. L’ordine delle librerie puo essere risistemato utilizzando i
pulsanti [Sopra] e [Sotto].

4. Fare clic sul pulsante [OK].
= Le librerie vengono risistemate.
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6.7 Creare un cabinet

Questa sezione spiega come creare un cabinet all’interno di una libreria per
gestire i raccoglitori.
Possono essere creati fino a 20 cabinet all'interno della libreria.

Operazion@

1 « Selezionare la libreria nella quale si desidera creare il cabi-
net dalla struttura della directory.

I[ Rack2-Filer - LibRoot-1/Nuovo Biblioteca

®» T QA B B @

1 : : Cerca 3 Ripia Configurazione ? Esci

=] LibRoot-1

= Viene visualizzato il contenuto della libreria selezionata.

=
==

2. Fare clic su tenfigurazions o gelezionare [Cabinet].
Oppure fare clic con il tasto destro sulla struttura della libre-
ria e selezionare [Nuovo Cabinet].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Impostazione Cabinet].
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3. Inserire un nome per il nuovo cabinet di massimo 32 carat-
teri.

Impostazione Cabinet

Titalo INuovo cabinet

Agg nuovo Cabinet I Rinomina Cabinet Elimina Cabinet Annulla

4. Fare clic sul pulsante [Agg nuovo Cabinet].
= Viene creato il cabinet.

| :E Rack2-Filer - LibRoot-1/Muovo Biblioteca/Nuovo Cabinet

» ® Q B B 0 &

Muovo Raccoglitore Cerca 3 Ripiano Configurazione *

FLLLFY Filer

= 2] LibRoot-1
= =] Defaut Biblioteca
E Nuovo Bibligieca
&= A Nuovo CabinetPp
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6.8 Rinominare un cabinet

Questa sezione spiega come rinominare un cabinet esistente.

Operaziow

1 = Selezionare il cabinet che si desidera rinominare dalla strut-
tura della directory.

[T Rack2-Filer - LibRoot-1/Nuove Biblicteca/Nuove Cabinet

O oA . ' EEE =. S . =
iy ® Q = k) @ 5
Mucvo Raccoglitore Cerca 3 Ripiano Configurazione Z Esci

=27 LibRoot-1

i[5 Defautt Biblioteca

S

L €afl Nuovo Cabinetp

= Viene visualizzato il contenuto del cabinet selezionato.

2. Fare clic su “°nfigurazions o gelezionare [Cabinet].

Oppure fare clic con il tasto destro sulla struttura del cabi-
net e selezionare [Rinomina Cabinet].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Impostazione Cabinet] con il nome
del cabinet selezionato.

3. Inserire il nuovo nome per il cabinet di massimo 32 caratteri.

Impostazione Cabinet @I

Titalo |Cabinet

£0g nuovo Cabinet I Rinomina Cabinet Elirnina Cabinet Annulla
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4. Fare clic sul pulsante [Rinomina Cabinet].
= Viene rinominato il cabinet.

. I Rack2-Filer - LibRoot-1/Nuovo Biblioteca/Cabinet

» ® A B B 0 &

MNuowvo Raccoglitore Cerca 3 Ripiano Configurazione 2

RackKz- Filer

=T LibRoot-1
(=] Defautt Biblioteca

E---N Quassilioteca
s Cabinet
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6.9 Eliminare un cabinet

Questa sezione spiega come eliminare un cabinet da una libreria.

Non pu0 essere cancellato un cabinet contenente raccoglitori.
AttenZIone-Q“? Prima di eliminare il cabinet, eliminare i raccoglitori in esso
\ contenuti.

Operazio@

1 = Selezionare il cabinet che si desidera eliminare dalla strut-
tura della directory.

" Rack2-Filer - LibRoot-1/Nuove Biblioteca/Cabinet

» T QA B = @ &

MNuovo Raccoglitore Cerca 3 Ripiano Configurazione 5 Esci

= LibRoot-1
m-(=] Defautt Biblioteca

E---N Qua-Riblioteca
L Cablnet
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1=
2. Fare clic su ‘tonfigurazione o gelezionare [Cabinet].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Impostazione Cabinet] con il nome

del cabinet selezionato.

-

Suggerimentol! E anche possibile eliminare il cabinet facendo clic con il

\II

tasto destro sul cabinet e selezionado [Elimina Cabinet].
In questo caso, viene visualizzato il messaggio nel punto
4.

3. Fare clic sul pulsante [Elimina Cabinet].

Impostazicne Cabinet (=3

Titola | Cabinet

Agg nuovo Cabinet I Rinomina Cabinet | Elimina Cabinet | Annulla

= Viene visualizzata la finestra di dialogo del messaggio.

4. Fare clic sul pulsante [OK].
Cabinet [

'e' Eliminare questo cabinet?

(@)

= |l cabinet viene cancellato dalla libreria.
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6.10 Risistemare i cabinet

Questa sezione spiega come risistemare i cabinet mostrati nella visualizzazione
cartella.

Operazion@

=0}
1 . Selezionare il cabinet, fare clic su “°""19"3Z°n¢ ¢ gelezionare
[Riordino] - [Cabinet].
Oppure fare clic con il tasto destro sulla struttura del cabi-
net e selezionare [Risistema cabinet].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Riordino Cabinet].

-

2. Selezionare il cabinet da riordinare in "Cabinet".

Ricrdine Cabinet ==

stima

W Sopra

efistiche

Annula

3. L’ordine puo essere cambiato utilizzando i pulsanti [Sopra]
e [Sotto].

4. Fare clic sul pulsante [OK].
= Vengono risistemati i cabinet.
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6.11 Cambiare la modalita di
visualizzazione dei cabinet

Puo essere scelta la modalita di visualizzazione dei cabinet tra "1 Ripiano" e "3
Ripiano".
Di seguito sono mostrati i pulsanti:

+ Per"1 Ripiano", 2 Fipiano

. Per ||3 Rlplano“ , 1 F“-.ipiarll:l
Operaziow
EEE LY
ol il

===
1. Fareclicsu 3R o 1Ripiano
= Premendo il pulsante & possibile attivare le impostazioni "1 Ripiano" e "3
Ripiano".
* 1 Ripiano

1T Rack2-Filer - LibRoot 1/Biblioteca B/stima

-7 LibRoot-1 ] b z
E Biblioteca A E g o

=] @ Biblioteca B = N °

- | stima z

[ Vendite 2

|| Caratteristiche

-+ Pianificazione
] Membri
E Biblioteca C
@ Biblioteca D
E Biblioteca E

{§| Biblioteca F [ ‘ ‘ ‘
25082000 || | 2510272000 |} | 2510812000 Jf | 2510872000 }zsmatznna

2103||Boasel ononN El
opuouw |ap ojloddey El

| =)
B wenre

Rack2-Filer Guida dell’'operatore | 1 05
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+ 3 Ripiano
T Rack2-Filer - LibRoot-1/Biblioteca /stima. eEEs
? ® Q

Huove Raccoglitore Cerca

HacKz-Fiaer

£+ LibRoot-1

[% Biblioteca A

] Biblioteca B
E\ stima
| Vendite
1| Caratteristiche
[*: Pianificazione
% Membri

(= Biblioteca ¢

=] Biblioteca D

[% Biblioteca E

E Biblioteca F

000000000000 0000 00000000

Suggenmento' La modalita di visualizzazione dei cabinet pud anche essere
cambiata facendo clic all'interno del cabinet (eccetto i raccogli-

Cg) torl) e selezionando "Visualizza 1 ripiano" o "Visualizza 3 ripi-
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6.12 Cambiare lo sfondo di un cabinet

E possibile cambiare lo sfondo di ciascun cabinet.

Operazion@

1 « Dalla struttura del cabinet, selezionare il cabinet di cui si
desidera cambiare lo sfondo.
= Viene visualizzato il contenuto del cabinet selezionato.

=
2. Fare clic su “onfigurazions o gelezionare [Cambia lo sfondo
del Raccoglitore].

E anche possibile procedere come segue:

-

* selezionare un cabinet dalla struttura del cabinet e fare clic con
il tasto destro, quindi selezionare [Cambia lo sfondo]

* fare clic con il tasto destro su uno spazio vuoto nel cabinet e
selezionare [Cambia lo sfondo del Raccoglitore]

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Impostazioni dello sfondo del cabi-
net].
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3. Selezionare lo sfondo del cabinet e fare clic sul pulsante
[OK].
| Impostazioni dello sfondo del cahinet =]

— Sfondo del cabinet - —Anteprima

[5] Sfondo 1
5] Sfondo 2
£ Sfonda 3
53] Sfonda 4
%3] Sfondo 5

Annulla ?

= Viene cambiato lo sfondo del cabinet.
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6.13 Creare un raccoglitore

Questa sezione descrive come creare un raccoglitore all'interno di un cabinet.
Possono essere creati fino a 21 raccoglitori all'interno del cabinet.

Operazion@

1 « Selezionare il cabinet nel quale creare un raccoglitore dalla

struttura cabinet.
= Viene visualizzato il contenuto del cabinet selezionato.

2. Fare clic su Muove
E anche possibile fare clic con il tasto destro sul cabinet

vuoto e selezionare [Nuovo Raccoglitore].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Impostazioni raccoglitore].

3. Selezionare e modificare le impostazioni.
Per modificare un raccoglitore, fare riferimento a "6.15 Cambiare le
impostazioni raccoglitore" (pagina 114).
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4. Fare clic sul pulsante [OK].
= Viene creato un raccoglitore all'interno del cabinet.

([ Rack2-Filer - LibRoot-1/Biblioteca/Cabinet

® B Q 5 @ B
Nuovo Racceglitore Cerca Configurazione 2 Esci
O Liler EI
-7 LibRoot-1 z
[% Default Biblioteca e
=] Biblioteca o
= | Cabinet 3
2
=3
e
S
o
04/09/2009
% ‘Workérea
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6.14 Creare un raccoglitore di biglietti

Questa sezione descrive come creare un raccoglitore per la gestione dei bigli-
etti da visita.
Possono essere archiviati fino a otto biglietti da visita per pagina.

Operazion@

1 . Fareclicsu "u2® @ creare un nuovo raccoglitore.
E anche possibile fare clic con il tasto destro sul cabinet
vuoto e selezionare [Nuovo Raccoglitore].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Impostazioni raccoglitore].

2. Selezionare "Biglietti (CARD)" come Tipo di raccoglitore e

configurare le altre impostazioni.
Per modificare un raccoglitore, fare riferimento a "6.15 Cambiare le
impostazioni raccoglitore" (pagina 114).

3. Fare clic sul pulsante [OK].
= Viene creato un raccoglitore di schede.
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Le seguenti funzioni non sono disponibili per il raccoglitore

A“e”ZiO”eQMf di schede:
\ - impostazioni pagina File non letti;

inserire automaticamente il foglio divisore quando si
inseriscono i file;

inserire automaticamente il foglio divisore quando si
inseriscono i dati da uno scanner o quando si
inseriscono i file;

conservazione dei file origine;

spedire dati da altre applicazioni;

aggiungere dati utilizzando Rack2 Folder Monitor
Software;

invio di pagine a Microsoft Word/Excel/PowerPoint;
funzioni WorkArea [tuttavia, utilizzando la funzione tras-
cina e rilascia, i dati importati da un biglietto nella Work-
Area possono essere spostati in un raccoglitore di
biglietti (Rack2-Viewer).].

Un raccoglitore di schede puo essere esportato solo come

"Rack2 raccoglitore con insieme Viewer (*.exe)".

1 1 2 | Rack2-Filer Guida dell'operatore



Suggerimento! * Per un raccoglitore di schede, la parola "CARD" viene visual-

izzata nella parte superiore del dorso.
« E possibile selezionare il numero massimo di biglietti per
pagina (4 o 8).
Questo puo essere impostato nella scheda [Raccoglitore big-
lietti] della finestra di dialogo [Impostazioni Rack2-Viewer].
Metodo inserimenta
| mumero massimo di biglietti da visita per pagina

{* 4 higlietti da visita B biglietti da visita

* Per un raccoglitore di biglietti, i dati dei biglietti importati ver-
rano aggiunti sequenzialmente da destra e dall'alto della
pagina di destinazione. Se sul fronte sono presenti i dati del
biglietto, i biglietti vengono aggiunti al retro. Quando il
numero massimo di schede per pagina & impostato su 4 e la
riga di sinistra sul retro contiene gia quattro schede, viene
aggiunto un nuovo foglio di schede in modo da poter continu-
are a inserire le schede.

* In una pagina & possibile salvare fino a otto biglietti, spo-
stando i biglietti da visita.

Trascinare il biglietto importato nella posizione desiderata
nella pagina.
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6.15 Cambiare le impostazioni
raccoglitore

Impostare nome (titolo) e data per il raccoglitore creato.

Operazion@

1 « Selezionare il cabinet contenente il raccoglitore da modifi-
care dalla struttura del cabinet.

= Viene visualizzato il contenuto del cabinet selezionato.

2. Selezionare il raccoglitore da modificare.

.
e
3. Fare clic su "#cedlitere o gelezionare [Impostazioni del Rac-
coglitore].
E anche possibile fare clic con il tasto destro sul dorso del
raccoglitore e selezionare [Impostazioni Raccoglitore].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Impostazioni raccoglitore].
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4. Impostare i dettagli.

Impostazioni raccoglitore

Darsa | Generale |

Tipao di raccoglitore: &+ Momale " BigliettiCaRD) = Fata
Titola raccoglitare: |Nu0v0 raccoglitore

Font/Misua/Calare:  Arial 12Pt. Cambia...
Sottotitolo raccogltore: |

Font/Misura/Colore:  rial 12P mbia
™ Mascondiil titolo del raccoglitore [

Codici di ritetimenta AnleprL
RiCodicettl: | I:I
RifCodicett: | g
RiD#s  |ooson <] ’

Colore efichetta: Blu hd -

Testo etichetta: |

| Tipa di etichetta... |

Immagine della scansione del darso..

=

e

™ Aggiungers immagine al dorso del raccoglitore

-

ok Anrlla
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Suggerimento! ®

\II

Fare clic sul pulsante [?] nella finestra di dialogo per
fare riferimento alle pagine della "Guida a Rack2-
Filer" e conoscere i dettagli relativi a ciascun ele-
mento.
E possibile aggiungere una password al raccoglitore.
Per impostare una password, digitare la stessa pass-
word per i campi "Password/Conferma" nella scheda
[Generale]. Questa password € necessaria quando si
apre o modifica il file. Non dimenticare la password.
E possibile cambiare la grafica dell'etichetta del dorso
del raccoglitore.
Come dorso per il raccoglitore & possibile utilizzare
un'immagine dorso da ScanSnap (S1100, S1300,
S1500, S300, S510, S500). Per evitare che l'immag-
ine del dorso del raccoglitore sia ostruita, & possibile
scegliere di nascondere il titolo del raccoglitore e i
codici di riferimento. Per i dettagli, fare riferimento a
"6.16 Aggiungere un'immagine importata da
ScanSnap al dorso del raccoglitore" (pagina 118).
Utilizzando un modello di scanner ScanSnap diverso
da quelli descritti in precedenza, salvare le immagini
scandite come file e utilizzarle come immagine per il
dorso del raccoglitore.
Per i dettagli, fare riferimento a "6.17 Aggiungere
un'immagine al dorso del raccoglitore" (pagina 121).
| seguenti tipi di immagini possono essere aggiunti al
dorso del raccoglitore:
- bmp
- pg
- png
- pdf (File PDF esportati da Rack2-Filer o importati
utilizzando ScanSnap)
Per i dettagli, fare riferimento a "6.17 Aggiungere
un'immagine al dorso del raccoglitore" (pagina
121).
| seguenti elementi possono essere specificati come
condizioni di ricerca per i raccoglitori:
- Titolo raccoglitore
- CodiceRif#n
- Etichetta promemoria
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5. Fare clic sul pulsante [OK].

= Le impostazioni raccoglitore vengono cambiate in relazione ai contenuti
specificati.
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6.16 Aggiungere un‘immagine
importata da ScanSnap al dorso
del raccoglitore

Questa sezione descrive come aggiungere un'immagine al dorso del raccogli-
tore ScanSnap (S1100, S1300, S1500, S300, S510, S500).

L'immagine puo essere scandita e aggiunta al raccoglitore uti-
lizzando i seguenti scanner.

+ S1100 + S1300 + S1500

+ S300 « S500 + S510

Attenzione!

| servizi di supporto non sono piu disponibili per i seguenti modelli

di scanner.
* fi-5110EOX2

« fi’5110EOX

Suggerimento Utilizzando uno modello di scanner ScanSnap diverso da
quelli descritti in precedenza, salvare le immagini scandite
come file e utilizzarle come immagine per il dorso del raccogli-
tore.

Per i dettagli, fare riferimento a "6.17 Aggiungere un'immagine
al dorso del raccoglitore" (pagina 121).

Operazion@

1 « Selezionare il raccoglitore del quale si desidera cambiare il
dorso.
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.
2. Fare clic Raccoglitore e selezionare [Impostazioni del raccogli-
tore].
E anche possibile fare clic con il tasto destro sul dorso del
raccoglitore e selezionare [Impostazioni Raccoglitore].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Impostazioni raccoglitore].

3 « Selezionare "Nascondi il titolo del raccoglitore” e "Nascondi
i codici di riferimento"”, e impostare tutte le altre voci neces-
sarie.

suggerimentol . possibile nascondere il titolo e i codici di riferimento in

—~ modo da non interferire con I'immagine del dorso.

% Anche se vengono nascosti il titolo e i codici di riferimento,
quando si esegue la ricerca di un raccoglitore, questi pos-
sono essere specificati come condizioni di ricerca.

Fare clic sul pulsante [?] nella finestra di dialogo per fare
riferimento alle pagine della "Guida a Rack2-Filer" e

conoscere i dettagli relativi a ciascun elemento.

4. Fare clic sul pulsante [Immagine della scansione del dorso].
= Viene visualizzato un messaggio.

Scansione dell'immagine del dorso del raccoglitore

Importare limmagine del dorso del raccoglitore da ScanSnap/ScanSnap Organizer.
| ! Quando i importa da ScanSnap, carcare il documento in ScanSnap e premere il
= tasto Scan.
Huando si importa da ScanSnap Organizer, specificare il file da importare &
selezionare "Scan to R ack2-Filer''.

“5e si canicano documenti multipli, limmagine dorzale del raccoglitore costituira la
prima pagina.
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5. Eseguire la scansione dell'immagine con ScanSnap.

Suggerimento! E possibile aggiungere al dorso del raccoglitore anche un
—~ file immagine importato da ScanSnap Organizer.
Per importare un file immagine da ScanSnap Organizer,
specificare il file da importare da ScanSnap Organizer,
quindi selezionare "Scan to Rack2-Filer".
Per ulteriori dettagli sul funzionamento di ScanSnap Orga-
nizer, fare riferimento ai manuali di ScanSnap Organizer.

= Una volta eseguita la scansione dell'immagine, limmagine dorso del racco-
glitore importata viene visualizzata nella finestra di dialogo [Impostazioni
raccoglitore], "Anteprima".

6. Fare clic sul pulsante [OK].
= L'immagine importata viene impostata come dorso del raccoglitore.
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6.17 Aggiungere un'immagine al dorso
del raccoglitore

Questa sezione descrive come aggiungere un file immagine al dorso del racco-
glitore.

Suggerimentol * Sono supportati i seguenti formati file:
~ s _ bmp
- pg
- png
pdf (File PDF esportati da Rack2-Filer o importati uti-
_ lizzando ScanSnap)
* E possibile aggiungere al dorso del raccoglitore anche

un file immagine importato da uno scanner.
* Per un file PDF con piu pagine, la prima pagina viene
utilizzata come dorso del raccoglitore.

Operazion@

1 « Selezionare il raccoglitore del quale si desidera cambiare il

dorso.
.
2. Fare clic su Raccogiitore € selezionare [Impostazioni del Racco-
glitore].

Oppure fare clic con il tasto destro sul dorso del raccoglitore e
selezionare [Impostazioni Raccoglitore].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Impostazioni raccoglitore].
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3. Selezionare la casella di controllo "Aggiungere immagine al
dorso del raccoglitore”.
= Viene visualizzata I'impostazione per aggiungere un'immagine al raccogli-

tore.
4. In "Posizione", scegliere dove applicare il file immagine.

5. Fare clic sul pulsante [Sfoglia].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Apri].

6. Selezionare il file immagine da aggiungere al dorso e fare
clic sul pulsante [Apri].
= |l file immagine selezionato aggiunto al dorso viene visualizzato nella fin-

estra [Impostazioni raccoglitore], "Anteprima".

suggerimentol E possibile nascondere il titolo e i codici di riferimento in

~ modo da non interferire con l'immagine del dorso.
Selezionare "Nascondi il titolo del raccoglitore" e "Nascondi
i codici di riferimento” nella finestra [Impostazioni raccogli-
tore].
Anche se vengono nascosti il titolo e i codici di riferimento,
quando si esegue la ricerca di un raccoglitore, questi pos-
sono essere specificati come condizioni di ricerca.

7. Fare clic sul pulsante [OK].
= |l file immagine selezionato viene aggiunto al dorso del raccoglitore.
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6.18 Eliminare un raccoglitore

Questa sezione descrive come eliminare un raccoglitore all’'interno di un cabi-
net. Possono essere cancellati piu raccoglitori contemporaneamente.

Quando si elimina un raccoglitore, le pagine in esso contenute

ione!
Attenzione! vengono cancellate.

Operazior@

1 « Selezionare il cabinet dal quale eliminare un raccoglitore
dalla struttura della directory.
= Viene visualizzato il contenuto del cabinet selezionato.
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2. Selezionare il raccoglitore da eliminare.

Suggerimento! Per selezionare piu raccoglitori, trascinare il raccoglitore
]
da selezionare all’interno di un gruppo nel visualizzatore
( ) raccoglitore o fare clic con il mouse mentre si preme |l

tasto [Ctrl] o [Shift].

e
EEH
EEE

t Ripiane

opuoul |ap ojloddey E|
Ua1109u09 B||ap ojloddey D

[ [ \ ]

ZSIDEIZDDQJ Lzsmajznng

25/08/2009

I‘E -
3. Fare clic su Raccoglitors o gelezionare [Elimina Raccogli-
tore].
E anche possibile fare clic con il tasto destro sul dorso del
raccoglitore e selezionare [Elimina Raccoglitore].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo del messaggio.

04/09/2009 J

4. Fare clic sul pulsante [OK].

“Eliminazione del raccoglitore

|0I Eliminare i racceglitori selezionati?
b © 4

= |l raccoglitore viene cancellato dal cabinet.
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6.19 Spostare un raccoglitore

Questa sezione descrive come spostare un raccoglitore all’interno di un altro
cabinet. Possono essere spostati piu raccoglitori contemporaneamente.

B Spostare un raccoglitore trascinandolo

Operaziom@

1 « Selezionare il cabinet contenente i raccoglitori da spostare
dalla struttura della directory.
= Viene visualizzato il contenuto del cabinet selezionato.

2. Trascinare il raccoglitore(i) da spostare all’interno del cabi-
net di destinazione (sulla struttura ad albero).
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Suggerimento! Per selezionare piu raccoglitori, trascinare il raccoglitore
O da selezionare all’interno di un gruppo nel visualizzatore
( Q ” raccoglitore o fare clic con il mouse mentre si preme il
tasto [Ctrl] o [Shif].

EEE
E=H
i Ripiano

e Pl
2 2
= =
= =
b= b3
S =1
o o
= =]
3 =3
=) o
=1 o
= =1
S 53

=3

E

=

= |l raccoglitore viene spostato nel cabinet specificato.

B Spostare un raccoglitore tramite la finestra
di dialogo [Sposta Raccoglitore]

Operazio@

1 « Selezionare il cabinet contenente i raccoglitori da spostare
dalla struttura della directory.
= Viene visualizzato il contenuto del cabinet selezionato.
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2. Selezionare il raccoglitore da spostare.

Suggerimento! Per selezionare piu raccoglitori, trascinare il raccoglitore
N da selezionare all’interno di un gruppo nel visualizzatore
C ) raccoglitore o fare clic con il mouse mentre si preme il
tasto [Ctrl] o [Shift].

opuow |ap oploddey E|
Ualloauod efjap oyoddey E|

[ i (8 ||

QEIDBQDDQJ EZE)’DBJZDDQ

mmgtznngJ

25/08/2009

3. Fare clic su Faceodlitore o gelezionare [Sposta Raccoglitore].
E anche possibile fare clic con il tasto destro sul dorso del
raccoglitore e selezionare [Sposta Raccoglitore].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Spostamento del raccoglitore].
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4. In "In quale cabinet dovrebbe essere spostato il raccogli-
tore?", selezionare il cabinet nel quale spostare il raccogli-

tore.
:j Spostamento del raccoglitore E@
In quale cabinet dovrebbe essere spostato il raccoglitore?
=] LibRioot-1

=

] documentia
] Immaginil
] Immaginiz
<] ali
Biblioteca B
Eiblioteca C
Eiblicteca [

+ Biblioteca E

=] Biblioteca F

[1]8 Annulla &

5. Fare clic sul pulsante [OK].
= Il raccoglitore viene spostato nel cabinet specificato.

Se vengono selezionati troppi raccoglitori € non possono
Aﬂe”ZiO”eQW? essere inseriti tutti nel cabinet di destinazione, viene visualiz-
\ zato il messaggio "Non é stato possibile spostare il raccogli-
tore selezionato perché & stata raggiunta la capacita del
cabinet di destinazione. ".
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O 0 0000000000000 0000 O°®O®O® O OO
Suggerimento! Per sistemare i contenitori in un cabinet, trascinare il raccogli-
~ ! 4 . .
tore nella nuova posizione.

‘ ) | 1% Racka-Filer - LibRoot-1/Biblioteca BAVendite. =

= ¥ Q @&

Huove Raccoglitore Cerca 3 Ripi

=
ano  Configurazione

aAcKHzZ-Filer

N

-] LibRoot-1 h ]
% Biblioteca A E E

B i 2 R
ﬁ Bl\blmleca B = =

[ stima z =

- = | Vendite 2 2

2 a

7 7

|| Caratteristiche
-\ Pianificazione
[ Membri
% Biblioteca C
% Biblioteca D
% Biblioteca E
% Biblioteca F

ual v: ejjap ojioddey D

04/0912009

04/0912000 Jfl | 040912000

| £F Racka-Filer- LibRoot-1/Biblioteca BVendite

#» ¥ o B &

Huovo Raccoglitore Cerca 3Ripiane  Configurazione

acKz-Filer

]

| Caratteristiche
|+ Pianificazione
[ Membri

E Biblioteca C

[% Biblioteca D

[% Biblioteca E

E Biblioteca F I
04/09/2009

=7}l LibRoot-1 h T x
[% Biblioteca A % E %
= Biblioteca B = N N

@ : o 2 o
.+ stima Z o =
- 2| Vendite e = £
2 3 ]
g 3 T

3

E

g

uslloouod e|jap ojloddey D

04/09/2009 Jf | 0410912009 L L-ﬂ/DQJQEIDJ
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6.20 Copiare (Duplicare) un
raccoglitore

Questa sezione descrive come copiare (duplicare) un raccoglitore su un punto
di propria scelta nel cabinet o in un altro cabinet. E possibile copiare piu racco-
glitori contemporaneamente.

B Copiare un raccoglitore trascinandolo

Operazione@

1 « Selezionare il cabinet contenente i raccoglitori da copiare
dalla struttura della directory.

= Viene visualizzato il contenuto del cabinet selezionato.

2 « Trascinare i raccoglitori da copiare tenendo premuto il tasto
[Ctr1] e rilasciarli nella destinazione della copia (un punto di
propria scelta nel cabinet, o in un altro cabinet (nella strut-
tura della directory)).
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0 0000000000000 00000 0OOOG®OS OO

Suggerimento! Per selezionare piu raccoglitori, trascinare il raccoglitore da
selezionare all'interno di un gruppo nel visualizzatore raccogli-

CQ) tore o fare clic con il mouse mentre si preme il tasto [Ctrl] o
[Shift].

iRipiano  Configurazione

opuow [ap ojoddey El
ualloauod e|jap oyoddey D

Trascinare i raccoglitori nella posizione di copia mentre si tiene
premuto il tasto.

= | raccoglitori vengono copiati nella posizione specificata.
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B Copiare un raccoglitore usando la casella di
dialogo [Duplica Raccoglitore]

1 « Selezionare il cabinet contenente i raccoglitori da copiare
dalla struttura della directory.

= Viene visualizzato il contenuto del cabinet selezionato.

2. Selezionare il raccoglitore da copiare

Suggerimento! Per selezionare piu raccoglitori, trascinare il raccoglitore da
~ selezionare all'interno di un gruppo nel visualizzatore raccogli-
tore o fare clic con il mouse n " preme il tasto [Ctrl]] o
[Shift]. ’

B @ &
? Ezci

{Ripiano  Configurazione

opuouw |ap ojloddey EI
ualloauod ejap oyoddey EI

-
u -

3. Fare clic su p:.cogiitore © Selezionare [Duplica Raccoglitore].

E anche possibile fare clic con il tasto destro sul dorso del
raccoglitore e selezionare [Duplica Raccoglitore].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Duplica Raccoglitore].
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4. In "In quale cabinet si deve duplicare il raccoglitore o racco-
glitori/i?", selezionare il cabinet nel quale duplicare il racco-
glitore.

:‘[ Duplica Raccoglitore EI@

In quale cabinet i deve duplicare il raccoglitore o raccoglitorei?

=] LibRaot1
—-{111] Biblioteca &
- | documentil

1] Immagini2
o ] alti
Biblioteca B
Bibliokeca C
Biblioteca D
Biblioteca E
Biblioteca F

]9 | Antulla ?

5. Fare clic sul pulsante [OK].
= |l raccoglitore viene copiato nel cabinet specificato.

Se vengono selezionati troppi raccoglitori € non possono
A“e”z“’"w essere inseriti tutti nel cabinet di destinazione, viene visualiz-
\ zato il messaggio "Non ¢ stato possibile duplicare il raccogli-
tore selezionato perché & stata raggiunta la capacita del
cabinet di destinazione. ".
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O 0 0000000000000 0000000 0 0
Suggerimento! Per sistemare i contenitori in un cabinet, trascinare il raccogli-
~ ! ’ . .
tore nella nuova posizione.

( ) I Racka-Filer - LibRoot-1/Biblioteca B/Vendite =l

m B- Q B @
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6.21 Sistemare i raccoglitori
dall’accesso piu recente

| raccoglitori all’interno del cabinet possono essere memorizzati secondo

I'accesso piu recente.

Operazion@

1 « Selezionare il cabinet contenente i raccoglitori da sistemare
dall’accesso piu recente dalla struttura della directory.

= Viene visualizzato il contenuto del cabinet selezionato.

2. Fare clic con il tasto destro sulla struttura del cabinet, pun-
tare su [Ordine Raccoglitore] e selezionare [Ordina per
ultimo accesso].
= | raccoglitori presenti nel cabinet vengono ordinati secondo I'accesso par-

tendo dalla parte sinistra del ripiano superiore.

Suggerimentol! + L’ultimo accesso viene aggiornato quando viene aperto il
L, .
raccoglitore.
Se un raccoglitore non € mai stato aperto, I'ultimo accesso

corrisponde alla data di creazione.

* Quando viene selezionato [Ordina per ultimo accesso] in
[Ordine Raccoglitore], i raccoglitori vengono ordinati auto-
maticamente dal piu recente nei seguenti casi:

- quando il cabinet & aperto

- quando il raccoglitore & aperto
+ Perinterrompere la modalita "Ordina per ultimo accesso",

fare clic con il tasto destro sulla struttura del cabinet, pun-
tare su [Ordine Raccoglitore], quindi selezionare [Sistema
manualmente].
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6.22 Eseguire OCR su un raccoglitore
per creare blocchi testo chiave

Questa sezione descrive come eseguire OCR su un raccoglitore selezionato
per creare blocchi testo chiave.

Suggerimento! | blocchi testo chiave in un pagina vengono sovrascritti.

\'I

Operazion@

1 « Selezionare il cabinet contenente i raccoglitori su cui
eseguire OCR dalla struttura della directory.
= Viene visualizzato il contenuto del cabinet selezionato.

2. Selezionare un raccoglitore su cui eseguire OCR.

3. Fare clic con il tasto destro sul dorso del raccoglitore e
selezionare [Avvia OCR su Raccoglitore].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Estrazione del testo in corso] e
vengono creati blocchi testo chiave.
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6.23 Verificare le informazioni relative
a un raccoglitore

Questa sezione spiega come controllare le seguenti informazioni relative a un
raccoglitore:

+ Posizione raccoglitore e nome della cartella raccoglitore;

* numero corrente e numero massimo di fogli per il raccoglitore;

+ dimensione file;

* Versione raccoglitore;

+ ultimo accesso.

Operazion@

1 « Selezionare il cabinet contenente i raccoglitori di cui contr-
ollare le informazioni dalla struttura della directory.
= Viene visualizzato il contenuto del cabinet selezionato.

2. Selezionare un raccoglitore le cui informazioni devono
essere controllate.
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3. Fare clic con il tasto destro sul dorso del raccoglitore e
selezionare [Informazioni su questo raccoglitore].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Informazioni su questo raccogli-
tore] visualizzando le informazioni relative.

Informazioni su questo raccoglitore
{ Informazioni su questo raccoglitors |
Posizione mccogltore:  LibRoot-1/Defautt Biblioteca/Default
Cabinet
Dimensione raccoglitore: 48 fogli/250 fogli
Dimensione file: 23.68 MB
Versione: 51
Ultimo accesso: 30/04/2010 20.16
OK |
Suggerimentol Fare clic sul pulsante [?] nella finestra di dialogo per fare
L2 . . . " . . "
riferimento alle pagine della "Guida a Rack2-Filer" e
conoscere i dettagli relativi a ciascun elemento.
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6.24 Esportare un raccoglitore

Quando viene esportato un raccoglitore, i dati archiviati nel raccoglitore pos-
sono essere visualizzati su un computer anche se non ha Rack2-Filer installato.
Il raccoglitore esportato pud essere visualizzato utilizzando Adobe Acrobat,
Adobe Reader o la finestra di Rack2-Viewer.

* Un raccoglitore di schede pud essere esportato solo come
A“e”Zio“eQWy "Rack2 raccoglitore (*.rk2)" o "Rack2 raccoglitore con
\ insieme Viewer (*.exe)".

« " rk2" puo essere selezionato per "Salva come" solo
quando si utilizza la versione 4.0 o superiore di Rack2-
Filer e successiva. Quando viene utilizzata una versione
precedente di Rack2-Filer, il raccoglitore pud essere
esportato come "*.pdf+*.ini+File origine". Le versioni prec-
edenti di Rack2-Filer non possono importare file "*.rk2".

Operazion@

1 « Selezionare il raccoglitore da esportare.

-
2. Fare clic su Faceodlitere @ gelezionare [Esporta Raccogli-
tore].
E anche possibile fare clic con il tasto destro sul dorso del
raccoglitore e selezionare [Esporta Raccoglitore].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Esportazione del raccoglitore].
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3. Specificare la posizione di memorizzazione e il nome del file
da esportare e fare clic sul pulsante [Salva].

IE Esportazione del raccoglitore (=3
Salvain: | raccoglitare j L] [ A
-
MNome Ultima mo... Tipo Dimensione  Tag

La cartella & vuota.

MNome file: |Pian-:| |
Salva come: JRackE raccogltors {"rk2) j Annulla

= |l raccoglitore viene esportato nel formato specificato.

Suggerimento! + Se viene selezionato "Rack2 raccoglitore con insieme
N Viewer (*.exe)" per "Salva come", viene creato un file
eseguibile con visualizzatore integrato. Il file pud
essere visualizzato su un computer anche se non &
stato installato sul file Rack2- Filer.
Quando si fa doppio clic sul file, viene visualizzata la
finestra di Rack2-Viewer (sola lettura).

* Se viene selezionato "Dati File (*.pdf+*.ini)" per "Salva
come", il file generato pud essere visualizzato utiliz-
zando Adobe Acrobat o Adobe Reader.

Tuttavia, non possono essere visualizzate le seguenti
informazioni:

- pagina contenuti

- foglio divisorio

- annotazioni
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Nessuna parte di un file "Rack2 raccoglitore con insieme
A“e”ZiO"e@wf Viewer (*.exe)" creato con la funzione di esportazione di
\ Rack2-Filer puo essere riprodotto (a meno di uso profes-
sionale) o distribuito in nessun modo tramite la rete,
senza autorizzazione.
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6.25 Importare un raccoglitore

Rack2-Filer consente anche di reimportare il file raccoglitore esportati
("*.pdf+*.ini + File origine).

Possono essere importati solamente i file creati utilizzando la funzione di espor-
tazione della finestra di Rack2-Filer o quelli creati utilizzando la funzione di sal-
vataggio della finestra di Rack2-Viewer o Rack2-WorkArea.

Quando viene importato un raccoglitore di schede salvato nel
A“e”ZiO”eQW? formato "Dati File (*.pdf + *.ini)" nella finestra di Rack2-Viewer,
\ questo viene importato come raccoglitore normale.

Suggerimento! » Quando vengono importati i file raccoglitore esportati in
formato "Dati File (*.pdf + *.ini + File origine)", il file INI
associato deve essere nella stessa posizione (cartella) del
file PDF.

» Per i dettagli sull’esportazione di un raccoglitore nella fin-
estra di Rack2-Filer, fare riferimento a "6.24 Esportare un
raccoglitore" (pagina 139). Per i dettagli sull’esportazione
di un raccoglitore nella finestra di Rack2-Viewer, fare riferi-
mento a "7.23 Salvare tutte le pagine in un raccoglitore
come nuovo file" (pagina 235) .

Operazion@

1 « Aprire il cabinet di destinazione per il raccoglitore appena
importato.
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2. Fare clic su FRacc
tore].

fg,

oglitere e selezionare [Importa Raccogli-

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Importazione del raccoglitore] (il
nome della finestra di dialogo pu0 variare in relazione al sistema opera-

tivo).

3. Selezionare il file raccoglitore da importare (solo file *.pdf o
*.rk2 come mostrato) e fare clic sul pulsante [Apri] (il nome
del pulsante potrebbe variare in relazione al sistema opera-

tivo).
IE Importazione del raccoglitore @
@uv| | ¥ raccoglitore > | +4 | | Cerca P I
‘ Organizza ~ EEE Visualizza Nuova cartella
=
Calle Mome Ultima mo... Tipo Dimensione
%] Risoree recenti 16 Pianc vendite 1
Ml Deskiop
/& Computer
ﬂ: Documenti
_PE Immagini
F[J' Musica
& Moedificati di recente
EE,’ Ricerche
Pubkblica
Cartelle -~
Nome file: - |Rac:k2 raccogltore {"pdf; "k v|
[0 ] [ Aooula |

= |l file viene convertito al formato raccoglitore e aggiunto al cabinet.
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6.26 Cercare un raccoglitore

Questa sezione descrive come eseguire la ricerca di un raccoglitore.

* Non e possibile cercare i seguenti raccoglitori o pagine:
A“e”ZiO”eQn”f - raccoglitori protetti da password
\ - file PDF protetti da password i cui contenuti non ven-
gono visualizzati
- file PDF protetti dalla stampa i cui contenuti non ven-
gono visualizzati
- file origine (Possono essere cercate pagine con file orig-
ine)
» La funzione di ricerca puo essere utilizzata per:
- titolo raccoglitore
- Codici di riferimento
- caratteri nelle annotazione come ad esempio note ade-
sive, iperlink, e timbri
- i caratteri in fogli divisori
- Etichette per appunti
- blocchi di teso chiave creati/inseriti
- contenuti
- Le stringhe nei commenti che sono impostate per le foto
o documenti

Questa sezione descrive come visualizzare i risultati della ricerca nel cabinet.
In un raccoglitore € possibile visualizzare il risultato di un aricerca effettuata su
piu raccoglitori. In questo modo & possibile fare riferimento alle pagine pertinenti
senza dover aprire ogni raccoglitore di nuovo.

Per i dettagli su come visualizzare i risultati della ricerca in un raccoglitore, fare
riferimento a "6.27 Visualizzare i risultati della ricerca in un raccoglitore” (pagina
149).
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Operazion@

1 = Con nessun raccoglitore selezionato, fare clic su  cers

4,

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Ricerca raccoglitori multipli].

2 « Deselezionare la casella di controllo " Visualizzare le pagine
contenenti i risultati della ricerca in un nuovo raccoglitore"
e specificare le condizioni per la ricerca dei raccoglitori.

Verranno ricercati tutti i raccoglitori che soddisfino una o pit condizioni

specificate.

Nel seguente esempio, vengono cercati nelle cartelle LibRoot tutti i racco-
glitori che contengono il titolo "Rapporto".

Ricerca raccoglitori multipli

Cercare lo spazio specificato per raccogliton contenenti il seguente testo:

(=

Rapporto

prima OCR.

Con DataRif: * Qualsiasi

* Per 'esecuzions della icerca di testo, & necessario avviare P
Fitt opzioni »»

Annulla

7

" Mel'ultima 1 |annodi

¢ |2a/08/2009 ~| - [04409/2009 |

E'S.ufal'zlza.z'gnf alizzare le pagine contententi i isultati della
e risulkati dells rca in un nuovo raccoglitore
ficerca:

500

" Libreria attuale

Cerca spazioc Cabinet attuale

" Cartella LibR oot attuale * Tutte le cartelle LibRoot
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Fare clic su [Piu opzioni] per visualizzare la finestra di dialogo dove & pos-
sibile specificare altre condizioni dettagliate.

Ricerca di raccoglitori multipli ===

Nel fitalo/sottotitolo:  |Rappartd] Ok, |

In RifCodicet: | annulla

In RifCodicet2: | .
<<Mena opzioni

Con DataRif: * Qualsiasi >
i Mell'ultimo 1 |annod

¢ |2a/08/2009 > | - |04/09/2009 ¥ |

In Contenuti/Divisori: |

In &nnotazioni: | |D J “UEN prima i 0"
[Promermoria,

Iperlink. | [0 -]
& Timbra] ,7

In Schede appunti: |

In Testo chiave: |

Visualizzazione zualizzare e pagine contenenti i risulkati della ricerca
dei risultati della un fuoyo raccodlitons

ficerca: 500

* Per l'esecuzione della ricerca ditesta, & necessario avviare prima OCR.
Cerca spazio: " Cabinet attuale i~ Libreria attuale

" Cartella LibRoat attuale &+ Tutte le cartelle LibRoaot
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« E possibile specificare piu raccoglitori nei quali
eseguire la ricerca.Inserire uno spazio vuoto dopo ogni
parola chiave.

+ Se vengono specificate piu parole chiave, la ricerca
viene eseguita in tutte le pagine che contengono le
parole chiave inserite.

» Se una parola chiave comprende uno spazio, con-
trassegnare la parola con le doppie virgolette (").

» Se una parola chiave comprende le virgolette doppie,
contrassegnare la parola chiave con le virgolette dop-
pie (") e inserire una barra rovesciata prima delle virgo-
lette doppie.

Ad esempio, per le parole chiave ["AAA"] e [BBB]
""AAA\"" BBB

* Nella finestra di dialogo [Ricerca di raccoglitori multi-
pli], se viene selezionata la casella di controllo "Visual-
izzare le pagine contenenti i risultati della ricerca in un
nuovo raccoglitore”, i risultati della ricerca vengono
visualizzati tutti all'interno di un raccoglitore.

Per i dettagli su come visualizzare i risultati della ric-
erca come raccoglitore, fare riferimento a "6.27 Visual-
izzare i risultati della ricerca in un raccoglitore" (pa-
gina 149).

» Fare clic sul pulsante [?] nella finestra di dialogo per
fare riferimento alle pagine della "Guida a Rack2-Filer"
e conoscere i dettagli relativi a ciascun elemento.

Suggerimento!
~ ! 4
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3. Fare clic sul pulsante [OK].
= | raccoglitori che soddisfano le condizioni specificate vengono visualizzati
allinterno del cabinet.

[T Racka-Filer E== ol <]
- & EEE — ~ T

R, Z- Q = 5 @ & A

u Raccoglitore Cerca 3Ripiano  Configurezione ? Eeci 1

Cerca risultati

1+ Caratteristiche
| Pianificazione
] Membri

& Biblioteca C

=] Biblioteca D

¥ =] Biblioteca E

EBHJI\OtecaF - -
0492009 Jf | 26/08:2009 ioar2008 | f | 04i0a/2008

=] LibRoot-1 z
=] Biblioteca A 2

=[] Biblioteca B s

[ stima e

| Vendite g_

o

=]

g

o

ualloosuod e[jap opoddey EI
opuouw |ap ojloddey EI
ualloosuod e[jap oyoddey EI

Suggerimento! Selezionando i risultati della ricerca, il raccoglitore mostra
—~ le seguenti informazioni nella barra del titolo della finestra
g Rack2-Filer.
* Nome cartella LibRoot
* Nome libreria

* Nome cabinet

ack2-Filer-Risultati dellz ricerca

» T B OB

Raccoglitore Cerca 3 Ripiane

Facendo clic sul pulsante | ¥¥ rwema | verranno chiusi i risultati della ricerca.
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6.27 Visualizzare i risultati della
ricerca in un raccoglitore

E possibile cercare un raccoglitore segnato e le pagine contenenti i risultati
della ricerca possono essere raccolte in un raccoglitore per i risultati delle ric-
erche.

Raccogliendo i risultati delle ricerche in un raccoglitore per i risultati delle ric-
erche, & possibile fare riferimento alle pagine contenenti i risultati delle ricerche
senza dover aprire di nuovo ogni raccoglitore. Inoltre il raccoglitore per i risultati
delle ricerche pud essere spostato o copiato (duplicato) in un cabinet e usato
come raccoglitore normale.

Questa sezione descrive la procedura per la visualizzazione dei risultati della
ricerca in un nuovo raccoglitore.Per i dettagli su come visualizzare i risultati

della ricerca nel cabinet, fare riferimento a "6.26 Cercare un raccoglitore" (pag-
ina 144).

Operazion@

1 . . . 4,
« Senza aver selezionato un raccoglitore, fare clic su cerc .
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Ricerca raccoglitori multipli].
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2. Selezionare la casella di controllo "Visualizzare le pagine
contenenti i risultati della ricerca in un nuovo raccoglitore"
e specificare le condizioni per la ricerca dei raccoglitori.

Fare clic sul pulsante [?] nella finestra di dialogo per fare riferimento alle
pagine della "Guida a Rack2-Filer" e conoscere i dettagli relativi a ciascun
elemento.

Verranno ricercati tutti i raccoglitori che soddisfino una o piu condizioni
specificate.

Nel seguente esempio, vengono cercati nelle cartelle LibRoot tutti i racco-
glitori che contengono il titolo "Rapporto”.

Ricerca raccoglitori multipli (3]
Cercare lo spazio specificato per raccogliton contenenti il seguente testo:
Rapporto
PR Antulla
* Per l'esecuzione della ricerca di testo, & necessario avviare . —
. Pitt opziani »»
prirma OCH.
[
Con D ataRif: + [Qualsiasi

" Mell'ultima 1 |annodi

" |2a/es2009 -] - |o4/09/2009 |

gl§u§|l2|26;l3nlle sualizzare le pagine contententi i rizultati della
dei risultati della erca in un nuovo raccoglitore
ficerca:
Mumero di pagine per raccoglitore |500  « | Pagina

Cerca spazio;. ( Cabinet attuale " Libreria attuale

" Cartella LibRoot attuale + Tutte le cartelle LibR oot

Fare clic su [Piu opzioni] per visualizzare la finestra di dialogo dove &
possibile specificare altre condizioni dettagliate.
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Mel titolo/zottatitalo:
In RifCodice$1:
In RifCodicefz:

Con DataRif:

I Annotazioni:
[Promemaria.
Iperlink.

& Timbrao)

In Schede appunti:

In Testo chiave:

Visualizzazione
dei risultati della
licerca:

Cerca spazio:

Ricerca di raccoglitori multipli (=3

In Contenuti/Divisor: |

|F|app0rtd oK I
| Annulla
| <¢<Meno opzioni

% Qualsiasi a
" Mellultima 1 |annodi

¢ |easeszo09 -] - |o4/09/2009 |

| [0 =] ="E" primadi"0"
| [EE
—

jzualizzare e pagine contenent i isulkati della ricerca
un nuovo raccoglitore

Murnero di pagine per raccogltore 500 | Fagina

* Per l'esecuzione della ricerca di testo, & necessario avviare prima OCR.
" Cabinet attuale " Libreria attuale
(" Cartella LibRoot attuale * Tutte le cartelle LibRoot

Suggerimento!
~ ! 4

o

E possibile specificare piti raccoglitori nei quali

eseguire la ricerca.Inserire uno spazio vuoto dopo ogni

parola chiave.

Se vengono specificate piu parole chiave, la ricerca

viene eseguita in tutte le pagine che contengono le

parole chiave inserite.

Se una parola chiave comprende uno spazio, con-

trassegnare la parola con le doppie virgolette (").

Se una parola chiave comprende le virgolette dop-

pie,contrassegnare la parola chiave con le virgolette

doppie (") e inserire una barra rovesciata prima delle

virgolette doppie.

Ad esempio, per le parole chiave ["AAA"] e [BBB]
"\"AAA\"" BBB
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3. Selezionare il numero di pagine da raccogliere in un racco-
glitore per i risultati della ricerca.
Il numero della pagine pud andare da 100 a 1000 (in unita di 100 pagine).
Se il numero di pagine specificato per i risultati della ricerca & superiore, il
raccoglitore viene diviso in piu raccoglitori.

4. Fare clic sul pulsante [OK].
= Vengono cercati i raccoglitori e visualizzato il raccoglitore per i risultati della
ricerca.

1T Racka-Filer-Risultati della ricerca

Cerca risultati

=7 LibRoot-1
=2} Biblioteca A
=] Biblicteca B
o stima
£ %] Vendite
|| Caratteristiche
[ Pianificazione
e[| Membri
=2} Biblicteca C
=2} Biblicteca D
(&2} Biblicteca E

(&2} Biblioteca F
0410942009

a
3
<
g

B
o worvea ¥R rioma

Visualizzare il raccoglitore con i risultati della ricerca nella finestra di
Rack2-Viewer per controllare i risultati.
* Posizionare il puntatore del mouse su una pagina che mostra le seg-
uenti informazioni.
- Nome LibRoot

Nome libreria

Nome cabinet

Nome raccoglitore

Numero di pagina della pagina visualizzata

1 52 | Rack2-Filer Guida dell'operatore



Fit

L Rizultati - Rack2-Viewer(Modalita di =ola lettura)

10y

| Wil Pm‘?ﬁﬁ_}f i
Home libreria) Biblicteca &
i SR <(N|:|me cabinet) documentil
5 : wflitnrej Huowo raccoglitorn
¥ [(Pafw 2Pagina

Evidenzia : R Flir s i Lariin SRt o Rosgliod® por b ges

» Facendo clic su CEEE viene visualizzata la finestra di dialogo
[Cerca] con la stringa di ricerca inserita come [Stringa di ricerca]. La
stringa di ricerca & specificata nella finestra [Cerca multi raccoglitori].
Facendo clic su [Nome pulsante], viene visualizzato il pulsante
[Cerca pross] o [Cerca prec] per visualizzare la pagina interessata.

N
* Facendoclicsu  Salta  viene visualizzata la pagina nel raccoglitore

di origine.

Facendo clic su [Nome pulsante] | ¥® =woma | nella finestra di Rack2-

Filer viene chiusa la visualizzazione dei risultati della ricerca.

Attenzione! Facendo clic sul pulsante | ¥¥ rwema il raccoglitore con

\ i risultati della ricerca non verra piu visualizzato.
Il raccoglitore con i risultati della ricerca pud essere
spostato o copiato (duplicato) in un cabinet e usato come
un normale raccoglitore.
Per i dettagli su come spostare un raccoglitore, fare riferi-
mento a "6.19 Spostare un raccoglitore" (pagina 125).
Per avere maggiori informazioni su come duplicare un
raccoglitore, fare riferimento a "6.20 Copiare (Duplicare)
un raccoglitore" (pagina 130).
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6.28 Cercare una pagina

Questa sezione descrive come eseguire la ricerca dei contenuti di una pagina di
un raccoglitore per una pagina particolare.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
La funzione di ricerca puo essere utilizzata per:
A“e”ZiO”eQn/? « caratteri nelle annotazione come ad esempio note adesive,
\ iperlink, e timbri
* i caratteri in fogli divisori
* blocchi di teso chiave creati/inseriti
« contenuti
* Le stringhe nei commenti che sono impostate per le foto o
documenti
Per i dettagli, fare riferimento a "6.22 Eseguire OCR su un rac-
coglitore per creare blocchi testo chiave" (pagina 136).

Operazion@

1 « Selezionare un raccoglitore nel quale eseguire la ricerca e

. 2
fare clic su  cer
Oppure fare clic con il tasto destro sul dorso del raccogli-
tore e selezionare [Cercal.

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Ricerca raccoglitore singolo].

1 54 | Rack2-Filer Guida dell'operatore



2. Specificare la stringa da cercare.

Ricerca raccoglitore singolo =]

@ Aprire il raccoglitore & cercare pagine che contengano il seguente testo:

* Per l'ezecuzione della ricerca di testo, & neceszario avviare
prima OCR.

ak I Annulla Cerca bulti raccoglitor... X

Suggerimento! + E possibile specificare piu raccoglitori nei quali
eseguire la ricerca.lnserire uno spazio vuoto dopo
ogni parola chiave.

+ Se vengono specificate piu parole chiave, la ricerca
viene eseguita in tutte le pagine che contengono le
parole chiave inserite.

* Se una parola chiave comprende uno spazio, con-
trassegnare la parola con le doppie virgolette (").

+ Se una parola chiave comprende le virgolette doppie,
contrassegnare la parola chiave con le virgolette dop-
pie (") e inserire una barra rovesciata prima delle vir-
golette doppie.

Ad esempio, per le parole chiave ["AAA"] e [BBB]
""AAA\"" BBB

» Fare clic su [Cerca Multi raccoglitori] per eseguire la
ricerca in altri raccoglitori. Per i dettagli, fare riferi-
mento a "6.26 Cercare un raccoglitore" (pagina 144).

3. Fare clic sul pulsante [OK].
= Si apre la finestra di Rack2-Viewer e vengono visualizzate le pagine conte-
nenti il testo specificato.
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6.29 Spostare le pagine nella
WorkArea

Questa sezione descrive come Spostare/copiare le pagine di un raccoglitore
nella WorkArea.

Il contenuto dei raccoglitori di biglietti e i raccoglitori protetti da

. ' H
Attenzigne! password non possono essere spostati.

Operazion@

1 « Selezionare il raccoglitore i cui fogli devono essere spostati
nella WorkArea.

2. Fare clic FRaccoglitore e selezionare [Sposta le pagine in Work-

Area]. Oppure fare clic con il tasto destro sul dorso del rac-
coglitore e selezionare [Sposta le pagine in WorkArea].

= |l contenuto del raccoglitore viene spostato.

Suggerimento! | fogli spostati vengono aggiunti alla fine della pila nella

\II

% WorkArea.
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6.30 Copiare le pagine nella WorkArea

Questa sezione descrive come copiare le pagine di un raccoglitore nella Work-
Area.

Non & possibile copiare un raccoglitore di biglietti e fogli di un
A“e”ZiO”eQﬂl? raccoglitore protetto da password.
\

Operazion@

1 « Selezionare il raccoglitore i cui fogli devono essere spostati
nella WorkArea.

2. Fare clic su Raccoglitere e selezionare [Copia le pagine in
WorkArea]. Oppure fare clic con il tasto destro sul dorso del

raccoglitore e selezionare [Copia le pagine in WorkArea].
= |l contenuto del raccoglitore viene copiato.

Suggerimento! | fogli copiati vengono aggiunti alla fine della pila nella
]

~ L4

% WorkArea.
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6.31 Impostazione Opzioni di
Rack2-Filer

E possibile configurare le seguenti impostazioni:

* Scheda [Cartelle LibRoot]

E possibile specificare una cartella LibRoot (per archiviare librerie, cabi-
net e raccoglitori).

Per impostazione predefinita viene impostata la cartella specificata al
momento dellinstallazione.

¢ Scheda [ScanSnap -> Rack2]

E possibile modificare la destinazione dove i dati di ScanSnap (com-
preso ScanSnap Organizer) devono essere inviati.

| dati possono essere memorizzati nelle seguenti destinazioni:

- WorkArea;

- il raccoglitore specificato nella finestra Rack2-Filer;

- il raccoglitore selezionato nella finestra di dialogo [Selezione raccogli-
tore].

Suggerimento! Anche se Rack2-Filer non &€ aperto, € possibile importare i

W !

Q dati.

158 | Rack2-Filer Guida dell'operatore



B Impostazioni scheda [Cartelle LibRoot]

Operazion@
=03

1 = Fare clic su tenfigurazions @ gelezionare [Opzioni].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Opzioni Rack2-Filer].

b

2. Nella scheda [Cartelle LibRoot], configurare le impostazioni.

Opzioni Rack2-Filer
Cartelle LibRoot [WcanSnap - Rack? |
Possono essere usate fino a tre Cantelle LibRoot, ognuna contenente un set separsto di librerie.
¥ Mostra contenuti di LibRoot
|C:'-.U&ers"-.Rac:kEuser'-.[,locuments".rta_rclc:k2‘bac:k \RakuZPersonal'.Document Root Stoglia...
Nomi LibRoot:  |LibRoct-1
[~ Mostra contenuti di LibRoot
| Sfoglia...
MNomi LibRoot:
T~ Mostra contenuti di LibRoot
| Sfoglia...
Nomi LibRoot: |
I™ Tieni la finestra Rack2-Viewer di fronte alla finestra Rack2-Filer
I™ Tieni la finestra Rack2-WorkArea di fronte alla finestra Rack2-Filer
0K | Annulla | Applica ‘ ‘

* Per aggiungere o modificare una cartella LibRoot, fare clic sul

pulsante [Sfoglia] e specificare una cartella.

- Possono essere specificate tre cartelle LibRoot.

- La stringa di caratteri specificata in [Nomi LibRoot] viene mostrata

nella cartella Rack2-Filer.

- Selezionare [Mostra contenuti di LibRoot] mostra i contenuti della

cartella LibRoot nella finestra Rack2-Filer.
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EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRN
* Non specificare una cartella LibRoot come disco

A“”“”W rimovibile.

\ * Non specificare una cartella LibRoot e una cartella
WorkArea con lo stesso percorso. Inoltre, non specifi-
care ne la cartella LibRoot ne la cartella WorkArea
come cartella genitore.

Esempio:

- La cartella LibRoot & "C:\Temp1", la cartella Work-
Area € "C:\Temp1\WorkArea"

- Lacartella LibRoot & "C:\Temp1\DocumentRoot", la
cartella WorkArea & "C:\Temp1"

Per i dettagli su come cambiare la cartella WorkArea,

fare riferimento a "7.53 Configurare le impostazioni di

visualizzazione" (pagina 311) .

+ Se viene specificata un’unita di rete per la cartella Lib-
Root, usare Windows server.

* Quando viene designata una unita di rete come car-
tella LibRoot, aggiungere "controllo completo" ai privi-
legi di accesso.

* Non modificare direttamente i dati archiviati nella "Lib-
Root". | dati potrebbero non essere visualizzati corret-
tamente in Rack2-Filer.

+ Scegliere se la finestra di Rack2-Viewer e/o la finestra di Rack2-Work-
Area deve essere visualizzata davanti alla finestra di Rack2-Filer selezi-
onando "Tieni la finestra Rack2-Viewer di fronte alla finestra Rack2-
Filer" e "Tieni la finestra Rack2-WorkArea di fronte alla finestra Rack2-
Filer".

3. Fare clic sul pulsante [OK].
= Quando viene impostata una nuova cartella LibRoot, viene visualizzato un
messaggio per informare che la modifica diretta dei dati nella cartella Lib-
Root potrebbe causare errori nel funzionamento di Rack2-Filer.
Controllare i contenuti del messaggio e fare clic sul pulsante [OK].
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B Impostazioni scheda [ScanSnap -> Rack2]

Operazion@
=)

1 . Fare clic su ‘enfigurazione o gelezionare [Opzionil.
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Opzioni Rack2-Filer].

L 2

2. Nella scheda [ScanSnap->Rack2], specificare la destinazi-
one di archiviazione dei dati.

Opzioni Rack2-Filer

Cartelle LibRoot  ScanSnap -= Rack2 ‘

Puosizione di salvataggio dei dati di ScanSnap (guando RackZ-Viewer o WorkArea non & aperto)
v Wonchrea
[~ Richiedere conferma ogni volta
{” Raccoglitors attualmente selezionato nella finestra Rack2-Filer
{o finestra di selezione del raccoglitore quando nessun raccoglitors & selezionato)

(" Finestra di selezione del raccagitare per [assegnamento individuale

oK Annulla

Suggerimento! Se si seleziona "WorkArea" per "Posizione di salvataggio
—~ dei dati di ScanSnap" e si seleziona la casella "Richiedere
g conferma ogni volta", viene visualizzato un messaggio

che richiede di confermare se aggiungere i dati della

scansione a WorkArea.
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3. Fare clic sul pulsante [OK].
= | dati vengono archiviati nella destinazione specificata.
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6.32 Copia dei dati

Questa sezione descrive come eseguire la copia di tutti i dati della cartella Lib-
Root.

Suggerimento! Questa sezione descrive come eseguire il backup dei dati in

—~ unita di cartelle LibRoot.
Per eseguire il backup dei dati, oltre al caso descritto in questa
sezione, usare Rack2-Filer Backup & Restore Tool.
Quando si utilizza Rack2-Filer Backup & Restore Tool, il
backup puo essere eseguito nelle unita delle cartelle LibRoot o
cabinet e il ripristino pud essere eseguito nelle unita di racco-
glitori o cartelle LibRoot.
Per i dettagli, fare riferimento a "11.4 Avviare uno schema
copiato” (pagina 427).

Operaziom@
=3

1 « Fare clic su ‘tenfigurszions o galezionare [Opzioni].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Opzioni Rack2-Filer].

v

2. Nella scheda [Cartelle LibRoot], selezionare le informazioni
della cartella LibRoot di cui eseqguire la copia.

3. Avviare Esplora, selezionare la cartella confermata nel
punto 2, quindi selezionare [Organizza] - "Copia" dalla barra
degli strumenti.

= La cartella viene copiata.

4. Aprire la cartella di destinazione del backup e selezionare
[Organizza] - "Incolla” dalla barra degli strumenti.
= La cartella viene incollata e viene eseguita la copia dei dati.
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6.33 Muovere i dati su un altro
computer

Questa sezione descrive come spostare tutti i dati nella cartella LibRoot su un
altro computer.

Operazion@

2.

3.

4,

A

. =8 . ..
Fare clic configurazions € Selezionare [Opzioni].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Opzioni Rack2-Filer].

Nella scheda [Cartelle LibRoot], controllare le informazioni
per la cartella LibRoot (cartella per I'archiviazione dati) da
spostare.

Avviare esplora e copiare la cartella controllata nel punto 2
nel computer segnato.

EE B EEEEEEEEEEEEEEEEEEENEDN
Copiare una sola cartella LibRoot alla volta.
A”‘*””"”““Q"ﬂj Se vengono copiate solamente alcune sottocartelle o file
\ della cartella LibRoot, Rack2-Filer potrebbe non
funzionare correttamente.

l v

(=0
Fare clic su “enfigurazions computer segnato e selezionare
[Opzioni].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Opzioni Rack2-Filer].
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5. Specificare la cartella LibRoot copiata in "Cartelle LibRoot"
e fare clic sul tasto [OK].

= | dati vengono spostati.

Rack2-Filer Guida dell'operatore | 1 65



Capitolo 6 Funzionamento della finestra di Rack2-Filer

166 | Rack2-Filer Guida dell'operatore



Capitolo 7

ANANANANANANAANANN

Funzionamento della finestra di
Rack2-Viewer

Questo capitolo descrive le operazioni che € possibile eseguire con la finestra
di Rack2- Viewer.

Simboli utilizzati in questo capitolo

(01 S AN X E I EPREL )P - Indica una funzione disponibile quando le

pagine sono visualizzate in modalita 2-pag-
ine aperte.

(o I Bl R BN celied) - Indica una funzione disponibile quando le

pagine sono visualizzate in modalita lar-
ghezza pagine.
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7.1 Eseguire la scansione dei
documenti utilizzando con
Scanner di immagini della serie fi

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come eseguire la scansione di documenti utilizzando
uno Scanner di immagini della serie fi con driver TWAIN e quindi aggiungere i
dati a un raccoglitore.

+ Se sono collegati al prodotto sia lo Scanner di immagini
A“e”Zio”eQWy della serie fi che ScanSnap, spegnere ScanSnap durante
) la scansione delle pagine con lo Scanner di immagini della
serie fi.

Operazion@

1 = Inserire il documento nello scanner.

2. Aprire una pagina del raccoglitore nella quale inserire il doc-
umento scandito.

-
3. Fare clic su %™ nella finestra di Rack2-Viewer.

Oppure fare clic sulla pagina e selezionare [Inserisci] - [Pag-
ine dallo scanner].

= Viene eseguita la scansione del documento e aggiunto al raccoglitore.
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suggerimento!  * La finestra driver dello scanner (finestra driver

PRy TWAIN) puo anche essere visualizzata durante la
scansione.
La finestra dello scanner driver appare sempre per

alcuni tipi di scanner.

« Se viene scandito un numero dispari di pagine, come
ultima pagina viene aggiunta una pagina bianca.

« E possibile impostare le operazioni durante la scan-
sione. Per maggiori dettagli, fare riferimento a "7.53
Configurare le impostazioni di visualizzazione" (pag-

ina 311) o fare clicsu ! e fare riferimento alle
pagine della "Guida a Rack2-Viewer".

+ E possibile continuare con la scansione dopo aver ter-
minato il batch corrente. Inserire i foglio o documento
successivo nello scanner, quindi fare clic su [Si]
quando viene visualizzato il messaggio "Scandire la
pagina seguente?". Le nuove pagine verranno aggi-
unte ai fogli scanditi in precedenza.

* Prima di utilizzare uno scanner con ADF (Alimentatore
automatico), in grado di scandire entrambi i lati di un
foglio, & necessario attivare la funzione nella finestra
driver dello scanner (finestra driver TWAIN).

Rack2-Filer Guida dell'operatore | 1 69



Capitolo 7 Funzionamento della finestra di Rack2-Viewer

suggerimento! ~ * Per un raccoglitore di biglietti, € possibile selezionare
Py il numero massimo di biglietti per pagina (4 o 8).
Questo pud essere impostato nella scheda [Raccogli-
tore biglietti] della finestra di dialogo [Impostazioni
Rack-2 Viewerl].
Metodo inserimenta
Il numera massimo di biglietti da visita per pagina

{¢ 4 biglietti d3 vista " B biglietti da visita

| ey
i ——

* Per un raccoglitore di biglietti, i dati dei biglietti impo-
rtati verrano aggiunti sequenzialmente da destra e
dall'alto della pagina di destinazione.Se sul fronte
sono presenti i dati del biglietto, i biglietti vengono
aggiunti al retro. Quando il numero massimo di biglietti
da visita per pagina & impostato su 4 e la riga di sinis-
tra sul retro contiene gia quattro schede, viene aggi-
unto un nuovo foglio di schede in modo da poter
continuare a inserire le schede.

* Quando si esegue la scansione dei biglietti tramite lo
scanner piano, devono essere impostate le impostazi-
oni di scansione nella scheda [Raccoglitore biglietti]
nella finestra di dialogo [Impostazioni Rack2-Viewer].

* Quando si esegue la scansione dei biglietti tramite
ADF, la dimensione della scansione del driver TWAIN
verra cambiata automaticamente su "Dimensione
scheda".

* Per i biglietti in verticale, vengono visualizzati i dati
scanditi ruotati di 90 gradi verso destra.

« Per i biglietti sovramisura, il biglietto viene ritagliato
automaticamente per estrarre i dati principali.
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7.2 Eseguire la scansione di
documenti utilizzando ScanSnap

Questa sezione descrive come eseguire la scansione di documenti utilizzando
ScanSnap (S1100, S1300, S1500, S300, S510, S500) e aggiungere i dati a un
raccoglitore.

Quando si esegue la scansione dei documenti con ScanSnap,
A“e”ZiO”eQW? & necessario utilizzare Rack2-Filer con ScanSnap. Per i detta-
) gli su come attivare 'uso di ScanSnap con Rack2-Filer, fare
riferimento a "Capitolo 5 Usare ScanSnap con Rack2-Filer"
(pagina 69).

Operazion@

1 « Inserire il documento in ScanSnap.

2. Aprire una pagina del raccoglitore nella quale inserire il doc-
umento scandito.

3. Con la finestra di Rack2-Viewer visualizzata in primo piano
sullo schermo, premere il pulsante scansione sul disposi-
tivo ScanSnap.

= Viene eseguita la scansione del foglio e aggiunto al raccoglitore.
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Quando si usa ScanSnap S1100, premere di nuovo il pulsante
Attenzione! . . . ..
Qﬂ’? scansione una volta completata la scansione di tutti i docu-
menti per terminare la scansione e aggiungere i figli al racco-
glitore.

Suggerimento!  * Se come scanner viene utilizzato ScanSnap, non puo

\Il

-
g essere utilizzato _Seanner  nella finestra di Rack2-Viewer.
» Se viene scandito un numero dispari di pagine, come
ultima pagina viene aggiunta una pagina bianca.
» Per un raccoglitore di biglietti, & possibile selezionare il
numero massimo di biglietti per pagina (4 o 8).
Questo pud essere impostato nella scheda [Raccoglitore
biglietti] della finestra di dialogo [Impostazioni Rack-2
Viewerl].
Metodo inserimento

Il numero massima di biglietti da visita per pagina

(+ 4 higlietti da vista " 8 biglietti da vista

» Per un raccoglitore di biglietti, i dati dei biglietti scansionati
verrano aggiunti sequenzialmente da destra e dall'alto
della pagina di destinazione.Se sul fronte sono presenti i
dati del biglietto, i biglietti vengono aggiunti al retro.
Quando il numero massimo di biglietti da visita per pagina
€ impostato su 4 e la riga di sinistra sul retro contiene gia
quattro schede, viene aggiunto un nuovo foglio di schede
in modo da poter continuare a inserire le schede.
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7.3

Importare file origine

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Importare i file dalle cartelle del computer e aggiungerli a un raccoglitore.

Operazion@

1 « Aprire una pagina del raccoglitore nella quale eseguire la

scansione del documento e fare clic su
di Rack2-Viewer.

%
File

nella finestra

Oppure fare clic sulla pagina e selezionare [Inserisci] - [Pag-

ine dal file].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Inserisci dal file].

Specificare il file da importare e fare clic sul pulsante [Apri].
E possibile specificare pil file tenendo premuto il tasto Shift o Ctrl mentre

si fa clic sui file.

Lok Inserisci dal file...

V“f”\fsr::

@Uv| .+ raccoglitere

‘ Organizza v

EEE Visualzza v Nuova cartella
MNome

E'q) Piano 1
iz_I]P\anc vendite

Ultima mo... Tipo Dimensione

1 Risorse recenti

Ml Desktop

/M Computer

‘[ Documenti

EE Immagini

F[J' Musica

% Medificati di recente
B Ricerche

Pubblica

Cartelle ~

Nomefile: Piano 1

& R

@ fgnids

2

= | file vengono aggiunti al raccoglitore.
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+ Potrebbe essere necessario del tempo per importare i file
Attenie, con molte pagine o file immagine a colori con risoluzione
) elevata.
+ | file origine non vengono creati per i file immagine che

vengono importati.
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Suggerimento!
~ 1 ”

S

Con visualizzatore raccoglitore aperto, il file pud essere
importato o trascinato nella parte superiore della pagina
visualizzata.
Per importare il file origine e gestirlo in Rack2-Filer, fare
clic sul pulsante [Impostazioni] e selezionare la casella di
controllo "Mantenere i file origine per" nella scheda [Inseri-
mento pagina] della finestra di dialogo [Impostazioni
Rack2-Viewerl].
Per eseguire la ricerca di una pagina, selezionare "Creare
automaticamente informazioni di testo per le pagine inser-
ite (via OCR/estrazione)" nella scheda [Inserimento pagina]
della casella di dialogo [Impostazioni di Rack2-Viewer],
prima di importare un file.
Se viene importato un file PDF protetto da password o un
file protetto dalla stampa, il risultato dell'importazione
potrebbe variare in relazione alle impostazioni selezionate
illustrate di seguito. Per selezionare le impostazioni:
1. fareclic sul pulsante [Impostazioni] per aprire la

finestra di dialogo [Impostazioni Rack2-Viewer];

2. selezionare la scheda [Inserimento pagina] per visualiz-
zare la casella di controllo"Se si inseriscono pagine da
file PDF protetti da password e con restrizione di
stampa, allegare il file di origine anziché mostrare i con-
tenuti presenti".

- Quando la casella di controllo & selezionata

Il documento attuale non viene visualizzato, ma l'icona
PDF viene mostrata sotto la pagina. Trascinare il pun-
tatore del mouse sull’icona PDF che mostra il nome del
file. Facendo doppio clic sull'icona PDF, viene avviato
Adobe Acrobat o Adobe Reader. Se la password € dis-
attivata o la restrizione di stampa viene annullata utiliz-
zando Adobe Acrobat, il documento viene cambiato a
documento standard e i contenuti visualizzati nella fin-
estra di Rack2-Viewer. Tuttavia, stampando piu pagine
di un raccoglitore tra cui sono presenti pagine PDF pro-
tette da password o protette dalla stampa, solo le pag-
ine standard verranno stampante. Il file PDF origine
non verra stampato.
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Suggerimento! - Quando la casella di controllo non & selezionata
~ ! ” . . g .
Quando vengono importati file PDF protetti con pass-
word, viene visualizzata la finestra per I'inserimento

della password. Inserendo la password viene visualiz-

zato il contenuto del file PDF in Rack2-Viewer. Per

importare i file PDF protetti da password, deve essere
installato Adobe Acrobat o Adobe Reader.
Tuttavia, i file PDF con limitazione di stampa non pos-

sono essere importati.

Per importare i file PDF con limitazione di stampa, rimu-

overe la limitazione e riprovare.

* Per Rack2-Filer, i formati immagine supportati sono:

BMP:

PCX:

JPG, JPEG:
TIF, TIFF:

WMF:
PSD:
PNG:

TGA:
PCD:
FPX:
PDF:

Bitmap di Windows e OS/2
Formato Zsoft (pagina singola)
Formato JPEG

Formato TIFF (Incluse pagine mul-
tiple. Escluso formato compres-
sione ZIP.)

Windows metafile

Formato Photoshop 3.0

Formato Portable Network Graph-
ics

Formato Truevision TARGA
Formato CD Foto

Formato FlashPix

| file PDF esportati da Rack2- Filer
0 importati utilizzando ScanSnap
(sono supportati anche file PDF
associati ad applicazioni con funzi-
one di stampa)

In aggiunta ai formati citati in precedenza, sono supportati
anche i file associati ad applicazioni con funzioni di

stampa.
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Suggerimento!
~ 1 ”

S

Quando vengono importati file oltre quelli in formato file
imagine supportato (come ad esempio Microsoft Word,
Excel e PowerPoint) tramite conversione immagine (*), &
possibile impostarne il colore e la risoluzione. Per maggiori
dettagli, fare riferimento a "7.53 Configurare le impostazi-

oni di visualizzazione" (pagina 311) o fare clicsu 7 e

fare riferimento alle pagine della "Guida a Rack2-Viewer".
(*) Le funzioni di stampa delle applicazioni associate al file
utilizzato per la conversione dell'immagine.
Pertanto, in relazione all’applicazione, a volte la finestra
di stampa viene visualizzata e a volte la finestra appare
anche dopo aver terminato la conversione dellimmag-
ine. Fare clic sul pulsante [OK] se viene visualizzato un
messaggio di conferma della stampa.
Quando si converte un’immagine utilizzando la funzione di
stampa di un’applicazione associata, in relazione al file,
appare il messaggio "Nome _file & stato cambiato. Salva-
rlo?". Se viene visualizzato il messaggio, fare clic sul pul-
sante [No].
Quando viene selezionata la casella di controllo "Inserire
automaticamente il foglio divisore quando si inseriscono i
file", la scheda del foglio divisorio potrebbe non mostrare |l
nome completo del file.Passare il cursore del mouse su
un'etichetta per visualizzare un suggerimento per il nome
del file.
Se viene importato un numero dispari di pagine, come
ultima pagina viene aggiunta una pagina bianca.
Se si verifica un errore irreversibile durante I'importazione
del file, la stampante predefinita potrebbe essere
impostata su "Raku2 ImageWriter". In questo caso, usare
le istruzioni seguenti per cambiare la stampante originale
in "Imposta come stampante predefinita":
(*) Viene riportata come esempio la procedura per
Windows Vista.
Dal menu [Start], aprire [Stampanti] dal [Pannello di con-
trollo], fare clic con il tasto destro sulla stampante originale,
quindi selezionare "Imposta come stampante predefinita".
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suggerimento!  * Per un raccoglitore di biglietti, & possibile selezionare il
Pty numero massimo di biglietti per pagina (4 o 8).
Questo pud essere impostato nella scheda [Raccoglitore
biglietti] della finestra di dialogo [Impostazioni Rack-2
Viewerl].
Metodo inserimenta
Il numero massima di biglietti da vista per pagina

v 4 higlitti da visita " B biglietti da visita
: TS
(-] il L——]

* Per un raccoglitore di biglietti, i dati inseriti verranno aggi-
unti in sequenza partendo dalla parte superiore sinistra
della pagina.Se sul fronte sono presenti i dati del biglietto, i
biglietti vengono aggiunti al retro. Quando il numero mas-
simo di biglietti da visita per pagina & impostato su 4 e la
riga di sinistra sul retro contiene gia quattro schede, viene
aggiunto un nuovo foglio di schede in modo da poter con-
tinuare a inserire le schede.

» Per un raccoglitore di schede, il file origine non sara inser-
ito.

» Per un raccoglitore di schede, il foglio divisorio non verra
inserito automaticamente quando si importano i file.
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A EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEDEN

Note sull'importazione di file Microsoft Excel

Altenzione! « Se vengono inseriti set di dati di dimensioni troppo grandi,

\ questi potrebbero non essere visualizzati completamente. In
questi casi, potrebbe essere utilie ridurre la risoluzione nella
scheda [Inserimento pagina] della finestra di dialogo
[Impostazioni Rack2-Viewer].

* Viene visualizzata la finestra di inserimento della password
quando vengono importati file crittografati. Digitare la pass-
word e fare clic sul pulsante [OK] o fare clic sul pulsante
[Sola lettural].

+ | file contenenti macro potrebbero non essere inseriti corret-
tamente. In questi casi, copiare il file, eliminare le macro e
inserirli nuovamente.

* Quando un file Microsoft Excel (*.xIs) contiene fogli con piu
pagine di diverse dimensioni orientate sia verticalmente sia
orizzontalmente, I'orientamento delle pagine potrebbe non
essere riconosciuto correttamente.

- Quando I'impostazione "Colore Dati" nella scheda [Inseri-
mento pagina] della finestra di dialogo [Impostazioni
Rack2-Viewer] € impostata su "Mantieni colore", & neces-
sario impostare la direzione uniforme di stampa e la
dimensione della carta o dividere il file per garantire che
tutte le direzioni di stampa siano uguali, quindi inserire
nuovamente il file.
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7.4 Girare una pagina alla volta

Operazione in Modalita 2-pagine aperta
Operazione in modalita larghezza pagina

Operazion@

1 « Muovere il puntatore del mouse dal lato sinistro al lato
destro finestra di Rack2-Viewer.
Se la visualizzazione delle pagine é stata ruotata di 90 gradi,
spostare il puntatore del mouse verso I’angolo superiore o
inferiore della finestra di Rack2-Viewer.

2. Fare clic quando il puntatore diventa C}

suggerimento! ~ * Per girare le pagine, possono essere utilizzate le seguenti

"' operazioni:
g - premere €0 o 3;

- Premendo i tasti "freccia sinistra" o "freccia destra"
("freccia su" o "freccia giu" quando la visualizzazione
della pagina € ruotata di 90 gradi);

- ruotare la rotellina del mouse (verso il basso per passare
alla pagina successiva, verso su per passare alla pagina
precedente).

* Inserendo un numero di pagina nel campo di inserimento
dell’intervallo di pagina, € possibile passare alla pagina
specificata.

+ E possibile impostare la velocita con cui vengono girate le
pagine. Per i dettagli, fare riferimento a "7.53 Configurare
le impostazioni di visualizzazione" (pagina 311).
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7.5 Girare le pagine in modo continuo

Operazione in Modalita 2-pagine aperta
Operazion@

1 « Fare clic su €) per girare in modo continuo le pagine da
sinistra a destra.
Oppure fare clic con il tasto destro sulla pagina, quindi
selezionare [Modalita di visualizzazione]-[Pagine continue]-
[Contrario].

Fare clic su 3 per girare in modo continuo le pagine da
destra a sinistra.

Oppure fare clic con il tasto destro sulla pagina, quindi
selezionare [Modalita di visualizzazione]-[Pagine continue]-
[Avanti].

Suggefimentol« Fare clicsu €} o fare clic sulla pagina se si desidera
interrompere "Girare in modo continuo”.
+ Una volta girata l'ultima pagina, la funzione riporta alla
prima pagina e si avvia nuovamente dall’inizio.
+ E possibile impostare la velocita e l'intervallo con cui ven-
gono girate le pagine. Per i dettagli, fare riferimento a "7.53
Configurare le impostazioni di visualizzazione" (pagina

311).
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7.6 Capovolgere la pagina

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

La sezione seguente descrive come capovolgere la pagina (di 180 gradi).

Operazion@

1 « Fare clic con il tasto destro sulla pagina, quindi selezionare
[Manipolazioni] - [Capovolgi pagina].

Suggerimento!
~ 1 ” . . g
Fareclicsu sans per salvare le modifiche, o salvare le
modifiche quando si chiude la finestra di Rack2-Viewer, le pag-

ine verranno visualizzate capovolte al successivo avvio.
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7.7 Ruotare una pagina di 90 gradi

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come ruotare una pagina di 90 gradi a destra o a sinis-

tra.

1 « Fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare
[Manipolazioni] - [Rotazione destra] o [Rotazione sinistra].

nulla

Incolla {dal blocco appunti)

Modalita di visualizzazione 3
Inserizci 3
Selezione foglio multiplo

Aggiungi
Copia
Taglia/Sposta

- v v ¥

Elimina

Cerca per..

Evidenzia risultati della ricerca

Capovolgi pagina

Manipalazioni

Rotazicne destra
Stampa/Mail/Esporta i i
Fotazione sinistra
Esporta in M .
Contenuti di pagina non allineata

Uscita in Office ¥ Inverti pagine opposte

Impostazioni Viewer.. Contenuti pagina vucta

Chiudi il raccoglitore/Viewer
Modifica entrata di indice della pagina..

Medifica blocco testo chiave

OCR -» Blocco testo chiave

Suggerimento!
L

Facendo clic su

per salvare le modifiche, o vengono

salvate le modifiche quando viene chiusa la finestra di Rack2-
Viewer, le pagine verranno ruotate di 90 gradi e visualizzate

all’avvio successivo.
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7.8 Scambiare le pagine opposte

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come scambiare le pagine opposte.

Operazion@

1 « Fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare
[Manipolazioni] - [Inverti pagine opposte].

Suggerimento!
W, (|

Per salvare le modifiche, fare clicsu  38¥ ¢ salvarle
quando si chiude la finestra di Rack2-Viewer. La nuova
impostazione verra utilizzata per visualizzare le pagine dal
prossimo avvio.
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7.9 Riallineare i contenuti pagina

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come riallineare i contenuti della pagina.

La funzione & disponibile solamente quando la pagina selezionata &€ un’immag-

ine dati.
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN

Se i contenuti della pagina vengono riallineati ripetutamente, la
Attenzione! . . . . . .
szy dimensione e il colore dellimmagine potrebbero cambiare.

Operazione@

1 « Fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare
[Manipolazioni] - [Contenuti di pagina non allineata].
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7.10 Cambiare la modalita finestra
pagina

Questa sezione descrive come cambiare la modalita della finestra della pagina
e ruotare una pagina.

B Cambiare la modalita della finestra della
pagina

Sono disponibili due modalita: "modalita 2-pagine aperta" e "modalita larghezza
pagina".
* Modalita 2-pagine aperta
Vengono visualizzate due pagine in una.

L Muovo raccoglitore - Rack2-Viewer | == [Eom =)
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Modalita larghezza pagina
Viene visualizzata una pagina alla volta.

e e R S |

1.2 Gestione dati

Rack2-Filer utilizza i termini "Libreria”, "Cabinet” & "Raccoglitore” per la ges-
tione dei dati. In questo modo si rende pii intuitiva e semplice la gestione dei
file sul computer.
Le aree di memorizzazione dei dati di "Librerie’
gono chiamate "LibRoot” (Libreria Roof).Le cartelle LibRoot possono essere
definite in qualsiasi carlella

E possibile definire fino a 3 cartelle LibRoot.

In una cartella LibRoot & possibile creare fino a & librerie

"Cabinet" e "Raccogitori” ven-

Joje1ado |ap eping

+ Inuna libreria & possibile creare fino a 20 cabinet.
In un cabinet & possibile creare fino a 21 raccoglitori.
Possono essere gestiti fino a 2520 (6 x 20 x 21) raccoglitor all'interno di
“LibReat". E anche possibile aumentare il numero di raccoglitori che possono

asanra asatiti nassandn a nnaltes " ihRant"
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Operazione@

=
1 = Fare clic su lar#hezza par |3 visualizzazione in modalita lar-
ghezza pagina.
Oppure fare doppio clic sulla pagina quando il puntatore del

mouse diventa [}5

In alternativa, fare clic con il tasto destro sulla pagina e
selezionare [Modalita visualizza] - [Larghezza pagina] per la
visualizzazione in modalita larghezza pagina.

Fare clicsu A per la visualizzazione in modalita 2-pag-
ine aperta.
Oppure fare doppio clic sulla pagina quando il puntatore del

mouse diventa 7.

In alternativa, fare clic con il tasto destro sulla pagina e
selezionare [Modalita 2-pagine aperta] per la visualizzazione
in modalita 2-pagine aperta.

suggerimento! 1N modalita larghezza pagina, la finestra di Rack2-Viewer
~ visualizza solamente la parte superiore o inferiore della
g pagina.
Per i dettagli su come visualizzare il resto della pagina,
fare riferimento a "7.11 Cambiare la regione di visualiz-

zazione della pagina" (pagina 192).
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» La pagina contenuti non viene visualizzata in modalita

Ane"ZiO”ng/? larghezza pagina.
* In modalita larghezza pagina, sono disponibili solo le
seguenti funzioni:

- Modalita rotazione destra/Modalita rotazione sinis-
tra;

- Parte alta della pagina /Parte bassa della pagina;

- Parte alta della pagina precedente/Parte bassa
della pagina successiva;

- Modifica blocco testo chiave/OCR -> Blocco testo
chiave/Elimina blocco testo chiave;

- Salva il raccoglitore.

E B EEEEEEEEEEEEEEEEEEENEDN
B Ruotare la visualizzazione della pagina

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Operazione in modalita larghezza pagina

E possibile ruotare la visualizzazione di una pagina.
Le pagine con contenuto orizzontale possono essere lette con maggiore facilita se
ruotate.
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Operazione@

1 « Per ruotare di 90 gradi verso sinistra, fare clic su 0
Oppure fare clic con il tasto destro sulla pagina, quindi
selezionare [Modalita di visualizzazione] - [Rotazionedestra].

¢
Per ruotare di 90 gradi verso destra, fare clicsu 2.
Oppure fare clic con il tasto destro sulla pagina, quindi
selezionare [Modalita di visualizzazione] - [Rotazione sinis-
tra].

Suggerimento! ﬁ

\'l

+ Dopo la rotazione appare il pulsante Ritorna
Per tornare alla visualizzazione normale, fare clic su

questo pulsante o fare clic con il tasto destro sulla pagine e
selezionare [Ritornal.

* Ruotando la rotellina del mouse € anche possibile sfogliare
le pagine (verso il basso per passare alla pagina succes-
siva, verso l'alto per passare alla pagina precedente).
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+ La pagina contenuti viene visualizzata come una pagina
Aue”Zi"”eQW? bianca dopo la rotazione.

) * Quando una pagina viene ruotata, & possibile passare alla
pagina precedente/successiva. Tuttavia, non & possibile
passare a un altro foglio specificato nel raccoglitore o a un
foglio divisorio facendo clic sulla scheda.

* Le seguenti funzioni non sono disponibili mentre la pagina
viene ruotata:
- Pagina precedente/Pagina successiva;

- Salva il raccoglitore;
- Eseguire lo zoom di un’area selezionata.
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7.11 Cambiare la regione di
visualizzazione della pagina

Operazione in modalita larghezza pagina

E possibile cambiare la regione di visualizzazione della pagina.

Operazion@

1 « Eseguire le seguenti operazioni:

* per visualizzare la parte superiore della pagina, premere il tasto

"freccia su" della tastiera o fare clicsu * ;

* per visualizzare la parte inferiore della pagina, premere il tasto

"freccia giu" della tastiera o fare clicsu v ;

e per visualizzare la pagina precedente, premere il tasto "freccia

sinistra" della tastiera o fare clicsu 4 ;

* per visualizzare la pagina successiva, premere il tasto "freccia

destra"” della tastiera o fare clicsu P

suggerimente L@ modifica della regione della pagina visualizzata puo essere
]
~

Q eseguita solamente trascinando il mouse sulla pagina.
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7.12 Eseguire lo zoom di un’area
selezionata

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come eseguire lo zoom di un’area selezionata della
pagina.

suggerimento!  Non & possibile eseguire lo zoom di dati con un numero di

& !

CQ) pixel basso.

Operazio@

1 « Trascinare il mouse sulla pagina per selezionare I'area di cui
eseguire lo zoom.

L Nuove raccoglitore - Rack2-Viewer

: '
P g 1 1.2 Gestione dati ;
& g ' :
Evidenzia A E b2 Pl wtiicea i lerrring ik ', "Gl ® o *Reosaglio? po b gos !
' (= | P idaialad b qaesdin maad s mi e nde e p s bias B pradinraele 1
= = e Meedemolss . _______
TEI‘D % [T TR R RS RN (R TTE] (i v S ITY i PR VT ] 1T A e -
£l gk chibincla "LhPel” Librea Rt} Ly sodtole ihRos proscns amoors
- o inite i qua B eotcio
.' - J | + E presbie cefnin e a 3 carclo Lb3an
Divisare * NP IR D00 DISSIRE Greme 10 2 € DI
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2. Rilasciare il mouse quando viene specificata I’area di cui
eseguire lo zoom.
= Viene eseguito lo zoom dell’'area selezionata trascinando il mouse.

_L_ Nuovo raccoglitore - Rack2-Viewer [=EE==

1.2 Gestione dati

Rack2-Filer utilizza i termini "Libreria”, "Cabinet” e "Raccoglitore” per la ges-
tione dei dati. In questo modo si rende pil intuitiva e semplice la gestione dei
file sul computer.
Le aree di memorizzazione dei dati di "Librerie”, "Cabinet" e "Raccoglitori” ven-
gono chiamate "LibRoot" (Libreria Root).Le cartelle LibRoot possono essere
definite in qualsiasi cartella.

+ E possibile definire fino a 3 cartelle LibRoot.

+ In una cartella LibRoot & possibile creare fino a 6 librerie.

+ In una libreria & possibile creare fino a 20 cabinet.

214 Seleziona | Copia Sposts| Incolls Eiimina | Modicsoigne €0 €0 O O © (@ Impostazioni @ 7 3 Chidi 3/4

Suggerimento!  * E possibile annullare lo zoom eseguendo una delle seg-
P uenti operazioni:
C ) - fare clic con il tasto destro o fare doppio clic sulla pag-
ina;
- passare a un’altra pagina.
* Quando viene eseguito lo zoom della pagina, & possibile

spostare I'area di visualizzazione su tutta la pagina trasci-
nando il mouse.
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7.13 Controllare la pagina FILE non
letti

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Quando vengono aggiunti nuovi file al raccoglitore, questi vengono elencati
nella pagina File non letti fino a quando non vengono visualizzati. Questa pag-
ina viene visualizzata dopo la Pagina contenuti e permette di avere la conferma
di aver controllato tutti i file in entrata.

+ Se si desidera visualizzare la pagina File non letti per un
A“E”Zb”e’éu/y dato raccoglitore, & necessario selezionare "Pagina file
\ non leggibili" - "Mostra" nella scheda [Generale] della fin-
estra [Impostazioni raccoglitore] di tale raccoglitore nella
finestra di Rack2-Filer.

+ Lo stato dell'elenco File non letti viene aggiornato quando
viene chiuso il raccoglitore, senza considerare se € stato
scelto o meno di salvare le modifiche apportate al raccogli-
tore.

* In ambiente utenti multipli di condivisione del raccoglitore,
lo stato dell’elenco File non letti viene ripristinato a quando
l'ultimo utente ha chiuso il raccoglitore.

Operazion@

1 « Aprire la pagina File non letti.

2. Fare clic sul file per visualizzarlo.

= Passare direttamente al file specificato.
Il file pud non essere piu considerato come non letto e non essere piu visu-
alizzato nella pagina File non letti.
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7.14 Aggiungere un promemoria a una
pagina

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come aggiungere promemoria alla pagina di interesse
0 a quelle cui ci si riferisce piu spesso.

Operazior@

1 « Aprire una pagina sulla quale aggiungere un promemoria.

2. Fare clic su eromamcria .
Oppure fare clic con il tasto destro nella pagina e selezion-
are [Aggiungi]-[Promemoria].
= Quando possono essere aggiunti promemoria il puntatore del mouse cam-

biain —— .

3. Fare clic nella posizione in cui si desidera inserire il prome-
moria.

= Viene aggiunto un promemoria ed & possibile modificarne il contenuto.

L Nuovo racceglitore - Rack2-Viewer

- 1 1.2 Gestione dati

& Rumsaglir® per b g
s o smragesn s prcinr Aol
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o g chbmele "LibPoal” J.ibeara Raat) Lo eortolle _[bRoed procene soooe
carintt i qUaki el

b © E masbizdofni fiee 2 Acarck Lbar
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4. Digitare il testo per il Promemoria.

1L Nuove raccoglitore - Rack2-Viewer

tiado,j1ap epmno

1.2 Gestione dati

Checkl  [oimmm
& B Coifiailae

L b 00wl vl R G Rl T e
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et "Russagli” par b ges
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5. Fare clic su una pagina.
o || testo all'interno del Promemoria viene confermato.
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Suggerimento! °

\'l

g :

All’interno di un promemoria € possibile inserire fino a 100
caratteri.

Il testo inserito nel promemoria pud essere specificato
come condizione di ricerca per i raccoglitori.

Alla pagina possono essere aggiunte fino a dieci annotazioni.
Quando un promemoria esce dalla pagina, facendo clic
sulla parte del promemoria esterno alla pagina mentre si
visualizzano altre pagina, il promemoria verra spostato
nell’altra pagina.

Quando viene modificato il raccoglitore e "Pagine continue"
del raccoglitore viene invertito, la parte del promemoria in
eccesso viene visualizzata nel centro del raccoglitore. Se
Cio si verifica, spostare il promemoria nella posizione
appropriata.

E possibile cambiare la posizione del promemoria trasci-
nandolo.

| promemoria possono essere ridimensionati cliccandoli e
trascinando un angolo ().

E possibile eliminare o modificare un promemoria. Per

maggiori dettagli, fare click su - e fare riferimento alle
pagine dell'aiuto di "Guida a Rack2-Viewer".
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7.15 Aggiungere un’evidenziazione a
una pagina

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come aggiungere le evidenziazioni a una parte signifi-
cativa della pagina.

* Non possono essere aggiunte evidenziazioni che

A“E”Zi"”e'%"/? includono piu di una pagina.
) * Le evidenziazioni non possono uscire dalla pagina.
» Se il numero di pixel & basso, la posizione delle
annotazioni potrebbe cambiare.

Operazion@

1 « Aprire una pagina sulla quale aggiungere un’evidenziazione.

-

2. Fare clic su E*"&ﬂi'.
Oppure fare clic con il tasto destro nella pagina e
selezionare [Aggiungi] - [Evidenzia].
= Quando puo essere aggiunta un’evidenziazione, il puntatore del mouse
cambia in &7 .
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3. Scegliere la regione da evidenziare trascinando il mouse.

Zapitale | mireduzionz 2 Rackd File:

1 Hrgghn 6 Do, o Twcalin 00 haniadlsomobiame v e st i ssapuil,

4. Rilasciare il pulsante sinistro del mouse una volta determi-

nata la regione.
= Viene aggiunta un’evidenziazione.

Capiale | nireduzions a Rack? Fie-

1 Fug o abi Do sl wralies 8 chainsdicmsbame v s i sgpin,
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suggerimento!  * Alla pagina possono essere aggiunte fino a dieci
PR annotazioni.
+ E possibile cambiare la posizione dell’evidenziazione tras-
cinandola.
* Le aree possono essere ridimensionate cliccandoci sopra
e trascinando un angolo ().
+ E possibile modificare e eliminare le evidenziazioni. Per

maggiori dettagli, fare clicsu  ® 7 per fare riferimento
alle pagine dell "Guida a Rack2-Viewer".
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7.16 Impostare un iperlink a una
pagina

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come impostare un iperlink per una pagina web o a un
file in un punto selezionato della pagina.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
* Non possono essere aggiunti iperlink che includono piu di

A“e”Zi"”eQWy una pagina.
) » Gliiperlink aggiunti non possono uscire dalla pagina.

+ Se la dimensione del carattere dell'iperlink & grande, in
relazione alla dimensione del riquadro, il testo potrebbe
non essere visualizzato.

» Se il numero di pixel & basso, la posizione delle
annotazioni potrebbe cambiare.

Operazion@

1 « Aprire un pagina in cui inserire un iperlink.

2 « Fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare [Aggi-
ungi]- [Iperlink].
= Quando possono essere aggiunti iperlink il puntatore del mouse cambia in
+

ra
LJd
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3. Scegliere la regione nella quale inserire I'iperlink trasci-
nando il mouse.

[l e

m—

Capisle | mireduzions 2 Rack? Fie

T gl 8 e, sl frsalis B bl oncham

Faesdla il Ka b2 ke

4. Rilasciare il mouse una volta individuata la posizione per
I'iperlink.
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Configurazioni iperlink].

5. Digitare la stringa di caratteri da utilizzare per il testo di col-
legamento e fare clic sul pulsante [Cambia destinazione].

Configurazioni iperlink

Testo collegamento: [Web sita Carnbia Fant...

Tipo iperlink: Won definita

Destinaziohe conelata-

Carnbia destinazione.

’Tl Annulla I ? ‘
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suggerimentot ¢ Per i dettagli, fare clic sul pulsante [?] nella finestra di
P dialogo [Configurazioni iperlink] e fare riferimento alle
g pagine della "Guida a Rack2-Viewer".

* |l font per la stringa di caratteri da utilizzare per il testo
dell'iperlink pud essere definito facendo clic sul pul-
sante [Cambia font] nella casella di dialogi [Configu-

razioni iperlink].

= Appare la finestra di dialogo [Impostazioni del collegamento].

6. Inserire la URL da utilizzare per l'iperlink o il collegamento al

file.
Impostazioni del collegamento
Dbiettiva: |ttp/ /. 4 Sfogiia..

*Per specificare un URL, impostare un prefiszo del tipo "httpe /" o “httpa: 44
“Per specificare un file, impostare il percorso completo del file.

ok | Annulla ?

7. Fare clic sul pulsante [OK].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Configurazioni iperlink].

8. Fare clic sul pulsante [OK].
= Viene impostato l'iperlink.
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< Web sito >

g ol B bt fietali=d B Cbansll s omchm ot i dlnsnsan o dissgguil,

Capisle | mireduzions 2 Rackd Fie

Firwa dl Kabdsl

suggerimento! ~ * La stringa inserita in "Testo" puod essere specificata come
LS

condizione di ricerca per i raccoglitori.
( ) + Alla pagina possono essere aggiunte fino a dieci annotazi-
oni.

+ E possibile cambiare la dimensione del riquadro dell’iper-
link trascinando i quattro angoli (8) dopo aver fatto clic con
il tasto destro per visualizzare il riquadro.

+ E possibile modificare e eliminare gli iperlink. Per maggiori

dettagli, fare clic su @7 per fare riferimento alle pagine
dell "Guida a Rack2-Viewer".
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7.17 Aggiungere un timbro a una
pagina

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come aggiungere un timbro a una pagina.

A E EEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEETNm
* Non possono essere aggiunti timbri che includono piu di

Attenmnw una pagina.
) » | timbri aggiunti non possono uscire dalla pagina.
* Questa funzione non puo essere utilizzata in modalita di
sola lettura.
+ Se il numero di pixel &€ basso, la posizione delle
annotazioni potrebbe cambiare.

Operazion@

1 « Aprire la pagina nella quale inserire il timbro.

?

2. Fare clic su Tinbro
Oppure fare clic con il tasto destro nella pagina e selezion-
are [Aggiungi] - [Timbro].
= Quando pub essere aggiunto il timbro, il puntatore del mouse cambia in

& .
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3. Fare clic nella posizione in cui si desidera inserire il timbro.
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Selezione di un timbro].

L Selezione di un timbro
Tirnbri:
Corn... I T esta 1
| conFDENZIALE Aggiung... !
) EBOZ=A
) ORIGIMNALE | odiica.. I
[ ] DWETODICORA
[ 1 RIcEWUTO ﬂi =
Elimina |
=
CONFIDENZIALE
—.:J » l - !
o | Anulla 7|

4. Nella finestra di dialogo [Seleziona uno timbro], selezionare
un timbro e fare clic su [OK].
= |l timbro viene aggiunto nella posizione selezionata nel punto 3.

L. UsersGuide - Rack2-Viewer =& s

CONFIDENZIALE

1.2 Gestione dati
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suggerimento!  * Alla pagina possono essere aggiunte fino a dieci annotazi-
S oni.

» Trascinando il timbro & possibile cambiarne la posizione.

» | timbri possono essere ridimensionati cliccandoli e trasci-
nando un angolo (#). E possibile ridimensionare il bordo,
ma non il testo contenuto nel timbro. Inoltre, il bordo non
pud essere piu piccolo del testo contenuto.

+ E possibile modificare e eliminare i timbri. Per maggiori

dettagli, fare clic su ?7? per fare riferimento alle pagine
della "Guida a Rack2-Viewer".
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7.18 Modificare I’elenco contenuti

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

All'inizio di ogni raccoglitore € presente un elenco con i contenuti del raccogli-
tore, che, se necessario, € possibile aggiungere e modificare.

La pagina dei contenuti pud essere nascosta/visualizzata tramite le
impostazioni raccoglitore. Per i dettagli, fare riferimento a "6.15 Cambiare le
impostazioni raccoglitore" (pagina 114).

Operazion@

1 « Andare alla pagina del raccoglitore nella quale aggiungere o
modificare le informazioni sui contenuti.

2. Fare clic su v
Oppure fare clic con il tasto destro nella pagina e
selezio-nare [Manipolazioni] - [Modifica entrata di indice
della pagina].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Raccolta contenuti].

3. Impostare le informazioni dei contenuti desiderati.

Raccolta contenuti (=3

Tipo di ingerimenta;
* Capitolo " Elemento

Inserimerta titalo:

[ Mascondere il numeno pagina

oK | Annulla ?
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00000000000 0006000000OC®OCO
suggerimento!  *  Se le informazioni del contenuto sono gia state

~ impostate per queste pagine, le informazioni esistenti
CQ) verranno visualizzate nella finestra di dialogo.

* Il testo inserito viene visualizzato nella colonna
"Entrata titolo" nella pagina contenuti.

+ |l testo & limitato a un massimo di 50 caratteri.

+ E possibile specificare il testo come condizione di ric-
erca per i raccoglitori.

+ Per i dettagli, fare clic sul pulsante [?] nella finestra di
dialogo [Raccolta contenuti] e fare riferimento alle pag-
ine della "Guida a Rack2-Viewer".

0 0000000000000 0000O0OCGOGEOISOSO

4. Fare clic sul pulsante [OK].
= Vengono aggiornate le informazioni della pagina contenuti.

=]

Indice

aalpu|

L GO D

3 Ultima pagina

‘nisE
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suggerimento!  * | numeri di "Capitolo" ed "Elemento" vengono aggiunti

\Il

automaticamente.
( g) * Facendo clic sul "Titolo" della pagina all’interno della pag-

ina contenuti & possibile passare direttamente a quella
pagina.

==

Indice

* L'ordine dei contenuti della pagina contenuti puo essere
cambiato. Per ulteriori dettagli, fare riferimento a "7.28
Ordinare i fogli in unita di contenuti" (pagina 250).

* Le voci dei contenuti possono essere modificate o cancel-
late. Per maggiori dettagli, fare clicsu @ % per fare rifer-

imento alle pagine dell "Guida a Rack2-Viewer".
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7.19 Creare blocchi testo chiave
tramite OCR

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

E possibile creare i blocchi testo chiave in cinque modi:

+ avviare OCR su una specifica sezione della pagina;

» eseguire OCR su un foglio specificato;

+ eseguendo OCR quando si inseriscono i file;

+ estrarre automaticamente tramite la funzione marcatore parola chiave di

ScanSnap S1100/S1300/S1500;

+ avviare OCR su tutte le pagine di un raccoglitore.
Una volta eseguito OCR, € possibile eseguire la ricerca della pagina usando
una stringa di ricerca.
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» Potrebbe essere necessario un tempo magggiore per creare i
Aue"mw blocchi testo chiave in funzione dell'ambiente del computer uti-
lizzato.

* | seguenti tipi di documenti (caratteri) potrebbero non essere
riconosciuti correttamente. Si possono ottenere risultati
migliori cambiando l'impostazione "Colore dati" in "Mantieni
colore" e/o aumentando la risoluzione di scansione.

- Documenti con caratteri manoscritti

- Documenti con caratteri di piccole dimensioni scan-
sionati a bassa risoluzione

- Documenti non allineati

- Documenti redatti in lingue diverse da quella specificata

- Documenti con testi scritti in corsivo

- Documenti con caratteri in apice/pedice e espressioni
matematiche complesse

- Documenti con caratteri su uno sfondo colorato non in
modo uniforme
p.e. Caratteri con ombreggiatura

- Documenti con molti caratteri decorati
p.e. Caratteri decorati (rilievo/delineato)

- Documenti con caratteri su uno sfondo con motivi deco-
rativi
p.e. Caratteri che si sovrappongono su illustrazioni e
grafici

- Documenti con molti caratteri contenenti sottolineature o
bordi

» Potrebbe essere necessario piu tempo per eseguire il ricono-
scimento del testo su documenti con aspetto complesso
oppure macchiati.
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* Quando si creano blocchi di testo chiave da file origine o
Ane”ZiO”eQ"’? tramite ScanSnap, la velocita di estrazione del blocco testo
) chiave e il tasso di riconoscimento del testo saranno diversi
per I'estrazione durante I'importazione (*1) e 'esportazione
dopo l'importazione.

*1: Quando si seleziona la finestra di dialogo "Creare auto

maticamente informazioni di testo per le pagine inserite
(via OCR/estrazione)" nella scheda [Inserimento pag-
ina] di [Impostazioni Rack2-Viewer]

[Durante importazione dei dati da ScanSnap]

- Quando si seleziona "Converti in PDF ricecabile" (o
"PDF in cui effettuare ricerche (OCRs durante la scan-
sione)") nella scheda [Opzione file] nella finestra di dial-
0go per la configurazione di ScanSnap Manager, e si
creano informazioni di testo durante l'importazione, &
possibile eseguire una selezione/ricerca di testo nei file
PDF creati dai dati importati in Rack2-Filer e salvati con
un nome diverso o allegati a una e-mail.

- Quando non si seleziona "Converti in PDF ricecabile" (o
"PDF in cui effettuare ricerche (OCRs durante la scan-
sione)") nella scheda [Opzione file] nella finestra di dial-
0go per la configurazione di ScanSnap Manager, e si
creano informazioni di testo durante I'importazione,
Rack2-Filer crea informazioni di testo. Pertanto, non
sono richieste le impostazioni ScanSnap durante l'uso di
Rack2-Filer.

- Quando si creano blocchi di testo chiave dopo I'impor-
tazione, se necessario puo essere specificato 'intervallo
dei blocchi di testo chiave. | tassi di riconoscimento sono
migliorati tramite I'esclusioni di informazioni non neces-
sarie.
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Attenzione!
\

[Durante importazione di file origine]

- Quando il file origine contiene informazioni testuali come
ad esempio Microsoft Word e Microsoft Excel, e ven-
gono creati blocchi di testo chiave durante
l'importazione, vengono migliorati la velocita e il tasso di
riconoscimento.

- Quando si creano blocchi di testo chiave dopo la scan-
sione, l'intervallo di blocchi di testo chiave pud essere
specificato escludendo le informazioni non necessarie.

Suggerimento!

~

L4

» possibile modificare e eliminare i blocchi testo chiave
creati.Modificare il blocco testo chiave utilizzando la fin-
estra di dialogo [Blocco testo chiave].

Per le informazioni su come aprire la finestra di dialogo
[Blocco testo chiave], fare riferimento a "Impostazione di
una stringa di ricerca" (pagina 223).

+ L’ordine delle stringhe nel blocco di testo chiave creato
puo variare dall’'ordine visualizzato nella pagina attuale.
Modificare il blocco di testo chiave creato in modo che
I'ordine corrisponda.
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B Avviare OCR su una specifica sezione della
pagina

Operazione in Modalita 2-pagine aperta
Operazione in modalita larghezza pagina

Specificare una regione all'interno di una pagina ed eseguire OCR.

Operazion@

1 « Aprire la pagina nella quale eseguire OCR.

2. Fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare
[Manipolazioni] - [OCR -> Blocco testo chiave].
= |l puntatore del mouse cambia in +[ 1

3. Usare il mouse per specificare la regione sulla pagina nella
quale eseguire ’OCR.

= Viene creato il blocco testo chiave nella regione specificata.

Quando viene specificata una regione nella quale eseguire
Attenzione! , .. . .
e”Z'O"E‘QiV? I'OCR, non iniziare dal testo evidenziato.
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B Eseguire OCR su un foglio specificato

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Specificare fogli multipli ed eseguire I'OCR.

Suggerimento!  Ve€Ngono aggiornate (sovrascritte) le informazioni per le

~ Cd

pagine per le quali sono stati gia creati i blocchi di testo
g chiave.

Operazion@

1 « Selezionare i fogli per i quali devono essere creati i blocchi

di testo chiave utilizzando la procedura di selezione foglio
multiplo.

suggerimento!  * Anche se si desidera spostare un solo foglio, selezion-

Pty are il foglio utilizzando la procedura di selezione foglio
Q multiplo.

Per i dettagli sulla selezione di fogli multipli, fare riferi-
mento a "7.33 Specificare fogli multipli" (pagina 271).

2 « Fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare [Avvia
OCR sulle pagine x-xx].

X rappresenta la prima pagina specificata.
xx rappresenta l'ultima pagina specificata.
= Viene visualizzato un messaggio.
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3. Fare clic sul pulsante [OK].
[ Rackz-Viewer @

Awviare il riconescimento con OCR nei fogli selezionati?
! % Seil riconoscimento con OCR & awviato su una pagina, questa verra

aggiornata (sovrascritta).

= | blocchi di testo chiave vengono creati per le stringhe di caratteri dei fogli
selezionati.

B Eseguendo OCR quando si inseriscono i file

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

| blocchi testo chiave possono essere creati automaticamente quando si
esegue la scansione o si inseriscono file.

Operazion@

1 « Fare clic su @lmostazioni |
Oppure fare clic con il tasto destro del mouse e selezionare
[visualizza Impostazioni].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Impostazioni Rack2-Viewer].

2. Nella scheda [Inserimento pagina], selezionare la casella di
controllo "Creare automaticamente informazioni di testo per
le pagine inserite (via OCR/estrazione)".
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Impostazioni Rack2-Viewer =)
Insenmento scanner ] WorkcArea Informazioni su Rack2-Viewer |

Generale ] Volta pagina Inserimenta pagina

Conversione di formati file non supportati...
Colore dati: ¢ Mantieri colore " Convertiin B&N
Risoluzione pagina: |200dpi -
W Marteners i file di orgine per...

¥ Copiare file orginali " Collegare ai file originali

I~ Mettere dati sovramisura su pagine affiancate

[V Inserire automatica il divisore quando si inserizcono i file
I Inserire automatica il divisore quando si dati da urno scanner
[~ Aprire |'ultima pagina dopo la scansione

[~ Creare file di orgine PDF per dati con formati file & supportati dallo scanner

Creare automaticamente informazioni di testo per le pagine inserte {via OCR./estrazione}

Comegai et _

¥ riconoscimento con OCR (Questa impostazions & possibile solo per le versioni in
cinese, coreano & giapponese)

v Ruotare automaticamente pagine orizzontali in verticali {'oientamento del testo viene
ignorata)

v Se si insenscono pagine da file PDF protetti da password e con restrizione di stampa,
allegare il file di ongine anziché mostrare | cortenuti presenti

OK | Annulla ?

3. Fare clic sul pulsante [OK].
= Eseguite le impostazioni, vengono creati automaticamente i blocchi testo
chiave quando vengono eseguite le seguenti operazioni:
- scansione;
- inserire un file;
- scansione nella WorkArea;
- inserire un file nella WorkArea;
- inserire un file utilizzando "Rack2 Folder Monitor Software";
- inserire dati da altre applicazioni.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
Il tasso di riconoscimento del testo sara diverso sia per
I'estrazione durante I'importazione sia per I'estrazione dopo
'importazione.

Attenzione!
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B Eseguire OCR tramite la funzione marcatore
parole chiave di ScanSnap S1100/S1300/
S1500

Con ScanSnap S1100/S1300/S1500, il testo segnato con un evidenziatore pud
essere impostato come parola chiave (funzione marcatore parole chiave). Utiliz-
zando questa funzione, Rack2-Filer € in grado di creare automaticamente bloc-
chi parole chiave dai dati importati.

A E EEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEETNm

» Per utilizzare la funzione marcatore parole chiave di

A““””Q“’y ScanSnap S1100/S1300/S1500, & necessario il software
) ScanSnap (ScanSnap Manager) che supporti la funzione
evidenziatore parole chiave.

* Se una password viene impostata per un file PDF scan-
sionato con ScanSnap, potrebbe non essere possibile sal-
vare le informazioni relative alle parole chiave. Per salvare
le informazioni relative alle parole chiave, deselezionare la
la casella "Se si inseriscono pagine da file PDF protetti da
password e con restrizione di stampa, allegare il file di orig-
ine anziché mostrare i contenuti presenti" nella scheda
[Inserimento pagina] della casella di dialogo [Impostazioni
Rack2-Viewer].

suggerimento  * Per ulteriori dettagli in merito alla funzione marcatore
P parole chiave, fare riferimento alla Guida dell'operatore di
ScanSnap fornita con ScanSnap S1100/S1300/S1500.
« Utilizzando la funzione marcatore parole chiave, sia che
"Creare automaticamente informazioni di testo per le pag-
ine inserite (via OCR/estrazione)" sia selezionata o meno,
i punti segnati con I'evidenziatore vengono estratti.
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Operazion@

1 « Segnare le parole chiave da estrarre utilizzando I'evidenzia-
tore quindi eseguire la scansione del documento.

= | punti segnati con I'evidenziatore vengono ricercati come parola chiave ed
estratti automaticamente.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
Le parole chiave vengono estratte utilizzando la funzione evi-

AﬁenZio”eQ{V? denziatore parola chiave durante l'importazione del docu-
mento da ScanSnap.
Quando viene creato un blocco di testo chiave specificando
l'intervallo di pagine dopo I'importazione di dati da ScanSnap,
il blocco di testo chiave viene visualizzato dopo che la parola
chiave viene estratta con la funzione marcatore parole chiave.
Quando viene creato un blocco di testo chiave per un foglio
specifico o per tutte le pagine di un raccoglitore, il blocco di
testo chiave viene visualizzato con le parole chiave estratte
utilizzando la funzione marcatore parole chiave deselezionata.

B Avviare OCR su tutte le pagine di un
raccoglitore

Questa sezione descrive come eseguire OCR su tutte le pagine di un raccogli-
tore selezionato.

Per i dettagli, fare riferimento a "6.22 Eseguire OCR su un raccoglitore per
creare blocchi testo chiave" (pagina 136).
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7.20 Cercare una pagina

Questa sezione descrive come eseguire la ricerca di una pagina specificando
una stringa contenuta nella pagina stessa.

| tipi di stringhe che possono essere cercati sono i seguenti:

» contenuti

» foglio divisorio

e promemoria

+ timbro

+ testo iperlink

» blocchi testo chiave creati con OCR o digitati manualmente in un raccoglitore
* Le stringhe nei commenti che sono impostate per le foto o documenti

Per eseguire la ricerca di una pagina, i tipi di stringhe da ricercare, riportati di
seguito, devono essere definiti per ogni pagina. E possibile cercare solo pagine
con stringhe di ricerca gia impostate.

Per impostare i blocchi testo chiave, creare i blocchi testo chiave con I'OCR, o
digitare nella casella di dialogo [Blocco testo chiave].

Specificando la condizione della ricerca (stringa), verranno cercate le pagine
contenenti la stringa. Quando vengono visualizzate le pagine dopo la ricerca, €
possibile evidenziare la stringa di destinazione.Questa funzione consente di tro-
vare in modo semplice una stringa di destinazione nella finestra di Rack2-
Viewer.Per maggiori informazioni su come evidenziare i risultati della ricerca,
fare riferimento a "n Evidenziare i risultati della ricerca" (pagina 227).

222 | Rack2-Filer Guida dell'operatore



B Impostazione di una stringa di ricerca

Operazione in Modalita 2-pagine aperta
Operazione in modalita larghezza pagina
E possibile impostare la stringa per la ricerca in due modi:
« creando blocchi testo chiave con OCR;

» digitando il testo nella casella di dialogo [Blocco testo chiave].
Per i dettagli riguardo 'estrazione del testo, fare riferimento a "7.19 Creare bloc-
chi testo chiave tramite OCR" (pagina 212) e "6.22 Eseguire OCR su un racco-

glitore per creare blocchi testo chiave" (pagina 136).

Questa sezione spiega come digitare le stringhe di testo nella casella di
dialogo [Blocco testo chiave].

Operazion@

1 « Aprire la pagina nella quale deve essere digitata la stringa.

2. Fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare
[Manipolazioni] - [Modifica blocco testo chiave].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Blocco testo chiave].
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3. Digitare la stringa e fare clic sul pulsante [OK].

Blocco testo chiave

Rack2-Filer

< OK i> Annulla | ?

= Viene impostata la stringa per la ricerca.

4. Se necessario ripetere le fasi da 1 a 3 nelle altre pagine.
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B Cercare una pagina
Operazion@

4

1 « Fare clicsu ©o= |
Oppure fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezion-
are [Cerca per].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Cercare].

2. Digitare la stringa da utilizzare come condizione di ricerca.

Ricerca @

Stinga di ricerca |Flack2-FiIen|

¥ Evidenzia risultati della ricerca

Tiova precedente | Tiova successivo Annulla |

2%}

Selezionare "Evidenzia i risultati della ricerca" per evidenziare una
stringa cercata.
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+ E possibile specificare piu raccoglitori nei quali
eseguire la ricerca.lnserire uno spazio vuoto dopo ogni
parola chiave.

+ Se vengono specificate piu parole chiave, la ricerca
viene eseguita in tutte le pagine che contengono le
parole chiave inserite.

» Se una parola chiave comprende uno spazio, con-
trassegnare la parola con le doppie virgolette (").

» Se una parola chiave comprende le virgolette doppie,
contrassegnare la parola chiave con le virgolette dop-
pie (") e inserire una barra rovesciata prima delle virgo-
lette doppie.

Ad esempio, per le parole chiave ["AAA"] e [BBB]
"\"AAA\"" BBB

Suggerimento!
- 1 Cd
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3. Fare clic sul pulsante [Trova precedente].

= Vengono visualizzate le pagine con la stringa specificata come condizione
di ricerca. Quando ¢ selezionato "Evidenzia risultati ricerca", viene eviden-
ziata la stringa cercata.
Facendo clic su [Trova successivo], viene visualizzata la pagina succes-
sive che soddisfa la condizione di ricerca.
Facendo clic su [Trova precedente], viene visualizzata la pagina prece-
dente che soddisfa la condizione di ricerca.

suggerimento! ¢ Le pagine possono essere cercate utilizzando la fin-
—~ estra di Rack2-Filer. Per i dettagli, fare riferimento a
"6.28 Cercare una pagina" (pagina 154).
* Quando & selezionato "Evidenzia risultati della ricerca"
e la stringa cercata non viene evidenziata, specificare il
foglio(i) ed eseguire OCR.
Per maggiori informazioni su come eseguire 'OCR,
fare riferimento a "7.19 Creare blocchi testo chiave
tramite OCR" (pagina 212).

B Evidenziare i risultati della ricerca

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

E possibile evidenziare le stringhe cercate. Questa funzione semplifica la ric-
erca di una stringa di destinazione nella finestra di Rack2-Viewer.
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=T =)

1L UsersGuide - Rack?-Viewer
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1.2 Gestione dati

Evidenzia =
Rk

‘‘‘‘‘‘‘‘

Quando vengono specificate piu stringhe di ricerca, i risultati vengono evidenziati

con diversi colori.
Per evidenziare i risultati della ricerca, & necessario eseguire le seguenti pre-

parazioni.

1. Eseguire I'OCR sul foglio o sui fogli
Per evidenziare i risultati della ricerca, & necessario creare i testi chiave

seguendo uno di questi metodi:

- Eseguire 'OCR su un foglio specificato

- Eseguire I'OCR quando si inseriscono i file

- Eseguire 'OCR su tutte le pagine di un raccoglitore.

suggerimento! | risultati della ricerca non possono essere evidenziati se

~ 1 ” . .. . . . .
presenti su fogli importati tramite Rack2-Filer che non sia
g la versione piu recente. Per evidenziare i risultati della ric-

erca, eseguire I'OCR di nuovo sui fogli.

Per maggiori informazioni su come eseguire 'OCR, fare
riferimento a "7.19 Creare blocchi testo chiave tramite
OCR" (pagina 212) e "6.22 Eseguire OCR su un raccogli-
tore per creare blocchi testo chiave" (pagina 136).
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2. Impostazioni per evidenziare il risultato della ricerca
Quando viene selezionato "Evidenzia risultato ricerca" nella finestra di

dialogo [Cerca], allora i risultati della ricerca vengono evidenziati.
Quando viene delezionato "Evidenzia risultato della ricerca", i risultati
della ricerca non vengono evidenziati.

Ricerca 7 ==

Stiinga di ricerca |Hack2-FiIed

< [v Evidenzia rizultati della ricerc>
Trova precedente | Trova successivo | Annulla | 2 |

Per scegliere se evidenziare o meno i risultati della ricerca & anche pos-
sibile fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare [Evidenzia
risultato della ricercal.

Cer

v Evidenzia risultati della ricerca

Manipelazicn 2

Stampa/Mail /Esporta »

* Le evidenziazioni per le stringhe di ricerca sono disponibili

A“e”Z‘O”eQE/? solo per i raccoglitori normali.
* Quando si aggiunge o si modifica una stringa di ricerca

nella casella di dialogo [Testo chiave] dopo avere eseguito
I'OCR, le stringhe aggiunte o modificate non vengono evi-
denziate.

+ Le stringhe estratte con i metodi seguenti non sono eviden-
Ziate:

- Eseguire I'OCR su una regione specifica di una pagina
- Eseguire I'OCR tramite la funzione marcatore parole
chiave di ScanSnap S1100/S1300/S1500
» Le stringhe che sono impostate su annotazioni (note ade-
sive, stampi e iperlink) non sono evidenziate.
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7.21 Stampare una pagina

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come stampare una pagina(Pagina,pagine contenuti).

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENm
Non & possibile stampare le seguenti informazioni.

* Foglio divisorio

+ Pagina FILE non letti

+ Pagina protetta da password/con limitazioni per la stampa
+ Evidenzia stringhe di ricerca

Attenzione!

B Stampare una pagina

Operazion@

1 . -
=« Fare clic su stama

Oppure fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezio-
nare [Stampa/Mail/Esporta] - [Stampa in corso].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Stampa].

2. Specificare la stampante e I'intervallo di stampa quindi fare
clic sul pulsante [OK].
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suggerimento!  *  Per stampare le annotazioni (quando il testo € impostato per

pre iperlink), fare clic sul pulsante [Opzioni] nella finestra di dial-

g ogo [Stampal],quindi selezionare la casella di controllo "Inclu-
dere annotazioni sulle pagine (Promemoria, Evidenzia,
Iperlink, Timbro)" nella finestra di dialogo [Opzioni stampa].
A questo punto, i caratteri delle annotazioni nei quattro angoli
della pagina (note che fuoriescono ecc.) potrebbero essere
tagliate durante la stampa o potrebbero non essere stampate
affatto.
Per stampare anche le annotazioni, si consiglia di selezionare
"Adattare ad un valore di stampa della stampante" nella fin-
estra di dialogo [Opzioni stampa].

* Per stampare in dimensioni ridotte che si adattano al formato
della carta utilizzato, fare clic sul pulsante [Opzioni] nella fin-
estra di dialogo [Stampa] e selezionare la casella di controllo
"Adattare ad un valore di stampa della stampante" nella fin-
estra di dialogo [Opzioni stampal.

» Per stampare nel formato originale del foglio, fare clic sul pul-
sante [Opzioni] nella finestra di dialogo [Stampa] e deselezion-
are "Adattare ad un valore di stampa della stampante" nella
finestra di dialogo [Opzioni stampa].

» Per saltare la stampa delle pagine bianche, nella finestra di
dialogo [Stampa], fare clic su [Opzione], quindi nella finestra di
dialogo [Opzioni stampal, selezionare la casella di controllo
"Non stampare le pagine vuote". Anche se viene selezionata
la casella di controllo, le pagine stampate possono includere
pagine bianche che Rack2-Filer non riesce a riconoscere
come pagine bianche (ad esempio, pagine bianche scandite
con uno scanner).

* Le dimensioni di stampa potrebbero essere diverse dalla
pagina mostrata nella finestra di Rack2-Viewer a causa della
risoluzione della pagina.

+ Se vengono stampate pagine multiple da un raccoglitore che
comprende pagine protette con password o con limitazioni di
stampa, vengono stampate solamente le pagine standard.
Neanche il file origine PDF viene stampato.
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B Stampa in modalita 2-pagine aperta

Quando si stampa in modalita 2-pagine aperta, vengono stampate entrambe le
pagine come se fosse una sola pagina (sinistra e destra).

A E EEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEETNm
La stampa in modalita 2 pagine aperta non & possibile nei seg-
uenti casi:

* per la pagina contenuti

* quando le pagine sinistra e destra sono di dimensioni
diverse

Attenzione!

1 « Aprire le pagine da stampare in modalita 2-pagine aperta.
Fare clic con il tasto destro sulla pagine e selezionare
[Stampa/Mail/Esporta] - [Stampa pagine attualmente aperte].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Stampa].

2 « Specificare la stampante e fare clic sul pulsante [OK].

B Stampare la pagine contenuti

Stampare la pagine contenuti.

Operazion@

1 « Fare clic con il tasto destro del mouse sulla pagina conte-
nuti e selezionare [Stampa la pagina del sommario].
= Viene visualizzata al finestra di dialogo [Stampa la pagina del sommario].
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2 « Selezionare l'intervallo di stampa e fare clic sul pulsante [OK].

Stampa del indice @

Selezionare l'area di stampa del indice.

{* Solo la pagina comente

" Tutte le pagine

[ Adattare ad un valare di stampa della stampante

ok | Annulla |

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Stampal.

3 « Specificare la stampante da utilizzare e fare clic sul pulsante
[OK].
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7.22 Sovrascrivere un raccoglitore

Operazione in modalita larghezza pagina

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come sovrascrivere le modifiche apportate a un raccoglitore.

Operazion@

1 « Fareclicsu ssva .Oppure fare clic con il tasto destro sulla
pagina e selezionare [Stampa/Mail/Esporta] - [Salva il racco-
glitore].
= Le modifiche apportate al raccoglitore vengono sovrascritte.
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7.23 Salvare tutte le pagine in un
raccoglitore come nuovo file

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come salvare tutte le pagine in un raccoglite come file
nuovo.

| file salvati possono essere visualizzati usando Adobe Acrobat, Adobe Reader
oppure la finestra di Rack2-Viewer.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
Non & possibile salvare come file nuovo un raccoglitore con

Attenzione! o
en2|0ne§£l/? solo fogli divisori.

suggerimento! | dati salvati come nuovo file possono essere convertiti in
PR un file raccoglitore importando i dati in Rack2-Filer e gestiti
Q usando Rack2-Filer. Per ulteriori informazioni, fare riferi-
mento a "6.25 Importare un raccoglitore" (pagina 142).

* Quando tutte le pagine di un raccoglitore di biglietti ven-
gono salvate in formato "File dati (*.pdf + *.ini)" nella fin-
estra Rack2-Viewer, le pagine vengono salvate in un
raccoglitore normale. Per importare le pagine come racco-
glitore di biglietti, selezionare il formato "Raccoglitore
Rack2 (*.rk2)" e salvare il raccoglitore di biglietti. Un racco-
glitore di biglietti salvato nel formato "Raccoglitore Rack2

(*.rk2)" puod essere importato come raccoglitore di biglietti.
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Operazione@

|

1 . Fare clic su orte

Oppure fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezion-
are [Stampa/Mail/Esporta] - [Esporta il raccoglitore].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Salva con nome].
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2. Specificare la cartella e il nome del file, quindi selezionare il
pulsante [Salva].

L 3alva con nome :
—~——
eerins) |‘.|— 3 v Documenti » - | 4 | | Corca ol
MNome file: | User's Guide =
Salyz come: |Dati File (".pdf + “.ini) M
¥ Sfoglia cartelle [ Selva J | Arrila J
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suggerimento!  * L’applicazione usata per visualizzare i file salvati come
~ nuovo file dipende dal tipo di file selezionato.

- Dati File (*.pdf + *.ini)
Il file pud essere visualizzato usando Adobe Acrobat o
Adobe Reader.

- Rack2 raccoglitore (*.rk2)
Il file pud essere visualizzato usando la finestra Rack2-
Viewer.

* Le informazioni seguenti possono essere esportate
quando si seleziona "Dati File (*.pdf + *.ini)" per "Salva
come tipo™:

- pagine contenuti;

- fogli divisori;

- annotazioni;

- testo chiave;

- pagina File non letti.

Gli elementi elencati in precedenza non possono essere
visualizzati con Adobe Acrobat o Adobe Reader.
Tuttavia, possono essere visualizzati se i file PDF vengono
associati alla finestra di Rack2-Viewer selezionando
"Rack2-Viewer" nella scheda [Generale] nella finestra di
dialogo [Impostazioni Rack2-Viewerl].

Quando la finestra di Rack2-Viewer viene associata a un
file PDF, & possibile avviare la finestra di Rack2-Viewer
semplicemente facendo clic sul file PDF.

Per maggiori dettagli, fare riferimento a "7.53 Configurare
le impostazioni di visualizzazione" (pagina 311), oppure

fare clicsu 7 e fare riferimento alle pagine della
"Guida a Rack2-Viewer".
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7.24 Salvare i fogli come file nuovo

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come salvare il foglio o i fogli selezionati come file
nuovo.
Questi file possono essere visualizzati usando Adobe Acrobat, Adobe Reader

oppure la finestra di Rack2-Viewer.

suggerimento!  * | dati salvati come nuovo file possono essere convertiti in
~ un file raccoglitore importando i dati in Rack2-Filer e gestiti
usando Rack2-Filer. Per ulteriori informazioni, fare riferi-
mento a "6.25 Importare un raccoglitore" (pagina 142).

* Quando tutti i fogli di un raccoglitore di biglietti vengono
salvati in formato "File dati (*.pdf + *.ini)" nella finestra
Rack2-Viewer, le pagine vengono salvate in un raccogli-
tore normale. Per importare i fogli come raccoglitore di big-
lietti, selezionare il formato "Raccoglitore Rack2 (*.rk2)" e
salvare il raccoglitore di biglietti. Un raccoglitore di biglietti
salvato nel formato "Raccoglitore Rack2 (*.rk2)" puo
essere importato come raccoglitore di biglietti.

B Salvare un foglio singolo come file nuovo

Operazion@

1 « Selezionare il foglio da salvare come file nuovo.
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2. Fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare
[Stampal/Mail/Esporta] - [Esportare foglio].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Salva come].

3. Specificare la posizione della cartella per il salvataggio e il
nome del file, quindi selezionare il pulsante [Salva].

. Salva con nome
(_Jllul |{'|_ » v Documenti » - | "?| | cerca P

Momefile:  User's Guide -

Salva come: |Dati File (*.pdf + *.ini) v|

¥ Sfoglia cartelle [ Salva || Annulla |

240 | Rack2-Filer Guida dell'operatore



+ L’applicazione usata per visualizzare i file salvati come

nuovo file dipende dal tipo di file selezionato.

- Dati File (*.pdf + *.ini)
Il file pud essere visualizzato usando Adobe Acrobat o
Adobe Reader.

- Rack2 raccoglitore (*.rk2)
Il file pud essere visualizzato usando la finestra Rack2-
Viewer.

* Le informazioni seguenti possono essere esportate
quando si seleziona "Dati File (*.pdf + *.ini)" per "Salva
come tipo":

- pagine contenuti;

- fogli divisori;

- annotazioni;

- testo chiave;

- pagina File non letti.

Gli elementi elencati in precedenza non possono essere
visualizzati con Adobe Acrobat o Adobe Reader. Tuttavia,
possono essere visualizzati se i file PDF vengono associati
alla finestra di Rack2-Viewer selezionando "Rack2-Viewer"
nella scheda [Generale] nella finestra di dialogo
[Impostazioni Rack2-Viewer]. Quando la finestra di Rack2-
Viewer viene associata a un file PDF, € possibile avviare la
finestra di Rack2-Viewer semplicemente facendo clic sul
file PDF.

Per maggiori dettagli, fare riferimento a "7.53 Configurare
le impostazioni di visualizzazione" (pagina 311), oppure

Suggerimento!
~ ! ”,

fareclicsu ' e fare riferimento alle pagine della "Guida
a Rack2- Viewer".

+ Se tutti i fogli specificati contengono file origine, viene vi-
sualizzato un messaggio di conferma sia per "Esportare
immagine dati e file origine" sia per "Esportare solo immag-
ine dati".

+ Se solo alcuni fogli contengono file origine, viene esportata
solamente I'immagine dati (il file origine non viene espor-
tato).
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B Salvare piu fogli come file nuovo

Operazion@

1 « Selezionare i fogli da salvare come file nuovo.
Fare riferimento a "7.33 Specificare fogli multipli" (pagina 271).

2. Fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare
[Esporta pagine x-xx].
X rappresenta la prima pagina specificata.
xx rappresenta l'ultima pagina specificata.
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Salva come].

3. Specificare la posizione della cartella per il salvataggio e il
nome del file, quindi selezionare il pulsante [Salva].

L. Salva con nome
IL/'\_H/ |T 3 » Documenti » - |*f! | Cerca P
MNomefile: | User's Guide %
Salva come: |Dati File (*.pdf + *.ini) v|
¥ Sfoglia cartelle | Salva | | Annulla |
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suggerimento!  * L’applicazione usata per visualizzare i file salvati come
~ nuovo file dipende dal tipo di file selezionato.
g - Dati File (*.pdf + *.ini)
Il file pud essere visualizzato usando Adobe Acrobat o
Adobe Reader.
- Rack2 raccoglitore (*.rk2)
Il file pud essere visualizzato usando la finestra Rack2-
Viewer.

* Le informazioni seguenti possono anche essere esportate
quando si seleziona "Dati File (*.pdf + *.ini)" per "Salva
come tipo":

- pagine contenuti;

- fogli divisori;

- annotazioni;

- testo chiave;

- pagina File non letti.

Gli elementi elencati in precedenza non possono essere
visualizzati con Adobe Acrobat o Adobe Reader. Tuttavia,
possono essere visualizzati se i file PDF vengono associati
alla finestra di Rack2-Viewer selezionando "Rack2-Viewer"
nella scheda [Generale] nella finestra di dialogo
[Impostazioni Rack2-Viewer]. Quando la finestra di Rack2-
Viewer viene associata a un file PDF, € possibile avviare la
finestra di Rack2-Viewer semplicemente facendo clic sul
file PDF.

Per maggiori dettagli, fare riferimento a "7.53 Configurare
le impostazioni di visualizzazione" (pagina 311), oppure

fareclicsu ' e fare riferimento alle pagine della "Guida
a Rack2- Viewer".

+ Se tutti i fogli specificati contengono file origine, viene vi-
sualizzato un messaggio di conferma sia per "Esportare
immagine dati e file origine" sia per "Esportare solo immag-
ine dati".

+ Se solo alcuni fogli contengono file origine, viene esportata
solamente I'immagine dati (il file origine non viene espor-
tato).
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7.25 Aggiungere fogli divisori

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come aggiungere fogli divisori a fogli separati
all'interno di un raccoglitore. Un foglio divisorio viene aggiunto tra due fogli visu-
alizzati in modalita 2-pagine aperta.

A E EEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEETNm
Se sono presenti due o piu fogli con file origine in una riga, il
A“enz'(’”eQWy foglio divisorio non pud essere aggiunto tra i fogli.
3\ . . ) - .
Ad esempio, se pagina 10 e 11 sono generate da file origine, il
foglio divisorio non puo essere aggiunto tra loro.

Operazion@

1 « Aprire i fogli tra i quali deve essere inserito il foglio divisorio.

2. Fare clic su mmiu .
Oppure fare clic con il tasto destro nella pagina e selezion-
are [Inserisci] - [Divisore].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Foglio divisorio].

3. Selezionare e modificare le impostazioni.
Non & possibile cambiare le seguenti impostazioni del foglio divisorio:
» scheda Testo;
* colore divisorio;
* misura scheda;
* posizione scheda.
Per i dettagli riguardo a questa impostazione, fare clic sul pulsante [?]
nella finestra di dialogo e fare riferimento alle pagine della "Guida a
Rack2-Viewer".
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4. Fare clic sul pulsante [OK].
= Viene aggiunto un foglio divisorio.

L Getting Started - Rack2-Viewer | = |Ecl =

Indice

Tick

Salezionn | Copia Sposta Incolls Elmina || wodneacrgre. @) @) O O © © impostazoni @ 7 Edcru

suggerimento!  *  Nel foglio divisorio, i fogli divisi possono essere visualizzati
~ utilizzando le miniature (immagini rimpicciolite). Per i detta-

gli, fare riferimento a "7.26 Visualizzare le miniature" (pag-
ina 246).

* Il testo inserito in un foglio divisorio possono essere specif-
icate come elementi per la ricerca di un raccoglitore.

+ | fogli divisori possono essere inseriti sia in un raccoglitore
che contiene fogli sia in un raccoglitore vuoto.

* In questo modo & possibile inserire piu fogli divisori.

+ E possibile modificare e eliminare i fogli divisori. Per mag-

giori dettagli, fare clicsu  ® ? per fare riferimento alle
pagine dell "Guida a Rack2-Viewer".

« | divisori possono essere inseriti automaticamente dopo
dopo l'inserimento di file o l'inserimento di dati da uno

scanner. Per ulteriori infomazioni, fare clicsu # ? e fare
riferimento alle pagine "Guida a Rack2-Viewer".
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7.26 Visualizzare le miniature

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Se vengono aggiunti fogli divisori, i fogli divisi dal divisore possono essere visu-
alizzati utilizzando le miniature (immagini rimpicciolite).

Operaziow

1.

Fare clic con il tasto destro sul foglio divisorio e selezionare
[Miniatura].
= Compaiono le miniature all'interno del foglio divisorio.

L Muove reccaglitore - Rack2-Viewer

| mm ]

Selaziona | Copia Sposts Incolla | Elimina | Modiica origne . ) €
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» La vista miniature & una funzione di visualizzazione tempo-

Attenzione!
VQIV? ranea.

Pertanto, le miniature scompaiono dopo che vengono visu-
alizzate le pagine o viene chiusa la finestra di Rack2-
Viewer.

» Se vengono incluse molte pagine, la velocita di elaborazi-
one si potrebbe ridurre.

suggerimento!  E possibile cambiare I'ordine dei fogli modificando I'ordine di

—~ visualizzazione delle miniature. Per i dettagli, fare riferimento a
Cg) "7.27 Risistemare 'ordine dei fogli" (pagina 248).
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7.27 Risistemare I'ordine dei fogli

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come ordinare i fogli.

suggerimento!  L'Ordine dei fogli pud essere cambiato nelle seguenti unita:

—~ + foglio (2 pagine)

g « contenuti (capitolo, elemento)
In questa sezione vengono descritte le procedure per
cambiare I'ordine di un foglio (2 pagine). Per i dettagli su come

cambiare I'ordine dei contenuti, fare riferimento a "7.28 Ordin-
are i fogli in unita di contenuti" (pagina 250).

Quando vengono visualizzate le miniature (immagini rimpicciolite) nei fogli divisori, &
possibile cambiare I'ordine dei fogli cambiando I'ordine delle miniature.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
* L’ordine dei fogli con file origine non pu® essere cambiato.

A“e”m”teuy + |l cambiamento dell’ordine avviene per foglio (due pagine).
(E possibile cambiare I'ordine del fronte e del retro delle
pagine separatamente.)

Operazion@

1 « Aprire le miniature nel foglio divisorio.
Per i dettagli, fare riferimento a "7.26 Visualizzare le miniature" (pagina 246).
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2 » Selezionare le miniature dei fogli di cui si desidera cambiare
'ordine.

3. Trascinare le miniature nel foglio di destinazione.

| . Nuovo raccoglitore - Rack2-Viewer

Promemonia
>

y-v
Evidenzia
L
Timbro

il

Divisore.

=
g
=
z
=
=

= Viene cambiato l'ordine di visualizzazione delle miniature e di conseg-
uenza anche l'ordine dei fogli.

Suggerimento!
Y ! rd

Per salvare le modifiche, fare clicsu =awa 0 salvarle

CQ) quando si chiude la finestra di Rack2-Viewer. Le nuove
impostazioni per visualizzare le pagine verranno utilizzate al
successivo avvio.
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7.28 Ordinare i fogli in unita di
contenuti

Questa sezione descrive come ordinare i fogli in unita di contenuti.

suggerimento! ¢ Se viene cambiato I'ordine dei contenuti, anche l'ordine del
P documento attuale viene cambiato.
g + Per i dettagli su come creare una pagina contenuti, fare
riferimento a "7.18 Modificare I'elenco contenuti" (pagina
209).
* Quando l'ordine di visualizzazione dei contenuti viene
cambiato, se le pagine da spostare sono dispari, viene

aggiunta una pagina bianca.

Operazion@

1 « Aprire la pagina contenuti.

2. Trascinare e rilasciare gli elementi di cui si desidera cambi-
are l'ordine.

[E=H B>

Indice

Titolo

o]
m
Il
0

_____ s

Z Rapporto wendite 2008

&
&

Ultima pagina
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* | contenuti non possono essere spostati tra pagine con file

Attenzm%"’? origine.
W * Le pagine non possono essere ruotate mentre la pagina
contenuti viene trascinata.
» Per spostare i contenuti in un altra pagine contenuti, usare
la seguente procedura:

1. nella pagina contenuti, fare clic con il tasto destro sulla
voce dei contenuti da spostare, e selezionare [Taglia il
sommarioj;

2. fare clic con il tasto destro nel punto desiderato nella
pagina contenuti, e selezionare [Incolla il sommario].

suggerimento!  * Se viene spostato il capitolo contenuti, tutti i contenuti e i
~ 1 4 . . .
fogli del capitolo vengono spostati.

=mjEcE

Indice

Rapporto vendits

Piano Z

Rapporto vendits 2008

=

* Per annullare le modifiche dei contenuti, svolgere una delle
seguenti operazioni.
- premere il tasto ESC della tastiera

- fare clic con il tasto destro del mouse, e selezionare
[Annulla]

- visualizzare una pagina tranne la pagina contenuti

= Viene visualizzato un messaggio di conferma.
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3. Fare clic sul pulsante [OK].
Taglia il indice

lel Spostare queste foglic?

Annulla |

= Vengono cambiati 'ordine di visualizzazione dei contenuti e l'ordine
attuale del foglio.
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7.29 Eliminare i fogli

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come eliminare un foglio da un raccoglitore.
B Eliminare un solo foglio

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERNm
* Quando viene eliminato un foglio che contiene un file orig-
Aﬁe”Zi"”eQW? ine, si possono verificare le seguenti situazione in base
) alle impostazioni nella finestra di dialogo [Impostazioni

Rack2-Viewer] al momento dell'importazione del foglio.

- Se quando viene importato un foglio, & selezionata la
casella di controllo "Copia file originali" in "Conserva file
origine per" nella scheda [Inserimento paginal, viene
eliminato anche il file origine che é stato importato.

- Se quando viene importato un foglio, & selezionata la
casella di controllo "Collega a file originali" in "Conserva
file origine per" nella scheda [Inserimento paginal, il file
origine che ¢ stato importato non viene eliminato.

* Quando vengono selezionati solo alcuni fogli con file
origine, vengono cancellati non solo i fogli selezionati, ma
anche tutti i fogli con i file origine.

Operazion@

1 « Aprire il foglio da eliminare.

2. Fare clic su Elimina nella finestra di Rack2-Viewer.
Oppure fare clic con il tasto destro sul foglio e selezionare
[Elimina]-[Foglio].
= Viene visualizzato un messaggio per confermare I'eliminazione.
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3. Fare clic sul pulsante [OK].
Rack2-Viewer

! . Ifogli selezionati saranno eliminati, Continuare?

= Viene eliminato il foglio.
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B Eliminare fogli multipli

Operazion@

1 « Selezionare i fogli da eliminare.
Fare riferimento a "7.33 Specificare fogli multipli" (pagina 271).

2. Fare clic su Elininz] nella finestra di Rack2-Viewer.
Oppure fare clic con il tasto destro sul foglio e selezionare
[Elimina pagine x-xx].
X rappresenta la prima pagina specificata.
xx rappresenta l'ultima pagina specificata.
= Viene visualizzato un messaggio per confermare I'eliminazione.

3. Fare clic sul pulsante [OK].
Rack2-Viewer

! . Ifogli selezionati saranno eliminati, Continuare?

= | fogli vengono eliminati .

Suggerimento!  E possibile eliminare l'intera sezione di divisori. Fare clic con il
- 1 Cd

tasto destro sulla pagina e selezionare [Elimina] - [Sezione
Q divisorial.
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B Cancellare contemporaneamente tutti i fogli
su un lato

E possibile eliminare contemporaneamente sia il fronte che il retro delle pagine
contenute nell'intervallo specificato.

Il fronte delle pagine € indicato con i numeri di pagine dispari, mentre il retro
delle pagine € indicato con i numeri di pagina pari.

Quando entrambi i lati del foglio contengono lo stesso file
origine, il file non pud essere eliminato.

Attenzione!

Operazion@

1 « Specificare l'intervallo per I’eliminazione di un lato segu-
endo la procedura per specificare piu fogli.
Per maggiori dettagli relativi alla selezione di fogli multipli, fare riferimento
a "7.33 Specificare fogli multipli" (pagina 271).

2 « Fare clic con il tasto destro sul foglio da eliminare, e selezi-
onare [Elimina pagina fronte x a xx] o [Elimina pagina retro
x a xx].
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Copia h r
Sposta »
Elimina pagine1-4

Imina pagina fronte 1-4
Elimina pagina retrc 1-4 >

Avvia OCR sulle pagine 1-4

Alloca 2 pagineinl 1-4
Esporta paginel-4...
Uscita in Office »

Lnnulla

x indica la prima pagina specificata.
XX rappresenta l'ultima pagina specificata.
= Appare un messaggio di conferma per I'eliminazione.

Rack2-Viewer @

Eliminare pagina fronte (pagine con numeri dispari] dal foglic o dai
l A fogli selezionati?

oK | Annulla ‘

Quando le pagine da eliminare comprendono una pagina con lo stesso
file di origine su entrambi i lati, viene visualizzato il seguente messaggio:

Rack2-Viewer

La pagina da eliminare contiene alcuni file arigine che non posseno
l . essere eliminati, Continuare?

OK | Annulla

3. Fare clic su OK.

= Vengono eliminati tutti i fronti e i retri delle pagine specificate nell’inter-
vallo.
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7.30 Tagliare i fogli

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come tagliare un foglio.

Anche se vengono selezionati solo alcuni fogli con lo stesso

file origine, vengono tagliati tutti i file che contengono il file
origine.

Attenzione!

B Spostare i fogli in un altro raccoglitore

Operazion@

1 « Selezionare i fogli da spostare utilizzando la procedura di
selezione foglio multiplo.

suggerimento!  * Anche se si desidera spostare un solo foglio, selezionare

Q il foglio utilizzando la procedura di selezione foglio multi-
plo.

+ Peridettagli relativi alla selezione foglio multiplo, fare
riferimento a "7.33 Specificare fogli multipli" (pagina 271).

2. Trascinare il foglio selezionare e rilasciarlo sul dorso del

raccoglitore o su una pagina del raccoglitore nella finestra
di Rack2-Viewer.
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= |l foglio viene spostato nel raccoglitore selezionato.
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B Spostare un solo foglio nel blocco appunti

Tagliare un foglio e spostarlo nel blocco appunti.

Operazion@

1 « Aprire il foglio da spostare nel blocco appunti.

2. Fare clic su %=t nella finestra di Rack2-Viewer.
Oppure fare clic con il tasto destro sul foglio e selezionare
[Taglia/Muovi]-[Foglio (al blocco appunti)].

= Viene visualizzato un messaggio di conferma.

3. Fare clic sul pulsante [OK].

Rack2-Viewer

I dati del feglic seno stati spostati negli Appunti.Se si continua a
copiare, questa pagina verra sovrascritta, Continuare?

= |l foglio viene tagliato e spostato nel blocco appunti.
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suggerimento!  * Se nel blocco appunti & gia presente un foglio, viene visu-
P alizzato un messaggio per confermare la sovrascrittura del
g foglio esistente.

« |l foglio spostato nel blocco appunti pud essere incollato
davanti alle altre pagine.

Per i dettagli, fare riferimento a "7.32 Incollare i fogli" (pag-
ina 270).

« Se i fogli con file origine vengono inclusi in fogli specifici,
viene visualizzato un messaggio di conferma sia per
"Esportare immagine dati e file origine" sia per "Esportare
solo immagine dati".

+ Se il file specificato contiene un file di origine, tutti gli altri
file con lo stesso file di origine vengono spostati negli
appunti.

+ E possibile spostare I'intera sezione divisoria nel blocco
appunti. Fare clic con il tasto destro sulla pagina e
selezionare [Taglia/Muovi] - [Sezione divisoria (a blocco

appunti)].
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B Spostare fogli multipli nel blocco appunti

Tagliare i fogli e muoverli nel blocco appunti.

Operazion@

1 « Aprire i fogli da spostare nel blocco appunti.
Fare riferimento a "7.33 Specificare fogli multipli" (pagina 271).

2. Fare clic su %=t/ pella finestra di Rack2-Viewer.
Oppure fare clic con il tasto destro sul foglio e selezionare
[Sposta] - [Taglia/Muovi Pagine x-xx].
X rappresenta la prima pagina specificata.
XX rappresenta l'ultima pagina specificata.
= Viene visualizzato un messaggio di conferma.

3. Fare clic sul pulsante [OK].

Rack2-Viewer

1 dati del foglio sono stati spostati negli Appunti.5e si continua a
copiare, questa pagina verra sovrascritta, Continuare?

. Annulla

= | fogli vengono tagliati e spostati nel blocco appunti.
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suggerimento!  * Se nel blocco appunti & gia presente un foglio, viene visu-
P alizzato un messaggio per confermare la sovrascrittura del
g foglio esistente.

« |l foglio spostato nel blocco appunti pud essere incollato
davanti alle altre pagine.

Per i dettagli, fare riferimento a "7.32 Incollare i fogli" (pag-
ina 270).

« Se i fogli con file origine vengono inclusi in fogli specifici,
viene visualizzato un messaggio di conferma sia per
"Esportare immagine dati e file origine" sia per "Esportare
solo immagine dati".

+ Se solo alcuni dei fogli specificati contengono file di orig-
ine, tutti gli altri fogli con questo file di origine vengono
spostati negli appunti.

+ E possibile spostare I'intera sezione divisoria nel blocco
appunti. Fare clic con il tasto destro sulla pagina e
selezionare [Taglia/Muovi] - [Sezione divisoria (a blocco

appunti)].
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B Spostare nella WorkArea

Operaziom@

1 « Aprire la finestra di Rack2-Viewer contenente i fogli da spo-
stare, quindi la finestra Rack2-WorkArea.

2. Selezionare il foglio(i) con la procedura di selezione foglio
multiplo.

suggerimento!  * Anche se si desidera spostare un solo foglio, selezionare

PRy il foglio utilizzando la procedura di selezione foglio multi-
plo.
g » Peridettagli relativi alla selezione foglio multiplo, fare

riferimento a "7.33 Specificare fogli multipli" (pagina 271).

3. Trascinare il foglio selezionato nella finestra di Rack2-Work-
Area.
= |l foglio viene spostato nella WorkArea.

suggerimento!  * E anche possibile spostare i fogli facendo clic con il tasto
PRy destro sulla finestra di Rack2- Viewer e selezionando
[Taglia/Muovi] - [Foglio (alla WorkArea)]. (Se viene
spostata l'intera sezione divisoria, selezionare [Taglia/
Muovi] - [Sezione divisoria (alla WorkArea)]).

* Quando vengono selezionati solo alcuni fogli con lo stesso
file origine, appare un messaggio per confermare che ven-
gono mossi non solo i fogli selezionati, ma anche tutti i fogli
associati con il file origine e la pagina che comprende il
foglio.
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7.31 Copiare i fogli

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Copiare i fogli nel blocco appunti o nella WorkArea.

B Copiare un solo foglio nel blocco appunti

Operazion@

1 « Aprire il foglio da copiare nel blocco appunti.

2. Fare clic su Coria | nella finestra di Rack2-Viewer.

Oppure fare clic con il tasto destro sul foglio e selezionare
[Copia] - [Foglio (al blocco appunti)].
= || foglio viene copiato nel blocco appunti.
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» Se nel blocco appunti & gia presente un foglio, viene visu-
alizzato un messaggio per confermare la sovrascrittura del
foglio esistente.

+ |l foglio copiato nel blocco appunti puo essere incollato
davanti alle altre pagine.

Per i dettagli, fare riferimento a "7.32 Incollare i fogli" (pag-
ina 270).

» Seifogli con file origine vengono inclusi in fogli specifici,
viene visualizzato un messaggio di conferma sia per
"Esportare immagine dati e file origine" sia per "Esportare
solo immagine dati".

» Se solo alcuni fogli contengono file origine, viene copiata
solamente 'immagine dati (il file origine non viene copiato).

+ E possibile copiare I'intera sezione di divisori. Fare clic con
il tasto destro sulla pagina e selezionare [Copia] - [Sezione
divisoria (a blocco appunti)].

Suggerimento!
~ ! ”
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B Copiare fogli multipli nel blocco appunti

Operazion(@

1 « Aprire i fogli da copiare nel blocco appunti.
Quando viene copiata l'intera sezione divisorio non & necessario specifi-
care fogli multipli.
Fare riferimento a "7.33 Specificare fogli multipli" (pagina 271).

2. Fare clic su “*'2 | nella finestra di Rack2-Viewer.
Oppure fare clic con il tasto destro sul foglio e selezion-
are[Copia] - [Copia pagine x-xx].

X rappresenta la prima pagina specificata.
xx rappresenta l'ultima pagina specificata.

= | fogli vengono copiati nel blocco appunti.

suggerimento!  * Se nel blocco appunti & gia presente un foglio, viene visu-
"' alizzato un messaggio per confermare la sovrascrittura del
foglio esistente.
* |l foglio copiato nel blocco appunti puo essere incollato
davanti alle altre pagine.
Per i dettagli, fare riferimento a "7.32 Incollare i fogli" (pag-
ina 270).
« Se i fogli con file origine vengono inclusi in fogli specifici,
viene visualizzato un messaggio di conferma sia per
"Esportare immagine dati e file origine" sia per "Esportare
solo immagine dati".
+ Se solo alcuni fogli contengono file origine, viene copiata
solamente 'immagine dati (il file origine non viene copiato).
+ E possibile copiare l'intera sezione di divisori. Fare clic con
il tasto destro sulla pagina e selezionare [Copia] - [Sezione
divisoria (a blocco appunti)].
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B Copiare un solo foglio nella WorkArea

Operaziom@

1 « Aprire il foglio da copiare nella WorkArea.

2 « Fare clic con il tasto destro nella finestra di Rack2-Viewer e
selezionare [Copia] - [Foglio (a WorkArea)].
= |l foglio viene copiato WorkArea.
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B Copiare fogli multipli nella WorkArea

Operazion(@

1 « Selezionare i fogli da copiare nella WorkArea.
Non é necessario specificare fogli multipli quando si copia
una intera sezione divisoria.

Fare riferimento a "7.33 Specificare fogli multipli" (pagina 271).

2 « Fare clic con il tasto destro nella finestra di Rack2-Viewer e
selezionare [Copia] - [Copia pagine x-xx a WorkArea].
X rappresenta la prima pagina specificata.
xx rappresenta |'ultima pagina specificata.
= | fogli vengono copiati nella WorkArea.
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7.32 Incollare i fogli

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come incollare i fogli spostati o copiati nel blocco
appunti davanti alla pagina correntemente visualizzata.

| fogli nel blocco appunti o i fogli copiati non possono essere
Attenzione! . . . . ..
\ incollati tra pagine con lo stesso file origine.

Operazion@

1 « Aprire la pagine nella quale incollare il foglio(i).

2. Fare clic su Incolla
Oppure fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezion-
are [Incolla (dal blocco appunti)].
= Vengono incollati i fogli presenti nel blocco appunti.
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7.33 Specificare fogli multipli

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Le seguenti operazioni sono disponibili quando vengono specificati fogli multipli:
+ tagliare;
* copiare;
» spostare nella WorkArea;
» copiare nella WorkArea;
» eseguire OCR per creare blocchi testo chiave;
* eliminare;
* esportare;
« uscita in Office;
+ alloca 2 pagine in 1.
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suggerimento!  Di seguito vengono riportati i riferimenti per le operazioni che &

~

4 possibile eseguire sui fogli multipli selezionati:
g » Tagliare
"7.30 Tagliare i fogli" (pagina 258)
+ Copiare
"7.31 Copiare i fogli" (pagina 265)
» Spostare nella WorkArea
"n Spostare nella WorkArea" (pagina 264)
» Copiare nella WorkArea
"n Copiare un solo foglio nel blocco appunti” (pagina 265)
"n Copiare fogli multipli nel blocco appunti” (pagina 267)
» Eseguire OCR per creare blocchi testo chiave
"7.19 Creare blocchi testo chiave tramite OCR" (pagina
212)
+ eliminare
"7.29 Eliminare i fogli" (pagina 253)
» Esportare
"7.24 Salvare i fogli come file nuovo" (pagina 239)
» Uscita in Office
"7.41 Inviare pagine a Microsoft Word/Excel/PowerPoint"
(pagina 293)
* Alloca 2 pagine in 1
"7.34 Posizionare i fogli in una pagina" (pagina 276)

Di seguito viene riportato un esempio di come specificare e eliminare i fogli mul-
tipli.
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Operazio@

1 « Aprire il primo foglio tra quelli da eliminare.

2 « Fare clic su selezional ,
Oppure fare clic con il tasto destro sul foglio e selezionare
[Elimina pagine x-xx].
= Viene specificato il foglio.
La pagina specificata viene mostrata di colore verde.

L PNV Tee e n o= Rtk Viewer (===

Captola 1 nlrodizions & Racka-Fier

1.1 Funzioni

e———"

Pz Frer Gucs ot orme]| 25

247272 | . Annuls | Gopia sposta Incola | Exmna | Moamcaogne () € ) © © @ impostazioni @ 7 E3crii
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3. Girare i fogli uno a uno fino all’'ultimo tra quelli da eliminare.

suggerimento!  Per cancella la "Selezione foglio multiplo", fare clic su
~ 1 ”

Annulla . . .

. Oppure fare clic con il tasto destro sul foglio e

selezionare [Annulla].

= Vengono specificate solamente le pagine girate dei fogli.

4. Fare clic su Elimina,
Oppure fare clic con il tasto destro sul foglio, selezionare
[Selezione foglio multiplo] e [Elimina pagine x-xx].
X rappresenta la prima pagine del foglio specificato.
xx rappresenta 'ultima pagina del foglio specificato.
= Viene visualizzata la finestra di dialogo del messaggio.

5. Fare clic sul pulsante [OK].

Racl2-Viewer

! . Ifogli selezionati saranno eliminati, Continuare?

= Vengono cancellati i fogli specificati nel punto 3.
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suggerimento!  Quando vengono specificati fogli che comprendono fogli con
]
~

4 file origine, le funzioni Taglia/Muovi, Copiare, eliminare e
Esportare vengono eseguite come segue:

-, n |
Quando tutti i Qua d.o SO0
. alcuni fogli
fogli contengono .
. - contengono file
file origine o
origine
Taglia/Muovi Selezionabile Entrambi
Copiare Selezionabile Solo immagini
Spostare nella Entrambi Entrambi
WorkArea
Copiare nella Entrambi Entrambi
WorkArea
Eliminare Entrambi Entrambi (*1)
Esporta Selezionabile Solo immagini
Alloca 2 pagine in Entrambi (*2) Entrambi
1

Selezionabile:

E possibile scegliere di elaborare sia le immagini dei fogli sia i
file origine o solamente le immagini dei fogli.

Entrambi:

Vengono elaborate sia le immagini dei fogli sia i file origine. In
questo caso, vengono elaborati tutti i fogli appartenenti allo
stesso file origine.

Solo immagini:

Vengono elaborate solamente le immagini dei fogli.

*1: Quando viene eliminato un solo lato del foglio, 'operazi-
one non viene elaborata.

*2: Quando il fronte e il retro di un foglio comprende diversi
file origine, 'operazione viene eseguita e il file origine elimi-
nato.
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7.34 Posizionare i fogli in una pagina

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come posizionare due pagine di un foglio importato in
un’unica pagina. L'inserimento di pagine orizzontali, ad esempio le diapositive
di Microsoft PowerPoint, inserendo due pagine in una permette una visione piu
semplice delle pagine.

1
d Y.

(Fronte)

Di seguito viene illustrata la procedura per il posizionamento di due pagine in
una sola pagina per i fogli che contengono piu pagine, e la visualizzazione della
pagina una volta posizionate le pagine.

B Posizionare due pagine in un’unica pagina

Operazion@

1 « Specificare I'intervallo di pagine per posizionare due pagine
in una sola seguendo le procedure descritte per la selezione
di piu fogli.
Per maggiori dettagli relativi alla selezione di fogli multipli, fare riferimento
a "7.33 Specificare fogli multipli" (pagina 271).
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2 « Fare clic con il tasto destro sul foglio e selezionare
[Alloca 2 pagine in 1].
Copia b |
Sposta 3
Elimina pagine1-4

Elimina pagina fronte 1-4

Elimina pagina retro 1-4

Aovia OCR sulle pagine1-4

< Alloca 2 pagineinl 1-4 >

Esporta pagine 1-4...

Uzcita in Office 4

Lnnulla

= | fogli della pagina specificata vengono posizionati un’unica pagina ogni
due pagine
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Notare che le pagine posizionate possono essere ripor-

Ane”Zi"”eQW? tate nella forma a due pagine solo facendo clic con il tasto

\ destro sul foglio e selezionando [Annulla] subito dopo il

posizionamento. Se non viene premuto subito [Annulla],
le pagine posizionate non possono piu essere riportate
alla forma originale in due pagine ed & necessario impor-
tare nuovamente il foglio o modificare il file originale (file
origine).

Cinmle >

InFrla Azl Blacern 200 1
Incolla {dal blocco eppunti)

IMeodalita di visualizzazione 3
In=erisci 3

Selezicne foglio multiplo

Aggiungi »
Copia »
Taglia/Sposta »
Elimina »
Cerca per..,

¥ Evidenzia risultati della ricerca

Manipolazioni r
Stampa/Mail/Esporta ]
Uscita in Office k

Irpostazioni Viewer..,

Chiudi il raccoglitore/Viewer

278 | Rack2-Filer Guida dell'operatore



B Visualizzare la pagina posizionata

Questa sezione descrive la visualizzazione della pagina una volta posizionate

due pagine in una.

Quando viene selezionato un numero dispari di fogli
L’ultima pagina visualizzata € bianca.

O <

(Fronte) || (Retro)

Bt

(Fronte) (Retro) (Fronte) /](Retro)

Viena inserita una

pagina bianca.
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* Quando viene incluso un foglio divisorio
Il foglio divisorio non viene posizionato. Quando viene incluso un foglio
divisorio, le pagine vengono divise in pagine precedenti al foglio diviso-
rio e pagine successive al foglio divisorio e generate.

Foglio divisorio ||Foglio divisorio < m
— | AN | | <

(Fronte) ||| (Retro) || (Fronte) || (Retro) (Fronte) || (Retro) (Fronte) || (Retro)

1 3 Foglio divisorio || Foglio divisorio A

(Fronteg (Retro) (Fronte) (Retro) (Fronte? (Retro)

Viene inserita una

pagina bianca.

» Per un file PDF protetto da password o un file PDF protetto dalla stampa
La pagina protetta non viene posizionata.

<< |

(Fronte) (Fronte) (Retro)

File PDF
protetti da

A

password e
dalla stampal

(Fronte? (Retro) (Fronte)||4 (Retro) (Fronte@ A(Retro)

. . X Non posizionato X i )
Viene inserita una Viene inserita una
pagina bianca. pagina bianca.

» Per fogli/pagine con file origine

Quando lo stesso file origine esiste su entrambe le pagine da allocare, il
file di origine non viene eliminato.

Quando file origine differenti esistono nelle due pagine da allocare
(quando si importa un file PDF con "Creare file di origine PDF per dati
con formato file && supportati dallo scanner" selezionato nella scheda
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[Inserimento pagina] della casella di dialogo [Impostazioni di Rack2-
Viewer]), questi file origine saranno eliminati, e viene visualizzato un
messaggio per confermare se proseguire con I'operazione o meno.

2
3
4

Pagina(e) con file ‘
¢ origine selezionati. :

..................

&rontez 4?8“’0) (Fronte4 (Retro)

Viene inserita una
pagina bianca.

» Perifogli/pagine con annotazioni
Le annotazione vengono eliminate.

» Perifogli/pagine eseguite con TOCR
| blocchi di testo chiave creati con 'OCR vengono salvati. Notare che se
i blocchi di testo chiave creati con 'OCR per due pagine superano i
limite di caratteri (30.000), i caratteri in eccesso vengono eliminati.

» Descrizione contenuto

Quando due pagine vengono posizionate in una pagina e una sola pag-
ina contiene informazioni sui contenuti, verranno usate tutte le informaz-
ioni sul contenuto.

Quando il tipo di contenuto € lo stesso per tutte le pagine (p.e. Capitolo
e Capitolo), la descrizione del contenuto della pagina viene posizionato
nella meta superiore. Quando il tipo di contenuto delle pagine & diverso
(p-e. Capitolo e Elemento), viene usato il tipo di contenuto Capitolo.
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1

1

1

© -

1

1

1

1

Contenuto Con-tenuto Contenuto Contenuto Contenuto Contenuto :
(N/D) (Capitolo 2)|| (CapitoloA) ||\(Capitolo B Elemento a) ||||\(Capitolo b)/ |
1

:

1

(Fronte)  (Retro) (Fronte)  (Retro) (Fronte)  (Retro)

1 A a

Contenuto Contenuto Contenuto
(Capitolo 2) (Capitolo A) (Capitolo b),
(Fronte)  (Retro) (Fronte) . (Retro)
Viene usata la Viene usata la Viene usato il tipo Viene inserita una
descrizione impostata. descrizione del. di voce Capitolo. pagina bianca.

» Pagine scansionate con ScanSnap

Quando entrambe le pagine da posizionare sono state scansionate con
ScanSnap, la pagina posizionata viene consuderata come scansionata
con ScanSnap. Quando una sola delle pagine da posizionare € una
pagina scansionata con ScanSnap, la pagina posizionata non viene
considerata come scansionata con ScanSnap. Le funzioni per l'invio
delle pagine a Microsoft Word/Excel/PowerPoint e di ritaglio delle sezi-
oni segnate non sono disponibili per la pagina.

Pagine scansionate
con ScanSnap Altro

(Fronte) (Retro)

Leccccec e e ==

Altro
(Fronte)  (Retro)

Viene inserita una
pagina bianca.
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7.35 Copiare le pagine

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come copiare le pagine da un raccoglitore al blocco
appunti o nella WorkArea.

B Copiare le pagine nel blocco appunti

Operazion@

1 « Aprire una pagina da copiare nel blocco appunti.

2 « Fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare
[Copia] - [Pagina (a blocco appunti)].
= La pagina viene copiata nel blocco appunti.

suggerimento!  * Se nel blocco appunti &€ gia presente una pagina, viene
P visualizzato un messaggio per confermare la sovrascrittura
g della pagina esistente.
* La pagina copiata negli appunti pud essere sovrascritta su
un’altra pagina, o aggiunta davanti ad altre pagine.
+ Se solo alcune pagine contengono file origine, viene copi-
ata solamente I'immagine dati (il file origine non viene copi-

ato).
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B Copiare le pagine nella WorkArea

Operaziom@

1 « Aprire la pagina da copiare nella WorkArea.

2 « Fare clic con il tasto destro sulla finestre di Rack2-Viewer e
selezionare [Copia] - [Pagina (a WorkArea)].
= La pagina selezionata viene copiata nella WorkArea.
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7.36 Incollare pagine

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come incollare una pagina copiata nel blocco degli appunti.
La pagina incollata andra a sovrascrivere la pagina correntemente visualizzata o ver-
ra aggiunta come nuova pagina prima di quella correntemente visualizzata.

Operazion@

1 « Aprire la pagina nella quale incollare la pagina copiata.

2. Fare clic su Ineolla
Oppure fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezion-

are [Incolla (dal blocco appunti)].
= Viene visualizzato un messaggio.

3. Per sovrascrivere, fare clic sul pulsante [Sovrascrivi] e per
aggiungere una pagina, fare clic sul pulsante [Aggiungi].
Rack2-Viewer ===

@ Sovrazcrivere la pagina selezionata?
0 aggiungerlo alla pagina selzionata™?

Annulla

= La pagina nel blocco appunti viene incollata e la pagina originale sovrascritta
0 una nuova pagina viene aggiunta prima della pagina di destinazione.

A E E B EEEEEEEEENEEEEEEEEEEENENI
Le pagine copiate non possono essere incollate alle pagine che

Attenzione! contengono file origine.

\ E possibile incollare una pagina solamente su un foglio esist-
ente. Una pagina non puo essere incollata in un raccoglitore
vuoto, su un divisorio o su una sezione divisorio che non con-
tiene fogli.
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7.37 Vuotare una pagina (rendere la
pagina bianca)

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come eliminare il contenuto di una pagina selezionata.
In questo caso, le pagine eliminare diventano bianche.

AEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEDETDN
Le pagine che contengono file origine non possono essere

Attenzione!
QE/? vuotate.

Operazion@

1 « Aprire una pagina da vuotare.

2 « Fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare
[Manipolazioni] - [Contenuti pagina bianca].

= |l contenuto della pagina bianca viene vuotato e la pagina diviene bianca.
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7.38 Eliminare pagine

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come eliminare una pagina selezionata. Dopo I'elimi-
nazione, le pagine nello stesso foglio divisorio si muovono in avanti e di conseg-
uenza l'ultima pagina diviene bianca.

suggerimento!  E possibile eliminare solo le pagine su un lato. Per maggiori
p informazioni, fare riferimento a "n Cancellare contemporanea-
mente tutti i fogli su un lato" (pagina 256).

A EEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEETN

+ Se la pagina che segue la pagina eliminata € un tutt'uno

A“e”ZiO”eQW? con un file origine, le pagine successive non vengono
) spostate in avanti.

* Quando sono presenti pagine sovramisura divise nello
stesso fogliio divisorio, i fogli potrebbero non essere visua-
lizzati in modalita 2-pagine aperta a causa dell’elimina-
zione.
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Operazione@

1 « Aprire una pagina da eliminare.

2. Fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare
[Elimina] - [Pagina].
= La pagina selezionata viene eliminata.
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7.39 Aggiungere pagine bianche

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come aggiungere pagine bianche davanti alla pagina
correntemente visualizzata. In questo modo tutte le pagine successive si
spostano indietro di una posizione fino al foglio divisorio successivo, davanti al
quale verra aggiunta una pagina bianca per mantenere le due pagine per foglio.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
+ La pagina bianca non pud essere aggiunta tra pagine mul-

Attemone%"/? tiple con file origine.

) * Quando sono presenti pagine sovramisura divise nello
stesso foglio divisorio, i fogli potrebbero non essere visua-
lizzati in modalita 2-pagine aperta a causa della pagina
bianca aggiunta.

Operazion@

1 « Aprire la pagina davanti alla quale aggiungere la pagina
bianca.

2 « Fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare
[Inserisci] - [Pagina bianca].
= La pagina bianca viene aggiunta davanti alla pagina selezionata.
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7.40 Spedire e-mail con pagine

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Spedire e-mail con una pagina del raccoglitore allegata.

Operazion@

1 « Fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare
[Stampa/Mail/Esporta] - [Spedisci come e-mail].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Invio e-mail].

2. Specificare I'intervallo di pagine da spedire come e-mail.

Invic e-mail ===

Allega quanto segue a una e-mail:

=

{" Pagine da |1E2 JZI a |12 JZI

™ Specificare il nome del file allzgata

r Includere annotazioni sulle pagine
[Promemoria, Evidenzia, |perlink. Timbra]

™ Allegare anche il file di origine

ok | Annulla s

suggerimento!  Per i dettagli riguardo a questa impostazione, fare clic sul
~ ! ”,

pulsante [?] nella finestra di dialogo e fare riferimento alle
g pagine della "Guida a Rack2-Viewer".

3. Fare clic sul pulsante [OK].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo Selezione e-Mailer.
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4. Impostare i dettagli.

Selezione e-Mailer (3]

Aprire una e-mail e allegare le pagine specificate.

Iv Uzare il programma di e-mail predefinita [es. Windows Maiif

Uzare questo programma ogni wolta
[Mon mostrare pil questa finestra)

Ok, | Annulla 2

suggerimento!  Per i dettagli riguardo a questa impostazione, fare clic sul
[}
-

4 pulsante [?] nella finestra di dialogo e fare riferimento alle
g pagine della "Guida a Rack2-Viewer".

5. Fare clic sul pulsante [OK].

= Viene avviata la finestra di dialogo del programma di posta elettronica
selezionato nel punto 4 e il file specificato viene allegato alla e-mail.
Se viene selezionata la finestra di dialogo "Allegare inoltre file di origine"
nel punto 2, viene allegato anche il file origine.
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suggerimento! ¢ Viene inserito "TitoloRaccoglitore_(pagine specificate).pdf"
S nel campo "Topic" della finestra spedire e-mail quando si
g utilizza un normale software per la posta elettronica.
+ Se vengono stampate pagine multiple da un raccoglitore
che comprende pagine protette con password o con limi-
tazioni di stampa, vengono stampate solamente le pagine

standard. Neanche il file origine PDF viene stampato.
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7.41 Inviare pagine a Microsoft Word/
Excel/PowerPoint

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Quando si aggiungono a un raccoglitore documenti scanditi utiliz-
zando ScanSnap, questi possono essere inviati a Microsoft Word/
Excel/PowerPoint dalla finestra di Rack2-Viewer.

Rack2-Filer Guida dell'operatore | 293



Capitolo 7 Funzionamento della finestra di Rack2-Viewer

EEE R EEEEEEEEENEEEEEEEEEEEENEDN
» Per utilizzare questa funzione, deve essere installato

A“e”ZiO”eQW? ABBYY FineReader for ScanSnap 3.0 o superiore.

) Per inviare le pagine a Microsoft PowerPoint, & necessario
avere ABBYY FineReader for ScanSnap 4.0 o versione suc-
cessiva.

* Quando viene utilizzata questa funzione, viene visualizzato
un messaggio di avviso di ABBY FineReader.

+ Se vengono rispettati i seguenti requisiti, le pagine possono
essere inviate a Microsoft Word/Excel/PowerPoint:

- le pagine devono essere scandite utilizzando ScanSnap
- le pagine devono essere salvate con Rack2-Filer versione
4.0 o superiore
Tuttavia, quando l'impostazione [Genera un file PDF per {x}
pagina(e)] di ScanSnap & impostata su "ON", le pagine
inserite non possono essere inviate a Microsoft Word/Excel/
PowerPoint perché le pagine non vengono riconosciute
come scandite da ScanSnap.

* I raccoglitori di schede non possono essere utilizzati con
questa funzione.

* Quando I'impostazione di Rack2-Viewer [Mettere dati sovra-
misura su pagine affiancate] € impostata su "ON", se la fun-
zione viene utilizzata per fogli multipli di dati sovramisura
inseriti su pagine affiancate, le pagine verranno inviate
come fogli separati. Inoltre, &€ possibile che venga aggiunta
una pagina bianca come prima pagina. Se cosi, rimuovere
la pagina manualmente.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
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suggerimento!  * Per i dettagli sulle versioni supportate di Microsoft Word /
Pry Microsoft Excel / Microsoft PowerPoint, fare riferimento alla
"Guida dell'operatore di ABBYY FineReader for
ScanSnap".

* Per maggiori dettagli riguardo I'inserimento di pagine scan-
dite con ScanSnap, fare riferimento a "7.2 Eseguire la
scansione di documenti utilizzando ScanSnap" (pagina
171).

* Per utilizzare questa funzione, & necessario specificare su
ScanSnap le seguenti impostazioni:

- qualita immagine: Ottima
- modalita colore: Colore

Operazionﬁ

1 « Aprire una pagina da inviare a Microsoft Word/Excel/PowerPoint.

suggerimento!  POSsono essere specificati fogli multipli.
P Se vengono specificati fogli multipli, durante la conver-
g sione, questi vengono uniti in un unico documento.
Se alcune pagine dei fogli specificati non sono inserite da
ScanSnap, i fogli potrebbero essere inviati a Microsoft
Word/Excel/PowerPoint.
Per maggiori dettagli relativi alla selezione di fogli multipli,
fare riferimento a "7.33 Specificare fogli multipli" (pagina

271).
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2. Per inviare una pagina a Microsoft Word, fare clic con il
tasto destro sulla pagina e selezionare [Uscita in Office] -
[Uscita in Word].

Per inviare una pagina a Microsoft Excel, fare clic con il
tasto destro sulla pagina, puntare sul menu [Uscita in
Office] e selezionare [Uscita in Excel].

Per inviare una pagina a Microsoft PowerPoint, fare clic con
il tasto destro sulla pagina, puntare sul menu [Uscita in
Office] e selezionare [Uscita in PowerPoint(R)].

= Viene aperto Microsoft Word, Microsoft Excel o Microsoft PowerPoint e la
pagina viene visualizzata come file Word, Excel o PowerPoint.

suggerimento! ¢ Se i caratteri in una pagina non sono allineati corretta-
Pry mente, OCR potrebbe non funzionare. Prima di inviare
g questa pagine, fare clic con il tasto destro sulla pag-
ina, puntare sul menu [Uscita in Office] e selezionare
[Ruotare per OCR]. Se non € necessario ruotare le
pagine, deselezionare [Ruotare per OCR].

* Quando vengono selezionate pagine multiple e viene
fatto clic con il tasto destro del mouse, non viene visu-
alizzato [Ruotare per OCR].

* Per le pagine inviate a Microsoft Word/Excel/Power-
Point (pagine scandite con ScanSnap), I'icona di
ScanSnap potrebbe essere visualizzata nella parte
inferiore della pagina.

1. Fare clic con il tasto destro sulla pagina, puntare
sul menu [Uscire in Office] e selezionare [Mostra
marchio ScanSnap].

2. L'icona di ScanSnap viene visualizzata nella parte
inferiore delle pagine.

+ Se Microsoft Word, Excel o PowerPoint non sono stati

installati, il file viene salvato.

| file Word vengono salvati in formato RTF (.rtf). | file
Excel vengono salvati in formato XLS (.xIs). | file
PowerPoint vengono salvati nel formato PPT (.ppt).
Quando viene visualizzata la finestra di dialogo "Salva
in", specificare la cartella dove salvare i file.
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Riguardo la funzione OCR di ABBYY FineReader for ScanSnap

A“e”Zio”eQW? + A volte alcuni tipi di documento non vengono riconosciuti.

\ Prima del riconoscimento, controllare se i documenti da con-
vertire siano adatti alla conversione in relazione alle seg-
uenti linee guida:

- adatto per la conversione di documenti Word
Documenti creati utilizzando un semplice layout pagina
con una o due colonne;

- adatto per la conversione di documenti Excel
Tabelle semplici nelle quali ogni linea di demarcazione si
collega ai bordi esterni;

- adatto per la conversione su PowerPoint
Documenti con sfondo bianco o chiaro, con caratteri e
semplici grafici;

- non adatto per la conversione di documenti Word
Documenti creati utilizzando un complesso layout pagina
che comprende grafici, tabelle e lettere, come ad esempio
brochure, riviste e giornali;

- non adatto per la conversione di documenti Excel
Documenti contenenti tabelle senza bordi, tabelle comp-
lesse con molti bordi, tabelle complesse contenenti sotto
tabelle, diagrammi, grafici e tabelle, foto e/o caratteri
scritti in verticale (diagrammi, grafici e tabelle, foto e
caratteri scritti in verticale non vengono convertiti);

- non adatto alla conversione in PowerPoint
Documenti complessi che contengono caratteri, dia-
grammi e grafici, documenti con immagini o modelli sullo
sfondo, documenti il cui colore dello sfondo & piu denso
dei caratteri.

* | seguenti parametri potrebbero non essere ereditati
dall’'originale durante la conversione. Si consiglia di aprire i
documenti convertiti con Microsoft Word, Microsoft Excel o
Microsoft PowerPoint.

- Apici e pedici.

| seguenti parametri si applicano a documenti giapponesi:

- font e dimensione del carattere;

- spaziatura carattere e spaziatura tra le righe;

- sottolineato, grassetto e corsivo.
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EEE R EEEEEEEEENEEEEEEEEEEEENEDN
| seguenti tipi di documenti potrebbero non essere riconosciuti.

Auemiom’%{% Se cosi, cambiare "Modalita colore" su "Colore" e/o aumentare
la risoluzione (Qualita immagine) per migliorare i risultati della
conversione:

- documenti contenenti caratteri scritti a mano;

- testo comprendente caratteri piccoli (inferiori a 10 punti);

- documenti non allineati;

- documenti in lingue diverse da quella specificata;

- documenti scritti con caratteri su sfondo colorato in modo
non omogeneo o con motivi (caratteri con effetti, come ad
esempio ombra, contorno e sfumatura);

- documenti con layout complesso e documenti con carat-
teri illegibili (potrebbe essere necessario molto tempo per
convertire questi documenti).

* Non usare Microsoft Word, Microsoft Excel o PowerPoint,
mentre si utilizza questa funzione. Oppure non usare questa
funzione mentre si utilizza Microsoft Word, Microsoft Excel o
PowerPoint. Facendo cio, potrebbe essere visualizzato il
messaggio "Chiamata rifiutata dal chiamante" e/o il docu-
mento generato potrebbe non essere visualizzato.

* Un foglio di lavoro Excel convertito pud contenere fino a
65536 righe.
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7.42 Modificare un file origine

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Quando viene importato un file, viene importato anche il file origine. Per modifi-
care il file, € possibile avviare I'applicazione associata al file dalla finestra di
Rack2-Viewer.

A B EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEDN
» Quando un file origine viene importato insieme al file, & nec-

Attemi(’”“@’? essario selezionare per prima cosa “Mantenere i file origine
) per” nella scheda [Inserimento pagina] della finestra di dial-
ogo [Impostazioni Rack2-Viewer].
Per i dettagli, fare riferimento a "7.53 Configurare le
impostazioni di visualizzazione" (pagina 311).
» Non & possibile modificare i file immagine.
+ La pagina della finestra di Rack2-Viewer viene aggiornata
quando il file viene salvato sovrascrivendo il file utilizzando
I’'applicazione associata al file.
» Quando viene modificato e salvato il file origine, verranno
eliminate le annotazioni nelle pagine alle quali appartiene il
file origine.
* Quando viene modificato un file origine su due pagine che
sono state posizionate su una pagina, il posizionamento
viene annullato.
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Operazione@

1 « Aprire la pagina dove deve essere modificato il file.

suggerimento!  Per le pagine che & possibile modificare, le icone
~ 1 rd

dell’applicazione associate vengono visualizzate nella
parte inferiore delle pagine.

2. Fare clic su  Modifica origine|
Oppure fare doppio clic sull’icona dell’applicazione nella
pagina.
Oppure fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezion-
are [Manipolazioni] - [Modifica file origine].
= Viene avviata I'applicazione associate al file e appare la prima pagina del
file.

3. Modificare il contenuto del file e savarlo.

= Viene maodificato il file origine.
Chiudere I'applicazione associata.
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7.43 Eliminare un file origine

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Se é stato importato un file origine insieme al file importato, & possibile elimin-
are il file origine se non & piu necessario, dalla finestra di Rack2-Viewer.

EEEEEE SN EEEEEEEEEEEEEEEEENI
* Quando un file origine viene importato insieme al file, &

A“e”ZiO”eQW? necessario selezionare per prima cosa “Mantenere i file

) origine per” nella scheda [Inserimento pagina] della finestra
di dialogo [Impostazioni Rack2-Viewer].
Per i dettagli, fare riferimento a "7.53 Configurare le
impostazioni di visualizzazione" (pagina 311).

» Quando viene eliminato un foglio che contiene un file orig-
ine, si possono verificare le seguenti situazione in base alle
impostazioni nella finestra di dialogo [Impostazioni Rack2-
Viewer] al momento dell'importazione del foglio.

- Se quando viene importato un foglio, € selezionata la
casella di controllo "Copia file originali" in "Conserva file
origine per" nella scheda [Inserimento pagina], viene
eliminato anche il file origine che & stato importato.

- Se quando viene importato un foglio, & selezionata la
casella di controllo "Collega a file originali" in "Conserva
file origine per" nella scheda [Inserimento paginal, il file
origine che & stato importato non viene eliminato.

Operazion@

1 « Aprire la pagina dove deve essere eliminato il file.

2 « Fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare [Elim-
ina] - [Copia file origine/Link].
= |l file origine viene eliminato.
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7.44 Creare un foglio di biglietti da
visita

[ Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come creare un novo foglio per salvare i biglietti da
visita.

Operazion@

1 « Fare clic con il tasto destro sulla pagina per creare un nuovo
foglio di biglietti da visita.

2. Selezionare [Inserisci] - [Foglio bianco].
= Viene creato un foglio di biglietti da visita.
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7.45 Capovolgere un biglietto da visita

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come capovolgere un biglietto da visita.

Operazion@

1 « Fare clic con il tasto destro sulla scheda e selezionare [Gira
biglietto sotto sopra].

Suggerimento! » Per ritornare all'orientamento originale, fare clic con il
P tasto destro sul biglietto da visita e selezionare [Gira
g biglietto sotto sopral.
+ Se viene salvata questa modifica quando viene chiusa
la finestra di Rack2-Viewer, i biglietti da visita verranno

visualizzati capovolti dal prossimo avvio.
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7.46 Tagliare un biglietto da visita

[ Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come tagliare un biglietto da visita e muoverlo nel
blocco degli appunti.

Operazion@

1 « Fare clic con il tasto destro sul biglietto da visita e selezion-
are [Taglia/Sposta (al blocco appunti biglietti)].
= il biglietto da visita viene tagliato e spostato nel blocco appunti.

Suggerimento! » Se il biglietto da visita esiste gia nel blocco degli
P appunti, viene visualizzato un messaggio per confer-
g mare la sovrascrittura del biglietto da visita esistente.

» |l biglietto da visita copiato nel blocco appunti pud
essere incollato davanti a un altro biglietto o in un altro
foglio di biglietti.

* Un biglietto puo essere spostato selezionandolo e tras-
cinandolo. Il biglietto pud essere spostato su un altro
foglio di biglietti trascinando il biglietto fuori dal foglio

biglietti.
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7.47 Copiare i biglietti da visita

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come copiare un biglietto da visita nel blocco appunti.

Operazion@

1 « Fare clic con il tasto destro sul biglietto da visita e
selezionare [Copia (al blocco appunti biglietti)].
= || biglietto da visita viene copiato nel blocco appunti.

Suggerimento! + Se il biglietto da visita esiste gia nel blocco degli
~ appunti, viene visualizzato un messaggio per confer-
g mare la sovrascrittura del biglietto da visita esistente.
+ |l foglio del biglietto da visita copiato nel blocco degli
appunti puo essere incollato davanti a un altro biglietto

o in un altro foglio di biglietti.
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7.48 Incollare i biglietti da visita

[ Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come incollare un biglietto da visita nel blocco degli
appunti al foglio di biglietti da visita visualizzato.

Operazion@

1 « Aprire il foglio di biglietti da visita al quale incollare il
biglietto da visita copiato.

2 « Fare clic con il tasto destro sul biglietto da visita e
selezionare [Incollare biglietto (dal blocco appunti)].
= |l biglietto da visita viene incollato nel blocco degli appunti.
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7.49 Eliminare i biglietti da visita

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come eliminare i biglietti da visita.

Operazion@

1 « Fare clic con il tasto destro sul biglietto da visita e
selezionare [Elimina biglietto].
= Appare un messaggio di conferma per I'eliminazione.

2. Fare clic sul pulsante [OK].

Rack2-Viewer

!. Eliminare i dati biglietto selezionati?

Apnulla &

= Viene eliminato il biglietto da visita.
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7.50 Salvare i biglietti da visita

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come salvare i biglietti da visita selezionati come file
PDF o TIFF.

| file PDF possono essere visualizzati utilizzando Adobe Acrobat o Adobe
Reader.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
Le annotazioni non vengono salvate.
Attenzione!
A

Operazion@

1 « Fare clic con il tasto destro sul biglietto da visita e
selezionare [Salva biglietto come].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Salva come].

2 « Dopo aver selezionato il tipo di file (PDF o TIFF), fare clic su
[Salva].
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7.51 Stampare i biglietti da visita

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come stampare un biglietto da visita.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
Le annotazioni non vengono stampate.

Attenzione!

\

Operazion@

1 « Selezionare il biglietto da visita da stampare e fare clic su

-
stama _ Oppure fare clic sul biglietto da visita e selezionare

[Stampa biglietto].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Stampal].

2. Specificare la stampante e I'intervallo di stampa quindi fare
clic sul pulsante [OK].

suggerimento! L€ dimensioni di stampa potrebbero essere diverse dai biglietti da
o !

¢ visita mostrati nella finestra di Rack2-Viewer a causa della
Q risoluzione del biglietto.
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7.52 Spedire i biglietti da visita come
e-mail

[ Operazione in Modalita 2-pagine aperta

Questa sezione descrive come spedire un'e-mail con un biglietto da visita da un racco-
glitore allegato.

Operazion@

1 « Fare clic con il tasto destro sul biglietto da visita e
selezionare [Spedisci biglietto come e-mail].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo Selezione e-Mailer.

2 « Impostare i dettagli.

Per i dettagli riguardo a questa impostazione, fare clic sul pulsante [?] nella finestra
di dialogo e fare riferimento alle pagine della "Guida a Rack2-Viewer".

Selezione e-Mailer ==

Aprire una e-mail e allegare e pagine specificate.

|v izare il programma di e-mail predefinito [es. Windows Mailf

Uszare questo programma ogni volta
[Mon mostrare pit questa finestra)

’T‘ Annulla s

3. Fare clic sul pulsante [OK].

= Viene avviata la finestra di dialogo del programma di posta elettronica
selezionato nel punto 2 e il file specificato viene allegato all'e-mail.
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7.53 Configurare le impostazioni di
visualizzazione

Operazione in Modalita 2-pagine aperta

E possibile configurare le seguenti impostazioni:

<& Generale

¢ Le finestre dovrebbero aprire file PDF usando il
Scegliere se aprire i file PDF con il programma corrente o con Rack2-
Viewer.
Se viene selezionato Rack2-Viewer, fare doppio clic sul file PDF per
aprire la finestra di Rack2-Viewer.

* Modalita Finestra
E possibile configurare le seguenti impostazioni:
- scegliere se visualizzare i pulsanti delle operazioni (i pulsanti sulla
sinistra e nella parte inferiore) nella finestra di Rack2-Viewer;
- Scegliere se mostrare o meno gli anelli del raccoglitore.

* Apri la finestra di selezione e-mail quando si spediscono pagine
Scegliere se mostrare o meno la finestra di selezione del programma di
posta elettronica quando si spediscono le mail con pagine allegate.

* Avvisare quando mancano meno di [N](0-500) fogli
Quando viene aperto un raccoglitore (tranne che per la modalita di sola
lettura), impostare se visualizzare il numero di fogli disponibili a sinistra
quando il numero di fogli disponibili € minore a un numero dato.

<& Volta pagina

* Attiva I'animazione per girare le pagine
Impostare se attivare 'animazione per girare le pagine.

* Velocita nel voltare
Imposta la velocita con cui vengono girate le pagine.
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* Pausa nel voltare
Imposta l'intervallo con cui vengono girate le pagine in caso di sfoglia-

tura continua.

< Inserimento pagina

* Conversione di formati file non supportati
Impostare i seguenti.
- Imposta i colori dati nel file origine, e quale risoluzione deve essere
utilizzata quando viene importato il file.

- Se inserire il file sorgente (dati origine) quando si importano i file.

* Mettere dati sovramisura su pagine affiancate
Scegliere se dividere i file di dimensioni A3-, B4- 0 11x17 in due pagine
quando vengono inseriti. Se divise in due pagine, scegliere se impostare
o meno la correzione dell'allineamento dei dati.
In relazione alle applicazioni, i file nel formato A3- o B4- potrebbero
essere importati capovolti. Si consiglia di impostare I'allineamento cor-
retto dei dati.

* Inserire automaticamente il foglio divisore quando si
inseriscono i file
Scegliere se aggiungere o meno automaticamente un divisore per la

prima pagina quando si inseriscono i file.

¢ Aggiunge automaticamente un foglio divisorio quando si
inseriscono file o dati da scanner
Scegliere se aggiungere o meno automaticamente un foglio divisore alla

prima pagina quando si inseriscono i dati da uno scanner.

* Aprire 'ultima pagina dopo la scan
Scegliere se visualizzare la prima o I'ultima pagina dopo la scansione.
Se i dati contengono fogli che non possono essere scansionati tutti
insieme, si consiglia di impostare la visualizzazione dell’'ultima pagina.
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* Creare file di origine PDF per dati con formati file & supportati
dallo scanner
Scegliere se creare automaticamente anche i file origine PDF (unita da
una pagina) quando si esegue la scansione o si inseriscono file immag-
ine. Questa impostazione non & supportata quando si importano file
origine.
Questa funzione & supportata da ScanSnap (compreso ScanSnap
Organizer).
Quando si creano file origine PDF utilizzando ScanSnap, scegliere se
eseguire o meno il collegamento al file originale.
Questa funzione viene disattivata quando Rack2-Viewer non & attivato
durante la scansione di documenti con ScanSnap.

* Creare automaticamente informazioni di testo per le pagine
inserite (via OCR/estrazione)
Scegliere se eseguire o meno automaticamente OCR per creare blocchi
testo chiave nelle seguenti situazionii:
- scansione;
- inserire un file;
- Scansione su WorkArea;

- Inserire un file in WorkArea;
- inserire un file utilizzando "Rack2 Folder Monitor Software";
- inserire dati da altre applicazioni.

suggerimento!  *  Utilizzando la funzione marcatore parole chiave di

P ScanSnap S1100/S1300/S1500, sia che la casella di con-

g trollo "Creare automaticamente informazioni di testo per le
pagine inserite (via OCR/estrazione)" sia selezionata o
meno nella scheda [Inserimento pagina] della finestra di
dialogo [Impostazioni Rack2-Viewer], i punti segnati con un
evidenziatore vengono estratti.

* Una volta eseguito OCR, & possibile eseguire la ricerca

della pagina usando una stringa di ricerca.
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* Correggere automaticamente I’orientamento del documento
prima di avviare il riconoscimento con OCR
Scegliere se correggere automaticamente il documento prima di

eseguire 'OCR. Questa impostazione & disponibile solamente per le
versioni Cinese, Coreano, e Giapponese. Il documento viene sempre
corretto automaticamente nella versione Inglese.

* Ruotare automaticamente pagine orizzontali in verticali (I'orien-
tamento del testo & ignorato)
Scegliere se ruotare automaticamente o meno una pagina orizzontale in
verticale.
Per questa funzione, il rapporto tra altezza e larghezza della pagina &
I'unico elemento che determina del I'orientamento della pagina € oriz-
zontale o verticale. Il contenuto della pagina viene ignorato.
Se in ScanSnap & selezionato "Rotazione automatica dell'immagine”, si
possono avere risultati non prevedibili.

Suggerimento! L€ pagine possono essere ruotate di 90 gradi dopo essere
PR state importate.
Per maggiori informazioni sulla rotazione delle pagine di 90
gradi, fare riferimento a "7.7 Ruotare una pagina di 90 gradi"
(pagina 183).

* Se si inseriscono pagine da file PDF protetti da password e con
restrizione di stampa, allegare il file di origine anziché mostrare
i contenuti presenti
Se viene selezionata la casella di controllo, il documento attuale non

viene visualizzato, ma viene mostrata un’icona PDF sotto la pagina.
Facendo clic sull'icona PDF si avvia Adobe Acrobat. Se non viene selez-
ionata la casella di controllo "Se si inseriscono pagine da file PDF pro-
tetti da password e con restrizione di stampa, allegare il file di origine
anziché mostrare i contenuti presenti”, quando viene importato un file
PDF protetto con password, viene visualizzata la finestra di inserimento
della password.
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Inserendo la password viene visualizzato il contenuto del file PDF in
Rack2-Viewer.

Per importare i file PDF protetti da password, deve essere installato Adobe
Acrobat o Adobe Reader.Tuttavia, i file PDF con limitazione di stampa non
possono essere importati.Per importare i file PDF protetti dalla stampa,
rimuovere la limitazione di stampa utilizzando Adobe Acrobat e importare i
file.

< Inserimento scanner

Scanner FUJITSU fi series con driver TWAIN
Queste funzioni sono supportate dagli scanner di immagini della serie fi.
Controllare le impostazioni di ScanSnap per funzioni equivalenti.

* Mostra la schermata del driver
Scegliere se visualizzare la finestra dei driver dello scanner (finestra
driver TWAIN) durante le operazioni di scansione.
E necessario selezionare lo scanner con cui eseguire la lettura.

* Rimuove automaticamente le pagine immesse nello scanner
Scegliere se rimuovere o meno le pagine bianche durante la scansione.

¢ Corregge automaticamente i documenti storti in entrata
Scegliere se giudicare corretto l'allineamento dei dati contenuti in una

immagine che & stata scandita.
Per i raccoglitori di schede, questa funzione viene disattivata.

* Rovescia automaticamente I'immissione capovolta nello scan-
ner
Scegliere se ruotare I'immagine di 180 gradi quando i dati contenuti in
una immagine acquisita dallo scanner & stata giudicata capovolta.

ScanSnap
Questa funzioni sono supportate per ScanSnap.

¢ Impostazioni di ScanSnap
Visualizza la finestra di dialogo impostazioni Gestore ScanSnap, e
impostare le impostazioni di scansione di ScanSnap.
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<& Raccoglitore biglietti

* Flatbed Scanner Input
Scegliere come posizionare i biglietti sul piano per eseguire la scansione.

E possibile impostare la funzione per il raccoglitore schede.

* Impostazioni per I'importazione di biglietti
Scegliere come importare i dati dei biglietti (quanti biglietti su una pa-
gina).
Pud essere impostato per un raccoglitore di biglietti.

< WorkArea

» Cartella WorkArea
Scegliere la posizione per l'archiviazione dei dati nella WorkArea.

+ Come cartella della WorkArea non specificare una
Aue”Zi""eQW? posizione in rete o un disco rimovibile.

) * Non specificare una cartella LibRoot e una cartella Work-
Area con lo stesso percorso. Inoltre, non specificare ne la
cartella LibRoot ne la cartella WorkArea come cartella
genitore.

Esempio:

- La cartella LibRoot & "C:\Temp1", la cartella Work-
Area é "C:\Temp1\WorkArea"

- La cartella LibRoot & "C:\Temp1\DocumentRoot", la
cartella WorkArea & "C:\Temp1"

Per i dettagli su come cambiare la cartella LibRoot, fare

riferimento a "6.31 Impostazione Opzioni di Rack2-Filer"
(pagina 158).
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suggerimento!  S€ viene specificata una cartella vuota come cartella di
]
T~ archiviazione dei dati della WorkArea, i dati usati in prece-
denza possono essere copiati e usati. Nella schermata di

conferma & possibile decidere se copiare o meno i dati.

Suggerimento!

D, + Per maggiori dettagli, fare clicsu # per fare riferi-
mento alle pagine dell "Guida a Rack2-Viewer".
» Fare clic sul pulsante [?] di ciascuna scheda nella finestra
di dialogo [Impostazioni Rack2-Viewer] per conoscere i
dettagli di ciascun elemento.

?

Operazion@

1 = Fare clic su @lmostazioni
Oppure fare clic con il tasto destro del mouse e selezionare
[Visualizza impostazioni].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Impostazioni Rack2-Viewer].
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2 « Fare clic su ciascuna scheda e configurare le impostazioni.

Impostazioni Rack2-Viewer [
Raccogitore bighetti | Workbrea | Informazioni su Rack2-Viewer |
Generale Volta pagina | Insenmento paging ] Inzenmento scanner ]

Le finestrs dovrebbero aprire file PDF usandoil...
{+ Programma attusle
(Se =i itoma da Rack2-Viewer, viene usato il programma precedente)
" Rack2-Viewsr

{Versioni PDF non supportate vengano aperte usando il vecchio programma)
Madalits Finestra

Come deve essere visualizzato il raccogltore?

{+ Infinestra {con le icone di controllo)

™ Atutto schemo (nessuna icona di contrallo)

¥ Mostra gli anelli del raccogltore

W Apiire |a finestra di selezione e-mailer quando si spediscono delle pagine

[~ Avvisare guando mancane mena di 50 (0-500)fogli

oK | Annula | ? |

* Fare clic sulla scheda [Generale] per configurare le seguenti impostazi-
oni:
- Le finestre dovrebbero aprire file PDF usando il;
- Modalita Finestra;
- Apri la finestra di selezione e-mail quando si spediscono pagine;
- Awvisare quando mancano meno di [N](0-500) fogli.
+ Fare clic sulla scheda [Volta pagina] per configurare le seguenti
impostazioni:
- Se attivare 'animazione per girare le pagine;
- Velocita nel voltare;
- Pausa nel voltare.
+ Fare clic sulla scheda [Inserimento pagina] per configurare le seguenti
impostazioni:
- Imposta i colori dati nel file origine, e quale risoluzione deve essere
utilizzata quando viene importato il file;
- Se inserire il file sorgente (dati origine) quando si importano i file;
- Se posizionare i dati sovramisura su pagine affiancate;
- Se ruotare le pagine da orizzontali a verticali prima di posizionare
dati sovra misura su pagine affiancate;
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Se inserire automaticamente il foglio divisore quando si inseriscono
i file;

Se inserire automaticamente un foglio divisore quando si
inseriscono i dati da uno scanner;

Scegliere se aprire 0 meno l'ultima pagina dopo la scansione;

Per file origine PDF dai dati da uno scanner e file in formati
supportati;

Se eseguire automaticamente OCR per la creazione di blocchi
testo chiave per le pagine inserite;

Scegliere se correggere automaticamente o meno l'orientamento
del documento prima di eseguire I'OCR,;

Se ruotare automaticamente una pagina da orizzontale a verticale;
Quando vengono inserite pagine protette da password e file PDF
protetti dalla stampa, allegare i file origine invece di mostrare i con-
tenuti attuali.

* Fare clic sulla scheda [Inserimento scanner] per configurare le seguenti
impostazioni:

Quale scanner utilizzare per la scansione;

Se mostrare o meno il driver dello scanner durante la scansione;
Rimuovere le pagine bianche che erano tali al momento della scan-
sione;

Correggere automaticamente gli inserimenti non allineati;
Correggere automaticamente gli inserimenti capovolti;

Visualizza la finestra di dialogo impostazioni Gestore ScanSnap
Manager.

Rack2-Filer Guida dell'operatore | 31 9



Capitolo 7 Funzionamento della finestra di Rack2-Viewer

+ Fare clic sulla scheda [Raccoglitore biglietti] per configurare le seguenti
impostazioni:
- se posizionare le schede sull'origine liberamente, quando viene inser-
ita una scheda sul piano per eseguire la scansione.
- Se importare 4 o 8 biglietti in una pagina o meno
» Fare clic sulla scheda [WorkArea] quando si imposta la posizione di
archiviazione dei dati sulla WorkArea.
» Per visualizzare le informazioni relative alla versione di Rack2-Viewer,
fare clic sulla scheda [Informazioni su Rack2-Viewer].

3. Fare clic sul pulsante [OK].

= Viene chiusa la finestra di dialogo [Impostazioni Rack2-Viewer] e vengono
configurate le impostazioni di visualizzazione.

A B EEEEEEEEEEEEENEEEEEEEENERN
Quando "Flatbed Scanner Input" & impostato su "Biglietti(Mul-
tipli)", una scheda potrebbe non essere estratta correttamente
in relazione alla tipologia (come ad esempio colore, grafica).

Attenzione!
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Capitolo 8

ANANANANANANAANANN

Esportazione in un servizio
Cloud/su un dispositivo mobile

Questo capitolo descrive come esportare dati Rack2-Filer su cloud storage o
dispositivo mobile come file PDF.
L'insieme di servizi cloud (Evernote, Google Documenti, Salesforce Chatter, e
SugarSync) & denominato "Servizio cloud" in questo manuale.
| dispositivi mobili come iPad/iPhone/iPod touch sono denominati "Cellulare" e
"Dispositivo mobile" in questo manuale.
Quando si esportano i dati su un servizio cloud, sono supportati i seguenti
servizi.
» Esportazione su un servizio cloud
- Evernote
- Google Documenti
- Salesforce Chatter
- SugarSync
A E R EEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEN|
Aenzion eQWy * Per le applicazioni richieste per I'utilizzo di questa funzi-
one, fare riferimento a "M Software necessario per l'uso di
\ servizio Cloud/dispositivo mobile" (pagina 44).

* Per salvare i dati su Evernote e su un cellulare € necessa-
rio eseguire delle pre-impostazioni. Per i dettagli sulle pre-
impostazioni, fare riferimento a "W Esportare su Ever-
note" (pagina 326) e "W Pre-impostazioni" (pagina 342).

A E R EEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEN|

Suggerimento! Fare clic sul pulsante [Guida] nella finestra di dialogo per i
g dettagli relativi a ciascun elemento della finestra di dialogo.
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8.1 Selezionare i dati da esportare

Esistono 3 modi per esportare i dati di Rack2-Filer su un servizio cloud/cellu-
lare:

(1) Selezione ed esportazione di un raccoglitore

(2) Esportare una pagina

(3) Esportare una pila

B Selezione ed esportazione di un raccoglitore

Tutte le pagine del raccoglitore selezionate nella finestra di Rack2-Filer ven-
gono salvate come file PDF.

Operazion@

1 « Nella finestra di Rack2-Filer, selezionare il raccoglitore da
esportare sul servizio cloud/cellulare.

P~
2 = Fare clic su """  oppure fare clic col tasto destro sul
dorso del raccoglitore e selezionare i seguenti menu:

* Per esportare in Evernote

[Esporta in] - [Evernote]

* Per esportare in Google Docs

[Esporta in] - [Google Documenti(TM)]

* Per esportare in Salesforce Chatter

[Esporta in] - [Salesforce Chatter]

* Per esportare in SugarSync

[Esporta in] - [SugarSync]

* Per esportare su cellulare
[Esporta in] - [iPad/iPhone/iPod touch]
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3. Verra visualizzata una finestra di dialogo relativa alla desti-
nazione di archiviazione selezionata.
Per le operazioni successive, fare riferimento a "8.2 Esportare su un
servizio cloud" (pagina 326) e "8.3 Esportare su cellulare" (pagina 342).

B Esportare una pagina

Di seguito & descritto il processo di salvataggio della pagina visualizzata nella
finestra Rack2-Viewer come file PDF.

Operaziom@

1 « Nella finestra di Rack2-Filer, aprire la pagina da esportare su
un servizio cloud/cellulare.

2. Fare clic con il tasto destro sulla pagina e selezionare i
menu come segue:

* Per esportare in Evernote

[Esporta in] - [Evernote]

* Per esportare in Google Docs

[Esporta in] - [Google Documenti(TM)]

* Per esportare in Salesforce Chatter

[Esporta in] - [Salesforce Chatter]

* Per esportare in SugarSync

[Esporta in] - [SugarSync]

* Per esportare su cellulare

[Esporta in] - [iPad/iPhone/iPod touch]

3. Verra visualizzata una finestra di dialogo relativa alla desti-
nazione di archiviazione selezionata.
Per le operazioni successive, fare riferimento a "8.2 Esportare su un
servizio cloud" (pagina 326) and "8.3 Esportare su cellulare" (pagina

342).
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B Esportare una pila

Di seguito & descritto il processo di salvataggio di una pila visualizzata nella
WorkArea come file PDF.

Operaziom@

1 « Nella WorkArea, selezionare la pila che si desidera espor-
tare su un servizio cloud/cellulare.

Per selezionare piu pile, fare clic sulle pile mentre si tiene premuto il tasto
[Shift] o [Ctrl].

Suggerimento! Se vengono selezionate piu pile, viene creato un file PDF

\II

% per ogni pila.

2 -

-
Memeria a pila

2. Fare clic su , oppure fare clic con il tasto destro su
una pila e selezionare i menu come segue:
* Per esportare in Evernote

[Esporta in] - [Evernote]

* Per esportare in Google Docs

[Esporta in] - [Google Documenti(TM)]

* Per esportare in Salesforce Chatter

[Esporta in] - [Salesforce Chatter]

* Per esportare in SugarSync

[Esporta in] - [SugarSync]

* Per esportare su cellulare
[Esporta in] - [iPad/iPhone/iPod touch]
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3. Verra visualizzata una finestra di dialogo relativa alla desti-
nazione di archiviazione selezionata.
Per le operazioni successive, fare riferimento a "8.2 Esportare su un
servizio cloud" (pagina 326) e "8.3 Esportare su cellulare" (pagina 342).

Rack2-Filer Guida dell'operatore



Capitolo 8 Esportazione in un servizio Cloud/su un dispositivo mobile

8.2 Esportare su un servizio cloud

Questa sezione descrive come esportare i dati selezionti per ciascun servizio

cloud.

B Esportare su Evernote

Quando Evernote per Windows 3.5 o successivo & installato su Windows XP o
successivo, € possibile esportare i dati su Evernote come file PDF.

di Evernote per Windows. Se non viene eseguita la

Atforgi Q’Wj Per utilizzare questa funzione, & necessario prima Accedi
enzione!
Accedi di registrazione viene visualizzata nel punto 2.

Selezionare i dati da esportare utilizzando una delle procedure seguenti:

(1) Selezione ed esportazione di un raccoglitore

(2) Esportare una pagina

(3) Esportare una pila
Per ulteriori dettagli per ogni procedura, fare riferimento a "8.1 Selezionare i
dati da esportare” (pagina 322).

Operazion@

1. Configurare le impostazioni nella finestra di dialogo
[Esporta in Evernote - Opzioni].

Quando i dati vengono selezionati tramite una delle procedure (1) o (3),
verra visualizzata la seguente finestra:
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'Espcirta in Evernete - Cpzioni @

I Includere annotazion sulle pagine
[Promemaria, Evidenzia, |perlink, Timbra)
* Le Annotazioni zono conwvertite in formato immagine; in modo da non poter
ezzere pill modificate.

[~ Corwvertiin PDF ricecabils

¥ Elimina pagine biahche

ok | Annula | I

Quando i dati vengono selezionati tramite la procedura (2), verra visualiz-
zata la seguente finestra:

Esporta in Evernote - Opzicni @
Pagine di destinazione

" Solo pagina attuale

" Pagine da = :‘

Lk

I Specificare il nome del file |

I Includere annotazioni sulle pagine
[Promemoria, Evidenzia, |perink, Timbro]
* Le Annaotazioni zono convertite in formata immagine; in moda da:non poter
ezzere pit modificate.

[ Corvertiin PDF ricecabils

V¥ Elimina pagine bianche

oK | Annulla ?

2. Fare clic sul pulsante [OK].
= Si avvia la creazione del file PDF.

Quando i dati vengono selezionati dalla procedura (1), appare la seguente
finestra:

‘Rack2-Filer

Creazione file PDF in corso, Attendere,

2/ 4 Pagine elaborate

NNENNENEN
Annulla

Quando i dati vengono selezionati dalla procedura (2), appare la seguente
finestra:
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“Rack2-Viewer

Creazione file PDF in corso. Attendere,

2 / 4 Pagine elaborate

HNENEENEN
Annulla

Quando i dati vengono selezionati dalla procedura (3), appare la seguente
finestra:

"Rack2-WorkArea

Creazione file PDF in corso. Attendere.

2/ 4 Pilhaz Processadas

B EREE R
Aninulla

= Una volta completata la creazione dei file PDF, viene avviato Evernote
per Windows ed esportati i dati.

Suggerimento! Eine Synchronisierung (Upload) wird entsprechend den

4 . .
g Einstellungen von Evernote per Windows vorgenommen.
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B Esportazione in @ogle Documenti

Una volta installato .NET Framework 3.0, & possibile esportare i dati sele-
zionati su Google Documenti come file PDF.

Per informazioni su Google Documenti, fare riferimento al Sito web di Google
Documenti.

Questa funzione non & disponibile in un ambiente proxy che
richiede l'autenticazione al momento della connessione a
Internet.

Attenzione!

Selezionare i dati da esportare utilizzando una delle procedure seguenti:
(1) Selezione ed esportazione di un raccoglitore

(2) Esportare una pagina

(3) Esportare una pila
Per ulteriori dettagli per ogni procedura, fare riferimento a "8.1 Selezionare i
dati da esportare" (pagina 322).

Operazion@

1 « Configurare le impostazioni nella finestra di
dialogo [Esporta in Google Documenti(TM) - Opzioni] .
Quando i dati vengono selezionati tramite una delle procedure (1) o (3),
verra visualizzata la seguente finestra:

Esporta in Google Documenti(TM) - Opzioni [£=7]

Account utente
Email: ]

Pazzwiord: |

[T Sahvare le infarmazioni dellaccount dell'utents

I Includere annotazioni sulle pagine
[Promemoria, Evidenzia, |perink. Timbro]
* Le Annaotazioni sono convertite in formata immagine; in moda da:non poter
ezzere pit modificate.

I Corvertiin PDF ricecabile

¥ Elimina pagine bianche

Rack2-Filer Guida dell'operatore



Capitolo 8 Esportazione in un servizio Cloud/su un dispositivo mobile

Quando i dati vengono selezionati tramite la procedura (2), verra visualiz-
zata la seguente finestra:

Esporta in Google Documenti(TM) - Opzioni [=3a])

Account Google

Email: |

Paszword: |

[ Salvare lz informazioni dellaccount dellutente

Pagine di destinazione

* Solo paging atuals
" Pagine da 1 :IJ 3 1 :I;l

I~ Specificars il nome del fils |

[ Includere annotazioni sulle pagine
[Promemonia, Evidenzia, |perlink, Timbra]
* Le Annotazioni sono convertite in formato immagine, i modo da non poter
essere pit modificate.

[~ Carvverti in PDF ricecabile

¥ Elimina paging bianchs

oK Annulla 7]

Se il computer & condiviso, selezionare la casella di
spunta [Salvare le informazioni dell'account dell'utente]
per consentire ad altri utenti di accedere a Google Docu-
menti, in modo che le informazioni dell'account siano gia
inserite la volta successiva.

Per questo motivo, si consiglia di non selezionare la
casella di controllo [Salvare le informazioni dell'account
dell'utente] in questa finestra di dialogo.

Attenzione!

2. Fare clic sul pulsante [OK].

= Si avvia la creazione del file PDF.
Quando i dati vengono selezionati dalla procedura (1), appare la seguente
finestra:
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| Rack2-Filer

Creazione file PDF in corso. Attendere.

2/ 4 Pagine elaborate

i S
Annulla

Quando i dati vengono selezionati dalla procedura (2), appare la seguente
finestra:

“Rac k2-Niewier

Creazione file POF in corso. Attendere,

2 / 4 Pagine elaborate

ANERENEEN
Annulla

Quando i dati vengono selezionati dalla procedura (3), appare la seguente
finestra:

| Rack2-WorkArea

Creazione file PDF in corzo. Attendere,

2/ 4 Pihaz Processadas

(LTI ]]]
Annulla

= Al termine della creazione di file PDF, si avvia I'esportazione e appare la
seguente finestra:

Esporta in Google Documenti(TM)

Esportazione in Google Documenti{TM)...

File destinazions:

Stato di esecuzione: ——

Misura file: 0.40di 1.17 MB

[ Chiudere questa finestra al termine dell'ssportazions
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= Al termine dell'esportazione dei dati, appare la seguente finestra:

Esporta in Google Decumenti(TM) ==

Esportato comettamente in Google Documenti(TM).

File destinazione:

e

Misura file: 1.17 di 1.17 MB

[ Chiudere questa finestra al temine dell'esportazions

Suggerimento!

i Per controllare i file PDF esportati, avviare il Browser web

CQ) e accedere a Google Documenti.
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B Esportare in Salesforce Chatter

Una volta installato .NET Framework 3.0, & possibile esportare i dati selezi-
onati su Salesforce Chatter come file PDF.

A E BB EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN|

Atte”Zi"”eQMj Questa funzione non & disponibile in un ambiente proxy che
richiede l'autenticazione al momento della connessione a
Internet.

Selezionare i dati da esportare utilizzando una delle procedure seguenti:
(1) Selezione ed esportazione di un raccoglitore
(2) Esportare una pagina
(3) Esportare una pila
Per ulteriori dettagli per ogni procedura, fare riferimento a "8.1 Selezionare i
dati da esportare” (pagina 322).

Operazion@

1 « Configurare le impostazioni nella finestra di dialogo
[Esporta in Salesforce Chatter - Opzioni].

Quando i dati vengono selezionati tramite una delle procedure (1) o (3),
verra visualizzata la seguente finestra:
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'Esporta in Salesforce Chatter - Opzioni ==

Account utente

Morme utente ]'

Password: |

Taken di protezione: ]

™ Salvare e informazioni delaccount dellutents

[ Includere annotazioni sulls pagine
[Fromemoria, Evidenzia, |perlink, Timbra)
* Le Annotazioni sono caonvertite in formata immagine, in modo da non poter
ezzere pill modificate;

¥ Elimina pagine biahche

0K | Aol | I

Quando i dati vengono selezionati tramite la procedura (2), verra visualiz-
zata la seguente finestra:

‘Esporta in Salesforce Chatter - Cpzioni (23]

Account utente

Mammie utente ]

Pazzword: |

Token di pratezione:; ]

I Salvare Iz informazioni dell account dellutents

Fagine di destinazione

" Suolo pagina-atuale
(% Pagine da ’1 j_J a ]1 ]_:‘J

I Speciticars | nome del fils |

I Includere anrotazioni sulle pagine
[Promemaria. Evidenzia, |perink. Timbra)
* Le Annotazioni sono convertite in formata immagine, in moda da non poter
ezzere pitl modificate;

¥ Elimina pagine bianche

oK | Annulla o

A EEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEETN
Se il computer & condiviso, selezionando la casella di
spunta [Salvare le informazioni dell'account dell'utente] si
abilita I'accesso di altri utenti a Salesforce Chatter.

Per questo motivo, non selezionare la casella di controllo
[Salvare le informazioni dell'account dell'utente] in questa
finestra di dialogo.

Attenzione!
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2. Fare clic sul pulsante [OK].
= Si avvia la creazione del file PDF.
Quando i dati vengono selezionati dalla procedura (1), appare la seguente
finestra:

‘Rack2-Filer

Creazione file PDF in corso. Attendere.

2 ¢ 4 Pagine elaborate

ANENNEEEN
Annulla

Quando i dati vengono selezionati dalla procedura (2), appare la seguente
finestra:

"Rack2-Viewer

Creazione file POF in corso. Attendere,

2 / 4 Pagine elaborate

Mt SRE R
Annulla

Quando i dati vengono selezionati dalla procedura (3), appare la seguente
finestra:

Rack2-Workhrea

Creazione file PDF in corzo. Attendere,

2/ 4 Pihaz Processadas

HfiEREEESnG
Annulla

= Al termine della creazione di file PDF, appare la finestra di dialogo
[Esporta in Salesforce Chatter].
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3. Fare clic sul tasto [Cambia].

ﬂ Esporta in Salesforce Chatter E@

Mome file 1 i File

Infomazioni di invie

g——
Invisto a; Feed [ Cambia.. [

|
ModaltE  Invio a Chatter
E s a0

1445

Infermazioni Chatter

Messaogio

Nome visualizzazione:  Nugya raccogltore_{1)

.l Descrizions
ﬁ|||||

117 y M| 8 [ | [Lonue | [ 2 ]

= Appare la finestra di dialogo [Esporta in Salesforce Chatter - Invio].

4. Specificare la destinazione e il metodo di invio, quindi fare
clic sul tasto [OK].

Esporta in Salesforce Chatter - Invio [3]
Informazioni di invio
ModaltE Oggetto:
@ Inviora Chatter Feed >
") Allegato

QK nulE | | 7 |

= Ritorna alla finestra di dialogo [Esporta in Salesforce Chatter].
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5. Fare clic sul tasto [Invia].
= Inizia la procedura di invio e appare la seguente finestra.

| Esporta in Salesforce Chatter [

Invio a Salesforce in corso.

File:di destinazione:

Stato di esecuzione:

Misura file: 012 di 0.30MB

[7] Chiudere |a finestra al termine dellinvio

= Al termine dell'invio, appare la seguente finestra.

| Esporta in Salesforce Chatter ==
Linvio a Salessforce & completato.
File di destinazione:

Stato di esecuzione:

Misura file: 0:30 i 0.30MB

[] Chiudere |a finestra al termine dellinvio

Suggerimento! Per controllare i file PDF inviati, avviare il browser e
> I s TH 1 . .
accedere a Salesforce oppure utilizzare I'applicazione
( ) dedicata.
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B Esportare in SugarSync

Quando si installa SugarSync Manager for Windows, € possibile esportare i
dati selezionati su SugarSync come file PDF.

Selezionare i file da esportare usando una delle seguenti procedure:

(1) Selezione ed esportazione di un raccoglitore

(2) Esportare una pagina

(3) Esportare una pila
Per i dettagli su ciascuna procedura, fare riferimento a "8.1 Selezionare i dati
da esportare" (pagina 322).

Operaziom@

1 « Configurare le impostazioni nella finestra di
dialogo [Esporta in SugarSync - Opzioni].
Quando i dati vengono selezionati dalla procedura (1) o (3), appare la
seguente finestra:

Esporta in SugarSvnc - Opzioni @

I Includere annotazioni sulle pagine
[Promemona, Evidenzia, |perink, Timbra]
* Le Annatazioni zona convertite in farmato immagine, in moda da:hon poter
ezzere pit modificate.

¥ Elimina pagine bianche

¥ Mostra la finestra di anteprima

0K | bola | |

Quando i dati vengono selezionati dalla procedura (2), appare la seguente
finestra:
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'Espcirta in Sugarsync - Opzioni @

Pagine di destinazione

& Solo paging attuale
" Pagine da 1 :I_J o :I_J

[ Specificare il home del file |

[ Includere annotazioni sulle pagine
[Promemaria. Evidenzia, |perlink, Timbra)
* Le Ainnotazioni eono convertite in formato immagine, in modo da non poter
essele pit modificate.

¥ Elimina pagine bianche

¥ Mostra la finestra di anteprima

Ok | Annulla ?
Suggerimento! Deselezionando la casella di spunta [Mostra anteprimal,

\II

non viene visualizzata la finestra di dialogo [Esporta in
SugarSync] e il file viene esportato su SugarSync.

2. Fare clic sul tasto [OK].
= Si avvia la creazione del file PDF.

Quando i dati vengono selezionati dalla procedura (1), appare la seguente
finestra:

"Rack2-Filer

Creazione file PDF in corso. Attendere.

2 / 4 Pagine elaborate

NNENENEEN
Aninulla

Quando i dati vengono selezionati dalla procedura (2), appare la seguente
finestra:
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"Rack2-Viewer

Creazione file PDF in corgo. Attendere.

2/ 4 Pagine elaborate

HENNEENEN
Annulla

Quando i dati vengono selezionati dalla procedura (3), appare la seg-
uente finestra:

‘Rack2-WerkArea

Creazione file PDF in corso, Attendere,

2 /4 Pilhas Processadas

HfiSREEESE
Annulla

= Al termine della creazione di file PDF, appare la finestra di dialogo

[Esporta in SugarSync].
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3. Controllare il nome file e la cartella di esportazione, quindi
fare clic sul tasto [Salva].

SI Esporta in SugarSync =
Specfficare il nome file
u
MNome file: s 1 File
[PoF]] pd
‘ Cronclogia
1005 200 2005 2010 Dimensione totale del file 0.07 MB
u
Specficare la cartella di destinazione
Pyt
Specificare la cartella SugarSync
Colsers'pfut Documents el J =740 =2,
i
Cronologia Sfoglia.
——
~
Ak,
11 A B ‘ Q =1 [ Mon mostrare questa finestra di nuovo

Suggerimento!
!

o

Per default, la seguente cartella SugarSync € impostata
come cartella di destinazione (dalla volta successiva si
visualizzera la cartella usata precedentemente):
* Per Windows 7 e Windows Vista

Nome drive (per esempio "C"):\Utenti\nome

4

utente\Documenti\Magic Briefcase\Rack2
* Per Windows XP
Nome drive (per esempio "C"):\\Documents and Settings\nome

utente\Documenti\Magic Briefcase\Rack2

= Al termine delle procedure, appare la seguente finestra e il file viene
esportato su SugarSync.

Esporta in SugarSync @
O \ El archivo ha side guardade correctamente,
T mensaje se cerrard automaticamente dentre de 3 segundos..,
e —————
K
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8.3 Esportare su cellulare

Quando ¢ installato .NET Framework 3.0, & possibile esportare i dati selezi-
onati come file in formato PDF su un dispositivo mobile come un tablet o uno
smartphone.

Per utilizzare questa funzione & necessario che sul dispositivo mobile sia
installato ScanSnap Connect Application. Inoltre, utilizzare la LAN wireless per
l'invio e la ricezione dei dati. Scaricare ScanSnap Connect Application per
dispositivi mobile da un negozio di applicazioni, ad esempio App Store.

Il sistema operativo iOS 4.2.1 o una versione successiva € necessario per
eseguire "Rack2-Filer Connect Application" per dispositivi mobili. Per ulteriori
informazioni sulle caratteristiche di questa funzione disponibili sul dispositivo
mobile e il loro utilizzo, fare riferimento alla "Guida dell'utente di ScanSnap
Connect Application".

Questo paragrafo descrive la configurazione richiesta per esportare dei dati su
un dispositivo mobile e le operazioni necessarie per esportare suddetti dati.

B Pre-impostazioni

Di seguito sono descritte le pre-impostazioni necessarie per esportare i dati su
un cellulare.

Operazion@

1 « Dal menu di Windows [Start], selezionare [Tutti i programmi]
- [Rack2-Filer] - [Rack2 Mobile Link].

= Appare la finestra [Benvenuto a Rack2 Mobile Link].
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Benvenuto a Rack2 Maobile Link (2]

Questa caratteristica consente di salvare i file in un dispositive mobile
attraversa la rete.

1. Nel computer creare una password nella finestra [Rack2 Mobile Link -
Generali] da condividers con il disposttive mobile.

2. Nel dispositivo mobile installare ScanSnap Connect Application.

3. Awviare ScanSnap Connect Application nel dispositive mobile.

4. Selezionare un computer e inserire la password nella finestra di dislogo
[Inserire la password] visualizzata.

Dopo aver completato la procedura, il file vera inviato al dispositiva mobile.

Per ulterion dettagli consultare |'Aiuto.

ok || soaa || 2

2. Controllare il contenuto della finestra, quindi fare clic sul
tasto [OK].

= Appare la finestra di dialogo [Rack2 Mobile Link - Generali].

[ Rack2 Mobile Link - Generali ==

[#] Awviare Rack? Mabile Link alfaccesso

[T i attesa finoa guando's clicea il tasto [Invia]
Impostazioni generali
Creare una password per la connessione a un dispasitive mobile.
Pazsword:
Corferma:

Impostazioni avanzate

Numero di porta: R

fa
2
e |

| Maodfica

Annulla | | 7
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Suggerimento! * Quando viene selezionata la casella di controllo [Avvia
N Rack2 Mobile Link all'accesso] nella finestra di dial-
0go, Rack2 Mobile Link si avvia automaticamente la

volta successiva che si esegue l'accesso.

* Quando queste impostazioni sono configurate in
questa finestra durante la configurazione iniziale di
Rack2 Mobile Link, la finestra non viene visualizzata la
volta successiva che i dati vengono inviati al disposi-
tivo mobile. Per mostrare di nuovo questa finestra,
fare clic con il tasto destro sull'icona Rack2 Mobile
Link nella barra delle applicazioni e selezionare
[Impostazioni].
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* Il numero di porta non deve essere modificato a meno
che il numero di porta specificato non sia gia stato uti-
lizzato.

» Se la password impostata nel computer viene modifi-
cata, la stessa password deve essere inserita nel dis-
positivo mobile. Se il computer € condiviso, un utente
estraneo pud collegarvi un dispositivo mobile. (Dal
momento che la password & salvata all'interno del dis-
positivo mobile, un utente estraneo che ha connesso |l
dispositivo mobile al computer puo effettuare la
medesima operazione a meno che non venga modifi-
cata la password nel computer.)

Per questo motivo si consiglia di eseguire una delle oper-

azioni seguenti:

- Modificare ogni volta la password dopo l'invio di
dati.

- Selezionare la casella di spunta [In attesa fino a
quando si clicca il tasto [Invia]] e inviare i dati dopo
aver selezionato i dispositivi mobili collegati.

Attenzione!

3. Specificare la password e le altre impostazioni necessarie
per utilizzare un dispositivo mobile con Rack2-Filer e fare
clic sul pulsante [OK].

= "Rack2 Mobile Link" si avvia e nella barra delle applicazioni appare

I'icona ( @).

Una volta eseguita questa procedura, non & necessario eseguirla di
nuovo in seguito.
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EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERm
Attenzione%Mz Al primo avvio di Rack2 Mobile Link pud apparire I'avviso di
un blocco generato dal firewall. Se viene visualizzato
\ I'avviso, scegliere di consentire I'accesso o accettare, ad
esempio, di avviare Rack2 Mobile Link.
Per ulteriori dettagli sulle soluzioni, fare riferimento a "®
Soluzioni ai problemi" (pagina 353)

B Icone Rack2 Mobile Link e il menu tasto
destro

< icone Rack2 Mobile Link

Quando Rack2 Mobile Link & in esecuzione, nella barra delle applicazioni
appare l'icona Rack2 Mobile Link.

L'icona indica lo stato di comunicazione tra il computer e il dispositivo mobile.
Le icone di stato della comunicazione vengono descritte nel seguente elenco.

Stato icona

In attesa

Standby

Invio in corso

Errore di invio

Rifiutato

B E = E
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Suggerimento! + Se il sistema operativo € Windows 7, facendo clic su

L

g [5] nella barra delle applicazioni viene visualizzata
l'icona Rack2 Mobile Link.
Per visualizzare sempre l'icona Rack2 Mobile Link nella
barra delle applicazioni, trascinare l'icona Rack2 Mobile
Link nella barra delle applicazioni.

* Quando varia il collegamento tra il computer e il

dispositivo mobile, appare un'area di avviso a
comparsa.

< Il menu tasto destro

Il menu cui si accede facendo clic con il tasto destro (di seguito) appare
facendo clic con il tasto destro sull'icona Rack2 Mobile Link.

Apri...

Impostazioni...

Informazioni su Rack2 Mobile Link...

Chiudi

Le voci del menu sono descritte di seguito.

Elemento Funzione

Appare la finestra di dialogo [Rack2 Mobile Link -
Esporta su cellulare].

Se lo stato dell'icona & "Rifiutato”, questa voce
viene disattivata.

Apri
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Elemento

Funzione

Impostazioni

Appare la finestra di dialogo [Rack2 Mobile Link -
Generali].

Eseguire le impostazioni e le impostazioni generali
di Rack2 Mobile Link per il collegamento di un
dispositivo mobile.

Se lo stato dell'icona Rack2 Mobile Link & su
"Standby", "Invio in corso" o "Errore di invio",
questa voce é disattivata.

Aggiorna

Apre una porta quando lo stato dell'icona Rack2
Mobile Link & su "Rifiutato” in quanto Rack2 Mobile
Link non riesce ad aprire una porta per una rete.
* Quando Rack2 Mobile Link riesce ad aprire una
porta
I'icona Rack2 Mobile Link cambia su "In
attesa".
* Quando Rack2 Mobile Link non riesce ad aprire
una porta
I'icona Rack2 Mobile Link rimane su "Rifiutato".
Se lo stato non cambia su "In attesa",
controllare lo stato della rete.
Questa voce puo essere selezionata solo quando lo
stato dell'icona Rack2 Mobile Link € su "Rifiutato" e
la finestra di dialogo [Rack2 Mobile Link - Generali]
non viene visualizzata. Un altri casi, questa voce &
disattivata.
Una porta viene aperta quando si fa doppio clic
sull'icona il cui stato & su "Rifiutato”.

Mostra Rack2-Viewer - ?.

Informazioni su
Rack2 Mobile Link

Appare la finestra [Rack2 Mobile Link - Informazioni
sulla versione].

JI RackZ Mobile Link - Informazioni sulla versione @

‘F'{.i Rack2 Mobile Link

Copyright PFU LIMITED 2011

Lok |

E possibile controllare la versione di Rack2 Mobile
Link.

Chiudi

Chiude il collegamento tra il computer e il
dispositivo mobile. Quando si esce da Rack2
Mobile Link, viene rimossa anche l'icona della barra
delle applicazioni.

Se lo stato dell'icona Rack2 Mobile Link & su
"Standby", "Invio in corso" o "Errore di invio",
questa voce é disattivata.
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B Esportare su cellulare

Operazion@

1 « Confermare che Rack2 Mobile Link sia stato azionato e av
viare ScanSnap Connect Application sul dispositivo mobile.

= Quando la destinazione viene trovata, sul dispositivo mobile appare la
finestra di dialogo per l'inserimento della password.

Suggerimento! Se si cambia [Numero di porta] nella finestra di dialogo
—~ [Rack2 Mobile Link - Generali] descritta nella procedura (3)

di "W Pre-impostazioni" (Page 342), non & possibile
effettuare il collegamento ad un dispositivo mobile. Prima di
avviare ScanSnap Connect Application sul dispositivo
mobile, controllare il numero della porta utilizzato per il
dispositivo mobile. Per verificare il numero di porta, fare
riferimento alla "Guida dell'utente di ScanSnap Connect
Application".

2. Inserire la password specificata nel punto 2 di "Pre-
impostazioni" (pagina 342).
= L'icona della barra delle applicazioni del computer cambia come illus-
trato di seguito.
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3. Avviare Rack2-Filer e selezionare i dati da esportare.
Per informazioni sulla procedura di selezione dei dati, fare riferimento a
"8.1 Selezionare i dati da esportare" (pagina 322).
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Esporta su iPad/iPhone/iPod
touch - Opzioni].

4. Configurare le impostazioni nella finestra di dialogo
[Esporta su iPad/iPhone/iPod touch - Opzioni], quindi fare
clic sul pulsante [OK].

Quando i dati vengono selezionati con la procedura (1) o (3) descritta in
"8.1 Selezionare i dati da esportare" (pagina 322), viene visualizzata la
seguente finestra:

Esporta su iPad/iPhone/iPod touch - Cpzioni @

I Includere annotazioni sulle pagine
[Promemoria, Evidenzia, |perink, Timbro]
* Le Annaotazioni zono convertite in formata immagine; in moda da:non poter
ezzere pil modificate.

¥ Elimina pagine bianche

ok | Amula | 2|

Quando i dati vengono selezionati con la procedura (2) descritta in "8.1
Selezionare i dati da esportare" (pagina 322), viene visualizzata la seg-
uente finestra:

Esporta su iPad/iPhone/iPod touch - Cpzioni @

Pagine di destinazione

* Solo paging attuals
(" Pagine da 1 :J | 1 :I_l

™ Specificare il nome del fle |

I Includere annctazioni sulle pagine
[Promemaria, Evidenzia. |perink, Timbra)
* Le Annaotazioni sono convertite in formato immagine; in moda danon poter
eszere pitl modificate.

¥ Elimina pagire bianche

0k | Aella | 2|

= Una volta completata la creazione del file PDF, viene visualizzata la fin-
estra di dialogo [Rack2 Mobile Link] avviato il processo di invio del file.
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1T Rack2 Mohile Link 52
Dispositivo mobile connesso
Indirizzo P: Invio in corso
IS 0090909090900
L1 |
Misura file: 0.63 di 1.17 MB
Documento: 1di 1
Mome del computer:

Attenzione! Quando viene selezionata la casella di controllo [Attendi
' \ fino al clic del pulsante [Invia]] nella finestra di dialogo
[Rack2 Mobile Link - Generali], facendo clic sul pulsante

[Invia] nella finestra di dialogo [Rack2 Mobile Link] viene
avviato il processo di invio dei file.

= Una volta completato il processo di invio, la finestra di dialogo sara sim-
ile alla seguente.
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T Rack2 Mohile Link

Dispositivo mobile connesso
Invio completato (pronto per l'invio del file successivo)

==

o

Indirizzo IP: Invio completato

Misura file: 1.17 di 1.17 MB
Documento: 1di 1

Mome del computer:

[ owa |

Suggerimento!
N ! s

Attenzione!

Se una disconnessione della comunicazione ha pro-
vocato un errore di invio, quando il dispositivo mobile
si riconnette al computer, i file non inviati verranno
automaticamente spediti.

Se si verifica un errore di invio, fare clic su [Alcuni file
non sono stati inviati (Lista dei file di errore)] per far
apparire la finestra di dialogo [Rack2 Mobile Link -
Lista dei file di errore]. In questa finestra di dialogo si
possono controllare i nomi dei dispositivi mobili e dei
file per i quali I'invio non € riuscito.

Quando il pulsante [Invia] non & mostrato, i file in for-
mato PDF disponibili vengono inviati automaticamente
al dispositivo mobile collegato al computer.

Questi elementi vengono disabilitati prima dell'invio di
un file, durante l'invio di un file o quando l'invio di un
file non riesce. Fare clic sul pulsante [Stop] per annul-
lare il processo di invio a un dispositivo mobile e abili-
tare il pulsante [Chiudi].
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B Soluzioni ai problemi

< Il dispositivo mobile non pud essere connesso.

Controllare quanto segue:
* Impostazione generale (ad esempio, impostazione di rete)

+ Impostazione collegamento cellulare
+ Stato applicazione per collegamento cellulare

* Impostazione generale (ad esempio, impostazione di rete)

Il dispositivo mobile & connesso alla LAN wireless?
= * In presenza di piu router wireless, controllare che il computer
e il dispositivo mobile siano connessi allo stesso router
wireless.
+ Controllare le impostazioni della rete LAN wireless e
assicurarsi di connettersi alla stessa rete del dispositivo
mobile.

La connessione di rete di Rack2 Mobile Link & bloccata dalle
impostazioni del software di protezione?

= Controllare le impostazioni del firewall del software di protezi-
one. Per le impostazioni di configurazione quale la registrazione
delle eccezioni, fare riferimento al manuale o alla guida del soft-
ware di protezione.
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"Rack2 Mobile Link" é bloccato in Windows Firewall?

= Sbloccare "Rack2 Mobile Link" in Windows Firewall. Quando si
avvia Rack2 Mobile Link, potrebbe apparire un messaggio con
istruzioni per un firewall.

Rack2 Mobile Link |

S \ La notifica di Windews Security Alert potrebbe visualizzarsi da Windows
Firewall.
In tal caso, cliccare il tasto [Sblocca).
MNeme: Rack?2 Mobile Link

LK

Per I'avviso blocco firewall che appare dopo aver fatto clic sul
tasto [OK], osservare le istruzioni contenute nel messaggio.
In caso contrario, eseguire quanto segue.

* Quando si € fatto clic sul tasto [Annulla] in Windows 7:

1. Selezionare il menu [Start](Inizia) - [Pannello di controllo]
- [Sistema e sicurezza] - [Windows Firewall].
Appare la finestra [Windows Firewall].

2. Nel riquadro sinistro, selezionare [Consenti programma
o funzionalita con Windows Firewall].
Appare la finestra [Programmi consentiti].

3. Fare clic su [Modifica impostazioni].

Selezionare la casella di spunta [Rack2 Mobile Link]
nell'elenco [Programmi e funzionalita consentiti].
5. Fare clic sul tasto [OK].
* Quando si € fatto clic sul tasto [Blocca] in Windows Vista:

1. Selezionare il menu [Start](Inizia) - [Pannello di controllo]
- [Protezione] - [Windows Firewall].
Appare la finestra [Windows Firewall].

2. Nel riquadro sinistro, fare clic su [Consenti programma
con Windows Firewall].

3. Selezionare la casella di spunta [Rack2 Mobile Link]
nell'elenco [Programma o portal].

4. Fare clic sul tasto [OK].
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* Quando si & fatto clic sul tasto [Blocca] in Windows XP:

1. Selezionare il menu [Start] - [Pannello di controllo] -
[Rete e connessioni Internet] - [Windows Firewall].
Appare la finestra [Windows Firewall].

2. Selezionare la casella di spunta [Rack2 Mobile Link]
nell'elenco [Programmi e servizi] della scheda
[Eccezioni].

3. Fare clic sul tasto [OK].

Nota: Se si & selezionato [Richiedi in seguito], I'avviso di
blocco firewall viene nuovamente visualizzato al
successivo avvio del programma.

Attenzionel » Se il software antivirus mostra un messaggio di
enzione! . . .
W avviso, fare riferimento al manuale del software

antivirus.
* Il nome del programma consentito in un messaggio di
avviso & "Rack2 Mobile Link" o "ScantoMobileTrans".

* Impostazione collegamento cellulare

ScanSnap Connect Application é installato nel dispositivo
mobile che si sta collegando al computer?

= Installare ScanSnap Connect Application nel dispositivo mobile.
ScanSnap Connect Application & per dispositivi mobili e pud
essere scaricato dai mercati delle applicazioni quali App Store.
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Il numero di porta & configurato correttamente?

= Controllare il numero di porta del computer e del dispositivo
mobile, quindi specificare un numero di porta non utilizzato.
* Numero di porta (computer)

1. Controllare il numero di porta specificato nella finestra
[Rack2 Mobile Link - Generali] di Rack2 Mobile Link
installato nel computer.

2. Se il numero di porta € gia in uso, cambiare il numero di
porta.
Nota:
- Assicurarsi di specificare lo stesso numero di porta
per il computer e il dispositivo mobile.
- L'intervallo del numero di porta varia da 49152 a
65535.
» Numero di porta (dispositivo mobile)
Controllare il numero di porta specificato nel dispositivo mobile.
Per i dettagli, fare riferimento a "Guida dell'utente di ScanSnap
Connect Application"”.

» Stato applicazione per collegamento cellulare

Rack2 Mobile Link é in esecuzione nel computer?

= Controllare se viene visualizzata I'icona "Rack2 Mobile Link"
nella barra delle applicazioni del computer. In caso contrario,
eseguire quanto segue per avviare "Rack2 Mobile Link":

1. Selezionare il menu [Start] - [Tutti i programmi] - [Rack2-
Filer] - [Rack2 Mobile Link].

ScanSnap Connect Application & in esecuzione nel dispositivo
mobile?

=  Avviare ScanSnap Connect Application nel dispositivo mobile,
quindi collegarlo al computer.
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E visualizzata la finestra di dialogo [Rack2 Mobile Link -
Generali]?

= Non €& possibile eseguire il collegamento dal dispositivo mobile
quando € aperta la finestra di dialogo [Rack2 Mobile Link -
Generali].
Prima chiudere la finestra di dialogo [Rack2 Mobile Link -
Generali], quindi eseguire il collegamento dal dispositivo
mobile.

E presente un dispositivo mobile gia connesso?

= E possibile collegare un solo dispositivo mobile al computer.
Scollegare il dispositivo mobile gia collegato, quindi collegare il
proprio dispositivo mobile.

E presente un dispositivo mobile connesso da un altro account
utente?

= LAccedere all'altro account utente, controllare che il computer
possa essere scollegato, quindi collegare dal dispositivo mobile.
Quindi accedere di nuovo al precedente account utente e
collegare il dispositivo mobile.
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<> Non appare la finestra di dialogo [Rack2 Mobile Link -
Generali].

Appare la finestra di dialogo [Rack2 Mobile Link]?

=  Quando il dispositivo mobile &€ connesso, non appare la finestra
di dialogo [Rack2 Mobile Link - Generali].
* Quando il dispositivo mobile & connesso
Eseguire quanto segue.

1. Chiudere il collegamento dal dispositivo mobile.
2. Chiudere la finestra di dialogo [Rack2 Mobile Link].

3. Aprire la finestra di dialogo [Rack2 Mobile Link -
Generali].

e Quando il dispositivo mobile non & connesso
Chiudere la finestra di dialogo [Rack2 Mobile Link] e aprire la
finestra di dialogo [Rack2 Mobile Link - Generali].

B Quando si esportano dati su un dispositivo
mobile da un computer in cui sono installati
Rack2-Filer e ScanSnap

Per i dettagli sull'esportazione di dati su un dispositivo mobile da un computer
in cui sono installati Rack2-Filer e ScanSnap Manager/ScanSnap Organizer,
fare riferimento al manuale di ScanSnap e alla guida di Scan to Mobile.

< Note sull'installazione

* Quando uno ScanSnap viene installato su un computer dove é stato
installato Rack2-Filer, le impostazioni di "Rack2 Mobile Link" per Rack2-
Filer vengono parimenti trasferite.

* Quando Rack2-Filer viene installato su un computer dove & stato instal-
lato uno ScanSnap, le seguenti impostazioni di "Scansione su disposi-
tivo mobile" per ScanSnap vengono parimenti trasferite.

- Avwviare Scansione su dispositivo mobile all'accesso
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- In attesa fino a quando si clicca il tasto [Invia]
- Password

- Numero di porta

< Note sulla disinstallazione

Se si disinstalla Rack2-Filer o ScanSnap Manager/ScanSnap da un computer
in cui entrambi i prodotti sono stati installati, le impostazioni rimangono attive e
disponibili.

Suggerimentol Dopo aver disinstallato il prodotto, [Avviare Rack2 Mobile
Link all'accesso] nella finestra di dialogo [Rack2 Mobile
Q Link - Generali] ([Avviare Scansione su dispositivo mobile
all'accesso] per ScanSnap) pud essere cancellato. Se
"Rack2 Mobile Link" (o0 "Scansione su dispositivo mobile")
non viene avviato all'accesso dopo aver disinstallato il

prodotto, selezionare nuovamente la casella di spunta.

<> Note sulla configurazione della connessione

Quando si configura la connessione con un dispositivo mobile dal lato del com-
puter, utilizzare la finestra di dialogo [Scan to Mobile - Generali] per "Scan to
Mobile" dello ScanSnap. Queste impostazioni sono utilizzate sia per Rack2-
Filer sia per ScanSnap Manager/ScanSnap Organizer.

<> Note sul procedimento di esportazione su un
dispositivo mobile

Quando si esportano dati su un dispositivo mobile da un computer in cui sono
installati Rack2-Filer e ScanSnap Manager/ScanSnap Organizer, si avvia
"Scan to Mobile" per ScanSnap.

La finestra di dialogo o I'icona visualizzate per ciascuna operazione sono le
seguenti.
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* Quando si seleziona il menu [Start] di Windows - [Tutti i programmi] -
[Rack2-Filer] - [Rack2 Mobile Link], la finestra di dialogo [Scan to Mobile
- Basic] per ScanSnap appare la prima volta che si avvia Rack2 Mobile
Link.

+ Quando si esegue l'accesso al computer dove [Avvia Rack2 Mobile Link
all'accesso] nella finestra di dialogo [Rack2 Mobile Link - Generali] &
selezionata, nella barra delle applicazioni viene visualizzata l'icona [Ri-
cerca su cellulare] per Ricerca su cellulare.

Inoltre, quando si effettua il collegamento ad un dispositivo mobile, da
questa icona appare il messaggio "Connesso a un dispositivo mobile
che pu0 essere collegato a ScanSnap.".
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ANAANAANAANAANAANAANAANA N

Creare un album di foto

La funzione album fotografico & utilizzata per importare le foto e i documenti in
un raccoglitore di foto e per creare un album in Rack2-Filer.

suggerimento!  Fare clic sul pulsante [Guida] nella finestra di dialogo per i

Q) dettagli relativi a ciascun elemento della finestra di dial-
C 0go.
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Capitolo 9 Creare un album di foto

9.1 Introduzione alla funzione album
fotografico

La funzione album fotografico & utilizzata per importare le foto e i documenti in
un raccoglitore di foto e per creare un album in Rack2-Filer.

Questa sezione descrive le caratteristiche della funzione album fotografico e il
flusso di lavoro della procedura di creazione di un album fotografico.
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B Caratteristiche della funzione album
fotografico

(E possibile importare dati di una ) (! POSSono importare fotografiee

fotocamera digitale da un com- opuscoli usando uno ScanSnap e

puter e creare un album. impostarne il layout.

= "< Importare un file di = "<& Importare una fotografia e
origine da un computer" un documento cartaceo (come
(pagina 373) un opuscolo) usando uno

ScanSnap i /

propri ricordi aggiungendo

commenti alle foto e ai docu-

menti.

= "<& Modificare un
commento” (pagina

\ 384)

Altre caratteristiche sono:

»  Si puo¢ liberamente predisporre la posizione e la dimensione di foto e documenti
sulla pagina.

= "+ Modificare le dimensioni di visualizzare/posizione di una foto/un documento"
(pagina 383)

* Si pud cambiare il colore dello sfondo di una pagina.

= "<& Modificare il colore dello sfondo della pagina" (pagina 380)

» Si possono esportare le fotografie o i documenti importati allinterno di raccoglitori
come file in formato JPEG o PDF.

= "9.3 Esportazione di foto o documenti da un raccoglitore di foto" (pagina 390)
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B Flusso dilavoro per la creazione di un album
fotografico

1. Creare un raccoglitore di foto.

ﬂ'

(1) Nella finestra Rack2-Filer, fare clic su  nuevo

_Filer - LibRoot-1/Muove Biblioteca/Cabinet

- Q = B © &

Raccoglitore Cerca 3 Ripiano Configurazione B Esci

(2) Nella finestra di dialogo [Impostazioni raccoglitore], selezionare [foto]
come Tipo di raccoglitore e specificare il titolo del raccoglitore. Per
cambiare il tipo di etichetta, fare clic sul pulsante [Tipo di etichetta]
per selezionare il tipo di etichetta, quindi fare clic sul pulsante [OK].

Impostazioni raccoglitore =%

Darsa | Generdle |

1) Seleziona
Tipo diraccogltore: ¢ Nomale " Biglieti{CARD) ( )

Titalo raceogltare: (Albuni )

(2) Specificare
Fort/isura/Colore:  Arial 12P1 }
Sottolitola raccoglitore: ‘
Fort/Misura/Colore:  rial 12P1
[ Mascondi il titolo del raccoglitore [V
Arteprima

Codici dinferimenta

RifCodicettl: |

RifCodicetiz, |

RifD1ata: 07,/09/201 hd

Colore etichetta: Elu - -
Testo etichetta: Tipo di etichetta... 3 Immagine della scansione del dorso, ‘

[ Aggiungere immagine al dorso del raccoghtore

= = & (&)

E

" _D<@3)FareClic) | |

Quando si fa clic sul tasto [OK], appare la nota sulla scansione
delle foto con uno scanner.
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2. Eseguire la scansione della foto o del documento cartaceo (ad
esempio una brochure) con ScanSnap.

(1) Visualizzare il raccoglitore di foto nella finestra Rack2-Viewer.

oot 1 irera A/Sale =
?- 5 @ i EL
Nuovo. Raccoglitore Cerca 3Ripiano  Configurazione Esci iy
HAcH2-Filer
= ] LibRoot-1 EI
& {7 Libreria A o §
| sales =3 £
E Operazione Lg 3
@
8 - -
2 ﬁFare doppio clic
=
30/08/2011
B i
< m ' i

(2) Inserire una foto o brochure in ScanSnap e premere il pulsante scan-
sione.

'Prima di eseguire la scan-
sione di foto o documenti,
fare riferimento alle note di
"® Importare una foto e un
documento” (pagina 370).

a y

Una volta completata la scansione, la foto o la brochure scansion-
ata viene visualizzata nel raccoglitore.
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{E=R[ECH o

L Album - Rack2-Viewer

366 | Rack2-Filer Guida dell'operatore



3. Importare un file di origine.

(1) Visualizzare il raccoglitore di foto nella finestra Rack2-Viewer.

L Album - Rackd-Viewer eraies

E RIS S

§e e S

.‘rg

£
i

(2) Selezionare un file di origine (ad esempio i dati di una fotocamera
digitale) sul computer e trascinarlo nella pagina.

=P1030422 13/11/201011.16 6779 KB
=IP1030428 13/11/201011.28 4612 KB

=1P1030430 13/11/201011.29 5743 KB
= P1030453 13/11/20101155 6456 KB
= P1030462 13/11/20101158 4769 KB
=iP1030482 13/11/20101209 6575 KB
= P1030501 13/11/20101223 5651 KB
=1P1030506 13/11/20101226 5153 KB

=IP1030513

13/11/20101231 6437 KB

i @7 Eow

Una volta completata la procedura di importazione, il file di origine
viene visualizzato nel raccoglitore.

L Album - Rack2-Viewer Sloles

S———
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4. Modificare la pagina nella finestra Rack2-Viewer.

Vlodificare le dimensioni
visualizzazione e la posizione
|delle foto.

= "Modificare le dimensioni
di visualizzare/posizione di

una foto/un documento"
pagina 383)

Riorganizzare le foto.

= "< Spostamento di foto
o documenti (nello
stesso raccoglitore)"

(pagina 375)

NN
Inserire un com-
mento.

= "Inserire/
aggiungere un
commento"
(pagina 384)

)
£ Modificare il colore dello

sfondo della pagina.
= "<& Modificare il colore

dello sfondo della
pagina" (pagina 380)

Suggerimento!  Si possono esportare le foto o i documenti presenti nell'album
[}
T~ fotografico come file in formato JPEG o PDF. Per effettuare

( g ) l'operazione, fare riferimento a "M Selezionare una foto o un

documento e salvarla." (pagina 390).
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9.2 Creare un raccoglitore foto

Questa sezione descrive come creare un raccoglitore dedicato agli album
fotografici (raccoglitore di foto), come importare foto e documenti e come modi-
ficare i dati importati.

B Creare un raccoglitore di fotor

Questa sezione descrive come creare un raccoglitore per importare foto e doc-
umenti.

Operazion(@

1 « Selezionare il cabinet nel quale si desidera creare un racco-
glitore dalla struttura della directory.
= Viene visualizzato il contenuto del cabinet selezionato.

2. Fare clic su  Mueve
E anche possibile fare clic con il tasto destro su uno spazio
vuoto in un cabinet e selezionare [Nuovo raccoglitore].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Impostazioni raccoglitore].

3 « Selezionare [foto] come Tipo di raccoglitore e configurare le
altre impostazioni.
Per ulteriori informazioni, fare riferimento a "6.15 Cambiare le impostazi-
oni raccoglitore" (pagina 114).

4. Fare clic sul pulsante [OK].
= Viene creato un raccoglitore di foto.
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B Importare una foto e un documento

E possibile importare una foto o0 un documento in un raccoglitore di foto gia cre-
ato in due modi.
* Importare una foto o documento cartaceo (ad esempio una brochure)
utilizzando ScanSnap
* Importare un file di origine da un computer

Se in ScanSnap viene inserita una foto o documento leggero,
A“e”Zi"”tel’y piegato o strappato e viene eseguita la scansione, la foto o il
documento potrebbe essere danneggiato e potrebbe non
essere possibile eseguire la scansione. Si consiglia di utiliz-
zare un Trasporto fogli per la scansione di tali documenti.
Per i dettagli sulla scansione utilizzando un Trasporto fogli,
fare riferimento alla Guida sul funzionamento fornita con
ScanSnap.
Si noti che il Trasporto fogli non & disponibile per i modelli
ScanSnap S1300/S300.
La scansione delle foto & a rischio dell'utente.
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< Importare una fotografia e un documento cartaceo
(come un opuscolo) usando uno ScanSnap

* Quanto segue descrive come importare documenti cartacei come
fotografie e opuscoli in un Raccoglitore foto.

Attenzione!
\

Quando si effettua la scansione di fotografie e documenti
cartacei (come degli opuscoli) in un raccoglitore utilizzando
uno ScanSnap, € necessario usare Rack2-Filer con lo
ScanSnap. Per avere informazioni dettagliate circa il modo
di collegare lo ScanSnap a Rack2-Filer, fare riferimento al
"Capitolo 5 Usare ScanSnap con Rack2-Filer" (pagina 69).
Quando si effettua la scansione di una fotografia in formato
paesaggio, disporla orizzontalmente. Le fotografie ven-
gono mostrate con il senso che avevano quando sono
state scandite.

Quando si effettua la scansione simultanea di diverse foto
si consiglia di allineare il senso di ciascuna fotografia sec-
ondo l'orientamento dell'immagine fotografata (ritratto o
paesaggio).

A B EEEEEEEEEEEEENEEEEEEEENEHRN
Se sul retro della foto sono stampanti dei caratteri, &€ possibile
scansionare anche il retro della foto.

Per non scansionare il retro delle foto, si consigliano le seg-
uenti impostazioni in ScanSnap Manager:

Attenzione!
\

Fare clic con il tasto destro sull'icona "ScanSnap Manager"
e selezionare [Scansione semplice].

Nella scheda [Scansione] della finestra impostazioni di
ScanSnap Manager, selezionare [Scansione semplice (su
un solo lato)] per [Lato da scandire].
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Operazione@

1 « Inserire una fotografia o un documento cartaceo (come un
opuscolo) nello ScanSnap.

2. Aprire la pagina del Raccoglitore foto nel quale si desidera
importare la Foto/Documento.

Suggerimento!  L'impostazione di un layout predefinito prima dell'importazione

P di foto o documenti elimina la necessita di cmodificare il layout

g dopo averli importati. Per i dettagli sull'impostazione di un lay-
out predefinito, fare riferimento a "< Impostazione di un lay-

out predefinito" (pagina 380).
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3 « Quando la finestra di Rack2-Viewer viene visualizzata come
finestra frontale sullo schermo, premere il pulsante che da
inizio alla scansione sullo scanner ScanSnap.

= La scansione inizia e la foto 0 documento cartaceo (ad esempio una
brochure) viene aggiunta al raccoglitore.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETR
Quando si usa ScanSnap S1100, premere di nuovo il
Aﬁemnw tasto Scan una volta eseguita la scansione di tutti i docu-
) menti per terminare la scansione e aggiungere la foto o il
documento (ad esempio, una brochure) al raccoglitore.

Dopo aver importato una foto o un documento cartaceo (ad esempio una bro-
chure) in un raccoglitore di foto, &€ possibile modificare le pagine del raccoglitore
aggiungendo i commenti alle foto e ai documenti e modificare le dimensione di
visualizzazione e la posizione di una foto e di un documento. Per creare un

album fotografico, fare riferimento a "B Modificare una pagina" (pagina 375).

Suggerimento!  E possibile importare le foto e i documenti cartacei (ad esem-
—~ pio le brochure) nella WorkArea utilizzando ScanSnap con
Q Rack2-Filer. Per la procedura di importazione dei documenti
nella WorkArea, fare riferimento a quanto segue:
+ "Guida della WorkArea" - "Eseguire la scansione dei
documenti con ScanSnap"
+ "5.1 Uso di S1100/S1300/S1500 con Rack2-Filer" (pagina
70) e "5.2 Uso di S300/S510/S500 con Rack2-Filer" (pag-

ina 78)

< Importare un file di origine da un computer

Di seguito viene descritto il processo di importazione di dati, ad esempio i dati di
fotocamere digitali archiviati in un computer e file di origine (documenti Word/
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Excel/PowerPoint) creati con i prodotti di Microsoft Office, in un raccoglitore di
foto.

| file sorgente possono essere importati nella finestra di Rack2-Viewer e nella
WorkArea. Per la procedura necessaria a eseguire l'importazione, fare riferi-
mento a:
* Importazione nella finestra di Rack2-Viewer
- "7.3 Importare file origine" (pagina 173)
* Importazione nella WorkArea
"WorkArea Help" - "Importazione dei file nella WorkArea (con
Esplora risorse)"
"WorkArea Help" - "Importazione dei file nella WorkArea (con il
menu [Ottieni File])"

Dopo avere importato un file in un raccoglitore foto, & possibile modificare le
pagine del raccoglitore con I'aggiunta di commenti alla foto e al documento e
cambiando le dimensioni di visualizzazione e la posizione della foto e del docu-
mento. Per creare un album foto, fare riferimento a "B Modificare una pagina"
(pagina 375).

Sono supportati i seguenti formati file:

BMP: Bitmap di Windows e OS/2

PCX: Formato Zsoft (pagina singola)

JPG, JPEG: Formato JPEG

TIF, TIFF: Formato TIFF (Incluse pagine multiple. Escluso for-
mato compressione ZIP.)

WMF: Windows metafile

PSD: Formato Photoshop 3.0

PNG: Formato Portable Network Graphics

TGA: Formato Truevision TARGA

PCD: Formato CD Foto

FPX: Formato FlashPix

PDF: | file PDF esportati da Rack2- Filer o importati utiliz-

zando ScanSnap (sono supportati anche file PDF

associati ad applicazioni con funzione di stampa)
In aggiunta ai formati citati in precedenza, sono supportati anche i file associati
ad applicazioni con funzioni di stampa.
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B Modificare una pagina

Questa sezione spiega come modificare una pagina di un raccoglitore di foto
nella finestra di Rack2-Viewer.

< Spostamento di foto o documenti (nello stesso
raccoglitore)

Questo paragrafo spiega come spostare fotografie o documenti nello stesso
raccoglitore mediante "Trascina e rilascia". Lo spostamento mediante trascina-
mento e rilascio & possibile soltanto all'interno di uno stesso raccoglitore.

o
1. Fareclicsu &0
Saleziona

Oppure fare clic con il tasto destro del mouse sulla pagina e
selezionare [Modalita selezione Foto/Documento].
= La " modalita di selezione di foto, documenti e commenti" passa a

ot
|I__"":}
Seleziona

2. Selezionare una foto o un documento da spostare.
3. Trascinare e rilasciare la Foto o documento nella nuova posizione.
= La Foto o documento & stata spostata.

< Spostamento di foto o documenti (in un altro
raccoglitore)

Questo paragrafo descrive come spostare le fotografie o i documenti visualiz-
zati nella finestra di Rack2-Viewer in un altro raccoglitore. Ci sono due modi per
spostare le foto o i documenti in un altro raccoglitore.

» Usare il Blocco appunti per spostare le foto o i documenti

» Usare WorkArea per spostare le foto o i documenti
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A B EEEEEEEEEEEEEEEEEEN
Quando viene utilizzata la WorkArea per spostare le
Attem”‘@“’? foto o documenti da un raccoglitore di foto a un rac-
) coglitore normale, una singola foto o documento
viene importata come singola pagina. Inoltre, le foto
o documenti in un raccoglitore di foto non possono
essere spostare in un raccoglitore di di biglietti.
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¢ Usare il Blocco appunti per spostare le foto o i documenti

.’
1. Fare clic su *f: . Oppure fare clic con il tasto destro del mouse

sulla pagina e selezionare [Modalita selezione Foto/Documento].
= La " modalita di selezione di foto, documenti e commenti" passa a

o
|I__"":§'
Seleziona

2. Fare clic con il tasto destro del mouse su una Foto o documento da
spostare e selezionare [Sposta Foto o documento nel blocco appunti].
= Appare un messaggio.

3. Fare clic sul pulsante [OK].
= La Foto o documento viene tagliata e spostata nel Blocco appunti.

4. Visualizzare il raccoglitore di destinazione nella finestra di Rack2-
Viewer.

5. Fare clic con il tasto destro del mouse sulla pagina e selezionare
[Incolla Foto o documento (da blocco appunti)].
= La foto o documento viene incollata dal Blocco appunti.

suggerimento!  S€ Nel Blocco appunti esiste gia una Foto o documento,
1
~

Cd . N . . Y .
apparira un messaggio che chiedera di confermare se
sovrascrivere 'elemento esistente.

¢ Usare WorkArea per spostare le foto o i documenti
ot
1. Fare clic su *&: . Oppure fare clic con il tasto destro del mouse
Seleziona

sulla pagina e selezionare [Modalita selezione Foto/Documento].
= La " modalita di selezione di foto, documenti e commenti" passa a

ot
|I__"":}
Seleziona

2. Fare clic con il tasto destro del mouse su una Foto o documento da
spostare e selezionare [Sposta Foto o documento in WorkAreal.
= Appare un messaggio.

3. Fare clic sul pulsante [OK].
= La foto o il documento viene tagliata e spostata in WorkArea.

4. Visualizzare il raccoglitore di destinazione nella finestra Rack2-Viewer.

5. Visualizzare WorkArea.
= La foto o il documento & stata spostata.
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6. All'interno di WorkArea, selezionare la foto o il documento da spostare
e trascinarla nella sua destinazione la finestra Rack2-Viewer.
= La foto o il documento € spostata da WorkArea al raccoglitore di

destinazione.

Suggerimento! °

\'l

o

Quando vengono spostati delle fotografie o dei
documenti, anche i commenti ad essi relativi
vengono trasferiti.

Quando vengono spostati delle fotografie o dei
documenti, anche i loro bordi e i commenti ad essi
relativi vengono trasferiti. Tuttavia, le informazioni
seguenti vengono modificate conformemente alle
impostazioni di layout del raccoglitore o della
pagina di destinazione.

- Il numero di fotografie o documenti che possono

essere inseriti su una pagina e se comprendono
commenti

- La posizione e la dimensione delle fotografie o

dei documenti

- La posizione e la dimensione dei commenti

Se non c'é spazio a sufficienza per inserire foto o
documenti sulla pagina di destinazione, spostare o
togliere dalla pagina le foto o i documenti in essa
presenti o aggiungere un nuovo foglio foto o una
pagina bianca prima di spostarli.

Per aggiungere un nuovo foglio foto, fare clic con il
tasto destro del mouse sulla pagina in cui devono
essere inseriti le foto o i documenti e selezionare
[Inserisci] - [Foglio foto].

Per informazioni in dettaglio relativamente
all'inserimento di pagine bianche fare riferimento a
"7.39 Aggiungere pagine bianche" (pagina 289).
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< Modifica del layout della pagina visualizzata in un
dato momento

Quanto segue descrive come modificare il modello del layout (il numero e la
posizione di fotografie e documenti inseriti in una pagina e se comprendono
commenti) della pagina visualizzata in un determinato momento.

1. Aprire la pagina di cui si desidera modificare il layout e fare clic su
t=d
Layout
Oppure fare clic con il tasto destro del mouse sulla pagina e
selezionare [Manipolazioni] - [Layout paginal].
= Appare la finestra di dialogo [Impostazioni layout].

2. Selezionare un modello di layout e fare clic sul pulsante [OK].

Suggerimento!  *  Prima di importare fotografie o documenti si pud
"' configurare un layout predefinito. Impostare un
g layout predefinito prima di importare foto o

documenti elimina la necessita di modificare il
layout dopo averli importati. Per informazioni
dettagliate riguardo alla configurazione di un layout
predefinito, fare riferimento a "< Impostazione di
un layout predefinito" (pagina 380).

» Si puo inoltre modificare il layout di piu di un foglio
indicando molteplici fogli.

1. Selezionare i fogli di cui modificare il layout
tramite la procedura di selezione di svariati fogli.
Per informazioni dettagliate su come indicare
molteplici fogli, fare riferimento a "7.33 Specifi-
care fogli multipli" (pagina 271).

2. Fare clic con il tasto destro del mouse sul foglio
e selezionare [Layout pagine X-XX].
= Appare la finestra di dialogo [Impostazioni

layout].

3. Selezionare un modello di layout e fare clic sul
pulsante [OK].
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< Impostazione di un layout predefinito

Configurare un layout predefinito per il raccoglitore consente all'utente di impor-
tare fotografie o documenti con il medesimo modello di layout.

1. Fare clic con il tasto destro del mouse su una pagina del raccoglitore
per la quale si desidera impostare un valore predefinito e selezionare
[Impostazioni layout predefinito].
= Appare la finestra di dialogo [Impostazioni layout (Valore

predefinito)].
2. Selezionare un modello di layout e fare clic sul pulsante [OK].

< Madificare il colore dello sfondo della pagina

1. Fare clic con il tasto destro sulla pagina di cui si desidera cambiare il
colore di sfondo e selezionare [Manipolazioni] - [Colore sfondo].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Imposta colore].

2. Selezionare un colore quindi fare clic sul pulsante [OK].
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Suggerimento!
- ! Cd

g

Prima di importare fotografie o documenti si puo impo-
stare un colore dello sfondo predefinito. Configurarne
uno predefinito prima di importare fotografie o docu-
menti elimina la necessita di modificare il colore dello
sfondo per ciascuna pagina dopo averli importati.
Si puo impostare un colore dello sfondo predefinito
con la seguente procedura.

1. Fare clic con il tasto destro del mouse su una
pagina del raccoglitore per la quale si desidera
impostare un colore per lo sfondo predefinito e
selezionare [Impostazioni layout predefinito].
= Appare la finestra di dialogo [Impostazioni

layout (Valore predefinito)].

2. Selezionare la scheda [Impostazioni pagina] e
fare clic sul pulsante [Colore sfondo].
= Appare la finestra di dialogo [Colore].

3. Selezionare un colore per lo sfondo e fare clic
sul pulsante [OK].
= Appare nuovamente la finestra di dialogo

[Impostazioni layout (Valore predefinito)].
4. Fare clic sul pulsante [OK].
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Suggerimento!  *  Si puod inoltre modificare il colore dello sfondo di piu
~ 1 rd

di un foglio indicando molteplici fogli.

g 1. Selezionare i fogli di cui modificare il colore
dello sfondo tramite la procedura di selezione di
svariati fogli. Per informazioni dettagliate sulla
procedura di selezione di molteplici fogli, fare
riferimento a "7.33 Specificare fogli multipli"
(pagina 271).

2. Fare clic con il tasto destro del mouse sul foglio
e selezionare [Colore sfondo X-XX].
= Appare la finestra di dialogo [Colore].

3. Selezionare un colore per lo sfondo e fare clic
sul pulsante [OK].
* Si pud anche visualizzare la finestra di dialogo
[Colore] effettuando i seguenti passaggi.

1. Aprire la pagina per la quale si desidera
impostare il colore dello sfondo e fare clic su

pr—

Layout
2. Fare clic sulla scheda [Impostazioni pagina] e poi
fare clic sul pulsante [Colore sfondo].

< Modifica di una foto/un documento

Per effettuare le operazioni indicate di seguito, portare la "modalita di selezione

o =
=t oy
di foto, documenti e commenti" su "Selezlonal facendo clic su Seleziona  oppure
facendo clic con il tasto destro del mouse sulla pagina e selezionando [Modalita

selezione foto/documento].
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¢ Cancellare una foto/un documento
Fare clic col tasto destro su una foto o su un documento e selezionare

[Cancella].

Suggerimentol  Per ripristinare una foto o documento eliminato, fare
~

Y clic con il tasto destro sulla foto o documento e selezi-
onare [Annullal.

* Ruotare una foto/un documento
Fare clic con il tasto destro sulla foto o documento e selezionare [Rotazi-

one destra], [Mezza rotazione] o [Rotazione sinistra].

¢ Modificare le dimensioni di visualizzare/posizione di una foto/un

documento
Selezionare una foto o un documento e modificare le dimensioni di visu-

alizzazione, cambiare la posizione trascinando la foto/documento.

* Impostare il margine di una foto/un documento

1. Fare clic col tasto destro su una foto o su un documento e selezionare
[Margine].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Margine].

2. Specificare se si desidera mostrare il bordo, quindi configurare il colore
e lo spessore. Quindi fare clic sul pulsante [OK].

Suggerimento!  E possibile anche aprire la finestra di dialogo [Bordo]

b Y

4 con la seguente procedura:
Q 1. Aprire la pagina dove si desidera impostare il

bordo e fare clicsu 2|
u‘thLIt
2. Selezionare la scheda [Impostazioni pagina] e
fare clic sul pulsante [Bordo] per "Foto/
Documento".
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< Modificare un commento

Per effettuare le operazioni indicate di seguito, portare la "modalita di selezione
' a'y
el Wl
di foto, documenti e commenti" su "Seleziana’ facendo clic su Seleziona | oppure
facendo clic con il tasto destro del mouse sulla pagina e selezionando [Modalita

selezione foto/documento].

* Inserire/aggiungere un commento

1. Fare clic col tasto destro su una foto o su un documento e selezionare
[Modifica commento].
E inoltre possibile fare clic col tasto destro su un commento e
selezionare [Modifical.
= E ora possibile inserire un commento.

Se i commenti non sono impostati, viene aggiunto il campo dei
commenti e diventa disponibile I'immissione di commenti.

2. Inserire il testo del commento.
Dopo aver digitato il testo, fare clic sulla pagina per confermarlo.

Suggerimento  Per un commento possono essere inseriti un massimo

\Il

Q 500 caratteri.

¢ Eliminare un commento
Una volta controllato che il campo dei commenti non & in modalita di
immissione, fare clic con il tasto destro sul commento e selezionare
[Elimina].

Suggerimento!  Per aggiungere un commento ad una foto o ad un doc-
1
~

< umento, fare clic con il tasto destro sulla foto o sul doc-
umento e selezionare [Modifica commento].
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2.

Impostare la posizione orizzontale del commento
Verificare che il campo commento non sia in modalita inserimento. Fare

clic con il tasto destro su un commento e selezionare [Allinea a destra],
[Allinea al centro] o [Allinea a sinistra].

Impostare la posizione verticale del commento

Verificare che il campo commento non sia in modalita inserimento. Fare
clic con il tasto destro su un commento e selezionare [Allinea in alto],
[Allinea al centro] o [Allinea in bass0].

Modificare le dimensioni di visualizzazione/posizione di un
commento

Verificare che il campo commento non sia in modalita inserimento.
Selezionare un commento e modificare le dimensioni di visualizzazione
o spostarlo trascinandolo.

Modificare il colore dello sfondo di un commento

Una volta verificato che il campo commento non & in

modalita inserimento, fare clic con tasto destro sul commento e
selezionare [Colore].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Imposta colore].

Specificare il colore dello sfondo e fare clic sul pulsante [OK].

Modificare il tipo di carattere, dimensione e colore del
commento

Una volta verificato che il campo commento non & in
modalita inserimento, fare clic con tasto destro sul commento
e selezionare [Font].

= The [Font] dialog box appears.

Configure the settings and click the [OK] button.

Impostare il margine per un commento

Una volta verificato che il campo commento non € in
modalita inserimento, fare clic con tasto destro sul commento
e selezionare [Bordo].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Bordo].
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2. Specificare se si desidera mostrare il bordo, quindi configurare il colore
e lo spessore. Quindi fare clic sul pulsante [OK].

Suggerimentol  E @nche possibile impostare il bordo, colore di sfondo,
~ ! td

carattere e posizione dei commenti con la seguente
procedura:

1. Aprire la pagina dove si desidera impostare il
bordo e fare clic su L”
Layout

2. Selezionare la scheda [Impostazioni pagina] e
configurare le impostazioni in [Commento].
3. Fare clic sul pulsante [OK].

< Copia di una foto/un documento

Questo paragrafo descrive come copiare la foto o il documento visualizzati in un
determinato momento nella finestra Rack2-Viewer. Ci sono due modi per co-
piare una foto o un documento.

* Copiare una foto o un documento nel Blocco appunti

» Copiare una foto o un documento in WorkArea

e Copiare una foto o un documento nel Blocco appunti

L
1. Fare clic su s . Oppure fare clic con il tasto destro del mouse
Seleziona

sulla pagina e selezionare [Modalita selezione foto/documento].
= La "modalita di selezione di foto, documenti e commenti" passa a
'
Seleziona .
2. Fare clic con il tasto destro del mouse sulla foto o sul documento da
copiare e selezionare [Copia foto o documento nel Blocco appunti].
= La foto o il documento viene copiata/o nel Blocco appunti.
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Non & possibile copiare foto e documenti selezio-
Attenzione!

A nandoli e facendo clic su Copia |

suggerimento!  * Se nel Blocco appunti esiste gia una foto o un
P documento apparira un messaggio che chiedera di
Q confermare se sovrascrivere I'elemento esistente.
+ Perincollare la foto o il documento copiati, fare clic
con il tasto destro del mouse sulla pagina e

selezionare [Incolla foto 0 documento (da Blocco
appunti)].

e Copiare una foto o un documento in WorkArea

o
1. Fare clic su *&: . Oppure fare clic con il tasto destro del mouse

sulla pagina e selezionare [Modalita selezione foto/documenta].
= La "modalita di selezione di foto, documenti e commenti" passa a

T

I|:E

Seleziona

2. Fare clic con il tasto destro del mouse sulla foto o sul documento da
copiare e selezionare [Copia Foto o documento in WorkAreal.
= Appare un messaggio.

3. Fare clic sul pulsante [OK].
= La foto o il documento viene copiata/o in WorkArea.
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Suggerimento! °

\'I

g

Quando vengono copiati delle fotografie o dei
documenti, vengono copiati anche i commenti ad
essi relativi.

Quando vengono copiati delle fotografie o dei
documenti, anche i loro bordi e i commenti ad essi
relativi vengono trasferiti. Tuttavia, le seguenti
informazioni vengono modificate in base alle
impostazioni inerenti al layout del raccoglitore o
della pagina dove vengono incollati le foto o i
documenti, oppure alle impostazioni inerenti al
layout del raccoglitore o della pagina di
destinazione.

- Il numero di fotografie o documenti che possono

essere inseriti su una pagina e se comprendono
commenti

- La posizione e la dimensione delle fotografie o

dei documenti

- La posizione e la dimensione dei commenti

Se non c'é spazio a sufficienza per inserire foto o
documenti sulla pagina dove gli elementi copiati
vengono incollati o spostati, spostare o togliere
dalla pagina le foto o i documenti in essa presenti o
aggiungere un nuovo foglio foto o una pagina
bianca prima di spostarli.

Per aggiungere un nuovo foglio foto, fare clic con il
tasto destro del mouse sulla pagina in cui si
vogliono inserire foto o documenti e selezionare
[Inserisci] - [Foglio foto].

Per informazioni in dettaglio relativamente
all'inserimento di pagine bianche fare riferimento a
"7.39 Aggiungere pagine bianche" (pagina 289).
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Oltre a quanto sopra esposto si possono aggiungere anche le seguenti anno-
tazioni.

» "7.14 Aggiungere un promemoria a una pagina" (pagina 196)

« "7.15 Aggiungere un’evidenziazione a una pagina" (pagina 199)

+ "7.16 Impostare un iperlink a una pagina" (pagina 202)

» "7.17 Aggiungere un timbro a una pagina" (pagina 206)
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9.3 Esportazione di foto o documenti
da un raccoglitore di foto

E possibile salvare fotografie o documenti importati in raccoglitori come file in
formato JPEG o PDF. Esistono due modi per salvare delle foto o dei documenti.
+ Selezionare una foto o un documento e salvarla

» Selezionare svariate foto o molteplici documenti e salvarli

+ Se durante il salvataggio della foto o documento viene
A“e”Zi(’”eQWy selezionato il formato JPEG, i dati importati vengono con-
) vertiti in JPEG (24bit colori) e salvati.

Se durante il salvataggio della foto o documento viene
selezionato il formato PDF, i dati importati vengono con-
vertiti in PDF e salvati.

* Anche se la foto o documento viene ruotato ([Rotazione
sinistra], [Rotazione destra], o [Mezza rotazione]) o
eseguito I'OCR nella finestra di Rack2-Viewer, il file sal-
vato non viene cambiato.

B Selezionare una foto o un documento e
salvarla.
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Salvare una foto o un documento come file in formato JPEG o PDF.

Operaziom@

o
1 « Fareclicsu “I: nellafinestra Rack2-Viewer. Oppure fare
clic con il tasto destro del mouse sulla pagina e selezionare
[Modalita selezione foto/documento].
= La "modalita di selezione di foto, documenti e commenti" passa a

=
|I__"":}
Seleziona

2 » Fare clic con il tasto destro del mouse sulla foto o sul docu-
mento e selezionare [Esporta foto o documento].

= Appare la finestra di dialogo [Salva con nome].

3. Specificare la posizione di salvataggio, il nome e il tipo di
file e fare clic sul pulsante [Salva].

B Selezionare svariate foto o molteplici
documenti e salvarli

Si possono salvare simultaneamente foto o documenti presenti in svariate pa-
gine.
Il modo in cui i file vengono salvati & diverso a seconda del tipo di file selezio-

nato.
* Formato JPEG

Una sola foto o un solo documento viene salvata/o come file in
formato JPEG.
+ Formato PDF
Svariate foto o diversi documenti vengono salvati come un unico
file in formato PDF.
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Operazione@

1 « Nella finestra Rack2-Viewer, aprire una pagina che contiene
una foto o un documento da salvare.

2. Fare clic con il tasto destro del mouse sulla pagina e selezi-
onare [Stampa/Mail/Esporta] - [Esporta foto o documento].

= Appare la finestra di dialogo [Salva foto o documento].

3. Selezionare le pagine e il tipo di file per le fotografie o i doc-
umenti da salvare e fare clic sul pulsante [OK].

Per salvare soltanto la pagina visualizzata in un determinato momento,
selezionare [Solo pagina attuale].

Per salvare svariate foto o molteplici documenti, selezionare [Serie di foto
e documenti] e specificare le pagine e le foto. Per il numero di foto o docu-
mento (1 o 2), spuntare il tooltip che compare quando si passa con il pun-
tatore del mouse sopra una foto o un documento.

La finestra di dialogo visualizzata differisce a seconda del tipo di file selez-
ionato.

+ JPEG colore a 24 bit

Appare la finestra di dialogo [Cerca cartella].
 PDF

Appare la finestra di dialogo [Salva con nome].

4. Specificare la posizione di archiviazione e il nome file,
quindi fare clic sul pulsante [OK] o [Salva].
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9.4 Note per l'utilizzo di un
raccoglitore di foto

Quando si utilizza un raccoglitore di foto, ci sono delle operazioni che necessi-
tano attenzione o che non possono essere effettuate.

B Operazioni che richiedono attenzione

< Importare ed esportare un raccoglitore

* Un raccoglitore di foto pud essere esportato solo in formato "Rack2
Binder (*.rk2)" oppure in formato "Rack2 Binder con Viewer incorporato
(*.exe)".
= "6.24 Esportare un raccoglitore" (pagina 139)

+ Possono essere importati soltanto raccoglitori in formato "Rack2 Binder
(*.rk2)".
= "6.25 Importare un raccoglitore" (pagina 142)

< Salvataggi

» Quando tutte le pagine di un raccoglitore vengono salvate in formato
"File dati (*.pdf + *.ini)", le pagine vengono salvate come raccoglitore
normale e non € possibile modificare foto e documenti.

Quando si importa un raccoglitore salvato in formato "File dati (*.pdf +

*.ini)", viene importato come raccoglitore normale. Un raccoglitore foto

salvato in formato "Raccoglitore Rack?2 (*.rk2)" puo essere salvato come

raccoglitore foto.

= "7.23 Salvare tutte le pagine in un raccoglitore come nuovo file"
(pagina 235)

* Quando i fogli salvati vengono salvati in formato "File dati (*.pdf + *.ini)",
vengono salvati come raccoglitore normale e non € possibile modificare
foto e documenti.
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Quando si importa un raccoglitore salvato in formato "File dati (*.pdf +
*.ini)", viene importato come raccoglitore normale. Un raccoglitore foto
salvato in formato "Raccoglitore Rack?2 (*.rk2)" puo essere salvato come
raccoglitore foto.

= "7.24 Salvare i fogli come file nuovo" (pagina 239)

< Modificare un foglio

* Quando un foglio viene spostato in un raccoglitore normale, il foglio
viene importato come un foglio di un raccoglitore normale. (*1)
= "B Spostare i fogli in un altro raccoglitore" (pagina 258)

* Quando un foglio viene spostato in WorkArea, i dati sono spostati per
unita di foto o documenti. | commenti vengono trasferiti. (*2)
= "B Spostare nella WorkArea" (pagina 264)

* Quando un foglio viene copiato in WorkArea, i dati sono spostati per
unita di foto o documenti. | commenti vengono trasferiti. (*2)
= "B Copiare un solo foglio nella WorkArea" (pagina 268)
= "B Copiare fogli multipli nella WorkArea" (pagina 269)

+ Dei fogli possono essere incollati all'interno di raccoglitori di foto e di rac-
coglitori normali (*1).
All'interno di raccoglitori di biglietti non possono essere incollati fogli.
= "7.32 Incollare i fogli" (pagina 270)

< Modificare una pagina

+ Quando una pagina viene copiata in WorkArea, i dati sono copiati per
unita di foto o documenti. | commenti vengono trasferiti. (*2)
= "l Copiare le pagine nella WorkArea" (pagina 284)

+ Delle pagine possono essere incollate all'interno di raccoglitori di foto e
di raccoglitori normali (*1)
All'interno di raccoglitori di biglietti non possono essere incollate pagine.
= "7.36 Incollare pagine" (pagina 285)

*1: Quando dei fogli o delle pagine vengono spostati o incollati da un raccogli-
tore di foto a un raccoglitore normale, essi vengono importati come fogli o
pagine di un raccoglitore normale e non possono essere modificati.

*2: Quando dei fogli o delle pagine vengono spostati o copiati da un raccoglitore
di foto a WorkArea, i dati vengono spostati o copiati in unita di foto o docu-
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menti. In questo caso, i commenti relativi alle foto o ai documenti vengono
trasferiti, ma le informazioni seguenti vengono eliminate.

- Foglio divisorio

- Pagine bianche

- Annotazioni

- Blocchi testo chiave

< Creare blocchi di testo chiave mediante OCR

* Quando si creano blocchi testo chiave con I'OCR, la velocita di
riconoscimento testo ottenuta sara diversa in base alle dimensioni di
foto e documenti assegnate nella pagina. Quando la dimensione di foto
o documenti & piccola, la velocita di riconoscimento testo & bassa.

= "6.22 Eseguire OCR su un raccoglitore per creare blocchi testo
chiave" (pagina 136)

= "B Avviare OCR su una specifica sezione della pagina" (pagina 216)

= "B Eseguire OCR su un foglio specificato" (pagina 217)
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B Operazioni che non possono essere
eseguite

Anche se possono essere eseguite per un raccoglitore normale, per un racco-
glitore di foto non si puo fare ricorso alle operazioni seguenti.

< Importare dati

» Effettuare la scansione di foto o0 documenti utilizzando uno Scanner di
immagini della serie fi

* Importare dei dati tramite il menu Stampa di un'altra applicazione

+ Rack2 Folder Monitor Software (importazione automatica di file)

< Correggere una pagina

» Capovolgere una pagina
* Ruotare una pagina di 90 gradi
« Raddrizzare i contenuti di una pagina

< Fare uso di un indice

* Modificare l'indice
« Stampare la pagina di contenuto
* Modificare I'ordine dell'indice sulla pagina di contenuto

< Ricerca

» Estrarre del testo durante un procedimento di importazione
» Evidenziare i risultati di una ricerca

< Maodificare un foglio

+ Cancellare dei fogli su un lato

<& Usare un file di origine

* Importare un file di origine
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< Usare una pagina File non letti

* Visualizzare una pagina File non letti

<& Usare dati dello ScanSnap

* Produrre pagine in Microsoft Word/Excel/PowerPoint
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Altre funzioni

Questo capitolo descrive le altre funzioni di Rack2-Filer.
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Capitolo 10 Altre funzioni

10.1 Spedire i dati da altre applicazioni

E possibile spedire i dati dal menu stampa di altre applicazioni. L’operazione &
simile a quella di stampa utilizzata per Rack2-Filer.

Operazion@

1 « Avviare un’altra applicazione (ad esempio Word) e selezion-
are "Stampa" dal menu.

Stampa 7
Stampal
MNome: M= Raku2 Image\riter |E|
Stato: n -
Tipo: Raku2 Imagelriter 2fl s L

Percorso:  Raku2Port [T stampa su file
Commento: [T Stampa fronte retro

Pagine da stampare Copie

@ Tutte INumero di copie:

Pagina corrente Selezione

Pagine: ‘1 ‘1 [¥] Fasgicola
Immettere | numeri di pagina /o gli intervali di pagina l l
separati da virgole, Es.; 1,3,5-12

Zoom
Stampadi: |Documento

, E Pagine per foglio: 1 pagina
Stampa: Tutte le pagine nellintervallo E IZ|
Adatta al formato: | Messun adattamento |Z|

OpZion... | ok | Chiudi

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Stampal.

2 « Specificare "Raku2 ImageWriter" come nome stampante e
fare clic sul pulsante [Proprieta].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Proprieta - Raku2 ImageWriter
Documento avanzato].
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3. Configurare le impostazioni.

5 Proprieta - Raku2 ImageWriter Documento avanzate

Avanzate |

mn Rakul ImageWriter Impostazioni avanzate del documento

—t@g Opzicni documento
Forr I -

Orientamento: Verticale

Colore: Colore

; Rizoluzione: 200

“ MetaFile Spocling: SPENTO

ok [ Anula

e Formato

Scegliere la dimensione della carta per la stampa.
Per alcune applicazioni I'opzione potrebbe non essere disponibile.

¢ Orientamento

Scegliere la stampa verticale o orizzontale.
Per alcune applicazioni I'opzione potrebbe non essere disponibile.

¢ Colore

Impostare la stampa a colori o bianco e nero.
Per alcune applicazioni 'opzione potrebbe non essere disponibile.

¢ Risoluzione

Scegliere la risoluzione.
Per alcune applicazioni 'opzione potrebbe non essere disponibile.

* MetaFile Spooling

Generalmente scegliere "SPENTOQO".
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4. Fare clic sul pulsante [OK].
= Riappare la finestra di dialogo [Stampal].

5. Fare clic sul pulsante [OK].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Selezione raccoglitore].

L’ordine di visualizzazione dell'[Elenco raccoglitore] nella
A“e”ZiO”eQMf finestra di dialogo [Selezione raccoglitore] potrebbe
\ essere diverso da quello dei raccoglitori nel cabinet. Si
potrebbero verificare dei problemi se piu raccoglitori ven-
gono condivisi allo stesso tempo.
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6. Selezionare il raccoglitore nel quale spedire i dati e fare clic
sul pulsante [OK].

:i-'j Selezione raccoglitore (o[- e

Elenco raccoglitoni AW orkidnea

7 {;—' Wwhorkbrea
B LibRoot1
ioH D Biblioteca &
- 1] Biblisteca B
B

; [l Muovo raccoglitare
B Fapporto della concorren
[l Rapporto ambientals

H L[l [CARDMuovo raccoglitore
§ [T Vendite

o [[] Caratteristiche

o[l Pianificazione

3 (1] Membri
| @] Biblicteca C
. @] Biblioteca D
3 ‘-D Biblioteca E
|-[] Biblioteca F
T [Mascosto]Sever{condivisa)

-
-] [Nascosto]Sever/ohn)

oK Annulla

Suggerimento! * Per una cartella LibRoot non visualizzata nella finestra
N I 4 . . . . .
di Rack2-Filer, [Nascosto] viene visualizzato accanto

alla LibRoot Alias.

« Per un raccoglitore di biglietti, [Biglietti] viene visuali-
zzato davanti al titolo.

+ Per un raccoglitore di foto, [Foto] viene visualizzato

davanti al titolo.

= | dati vengono aggiunti al raccoglitore specificato.

Rack2-Filer Guida dell'operatore | 403



Capitolo 10 Altre funzioni

10.2 Inserire i file utilizzando Rack2
Folder Monitor Software

Con Rack2 Folder Monitor Software & possibile aggiungere i dati a un raccogli-
tore o alla WorkArea (configurata in precedenza) trascinandoli sull’icona di
Rack2 Folder Monitor sul desktop senza aprire la finestra di Rack2-Viewer.
Inoltre, € possibile configurare una cartella e i file copiati o spostati nella cartella
possono essere aggiunti automaticamente al raccoglitore.

Per inserire i file utilizzando Rack2 Folder Monitor Software, & necessario instal-
lare "Rack2 Folder Monitor Software" dal CD-ROM di configurazione.

Di seguito vengono illustrare le istruzioni per l'installazione, disinstallazione,
configurazione e uso di "Rack2 Folder Monitor Software".

* Questa funzione & destinata esclusivamente agli utenti con
A“e”Z“’”e’QMf il Rack2 Folder Monitor Software installato.
\ + Confermare di aver installato sia Rack2-Filer che Rack2-
Viewer. In caso contrario, installare prima Rack2-Filer.
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B Installare Rack2 Folder Monitor Software

Operazior@

1 « Inserire il CD-ROM di installazione nell’unita CD-ROM.

CD-ROM di
installazione

= Viene visualizzata la finestra principale di installazione di Rack2-Filer.

2. Fare clic sul pulsante [Installare Rack2 Folder Monitor Soft-
ware].
= Viene visualizzata la procedura guidata.

3. Fare clic sul pulsante [Avanti].

Installzzione di Rack2 Felder Monitor Software @:

InstallShield Wizard per Rack2 Folder Monitor
Software

InstallShield(R] Wizard inztallerd Rack? Folder Monitor
Software sul computer. Per continuare, scegliere Avanti,

= Viene visualizzata la finestra "Mostra licenza prodotto".
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4. Confermare i termini le condizioni della "Mostra licenza pro-
dotto" facendo clic sul pulsante [Si].

Installazione di Rack2 Folder Monitor Software @
Mostra licenza prodotto Yl

Premere PGGIL per visualizzare il resto del contratta,

CONTRATTO CON L'UTENTE FINALE -
FER RACK2 FOLDER MONITOR SOFTWARE

Questo contratto con Futente finale [VELULA"] un contratta legale tra
I'acquirente oniginale del software o il mandatario dell acquirente e

il PFU LIMITED ["'PFII") per il software PFU conosciuto come Racke:
Falder Monitor Software, compreso il supporto associato [ 'Software].

FER L'INSTALLAZIONE, L& COPIA, O LJS0 DEL SOFTWARE, o

Si accettano i termini del contratto di licenza sopra riportati? Se si sceglie No, | Stampa
linztallazione vena interatta. Per installare Rack? Folder Monitor Software e ———
hecessanio accettare questa contratto.

[ <indendl] s No |

el

Facendo clic sul pulsante [No] viene terminata l'installazione.

Per installare "Rack2 Folder Monitor Software", &€ necessario accettare i

termini di licenza del prodotto.

= Una volta fatto clic sul pulsante [Si] viene visualizzata la finestra "Mostra
README".

5. Confermare il contenuto di "Mostra README" e fare clic sul
pulsante [Avanti].

"README" contiene quanto non compreso in questo manuale, come ad
esempio notizie importanti riguardo installazione e informazioni di riferi-
mento. Verificare di aver confermato il contenuto.

Installazione di RackZ Folder Meniter Software =
Mostra AEADME .

.

Legger= FEADME fie

Fila LEGGIMI di Rack2 Falder Monilar Goftwas
PFU LIMITED

Cortenui

1. Pracavzioni per Minstallazsione
2 Pracaizion per la nmozions
3 Punfi a cuilore athzriore quardo 5 eszgue Faggomenenlo

= Viene visualizzata la finestra "Installare Opzione".
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6. Selezionare le opzioni necessarie e fare clic sul pulsante
[Avanti].

Installazione di Rack2 Folder Monitor Software (23]

Installare opzione R

Specificare opzioni di installazione,

[] Awviare o iriziare automaticamente

= AET)

= Viene visualizzata la finestra "Copia file".

Suggerimento! La directory di installazione viene impostata come cartella

!

Q Rack2-Filer.

7. Fare clic sul pulsante [Avanti].

= Viene installato "Rack2 Folder Monitor Software".
Viene visualizzata la finestra "Procedura guidata InstallShield completata"
una volta completata l'installazione.

8. Fare clic sul pulsante [Fine].
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B Disinstallare Rack2 Folder Monitor Software

Operazione@

1 « Sul menu [Start], fare clic su [Pannello di controllo].
= Viene mostrato il pannello di controllo.

2. Fare clic su [Disinstallare un programmal.
= Appare la finestra di dialogo [Disinstallare o modificare un programma).

3 = Selezionare "Rack2 Folder Monitor Software™" nell'elenco dei
programmi installati.

4. Fare clic sul pulsante [Disinstalla].
= Appare un messaggio che chiede di confermare la cancellazione del file.

5. Fare clic sul pulsante [OK].
= Rack2 Folder Monitor Software & stato disinstallato.
Al termine dell'operazione appare la finestra che mostra che la disinstal-
lazione & giunta a completamento.

6. Fare clic sul pulsante [Fine].
= La disinstallazione di Rack2 Folder Monitor Software & stata completata.
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B Configurare Rack2 Folder Monitor Software

Operazion@

1 « Fare doppio clic sull’icona di Rack2 Folder Monitor Software
(@3) sul desktop.Oppure fare doppio clic sull'icona nella
barra delle applicazioni.

Se il sistema operativo &€ Windows 7, fare clic su [ =] nella barra delle

attivita visualizza I'icona Rack2 Folder Monitor Software( ﬂ).

= Viene visualizzata la finestra di "Rack2 Folder Monitor Software Finestra
delle impostazioni".

2. Configurare le impostazioni.
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g—? Rack2 Folder Manitor Software Finestra delle impostazioni (2]
Rack2 Folder Monitor ].—‘lhre impostazioni ]
M. Contr... | D&D | Nome | Cartella controllata
£ < ScanSnap _ C:\Program Files\PFU G
t 2 OK 4 Scansnapi Glmanuald_UG\20080730_UG_EPSL..
N1 [w [Selezionare per attivare o schema di controllo di questa cartella]
MNome Monitor: ]ScanSnap
Cartella controllata: |C:"-.F’n:|g|am Files"PFU Sfoglia...
Raccoglitore designato: |LibRoot-1:Biinotec:a A\Documenti'Getting Started Seleziona...
Inserire nuova pagina in: * Copertina del raccoglitore ( Dorso del raccoglitore
Cortrollare cartella ogni: 0 minuti (0-360) [T Cartella predefinita per trascina e rilascia {D4D)
Aggiungi I Aodifica I Elimina I
QK | Annulla ‘ Lpplica ‘

* [Selezionare per attivare lo schema di controllo di questa car-

tella]

Utilizzata per attivare le impostazioni monitor.

* Nome Monitor

Usato per impostare il nome nelle impostazioni di controllo.

¢ Cartella controllata

Usato per selezionare la cartella controllata.
Fare clic sul pulsante [Sfoglia] per aprire la finestra di dialogo [Cerca
cartella] e selezionare la cartella dall’elenco.

* Raccoglitore designato

Usato per selezionare quale raccoglitore deve essere utilizzato per memo-

rizzare i file dalla cartella.

Fare clic sul pulsante [Selezionare] per aprire la finestra di dialogo [Selezi-
one raccoglitore] e selezionare il raccoglitore dall’elenco.

* Inserire nuova pagina in

Usato per impostare se inserire 0 meno le nuove pagine prima o dopo i

fogli correnti nel raccoglitore.
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Controllare cartella ogni

Usato per impostare l'intervallo di controllo compreso tra 0-360 minuti.
L’impostazione predefinita & 0.

Cartella predefinita per trascina e rilascia (D&D)

Usato per selezionare la cartella default per la funzione trascina e rilas-
cia quando i file vengono trascinati sull’icona di Rack2 Folder Monitor
Software sul desktop.

Aggiungi

Quando si aggiungono le impostazioni, fare clic dopo aver impostato
"Nome monitor" e "Cartella controllata".
E possibile memorizzare fino a 30 impostazioni.

Modifica

Fare clic dopo che vengono modificate le impostazioni.
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* Elimina
Per eliminare I'impostazione dall’elenco, selezionarla e fare clic sul pul-
sante [Eliminal.

e Applica

Fare clic sul pulsante [Applica] per applicare le impostazioni correnti.

A EEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEETN
Le impostazioni che vengono aggiunte o modificate non
AliSTzCre saranno subito valide, anche se sono presenti nell'elenco
\ delle impostazioni. Fare clic sul pulsante [OK] e chiudere
la finestra di configurazione per attivare le impostazioni.

g-f‘_t Rack? Folder Monitor Software Finestra delle impostazioni =]

Rack?2 Folder Monitor  Altrs impostazioni l
Eliminazione automatica del file in amivo {0="non eliminare mai"}
Elimina i file dalla cartella "Success" dopo: 3] giomi (I-333)

Elimina i file dalla cartells "Fail" dopo: 30 giomi (0-399)

Metodo di notifica
™ Notificare lo stato del Rack?2 Folder Monitor Software usando la nota a fumetto

{* Non notfficare lo stato del Rack2 Folder Monitor Software usando la nota a fumetto

OK | Annulla
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¢ Eliminai file dalla cartella "Success" dopo

Se i dati vengono inseriti con successo, una copia viene memorizzata nella
cartella creata nella cartella "Success" all'interno della cartella controllata. II
nome della cartella creata mostra la data di inserimento del file. Impostare
il periodo di memorizzazione per il file memorizzato.

Il periodo di memorizzazione pud essere impostato tra 0 e 999 giorni. |l
periodo di memorizzazione predefinito & 30 giorni.

Se viene impostato "0", il file non pud essere cancellato.

* Eliminai file dalla cartella "Fail" dopo

Se i dati non vengono inseriti con successo, una copia viene memoriz-
zata nella cartella creata nella cartella "Fail" all'interno della cartella con-
trollata. Il nome della cartella creata mostra la data dell'inserimento non
riuscito. Impostare il periodo di memorizzazione per il file memorizzato.
Il periodo di memorizzazione pud essere impostato tra 0 e 999 giorni. Il
periodo di memorizzazione predefinito & 30 giorni.

Se viene impostato "0", il file non pud essere cancellato.
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* Notificare lo stato del Rack2 Folder Monitor Software usando la
nota a fumetto

Selezionare per notificare lo stato del Rack2 Folder Monitor Software
tramite un elemento di popup.

* Non notificare lo stato del Rack2 Folder Monitor Software
usando la nota a fumetto

Selezionare questo elemento per non notificare lo stato del Rack2
Folder Monitor Software tramite un elemento di popup.

3. Fare clic sul pulsante [OK].
= Vengono configurate le impostazioni.
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B Impostare i dati

Operazione@

1 « Copiare o spostare i file da memorizzare in Rack2-Filer nella
cartella controllata.
Oppure trascinare i file sull’icona di "Rack2 Folder Monitor

|

E. .. -
= | file vengono inseriti nel raccoglitore segnato.

Una volta inseriti i file, una copia viene mossa nella cartella "Success". Se i
file non vengono copiati, una copia viene mossa nella cartella "Fail".

Software" sul desktop

Suggerimentol! * Una volta trascinati i file sull’icona, questi vengono
~ ! s 0 0 . el 0
copiati nella cartella controllata e inseriti nel raccogli-
tore segnato.

* Per configurare le impostazioni della cartella control-
lata e del raccoglitore segnato nel quale trascinare i
file, fare riferimento a "Configurare Rack2 Folder Mon-
itor Software" (pagina 409).
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Attenzione!
\ L]

Trascinare i file sull'icona mentre la finestra di Rack2-
Viewer € chiusa.

Se vengono trascinati piu file insieme, I'ordine dei file
memorizzati in Rack2-Filer & casuale.

Si consiglia di eseguire una copia dei file salvati nelle
cartelle "Success" e "Fail" da eliminare dopo aver
memorizzato tutti i dati.

Per i dati ad alta risoluzione (400 dpi o piu) e colori
multipli, potrebbe essere necessario piu tempo per
completare la memorizzazione (soprattutto per file in
formato orizzontale).

Rack2 Folder Monitor Software NON importa i file
all'interno del raccoglitore se c’¢ il Raccoglitore seg-
nato aperto. Il programma Rack2 Folder Monitor Soft-
ware attende fino a quando non viene chiuso il
raccoglitore segnato prima di importare il documento.
Rack2 Folder Monitor Software blocca il raccoglitore
segnato fino a quando non viene terminata I'importazi-
one dei documenti evitando cosi che altri utenti pos-
sano aprire il raccoglitore.

Quando viene importato un file PDF protetta da pass-
word o la stampa & soggetta a limitazioni, selezionare
la casella di controllo "Se si inseriscono pagine da file
PDF protetti da password e con restrizione di stampa,
allegare il file di origine anziché mostrare i contenuti
presenti" nella scheda [Inserimento pagina] nella fin-
estra di dialogo [Impostazioni Rack2- Viewerl].
Quando viene importato un file PDF protetti da pass-
word e dalla stampa i contenuti del file vengono visu-
alizzati nella finestra di Rack2-Viewer e I'icona PDF
viene visualizzata nella parte inferiore della pagina.
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E B EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETDN
Facendo clic sull'icona PDF si avvia Adobe Acrobat o

i |
A“e”Z'O”eQW? Adobe Reader.
\ Se deselezionata, si potrebbe verificare un errore

durante I'importazione e il file verra posizionato nella
cartella "Fail".

* Quando viene importato un file Microsoft Office pro-
tetto con password, viene visualizzata la finestra di
dialogo di inserimento della password. Inserire la
password e fare clic sul pulsante [OK] per importare il
file. Tuttavia, quando viene visualizzata la finestra di
dialogo di inserimento della password, Rack2 Folder
Monitor Software non € in grado di importare il file.
Pertanto si consiglia di non utilizzare la protezione con
password.

Fare clic sul pulsante [Annulla] per annullare I'impor-
tazione e posizionare il file nella cartella "Fail".
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Rack2-Filer
Backup & Restore Tool

Questo capitolo descrive come eseguire la copia e il ripristino dei dati.
Rack2-Filer Backup & Restore Tool consente di eseguire la copia di librerie,
cabinet e raccoglitori, e di ripristinare i raccoglitori dai dati copiati.

E anche possibile eseguire la copia e il ripristino dei dati nella WorkArea.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
+ Solamente gli utenti che hanno installato Rack2-Filer pos-
A“e”Zi""eQWy sono utilizzare Rack2-Filer Backup & Restore Tool.

\ * Non € possibile eseguire la copia e il ripristino dei dati
mentre I'applicazione Rack2-Filer & in esecuzione. Co-
piare/ripristinare i dati dopo essere usciti da Rack2-Filer.

* Non eseguire Rack2-Filer durate la copia/ripristino.
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11.1 Avviare/Chiudere Rack2-Filer
Backup & Restore Tool

Questa sezione descrive come avviare e chiudere Rack2-Filer Backup &
Restore Tool.

B Avviare Rack2-Filer Backup & Restore Tool

Operazion(@

1 « Nel menu [start], puntare su [Tutti i Programmi], quindi
selezionare [Rack2-Filer] - [Backup & Restore Tool].
= Viene avviato Rack2-Filer Backup & Restore Tool.

B Chiudere Rack2-Filer Backup & Restore Tool

Operaziom@

1 « Fare clic sul pulsante [x] nell’angolo superiore destro della
finestra.

= Viene chiuso Rack2-Filer Backup & Restore Tool.
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11.2 Aprire la finestra impostazioni di

copia

Questa sezione descrive come aprire la finestra impostazioni di copia.

Nella finestra impostazioni copia possono essere impostate la copia segnata e

la copia di destinazione.

Operazion@

1 « Nella finestra di dialogo [Rack2-Filer Backup & Restore
Tool], fare clic sulla scheda [Copia].
= Viene visualizzata la finestra seguente.

L Rack2-Filer Backup & Restore Tool

Copia designata; Seleziona...

M. Oggetto Percorso LibRoat | Copiain... Ultima copia Risultato
1 LibRoot-1 Chilsersh i Gimanuald UGN -
Copia . Ripristina | Altra |

Scheman. 1

LibR ook designat0:|Linoot-1 [C:A\Usersh i \Documentsh R ak uZPersonal\DocurmentR oot LJ

Copiain: |G:\manual4_UG\

Muovo schema i |

4200805014054 3_Manual\ManualiManual  Sfoglia..

Elirina schema ‘

Avwvia adeszo la copia dello schema zelezionato |

Annulla |
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Elemento

Descrizione

Oggetto

Nome cartella LibRoot impostato in Rack2-Filer.

Percorso LibRoot

Nome percorso LibRoot impostato in Rack2-Filer.

Copiain

Il percorso sengato per salvare i dati copiati.

Ultima copia

La data dell'ultima copia.

Risultato

Il risultato dell'ultima copia viene mostrato in uno dei
seguenti modi: OK (Eseguita), NG (Non riuscita), o --
(Non conforme con).

LibRoot designato

Selezionare la cartella LibRoot segnata da copiare.
Per eseguire la copia della WorkArea, selezionare
"WorkArea" per copiare la WorkArea.

Copia designata
Pulsante [Seleziona]

Usato per aprire la finestra Selezione elementi copiati.
Non puo essere selezionata se "WorkArea" &
selezionata per la cartella LibRoot di cui eseguire la
copia.

Copiain

Mostra i percorso della cartella per memorizzare i dati
copiati. Fare clic su [Sfoglia] e selezionare la
destinazione della copia.

Pulsante [Nuovo
schema]

Usato per aggiungere nuove impostazioni di copia.

Pulsante [Applica
cambiamenti]

Usato per modificare le impostazioni di copia esistenti.

Pulsante [Elimina
schema]

Usato per eliminare lo schema copiato in relazione ai
contenuti nella finestra Confermare cancellazione.

Pulsante [Avvia adesso
la copia dello schema
selezionato]

Usato per eseguire la copia in relazione allo schema
copiato selezionato nell'elenco impostazioni.

Pulsante [OK]

Usato per salvare le impostazioni e chiudere la finestra.

Pulsante [Annulla]

Usato per chiudere la finestra senza salvare.

Pulsante [Applica]

Usato per salvare e applicare le impostazioni.
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11.3 Aggiungere uno schema copiato

Questa sezione descrive come aggiungere uno schema copiato (copia segnata

e copia di destinazione).

Operazion@

1 « Nella finestra di dialogo [Rack2-Filer Backup & Restore
Tool], fare clic sulla scheda [Copia].
= Viene visualizzato il menu nella scheda [Copial.

2. Selezionare la cartella LibRoot, nella quale devono essere
copiati i dati, memorizzata come "LibRoot segnata”.

3. Fare clic sul pulsante [Seleziona] copia segnata.
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Selezione elemento di copia].
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Selezione dell'elemento di copia

[~ Copiare tutte le librerie e i Cabinet

Lista libreria:

Biblioteca &
[w|Eiblioteca B

Lista Cabinet:

[]Documenti
[v|Immagiri
Ao

Seleziona tutta | Deseleziona tutto |

1] Annulla

Elemento

Descrizione

Casella di controllo
"Copiare tutte le
librerie e i Cabinet"

Se selezionata, verranno copiati tutti i cabinet e
le librerie.

Lista libreria

Mostra le librerie nella lista.

Quando viene selezionata la casella di controllo
della libreria desiderata, verranno copiati tutti i
cabinet presenti nella libreria.

Lista Cabinet

Mostra tutti i cabinet presenti nella libreria
selezionata nella lista libreria.

Seleziona tutto

Usato per selezionare tutte le caselle di controllo
nella lista cabinet.

Deseleziona tutto

Usato per deselezionare tutte le caselle di
controllo nella lista cabinet.

Pulsante [OK]

Usato per salvare le impostazioni e chiudere la
finestra.

Pulsante [Annulla]

Usato per chiudere la finestra.
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4. Selezionare gli elementi copiati.

Selezicne dell'elemente di copia

I” Copiare tutte le librene e | Cabingt
Lista libreria: Lista Cabinet:

[w]* endite
[w]Carattenzstiche
[w|Fianificazione
[w] b embri

Seleziona tutko | Dieseleziona tutko |

ok | aela |

Per copiare e ripristinare tutti i dati nella cartella LibRoot, selezionare
"Copiare tutte le biblioteche e i cabinet". In questo caso, tutti i dati nella
cartella LibRoot possono essere ripristinati dai dati copiati.

Quando si ripristina un raccoglitore nella biblioteca o nel cabinet selezion-
ato, il ripristino viene eseguito in unita di raccoglitori.

5. Fare clic sul pulsante [OK].
= Verra chiusa la finestra di dialogo [Selezione elemento di copia).
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Suggerimento! * La copia puo esser eseguita in unita di cartelle Lib-
N ! s . . .
Root, librerie o cabinet.
« Se viene selezionato "Copiare tutte le librerie e i cabi-

net", anche le librerie e i cabinet aggiunti dopo la con-
figurazione vengono copiati.
+ Diseguito viene mostrato lo stato della selezione nella
"Lista libreria":
Selezionato:
verranno copiati tutti i cabinet
senza considerare I'orario (prima o
dopo aver selezionato la libreria).
Deselezionato: verranno copiati solamente i cabi-
net selezionati in "Lista cabinet".
Dopo la cofigurazione, i cabinet
aggiunti non saranno copiati.

6. Specificare la posizione dei dati copiati in [Copia a].

7. Fare clic sul pulsante [Nuovo schema].
= Viene impostato un nuovo schema copiato.
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11.4 Avviare uno schema copiato

Questa sezione descrive come avviare uno schema copiato.

Operazion@

1 « Nella scheda [Copia], fare clic sul pulsante [Avvia adesso la
Copia dello schema selezionato].
= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Conferma della copia].

Conferma della copia [==3e]

Awviare questa copla adessa?

Si | Mo

[~ Spegnere il computer al termine dell'operazione.

Elemento Descrizione

Pulsante [Si] Awvia il processo di copia.

Pulsante [No] Ritorna alla finestra impostazioni copia.
Casella di Se selezionato, il computer verra spento al
controllo termine del processo di copia.

"Spegnere il

computer al
termine
dell’operazione.”
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2. Fare clic sul pulsante [Si].

Attenzione!

Se viene aperto o modificato un raccoglitore, facendo clic
sul pulsante [Avvia adesso la Copia dello schema selezi-
onato], viene visualizzato il seguente messaggio € non puod
essere eseguito il backup.

Rack2-Filer Backup & Restore Tool @

aFm Alcuni raccogliton sono aperti o in corzo di registrazione.
I'O'I Eeguire la copia dopo che l'operazione del raccoglitore & terminata.
Infarmazioni sul rileyvamenta
Libreria . Biblioteca A
Cabiret : Documenti

Faccogltore :  Piano 1

In questo caso, chiudere Rack2-Filer, quindi fare clic sul
pulsante [Avviare schema copiato selezionato adesso] per
avviare la copia.

Non aprire la cartella "Copia a" durante il processo di
copia.

Nella cartella “Copia a” vengono salvati solamente le libre-
rie e i cabinet specificati nella finestra selezione copia.

Se la cartella "Copia a" comprende librerie e cabinet che
non sono stati specificati nella finestra di selezione copia,
questi verranno cancellati.

La quantita di spazio libero disponibile nell’'unita da usare
per I'archiviazione di cartelle di backup deve essere
almeno pari al doppio delle dimensioni dei dati di backup
designati.
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11.5 Aprire la finestra di ripristino

Questa sezione descrive come aprire la finestra di ripristino.

Operazion@

1 « Nella finestra di dialogo [Rack2-Filer Backup & Restore
Tool], fare clic sulla scheda [Ripristina].
= Viene visualizzato il menu nella scheda [Ripristinal.

I Rack2-Filer Backup & Restore Tool @
M. Oggetto Percorso LibRoat | Copiain... Ultima copia Risultato
1 LibRoat-1 ChUsersh 0 GiARackZFile 144104200817.09.31  OK

Copia  Pipristing |Altro |

Scheman. 1

Ripristina da: 15 ‘\RackZFile Stoglia...

I Ripristinare tutte le ibrerie & i cabinet

Ripristing ir: |':.'\|_|SPJS‘ D ocuments P aku2PersonalDocumentRoo

Selezionare copia e ripristina dati... |

0K | Annulla Applica

Elemento Descrizione

Mostra il percorso della cartella di ripristino della riga
selezionata. Per il ripristino vengono utilizzati i dati nella
Ripristina da cartella visualizzata.

Per effettuare un ripristino fare clic su [Sfoglia] e
cambiare i dati che si desiderano ottenere.
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Elemento

Descrizione

Casella di controllo
[Ripristinare tutte le
librerie e i cabint]

Mostra quando tutte le librerie vengono copiate.
Selezionata quando tutti i cabinet delle librerie vengono
ripristinati.

Ripristina in

Mostra quando la casella di controllo

[Ripristinare tutte le librerie e i cabinet] viene selezionata.
Fare clic su [Sfoglia] e specificare il percorso della
cartella segnata per il salvataggio dei dati di ripristino.

Pulsante [Selezionare
copia e ripristina dati]

Usato per aprire la finestra Selezionare copia e ripristina
dati.

Suggerimento! Il ripristino pud essere eseguito in unita di raccoglitori o

N

430' Rack2-Filer Guida dell’'operatore

Q cartelle LibRoot (tutte le librerie).




11.6 Ripristinare i dati nella cartella
LibRoot

Questa sezione descrive come eseguire il ripristino di tutti i dati copiati nella car-
tella LibRoot.

Operazion@

1 « Nella finestra di dialogo [Rack2-Filer Backup & Restore
Tool], fare clic sulla scheda [Ripristina].

T Rack2-Filer Backup 8 Restore Tool (mE3m]

Perca Roaot | Copiain... Tﬁm
ChUsershiin ! GARackZFile 14,/10/2008 17.09.31

Copia  Ripristing |Altro |

Scheman. 1

Ripristing da: 15;\H ackZFile Sfaglia...

2 « Selezionare "Ripristinare tutte le biblioteche e i cabinet" e
specificare la cartella nella quale devono essere ripristinati i
dati in "Ripristina in".

3. Fare clic sul pulsante [Selezionare copia e ripristina dati].
= Viene visualizzato un messaggio per confermare l'inizio del ripristino.

4. Fare clic sul pulsante [OK].
= | dati vengono memorizzati nella cartella specificata in "Ripristina in".
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11.7 Ripristinare un raccoglitore

specifico

Questa sezione descrive come ripristinare uno specifico raccoglitore copiato.

Operazior@

1 « Nella finestra di dialogo "Rack2-Filer Backup & Restore

Tool", scheda [Ripristina], selezionare una copia segnata
dall'elenco.

Mﬁ,‘;- RackZ-Filer Backup & Restore Tool @
ST Percorgo LibRoot | Copia in... Ultima copia il |
LibRoot-1 CihUzershinln ' Gi\RackZFile 14/10/2003 17.09.31

Copia Hipristina]mtm |

Scheman. 1-

Ripristing da: 15:\Hack2Fi|e Sfoglia...

= In "Ripristina da" viene visualizzato il percorso della cartella.

2. Fare clic sul pulsante [Selezionare copia e ripristina dati].

= Viene visualizzata la finestra di dialogo [Selezionare copia e ripristina
dati].
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Selezionare copia e ripristina dati
i
* Copia raccoglitore

Selezionare un raccoglitore copiato;

[ raceogliton devono essere ripristinati singolarmente. |

|_ documenti2
<[4 documenti3
|_ Immaginil
|_ Immagini2
I -

— N on n

¥

Ripristinare il :equente cabinet:

El- ;] Copia albero ~ |0 Pianat
EIEj Biblioteca & V'] Haprto del mondo
i LT documentil 0

m

V'] Rapporto della concoren

- _: Albero LibR oot

Chiudi

Elemento

Descrizione

Selezionare un
raccoglitore copiato

Nella struttura ad albero vengono mostrati le librerie,
i cabinet e i raccoglitori copiati.

Ripristinare il
seguente cabinet

Mostra la configurazione corrente di Rack2-Filer.

Pulsante [Ripristina
adesso]

Usato per ripristinare un file.

Pulsante [Chiudi]

Usato per chiudere la finestra Selezionare copia
elemento e ripristino.
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3. Selezionare il raccoglitore copiato da ripristinare.

Selezionare copia e ripristina dati @

-
* Copia raccoglitors

Selezionare un raccoglitore copiato:
[l raccoglitori devona essere ripristinati singolarmente. |

- q_; Copia albera
Em Eiblioteca A
LU =] documentil
|_ documentiz
|_ documentil
|_ Immaginil

|_ Immaginiz
Pt Al
v
Suggerimento! + "Copia albero" in "Selezionare un raccoglitore copiato"
N contiene il nome della libreria e del cabinet al
g momento in cui € stata eseguita la copia.

* | raccoglitori per i quali non & stata eseguita la copia
non vengono visualizzati.

* Peridati nella cartella LibRoot che non sono stati
cambiati, se viene eseguito il processo di ripristino
della WorkArea, tutti i dati copiati delle sottocartelle
della cartella WorkArea vengono sostituiti.
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4. Selezionare il cabinet come destinazione di ripristino.

Selezionare copia e ripristina dati

¢ Copia raccoglitore

Selezionare un raccoglitore copiato;
[l raccogliton devono eszere ripristinati singolarmente. |

=] Copia albero ~ | Pianet

=l Biblioteca & ] i ] R apporta del mondo

i | documentil o] |00 R
|_ documenti2 I '] Rapporto della concomren
1] documenti3 3
1] Immaginil
|_ Irirnagini2

i 0] alti 2

— R L]

v

Ripristinare il seguente cabinet:

= Albero LibRoat » |0 Pianot

‘ '} Fiapporta del mondao

@ Piarnoz
i’} Fiapporta della concomen
[ documenti3

[] Immaginil
|_-' Irnagini2
[ alti »

P e RETIRTINY L)
Ripriztina adeszo | Chiudi ‘

Non & possibile selezionare il nome del raccoglitore visu-
alizzato.

Attenzione!

5. Fare clic sul pulsante [Ripristina adesso].
= Viene visualizzato un messaggio di conferma.

6. Fare clic sul pulsante [Si].
= | dati vengono ripristinati.
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11.8 Visualizzare un raccoglitore
ripristinato

Questa sezione descrive come visualizzare il raccoglitore ripristinato nella fin-
estra di Rack2-Filer.
Sui raccoglitori ripristinati viene visualizzata un’etichetta con la lettera "R".

[T Rack2-Filer - LibRoot-1/Biblioteca Afdocumentil

® ® Q B B o &

MNuove Racceglitore Cerca 3 Ripiano Cenfigurazione z Esci

u

=] LibRoot-1
Biblioteca A
2
| documenti2
documenti3
| Immagini1

| Immagini2
: -1t altri
l E Biblioteca B |
- E Biblioteca C |
=] Biblicteca D
E Biblioteca E ( || ! | |

M- =] Biblioteca F | At
| zo0a200 )} | 25082009 )| | 2610512008 [ | 04092002
ZSDE2000. I, 26072000, R 04052008

Joueld
zoueld

opuow |ap ojloddey EI
ualloauoa ejjap opoddey EI

A E EEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEETNm

+ Sui raccoglitori ripristinati verra visualizzata I'etichetta con

A“e”ZiO”e!Q"”f la lettera "R". L’etichetta originale non puo essere ripristi-
\ nata.

* Dopo aver ripristinato un raccoglitore copiato, se il racco-
glitore originale & piu grande del dovuto, non sara possibile
rimuoverlo manualmente. La funzione di rimozione auto-
matica dei raccoglitori in eccesso NON & supportata.
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Suggerimento!

i Dopo il ripristino, I'etichetta con la lettera "R" pud essere cam-
C\QD biata con un altro nome.
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11.9 Visualizzare la finestra
impostazioni Lodfile

Questa sezione descrive come visualizzare la finestra impostazioni lodfile.

Operazion@

1 « Nella finestra di dialogo "Rack2-Filer Backup & Restore
Tool", fare clic sulla scheda [Altro].
= Viene visualizzata la schermata impostazioni file di registro.

- Rack2-Filer Backup & Restore Tool @
M. Oggetta Percorzo LibR oot | Copiain... Ultima copia Rizultato
1 LibF oot-1 CiAUsershy " CMUsersh .. 04/09/2009718.5203 OK
2 Workarea R C:AUsers® .. 04/09/200319.1030  OK

Copia | Ripristina  Altro |
Impostazioni file log
Mantieni file log per: |30 giorni [0-99) [0="han eliminare mai']

Cartella file log: |C:\F'r0gram Files\PFUR ack2-Filer\B ackupFest\Log Sfoglia...

Ok I Annulla Applica
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Elemento

Descrizione

Mantieni file log per

Usato per specificare il periodo di conservazione del
logfile.

Terminato il periodo il logfile verra cancellato. Se viene
impostato "0", il file non puo essere cancellato.

Cartella file Log

Usato per selezionare la cartella dove ripristinare il
lodfile.

Fare clic su [Sfoglia] per selezionare la cartella nella
finestra di dialogo [Sfoglia per cartelle].

Suggerimento!

\ll

S

Logfiles comprende i risultati della copia e del ripristino.

Il significato di "Success", "Fail" e "Skip" nel file log € il seg-
uente:

Success:

Il numero di file copiati e ripristinati.

Fail:

Il numero di file non copiati/ripristinati.

Skip:

Il numero di file non segnati che non sono stati cambiati
dalla copia o ripristino precedenti.
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Capitolo 12

ANANANANANANANANAN

Risoluzione dei problemi

Questo capitolo fornisce le soluzioni per i problemi che si possono verificare
durante I'uso di Rack2-Filer.
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[Problemal]
Viene visualizzato il messaggio "Non & stato possibile installare Raku2
ImageWriter." quando viene installata la finestra di Rack2-Viewer.

Inoltre, non & possibile importare i file con I'eccezione dei file immagine.
= Seguire le fasi descritte di seguito per installare "Raku2 ImageWriter" (i

nomi dei pulsanti e le opzioni possono variare in relazione al sistema
operativo):
1. riavviare il computer;
2. nel menu [Fare clic per iniziare], selezionare [Pannello di
controllo] - [Stampanti] e fare clic su [Aggiungi stampante].
Viene visualizzata la finestra Installazione guidata stampante;
3. selezionare "Stampante locale" e fare clic sul pulsante [Avanti];
nella finestra "Scegliere una porta stampante”, selezionare
"Usa una porta esistente" e selezionare "LPT1: (porta
stampante)" o "Raku2Port(Porta locale)";
5. fare clic sul pulsante [Avanti];
6. fare clic sul pulsante [Disco driver] nella finestra "Installa il
driver stampante" e selezionare il file nella cartella in cui &
installato Rack2-Viewer (C:\Program Files\PFU\Rack?2\);

+ Per Windows XP o Windows 2000
RkImageWriter\ForwWin2000Xp\RkImageWriter2k.inf

* Per Windows Vista (versione a 32-bit) o Windows 7
(versione a 32-bit)
RklmageWriter\ForVista\RkimageWriter2k.inf

* Per Windows Vista (versione a 64-bit) o Windows 7
(versione a 64-bit)
RkImageWriter\ForVista64\RklmageWriter64.inf

7. Continuare seguendo le istruzioni su schermo;

8. fare clic sul pulsante [Continua] quando appare la finestra
installazione hardware.

In questo modo viene aggiunto "Raku2 ImageWriter" all’elenco delle
stampanti.
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[Problemal]

La scansione dei fogli viene eseguita sempre con le stesse condizioni
(scansione pagine, colori, risoluzione ecc.) quando si utilizza uno scanner
(compatibile con TWAIN).

=

Nella casella di dialogo della finestra Rack2-Viewer [Impostazioni
Rack2-Viewer ], selezionare [Mostra la schermata del driver] nella
scheda [Inserimento scanner].

Dopo avere eseguito la selezione, quando si esegue una scansione,
viene visualizzata la finestra driver da cui & possibile impostare le
condizioni per la scansione.

Se viene deselezionata [Mostra la schermata del driver], la scansione
viene eseguita utilizzando le impostazioni specificate, senza
visualizzare la finestra driver dello scanner.

[Problemal]
Quando si effettua la scansione, le pagine di un documento sono capovolte.

=

Fare riferimento a "7.6Capovolgere la pagina" (pagina 182), e
correggere le pagine interessate.

In base al documento, non & possibile correggere in modo corretto
I'orientamento della scansione.In questo caso, visualizzare la scheda
[Inserimento scanner] nella casella di dialogo [Impostazioni Rack2-
Viewer] della finestra di Rack2-Viewer, e deselezionare [Rovescia
automaticamente I'mmissione capovolta nello scanner].
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[Problemal]
Quando si esegue la scansione di una foto con ScanSnap, viene eseguita la
scansione anche del lato posteriore della foto.

= Se vi € una scritta sul retro della foto o se il retro della foto & sporco,
possibile sottoporre a scansione anche il lato posteriore della foto
anche se si e selezionato [Rimuovere automaticamente le pagine
vuote].
Per non scansionare il retro delle foto, si consigliano le seguenti
impostazioni in ScanSnap Manager:
» Fare clic con il tasto destro sull'icona "ScanSnap Manager" e
selezionare [Scansione semplice].
* Nella scheda [Scansione] della finestra impostazioni di
ScanSnap Manager, selezionare [Scansione semplice (su un
solo lato)] per [Lato da scandire].

[Problemal]
Quando si esegue la scansione di una foto con ScanSnap, vi & un margine
intorno all'immagine sottoposta a scansione e lI'immagine importata & piccola.
= Importare la foto dopo averla modificata ad una dimensione adeguata
in ScanSnap Organizer.
1. Importare una foto su ScanSnap Organizer.
Per la procedura di importazione, fare riferimento al manuale
di ScanSnap.

2. Aprire la foto importata in ScanSnap Organizer Viewer e
modificare la foto a una dimensione adeguata, ad esempio
utilizzando la funzione di taglio.

Per le operazioni di ScanSnap Organizer, fare riferimento a
ScanSnap Organizer - 7.
3. Salvare la foto modificata.

4. Selezionare la foto salvata e utilizzare [Scan to Picture Folder]
in [Azioni] per salvarla come file JPEG.
Assicurarsi di salvarla come file JPEG, in quanto se si
converte la foto in file PDF, il bordo apparira di nuovo quando
si importano i dati convertiti in Rack2-Filer.

5. Importare il file JPEG convertito in Rack2-Filer.
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[Problemal]
| caratteri dell'immagine sui file importati sono sfocati o sembrano macchiati.

= Impostare "Risoluzione Pagina" della scheda [Inserimento pagina] su
un valore piu elevato nella finestra di dialogo [Impostazioni Rack2-
Viewers] della finestra Rack2-Viewer.
Tuttavia, in tal caso, le dimensioni dei dati diventano piu grandi.

[Problemal]
Quando viene importato un file, questo viene stampato senza essere
convertito in immagine.
= L’applicazione con cui € stato creato il file origine & ancora in
esecuzione.
Uscire dall'applicazione prima di convertire 'immagine.

[Problemal]

Impossibile importare i file.

= L’applicazione con cui € stato creato il file origine € ancora in
esecuzione.
Uscire dall'applicazione prima di importare il file.

[Problemal]
L’importazione dei file & troppo lenta.
= Eseguire le procedure descritte di seguito nella finestra Rack2-Viewer:
+ impostare "Risoluzione pagina" su un valore inferiore (si
consiglia 200 dpi) nella scheda [Inserimento pagina] della
finestra di dialogo [Impostazioni Rack2-Viewer];
» impostare "Colore dati" su "Converti in B & N" nella scheda
[Inserimento pagina] della finestra di dialogo [Impostazioni
Rack2-Viewer].
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[Problemal]

Durante I'importazione del file vengono create immagini a colori, anche se
"Colore dati" € impostato su "Converti in B&N" nella finestra di dialogo
[Impostazioni Rack2-Viewer].

= Nella finestra di dialogo [Impostazioni Rack2-Viewer], le impostazioni di
"Colore dati" e "Risoluzione pagina" nella scheda [Inserimento pagina]
sono valide solamente per la conversione e I'importazione del file (per i
file diversi dai file PDF creati usando ScanSnap).

[Problemal]

Quando viene importato un file, viene visualizzato il messaggio "Raku2
ImageWriter sta elaborando il lavoro. Attendere fino a quando il lavoro non
viene completo, quindi riprovare."

= Se il file & gia stato importato con un altro raccoglitore, arrestare il
processo di importazione, quindi riprovare.
Se viene visualizzato un errore e il file non & stato importato con un
altro raccoglitore, "Raku2 ImageWriter" potrebbe non essere stato
chiuso normalmente. Riavviare il sistema.
Se viene visualizzato nuovamente un errore, la causa potrebbe essere
un errore di installazione di Rack2-Viewer.
Installare nuovamente Rack2-Filer.

[Problemal]
Quando viene importato un file Microsoft Excel (.xlIs), un solo foglio viene
visualizzato su due pagine.

= Cambiare le impostazioni di Microsoft Excel con le seguenti procedure
e importare nuovamente il file:

1. aprire il file Excel;

2. selezionare [Stampa] dal menu [File];

3. selezionare "Raku2 ImageWriter" nella casella "Nome" della
sezione "Stampante" nella finestra di stampa e fare clic sul
pulsante [Anteprimal;

4. se il foglio non viene mostrato in una sola pagina, fare clic sul
pulsante [Chiudi] dopo aver regolato i margini e le
impostazioni;

5. salvare e chiudere il file Excel.
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[Problemal]
Quando viene importato un file Microsoft Word (.doc), la posizione delle
immagini & diversa dalla visualizzazione originale.

= Cambiare le impostazioni di Microsoft Word usando le seguenti
procedure e importare nuovamente il file:

1. aprire il file Word;

2. selezionare [Stampa] dal menu [File];

3. selezionare "Raku2 ImageWriter" nella casella "Nome" della
sezione "Stampante" nella finestra di stampa e fare clic sul
pulsante [Chiudi];

4. fare clic sul pulsante Anteprima;
se il contenuto mostrato & diverso dalla visualizzazione
originale, fare clic sul pulsante [Chiudi] dopo aver regolato i
margini e le impostazioni;

6. salvare e chiudere il file Word.
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[Problemal]
Quando viene importato un file PDF, parte del file non viene importato.

=  Se la lunghezza del file PDF importato &€ maggiore della lunghezza di
un foglio A4, la parte del file oltre le dimensioni dell'A4 rimane fuori.
Per importare un file PDF maggiore di un A4, svolgere la seguente
procedura:

1. aprire il PDF in Adobe Acrobat o Adobe Reader;
2. dal menu [File], selezionare [Stampal];

3. nel’'areadi [Gestione pagina], selezionare la casella di controllo
"Scegli origine carta da dimensioni PDF";

4. stampare e salvare le impostazioni;

chiudere Acrobat o Adobe Reader e importare nuovamente il
file PDF.

Se parte del file non & ancora importata usando la procedura descritta
sopra, importare seguendo la procedura seguente.

1. aprire un file PDF in Adobe Acrobat o Adobe Reader;

2. dal menu [File] selezionare [Stampal];

3. nell'area "Gestione pagina" della schermata di stampa,
selezionare "Adatta all'area di stampa" in "Scalatura pagina" e
selezionare la casella "Scegli origine carta da dimensioni
PDF";

4. stampare e salvare le impostazioni;

5. dal menu [File] selezionare [Chiudi];

importare il file PDF in Rack2-Filer usando la procedura
normale.

[Problemal]
Quando viene importato un file, viene visualizzato il messaggio "Creare dati

immagine dal file di origine. Aspettare.", ma il file non viene importato.
=  Un’applicazione associata al file da importare mostra le finestra (per

esempio finestra di stampa) dietro Rack2-Filer. Verificare se la finestra
viene visualizzata nella barra delle applicazioni di Windows. Se cosi,
fare clic sulla finestra da visualizzare nella parte superiore e fare clic
sul pulsante [OK] e cosi via.
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[Problemal]
Dopo aver importato automaticamente i file utilizzando Rack2 Folder Monitor

Software, questi non vengono memorizzati nel raccoglitore.

= Controllare la cartella controllata.
Se non e stata spostata una copia dei file nella cartella "Success" e

rimane con il file origine, aprire la finestra Impostazioni Rack2 Folder
Monitor e controllare che sia selezionata la casella di controllo
"(Selezionare per attivare le impostazioni monitor)".

Se una copia del file & stata spostata nella cartella "Fail", spostare il file
nella cartella origine e confermare nuovamente la cartella.

[Problemal]
Quando vegnono importati i dati da un'altra applicazione, eseguire la
scansione con ScanSnap, o per l'importazione automatica del file, viene
visualizzato il messaggio "Il programma non ¢ riuscito ad effettuare lI'accesso
alla cartella LibRoot.Riesaminare le impostazioni della cartella LibRoot e
controllarne gli attributi.".
= Controllare lo stato della cartella specificata come cartella LibRoot
(p-e. se la cartella o i suoi attributi esistono).
Controllare il percorso della cartella specificata come cartella LibRoot
folder nella scheda [Cartelle LibRoot] della finestra di dialogo [Opzioni

=

=t

Rack2-Filer], che viene visualizzata facendo clic su amalies
Configurazione

selezionando [Opzioni].

[Problemal]

La velocita con cui vengono girate le pagine € molto bassa.

= Nella finestra di Rack2-Viewer, impostare il valore di "Velocita nel
voltare" su "Veloce" nella scheda [Volta pagina] della finestra di dialogo
[Impostazioni Rack2-Viewer].
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[Problemal]

Anche se un file originale (file di origine) & stato cambiato, i dati non sono

stati cambiati.

= Chiudere I'applicazione utilizzata per modificare il file se aperto.
Interrompere la modalita sfondo se I'applicazione utilizzata per
modificare 'oggetto &€ impostata su modalita sfondo.

[Problemal]
| file PDF salvati utilizzando la funzione esportazione non possono essere
aperti nella finestra di Rack2-Viewer.

= Nella finestra di Rack2-Viewer, impostare "Windows deve aprire i file
PDF utilizzando" su "Rack2-Viewer" nella scheda [Generale] della
finestra di dialogo di [Impostazioni Rack2-Viewer].
Se vengono eseguite queste impostazioni in anticipo, la finestra di
Rack2-Viewer si avvia quando si fa doppio clic sul file PDF.
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[Problemal]
La conversione dei dati su Microsoft Word/Excel/PowerPoint & di pessima qualita.
= Controllare che le pagine inviate a Microsoft Word/Excel/PowerPoint
siano del seguente tipo:
- pagine non scandite con ScanSnap;
- pagine non salvate per Rack2-Filer versione 4.0 o superiore;
- pagine inserite con I'impostazione di ScanSnap [Creazione di un
file PDF distinto per ogni pagina] impostata su "ON".
Il marchio di ScanSnap viene visualizzato nelle pagine che possono
essere inviate su Microsoft Word/Excel/PowerPoint.
Da [Uscita in Office] - [Mostra marchio ScanSnap], controllare che
[Mostra marchio ScanSnap] sia selezionato per visualizzare il marchio
di ScanSnap.
Se non viene visualizzato il marchio, eseguire nuovamente la
scansione dei documenti utilizzando ScanSnap e salvarli per Rack2-
Filer versione 4.0 o superiore.
Se le pagine non possono essere inviate a Microsoft Word/Excel/
PowerPoint anche con il marchio visualizzato, vuol dire che ABBYY
FineReader for ScanSnap non ¢ stato installato.
Se cosi, installare ABBYY FineReader for ScanSnap.
Per ScanSnap S1100, S1300, S1500, e S510, ABBYY FineReader for
ScanSnap ¢ fornito con ScanSnap.
Per ABBYY FineReader for ScanSnap, &€ necessario I'aggiornamento
piu recente.
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Capitolo 13

NN NN
Messaggi

Questo capitolo descrive i messaggi visualizzati durante I'uso di
Rack2-Filer e come trattarli.
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13.1 Messaggi della finestra di Rack2-
Filer

La seguente sezione descrive i messaggi principali che vengono visualizzati
durante I'uso della finestra di Rack2-Filer e le relative soluzioni.

Questo raccoglitore & stato creato con una versione successiva di
Rack2-Filer, pertanto le informazioni che non sono supportate dalla
versione attuale di Rack2-Filer potrebbero non essere visualizzate e
non tutte le funzioni potrebbero essere disponibili. Continuare?

Soluzione Il raccoglitore & stato creato con una versione successiva di
Rack2-Filer, pertanto le informazioni che non sono supportate
dalla versione attuale di Rack2-Filer potrebbero non essere
visualizzate e non tutte le funzioni potrebbero essere
disponibili.

Per continuare I'operazione utilizzando la versione attuale di
Rack2-Filer, fare clic sul tasto [OK].

Impossibile aprire perché questo raccoglitore & stato creato con una
versione piu recente/di livello superiore di Rack2-Filer.

Soluzione Non & possibile avviare la finestra Rack2-Viewer in quanto il
raccoglitore & stato creato con una versione piu recente/un
livello piu elevato di Rack2-Filer e utilizza funzioni non
supportate dalla propria versione di Rack2-Filer. Controllare i
pacchetti di aggiornamento disponibili e aggiornare il
programma.

Nota: Se il messaggio appare anche una volta aggiornato il
programma, &€ necessario aggiornare Rack2-Filer
(versione a pagamento).
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Impossibile procedere con I’operazione perché questo raccoglitore
stato creato con una versione piu recente/di livello superiore di
Rack2-Filer.

Soluzione Tl raccoglitore € stato creato con una versione piu recente/un
livello piu elevato di Rack2-Filer e utilizza funzioni non
supportate dalla propria versione di Rack2-Filer. Controllare i
pacchetti di aggiornamento disponibili e aggiornare il
programma.
Nota: Se il messaggio appare anche una volta aggiornato il
programma, € necessario aggiornare Rack2-Filer
(versione a pagamento).

Impossibile selezionare perché questo raccoglitore é stato creato con
una versione piu recente/di livello superiore di Rack2-Filer.
Selezionare un altro raccoglitore.

Soluzione Il raccoglitore & stato creato con una versione piu recente/un
livello piu elevato di Rack2-Filer e utilizza funzioni non
supportate dalla propria versione di Rack2-Filer. Controllare i
pacchetti di aggiornamento disponibili e aggiornare il
programma.
Nota: Se il messaggio appare anche una volta aggiornato il
programma, & necessario aggiornare Rack2-Filer
(versione a pagamento).
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Si desidera rimuovere la foto o i dati documento salvati nel
raccoglitore foto nella WorkArea?
Quando vengono spostati i dati, vegnono eliminate anche le seguenti
informazioni:
- Foglio divisorio
- Pagine bianche
- Blocchi testo chiave
- Annotazioni (promemoria, evidenziazioni, iperlink, timbri)
Soluzione  Quando fotografie o documenti vengono spostati da un
raccoglitore di foto a WorkArea, le informazioni seguenti
vengono eliminate. Per continuare il processo fare clic sul
pulsante [OK].
* Fogli divisori
* Pagine bianche
* Blocchi di testo chiave
* Annotazioni (promemoria, evidenziazioni, iperlink, timbri)
Quando delle foto o dei documenti sono spostati, le
informazioni contenute nel raccoglitore di foto di origine
vengono cancellate.

Si desidera copiare la foto o i dati documento salvati nel raccoglitore
foto nella WorkArea?
Notare che saranno copiate anche le seguenti informazioni:
- Divisori
- pagine vuote
- Blocchi testo chiave
- Annotazioni (promemoria, evidenziazioni, iperlink, timbri)
Soluzione  Quando fotografie o documenti vengono spostati da un
raccoglitore di foto a WorkArea, le informazioni seguenti
vengono eliminate. Per continuare il processo fare clic sul
pulsante [OK].
* Fogli divisori
* Pagine bianche
* Blocchi di testo chiave

* Annotazioni (promemoria, evidenziazioni, iperlink, timbri)
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Impossibile importare a causa del raccoglitore foto.

Soluzione Impossibile importare a causa del raccoglitore foto. Per i rac-
coglitori foto, & possibile importare solo il formato "Raccogli-
tore Rack2 (*.rk2)".

Si é verificato un errore nel programma durante l'uso.
Riprovare.
Soluzione Provare quanto segue.
» Chiudere i programmi non necessari o riavviare il sistema
€ riprovare.
» Disinstallare e reinstallare Rack2-Filer.

Il raccoglitore selezionato € in uso.
Attendere e riprovare.

Soluzione  Attendere e riprovare.

Impossibile esportare le pagine perché il raccoglitore selezionato non
contiene pagine valide.
Soluzione |l raccoglitore selezionato non ha pagine che possano essere
esportate.
Le pagine seguenti non possono essere esportate in un
servizio Cloud o su un dispositivo mobile.
* Pagine di contenuto
* Fogli divisori
* Pagine protette da password/con stampa soggetta a
limitazioni
» Pagine bianche (quando viene selezionato [Cancella pagine
bianche])
Selezionare un raccoglitore o una pagina che possano essere
esportati e provare di nuovo.
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Impossibile esportare le pagine perché tutte le pagine del raccoglitore
selezionato sono protette da password o la stampa & soggetta a
limitazioni.
Soluzione Il raccoglitore selezionato non ha pagine che possano essere
esportate.
Le pagine protette da password/con stampa soggetta a
limitazioni non possono essere esportate in un servizio Cloud
0 su un dispositivo mobile.
Selezionare un raccoglitore che possa essere esportato e
provare di nuovo.

Impossibile aggiungere perché questo raccoglitore é stato creato con
una versione piu recente/di livello superiore di Rack2-Filer.
Selezionare un altro raccoglitore.

Soluzione Il raccoglitore € stato creato con una versione piu recente/un
livello piu elevato di Rack2-Filer e utilizza funzioni non sup-
portate dalla propria versione di Rack2-Filer. Controllare i
pacchetti di aggiornamento disponibili e aggiornare il pro-
gramma.
Nota: Se il messaggio appare anche una volta aggiornato il
programma, € necessario aggiornare Rack2-Filer
(versione a pagamento).

Il nome cabinet inserito esiste gia.
Inserire un altro nome e provare ancora.

Soluzione Inserire un altro nome per il cabinet.

Il nome inserito per la libreria esiste gia.
Inserire un altro nome e provare ancora.

Soluzione Inserire un altro nome per la libreria.

Selezionare un raccoglitore.

Soluzione  Selezionare un raccoglitore e riprovare.
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Si é verificato un errore del programma durante I'uso del raccoglitore
I motivi potrebbero essere i seguenti.
- Impossibile trovare il cabinet
- Rete interrotta
- Capacita del disco insufficiente
- E stata indicata una cartella LibRoot di sola lettura
Controllare che il cabinet esista, 'ambiente di rete e lo stato della
cartella LibRoot (esistenza, attributi).
Soluzione Verificare quanto segue e riprovare.
» Sia disponibile spazio a sufficienza nella cartella LibRoot o
nella cartella temporanea
» Siano impostati i privilegi di scrittura per la cartella LibRoot
(pud essere creato un nuovo file nella cartella LibRoot)
» Sia stata stabilita una connessione tra la cartella LibRoot e la
rete
» Sia presente un cabinet (premere il tasto [F5] per aggiornare
la finestra Rack2-Filer)

| file necessari non esistono.
Disinstallare e reinstallare Rack2-Filer.

Soluzione Rack2-Viewer potrebbe non essere installato in modo nor-
male.
Disinstallare e reinstallare Rack2-Viewer.

Rack2-Viewer non é installato. Installare Rack2-Viewer e riprovare.

Soluzione Installare la finestra di Rack2-Viewer.
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Non é stata definita nessuna cartella LibRoot per le impostazioni.
Controlalre le impostazioni.

Soluzione  Non ¢é possibile definire tutte le cartelle LibRoot come
nascoste.
Per almeno una cartella LibRoot & necessario selezionare
[Mostra contenuti di LibRoot].

Errore di programma.
Riavviare il sistema e riprovare.

Soluzione Riavviare il sistema e riprovare.

Il programma non puo muovere i dati file, perché il numero massimo

di pagine (xxx) & stato raggiunto.

Ridurre il numero di pagine e riprovare.

Soluzione  Se le pagine delle pagine selezionate sono spostate in un
raccoglitore, si supera il numero di pagine consentito per il
raccoglitore di destinazione. Ridurre il numero di pagine da
spostare o eliminare le pagine non necessarie dal
raccoglitore di destinazione, e tentare di nuovo.

Per xxx, viene visualizzato il numero massimo di pagine
selezionato in "Dimensioni max raccoglitore" nella scheda
[Generale] di Rack2-Filer casella [Impostazioni raccoglitore].
Viene visualizzato uno dei seguenti valori in funzione
dell'impostazione della casella di dialogo:
Quando si seleziona "250 fogli (500 pagine)": 500
Quando si seleziona "500 fogli (1000 pagine)": 1000

Esecuzione impossibile perché la medesima operazione é gia in
corso.
Attendere il completamento dell'altro processo, quindi riprovare.

Soluzione  Una volta completata la procedura, riprovare.
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Impossibile cercare perché questi raccoglitori sono stati creati con
una versione piu recente/di livello superiore di Rack2-Filer.

Soluzione  Impossibile eseguire la ricerca in quanto il raccoglitore & stato
creato con una versione piu recente/un livello piu elevato di
Rack2-Filer e utilizza funzioni non supportate dalla propria
versione di Rack2-Filer. Controllare i pacchetti di aggiorna-
mento disponibili e aggiornare il programma.
Nota: Se il messaggio appare anche una volta aggiornato il
programma, € necessario aggiornare Rack2-Filer
(versione a pagamento).

La pagina da aggiungere ¢ stata creata con una versione successiva

di Rack2-Filer, pertanto il raccoglitore eseguira I'aggiornamento e non

tutte le funzioni potrebbero essere disponibili. Continuare?

Soluzione  Quando si aggiungono pagine importate con una versione
successive di Rack2-Filer nella versione attuale di Rack2-
Filer tramite copiatura e/o trasferimento, anche il raccoglitore
della versione corrente a cui vengono aggiunte le pagine
viene aggiornato alla versione successiva.Pertanto, non tutte
le funzioni potrebbero essere disponibili.Per proseguire
I'operazione usando la versione attuale di Rack2-Filer, fare
clic sul pulsante [OK].

Si é verificato un errore durante la creazione del PDF.
Riprovare.
Soluzione Controllare quanto segue.

» Vi e spazio sufficiente nella cartella temporanea.

» |l privilegio di scrittura & impostato per la cartella
temporanea.

» |l software per crittografia non € installato.
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13.2 Messaggi della finestra di Rack2-
Viewer

La seguente sezione descrive i messaggi principali che vengono visualizzati
durante I'uso della finestra di Rack2-Viewer e le relative soluzioni.

Il programma ha incontrato un errore durante la stampa.

Soluzione Chiudere il programma ed eseguire nuovamente la stampa.

Il programma ha incontrato un errore nello zoom.

Soluzione Chiudere il programma ed eseguire nuovamente lo zoom.

Il programma ha incontrato un errore durante la copia.

Soluzione Chiudere Rack2-Viewer e copiare nuovamente il foglio nel
blocco appunti.

Impossibile procedere con I’operazione perché questo raccoglitore
stato creato con una versione piu recente/di livello superiore di
Rack2-Filer.

Soluzione |l raccoglitore & stato creato con una versione piu recente/un
livello piu elevato di Rack2-Filer e utilizza funzioni non sup-
portate dalla propria versione di Rack2-Filer. Controllare i
pacchetti di aggiornamento disponibili e aggiornare il pro-
gramma.
Nota: Se il messaggio appare anche una volta aggiornato il
programma, € necessario aggiornare Rack2-Filer
(versione a pagamento).
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Impossibile selezionare perché questo raccoglitore & stato creato
con una versione piu recente/di livello superiore di Rack2-Filer.
Selezionare un altro raccoglitore.

Soluzione Il raccoglitore € stato creato con una versione piu recente/un
livello piu elevato di Rack2-Filer e utilizza funzioni non sup-
portate dalla versione attuale di Rack2-Filer. Controllare i
pacchetti di aggiornamento disponibili e aggiornare il pro-
gramma.
Nota: Se il messaggio appare anche una volta aggiornato il
programma, € necessario aggiornare Rack2-Filer
(versione a pagamento).

Impossibile aggiungre altre foto o dati documento alla pagina.
Spostare o eliminare la foto o dati documento nella pagina o
aggiungere una nuova pagina prima di spostare altri dati.

Soluzione Le foto o i documenti non possono essere spostati perché é
stata raggiunta la capacita di dati massima della pagina di
destinazione.

» Spostare le foto o i documenti presenti nella pagina di
destinazione prima di effettuare lo spostamento.

» Se sulla pagina di destinazione sono presenti fotografie o
documenti non necessari, toglierli prima di effettuare lo
spostamento.

* Inserire un foglio foto o una pagina bianca prima e dopo la
posizione prescelta e aggiungere una pagina di
destinazione, soltanto dopo spostare le foto o i documenti.

La pagina da eliminare contiene alcuni file origine che non possono

essere eliminati. Continuare?

Soluzione Quando si elimina il fronte o il retro dei fogli, alcune pagine
non vengono eliminate perché lo stesso file origine esiste sia

nel fronte che nel retro.
Per proseguire I'operazione, fare clic sul pulsante [OK].
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Impossibile esportare le pagine perché le pagine selezionate non
sono valide.

Soluzione Il raccoglitore selezionato non ha pagine che possano essere

esportate.

Le pagine seguenti non possono essere esportate in un servizio

Cloud o su un dispositivo mobile.

* Pagine di contenuto

* Fogli divisori

* Pagine protette da password/con stampa soggetta a
limitazioni

* Pagine bianche (quando viene selezionato [Cancella pagine
bianche])

Selezionare un raccoglitore o una pagina che possano essere

esportati e provare di nuovo.

Impossibile esportare le pagine perché tutte le pagine selezionate
sono protette da password o la stampa & soggetta a limitazioni.

Soluzione Il raccoglitore selezionato non ha pagine che possano essere
esportate.
Le pagine protette da password/con stampa soggetta a
limitazioni non possono essere esportate in un servizio Cloud
0 su un dispositivo mobile.
Selezionare un raccoglitore che possa essere esportato e
provare di nuovo.

Impossibile spostare nella posizione specificata. Fare clic su OK

dopo aver aperto un’altra pagina.

Soluzione Aprire un'altra pagina e fare clic sul pulsante [OK].
Trascinare il file in qualsiasi posizione diversa dalla pagina
contenuti o davanti alla copertina del raccoglitore di Rack2-
Viewer.
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Per posizione scheda inferiore, la misura della scheda deve essere
impostata tra 10% e 30%.

Soluzione Specificare la lunghezza del foglio divisorio in un intervallo
compreso tra 10% e 30%.

Il programma non ¢ riuscito a salvare la foto o dati documento.
Soluzione Provare quanto segue.
« Cambiare la posizione di salvataggio e riprovare.

* Chiudere i programmi non necessari o riavviare il sistema
€ riprovare.

Si desidera spostare la foto o i dati documento nella WorkArea?
Quando vengono spostati i dati, vengono eliminate anche le seguenti
informazioni:
- Divisori
- Pagine bianche
- Blocchi testo chiave
- Annotazioni (promemoria, evidenziazioni, iperlink, timbri)
Soluzione Quando fotografie o documenti vengono spostati da un
raccoglitore di foto a WorkArea, le informazioni seguenti
vengono eliminate. Per continuare il processo fare clic sul
pulsante [OK].
* Fogli divisori
* Pagine bianche
* Blocchi di testo chiave
* Annotazioni (promemoria, evidenziazioni, iperlink, timbri)
Quando delle foto o dei documenti sono spostati, le
informazioni contenute nel raccoglitore di foto di origine
vengono cancellate.
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Si desidera copiare la foto o i dati documento salvati nel raccoglitore
foto nella WorkArea?
Notare che saranno copiate anche le seguenti informazioni:
- Divisori
- pagine vuote
- Blocchi testo chiave
- Annotazioni (promemoria, evidenziazioni, iperlink, timbri)
Soluzione Quando fotografie o documenti vengono spostati da un
raccoglitore di foto a WorkArea, le informazioni seguenti
vengono eliminate. Per continuare il processo fare clic sul
pulsante [OK].
* Fogli divisori
* Pagine bianche
* Blocchi di testo chiave

* Annotazioni (promemoria, evidenziazioni, iperlink, timbri)

Si e verificato un errore nel programma durante l'uso.
Riprovare.
Soluzione  Provare quanto segue.
* Chiudere i programmi non necessari o riavviare il sistema
e riprovare.
+ Disinstallare e reinstallare Rack2-Filer.

| fogli selezionati sono associati al file di origine. L’operazione
richiesta non puo essere eseguita su una parte del file di origine.
Per continuare, questa operazione sara applicata a tutti i fogli
associati al file di origine. Continuare?

Soluzione Poiché il foglio(i) selezionato(i) comprende parte di un file
origine, 'operazione richiesta sara applicata anche al file
origine e alle pagine associate (pagine con lo stesso file
origine). Per proseguire I'operazione, fare clic sul pulsante
[OK].
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Il raccoglitore selezionato € in uso.
Attendere e riprovare.

Soluzione Attendere e riprovare.

Le pagine selezionate sono associate al file di origine. L'operazione
richiesta non puo essere eseguita su una parte del file di origine.
Per continuare, questa operazione sara applicata a tutte le pagine
associate al file di origine. Continuare?

Soluzione Poiché la pagina(e) selezionata(e) comprende parte di un file
origine, 'operazione richiesta sara applicata anche al file
origine e alle pagine associate (pagine con lo stesso file
origine). Per proseguire I'operazione, fare clic sul pulsante
[OK].

Il foglio o i fogli selezionati sono protetti da password o la stampa é
soggetta a limitazioni, oppure é stato selezionato solo il divisore o i
divisori. Non é possibile eseguire I’allocazione delle pagine.
Soluzione Nel foglio(i) selezionato(i) non € presente alcun foglio

allocabile.

| seguenti elementi non possono essere allocate:

* Fogli divisori

* Pagine protette da password o con limitazioni di stampa

Selezionare il foglio(i) allocabile(i) e tentare di nuovo.
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Il foglio o i fogli sono stati allocati, pertanto le seguenti informazioni
potrebbero essere eliminate. Continuare?

* Annotazioni

» File origine

» Scansione dei dati con ScanSnap

+ Entrata di indice della pagina

 Testo chiave

Soluzione

Quando due pagine sono allocate in una pagina per il
foglio(i), le seguenti informazioni che sono contenute nel
foglio(i) possono essere eliminate. Per proseguire
I'operazione, fare clic sul pulsante [OK].

* Annotazione

» File origine

» Dati nei quali le pagine sono scansionate con ScanSnap
» Entrata di indice della pagina

+ Testi chiave

Per le condizioni nelle quali le informazioni vengono
eliminate, fare riferimento a "Visualizzare la pagina
posizionata" (pagina 279) in "7.34 Posizionare i fogli in una
pagina" (pagina 276).

Impossibile aggiungere perché questo raccoglitore é stato creato con

una versione piu recente/di livello superiore di Rack2-Filer.
Selezionare un altro raccoglitore.

Soluzione

Impossibile eseguire la ricerca in quanto il raccoglitore & stato

creato con una versione piu recente/un livello piu elevato di

Rack2-Filer e utilizza funzioni non supportate dalla propria

versione di Rack2-Filer. Controllare i pacchetti di aggiorna-

mento disponibili e aggiornare il programma.

Nota: Se il messaggio appare anche una volta aggiornato il

programma, € necessario aggiornare Rack2-Filer
(versione a pagamento).
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| dati verranno salvati come raccoglitore normale.
Per salvarli come tipo raccoglitore originale, selezionare [Rack2
raccoglitore (*.rk2)] per il tipo di file, quindi esportarlo.

Soluzione  Quando si salva un raccoglitore biglietti or Raccoglitore foto in
formato "Dati File (*.pdf + *.ini)", viene convertito e salvato
come raccoglitore normale.

Per importare di nuovo i file del raccoglitore esportato e
gestirli con Rack2-Filer, salvarli in formato "Rack2
raccoglitore (*.rk2)" o utilizzare la funzione di esportazione
nella finestra Rack2-Filer e selezionare il formato "Rack2
raccoglitore (*.rk2)" per esportarli.

La pagina non puo essere visualizzata perché il file PDF della pagina
da aprire & corrotto.

Soluzione Potrebbe verificarsi un'incoerenza nelle informazioni di
gestione durante la creazione di una cartella o di un file in una
cartella LibRoot, oppure al momento della modifica dei dati
salvati in una cartella LibRoot in Explorer.

Contattare il centro servizi?

Impossibile spostarsi tra le pagine con un file di origine. Cliccare OK
dopo I'apertura di un'altra pagina.

Soluzione Trascinare il file nella pagina senza file origine, fare clic sul
pulsante [OK].

Il programma ha incontrato un errore nella modifica del file di origine.

Soluzione  Chiudere Rack2-Viewer e modificare nuovamente il file
origine.
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Si é verificato un errore del programma durante I'uso del raccoglitore.
| motivi potrebbero essere i seguenti.
- Impossibile trovare il cabinet
- Rete interrotta
- Capacita del disco insufficiente
- E stata indicata una cartella LibRoot di sola lettura
Controllare che il cabinet esista, 'ambiente di rete e lo stato della
cartella LibRoot (esistenza, attributi).
Soluzione Verificare quanto segue e riprovare.
» Sia disponibile spazio a sufficienza nella cartella LibRoot o
nella cartella temporanea
« Siano impostati i privilegi di scrittura per la cartella LibRoot
(pud essere creato un nuovo file nella cartella LibRoot)
» Sia stata stabilita una connessione tra la cartella LibRoot € la
rete
» Sia presente un cabinet (premere il tasto [F5] per aggiornare
la finestra Rack2-Filer)

Impossibile importare i file PDF protetti da password o con la stampa
€ soggetta a limitazione nel raccoglitore foto.

Soluzione Impossibile importare i file PDF protetti da password o con la
stampa & soggetta a limitazione nel raccoglitore foto.

Il programma ha incontrato un errore mentre incolla.

Soluzione  Chiudere Rack2-Viewer e incollare nuovamente il foglio.

Si é verificato un errore durante l'incollamento dei dati.
Controllare lo stato del disco (spazio, attributi, connettivita) e
riprovare.
Soluzione Verificare quanto segue e riprovare.

» (C'é abbastanza spazio libero nella cartella temporanea

» |l privilegio di scrittura & configurato per la cartella
temporanea (nella cartella temporanea puo essere creato un
nuovo file)
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| file necessari non esistono.
Reinstallare Rack2-Viewer.

Soluzione  Rack2-Viewer potrebbe non essere installato in modo nor-
male.
Disinstallare e reinstallare Rack2-Viewer.

Il programma non riesce a scrivere i dati file.Controllare che ci sia
sufficiente spazio libero nel disk e che la directory di uscita e i file non
siano protetti da scritte.
Soluzione  Controllare i seguenti elementi e salvare di nuovo il file.
» Controllare la quantita di spazio libero nell'unita dove si
trova il drive di sistema o la cartella LibRoot folder, e
salvare il file.
Per controllare la quantita di spazio libero in un'unita,
eseguire Esplora risorse e fare clic su [Computer].

=feEE
QU [/ computer » v|¢,HCsrc: A
‘ Organizza 5
Nome Tipo : Dimensionitotali  Spazie disponibile
Unit3 disco rigide (5)
;l— i Unita disco rigido (5 A
1 . Disco locale (C:) 1(0y)
FE Immagini y - — -
B Musica &/ 112 GB disponibilesu 185 GB =P 84 GB disponibilesu 19,3 G
Altro » 3(E) 4k}
S o S 0000
Cartelle LAk ™ 31 2 GB dispanibile su3 B V_ 5 GB dic <0390 GB
4 [ Desktop (G
[ﬁ Rack2user | &P i ~
&l Dispesitivi con archivi imovibili (2) 2
T floppy (A1) [ i
& Disce locale (C) = i'_j Unité disce floppy (&) 35 g Unita DVD/CD-RW 1)
1009 = =
& 3(E)
bR
(6 -
L& Pro Intel(R) Pentium(R) D CPU 300GHz
Memaria: 1,99 GB

Fare clic con il tasto destro sull'unita visualizzata nella
finestra e selezionare [Proprieta]. Facendo clic sulla
scheda [Generale] viene visualizzatoa la quantita di
spazio libero.

Quando lo spazio libero non € molto, eliminare i file non
necessari o eseguire la pulizia disco.
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» Controllare se il file &€ protetto da scrittura.
Per controllare se il file & protetto da scrittura, selezionare
[Proprieta] dal menu che viene visualizzato facendo clic
con il tasto destro sul file. Se & selezionato "Sola lettura"
negli "Attributi" della scheda [Generale], deselezionarlo.

Proprieta - Guida dell'operatore

Guida dell'operstore

Tipo difile: Adobe Acrobat 7.0 Document { pdf)

Apri con; Cambia...
Percorsa:

Dimensioni:

Dimensioni su disco: 400 KB (409600 byte)

Diata creazione: sabato 1 maggio 2010, 2.45.12
Ulttima modifica: mercoledi 7 aprile 2010, 8.52 48
Ultimo accesso: sabato 1 maggio 2010, 2.45.45

Atributi: ] Nascosto | Avanzate...
Protezione: Il file proviene da un aftro PR
computer. Per faciltare la _
protezione del computer,
potrebbe essere bloccato.
[ OK J | Annulla | | Applica l

Il programma ha incontrato un errore mentre salvava dati
file.Controllare lo stato del disco (spazio, attributi, connessione) e
riprovare.
Soluzione  Controllare i seguenti elementi e provare a salvare di nuovo il
file.
» Lo spazio libero nella cartella LibRoot o nella cartella
temporanea non é sufficiente
» | privilegi di scrittura sono impostati per la cartella LibRoot
(a nella cartella LibRoot & possibile creare una nuova
cartella)

* Sicrea una connessione quando la cartella LibRoot si
trova in rete
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Il programma ha incontrato un errore nella lettura o inserimento del
file.Controllare i contenuti del file e lo spazio libero nel disco e
riprovare.
Soluzione  Controllare i seguenti elementi e leggere di nuovo il file.

» Si pud accedere al file

+ |l file non viene aperto da altre applicazioni

* Le dimensioni del file non sono zero

» |l percorso del file non supera la lunghezza massima
consentita (256 caratteri)

|l file non & danneggiato (il file pud essere aperto con
I'applicazione associata)

Il programma ha incontrato un errore durante il salvataggi di
promemoria.

Soluzione  Chiudere Rack2-Viewer e aggiungere nuovamente la nota
adesiva.

Errore del programma.
Riavviare il sistema e riprovare.

Soluzione Riavviare il sistema e riprovare.
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Il programma non puo muovere i dati file, perché il numero massimo

di pagine (xxx) & stato raggiunto.

Ridurre il numero di pagine e riprovare.

Soluzione  Se le pagine delle pagine selezionate sono spostate in un
raccoglitore, si supera il numero di pagine consentito per il
raccoglitore di destinazione. Ridurre il numero di pagine da
spostare o eliminare le pagine non necessarie dal
raccoglitore di destinazione, e tentare di nuovo.

Per xxx, viene visualizzato il numero massimo di pagine
selezionato in "Dimensioni max raccoglitore" nella scheda
[Generale] di Rack2-Filer casella [Impostazioni raccoglitore].
Viene visualizzato uno dei seguenti valori in funzione
dell'impostazione della casella di dialogo:
Quando si seleziona "250 fogli (500 pagine)": 500
Quando si seleziona "500 fogli (1000 pagine)": 1000

Il programma non puo salvare dati file perché il massimo numero di
pagine (xxx) é stato raggiunto. Ridurre il numero di pagine e
riprovare.

Soluzione  Eliminare le pagine non necessarie, in modo che il numero di
pagine non superi il massimo dopo l'importazione, ed
eseguire di nuovo l'importazione.

Per xxx, viene visualizzato il numero massimo di pagine
selezionato in "Dimensioni max raccoglitore" nella scheda
[Generale] di Rack2-Filer casella [Impostazioni raccoglitore].
Viene visualizzato uno dei seguenti valori in funzione
dell'impostazione della casella di dialogo:
Quando si seleziona "250 fogli (500 pagine)": 500
Quando si seleziona "500 fogli (1000 pagine)": 1000
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Impossibile cambiare il layout. E stato raggiunto il numero massimo

di pagine (XXX).

Eliminare le pagine non necessarie, quindi riprovare.

Soluzione Se il modello di layout & stato modificato nella finestra di dial-
ogo [Impostazioni layout] utilizzando un'impostazione che
alloca un numero inferiore di foto o documenti in una pagina,
potrebbe essere aggiunta una nuova pagina per allocare le
foto o i documenti importati. Con questo processo, € possibile
raggiungere il numero massimo di pagine.

In questo caso, ridurre il numero di pagine per cui & stato
modificato il layout o rimuovere le pagine non necessarie e
riprovare.

Per xxx, viene visualizzato il numero massimo di pagine
selezionato in "Misura massima raccoglitore" nella scheda
[Generale] della finestra di dialogo Rack2-Filer [Impostazioni
raccoglitore]. In relazione all'impostazione della finestra di
dialogo vengono visualizzati i seguenti valori:
Quando e selezionato "250 fogli (500 pagine)": 500
Quando ¢ selezionato "500 fogli (1000 pagine)": 1000

Evidenziare, iperlink, promemoria o timbro non possono essere
aggiunti, poiché il numero massimo di tali elementi su questa pagina
€ gia stato raggiunto (10). Eliminare evidenziare, iperlink,
promemoria o timbro non necessari e riprovare.

Soluzione Il numero massimo di annotazioni (promemoria,
evidenziazioni, iperlink o timbri) che & possibile aggiungere a
una pagina & dieci.

Eliminare le annotazioni (promemoria, evidenziazioni, iperlink
o timbri) non necessarie e riprovare.

Esecuzione impossibile perché la medesima operazione é gia in
corso.
Attendere il completamento dell'altro processo, quindi riprovare.

Soluzione  Una volta completata la procedura, riprovare.
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Impossibile cercare perché questi raccoglitori sono stati creati con
una versione piu recente/di livello superiore di Rack2-Filer.

Soluzione  Impossibile eseguire la ricerca in quanto il raccoglitore & stato
creato con una versione piu recente/un livello piu elevato di
Rack2-Filer e utilizza funzioni non supportate dalla propria
versione di Rack2-Filer. Controllare i pacchetti di aggiorna-
mento disponibili e aggiornare il programma.
Nota: Se il messaggio appare anche una volta aggiornato il
programma, € necessario aggiornare Rack2-Filer
(versione a pagamento).

La pagina da aggiungere stata creata con una versione successiva di
Rack2-Filer, pertanto il raccoglitore eseguir ’'aggiornamento e non
tutte le funzioni potrebbero essere disponibili. Continuare?

Soluzione Quando si aggiungono pagine importate con una versione
successive di Rack2-Filer nella versione attuale di Rack2-
Filer tramite copiatura e/o trasferimento, anche il raccoglitore
della versione corrente a cui vengono aggiunte le pagine
viene aggiornato alla versione successiva. Pertanto, non tutte
le funzioni potrebbero essere disponibili. Per proseguire
I'operazione usando la versione attuale di Rack2-Filer, fare
clic sul pulsante [OK].

Il programma non € riuscito a continuare l'operazione a causa di
memoria . Chiudere le altre applicazioni e riprovare.

Soluzione Chiudere le applicazioni non necessarie € riprovare.

Impossibile trovare il file di risorse.

Rimuovere Rack2-Filer, installarlo di nuovo e riprovare.

Soluzione  Non si trova il file necessario per I'esecuzione di Rack2-
Filer.Riavviare il sistema.
Se l'errore persiste, potrebbe essersi verificato un errore di
installazione. Reinstallare Rack2-Filer.
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Impossibile spostare pagine nella modalita larghezza pagina o

modalita ruotare. Fare click su OK dopo aver cambiato in modalita 2-

Pagine aperte.

Soluzione Aprire la pagina in modalita 2 pagine aperte e fare clic sul
pulsante [OK]. Spostare una pagina nella modalita 2 pagine
aperte.

Il programma non é riuscito a caricare il DLL necessario.
Disinstallare questo programma, riavviare il computer e reinstallare
questo programma.

Soluzione Rack2-Viewer potrebbe non essere installato normalmente.
Disinstallare e quindi installare di nuovo Rack2-Filer.

Si é verificato un errore durante la creazione del PDF.
Riprovare.
Soluzione  Controllare quanto segue.
* Vi é spazio sufficiente nella cartella temporanea.
» |l privilegio di scrittura & impostato per la cartella
temporanea.

» |l software per crittografia non € installato.

Raku2 ImageWriter sta lavorando. Aspettare fino a che il lavoro non
sia completato e provare ancora.

Soluzione Se un altro raccoglitore sta importando i file, attendere il
completamento del processo di importazione e riprovare.
Se viene visualizzato questo messaggio di errore anche se
nessun altro raccoglitore sta eseguendo l'importazione,
Raku2 ImageWriter potrebbe essere chiuso in modo
anomalo. Riavviare il sistema. Se I'errore continua ad essere
visualizzato, potrebbe esserci un errore nell’installazione di
Rack2-Filer. Installare nuovamente Rack2-Filer.
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13.3 Messaggi della finestra di Rack2-
WorkArea

La seguente sezione descrive i messaggi principali che vengono visualizzati
durante I'uso della finestra di Rack2-WorkArea e le relative soluzioni.

Le pagine specificate non possono essere recuperate, perché il
numero delle pagine specificate supera il numero massimo delle
pagine che possono essere recuperate in una volta (1000 pagine).
Soluzione Dividere i file in modo che il numero massimo di pagine per
un file non superi il limite, quindi riprovare.
Oppure aprire direttamente il file, specificare Raku2
ImageWriter come stampante, dividere il file in piu file senza
superare il numero massimo di pagine consentite, stampare il
file e importare nella finestra di Rack2-WorkArea.
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Impossibile ottenere il file, perché non e stata eseguita un'operazione
di stampa . Se I'applicazione correlata é avviata, uscire
dall'applicazione.

Soluzione Provare come segue:

» chiudere qualsiasi applicazione relativa all’'operazione e
riprovare;

» aprire direttamente il file, specificare Rack2 ImageWriter
nella funzione applicazione di stampa e importare nella
WorkArea;

* quando si importano file PDF protetti da password o da
stampa, se viene fatto clic sul pulsante [Annulla] nella
schermata inserimento password, viene visualizzato
questo messaggio;

* inserire la password quando si importano file PDF o nella
finestra di Rack2-Viewer, finestra di dialogo [Impostazioni
Rack2-Viewer], selezionare la casella di controllo "Se si
inseriscono pagine da file PDF protetti da password e con
restrizione di stampa, allegare il file di origine anziché
mostrare i contenuti presenti" e riprovare.

Non é possibile trovare alcune pagine del file di origine. Il file
potrebbe essere stato eliminato o spostato dopo I'inserimento.
Continuare?

Soluzione Quando si invia una e-mail con file origine specificati come
allegati, viene rilevata una pagina per la quale nessun file
origine pu0 essere trovato.

Se i file origine sono informazioni di collegamento, verificare
che esista l'origine del collegamento.

Per continuare il processo con alcuni file allegati mancanti,
fare clic sul pulsante [Si].
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Impossibile spostare perché questo raccoglitore é stato creato con
una versione piu recente/di livello superiore di Rack2-Filer.
Selezionare un altro raccoglitore.

Soluzione |l raccoglitore € stato creato con una versione piu recente/un
livello piu elevato di Rack2-Filer e utilizza funzioni non sup-
portate dalla propria versione di Rack2-Filer. Controllare i
pacchetti di aggiornamento disponibili e aggiornare il pro-
gramma.
Nota: Se il messaggio appare anche una volta aggiornato il
programma, &€ necessario aggiornare Rack2-Filer
(versione a pagamento).

Impossibile procedere con I’operazione perché questo raccoglitore e
stato creato con una versione piu recente/di livello superiore di Rack2-
Filer.

Soluzione Il raccoglitore € stato creato con una versione piu recente/un
livello piu elevato di Rack2-Filer e utilizza funzioni non sup-
portate dalla propria versione di Rack2-Filer. Controllare i
pacchetti di aggiornamento disponibili e aggiornare il pro-
gramma.
Nota: Se il messaggio appare anche una volta aggiornato il
programma, &€ necessario aggiornare Rack2-Filer
(versione a pagamento).

Impossibile selezionare perché questo raccoglitore & stato creato con
una versione piu recente/di livello superiore di Rack2-Filer.
Selezionare un altro raccoglitore.

Soluzione Il raccoglitore & stato creato con una versione piu recente/un
livello piu elevato di Rack2-Filer e utilizza funzioni non sup-
portate dalla propria versione di Rack2-Filer. Controllare i
pacchetti di aggiornamento disponibili e aggiornare il pro-
gramma.
Nota: Se il messaggio appare anche una volta aggiornato il
programma, € necessario aggiornare Rack2-Filer
(versione a pagamento).
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Non é possibile eseguire un ritaglio della sezione evidenziata perché
la pagina é protetta da password o la stampa é soggetta a limitazioni.

Soluzione Le pagine di un file PDF protetto da password o protetto da
stampa non possono essere tagliate utilizzando la funzione
indicatore ritaglio di ScanSnap.

Specificare pagine diverse (solo pagine importate con
ScanSnap) e riprovare.

Il programma non puo eseguire I'operazione specificata, perché il
numero massimo di miniature (xxx miniature) € stato raggiunto.
Ridurre il numero delle miniature e provare ancora.

Soluzione  Eliminare le pile non necessarie e riprovare.
Se dividendo la pila segnata viene superato il numero
massimo di pile consentito, questa operazione non sara
possibile.
In questo caso, eliminare le pagine non necessarie o unire le
pagine divise in una pila in modo che il limite massimo non
venga superato.

Il programma non puo eseguire I'operazione specificata, perché il
numero massimo delle pagine miniatura (xxx pagina) é stato
raggiunto. Ridurre il numero delle pagine e riprovare.

Soluzione  Ridurre il numero massimo delle pagine e riprovare, quindi
riprovare.

Non é possibile eseguire I'operazione perché non c'e sufficiente

memoria libera nel sistema.Chiudere tutti i programmi non necessari

o riavviare il sistema e riprovare.

Soluzione  Chiudere i programmi non necessari o riavviare il sistema e
riprovare, quindi riprovare.
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La stampa non & possibile poiché le pagine dall'area di stampa
specificata non esistono. Controllare che le pagine specificate non
siano protette da password o da stampa o che non siano pagine
vuote.
Soluzione  Tra le pagine specificate non ci sono pagine stampabili.

| seguenti tipi di pagine non possono essere stampate.

» Pagine bianche (se non si stampano pagine bianche)

» Pagine protette con password/protette dalla stampa
Specificare pagine stampabili e riprovare.

Impossibile esportare le pagine perché le pagine selezionate non
sono valide.

Soluzione Non vi & alcuna pagina esportabile nelle pagine selezionate.
Le seguenti pagine non possono essere esportate su servizio
cloud o dispositivo mobile.

» Contenuti pagine

* Divisori

» Pagine protette da password/la stampa & soggetta a
limitazioni

» Pagine bianche (quando si seleziona [Elimina pagine
bianche])

Selezionare una pagina che pud essere esportata e riprovare.

Si & verificato un errore nel programma durante l'uso.
Riprovare.
Soluzione  Provare quanto segue.

» Chiudere i programmi non necessari o riavviare il sistema
e riprovare.

* Disinstallare e reinstallare Rack2-Filer.
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| fogli selezionati sono associati al file di origine. L'operazione

richiesta non puo essere eseguita sulla parte di un file di origine. Per

continuare, I'ambiente di questa operazione sara cambiato in tutte le

pagine associate al file di origine. Si vuole continuare?

Soluzione  Per spostare il file origine e tutte le relative pagine, fare clic
sul pulsante [Si]. Per annullare I'operazione, fare clic sul
pulsante [No].

La funzione "Uscita in Office" non puo essere utilizzata perché la
memoria a pila selezionata contiene pagine non scandite con
ScanSnap o pagine inserite con una versione di Rack2-Filer
precedente a V4.0L10.

Soluzione La pagine che possono essere usate con le funzioni "Uscita in
Office" sono quelle importate da Rack2-Filer V4.0 o
successivo usando ScanSnap.

Staccare le pagine che non sono importate usando
ScanSnap e tentare di nuovo.

ood| -
S

Facendo clicsu  Visuzlizza e selezionando [Mostra il
simbolo di ScanSnap] verra visualizzato il marchio ScanSnap
nella parte inferiore delle pagine scandite con ScanSnap.

Il raccoglitore selezionato ¢ in uso.
Attendere e riprovare.

Soluzione Attendere e riprovare.

Impossibile spostare il raccoglitore foto perché la pila selezionata

contiene una pagina che ¢ protetta da password o di cui é vietata la

stampa.

Soluzione Impossibile importare i file PDF protetti da password o con la
stampa € soggetta a limitazione nel raccoglitore foto.

Rack2-Filer Guida dell'operatore | 483



Capitolo 13 Messaggi

Le pagine designate per il ritaglio della sezione evidenziata all'interno
della memoria a pila selezionata non esistono. (Le pagine non sono
state scandite con Scan Snap, sono protette da password o la
stampa é soggetta a limitazioni).

Soluzione Controllare quanto segue.
+ Se le pagine mostrate nella pila selezionata sono state
scansionate con ScanSnap.

Oo0g|

1oog)
Facendo clicsu  “542liZZ2 ¢ selezionando [Mostra il
simbolo di ScanSnap] verra visualizzato il marchio
ScanSnap nella parte inferiore delle pagine scandite con
ScanSnap.
* Che la pagina non sia stata importata da un file protetto

da password o PDF con limitazione della stampa.

Non é possibile stampare perché le pagine specificate della memoria
a pila selezionata non esistono.
Soluzione Le pagine specificate non contengono pagine che possono
essere stampate.
Le pagine che non possono essere stampate sono le
seguenti.
» Pagine vuote (se non si stampano le pagine vuote)
» Pagine difile PDF protetti con password/con limitazioni di
stampa
Specificare le pagine che possono essere stampate e

riprovare, quindi riprovare.

Non é possibile salvare poiché le pagine specificate della memoria a
pila selezionata non esistono.
Soluzione Controllare se la pila selezionata contiene pagine.
Le pile che contengono solo fogli divisori non possono essere
salvate.

484 | Rack2-Filer Guida dell'operatore



Non é possibile inviare e-mail perché le pagine designate o i file di
origine della memoria a pila non esistono.

Soluzione Controllare se la pila selezionata contiene pagine.
Oppure, se il file origine viene specificato come allegato,
controllare se la pila selezionata contiene un file origine.

Non é possibile eliminare le pagine selezionate con i file di origine
perché i file di origine sono protetti da password o la stampa non &
permessa per la memoria a pila selezionata.

Soluzione I file origine allegati a pagine da file PDF protetti da password
o protetti dalla stampa non possono essere eliminati.
La pila selezionata non contiene dati origine che possono
essere eliminati.

Non é possibile stampare perché tutte le pagine della memoria a pila
selezionata sono protette da password o non & permesso stamparle.

Soluzione Le pagine da file PDF protetti da password o protetti dalla
stampa non possono essere stampate.

Impossibile esportare le pagine perché tutte le pagine della pila
selezionata sono protette da password o la stampa é soggetta a
limitazioni.
Soluzione La pila selezionata non ha una pagina che puo essere espor-
tata.
Le pagine protette da password/la stampa & soggetta a
limitazioni non possono essere esportate su un servizio cloud
o cellulare.
Selezionare una pile che pu0 essere esportata e riprovare.

Non é possibile inviare e-mail poiché tutte le pagine selezionate della
memoria a pila sono protette da password e da stampa.

Soluzione Le pagine da file PDF protetti da password o protetti dalla
stampa non possono essere inviate come e-mail.
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La stampa non € possibile poiché il numero di pagine nella memoria
selezionata supera 1000 pagine. Selezionare una memoria con meno
di 1000 pagine e riprovare.

Soluzione  Ridurre il numero massimo delle pagine e riprovare.

La pila selezionata verra importata nel raccoglitore di foto come foto

o dati documento.

Quando viene importata la pila, vengono eliminate anche le seguenti

informazioni:

- Divisori

- Pagine vuote

- Blocchi testo chiave

- Annotazioni (promemoria, evidenziazioni, iperlink, timbri)

Si noti che lo stato antecedente all'importazione pu6 essere

ripristinato eseguendo [Annullare].

Soluzione Quando fotografie 0 documenti vengono spostati da un racco-
glitore di foto a WorkArea, le informazioni seguenti vengono
eliminate. Per continuare il processo fare clic sul pulsante
[OK].

* Divisori

* Pagine vuote

* Blocchi testo chiave

* Annotazioni (promemoria, evidenziazioni, iperlink, timbri)

Quando delle foto o dei documenti sono spostati, le informazioni
contenute nel raccoglitore di foto di origine vengono cancellate.
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Impossibile aggiungere perché questo raccoglitore & stato creato con
una versione piu recente/di livello superiore di Rack2-Filer.
Selezionare un altro raccoglitore.

Soluzione |l raccoglitore € stato creato con una versione piu recente/un
livello piu elevato di Rack2-Filer e utilizza funzioni non sup-
portate dalla propria versione di Rack2-Filer. Controllare i
pacchetti di aggiornamento disponibili e aggiornare il pro-
gramma.
Nota: Se il messaggio appare anche una volta aggiornato il
programma, & necessario aggiornare Rack2-Filer
(versione a pagamento).

Il programma ha incontrato un errore mentra salvava i dati. Controllare
lo stato del disk (spazio, attributi, connessione) e riavviare.
Soluzione Controllare quanto segue:
» la posizione di archiviazione della WorkArea non ha
spazio a sufficienza;
» esistono autorizzazioni scritte per la posizione di
archiviazione della WorkArea;
* la connessione di rete, se la cartella LibRoot viene
specificata nella rete;
* se € installato il software di codifica.

Le pagine contengono dati origine che non possono essere importati
nel raccoglitore foto.

Soluzione Eliminare i dati di origine prima di importare le pagine in un
raccoglitore di foto.
Per non eliminare i dati di origine da una pagina di origine o
pile, copiare la pagina, eliminare i dati di origine e importarli
nel raccoglitore di foto.
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Il programma non é riuscito a inserire dei fogli tra le pagine contenenti

file di origine.

Soluzione Inserire in una pagina che non si trova tra le pagine
contenenti file origine.

Non é possibile inviare e-mail perché é stato raggiunto il numero
massimo di file allegati (10 file).

Soluzione Esiste un limite massimo di file che possono essere allegati a
una e-mail.
Se vengono specificati file PDF come allegati, i file vengono
creati in unita miniature. Ridurre il numero di file allegati
unendo le miniature o dividendo il processo, quindi riprovare.
Se vengono specificati file origine come file allegati, tutti i file
origine nelle miniature selezionate vengono allegati alla e-
mail. Ridurre il numero di file dividendo le miniature, quindi
riprovare.

Si e verificato un errore del programma durante I'uso del raccoglitore.
I motivi potrebbero essere i seguenti.

- Impossibile trovare il cabinet

- Rete interrotta

- Capacita del disco insufficiente

- E stata indicata una cartella LibRoot di sola lettura

Controllare che il cabinet esista, I'ambiente di rete e lo stato della
cartella LibRoot (esistenza, attributi).

Soluzione Verificare quanto segue e riprovare.

» Sia disponibile spazio a sufficienza nella cartella LibRoot o
nella cartella temporanea

» Siano impostati i privilegi di scrittura per la cartella LibRoot
(puo essere creato un nuovo file nella cartella LibRoot)

e Sia stata stabilita una connessione tra la cartella LibRoot e la
rete

» Sia presente un cabinet (premere il tasto [F5] per aggiornare
la finestra Rack2-Filer)
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L'operazione di copia o di ripristino & in fase di esecuzione. WorkArea
non puo essere avviata.

Soluzione Attendere il completamento dell'operazione di backup o di
ripristino e tentare di nuovo.

| file necessari non esistono.
Reinstallare Rack2-Viewer.
Soluzione Rack2-Viewer potrebbe non essere installato in modo nor-

male.
Disinstallare e reinstallare Rack2-Viewer.

Il programma non é riuscito a importare il file. Controllare contenuti file
e quantita di spazio libero nel disk e riprovare.
Soluzione Controllare gli elementi seguenti e importare di nuovo il file.

» Si puod accedere al file

» Il file non viene aperto da altre applicazioni

* Le dimensioni del file non sono zero

» |l percorso del file non supera la lunghezza massima
consentita (256 caratteri)

+ I file non & danneggiato (il file pud essere aperto con
I'applicazione associata)

» esistono autorizzazioni scritte per la posizione di
archiviazione della WorkArea

Errore del programma.
Riavviare il sistema e riprovare.

Soluzione Riavviare il sistema e riprovare.
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Il programma non puo muovere i dati file, perché il numero massimo
di pagine (xxx) é stato raggiunto. Ridurre il numero di pagine e
riprovare.

Soluzione  Se le pagine delle miniature selezionare vengono spostate in
un raccoglitore, il numero massimo di pagine consentito per il
raccoglitore di destinazione viene superato.

Ridurre il numero di pagine da spostare, o eliminare le pagine
non necessarie dal raccoglitore di destinazione e tentare di
nuovo.
Per xxx, viene visualizzato il numero massimo di pagine
selezionato in "Dimensioni max raccoglitore" nella scheda
[Generale] di Rack2-Filer casella [Impostazioni raccoglitore].
Viene visualizzato uno dei seguenti valori in funzione
dell'impostazione della casella di dialogo:
Quando si seleziona "250 fogli (500 pagine)": 500
Quando si seleziona "500 fogli (1000 pagine)": 1000

Esecuzione impossibile perché la medesima operazione é gia in
corso.
Attendere il completamento dell'altro processo, quindi riprovare.

Soluzione  Una volta completata la procedura, riprovare.

| dati sono aggiornati. Impossibile eseguire I'operazione.
Attendere e riprovare.

Soluzione  Attendere e riprovare.
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La pagina da aggiungere stata creata con una versione successiva di
Rack2-Filer, pertanto il raccoglitore eseguir ’'aggiornamento e non
tutte le funzioni potrebbero essere disponibili. Continuare?

Soluzione  Quando si aggiungono pagine importate con una versione
successive di Rack2-Filer nella versione attuale di Rack2-
Filer tramite copiatura e/o trasferimento, anche il raccoglitore
della versione corrente a cui vengono aggiunte le pagine
viene aggiornato alla versione successiva. Pertanto, non tutte
le funzioni potrebbero essere disponibili. Per proseguire
I'operazione usando la versione attuale di Rack2-Filer, fare
clic sul pulsante [OK].
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| dati specificati non sono attualmente supportati.

Soluzione |l formato dei file non supportato o la funzione stampa non.
Per Rack2-File, i formati delle immagini supportati sono:

BMP:

PCX:

JPG, JPEG:
TIF, TIFF:

WMF:
PSD:
PNG:

TGA:
PCD:
FPX:
PDF:

Bitmap di Windows e 0S/2
Formato Zsoft (pagina singola)
Formato JPEG

Formato TIFF (Incluse pagine
multiple. Escluso formato com-
pressione ZIP.)

Windows metafile

Formato Photoshop 3.0

Formato Portable Network Graph-
ics

Formato Truevision TARGA
Formato CD Foto

Formato FlashPix

| file PDF esportati da Rack2- Filer
o importati utilizzando ScanSnap
(sono supportati anche file PDF
associati ad applicazioni con fun-
zione di stampa)

Specificare il file in esplora e controllare se il menu stampa

viene visualizzato.

Se il menu di stampa non viene visualizzato, il file puo essere
importato aprendo il file con I'applicazione associata e
impostando "Raku2 ImageWriter" come stampante.

Si é verificato un errore durante la creazione del PDF.

Riprovare.

Solution  Controllare quanto segue:

* Vi e spazio sufficiente nella cartella temporanea.

+ |l privilegio di scrittura € impostato per la cartella

temporanea.

+ |l software per crittografia non & installato.
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Non é possibile accedere alla cartella di WorkArea. Verificare lo stato
della cartella specificata, selezionare [Impostazioni] dal menu
[Modifica] per visualizzare la finestra di dialogo [Impostazioni di
Rack2-Viewer] e selezionare la scheda [WorkArea].
Soluzione  Controllare i seguenti elementi:

» Esistenza di una cartella Area di lavoro

* Nella cartella puo essere creato un file nuovo
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