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AANAANANAANANAANAANAN

Obrigado por adquirir o Rack2-Filer.
O Rack2-Filer € um software de aplicagédo que torna possivel o gerenciamento e a
visualizacéo de dados de documentos no seu computador.
Este manual fornece uma visao geral e instrugdes de operagdo do Rack2-Filer.
Antes de tudo, ler "Como Usar este Manual".

Setembro de 2011
Microsoft, Windows, Windows Vista, Windows Server, Excel e PowerPoint sdo
marcas comerciais ou marcas registradas da Microsoft Corporation nos Estados
Unidos e em outros paises.
Word é o produto da Microsoft Corporation nos Estados Unidos.
Adobe, Adobe logo, Acrobat, Adobe PDF logo, e Adobe Reader sdo marcas de
comércio ou marcas de comércio registradas da Adobe Systems Incorporated nos
Estados Unidos e/ou outros paises.
Pentium € uma marca de comércio ou marca de comeércio registrada da Intel
Corporation nos Estados Unidos e outros paises.
ScanSnap, o logotipo ScanSnap logo, e Rack2-Filer sdo marcas comerciais ou
marcas registradas da PFU LIMITED no Japé&o.
ABBYY™ FineReader™ Engine ©2011 ABBYY. OCR by ABBYY
ABBYY e FineReader sdo marcas comerciais da ABBYY.
Evernote € uma marca comercial registrada ou marca registrada da Evernote
Corporation.
Google e Google Docs sdo marcas comerciais registradas ou marcas registradas
da Google Inc.
Salesforce, o logotipo Salesforce e Salesforce CRM sdo marcas comerciais ou
marcas registradas da salesforce.com, inc. nos Estados Unidos e outros paises.
Outros nomes de companhias e produtos sdo marcas comerciais ou marcas
registradas de seus respectivos proprietarios.
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Imagens de tela reimpressas com permissdo da Microsoft Corporation.

EasyFlip

Este produto utiliza a tecnologia do visualizador "EasyFlip" da PFU.

© PFU LIMITED 2011
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Como Usar este Manual

Este manual explica como usar o Rack2-Filer.

Estrutura deste manual

A estrutura é a seguinte:

Capitulo 1 Introdugao ao Rack2-Filer
Sao descritas uma visdo geral e as janelas do Rack2-Filer.

Capitulo 2 Ambiente Operacional
Este capitulo descreve o ambiente operacional.

Capitulo 3 Instalagao e Desinstalagao
Este capitulo descreve a instalagao, desinstalagéo e atualizagoes.

Capitulo 4 Acionamento/Fechamento Rack2-Filer
Este capitulo descreve os métodos de inicio e fechamento das
janelas do Rack2-Filer (janela Rack2-Filer/janela Rack2-Viewer/
janela Rack2-WorkArea).

Capitulo 5 Uso do ScanSnap com o Rack2-Filer
Este capitulo descreve como habilitar o uso do ScanSnap com o
Rack2-Filer. Estes passos precisam ser realizados apenas uma
vez.

Capitulo 6 Operagoes da Janela do Rack2-Filer
Este capitulo descreve as operagdes da janela do Rack2-Filer.

Capitulo 7 Operagoes do Rack2-Viewer
Este capitulo descreve as operagdes da janela do Rack2-Viewer.
Capitulo 8 Exportando para o Servigo de Nuvem/Dispositivo
Movil
Este capitulo descreve como exportar dados do Rack2-Filer data
para um armazenamento nuvem ou dispositivo mével como
arquivos PDF.
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Capitulo 9 Criacdo de um Album de Fotos
Este capitulo descreve a fungéo do album de foto.

Capitulo 10 Outras Fungoes
Este capitulo descreve outras funcdes.

Capitulo 11 Rack2-Filer Backup & Restore Tool
Este capitulo descreve a Rack2-Filer Backup & Restore Tool.

Capitulo 12 Resolugao de problemas
Este capitulo descreve as solug¢des para os problemas que podem
surgir durante a operagédo do Rack2-Filer.

Capitulo 13 Mensagens
Este capitulo descreve as mensagens visualizadas durante a
operagao do Rack2-Filer e as respostas apropriadas.

Ler o Capitulo 1 - Capitulo 11 para entender as operacdes desta aplicacdo. E
também, ler o Capitulo 12 e Capitulo 13, se necessario.

As janelas e imagens de Windows Vista™ sdo usadas para a descrigao das
operagdes neste manual.

Simbolos usados neste manual

Os seguintes simbolos sdo usados neste manual.

Simbolosm Descrigoes

Aguarde! Este simbolo indica os pontos que necessitam da sua
3\

atengdo ou aviso a ser seguido. Certificar-se de ler o texto
que segue este simbolo.

e Este simbolo indica as sugestdes relacionadas as

Sugestd
operacgoes.

Este simbolo indica o(s) procedimento(s) das operagodes.
Operagé@
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Abreviacoes para os sistemas operacionais
neste manual

As abreviagdes para os sistemas operacionais no manual séo listadas abaixo:

Windows Server 2008

Windows Server™ 2008 Standard

Windows Server™ 2008 Enterprise

Windows Server™ 2008 Foundation
Windows Server 2003

Sistema operacional Windows Server™ 2003 (versdo 32-bit)

Sistema operacional Windows Server™ 2003 R2 (versdo 32-bit)
Windows 2000 Server

Sistema operacional Windows® 2000 Server
Windows 2000 Professional

Sistema operacional Windows® 2000 Professional
Windows XP Home Edition

Sistema operacional Windows® XP Home Edition
Windows XP Professional

Sistema operacional Windows® XP Professional (versdo 32-bit)
Windows Vista Home Basic

Sistema operacional Windows Vista™ Home Basic (versdes 32-bit e 64-bit)
Windows Vista Home Premium

Sistema operacional Windows Vista™ Home Premium (versdes 32-bit e 64-bit)
Windows Vista Business

Sistema operacional Windows Vista™ Busines (versdes 32-bit e 64-bit)
Windows Vista Enterprises

Sistema operacional Windows Vista™ Enterprise (versdes 32-bit e 64-bit)
Windows Vista Ultimate

Sistema operacional Windows Vista™ Ultimate (versoes 32-bit e 64-bit)
Windows 7 Starter

Sistema operacional Windows® 7 Starter (versdes 32-bit)
Windows 7 Home Premium

Sistema operacional Windows® 7 Home Premium (versdes 32-bit e 64-bit)
Windows 7 Professional

Sistema operacional Windows® 7 Professional (versdes 32-bit e 64-bit)
Windows 7 Enterprises

Sistema operacional Windows® 7 Enterprise (versdes 32-bit e 64-bit)
Windows 7 Ultimate

Sistema operacional Windows® 7 Ultimate (versdes 32-bit e 64-bit)
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Os seguintes sistemas operacionais sdo chamados Windows XP, se ndo houver
necessidade de distingdo entre eles.

*  Windows XP Home Edition

*  Windows XP Professional

Os seguintes sistemas operacionais sdo chamados Windows Vista, se nao
houver necessidade de distingédo entre eles.

*  Windows Vista Home Basic

*  Windows Vista Home Premium

*  Windows Vista Business

* Windows Vista Enterprise

*  Windows Vista Ultimate

Os seguintes sistemas operacionais sdo chamados Windows 7, se ndo houver
necessidade de distingdo entre eles.

*  Windows 7 Starter

*  Windows 7 Home Premium

*  Windows 7 Professional

* Windows 7 Enterprise

* Windows 7 Ultimate

Todos os sistemas acima sdo chamados coletivamente de Windows.
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Termos neste manual

* O "Rack2-Viewer" é chamado "Janela do Rack2-Viewer" no manual.

* O "Rack2-WorkArea" é chamado "Janela do Rack2-WorkArea" no
manual.

» Existe uma distingdo entre "Pagina" e "Folha" neste manual.

Pag.:  Frente ou verso de uma folha.
Folha: Ambos, frente e verso da pagina.

As paginas, nas quais os icones das aplicagbes associadas com os
arquivos aparecem na parte inferior, sdo referidas como "Paginas com
Arquivos de Origem" ("Folhas com Arquivos de Origem").
* As seguintes fun¢des em "Rack2-Filer" sdo chamadas "Anotagao”,
neste manual.
Adesivos, destaque, selos e hyperlinks

* "Adobe® Acrobat®" é chamado "Adobe Acrobat" neste manual.

* "Adobe® Reader®" é chamado "Adobe Reader" neste manual.

* "Acrobat Reader™" ¢ chamado "Acrobat Reader" neste manual.

» "Microsoft® Office®" € chamado "Microsoft Office" neste manual.
* "Microsoft® Word" é chamado "Microsoft Word" neste manual.

» "Microsoft® Excel®" é chamado "Microsoft Excel" neste manual.

*  "Microsoft® PowerPoint®" é chamado "Microsoft PowerPoint" neste
manual.

e "Microsoft® .NET Framework" € chamado ".NET Framework" neste
manual.

* "Documentos Google(TM)" é chamado "Documentos Google" neste
manual.

» A colegao de servigos de nuvem (Evernote, Docs Google, Salesforce
Chatter, e SugarSync) é chamada "Servigo de Nuvem" neste manual.

» Dispositivos Moével tais como o iPad/iPhone/iPod touch sdo chamados
"Movel" e "Dispositivo movel" neste manual.

Exemplos de telas neste manual

Nos exemplos de telas neste manual, os icones dos produtos de outras
companhias sdo mostrados em mosaico.
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Sobre os manuais

Os manuais do Rack2-Filer incluem "Instrugdes basicas do Rack2-Filer", "Ajuda
do Rack2-Filer", "Ajuda do Rack2-Viewer" e "Ajuda do WorkArea", neste manual.

Instrugbes para a instalacao Instrucbes para todas as
e operagdes basicas operagbes da Janela do
Rack2-Filer
1 i
(Flcharlo (PDF) (Ajuda HTML)
Instrugdes basicas Ajuda do Rack2-Filer,
£
(PDF)

Guia do Usuario

(Este Manual)
Instrugdes para
Operacdes do Rack2-Filer

(Ajuda HTML) (Ajuda HTML)
Ajuda do Rack2-Viewer Ajuda do WorkArea
Instrugdes para todas as Instrugbes para todas as
operagdes da Janela do operacgdes da Janelas do
Rack2-Viewer Rack2-WorkArea
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Escolher os manuais necessarios como segue:

Instrugdes basicas

Ler este guia para aprender sobre a instalagdo e o fluxo de trabalho de
operacao basica do Rack2-Filer.

Um arquivo de ajuda "Rack2-Filer Instrugbes basicas" é fornecido no
fichario e formatos PDF no \Rack2-File\Docs\PTB no CD-ROM de
instalacao. Vocé pode ler o "Rack2-Filer Instrucbes basicas" no formato
do fichario, iniciando o Rack2-Filer e clicando duas vezes em "Armario
Padrao" em "Biblioteca Padrao".

E necessario ter Adobe Acrobat, Adobe Reader ou Acrobat Reader para
ler "Rack2-Filer Instrucdes basicas", no formato PDF.

Guia do Usuario (este manual)

Ler este manual para aprender sobre as operagdes do Rack2-Filer.
O "Rack2-Filer Guia do Usuario" é fornecido no formato PDF.
Usado para exibir a caixa de didlogo Disposigao da Pagina.
Exibido para um fichario de foto.
» Selecionar [Iniciar] - [Todos os programas] - [Rack2-Filer] - [Guia
do Usuario].
* Iniciar Rack2-Filer e selecionar [Ajuda] - [Guia do Usuario].
» Abrir "UsersGuide.pdf" em \Rack2-File\Docs\PTB do CD-ROM de
instalagao.
E necessario ter Adobe Acrobat, Adobe Reader ou Acrobat Reader para
ler "Rack2-Filer Guia do Usuario" no formato PDF.

Ajuda do Rack2-Filer

Ler esta Ajuda para aprender a respeito das operagdes do Rack2-Filer
na janela do Rack2-Filer e quando tiver perguntas sobre as operagdes
da janela do Rack2-Filer.

A ajuda é aberta ao clicar no botdo [Ajuda] na janela do Rack2-Filer.

E ainda, uma explicagao da caixa de dialogo é exibida ao clicar no
botado [Ajuda] na caixa de dialogo.
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Ajuda do Rack2-Viewer

Ler esta Ajuda para aprender a respeito das operacdes do Rack2-Filer
na janela do Rack2-Viewer e quando tiver perguntas sobre as
operagdes da janela do Rack2-Viewer.

A ajuda é aberta ao clicar no botdo [Ajuda] na janela do Rack2-Viewer.
E ainda, é exibida uma explicacao da caixa de dialogo ao clicar no
botado [Ajuda] na caixa de dialogo.

Ajuda do WorkArea

Ler esta Ajuda para aprender a respeito das operagdes do Rack2-Filer
na janela do Rack2-WorkArea e quando tiver perguntas sobre as
operagdes da janela do Rack2-WorkArea.

A ajuda é aberta ao clicar no botédo [Ajuda] na janela da Rack2-
WorkArea.
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Capitulo 1
AANAANANNANAANANA N

Introducao ao Rack2-Filer

Este capitulo descreve os recursos do Rack2-Filer, como os dados s&o geren-
ciados no Rack2-Filer, a disposigao das janelas no Rack2-Filer e o fluxo de tra-
balho basico do Rack2-Filer.
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Capitulo 1 Introdugcao ao Rack2-Filer

1.1 Caracteristicas

O Rack2-Filer é um software de aplicagdo que torna possivel o gerencia-
mento(*) e a visualizacdo de dados de documentos no seu computador.
(*) Os dados no Rack2-Filer sdo gerenciados nos arquivos PDF.

Sao caracteristicas do Rack2-Filer:

Facil de entender e operar

A interface do usuario faz com que vocé se sinta como se estivesse reti-
rando arquivos de papel de uma prateleira de livros e permite que volte
as paginas e adicione adesivos direta e naturalmente.

Facil para procurar informagées

Vocé pode efetiva e eficientemente encontrar arquivos especificos,
como base em condi¢des da procura, assim como o conteudo de "Titu-
lo" ou "Adesivos".

Nenhum espago é necessario para manter o trabalho de papel

Pelo fato que o software permite vocé digitalizar arquivos e documentos
como arquivos de origem para gerenciamento e selegdo, nenhum espa-
GO é necessario para armazenar grandes quantidades de papéis e
arquivos.

As informagoes podem ser compartilhadas entre os grupos

Vocé pode colocar os dados em uma pasta de rede e compartilhar os
mesmos entre os diversos usuarios.
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1.2 Gerenciamento de Dados

O Rack2-Filer usa os termos "Biblioteca”, "Armario" e "Fichario" para o gerenci-
amento de dados, assim como para facilitar o intuito e o gerenciamento de

arquivos no computador.
O armazenamento dos dados de "Bibliotecas", "Armarios" e "Ficharios" sao

chamados "LibRoot" (Raiz da Biblioteca). As pastas LibRoot podem ser defini-
das em qualquer pasta.

* Vocé pode instalar até 3 pastas LibRoot.

+ Em uma pasta LibRoot, vocé pode criar até 6 bibliotecas.

* Em uma biblioteca, vocé pode criar até 20 armarios.

* Em um armario, vocé pode criar até 21 ficharios.
Até 2.520 (6 x 20 x 21) ficharios podem ser gerenciados por pasta LibRoot no

Rack2-Filer.
Até 1.000 paginas podem ser gerenciadas em um "Fichario".

A relacao entre os trés termos ¢ ilustrada como segue:

<Gerenciar os arquivos neste produto>

Pasta1 LibRoot Pasta3 LibRoot (Max)
Biblioteca1 Biblioteca 6 (Max)
Armario1 Armario 20 (Max) Armario1 Armario 20 (Max)

m omygors oson [

Fichario Fichario
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Vocé pode definir qualquer nome para as "Pastas LibRoot", "Bibliotecas",
"Armarios" e "Ficharios".

Por exemplo, é facil para as companhias entender e gerenciar bibliotecas ao
nomea-las com nomes de sua organizagao.

A seguir, vemos um exemplo:

Nome da Pasta LibRoot

’7 | Servidor in—housel | Servidor de departamentol | Computador do John |

r Nome Bibliot.

Admin. Dept. | ..... | Dept. de Desenvolvimentol

- I ] | ]
— Nome Armario I I

I I
|Pessoa| | |Conta| .. |Traba|ho | | Dept.1 | | Dept.2 | - | Dept.5 |

— Nome Fichario I I ! !

| Regras | |Sistema| . -|Recrutamento| |Especifica<;6es| IPIanol . -IProjeto |

Nao editar diretamente os dados (renomear ou mover o
arquivo ou a pasta) armazenados em uma pasta LibRoot
usando outras aplicagdes.

Os dados podem néo ser visualizados corretamente no
Rack2-Filer.

Aguarde!
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1.3 Janelas do Rack2-Filer

As janelas no Rack2-Filer incluem o seguinte:

Janela do Rack2-Filer

S&o usadas para gerenciar as bibliotecas, armarios e ficharios.
A janela do Rack2-Filer é exibida ao fazer um clique duplo no icone do
programa na WorkArea ou quando se inicia o Rack2-Filer no menu [Ini-
ciar].
Janela do Rack2-Viewer
E usada para ver e editar ficharios.
A janela do Rack2-Viewer é exibida quando vocé faz um clique duplo
em um Fichario na janela do Rack2-Filer.
Janela do Rack2-WorkArea
Ela é usada como uma area de armazenamento temporario quando
estiver movendo folhas entre os ficharios. As seguintes operagdes
podem ser realizadas:

- Inserir arquivos

- Mudar a ordem das paginas

- Excluir paginas
Para abrir a janela do Rack2-WorkArea, na janela do Rack2-Filer ou
Rack2-Viewer, clicar no botao [WorkAreal].
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O fluxo de trabalho de visualizagao das janelas € ilustrado abaixo.

Fazer um clique duplo no icone do programa
criado na area de trabalho ou executar o
programa no menu Iniciar.

Janela do Rack2-Filer

—

—/
o0 | | Yy ] C =
AAA Q ,@O, %g%
i B HEE
000 8 8 =3 g
2
g

;I’ ** -
*

* L]

* L}

L ]

L]

“‘ + Clicar duas vezes no fichario
Janela do Rack2-Viewer. que deseja ler.

Clicar no botdo [WorkArea] na
janela do Rack2-Filer ou na janela do Rack2-Viewer.

T

Janela do Rack2-WorkArea

Hil

[ I BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N )
Wy Para detalhes dos botdes em cada janela, consultar as

e ) seguintes segoes:
* "1.4 Estrutura da Janela do Rack2-Filer (Janela do Rack2-
Filer)" (Pagina 29)
* "1.5 Estrutura da Janela do Rack2-Filer (Janela do Rack2-
Viewer)" (Pagina 31)
* "1.6 Estrutura da Janela do Rack2-Filer (Janela do Rack2-
WorkArea)" (Pagina 36)
00000000000 00000 00000000
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1.4 Estrutura da Janela do Rack2-
Filer (Janela do Rack2-Filer)

A seguir, encontra-se a descrigao da estrutura da janela do Rack2-Filer.

IF Rack2-Filer - LibRoot-1/Biblioteca Padréo/Armaric Padréo [=dler s
I SN B @ £l
1stalaga

Novo  Fichario Pesquisar Pratel. 3 Instalacio

Ajuda air s

acKz-Filer

= LibRoot-1
=[] Biblioteca Padrao
| Ammario Padréo

peyiels Bueo D

11-06-2010

Visualizacao da Pasta
Aqui sao exibidas Bibliotecas
e armarios, que gerenciam os|

Visualizagado do Fichario
Aqui sao exibidos os
ficharios gerenciados

ficharios nos armarios
Botao da janela do Rack2-Filer Descrigao do botao
~ Usado para criar um novo Fichario.
E‘P Botao
Biiin [Novo Fichario]
Usado para realizar as seguintes operagoes:
- Ajustes Fichario
- Mover Fichario
= ~ - Excluir Fichario
fE’ x E;’t::’ar Fichario] | ~ Duplicar Fichario
Fichario P - Copiar Paginas p/ WorkArea
- Mover Paginas p/ WorkArea
- Importar Fichério
- Exportar Fichario
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Botao da janela do Rack2-Filer

Descri¢ao do botao

| ~
= Botao

Pesquiszar [Pesquisar]

Usado para procurar um Fichario.
Se um Fichario é selecionado, é usado para
procurar paginas no Fichario.

Usado para mostrar uma linha do armario por

Wi Botdo
Pratel. 1 [Vista Pratel. 1]
=T . Usado para mostrar trés linhas do armario por
EEE Botao vez.
Pratel. 3 [Vista Pratel. 3]
Usado para realizar as seguintes operagdes:
- Instalagao da Biblioteca
g Botio - Instalagdo do Armario
=42 [Instalagao] - Mudar Estilo de Segundo Plano Armario
Instalagdo ¢ - Reorganizar Pastas LibRoot, Bibliotecas e
Armario
- Opgdes
Usado para abrir o seguinte:
- Guia do Usuario do Rack2-Filer (PDF)
: - Pesquisa de Toépicos (Ajuda do Rack2-Filer)
@ - Botéao - Acordo de Licenciamento
w [Ajuda] - Sobre Rack2-Filer
Ajuda

(Informacgdes da Versao)
E mais, pode ser realizada a atualizagéo
on-line.

ES Botao

Usado para sair da janela do Rack2-Filer.

Sair [Sair]
% Botio Usado para abrir a janela do Rack2-WorkArea.
o [WorkArea]

‘l Retornar

Botao [Retornar]

Usado para fechar a visualizagao dos
resultados de procura.

Ele é exibido para uma procura de multiplos
ficharios.
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1.5 Estrutura da Janela do Rack2-
Filer (Janela do Rack2-Viewer)

A seguir, encontra-se a descrigao da estrutura da janela do Rack2-Viewer.

LL_ Planot de Vendas - Rack2-Viewer

| E=E|Eo )

Gapiulo Introdugo 2> Rackz-Filer

1.2 Gerenciamento de Dados

FIRER fseccne copier

00000 © Auwsis | 9 Aue B Foon 314

atuais”.

Campo de Entrada dos Intervalos de Paginas
Mostra o numero de paginas como “paginas totais das paginas

E possivel também a insergdo direta do nimero da pagina.
O campo de entrada dos intervalos de paginas sera
evidenciado em verde para a pagina selecionada.

Bf)tao da janela do Rack2- Descrigio do botso
Viewer
Exibe uma pagina por vez (modo larg.pagina).
O botéo é visualizado no modo difusdo 2 pag.
ﬂj Botao ) . o
L [Largura] O bot&o muda para  gxpansge depois que o botdo é
clicado e o modo da janela é mudado para o modo
larg.pagina.
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\Bli(;t:’:rda FICLE G0 [RETE 2 Descrigio do botio
Usado para visualizar duas paginas por vez (modo
difuséo 2 pag).

O botéo é visualizado no modo larg.pagina.
i Botao
e Expansio -

Expansio [Exp ] O botdo muda para EE,.E depois que o botao é
clicado e o modo da janela € mudado para o modo
difusdo 2 pag.

@ Botiio Usado para rodar a pagina visualizada a 90 graus a

E [Girar p/ esp.] esquerda.
‘%’ Botiio Usado para rodar a pagina visualizada a 90 graus a

o [Girar p/ dir] direita.

Usado para alternar o modo de selelgéo de fotos,
documentos e comentarios.
- Botio T
el : (S .

Selecionar [Selecionar] O botdo muda para 'seiesitnar depois do botdo
clicado, e o modo de selegéo ser habilitado. Exibido
para um Pasta de Fotos.

Botiio Usado para adicionar adesivos nas paginas.
el [Adesivo]
- Botiio Usado para adicionar destaques nas paginas.
ey [Destacar]
@ Botio Usado para adicionar selos nas paginas.
el [Selo]
Botio Usado para inserir folhas divisoras, para classificar
D‘_ 4] [Divisor] as paginas em um Fichario.
1500
— Botio Usado para inserir indices em paginas de indice.
i | [Contetdo] Os indices podem ser inseridos depois que a
Contelido pagina indice é criada em um Fichario.
_ Botiio Procurar a pagina desejada.
PEE;J\MF [Pesquisar]
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Botdo da janela do Rack2-

Descri¢ao do botao

Viewer
3 Botio Usado para inserir arquivos de origem e adicionar
A'_,' [Arquivo] paginas em um Fichario.
[quno
=] Botio Usado para exibir a caixa de dialogo
,LEH [Layout] [Configuragdes do Layout].
LRyREE v Exibido para um Pasta de Fotos.
Botio Usado para adicionar folhas a um fichario.
! [Scanner] O Scanner de imagem fi Series pode usar esta
Benna; fungéo.
= Botio Usado para imprimir uma pagina.
Imprimir [Imprimir]
i‘_EI, Botio Usado para sobrepor um Fichario.
Sakvar [Salvar]
| Botio Usado para exportar e salvar todas as paginas em
B3 [Exportar] um Fichario no formato PDF.
portar
Usado para abrir a janela do Rack2-WorkArea.
B Botdo
Worlchrea [WorkArea]
e — Botéao Usado para selecionar folhas mdltiplas.
[Selecionar]
o Botao Usado para copiar a(s) folha(s) selecionada(s) na
P [Copiar] area de transferéncia.
S Botao Usado para cortar a(s) folha(s) selecionada(s) e
over mové-la(s) para a area de transferéncia.
M ] é-la(s) area de t ferénci
Usado para colar a(s) pagina(s) ou pagina(s)
S Botéao copiada(s) ou movida(s) para a area de
[Colar] transferéncia para a frente da pagina visualizada no
momento.
Exclir Botéao Usado para excluir a(s) folha(s) selecionada(s).
[Excluir]
Editar Orinermn Botao Usado para editar o arquivo de origem inserido.

[Editar origem]
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Botao da janela do Rack2-

Descrigao do botao

Viewer
Usado para cancelar o estado de selegéo de folhas
- | Botao multiplas.
Ancelar [Cancelar] Ele é visualizado quando multiplas folhas sao
selecionadas.
m Botiio [<<] Usaf:io para passar as paginas para a esquerda
continuamente.
0 Botdo [<] Usado para passar uma pagina para a esquerda.
O Botio [ M ] Usado para parar a passagem continua.
n Botio [>] Usado para passar uma pagina para a direita.
= Usado para passar as paginas para a direita
(1 ] Botio [>>]

continuamente.

Usado para definir a configuragdo do Rack2-

(R ~ .
£ Ajustes Botao [Ajustes] Viewer.
@ Ajuds Botsio [Ajuda] U§ado‘lpara abrir as paginas de "Ajuda do Rack2-
Viewer".
B3 Facher Botao [Fechar] Usado para fechar a janela do Rack2-Viewer.
Botéao Usado para ir para a pagina anterior no modo
4 [Seta para larg.pagina.
o esquerda]
Botéo Usado para ir para a préxima pagina no modo
3 [Seta para larg.pagina.
o direita]
Usado para mostrar a parte superior da pagina
mostrada no momento.
Botao Quando este botéo é clicado na pagina na qual a
A [Seta para pagina é rodada, a pagina anterior & visualizada.
o cima] Ele é visualizado no modo larg.pagina ou quando a

pagina tiver sido girada a direita ou esquerda em 90
graus.
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Bf)tao da janela do Rack2- Descrigdo do botdo
Viewer
Usado para mostrar a parte inferior da pagina
mostrada no momento.
Botéao Quando este botdo é clicado na pagina na qual a
v [Seta para pagina é rodada, a proxima péagina é visualizada.
o baixo] Ele é visualizado no modo larg.pagina ou quando a
pagina tiver sido girada a direita ou esquerda em 90
graus.
Usado para retornar para a visualizagéo da pagina,
‘] Botao antes que ela seja girada.
Rattumas [Retornar] Ele é visualizado depois que a pagina tiver sido
girada.
Usado para visualizar o Fichario de origem de
N Botao procura.
SIHH,EEr [Saltar] Ele é exibido para o Fichario dos resultados da
procura.

Rack2-Filer Guia do Usuario | 39



Capitulo 1 Introdugcao ao Rack2-Filer

1.6 Estrutura da Janela do Rack2-Filer
(Janela do Rack2-WorkArea)

A seguir, encontra-se a descricao da estrutura da janela do Rack2-WorkArea.

[ Rack)-WorkArea = llErEe
- ] 4 [ | () &
Rack2-Filer Pilha Editar Ajuda Fech:
E - N
11 ). D) ) ¢ 17
Strthook S510_datashesl_4_4 510 datashest 4.2
T 0
Startbock_4
Botao da janela do Rack2- Descricio do botso
WorkArea ¢
T = Usado para mudar para a janela do Rack2-Filer.
,U_ Botao
Rack2-Filer [Rack2-Filer]
Usado para desempenhar as seguintes operacdes:
; B » Obter Arquivo
<~ Bqtao « Salvar Como
Pilha [Pilha]

e Imprimir

* Enviar como e-mail
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Botao da janela do Rack2-
WorkArea

Descrigao do botao

Usado para desempenhar as seguintes operagoes:
+ Desfazer
*  Duplicar
» Excluir Arquivos de Origem
I:Z" Botio * Secéo delineada
Editar [Editar] » Sair do Office
» Selecionar tudo
« Saltar p/ pagina
+ Editar Nome Pilha
* Ajustes
= N Usado para excluir a(s) pagina(s) selecionada(s).
=] Botao
Bl [Excluir]
ra intercalar agin lecion m
|‘_L|JJ; Botio S;zd; |ﬁ2 :imp?egé ar as paginas selecionadas e
Intercalar [Intercalar]
— . Usado para dividir a pilha em paginas simples.
=z Botao
Dividir Tudo [Dividir Tudo]
. Usado para separar a pagina atual da pilha.
[} Botao
Separar [Separar]
Usado para desempenhar as seguintes operagoes:
» Classificar Pilhas Por
5og| - Botio * Tamanho Miniatura
Ver [Ver] * Mostrar Marca ScanSnap
* Ver Péaginas Pilhas
* Reload
@ i . Usado p?ra abrir as paginas de "Ajuda do
< Botao [Ajuda] WorkArea".
Ajuda
~ Usado para fechar a janela do Rack2-WorkArea.
) Botio
Eechat [Fechar]
Lfl Botao Usado para visualizar a pagina anterior.
T [Pag. Ele é visualizado quando a pagina tiver sido
Anterier Anterior] expandida.
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Botao da janela do Rack2- e =
WorkArea Descrig¢ao do botao
S Botio Usado para visualizar a proxima pagina.
et [Pag. Seg.] Ele é visualizado quando a pagina tiver sido
equinte . . .
expandida.
s Botio Usado para visualizar as anotacdes.
C9) [Anotagées] Ele é visualizado quando a péagina tiver sido
Anctagdes expandida.
Usado para fechar a visualizagdo da pagina
= Botéao especificada.
Fechar [Fechar] Ele é visualizado quando a pagina tiver sido
expandida.
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1.7 Fluxo de Trabalho de Operacoes

Basicas

A seguir, estd um exemplo de criagdo de um Fichario e visualizagdo de um

arquivo inserido.

1. Selecionar um armario e Clicar em
Selecionar um armario na qual ir4 criar um
fichario, da arvore.

Biblioteca Padrio
= Armério Padrdo

Visualizagdo da Pasta
Gerencia os arquivos de
Fichario e visualiza armarios.

22/09/2009

2. Clicar
= A caixa de diadlogo [Ajustes Fichario]
é exibida.
3. Configurar o ajuste assim como o
nome do Fichario e clicar no botao
[OK]

= Um Fichario é criado.

Visualizagao do Fichario
Visualiza os pontos de ligacédo
gerenciados em um armario.

& inserido no Fichario.

5. Clicar e selecionar um arquivo
= O arquivo PDF é criado usando o driver da
impressora "Raku2 ImageWriter" e o arquivo

orenclamonto de Dados.

6. Arrastar na area para ampliar
Partes de uma pagina podem ser

l ampliadas.

’T

7. Clicar
Passar pelas paginas
do Fichario.

© 0000

© Ausor O Auta © Facrar
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Capitulo 1 Introdugcao ao Rack2-Filer

W A operacdo mencionada acima é um exemplo.
oesta Além disso, inserindo os arquivos (como no Passo 5), vocé
pode também digitalizar documentos usando um Scanner de
imagem fi Series scanner ou ScanSnap.

Para mais detalhes, consultar o "Capitulo 7 Operagbes do
Rack2-Viewer" (Pagina 157).
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Capitulo 2
AANAANANNANAANANA N

Ambiente Operacional

Este capitulo descreve o ambiente operacional para o Rack2-Filer e as limita-
¢des no compartilhamento de rede e Area de Trabalho.
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Capitulo 2 Ambiente Operacional

2.1

Ambiente Operacional

Os seguintes ambientes de hardware, software e scanner sado requeridos para

a operacao do Rack2-Filer e a digitalizagdo dos documentos.

B Ambiente de hardware

Item Requisitos

Sistema operacional * Windows 2000 | windows Vista | Windows 7

(0S) Professional
* Windows XP

CPU Pentium 11l 600 Pentium 4 1,8 GHz ou superior
MHz ou superior

Memoria 256 MB ou 512 MB ou Para a versao de
superior superior 32-bit:
(Recomenda-se (Recomenda-se | 1 GB ou superior
512 MB ou supe- | 1 GB ou supe- Para a versao de
rior) rior) 64-bit:

2 GB ou superior

Volume de | Drive do 10 MB ou mais de espacgo de disco

disco sistema (Quando usar dados coloridos, € necessario especificar
aproximadamente 400 MB ou mais de espaco de disco e
memoria virtual (tamanho do arquivo de paginagao))

Drive de 450 MB ou mais de espaco de disco
instalacdo | (E necessario um espaco adicional para os dados cria-

dos pelo Rack2-Filer)

Resolugao do monitor 800 por 600 pixels ou superior (*1)

Cores do monitor Cor intensa (16-bit) ou superior

*1: 1024 x 768 pixels ou mais se o tamanho dos caracteres s&o ajustados para
serem aumentados pelos ajustes Windows.
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B Ambiente de software

Este produto suporta operagdes quando os ajustes de linguagem e regionais
do Rack2-Filer sao os mesmos do OS instalado.

Item Requisitos

Sistema operacional *  Windows 2000 Professional(*1)
*  Windows XP(*1)

*  Windows Vista

* Windows 7

.NET Framework .NET Framework 3.0 ou 3.5

(Requerido para usar Docs Google, Salesforce
Chatter, e iPad/iPhone/iPod touch)

*1: Service Pack 2 ou superior é requerido para usar as seguintes fungbes no

Windows XP. Operagéo a seguir ndo € suportada para Windows 2000
Professional.

+ Evernote

» Google Docs

+ Salesforce Chatter

+ SugarSync

+ iPad/iPhone/iPod touch

B Ambiente do scanner

Item Requisitos

Scanner * Scanner de imagem fi Series

+ Scanner de Imagem em Cores ScanSnap
(S1100, S1300, S1500(*1)) Neste manual,
todos os modelos mencionados acima sao
chamados de "ScanSnap".

*1: Isto também inclui ScanSnap S1500M. Neste manual, "S1500" se refere a
S1500 e S1500M.
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Capitulo 2 Ambiente Operacional

B Software requerido para usar um servico de
nuvem/dispositivo moével

* Evernote para Windows 3.5 ou superior é requerido para exportar
dados do Rack2-Filer para Evernote.

* .NET Framework 3.0 é requerido para exportar dados do Rack2-Filer
para Docs Google, Salesforce Chatter ou um dispositivo movel.
A relacao entre cada sistema operacional e .NET Framework é a
seguinte:

Windows 7 Windows Vista Windows XP (*2)

.NET Framework 3.0
ndo esta instalado.

1)

.NET Framework 3.0 ja esta instalado. (*1)

*1: .NET Framework 3.0 esta incluido no .NET Framework 3.5.

*2: Mesmo quando o .NET Framework 4 ou mais recente ja esta
instalado, o .NET Framework 3.0 deve também ser instalado,
porque ndo esta incluido no .NET Framework 4 ou mais recente.

* Vocé precisa ter ScanSnap Connect Application instalado no dispositivo
movel para exportar dados do Rack2-Filer a ele. Descarregar
ScanSnap Connect Application para dispositivos moéveis de uma loja de
aplicativos tal como o App Store.

B Outras observacoes

» Este produto ndo suporta o uso de Unicode. Se os caracteres Unicode
sao usados, eles podem nao ser visualizados corretamente ou o
produto pode nao funcionar corretamente.

» Se a "Restauracao do sistema" do Windows é realizada e ocorre um
problema com a integridade do disco rigido, as Bibliotecas/Armarios/
Fichario do Rack2-Filer podem se tornar inoperaveis.

E recomendado que seja feita uma copia de seguranca de todas as
Bibliotecas/Armarios/Fichario de ligagcdo do Rack2-Filer. Para mais
detalhes sobre os dados de cépia de seguranga, consultar "6.32 Copia
de Seguranga dos Dados" (Pagina 152).

* O Rack2-Filer pode nao operar corretamente em ambientes virtuais ou
em uma area de trabalho remota.
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2.2 Limitacoes sobre as Operacoes
nos Dados Compartilhados na

Rede

O Rack2-Filer permite que vocé armazene dados em uma pasta compartilhada

em uma rede e depois realize operagdes usando estes dados. Todavia, as ope-

racoes sdo limitadas em relagdo aos dados atualmente em uso por outros.

L]
Aguarde!%ﬂ’?

Para especificar uma pasta de rede como uma pasta Lib-
Root, usar um servidor Windows. Um servidor Windows é
um ambiente onde o OS instalado € um dos seguintes e
esta operando como um servidor de arquivos.

Windows Server 2008
Windows Server 2003
Windows 2000 Server
Windows 7 Professional
Windows 7 Enterprise
Windows 7 Ultimate
Windows Vista Ultimate
Windows Vista Enterprise
Windows Vista Business
Windows XP Professional
Windows 2000 Professional

Especificar a pasta LibRoot para o Rack2-Filer instalado
no PC como uma pasta compartilhada de rede e também
especificar como uma pasta LibRoot para outro PC.
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Capitulo 2 Ambiente Operacional

As limitagdes em operagdes de dados compartilhados sao listadas como a
seguir:
* Proibido quando outro usuario estiver usando a mesma biblio-
teca
(incluindo a abertura de um fichario na mesma biblioteca)

- Configurando a biblioteca

* Proibido quando outro usuario estiver usando o mesmo armario
(incluindo a abertura de um fichario no mesmo armario)

- Configurando a biblioteca

- Configurando o armario

- Modificando o estilo do segundo plano de um armario

- Organizando os ficharios

* Proibido quando outro usuario estiver usando o mesmo

Fichario

- Configurando a biblioteca

- Configurando o armario

- Modificando o estilo do segundo plano de um armario

- Mudanca dos ajustes do fichario

- Excluséo do fichario

- Movendo/copiando (duplicando) o fichario

- Mover/copiar a(s) folha(s) para a WorkArea

- Exportacéo do fichario

- Organizando os ficharios
Quando vocé tentar abrir um Fichario que ja foi aberto por outro usuario,
€ exibida a mensagem "O Fichario selecionado esta em uso. Deseja
abrir o Fichario no modo s6 de leitura?”. Clicando no botao [OK], o
Fichario abre no modo so de leitura.

46 | rackz-Filer Guia do Usuario



* No modo s6 leitura, os ajustes ndo podem ser muda-
dos, nenhum arquivo de origem ou operagdes das fol-
has podem ser realizadas.

* No modo s6 de leitura, as anotagdes podem ser adi-
cionadas, mas nao podem ser sobrescritas. Para sal-
var qualquer mudanca, usar a fungao "Exportar
Fichario".

N\ ! 4
Sugesta
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Capitulo 2 Ambiente Operacional

2.3 Limitacao na WorkArea

As limitacdes na WorkArea séo listadas abaixo:

Tipo de Fichario

Mover os dados
do Fichario para a
WorkArea

Mover os dados
da WorkArea para o
Fichario

Fichario normal

Disponivel

Disponivel

Fichario de cartao

Nao disponivel

Disponivel (*1)

Pasta de Fotos

Disponivel

Disponivel

*1: S6 os dados do tamanho do cartdo (aproximadamente 91 mm x 55 mm)
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Capitulo 3
AANAANANNANAANANA N

Instalacao e Desinstalacao

Este capitulo descreve as seguintes operagdes.
Instalacdo do Rack2-Filer

Desinstalacdo do Rack2-Filer
Fazer upgrade do Rack2-Filer
+ Atualizagdo do Rack2-Filer
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Capitulo 3 Instalacao e Desinstalagao

3.1 Instalacao do Rack2-Filer

A instalacao é conduzida em dois passos, isto é, primeiro instalar o Rack2-Filer
(janela do Rack2-Filer) e depois Instalar o Rack2-Viewer (janela do Rack2-
Viewer).

Instalar o Rack2-Filer antes do Rack2-Viewer.

o » Fechar todas as aplicagbes, antes da instalagao.
guarde! L. Lo
%{Uy * Um usuario deve se conectar com os privilégios de

Administrador ou com privilégios de administrador de
computador.

Operagéo@

1 «Inserir o CD-ROM de instalagao na unidade de CD-ROM.

Instalar
CD-ROM

= A janela principal de instalagdo do Rack2-Filer & exibida.
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2 «Clicar no botao [Instalar o Produto].

= O assistente de instalacao é exibido.

3.Clicar no botao [Avancar].

Instalagdo do Rack2-Filer

Bem vindo ao Assistente InstallShield do
Rack2-Filer.

0 Assistente InstallShield[R ] instalard o Rack2-Filer no
computador. Clicar no bot3o [Nest] [sequinte] para instalar.

0 Rack2-Filer & formado das duas seguintes aplicagles.

1) Rack2-Filer
2 Racka-Viewer

Depoiz da instalagdo 1) Rack2-Filer, por favaor,
acompanhar o azsigtente para instalar 2] B ack2-Viewer
[wizualizador).

< Waolt [ Avangar > ] Cancelar

= A janela "Contrato de licenga" é exibida.

4.Confirmar o conteudo de "Contrato de licenga" e clicar no
botao [Sim].
Se clicar no botao [Nao], a instalagédo sera concluida.

Para instalar o Rack2-Filer, vocé deve aceitar os termos do acordo de
licenciamento.

= A janela "Informagbes" é exibida depois que vocé clicar no botéo [Sim].
5.Confirmar o conteudo de "Informagdes™ e clicar no botao
[Avancar].

A "Informagdes" contém o conteudo nao incluido no manual, como

observagdes importantes para instalagéo e informagéo de referéncia.
Certificar-se de confirmar isso.

= Sera exibida a janela "Escolher localizagao de destino".
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Capitulo 3 Instalacao e Desinstalagao

6.Confirmar o diretério de instalagao e clicar no botao
[Avancar].

Na maioria dos casos, vocé n&o precisa alterar o diretério de instalacao.
Clicar no botao [Avangar].

= A janela "Iniciar a copia dos arquivos" é exibida.

O 0 0000000000000 000OCGOGOOGOO OO

W Para mudar o diretério de instalacao, clicar no botao
[Procurar...]. A caixa de dialogo [Escolha a pasta] é
exibida. Escolher a pasta de instalagcao, usando esta caixa
de dialogo.

o0 0000000000000 0000O0OCGOG® O OO

Sugestd

7.Confirmar o diretério de instalagao e clicar no botao
[Avancar].

= Rack2-Filer foi instalado.
A janela de instalagdo do Rack2 Viewer é exibida.

8.Clicar no botao [Avancar].

Instalacde de Rack2-Viewer

Bem vindo ao Assistente InstallShield do
Rack2-¥Viewer.

0 Agzistente InstallShield instalara o Aack2-Viewer em seu
computador. Para continuar clique em Avangar.

< Woltar " Cancelar

= A janela "Contrato de licenga" é exibida.
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9. Confirmar os termos e condigdes do "Contrato de
licenga" e clicar no botao [Sim], se aceitar os termos do
acordo de licenciamento.

Se clicar no botao [N&o], a instalagdo sera concluida.

Para instalar o Rack2-Viewer, vocé deve aceitar os termos do acordo
de licenciamento.

= A janela "Informagdes" € exibida depois que vocé clicar no botéao
[Sim].

1 0 « Confirmar o conteudo de "Informagodes" e clicar no botao
[Avancar].
A "Informacdes" possui contelidos nao incluidos no manual, como
observagdes importantes para instalagédo e informagdes de referéncia.

Certificar-se de confirmar isso.

= A janela "Escolha o local de destino" é exibida.

1 1 « Confirmar o diretério de instalagao e clicar no botao
[Avancar].
Na maioria dos casos, vocé nao precisa alterar o diretério de instalagao.
Clicar no botao [Avancarl].

= A janela "Iniciar Copia dos Arquivos" € exibida.

W Para mudar o diretério de instalagao, clicar no botao
ugesta [Procurar...].A caixa de didlogo [Escolha a pasta] é exibida.
Escolher a pasta de instalacido, usando esta caixa de
didlogo.

1 2 « Confirmar o diretério de instalagao e clicar no botao
[Avangar].

= A janela do Rack2-Viewer foi instalada.
A janela "InstallShield Wizard concluido" é exibida quando a
instalacao estiver completa.
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Capitulo 3 Instalacao e Desinstalagao

1 3.Clicar no botao [Concluir].

= Este produto estd completamente instalado.

Se instalar apenas a janela do Rack2-Viewer, usar os

\'I

Sugesta .
seguintes passos:
Q 1. Inserir o CD-ROM de instalagdo na unidade de CD-

ROM.

2. Fazer um clique duplo em "Setup.exe" na pasta "View"
na pasta "Rack2-Filer".

3. Ajanela de instalagédo aparece. Seguir os avisos das
janelas de instalagédo. Para mais informagoes,
consultar "8. Clicar no botao [Avangar]." na Pagina 52.
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3.2 Desinstalacao do Rack2-Filer

Esta secado usa o Windows Vista como um exemplo, ao fornecer as instrugdes.
Selecionar os botdes e itens de acordo com o sistema operacional que vocé
usa, porque os botdes e os outros itens variam, dependendo do sistema
operacional.

AguardeQW? Se 0 "Rack2 Folder Monitor Software" ja foi instalado, primeiro
desinstalar o "Rack2 Folder Monitor Software" e depois
\ desinstalar o Rack2-Filer.
Para o procedimenton de desinstalagdo do "Rack2 Folder
Monitor Software", consulte "Desinstalacdo do Software
Rack2 Folder Monitor" (Page 398)" .

N As mensagens "Encontrar Arquivos Compartilhados" sao
S“““Q exibidas. Clicar no botdo [Sim].

Operagéo@

1 «No menu [Iniciar], clicar em [Painel de Controle].

= O painel de controle € visualizado.

2.Clicar em [Desinstalar um programal.

= A caixa de dialogo [Desinstalar ou alterar um programa] € visualizada.

3.Selecionar"RackZ-FiIer" da lista de programas instalados.
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Capitulo 3 Instalacao e Desinstalagao

4.Clicar no botao [Desinstalar].

= A mensagem para confirmar a eliminagao do arquivo é exibida.

5.Clicar no botao [OK].

= O Rack2-Filer é desinstalado.

6.Clicar no botao [OK].

= O Rack2-Viewer é desinstalado.
Aparece a janela visualizando que a desinstalagéo esta completa,
quando estiver finalizada.

7 «Escolher reiniciar seu computador imediatamente ou depois
e clicar no botao [Concluir].

Instalacdo do Rack2-Filer

Install5hield Wizard concluido

0 Azzistente InstallShield desinstalou com sucesso
Rack2-Filer.Antes que possa uzar o programa, vocs deve
reiniciar seu computador.

@ Sim, desejo reiniciar meu computador agora.
() N30, vou reiniciar meu computador mais tarde.

Por favor, clicar no botdo [Finish] [concluin) para completar a
instalagdo.

< Wolkar ‘ Concluir . Cancelar

= A desinstalacdo estad completa.
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3.3 Fazer upgrade do Rack2-Filer

Seguir os seguintes passos abaixo para atualizar o Rack2-Filer.

L]
Aguarde!%“l?

Se uma versao anterior do "Rack2 Folder Monitor Software"
esta instalada, primeiro desinstalar a versao anterior do
"Rack2 Folder Monitor Software" e depois fazer
upgrade.Para o procedimenton de desinstalagao do "Rack2
Folder Monitor Software", consulte "Desinstalacéo do
Software Rack2 Folder Monitor" (Page 398). Para fazer
upgrade do "Rack2 Folder Monitor Software", primeiro fazer
upgrade do Rack2-Filer e depois instalar a ultima versao do
"Rack2 Folder Monitor Software". (Informagbes de ajustes
anteriores serdo preservadas.)

Fechar todas as aplicagdes, antes da instalagao.
Conectar-se com privilégios de Administrador ou
Administrador de Sistemas.

Operagéo@

1 «Instalar o novo produto.

Para detalhes sobre a instalacao, consultar "3.1 Instalacdo do Rack2-
Filer" (Pagina 50).

= E feito o upgrade do Rack2-Filer.

Rack2-Filer Guia do Usuario | O7



Capitulo 3 Instalacao e Desinstalagao

3.4 Atualizacao do Rack2-Filer

IPara melhorar a seguranca e operacao do Rack2-Filer, os programas de
manutengao (Update Packs e Service Packs) sédo fornecidos gratuitamente.

Vocé pode verificar os Update Packs disponiveis para atualizar o Rack2-Filer.

A EE R EEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
Ag“arde!%“{? » Para atualizar Rack2-Filer, &€ necessario um ambiente
operacional onde a Internet encontra-se disponivel.
\ * Um usuario deve conectar-se com os privilégios de
Administradores ou com os privilégios de administrador do
computador.

Ny Os programas de manutengao sao liberados sem contatar os
Sugesta .. . .
’ usuarios previamente. Assim sendo, recomendamos que
verifique os Update Packs em uma base regular.

Operagéo@

1 « No menu Windows [Iniciar], selecionar [Todos os
Programas] - [Rack2-Filer] - [Atualizagao on-line].
7
Ou, na janela Rack2-Filer, clique em sjuda € selecione
[Atualizagao on-line].
= Se uma nova atualizagao estiver disponivel, uma mensagem de confirma-
¢ao da atualizacao ira ser exibida.
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2. Clicar no botao [Sim].

‘Rack2-Filer 3

I."‘_"‘I Executar a atualizagdo on-line do "Rack2-Filer V5.0"F
QY = O gjuste do WindowsE Internet Explorer® sera usado para a conexdo,

Obs.: E exigido o privilégio de Administrador,

= O instalador de atualizagdo para o programa mais recente € descarregado
e iniciado. Instalar a atualizagdo de acordo com as instrugdes visualizadas

na tela.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETR
o Sair de todos os programas em funcionamento, antes de
guarde!
instalar a atualizacéo.

\

W Se o programa de manuntengdo mais recente ja foi apli-
. cado, a mensagem "A versdo mais recente do programa
ja foi instalada. Nao ha necessidade de atualizagdo." é
exibida.
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Capitulo 4
AANAAANAANAANANAANANANN

Acionamento/Fechamento
Rack2-Filer

Este capitulo descreve como iniciar e fechar janelas do Rack2-Filer (janela
Rack2-Filer/janela Rack2-Viewer/janela Rack2-WorkArea).
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Capitulo 4 Acionamento/Fechamento Rack2-Filer

4.1 Acionamento/Fechamento da
Janela do Rack2-Filer

Esta seg¢ao descreve como iniciar e fechar a janela do Rack2-Filer.

B Acionamento da Janela do Rack2-Filer

Operagé@

s
1 « Clicar duas vezes no icone do programa (E /) na area de
trabalho.

D Quando iniciar do menu [Iniciar], clicar no botao [Iniciar],

Sugestd . .
apontar em [Todos os programas] e depois clicar no
[Rack2-Filer] - [Rack2-Filer] nesta ordem.

B Fechamento da Janela do Rack2-Filer

Operagé@
155

1. clicar 5" na janela do Rack2-Filer.
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4.2 Acionamento/Fechamento da
Janela do Rack2-Viewer

Esta sec¢ado descreve como iniciar e fechar a janela do Rack2-Viewer.

B Acvionamento da Janela do Rack2-Viewer

Operagé@

1 « Na janela do Rack2-Filer, clicar duas vezes no Fichario que
deseja visualizar. Vocé também pode clicar com o botao
direito na lombada do Fichario e selecionar [Abrir Fichario].

= O Fichario pode ser visualizado logo depois que a janela do Rack2-Viewer
€ aberta.

B Fechamento da Janela do Rack2-Viewer

Operagé@

1 = Clicar ® ™™ na janela do Rack2-Viewer.

W Depois de editar ou adicionar uma pagina, uma mensa-
S a . ~ . . ..
Hoess gem de confirmagéo para atualizar o Fichario pode ou
nao ser visualizada. Para atualizar, clicar no botao [Sim].
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Capitulo 4 Acionamento/Fechamento Rack2-Filer

4.3 Acionamento/Fechamento da
Janela do Rack2-WorkArea

Esta sec¢ado descreve como langar e fechar a janela do Rack2-WorkArea.

B Acionamento da Janela do Rack2-WorkArea

Operagé@
e WorkArea

1. Clicar = na janela do Rack2-Filer ou janela do
Rack2- Viewer.

64 | Rackz-Filer Guia do Usuario



NP Os seguintes caracteres podem ser usados:

Sugesté@g .

Na janela do Rack2-Filer

- Clicar Fichario g selecionar [Mover Paginas p/
WorkArea]

‘Ig &

- Clicar Ficharic g gelecionar [Copiar Paginas p/
WorkArea]

- Clicar com o botao direito e selecionar [Mover Pagi-
nas p/ WorkArea]

- Clicar com o botao direito e selecionar [Copiar Pagi-
nas p/ WorkArea]

Na janela do Rack2-Viewer:

- Clicar com o botao direito para selecionar [Selecao
Folhas Multlplas]. Depois, clicar com o botéo direito
para selecionar [Mover] - [Mover Paginas x-xx (p/
WorkArea)]

- Clicar com o botao direito e apontar para [Cortar/
Mover] e selecionar [Folha (p/ WorkArea)]

- Clicar com o botao direito e apontar para [Cortar/
Mover] e selecionar [Secao Divisor(p/ WorkArea)]

- Clicar com o botao direito para selecionar [Selecao
Folhas Multlplas]. Depois, clicar com o botao direito
para selecionar [Copiar] - [Copiar Paginas x-xx (p/ Work-
Area)]

- Clicar com o botao direito e apontar para [Copiar] e
selecionar [Pag. (p/ WorkArea)]

- Clicar com o botao direito e apontar para [Copiar] e
selecionar [Folha (p/ WorkArea)]

- Clicar com o botao direito e apontar para [Copiar] e
selecionar [Sec¢éo Divisor (p/ WorkArea)]
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B Fechamento da Janela do Rack2-WorkArea

Operagé@
L

1 « Clicar Ffechr  na janela do Rack2-WorkArea.
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Capitulo 5
AANAAANAANAANANAANANANN

Uso do ScanSnap
com o Rack2-Filer

Este capitulo descreve como habilitar o uso do ScanSnap com o Rack2-Filer.
Os passos neste capitulo precisam ser realizados apenas uma vez.

NP * O ScanSnap € um scanner a cores para documentos.
Sugestd
" ) Quando usar o ScanSnap, os documentos podem ser
importados para uma pasta de arquivo simplesmente pres-

sionando o botdo Scan do ScanSnap.
O ScanSnap deve ser comprado separadamente do
Rack2-Filer.

* Um destino de armazenamento de dados do ScanSnap
pode ser especificado. Para mais detalhes, consultar
"Ajustes do tab de indicagédo [ScanSnap -> Rack2]" (Pagi-
na 150).

Aguarde! Os seguintes modelos ScanSnap podem ser usados com o
\ Rack2-Filer.
+ S1100 + S1300 + S1500
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Capitulo 5 Uso do ScanSnap com o Rack2-Filer

5.1 Usodo S1100/S1300/S1500 com o
Rack2-Filer

Existem duas maneiras de habilitar o uso do ScanSnap S1100/S1300/S1500
com o Rack2-Filer.

+ Especificagdo da aplicagdo no ScanSnap Manager.

» Usar o Quick menu.

Y Documentos digitalizados com o S1100/S1300/S1500 pos-
e suem as seguintes caracteristicas quando utilizados com o

Rack2-Filer.

* Uma segédo destacada com uma caneta de marcagao pode
ser cortada na WorkArea.

* Uma sec¢do marcada com uma caneta de marcagéo pode
ser considerada como uma palavra chave e extraida auto-
maticamente quando desempenhar uma pesquisa. Para
detalhes sobre ajustes, consultar Ajuda do ScanSnap
S1100/S1300/S1500 ou "Executar OCR através da fungao
de palavra chave do marcador do ScanSnap S1100/
S$1300/S1500" (Pagina 211).
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Especificacao da aplicacao no ScanSnap
Manager

Esta secao descreve como habilitar o uso do ScanSnap S1100/S1300/S1500
especificando a aplicagdo no ScanSnap Manager.

Aguardel » Os seguintes ajustes na caixa de dialogo de ajuste do
%\r‘"y ScanSnap serao desabilitados.

A caixa de verificagdo "Renomear arquivo apés digitali-
zagao" no tab de indicagao [Salvar]

"Alta compresséao de cores" no ajuste de [Modo de Cor]
no tab de indicagao [Digitalizagao]

» Se fizer uma digitalizagdo com o0 S1100/S1300/S1500, o
seguinte ajuste € recomendado. No tab de indicagao [Digi-
talizagao], selecionar o botdao [Opgao]. Depois que a caixa
de dialogo [Opcao Modo de leitura] aparecer, marcar na
caixa de selegao "Ativar rotagdo automatica da imagem".

+ E recomendado que se fagca um clique com o bot&o direito
no icone "ScanSnap Manager" na barra de tarefas e des-
marque "Exibir os resultados da digitalizagao".

[ Digitalizagdo duplex

Digitalizagdo simplex

Configuragoes do botdo SCAN...

Gerenciamente de perfis...
Exibir os resultados da digitalizacdo
Verificar as pegas de consumo...

Ajuda 3

Sair

* Quando o sistema operacional € Windows 7, clicando em

E na barra de tarefas, é visualizado o icone "ScanSnap
Manager".
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Operagéo@

1 « Faga clique duplo no icone "ScanSnap Manager” na barra
de tarefas.
Ou faga cliqgue com o botdao direito no icone "ScanSnap
Manager" na barra de tarefas, e selecione "Configuragoes
do Botao de Digitalizagao".

PT < /G B 3¢ 0s:24

NP Quando o sistema operacional € Windows 7, clicando
Sugesta

em B na barra de tarefas, é visualizado o icone
"ScanSnap Manager".

2 « Se selecionado, limpar a caixa de selegao "Usar o Quick

menu".
=S
Cofor mage S-t:‘annsr-‘
SaroOuick menu Ferfil
| Recomendado | | Compacta | | Atequalidade | [ # Padrio -
| Detalhes V| | Ok, | | Cancelar | | Aplicar |

3. Clicar no botao [Detalhes].
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4. No tab de indicacao [Aplicativo], selecionar "Rack2-Filer"

para"Aplicativo".

(=S
Scansnap
[Tl Usar o Quick menu Peri
| Fecomendado | | Compacto | | Alta gualidade | [f Padréo -

[ Adicionar ou remaowver... l

Configuragtes do aplicativo...]

| Ocultar A

OK || Cancelar || Aplicar

5. Clicar no botao [OK].

= O ScanSnap pode agora ser usado com o Rack2-Filer.

B Usar o Quick menu

Esta se¢ao descreve como habilitar o uso de ScanSnap S1100/S1300/S1500
com Rack2-Filer usando o Quick Menu ScanSnap S1100/S1300/S1500.

Para mais detalhes sobre a digitalizagao com ScanSnap S1100/S1300/S1500,
consultar o Guia do Operador do ScanSnap fornecido com o ScanSnap S1100/

S1300/S1500.
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Capitulo 5 Uso do ScanSnap com o Rack2-Filer

Operagéo@

1 « Faga clique duplo no icone "ScanSnap Manager" na barra
de tarefas.
Ou faga clique com o botao direito no icone "ScanSnap
Manager"” na barra de tarefas, e selecione "Configuragoes
do Botao de Digitalizagao".

PT <4/ B 54y 084

NP Quando o sistema operacional € Windows 7, clicando
Sugesta
em B na barra de tarefas, é visualizado o icone

"ScanSnap Manager".

2 « Verificar se a caixa de sele¢ao "Usar o Quick menu" é sele-

cionado.
R =%
Scansnap
Cofor image Scanner
ar 0 Quick menu
| Recomendado | | Compacto | | Alta qualidade | | Personalizar |
| Detalhes v| | 0K, || Cancelar || Aplicar |
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3. Carregar os documentos em ScanSnap $1100/S1300/S1500
e pressionar o botao scan.

= A digitalizagao inicia. Quando a digitalizagao € completada, O Quick Menu
€ exibido.

Quando usar o ScanSnap S1100, pressione o botao
Scan apés a conclusao da digitalizagao para exibir o
Quick Menu.

Aguarde!

4. Selecionar "Scan to Rack2-Filer" no Quick Menu.

Scansnap

Pagina 141 >

W - ” o, B ¥
\Jﬂ 3 e Y =

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print
2 CardMinder

SN @ @ @

Scan to 3 Google Scan to Word Scan to Excel Scan to
Rack2-Filer (TM) PowerPoint(R)

-

Scan to Picture
Folder

(f{u WMostrar detalhes Exibir / Ocultar programas 3§

5. Para mudar os ajustes em "Scan to Rack2-Filer", selecionar
[Configragbes] na .
Se os ajustes nao precisarem ser modificados, proceder com o Passo 8.
= A seguinte janela de ajustes € exibida.

Rack2-Filer Guia do Usuario | 13



Capitulo 5 Uso do ScanSnap com o Rack2-Filer

ScanSnap -> Rack? @

Local salvarn,dados ScanSnap (qdo Rack2Yiewer ou'workArea ndo estiv. aberto)

™ Solicitar confirmag3o toda vez

" Fichéria atualmente selecionado na janela Rack2-Filer

[ou vincular didlogo selecdo se nenhum fichario foi selecionado]

™ Vincular didlogo selecdo para atrbuigdo individual sempre

Ok | Cancelar Ajuda

6. Especificar o destino de armazenamento dos dados digitali-
zados.
- WorkArea
Salva os dados digitalizados na WorkArea do Rack2-Filer.
Caixa de selegao "Solicitar confirmacao toda vez".

Uma janela de confirmacao é exibida quando sao salvos os
dados na WorkArea.

Rack2-Viewer (=53]
lel Adicionar imagens em WorkArea?
QK | Cancelar |

Botéo [OK]: Salva os dados na WorkArea.
Botao [Cancelar]: Cancela o salvamento de dados.
- Fichario atualmente selecionado na janela Rack2-Filer

Salva os dados digitalizados no Fichario selecionado na janela
Rack2-Filer.

- Vincular dialogo selegao para atribui¢gdo individual sempre
Vincular dialogo selegéo para a atribui¢do individual é exibido sem-
pre.

Especificar o Fichario de destino de armazenamento de dados e
clicar o botao [OK].

Os dados digitalizados s&o salvos no Fichario especificado.
Clicando no botao [Cancelar], é cancelado o salvamento de dados.
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] Selecan Fichario = e ==

Lista do Fichario/workArea

& Workbirea
=1 LibRoot1
. B[ Biblioteca Padin
|:_|: Armario Pad

E:;; [Oculta]S erver[Compartihados]
L+__l:_._ [Oculta)S erver[John)

oK | Cancelar
NP + Para a pasta LibRoot que ndo é mostrada na janela

gest Rack2-Filer, [Oculto] é visualizado antes do nome

alternativo LibRoot.

* Para um fichario de cartdes, [CARD] é visualizado
antes do titulo.

* Para um fichario de foto, [Foto] é exibido antes do
titulo.

7. Clicar no botao [OK].
= Ajanela "ScanSnap -> Rack2" é fechada, e a tela volta para o MenuRapi-
do.

8. Clicar em [Scan to Rack2-Filer].
= Um arquivo PDF é criado dos dados digitalizados e ele € salvo no destino
de armazenamento, especificado na Etapa 6.
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Capitulo 6
AANAANANNANAANANA N

Operacoes da Janela do Rack2-
Filer

Este capitulo descreve as operagdes usando a janela Rack2-Filer.
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Capitulo 6 Operagdes da Janela do Rack2-Filer

6.1 Ajuste de uma Pasta LibRoot

Esta se¢ao explica como ajustar a pasta LibRoot de modo que as bibliotecas,
armarios e ficharios possam ser salvos.

Até trés pastas LibRoot podem ser ajustadas.

N Através do ajuste da pasta de rede como uma pasta Lib-
Sugesta Root, os dados do Rack2-Filer podem ser compartilhados
entre multiplos usuarios.

Todavia, as operacdes sao restritas para os dados que
estdo sendo acessados por outro usuério.Para detalhes,
consultar "2.2 Limitacbes sobre as Operagdes nos Dados
Compartilhados na Rede" (Pagina 45).

Aguardel Quando uma pasta no computador local é especificada como
%!.U? uma pasta LibRoot, a pasta deve ficar na unidade do disco

rigido local ou unidade de disco rigido externa.

Se a pasta nas unidades de disco removivel, assim como nas
unidades flash USB ou MOs, ¢é especificada como uma pasta
LibRoot, Rack2-Filer pode n&o operar corretamente.

Operagéo@

=
=

Instalacdo o gelecio-

1 « Selecionar uma pasta LibRoot, clicar em
nar [Opg¢oes].
= A caixa de dialogo [Opgbes Rack2-Filer] é exibida.
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2. Na etiqueta [Pastas LibRoot], clicar no botao [Navegar].

Opgoes Rack2-Filer

Pastas LibRoot | ScanSnap -» Rack2 ]

Até 3 pastas LibRoot podem ser usadas, cada uma com um grupo separado de biblictecas

¥ Visualizar indice do LibRoot
]C"‘-Llsem'-'.'.".'.'gun ‘\Documents'\RakuZPersonal\Documert Root Navegar.

Nome Alt.LibRoot:  |LibRoot

¥ Visualizar indice do LibRoot :
| Mavegar...
Nome Alt.LibRoot:

¥ Visualizar indice do LibRoot

] Mavegar..

Nome Alt.LibRoot:

I Manterjanela Rack2-Viewer em frente da janela Rack2-Filer

[T Manterjanela Rack2-WorkArea em frente da janela Rack2-Filer

QK | Cancslar I Aplicar Liuda

= A caixa de dialogo [Procurar Pasta] é exibida.

3. Inserir os ajustes da pasta LibRoot e clicar no botao [OK].
= A caixa de dialogo [Procurar Pasta] € fechada e o percurso LibRoot
mostrado no campo de entrada.

4. Para mostrar o conteudo da pasta LibRoot na janela do
Rack2-Filer, selecionar [Visualizar indice do Libroot].

Selecionar [Visualizar indice do Libroot] para pelo menos
\/ uma pasta LibRoot.

Aguarde!
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Capitulo 6 Operagdes da Janela do Rack2-Filer

5. Especificar o Nome alternativo de LibRoot em [Nome
Alt.LibRoot] com 30 caracteres.
Se [Visualizar indice do Libroot] é selecionado no Passo 4, o nome alter-
nativo da LibRoot especificado aqui € mostrado na janela do Rack2-Filer.

6. Clicar no botao [OK].
= A pasta LibRoot é ajustada.

T Rack2-Filer - LibRoot-1

B B Q 5 @ &

Pesquisar rate Instalagdo  Ajuda Sair

Racr=-Filer

_;J_ Server(Compartilhado

erver(John)
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6.2 Reorganizando as Pastas da
LibRoot

Esta seg¢ado descreve como reorganizar as pastas LibRoot na Visdo de Pastas.
Operag:éo@

=
1 « Clicar em "212¢3° g gelecionar [Reorganizar] - [Pastas Lib-
Root].
Ou fazer um clique com o botao direito na arvore LibRoot e
selecionar [Reorganizar Pastas LibRoot].

= A caixa de dialogo de [Reorganizar Pastas LibRoot] é exibida.

o il

2 « Selecionar uma pasta LibRoot a ser reorganizada na "Lib-
Root".

Reorganizar Pastas LibRoot

LibRoot-1

(=3
g N
£ erver[Compartihados)
Pib

3. Usar os botdes [P/cima] e [P/bx] para mudar a ordem de
visualizacao.

4. Clicar no botao [OK].
= As pastas LibRoot sdo reorganizadas.
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6.3 Criacao de uma Biblioteca

Esta secao descreve como criar uma biblioteca para gerenciar os armarios.
Até seis bibliotecas podem ser criadas para uma pasta LibRoot.

Operagé@

1 « Clicarem 253° @ selecionar [Bibliotecas].
Ou fazer um clique com o botao direito na arvore LibRoot e
selecionar [Nova Biblioteca].

= A caixa de didlogo de [Instalagédo da Biblioteca] é exibida.

el T
L

Instal

2. Inserir o nome da nova biblioteca com até 40 caracteres.

Instalagdo da Biblioteca (=3

Titulo |N0va Biblicteca

Cancelar

3. Clicar no botao [Adicionar Nova Biblioteca].
= Uma biblioteca é criada.

:]I Rack2-Filer - LibRoot-1/Nova Biblicteca

B P Q 5 @ &

Pesquisar ratel, 3 Instalagic  Ajuda Sair
— .
=y LibRoot-1
- dréo
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6.4 Renomeacao da Biblioteca

Esta se¢ao explica como renomear a biblioteca.

Operagé@

1. Selecionar a biblioteca que deseja renomear a partir da
arvore do diretorio.

_:]I Rack2-Filer - LibRoot-1/Mova Biblioteca

¥ P Q = oD 0 &

Pesquisar ratel. 3 Instalagdo  Ajuda Sair
Rackz-Fiter

-] LibRoot-1
5 i

= Bl

4

&

2. Clicar [nt#lacic o gelecionar [Bibliotecas].
Ou fazer um clique com o botao direito na arvore da biblio-
teca e selecionar [Renomear Biblioteca].
= A caixa de dialogo [Instalagdo da Biblioteca] € exibida com o nome da

-

biblioteca selecionada.

3. Inserir um novo nome para a biblioteca com até 40 carac-
teres.

Instalagdo da Biblioteca (=3

Titulo

Adicionar Nova Biblioteca I Fenomear Biblioteca | Excluir Biblioteca Cancelar
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4. Clicar no botao [Renomear Bibliotecal].
= O nome da biblioteca foi mudado.

IE Rack2-Filer - LibRoot-1/Biblioteca

» P Q BE B 0 &

Movo Pesquisar  Pratel. 2 Instalagdo  Ajuda Sair

Rackrz Fiter

E- 2] LibRoot-1
-7 Bibligteca Padrio
(Biblioteca)
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6.5 Exclusao da Biblioteca

Esta se¢ao explica como excluir a biblioteca.

Uma biblioteca que contém armarios ndo pode ser excluida.
Excluir os armarios na biblioteca, antes de excluir a biblioteca.

Aguarde!

\

Operag@

1 « Selecionar a biblioteca que vocé deseja excluir na arvore do
diretorio.
IE Rack2-Filer - LibRoot-1/Biblioteca

®» ? Q B B @O &

Pesquisar  Pratel 4 Instalagdo  Ajuda Sair

B-Z]] LibRoot-1
/-] Bipligieca Padrio
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L

2. Clicar "t#I55% ¢ selecionar [Bibliotecas].
= A caixa de dialogo [Instalagdo da Biblioteca] € exibida com o nome da bib-
lioteca selecionada.

Ny A biblioteca pode também ser excluida fazendo um clique
com o botao direito na arvore da biblioteca e selecionan-
do [Excl.Bibilioteca]. Neste caso, a mensagem no Passo
4 ¢é exibida imediatamente.

Sugestd

3. Clicar o botao [Excluir Biblioteca].

Instalagédo da Biblioteca @

Titulo  |Biblioteca

Adicionar Nova Bibliotec:a| Renomear Bibliot a| {Excluir Bibliotecs ) Cancelar |

"

= Uma caixa de dialogo com mensagem é exibida.

4. Clicar no botao [OK].

Bibliot,

Iel Tem certeza que deseja excluir esta biblioteca?

Cancelar

= A biblioteca é excluida.
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6.6 Reorganizacao das Bibliotecas

Esta se¢do explica como reorganizar as bibliotecas exibidas na visualizagédo da
pasta.

Operagéo@

=
=4}

Instalacdo o selecionar

1 « Selecionar a biblioteca, clicar em
[Reorganizar] - [Bibliotecas].
Ou fazer um clique com o botao direito na arvore da biblio-
teca e selecionar [Reorganizar Bibliotecas].

= A caixa de didlogo [Reorganizar Bibliotecas] é exibida.

2. Selecionar a biblioteca a ser reorganizada em "Bibliot.:".

Reorganizar Bibliotecas

Bibligt

1Bl
Biblioteca C
Biblioteca D Pibs
Biblioteca E
Biblioteca F

=
[ s |
[ |

1] 9 I Cancelar

3. A ordem das bibliotecas pode ser reorganizada usando os
botoes [P/cima] e [P/bx].

4. Clicar no botao [OK].
= As bibliotecas séo reorganizadas.
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6.7 Criacao de um Armario

Esta secao explica como criar um armario na biblioteca para gerenciar os
ficharios.
Até 20 armarios em uma biblioteca podem ser criados.

Operagé@

1 « Selecionar a biblioteca na qual deseja criar um armario a
partir da arvore do diretério.

IE Rack2-Filer - LibRoot-1/Nova Biblioteca

7!' 2 QA B B 0 &

Pesquisar ratel, 3 Instalagic  Ajuda Sair

=] LibRoot-1

3

= O conteudo da biblioteca selecionada é exibido.

oL

2 . Clicar ™%3%%° ¢ gelecionar [Armarios].
Ou fazer um clique com o botao direito na arvore da biblio-
teca e selecionar [Novo Armario].
= A caixa de didlogo de [Instalagdo do Armario] € exibida.

3. Inserir um nome de armario de até 32 caracteres.

Instalacédo do Armaric

Titulo  |Movo Amario

Excluir Armério Cancelar

Adicionar Movo Armério | |
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4. Clicar no botao [Adicionar Novo Armario].
= O armario é criado.

T Racka-Filer - LibRoot-1/Nova Biblisteca/Nova Amsrio

» P Q E 5 0 B

MNove Ficharic  Pesquisar Pratel. 3 Instalagdo  Ajuda Sair

Racrz Fiuer

= 2] LibRoot-1
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6.8 Renomeacao do Armario

Esta seg¢ao explica como renomear um armario existente.

Operagé@

1 « Selecionar o armario que deseja renomear a partir da arvore
do diretério.

:EE Rack2-Filer - LibRoot-1/Nova Biblioteca/Mova Armario

B B Q B- @ &

Novo Ficharic  Pesquisar Pratel. 3 Instalagéo  Ajuda Sair

=2 LibRoot-1

= O contelido do armario selecionado é exibido.

IFel ¥

58y
2. Clicar ™ ¢ selecionar [Armarios].

Ou fazer um clique com o botao direito na arvore do armario
e selecionar [Renomear Armario].

= A caixa de didlogo [Instalagdo do Armario] € exibida com o nome do
armario selecionada.

3. Inserir um novo nome para o armario com até 32 caracteres.

.Instalagﬁa do Armaric l

Titula  |Movo Amdrio

Adicionar Novo Armério | | Excluir Armério Cancelar
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4. Clicar o botao [Renomear Armario].
= O armario € renomeado.

. ‘IE Rack2-Filer - LibRoot-1/Nova Biblicteca/Armario

® 2 Q B @

MNove Ficharic  Pesquisar Pratel. 3 Instalacdo  Ajuda Sair

HacK>-Filer

FRifa

= LibRoot-1
,ﬂj]. Biblioteca Padrdo

lﬂﬂl Ng
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6.9 Exclusao do Armario

Esta se¢ao explica como excluir um armario de uma biblioteca.

A EE R EEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
Um armario que contém ficharios ndo pode ser excluido.
Excluir o armario depois da exclusédo de todos os ficharios na
armario.

Aguarde!

Operagéo?

1 « Selecionar o armario que deseja excluir a partir da arvore do
diretorio.

| I Rack2-Filer - LibRoot-1/MNova Biblioteca/ Armario

» P Q B 5 0 &

MNovo Ficharic  Pesquisar Pratel. 3 Instalacdo  Ajuda Sair
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el T

2. Clicar "tls5% ¢ selecionar [Armarios].
= A caixa de dialogo [Instalagdo do armario] € exibida com o nome do
armario selecionada.

W O armario pode também ser excluido com um clique do
botao direito na arvore do armario e selecionando [Excluir
Armario]. Neste caso, a mensagem no Passo 4 é exibida
imediatamente.

Sugesta

3. Clicar o botao [Excluir Armario].

Instalacdo do Armario

Titulo (Ao

Adicionar Movo Armdrio ‘ Fenomear ArmnariSggli Cancelar

= Uma caixa de dialogo com mensagem é exibida.

4. Clicar no botao [OK].

Armidrio

Iel Tem certeza que deseja excluir este armario?

= O armario é excluida a partir da biblioteca.
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6.10 Reorganizacao dos Armarios

Esta secao explica como reorganizar os armarios exibidos na visualizacdo da
pasta.

Operagé@

1 « Selecionar o armario, clicar em
ganizar] - [Armarios].
Ou fazer um clique com o botao direito na arvore do armario
e selecionar [Reorganizar Armarios].

= A caixa de dialogo [Reorganizar Armarios] € exibida.

Instalacie o gelecionar [Reor-

2 « Selecionar o armario a ser reorganizado em "Armario:".

Reorganizar Armarios [l

Arrndric

Pcima
Pi/b

0K I Cancelar

3. A ordem pode ser modificada usando os botdes [P/cima] e
[P/bx].

4. Clicar no botao [OK].

= Os armarios s&o reorganizados.
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6.11 Mudanca do Modo de
Visualizacao do Armario

O modo de visualizagdo do armario pode ser mudado entre "Vista Pratel. 1" e
"Vista Pratel. 3".
Os botdes de mudanga séo os seguintes:

« Para "Vista Pratel. 1", Pratel.3

. Para"Vista Pratel. 3", Fratel.1

Operagéo?
=]=]=|
1 « Clicar Fratel.3 oy Pratell
= Pressionando o botao, ira alternar o ajuste para tras e a frente entre "Vista
Pratel. 1" e "Vista Pratel. 3".

* Vista Pratel. 1

([7 Rack2-File - LisRoot1/Bibloteca A/Novos Negdcos

Q B B e
5 macto A

oo e
£ i Biblioteca A = = . - =
=4l Novos Negocios| 5 5 5 g o
] Vendas s 3 3 b3 )
[ Funcges - > & " S
3 o < 2
| Programa g g o
| Membros F) §
=] Biblioteca B 3 E
lioteca C 2.
o

] lioteca E
& i Biblioteca F

( I |

[
\ \
0310972009 || { 0310972009 | | 0310972000

[ (
[ \

]
|
Lo310972000 Jf [ 0210912009 |
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« Vista Pratel. 3

7] LibRoot-1
=+ Biblioteca A
| Novos Negécios
[ Vendas
[ Funcdes
(] Programa
[ Membros

-] Biblioteca B
F#-{5] Biblioteca C
(] Biblioteca D

-] Biblioteca E
-] Biblioteca F

J

2
S
°
3

Sl |

0000000000000 0000 OC®OCG®OO® O OO
Wy O modo de visualizagdo do armario também pode ser

Sigesa ) mudado, clicando com o botdo direito dentro do armario
(exceto nos ficharios) e selecionando "Vista Pratel. 1" ou
"Vista Pratel. 3".

[ I BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N )

o=
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6.12 Mudanca do Estilo de Segundo
Plano de um Armario

O estilo de segundo plano de cada armario pode ser mudado.

Operagé@

1 « Selecionar o armario na qual ira mudar o estilo de segundo
plano a partir da arvore do armario.
= O conteudo do armario selecionado € exibido.

el ¥

2. Clicar "t?l2¢3° ¢ gelecionar [Mudar Estilo de Segundo Plano
Armario].
Vocé pode também fazer o seguinte.

* Selecionar o armario a partir da arvore do armario e fazer um
clique com o botao direito, depois selecionar [Mudar Estilo de
Segundo Plano]

* Fazer um clique com o botao direito em um espac¢o vazio em
uma cabine e selecionar [Mudar Estilo de Segundo Plano
Armario]

= A caixa de dialogo de [Ajustes Estilo Segundo Plano Armario] é exibida.

Rack2-Filer Guia do Usuario | 97



Capitulo 6 Operacodes da Janela do Rack2-Filer

3. Selecionar o estilo de segundo plano do armario e clicar no
botao [OK].

| Ajustes Estilo Segundo Plano Amiario =

— Eztilo Segundo Plano Armario —Yizualizagdo

|59 Seq. Planod

ak I Cancelar | Ajuda |

= O estilo de segundo plano do armario foi mudado.
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6.13 Criacao do Fichario

Esta se¢ado descreve como criar um Fichario em um armario.
Até 21 ficharios podem ser criados em um armario.

Operagé@

1 « Selecionar o armario no qual ira criar um Fichario a partir de
uma arvore do armario.
= O conteudo do armario selecionado € exibido.

Ha
2. ciicar MNovo

Vocé pode também fazer um clique com o botao direito na
armario vazia e selecionar [Novo Fichario].

= A caixa de didlogo de [Ajustes Fichario] é exibida.

3. Verificar e fazer alguma mudancga nos ajustes.

Para editar um Fichario, consultar os passos em "6.15 Mudancga dos
Ajustes do Fichario" (Pagina 104).
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4. Clicar no botéao [OK].
= Um Fichario é criado no armario.
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6.14 Criacao do Fichario de Cartao

Esta se¢ao descreve como criar um Fichario para gerenciar os cartdes de
negocios.
Até oito cartdes de negdcios por pagina podem ser armazenados.

Operagé@

1 « Clicar Mov® e criar um novo Fichario.
Vocé pode também fazer um clique com o botao direito no
armario vazio e selecionar [Novo Fichario].

= A caixa de didlogo de [Ajustes Fichario] é exibida.

2. Selecionar "Cartao(CARD)" como Tipo de Fichario e confi-

gurar outros ajustes.
Para editar um Fichario, consultar os passos em "6.15 Mudanca dos
Ajustes do Fichario" (Pagina 104).

3. Clicar no botao [OK].

= Um Fichario do cartao é criado.
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Agwme%“’? » As seguintes fungdes nao estao disponiveis para cada
Fichario de cartao.
) - Ajustes da pagina do arquivo nao lidos
- Inserir automaticamente a folha divisora quando inserir
0S arquivos
- Inserir automaticamente a folha divisora quando inserir
os dados do scanner
- Retengao dos arquivos de origem
- Envio de dados de outras aplica¢des
- Adicao de Arquivos usando o Rack2 Folder Monitor
Software
- Emissao de paginas para Microsoft Word/Excel/Power-
Point
- As fungbes de WorkArea (Todavia, usando a fungao
arrastar e soltar, os dados de cartdo importados para a
WorkArea podem ser movidos para um Fichario de
cartdo (Rack2-Viewer).)
* Um Fichario de cartdo pode ser exportado apenas como
"Fichario Rack2 com Viewer embutido (*.exe)".
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W » Para um Fichario de cartdo, o "CARD" é exibido na parte
superior da lombada.
* Vocé pode selecionar o numero maximo de cartdes por
pagina (tanto 4 ou 8).
Isto pode ser ajustado na guia [Fichario de Cartédo] da
caixa de dialogo do [Rack2-Viewer Ajustes].

Sugesta

Método de Entrada
Mimera m&ximo de catdes por pagina

{* 4catdes " B cartdes

i B

» Para um fichario de cartdo, dados de cartdes importados
serdo adicionados sequencialmente da esquerda e do
topo na pagina alvo.Se a frente é preenchida dos dados do
cartdo, os cartbes serao adicionados a parte de tras.

Se a frente é preenchida dos dados do cartdo, os cartdes
serao adicionados a parte de tras.Quando o numero maxi-
mo de cartdes por pagina for definido em 4 e a linha de
tras estiver preenchida com quatro cartées, uma nova
folha de cartdo sera adicionada, para que os cartbes pos-
sam continuar a ser adicionados.

» Até oito cartbes podem ser armazenados em uma pagina,
movendo os cartdes de negdcio. Arraste e solte o cartdo
importado para o local desejado na pagina.
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6.15 Mudanca dos Ajustes do Fichario

Definir o nome (titulo) e data do Fichério criado.

Operagé@

1 « Selecionar o armario que contém o Fichario a ser editado na
arvore do armario.
= O conteudo armario selecionado é exibido.

2. Selecionar o Fichario para editar.

3. Clicar Ficharic @ selecionar [Ajustes Fichario].

Vocé pode também fazer um clique com o botao direito na
lombada do Fichario e selecionar [Ajustes Fichario ...].

= A caixa de didlogo [Ajustes Fichario] é exibida.
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Definir os detalhes.

Ajustes Fichario
Lombada ] Geral ]

Tipo Fichario: f* Mommal

7 Cartio[CARD)

" Foto

T itula Fichario: |N0v0 Fichario

Fonte/T amanho/Cor: (Arial 12Pt

Mudar. ..

Subtitulo Fichario: |

Fante/T amanhodCar: Arial 12Pt

I Oculktar o titulo fichério T Ocultar os cadigos referéncia

Cadigos Referéncia

RefCodettl: |
RefCodeti2 |
FefDate: 01032011 -

Tipo Etiqueta...

[ &dic.imagem na lombada fichario

Cor Etiqueta:

Texto Etiq.:

& SobreEtig € 4 o

i

Vizualizagio

Bgs oy

Imagem Lombada Scan...

o]

Cancelar

Ajuda
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e ' » Clicar no botéo [Ajuda] na caixa de dialogo para

ugesta . .
consultar as paginas de "Ajuda do Rack2-Filer" para ver
os detalhes de cada item.

* Uma senha pode ser adicionada ao Fichario. Para
definir uma senha, digitar a mesma senha nos campos
de "Senha/Confirmar" no tab de indicacao [Geral]. Esta
senha é necessaria ao abrir ou editar o arquivo.
Certificar-se de lembrar a senha.

* O desenho do tab de indicacédo da lombada do Fichario
pode ser modificado.

* Uma imagem de lombada do ScanSnap
(S1100,S1300, S1500) pode ser usado como uma lom-
bada do Fichario. Para evitar obstrugdo da imagem da
lombada do Fichario, vocé pode escolher ocultar o titu-
lo do Fichario e codigos de referéncia. Para detalhes,
consultar "6.16 Adigao de Imagem Importada do
ScanSnap para a lombada do Fichario" (Pagina 108).
Se usar um outro scanner sem ser os modelos
ScanSnap descritos acima, salvar a imagem digitali-
zada como um arquivo e usa-la como a imagem da
lombada do Fichario.

Para detalhes, consultar "6.17 Adicdo de uma Imagem
na Lombada do Fichario" (Pagina 111).

» Os seguintes tipos de imagens podem ser adicionados

a lombada do Fichario:

- bmp

- jpg

- png

- pdf (arquivos PDF exportados do Rack2-Filer ou
importados usando o ScanSnap)
Para ver detalhes, consultar "6.17 Adigdo de uma
Imagem na Lombada do Fichario" (Pagina 111).

+ Os seguintes itens podem ser especificados como

condi¢des de procura ao procurar Fichario.
- Titulo Fichario

- RefCode#n

- Memo Tags
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5. Clicar no botao [OK].

= Os ajustes do Fichario s&o mudados de acordo com o conteudo especifi-
cado.

Rack2-Filer Guia do Usuario | 107



Capitulo 6 Operagdes da Janela do Rack2-Filer

6.16 Adicao de Imagem Importada do
ScanSnap para a lombada do
Fichario

Esta secao descreve como adicionar uma imagem a uma lombada do Fichario
do ScanSnap (S1100, S1300, S1500).

Aguardel Uma imagem pode ser digitalizada e adicionada a uma digita-
' lizag&do do Fichario usando os seguintes scanners.
Y. s1100 . S1300 . 51500

W Se usar um scanner diferente dos modelos ScanSnap descri-
Sugestd . . RTORT .
o tos acima, salvar a imagem digitalizada como um arquivo e
depois usa-la como imagem da lombada do Fichario.

Para detalhes, consultar "6.17 Adigdo de uma Imagem na
Lombada do Fichario" (Pagina 111).
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Operagé@

1 « Selecionar o Fichario no qual a lombada deve ser mudada.

2. Clicar ficharic @ selecionar [Ajustes Fichario].

Ou fazer um clique com o botao direito na lombada do
Fichario e selecionar [Ajustes Fichario ...].

= A caixa de dialogo de [Ajustes do Fichario] é exibida.

3. Selecionar "Ocultar o titulo fichario" e "Ocultar os cédigos
referéncia” e definir qualquer outro item solicitado.

NP Os codigos de referéncia e titulo podem ser ocultados de
Sugesta ~ X .

modo que eles ndo interfiram com a imagem da lombada.

Mesmo se os codigos de referéncia e titulo sdo definidos

para ficar ocultos, ao procurar o Fichario, eles podem ser
especificados como uma condigao de procura.

Clicar no botao [Ajuda] na caixa de dialogo para consultar
as paginas de "Ajuda do Rack2-Filer" para ver os deta-
Ihes de cada item.
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4. Clicar no botao [Imagem Lombada Scan...].
= Uma mensagem € exibida.

DigitalImagem Lombada Fichario

[ 1 Importar imagem Lombada fichario Organizador ScanSnap/ScanSnap Organizer.
\ Realizar a seg.operagio com esta mensagen wvisualizada.
Ao importar ScanSnap, carregar o doc.em ScanSnap e pressionar o botdo de
digitalizag3o.
Ao importer do Organizador S canSnap, espec.o arg.a ser importado & selecionar
"Scan to Racke-Filer.

*Se warios doc.380 caregados, a primeira pag.zerd a imagem lombada do fichério.

Cancelar

5. Digitalizar a imagem com ScanSnap.

Y Uma imagem de arquivo importada do ScanSnap Orga-
nizer também pode ser usada como uma lombada do
Fichario.
Para importar uma imagem de arquivo do ScanSnap
Organizer, especificar o arquivo a ser importado do
ScanSnap Organizer e selecionar "Scan to Rack2-Filer".
Para mais detalhes sobre as operagdes do ScanSnap
Organizer, consultar os manuais do ScanSnap Organizer.

Sugestd

= Depois que a imagem ¢ digitalizada, a imagem da lombada do Fichario
importada é mostrada na caixa de dialogo [Ajustes Fichario],
"Visualizagao".

6. Clicar no botéao [OK].
= A imagem importada € definida como lombada do Fichario.
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6.17 Adicao de uma ilmagem na
Lombada do Fichario

Esta se¢do descreve como adicionar um arquivo de imagens em uma lombada

do Fichario.
Ny » Os seguintes formatos de arquivo sao suportados.
Sugestd _ bmp
- Jpg

- png
- pdf (arquivos PDF exportados do Rack2-Filer ou impor-
tados usando o ScanSnap)
* Um arquivo de imagem importado de um scanner pode ser
usado como uma lombada de Fichario.
* Para um arquivo PDF de paginas multiplas, a primeira
pagina € usada como lombada do Fichario.

Operagé@

1 « Selecionar o Fichario no qual a lombada deve ser mudada.

2. Clicar Fichdric @ selecionar [Ajustes Fichario].

Ou fazer um clique com o botao direito na lombada do
Fichario e selecionar [Ajustes Fichario ...].

= A caixa de dialogo de [Ajustes Fichario] é exibida.
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3. Selecionar a caixa de seleg¢ao "Adic.imagem na lombada
fichario".
= Os itens de ajuste para a adicdo de uma imagem em um fichario & exibido.

4. Em "Posi¢cao"”, selecionar a posi¢ao para a aplicagao do
arquivo de imagem.

5. Clicar no botao [Navegar].
= A caixa de dialogo [Abrir] é exibida.

6. Selecionar o arquivo de imagem a ser adicionado em uma
lombada e clicar no botao [Abrir].
= A imagem do arquivo selecionado a ser adicionada a uma lombada é exi-
bida na caixa de dialogo [Ajustes Fichario], "Visualizagao".

NP Os codigos de referéncia e titulo podem ser ocultados de
Sugestd ~ X .

modo que eles n&o interfiram com a imagem da lombada.
Selecionar "Ocultar o titulo fichario" e "Ocultar os cédigos
referéncia" na caixa de dialogo [Ajustes Fichario].
Mesmo se os cddigos de referéncia e titulo sao definidos
para ficar ocultos, ao procurar o Fichario, eles podem ser
especificados como uma condi¢ao de procura.

7. Clicar no botao [OK].
= A imagem do arquivo selecionado é adicionada a lombada do Fichario.
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6.18 Exclusao do Fichario

Esta secao descreve como excluir um Fichario do armario. Varios Ficharios
podem ser excluidos de uma vez.

Ao excluir um Fichario, as paginas no Fichario sdo excluidas
ao mesmo tempo.

Aguarde!

\

Operagéo@

1 « Selecionar a armario na qual ira excluir o Fichario da arvore
do diretorio.
= O conteudo do armario selecionado é exibido.
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2. Selecionar o(s) fichario(s) a excluir.

Ny Para selecionar varios Ficharios, arrastar os ficharios que
Sugesta . . . .
) deseja selecionar em um grupo dentro do visualizador do
Fichario ou clicar com o mouse enquanto
pressiona a tecla [Ctrl] ou a tecla [Shift].

Z oueld

lelpunyy ouoje|y D
oednadwoy ap ouoje|ey D

03/09/2009

03/09/2009 03/09/2009 03/09/2009

-
if'E s
3. Clicar Ficharic e selecionar [Excluir Fichario].

Vocé também pode clicar com o botao direito na lombada
do Fichario e selecionar [Excluir Fichario].

= Uma caixa de dialogo com mensagem é exibida.

4. Clicar no botéao [OK].
Excluir Fichario =

I@I Tem certeza que deseja excluir ofs) Fichario(s) selecionado(s)?
L = 4

C o D oo |

———

= O Fichario é excluido a partir do armario.
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6.19 Movimentacao do Fichario

Esta secado descreve como mover um Fichario para outro armario. Varios
Ficharios podem ser movidos de uma vez.

B Movimentacao do Fichario usando arrastar e
soltar

Operagé@

1 « Selecionar o armario que contém ficharios a serem movidos
da arvore do diretério.
= O conteudo do armario selecionada é exibido.

2 « Arrastar o(s) fichario(s) a ser movido e solta-lo no armario
de destino (na arvore).
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W Para selecionar varios Ficharios, arrastar os ficharios que
Sugesta . . . .
) deseja selecionar em um grupo dentro do visualizador do
Fichario ou clicar com o mouse enquanto pressiona a

tecla [Ctrl] ou a tecla [Shift].

Z oueld

lelpunyy ouoje|y D
oednadwoy ap ouoje|ey D

03/09/2009 03/09/2009 03/09/2009 03/09/2009

= O Fichario € movido para o armario especificada.

B Movimentacao do Fichario usando a caixa
de dialogo [Mover Fichario]

Operagéo?

1 « Selecionar o armario que contém os ficharios a serem movi-
dos na arvore do diretorio.
= O contelido do armario selecionado é exibido.
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2. Selecionar o Fichario a mover.

NP Para selecionar varios Ficharios, arrastar os ficharios que
Sugesta . . . .
) deseja selecionar em um grupo dentro do visualizador do
Fichario ou clicar com o mouse enquanto pressiona a
tecla [Ctrl] ou a tecla [Shift].

sgocios
- @ &
juda Sair

icio  Ajud

Z oueld

|elpuniy ol0je|oY Iil
oednadwoy ap ouoje|ey D

I
03/09/2009 |

P~

3. Clicar Ficharic @ selecionar [Mover Fichario].
Vocé também pode clicar com o botao direito na lombada
do Fichario e selecionar [Mover Fichario].

= A caixa de didlogo [Mover Fichario] é exibida.

03/09/2009 || | 03/09/2009 03/09/2009
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4. Em "Para qual armario deve(m) ser movido(s) o(s)
fichario(s)?", selecionar o armario para mover o Fichario.

,; Mowver Fichario == e

Para qual armério develm] ser maovida(z] ofz] ficharialz]?

Bl LibRoot-1

.
- 1] Fungies
- | Programa
- | Membros
Biblioteca B
Biblioteca C
Biblioteca D
Biblioteca E
Biblioteca F

0k | Cancelar Ajuda

5. Clicar no botéao [OK].
= O Fichario € movido para a armario especificada.

Se muitos ficharios foram selecionados e eles ndo puderem
ser colocados no armario de destino, a mensagem "Nao pode
mover o fichario selecionado como capacidade maxima pois o
armario de destino ja foi alcangado." é exibida.

Aguarde!
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vy
Sugestd

Fichario na nova posigao.

Para reorganizar os ficharios em um armario, arrastar soltar o

T Racka-Filer - LibRoot-1/Biblicteca A/Novos Negocios

2 E B e &
Novo Fidhito Pequar Pral3 nsslio Auds  Ser

Racrz Fiuer

=7} LibRoot 1

= Biblioteca A
| Novos Negdcios
['+] Vendas
[ Fungdes
['+] Programa
[ Membros

{=] Biblioteca B

(& Biblioteca ¢

{5 Biblioteca D

{5 Biblioteca E

{5 Biblioteca F

sepuap ap Loueld ID

sepuap ap zoue|d

i
[ |
sepuaplllp 600zoueld

|
|
| |
osﬂm“l%p ouojelay D

03/09/2009

03/09/2009 03/09/2009

03/09/2009

I Hackz-hiler - LibRoot-1/Biblicteca A/Novos Negscie:
9 Q &~

o pesquizs

Neve

o- &

Instaiagic  Ayucs o

Racre Fiter

=T LibRout-1

1=+ Biblioteca A

= | Novos Negacios

:| Vendas
Fungbes
Programa
[ Mernbros
1+[=] Biblioteca B
B[] Biblioleca ©
1+ Biblioteca D
B[] Biblioleca E
1+ Biblioteca ™

sepuap, op Joue|d D

03/09/2009

sepuap, op Zoue|d ID

sepuap ap 600ZOUEld

oe3jjadwos ap olole|ay D
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6.20 Cobpia (Duplicando) de um
Fichario

Esta sec¢ao descreve como copiar (duplicar) um fichario em um locar arbitrario

no armario ou em outro armario.Multiplos ficharios podem ser copiados ao
mesmo tempo.

B Copiando um fichario usando arrastar e
soltar

Operagé@

1 « Selecionar o armario que contém os ficharios a serem copi-
ados da arvore do diretoério.

= O conteudo do armario selecionado é exibido.

2 « Arrastar os ficharios a serem copiados com a tecla [Ctrl]

pressionada e solta-los no destino de cépia (local arbitrario
no armario ou outro armario (na arvore do diretorio)).
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O 000000000000 00000 OCGOOOSO O OO
W, Para selecionar varios Ficharios, arrastar os ficharios que

Sugesta . . . .
’ ) deseja selecionar em um grupo dentro do visualizador do
Fichario ou clicar com o0 mouse enquanto pressiona a tecla

[Ctrl] ou a tecla [Shift].

[elpuniy olojelRY D
oedjadwo) ap ouoleley D

03/09/2009 ]J

Soltar os ficharios no local da cépia, enquanto mantém pres-
sionada a tecla.
O 000000000000 00 000OCGDOG®OGEOG®EOSGTOS® OO

= Os ficharios sdo copiados no local especificado.
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B Copiando um fichario usando a caixa de
dialogo [Duplicar Fichario]

1 « Selecionar o armario que contém os ficharios a serem copi-
ados da arvore do diretoério.

= O conteudo do armario selecionado é exibido.
2. Selecionar o fichario a ser copiado.

000000000000 0000000 OCGOG®OSSOS OO
W Para selecionar varios Ficharios, arrastar os ficharios que

Sugesta . . . .
’ deseja selecionar em um grupo dentro do visualizador do
Fichario ou clicar com o mouse enquanto pressiona a tecla
[Ctrl] ou a tecla [Shift].

=======

[eIPUNIY oLOjeRY D
oednjedwo) ap ouojeley El

] | |

0310072000 )| [ 03002000 || [ 0210012000

03/09/2009

-
3. Clicar Ficharic e selecionar [Duplicar Fichario].
Vocé também pode clicar com o botao direito na lombada
do Fichario e selecionar [Duplicar Fichario].
= A caixa de dialogo [Duplicar Fichario] € exibida.
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4. Em "Em qual armario o(s) fichario(s) deve(m) ser(m) dupli-
cado(s)?", selecionar o armario para copia o Fichario.

,_:J Duplicar Fichario

===

Em qual armério ofz] fichariofz) dewelm] serfem] duplicado(s]?

=] LibRoot1
H Biblioteca A

Biblioteca B
Biblioteca C
Biblioteca D
Biblioteca E
Biblioteca F

o]

- 1] Membros

Movos Megdcios

- [Dculta])ServerCompartihados)
:_: [DcultalServerl)ohn]

Cancelar Ajuda

5. Clicar no botao [OK].
= O fichario é copiado no armario especificado.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERNm
Se muitos ficharios foram selecionados e eles nao puderem
ser colocados no armario de destino, a mensagem "Nao pode
duplicar o fichario selecionado como capacidade maxima pois
o armario de destino ja foi alcancado." é exibida.

Aguarde!
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000000000000 0000 0O°O®O®OSOOSO OOV
Wy, Para reordenar los archivadores en un armario, arrastre y

Sugesta . . .,
¢ suelte el archivador en la ubicaciéon nueva.

Il Racka-Filer - LibRoot-L/Biblictecs A/Novos Neascio

Hackz2-Filer

=7 LibRoot 1 |:|

=T Biblioteca A

; = = = =

Z| Novos Negécios 3 3 3 2

* Vendas 3 3 3 5

Funcdes - N . =

“ Programa o e =3 o

L o {2 © a

[ Membros < < a B

[= Biblioteca B 2 ) o o

E::B\bhmecac a s -----!

= Biblicteca D ) » S 5
=3

(=] Biblioteca E Fy @

[= Biblicteca F 2 <

=]

03/09/2009 J | 03/09/2009 03/09/2009 03/09/2009

=7} LibRoot-1
{7 Biblioteca A
| Novos Negacios
[ Vendas
[ Funcdes
[+ Programa
[ Membros
= Biblicteca B
{5 Biblicteca C
{5 Biblicteca D
{5 Biblicteca E
{= Biblicteca F

Sepuap ap Loueld Ij
Sepuap ap zoueld D

2
D
S
o
N
=]
S
o
Q
o
<
o
)
o
o
@

El
e
2
IS
=)
o°
a
o
o
°
3
S
S
=
o
°

03/09/2009 03/09/2009 03/09/2009 03/09/2009
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6.21 Organizacao dos Ficharios na
Ordem do Ultimo Acesso

Os ficharios no armario podem ser classificados na ordem da sua hora de
acesso.

Operagé@

1 « Selecionar o armario que contém os ficharios a serem
classificados através do ultimo acesso na arvore do
diretorio.
= O conteudo do armario selecionada é exibido.

2. Fazer um clique com o botao direito na arvore do armario,
apontar para [Ordem Fichario] e depois selecionar
[Classif.pelo Ult.Acesso].

= Os ficharios no armario séo classificados pelo ultimo acesso a partir do
lado esquerdo da prateleira superior.

W + O ultimo acesso € atualizado quando o Fichario é aberto.
Sugesta . ;. . . e ,
v Se o Fichario nunca tiver sido aberto, o ultimo acesso é a
data da criacao.

+ Quando [Classif.pelo Ult.Acesso] em [Ordem Fichario] é
selecionado, os ficharios sdo automaticamente classifica-
dos pelo ultimo acesso nos seguintes casos:

- Quando o armario é aberto
- Quando o fichario é aberto

+ Para parar o modo "classif.pelo Ult.Acesso", fazer um
clique com o botéo direito na arvore do armario, apontar
para [Ordem Fichario] e depois selecionar [Organizar
Manualmente].
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6.22 Execucao do OCR em um
Fichario para Criar Blocos de
Texto Chave

Esta secao descreve como executar OCR em um Fichario selecionado para
criar blocos de texto chave.

W Se os blocos de texto chave estao em uma pagina, eles serao

Sugesta .
1o aQ sobrescritos.

Operagé@

1 « Selecionar o armario que contém os ficharios que deseja
executar OCR na arvore do diretoério.

= O conteldo do armario selecionado é exibido.

2 « Selecionar um fichario para executar OCR.

3. Fazer um clique com o botao direito na lombada do Fichario
e selecionar [Exec.OCR no Fichario].
= A caixa de dialogo [Extraindo Texto] € exibida e os blocos de texto chave
s&o criados.
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6.23 Verificacao da Informacao
Relativa ao Fichario

Esta secao explica como verificar a seguinte informacao relacionada ao

Fichario.

Operagé@

Localizacdo do fichario e nome da pasta de fichario

Numero atual de folhas e o nimero maximo de folhas possiveis para o
Fichario

Tamanho do arquivo

Verséao do fichario

Ultimo Acesso

1 « Selecionar o armario que contém os ficharios que deseja

verificar a informagao na arvore do diretério.
= O contelido do armario selecionado é exibido.

2 « Selecionar um fichario cuja informacgao deseja verificar.
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3. Fazer um clique com o botao direito na lombada do Fichario
e selecionar [Sobre Este Fichario].
= A caixa de dialogo [Sobre Este Fichario] € exibida, exibindo a informagao
para o Fichario.

Sohre Este Fichario
Inrformagdo ]
Local Fichano: LibRoot-1/Biblioteca Padréo/Amarnio
Padrdo./Binder1
Tamanho Fichario: 11 folhas/250 folhas
Tamanho Arguivo: 1.05 MB
‘ersdo: 51
Utimo Acesso: 19-08-2010 13:57
0K | Ajuda
NP Clicar no botao [Ajuda] na caixa de dialogo para consultar
Sugesta L WA g
g as paginas de "Ajuda do Rack2-Filer" para ver os detalhes
de cada item.
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6.24 Exportacao do Fichario

Quando o Fichario é exportado, os dados armazenados no Fichario podem ser
visualizados no computador, mesmo se ndo tiver o Rack2-Filer instalado nele.
O Fichario exportado pode ser visualizado usando Adobe Acrobat, Adobe
Reader ou Adobe Reader ou a janela do Rack2-Viewer.

Aguarde! * Um Fichario Cartdo pode ser exportado apenas como
QXU? "Fichario Rack2 (*.rk2)" ou "Fichario Rack2 com Viewer

embutido (*.exe)".

Operagé@

1 « Selecionar um Fichario para exportar.

2. Clicar Fichdric @ selecionar [Exportar Fichario].

Vocé também pode clicar com o botao direito na lombada
do Fichario e selecionar [Exportar Fichario].

= A caixa de dialogo de [Exportar fichario] € exibida.
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3. Especificar a posicao de armazenamento e o nome do
arquivo do arquivo a exportar e clicar o botao [Salvar].

I[ Exportar fichario ==
Salvar em: I Fichario lJ e e B~
Nome Meodificad... Tipo Tamanho Marcas

Esta pasta esta vazia,
Nome: ]Plan-j 1
Tipa: | Fichério Rack2 (".k2) x| Cancelar

= O Fichario é exportado no formato especificado.

NP * Fichario Rack2 com Viewer embutido Quando é feito
Sugestd . . .
um clique duplo em um arquivo, a janela do Rack2-
Viewer (modo so leitura) é exibida.

» Se "Arg.Dados (*.pdf + *.ini + Arquivos de Origem)" é
selecionado para "Salvar como", o arquivo emitido
pode ser visualizado usando Adobe Acrobat, Acrobat
Reader ou Adobe Reader. Todavia, a seguinte infor-
macao nao pode ser visualizada.

- Pagina de Conteudo
- Folha de Divisao
- Anotacdes

Aguarde%“[? Nenhuma parte de um arquivo "Fichario Rack2 com
Viewer embutido (*.exe)" produzido pela fungéo de expor-
) tacdo do Rack2-Filer pode ser reproduzida (exceto para
uso pessoal) ou distribuida de qualquer modo através de

uma rede, sem permissao.
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6.25 Importacao do Fichario

O Rack2-Filer também permite que vocé reimporte os arquivos do Fichario
exportado ("*.pdf + *.ini").

Somente a emisséo de grupos de arquivos usando a fungao de exportagdo da
janela Rack2-Filer ou aqueles salvos usando a fungéo de salvamento da janela

do Rack2-Viewer ou da janela WorkArea podem ser importados.

Aguardel Quando vocé importa um fichario cartdo que foi salvo no for-
Qﬂly mato "Arg.Dados (*.pdf + *.ini)" na janela Rack2-Viewer, &
importado como um fichario normal.

W » Ao importar os arquivos do Fichario exportados no formato
e "Arq.Dados (*.pdf + *.ini + Arquivos de Origem)", o arquivo
ini associado deve estar na mesma posigao (pasta) como

arquivo PDF.

+ Para detalhes sobre a exportagao de um Fichario na janela
do Rack2-Filer, consultar "6.24 Exportacdo do Fichario"
(Pagina 129). Para ver detalhes sobre a exportagdo de um
Fichario em uma janela do Rack2-Viewer, consultar "7.23
Salvando Todas as Paginas no Fichario como um Novo
Arquivo" (Pagina 227).

Operagéo@

1 « Abrir o armario de destino para o Fichario que esta sendo
importado.
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2. Clicar Fichéric @ selecionar [Importar Fichario].

= A caixa de dialogo [Importar Fichario] € exibida (0 nome da caixa de
dialogo pode variar, dependendo do sistema operacional).

3. Selecionar o grupo de arquivos do Fichario a importar
(somente arquivos*.pdf ou *.rk2, como mostrado) e clicar no
botao [Abrir](O nome do botao pode variar dependendo do
sistema operacional).

[T tmportar Fichario
CJ\J [ s » Fichario - [ 3| [ Pesquisar P

Pastas -~

Nome: | ~ | [Fichéno Rack2 (ot "k2) +]

[ A [v] [ Canceler

= O grupo de arquivos €& convertido de volta para o formato do Fichario e
adicionado ao armario.
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6.26 Procura de um Fichario

Esta se¢ado descreve como procurar um Fichario.

Ag“ardw » Os seguintes ficharios ou paginas ndo podem ser procura-
dos.
A - Ficharios protegidos por senha

- Arquivo PDF protegido por senha cujo conteudo néo é
visualizado

- Arquivo PDF com restrigdo a impressao cujo conteudo
nao é visualizado

- Arquivos de origem (Paginas com arquivos de origem
pode ser procuradas)

» A fungao de procura pode ser usada para o seguinte:

- Titulo do fichario

- Cddigos Referéncia

- Caracteres na anotagdo como adesivos, hyperlinks e
selos

- Caracteres em folhas de divisdo

- Memo Tags

- Blocos de texto chave inseridos/criados

- Indice

- Cadeias em comentarios que s&o configuradas para as
fotos ou documentos

Esta se¢do descreve como visualizar os resultados de procura no armario.
Um resultado de procura entre os diversos ficharios pode ser exibido em um
fichario. Isto habilita as paginas relativas a serem consultadas sem abrir cada
fichario novamente.

Para ver os detalhes sobre em visualizar os resultados de procura como um
Fichario, consultar "6.27 Visualizacdo dos Resultados de Procura em um
Fichario" (Pagina 138).
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Operagé@

1 » Com nenhum Fichario selecionado, clicar P&=aui=r,

= A caixa de dialogo de [Pesquisar Fichario multiplo] é exibida.

2 « Retirar a selecao da caixa de selegao "Ver paginas que
contém os resultados pesquisar em um novo fichario" e
especificar as condigoes para a procura dos ficharios.
Os ficharios que satisfazem todas as condi¢des serao procurados, se
uma ou mais condi¢des sao especificadas.

No seguinte exemplo, os ficharios cujos titulos contém "Relatério" sdo
pesquisados entre todas as pastas LibRoot.

Pesquisar Fichario multiplo @
Pesquisar o escopo especificado para Fichénios que contenham o seg.texto:
Relatdri
ol Cancelar
* Pirealizar peeq.de texto p/paginas, OCR deve zer . =
O Maiz Dpgies »»
executado primeiro.
Ajuda
Com RefD ate: &+ Algum
" Na dltima 1 |&nalz]
¢ [zr/aiz009 -] - [ozvosszo0e ]
Pgsqu_isar & paginas que contém resultados pesquisar em um
Wisualiz. Resultados: lova fichario
B00
Pesquisar Escopo: © Armério Atual " Biblioteca &tual
" Pasta LibRoot &tual + Todas as pastas LibR oot
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Clicar em [Mais Opgbes] para visualizar a caixa de dialogo na qual mais
condig¢des de procura detalhada podem ser especificadas.

Pesquisar Fichdric multiple @
Mo titulo/Subtitule:  [Pelatdirio 0K |
Mo RefCodett1: [ [Cancelar
Mo RefCode#z: [ <<Menas Opgies

Com RefDate: " Algum %
" No dltimo 1 |Anals)

¢ |27/me/2009 ~| - [03/09/2009 +|

Em Conteddo |
/Divisores:

Em Anotagdes: _ e
[Obs.clbdesivos. | |DU J E" antes "OU

Huperlink:s.
E Seloz] | |DU J

Em Memo Tags: |

Em Blocoz |
Texto Chave:

Pesquisar 2 s o L
i I paginas que contém resultados pesquisar em um novo fichario
‘isualiz Aesultados: PEEIER =]

500

* P/realizar pesq de texta p/paginas, OCR deve ser executado primeiro.
Peaquisar Ezcopar € Ao Atual (" Biblictesa Atual

" Pasta LibRoot Atual (¥ Todas as pastas LibRoat
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s,
Sugestég
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Vocé pode especificar multiplos ficharios a serem pes-

quisados. Inserir um espago em branco depois de

cada palavra-chave.

Se multiplas palavras-chaves sao especificadas, as

paginas que contém todas as palavras-chave de

entrada sdo pesquisadas.

Se um espaco em branco é incluido em uma palavra-

chave, marcar a palavra-chave com aspas (").

Se uma palavra-chave inclui aspas, marcar a mesma

com aspas (") e inserir uma barra invertida antes da

aspa.

Por exemplo, para palavras-chave ["AAA"] e [BBB]
""AAA\"" BBB

Na caixa de dialogo [Pesquisar Fichario multiplo], se a

caixa de selecao "Ver paginas que contém resultados

pesquisar em um novo fichario" é selecionada, os

resultados da procura sao visualizados juntos em um

Fichario de resultados de procura.

Para ver os detalhes sobre como visualizar os resulta-

dos de procura em um fichario, consultar "6.27 Visual-

izacado dos Resultados de Procura em um Fichario"

(Pagina 138).

Clicar no botao [Ajuda] na caixa de dialogo para con-

sultar as paginas de "Ajuda do Rack2-Filer" para ver

os detalhes de cada item.



3. Clicar no botao [OK].
= Os ficharios que satisfazem as condigbes especificadas sao visualizados

em um armario.

Resultados de pesquisa

&7 LibRoot-1

=i Biblioteca A
%] Novos Negacios
[ Vendas
[ Fungdes
[ Programa
[ Membros

(= Biblicteca B

= Biblioteca C

= Biblioteca D

= Biblioteca E

= Biblioteca F

.
o
2
o
2
o

=
€

3

=
2

oednadwo) ap ouoje|ay EI
oednadwo) ap ouoje|ey D

03/09/2009 03/09/2009 03/09/2009

0000000000000 00000 00 90 0

LY ! s
Sugestd

A selegdo da pesquisa resulta que o fichario mostra as
seguintes informagdes na barra de titulos da janela do
Rack2-Filer:

* Nome da Pasta LibRoot

* Nome das Bibliotecas

* Nome do Armari

L Rack2-Filer - LibRoot-1/Biblioteca Padric/Documentos

B4l » @- [
MNowve Fichario  Pesquisar Ajuda Sair
J— -

0 0000000000000 00000 00 0

Clicando "‘

Rewmar  fgcha a visualizagdo dos resultados de procura.
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6.27 Visualizacao dos Resultados de
Procura em um Fichario

Um Fichario desejado pode ser procurado e as paginas que contém os resulta-
dos de procura podem ser coletadas em um Fichario dos resultados de pro-
cura.

Coletando os resultados de procura em um fichario de resultados de pesquisa,
as paginas contendo os resultados de pesquisa podem ser consultadas sem
abrir cada fichario novamente. Além do mais, o fichario dos resultados de pes-
quisa podem ser movidos ou copiados (duplicados) em um armario e usados
como um fichario normal.

Esta seg¢ado descreve o procedimento para a visualizagéo dos resultados de
procura juntos em um novo Fichario. Para ver os detalhes sobre como visual-
izar os resultados de procura em um armario, consultar "6.26 Procura de um
Fichario" (Pagina 133).

|

Operagé@
e S

1 « Com nenhum Fichario selecionado, clicar Fssauisar
= A caixa de dialogo de [Pesquisar Ficharios multiplo] é exibida.
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2 « Selecionar a caixa de seleg¢ao "Ver paginas que contém

resultados pesquisar em um novo fichario" e especificar as

condig¢oes para a procura dos ficharios.

Clicar no botao [Ajuda] na caixa de dialogo para consultar as paginas de

"Ajuda do Rack2-Filer" para ver os detalhes de cada item.

Os ficharios que satisfazem todas as condi¢cbes serdo procurados, se

uma ou mais condicdes sao especificadas.

No seguinte exemplo, os ficharios cujos titulos contém "Relatorio" sdo

procurados entre todas as pastas LibRoot.

Pesquisar Ficharie multiple (=3
Pesquizar o escopo especificado para Fichério: que contenham o zeg texto: QK.
Relatdri
saone Cancelar
* P/realizar pezq. de testo p/paginas, OCR deve zer 5 -
o Maiz Opgdes »»
executada primeira.
Ajuda
Com RefDate: fs Algum

" Mo dltima 1 |&najz]

¢ |ersoerzo0a ~| - |ozsogr2009 |

P!BSCIU_ISaT I paginas que contém resultados pesquizar em um
Yisualiz. A esultados: o fichario

Mdmera paginas por fichdrio: |500 »| pagina

Pesquizar Escopa: (™ Aumério Abual (™ Biblioteca Atual

™ Pasta LibR oot Atual {+ Todas az pastas LibR oot

Clicar em [Mais Opgdes] para visualizar a caixa de dialogo na qual mais

condigdes de procura detalhada podem ser especificadas.
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Pesquisar Ficharie multiplo ==
No titulo/Subtitulo;  [Relatério i3
Mo FrefCodettl: [ Cancelar
Lolieituichs | <<Menos Dpgdes
Com RefDrate: i+ Algum Aiuda
CoNodtmo [ 1 [anel] <]
¢ [27/0a/2008 | - [o3mare009_~]
Em Contetido |
MDivisores:

Em Anotages:
[Dbs.c/Aadesivos, |

[0 =] =E" antes "ou

Hypetlinks, |
E Selos)

oo -]

Em Memo Tags:

Em Blocos
Texto Chave:

Pesquizar A " . L.
Visualiz Resultados 1 paginas que contém resultados pesquisar em um nova fichario
i

mero paginas por fichério: |Fog « | pagina

* P/iealizar pesq.de texto p/paginas, OCR deve ser executado primeiro.

Pesquisar Escopo:—  Amndrio Atual " Biblioteca Atual
" Pasta LibRoat Atual o Todas as pastas LibRoat
W * Vocé pode especificar multiplos ficharios a serem pes-

Sugesta
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quisados. Inserir um espag¢o em branco depois de

cada palavra-chave.

Se multiplas palavras-chaves sao especificadas, as

paginas que contém todas as palavras-chave de

entrada sdo pesquisadas.

Se um espaco em branco é incluido em uma palavra-

chave, marcar a palavra-chave com aspas (").

Se uma palavra-chave inclui aspas, marcar a mesma

com aspas (") e inserir uma barra invertida antes da

aspa.

Por exemplo, para palavras-chave ["AAA"] e [BBB]
""AAA\"" BBB



3. Selecionar o numero de paginas a serem coletadas em um
Fichario de resultados de procura.
A variagdo do numero de paginas que pode ser selecionada é de 100 a
1.000 (em unidades de 100 paginas).
Se o numero especificado de paginas para um Fichario de resultados de
pesquisa é excedido, o Fichario dos resultados de procura é dividido em
ficharios separados.

4. Clicar no botao [OK].
= Os ficharios sao procurados e o Fichario de resultados de procura é
visualizado.

T Rack2-Filer-Resultado de pesquisa
5 - ]

B 2 8-
Fichario atel

Pesquisar  Pratel. 3

Resultados de pesquisa

E-Z1 LibRoot-1
El Biblioteca Padréo
| Documentos
4| Vendas
| Fungdes

Fd
@«
1)
c
-
Q
a
=]

' Programa

1| Membros
[=] Biblioteca B
E Biblioteca C
= Biblioteca D
E Biblioteca E
(=l Biblioteca F

03/09/2009

Visualizar os resultados do fichario de pesquisa na janela Rack2-

Viewer para verificar os resultados.

* Colocando o apontador do mouse na pagina, sao exibidas as
seguintes informagdes.

- Nome LibRoot

- Nome Bibliotecas

- Nome Armario

- Nome Fichario

- Numero da pagina da pagina visualizada
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L Resultado - Rack2-Viewer(Modo 56 De Leitura)

Lg@¥ne LibRoot) LibRoot-1
(Nome Biblioteca) PBiblioteca Padr3o
Home Armério) Documentos

sz Fichario) Relatdrio de Compepcio
hm Pig. 2

opnajuo

'

+ Clicando em ; : % |, é visualizada a caixa de dialogo [Pesquisa]
EEF!LIIEEF_ |

com a cadeia de pesquisa inserida como [Cadeia p/ Encontrar]. A
cadeia de pesquisa é especificada na caixa de dialogo [Pesquisar
Fichario mdltiplo...]. Clicando no botao [Encontrar Seg.] é feita a
pesquisa para a pagina com a cadeia de pesquisa.

N

* Clicando em  gu4ar , Visualiza-se a pagina no fichario de origem.

Clicando em W Retona janela do Rack2-Filer, ira fechar a visualiza-

cao dos resultados de procura.

A de! L . . , .
i Se WM Rewnar o clicado, o Fichario dos resultados da

procura nao sera mais visualizado.

A pesquisa resulta que o fichario pode ser movido ou
copiado (duplicado) em um armario e usado como um
fichario regular.

Para detalhes sobre como mover um Fichario, consultar
"6.19 Movimentacgao do Fichario" (Pagina 115).

Para detalhes sobre como duplicar um fichario, consultar
"6.20 Cépia (Duplicando) de um Fichario" (Pagina 120).
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6.28 Procura de uma Pagina

Esta segéo descreve como procurar a pagina de contetudo de uma fichario para
uma pagina em particular.

Atardel A fungéo de procura pode ser usada para o seguinte:
guarde! . .
\ » Caracteres na anotagdo como adesivos, hyperlinks e selos

» Caracteres em folhas de divisdo

» Blocos de texto chave inseridos/criados

« Indice

+ Cadeias em comentarios que sao configuradas para as
fotos ou documentos

Para ver os detalhes, consultar "6.22 Execu¢ao do OCR em

um Fichario para Criar Blocos de Texto Chave" (Pagina 126).

Operagé@
L

1 = Selecionar um Fichario no qual ira procurar e clicar PEauisar,
Ou fazer um clique com o botao direito sobre a lombada do
fichario e selecionar [Pesquisar].

= A caixa de didlogo de [Pesquisar Fichario Unico] é exibida.
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2. Especificar as cadeias a serem procuradas.

Pesquisar Fichario Unico

'f:) Abrir o fichanio e pesquizar paginas que contenham o seg.texto;
\_.

= T Cancelar

* P/realizar pesa.de texto p/paginas, OCR deve ser executado primeiro.

Pesguizar Fichério multiplo... Ajuda

N\ | /
Sugestd

Vocé pode especificar multiplos ficharios a serem

pesquisados. Inserir um espago em branco depois de

cada palavra-chave.

Se multiplas palavras-chaves séo especificadas, as

paginas que contém todas as palavras-chave de

entrada sdo pesquisadas.

Se um espaco em branco é incluido em uma palavra-

chave, marcar a palavra-chave com aspas (").

Se uma palavra-chave inclui aspas, marcar a mesma

com aspas (") e inserir uma barra invertida antes da

aspa.

Por exemplo, para palavras-chave ["AAA"] e [BBB]
""AAA\"" BBB

Clicar em [Pesquisar Ficharios multiplo] para procurar

em outros ficharios também. Para detalhes, consultar

"6.26 Procura de um Fichario" (Pagina 133).

3. Clicar no botao [OK].
= A janela do Rack2-Viewer abre e as paginas que contém a cadeia especi-

ficada sao visual
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6.29 Movimentacao das Paginas para
a WorkArea

Esta sec¢do descreve como mover/copiar as paginas de um Fichario para a
WorkArea.

Aguarde! O conteudo dos ficharios de cartao e ficharios protegidos por
Q% senha ndo podem ser movidos.

Operagéo@

1 « Selecionar o Fichario cujas folhas devem ser movidas para
a WorkArea.

2. Clicar Ficharic @ selecionar [Mover Paginas p/ WorkArea].

Ou fazer um clique com o botao direito na lombada de um
Fichario e selecionar [Mover Paginas p/ WorkArea].

= O conteudo do Fichario foi movido.

W As folhas movidas sao adicionadas no final da disposicao

Sugmg de pilhas na WorkArea.
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6.30 Movimentacao das Paginas na
WorkArea

Esta segcédo descreve como copiar as paginas de um Fichario para a
WorkArea.

Aguarde! O Fichario de cartao e as folhas do Fichario protegidas por
Q\r‘l’? senha ndo podem ser copiados.

Operagéo@

1 « Selecionar o Fichario cujas folhas devem ser movidas para
a WorkArea.

2. Clicar Fficharic @ selecionar [Copiar Paginas p/ WorkArea].

Ou fazer um clique com o botao direito na lombada de um
Fichario e selecionar [Copiar Paginas p/ WorkArea].

= O conteudo do Fichario é copiado.

N As folhas copiadas sao adicionadas no final da disposi¢cao

Sugestébg de pilhas na WorkArea.
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6.31 Ajuste das Opcoes do Rack2-Filer

Os seguintes ajustes podem ser configurados:

* O tab de indicagao [Pastas LibRoot]

Uma pasta LibRoot (para armazenamento de bibliotecas, armarios e
ficharios) pode ser especificada.
Por padrao, a pasta especificada na instalagéo é ajustada.

* O tab de indicagdo [ScanSnap -> Rack2]

O destino onde estao ScanSnap (incluindo o ScanSnap Organizer) que
devera enviar os dados para poder serem especificados.

Os dados podem ser armazenados em algum dos seguintes destinos:
- WorkArea

- O fichario atualmente especificado na janela Rack2-Filer

- Fichario selecionado na caixa de dialogo [Seleg¢ao do Fichario]

oIy, Mesmo se o Rack2-Filer nao estiver aberto, os dados

Sugesta .
e a@ podem ser importados.
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B Ajustes do tab de indicagao [Pastas
LibRoot]

[l

Operagé@

1. ciicar Instalacic @ selecionar [Opgdes].
= A caixa de dialogo de [Opgbes Rack2-Filer] é exibida.

2 « No tab de indicagao [Pastas LibRoot], configurar os ajustes.

Opedies Back2 Filer

Pastas LbRoot | sdhsnap -» Rack2 |

At 3 pastas LibRoot podem ser usadas, cada uma eom um grupo separado de biblistecas

==

v i izar indice do LibRoot

|C:\JsersRack 2user\ Documents'\Raku2Personal \Document Root Navegar...

Nome At LibRoot:  |LibRoot-1

[V Visualizar indice do LibRoot

[ Navegar.

Nome At LibRoot

[ Visualizar indice do LibRoot

[ MNavegar.

Nome Alt.LbRoct:

[~ Manter janelz Rack2-Viev m frente da janela Rack2-Filer

I~ Manter janelz Rack2-WorkArea em frente da janela Rack2-Filer

oK Corcelr | picar | A |

* Para adicionar ou editar uma pasta LibRoot, clicar no botao
[Navegar] e especificar uma pasta.

- Até trés pastas LibRoot podem ser especificadas.

- A cadeia de caracteres especificada em [Nome Alternativo Lib-
Root] é mostrada na janela do Rack2-Filer.

- Selecionando [Mostrar o conteudo da pasta LibRoot] mostra o con-
teudo da pasta LibRoot na janela do Rack2-Filer
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o * Nao especificar o disco removivel como pasta Lib-
guarde!
Root.
\

* Nao especificar a pasta LibRoot e a Pasta WorkArea
com o mesmo nome de percurso. E ainda, ndo espe-
cificar a pasta LibRoot ou pasta WorkArea como pasta
parente.

Exempilo:

- A pasta LibRoot é "C:\Temp1", a pasta WorkArea é
"C:\Temp1\WorkArea"

- A pasta LibRoot é "C:\Temp1\DocumentRoot", a
pasta WorkArea é "C:\Temp1"

Para detalhes sobre como mudar a Pasta WorkArea,

consultar "7.53 Configuracao dos Ajustes do Viewer"

(Pagina 303).

+ Se a unidade de rede ¢é especificada para a pasta Lib-
Root, usar o servidor Windows.

* Quando a designacao de uma unidade de rede como
pasta LibRoot, adicionar "Controle total" para aceder
aos privilégios.

* Na&o editar diretamente os dados armazenados em
um "LibRoot". Os dados podem n&o ser mostrados
corretamente no Rack2-Filer.

* Mostrar se a janela do Rack2-Viewer e/ou janela do Rack2-WorkArea é
visualizada na frente da janela do Rack2-Filer selecionando "Manter
janela Rack2-Viewer em frente da janela Rack2-Filer" e "Manter janela
Rack2-WorkArea em frente da janela Rack2-Filer".

3. Clicar no botao [OK].
= Quando uma nova pasta LibRoot é definida, é exibida uma mensagem
indicando que a edig¢ao direta dos dados na pasta LibRoot pode causar
erros operacionais do Rack2-Filer.
Verificar o contetido da mensagem e clicar no botéo [OK].
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B Ajustes do tab de indicagao [ScanSnap ->
Rack2]

Operagé@

1 « Clicar 2253 ¢ gelecionar [Opgoes].
= A caixa de didlogo de [Opgbes Rack2-Filer] é exibida.

=t

2 « No tab de indicagao [ScanSnap -> Rack2], especificar o
destino de armazenamento de dados.

Opgbes Rack2-Filer ==

Pastas LibRoot  ScanSnap -> Rack2

" Vincular didloga selegdo para atibigda individual sempre

W Se "WorkArea" é selecionada para o "Local salvam,dados
ScanSnap" e a caixa de selec¢ao "Solicitar confirmacéao
toda vez" estiver selecionada, uma mensagem sera visu-
alizada para confirmar se deve-se adicionar os dados dig-
italizados para a WorkArea.

Sugesta
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3. Clicar no botao [OK].

= Os dados sdo armazenados para o destino especificado.
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6.32 Cobpia de Seguranca dos Dados

Esta secao descreve como fazer a copia de seguranga de todos os dados na
pasta LibRoot.

Y Esta segéo descreve como fazer a copia de seguranga dos

gest dados nas unidades das pastas LibRoot.
Para fazer a copia de seguranca dos dados, além daqueles do
caso descrito nesta se¢ao, usar Rack2-Filer Backup & Restore
Tool.
Ao usar Rack2-Filer Backup & Restore Tool, a cépia de
seguranga pode ser realizada nas unidades da pasta LibRoot
ou armarios e a restauragao pode ser realizada nas unidades
dos ficharios ou pastas LibRoot.
Para detalhes, consultar "11.4 Execu¢ao do Esquema de
Copia de Seguranga" (Pagina 415).

Operagé@
=

1 « Clicar InsEaTal;.'a'c e selecionar [Opg¢oes].
= A caixa de didlogo de [Opgbes Rack2-Filer] é exibida.

2 « No tab de indicagao [Pastas LibRoot], verificar as
informacgodes da pasta LibRoot para ser feita a copia de
seguranca.

3. Lancgar Explorar, selecionar a pasta confirmada no Passo 2
e depois selecionar [Organizar] - "Copiar" na barra de ferra-
mentas.
= A pasta é copiada.
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4. Abrir a pasta de destino de backup e selecionar [Organizar]
- "Colar" na barra de ferramentas.

= A pasta é colada e é feita a copia de seguranca dos dados.
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6.33 Movimento dos Dados para Outro
Computador

Esta se¢do descreve como mover todos os dados em uma pasta LibRoot para

)

outro computador.
Operagéo@
=451

1. ciicar ™l5c0 ¢ selecionar [Opgoes].
= A caixa de didlogo de [Opgbes Rack2-Filer] é exibida.

L

2 « No tab de indicagao [Pastas LibRoot], verificar as
informagdes para as pastas LibRoot (pasta de armazena-
mento de dados) a serem movidas.

3. Iniciar explorar e copiar a pasta selecionada no Passo 2 no
computador desejado.

A EE R EEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
Ag“ardw Copiar toda a pasta LibRoot de uma vez durante a cépia.
O Rack2-Filer nao ira operar adequadamente quando
) somente algumas das subpastas da pasta LibRoot ou arqui-
vos sdo copiados.

)

=4
4. ciicar i g computador desejado e selecionar
[Opcoes].
= A caixa de dialogo de [Opgbes Rack2-Filer] é exibida.

L
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5. Especificar a pasta LibRoot copiada nas "Pastas Raiz da
Biblioteca" e clicar no botao [OK].

= Os dados sdo movidos.
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Capitulo 7
AANAANANNANAANANA N

Operacoes do Rack2-Viewer

Este capitulo descreve as operagdes que podem ser realizadas usando a
janela Rack2-Viewer.

As marcas usadas neste capitulo

Operagéo em Modo Difus&o 2 Paginas JRLAlel{e=RVIggE fungdo que esta disponivel

quando as paginas sao vizualizadas no
modo de difuséo 2 paginas.

(O[T WIS IELEREY (Indica uma fungéo que esta disponivel

quando as paginas sao vizualizadas no
modo de comprimento de paginas.
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Capitulo 7 Criacdo de um Album de Fotos

7.1 Digitalizacao de Documentos
usando um Scanner de imagem fi
Series Scanner

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta segao descreve como digitalizar documentos usando um Scanner de
imagem fi Series scanner com driver TWAIN e e adicionar os dados em um
fichario.

o + Tanto o scanner Image Scanner fi Series quanto o
guarde!
N ScanSnap estao conectados a este produto,desconectar o

cabo ScanSnap quando as paginas forem digitalizadas
usando o Scanner de imagem fi Series scanner.

Operagéo@

1 = Inserie o documento no scanner.

2. Abrir uma pagina do Fichario no qual deve digitalizar o
documento.

-
3. Clicar ... najanela do Rack2-Viewer.
Ou clicar com o botao direito na pagina e selecionar
[Inserir] - [Pag. do Scanner].

= O documento € digitalizado e adicionado a um Fichario.
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Sugestag

A janela do driver do scanner (janela do driver TWAIN)
também pode ser visualizada durante as operacgdes de
digitalizacéo.

A janela do driver do scanner sempre aparece para alguns
tipos de scanners.

Se um numero diferente de paginas sao digitalizadas, uma
pagina em branco sera adicionada na ultima péagina.

As operacgdes durante a digitalizagdo podem ser ajusta-
das. Para mais detalhes, consultar "7.53 Configuragédo dos

Ajustes do Viewer" (Pagina 303), ou clicar em & Ajuda e

consultar as paginas de "Ajuda do Rack2-Viewer".

A digitalizagéo pode ser continuada depois que o grupo de
paginas atual tenha sido finalizado. Inserir a proxima folha
ou grupo no scanner, depois clicar no botao [Sim] na
mensagem "Continuar a digitalizar a pag.seg.". As novas
paginas serao adicionadas com as folhas previamente
digitalizadas.

Antes de usar um scanner AAD (Alimentador Automatico
Documento) que é capaz de fazer isso, digitalizando
ambos os lados da folha, esta funcédo deve primeiro ser
habilitada na janela do driver do scanner (janela do driver
TWAIN).
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W « Para um fichario de cartao, vocé pode selecionar o niumero
Sugesta P ~ P
maximo de cartdes por pagina (tanto 4 ou 8).
Isto pode ser definido na guia [Fichario de Cartdo] da caixa

de dialogo do [Rack2-Viewer Settings].

Método de Entrada
Nimero méximo de cartdes por pagina

{+ £cartdes (" B cartdes

« Para um fichario de cartdo, dados de cartdes importados
serdo adicionados sequencialmente da esquerda e do
topo na pagina alvo.Se a frente € preenchida dos dados do
cartdo, os cartdes serdo adicionados a parte de tras.
Quando o numero maximo de cartdes por pagina for con-
figurado a 4 e a linha esquerda de ttas estiver preenchida,
uma nova folha de cartdo sera adicionada, de modo que
os cartdes possam continuar a ser introduzidos.

* Ao digitalizar os cartdes com um scanner de mesa, 0s
ajustes de digitalizagdo podem ser definidos no tab de
indicacao [Fichario Cartao] na caixa de dialogo [Ajustes
Rack2-Viewer].

» Ao digitalizar os cartdes com AAD, o tamanho da digitali-
zagao do driver TWAIN sera mudado para "Tamanho do
Cartdo" automaticamente.

+ Para um cartdo de formato retrato, os dados digitalizados
girados em 90 graus para a direita serdo exibidos.

* Para um cartdo superdimensionado, o cartdo é cortado
automaticamente para extrair os dados principais.
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7.2 Digitalizacao dos Documentos
Usando o ScanSnap

Operacéo em Modo Difusé&o 2 Paginas

Esta sec¢ao descreve como digitalizar os documentos usando o ScanSnap
(S1100, S1300, S1500) e adicionar os dados a um Fichario.

o Ao digitalizar os documentos usando o ScanSnap, é
guarde! . .
Q{U? necessario usar o Rack2-Filer com o ScanSnap. Para

detalhes sobre como habilitar o uso do ScanSnap com o

Rack2-Filer, consultar o "Capitulo 5 Uso do ScanSnap com o
Rack2-Filer" (Pagina 67).

Operagé(o?

1 « Inserir o documento no ScanSnap.

2. Abrir uma pagina do Fichario na qual deve digitalizar o
documento.
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3. Com a janela do Rack2-Viewer visualizada como janela fron-
tal na tela, pressionar o botao scan no dispositivo
ScanSnap.

= A folha é digitalizada e adicionada no fichario.

botdo Scan apds a conclusao da digitalizagdo de todos os
documentos para terminar a digitalizacao e adicione as
folhas ao fichario.

Aguarde Quando usar ScanSnap S1100, pressione novamente o
Q\[‘l]y
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Sugesta =

+ Se ScanSnap deve ser usado como scanner, - na

janela do Rack2-Viewer ndo pode ser usada.

+ Se um numero diferente de paginas sao digitalizadas, uma
pagina em branco sera adicionada na ultima pagina.

+ Para um fichario de cartdo, vocé pode selecionar o nimero
maximo de cartdes por pagina (tanto 4 ou 8).
Isto pode ser definido na guia [Fichario de Cartao] da caixa
de dialogo do [Rack2-Viewer Settings].

Método de Entrada
Nimero maximo de cartdes por pagina

{+ 4cardes " 8 cardes

Ly

[

» Para um fichario de cartdo, dados de cartdes importados
serao adicionados sequencialmente da esquerda e do
topo na pagina alvo.Se a frente é preenchida dos dados do
cartao, os cartdoes serao adicionados a parte de tras.
Quando o numero maximo de cartdes por pagina for con-
figurado a 4 e a linha esquerda de ttas estiver preenchida,
uma nova folha de cartao sera adicionada, de modo que
os cartdes possam continuar a ser introduzidos.
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7.3 Importacao dos Arquivos de
Origem

Operagao em Modo Difusé&o 2 Paginas

Importar os arquivos das pastas no computador e adiciona-las a um Fichario.

Operagéo@

1 « Abrir a pagina do Fichario na qual deve digitalizar o docu-
%

mento e clicar sz najanela do Rack2-Viewer.

Ou fazer um clique com o botao direito na pagina e selecio-
nar [Inserir] - [Pag. do Arq.].

= A caixa de dialogo [Inserir do Arg.] é exibida.

2. Especificar os arquivos a importar e clicar o botao [Abrir].

Vocé pode especificar os arquivos multiplos mantendo pressionado a
tecla Shift ou Ctrl, enquanto faz um clique nos arquivos.

Inserir do Arq. ... (==

—
@le <« Documentos b Relatorio + [ 41| [ Pesquisar P

Modificad...  Tipo Taman ho Marcas
# Documen il

Document 2

Planc1

Planc 2

Pastas -~

Nome: Document 1

| JCanceler

= Os arquivos sao adicionados ao Fichario.
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A EEEEEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
Ag“ardw » Isto pode levar algum tempo para importar o arquivo com
muitas paginas ou um arquivo de imagem com cores de
) alta resolucao.
+ Os arquivos de origem nao sao criados para 0s arquivos
de imagem, quando eles sdo importados.

NP » Com o visualizador do Fichario aberto, o(s) arquivo(s)
Sugesta . . .
pode ser inserido importando ou arrastando e soltando na
parte superior da pagina visualizada.

« Para importar o arquivo de origem e gerencia-lo no Rack2-
Filer, clicar no botao [Ajustes] e selecionar a caixa de
selecao "Reter arq.de origem através de" no tab de
indicacao [Insercdo Pagina] da caixa de dialogo [Ajustes
Rack2-Viewer].

» Para pesquisar uma pagina, selecionar "Criar automati-
cam. blocos de texto chave p/as paginas inseridas (pelo
OCR/extracao)" na indicagao [Insercao Pagina] da caixa
de didlogo [Ajustes Rack2-Viewer], antes de importar o
arquivo.

« Se um arquivo PDF que é protegido por senha ou um
arquivo para o qual a impress&o nao é permitida foi impor-
tado, o resultado da importagao ira variar de acordo se o
seguinte ajuste tiver sido ou nao selecionado. Para verifi-
car este ajuste:

1. Clicar no botédo [Ajustes] para abrir a caixa de didlogo
[Ajustes Rack2-Viewer].
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W 2. Selecionar o tab de indicacao [Insercdo Pagina] para
Sugesta ver a caixa de selecao "Quando inserir as paginas de
arquivos PDF com impressao restrita e protegida por

senha, anexar os arquivos de origem em vez de

mostrar o conteudo atual".
- Quando esta caixa de selegao é selecionada

O documento atual ndo é visualizado, porém o icone
PDF é mostrado abaixo da pagina. Arrastando o
apontador do mouse sobre o icone PDF ira mostrar o
nome do arquivo. Um clique duplo sobre o icone PDF ira
iniciar o Adobe Acrobat, Adobe Reader ou Acrobat
Reader. Se a senha for desabilitada ou se as restrigdoes
de impressao foram canceladas usando Adobe Acrobat,
o documento sera modificado para um documento
padrao e o conteudo visualizado na janela do Rack2-
Viewer. Todavia, se imprimir paginas multiplas de um
Fichario que inclui paginas de um arquivo PDF
protegido por senha ou com restricdo de impressao,
somente as paginas padrao serao impressas. O arquivo
PDF de origem ndo sera impresso também.

- Quando esta caixa de selegéo nao é selecionada
Ao importar um arquivo PDF protegido por senha, uma
janela de entrada de senha sera exibida. Inserindo a
senha, sera importado e visualizado o conteudo do
arquivo PDF com o Rack2-Viewer. Para importar os
arquivos PDF protegidos por senha, Adobe Acrobat,
Adobe Reader ou Acrobat Reader deve ser instalado.
Todavia, os arquivos PDF com restrigao de impressao
nao podem ser importados.
Para importar os arquivos PDF com restricdo de
impressao, remover o ajuste com protecao de
impressao e tentar novamente.
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W + Para o Rack2-Filer, os formatos de imagem suportados

ugest s30
BMP: Windows e mapa de bit OS/2
PCX: Formato Zsoft (pagina unica)
JPG, JPEG: Formato JPEG
TIF, TIFF: Formato TIFF (Incluindo paginas

multiplas. Excluindo o formato de
compactacao ZIP.)

WMF: Metarquivo Windows

PSD: Formato Photoshop 3.0

PNG: Formato Portable Network Graphics
TGA: Formato Truevision TARGA

PCD: Formato Photo CD

FPX: Formato FlashPix

PDF: Os arquivos PDF exportados do

Rack2- Filer ou importados usando
Scan- Snap (Outros arquivos PDF
associados com as aplicagées com
as funcdes de impressao também
s&o suportadas)
Além dos formatos acima, os arquivos associados com as
aplicacbes com funcdes de impressao também sao supor-
tados.
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NP * Quando arquivos diferentes daqueles dos formatos de
e imagem suportados (assim como Microsoft Word, Excel e
PowerPoint) sdo importados através da conversao (*) de

imagem, as cores e resolugdo podem ser ajustadas. Para
mais detalhes, consultar "7.53 Configuragdo dos Ajustes

@ Ajud
@ All%E o consultar as

do Viewer" (Pagina 303), ou clicar

paginas de "Ajuda do Rack2-Viewer".

(*) As fungdes de impressao das aplicagdes associadas
com o arquivo sdo usadas durante a conversdo da ima-
gem. Assim sendo, dependendo da aplicagado, algumas
vezes a janela de impressao é visualizada e algumas
vezes ela ainda é exibida mesmo depois de terminar a
conversao da imagem. Clicar no botédo [OK], se uma
mensagem de confirmagao da impressao € exibida.

* Ao converter uma imagem usando a funcao de impressao
de uma aplicacao associada, dependendo do arquivo,
"File_name foi mudado. Deseja salva-la?" é exibida. Se
esta mensagem é exibida, clicar no botao [Nao].

* Quando a caixa de selecao "Inserir automaticamente a
folha divisora quando inserir os arquivos" € selecionada, o
tab de indicagao da folha de divisao pode ndo mostrar todo
o0 nome do arquivo. Coloque o ponteiro do rato em cima de
uma etiqueta para exibir uma descricdo do nome do
ficheiro.

* Se um numero impar de paginas sao importadas, uma
pagina em branco sera adicionada como ultima pagina.
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Sugesta

\II

Se ocorre um erro fatal durante a importagdo do arquivo, a

impressora padréo pode ser reinicializada em "Raku2

ImageWriter". Neste caso, use o seguinte para mudar a

impressora original para "Definir como Impressora

Padrao":

(*) O procedimento para Windows Vista € usado como um
exemplo.

Neste menu [Iniciar], abra [Impressoras] do [Painel de

Controle], faga um clique com o bot&o direito na impres-

sora original, depois selecione "Definir como Impressora

Padréo".

Para um fichario de cartdo, vocé pode selecionar o nimero

maximo de cartdes por pagina (tanto 4 ou 8).

Isto pode ser definido na guia [Fichario de Cartao] da caixa

de dialogo do [Rack2-Viewer Settings].

Método de Entrada
MNimero méximo de cartdes por pagina

{* 4cardes " 8 cartdes

Para um Fichario de cartdo, os dados inseridos serao adi-
cionados sequencialmente da esquerda e parte superior
na pagina desejada.Se a frente € preenchida dos dados do
cartdo, os cartbes serao adicionados a parte de tras.
Quando o numero maximo de cartées por pagina for con-
figurado a 4 e a linha esquerda de ttas estiver preenchida,
uma nova folha de cartdo sera adicionada, de modo que
os cartdes possam continuar a ser introduzidos.

Para um Fichario de cartdo, o arquivo de origem n&o sera
inserido.

Para um Fichario de cartdo, a folha de divisdo ndo sera
inserida automaticamente ao importar o arquivo.
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Aguarde Notas sobre a importagdo dos arquivos Excel da Microsoft
Q\r‘l]y » Se o grupo de dados inseridos € muito grande, ele pode

exceder. Nestes casos, pode ser util aumentar a resolugao
na etiqueta [Insergao de pagina] da caixa de dialogo [Ajustes
Rack2-Viewer].

* Ajanela de inser¢do da senha é exibida ao importar os
arquivos criptografados. Digitar a senha e clicar no botao
[OK] ou clicar no botao [Somente leitural.

» Um arquivo que contém macros pode nao ser inserido ade-
quadamente. Nestes casos, copiar o arquivo, excluir as
macros e inseri-las novamente.

* Quando um arquivo Excel da Microsoft (*.xIs) contém uma
mistura de folhas com paginas multiplas dimensionadas de
modo diferente, com ambas as orientacdes de retrato ou
paisagem especificadas, as orientagdes da pagina podem
nao ser reconhecidas corretamente.

- Quando o ajuste de "Dados Cor" no tab de indicagéo
[Insercao Pagina] da caixa de dialogo [Ajustes Rack2-
Viewer] é definido em "Manter como Cor", vocé deve
ajustar as dire¢des de impressao uniforme e o tamanho
do papel ou dividir o arquivo para garantir se todas as
direcdes de impressao sao as mesmas, depois inserir o
arquivo novamente.

170 | Rack-Filer Guia do Usuario



7.4 Passando as Paginas Uma a Uma

Operacao em Modo Difuséo 2 Paginas
Operagao em Modo Largura Pagina

Operagé@

1 « Mover o ponteiro do mouse para o canto esquerdo ou dire-
ito da janela do Rack2-Viewer.
Se a visualizagao das paginas é rodada em 90 graus, mover
o ponteiro do mouse para o canto superior ou inferior da
janela do Rack2-Viewer.

.
.

2 « Clicar quando o ponteiro for girado Q

N + Para passar as paginas, as seguintes operag¢des podem

Sugesta
v aQ ser usadas:
- Pressionando €) ou 3

- Pressionando as teclas "seta a esquerda” ou "seta a
direita" (as teclas "seta para cima" ou "seta para baixo"
quando a visualizagao da pagina € girada em 90 graus)

- Girando o mouse botéo de rolagem (rolar para baixo
para passar para a proxima pagina, rolar para cima para
passar para a pagina anterior)

* Inserindo um numero de pagina no campo de insergao da
variagado de paginas,salta para a pagina especificada.

* A velocidade na qual as paginas serdo passadas pode ser
ajustada. Para detalhes, consultar "7.53 Configuragédo dos
Ajustes do Viewer" (Pagina 303).
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7.5 Passagem continua

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Operagé@

1 « Clicar em {0) para passar as paginas da esquerda para a
direita continuamente.
Ou fazer um clique com o botao direito na pagina e depois
selecionar [Modo Visualizagao] - [Pag. Ciclo] - [P/tras].

Clicar em (2 para passar as paginas da direita para a
esquerda continuamente.

Ou fazer um clique com o botao-direito na pagina e depois
selecionar [Modo Visualizagao] - [Pag. Ciclo] - [P/frente].

Sugest Py  Clicar ) ou clicar na pagina que deseja parar "Passar
continuamente".

Q » Depois que a ultima pagina tenha passado, esta funcao ira
leva-lo de volta para a primeira pagina e reiniciar a partir
do ponto inicial.

* A velocidade na qual as paginas serao passadas pode ser
ajustada. Para detalhes, consultar "7.53 Configuragéo dos

Ajustes do Viewer" (Pagina 303).
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7.6 Girando uma Pagina de cima para
baixo

Operacéo em Modo Difusé&o 2 Paginas

Esta sec¢ao descreve como girar uma pagina para cima-para baixo.

Operagé@

1 « Fazer um clique com o botao direito na pagina e selecionar
[Manipulagdes] - [Girar Pagina P/cima-P/bx].

\ | ’ {
Sugestd PR
Se vocé clicarem  ggree para salvar as mudangas ou salvar
esta mudanga quando fechar a janela do Rack2-Viewer, as

paginas serao exibidas para cima-para baixo a partir da
proxima partida.
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7.7 Girando a Pagina em 90 Graus

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta sec¢ado descreve como rodar uma pagina a 90 graus para a direita ou
esquerda.

Operagéo@

1 « Fazer um clique com a tecla direita sobre a pagina e
selecionar [Manipulagodes] - [Girado p/direita] ou [Girado p/
esquerdal.

Mede Visualizagdo »
Inserir 3
Selecionar Folhas Miltiplas

Adicionar
Copiar

Cortar/Mover

Excluir

Pesquisar por...

¥ Evidenciar resultados da pesquisa

IManipulagdes

Imprimir/Env.Corr./Exportar Cteck b chieify

Girado p/esquerda
Exportar para B

Sair do Office 3

ca Paginas Uposta:

Ajustes do Viewer... Conteudo pag.em brance

Fechar Fichario/Viewer

Editar Entrada Conteddo Pag. ...

Editar Bloco Texto Chave
OCR.-> Bloco Texto Chave
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B 1, 1
e Se vocé clicarem  ggnar para salvar as mudancgas ou salvar
esta mudanga quando fechar a janela Rack2-Viewer, as pagi-
nas serao giradas em 90 graus e visualizadas na proxima

partida.
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7.8 Troca das Paginas Opostas

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta sec¢ado descreve como trocar as paginas opostas.

Operagé@

1 « Fazer um clique com o botao direito na pagina e selecionar
[Manipulagdes] - [Troca Paginas Opostas].

A Y | / 1
Sugesta Para salvar as mudancas, clicar em E;EL ou salvar ao
fechar a janela do Rack2-Viewer. O novo ajuste sera usado

para visualizar as paginas a partir da préxima partida.

176 | Rack-Filer Guia do Usuario



7.9 Retirar a Inclinacao do Conteudo
da Pagina

Operacéo em Modo Difusé&o 2 Paginas

Esta secao descreve como retirar a obliquidade do conteludo de uma pagina.
Esta fungao so é disponivel quando a pagina selecionada é um dado de ima-
gem.

Aguardel Se é retirada a obliquidade do conteudo da pagina repetida-
Q\“.I? mente, o tamanho e a cor da imagem podem mudar.

Operagéo@

1 « Fazer um clique com o botao direito na pagina e selecionar
[Manipulagées] - [Contetido Pag. Area Trab].
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7.10 Mudanca do Modo Janela da Pagina

Esta secdo descreve como mudar o modo da janela da pagina e rodar a pagi-
na.

B Mudando o modo da janela da pagina

Existem dois modos janela: "modo difusdo 2 paginas" € "modo largura da pagi-
na".
* Modo difusdo 2 Paginas

Duas péaginas sdo visualizadas de uma vez.
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Modo Larg.Pagina

Uma pagina é visualizada de cada vez.

" L Planot de Vendas - Rack Viewer

1.2 Gerenciamento de Dados

O Rack2-Filer usa os termos "Biblioteca”, "Armério” e "Fichario” para o geren-
ciamento de dados, assim como para facilitar o intuito e o gerenciamento de
arquivos no computador. n
O armazenamento dos dados de "Bibliotecas”, "Armarios" e "Ficharios" sio
chamados "LibRoot" (Raiz da Biblioteca). As pastas LibRoot podem ser defini-
das em qualquer pasta.

* Vocé pode instalar até 3 pastas LibRoot.

+ Emuma pasta LibRoot, vocé pode criar até 6 bibliotecas.

+ Emuma biblioteca, vocé pode criar até 20 armérios.

+ Emum armério, vocé pode criar até 21 ficharios.
Até 7.560 (3x 6 x 20 x 21) ficharios podem ser gerenciados em um "LibRoot".
Vocé pode posteriormente aumentar o nimero de fichéarios que podem ser ger-
enciados, mudando para outra "LibRoot"
Até 1.000 paginas podem ser gerenciadas em um "Fichario".

Arelagzo entre os trés termos & ilustrada como segue:
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Operagé@
=

1 « Clicar lemu= para visualizar no modo Largura Pagina.
Ou fazer um clique duplo na pagina quando o ponteiro do

mouse tiver mudado para [}5

Alternativamente, fazer um clique com o botao direito na
pagina e selecionar [Modo Visualizagao] - [Largura Pag.]
para visualizar no modo largura pagina.

Clicar Exansio para visualizar o modo difusdo 2 paginas.
Ou fazer um clique duplo na pagina quando o ponteiro do

mouse for girado 7.

Alternativamente, fazer um clique com o botao direito na
pagina e selecionar [Modo Difusao 2 Pag.] para visualizar o
modo difusado 2 paginas.

NP No modo largura pagina, a janela do Rack2-Viewer exibe
et somente a parte superior ou inferior da pagina.
Para detalhes sobre como visualizar o resta da pagina,
consultar "7.11 Mudanca da Regido de Visualizagao da
Pagina" (Pagina 183).
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Ag“ardw » A péagina de conteudo n&o é visualizada no modo lar-
gura pagina.

) » Na pagina modo de largura, somente as fungdes
seguintes estao disponiveis:
- Modo Rotativo p/direita / Modo Rotativo p/esquerda
- Parte Sup.Pag. / Parte Inf.Pag.
- Parte Sup.Pag. Ant. / Parte Sup.Pag.Seg.
- Editar Bloco Texto Chave / OCR -> Bloco Texto
Chave / Excluir Bloco Texto Chave

- Salvar Fichario

AE B EEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEN
B Girando a Visualizagao da Pagina

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas
Operagdo em Modo Largura Pagina

Girar e visualizar a pagina.
As paginas com o conteudo no formato horizontal podem ser lidas mais facil-
mente, se as paginas forem giradas.

1 « Para rodar a visualizagao de uma pagina a 90 graus para a

o -
Ou clicar com o botao direito sobre a pagina e selecionar

[Modo Visualizagao] - [Girado p/direita].

direita, clicar em

Para rodar a visualizagdo da pagina a 90 graus para a
E -

Ou clicar com o botao direito na pagina e selecionar [Modo

Visualizagao] - [Girado p/esquerda].

esquerda, clicar em
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\II

Sugestétg
L]

Aguarde!
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O botéo Raﬁa, aparece apos a rotacgao de visual-
izagao da pagina. Para voltar a visualizagdo da pagina
ao normal, clicar neste botao ou fazer um clique com
o botao direito na pagina e selecionar [Voltar].

Girar o botdo de rolagem do mouse podera também
ser usado para passar entre as paginas (Girar para
baixo para passar para a proxima pagina, girar para
cima para passar para a pagina anterior).

A pagina de conteudo é visualizada como uma pagina
em branco, depois da rotagao de visualizacio da
pagina.

Quando a visualizagao da pagina é rodada, é possivel
saltar para a préxima pagina ou pagina anterior. Toda-
via, ndo é possivel inverter outra folha especificada no
fichario ou uma folha do divisor, clicando em seu indi-
cador.

Somente as fungdes seguintes estdo disponiveis
enquanto a visualizagao da pagina é rodada:

- Pag. Anterior / Pag. Seg.

- Salvar Fichario

- Ampliagdo da area selecionada



7.11 Mudanca da Regiao de
Visualizacao da Pagina

Operagdo em Modo Largura Pagina

O modo janela da pagina pode ser mudado.

Operagé@

1 « Realizar as operagoes abaixo:

Para visualizar a parte superior da pagina, pressionar a tecla

"seta para cima" no teclado ou clicar A

Para visualizar a parte inferior da pagina, pressionar a tecla

"seta para baixo" no teclado ou clicar v

Para visualizar a pagina anterior, pressionar a tecla "seta para

esquerda" no teclado ou clicar 4.

Para visualizar a préxima pagina, pressionar a tecla "seta para

direita” no teclado ou clicar ) .

NP A modificagdo da regido de visualizagdo da pagina de forma
Sugesta . . .
vertical pode também ser realizada, arrastando o mouse sobre
a pagina.
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7.12 Ampliacdo da Area Selecionada

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta sec¢ado descreve como ampliar ampliar a area selecionada da pagina.

Y Os dados com uma baixa contagem de pixels podem nao ser

Sugestd Lo
: ) ampliaveis.

Operagéo?

1 « Arrastar o mouse na pagina para selecionar a area de

ampliacéo
pliagéo.
. Plancl de Vendas - Rack2-Viewer
ElD (s}
o
£
a
Adesiva Sl 000 e
=)
4
Y.
Destacar
L :
Seo : 1.2 Gerenciamento de Dados
1l ' '
Divisor ! © Rack2-Filer usa o5 lemmos “Biblbleca”, “Armans” e “Flsnario” para o geren- |
=] i ciamento de dados, assim como para faciilar o inluilo ¢ o gerenciaments de !
el : arquives no compuader. H ._I
7 s © emazenamento dos dados de ‘Bibliclesas”, "Armarios” e "Ficiarios” sio__ !
&'y chamadss LitReat” (Rai da Biblotesa), Ao pastas LibReot padem sar dafini
Pesquisar das em qualquer pasta.
= &< + Woes poda inetalar até 3 peetas LibRoot,
T § + Emuma pasta LibRoot, vooh pode criar 2k & biblolecas
— + Emuma biblictaca, vocé pede eriar até 20 armérics.
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2 « Soltar o mouse quando a area de ampliagao for
especificada.

= A area selecionada arrastando o mouse é ampliada.

| \L Planol de Vendas - Rack2-Viewer (ol @ ==
e
-~ 1.2 Gerenciamento de Dados
.";M,
a O Rack2-Filer usa os termos "Biblioteca”, "Armario" e "Fichario" para o geren-
:"' ciamento de dados, assim como para facilitar o intuito € o gerenciamento de
E‘;:’ arquivos no computador.
. O armazenamento dos dados de "Bibliotecas”, "Armarios" e "Ficharios" sdo
chamados "LibRoot" (Raiz da Biblioteca). As pastas LibRoot podem ser defini-
das em qualquer pasta.
+ Vocé pode instalar até 3 pastas LibRoot.
+ Em uma pasta LibRoot, vocé pode criar até 6 bibliotecas.
* Em uma biblioteca, vocé pode criar até 20 armarios.
+  Em um armario, vocé pode criar até 21 ficharios.
L AL ZELND /D 2 £ W0 e D4\ fiahax el ioel
— PR7Rl  seicion: Maver 00000 © Austes O Ajds B Fechar 314

W * Vocé pode cancelar a ampliagéo realizando uma das
e ) operacdes abaixo:
- Fazer um clique com o botao direito ou um clique duplo
na pagina.

- Passar para outra pagina.
* Quando a pagina é ampliada, vocé pode mover a area de
visualizagdo pela pagina, arrastando o mouse.
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7.13 Verificacao da Pagina de
Arquivos nao Lidos

Operagao em Modo Difusé&o 2 Paginas

Quando os arquivos sao adicionados recentemente a um Fichario, eles sédo
listados em uma péagina de Arquivos nao Lidos até que sejam vistos. Esta pagi-
na é exibida depois da pagina de Conteudo e permite que vocé confirme se
verificou todos os arquivos em entrada.

A EE R EEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
Ag“”“%“[? + Se vocé deseja que a pagina Arquivos nao lidos seja visu-
alizada por um Fichario fornecido, vocé deve selecionar
) "Pagina Arquivos nao lidos" - "Mostrar" no indicador
[Geral] nesta caixa de dialogo do Fichario [Ajustes
Fichario] da janela do Rack2-Filer.

+ O estado da lista de Arquivos nao Lidos € atualizado
quando o Fichario é fechado, independente se o usuario
escolhe ou ndo salvar qualquer mudanga no Fichario.

e  Em um Fichario compartilhado por multiplos usuarios, o
estado da lista de Arquivos nao Lidos € reinicializado para
aquele do ultimo usuario, para fechar o Fichario.

Operagéo@

1 « Abrir a Pagina de Arquivos nao Lidos.

2. Clicar no arquivo para visualiza-lo.

= Saltar para o arquivo especificado diretamente.
O arquivo nao pode mais ser tratado como n&o lido e desaparece da pagi-
na de arquivos nao lidos.
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7.14 Adicao de um Adesivo em uma
Pagina

Operacéo em Modo Difusé&o 2 Paginas

Esta sec¢ado descreve como adicionar adesivos na pagina de interesse ou
naquelas frequentemente consultadas.

Operagéo?

1 « Abrir uma pagina na qual deseja adicionar um adesivo.

2. Clicar Adesivo
Ou fazer um clique com o botao direito na pagina e selecio-
nar [Adicionar] - [Obs.c/Adesivos].

= O ponteiro do mouse muda para EH enquanto o adesivo pode ser adicio-
nada.

3. Clicar na posicao onde deseja adicionar um adesivo.
= Um adesivo é adicionado e o texto pode ser inserido nele.

L Planol de Vendas - Rack2-Viewer

o 1.2 Gerenciamento de Dados

)
Divisor O Rack2-Flier usa os lemoes " Bibloleca”, “Armare” e “Fizhana™ para o geren-

f =1 ciamento de dados, assim como para ladilar o infuilo & o gerensiaments de

arquives no compuador.
O armazenamento dos dados de Bibliotesas”, “Armarios” e “Ficnarios” sdo -
g chamadas LibRoo” (Rak da Bibliotesa), As pasks LibRoot padem oar dofini ]
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4. Digitar o texto no adesivo.

.|J_ Planol de Vendas - Rack2-Viewer

o
3
Adesivo g
AL
L5
Sein 1.2 Gerenciamento de Dadaos

L Check!
Divisor Raok2-Fikr usa os lenmmos “Biblioleca”, “Armarne” a “Fizhano™ para o geren-
clamento de dadas, assim como para lad tar o inlullo @ o gerensiamaents de

] i
i, arquivos no compusdar,
- © armazenamento dos dados de “Bibliotezas”, “Armarios” e “Ficnanos™ séo
'_lﬁ chamados "LibRool” (Raiz da Bibliotesa), As pastas LibReot padem aor defini

5. Clicar na pagina.
= O texto no adesivo é confirmado.
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Sugestd

\'I

Até 100 caracteres podem ser inseridos em um adesivo.
A insergao de texto nos adesivos pode ser especificada
como uma condi¢ao de procura para ficharios.

Até dez anotacdes no total podem ser adicionadas por
pagina.

Quando um adesivo ultrapassa o tamanho da pagina, se
voceé clicar na parte do adesivo fora da pagina enquanto
visualiza outras paginas, ira mover-se para a outra pagina.
Quando o Fichario € editado e "Pagina Conteudo" do
Fichario é invertido, a parte que ¢é ultrapassada do adesivo
sera visualizada no centro do Fichario. Se isto ocorrer,
mover o adesivo para o local apropriado.

Vocé pode mudar a posicdo de um adesivo, arrastando a
mesma.

Os adesivos podem ser redimensionados, clicando sobre
0s mesmos e arrastando um canto ().

Um adesivo pode ser editado ou excluido. Para mais

detalhes, clicar em * #iuda g consultar as paginas de
"Ajuda do Rack2-Viewer".
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7.15 Adicao de um Destacar em uma
Pagina

Operagao em Modo Difusé&o 2 Paginas

Esta sec¢ao descreve como adicionar destaque nas partes importantes das
paginas.

Ag“ardw * Nenhum destaque pode ser adicionado em mais de uma
pagina.
\ * Nenhum destaque pode ultrapassar o tamanho de uma
pagina.
+ Se o numero de pixels é baixo, a posigao da anotagao
pode ser mudada.

Operagéo@

1 « Abrir uma pagina na qual deseja adicionar um destacar.

. 3
2. Clicar &
Da r

Ou fazer um clique com o botao direito na pagina e selecio-
nar [Adicionar] - [Destacar].

= O cursor do mouse muda para ﬁ enquanto o destacar pode ser
adicionado.
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3. Definir a regidao na qual deseja adicionar o destaque,
arrastando o mouse.

==y

Capitulo1 Introducao ac Rack2-Filer

O Hueo de trabalho 1e visualizagao das janelas e lustrade abaixo,

Famrum eligueduplo r kome da priprama |
criade ni area dv trabalho su ewecutyr o

4. Soltar o botao esquerdo do mouse, quando a regiao for
especificada.
= Um destaque é adicionado.

Capitulo? Introdugdo ao Rack2-Filer

O NUeD de Imbaino 18 VISUAIZACAT 048 [anelas & IUSIraus abano,
Fazarum cliqueduplo ne ane do pragrama
eriaca ns ares 0o arscziar o

Brogrima no meny inkcfar.

Janal: do Rack2 Fior
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W * Até dez anotagdes no total podem ser adicionadas por
Sugesta pagma
* Vocé pode mudar a posicdo de um destaque, arrastando o
mesmo.

* As areas de destaque podem ser redimensionadas,
clicando sobre ele e arrastando o canto ().
* Um destaque pode ser editado ou excluido. Para mais

@ Ajud
detalhes, clicar " e consultar as paginas de "Ajuda
do Rack2-Viewer".
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7.16 Ajuste de um Hyperlink em uma
Pagina

Operacéo em Modo Difusé&o 2 Paginas

Esta secao descreve como definir um hyperlink em uma webpage ou arquivo
para os locais selecionados na pagina.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERNm
AguardeQW? * Nenhum hyperlink pode ser definido em mais de uma pagi-
na.
\ » Nenhum hyperlink pode ser definido se ultrapassar o
tamanho da pagina.

+ Se o tamanho da fonte do hyperlink é colocado maior,
dependendo da definicdo do tamanho do quadro, o texto
pode ndo ser visualizado.

* Se o numero de pixels é baixo, a posicdo da anotacao
pode ser mudada.

Operagéo@

1 « Abrir a pagina na qual quer definir o hyperlink.

2. Fazer um clique o botao direito na pagina e selecionar [Adi-
cionar] - [Hyperlink].

= O ponteiro do mouse muda para +[] enquanto o hyperlink pode ser adi-
cionado.
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3. Definir a regidao na qual deseja adicionar o hyperlink,

arrastando o mouse.

=lEEs

Capitulo Inrodugao ao Rack2-Filer

U turo de Irabalho e visualizagho das |anelas @ lustrado abano,

4. Soltar o mouse quando a regidao do hyperlink tiver sido

decidida.

= A caixa de dialogo [Configurar Hyperlink] € exibida.

5. Inserir a cadeia de caracteres a ser usada para o texto do
link e clicar no botao [Mudar Alvo].

I 'Conﬁgurar Hyperlink

&5

Testa Link: |W8b gite

Mudar Fonte. .. I

Tipo Hyperink; M3o acomodado

- Ailvo Linkado

‘ Mudar Aibva. .. '

oK

Cancelar Ajuda
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N » Para detalhes, clicar no bot&o [Ajuda] na caixa de dial-
A= ) ogo [Configurar Hyperlink] e consultar as paginas de
"Ajuda do Rack2-Viewer".

» A fonte para a cadeia de caracteres a ser usada pelo
texto hyperlink pode ser ajustada, clicando no botéao
[Mudar Fonte] na caixa de dialogo [Configurar Hyper-
link].

= A caixa de diadlogo de [Ajustes Link] é exibida.

6. Inserir a URL a ser usada para o hyperlink ou o link do

arquivo.
Ajuste Link =
Alvo; | hittpsd A, | =am Mavegar |

*Piespecif.uma URL, por favor def.com o prefivo "http: /" ou "hittps: 48
*Para especif.um arg., por favor def.com o percurso complete do arguivo.

QK l Cancelar Ajuda

7. Clicar no botao [OK].
= A caixa de dialogo [Configurar Hyperlink] é exibida.

8. Clicar no botao [OK].
= O hyperlink é definido.
(=[E =S

(@eb site)

O Huko de trabalho be visuslizacho das jJanetas e lustrade abaixo,

Capitulo? Introdugdo ac Rack2-Filer
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NP + Alinsergéo da cadeia em "Texto" pode ser expecificada
gest como condigdo de procura para os ficharios.
» Até dez anotagdes no total podem ser adicionadas por
pagina.

* Vocé pode mudar o tamanho do quadro de um hyperlink
arrastando seus quatro cantos (@) depois de fazer um
clique com o botao direito no hyperlink para exibir o
quadro.

* Um hyperlink pode ser editado ou excluido. Para mais

detalhes, clicar em @ Ajuda e consultar as paginas de
"Ajuda do Rack2-Viewer".
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7.17 Fixacao de um Selo em uma
Pagina

Operacéo em Modo Difusé&o 2 Paginas

Esta sec¢ao descreve como fixar um selo em uma pagina.

Ag“ardw * Nenhum selo pode ser fixado em mais de uma pagina.
* Nenhum selo pode ser fixado para se sobressair de uma
) pagina.

» Esta funcdo nao pode ser usada no modo s6 leitura.

* Se o numero de pixels é baixo, a posicdo da anotacao

pode ser mudada.

Operagé(o?

1 « Abrir uma pagina na qual deseja fixar um selo.

v
2. Clicar s
Ou fazer um clique com o botao direito na pagina e selecio-

nar [Adicionar] - [Selo].

= O ponteiro do mouse muda para % enquanto o selo pode ser fixado.
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3. Clicar na posig¢ao onde deseja fixar um selo.
= A caixa de didlogo de [Selecionar um Selo] é exibida.

.|_i_ Selecionar um Selo
Selos:

Qua... i Texta !
O RECEEIDO Adicionar...

(==
i |
i e

oo |
i

PaRa DIvULGAGAD POBLICA
HAD E PaRa DIVULGACED ...

Exeluir

D
o
g NED APROVADD - |
o

0k l Cancelar Ajuda I

4. Na caixa de dialogo [Selecionar um Selo], selecionar o selo
e clicar em [OK].
= O selo é fixado na posig¢ao clicada no Passo 3.

"L Getting Started " Racka iewer =
=

L —
(246

£l

NAO APROVADO
1.2 Gerenciamento de Dados

expori

[

Worarsa

A

EasyFilp

[ —— [ ©0000 P
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W » Até dez anotagdes no total podem ser adicionadas por

pagina.

* A posigcao de um selo pode ser mudada, arrastando o
mesmo.

* Os selos podem ser redimensionados, clicando sobre eles
e arrastando um canto (8). Um quadro pode ser redimen-
sionado, mas o texto incluso € mantido no mesmo
tamanho. E também, um quadro n&o pode ser menor que
o texto incluso.

* Um selo pode ser editado ou excluido. Para mais detalhes,

Sugestd

clicar em @ Aiuda e consultar as paginas de "Ajuda do
Rack2-Viewer".
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7.18 Edicao da Lista de Conteudo

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Na frente de cada Fichario, encontra-se uma lista do contelido do Fichario, que
pode ser adicionado e editado, se necessario.

A pagina do conteudo é ocultada/visualizada através dos ajustes do Fichario.
Para detalhes, consultar "6.15 Mudanca dos Ajustes do Fichario" (Pagina 104).

Operagé@

1 « Ir para a pagina do Fichario na qual deseja que as informa-
¢oes do conteudo sejam adicionadas ou modificadas.

2. Clicar coneuds .
Fazer um clique com o botao direito na pagina e selecionar
[Manipulagdes] - [Editar Entrada Conteudo Pag.].

= A caixa de dialogo de [Entrada Conteudo] é exibida.

3. Definir as informagdes do conteudo desejado.

Entrada Conteddo (B

TipoEntr.:
* Capit. " ltem

TitEntrada:

™ Ocultar o n? pagina

Cancelar Ajuda
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NP + Se as informagdes do conteldo ja tiverem sido defini-
Sugesta ;. . ~ . .
e ) das para esta pagina, a informagao existente sera
mostrada na caixa de dialogo.

+ O texto inserido € exibido na coluna "Tit.Entrada" nas
paginas de conteudo.

» O texto é limitado ao maximo de 50 caracteres.

» Este texto pode ser especificado como uma condigao
de procura para a procura dos ficharios.

+ Para mais detalhes, clicar no botédo [Ajuda] na caixa
de dialogo [Entrada Conteudo] e consultar as paginas
de "Ajuda do Rack2-Viewer".

4. Clicar no botao [OK].

= As informagdes da pagina de conteudo s&o atualizadas.

5 Contelido
: 1] Jpenon | i |
Z [ 2 Uit Pag
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NP * Os numeros do "Capit." e "ltem" sdo adicionados automati-

Sugestd
) camente.
CQ + Clicando na pagina "Titulo" na pagina de conteudo, saltara

para esta pagina.

=)

Contetido

Pagina
1

Cap. | tem
Plano A
[ 2 Nl Pig o =’

* A ordem do conteudo pode ser mudada na pagina de con-
teudo. Para mais detalhes, consultar "7.28 Reorganizagao
da Ordem das Folhas nas Unidades de Conteudo" (Pagina
242).

* As insergdes do conteudo podem ser editadas ou exclui-

}

LRI LR e e

das. Para mais detalhes, clicar @ Ajuda e consultar as
paginas de "Ajuda do Rack2-Viewer".
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7.19 Criacao de Blocos de Texto
Chave por OCR

Operacéo em Modo Difusé&o 2 Paginas

Existem cinco modos de criar blocos de texto chave:

» Executar OCR em uma regido especifica da pagina

+ Executar OCR em uma folha especifica

» Executar OCR quando inserir arquivos

* Executar OCR através da fungao de palavra chave do marcador do

ScanSnap S1100/S1300/S1500

» Executar OCR em todas as paginas de um Fichario
Depois de executar OCR, a pesquisa de uma pagina com uma cadeia de pes-
quisa se torna disponivel.
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* Pode levar um tempo extra para criar blocos de texto
chave, dependendo do ambiente do sistema de seu com-
putador.

* Os seguintes tipos de documentos (caracteres) podem
nao ser reconhecidos corretamente. Podem ser obtidos
melhores resultados no reconhecimento de texto,
mudando os ajustes dos "Dados Cor" em "Manter como
Cor" e/ou aumentando a resolugéo de digitalizagao.

- Documentos escritos a mao

Aguarde!

- Documentos com caracteres digitalizados a uma baixa
resolugao

- Caracteres distorcidos

- Documentos escritos em idiomas diferentes do idioma
especificado

- Documentos incluindo textos escritos com caracteres
italicos

- Documentos contendo caracteres com sobrescritos/
subscritos e expressdes matematicas complicadas

- Documentos com caracteres sobre um fundo colorido
irregularmente
por ex. Caracteres sombreadas

- Documentos com muitos caracteres decorados
por ex. Caracteres decorados (em relevo/contornados)

- Documentos com caracteres sobre um fundo padroni-
zado
por ex. Caracteres sobrepondo ilustragdes e diagramas

- Documentos com muitos caracteres em contato com
sublinhados ou bordas

* Pode levar um tempo extra para realizar o reconhecimento
do texto de documentos com layouts complexos ou docu-
mentos desfocados.
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Aquarde! » Quandro criar blocos de texto chave a partir de arquivos
’ Q_{l{? de origem ou com o ScanSnap, a velocidade de extragao

do bloco de texto chave e as taxas de reconhecimento de

texto obtidas serao diferentes para os casos de extragéo

durante a importagéo (*1) e extragdo depois da importa-
¢ao.

*1:Quando "Criar automaticamente blocos de texto chave
para as paginas inseridas (pelo OCR/extragéo)" na eti-
queta [Insercdo Pagina] da caixa de dialogo [Ajustes
Rack2-Viewer] é selecionada

[Quando importar os dados do ScanSnap]

- Quando "Converter em PDF acessivel" na etiqueta
[Opcgéo de arquivo] € selecionado na caixa de dialogo
de instalagdo do ScanSnap Manager e criando blocos
de texto chave durante a importagdo, uma selegao/pes-
quisa do texto pode ser realizada para os arquivos PDF,
criados nos dados importados para o Rack2-Filer e sal-
vos com um nome diferente ou anexados a um e-mail.

- Quando "Converter em PDF acessivel" na etiqueta
[Opcgéo de arquivo] ndo é selecionado na caixa de dialo-
go de instalacdo do ScanSnap Manager e criando blo-
cos de texto chave durante a importacdo, o Rack2-Filer
cria blocos de texto chave.

- Quando cirar um bloco de texto chave depois da impor-
tacdo, a variagao do bloco de texto chave pode ser
especificada, se necessario. As taxas de reconheci-
mento sdo melhoradas com a exclusao de informacgdes
desnecessarias.

[Quando importar um arquivo de origem]

- Quando o arquivo de origem contém informagoes
textuais, como Microsoft Word e Microsoft Excel e a
criacédo de blocos de texto chave durante a importagéo,
as taxas e a velocidade de reconhecimento sdo melho-
radas.

- Quando criar blocos de texto chave depois da digitaliza-
¢ao, a variacao do bloco de texto chave pode ser espe-
cificada como desejado, excluindo qualquer informagao
desnecessaria.
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W » Os blocos de texto chave criados podem ser editados ou

e excluidos.

Editar o bloco de texto chave usando a caixa de diadlogo
[Bloco Texto Chavel].
Para informagbes sobre como abrir a caixa de dialogo
[Bloco Texto Chave], consultar " Ajuste de uma cadeia de
pesquisa" (Pagina 215).

* A ordem da cadeia no bloco de texto chave criado pode
diferir da ordem da cadeia visualizada na pagina atual.
Editar o bloco de texto chave criado para corresponder
com a ordem.
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B Executar OCR em uma regiao especifca da
pagina

Operagao em Modo Difus&o 2 Paginas
Operacdo em Modo Largura Pégina

Especificar a regido dentro da pagina e executar OCR.

Operagéo@

1 « Abrir a pagina na qual o OCR deve ser executado.

2. Fazer um clique o botao direito na pagina e selecionar
[Manipulagoées] - [OCR-> Bloco Texto Chave].

. +
= O ponteiro do mouse muda para .

3. Usar o mouse para especificar a regidao na pagina na qual
deseja executar OCR.
= Os blocos de texto chave na regido especificada sao criados.

Aquardel Quando especificar a regido na qual deve executar OCR, nao
u |
Q_{l’? iniciar a partir de qualquer texto destacado.
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B Executar OCR em uma folha especifica

Operacdo em Modo Largura Pagina

Especificar as folhas multiplas e executar OCR.

W A informagao das paginas, para as quais os blocos de texto
Sugestd ‘. . . .
chave ja foram criados, foi atualizada.

Operagé@

1 « Selecionar as folhas para as quais os blocos de texto chave
devem ser criados usando um procedimento de selegao
com folhas multiplas.

W * Mesmo se vocé deseja mover apenas uma folha, selecio-
gest nar a folha com o procedimento de selegdo de folhas multi-
plas.
+ Para detalhes sobre a sele¢éo de folhas multiplas, consul-
tar "7.33 Especificagdo das Folhas Multiplas" (Pagina
262).

2. Fazer um clique com o botao direito na pagina e selecionar
[Executar OCR Nas Pag. x-xx].
X representa a primeira pagina especificada.
XX representa a ultima pagina especificada.
= Uma mensagem é exibida.
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3. Clicar no botao [OK].

Rack2-Viewer

OK p/executar OCR nals) folha(s) selecicnadals)?
l % Ha uma pagina na qual OCR estd em execucdo, a pagina sera atualizada

(sobrescrita).
D =

= Os blocos de texto chave séo criados para as cadeias de caracteres das
folhas selecionadas.

B Executar OCR quando inserir arquivos

Operagao em Modo Difus&o 2 Paginas

Os blocos de texto chave podem ser criados automaticamente, ao digitalizar ou
inserir arquivos.

Operagé@

1 « Clicar = A==
Ou fazer um clique com o botao direito do mouse e selecio-
nar [Ajustes do Viewer].

= A caixa de dialogo de [Ajustes Rack2-Viewer] é exibida.
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2 « No tab de indicagao [Insergao Paginal, selecionar a caixa de
seleg¢ao "Criar automaticam. blocos de texto chave p/as
paginas inseridas (pelo OCR/extragao)".

Ajustes Rack2-Viewer
Insergdio Scanner | WorkArea | Sobre Rack2-Viewer |
Geral | Violta Pagina Inszreo Pagina

Conversdo dos formatos de arquivos ndo suportados. ..
Dados Cor: {+ Manter coma Cor " Converter p/ P&B
Resolugdo Péagina: m
¥ Reter arg.de origem através de...

{* Copiando arquivos orginais " Ligando os arg.onginais

I Colocar os dados superdimensionados nas paginas de face
Uil j
IV Inserr automaticamente a folha divisora quando inserir os arquivos
™ Inserr sutomaticamente a folha divisora quando inserir os dados do scanner
™ Abrir a itima pag. depais da digitalizagio

™ Criar arq.de origem PDF para dados do scanner & formatos de arquivos suportados

-

<i¢ Criar automaticam. blocos de texto chave p/as paginas inserdas {pelo OCR/extragdo
’ rta

AL :
o {Este gjuste s6 & possivel p/as versdes Chinesa, Coreana e Japonesa)

Iv Girar automaticam as pag.da horizonal p/ a vertical (@ orientagdo do texto & ignorada)

Guando inserir as paginas de arquivos POF com impress&o restrita e protegida por
v ; : z "
senha, anexar os anquivos de origem em vez de mostrar o contetdo atual

QK | Cancelar Aluda

3. Clicar no botéao [OK].

= Depois de ajustar isso, os blocos de texto chave serdo automaticamente
criados quando as seguintes operagdes séo realizadas:
- Digitalizagéao

- Inserir um arquivo
- Digitalizar a WorkArea
- Inserir um arquivo na WorkArea

- Inserir um arquivo usando "Rack2 Folder Monitor Software"
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- Inserir dados de outras aplicagbes

Aguardel As taxas de reconhecimento de texto obtidas serdo diferentes
%ﬂ% para os casos, durante e depois da importacao.

B Executar OCR através da funcao de palavra
chave do marcador do ScanSnap S$S1100/
S1300/S1500

Com o ScanSnap S1100/S1300/S1500, o texto marcado com uma caneta de
marcagao pode ser definido como uma palavra chave (fungéo de palavra chave
do marcador). Usando esta fungéo, o Rack2-Filer pode automaticamente criar
blocos de texto chave a partir de dados importados.

Aguardel » Para usar a funcao da palavra chave do marcador do
Q_{l{? ScanSnap S1100/S1300/S1500, é necessario o software

ScanSnap (ScanSnap Manager) que suporte a fungao de
palavra chave do marcador.

+ Se uma senha ¢ ajustada em um arquivo PDF digitalizado
com ScanSnap, a informacéao da palavra-chave pode nao
ser salva.

» Para salvar as informagdes da palavra-chave, apagar a
caixa de selegao "Quando inserir as paginas de arquivos
PDF com impressao restrita e protegidas por senha,
anexar os arquivos de origem em vez de mostrar o conteu-
do atual" no indicador [Insergdo Pagina] da caixa de dialo-
go [Ajustes Rack2-Viewer].
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W * Para mais detalhes sobre a fungao de palavra chave do
e marcador, consultar o Manual de instrugdes fornecido com
o ScanSnap S$S1100/S1300/S1500.

» Se usar a fungao de palavra chave do marcador, se a
caixa de dialogo "Criar automaticam. blocos de texto
chave p/as paginas inseridas (pelo OCR/extragdo)" for
selecionada ou ndo, os locais marcados com uma caneta
de marcacao sao extraidos.
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Operagéo@

1 « Marcar as palavras chave a serem extraidas com a caneta
de marcacao e digitalizar o documento.
= Os locais marcados com o marcador sao procurados como uma palavra
chave e extraida automaticamente.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
Aguard EQW? As palavras chave séo extraidas com a fungéo da palavra
chave do marcador enquanto importa o documento do
\ ScanSnap.
Ao criar um bloco de texto chave, especificando a variacao de
uma pagina depois de importar os dados do ScanSnap, o
bloco de texto chave é visualizado depois que a palavra chave
€ extraida com a funcao de palavra chave do marcador.
Ao criar um bloco de texto chave para uma folha especificada
ou todas as paginas em um Fichario, o bloco de texto chave é
visualizado com palavras chave, usando a fung¢ao de palavra
chave do marcador apagada.

B Executar OCR em todas as paginas de um
Fichario

Esta segéo descreve como executar OCR em todas as paginas em um Fichario
selecionado.

Para os detalhes, consultar "6.22 Execu¢cao do OCR em um Fichario para Criar
Blocos de Texto Chave" (Pagina 126).
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7.20 Procura de uma Pagina

Esta segao descreve como procurar a pagina, especificando uma cadeia con-
tida na pagina.
Os tipos de cadeias que podem ser procurados sdo os seguintes:

+ Indice

* Folha de Diviséao
* Adesivos

+ Selo

+ Texto de hyperlink

* Os blocos de texto chave criado pelo OCR ou digitados manualmente em um
Fichario
+ Cadeias em comentarios que sédo configuradas para as fotos ou documentos

Para pesquisar a pagina, os tipos de cadeias de pesquisa, que estéo listadas

abaixo, devem ser ajustados em cada pagina. S6 as paginas com o ajuste da

cadeia para pesquisa adiantado podem ser pesquisadas.

Para ajustar os blocos de texto chave, criar blocos de texto chave com o OCR
ou digite na caixa de dialogo [Bloco Texto Chave].

Especificando a condigdo de pesquisa (cadeia), as paginas incluindo a cadeia
serao pesquisadas. Quandos as paginas sao visualizadas depois de uma pes-
quisa, a cadeia desejada pode ser evidenciada. Esta fungao facilita encontrar a
cadeia desejada na janela do Rack2-Viewer. Para mais detalhes sobre os
destaques dos resultados de pesquisa, consultar "Evidenciando os resultados
da pesquisa" (Pagina 219).
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B Ajuste de uma cadeia de pesquisa

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas
Operacao em Modo Largura Pagina

Existem dois modos de definir uma cadeia a ser procurada:
» Criar os blocos de texto chave através do OCR
 Digitar o texto na caixa de dialogo [Bloco de Texto Chave]

Para detalhes sobre a extracdo do texto, consultar "7.19 Criacao de Blocos de
Texto Chave por OCR" (Pagina 203) e "6.22 Execu¢édo do OCR em um Fichario

para Criar Blocos de Texto Chave" (Pagina 126).

Esta secao explica como digitar cadeias para na caixa de dialogo [Bloco de
Texto Chave].

Operagé@

1 « Abrir a pagina na qual a cadeia sera digitada.

2. Fazer um clique com o botao direito na pagina e selecionar
[Manipulagoes] - [Editar Bloco Texto Chave].
= A caixa de didlogo de [Bloco Texto Chave] é exibida.
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3. Digitar a cadeia e clicar no botao [OK].

Bloco Texto Chave

Rackz-Filer

Cancelar Ajuda

= A cadeia para procura é definida.

4. Repetir os Passos 1 a 3 em outras paginas, se necessario.
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B Procura de uma Pagina

Operagé@

1 « Clicar oo
Ou fazer um clique com o botao direito na pagina e selecio-
nar [Pesquisar por].
= A caixa de didlogo [Pesquisar] é exibida.

2 « Digitar a cadeia a ser usada como condig¢ao de procura.

Pesquisar -5 [eEzal

LCadeia p/ Encontrar |F|ac:k2-Fi|er

¥ Evidenciar resultados da pesquisa

EncontrarAnteriorI Encontrar Seg. | Cancelar Ajuda
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Selecionar "Evidenciar resultados da pesquisa" para destacar uma
cadeia pesquisada.

\'I

SugestéQ

Vocé pode especificar multiplos ficharios a serem pes-

quisados. Inserir um espaco em branco depois de cada

palavra-chave.

Se multiplas palavras-chaves séo especificadas, as

paginas que contém todas as palavras-chave de

entrada sdo pesquisadas.

Se um espaco em branco é incluido em uma palavra-

chave, marcar a palavra-chave com aspas (").

Se uma palavra-chave inclui aspas, marcar a mesma

com aspas (“) e inserir uma barra invertida antes da

aspa.

Por exemplo, para palavras-chave ["AAA"] e [BBB]
"\"AAA\"" BBB

3. Clicar no botao [Encontrar Seg.].

= As paginas com a cadeia especificada com a condigdo de pesquisa sao
visualizadas. Quando "Evidenciar resultados da pesquisa"” é selecionado,
a cadeia pesquisa € evidenciada.
Clicando no botao [Encontrar Seg.] novamente, a proxima pagina satisfa-
zendo a condicao de pesquisa é visualizada.
Clicando no botao [Encontrar Anterior], a pagina anterior que satisfaz a
condigao de pesquisa € visualizada.

218 | Racke-Filer Guia do Usuario



NP * As paginas podem ser procuradas para uso da janela
o Rack2-Filer. Para detalhes, consultar "6.28 Procura de
uma Pagina" (Pagina 143).

* Quando "Evidenciar resultados da pesquisa" & selecio-
nado e a cadeia pesquisada nao € evidenciada, especi-
ficar a(s) folha(s) e executar OCR.

Para detalhes sobre o procedimento de execugao do
OCR, consultar "7.19 Criacao de Blocos de Texto
Chave por OCR" (Pagina 203).

Evidenciando os resultados da pesquisa

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Uma cadeia pesquisada pode ser evidenciada. Esta fungao facilita encontrar a
cadeia desejada na janela do Rack2-Viewer.

lmcain i e e ]

ECZGM  selcioner | Copisr Mover | Colar | Exclir | EditarOrigem 00000 © Ajustes | @ Ajuda E3 Fachar
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Quando cadeias de pesquisas multiplas sdo especificadas, os resultados séo
evidenciados em cores diferentes.
Para evidenciar os resultados da pesquisa, as seguintes preparagdes séo
exigidas.
1. Executando o OCR na pagina(s)

Para evidenciar os resultados da pesquisa, os blocos de texto chave

devem ser criados usando um dos seguintes métodos:

» Executando o OCR na folha especificada

» Executando o OCR ao inserir arquivos

» Executando o OCR em todas as paginas de um fichario

s Os resultados da pesquisa podem nao estar destacados

e nas folhas importadas do Rack2-Filer que ndo é a versao
mais recente. Para evidenciar os resultados de pesquisa,
execute o OCR nas folhas novamente.
Para detalhes sobre o procedimento de execugéo do OCR,
consultar "7.19 Criacao de Blocos de Texto Chave por
OCR" (Pagina 203) e "6.22 Execugédo do OCR em um
Fichario para Criar Blocos de Texto Chave" (Pagina 126).
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2. Ajustes para evidenciar o resultado da pesquisa
Quando "Evidenciar resultados da pesquisa" na caixa de dialogo [Pes-
quisar] € marcado, os resultados da pesquisa sédo evidenciados.
Quando "Evidenciar resultados da pesquisa" € apagado, os resultados
da pesquisa ndo sao evidenciados.

Pesquisar

LCadeia p/ Encontrar - |Rack2-Filer

v Evidenciar resultados da pesquiza

Encontrar Anterior Encontrar Seg. Cancelar I Ajuda I

Escolhendo em destacar os resultados da pesquisa ou ndo pode tam-
bém ser ajustado clicando com o botao direito na pagina e selecionando
[Evidenciar resultados da pesquisal.

o
-

< v Evidenciar resultados da pesquisa >

Manipulagdes 3

Irmprimir/Env.Corr./Exportar 3

+ Os destaques das cadeias de pesquisa s sao disponiveis
para os ficharios normais.

* Quando uma cadeia de pesquisa e adicionada ou editada
na caixa de dialogo [Bloco Texto Chave] depois de execu-
tar OCR, as cadeias adicionadas ou editadas ndo sao
destacadas.

» Cadeias extraidas com os seguintes métodos nao sao
evidenciadas:

- Executando o OCR em uma regiéo especifica da pagina
- Executando o OCR através da funcao de palavra chave
do marcador do ScanSnap S1100/S1300/S1500

» As cadeias que sao definidas em anotagdes (Obs.c/Ade-
sivo, selos e hyperlinks) ndo s&o destacadas.

Aguarde!
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7.21 Impressao da Pagina

Operation in 2-Page Spread Mode

Esta sec¢ao descreve como imprimir a pagina (pagina, pagina de conteudo).

A EEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEENERN
Aguard e%“[? Os seguintes caracteres ndo podem ser usados.
* Folha de Diviséo
) + PA&gina Arquivos néo lidos
» Pagina protegida por senha/restrigdo de impressao
» Destaques das cadeias da pesquisa

B Impressao da Pagina

Operagé@

1. Clicar "ﬁﬁi' .
Ou fazer um clique com o botao direito na pagina e selecio-
nar [Imprimir/Env.Corr./Exportar] - [Imprimir].

= A caixa de dialogo de [Imprimir] é exibida.

2 « Especificar a impressora e o intervalo de impressao e clicar
no botao [OK].
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Sugesté@

Para imprimir as anotagdes (quando o texto é definido para
hyperlinks), clicar no botao [Op¢des] na caixa de dialogo
[Imprimir] e selecionar "Incluir anotagdes na pagina (Adesivos,
Destaques, Hyperlinks, Selos)" na caixa de dialogo [Op¢des
de Impressao].

Neste momento, os caracteres nas anotagdes nos quatro
cantos da pagina (evidenciar os adesivos, etc.) podem ser
cortados durante a impressao ou nao serem impressos com-
pletamente.

Para imprimir incluindo as anotagdes, é recomendado selecio-
nar "Encaixar a variagdo a imprimir da impressora" na caixa
de dialogo [Opgdes de Impressao].

Para imprimir em um tamanho reduzido para ajustar o papel a
ser usado, clicar no botdo [Opgdes] na caixa de dialogo [Impri-
mir] e verificar "Encaixar a variagdo a imprimir da impressora"
na caixa de dialogo [Opgdes de Impressao].

Para imprimir no tamanho do papel original clicar no botéo
[Opcoes] e retirar a desmarcar "Encaixar a variagao a imprimir
da impressora" na caixa de dialogo [Opg¢bes de Impressao].
Para saltar a impressao de paginas em branco, na caixa de
dialogo [Imprimir], clicar no botdo [Opgdes] depois na caixa de
dialogo [Opg¢des de Impressao], escolher a caixa de selegao
"N&o imprimir paginas em branco". Mesmo se a caixa de
selecdo é marcada, as paginas impressas podem incluir pagi-
nas em branco que o Rack2-Filer ndo pode reconhecer como
paginas em branco (por exemplo, as paginas em branco digi-
talizadas com um scanner).

O tamanho impresso pode ser diferente a partir das paginas
mostradas na janela do Rack2-Viewer, devido a resolugéo de
imagem da pagina.

Se a impressao de paginas multiplas de um Fichario inclui
paginas PDF com restricao de impressao ou protegidas por
senha, somente as paginas padrao serdo impressas. O
arquivo PDF de origem nao sera impresso também.
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B Impressao do Modo de difusao 2 paginas

Ao imprimir no modo de difusdo 2 paginas, ambas as paginas sdo impressas
juntas como uma (esquerda e direita).

Aatardel Nos seguintes casos, a impressdo no modo de difusédo 2 pagi-
guarde!
N nas nao é possivel.

* para uma pagina de conteudo
* quando as paginas esquerda e direita sdo de tamanho
diferente

1 « Abrir as paginas que deseja imprimir no modo de difusao 2
paginas. Fazer um clique com o botao direito na pagina e

selecionar [Imprimir/Env.Corr./Exportar] - [Imprimir Difusao
Atual].

= A caixa de dialogo de [Imprimir] € exibida.

2. Especificar a impressora e clicar no botao [OK].

B Impressao da pagina de conteudo

Imprimir a pagina de conteudo.

Operagé@

1 « Fazer um clique com o botao direito em uma pagina de con-
teudo e selecionar [Imprimir Pag.Conteudo].
= A caixa de dialogo de [Imprimir Pag.Conteudo] & exibida.
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2 « Selecionar a variagao de impressao e clicar no botao [OK].

Imprimir Pag.Conteddo

Selec.varagio de impresz3o pag.
* Pag atual somente
" Todas as paginas

I™ Encaixar a variag3o a imprimir da impressora

ak | Cancelar |

= A caixa de didlogo de [Imprimir] é exibida.

3. Especificar a impressora a ser usada e clicar no botao [OK].
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7.22 Sobreposicao de um Fichario

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas
Operagao em Modo Largura Pagina

Esta seg¢ao descreve como sobrescrever as mudangas em um Fichario.

Operagéo@

1 » Clicar BE*-E"E, .Ou fazer um clique com o botéo direito na
pagina e selecionar [Imprimir/Env.Corr./Exportar] - [Salvar
Fichario].
= As mudangas do Fichario sdo sobrescritas.
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7.23 Salvando Todas as Paginas no
Fichario como um Novo Arquivo

Operacéo em Modo Difusé&o 2 Paginas

Esta sec¢ao descreve como salvar todas as paginas em um fichario como um
Nnovo arquivo.
Os arquivos salvos podem ser visualizados usando a janela do Adobe Acrobat,

Adobe Reader, Adobe Reader ou Rack2-Viewer.
A A EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEDND

o Um Fichario com apenas folhas de divisdo ndo podem ser sal-
guarde! .
\ vas como um novo arquivo.

W * Os dados salvos como um novo arquivo podem ser con-
Sugestd . . X - .
v vertidos em um arquivo de fichario, ao importar os dados
para o Rack2-Filer e gerenciados usando o Rack2-Filer.

Para detalhes, consultar "6.25 Importagao do Fichario"
(Pagina 131).

* Quando todas as paginas em um fichario cartdo sao sal-
vas no formato "Arq. Dados (*.pdf + *.ini)" na janela Rack2-
Viewer, as paginas s&o salvas como um fichario normal.
Para importar as paginas como um fichario cartéo, sele-
cione o formato "Fichario Rack2 (*.rk2)" e salve o fichario
cartdo. Um fichario de cartdo que foi salvo no formato
"Fichario Rack2 (*.rk2)" pode ser importado como um
fichario cartao.

Operagéo@
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1. Clicar 'TJ

Exportar "
Ou fazer um clique com o botao direito na pagina e selecio-
nar [Imprimir/Env.Corr./Exportar] - [Exportar Fichario].
= A caixa de dialogo [Salvar como] é exibida.

2 « Especificar a pasta e o nome do arquivo e depois clicar no
botao [Salvar].

L. Salvar como
uu |'|— 3 b Documentos » - |+¢ | | Pesquisar Pl
Mome: Guia de Usuaric G
Tipo: |.-1\rq.Dades (*.pdf + “.ini + Arquivos de Crigem} v|
¥ Procurar Pasta | Salvar | | Cancelar |
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W * A aplicagao usada para visualizar os arquivos salvos como
Suge“ég um novo arquivo depende do tipo de arquivo selecionado.
- Arqg.Dados (*.pdf + *.ini)
O arquivo pode ser visualizado usando Adobe
Acrobat, Adobe Reader ou Adobe Reader.
- Fichério Rack2 (*.rk2)
O arquivo pode ser visualizado usando a janela do
Rack2-Viewer.

* A seguinte informacao pode ser exportada quando "Arq.
Dados (*.pdf + *.ini)" é selecionado para "Salvar como
tipo":

- Paginas de conteudo

- Folhas de diviséo

- Anotacoes

- Blocos de texto chave

- Pagina de Arquivos nao lidos

Os itens acima nao podem ser visualizados usando Adobe
Acrobat, Adobe Reader ou Acrobat Reader.

Todavia, eles podem ser visualizados se vocé associa os
arquivos PDF com a janela do Rack2-Viewer selecionando
"Rack2-Viewer" no tab de indicacao [Geral] na caixa de
dialogo [Ajustes Rack2-Viewer]. Quando a janela do
Rack2-Viewer é associada com os arquivos PDF, vocé
pode iniciar a janela do Rack2-Viewer para visualizagéo,
simplesmente, fazendo um clique duplo nos arquivos PDF.
Para mais detalhes, consultar "7.53 Configuragdo dos

Ajustes do Viewer" (Pagina 303), ou clicar & Ajuda e con-

sultar as paginas de "Ajuda do Rack2-Viewer".
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7.24 Salvando Folhas como um Novo
Arquivo

Operagao em Modo Difusé&o 2 Paginas

Esta sec¢ao descreve como salvar a(s) folha(s) selecionada(s) como um novo
arquivo.

Estes arquivos podem ser visualizados usando a janela do Adobe Acrobat,
Adobe Reader, Adobe Reader ou Rack2-Viewer.

Ny * Os dados salvos como um novo arquivo podem ser con-
Sugesta . . . - .
o vertidos em um arquivo de fichario, ao importar os dados
para o Rack2-Filer e gerenciados usando o Rack2-

Filer.Para detalhes, consultar "6.25 Importacéo do
Fichario" (Pagina 131).

* Quando as folhas em um fichario cartdo s&o salvas no for-
mato "Arg. Dados (*.pdf + *.ini)" na janela Rack2-Viewer,
as paginas sao salvas como um fichario normal. Para
importar as folhas como um fichario de cartao, selecione o
formato "Arq. Dados (*.rk2)"e salve o fichario cartdo. Um
fichario de cartao que foi salvo no formato "Fichario Rack2
(*.rk2)" pode ser importado como um fichario cartao.

B Salvando um folha simples como um novo
arquivo

Operagé@

1 « Selecionar a folha a ser salva como um novo arquivo.
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2. Fazer um clique com o botao direito na pagina e selecionar
[Imprimir/Env.Corr./Exportar] - [Exportar Folha].
= A caixa de didlogo [Salvar como] é exibida.

3. Especificar a pasta de salvamento de posi¢gdo e o nome do
arquivo e depois clicar no botao [Salvar].

L Salvar como

L_J”\_h/l [IE » » Documentos » T | "?| | Pesquisar o
Mome: Guia do Usuario o
Tipe: [ Arq.Dados (*.pdf = “.ini) -

¥ Procurar Pasta

| Salvar | | Cancelar |
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W, * A aplicagéo usada para visualizar os arquivos salvos como
Sugesta . . . .
um novo arquivo depende do tipo de arquivo selecionado.
- Arg.Dados (*.pdf + *.ini)

O arquivo pode ser visualizado usando Adobe
Acrobat, Adobe Reader ou Adobe Reader.

- Fichario Rack2 (*.rk2)
O arquivo pode ser visualizado usando a janela do
Rack2-Viewer.

* A seguinte informagao pode ser exportada quando "Arq.
Dados (*.pdf + *.ini)" é selecionado para "Salvar como
tipo":

- Paginas de conteudo

- Folhas de diviséo

- Anotacbes

- Blocos de texto chave

- PA&gina de Arquivos nao lidos

Os itens acima ndo podem ser visualizados usando Adobe
Acrobat, Adobe Reader ou Acrobat Reader. Todavia, eles
podem ser visualizados se vocé associa os arquivos PDF
com a janela do Rack2-Viewer, selecionando "Rack2-
Viewer" no tab de indicagado [Geral] na caixa de dialogo
[Ajustes Rack2-Viewer]. Quando a janela do Rack2-
Viewer é associada com os arquivos PDF, vocé pode ini-
ciar a janela do Rack2-Viewer para a visualizagao simples-
mente fazendo um clique duplo nos arquivos PDF.

Para mais detalhes, consultar "7.53 Configuracao dos

Ajustes do Viewer" (Pagina 303), ou clicar * #uda e con-
sultar nas paginas de "Ajuda do Rack2-Viewer".

+ Se todas as folhas especificadas contém os arquivos de
origem, uma mensagem sera visualizada para confirmar
ou nao "Exportar dados da imagem e arquivo de origem"
ou "Exportar apenas dados da imagem" ou n&o.

+ Se apenas algumas folhas especificadas contém arquivos
de origem, s6 os dados da imagem ser&o exportados (o
arquivo de origem nao sera exportado).
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B Salvando multiplas folhas como um novo
arquivo

Operagé@

1 « Selecionar as folhas a serem salvas como um novo arquivo

Consultar "7.33 Especificagdo das Folhas Multiplas" (Pagina 262) para
ajuda.

2. Fazer um clique com o botao direito na pagina e selecionar
[Exportar Pag. x-xx].

X representa a primeira pagina especificada.
xX representa a ultima pagina especificada.

= A caixa de didlogo [Salvar como] é exibida.

3. Especificar a pasta de salvamento de posi¢gdo e o nome do
arquivo e depois clicar no botao [Salvar].

L Sahvar como

\-h/’“\_h/l |T » ¢ Documentos » - | h’! | Pesquisar

Mome: Guia do Usuario

Tipo: | Arq.Dades (*.pdf + *.ini)

)
¥ Procurar Pasta

| Salvar | | Cancelar |
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W * A aplicagao usada para visualizar os arquivos salvos como
Sugestd . . . .
um novo arquivo depende do tipo de arquivo selecionado.
- Arqg.Dados (*.pdf + *.ini)

O arquivo pode ser visualizado usando Adobe
Acrobat, Adobe Reader ou Adobe Reader.

- Fichario Rack2 (*.rk2)
O arquivo pode ser visualizado usando a janela do
Rack2-Viewer.

* A seguinte informagao pode também ser exportada
quando "Arg.Dados (*.pdf + *.ini)" € selecionado para
"Tipo":

- Paginas de conteudo

- Folhas de divisao

- Anotacbes

- Blocos de texto chave

- Pagina de Arquivos nao lidos

Os itens acima nao podem ser visualizados usando Adobe
Acrobat, Adobe Reader ou Acrobat Reader. Todavia, eles
podem ser visualizados se vocé associa os arquivos PDF
com a janela do Rack2-Viewer, selecionando "Rack2-
Viewer" no tab de indicagao [Geral] na caixa de dialogo
[Ajustes Rack2-Viewer]. Quando a janela do Rack2-
Viewer é associada com os arquivos PDF, vocé pode ini-
ciar a janela do Rack2-Viewer para a visualizagdo simples-
mente fazendo um clique duplo nos arquivos PDF.

Para mais detalhes, consultar "7.53 Configuracao dos

Ajustes do Viewer" (Pagina 303), ou clicar @ Auda g con-

sultar nas paginas de Ajuda do "Rack2-Viewer".

* Se todas as folhas especificadas contém os arquivos de
origem, uma mensagem sera visualizada para confirmar
ou nao "Exportar dados da imagem e arquivo de origem"
ou "Exportar apenas dados da imagem" ou nao.

+ Se apenas algumas folhas especificadas contém arquivos
de origem, s6 os dados da imagem ser&o exportados (o
arquivo de origem nao sera exportado).
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7.25 Adicao de Folhas de Divisao

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta segdo descreve como adicionar paginas de divisdo para separar as folhas
em um Fichario. Uma pagina de divisdo é adicionada entre duas folhas mostra-
das no modo de difusdo 2 paginas.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRNm
Ag““"‘%ﬂ’? Se existem duas ou mais folhas com arquivos de origem em
uma linha, uma folha de divisao nao pode ser adicionada entre
) estas folhas.
Por exemplo, se a pagina 10 e 11 sao feitas de arquivos de
origem, uma folha de divisdo ndo pode ser adicionada.

Operagéo@

1. Abrir as folhas entre as quais deve inserir uma folha de
divisao.

2 « Clicar e -
Ou fazer um clique com o botao direito na pagina e selecio-
nar [Inserir] - [Folha Divisor].
= A caixa de dialogo de [Folha Divisor] & exibida.

3. Verificar e fazer alguma mudancga nos ajustes.
Os seguintes ajustes das folhas de divisdo podem ser mudados:

» Texto do tab de indicao
» Cor da divisao
 Tamanho do tab de indicao

* Posigéo do tab de indicao
Para detalhes dos ajustes de opgéo, clicar no botédo [Ajuda] na caixa de
didlogo e consultar as paginas de "Ajuda do Rack2-Viewer".
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4. Clicar no botéao [OK].
= Uma folha de divisdo é adicionada.

Contetdo

Titulo

o fesie

i
'

{o i i

3
g
H

iz
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W * Na folha de divisao, as folhas divididas pelas folhas de
= divisdo podem ser visualizadas usando miniaturas
(imagens com afastamento).
Para detalhes, consultar "7.26 Visualizagao de Miniaturas"
(Péagina 238).

* O texto inserido em uma folha de divisdo pode ser especi-
ficado como um alvo de procura quando estiver procu-
rando um Fichario.

» As folhas de divisdo podem ser inseridas se o Fichario
contiver alguma folha ou nao.

* Podem ser inseridas quantas folhas de divisao forem
necessarias.

» As folhas de divisdo podem ser editadas ou excluidas.

Para mais detalhes, clicar em @ Ajuda e consultar as
paginas de "Ajuda do Rack2-Viewer".

» As folhas divisor podem ser automaticamente inseridas
depois de inserir os arquivos ou inserir os dados de um

scanner. Para mais detalhes, cligue em @ Ajuda e con-
sulte as paginas de "Ajuda do Rack2-Viewer".
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7.26 Visualizacao de Miniaturas

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Se folhas de divisao foram adicionadas, as folhas divididas pelas folhas de
divisdo podem ser visualizadas usando miniaturas (imagens com afastamento).

Operagé@

1 « Fazer um clique em uma folha de divisao e selecionar
[Miniaturas].

= As miniaturas sdo exibidas na folha de divisdo.

A EEEEEEEEEEENEEEEENEEEEEEEETN

Aguardd%“l? » A vista das miniaturas € uma funcao de visualizacao tem-
poraria.

) Assim sendo, as miniaturas irdo desaparecer depois que

outras paginas sao visualizadas ou a janela do Rack2-
Viewer é fechada.

* A velocidade de processamento pode ser diminuida se
muitas paginas sao incluidas.
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Wy, Vocé pode mudar a ordem de classificagao das folhas alte-
ugest rando a ordem de visualizagdo das miniaturas. Para detalhes,
consultar "7.27 Reorganizagédo da Ordem das Folhas" (Pagina
240).
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7.27 Reorganizacao da Ordem das
Folhas

Operagao em Modo Difusé&o 2 Paginas

Esta sec¢ao descreve como reorganizar a ordem das folhas.

N A ordem das folhas pode ser mudada nas seguintes unidades.
e - Folha (2 paginas)
+ Conteudo (Capitulo, Item)

Nesta secédo, sdo descritos os procedimentos para mudanca
da ordem de uma folha (2 paginas). Para detalhes sobre como
mudar a ordem do conteudo, consultar "7.28 Reorganizagao
da Ordem das Folhas nas Unidades de Conteudo" (Pagina
242).

Quando as miniaturas (imagens com afastamento) séo visualizadas em folhas
de divisdo, vocé pode mudar a ordem das folhas, mudando a ordem das
miniaturas.

Aatardel » A ordem das folhas com os arquivos de origem nao pode
guarde!
N ser mudada.

* A mudanga da ordem ocorre através da folha (duas pagi-
nas)
(Vocé nao pode mudar a ordem das paginas de frente ou
de tras separadamente).
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Operagéo?

1 « Abrir as miniaturas em uma folha de divisao.
Para detalhes, consultar "7.26 Visualizagdo de Miniaturas" (Pagina 238).

2 « Selecionar as miniaturas das folhas cuja ordem vocé deseja
mudar.

3. Arrastar e soltar as miniaturas na folha de destino.

L Planol de Vendas - Rack2-Viewer

= A ordem de visualizacdo das miniaturas foi mudada e assim ficara a
ordem das folhas.

h) ! ’
Sugesta Para salvar as mudancas, clicar em BEIH ou salvar ao

fechar a janela do Rack2-Viewer. O novo ajuste sera usado
para visualizar as paginas da proxima partida.
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7.28 Reorganizacao da Ordem das
Folhas nas Unidades de Conteudo

Esta segdo descreve como reorganizar a ordem de visualizagao das folhas nas

unidades de conteudo.

oIy, » Se a ordem do conteudo é mudada, a ordem do docu-
Sugestd . .
Q mento atual também é mudada.

Para detalhes sobre a criagdo da pagina de conteudo, con-
sultar "7.18 Edicao da Lista de Conteudo" (Pagina 200).

* Quando a ordem de visualizagao do contetido é mudada,
se as paginas a serem movidas sdo um numero impar,
uma pagina em branco € adicionada.

Operagéo@

1 « Abrir a pagina de conteudo.

2 « Arrastar e soltar os itens cuja ordem deseja mudar.

E=R[EeE )

—

Contetido

Titulo

[Plano de Vendas 2012 K

1 |Plano de Vendas 2009
1 2 |Plano de Vendas 2010
3 |Plano de Vendas 2011
4 Ult Pag.
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A EE R EEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
+ O conteudo ndo pode ser movido entre as paginas com o

arquivo de origem.

» As paginas n&o podem ser giradas quando a pagina de
conteudo esta sendo arrastada.

» Para mover o contetdo para outra pagina de conteudo,
usar o seguinte procedimento.

1. Na pagina de conteudo, fazer um clique com o botéo
direito no item de conteldo a ser movido e selecionar
[Cortar Conteudo].

2. Fazer um clique com o bot&o direito no local desejado
na pagina de conteudo e selecionar [Colar Conteudo].

Aguarde!

O 0 0000000000000 00000000 00
Ny + Se o contetido de um capitulo € movido, todo o conteudo e
folhas deste capitulo sdo movidos.

Sugestd

f= s

Contetdo

opnawng 4

Cap. | tem Titulo Pagina

Plano de Vendas 2009-2011
Planc de Vendas 2009
Plano de Vendas 2010
Plano de Vendas 2011

| \
* Para desfazer a mudanca de conteudo, realizar uma das
seguintes operagdes.
- pressionar a tecla ESC do teclado
- fazer um clique com o bot&o direito do mouse e selecio-
nar [Cancelar]
- visualizar uma pagina exceto da pagina de conteudo

= Uma mensagem de confirmagao ¢ exibida.
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3. Clicar no botéao [OK].

Cortar Conteddo [5]

lel Deseja mover as folhas?
0K | Cancelar

= A ordem de visualizacdo do conteudo e ordem da folha atual sdo muda-
das.
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7.29 Exclusao das Folhas

Operacao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta sec¢ao descreve como excluir folhas do fichario.

B Exclusao de uma folha simples

Aguarde!%“% * Quando a folha com um Arqg.de Origem ¢é excluida, podem
ocorrer os seguintes casos, dependendo dos ajustes na
) caixa de dialogo [Ajustes Rack2-Viewer] quando a folha é
importada.
- Quando uma folha é importada com a caixa de selegéo
"Copiando arquivos originais" marcada em "Reter
arq.de origem através de..." sob a indicagao [Insercéo
Pagina], o arquivo de origem que é importado ao
mesmo tempo é também excluido.
- Quando uma folha € importada com a caixa de selegao
"Ligando os arg.originais" marcada em "Reter arq.de ori-
gem através de..." sob a indicagao [Insergdo Paginal, o
arquivo de origem que é importado ao mesmo tempo
nao é excluido.

* Quando somente algumas das folhas com arquivos de ori-
gem séo selecionadas, ndo somente as folhas seleciona-
das, mas todas as folhas com 0 mesmo arquivo de origem
serdo excluidas.

Operagéo@

1 = Abrir a folha a ser excluida.
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2. Clicar B=Ur | na janela do Rack2-Viewer.
Ou fazer um clique com o botao direito na pagina e selecio-
nar [Excluir] - [Folha].

= Uma mensagem de confirmacao de exclusao é exibida.

3. Clicar no botéao [OK].
Rack2-Viewer

I Als) folhals) selecionada(s) sera(de) excluidals), Desgja continuar?
H

= A pagina é excluida.

B Exclusao de folhas multiplas

Operagé@

1 = Selecionar as folhas a serem excluidas.

Consultar "7.33 Especificagado das Folhas Multiplas" (Pagina 262) para
ajuda.

2 « Clicar ¥ | na janela do Rack2-Viewer.
Ou fazer um clique com o botao direito na folha e selecio-
nar [Excluir Pag. x-xx].
X representa a primeira pagina especificada.
XX representa a ultima pagina especificada.
= Uma mensagem de confirmagao de excluséo é exibida.
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3. Clicar no botéao [OK].

Rack2-Viewer

l . Als) folha(s) selecionada(s) seraldo] excluida(s), Deseja continuar?

= As folhas sdo excluidas.

s E possivel excluir todas as segdes de divisdo. Fazer um clique
com o botéo direito na pagina e selecionar [Excluir] - [Se¢ao
Divisor].

Sugestd
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B Excluindo as folhas de um lado todas de
uma vez

Excluir as paginas de frente e de tras das folhas na variagao especificada todas

de uma vez.
As paginas de frente sdo paginas numeradas impares e as paginas de tras séo

paginas numeradas pares.
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRNm

N Quando ambos os lados de uma folha com 0 mesmo arquivo
guarae: X . . ; . ;
N de origem séo incluidos, a folha ndo pode ser excluida.

Operagé@

1 « Especificar a variagao de exclusao para um lado, de acordo
com o procedimento para a especificagao das folhas multip-
las.

Para detalhes sobre o procedimento para especificar folhas multiplas,

consultar "7.33 Especificagdo das Folhas Multiplas" (Pagina 262).
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2. Fazer um clique com o botéao direito na folha a ser excluida
e selecionar [Excluir Pagina da Frente x-xx] ou [Excluir Pagi-
na Posterior x-xx].

Copiar k|
Mowver »

Excluir P ac st

Excluir Pagina da Frente 25-26

Exlcuir Pagina Posterior 25-26

Executar OCR Mas Pag. 25-26

Alocar 2 pagina em1 25-26

Exportar Pag. 25-26...

Sair do Office L4

Cancelar

X representa a primeira pagina especificada.
XX representa a ultima pagina especificada.
= Uma mensagem de confirmagéo da exclusido aparece.

Rack2-Viewer (3]

Vocé tem certeza que deseja excluir a pagina de rosto (ndmero impar
de paginas) da(s) folha(s) selecionada(s)?

Cancelar |

Quando as paginas que devem ser excluidas incluem uma pagina com o
mesmo arquivo de origem em ambos os lados, a seguinte mensagem
aparece:

Rack2-Viewer

A pagina a ser excluida contém alguns arquivos de origem que ndc
l . podem ser excluidos. Deseja continuar?

Cancelar

3. Clicar no botao [OK].
= Todas as paginas de frente e de tras na variagdo especificada sao
excluidas.
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7.30 Recorte das Folhas

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta sec¢ado descreve como recortar uma folha.

Aatardel Mesmo se algumas folhas com 0 mesmo arquivo de origem é
guarde! . i X
selecionado, todas as folhas com este arquivo de origem

serao cortadas.

B Movimentacao das folhas para outro
Fichario

Operagéo@

1 « Selecionar as folhas a serem movidas usando o procedi-
mento de selegcao de folhas muiltiplas.

NV + Mesmo se deseja mover apenas uma folha, selecio-
Sugesta . ~ .
nar a folha com o procedimento de selecdo de multi-

folhas.

» Para detalhes sobre a selecédo de folhas multiplas,
consultar "7.33 Especificagdo das Folhas Mudltiplas”
(Pagina 262).

2 = Arrastar a folha selecionada e solta-la sobre a lombada do
Fichario ou uma pagina do Fichario na janela do Rack2-
Viewer.

= A folha é movida para o Fichario especificado.
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B Movimentacao de uma folha unica na area
de transferéncia

Recortar a folha e mové-la na area de transferéncia.

Operagé@

1 =« Abrir a folha a ser movida na area de transferéncia.

2. Clicar Mo na janela do Rack2-Viewer.
Ou fazer um clique com o botéo direito na folha e selecio-
nar [Cortar/Mover] - [Folha (p/Area Transf.)].

= Uma mensagem de confirmagéo de corte € exibida.

3. Clicar no botao [OK].
Rack2-Viewer

O(s) objetols) selec.(s) sera(do) movido(s) p_a'Area Transferéncia. Deseja
centinuar?

= A folha é recortada e movida na area de transferéncia.
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Wy + Se ja existe uma folha na area de transferéncia, uma men-
Sugesta L, . . .
o sagem sera visualizada para confirmar se deve sobre-
screver a folha existente ou nao.

» A folha movida na area de transferéncia pode ser colada
na frente de outras paginas.

Para detalhes, consultar "7.32 Colagem das Folhas" (Pagi-
na 261).

+ Se as folhas com os arquivos de origem sao incluidas nas
folhas especificadas, uma mensagem sera exibida para
confirmar "Exportar Dados da Imagem e Arquivo de Ori-
gem" ou "Exportar apenas Dados da Imagem" ou néo.

+ Se uma folha especifica contiver um arquivo de origem,
todas as outras folhas com este arquivo de origem serao
movidas para a area de transferéncia.

+ E possivel mover todas as sec¢des de divisdo na area de
transferéncia. Fazer um clique com o botao direito na pagi-
na e selecionar [Cortar/Mover] - [Secéo Divisor (p/ Area
Transf.)].
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B Movimentacao de folhas multiplas na area
de transferéncia

Recortar as folhas e mové-las na area de transferéncia.

Operagé@

1 = Selecionar as folhas a serem movidas na area de transferén-
cia.
Consultar "7.33 Especificagdo das Folhas Multiplas" (Pagina 262) para
ajuda.

2. Clicar "=  na janela do Rack2-Viewer.
Ou fazer um clique com o botao direito na folha e selecio-
nar [Mover] - [Cortar/Mover Pag. x-xx].

X representa a primeira pagina especificada.
XX representa a ultima pagina especificada.
= Uma mensagem de confirmagéo de corte € exibida.

3. Clicar no botao [OK].
Rack2-Viewer

Oz} ohjeto(s) selec.(s) serd(do) movido(s) p_;'Area Transferéncia. Deseja
continuar?

= As folhas sdo recortadas e movidas na area de transferéncia.
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Wy + Se ja existe uma folha na area de transferéncia, uma men-
Sugesta L, . . .
o sagem sera visualizada para confirmar se deve sobre-
screver a folha existente ou nao.

» A folha movida na area de transferéncia pode ser colada
na frente de outras paginas.

Para detalhes, consultar "7.32 Colagem das Folhas" (Pagi-
na 261).

+ Se as folhas com os arquivos de origem sao incluidas nas
folhas especificadas, uma mensagem sera exibida para
confirmar "Exportar Dados da Imagem e Arquivo de Ori-
gem" ou "Exportar apenas Dados da Imagem" ou néo.

+ Se apenas algumas das folhas especificadas contiverem
arquivos de origem, todas as outras folhas com este
arquivo de origem serdo movidas para a area de transfer-
éncia.

+ E possivel mover todas as sec¢des de divisor para a area
de transferéncia. Fazer um clique com o botao direito na
pagina e selecionar [Cortar/Mover] - [Sec¢ao Divisor (p/
Area Transf.)].
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B Movimentacao na WorkArea

Operagé@

1 « Abrir a janela do Rack2-Viewer que contém a folha a ser
movida e a janela do Rack2-WorkArea.

2. Selecionar a(s) folha(s) com o procedimento de selegao de
folhas multiplas.

NP + Mesmo se deseja mover apenas uma folha, selecio-
Sugesta nar a folha com o procedimento de selegdo de folhas
multiplas.
+ Para detalhes sobre a selecéo de folhas multiplas,
consultar "7.33 Especificacao das Folhas Multiplas"
(Pagina 262).

3 « Arrastar a folha selecionada na janela do Rack2-WorkArea e
solta-la.
= A folha é movida na WorkArea.

W * As folhas podem também ser movidas com um clique do
Sugesta botdo direito na janela do Rack2- Viewer e selecionando
[Cortar/Mover] - [Folha (p/ WorkArea)] (Se mover todas as
secoOes de divisao, selecionar [Cortar/ Mover] - [Secao
Divisor (p/ WorkArea)]).

* Quando somente algumas das folhas com o mesmo
arquivo de origem sao selecionadas, uma mensagem
aparecera para confirmar que ndo somente as folhas sele-
cionadas, mas todas as folhas com este arquivo de origem
€ a pagina incluindo a folha serdo movidas.
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7.31 Cobpia das Folhas

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Copiar a(s) folha(s) para a area de transferéncia ou WorkArea.

B Cobpia de uma folha unica na area de
transferéncia

Operagé@

1 « Abrir a folha a ser copiada na area de transferéncia.

2 « Clicar cerier na janela do Rack2-Viewer.
Ou fazer um clique com o botao direito na folha e selecio-
nar [Copiar] - [Folha (p/Area Transf.)].

= A folha é copiada na area de transferéncia.
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W + Se ja existe uma folha na area de transferéncia, uma men-
e sagem sera visualizada para confirmar se deve sobre-
screver a folha existente ou néo.

+ A folha movida na area de transferéncia pode ser colada
na frente de outras paginas.

Para detalhes, consultar "7.32 Colagem das Folhas" (Pagi-
na 261).

» Se as folhas com os arquivos de origem sao incluidas nas
folhas especificadas, uma mensagem sera exibida para
confirmar "Exportar Dados da Imagem e Arquivo de Ori-
gem" ou "Exportar apenas Dados da Imagem" ou né&o.

+ Se apenas algumas folhas especificadas contém arquivos
de origem, s6 os dados da imagem serao copiados (os
arquivos de origem n&o serao copiados).

+ E possivel copiar toda a secéo de divisdo. Fazer um clique
com o botao direito na pagina e selecionar [Copiar] -
[Secdo Divisor (p/Area Transf.)].
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B Copia de folhas multiplas na area de
transferéncia

Operagé@

1 « Selecionar as folhas a serem copiadas na area de
transferéncia.
A especificacao de folhas multiplas ndo é necessaria ao copiar todas as
secoes de divisao.
Consultar "7.33 Especificagdo das Folhas Mudltiplas" (Pagina 262) para
ajuda.

2. Clicar *** na janela do Rack2-Viewer.
Ou fazer um clique com o botao direito na folha e selecio-
nar [Copiar] - [Copiar Paginas x-xx].
X representa a primeira pagina especificada.
XX representa a uUltima pagina especificada.
= As folhas sdo copiadas na area de transferéncia.
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W + Se ja existe uma folha na area de transferéncia, uma men-
e sagem sera visualizada para confirmar se deve sobre-
screver a folha existente ou néo.

+ A folha movida para a area de transferéncia pode ser
colada na frente de outras paginas.

Para detalhes, consultar "7.32 Colagem das Folhas" (Pagi-
na 261).

» Se as folhas com os arquivos de origem sao incluidas nas
folhas especificadas, uma mensagem sera exibida para
confirmar "Exportar Dados da Imagem e Arquivo de Ori-
gem" ou "Exportar apenas Dados da Imagem" ou né&o.

+ Se apenas algumas folhas especificadas contém arquivos
de origem, s6 os dados da imagem serao copiados (os
arquivos de origem n&o serao copiados).

+ E possivel copiar toda a secéo de divisdo. Fazer um clique
com o botao direito na pagina e selecionar [Copiar] -
[Secdo Divisor (p/Area Transf.)].
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B Coépia de uma folha unica na WorkArea

Operagé@

1 « Abrir a folha a ser copiada na WorkArea.

2. Fazer um clique com o botao direito na janela do Rack2-
Viewer e selecionar [Copiar] - [Folha (p/ WorkArea)].
= A folha é copiada na WorkArea.

B Cobpia de folhas multiplas na WorkArea

Operagé@

1 « Selecionar as folhas a serem copiadas na WorkArea.
A especificagcao de folhas multiplas ndao é necessaria ao
copiar todas as sec¢oes de divisao.

Consultar "7.33 Especificagdo das Folhas Mudltiplas" (Pagina 262) para
ajuda.

2. Fazer um clique com o botao direito na janela do Rack2-
Viewer e selecionar [Copiar] - [Copiar Paginas x-xx (p/
WorkArea)].

X representa a primeira pagina especificada.
xX representa a ultima pagina especificada.
= As folhas sédo copiadas na WorkArea.
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7.32 Colagem das Folhas

Operacao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta segdo descreve como colocar a(s) folha(s) movida ou copiada na area de
transferéncia na frente da pagina exibida no momento.

o As folhas na area de transferéncia ou as folhas copiadas nao

guarde! . .
podem ser coladas entre as paginas com o mesmo arquivo de
origem.

Operagéo@

1 « Abrir a pagina na qual deseja colocar a(s) folha(s).

2 « Clicar ©o&r

Ou fazer um clique com o botéo direito na pagina e depois
selecionar [Colar (da Area de Transf.)].

= A(s) folha(s) na area de transferéncia é(sao) colada(s).
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7.33 Especificacao das Folhas
Multiplas

Operagao em Modo Difusé&o 2 Paginas

As seguintes operagdes estao disponiveis quando especificar folhas multiplas:
» Cortar
» Copiar
* Mover na WorkArea
+ Copiar na WorkArea
» Executar OCR para criar blocos de texto chave
*  Excluir
* Exportar
+ Sair do Office
* Alocar 2 pagina em 1
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N Consultar o seguinte para operagdes mais detalhadas quando
by as folhas multiplas s&o selecionadas:

* Recortar
"7.30 Recorte das Folhas" (Pagina 250)

+ Copiar
"7.31 Cépia das Folhas" (Pagina 256)

* Mover na WorkArea
" Movimentagédo na WorkArea" (Pagina 255)

* Copiar na WorkArea
" Copia de uma folha unica na WorkArea" (Pagina 260)
" Copia de folhas multiplas na WorkArea" (Pagina 260)

* Executar OCR para criar blocos de texto chave
"7.19 Criagao de Blocos de Texto Chave por OCR" (Pagi-
na 203)

* Excluir
"7.29 Exclusao das Folhas" (Pagina 245)

+ Exportar
"7.24 Salvando Folhas como um Novo Arquivo" (Pagina
230)

« Sair do Office
"7.41 Exibindo Paginas em Microsoft Word/Excel/Power-
Point" (Pagina 285)

* Alocar 2 pagina em 1
"7.34 Alocando as Folhas em Uma Pagina" (Pagina 268)

Aqui esta um exemplo da especificagdo de folhas multiplas e exclusao das
mesmas.
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Operagéo?

1 « Abrir a primeira folha entre as folhas a serem excluidas.

2. Clicar €=,
Ou fazer um clique com o botao direito na pagina e depois
selecionar [Sele¢ao Folhas Multiplas].

= A folha é especificada.
A pagina especificada € mostrada em verde.

1L Novo Fichario - Rack2-Viewer (=== ==
a1 nbackigho oo Rack? il
1.1 Caracteristicas 1.2 Gerenciamento de Dados
o
o
Conteiido
Pesquisar
.|
Amuiva i
= ;
Scanner
mprmi E =
|l
Saivar i i
1 " "
] { '
Exporiar
[ 5] fi =1
WorkArea
24 | rer o s A resaanmunnea | 25
|
;
EasyFllp
24/32 | cancelar Copiar Mover Colr Exclir | Ediarorgem ) €) O £ O @ Austes @ Ajuda E3 Fechar 25/32

3. Passar as folhas uma a uma até a ultima folha, entre as
folhas a serem excluidas.

0000000000000 0000 OCGOG®OGEOGEOSO
\I’ n = o H " H
Sugest Para cancelar "Selegao Folhas Multiplas”,clicar
Ou fazer um clique com o botao direito na folha e selecio-

nar [Cancelar].

Cancelar

= Somente as paginas passadas sao especificadas.
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. Exclui
4. Clicar ™"/,
Ou fazer um clique com o botao direito na folha e selecio-

nar [Excluir Pag. x-xx].

X representa a pagina inicial da folha especificada.
XX representa a pagina final da folha especificada.
= Uma caixa de dialogo com mensagem é exibida.

5. Clicar no botéao [OK].

Rack2-Viewer

! . Afs) folha(s) selecionadal(s) sera(do] excluida(s). Deseja continuar?

@ Cancelar

= As folhas especificadas no Passo 3 sdo excluidas.
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D Quando as folhas especificadas incluem folhas com arquivos
de origem, as operagdes de Cortar/Mover, Copiar, Excluir e
Exportar sdo processadas como segue:

Sugestd

n men
Quando todas as Quando somenta
N algumas folhas
folhas contém ~ .
. . contém arquivos
arquivos de origem .
de origem
Recortar/ Selecionavel Ambas
Mover
Copiar Selecionavel Apenas imagens
Mover para Ambas Ambas
WorkArea
Copiar para Ambas Ambas
WorkArea
Excluir Ambas Ambas(*1)
Exportar Selecionavel Apenas imagens
Alocar 2 Ambas(*2) Ambas
pagina em 1
Selecionavel:
Vocé pode escolher processar ambas as imagens
da folha e arquivos de origem ou apenas as ima-
gens da folha.
Ambas:

Ambas as imagens da folha ou arquivos de origem
sdo processados. Neste caso, todas as
folhas pertencentes ao mesmo arquivo de origem
sdo processadas.

Apenas imagens:
Apenas as imagens da folha sdo processadas.
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W, *1: Quando excluir apenas um lado de uma folha, a operacao
et nao é processada.
*2: Quando as paginas de frente e de tras de uma folha
incluem diferentes arquivos de origem, a operagao € pro

cessada com os arquivos de origem excluidos.
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7.34 Alocando as Folhas em Uma
Pagina

Operagao em Modo Difusé&o 2 Paginas

Esta secao descreve como alocar duas paginas de uma folha importada em
uma pagina.Arquivar paginas em paisagem tal como slides do Microsoft Power-
Point alocando duas pagians em uma permite que vocé as veja facilmente.

_________________ NI

(Frente)

A seguir, a explicagdo do procedimento para a alocagao de duas paginas em
uma pagina para folhas que contém paginas multiplas e a visualizagdo da pagi-
na depois que ocorreu a alocagéo.

B Alocando duas paginas em uma pagina

Operagé@

1 « Especificar a variagao das paginas para alocagao de duas
paginas em uma, de acordo com o procedimento para a
especificagao das folhas multiplas.

Para detalhes sobre o procedimento para especificar folhas multiplas,
consultar "7.33 Especificagdo das Folhas Multiplas" (Pagina 262).
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2. Fazer um clique com o botao direito na folha e selecionar
[Alocar 2 paginas em 1].
- Copiar 5|
Mover 3 .
Excluir Pag. 25-26

Excluir Pagina da Frente 25-26

Exlcuir Pagina Posterior 25-26

Executar OCR Mas Pag, 25-26

< Alocar 2 pagina em1 25-26 >i

Exportar Pag. £3-2b...

Sair do Office 3

Cancelar

= As folhas da pagina especificada sdo alocadas em uma pagina para cada
duas paginas.
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Observar que uma pagina alocada s6 pode ser retornada a
forma original de duas paginas, fazendo um clique com o
botao direito sobre a folha e selecionando [Desfazer] imediata-
mente depois da alocagao. Se [Desfazer] ndo é selecionado
imediatamente depois da alocagdo, a pagina alocada nao
pode ser retornada a sua forma original de duas paginas e é
necessario importar a folha novamente ou editar o arquivo
original (arquivo de origem).

Colar (da Area de Transf.)

Aguarde!

Modo Visualizagée 4
Inserir 3
Selecionar Folhas Multiplas

Adicionar
Copiar
Cortar/Mover
Excluir

Pesquisar por..

Evidenciar resultados da pesquisa
Manipulaaes 3

Imprimir/Env.Corr./Exportar »

Exportar para 13
Sair do Office 4
Ajustes do Viewer..,

Fechar Fichdrio/Viewer

B Visualizagcao da pagina alocada

Esta sec¢ado descreve como alocar duas paginas de uma folha importada em
uma pagina.
* Quando é selecionado um numero impar de folhas
A ultima pagina sera uma pagina em branco.
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| (Frente) ||| (Tras) (Frente) | (Tras)

o]«
2
(Frente) || (Tras) | (Frente) A (Tras)

Uma paginaem ~
branco ¢ inserida.

Quando uma folha do divisor € incluida

Uma folha do divisor ndo é alocada. Quando a folha do divisor € inclui-
da, as paginas sao divididas na pagina anterior ou seguinte a folha do
divisor e impressa.

-~ N c() ﬁ- Folha Divisor || Folha Divisor < m

(Frente) ||| (Tras) (Frente) (Trés) (Frente) (Trés) (Frente) (Tras)

1 3 Folha Divisor || Folha Divisor A

(Frente) || (Tras) || (Frente) | (Tras) (Frente) Tras)

Uma péagina em
branco € inserida.
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» Para um arquivo PDF protegido com senha ou arquivo PDF com
restricdo de impressao
A relativa pagina n&o é alocada.

restrita

(Frente) (Tras) (Tras) (Frente) (Tras)

L]

————— r 5
. L)

L]

i 1
senhaou a :
impresséo é 1
]

1

1]

]

1

L]

e Arquivo PDF >
protegida com
senhaoua
1 impressao é [
N restrita w

(Frente) A(Trés) \Frente) || A (Tras) (Frente) (Tras)

]

”

f =

Q\ Nao alocados\_ff
2 N = ”

Uma pagina em
branco ¢ inserida.

Uma paginaem
branco ¢ inserida.
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Para as folhas/paginas com arquivos de origem

Quando o mesmo arquivo de origem existe em ambas as paginas a
serem alocadas, o arquivo de origem néo € excluido.

Quando existem arquivos de origem diferentes em duas paginas a
serem alocadas (quando um arquivo PDF & importado com "Criar
arq.de origem PDF para dados do scanner && formatos de arquivos
suportados" selecionados na indicagao [Inser¢do Pagina] da caixa de
dialogo [Ajustes Rack2-Viewer]), estes arquivos de origem serao exclui-
dos e uma mensagem aparecera para confirmar se € para continuar ou
nao a operacgao.

A péagina(s) com
arquivos de origem

é selecionada.

(e ]
A:rente) Jrés) (Frente) ’ (Tras)

Uma pagina em
branco é inserida.

Para as folhas/paginas com anotagdes

As anotacdes sao excluidas.

Para as folhas/paginas executadas com OCR

Os blocos de textos chave criados com OCR sao armazenados. Obser-
var se os blocos de texto chave criados com OCR para duas paginas
excedem o limite (30.000 caracteres), os caracteres extras serédo exclui-
dos.
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» Descricado do conteudo

Quando duas paginas sao alocadas em uma pagina e s6 uma pagina
tem a informacao de conteudo, as informagdes do conteudo ajustado
serdo usadas.

Quando o tipo de entrada do conteudo de ambas as paginas € o mesmo
(por ex. Capitulo e Capitulo), a descrigdo do conteudo da pagina a ser
alocada na metade superior sera usada. Quando o tipo de entrada de
conteudo das paginas é diferente (por ex. Capitulo e ltem), o tipo de
entrada do conteudo do Capitulo sera usado.

1
il 1
! :
i 1
1
N < | O] © 2
] — R
™ g g 1
i { CDI‘ItaI:IdD\ Contetido Contetdo 7 Contetido @teudb\ Contetdo '
| ERNCT) (Gapltulo 2) (Capituio A) | |[\ (Capituio B)/ Wtem 2)/ (Capituio ) | 1
! il o Lt
i 1
1
g fFrentsy (e Gene | (e G (8
1 A a
Conteudo Contetdo Conteudo
(Capitulo 2) (Capitulo A) (Capitulo b)
(Frente) (Tras) (Frente) (Tras)
A descri¢éo do A descri¢ao do i
contelido ajustado  conteldo na metade g il fﬂ;len'tradad ll;lma paging eT'
i superior & usada. o capitulo & usado. ranco ¢ inserida.
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* As paginas digitalizadas com ScanSnap
Quando ambas as paginas a serem alocadas s&o digitalizadas com
ScanSnap, a pagina alocada é referida como digitalizada com
ScanSnap. Quando uma das péaginas a ser alocada € a pagina digitali-
zada com ScanSnap € a outra pagina nio é, a pagina alocada nao é
referida como digitalizada com ScanSnap. As fungbes para a emissao
das paginas em Microsoft Word/Excel/PowerPoint e recorte de segbes
marcadas nao estao disponiveis para a pagina.

Pagina digitalizad:
eS| | OVos
(Frente)  (Tras)
—
N
Outros

(Frente)  (Tréas)

Uma pégina em
branco é inserida.
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7.35 Cobpia das Paginas

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta sec¢ao descreve como copiar as paginas de um Fichario na area de trans-
feréncia ou WorkArea.

B Cobpia das Paginas na area de transferéncia

Operagé@

1 « Abrir a pagina a ser copiada na area de transferéncia.

2. Fazer um clique com o botao direito na pagina e selecionar
[Copiar] - [Pag. (p/Area Transf.)].
= A pagina é copiada na area de transferéncia.

N + Se ja existe uma pagina na area de transferéncia, uma
Sugesta s . .
o mensagem sera visualizada para confirmar se deve ou
nao sobrescrever a folha existente.

+ A péagina copiada na area de transferéncia pode ser
sobrescrita em outra pagina ou adicionada na frente de
outras paginas.

+ Se apenas algumas paginas especificadas contém arqui-
vos de origem, s6 os dados da imagem serao copiados (os
arquivos de origem ndo serao copiados).

276 | Rack-Filer Guia do Usuario



B Copia das Paginas na WorkArea

Operagé@

1 « Abrir a folha a ser copiada na WorkArea.

2. Fazer um clique com o botao direito na janela do Rack2-
Viewer e selecionar [Copiar] - [Pag. (p/ WorkArea)].
= A pagina selecionada é copiada na WorkArea.
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7.36 Colagem das Paginas

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta seg¢do descreve como colar uma pagina copiada na area de transferéncia.
A pagina colada sera sobrescrita da pagina visualizada no momento ou sera
adicionada como nova pagina, antes que a atual seja visualizada.

Operagéo@

1 « Abrir a pagina na qual deseja colar a pagina copiada.

2 « Clicar Coler
Ou fazer um clique com o botao direito na pagina e depois
selecionar [Colar (da Area de Transf.)].

= Uma mensagem é exibida.

3. Para sobrescrever, clicar no botao [Sobreposicao], para adi-
cionar uma pagina, clicar no botao [Adicionar].

Rack2-Viewer @

@ Dezeja sobrepaor a pagina selecionada’?
Ou adicion&-la na pagina selecionada®

e —..
SobrepozigZo | < Cancelar
— ———

= A pagina na area de transferéncia € colada e a pagina original é
sobrescrita ou a nova pagina é adicionada antes da pagina de destino.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERNI
As paginas copiadas ndo podem ser copiadas nas paginas

que contém os arquivos de origem.

Uma pagina so6 pode ser colada em uma folha existente. Uma
pagina nao pode ser colada em um Fichario vazio, em uma
divisdo ou uma secgao de divisdo que nao contém folhas.

Aguarde!
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7.37 Esvaziamento da Pagina
(Tornando-a em Branco)

Operacéo em Modo Difusé&o 2 Paginas

Esta sec¢ao descreve como excluir o conteudo de uma pagina selecionada.
Neste caso, as paginas apagadas se tornam em branco.

rtardel As paginas que contém os arquivos de origem ndo podem ser
guarde! )
\ esvaziadas.

Operagéo@

1 « Abrir uma pagina a ser esvaziada.

2. Fazer um clique com o botao direito na pagina e selecionar
[Manipulagoes] - [Conteudo pag.em branco].

= O conteudo da pagina selecionada é esvaziado e a pagina se torna em
branco.
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7.38 Exclusao das Paginas

Operacao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta sec¢ao descreve como excluir a pagina selecionada. Depois da exclusao,
as paginas na mesma folha de divisdo se movem para frente e consequente-
mente a ultima pagina se torna em branco.

W Paginas nas quais somente um lado pode ser excluido. Para
= obter mais detalhes, consultar "Excluindo as folhas de um lado
todas de uma vez" (Pagina 248).

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERNm

Ag“ardw + Se a proxima pagina apés a pagina excluida é uma com
um arquivo de origem, as paginas subsequentes nédo

\ serao movidas adiante.
* Quando existem paginas superdimensionadas que foram

divididas na mesma folha de divisao, as folhas podem nao
ser visualizadas no modo de difusédo de 2 paginas devido a
excluséo.

Operagé@

1 « Abrir uma pagina a ser excluida.

2. Ou fazer um clique com o botao direito na pagina e selecio-
nar [Excluir] - [Pagina].
= A pagina selecionada é excluida.
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7.39 Adicao de Paginas em Branco

Operacao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta sec¢ado descreve como adicionar uma pagina em branco na frente da pagi-
na visualizada no momento. Isto irdA mover todas as paginas seguintes para a
de tras, até a proxima folha de divisdo, na frente da qual outra pagina em
branco sera adicionada para manter duas paginas por regra da folha.

A EEEEEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
Ag“ardw * A pagina em branco nao pode ser adicionada entre as
paginas multiplas com os arquivos de origem.
\ * Quando existem paginas superdimensionadas que foram
divididas na mesma folha de divisao, as folhas podem nao
ser visualizadas no modo de difusédo de 2 paginas devido a
adicdo de paginas em branco.

Operagéo@

1 « Abrir a pagina na frente da qual a pagina em branco deve
ser adicionada.

2. Fazer um clique com o botao direito na pagina e selecionar
[Inserir] - [P4g.em Branco].
= A pagina em branco ¢é adicionada na frente da pagina selecionada.
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7.40 Envio de correspondéncia com
a(s) Pagina(s)

Operagao em Modo Difusé&o 2 Paginas

Enviar correspondéncia com a pagina a partir de um Fichario anexo.

Operagé@

1 « Fazer um clique com o botao direito na pagina e selecionar
[Imprimir/Env.Corr./Exportar] - [Enviar como e-mail].
= A caixa de didlogo [Enviar como e-mail] € exibida.

2 « Especificar a variagao da pagina para enviar como e-mail.

Enviar come e-mail ==

Anesar o seguinte coma um e-mail:

% Pag.atual somente

" Paginas |31 — p/ 31 —

[ Especificar nome anexo arguiva |

r Incluir_ anotacdes através da_planifica;:éo na pagina
[Adesivoz, Destague, Heperlinks, Seloz)

[ Anexar tambérn qualquer arg.de origem

Ok | Cancelar Ajuda

W Para detalhes dos ajustes de opc¢éo, clicar no botdo
e [Ajuda] na caixa de dialogo e consultar as paginas de
"Ajuda do Rack2-Viewer".

3. Clicar no botao [OK].
= A caixa de didlogo de Selecao do remetente de e-mail é exibida.
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4. Ajustar os detalhes.

Selecdo e-Mailer @

Abrir um e-mail & anexar az paginas especificadas.

[v Usar um programa de e-mail padrio [ex.: Windows M ail]

r Uzar este programa sempre:
[M30 exibir este didlogo novamente)

u] | Cancelar Ajuda

W Para detalhes dos ajustes de opgéo, clicar no botéao
[Ajuda] na caixa de dialogo e consultar as paginas de
"Ajuda do Rack2-Viewer".

Sugesta

5. Clicar no botao [OK].

= A caixa de dialogo do remetente de e-mail selecionada no Passo 4 ¢ lan-
cada e os arquivos especificados sao anexados ao e-mail.
Se a selegao da caixa de verificagdo "Anexar também qualquer arq.de ori-
gem" no Passo 2, o(s) arquivo(s) de origem sera(&o) anexado(s).
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N + O "TituloFichario_(paginas especificadas).pdf" é inserido
by no campo "Tépico" da janela de envio de e-mail quando
usar o software de e-mail padréo.

+ Se aimpressao de paginas multiplas é feita a partir de um
Fichario que inclui paginas PDF com restricao de
impressao ou protegidas por senha, somente as paginas
padrao serdo impressas. O arquivo PDF de origem nao
sera impresso também.
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7.41 Exibindo Paginas em Microsoft
Word/Excel/PowerPoint

Operacéo em Modo Difusé&o 2 Paginas

Quando os documentos digitalizados usando ScanSnap séo adicionados a um Fichario,
eles podem ser exibidos em Microsoft Word/Excel/PowerPoint, na janela do Rack2-

Viewer.

EEEEEEEEEEEEEEEENEEEEENEEEEEENm
Aquarde! * Para usar esta fungao, ABBYY FineReader for ScanSnap
3.0 ou mais recente deve ser instalado no seu computador.
Q.El{? Para as paginas de saida no Microsoft PowerPoint, ABBYY
FineReader for ScanSnap 4.0 ou mais recente, se
requerido.

* Ao usar esta fungdo, uma mensagem de adverténcia do
ABBYY FineReader pode ser visualizada.

* Se os seguintes requisitos sdo alcangados, as paginas
podem ser exibidas em Microsoft Word/Excel/PowerPoint.

- As paginas seréo digitalizadas usando o ScanSnap

- As paginas sao salvas com a verséo 4.0 ou mais recente
do Rack2-Filer ou acima

Todavia, quando o ajuste de ScanSnap [Gerar um arquivo

PDF por pagina(s) {x}] esta em "ON" as paginas inseridas

podem né&o ser exibidas em Microsoft Word/Excel/Power-

Point porque as paginas n&o séo reconhecidas como digita-

lizadas pelo ScanSnap.

* Os ficharios de cartdo ndo podem ser usados com esta fun-
céo.

* Quando os Ajustes do Rack2-Viewer, [Colocar os dados
superdimensionados nas paginas de face] estao "ON", se
esta funcao for usada para as folhas multiplas de dados
superdimensionados inseridos nas paginas de rosto, as
paginas serao emitidas para separar folhas. E ainda, a pagi-
na em branco pode ser adicionada como primeira pagina.
Se assim, remover a pagina manualmente.
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W » Para detalhes sobre as versdes de Microsoft Word/Micro-
e soft Excel/Microsoft PowerPoint que sdo suportadas, con-
sultar "ABBYY FineReader for ScanSnap Manual do
Usuario".

« Para mais detalhes sobre a insergdo de paginas digitaliza-
das de ScanSnap, consultar "7.2 Digitalizagdo dos Docu-
mentos Usando o ScanSnap" (Pagina 161).

+ Para usar esta fungéo, os seguintes ajustes devem ser
especificados no ScanSnap.

- Qualidade da imagem: Otimo
- Modo de cor: Cor

Operagé@

1 « Abrir a pagina a ser exibida em Microsoft Word/Excel/

PowerPoint.
NV Folhas multiplas podem ser especificadas.
S a - ~ . ~ .
o Se folhas muiltiplas s&o especificadas, elas sdo combina-
das em um Unico documento quando convertidas.

Se alguma pagina das folhas especificadas nao for
inserida de ScanSnap, as folhas ndo podem ser exibidas
em Microsoft Word/Excel/PowerPoint.

Para mais detalhes sobre a especificagao de folhas multi-
plas, consultar "7.33 Especificagdo das Folhas Multiplas"
(Pagina 262).
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2. Para exibir uma pagina em Microsoft Word, fazer um clique
com o botao direito na pagina, apontar para [Sair do Office]
- [Sair do Word].

Para exibir uma pagina em Microsoft Excel, fazer um clique
com o botao direito na pagina, apontar no menu [Sair do
Office] e selecionar [Sair do Excel].
Para exibir uma pagina em Microsoft PowerPoint, fazer um
clique com o botao direito na pagina, apontar no menu [Sair
do Office] e selecionar [Sair do PowerPoint(R)].

= Microsoft Word, Microsoft Excel ou Microsoft PowerPoint abre e a pagina

€ visualizada como um arquivo Word, Excel ou PowerPoint.

\'I

SugestéQ

Se os caracteres na pagina nao estao na forma cor-

reta para cima, a fungdo do OCR nao pode funcionar

corretamente. Antes de emitir estas paginas, fazer um
clique com o botao direito na pagina, apontar no menu

[Sair do Office] e selecionar [Girar p/ OCR]. Se a pagi-

na nao precisa ser girada, retirar a selegao de [Girar

p/ OCR].

Quando paginas multiplas sédo selecionadas e se faz

um clique com o botao direito do mouse, [Girar p/

OCR] nao sera visualizado.

Para a exibigdo de paginas em Microsoft Word/Excel/

PowerPoint (paginas digitalizadas com canSnap), o

icone ScanSnap pode ser visualizado na parte inferior

da pagina.

1. Fazer um clique com o botdo direito na pagina,
apontar no menu [Sair do Office] e selecionar
[Mostrar Marca ScanSnap].

2. O icone ScanSnap é visualizado na parte inferior
das paginas.

Se Microsoft Word, Excel ou PowerPoint ndo foram

instalados, o arquivo é salvo.

Os arquivos Word sao salvos no formato RTF format

(.rtf). Os arquivos Excel sdo salvos no formato XLS

(.xls). Os arquivos PowerPoint s&o salvos no formato

PPT (.ppt). Quando a caixa de didlogo de confirmacéo

"Salvar em" é visualizada, especificar uma pasta para

salvar os arquivos.
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E B EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEED
Sobre a funcdo OCR do ABBYY FineReader for ScanSnap

Aguarde!

* Alguns tipos de documentos s&o ocasionalmente reconhe-
cidos de modo incorreto. Antes do reconhecimento, verifi-
car se os documentos que deseja converter sdo
adequados para a conversao de acordo com as seguintes
diretrizes gerais.

Adequado para a conversao em Word

Documentos criados usando a disposi¢cao de pagina
Unica com uma ou duas colunas.

Adequado para a conversao em Excel

Tabelas simples nas quais cada linha de borda conecta-
se com as bordas externas

Adequado para a conversdo em PowerPoint
Documentos com segundo plano em cor fraca ou

branca, compreendidos caracteres e diagramas sim-
ples.

Nao adequado para a conversao em Word
Documentos criados usando uma disposi¢do de pagina
complexa, compreendida com diagramas, tabelas e
letras, assim como brochuras, revistas e jornal

Nao adequado para a conversao em Excel
Documentos que contém tabelas com bordas, tabelas

complexas com muitas bordas, tabelas convultas con-
tendo subtabelas, diagramas, graficos e mapas, fotogra-
fias e/ou caracteres escritos na vertical (Diagramas,
graficos e mapas, fotografias e caracteres na vertical
nao sao convertidos.)

Nao adequado para a conversao em PowerPoint
Documentos convolutos contendo caracteres, diagra-
mas e graficos, documentos com figuras ou modelos no
segundo plano de caracteres, documentos cuja cor de
segundo plano € mais densa que os caracteres

288 | Racka-Filer Guia do Usuario



A E R EEEEEEEEENEEEEEEEEEEDEENENI
* Os seguintes parametros podem n&o ser sobrepostos nos

originais durante a convers&o. E recomendado que os doc-
umentos convertidos sejam abertos com Microsoft Word,
Microsoft Excel ou Microsoft PowerPoint.

- Indice superior e subindice

Os seguintes parametros se aplicam aos documentos em
Japonés:

- Fonte e tamanho dos caracteres

- Espacamento do caractere e espagamento da linha

- Sublinado, negrito e italico

Os seguintes tipos de documentos podem ser reconheci-
dos de modo incorreto. Se ocorrer isso, mudar o "Modo de

Aguarde!

cor" para "Cor" e/ou aumentar a resolugéo (Qualidade de

imagem) para melhorar os resultados da converséo.

- Documentos que contém letras

- Texto incluindo pequenos caracteres (menores que 10
pontos)

- Documentos distorcidos

- Documentos em idiomas diversos daqueles especifica-
dos

- Documentos contendo letras em cores desiguais ou
segundos planos padronizados (caracteres com efeitos
Tonalizado, Delineado e Sombreado s&o aplicados.)

- Documentos de disposicdo complexa e documentos que
incluem caracteres ilegiveis (isso pode levar um longo
periodo de tempo converter estes documentos.)

* Nao usar Microsoft Word, Microsoft Excel ou PowerPoint,
enquanto usa esta fungdo. Ou nao usar esta fungao
enquanto usa Microsoft Word, Microsoft Excel ou Power-
Point. Se fizer isso, pode aparecer uma mensagem como
"Chamada foi rejeitada por quem chamou" e/ou o docu-
mento resultante pode nao ser visualizado.

* Uma planilha de Excel convertida pode conter ate 65.536
linhas.
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7.42 Modificacdao de um Arquivo de
Origem

Operagao em Modo Difusé&o 2 Paginas

Quando importar um arquivo, o arquivo de origem é importado também ao

mesmo tempo. Para modificar o arquivo, vocé pode iniciar as aplicagdes asso-

ciadas com o arquivo na janela do Rack2-Viewer.

L]
Aguarde!%“’?

Quando um arquivo de origem é importado junto com um
arquivo, vocé deve primeiro selecionar "Reter arq.de origem
através de" no tab de indicagao [Inser¢cao Pagina] na caixa
de dialogo [Ajustes Rack2-Viewerl].

Para detalhes, consultar "7.53 Configuragao dos Ajustes do
Viewer" (Pagina 303).

Os arquivos da imagem nao podem ser editados.

A péagina da janela do Rack2-Viewer sera atualizada
quando o arquivo é salvo com a reescrita do arquivo usando
a aplicacao associada com ele.

Quando o arquivo de origem tiver sido modificado e salvo,
as anotagbes nas paginas as quais o arquivo de origem per-
tence serdo excluidas.

Quando um arquivo de origem é editado em duas paginas
que foram alocadas em uma pagina, a alocagao é can-
celada.
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Operagé@

1 « Abrir a pagina onde o arquivo deve ser editado.

W Para paginas modificaveis, os icones das aplicagées
Sugestd . ~ . . . . .
Q associadas serao visualizados na parte inferior das pagi-
nas.

2. Clicar Fdiarcrigem

Ou fazer um clique duplo no icone da aplicagao na pagina.
Ou fazer um clique com o botao direito na pagina e selecio-
nar [Manipulagées] - [Editar Arqg.de Origem].

= A aplicagao associada com o arquivo € iniciada e a primeira pagina do
arquivo é exibida.

3. Editar o conteudo do arquivo e salva-lo.

= O arquivo de origem €& modificado.
Fechar a aplicacéo associada.
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7.43 Exclusao do Arquivo de Origem

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Se vocé importou um arquivo de origem quando um arquivo foi importado, vocé
pode excluir o arquivo de origem na janela do Rack2-Viewer se nao ele nao for
mais necessario.

Aguarde!%ﬂ{? * Quando um arquivo de origem € importado junto com um
arquivo, vocé deve primeiro selecionar "Reter arq.de ori-
gem através de" no tab de indicagao [Insergdo Pagina] na

caixa de dialogo [Ajustes Rack2-Viewer].
Para detalhes, consultar "7.53 Configuragdo dos Ajustes
do Viewer" (Pagina 303).

* Quando a folha com um arquivo de origem é excluida,
podem ocorrer 0os seguintes casos, dependendo dos
ajustes na caixa de dialogo [Ajustes Rack2-Viewer] quando
a folha é importada.

- Quando uma folha é importada com a caixa de seleg¢ao
"Copiando arquivos originais" marcada em "Reter arq.de
origem através de..." sob a indicacao [Inser¢cdo Pagina],
o arquivo de origem que € importado ao mesmo tempo é
também excluido.

- Quando uma folha é importada com a caixa de seleg¢ao
"Ligando os arg.originais" marcada em "Reter arg.de ori-
gem através de..." sob a indicagéo [Insergcdo Paginal, o
arquivo de origem que € importado ao mesmo tempo
nao é excluido.

Operagéo@

1 « Abrir a pagina onde o arquivo deve ser excluido.
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2. E fazer um clique com o botao direito na pagina e depois
selecionar [Excluir] - [Cépial/Link Arquivo de Origem].
= O arquivo de origem € excluido.
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7.44 Criacao de uma Folha de Cartao

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Fazer um clique o botéo direito na pagina para criar uma nova folha de cartao.

Operagé@

1 « Fazer um clique o botao direito na pagina para criar uma
nova folha de cartao.

2. Selecionar [Inserir] - [Folha em Branco].
= Uma folha de cartéo é criada.
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7.45 Inversao da parte superior do
cartao para baixo

Operacéo em Modo Difusé&o 2 Paginas

Esta sec¢ao descreve como girar a parte superior do cartdo para baixo.

Operagé@

1 « Fazer um clique com o botao direito no cartao e selecionar
[Girar Cartao P/cima-P/bx].

NP » Para reverter a orientagdo original, fazer um clique
Sugesta ~ .o ~ .
com o botéao direito no cartdo novamente e selecionar
[Girar Cartao P/cima-P/bx].

» Se vocé salvar esta mudanga quando fechar a janela
do Rack2-Viewer, os cartdes serao visualizados com a
parte superior para baixo na préxima partida.
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7.46 Recorte do Cartao

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta sec¢ado descreve como cortar um cartdo e mové-lo na area de transferén-
cia.

Operagé@

1 « Fazer um clique com o botao direito no cartao e selecionar
[Cortar/Mover (p/Area Transf.Cartao)].

= O cartdo é cortado € movido para a area de transferéncia.

oIy, + Se ja existe um cartdo na area de transferéncia, uma
Sugesta ;. . .
e mensagem sera visualizada para confirmar se deve
sobrescrever a folha existente ou nao.

* O cartao copiado na area de transferéncia pode ser
colado na frente de outro cartdo ou em outra folha de
cartao.

* Um cartdo pode ser movido, arrastando e jogando o
mesmo. Um cartdo pode ser movido para outra folha
de cartao, arrastando o cartdo para fora da folha de
cartao.
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7.47 Coépia dos Cartoes

Operacao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta sec¢ao descreve como copiar um cartdo na area de transferéncia.

Operagé@

1 « Fazer um clique com o botao direito no cartao e selecionar
[Copiar (p/Area Transf.Cartao)].
= O cartdo é copiado na area de transferéncia.

Ny + Se ja existe um cartdo na area de transferéncia, uma
Sugesta .. . .
o mensagem sera visualizada para confirmar se deve
sobrescrever a folha existente ou nao.

» A folha do cartdo copiado na area de transferéncia
pode ser colada na frente de outro cartdo ou em outra
folha de cartao.
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7.48 Colagem dos Cartoes

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta sec¢ao descreve como colar um cartdo copiado na area de transferéncia
para a folha de cartao visualizada no momento.

Operagé@

1 « Abrir a folha do cartao na qual deseja colar o cartao
copiado.

2 « Fazer um clique com o botao direito no cartao e depois sele-
cionar [Colar Cartao (da Area de Transf.)].
= O cartdo na area de transferéncia é colado.
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7.49 Exclusao dos Cartoes

Operacao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta secdo descreve como excluir os cartdes.

Operag:éo@

1 « Fazer um clique com o botao direito no cartao e selecionar
[Excluir Cartao].

= Uma mensagem de confirmagao de exclusao é exibida.

2. Clicar no botao [OK].

Rack2-Viewer

! . Excluir os dades do cartdo selecionade?

C o I o |

= O cartdo é excluido.
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7.50 Salvando dos Cartoes

Operacao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta secédo descreve como salvar os cartdes selecionados como arquivo PDF
ou TIFF.

Estes arquivos PDF podem ser visualizados usando Adobe Acrobat, Adobe
Reader ou Acrobat Reader.

Atardel As anotacdes nao serdo salvas.
guarde!
N

Operagéo@

1 « Fazer um clique com o botao direito no cartao e selecionar
[Salvar Cartao Como].
= A caixa de didlogo [Salvar como] é exibida.

2. Depois de selecionar um arquivo tipo (PDF ou TIFF), clicar
em [Salvar].
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7.51 Impressao dos Cartoes

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta secao descreve como imprimir um cartéo.

Atardel As anotacdes nao serao impressas.
guarde!
N

Operagéo@

1 « Selecionar o cartao a ser impresso e clicar '"ﬁﬁi' . Ou fazer
um clique com o botao direito no cartao e selecionar [Impri-
mir Cartao).
= A caixa de dialogo de [Imprimir] € exibida.

2. Especificar a impressora e o intervalo de impressao e clicar
no botao [OK].

NP O tamanho impresso pode ser diferente ao dos cartdes mostra-
Sugesta . . . o ~ ~
1o ag dos na janela do Rack2-Viewer, devido a resolugao do cartgo.
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7.52 Envio de Cartoes como e-mail

Operagao em Modo Difuséo 2 Paginas

Esta secdo descreve como enviar um e-mail com um cartdo a partir de um
Fichario anexo.

Operagé@

1 « Fazer um clique com o botao direito no cartao e selecionar
[Enviar Cartao Como e-mail].
= A caixa de didlogo de Sele¢ao do remetente de e-mail é exibida.

2. Ajustar os detalhes.

Para detalhes dos ajustes de opgéo, clicar no botao [Ajuda] na caixa de
didlogo e consultar as paginas de "Ajuda do Rack2-Viewer".

Selecdo e-Mailer (=3

Abrir um e-mail & anexar az paginas especificadas.

[ Uszar um programa de e-mail padrio [ex.: Windows Mail]

Uszar este programa sempre
[M3a exibir este dislogo novamente)

Ok, | Cancelar Ajuda

3. Clicar no botéao [OK].

= A caixa de didlogo do remetente de e-mail selecionado no Passo 2 ¢ lan-
¢ada e os arquivos especificados s&o anexados ao e-mail.
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7.53 Configuracao dos Ajustes do
Viewer

Operacéo em Modo Difusé&o 2 Paginas

Os seguintes ajustes podem ser configurados:

< Geral

* Abertura dos arquivos PDF
Escolher se abrir os arquivos PDF com o programa atual ou Rack2-
Viewer.
Se o Rack2-Viewer é selecionado, ao fazer um clique duplo em um
arquivo PDF se abrira a janela do Rack2-Viewer.

* Modo Janela na janela do Rack2-Viewer
Os seguintes ajustes podem ser configurados:
- Escolher se ira visualizar ou n&o os botdes de operagao (os botdes
no lado esquerdo e inferior) na janela do Rack2-Viewer.
- Escolher se ira mostrar ou ndo os anéis do Fichario.

* Abrir o didlogo de Selecao e-Mailer quando enviar paginas
Escolher se mostrar ou ndo a janela de Selegao do remetente quando
estiver enviando correspondéncia com pagina(s) anexa(s).

* Avisar quando menos de [N] (0-500) folhas permanecem
disponiveis
Ao abrir o Fichario (exceto para o modo sé de leitura), definir se visuali-
zar ou nao o numero de folhas deixadas disponiveis quando o nimero
de folhas disponiveis € menor que um certo numero.

<& Volta Pagina

* Habilitar animacgao para alterar entre as paginas
Ajustar para ativar a animagéao para girar entre as paginas.

* Veloc. giratoria
Definir a velocidade de passagem.
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* Pausa entre-giros
Definir o intervalo de passagem da pagina para passagens continuas.

<& Insergao Pagina

* Ajustes para insercao de arquivos
Ajustar o seguinte.

- Como os dados de cores nos arquivos de origem devem ser
manuseados e qual resolugédo deve ser usada quando um arquivo
€ importado

- Para incluir ou ndo o arquivo de origem (dados de origem) ao
importar um arquivo

¢ Colocar os dados superdimensionados nas paginas de face
Escolher se dividir ou ndo os arquivos A3-, B4- ou os arquivos com
dimensao 11x17 em duas paginas quando eles estdo sendo inseridos.
Se divididos em duas paginas, se corrigir ou nao os dados distorcidos
também pode ser definido.
Dependendo das aplicacdes, os arquivos com tamanho A3- ou B4-
podem ser importados com a parte superior para baixo. E recomendado
para definir e corrigir os dados distorcidos.

* Inserir automaticamente a folha divisora quando inserir os
arquivos
Escolher se adicionar ou ndo automaticamente uma folha divisor para a
primeira pagina quando inserir arquivos.

* Inserir automaticamente a folha divisora quando inserir os
dados do scanner
Escolher se adicionar ou ndo automaticamente uma folha diviséria na
primeira pagina ao inserir os arquivos de imagem.
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Abrir a ultima pag.depois da digitalizagao

Escolher se a primeira ou ultima pagina deve ser visualizada ou nao
depois da digitalizagao.

Se as folhas contém dados que n&o podem ser digitalizadas de uma
vez, é recomendado definir a visualizagdo da ultima pagina.

Criar arq.de origem PDF para dados do scanner & formatos de
arquivos suportados
Escolher se os arquivos de origem PDF s&o criados automaticamente

ou nao (unidades de uma pagina) ao fazer a digitalizagdo ou insergao
dos arquivos de imagem. Este ajuste ndo é suportado ao importar os
arquivos de origem.

Esta funcao é suportada pelo ScanSnap (incluindo o ScanSnap Orga-
nizer).

Ao criar arquivos de origem PDF usando ScanSnap, escolher se ligar
ao seu arquivo original ou ndo.

Esta funcao esta desabilitada quando o Rack2-Viewer nao ¢é ativado
durante a digitalizagdo de dados usando o ScanSnap.

Executar OCR automaticamente para criar os blocos de texto
chave para as paginas inseridas
Escolher se executar OCR automaticamente ou nao para criar os blocos
de texto chave nas seguintes situagdes:

- Digitalizagéo

- Inserir um arquivo

- Scan para WorkArea

- Inserir um arquivo na WorkArea

- Inserir um arquivo usando "Rack2 Folder Monitor Software"

- Inserir dados de outras aplicacdes
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Ny » Se usar a fungéo de palavra chave do marcador
e ScanSnap S1100/S1300/S1500, conforme "Criar
automaticam. blocos de texto chave p/as paginas

inseridas (pelo OCR/extragéo)" seja
selecionada ou ndo no tab de indicagao [Insercéo
Pagina] da caixa de dialogo [Ajustes Rack2-Viewer],
os locais marcados com uma caneta de marcacao sao
extraidos.

* Depois de executar OCR, a pesquisa de uma pagina
com uma cadeia de pesquisa se torna disponivel.

* Automaticamente,corrigir a orientagdao do documento antes de
executar OCR (Este ajuste s6 é possivel p/as versées Chinesa,
Coreana e Japonesa)

Escolher se deve corrigir automaticamente a orientagdo de um

documento antes de executar OCR ou nao. Este ajuste é apenas
possivel para as versdes Chinesa, Coreana e Japonesa. O documento
€ sempre automaticamente corrigido na versao em Inglés.

* Girar automaticam.as pag.da horizonal p/ a vertical (a orienta-
¢ao do texto é ignorada)
Escolher se deve girar automaticamente as paginas de formato paisa-
gem para retrato ou nao.
Para esta fungao, a razao da altura e largura da pagina € a unica deter-
minante se a orientagédo da pagina € horizontal ou vertical. O conteudo
da péagina é ignorado.
Se "Ativar rotagao automatica da imagem" esta selecionado em
ScanSnap, isto pode causar resultados imprevisiveis.
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Dy As paginas podem ser rodadas em 90 graus depois de
gest terem sido importadas. Para detalhes sobre a rotagdo
da pagina em 90 graus, consultar "7.7 Girando a Pagina
em 90 Graus" (Pagina 174).

* Quando inserir as paginas de arquivos PDF com impressao
restrita e protegida por senha, anexar os arquivos de origem em
vez de mostrar o conteudo atual
Se a caixa de selecao é marcada, o documento atual ndo é visualizado,
mas o icone PDF é mostrado abaixo da pagina. Clicando no icone PDF,
inicia o Adobe Acrobat. Se a caixa de sele¢do "Quando inserir paginas
de arquivos PDF com impresséo restrita e protegida por senha, anexar
os arquivos de origem em vez de mostrar o conteudo atual" nao é sele-
cionada, quando importar um arquivo PDF protegido por senha, uma
janela de inser¢ao de senha ira ser exibida.

Inserindo a senha, importa e visualiza o contelido do arquivo PDF com
o Rack2-Viewer.

Para importar arquivos PDF protegidos por senha, Adobe Acrobat,
Adobe Reader ou Acrobat Reader deve ser instalado. Todavia, os arqui-
vos PDF com restrigdo de impressao ndao podem ser importados. Para
importar arquivos PDF com restricado de impressao, remover a restricéo
de impressao usando Adobe Acrobat e importar os arquivos.

< Insergdo Scanner

Scanner da série FUJITSU fi com driver TWAIN
Estas fungbes sao suportadas para os scanners Scanner de imagem fi
Series. Verificar os ajustes do ScanSnap para as fungdes equivalentes.

* Visualizar tela do driver
Escolher se a janela do driver do scanner (janela driver TWAIN) deve
também ser visualizada ou ndo durante as operagoes de digitalizagéo.
O scanner para leitura pode ser selecionado.
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* Remover automaticamente as pag.em branco de entrada do
scanner
Escolher se remover as paginas que sao em branco ou n&o ao fazer a

digitalizacao.

¢ Corrigir automaticamente para entrada do scanner obliquo
Escolher se corrigir ou ndo os dados de entrada distorcidos contidos em
uma imagem que foi digitalizada.
Para o Fichario de cartao, esta funcao é desabilitada.

* Corrigir automaticamente para entrada do scanner para cima-
para baixo
Escolher se girar a imagem em 180 graus ou ndo quando os dados con-
tidos em uma imagem que foram inseridos de um scanner foram esti-
mados para ficar com a parte superior para baixo.
ScanSnap
Estas fungdes séo suportadas para ScanSnap.

* Ajustes ScanSnap
Mostrar a caixa de dialogo de instalagdo do ScanSnap Manager e
definir os ajustes de digitalizagdo ScanSnap.

< Fichario Cartao

* Ajustes para digitalizagao do cartao
Escolher como colocar os cartdes em uma superficie plana para digitali-
zacao.
Isto pode ser definido para um Fichario de cartao.

* Ajustes para importacao de cartoes.
Escolha como importar dados de cartées (quantos cartdes em uma

pagina).
Isto pode ser ajustado para um fichario de cartao.

& WorkArea
e Pasta WorkArea
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Escolher a localizagao para armazenar os dados na WorkArea.

Aatardel * Nao especificar a localizac&do na rede ou em um disco
guarde!
N removivel como Pasta da WorkArea.

* Nao especificar a pasta LibRoot e a pasta WorkArea
com o mesmo nome de percurso. E ainda, ndo espe-
cificar a pasta LibRoot ou pasta WorkArea como pasta
parente.

Exempilo:
- A pasta LibRoot é "C:\Temp1", a pasta WorkArea é
"C:\Temp1\WorkArea"
- A pasta LibRoot é "C:\Temp1\DocumentRoot", a
pasta WorkArea é "C:\Temp1"

Para detalhes sobre como mudar a pasta LibRoot, con-

sultar "6.31 Ajuste das Opg¢des do Rack2-Filer" (Pagina

147).

W Se uma pasta vazia é especificada como novos dados da
Sugesta
o pasta de armazenamento da WorkArea , os dados usa-
dos anteriormente podem ser copiados e usados. Copiar

os dados pode ser selecionado na tela de confirmagao ou
nao.

]
SV @ Ajuda

Sugesta * Para mais detalhes, clicar em e consultar as pagi-
Q nas de "Ajuda do Rack2- Viewer".
+ Clicar no botao [Ajuda] de cada tab de indicagao na caixa
de dialogo [Ajustes Rack2-Viewer ] para detalhes sobre

cada item.
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Operagé@

1 « Clicar ©@ Austes
Ou fazer um clique com o botéao direito do mouse e selecio-
nar [Ajustes do Viewer].
= A caixa de didlogo de [Ajustes Rack2-Viewer] é exibida.

2 « Clicar no tab de indicagao e configurar os ajustes.

Ajustes Rack2-Viewer
Insercdo Scanner | Wonchrea | Sobre RackZ-Viewer |
Geral | Volta Pagina | Insergéo Pagina |

Windows ndo pode abrir os arquivos PDF usando o...
{* Programa atual

{0 programa usado anteromente foi re-classificado se revertendo do
Rack2-Viewer)

" Rack2-Viewer

{As versdes PDF ndo suportadas sdo abertas usando o programa usado
anteromente)

Modo Janela
Como o fichdrio deve ser visualizado?
{* MNajanela {com icones de controle)
{" Tela panoramica {sem icones de controle)

[v Mostrar os anéis do ficharo

¥ Abrir o didloge de Selegdo e-Mailer quande enviar paginas

I~ Avisarquando menos de | 50 (0-500)folhas pemanecem disponiveis

QK | Cancelar | Auda |

» Para configurar os seguintes ajustes, clicar no tab de indicagao [Geral].
- Abertura dos arquivos PDF
- Modo Janela na janela do Rack2-Viewer
- Abrir a janela de Seleg¢édo do remetente de E-mail ao enviar e-mail
com pagina(s) anexa(s)
- Avisar quando menos de [N] (0-500) folhas permanecem
disponiveis
+ Para configurar os seguintes ajustes, clicar no tab de indicagéo [Volta
Pagina).
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- Habilitar animagéao para alterar entre as paginas

- Veloc. giratéria

- Pausa entre-giros

+ Para configurar os seguintes ajustes, clicar no tab de indicagéo [Inser-
¢ao Paginal.

- Como os dados de cores nos arquivos de origem devem ser
manuseados e qual resolucéo deve ser usada quando um arquivo
€ importado

- Para incluir ou ndo o arquivo de origem (dados de origem) ao
importar um arquivo

- Colocar os dados superdimensionados nas paginas de face

- Girar ou n&o as paginas de modo de paisagem para modo retrato
antes de colocar os dados superdimensionados nas paginas de
frente

- Inserir automaticamente ou n&o a folha diviséria ao inserir os
arquivos

- Inserir automaticamente ou nao a folha diviséria ao inserir os
dados de um scanner

- Abrir a ultima pagina depois da digitalizagédo

- Criar arquivos de origem PDF para dados de scanner e formatos
de arquivos de imagem suportados

- Executar OCR automaticamente para criar os blocos de texto
chave para as paginas inseridas ou nao

- Automaticamente,corrigir a orientagcdo do documento antes de
executar OCR

- Girar automaticam.as pag.da horizonal p/ a vertical (a orientagado
do texto € ignorada)

- Quando inserir as paginas de arquivos PDF com impressao restrita
e protegida por senha, anexar os arquivos de origem em vez de
mostrar o conteudo atual

» Para configurar os seguintes ajustes, clicar no tab de indicagéo [Inser-
¢ao Scanner].

- Scanner para usar na digitalizagao

- Mostrar o driver do scanner ou ndo ao fazer a digitalizagao

- Remover automaticamente as pag.em branco de entrada do
scanner ou nao
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- Corrigir automaticamente para entrada do scanner distorcida ou néo
- Corrigir automaticamente para entrada do scanner com a parte
superior para baixo ou nao
- Mostrar a caixa de dialogo de instalagdo do ScanSnap Manager
» Para configurar os seguintes ajustes, clicar no tab de indicagao [Fichario
Cartao].
- Colocar os cartdes na origem ou livres ou n&o, quando os cartdes
sdo digitalizados em uma superficie plana
- Seja para importar quatro ou oito cartdes por pagina
» Clicar no tab de indicagao [WorkArea] quando ajustar a localizagao para
armazenar os dados na WorkArea.
» Para ver a informacgao da versao do Rack2-Viewer, clicar no tab de
indicacao [Sobre Rack2-Viewer].

3. Clicar no botéao [OK].

= A caixa de didlogo [Ajustes Rack2-Viewer] esta fechada e os ajustes do
viewer sdo definidos.

Aguarde! Quando "Entrada Scanner de Mesa" € definida como "Livre
Qw? (Cartdo Multiplo)", um cartdo pode n&o ser extraido correta-
mente dependendo do tipo (assim como cor, desenho).
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Exportando para o Servico de
Nuvem/Dispositivo Movil

Este capitulo descreve como exportar dados do Rack2-Filer data para um
armazenamento nuvem ou dispositivo mével como arquivos PDF.

A colecéo de servigos de nuvem (Evernote, Docs Google, Salesforce Chatter, e
SugarSync) é chamada "Servigo de Nuvem" neste manual.

Dispositivos Movel tais como o iPad/iPhone/iPod touch sdo chamados "Movel"
e "Dispositivo moével" neste manual.

Ao exportar dados para um servigo de nuvem, os seguintes servigos sdo supor-

tados.
» Exportacao para o Cloud Service
- Evernote
- Google Docs
- Salesforce Chatter
- SugarSync

o » Para as aplicacbes necessarias para utilizar esta funcgao,
guarde! . .
N consulte "® Software requerido para usar um servigo de

nuvem/dispositivo moével" (Pagina 44).
+ Para salvar no Evernote e dispositivo m[ovel, sao
necessarios pré-ajustes. Para detalhes em pré-ajustes,
consulte a "® Exportagao para o Evernote" (Pagina 319)
e "W Pré-Ajustes" (Pagina 336).
EE E E B EEEEEEEEEEEEEEEEEENERNRI]
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N, Clique no botao [Ajuda] para consultar a pagina Help para os
Sugesmg detalhes de cada item na caixa de dialogo.
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8.1 Selecao dos Dados a Serem
Exportados

Existem trés formas para exportar dados do Rack2-Filer no cloud service/celu-
lar:

(1) Selecionando um fichario e exportando-o

(2) Exportacao de uma péagina

(3) Exportagcéo de uma pilha

B Selecionando um fichario e exportando-o

Todas as paginas do fichario selecionadas na janela do Rack2-Filer estao sal-
vas como um arquivo PDF.

Operagé@

1 « Na janela do Rack2-Filer, selecione o fichario a ser expor-
tado para o cloud service/celular.

2. Clique em Ficharic " ou clique com o botao direito na lom-
bada do fichario e selecione os menus como segue:

» Para exportar para o Evernote
[Exportar para] - [Evernote]

» Para exportar para o Google Docs
[Exportar para] - [Documentos Google(TM)]

» Para exportar para o Salesforce Chatter
[Exportar para] - [Salesforce Chatter]

» Para exportar para o SugarSync

[Exportar para] - [SugarSync]
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» Para exportar para o celular

[Exportar para] - [iPad/iPhone/iPod touch]

3. Uma caixa de dialogo relacionada ao destino selecionado
de armazenamento é exibida.

Para as operagbes subsequentes, consulte "8.2 Exportagdo para o
Cloud Service" (Pagina 319) e "8.3 Exportagéo para o Celular" (Pagina
336).

B Exportacao de uma pagina

O seguinte descreve como salvar a pagina exibida na janela do Rack2-Viewer
como um arquivo PDF.

Operagé@

1 « Na janela do Rack2-Filer, abra a pagina a ser exportada para
o cloud service/celular.

2. Clique com o botao direito na pagina e selecione os menus
como segue:

» Para exportar para o Evernote
[Exportar para] - [Evernote]
» Para exportar para o Google Docs
[Exportar para] - [Documentos Google(TM)]
» Para exportar para o Salesforce Chatter
[Exportar para] - [Salesforce Chatter]
» Para exportar para o SugarSync
[Exportar para] - [SugarSync]
* Para exportar para o celular

[Exportar para] - [iPad/iPhone/iPod touch]
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3. Uma caixa de dialogo relacionada ao destino selecionado
de armazenamento é exibida.
Para as operag¢des subsequentes, consulte "8.2 Exportacdo para o
Cloud Service" (Pagina 319) e "8.3 Exportagao para o Celular" (Pagina

336).

B Exportacao de uma pilha

A seguir, esta descrito como salvar uma pilha exibida na WorkArea como um
arquivo PDF.

Operagé@

1 « Na WorkArea, selecione a pilha a ser exportada para o cloud
servicel/celular.
Para selecionar pilhas multiplas, clique nas pilhas enquanto mantém pres-
sionada a tecla [Shift] ou a tecla [Ctrl].

s Se muiltiplas pilhas séo selecionadas, um arquivo PDF é

Sugesta . .
e a@ criado para cada pilha.
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-

w4
2 . Pilha . .
« Clique em , ou clique com o botao direito sobre
uma pilha e selecione os menus como segue:

» Para exportar para o Evernote
[Exportar para] - [Evernote]
» Para exportar para o Google Docs
[Exportar para] - [Documentos Google(TM)]
» Para exportar para o Salesforce Chatter
[Exportar para] - [Salesforce Chatter]
» Para exportar para o SugarSync
[Exportar para] - [SugarSync]
» Para exportar para o celular

[Exportar para] - [iPad/iPhone/iPod touch]

3. Uma caixa de dialogo relacionada ao destino de armazena-
mento selecionado é exibida.

Para as operagbes subsequentes, consulte "8.2 Exportagdo para o
Cloud Service" (Pagina 319) e "8.3 Exportagéo para o Celular" (Pagina
336).
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8.2 Exportacao para o Cloud Service

Esta se¢do descreve como exportar os dados selecionados para cada servigo
cloud.

B Exportacao para o Evernote

Quando o Evernote para Windows 3.5 ou mais recente é instalado no
Windows XP ou mais recente, vocé pode exportar os dados selecionados para
o Evernote como arquivos PDF.

o Para usar esta fungéo, vocé precisa assinalar na janela

guarde! C . .
Q{U? de Entrar em sessdo do Evernote para Windows, antecip-
adamente. Se vocé ja se registrou, a janela de Entrar em

sessao sera exibida no Passo 2.

Selecione os dados a serem exportados usando um dos seguintes procedimen-

tos:

(1) Selecionando um fichario e exportando-o

(2) Exportacdo de uma pagina

(3) Exportacéo de uma pilha
Para detalhes sobre cada procedimento, consulte "8.1 Selecado dos Dados a
Serem Exportados" (Pagina 315).

Operagéo@
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1. Configure os ajustes na caixa de dialogo [Exportar para
Evernote - Opgoes].

Quando um dado é selecionado por qualquer um destes procedimentos
(1) ou (3), a seguinte janela é exibida:

Exportar para Evernote - Opgdes

I™ dnclar anatagies atraves da planiicago na pag\na
IAdesivos, Destaque Hyperlinks, Selos)
* Annotations s3o convertidas para o formato de i |magem por izso ndo podem
ser editadas novamente.

I Caonverter para PDF Pesquisdwel

¥ Ewxclua as Paginas em Branco

ak | Cancelar | Ajuda |

Quando um dado é selecionado pelo procedimento (2), a seguinte janela
€ exibida:

Exportar para Evernote - Opcoes

Paginas de destino

" Paginas £ B £

I” Especificar nome do arquive |

I Incluir anotagBes através da planificagdo na pagina
[&desivos, Destague, Hyperlinks, Seloz)
* Annotations 30 convertidaz para o formato de imagem, por izso ndo podem
zer editadas novamente.

I~ Corwerter para PDF Pesquizével

W Ewclua az Paginas em Branco

0k | Cancelar Ajuda

2. Clique no botao [OK].

= Criagao de arquivo PDF se inicia.
Quando o dado é selecionado pelo procedimento (1), a seguinte janela
aparece:

Rack2-Filer

Criandao um arquivo POF. Paor favor, aguardar um momento.

2 / 4 Paginas Processadas

IRE0Eanamnag
Cancelar
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Quando o dado é selecionado pelo procedimento (2), a seguinte janela
aparece:

Rack2-Viewer

Crianda um arquiva PDF. Por favor, aguardar um momenta.

2/ 4 Paginas Processadas

Cancelar

Quando o dado é selecionado pelo procedimento (3), a seguinte janela
aparece:

Rack2-WorkArea

Crianda um arquiva PDF. Por favor, aguardar um momenta.

2/ 4 Pilhas Processadas

Cancelar

= Quando a criagao de arquivo PDF é completada, Evernote para Windows
se inicia e o dado € exportado.

W, A sincronizagao (carregamento) € executada de acordo

Sugesta . ~ .
e com as configuracdes do Evernote for Windows.
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B Exportacao para o Google Docs

Quando o .NET Framework 3.0 é instalado, vocé pode exportar os dados sele-
cionaods para o Google Docs como arquivos PDF.
Para detalhes sobre o Google Docs, consultar o site do Google Docs.

Asardel Esta fungao nao esta disponivel em um ambiente proxy que
guarde! . -
\ requer autenticacdo ao conectar com a Internet.

Selecione o dado a ser exportado usando um dos seguintes procedimentos:
(1) Selecionando um fichario e exportando-o
(2) Exportagéo de uma pagina
(3) Exportagéo de uma pilha
Para detalhes sobre cada procedimento, consulte "8.1 Sele¢ao dos Dados a
Serem Exportados" (Pagina 315).
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Operagé@

1. Configure os ajustes na caixa de dialogo [Exportar para

Google Docs(TM) - Op¢oes].

Quando o dado é selecionado por qualquer um destes procedimentos (1)

ou (3), a seguinte janela é exibida:

Exportar para Google Docs(TM) - Opgoes

Conta da Google

E-mail: |

Serha: |

[ Salvar as informagdes da conta do usudrio

I Incluir anctagBes através da planificagdo na pagina
[Adesivos, Destaque, Hyperlinks, Selos)
* Annatations z30 convertidas para o formato de imagem, por izzo ndo podem
ser editadas novamente.

™ Converter para FDF Pesquisével

¥ Ewclua as Paginas em Branco

& ]

Cancelar Ajuda

=)
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Quando o dado é selecionado pelo procedimento (2), a seguinte janela
exibida:

.Exportar para Google Docs(TM] - Opcdes @

Conta do Google
E-mail I

Senha: |

I Salvar as informaciies da conta do usuérnio

Paginas de destino

" Pégina Atual Apenas

I~ Especificar nome do arquivo |

™ Inchair anotacies atiavés da planificacio na pagina
[Adesivos, Destague, Hyperlinks, Seloz)
* Annotations $30 convertidas para o formato de imagem, por isso ndo podem
zer editadas novamente.

I~ Converter para PDF Pesquisdvel

¥ Exclua as Paginas em Eranco

ok | Cancelar Ajuda

Se o computador é compartilhado, a selegdo na caixa de
selegdo [Salvar as informagdes da conta do usuario] per-
mite que outros usuarios acessem o Google Docs, porque
a informacéao da sua conta sera preenchida na préoxima
vez.

Por esta razdo, recomendamos n&o selecionar a caixa de
selegao [Salvar as informagdes da conta do usuario]
nesta caixa de dialogo.

Aguarde!

2. Clique no botao [OK].

= Criagao de arquivo PDF se inicia.
Quando o dado é selecionado pelo procedimento (1), a seguinte janela
aparece:
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Rack2-Filer

Criandao um arquivo POF. Por favor, aguardar um mamento.

2/ 4 Paginas Processadas

Cancelar

Quando o dado é selecionado pelo procedimento (2), a seguinte janela

aparece:

Racl2-Viewer

Criandao um arquivo POF. Por favor, aguardar um mamento.

2/ 4 Paginaz Processadas

HNENNNENENE
Cancelar

Quando o dado é selecionado pelo procedimento (3), a seguinte janela

aparece:

Rack2-Werkhrea

Criandao um arquivo POF. Por favor, aguardar um mamento.

2/ 4 Filhaz Processadas

Cancelar

= Quando a criagao de arquivo PDF é completada, a exportacéo se inicia e

aparece a seguinte janela:

Exportar para Google Docs(TM]

Exportando para Google Docs{TM)...

Arquivo de destino;

Status do processamento:

[ Eeche esta janela ao completar a exportagio

Tamanho do arquivo: 0.47/0.86 ME

Cancelar
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= Quando a exportacao de dados estiver completada, aparecera a seguinte

janela:
Exportar para Google Docs(TM)
Exportou cometamente para Google Docs{TM).
Arquivo de destino:

Stafss do procassamert: M
.

Tamanho do arquive; 0.86/0.86 ME

[ Feche esta janela ao completar a exportagdo
Fechar
W Para verificar os arquivos PDF exportados, inicie o naveg-

5“99“5@ ador da Web e faga login no Google Docs.

B Exportacao para o Salesforce Chatter

Quando .NET Framework 3.0 esta instalado, vocé pode exportar os dados
como arquivos PDF para um dispositivo mével como um tablet ou smart phone.

Avardel Esta fungao nao esta disponivel em um ambiente proxy que
guarde! . ~
\ requer autenticacdo ao conectar com a Internet.

Selecione o dado a ser exportado usando um dos seguintes procedimentos:
(1) Selecionando um fichario e exportando-o
(2) Exportacao de uma pagina
(3) Exportacéo de uma pilha
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Para detalhes em cada procedimento, consulte "8.1 Selegao dos Dados a
Serem Exportados” (Pagina 315).

Operagé@

1. Configure os ajustes na caixa de dialogo [Exportar para

Salesforce Chatter - Opgoes].

Quando um dado é selecionado por qualquer um destes procedimentos

(1) ou (3), a seguinte janela é exibida:

Exportar para Salesforce Chatter - Opcoes

Conta do usudrio

Maome do usudrio

|
Senha; |
Chave de seguranga: ]

I Salvar as informagfies da conta do usudrio
™ Incluir anotaglies através da planificacio na pagina
[Adesivos, Destaque, Hyperlinks, Selos)

ser editadas novamente.
W Esclua az Paginaz em Branco

——

* Annotations $30 convertidas para o formato de imagem, por isso ndo podem

Cancelar Ajuda
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Quando um dado é selecionado pelo procedimento (2), a seguinte janela

é exibida:
.Exportar para Salesforce Chatter - Opcoes @
Conta do usuério
Maome do usuério J
Senha |

Chave de seguranga: J

[ Salvar as informaciies da conta do usudrio

— Paginas de destino-

" Pagina Atual Apenas
- (-

™ Especificar nome do arquivo ‘

[ Incluir anctacBes através da planificacdo na pagina
[&desivos, Destaque, Hyperlinks, Selos)

* Annotations 80 convertidas para o formato de imagem, por izzo ndo0 podem
zer editadas novamente.

¥ Euxclua as Paginas em Branca

Ok | Cancelar Ajuda

A E R EEEEEEEEEEEEENEEEEEEEN
Se o computador é compartilhado, selecionar a caixa de
selecdo [Salvar as informagdes da conta do usuario]
habilitada para outros usuarios ao conectar o Salesforce.
Por esta razao, nao selecionar a caixa de selecao [Salvar
as informacgdes da conta do usuario] nesta caixa de dialo-
go.

Aguarde!
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2. Clique no botao [OK].

= Criagéo de arquivo PDF se inicia.
Quando o dado é selecionado pelo procedimento (1), a seguinte janela

aparece:

Rack2-Filer

Criando urn arquivo PDF. Por Favaor, aguardar um momento.

2/ 4 Paginas Processadas

ENNNNNNNEEE
Cancelar

Quando o dado é selecionado pelo procedimento (2), a seguinte janela
aparece:

Rachk2-Viewer

Criando um arquiva POF. Par favor, aguardar um marmento

2 ! 4 Paginas Processadas

Cancelar

Quando o dado ¢é selecionado pelo procedimento (3), a seguinte janela
aparece:

Rack2-WorkArea

Criando um arquiva POF. Par favor, aguardar um mamenta,

2/ 4 Pihas Processadas

Cancelar

= Quando a criagao de arquivo PDF estiver completada, a caixa de didlogo
[Exportar para Salesforce Chatter] aparecera.
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3. Clique o botao [Alterar].

JI Exportar para Salesforce Chatter == ol x|
Nome arquive: 1 41 Arquivols)
| Irfomagdes da postagem
Destinataio: Meus feeds "

J ’ J ' Método: Postar ao Chatter

s w0 2005 2010
| T

e Irformagdes do Chatter

L Mensagem

MNome de gdbigia:  Nova Fichério

Descrigdo

.

A prujea [ Postar_| [ Cancelar | [ Auda |

= A caixa de didlogo [Exportar para Salesforce Chatter - Postagem]
aparece.

4. Especifique o destino da carta e o método, e clique no botao
[OK].

Exportar para Salesforce Chatter - Postagem =
Informagies da postagem
Método: Objeto
@ Fostar oo Chatien Meus feeds *
) Anexos

OK ncelar Ajuda

= Retorne para a caixa de dialogo [Exportar para Salesforce Chatter].
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5. Clique o botao [Postar].
= O processo de postagem se inicia e a seguinte janela aparece.

Exportar para Salesforce Chatter 3

Postando ao Salesforce...

Arguivo em
reconhecimento:

Status do processamento:

|

Tamanho do arguivo: 0.07/0.07MB

[l Fechar esta janela gquando a postagem for concluida

= Quando a postagem estiver completada, a seguinte janela aparecera.

Exportar para Salesforce Chatter @
A postagem ac Salesforce foi concluida com sucesso.
Arguivo em
reconhecimento:
Status do processamento:
Tamanho do arguivo: 0.07/0.07ME

[ Fechar esta janela guando a postagem for concluida

Fechar
NP Para verificar os arquivos PDF postados, inicie o navega-
Sugesta . ~
e dor de Web e acesse o Salesforce, ou use a aplicagdo

dedicada.

B Exportando para SugarSync

Quando SugarSync Manager for Windows estiver instalado, vocé podera
exportar os dados selecionados para SugarSync como arquivos PDF.

Selecione os dados a serem exportados usando um dos seguintes procedimen-
tos:
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(1) Selecionando um fichario e exportando-o

(2) Exportagédo de uma pagina

(3) Exportagao de uma pilha
Para detalhes de cada procedimento, consulte a "8.1 Selegao dos Dados a
Serem Exportados" (Pagina 315).

Operagé@

1 « Configure as configuragoes na caixa de dialogo [Exportar
para SugarSync - Opgoes].

Quando o dado é selecionado por um dos procedimentos (1) ou (3),
aparece a seguinte janela:

Exportar para SugarSync - Opcdes

[ incluir anotacties através da planificacdo na paglna
[Adesivoz, Destague, Hyperlinks, Selos)

* Annotations s30 convertidas para o farmato de i |rnagem por izs0 hao podem
zer editadas novamente.

[v Exclua as Paginas em Branco

¥ Exibir janela de vizualizag3o

Ok | Cancelar | Ajuda |

Quando o dado é selecionado pelo procedimento (2), a seguinte janela
aparece:

Exportar para SugarSync - Opcdes

Paginas de desting

" Paginas 1 :I_{ 1 :I_{

[~ Especificar nome do arquivo |

[ Incluir anotacies através da planificagio na pagina
[Adezivoz, Destaque, Hyperlinks, Selos)

* Annotations s3o convertidas para o farmato de imagern, por iszo n&o podem
zer editadas novamente.
[v Exclua as Paginas em Branco

¥ Exibir janela de vizualizag3o

Ok | Cancelar Ajuda
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N Quando se limpa a caixa de selegao [Exibir visualizagao],
a caixa de dialogo [Exportar para SugarSync] nao € exi-
bida, e o arquivo & exportado ao SugarSync.

Sugesta

2. Clique o botao [OK].

= Criacao de arquivo PDF se inicia.
Quando o dado é selecionado pelo procedimento (1), a seguinte janela

aparece:

Rack2-Filer

Crianda um arquivo POF. Por favor, aguardar um mamento.

2/ 4 Paginaz Processadas

Cancelar

Quando o dado é selecionado pelo procedimento (2), a seguinte janela
aparece:

Racl2-Viewer

Crianda um arquivo POF. Por favor, aguardar um mamento.

2/ 4 Paginaz Processadas

Cancelar
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Quando o dado é selecionado pelo procedimento (3), a seguinte janela
aparece:

Rack2-Workdrea

Crianda urn arguiva PDF. Par favor, aguardar um momenta,

2/ 4 Pilhas Processadas

Cancelar

= Ao completar a criagcdo do arquivo PDF, aparece a caixa de didlogo
[Exportar para SugarSync].

3. Marque o nome do arquivo e a pasta de exportagao e clique
no botao [Salvar].

jI Exportar para SugarSync _ E@

Especificar nome do arquivo

Nome arguivo 11 1Arquivo(s)

[ |
(FOF]] -
IDID ==

Tamanha de arquivo combinade  0.07 MB

]
" [ § Especificar a pasta de destino

Especifique a pasta SugarSync.

f ClUsers
[ Histrico Procurar.. |

.

d 4 lIl | |Q =] [ N&o exibir esta mensagem novamante

N Como padrao, a seguinte pasta SugarSync sera

configurada como pasta de destino:

* No Windows 7 / Windows Vista
Nome do Drive (ex. "C"):\Users\User name\Documents\Magic
Briefcase\Rack2

* No Windows XP
Nome do Drive (ex. "C"):\\Documents and Settings\User
name\My Documents\Magic Briefcase\Rack2

Sugestd
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= Depois de completar os processos, a seguinte janela aparece e o arquivo
€ exportado ao SugarSync.

Exportar para SugarSync (3]

& O arquivo foi salve com sucesso.
[ |

™ Esta mensagem sera fechada automaticamente em 3 segundos...
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8.3 Exportacao para o Celular

Quando o .NET Framework 3.0 esta instalado, vocé pode exportar os dados
selecionados como arquivos PDF para um dispositivo mével como um tablet ou
um smart phone.

Vocé precisa ter o ScanSnap Connect Application instalado no dispositivo mov-
el para usar esta fungdo. Também, use um LAN sem fio para enviar e receber
dados. Descarregar ScanSnap Connect Application para dispositivos méveis
de uma loja de aplicativos tal como o App Store.

iOS 4.2.1 ou mais recente do sistema operacional é requerido para executar
ScanSnap Connect Application para dispositivos méveis. Para maiores detal-
hes sobre os recursos desta fungéo que estao disponiveis no dispositivo mével

e seus usos, consulte o "Guia do usuario do ScanSnap Connect Application”.

Esta secao descreve as configuragdes necessarias para exportar dados para
um dispositivo mével e as operagdes para exportar dados.

B Pré-Ajustes

A seguir, estao descritos os pré-ajustes necessarios para exportar dados para
um terminal celular.
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Operagé@

1 « No menu [Iniciar] de Windows, selecione [Todos os Progra-
mas] — [Rack2-Filer] — [Rack2 Mobile Link].

= A janela [Bem Vindo ao Rack2 Mobile Link] aparece.

Bem vindo ao Rack2 Mobile Link @

|0| Esta fung&o permite salvar os arquivos em um dispositivo mdvel
através da rede

1. No computador, crie uma senha para compartilhar com o
dispositivo mével na janela [Rack2 Mobile Link - Configuragdes
basicas]

2. No dizpositivo mével, instale o ScanSnap Connect Application.
3. Abra o ScanSnap Connect Application no dispositivo mével

4. Selecions um computador £ insira a senha natela [Insira a
senha]

Apés concluir a operagdo acima, o arquive sera enviado para o
dispositivo mével

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda

ok | [ cancelsr ][ sjuda

2. Verificar o conteudo da janela e clicar no botao [OK].
= A caixa de dialogo[Rack2 Mobile Link - Configuragbes basicas] aparece.

IE Rack2 Mobile Link - Configuragdes basicas @
[¥] Inicializar o Rack2 Mobile Link quando efetuar o login
[l Aguardar até que o botdc [Enviar] 2eja clizade
Configuragtes baszicas
Ingira a senha para conexaoc a partir do dispositive mavel.
Senha:
Confirmar senha:

Detalhes das configuragdes
MNimero da porta: 52217 Alterar |

l Cancelar J| Ajuda ‘
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.
\II

Sugestd

Aguarde!
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Quando a caixa de selecao [Inicializar o Rack2 Mobile
Link quando efetuar o login] € selecionada na caixa de
dialogo, o Rack2 Mobile Link automaticamente inicia
no préximo login.

Quando as configuragdes sido configuradas nesta
janela na inicializacdo do Rack2 Mobile Link, a janela
nao aparece na proxima vez que o dado for exportado
ao dispositivo movel.Para exibir esta janela nova-
mente, faga clique com o botéo direito no icone Rack2
Mobile Link na barra de tarefa e selecione
[Configuragdes].

O numero da porta nao precisa ser alterado a menos
que o numero especificado ja esteja sendo utilizado.
Se a senha configurada no computador for alterada, a
mesma senha deve ser inserida no dispositivo movel.
Se o computador é compartilhado, um usuario nao
relacionado pode conectar-se ao dispositivo mével
(como a senha esta salva no dispositivo mével, o
usuario nao relacionado que tenha conectado o
dispositivo mével ao computador podera executar a
mesma operagao até que a senha no computador
seja alterada).
Por esta raz&o, é recomendado efetuar uma das
seguintes operagodes:
- Alterar a senha a cada envio de dados.
- Marcar a caixa de selegao [Aguardar até que o
botao [Enviar] seja clicado] e enviar os dados apos
verificar o dispositivos méveis.



3. Especifique a senha e outras configuragoes para a
utilizacao de um dispositivo mével com o Rack2-Filer e
clique no botao [OK].

= "Rack2 Mobile Link" se inicia e o icone (EED) aparece na barra de tarefas.
Uma vez executado este passo, ndo sera necessario executa-lo da proxi-
ma vez.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENETERN
Ag“ardw A primeira vez que o [Rack2 Mobile Link] & iniciado, um
alerta de bloqueio de firewall pode aparecer. Se o alerta
\ aparecer, verifique o conteudo da mensagem e entéao
selecione permitir acesso, aceitar, por exemplo.
Para maiores detalhes sobre solu¢des, consulte "l
Solugdes para problemas" (Pagina 346).

icones Rack2 Mobile Link e o menu de
clique direito

& icones Rack2 Mobile Link

Quando Rack2 Mobile Link estiver em execucgéao, o icone Rack2 Mobile Link
aparecera na barra de tarefas.

O icone indica o estado de comunicagéo entre o computador e o dispositivo
movel. Os icones do estado de comunicagao sao descritos na lista seguinte.

Status icon
Aguardando m
Modo de espera Etﬂ
Enviando
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Status icon

Erro ao enviar m
Rejeitado E

Y * Quando o sistema operacional for Windows 7, ao
Sugesta

clicar [5] na barra de tarefas exibira o icone Rack2
Mobile Link.
Para exibir continuamente o icone Rack2 Mobile Link
na barra de tarefas, arraste e solte o icone Rack2
Mobile Link na barra de tarefas.

* Quando a conexao entre o computador e o dispositivo
movel muda, ela é notificada através de um baléo

pop-up.

<& Menu de clique direito

O menu para clique com botéo direito (abaixo) aparece quando vocé faz clique
com o botao direito no icone Rack2 Mobile Link.

Abrir...

Configuragtes...

Ajuda

Sobre o Rack2 Mobile Link...

Sair

Os items do menu estdo descritos abaixo.

Item Funcao

A caixa de dialogo [Rack2 Mobile Link - Exportar
para Celular] aparece.

Se o estado do icone for "Rejeitado”, este item sera
desativado.

Abrir
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Item Funcgao

A caixa de didlogo[Rack2 Mobile Link -
Configuragdes basicas] aparece.

Configure as configuragdes do Rack2 Mobile Link e
as configuragdes basicas para conectar um
dispositivo moével.

Se o estado do icone Rack2 Mobile Link for "Modo
de Espera", "Enviando", ou "Erro ao enviar", este
item sera desativado.

Configuragoes

Abre uma porta quando o estado do icone do
Rack2 Mobile Link for "Rejeitado" porque Rack2
Mobile Link falha em abrir uma porta para uma
rede.
* Quando o Rack2 Mobile Link abre
corretamente uma porta
O icone Rack2 Mobile Link muda para
"Aguardando".
* Quando Rack2 Mobile Link ndo consegue abrir
uma porta
O icone Rack2 Mobile Link permanece como
"Rejeitado". Se o estado ndo mudar para
"Aguardando”, verifique o estado da rede.
Este item pode ser selecionado somente quando o
estado do icone Rack2 Mobile Link for "Rejeitado",
e a caixa de dialogo [Rack2 Mobile Link -
Configuragbes basicas] ndo for mostrada.
Em outros casos, este item é desativado.
Uma porta é aberta quando o icone cujo estado &
"Rejeitado" for duplamente clicado.

Atualizar

Ajuda Mostra Rack2-Viewer Ajuda.

Mostra a janela [Rack2 Mobile Link - Informagées
da Versao].

IE Rack? Mobile Link - Versio ==

Sobre o Rack2 Mobile S ey HG R
Link ~LH Copyroht PFU LIMITED 2011

Lok |

Vocé pode verificar a versao do Rack2 Mobile Link.

Fecha a conexao entre o computador e o
dispositivo moével. Quando Rack2 Mobile Link sai, o
icone na barra de tarefas também é removido.

Se o estado do icone Rack2 Mobile Link for "Modo
de Espera", "Enviando", ou "Erro ao enviar", este
item sera desativado.

Sair
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B Exportacao para o celular

Operagé@

1 « Confirme se o Rack2 Mobile Link esta ativado e inicie o
ScanSnap Connect Application no dispositivo mével.
= Quando o destino é encontrado, a caixa de dialogo para digitar a senha
aparece no dispositivo mével.

W Se [Numero da porta] na caixa de didlogo [Rack2 Mobile

= Link - Configuragdes basicas] descrito no procedimento
(3) de "W Pré-Ajustes" (Pagina 336) for alterado, a con-
exao a um dispositivo movel ndo sera possivel. Antes de
iniciar ScanSnap Connect Application no dispositivo mov-
el, verifique o numero da porta usada para o dispositivo
movel.
Para verificar o numero da porta, consulte o "Guia do
usuario do ScanSnap Connect Application".

2. Digite a senha especificada no Passo 2 de "N Pré-Ajustes™”
(Pagina 336).
= O icone na barra de tarefas do computador muda como mostrado abaixo.

3. Inicie o Rack2-Filer e selecione os dados a serem exporta-
dos.

Para o procedimento de selecionar dados, consulte "8.1 Selegéo dos
Dados a Serem Exportados" (Pagina 315).

= A caixa de dialogo [Exportar para iPad/iPhone/iPod touch - Opgbes] € exi-
bida.
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4. Configure os ajustes na caixa de dialogo [Exportar para

iPad/iPhone/iPod touch - Opgodes], e clique no botao [OK].

Quando um dado é selecionado por qualquer um destes procedimentos
(1) ou (3), descrito em "8.1 Seleg¢édo dos Dados a Serem Exportados”
(Pagina 315), a seguinte janela é exibida:

Exportar para iPad/iPhone/iPod touch - Opgdes @

I ilnclur anotagies atraves da planificagio na paging
i&desivos, Destague, Hyperlinks, Selos]
= Annotations $50 convertidas para o formato de imagem, por isso ndo podem
zer editadas novamente.

¥ Exclua az Paginas em Branco

Ok | Cancelar | Ajuda |

Quando um dado ¢ selecionado pelo procedimento (2), descrito em "8.1
Selecao dos Dados a Serem Exportados" (Pagina 315), a seguinte janela
€ exibida:

Exportar para iPad/iPhone/iPod touch - Opcoes

Péginas de desting

I Especificar nome do arquivo |

[ Incluir anctagdes através da planificagio na pagina
[&desivos, Destaque, Hyperinks, Selog)

* Annotations 530 convertidas para o formato de imagem, por izzo ndo podem
ser editadas novamente.

¥ Exclua as Paginas em Branco

k. | Cancelar Ajuda
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= Quando a criacdo de um arquivo PDF esta completada, a caixa de didlogo
[Rack2 Mobile Link] aparece, e o processo de envio de arquivo se inicia.

1T Rack2 Mobile Link 2

Dispositivo mével conectado

Enderego IP: Enviando
-_——
—

Tamanho do arquivo: 2.60/3.00 MB
Documenta: 11

Mome do computador:

Quando a caixa de selec¢ao [Aguardar até que o botdo
[Enviar] seja clicado] ser clicado] na caixa de didlogo
[Rack2 Mobile Link - Configuragdes basicas] € selecio-
nada, clique em Enviar na caixa de dialogo [Rack2 Mobile
Link] para iniciar o processo de envio de arquivo.

Aguarde!
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= Apo6s mo processo de envio completo, a caixa de dialogo deve ser similar
a seguinte.

1T Rack2 Mobile Link =

Dispositivo mével conectado
Envio concluido (pronto para enviar o proximo arquiva)

Enderego IP: Ernwio concluido
e
L. i

Tamanho do arquivo: 3.00/3.00 MB
Documenta: 11

Mome do computador:

Fechar ‘ I Ajuda

s * Se o erro do envio ocorrer devido a comunicagao
desconectada, o arquivo que nao foi enviado sera
automaticamente enviado quando o dispositivo mével
for reconectado ao computador.

* Quando ocorrer um erro de envio, clique [Falha no
envio(lista dos arquivos de erros)] para exibir a janela
[Rack2 Mobile Link - Lista dos arquivos de erros] Vocé
pode verificar os nomes do dispositivo moével e do
arquivo para o qual o envio falhou nesta caixa de
dialogo.

Sugestd
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Aovardel * Quando o botao [Enviar] ndo é exibido, os arquivos
guarae: i , i - . i
\ PDF disponiveis serdo enviados automaticamente ao

dispositivo movel conectado ao computador.

+ Estes itens sdo desabilitados antes do envio, durante
0 envio ou quando ocorrer falha no envio do arquivo.
Clique o botao [Suspender] para cancelar o processo
de envio ao dispositivo movel e ativar o botédo
[Fechar].

B Solugoes para problemas

<& O dispositivo mével nao pode ser conectado.

Verificar o seguinte:
+ Configuracdo basica (i. € configuracao de rede)
» Configuracao da ligagao Movel
» Estado de aplicagao para ligagdo movel

* Configuragao basica (i. é configuragao de rede)
O dispositivo movel esta conectado ao LAN sem fio?

= » Se houver mais de um roteador, confirme se o computador e
o dispositivo moével estdo conectados ao mesmo roteador
sem fio.

+ Verifique as configuracdes de rede LAN sem fio, e assegure-
se de conectar a mesma rede do dispositivo movel.

A conexao de rede para Rack2 Mobile Link esta bloqueada pelas

configuragoes do software de seguranca?

=  Verifique suas configuracgdes do firewall do software de
segurancga. Para fazer as configuragdes tais como registro,
consulte o manual do seu software de seguranga ou Ajuda.
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O "Rack2 Mobile Link" esta bloqueado no Firewall do Windows?

= Desbloqueie "Rack2 Mobile Link" no Firewall do Windows. Ao
iniciar Rack2 Mobile Link, uma mensagem com uma instrugéo
para um firewall podera aparecer.

Rack2 Mobile Link (]

- . O Alerta de Seguranga do Windows pode ser exibido pelo Windows
Y Firewall.
= Meste case, clique ¢ botdo [Deshloquear],

Meome: Rack2 Maobile Link

Para o aviso de bloqueio do firewall que aparece apds clicar o
botdo [OK], siga a instrugdo na mensagem.
Do contrario, execute o seguinte.

* Quando vocé clicou no botédo [Cancelar] do Windows 7:

1. Selecione o menu [Iniciar] - [Painél de Controle] -
[Sistema e Segurancga] - [Firewall do Windows].
A janela [Firewall do Windows] aparece.

2. No painél esquerdo, selecione [Permitir um programa ou
recurso pelo Firewall do Windows].
A janela [Firewall do Windows] aparece.

3. Clique [Alterar configuragées].

Selecione a caixa de selegédo [Rack2 Mobile Link] na
lista [Programas e recursos permitidos].

5. Clique no botao [OK].
* Quando vocé clicou no botao [Block] do Windows Vista:

1. Selecione o menu [Iniciar] - [Painél de Controle] -
[Seguranga] - [Firewall do Windows].
A janela [Firewall do Windows] aparece.

2. No painél esquerdo, clique [Permitir um programa
através da Firewall do Windows].

3. Selecione a caixa de selegado [Rack2 Mobile Link] na
lista [Programa ou portal.

4. Clique no botao [OK].
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* Quando vocé clicou no botao [Bloquear] do Windows XP:

1. Selecione o menu [Iniciar] - [Painél de Controle] -
[Segurancga] - [Firewall do Windows].
A janela [Firewall do Windows] aparece.

2. Selecione a caixa de selegéo [Rack2 Mobile Link] na
lista [Programas e Servigos] da etiqueta [Excegbes].
3. Clique no botao [OK].
Obs.: Se vocé selecionou [Perguntar depois], o aviso de
bloqueio do firewall sera exibido novamente da
préxima vez que o programa for iniciado.

o » Se o software anti-virus mostra uma mensagem de
guarde! . L.
\ aviso, consulte o manual do software anti-virus.

+ O nome do programa que € permitido em uma
mensagem de aviso é "Rack2 Mobile Link" ou
"ScantoMobileTrans".

* Configuragao da ligagao Mével
ScanSnap Connect Application esta instalado no dispositivo
movel com o qual vocé esta conectando o computador?
= Instale ScanSnap Connect Application no dispositivo moével.
ScanSnap Connect Application é para dispositivo movel e pode
ser descarregado dos mercados de aplicagdes tais como o App
Store.
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O numero da porta esta configurado corretamente?

= Verifigue o nimero da porta para o computador e o dispositivo
movel, e especifique um numero de porta ndo usado.
* Numero da porta (computador)

1. Verifique o numero da porta especificado na janela
[Rack2 Mobile Link - Configuragdes basicas] do Rack2
Mobile Link instalado no computador.

2. Se o numero da porta ja esta sendo usado, mude o
numero da porta.
Obs.:

- Assegure-se de especificar o mesmo nimero de
porta para o computador e o dispositivo movel.
- O numero da porta pode varia de 49152 a 65535.
* Numero da porta (dispositivo movel)
Verifique o numero da porta especificado no dispositivo
movel. Para detalhes, consulte o "Guia do usuério do

ScanSnap Connect Application”.

» Estado de aplicagao para ligagao movel
Rack2 Mobile Link esta executando no computador?

=  Verifique se o icone "Rack2 Mobile Link" esta exibido na barra
de tarefas do computador. Senédo, execute o seguinte para
iniciar "Rack2 Mobile Link":

1. Selecione o menu [Iniciar] - [Todos os Programas] -
[Rack2-Filer] - [Rack2 Mobile Link].

ScanSnap Connect Application esta executando no dispositivo
movel?

= Inicie ScanSnap Connect Application no dispositivo mével, e em
seguida conecte ao computador.
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A caixa de dialogo [Rack2 Mobile Link - Configuragoes basicas]

esta sendo exibida?

= Vocé nao pode conectar do dispositivo mével enquanto a caixa
de dialogo [Rack2 Mobile Link - Configuragdes basicas] estiver
aberta.
Feche primeiro a caixa de dialogo [Rack2 Mobile Link -

Configuragdes basicas], em seguida conecte do dispositivo
movel.

Ha um dispositivo mével ja conectado?

= Somente um dispositivo movel pode ser conectado ao
computador. Desconecte do dispositivo movel que ja esta
conectado, em seguida conecte o seu dispositivo mével.

Ha um dispositivo mével conectado de uma outra conta do
usuario?
= Acesse a outra conta do usuario, confirme se o computador

pode ser desconectado, e em seguida desconecte do dispositivo
movel.

Em seguida, acesse a conta do usuario anterior e conecte o
dispositivo mével.
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< A caixa de didlogo [Rack2 Mobile Link -
Configuragdoes basicas] nao aparece.

A caixa de dialogo [Rack2 Mobile Link] aparece?
= Quando o dispositivo movel esta conectado, a caixa de dialogo
[Rack2 Mobile Link - Configuragbes basicas] nao aparece.
* Quando o dispositivo mével estiver conectado execute o
seguinte.

1. Desconecte a conexao do dispositivo moével.
2. Feche a caixa de didlogo [Rack2 Mobile Link].

3. Abra a caixa de diadlogo [Rack2 Mobile Link -
Configuragdes basicas].

* Quando o dispositivo mével néo estiver conectado.
Feche a caixa de dialogo [Rack2 Mobile Link], e abra a caixa de
dialogo [Rack2 Mobile Link - Configuragdes basicas].

Ao exportar dados para um dispositivo
movel de um computador onde Rack2-Filer
e ScanSnap estejam instalados

Para detalhes sobre a exportagdo de dados para um dispositivo movel a partir
de um computador onde Rack2-Filer e ScanSnap Manager/ScanSnap Orga-
nizer estao instalados, consulte o manual ScanSnap e Scan to Mobile Ajuda.

< Notas na instalagao

* Quando o ScanSnap ¢ instalado em um computador onde o Rack2-Filer
foi instalado, as configuragbes do "Rack2 Mobile Link" para o Rack2-
Filer sdo levadas junto.

* Quando o Rack2-Filer & instalado em um computador onde o ScanSnap
foi instalado, as seguintes configuragdes do "Scan to Mobile" para o
ScanSnap sao levadas junto.

- Inicializar o Rack2 Mobile Link quando efetuar o login

- Aguardar até que o botéo [Enviar] seja clicado
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- Senha

- Numero da porta

< Notas para desinstalar

Se vocé desinstalar Rack2-Filer ou ScanSnap Manager/ScanSnap Organizer
de um computador onde ambos desses produtos estejam instalados, as config-

uragdes permanecem ativas e disponiveis.

NP Ap6s desinstalar o produto, [Inicializar o Rack2 Mobile
e Link quando efetuar o login] na caixa de dialogo [Rack2
Mobile Link — Configuragdes basicas] ([Inicializar o Scan
to Mobile quando efetuar o login] para ScanSnap) pode
ser limpo. Se "Rack2 Mobile Link" (ur "Scan to Mobile")
nao for inicializado quando vocé faz login apds desinsta-
lar o produto, selecione a caixa de selegao novamente.

< Notas de configuragao de conexao

Quando vocé configura a conexao com um dispositivo mével do lado do com-
putados, use a caixa de didlogo [Scan to Mobile — Configuragdes basicas] para
"Scan to Mobile" do ScanSnap. Estas configuragdes sdo usadas para o Rack2-
Filer e para o ScanSnap Manager/ScanSnap Organizer.

< Notas para exportar para um dispositivo mével

Ao exportar dados para um dispositivo mével a partir de um computador onde
Rack2-Filer e ScanSnap Manager/ScanSnap Organizer estejam instalados,
"Scan to Mobile" para ScanSnap se inicializara.
A caixa de didlogo exibida ou icone para cada operagdom € como a seguir.
* Quando vocé seleciona o menu de Windows [Inicializar] - [Todos os
Programas] - [Rack2-Filer] - [Rack2 Mobile Link], a caixa de dialogo
[Scan to Mobile - Configuragdes basicas] para ScanSnap aparece na
primeira vez que Rack2 Mobile Link for inicializado.
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* Quando vocé acessa o computador onde [Inicializar o Rack2 Mobile
Link quando efetuar o login] na caixa de dialogo [Rack2 Mobile Link -
Configuragdes basicas] for selecionada, o icone [Scan to Mobile] para
Scan to Mobile aparece na barra de tarefas.

Também, ao conectar com um dispositivo mével, a mensagem
"Conectado ao dispositivo mével que pode ser integrado com o
ScanSnap." aparecera deste icone.
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Capitulo 9

AANANANANANAA N

Criacdo de um Album de Fotos

Este capitulo descreve como criar um album de fotos com fotos e documentos
(assim como brochuras) importados para o Rack2-Filer e como usar um album

de fotos.

W Clique no botéo [Ajuda] para consultar as paginas de

Sugesta ) Ajuda para ver os detalhes de cada item na caixa de
didlogo.
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Capitulo 9 Criacdo de um Album de Fotos

9.1 Introdugdo na Fungiao Album de
Fotos

A fungao album de fotos é usada para importar fotos e documentos para um
Pasta de Fotos e criar um album de fotos no Rack2-Filer.

Esta secao descreve os recursos da fungédo do album de fotos e o fluxo de tra-
balho de criagdo de um album de fotos.
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B Recursos da funcao album de fotos

(/océ pode importar dados da A roé pode importar fotos e brochuras\
camera digital de computadores usando o ScanSnap e organizar a
e criar um album. disposigao.
= "< Importagéo de um arquivo de = "¢ Importagdo de uma foto ou
origem de um computador” documento em papel (tal como uma
(Pagina 367) brochura) usando o ScanSnap" (Pagina
| 365)
.

rVocé pode manter o registro
das memodrias, adicionando
comentarios as fotos e
documentos.
= " Edigdo de comentarios”
(Pagina 377)

e

Outros recursos séao:

* Vocé pode organizar livremente a localizagédo e tamanho de fotos e documentos na pagina.

= "« Mudanga do tamanho/posigado de visualizagdo de uma foto/documento” (Pagina 376)

* Vocé pode mudar a cor de fundo de uma pagina.

= "< Mudanga da cor de fundo de uma pagina" (Péagina 373)

* Vocé pode exportar as fotos ou documentos importados em ficharios como arquivos JPEG ou
PDF.

= "9.3 Exportando fotos ou documentos de um Pasta de Fotos" (Pagina 382)

Rack2-Filer Guia do Usuario | 397



Capitulo 9 Criacdo de um Album de Fotos

B Fluxo de trabalho na criagcao de um album

de fotos

1. Crie um fichario de fotos.

(1) Na janela Rack2-Filer, clique em

iy

Maovo

[T Rack2-Filer - LibRoot-1/Biblioteca Padrio/Armaric Padric

B, - 2

Pesguisar

Mliow Fichario

= =B @ IS

Pratel. 3 Instalacao Ajuda Sair

kaa@-F_ﬂer

(2) Na caixa de dialogo [Ajustes Fichario], selecione [Foto] como um
Tipo Fichario e especifique o titulo do fichario. Para mudar o tipo de
rétulo, clique no botéo [Tipo Etiqueta] para selecionar o tipo de rétulo

e entao clique no botéo [OK].

.Ajustes Fichario
Lombada |Gera\ ]

Tipa Fichario: " Mormal

T ftulo Fichério b

C CatiolaAD] €O ¢ Foio (1) Selecionerl

Fonte/Tamanho/Cor.  Arial 12PL

—1(2) Especificarl

Subtitulo Fichéro: |

[ Ocultar o titula fichdio [ Ceultz

Cédigos Referéneia

RefDate: 0-03-2011 =
Cor Etiqueta:
Texto Etiq.

[ Adic.imagem na lombada fichério

Fonte/Tamanho/Cor: ;ﬁriaHZF’t.

RefCodettl:
RefCodett?:

& SobreFfig £ Acim

Yisualizagdo

Quando o botéo [OK] é clicado, a obs. nas fotos digitalizadas com

um scanner aparece.
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2. Digitalize uma foto ou documento em papel (tal como uma
brochura) desenvolvida com o ScanSnap.

(1) Exiba o fichario de fotos na janela do Rack2-Viewer.

1 Racka-Filer - LibRoot-1/Biblioteca A/Vendas

'
'
'
H =\ Clique Duplo
'
'

[

&

=

g

- §
s sa D

(2) Insira uma foto ou brochura no ScanSnap e pressione o botéo
digitalizar.

lndo pasterior Antes de digitalizar fotos
ou documentos, consulte
as notas em "M Importa-
¢ao de uma foto e docu-
mento" (Pagina 364).

-
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Quando a digitalizagao for completada, a foto ou brochura sera
exibida no fichario.

L slbum - Rackd-Viewer [= ][5 s
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3. Importe um arquivo de origem.

(1) Exiba o fichario de fotos na janela do Rack2-Viewer

{E=sjEcn(-x)

(2) Selecione um arquivo de origem (assim como dados da camera
digital) no computador, arraste e solte na pagina.

= P1030428 1311200128 612K
= p1030430 BA2001129 23K
= Pi00s53 BA2001155 6455 K.
o | RIPI030462 13112001158 4769K
= p1o30is2 13112001200 6575k
= P1030501 BB 5851K
= P1030506 131120001226 5153K
P15tz 1BU12001231 437K

que fotir. 13112010 1129
uetas: Adicionar uma etiqueta

Quando a importacao for completada, o arquivo de origem sera
exibido no fichario.
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4. Edite a pagina na janela do Rack2-Viewer.

\
Mude a cor de fundo da pagina.

Reorganize as fotos.

= " Movendo fotos ou
documentos (no mesmo
fichario)" (Pagina 368)

5 Mudanca do tamanho/posicao
de visualizagao de uma foto/
documento” (Pagina 376)

—
Mude o tamanho de

exibicado e a posig¢ao
das fotos.

= . Insergao/adigéo
de um comentario"
(Pagina 377)

—

Insira um comentario.

= o Mudanca da cor de fundo
de uma pagina" (Pagina 373)

o, Vocé pode exportar foto ou documento no album de fotogra-
fias como arquivos JPEG ou PDF. Para a operacéo, consulte
"W Selecionar uma foto ou documento e salva-lo" (Page 382).

Sugesta
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9.2 Criagdo de um Album de Fotos

Esta segao descreve como criar um fichario dedicado a albuns de fotos
(fichario de fotos) e importar fotos e documentos e sobre como editar os dados
importados.

B Criacao de um fichario de fotos

A seguir esta descrito como criar um fichario de fotos, importando fotos e docu-
mentos.

Operagé@

1 « Selecione o armario no qual vocé deseja criar um fichario na
arvore do diretério.
= O conteudo do armario selecionado é exibido.

2 « Cliqgueem pjowe
Vocé também pode fazer um clique com o botao direito em
um espaco vazio no armario e selecionar [Novo Fichario].

= A caixa de didlogo [Ajustes Fichario] é exibida.

3. Selecione [Foto] como o Tipo Fichario e configure os outros
ajustes.

Para mais detalhes, consulte "6.15 Mudanca dos Ajustes do Fichario"
(Pagina 104).

4. Clique no botao [OK] .
= Um fichario de fotos é criado.
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B Importacao de uma foto e documento

Existem duas formas de importar uma foto/documento para criar um fichario de
fotos.
* Importagao de uma foto ou documento em papel (tal como uma bro-
chura) usando o ScanSnap
* Importagcdo de um arquivo de origem de um computador

Aguarde! Se uma foto, ou documento fino, dobrado ou rasgado for
Q_{l{? diretamente colocado no ScanSnap e digitalizado, a foto ou

documento pode ser danificado e a digitalizagdo normal pode
nao ser possivel. Recomenda-se usar a Folha de transporte
para escanear tais documentos.
Para mais detalhes sobre digitalizacdo com a Folha de trans-
porte, consultar o Manual de instrugées do ScanSnap for-
necido com o ScanSnap.
Note que a Folha de transporte n&o esta disponivel para o
ScanSnap S1300.
Escanei as fotos a risco proprio.
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< Importagao de uma foto ou documento em papel (tal
como uma brochura) usando o ScanSnap

* A seguir esta descrito como importar documentos de papel, tais como
fotos e brochuras para um Pasta de Fotos.

guarde ( b O-

necessario usar o Rack2-Filer com o ScanSnap. Para
detalhes sobre como conectar o ScanSnap com o Rack2-
Filer, consulte o "Capitulo 5 Uso do ScanSnap com o
Rack2-Filer" (Pagina 67).

* Quando vocé digitaliza uma foto em formato paisagem,
coloque-a horizontalmente. As fotos sao exibidas na
direcdo em que séo digitalizadas.

+ Recomenda-se alinhar a diregao de cada foto de acordo
com a orientagao que a imagem foi fotografada (retrato ou
paisagem) ao digitalizar varias fotos de uma vez.

A EEEEEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
Aguardel Quando os caracteres sao imprimidos no lado traseiro de uma
foto, o lado traseiro da foto também podera ser digitalizado.
Q\u'l? Para nao digitalizar o lado traseiro das fotos, se recomenda
fazer as seguintes configuragdes no ScanSnap Manager:
+ Clique com o botéo direito no icone "ScanSnap Manager"
e selecione [Digitalizacdo simplex].
» Na opcéo [Digitalizagédo] da janela de configura¢des do
ScanSnap Manager, selecione [Digitalizagdo simplex] para
[Lado Digitalizado].
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Operagé@

1 « Insira uma foto ou documento (tal como uma brochura) no
ScanSnap.

2 « Abra a pagina do fichario de fotos para o qual vocé deseja
importar a foto/documento.

W, Configurando um esquema padrao antes de importar fotos ou
S 3 . .
ugests documentos elimina a necessidade de mudar o esquema
depois de importa-los. Para detalhes sobre a configuragéo de

um esquema padrao, consulte a "<& Configurando um layout
padrao" (Pagina 373).

3. Com a janela do Rack1-Viewer exibida como janela frontal

na tela, pressione o botao de digitalizacao no dispositivo
ScanSnap.

= A digitalizagdo comega e a foto ou documento (tal como uma brochura) é
adicionada ao fichario.

A EEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEENm
Aguarde!%“l? Ao usar ScanSnap S1100, pressione o botdo de digitali-
zagao novamente depois de haver digitalizado todos os
) documentos para finalizar a digitalizagao e para adicionar
a foto ou documento de papel (tal como uma apostila) ao
fichario.

Depois de importar uma foto ou documento (tal como uma brochura) para um
Pasta de Fotos, vocé pode editar as paginas do fichario adicionando comentari-
os a foto e documento e mudando o tamanho e posicao de exibicdo da foto ou
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documento. Para criar um album de fotos, consulte "B Edigdo de uma pagina"
(Pagina 368).

Wy, Vocé pode importar fotos ou documentos (tal como uma bro-
o chura) na WorkArea usando ScanSnap com Rack2-Filer.

Para o procedimento para importar documentos na WorkArea,

consulte o seguinte:

» "Ajuda da WorkArea" - "Digitalizagdo de documentos
usando o ScanSnap"

* "5.1 Uso do S1100/S1300/S1500 com o Rack2-Filer"
(Pagina 68)

< Importagao de um arquivo de origem de um
computador

A seguir esta descrito como importar dados, assim como dados da camera dig-
ital armazenados em um computador e arquivos de origem (documentos Word
/Excel/PowerPoint) criados com produtos Microsoft Office, em um fichario de
fotos.

Arquivos fote podem ser importados para a janela Rack2-Viewer e WorkArea.
Para o procedimento de importagao, consulte o seguinte:
* Importando para a janela Rack2-Viewer
"7.3 Importagéo dos Arquivos de Origem" (Pagina 164)
* Importando para WorkArea
"Ajuda da WorkArea" - "Importando arquivos para a WorkArea
(usando o Explorer)"
- "Ajuda da WorkArea" - "Importando arquivos para a WorkArea
(usando o menu [Obter Arquivo])"

Depois de importar um arquivo fonte para um Pasta de Fotos, vocé pode editar
as paginas do fichario adicionando comentarios a foto e documento e mudando
o tamanho e posicao de exibicdo da foto ou documento. Para criar um album
de foto, consulte "B Edigdo de uma pagina" (Pagina 368).
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Os seguintes formatos sdo suportados:

BMP: Windows e mapa de bit 0S/2

PCX: Formato Zsoft (pagina unica)

JPG, JPEG: Formato JPEG

TIF, TIFF: Formato TIFF (Incluindo paginas mudltiplas. Exclu-
indo o formato de compactagao ZIP.)

WMF: Metarquivo Windows

PSD: Formato Photoshop 3.0

PNG: Formato Portable Network Graphics

TGA: Formato Truevision TARGA

PCD: Formato Photo CD

FPX: Formato FlashPix

PDF: Os arquivos PDF exportados do Rack2- Filer ou

importados usando Scan- Snap (Outros arquivos
PDF associados com as aplicagdes com as fungdes
de impressao também sdo suportadas)
Além dos formatos acima, os arquivos associados com as aplicagbes com fun-
¢Oes de impressao também sao suportados.

B Edicao de uma pagina

Esta secao explica como editar uma pagina de um Pasta de Fotos na janela
Rack2-Viewer.

< Movendo fotos ou documentos (no mesmo fichario)

Esta sec¢ao explica como mover fotos ou documentos no mesmo fichario
arrastando-as e soltando-as. Movimentar arrastando e soltando é apenas
disponivel no mesmo fichario.

u'y

1. Clique em *0;

Selacionar
Ou clique com o botao direito na pagina e selecione [Selegéo de Foto
para Foto/Documento].
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= O "modo de selecao de fotos, documentos e comentarios" é

'y

alternado para =elesianar]

2. Selecione uma foto ou documento a ser movido.
3. Arraste e solte a foto ou documento para o novo local.
= A foto ou documento é movido.

<& Movendo fotos ou documentos (para outro fichario)

Esta segdo descreve como mover fotos ou documentos exibidos na janela
janela Rack2-Viewer para outro fichario. Ha duas maneiras de mover as fotos
ou documentos para outro fichario.

» Usando a area de transferéncia para mover as fotos ou documentos

+ Usando a WorkArea para mover as fotos ou documentos

A EEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEDN
Aguarde Ao usar WorkArea para mover as fotos ou docu-
mentos em um fichario de foto para um fichario nor-
QE'U? mal, uma foto ou documento é importado como uma
pagina.
Além disso, fotos ou documentos em um fichario de
foto ndo pode ser movido em um ficario de cartbes.
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¢ Usando a area de transferéncia para mover as fotos ou
documentos
=
1. Clique em Sel'_—-"tf . Ou cliqgue com o botao direito na pagina e
lecignar

selecione [Selecao de Foto para Foto/Documento].
= O "modo de selegao de fotos, documentos e comentarios" é
L
el
alternado para Selecionar!
2. Clique com o botao direito em uma foto ou documento a ser movido e
selecione [Mover Foto ou Documento para Area de Transferéncial.
= Uma mensagem é exibida.

3. Clique no botao [OK].
= Exiba o fichario de destino a janela Rack2-Viewer.

4. Display the destination binder in the Rack2-Viewer window.

5. Cligue com o botao direito na pagina e selecione [Colar Foto ou
Documento (a partir da Area de Transferéncia)].
= A foto ou documento é colado da Area de transferéncia.

W Se ja existe uma foto ou documento na area de trans-
S 3 ~ . P . .
vgesta feréncia, uma mensagem sera visualizada para confir-
mar para sobrescrever na existente.

¢ Usando a WorkArea para mover as fotos ou documentos

aty

1. Clique em Seul_-—"'t‘; . ou clique com o bot&o direito na pagina e
lecionar

selecione [Selecao de Foto para Foto/Documento].
= O " modo de selegao de fotos, documentos e comentarios " é
o
==y
alternado para Selecianar
2. Clique com o botao direito em uma foto ou documento a ser movido e
selecione [Mover Foto ou Documento para WorkArea].
= Uma mensagem é exibida.

3. Clique no botao [OK].
= A foto ou documento é recortada e movida para a WorkArea.

4. Exiba o fichario de destino a janela Rack2-Viewer.
5. Exiba a WorkArea.
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= A foto ou documento foi movido.

Na WorkArea, selecione a foto ou documento a ser movido, e solte-o
na janela Rack2-Viewer de destino.
= A foto ou documento é movido da WorkArea para o fichario de

destino.
W * Quando fotos ou documentos sdo movidos, os
Sugesta - ~ . . . ~
comentarios sao definidos para estes também sao
movidos.

* Quando fotos ou documentos sdo movidos, suas
margens e comentarios sao levados junto. No
entanto, as seguintes informagdes s&o alteradas de
acordo com as Configuragdes do Layout do fichario
ou pagina de destino.

- O nuamero de fotos ou documentos que pode ser
alocado em uma pagina, e se contém comentari-
0s

- Posicao e tamanho de fotos ou documentos

- Posig¢ao e tamanho dos comentarios

* Se nao houver espaco suficiente para alocar fotos
ou documentos na pagina de destino, mova ou
remova as fotos ou documentos alocados da
pagina, ou adicione uma nova folha de foto ou
pagina em branco antes e mové-las.

Para adicionar uma novo folha de foto, clique com o
botao direito na pagina onde as fotos ou
documentos s&o alocados e selecione [Insert]
(Inserir) - [Photo Sheet] (Folha de foto).

Para detalhes sobre adicionar paginas em branco,
consulte "7.39 Adigao de Paginas em Branco"
(Pagina 281).
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< Alterando o layout da pagina exibida atualmente

O seguinte descreve como alterar o modelo de layout (0 niumero de posi¢ao
das fotos e documentos alocados em uma paginas, e se contém comentarios)
da pagina exibida atualmente.

1. Abra a pagina que vocé deseja alterar o layout e clique em ,:,_u

Loyout
Ou clique com o botao direito na pagina e selecione [Manipulagdes] -
[Layout da pagina].
= A caixa de didlogo [Configuragdes do Layout] aparece.

2. Selecione um modelo de layout e clique no botao [OK].

Y * Vocé pode definir um layout padrao antes de
Sugesta . .
importar fotos ou documentos. Defina um layout
padréo antes de importar fotos ou documentos

elimina a necessidade de alterar o layout apos
importa-los.
Para detalhes sobre configuragéo de layout padréo,
consulte "< Configurando um layout padréao”
(Péagina 373).

* Vocé também pode alterar o layout de mais de uma
folha especificando multiplas folhas.

1. Selecione as folhas para as quais vocé deseja
alterar o layout usando o procedimento de
selecao de folhas multiplas. Para detalhes
sobre especificagdo de multiplas folhas, con-
sultem "7.33 Especificagdo das Folhas Multip-
las" (Pagina 262).

2. Clique com o botao direito na folha e selecione
[Layout da pagina X-XX].
= A caixa de dialogo [Configuragdes do layout ]

aparece.

3. Selecione um modelo de layout e clique no
botéo [OK].
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< Configurando um layout padrao

Definir um layout padr&o para o fichario permite que vocé importe fotos ou doc-
umentos no mesmo padrao de layout.

1. Clique com o botédo direito na pagina do fichario para a qual vocé
deseja definir um valor padrédo e selecione [Ajustes da Disposigao
Padrao].
= A caixa de dialogo [Configuragbes do Layout (Valor Padrao)]

aparece.
2. Selecione um modelo de layout e clique no botéo [OK] .

< Mudanga da cor de fundo de uma pagina
1. Faga um clique com o botdo direito na pagina, onde vocé deseja
mudar a cor de fundo e selecione [Manipulagbes] - [Cor do segundo

plano].
= A caixa de dialogo [Definir cor] aparece.
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2. Selecione a cor e clique no botéo [OK].

Wy Vocé pode definir uma Cor do segundo plano antes de

antes de importar fotos ou documentos elimina a

Suge“éQ importar fotos ou documentos. Definir um layout padréo

necessidade de alterar a Cor do segundo plano de
cada pagina apds importa-los.
Vocé pode definir uma Cor do segundo plano
padrdo com o seguinte procedimento.

1.

Cliqgue com o botao direito na pagina do fichario

para a qual vocé deseja definir uma Cor do

segundo plano padrao e selecione [Ajustes da

Disposicao Padrao].

= A caixa de didlogo [Configura¢gbes do Layout
(Valor Padrao)] aparece.

Selecione na guia [Configuragdes da Pagina] e

clique no botao [Cor do segundo plana].

= Aparece a caixa de dialogo [Cor].

Selecione a cor de fundo e clique no botao

[OK].

= A caixa de dialogo [Configuragbes do Layout
(Valor Padréo)] aparece novamente.

4. Clique no botao [OK].
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W * Vocé também pode alterar a Cor do segundo plano
e de mais de uma folha especificando muiltiplas
folhas.

1. Selecione as folhas para as quais vocé deseja
alterar a Cor do segundo plano usando o
procedimento de selegdo de folhas multiplas.
Para detalhes sobre o procedimento de selegéo
de folhas multiplas, consulte "7.33
Especificacdo das Folhas Multiplas" (Pagina
262).

2. Cligue com o botao direito na folha e selecione
[Cor do segundo plano X-XX].
= Aparece a caixa de dialogo [Cor].

3. Selecione a Cor do segundo plano e clique no
botao [OK].
* Vocé também pode exibir a caixa de dialogo [Cor],

fazendo os seguintes passos.
1. Abra a pagina onde vocé deseja definir a cor de

fundo e clique em Lu
Layout
2. Clique na guia [Configuracdes da Pagina] e entao
clique no botao [Cor do segundo plano].

< Edigao de uma foto/documento

Para executar as seguintes operagdes, alterne "modo de selegéo de fotos, doc-

' .’
|I__"":} |I__—"Ih_$
umentos e comentarios" para ==E=E8aF clicando em =el=<ienar oy clicando com

o botao direito na pagina e selecionan [Selegao de Foto para Foto/Documento].
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* Exclusao de uma foto/documento
Faca um clique com o botao direito sobre uma foto ou documento e

selecione [Excluir].

oy Para restaurar uma foto ou documento eliminado, faca
S 3 . ~ ..
vgests clique no bot&o direito em uma foto ou documento e
selecione [Desfazer].

* Gire a foto/documento
Faca um clique com o botao direito sobre uma foto ou documento e
selecione [Girado p/direita] , [Meio Girado] ou [Girado p/esquerdal.

* Mudang¢a do tamanho/posi¢ao de visualizagao de uma foto/
documento
Selecione uma foto ou documento e mude o tamanho de visualizagao
ou mova arrastando e soltando-a(o).

* Ajuste da borda de uma foto/documento

1. Clique com o botéo direito sobre uma foto ou documento e selecione
[Bordal].
= A caixa de dialogo [Borda] é exibida.

2. Especifique se deseja exibir a margem, e configura a cor e
largura.Entéo, clique no botao [OK].

W Vocé também pode abrir a caixa de dialogo [Margem]

S a . .
ugests com o seguinte procedimento:
1. Abra a pagina onde vocé deseja definir a mar-

gem e clique )

Layout
2. Selecione na guia [Configuragbes da Pagina] e
clique em[Margem] para a "Foto/Documento”.
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< Edicao de comentarios

Para executar as seguintes operagdes, vocé deve alternar o " modo de selegao

L Lt
el el
de fotos, documentos e comentarios " para =elE€Etar clicando em Selecionar | oy

clicando com o botao direito e selecionando [Selegao de Foto para Foto/Docu-
mento].

* Insercao/adigcao de um comentario

1. Faga um clique com o botéo direito sobre uma foto ou documento e
selecione [Editar comentario].
Vocé também pode clicar com o botdo direito sobre um comentario e
selecionar [Editar].
= A entrada do comentério € disponibilizada.

Se os comentarios ndo estao configurados, o campo comentario é
adicionado e a entrada do comentario se torna disponivel.

2. Insira o texto como comentario.
Depois que a entrada ¢é finalizada, clique na pagina para confirmar o
texto.

N Até 500 caracteres podem ser inseridos em um comen-

Sugestd tario

* Exclusdao de um comentario
Depois de verificar se 0 campo de comentario ndo esta no modo de

entrada, clique com o botao direito no comentario e selecione [Excluir].

NP Para adicionar um comentario a uma foto ou docu-
mento, clique com o botao direito em uma foto ou docu-
mento e selecione [Editar comentario].

Sugestd
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* Definir a Posi¢cao horizontal de um comentario
Verifique se 0 campo comentario ndo esta no modo de entrada. Clique
com o botdo direito em um comentario e selecione [Alinhar a Direita],
[Alinhamento Central] ou [Alinhar a Esquerda].

* Definir a Posig¢ao Vertical de um comentario
Verifique se o campo comentario ndo esta no modo de entrada. Clique
com o botéo direito em um comentario e selecione [Alinhar Topo], [Alin-
hamento Central] ou [Alinhar Fundo].

* Mudanc¢a do tamanho/posig¢ao da visualizagao de um
comentario
Verifique se 0 campo comentario ndo esta no modo de entrada. Sele-

cione um comentario e mude o tamanho de visualizagdo ou mova arra-
stando e soltando-o.

* Mudang¢a da cor de fundo de um comentario

1. Depois de verificar que o campo comentario ndo esta no modo de
entrada, faga clique com o botdo direito em um comentario e selecione
[Cor].
= A caixa de didlogo [Ajustar cor] é exibida.

2. Sepecifique a cor e clique no botao [OK].

* Mudanga do tipo de fonte, tamanho e cor de um comentario

1. Depois de verificar que 0 campo comentario ndo estd no modo de
entrada, faga clique com o botao direito em um comentario e selecione
[Fonte].
= A caixa de dialogo [Fonte] é exibida.

2. Configure os ajustes e clique no botao [OK].

* Ajuste da borda para um comentario

1. Depois de verificar que o campo comentario ndo esta no modo de
entrada, faga clique com o botéo direito em um comentério e selecione
[Margem].
= A caixa de didlogo [Borda] & exibida.
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2. Especifique se deseja exibir a margem e configure a cor e largura.
Entao, clique no botédo [OK].

NP Vocé pode também ajustar a Margem, Cor do segundo

S 3 .~ L. .
ugests plano, a fonte, e a posigdo dos comentarios seguindo
0S passos a seguir:

1. Abra a pagina onde vocé deseja definir uma

margem e clique ,ﬁﬂ

Layout
2. Selecione a aba [Configuragdes da Pagina] e
configure cada configuragdo em [Comentario].
3. Clique no botao [OK].

< Copiando uma foto ou documento

Esta secdo descreve como copiar uma foto ou documento atualmente exibido
na janela Rack2-Viewer. Ha duas formas de copiar uma foto ou documento.

» Copiar uma foto ou documento para a area de transferéncia

» Copiar uma foto ou documento para a WorkArea

e Copiar uma foto ou documento para a area de transferéncia

oty

1. Clique em Seu:_'_l';'?r . Ou clique com o botéo direito na pagina e
eCionar

selecione [Selegao de Foto para Foto/Documento].
= O "modo de seleg¢ao de fotos, documentos e comentarios" é

aty

alternado para =elecionar

2. Clique com o botao direito na foto ou documento a ser copiado e sele-
cione [Copiar Foto ou Documento para WorkAreal].

= A foto ou documento é copiado na area de transferéncia.

A EEEEEEEEEEENEENEEEEEEEEEDN
Avardel Fotos e documentos ndo podem ser copiados
guarde!

QE.U? selecionando-os e clicando ©episr,
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEDN
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W + Se ja existe uma foto ou documento na area de
e transferéncia, uma mensagem sera visualizada
para confirmar para sobrescrever na existente.
» Para colar a foto ou documento copiado, clique com
o botao direito e selecione [Colar Foto ou
Documento (a partir da Area de Transferéncia)].

* Copiar uma foto ou documento para a WorkArea

=
1. Clique em Seul_-—"'t‘; . Ou clique com o botéo direito na pagina e
lecionar

selecione [Modo de selegao de foto/documento].
= O "modo de selegao de fotos, documentos e comentarios" é

o
==y
alternado para Selecianar]
2. Clique com o botao direito na foto ou documento a ser copiado e
selecione [Copiar foto ou documento para a WorkAreal].
= Uma mensagem é exibida.
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3. Clique no botéo [OK].

= A foto ou documento € copiado na WorkArea.

NP * Quando fotos ou documentos s&o copiados, os
Sugesta s . ~ .. . ~
comentarios sao definidos para estes também sao
copiados.

* Quando fotos ou documentos séo copiados, suas
margens e comentarios sao levados junto. No
entanto, as seguintes informagdes sao alteradas de
acordo com as Configuracdes de layout do fichario
ou pagina onde as fotos ou documentos sao
colados, ou as Configuragdes de layout do fichario
ou pagina de destino.

- O numero de fotos ou documentos que pode ser
alocado em uma pagina, e se contém
comentarios

- Posigao e tamanho de fotos ou documentos

- Posig¢ao e tamanho dos comentarios

» Se ndo houver espaco suficiente para alocar fotos
ou documentos na pagina onde foram copiadas ou
coladas ou movidas, mova ou remova as fotos ou
documentos alocados, ou adicione uma nova folha
de foto ou pagina em branco antes e mové-las.
Para adicionar uma novo folha de foto, clique com o
botao direito na pagina onde vocé deseja alocar as
fotos ou documentos e selecione [Insert] (Inserir) -
[Photo Sheet] (Folha de foto).

Para detalhes sobre adicionar paginas em branco,
consulte "7.39 Adicdo de Paginas em Branco"

(Pagina 281).

Além dos acima, as seguintes anotagdes podem ser adicionadas.

"7.14 Adigdo de um Adesivo em uma Pagina" (Pagina 187)

"7.15 Adigdo de um Destacar em uma Pagina" (Pagina 190)
"7.16 Ajuste de um Hyperlink em uma Pagina" (Pagina 193)
"7.17 Fixagédo de um Selo em uma Pagina" (Pagina 197)
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9.3 Exportando fotos ou documentos
de um Pasta de Fotos

Vocé pode salvar as fotos ou documentos importados em ficharios como arqui-
vos JPEG ou PDF. Ha duas formas de salvar fotos ou documentos.
» Selecionar uma foto ou documento e salva-lo

» Selecionar multiplas fotos ou documentos e salva-los

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERNm
Aguardw * Quando vocé especifica o formato de arquivo JPEG para
salvar uma foto ou documento, o dado importado é con-
) vertido ao JPEG (24 bits Cores) e salvo.
Quando vocé especifica o formato de arquivo PDF para
salvar uma foto ou documento, o dado importado é con-
vertido ao PDF e salvo.

+ Mesmo que vocé gire ([Girado p/esquerda], [Girado p/dire-
ita], ou [Meio Girado]) ou execute OCR nas fotos ou docu-
mentos na janela Rack2-Viewer, o arquivo salvo ndo sera
alterado.

B Selecionar uma foto ou documento e
salva-lo

Salvar uma foto ou documento como um arquivo JPEG ou PDF.

Operagéo@
b

1 « Clique em (I na janela Rack2-Viewer. Ou clique com o

Selecionar

botao direito na pagina e selecione [Modo de sele¢ao de
foto/documento].
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= 0O "modo de selecdo de fotos, documentos e comentarios" é alternado
=

|I__""

2. Clique com o botao direito na foto ou documento e sele-
cione [Exportar Foto ou Documento].
= A caixa de dialogo [Salvar como] é exibida.

3. Especifique o local para salvar, nome do arquivo e tipo de
arquivo, e clique no botao [Salvar].

B Selecionar multiplas fotos ou documentos e
salva-los

Vocé pode salvar fotos ou documentos por multiplas paginas de uma vez.
A forma como os arquivos sao salvos difere de acordo com o tipo de arquivo

selecionado.
 Formato JPEG

Uma foto ou documento é salvo como um arquivo JPEG.
* Formato PDF

Multiplas fotos ou documentos sdo salvos como um Unico arquivo
PDF.

Operagé@

1 « Na janela Rack2-Viewer, abra uma pagina com uma foto ou
documento a ser salvo.

2. Clique com o botao direito na pagina e selecione [Imprimir/
Env.Corr./Exportar] - [Exportar foto ou documento].

= A caixa de didlogo [Salvar foto ou documento] é exibida.
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3. Selecione as paginas e o tipo de arquivo das fotos ou
documentos a serem salvos, e clique no botao [OK].

Para salvar a pagina exibida atualmente apenas, selecione [Pag.atual
somente].

Para salvar multiplas fotos ou documentos, selecione [Variagao de foto e
documento] e especifique as paginas e fotos. Para o numero da foto ou
documento (1 ou 2), verifique a sugestdo que é exibida quando vocé
passa o ponteiro do mouse sobre uma foto ou documento.

A caixa de dialogo exibida difere de acordo com o tipo de arquivo selecio-
nado.

+ JPEG Cor 24bit

A caixa de dialogo [Procurar pasta] aparece.
+ PDF

A caixa de didlogo [Salvar como] é exibida.

4. Especifique o local de armazenamento e o nome do arquivo
e clique no botao [OK] ou [Salvar].
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9.4 Notas para Uso do Pasta de Fotos

Quando vocé usa um Pasta de Fotos, hpa operacoes que requerem cuidado ou
que ndo podem ser executadas.

B Operacoes que requerem cuidado

< Importar e exportar um fichario

+ Um fichario de foto pode ser exportado apenas em formato " Fichario
Rack2 (*.rk2)" ou formato " Fichario Rack2 com Viewer embutido
(*.exe)".
= "6.24 Exportagédo do Fichario" (Pagina 129)

* Apenas o formato "Rack2 Binder (*.rk2)" pode ser importado.
= "6.25 Importagéo do Fichario" (Pagina 131)

< Salvando

* Quando todas as paginas em um fichario sao salvas no formato "Arq.
Dados (*.pdf + *.ini)", as paginas séo salvas como um fichario normal, e
as fotos e documentos ndo podem ser editados.

Ao importar um fichario que foi salvo no formato "Arq. Dados (*.pdf +

*.ini)", ele & importado como um fichario normal. Um fichario de foto que

foi salvo no formato "Fichario Rack2 (*.rk2)" pode ser importado como

um fichario de foto.

= "7.23 Salvando Todas as Paginas no Fichario como um Novo
Arquivo" (Pagina 227)

* Quando as folhas selecionadas s&o salvas no formato "Arq. Dados
(*.pdf + *.ini)", elas sao salvas como um fichario normal, e fotos e docu-
mentos ndo podem ser editados.

Ao importar um fichario que foi salvo no formato "Arg. Dados (*.pdf +
*.ini)", ele é importado como um fichario normal. Um fichario de foto que
foi salvo no formato "Fichario Rack2 (*.rk2)" pode ser importado como
um fichario de foto.
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= "7.24 Salvando Folhas como um Novo Arquivo" (Pagina 230)

< Editando uma folha

* Quando uma folha € movida em um fichario normal, a foha é importada
como uma folha normal de fichario. (*1)
= "B Movimentagao das folhas para outro Fichario" (Pagina 250)

* Quando uma folha é movida para a WorkArea, os dados sdo movidos
em unidades de fotos ou documentos. Os comentarios sao levados
junto. (*2)
= "B Movimentacao na WorkArea" (Pagina 255)

* Quando uma folha é copiada para a WorkArea, os dados s&o copiados
em unidades de fotos ou documentos. Os comentarios sao levados
junto. (*2)
= "B Copia de uma folha unica na WorkArea" (Pagina 260)
= "W Copia de folhas multiplas na WorkArea" (Pagina 260)

» As folhas podem ser coladas em ficharios de foto e ficharios normais.
*1)

As folhas nao podem ser coladas em ficharios de cartao.
= "7.32 Colagem das Folhas" (Pagina 261)

< Editando uma pagina

* Quando uma pagina é copiada para a WorkArea, os dados séo
copiados em unidades de fotos ou documentos. Os comentarios sao
levados junto. (*2)
= "W Copia das Paginas na WorkArea" (Pagina 277)

* As paginas podem ser coladas em ficharios de foto e ficharios normais.
*1).

As paginas nao podem ser coladas em ficharios de cartao.
= "7.36 Colagem das Paginas" (Pagina 278)

*1: Quando folhas ou paginas sdo movidas ou coladas de um fichario de foto
para um fichario normal, elas s&o importadas como folhas ou paginas de
fichario normal, e ndo podem ser editadas.

*2: Quando folhas ou paginas sdo movidas ou copiadas de um fichario de foto
para a WorkArea, os dados sao movidos ou copiados em unidades de fotos
ou documentos. Neste caso, comentarios que sdo determinados para as

386 | Racka-Filer Guia do Usuario



fotos ou documentos s&o levados junto mas as seguintes informagbes sao
removidas.

- Folhas divisoras

- Paginas em branco

- Anotacdes

- Blocos de texto chave

< Criacao de Blocos de Texto Chave com OCR

» Ao criar blocos texto chave por OCR, a taxa de reconhecimento de texto
obtida sera diferente de acordo com o tamanho das fotos e documentos
alocados na pagina. Quando o tamanho da foto ou documento &
pequeno, a taxa de reconhecimento do texto & baixa.

= "6.22 Execucdo do OCR em um Fichario para Criar Blocos de Texto
Chave" (Pagina 126)

= "B Executar OCR em uma regido especifca da pagina" (Pagina 207)

= "B Executar OCR em uma folha especifica" (Pagina 208)

Operacoes que nao podem ser executadas

Ainda que possam ser executadas para um fichario normal, as seguintes oper-
agdes ndo podem ser usadas para um fichario de foto.

< Importando dados

» Digitalizar fotos ou documentos usando um Scanner de imagem fi
Series

* Importar dados usando o menu de impressao de outro aplicativo

+ Software Rack2 Folder Monitor (importagdo automatica de arquivo)

< Corrigindo uma pagina

» Girar a pagina da parte de cima para baixo
» Girar a pagina em 90 graus
* Retirar distor¢des do conteudo de uma pagina
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< Usando uma tabela de conteudo

» Editando a lista de conteudo
* Imprimindo o conteudo da pagina
+ Alterando a ordem do conteudo da pagina de conteudos

<& Procurando

» Extrair texto durante importacao
» Evidenciar resultados da pesquisa

< Editando uma folha

« Excluir folhas de um lado

< Usando uma pagina de arquivos nao lidos

» Exibir uma pagina de arquivos néo lidos

< Usar dados do ScanSnap

+ Emissao de Paginas no Microsoft Word/Excel/Powerpoint
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ANANANANANANANANNANN

Outras Funcgoes

Este capitulo descreve outras fungdes do Rack2-Filer.
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10.1 Envio de Dados de Outras
Aplicacoes

Os dados podem ser enviados a partir do menu de impressao de outras aplica-
¢oes. Esta operagao € similar aquelas de impressao usando o Rack2-Filer.

Operagéo@

1 « Iniciar outra aplicagdao (como Word) e selecionar "Imprimir"

no menu.
Imprimir @I&J
Impressora

Mome: < | Propriedades
Sl o | Localizar impressora... |
Tipo: Raku2 ImageWriter EE—————————
Onde: Raku2Port || Imprimir em arquivo
Comentario: [7] Frente e verso manual
Intervalo de paginas Cdpias
@ Todas Mimero de copias: |1 =

(") Pagina atual

() Paginas: [¥] agrupar
Separe com ponto-e-virgula os nimeros efou
intervalos de paginas, contando do inicio do

documento ou da secdo. Por exemplo, digite
1, 3, 5-12 ou pisi, pis2, p1s3p8s3

Imprimir: | Documento IZ| Zoom
Imprimir: | Todas as paginas do intervalo E| Paginas por folha: 1 pégina . IZ|
Ajustar ao tamanho do papel: | Sem dimensionamento IZ|
Opgdies

oK |[ Fechar I

= A caixa de dialogo de [Imprimir] é exibida.
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2. Especificar "Raku2 ImageWriter" como o nome da impres-
sora e clicar no botao [Propriedades].

= A caixa de dialogo [Propriedades de Documento avangado Raku2
ImageWriter] & exibida.

3. Configurar os ajustes.

#%% Propriedades de Documento avangado Raku2 ImageWriter (=3

_."—'.'v’an gado |

g= Configuracdo do documente avancado Raku2 ImageWriter
-l Opgdes de documento

Crientagdo: Retrato

Cor A cores
Resclugdo: 200
MetaFile Spooling: DESL

[ O ] [ Cancelar

* Tamanho do papel

Escolher o tamanho do papel para impressao.
A opgao pode nao estar disponivel para algumas aplicagdes.

* Orientagao

Escolher a impressdo com formato retrato ou paisagem.
A opcao pode ndo estar disponivel para algumas aplicagdes.

e Cor

Definir a cor de impressao para branco e preto ou colorida.
A opc¢ao pode ndo estar disponivel para algumas aplicagdes.

* Resolugao

Escolher a resolugéao.
A opgao pode nao estar disponivel para algumas aplicagdes.
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* MetaFile Spooling

Escolher "DESL", normalmente.

4. Clicar no botao [OK].
= Voltar para a caixa de dialogo [Imprimir].

5. Clicar no botéao [OK].
= A caixa de dialogo de [Selegao Fichario] € exibida.

Aguarde A ordem de visualizagéo da [Lista Fichario] na caixa de
Q{lﬂj ligacdo [Selegao Fichario] pode ser diferente daqueles dos

ficharios na armario. Isto pode causar problemas se
multiplos ficharios compartilham o mesmo nome.
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6. Selecionar o Fichario no qual os dados devem ser enviados
e clicar no botao [OK].

Listado

- Selecéo Fichario

Fichario/wWorkd ea

=87

o
B Viokhrea

LibRaot-1

] Biblioteca Padro
o

- Yinghloyo alvo

[ Relatano gz Competicio
- [H Plano! de Vendas
L[ Plano2 de Vendas
o[ Planol
[ Plano2
[ Relatério Mundial
[ Plano2003 de Vendas
L[ Relatério de Competipin

[ Vendas

1] FungBes

&[] Programa

&[] Membros

&[] Biblioteca B
-] Biblioteca C
e (] Biblioteca D

Cancelar

Sugestd

\Il

Para a pasta LibRoot que n&o é mostrada na janela
Rack2-Filer, [Oculto] é visualizado antes do nome
alternativo LibRoot.

Para um fichario cartdo. [CARTAQ] é exibido antes
do titulo.

Para um fichario foto, [Foto] é exibido antes do titulo.

Os dados sao adicionados no Fichario especificado.
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10.2 Insercao de Arquivos usando o
Rack2 Folder Monitor Software

Com o Rack2 Folder Monitor Software, vocé pode adicionar arquivos em um
Fichario ou na WorkArea (configurada antecipadamente), arrastando-os no
icone da area de trabalho (icone Rack2 Folder Monitor Software) sem abrir a
janela do Rack2-Viewer.

Além do mais, vocé pode definir uma pasta e os arquivos copiados ou movidos
para a pasta podem ser adicionados ao Fichario automaticamente.

Para inserir arquivos usando o Rack2 Folder Monitor Software, € necessario
instalar o "Rack2 Folder Monitor Software" a partir do CD-ROM de instalagao.
A seguir estdo as instrugdes para a instalagao, desinstalagéo, configuragéo e
uso do "Rack2 Folder Monitor Software".

Aguardel » Estafuncéo é apenas para os usuarios com o Rack2
w Folder Monitor Software instalado.

» Confirmar se vocé instalou o Rack2-Filer e o Rack2-
Viewer. Se nao, instalar o Rack2-Filer primeiro.
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B Instalacao do Rack2 Folder Monitor Software

Operagéo@

1 « Inserir o CD-ROM de instalagao na unidade de CD-ROM.

Instalar
CD-ROM

= A janela principal de instalagdo do Rack2-Filer & exibida.

2 « Clicar no botao [Instalar o Rack2 Folder Monitor Software].
= O assistente de instalagado é exibido.

3. Clicar no botao [Avangar].

Instalacdo do Rack2 Folder Monitor Software (=3

Bem-vindo ao Assistente InstallShield do Rack2
Folder Monitor Software

0 Assistente InstallShield instalard o Rack2 Folder Monitor
Software em zeu computador. Para continuar clique em
Avangar,

<Wolta Avangar > J ancelar

= A janela "Mostrar licenciamento do produto" € exibida.
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4. Confirmar os termos e condi¢des do "Mostrar licenciamento
do produto”, clicando no botao [Sim].

Instalagdo de Rack2 Folder Monitor Software @

Mostrar licenciamento do produto il

Preszione a tecla PAGE DOWMN para ver o restante do contrato,

ACORDO DE LICENCIAMENTO DO USUARID FINAL -
F&RA O RACKZ2 FOLDER MONITOR SOFTWARE

Este Acordo de Licenciamento do Usuario Final ["EULA') & um acordo
legal entre o comprader oniginal deste software & o procurador da
comprador & PFLJ LIMITED ["PFU"] para o software PFU conhecido coma
Flack2 Folder Moritor Software, incluindo a midia associada

["Saftware').

Yook aceita todos o3 termas do Contrato de icenga acima? Se escalher | - |
N30, ainstalagdo serd fechada. Para instalar o Rack2 Folder Monitor ]
Software, vocd deve aceitar este contrato.

——

| <\r"0|tar Nao |

Se clicar no botédo [Nao], a instalacao sera concluida.

Para instalar o "Rack2 Folder Monitor Software", vocé deve aceitar os ter-
mos do licenciamento de produto.

= A janela "Mostrar LEIAME" é exibido depois que vocé clica no bot&o [Sim].

5. Confirmar o conteudo de "LEIAME" e clicar no botao [Avan-
car].
"LEIAME" contém o conteldo nao incluido no manual, assim como avisos
importantes para informacdes de instalagao e referéncia. Certificar-se de
confirmar o conteudo.

Instalacdo do Rack? Folder Monitor Software @l
-

Mostrar LEIAME -

Ler o arquivo LEIAME

Documento LEIAME do Rack? Folder Monitor Software
PFU LIMITED

- Conteddao -
1. Cuidados com a Instalagdo
2 Cuidados com a Remogio

3. Pontos a serem abservados quando atualizar sua vers3o do Rack2-Filer.
»

| <V% " Avangar » | ,Cancelar |

= A janela "Opcoes de Instalagio” é exibida.
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6. Selecionar as opgoes quando necessarias e clicar no botao
[Seguinte].

Instalagdo do Rack2 Folder Monitor Software @
—
Opgdes de Instalagdo i

Especificar az opgles de instalagio

|| Executar automaticamente na partida

| < Waltar Awangar > | Cancelar |

= A janela "Iniciar a cépia dos arquivos" é exibida.

NP O diretdrio de instalagao é definido com a pasta do Rack2-

Sugesta Filer

7. Clicar no botao [Avangar].
= "Rack2 Folder Monitor Software" é instalado.
A janela "InstallShield Wizard concluido™ € exibida na conclusao da insta-
lacéo.

8. Clicar no botao [Concluir].
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B Desinstalagao do Software Rack2 Folder
Monitor

Operagé@

1 «No menu [Iniciar] , clique no [Painel de controle].

= A panel de controle sera exibido.

2.Clique em [Desinstalr um programal.

= A caixa de didlogo [Desinstalar ou alterar um programa] aparece.

3. Selecione "Rack2 Folder Monitor Software" pela lista de pro-
gramas instalados.

4.Clique no botao [Desinstalar].

= A mensagem para confirma a exclusédo do arquivo aparece.

5.Clique no botao [OK].

= O Rack2 Folder Monitor Software é desinstalado.
A janela exibindo que a desinstalagdo esta completa aparece ao finalizar.

6.Clique no botao [Finalizar] .

= A desinstalagdo do Rack2 Folder Monitor Software esta completa.
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B Configuragao do Rack2 Folder Monitor
Software

Operagéo@

1. Fazer um clique duplo no icone do Rack2 Folder Monitor

Software ( :,.' 5%) na area de trabalho.Ou clique duplamente

no icone na barra de tarefas.

Quando o sistema operacional € Windows 7, clicando em B na barra de

tarefas, é visualizado o icone do Rack2 Folder Monitor Software(ﬂ )-
= A janela "Rack2 Folder Monitor Software Ajuste Dialogo" é exibida.
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2 « Ativar ajustes.

-* Rack? Folder Monitor Software Ajuste Didlogo @
Rack? Folder Monitor ] Outros Ajustes ]
M2 Monit.. | D&ED | Mome |_Pasta Monitarizada
0k elataric 4 zersh R ack2usersDocumentshS canSnap
2 ok # Relatdrio Mundial ChlUsers\Rack2userDocumentsiHakuZPe. .
N21 ¥ [Selecionar para ativar este esquema de monitoramentao da pasta]
Nome Moritor: |Re|atérin
Pasta Monitorizada |C:'-.Usem' Rack2user.Documents.ScanSnap Mavegar..
Fichario Alvo: ]LibRUUi-E.BibI\Uieca B'Cabine Padréo"Plano2 de Vendas Selecionar...
Inserir novas paginas em: & Frentefichdrio (" Parte post fichano
Verfficar pasta a cada: 0 minutos (0-360) [ Pasta padrdo para amastar e soltar (DAD)
Adicionar I dita I Excluir I

OK | Cancelar I 4 plic I

[Selecionar para ativar este esquema de monitoramento da
pasta]

Usado para ativar o ajuste deste monitor.
Nome Monitor

Usado para definir o nome nos ajustes de monitoramento.

Pasta Monitorizada

Usada para selecionar a pasta monitorada.
Clicar no botao [Navegar] para abrir a caixa de dialogo [Procurar pasta]
e selecionar uma pasta na lista.

Fichario Alvo

Usado para selecionar qual Fichario sera usado para armazenar os arqui-
vos da pasta.

Clicar no botao [Selecionar] para abrir a caixa de didlogo [Selec¢ao Fichario]
e selecionar um Fichario na lista.
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Inserir novas paginas em

Usado para definir se inserir novas paginas ou nao antes ou depois das
folhas atuais no Fichario.

Verificar pasta a cada

Usada para especificar o intervalo monitorado dentro da variagéo de 0-360
minutos. O ajuste padrao é 0.

Pasta padrao para arrastar e soltar (D&D)

Usada para selecionar a pasta padréo para a fungao de arrastar e sol-
tar, quando os arquivos sao soltos no icone da area de trabalho do
Rack2 Folder Monitor Software.

Adicionar

Ao adicionar ajustes, clicar depois de ajustar o "Nome Monitor" e "Pasta
Monitorizada".
Até 30 ajustes podem ser armazenados.

Editar

Quando mudar os ajustes, clicar depois que os ajustes tenham sido
mudados.

Excluir

Para excluir um ajuste da lista, seleciona-lo e clicar no botao [Excluir].
Aplicar

Clicar no botéao [Aplicar] para aplicar os ajustes atuais.
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EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESRN
Os ajustes que foram adicionados ou mudados nao irdo
se tornar validos imediatamente, mesmo se eles sédo
refletidos na lista de ajustes. Clicar no botédo [OK] e fechar
a janela de configuracao para habilitar os ajustes.

Aguarde!

-* Rack2 Folder Monitor Software Ajuste Dialego (2]
Rack? Folder Monitor  Outros Ajustes
Auto-exclusdo arquivo em chegada (0="nunca excluir”)

Excluir arquivos da pasta "Success" depois de; Bl dias {0-955)

Bxcluir arquivos da pasta "Fail" depois de: 30

Método de notificagdo
" Notificar o estado do Rack?2 Folder Monitor Software quando usar o baldo pop-up

{%¥ N3o notificar o estado do Rack2 Folder Monitor Software quando usar o baldo pop-up

oK | Cancelar ‘ 4 plics ‘

e Excluir arquivos da pasta "Success" depois de

Se os dados s&o inseridos com sucesso, uma copia € armazenada em
uma pasta criada na pasta "Success" na pasta monitorada. O nome da
pasta criada mostra a data que o arquivo foi inserido. Definir o periodo de
armazenamento para o arquivo armazenado.

O periodo de armazenamento pode ser definido em 0 - 999 dias. O perio-
do de armazenamento é de 30 dias no modo padrao.

Se "0" é definido, o arquivo nao pode ser excluido.
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e Excluir arquivos da pasta "Fail" depois de

Se os dados nao sdo inseridos com sucesso, uma copia é armazenada
em uma pasta criada na pasta "Fail" na pasta monitorada. O nome da
pasta criada mostra a data da falha. Definir o periodo de armazena-
mento do arquivo armazenado.

O periodo de armazenamento pode ser definido em 0 - 999 dias. O
periodo de armazenamento é de 30 dias no modo padréo.

Se "0" é definido, o arquivo nao pode ser excluido.

* Notificar o estado do Rack2 Folder Monitor Software quando
usar o balao pop-up

Selecionar isto para notificar o estado do Rack2 Folder Monitor
Software através de um baldo popup.

¢ Na&o notificar o estado do Rack2 Folder Monitor Software
quando usar o balao pop-up

Selecionar isto para nao notificar o estado do Rack2 Folder Monitor
Software através de um baldo popup.

3. Clicar no botao [OK].
= Os ajustes sao configurados.
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B Importacao de dados

Operagé@

1. Copiar ou mover os arquivos a serem armazenados no
Rack2-Filer para a pasta monitorada.
Ou soltar os arquivos no icone da area de trabalho "Rack2

Folder Monitor Software” | %
I
= Os arquivos s&o inseridos no Fichario desejado.
Se forem inseridos com sucesso, uma copia do arquivo sera movida para

a pasta "Success". Se forem inseridos sem sucesso, uma copia do

arquivo sera movida para a pasta "Fail".

NV * Quando os arquivos sdo soltos no icone, eles s&o
Sugestd . . . . . L.
copiados na pasta monitorada e inseridos no Fichario
desejado.

» Para configurar os ajustes para a pasta monitorada e
Fichario desejado naqueles arquivos que foram sol-
tos, consultar "Configuragdo do Rack2 Folder Monitor
Software" (Pagina 399).
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Aguarde!

Soltar os arquivos no icone antes que a janela Rack2-
Viewer seja fechada.

Se vocé arrastar e soltar os arquivos multiplos ao
mesmo tempo, a ordem dos arquivos armazenados
no Rack2-Filer é aleatdria.

Recomenda-se que todos os arquivos com copia de
seguranga salvos nas pastas "Success" e "Fail" sejam
excluidos depois que todos os dados tenham sido
armazenados.

Para os dados com alta resolug&o (400 dpi ou mais) e
cores multiplas, pode-se levar mais tempo para com-
pletar o armazenamento dos dados (especialmente
para os arquivos de formato horizontal).

O Rack2 Folder Monitor Software NAO importara um
arquivo em um Fichario, se o usuario estiver com o
Fichario desejado aberto. O programa do Rack2
Folder Monitor Software ira aguardar até que o
usuario feche o Fichario Desejado, antes de importar
0 documento.

O Rack2 Folder Monitor Software bloqueia o Fichario
Desejado até que ele tenha concluido a importagao
de seus documentos, evitando que outros usuarios
abram o Fichario.
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o » Ao importar arquivos PDF com restricdo de impressao
guarde! . . .
\ ou protegido por senha , selecionar a caixa de

selecdo "Quando inserir as paginas de arquivos PDF
com impressao restrita e protegida por senha, anexar
0s arquivos de origem em vez de mostrar o conteudo
atual" no tab de indicagdo [Inser¢do Pagina] na caixa
de dialogo [Ajustes Rack2-Viewer].

Ao importar um arquivo PDF com restrigdo de
impressao ou protegida por senha, o conteudo do
arquivo € visualizado na janela do Rack2-Viewer e o
icone PDF é visualizado na parte inferior da pagina.
Clicando no icone PDF, iniciara o Adobe Acrobat,
Adobe Reader ou Acrobat Reader.

Se apagado, ocorre um erro durante a importagéo € o
arquivo sera colocado na pasta "Fail".

* Ao importar arquivos da Microsoft Office protegidos
por senha, uma caixa de didlogo de inser¢ao da
senha é exibida. Ao inserir a senha e clicar no botao
[OK], ira importar o arquivo. Todavia, quando a caixa
de didlogo de inser¢do da senha é visualizada, o
Rack2 Folder Monitor Software n&o pode importar
arquivos. Entretanto, a protecéo por senha nao é
recomendada.

Ao clicar no botao [Cancelar], cancela o processo de
importacao, e coloca o arquivo na pasta "Fail".
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AANANAANAANANANAANAN

Rack2-Filer
Backup & Restore Tool

Este capitulo descreve como fazer a copia de segurancga e restaurar os dados.
Rack2-Filer Backup & Restore Tool permite fazer a cépia de seguranga de
bibliotecas, armarios e ficharios e restaurar ficharios a partir dos dados da
copia de segurancga.

Também pode ser feita a cépia de seguranga e restaurados os dados na Work-
Area.

A EEEEEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
Ag”ardw + Somente os usuarios que instalaram o Rack2-Filer podem
usar o Rack2- Filer Backup & Restore Tool.

\ * A copia de seguranca/restauragao dos dados nao deve ser
realizada enquanto a aplicacao Rack2-Filer estiver em
execucgao. Depois de sair de Rack2- Filer, fazer a copia de
seguranga/restaurar dados.

* Nao langar o Rack2-Filer durante a cépia de seguranga/
restauragao.
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11.1 Acionamento/Fechamento Rack2-
Filer Backup & Restore Tool

Esta secao descreve como acionar e fechar o Rack2-Filer Backup & Restore
Tool.

B Acionamento do Rack2-Filer Backup &
Restore Tool

Operagé@

1. No menu [Iniciar], apontar em [Todos os programas] e
depois selecionar [Rack2-Filer] - [Backup & Restore Tool].
= Rack2-Filer Backup & Restore Tool foi iniciado.

B Fechamento do Rack2-Filer Backup &
Restore Tool

Operagé@

1 « Clicar no botao [x] no canto superior direito da janela.
= Rack2-Filer Backup & Restore Tool foi fechado.
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11.2 Abertura da janela de Ajustes da
Cépia de Seguranca

Esta sec¢ao descreve como abrir a janela de ajustes da copia de seguranca.
A copia de seguranga desejada e destino da copia de seguranga pode ser
definida na janela de ajustes da cépia de seguranca.

Operagé@

1 « Na caixa de dialogo [Rack2-Filer Backup & Restore Tool],
clicar no tab de indicacao [C6p.Seg.].
= A seguinte janela é exibida.

I Rack2-Filer Backup &t Restore Tool (3]
ME Alva Percurzo LibRoot | Cép.Seq. P/... [.Cép.Sen. Fiesultado
1 LibRoot-1 ChUsershn ChUsersh\iahR.. 25/09/2009 135342 OK
2 Wworkdrea - Cohlsersh bR - -

Cdp.Seq. Hestaurar| Outra |

M¥ esquema

LibR oot desejado: |LibF|00t-1 [C:AU zersh, SDocuments' A akuZPerzonalhD ocumentR oot] LJ

Cdp.Seq.Desejadas: Selecionar...
Cép.Seq. P/ |E:\Users\ “Rack?_backup Mavegar...

Movo Ezquema ] | Excluir Ezquema |

Exec Esquema Cdp.Seg Selec. Agora I

ok | Cancelar | |
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Item

Descrigao

Alvo

Definigdo do percurso da pasta LibRoot no Rack2-Filer.

Percurso LibRoot

Defini¢gdo do percurso da pasta LibRoot no Rack2-Filer.

Percurso desejado para salvar os dados da cépia de

Cop.Seg. P/... seguranga
Ult.Cép.Seg. A ultima data da cépia de seguranca

O resultado da ultima copia de seguranga mostra o
Resultado seguinte: OK (Realizado com sucesso), NG (Falhou) ou

-- (Nao conforme com)

LibRoot desejado

Selecionar a pasta LibRoot desejada para ser feita a
copia de seguranga.

Selecionar "WorkArea" para fazer a copia de seguranca
da WorkArea.

Cop.Seg.Desejadas
Botao [Selecionar]

Usado para abrir a janela de Selecéo Itens da Copia de
Seguranca.
Isto ndo pode ser selecionado se "WorkArea" é
selecionado para a pasta LibRoot a ser feita a copia de
seguranga.

Cop.Seg. P/

Mostra o caminho da pasta para serem armazenados os
dados da cépia de seguranga.

Clicar em [Navegar] e selecionar o destino da copia de
segurancga.

Botdo [Novo Esquema]

Usado para adicionar novos ajustes da cépia de
seguranga.

Botéao [Aplicar Mudangas]

Usado para editar ajustes existentes da copia de
seguranga.

Botao [Excluir Esquema]

Usado para excluir o esquema de cdpia de seguranca
de acordo com o conteudo na janela Confirmar
Excluséo.

Botdo [Exec.Esquema
Coép.Seg.Slec.Agora]

Usado para fazer cépia de seguranga de acordo com o
esquema de copia de seguranga selecionado na lista de
ajustes.

Botao [OK]

Usado para salvar os ajustes e fechar a janela.

Botao [Cancelar]

Usado para fechar a janela sem salvar.

Botao [Aplicar]

Usado para aplicar e salvar os ajustes.
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11.3 Adicao do Esquema de Cépia de
Seguranca

Esta sec¢ado descreve como adicionar um esquema de copia de seguranga
(copia de seguranga desejada e destino da copia de seguranga).

Operagé@

1 « Na caixa de dialogo [Rack2-Filer Backup & Restore Tool],
clicar no tab de indicacao [C6p.Seg.].
= O menu na etiqueta [Cop.seg.] € exibida.

2. Selecionar a pasta LibRoot na qual os dados devem ser pre-
parados. A cépia de seguranca é armazenada na "LibRoot
desejado"”.
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3. Clicar no botao [Selecionar] a cépia de seguranga desejada.
= A caixa de didlogo [Selecao Iltem Cop.Seg.] € exibida.

Selecdo Item Cop.5eq.

[ Cépia de Seguranca de todas as Biblictecas e Amdérios

Lista Bibliat.: Lista Armrio:
eca b 1D ocumentos

[ |Biblicoteca B [1Documentos 2

[ |Biblioteca C [1Documentos 3

[ |Biblioteca D [1lmagens

[ |Biblioteca E [lmagens 2

[ |Biblioteca F [10utroz

Selec. Tudo | HelirarSeI.TudU|

ak | Cancelar |

Item Descrigao

Caixa de selecado "Cdpia Se selecionada, sera feita a cdpia de
de seguranca de todas seguranca de todas as bibliotecas e armarios.
as Bibliotecas e
Armarios"

Mostra bibliotecas na lista.

Ao selecionar a caixa de selegdo da
Lista Bibliot. biblioteca desejada, sera realizada a copia de
seguranca de todos os armarios nesta
biblioteca.

Mostra todos os armarios na biblioteca

Lista Armario selecionada a partir da lista de biblioteca.

Usado para selecionar as caixas de selegéo

Selec.Tudo . ..
na lista do armario.

Usado para retirar a selegcdo de todas as

Retirar Sel.Tudo . ~ . L
caixas de selegao na lista de armario.

Usado para salvar os ajustes e fechar a

Botao [OK] janela.

Botao [Cancelar] Usado para fechar a janela.
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4. Selecionar os itens da copia de seguranca.

Selegdo ke Cop.Seg.

[ Cépia de Seguranga de todas as Bibliotecas e Armdrios
Lizta Biblick.: Lista Armdario:

W' endas
Fungies

; Schedule
[ ]Biblicteca O tMembers
[ 1Biblioteca E
[ |Biblicteca F

Selec. Tudo | HelilarSeI.TudU|

ok | Cancelar |

Para fazer a copia de seguranga e restaurar todos os dados na pasta Lib-
Root de uma vez, selecionar "Copia de Seguranga de todas as Bibliote-
cas e Armarios". Neste caso, todos os dados na pasta, todos os dados na
pasta LibRoot podem também ser restaurados a partir da cépia de segu-
ranca dos dados.

Ao restaurar um Fichario na biblioteca ou armario selecionada, a restau-
racao é realizada em unidades dos ficharios.
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5. Clicar no botéao [OK].
= A caixa de dialogo [Selecao ltem Cop.Seg.] sera fechada.

W * A copia de seguranga pode ser realizada em unidades
Sugesta das pastas da LibRoot, bibliotecas ou armarios.
+ Se "Copia de seguranca de todas as Bibliotecas e

Armarios" é selecionado, as bibliotecas e armarios
adicionados depois que a copia de seguranca da
instalagdo também tenha sido feita.

* As selecoes dos estados na "Lista Bibliot." sao as

seguintes:

Selecionada: Independente da sincronizagao (antes
ou depois da selecdo da biblioteca),
sera feita a copia de seguranga de
todos os armarios.

N&o selecionada: S6 nos armarios selecionados na "Lista
Armario" sera feita a copia de segu-
ranca. Depois da instalagao, ndo sera
realizada a copia de seguranga dos
armarios adicionados.

6. Especificar a posicao dos dados da cépia de seguranga em
[Cép.Seg. P/].

7. Clicar no botao [Novo Esquemal.
= Um novo esquema de cépia de seguranga € definido.
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11.4 Execucao do Esquema de Coépia
de Seguranca

Esta secdo descreve como executar a copia de seguranga.

Operagé@

1 =« No tab de indicagao [C6p.Seg.], clicar no botao
[Exec.Esquema Cép. Seg.Selec.Agoral.
= A caixa de didlogo de [Conf.Cdpia Seg.] é exibida.

Conf.Copia 5eg. @

0K, p/exec.esta cop.zeg agora?

Sim e

[” Interromper o comput.depais que cdpia seg.temminar.

Item Descrigao

Botao [Sim] Inicia o processo de copia de seguranca.

Botsio [N&o] Volta para a janela de ajuste de copia de

seguranca.
Caixa de selegao Se selecionado, o computador sera desligado
"Interromper o depois que a copia de seguranga termina.

comput. depois que
copia seg.terminar”
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2. Clicar no botao [Sim].

A EE R EEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN
« Se o fichario é aberto ou editado, ao clicar no botao
[Exec.Esquema Cop.Seg.Selec.Agora], a seguinte mensa-
gem é exibida e a copia de seguranga nao pode ser exe-
cutada.

Aguarde!

Rack2-Filer Backup & Restore Tool (3]

B Alguns ficharios estio abertos ou em proc.registro.
I'._ I 4 Fealiz.a cop.zeg. depois que a operagdo do fichario termina.
Informagao Detecgio
Bibliat, . Biblioteca B
Armdrio : Cabine Padrdo

Fichario : Planol de Vendas

Neste caso, fechar o Rack2-Filer e depois clicar no botédo
[Exec.Esquema Cop.Seg.Selec.Agora] para executar a
copia de seguranca.

* N&o abrir a pasta "Cép.Seg. P/" enquanto a copia de segu-
ranga esta em curso.

» S0 as bibliotecas e armarios especificados na janela de
selecdo da copia de seguranga sao salvos na pasta de
"Cop.Seg. P/".

Se a pasta "Cop.Seg. P/" inclui bibliotecas e armarios que
nao estao especificados na janela de selegao da copia de
seguranga, eles serdo excluidas.

» A quantidade de espaco livre disponivel na unidade a ser
usada para armazenamento da pasta da copia de segu-
ranca deve ser pelo menos duas vezes o tamanho dos
dados da copia de segurancga alvo.
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11.5 Abertura da Janela de Restauracao

Esta sec¢ao descreve como abrir a janela de restauragéo.

Operagé@

1 « Na caixa de didlogo [Rack2-Filer Backup & Restore Tool],
clicar no tab de indicacao [Restaurar].

= O menu no tab de indicagédo [Restaurar] € exibida.

1.""/‘ Raclk2-Filer Backup & Restore Tool @‘
M2 Alva Percurso LibRoot | Cép.Seq. P4 Ul.Cép.Seq. Resutado
1 LibRoot-1 C:\Usershs C:\Usershi “A..  25/09/20031353:42 0K
2 WorkArea - Cihlzersh R.. - -

Cép.Seq.  Restaurar |Dutro |
M2 esquema

Restaurar De: 151\U sershil “HackZ_backup Mavegar. .

I~ Restaurar todas as Bibliotecas e frmérios

Fiestaurar P/ |l: Wl zersh \DiocumentshHakuZPerzonal\DocumentR o

SelDados Rest. Cop.Seguranga... ‘

0K | Cancelar

Item Descrigao

Mostrar o percurso da pasta de restauracao de
uma linha selecionada. Os dados na pasta
Restaurar De visualizada s&o usados para restauragéo.

Clicar em [Navegar] e mudar os dados desejados
para restauragao.
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Item Descrigao

"Restaurar todas as Mostrando quando a copia de seguranga de todas
Bibliotecas e as bibliotecas foi realizada.

Armarios" Selecionada quando todos os armarios de todas
caixa de selegcao as bibliotecas tém que ser restaurados.

Mostrado quando a caixa de selecdo "Restaurar
todas as Bibliotecas e Armarios" é selecionada.

Restaurar P/ Clicar em [Navegar] e especificar o percurso da
pasta desejada para salvar os dados de
restauragao.

Botao Usado para abrir a janela de Selegdo Cépia de

[Sel.Dados Rest. Seguranga e Restaurar Dados.

Cop.Seguranga]

Wy A restauracao pode ser realizada em unidades de fichari-
0s ou pastas LibRoot (todas as bibliotecas).

Sugestd
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11.6 Restauracao dos Dados na Pasta
LibRoot

Esta sec¢ao descreve como restaurar todos os dados com cépia de seguranga
na pasta LibRoot de uma vez.

Operagé@

1 « Na caixa de dialogo [Rack2-Filer Backup & Restore Tool],
clicar no tab de indicacao [Restaurar].

-.",1r Rack2-Filer Backup & Restore Tool @

Cép.Seq. Restaurar | Dutro |

ME1 ezquema

Restaurar De: 1EZ\U sershi “RackZ_backup Mavegar...

2 « Selecionar "Restaurar todas as Bibliotecas e Armarios" e
especificar a pasta na qual os dados devem ser restaurados
em "Restaurar p/".

3. Clicar no botao [Sel.Dados Rest. Cép.Seguranc¢a].
= Uma mensagem de confirmagao para o inicio do processo de restauragdo
€ exibida.

4. Clicar no botao [OK].
= Os dados sao restaurados para a pasta especificada em "Restaurar P/".
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11.7 Restauracao de um Fichario
Especificado

Esta sec¢ado descreve como restaurar um Fichario com copia de seguranga
especificado.

Operagéo@

1 « Na caixa de dialogo [Rack2-Filer Backup & Restore Tool], na
tabela [Restaurar], selecionar a cépia de seguranca dese-
jada na lista.

I Rack2-Filer Backup & Restore Tool [=3a)

C:hUsersh

Cép.Seg  Pestaurar ] Dutro |

M¥ esquema

Fiestaurar De: 151\USETS\. “Rack2_backup Mavegar...

= O percurso da pasta € visualizado em "Restaurar De".
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2. Clicar no botao [Sel.Dados Rest. Cop.Segurancgal.
= A caixa de dialogo de [Sel.Dados Rest. & Cop.Segur.] € exibida.

Sel.Dados Rest, & Cop.Sequr, @
=
i+ Cép.Seq.Fichario

Selfichario c/cdp. sequr.:
[Fichéarios devem ser restaurados individ. ,um a um.]

P [ 0o Fichario -
@ Movo alvo
@ Relatéria de CompeticE
[ Planot de‘Vendas =
@ Plano2 deendas
@ Planot

@ Planoz

[ Relatério Mundial
. e '

m

<[] Frograma
i |__ Membros
-] Biblioteca B =
N — 1, ~

v

Fiestaurar o arméario seguinte;

@] Arv. LibRoot

Fechar

Item Descrigao
e . Bibliotecas,armarios e ficharios com coépia de
Sele.fichario c/ ~
. seguranca sao mostrados na estrutura da
cop.segur. .
arvore.
Restaurar o armario Mostra a configurag&o atual do Rack2-Filer.
seguinte
Botao [Rest.Agora] Usado para restaurar um arquivo.
Botéio [Fechar] Usado para fechar a Janela_de Selegao da Copia
de Seguranga e Restauragéo.
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3. Selecionar o Fichario com cépia de segurancga a ser restau-
rado.

Sel.Dados Rest. 8 Cop.Segur. (3
L
+ [Cdp.Seq Fichéro

Sel fichario c/cop.segur.:
[Ficharios devem ser restaurados individ. um a um.]

Whovo Ficharia

@ Relatsria de Competig?|
@ Planot de Yendas :
@ Plano2 de Yendas

m

3 @ Plana 2
D B?bl?otecaB - |@ Relatério Mundial
v
o « "Fazer a copia de seguranga da Arvore" em

Sugesta " . - . " T
" Sele.fichario c/cop.segur." tem um nome de biblio-

teca e armario no momento da realizagao da coépia de
seguranga.

* Os ficharios para os quais as copias de seguranga
falharam ndo s&o mostrados.

» Para os dados os quais nao foi mudada a pasta Lib-
Root, se o processo de restauragao da WorkArea é
realizado, todos os dados de copia de seguranga da
pasta WorkArea, as subpastas sido substituidas.
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4. Selecionar o armario como destino de restauragao.

Sel.Dados Rest. & Cap.Segur,
o
{* Cop.Seq Ficharo

Sel fichério c/cdp.segur.:
[Ficharios devemn ser restaurados individ. um a um ]

Bl Arv.cip.sen -
=-{] Biblinteca Padiéo ]

| Documentos

| Wendas

|_‘ Fungles

|_ Programa

|_ Membros

] Biblicteca B b
I RN

L i

m

Festaurar o armério seguinte:

W Movo alva

@ Planct de Yendas
@ Planc2 de Wendas
@ Planct

W Plano 2

8 Relatirio Mundial
S

[ Fichaic 8

@ Relatrio de Competi?

==

=- :J Ary. LibRoot 5
E-{Z] Biblinteca Padrdo

R

- L Programa
- |_ Membros

&[] Bblictzca B 5
SRR

Rest.Agora

[ Mevo Fichsrio

Fechar

Aguarde!
nado.

N

O nome do Fichario visualizado ndo pode ser selecio-

5. Clicar no botao [Rest.Agora].
= Uma mensagem de confirmagao é exibida.

6. Clicar no botao [Sim].
= Os dados sdo restaurados.
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11.8 Visualizacao de um Fichario
Restaurado

Esta secao descreve como visualizar o Fichario restaurado na janela do Rack2-

Filer.
Um texto do tab de indicac&o do Fichario restaurado € mostrado como "R".

[ Rack2-Filer - LibRoot-1/Biblioteca Padrdo/Vendas

¥ 2 Q H o5 e

vo  Fichario Pesquisar Pratel.3 Instelagio  Ajuda

AcHzZ-Filer

=7 LibRoot-1

=] ﬁ Biblioteca Padrio
'+ Documentos
=l vendas|
| Funcbes
¢ Programa
[ Membros

% Biblioteca B

% Biblicteca C

E Biblioteca D

ouey2Id OAON D
oueydld oAON E

04/09/2009 03/09/2009
{| [

A EE R EEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEDN

+ O texto do tab de indicagdo de um Fichario restaurado
sera mostrado como "R". O texto do tab de indicagao
original ndo pode ser restaurado.

* Depois de restaurar o Fichario com copia de seguranga,
se o Fichario original ndo for mais necessario, ele pode ser
removido manualmente. A remogao automatica dos
ficharios redundantes NAO é uma funcdo suportada.

Aguarde!
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W, Depois da restauragao, o texto do tab de indicagao "R" podem

Sugesta e
g :Q) ser modificados em outro nome.
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11.9 Visualizacao da janela de Ajustes

do Logfile

Esta secao descreve como visualizar a janela dos ajustes do lodfile.

Operagé@

1 « Clicar na caixa de dialogo [Rack2-Filer Backup & Restore

Tool], tab de indicagao [Outro].

= A tela de ajustes do arquivo log é exibido.

Cép.Seg.l Restaurar  Outro ]

Ajustes arglog

Reter arquivos log pf: |30 dias [0-39) [0="runca excluir'’]

- Raclk2-Filer Backup & Restore Tool @
B Alvo Percurso LibRoot | Cop.Seq. P/ UtCép.Seq. Resultado
1 LibRoot-1 Cihlsersy Cihllsershy WAL 25/09/2003 135342 OK
2 wiorkdrea e C:iUsersh MR- 2

Pasta arq log: |E:\Pr0gram FileshPFII4R ack2-Filer\B ackupRest\Log Navegar
oK Cancelar
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Item Descrigad

Usado para especificar o periodo de retengado para os
logfiles.

O logfile sera excluido depois do periodo de retencgéo.

Se "0" é definido, o arquivo ndo pode ser excluido.

Reter arquivos log p/

Usado para selecionar a pasta onde devem ser armazenados
os logfiles.

Clicar em [Navegar] para selecionar a pasta na caixa de
dialogo [Procurar Pasta].

Pasta arq.log

Ny * Os logfiles incluem os resultados com copia de seguranga

e restaurados.
» O significado de "Com sucesso", "Falhou" e "Saltou" nos

logdfiles € o seguinte:
Com sucesso:
O numero de arquivos a ser feito a copia de seguranca e
restaurado
Falhou:
O numero de arquivos que falharam para a copia de segu-
ranga/restauragao
Saltou:
O numero de arquivos ndo-desejados que nao foram
mudados a partir da copia de seguranga ou restauragao
anterior

Sugestd
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Capitulo 12
AANAANANNANAANANA N

Resolucao de problemas

Este capitulo fornece as solugbes para os problemas que surgem durante o
uso do Rack2-Filer.
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[Problemal]

A mensagem "Raku2 ImageWriter ndo pode ser instalado. " € exibida
quando a janela Rack2-Viewer foi instalada. E mais, os arquivos com

excecao dos arquivos de imagem nao podem ser importados.
= Seguir os passos abaixo para instalar o "Raku2 ImageWriter"

(Os nomes dos botbes e opgdes podem variar de acordo com os

sistemas operacionais).

1.
2.

Reiniciar seu computador.
No menu [Iniciar], selecionar [Painel de Controle] -
[Impressoras e Faxs] e clicar em [Adicionar Impressoral.
A janela "Adicionar Assistente da impressora" é exibida.
Selecionar a "Impressora local" e clicar no botao [Avangar].
Na janela "Selecionar a Porta da Impressora", selecionar "Usar
a seguinte porta" e selecionar "LPT1: (Porta de impressora)"
ou "Raku2Port" na lista de portas.
Clicar no botao [Avangar].
Clicar no botédo [Com disco] na janela "Adicionar Assistente da
Impressora" e e selecionar o arquivo na pasta onde o Rack2-
Viewer estd instalado (C:\Program Files\PFU\Rack2\).
» Para Windows XP ou Windows 2000
RkimageWriter\ForWin2000XP\RkIlmageWriter2k.inf
» Para Windows Vista (versao 32 bit) ou Windows 7 (versao
32 bit)
RkImageWriter\ForVista\RklmageWriter2k.inf
» Para Windows Vista (versao 64 bit) ou Windows 7 (versao
64 bit)
RkImageWriter\ForVista64\RklmageWriter64.inf

7. Continuar seguindo os avisos na tela.

8. Clicar no botéo [Continuar] quando a janela de instalagédo do

hardware é exibida.

Isto adiciona "Raku2 ImageWriter" na lista de impressoras.
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[Problemal]
As folhas sdo sempre digitalizadas sob as mesmas condi¢ées (digitalizar
paginas, cores, resolugao, etc.), ao usar o scanner (TWAIN compativel).

= Na caixa de dialogo da janela Rack2-Viewer [Ajustes Rack2-Viewer],
selecionar [Visualizar tela do driver] na etiqueta [Inser¢cao Scanner].
Depois que é selecionado, quando for realizada a digitalizagao, a tela
do driver sera exibida na qual vocé podera ajustar as condigbes para a
digitalizacéo.
Se [Visualizar tela do driver] é apagado, a digitalizagao é realizada
com os ajustes especificados, sem a visualizagdo da janela do driver
do scanner.

[Problemal]
As paginas do documento séo giradas para cima-para baixo ao serem
digitalizadas.

= Consultar "7.6 Girando uma Pagina de cima para baixo" (Pagina 173)
e corrigir as paginas afetadas.
De acordo com o documento, a diregédo de digitalizacdo pode nao ser
corrigida adequadamente.Neste caso, visualizar a etiqueta [Insergao
Scanner] na caixa de dialogo [Ajustes Rack2-Viewer] da Janela do
Rack2-Viewer e apagar [Corrigir automaticamente do scanner para
cima-para baixo].
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[Problemal]
Ao digitalizar uma foto com o ScanSnap, o lado traseiro da foto também &
digitalizado.
= Se ha escrita atras da foto ou se esta sujo atras da foto, o lado traseiro
da foto pode ser digitalizado também, mesmo que [Ativar a remogéao
automatica de paginas em branco] seja selecionado.
Para néao digitalizar o lado traseiro das fotos, se recomenda fazer as
seguintes configuragbes no ScanSnap Manager:
» Clique com o botao direito no icone "ScanSnap Manager" e
selecione [Digitalizacdo Simplex].
* Na opcéo [Digitalizagao] da janela de configuragdes do
ScanSnap Manager, selecione [Digitalizagdo simplex] para
[Lado Digitalizado].
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[Problemal]
Ao digitalizar uma foto com o ScanSnap, ha uma borda ao redor da imagem
digitalizada e a borda importada é pequena.

= Importar a foto depois de editar a foto para um tamanho apropriado no
ScanSnap.Organizer.
1. Importe uma foto ao ScanSnap Organizer.
Para o procedimento de importacdo, consulte o manual
ScanSnap.

2. Abra a foto importada no Viewer do ScanSnap Organizer e
edite a foto para um tamanho apropriado por aparagem, por
exemplo.

Para operagdes do ScanSnap Organizer, consulte Ajuda do
ScanSnap Organizer.

Salve a foto editada.

4. Selecione a foto salva, e use [Scan to Picture Folder] em
[Agbes] para salva-la como um arquivo JPEG.
Assegure-se de salva-la como um arquivo JPEG, porque se
vocé converter a foto em um arquivo PDF, a margem
aparecera novamente ao importar os dados convertidos ao
Rack2-Filer.

5. Importar o arquivo JPEG convertido ao Rack2-Filer.

[Problemal]

Os caracteres da imagem nos arquivos importados estdo embagados ou

parecem manchados.

= Configure "Resolugao Pagina" da etiqueta [Insergao Pagina] a um
valor maior na caixa de dialogo [Ajustes Rack2-Viewer] da janela
Rack2-Viewer.
Contudo, neste caso, o tamanho dos dados se tornara maior.
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[Problemal]
Os caracteres da imagem nos arquivos importados estdo desfocados ou
parecem manchados.

= Ajustar "Resolugao da Pagina" do indicador [Insergdo Pagina] com um
valor maior na caixa de dialogo [Ajustes Rack2-Viewer] da janela do
Rack2-Viewer. Todavia, neste caso, o tamanho dos dados ficara
maior.

[Problemal]
Ao importar um arquivo, o arquivo é impresso sem ser convertido em uma
imagem.
= A aplicagao que criou o arquivo desejado ainda esta em
funcionamento.
Sair da aplicagao, antes de converter a imagem.

[Problemal]

O arquivo nao pode ser importado.

= A aplicagdo que criou o arquivo desejado ainda esta em
funcionamento.
Sair da aplicagao, antes de importar o arquivo.

[Problema]
Os arquivos sdo importados muito lentamente.
= Realizar os passos abaixo na janela do Rack2-Viewer.

+ Definir a "Resolugéo Pagina" para uma resolugdo menor (200
dpi recomendada) no tab de indicagao [Insergdo Pagina] da
caixa de dialogo [Ajustes Rack2-Viewer].

» Definir "Dados Cor" para "Converter p/ B&W" no tab de
indicacao [Insercdo Pagina] da caixa de didlogo [Ajustes
Rack2-Viewer].
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[Problemal]

As imagens a cores sao criadas durante a importagdo dos arquivos, mesmo
quando "Dados Cor" ¢ ajustado para "Converter p/ B&W" na caixa de dialogo
[Ajustes Rack2-Viewer].

= Na caixa de dialogo [Ajustes Rack2-Viewer], os ajustes de "Dados Cor"
e "Resolugao Pagina" no tab de indicagao [Insergdo Pagina] sao
validos so para a conversao da imagem e importagédo de arquivos
(para outros arquivos além dos arquivos PDF que s&o criados usando
ScanSnap).

[Problemal]

Quando um arquivo € importado, a mensagem "O Raku2 ImageWriter esta
processando o trabalho.Por favor, aguardar até que o trabalho seja
completado e tentar novamente" é exibida.

= Se o0 arquivo ja esta sendo importado com outro Fichario, parar este
processo de importacédo e depois tentar novamente.
Se um erro é exibido, se o0 arquivo ndo é importado com outro Fichario,
"Raku2 ImageWriter" pode nao fechar normalmente. Reiniciar o
sistema.
Se a mensagem de erro é exibida novamente, pode existir um erro
com a instalagcdo do Rack2-Viewer.
Reinstalar o Rack2-Filer.
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[Problemal]

Quando um arquivo Microsoft Excel (.xIs) & importado, uma folha simples se

estende em duas paginas.

= Mudar os ajustes Microsoft Excel com os seguintes passos e importar
0 arquivo novamente.

1. Abrir o arquivo Excel.

2. Selecionar [Imprimir] no menu [Arquivo].

3. Selecionar "Raku2 ImageWriter" na caixa "Nome" da secéo
"Impressora" na janela de impressao e clicar o botdo
[Visualizacao].

4. Se afolha ndo pode ser mostrada em uma pagina uUnica, clicar
no botédo [Fechar] depois de ajustar as margens e ajustes.

5. Salvar e fechar o arquivo Excel.

[Problemal]
Quando um arquivo Microsoft Word (.doc) é importado, as posi¢cdes das
imagens diferem da visualizagao original.
= Mudar os ajustes Microsoft Word usando os seguintes passos e
importar o arquivo novamente.
1. Abrir o arquivo Word.
Selecionar [Imprimir] no menu [Arquivo].
Selecionar "Raku2 ImageWriter" na caixa "Nome" da se¢ao
"Impressora" na janela de impressao e clicar o botdo [Fechar].
Clicar no botéao [Visualizagao].
Se o conteudo mostrado é diferente da visualizag&o original,
clicar no botéo [Fechar] depois de ajustar as margens e
ajustes.
6. Salvar e fechar o arquivo Word.
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[Problema]

Quando um arquivo PDF é importado, parte do arquivo nao é importado.

= Se o comprimento do arquivo PDF importado € maior que o
comprimento de uma folha A4, a parte do arquivo dentro do tamanho
A4 pode ser deixado fora.
Para importar um arquivo PDF maior que o tamanho A4, importar de
acordo com os seguintes procedimentos.

1. Abrir o arquivo PDF em Adobe Acrobat ou Adobe Reader.

2. No menu [Arquivo], selecionar [Imprimir].

3. Na area "Manuseio de paginas" na tela de impressao, marcar a
caixa de selegao "Escolher origem do papel pelo tamanho da
pagina do PDF".

4. Imprimir e salvar os ajustes.

5. Fechar Acrobat ou Adobe Reader e reimportar o arquivo PDF.

Se parte deste arquivo ainda nao foi importado usando o procedimento
descrito acima, importar de acordo com o seguinte procedimento.

1. Abrir o arquivo PDF no Adobe Acrobat ou Adobe Reader.

2. No menu [Arquivo], selecionar [Imprimir].

3. Na area "Manuseio Pagina" na tela de impresséo, selecionar
"Ajustar na Area Imprimivel" em "Dimensionamento da
Pagina" e marcar a caixa de selegado "Escolher origem do
papel pelo tamanho da pagina do PDF".

4. Imprimir e salvar os ajustes.

5. No menu [Arquivo], selecionar [Fechar]. Manter em execugao
o Adobe Acrobat ou Adobe Reader.

6. Importar o arquivo PDF no Rack2-Filer usando o procedimento
comum.

[Problema]

Quando tentar importar um arquivo, a mensagem "Criacao de dados da

imagem do arquivo de origem. Por favor, aguardar" é exibida, mas o arquivo

nao é importado.

= Uma aplicagdo associada do arquivo a ser importado mostra as
janelas (por ex., a janela de impressao) em Rack2-Filer. Verificar se a
janela é exibida na barra de tarefas de Windows. Se ela existe, clicar
na janela a ser visualizada na parte superior e clicar no botdo [OK] e
assim por diante.
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[Problemal]
Depois que os arquivos foram importados automaticamente usando o Rack2

Folder Monitor Software, eles ndo foram armazenados no Fichario.
=  Verificar a pasta monitorada.

Se a copia do arquivo ndo € movida para a pasta "Success" e
permanece no arquivo de origem, abrir a janela de ajustes do Rack2
Folder Monitor e confirmar se a caixa de selegao "(Selecionar para
ativar este ajuste do monitor)" é selecionada.

Se a copia do arquivo é movida para a pasta "Fail", mover o arquivo
para a pasta de origem e confirmar a pasta novamente.

[Problemal]
Quando importar dados de outra aplicacao, digitalize com ScanSnap ou para
a importacéo automatica do arquivo, a mensagem "O programa n&o pode
acessar a Pasta LibRoot. Por favor, revise os ajustes da Pasta LibRoot e
verifique os seus atributos." & exibida.
= Verifique o estado da pasta especificada como pasta LibRoot (por ex.,
se existe ou ndo, ou se existem seus atributos).
Vocé pode verificar o percurso da pasta especificada como pasta
LibRoot na etiqueta [Pastas LibRoot] da caixa de dialogo [Opcdes

=R
=

Rack2-Filer], que é visualizada ao clicar ™*#%¢* ¢ selecionando
[Opcgoes].

[Problema]
A velocidade de passagem é muito lenta.

= Na janela do Rack2-Viewer, definir o valor de "Veloc. giratoria" em
"Rapido" no tab de indicagao [Volta Pagina] da caixa de dialogo
[Ajustes Rack2-Viewer].
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[Problema]

Mesmo se um arquivo original (um arquivo de origem) foi mudado, os dados

nao foram mudados.

= Fechar a aplicagcdo usada para editar o arquivo se ele estiver aberto.
Parar o modo segundo Plano se a aplicacdo usada para editar o objeto
€ definida no modo segundo Plano.

[Problemal]
Os arquivos PDF salvos usando a fungao de exportagao ndo podem ser
abertos na janela do Rack2-Viewer.

= Na janela do Rack2-Viewer, definir se Windows pode abrir os arquivos
PDF usando o "Rack2-Viewer" no tab de indicagao [Geral] da caixa de
dialogo [Ajustes Rack2-Viewer].
Se executando este avango antecipadamente, a janela do Rack2-
Viewer inicia quando vocé faz um clique duplo no arquivo PDF.

[Problemal]
A conversao dos dados para Microsoft Word/Excel/PowerPoint foi
extremamente defeituosa.
= Verificar se as paginas a serem emitidas para Microsoft Word/Excel/
PowerPoint sdo os tipos seguintes:
- As paginas nao foram digitalizadas usando o ScanSnap.
- As paginas inseridas quando o ajuste do ScanSnap [Criar arquivos
PDF separadamente {x} pagina(s)] estda em "ON".
A marca do ScanSnap € visualizada nas paginas que podem ser
emitidas para Microsoft Word/Excel/PowerPoint.
De [Sair do Office] - [Mostrar Marca ScanSnap], verificar se [Mostrar
Marca ScanSnap] esta selecionado para mostrar a marca ScanSnap.
Se as paginas nao puderem ser emitidas em Microsoft Word/Excel/
PowerPoint mesmo se a marca é visualizada, ABBYY FineReader for
ScanSnap pode nao ser instalado.
Se for assim, instalar ABBYY FineReader for ScanSnap.
Para ScanSnap S1100/S1300/S1500, ABBYY FineReader for
ScanSnap é fornecido com ScanSnap.
Para ABBYY FineReader for ScanSnap, € necessaria a ultima
atualizacéo.
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Capitulo 13
ANANANANANANANANNANN

Mensagens

Este capitulo descreve as mensagens mostradas durante o uso do Rack2-Filer
e como lidar com elas.
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13.1 Mensagens da Janela do Rack2-
Filer

A seguinte secdo descreve as mensagens principais mostradas durante a
operagao da janela do Rack2-Filer e as solugdes para cada uma delas.

Este fichario foi criado com uma versao mais recente do Rack2-Filer,
desta forma, a informagao que nao for suportada pela versao atual
do Rack2-Filer pode nao ser visualizada e todas as fungoées podem
nao ficar disponiveis. Deseja continuar?

Solugéo O fichario foi criado com uma verséo posterior do Rack2-Filer,
por isso a informagéo que nao for suportada pela versao atual
de Rack2-Filer pode nao ser exibida e todas as fungdes podem
nao estar disponiveis.

Para continuar a operagao usando a versao atual de Rack2-
Filer, clique no botéo [OK].

Impossivel abrir porque este fichario foi criado com uma versao
mais nova/ versao superior do Rack2-Filer.

Solugao A janela Rack2-Viewer nao pode ser inicializada, porque o
fichario foi criado com uma versdo mais nova/de nivel maior de
Rack2-Filer, e usa fungdes que nao sao suportadas pela sua
versao de Rack2-Filer. Verifique os Pacotes de Atualizagédo
disponiveis, e atualize o programa.

Obs.: Se a mensagem aparece mesmo apoés a atualizagao do
programa, € necessario atualizar Rack2-Filer (Versao
Paga).
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Impossivel processar a operagao porque este fichario foi criado com
uma versao mais noval versao superior do Rack2-Filer.

Solugdo O fichario foi criado com uma versdo mais nova/de nivel maior
de Rack2-Filer, e usa fungdes que nao sao suportadas pela sua
versao de Rack2-Filer. Verifique os Pacotes de Atualizacao
disponiveis, e atualize o programa.

Obs.: Se a mensagem aparece mesmo apos a atualizagao do
programa, € necessario atualizar Rack2-Filer (Versao
Paga).

Impossivel selecioanr porque este fichario foi criado com uma
versao mais noval versao superior do Rack2-Filer.
Selecione outro fichario.

Solugéo O fichario foi criado com uma vers&do mais nova/de nivel maior
de Rack2-Filer, e usa fungbes que ndo sao suportadas pela sua
versao de Rack2-Filer. Verifique os Pacotes de Atualizagao
disponiveis, e atualize o programa.

Obs.: Se a mensagem aparece mesmo apos a atualizagéo do
programa, é necessario atualizar Rack2-Filer (Versao
Paga).
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Deseja mover a foto ou dado do documento salvos no fichario de

fotos para WorkArea?

Quando os dados sdo movidos, a seguinte informacgao sera

excluida:

- Folhas divisoras

- Paginas em branco

- Blocos texto chave

- Anotacgoes (notas adesivas, realces, hiperlinks, selos)

Solugao Quando fotos ou documentos sdo movidos de um Pasta de
Fotos para a WorkArea, as seguintes informagdes sdo
removidas. Para continuar o processo, clique no botédo [OK].
* Folhas divisoras
* Paginas em branco
* Blocos texto chave
* Anotacdes (observ. adesivos, destaques, hyperlinks, selos)
Quando fotos ou documents sdo movidos, as informagdes no
fichario de foto de origem sao excluidas.

Deseja copiar a foto ou dado do documento salvos no fichario de

fotos para WorkArea?

Note que a seguinte informagao nao sera copiada:

- Folhas divisoras

- Paginas em branco

- Blocos texto chave

- Anotacgoes (notas adesivas, realces, hiperlinks, selos)

Solucéao Quando fotos ou documentos sao movidos de um Pasta de
Fotos para a WorkArea, as seguintes informacdes sédo
removidas. Para continuar o processo, clique no botao [OK].
* Folhas divisoras
* Paginas em branco
* Blocos texto chave
* Anotagdes (observ. adesivos, destaques, hyperlinks, selos)
Quando fotos ou documents sao movidos, as informagdes no
fichario de foto de origem sao excluidas.
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Impossivel importar por causa do fichario de fotos.

Solugao Impossivel importar por causa do fichario de fotos. Para os
ficharios de fotos, somente o formato "Fichario Rack2 (*.rk2)"
pode ser importado.

O programa encontrou um erro durante a operagao.
Tente novamente.
Solucéao Tente o seguinte.

* Feche quaisquer programas desnecessarios, ou reinicie o
sistema, e tente novamente.

* Desinstalar, e em seguida reinstalar Rack2-Filer.

O fichario selecionado esta sendo usado no momento.
Espere um pouco e tente novamente.

Solugao Espere um pouco e tente novamente.

Nao foi possivel exportar as paginas porque o fichario selecionado
ndo possui paginas validas.
Solucéao O fichario selecionado ndo tem uma pagina que pode ser
exportada.
As seguintes paginas ndo podem ser exportadas para um
servigo de nuvem ou dispositivo mével.
* Paginas de conteudo
* Folhas divisorias
* Pagina com restricdo de impressao/protegida por senha
* Paginas em branco (quando [Excluir paginas e branco] esta
selecionado)
Selecione um fichario ou pagina que possa ser exportado e tente
novamente.
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Nao foi possivel exportar as paginas porque todas as paginas do
fichario selecionado sao protegidas com senha ou com restrigao de
impressao.
Solucéao O fichario selecionado ndo tem uma pagina que possa ser
exportada.
As paginas restricdo de impressao/protegida por senha néo
podem ser exportadas para um servigo de nuvem ou dispositivo
movel.
Selecione um fichario que possa ser exportado e tente
novamente.

Impossivel adcionar oorque o fichario de destino foi criado com

uma versao mais nova/ versao superior do Rack2-Filer.

Selecione outro fichario.

Solugao O fichario foi criado com uma versao mais nova/de nivel maior
de Rack2-Filer, e usa fungdes que nido sdo suportadas pela sua
versado de Rack2-Filer. Verifique os Pacotes de Atualizagao
disponiveis, e atualize o programa.

Obs.: Se a mensagem aparece mesmo apo6s a atualizagdo do
programa, € necessario atualizar Rack2-Filer (Versao
Paga).

O nome do armario que vocé inseriu ja existe.
Inserir outro nome e tentar novamente.

Solugéo Inserir outro nome como nome de armario.
O nome da biblioteca que vocé inseriu ja existe.
Inserir outro nome e tentar novamente.

Solucéao Inserir outro nome como nome da biblioteca.

Selecionar um fichario.

Solugdo  Selecionar um fichario e tentar novamente.

446| Rracke-Filer Guia do Usuario



O programa encontrou um erro durante a operacao do fichario.
Isto pode ser devido as seguintes razoes.
- A cabine nao pode ser encontrada
- A rede foi cortada
- Sem capacidade de disco suficiente
- Uma pasta LibRoot somente para leitura foi especificada
Verifique a existéncia de gabinete de dados, o ambiente de rede, e o
estado da pasta LibRoot (existéncia, atributos).
Solugdo  Verifique o seguinte e tente novamente.
* Nao ha espago livre suficiente na pasta LibRoot ou pasta
temporaria
» Privilégios de gravagéo estao definidos para a pasta LibRoot
(um novo arquivo pode ser criado na pasta LibRoot)

* Uma conexao é estabelecida quando a pasta LibRoot esta
em uma rede

* Ha um Armario (pressione a tecla [F5] para atualizar a janela
Rack2-Filer)

Os arquivos necessarios nao existem.
Reinstale o Rack2-Viewer.

Solugéo Rack2-Viewer pode ndo ser instalado normalmente.
Desinstalar, e em seguida reinstalar Rack2-Filer.

Rack2-Viewer nao foi instalado. Instalar Rack2-Viewer.

Solugéo Instalar a janela do Rack2-Viewer.

Nenhuma pasta LibRoot esta ajustada para ser visualizada.

Verificar os ajustes.

Solugdo  Vocé ndo pode ajustar todas as pastas LibRoot para que fiquem
ocultas.

[Visualizar indice do LibRoot] deve ser selecionado pelo menos
em uma pasta LibRoot.
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Erro do programa.
Reinicie o sistema e tente novamente.

Solugéo Reinicie o sistema e tente novamente.

O programa nao pode mover o arq.de dados pq o n° max.de paginas
(xxx) foi alcangado.
Reduzir o numero de paginas e tentar novamente.

Solugao Se as paginas daquelas selecionadas sao movidas para um
fichario, o numero maximo de paginas permitido para o fichario
de destino sera excedido. Reduzir o niumero de paginas a serem
movidas ou excluir as paginas desnecessarias no fichario de
destino e tentar novamente.

Para xxx, 0 numero maximo de paginas selecionado em
"Tamanho Max Fichario" no indicador [Geral] da caixa de
dialogo do Rack2-Filer [Ajustes do Fichario] é visualizado. Os
seguintes valores sdo exibidos no ajuste da caixa de didlogo:
Quando "250 folhas (500 paginas)" é selecionado: 500
Quando "500 folhas (1000 paginas)" é selecionado: 1000

Incapaz de executar porque a mesma operagao ja esta em execugao.
Espere até que os outros processos completem e tente novamente.

Solucéao Depois de completado o processo, tente novamente.

Impossivel procurar este fichario(s) foi criado com uma versao mais
nova/ versao superior do Rack2-Filer.

Solugao N&o pode procurar porque o fichario foi criado com uma versao
mais nova/nivel mais alto de Rack2-Filer, e usa fungdes que nao
séo suportadas pela sua versdo de Rack2-Filer. Verifique os
Pacotes de Atualizagdo disponiveis, e atualize o programa.

Obs.: Se a mensagem aparece mesmo apoés a atualizagdo do
programa, € necessario atualizar Rack2-Filer (Versao
Paga).
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A pagina a ser adicionada foi criada com uma versao anterior do
Rack2-Filer, deste modo, o fichario sera atualizado e todas as
fungbes podem nao estar disponiveis. Deseja continuar?

Solugao Quando adicionar paginas importadas com uma versao mais
recente do Rack2-Filer na verséo atual do Rack2-Filer copiando
e/ou transferindo, o fichario da versao atual onde as paginas sao
adicionadas é também atualizado na verséo atual. Por isso,
todas as fungdes podem néo estar disponiveis. Para continuar a
operagao, usando a versao atual do Rack2-Filer, clicar no botao
[OK].

Erro ocorreu durante a criagao do PDF.
Tente novamente.
Solugdo  Verifique o seguinte.
* Ha espaco suficiente na pasta temporaria.

* Privilégio de escrita esta configurado para a pasta
temporaria.

* Software de codificagdo nao esta instalado.
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13.2 Mensagens da Janela do Rack2-
Viewer

A seguinte secdo descreve as mensagens principais mostradas durante a
operagao da janela do Rack2-Viewer e as relativas solugdes.

O programa encontrou um erro durante a impressao.

Solucéao Encerrar o programa e imprimir novamente.

O programa encontrou um erro durante o zoom.

Solucéao Encerrar o programa e ampliar novamente.

O programa encontrou um erro durante a cépia.

Solugéo Encerrar o Rack2-Viewer e copiar a folha na area de
transferéncia novamente.

Impossivel processar a operagao porque este fichario foi criado com
uma versao mais nova/ versao superior do Rack2-Filer.

Solugdo O fichario foi criado com uma versdo mais nova/de nivel maior
de Rack2-Filer, e usa fungbes que nao sao suportadas pela sua
versao de Rack2-Filer. Verifique os Pacotes de Atualizagao
disponiveis, e atualize o programa.

Obs.: Se a mensagem aparece mesmo apos a atualizagédo do
programa, € necessario atualizar Rack2-Filer (Versao
Paga).
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Impossivel selecioanr porque este fichario foi criado com uma
versao mais nova/ versao superior do Rack2-Filer.
Selecione outro fichario.

Solugao O fichario foi criado com uma versao mais nova/de nivel maior
de Rack2-Filer, e usa fungdes que nao sao suportadas pela sua
versao atual de Rack2-Filer. Verifique os Pacotes de Atualizagao
disponiveis, e atualize o programa.

Obs.: Se a mensagem aparece mesmo apos a atualizagao do
programa, € necessario atualizar Rack2-Filer (Versao
Paga).

Nao pode ser adicionado mais nenhuma foto ou dado de documento
na pagina.

Mova ou exclua a foto ou dado de documento atualmente na pagina
ou adicione uma pagina nova antes de mover os dados adicionais.

Solugdo  As fotos e documentos ndo podem ser movidos porque a
capacidade maxima de dados da pagina de destino foi
alcangada.

* Mova as fotos ou documentos da pagina de destino antes de
mover.

* Se houver fotos ou documentos desnecessarios na pagina
de destino, remova-os antes de mover.

* Insira uma folha de foto ou uma pagina em branco antes e

depis do loval alvo e adicione uma pégina de destino e entdo
mova as fotos ou documentos.

A pagina a ser excluida contém alguns arquivos de origem que nao
podem ser excluidos. Deseja continuar?

Solugao Quando a parte frontal ou a pagina de tras das folhas séo
excluidas, algumas paginas nao séo excluidas porque 0 mesmo
arquivo de origem existe em ambas as paginas de frente e de
tras.

Para continuar a operacgéo, clicar no botao [OK].
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Nao foi possivel exportar as paginas porque as paginas
selecionadas nao possuem paginas validas.
Solugao O fichario selecionado ndo tem uma pagina que possa ser
exportada.
As seguintes paginas ndo podem ser exportadas para um
servigo de nuvem ou dispositivo movel.
* Paginas de conteudo
* Folhas divisérias
* Pagina com restricdo de impressao/protegida por senha
* Paginas em branco (quando [Excluir paginas e branco] esta
selecionado)
Selecione um fichario ou pagina que possa ser exportado e tente
novamente.

Nao foi possivel exportar as paginas porque todas as paginas
selecionadas sao protegidas com senha ou com restrigao de
impressao.
Solucéao O fichario selecionado ndo tem uma pagina que possa ser
exportada.
As paginas restricdo de impressao/protegida por senha néo
podem ser exportadas para um servigo de nuvem ou dispositivo
movel.
Selecione um fichario que possa ser exportado e tente
novamente.

Nao pode mover p/posicao especificada.Clicar em OK depois de

abertura outra pagina.

Solugdo  Abrir outra pagina e clicar no botéo [OK].
Arrastar e soltar o arquivo em qualquer local diferente da pagina
de conteudo ou dentro da capa de frente do Fichario do Rack2-
Viewer.

Para a pos.inf.etiqueta, o tamanho da etiqueta deve ser ajustada
entre 10% e 30%.

Solucéao Especificar o comprimento das folhas de divisao entre 10% e
30% do comprimento da prépria folha de diviséo.
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Programa falhou ao salvar a foto ou dado de documento.
Solugdo  Tente o seguinte.
* Mude o local de salvamento e tente novamente.

* Feche quaisquer programas desnecessarios, ou reinicie o
sistema, e tente novamente.

Deseja mover a foto ou dado de documento para a WorkArea?
Quando os dados sao movidos, a seguinte informagao sera
excluida:

- Folhas divisoras

- Paginas em branco

- Blocos texto chave

- Anotagées (notas adesivas, realces, hiperlinks, selos)

Solugéo Quando fotos ou documentos sdo movidos de um Pasta de
Fotos para a WorkArea, as seguintes informagdes sédo
removidas. Para continuar o processo, clique no botao [OK].
* Folhas divisoras
* Paginas em branco
* Blocos texto chave
* Anotacdes (notas adesivas, realces, hiperlinks, selos)

Quando fotos ou documents sao movidos, as informagdes no
fichario de foto de origem s&o excluidas.
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Deseja copiar a foto ou dado do documento salvos no fichario de

fotos para WorkArea?

Note que a seguinte informagao nao sera copiada:

- Folhas divisoras

- Paginas em branco

- Blocos texto chave

- Anotagoes (notas adesivas, realces, hiperlinks, selos)

Solucéao Quando fotos ou documentos sdo movidos de um Pasta de
Fotos para a WorkArea, as seguintes informagdes sédo
removidas. Para continuar o processo, clique no botao [OK].
* Folhas divisoras
* Paginas em branco
* Blocos texto chave
* Anotacdes (notas adesivas, realces, hiperlinks, selos)

O programa encontrou um erro durante a operagao.
Tente novamente.
Solugdo  Tente o seguinte.
* Feche quaisquer programas desnecessarios, ou reinicie o
sistema, e tente novamente.

* Desinstalar, e em seguida reinstalar Rack2-Filer.

A(s) folha(s) selecionada(s) est(ao) associada(s) com o arquivo de
origem. A oper.solicitada impossivel de ser processada em uma
parte do arquivo de origem.

Para continuar, o escopo desta operagao ser modificado para

toda(s) a(s) folha(s) associada(s) com o arq.de origem. Deseja

continuar?

Solucéao Considerando que a(s) folha(s) selecionada(s) inclui(em) parte
do arquivo de origem, a operacéo solicitada também sera
aplicada no arquivo de origem e nas paginas associadas
(paginas com o mesmo arquivo de origem). Para continuar a
operacao, clicar no botao [OK].
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O fichario selecionado esta sendo usado no momento.
Espere um pouco e tente novamente.

Solugao Espere um pouco e tente novamente.

A(s) pagina(s) selecionada(s) est(ao) associada(s) com o arquivo de
origem. A oper.solicitada é impossivel de ser processada em uma
parte do arquivo de origem. Para continuar, o escopo desta
operagao ser modificado para toda(s) a(s) folha(s) associada(s) com
o arqg.de origem. Deseja continuar?

Solucéao Considerando que a(s) folha(s) selecionada(s) inclui(em) parte
do arquivo de origem, a operagao solicitada também sera
aplicada no arquivo de origem e nas paginas associadas
(paginas com o mesmo arquivo de origem). Para continuar a
operacao, clicar no botao [OK].

A(s) folha(s) selecionada(s) é(sao) protegida(s) com senha ou a
impressao é restrita ou somente a(s) folha(s) do divisor foi(foram)
selecionada(s). A alocagao de pagina nao pode ser realizada.
Solugéo N&o ha folhas alocadas na(s) folha(s) selecionada(s).

O seguinte nao pode ser alocado:

* Divisor de folhas

* Protegida com senha ou a impresséo é restrita
Selecionar a(s) folha(s) reservada(s) e tentar novamente.
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A(s) folha(s) selecionadas estao alocadas, deste modo, a seguinte
informacgao pode ser excluida. Deseja continuar?

Solugao

Anotacao

Arq.de Origem

Dados digitalizados com ScanSnap

Informag¢des contetudo

Blocos texto chave

Quando duas paginas sao alocadas em uma pagina para a(s)

folha(s), a informagéo seguinte que esta contida na(s) folha(s)
pode ser excluida. Para continuar a operagao, clicar no botéo
[OKI.

Anotagao
Arg.de Origem

Dados nos quais as paginas sao digitalizadas com
ScanSnap

Informagdes contetudo

Blocos texto chave

Para as condigdes das quais a informacéao é excluida, consultar
"Visualizagdo da pagina alocada" (Pagina 270) em "7.34
Alocando as Folhas em Uma Pagina" (Pagina 268).

Impossivel adcionar oorque o fichario de destino foi criado com
uma versao mais noval/ versao superior do Rack2-Filer.
Selecione outro fichario.

Solugao

N&o pode procurar porque o fichario foi criado com uma versao

mais nova/nivel mais alto de Rack2-Filer, e usa fungbes que nao
sao suportadas pela sua versao de Rack2-Filer. Verifique os
Pacotes de Atualizagao disponiveis, e atualize o programa.

Obs.: Se a mensagem aparece mesmo apés a atualizagao do

programa, é necessario atualizar Rack2-Filer (Versao
Paga).
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Os dados serao salvos como um fichario normal.

Se quiser salva-lo como tipo de fichario original, selecione [Fichario

Rack2 (*.rk2)] para o tipo de arquivo e exporte-o.

Solucéo Quando um fichario de cartdo ou fichario de fotos € salvo no
formato "Arq. Dados (*.pdf + *.ini)", ele é convertido e salvo
como um fichario normal.

Para importar os arquivos do fichario exportado novamente e
gerencia-los com o Rack2-Filer, salve-os no formato "Fichario
Rack2 (*.rk2)", ou use a fungéo exportar na janela Rack2-Filer e
selecione o formato "Fichario Rack2 (*.rk2)" para exporta-los.

A pag. nao pode ser visualizada pq o arq.PDF da pagina a ser aberta

esta corrompido.

Solugao Inconsisténcias na informagao de gerenciamento podem ter
ocorrido ao criar uma pasta ou arquivo em uma pasta LibRoot,
ou ao editar diretamente um dado salvo em uma pasta LibRoot
no Explorer.

Contatar seu centro de servigo?

Nao pode se mover entre paginas com dados eletronicos. Clicar em
OK depois de abertura outra pagina.

Solugdo  Arrastar e soltar o arquivo na pagina sem o arquivo de origem, e
clicar no botao [OK].

O programa encontrou erro durante a modificagdao do arquivo de
origem.

Solugéo Encerrar o Rack2-Viewer e modificar o arquivo de origem
novamente.
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O programa encontrou um erro durante a operagao do fichario.
Isto pode ser devido as seguintes razoes.
- A cabine nao pode ser encontrada
- A rede foi cortada
- Sem capacidade de disco suficiente
- Uma pasta LibRoot somente para leitura foi especificada.
Check that cabinet exists, the network environment, and status of
the LibRoot folder (existence, attributes).
Solugdo  Verifique o seguinte e tente novamente.
* Nao ha espaco livre suficiente na pasta LibRoot ou pasta
temporaria
» Privilégios de gravacao estao definidos para a pasta LibRoot
(um novo arquivo pode ser criado na pasta LibRoot)

* Uma conexao é estabelecida quando a pasta LibRoot esta
em uma rede

* Ha um Armario (pressione a tecla [F5] para atualizar a janela
Rack2-Filer)

Arquivos PDF com senha protegida ou restrigées de impressao nao
podem ser importados ao fichario de foto.

Solugao Arquivos PDF com senha protegida ou restricdes de impresséo
nao podem ser importados ao fichario de foto.

O programa encontrou um erro durante a colagem.

Solugéo Encerrar o Rack2-Viewer e colar a folha novamente.

Ocorreu erro ao colar dados.
Verifique o status do disco (espaco, recursos, conectivdade) e tente
novamente.
Solugdo  Verifique o seguinte e tente novamente.
* Hpa espaco suficiente na pasta temporaria
e O privilégio de gravagao é definido para a pasta temporaria
(um novo arquivo pode ser criado na pasta temporaria)
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Os arquivos necessarios nao existem.
Reinstale o Rack2-Viewer.

Solugéo Rack2-Viewer pode ndo ser instalado normalmente.
Desinstalar, e em seguida reinstalar Rack2-Filer.

O progr.falhou ao escrever o arquivo de dados. Verif.se esta
disponivel espacgo livre em disco e se o diret.de saida e arquivo nao
estao protegidos contra gravagao.

Solugdo  Verificar o seguinte e salvar o arquivo novamente.

Verificar a quantidade de espaco livre na unidade onde a
unidade do sistema ou a pasta LibRoot se encontram e
salvar o arquivo novamente.

Para verificar a quantidade de espaco livre em uma unidade,
executar Explorer e clicar em [Computador].

o
()= » Computador »

Nome Tipe

Unidadles de disco rigide ()
05 (C)
:

Temanhototal  Espage Livie

DATAPARTL (D:)

DATAPARTZ (E:)

S 51305

DATAPART3 (F:)

v

RECOVERY

i

P ——

7 72i 08 e des0008

spositives com

A

a 195GB

v ¥ (Hy)

s @ Unidade de DVD RV

Intel(R) Core(TM)2 Duc CPU  E6550 @ 2.33GHz

amovivel (1) =

Fazer um clique com o botéo direito na unidade na janela
visualizada e selecionar [Propriedades]. Clicando no
indicador [Geral], é exibida a quantidade de espaco livre.
Quando néo ha muito espaco livre, excluir os arquivos
desnecessarios ou realizar uma limpeza do disco.
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» Verificar se o arquivo esta protegido contra gravagéo.
Para verificar se o arquivo esta protegido contra gravagao,
selecionar [Propriedades] no meun que aparece clicando
com o botéo direito no arquivo. Se "S6 para leitura" de
"Atributos" no indicador [Geral] é selecionado, desmarque-o.

Propriedades de Guia do Usuario

Geral |

| Detalhes | Versdes arteriores |

Guia do Usudrio

Tipo de

. Adobe Acrobat Documert (pdf)
ficheiro:

Abre com: Alerar...

Lacalizagda:

Tamarha:

Tamanho no
disco:
Criado Haje. 11 de Junho de 2010, ha 28 minutos atrés
Modfficada:  Hoje, 11 de Junha de 2010, h& 11 horas atrds

Aredido: Heje, 11 de Junho de 2010, h3 28 minutos atds

Atributos: Avangadas...

| OK | Cancelar

O progr.encontrou um erro durante o salvamento do arq.de dados.
Verificar o estado do disco (espago, atributos, conectividade) e
tentar novamente.
Solugdo  Verificar o seguinte e tentar salvar o arquivo novamente.
* Existe espaco livre suficiente na pasta LibRoot ou pasta
temporaria
* O privilégio de escrita é definido para a pasta LibRoot (um
novo arquivo pode se criado na pasta LibRoot)

* Uma conexao é estabelecida quando a pasta LibRoot esta
em uma rede
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O progr.encontrou um erro durante a leitura ou inser¢ao dos
arquivos.Verif.o contetudo do arqg.e quantidade de espaco livre no
disco e tentar novamente.
Solugdo  Verificar o seguinte e ler o arquivo novamente.

¢ O arquivo pode ser acessado

* O arquivo nao foi aberto por outras aplicagdes

¢ O tamanho do arquivo nao é zero

¢ O percurso do arquivo ndo excede o comprimento maximo

permitido (256 caracteres)

* O arquivo nao esta corrompido (o arquivo pode ser aberto
com a aplicagéo associada)

O progr.encontrou um erro durante o salvam.da observ.adesivo.

Solugéo Encerrar o Rack2-Viewer e adicionar o adesivo novamente.

Erro do programa.
Reinicie o sistema e tente novamente.

Solucéo Reinicie o sistema e tente novamente.

O programa nao pode mover o arq.de dados pq o n°® max.de paginas
(pag- xxx) foi alcangado.
Reduzir o numero de paginas e tentar novamente.

Solucéao Se as paginas daquelas selecionadas sdo movidas para um
fichario, o niumero maximo de paginas permitido para o fichario
de destino sera excedido. Reduzir o numero de paginas a serem
movidas ou excluir as paginas desnecessarias no fichario de
destino e tentar novamente.

Para xxx, o numero maximo de paginas selecionado em
"Tamanho Max Fichario" no indicador [Geral] da caixa de
didlogo do Rack2-Filer [Ajustes do Fichario] é visualizado. Os
seguintes valores s&o exibidos no ajuste da caixa de dialogo:
Quando "250 folhas (500 paginas)" é selecionado: 500
Quando "500 folhas (1000 paginas)" é selecionado: 1000
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O progr.nao pode salvar arquivo de dados pq o n° max. de paginas
(xxx) foi alcangado.Reduzir o n° de paginas e tentar novamente.

Solugao Excluir as paginas desnecessarias de modo que o numero de
paginas nao exceda o maximo depois de importar e importar
novamente.

Para xxx, 0 numero maximo de paginas selecionado em
"Tamanho Max Fichario" no indicador [Geral] da caixa de
dialogo do Rack2-Filer [Ajustes do Fichario] é visualizado. Os
seguintes valores sdo exibidos no ajuste da caixa de didlogo:
Quando "250 folhas (500 paginas)" é selecionado: 500
Quando "500 folhas (1000 paginas)" é selecionado: 1000

A disposi¢ao nao péde ser mudada porque o nimero maximo de
paginas (XXX) foi alcangado.
Exclua quaisquer pagina desnecessaria, e tente novamente.

Solugao Se o modelo de layout é alterado na caixa de dialogo
[Configuracbes do Layout] para uma configuragao que aloque
um numero pequeno de fotos ou documentos de uma pagina,
uma nova pagina pode ser adicionada para alocar as fotos ou
documetnos importados. Com este processo, 0 nimero maximo
de paginas pode ser alcangado.

Neste caso, reduza o numero de paginas para o qual o layout é
alterado ou remova as paginas desnecessarias, e tente
novamente.
Para xxx, 0 numero maximo de paginas selecionadas em
"Tamanho Max.Fichario" na guia [Geral] da caixa de dialogo
Rack2-Filer [Ajustes Fichario] é exibido. Um dos seguintes
valores ¢é exibido dependendo da configuragdo da caixa de
dialogo:
Quando "250 folhas (500 paginas)" é selecionado: 500
Quando "500 folhas (1000 péaginas)" é selecionado: 1000
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Destaque, hyperlink, adesivo ou selo ndo podem ser adicionados,
pois o n° total destes itens nesta pag.ja alcangou o max.permitido
(10).Excluir qualquer destaques, hyperlinks, adesivos ou selos
desnecessarios e tentar novamente.

Solucéao Até dez anotagdes (adesivos, destaques, hyperlinks ou selos) no
total podem ser adicionadas por pagina.
Excluir anotagdes desnecessarias (adesivos, destaques,
hyperlinks ou selos) e adicionar novamente.

Incapaz de executar porque a mesma operagao ja esta em execugao.
Espere até que os outros processos completem e tente novamente.

Solucéao Depois de completado o processo, tente novamente.

Impossivel procurar este fichario(s) foi criado com uma versao mais
noval versao superior do Rack2-Filer.

Solugao N&o pode procurar porque o fichario foi criado com uma verséo
mais nova/nivel mais alto de Rack2-Filer, e usa fungdes que nao
sao suportadas pela sua versao de Rack2-Filer. Verifique os
Pacotes de Atualizagao disponiveis, e atualize o programa.

Obs.: Se a mensagem aparece mesmo apos a atualizagéo do
programa, é necessario atualizar Rack2-Filer (Versao
Paga).

A pagina a ser adicionada foi criada com uma versao anterior do
Rack2-Filer, deste modo, o fichario sera atualizado e todas as
fungoes podem nao estar disponiveis. Deseja continuar?

Solugao Quando adicionar paginas importadas com uma versado mais
recente do Rack2-Filer na versao atual do Rack2-Filer copiando
e/ou transferindo, o fichario da versao atual onde as paginas séo
adicionadas é também atualizado na verséao atual. Por isso,
todas as fungdes podem nao estar disponiveis. Para continuar a
operagao, usando a versao atual do Rack2-Filer, clicar no botéao
[OKI.
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O progr.nao pode continuar a processar devido a memoria
insuficiente.
Por favor, fechar outras aplicagoes e tentar novamente.

Solucéao Fechar qualquer aplicagdo desnecessaria e tentar novamente.

O arquivo de recurso nao pode ser encontrado.
Desinstale o Rack2-Filer, reinstale, e tente novamente.

Solugao O arquivo necessario para executar Rack2-Filer ndo pode ser
encontrado. Reiniciar o sistema.
Se o erro ainda persiste, pode ter ocorrido alguma falha na
instalacdo. Reinstale Rack2-Filer.

Nao pode mover pag.no Modo Larg.Pagina ou Modo Girar. Clicar em
OK depois de mudar p/ Modo Difusao 2 Pag.

Solugao Abrir a pagina no modo de difusdo em 2 péaginas e clicar no
botédo [OK]. Mover a pagina no modo difusdo em 2 paginas.

Programa falhou p/carregar DLL necessario. Desinstalar este
programa, reiniciar o comput.e inst.este programa novamente.

Solucéao O Rack2-Viewer pode nao estar instalado normalmente.
Desinstalar e depois reinstalar o Rack2-Filer.

Erro ocorreu durante a criagao do PDF.
Tente novamente.
Solucéao Verifique o seguinte.
* Ha espaco suficiente na pasta temporaria.

» Privilégio de escrita esta configurado para a pasta
temporaria.

* Software de codificagao nao esta instalado.
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O Raku2 ImageWriter esta processando o trabalho.Por favor,
aguardar até que o trabalho seja completado e tentar novamente.

Solugao Se outro Fichario esta importando arquivos, aguardar até que o
processo de importagéo seja completado e tentar novamente.
Se esta mensagem de erro é exibida mesmo se nenhum outro
Fichario estiver importando arquivos, o Raku2 ImageWriter pode
ser fechado irregularmente. Reiniciar o sistema. Se o erro ainda
permanecer, pode ter ocorrido uma falha na instalagéo do
Rack2-Filer. Reinstalar o Rack2-Filer.
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13.3 Mensagens da Janela do Rack2-
WorkArea

A seguinte secdo descreve as mensagens principais mostradas durante a
operagao da janela do Rack2-WorkArea e as relativas solugdes.

As paginas especificadas ndao puderam ser recuperadas pq o n° de
paginas especificadas excede o n° max.de paginas que podem ser
recuperadas de uma vez (1000 paginas).

Solugao Dividir o arquivo de forma que o nimero maximo de paginas
para o arquivo nao seja excedido e tentar novamente.
Ou abrir diretamente o arquivo, especificar Raku2 ImageWriter
como impressora, dividir o arquivo em arquivos dentro de um
numero maximo de limite de paginas, imprimir o arquivo e
importar na janela do Rack2-WorkArea.

Nao pode obter o arquivo pq a operagao de impressao nao foi
realizada. Se a aplicagao relacionada esta em funcionamento, sair da
aplicagao.
Solugdo  Tentar o seguinte.
» Fechar qualquer aplicagdo em operagao e tentar novamente.
» Abrir diretamente o arquivo, especificar Raku2 ImageWriter
na funcao de impresséo da aplicacdo e importar a WorkArea.
* Ao importar arquivos PDF com restricado de impresséo ou
protegidos por senha, se o botdo [Cancelar] na tela de
insercéo da senha é clicado, esta mensagem € exibida.
* Inserir a senha ao importar o arquivo PDF ou na caixa de
didlogo [Ajustes Rack2-Viewer], selecionar a caixa de selecao
"Quando inserir as paginas de arquivos PDF com impressao
restrita e protegida por senha, anexar os arquivos de origem
em vez de mostrar o conteudo atual" e tentar novamente.
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Nao pode encontrar algumas paginas do arq.de origem.O arqg.pode
ter sido excluido ou movido depois que foi inserido.Deseja
continuar?

Solucéao Ao enviar uma e-mail com os arquivos de origem especificados
como arquivos anexados, uma pagina para a qual nenhum
arquivo de origem foi encontrado pode ser detectada.

Se os arquivos de origem sao informagdes do link, verificar se a
origem do link existe.
Para continuar o processo com alguns arquivos anexos faltando,
clicar no botéo [Sim].

Impossivel mover porque este fichario foi criado com uma versao
mias nova/nivel superior do Rack2-Filer.
Selecione outro fichario.

Solugao O fichario foi criado com uma versao mais nova/de nivel maior
de Rack2-Filer, e usa fungdes que nao sao suportadas pela sua
versao de Rack2-Filer. Verifique os Pacotes de Atualizagéao
disponiveis, e atualize o programa.

Obs.: Se a mensagem aparece mesmo apos a atualizagdo do
programa, € necessario atualizar Rack2-Filer (Versao
Paga).

Impossivel processar a operagao porque este fichario foi criado com
uma versao mais noval versao superior do Rack2-Filer.

Solugéo O fichario foi criado com uma vers&o mais nova/de nivel maior
de Rack2-Filer, e usa fungdes que ndo sao suportadas pela sua
versao de Rack2-Filer. Verifique os Pacotes de Atualizagao
disponiveis, e atualize o programa.

Obs.: Se a mensagem aparece mesmo apds a atualizagéo do
programa, é necessario atualizar Rack2-Filer (Versao
Paga).
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Impossivel selecioanr porque este fichario foi criado com uma
versao mais nova/ versao superior do Rack2-Filer.
Selecione outro fichario.

Solugao O fichario foi criado com uma versao mais nova/de nivel maior
de Rack2-Filer, e usa fungdes que ndo sdo suportadas pela sua
versado de Rack2-Filer.Verifique os Pacotes de Atualizagdo
disponiveis, e atualize o programa.

Obs.: Se a mensagem aparece mesmo apoés a atualizagao do
programa, € necessario atualizar Rack2-Filer (Versao
Paga).

Nao pode recortar a secao delineada pois a pagina é protegida com

senha ou a impressao é restrita.

Solugao As paginas de um arquivo PDF com restricdo de impresséo ou
protegido por senha ndo podem ser cortadas usando a fungéo
de recortar do marcador ScanSnap.

Especificar paginas diferentes (sé paginas importadas com
ScanSnap) e tentar novamente.

O programa nao pode realizar a oper.especificada pg o n°® max.de
paginas maximo de miniaturas (miniaturas xxx) foi alcangado.
Reduzir o nimero de miniaturas e tentar novamente.
Solugao Excluir qualquer pilha desnecessaria e tentar novamente.
Se a diviséo da pilha desejada faz com que 0 nUmero maximo
de pilhas seja excedido, esta operacéo nao é possivel.
Neste caso, excluir qualquer pagina desnecessaria ou intercalar
paginas de divisdo de em uma pilha de modo que o0 maximo nao
seja excedido.

O programa nao pode realizar a oper.especificada pq o n°® max.de
paginas maximo de paginas miniaturas (pag. xxx) foi alcangado.
Reduzir o numero de paginas e tentar novamente.

Solucéao Reduzir o nimero de paginas dentro do maximo e tentar
novamente.
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Nao pode processar a operagao, pois nao ha meméria suficiente do
sistema.Sair de alguns programas desnecessarios ou reiniciar o
sistema e tentar novamente.

Solucéao Fechar qualquer programa desnecessario ou reiniciar o sistema
e tentar novamente.

Nao pode imprimir pois as pag.faixa de impressao especif.nao
existe.Verif.se as paginas especif.nao estio proteg.por senha/de
impressao ou paginas em branco.
Solugao N&o ha paginas imprimiveis entre as paginas especificadas.
Os seguintes tipos de paginas ndo podem ser impressos.
* Paginas em branco (se ndo imprimir as paginas em branco)
* Paginas com restricdo de impressao/protegidas por senha
Especificar as paginas imprimiveis e tentar novamente.

Nao foi possivel exportar as paginas porque as paginas
selecionadas nao possuem paginas validas.
Solucéo Nao ha nenhuma péagina que possa ser exportada nas paginas
selecionadas.
As paginas seguintes ndo podem ser exportadas para um
servigo de nuvem ou dispositivo mével.
» P&gina conteudo
* Folhas divisoras
* Paginas Protegidas por Senha/Com impressao restrita
* Paginas em branco (quando [Exclua as Paginas em Branco]
for selecionado)
Selecionar uma pagina que pode ser exportada e tentar
novamente.

O programa encontrou um erro durante a operagao.
Tente novamente.
Solugdo  Tente o seguinte.

* Feche quaisquer programas desnecessarios, ou reinicie o
sistema, e tente novamente.

* Desinstalar, e em seguida reinstalar Rack2-Filer.
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A(s) folha(s) selecionada(s) est(ao) associada(s) com o arquivo de
origem. A oper.solicitada nao pode ser processada em uma parte do
arquivo de origem. Para continuar, o escopo desta operagao sera
modificado para toda(s) a(s) folha(s) associada(s) com o arqg.de
origem. Deseja continuar?

Solugéo Para mover o arquivo de origem e todas as paginas

relacionadas, clicar no botao [Sim]. Para cancelar a operacéo,
clicar no botao [Nao].

A fungao "Sair do Office" nao pode ser usada pq a pilha selecionada
contém paginas nao digitalizadas c/ScanSnap ou as pag.inseridas c/
uma versao de Rack2-Filer anterior a V4.0L10.

Solugao As paginas que podem ser usadas com as fungdes "Sair do
Office" sao aquelas importadas no Rack2-Filer V4.0 ou mais
recentes usando ScanSnap.

Soltar as paginas que nao sao importadas usando ScanSnap e
tentar novamente.

[=Ta ] (S

Clicando  vg e selecionando [Mostrar Marca ScanSnap] é

visualizada a marca ScanSnap na parte inferior das paginas
digitalizadas com ScanSnap.

O fichario selecionado esta sendo usado no momento.
Espere um pouco e tente novamente.

Solugao Espere um pouco e tente novamente.

Impossivel mover para o fichario de fotos porque a pilha
selecionada contém uma pagina que é protegida por senha ou
protegida contra impressao.

Solugao Arquivos PDF com senha protegida ou restricdes de impresséo
ndo podem ser importados ao fichario de foto.
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As paginas alvo da pilha selecionada para a segao delineada de
recorte nao existem. (As paginas nao foram digitalizadas com
ScanSnap ou sao protegidas com senha ou com impressao restrita.)

Solugdo  Verificar o seguinte.

* Se as paginas mostradas na pilha s&o digitalizadas com
ScanSnap.

oog| «

ood
Ver

Clicando e selecionando [Mostrar Marca
ScanSnap] é visualizado a marca ScanSnap na parte inferior
das paginas digitalizadas com ScanSnap.

* Se apagina ndo é importada de uma senha protegida ou um

arquivo PDF com restricao de impressao.

Nao pode imprimir pois as pag.especif.da pilha selecionada salva
nao existem.

Solugao As paginas especificadas ndo contém paginas que possam ser
impressas.
As paginas que ndo podem ser impressas sd0 como as
seguintes.
» Paginas em branco (se n&o imprimir paginas em branco)
» Paginas de arquivo PDF protegidas por senha/com restri¢cdo

de impresséao

Especificar paginas que podem ser impressas e tentar
novamente.

Nao pode salvar pois as pag.especif.da pilha selecionada salva nao
existem.

Solugdo  Verificar se a pilha selecionada contém ou nédo qualquer pagina.
As pilhas que contém apenas uma folha de divisao ndo podem
ser salvas.
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Nao pode enviar e-mail pois o arq.de origem/pag.alvo da pilha
selec.ndo existe.

Solugao Verificar se a pilha selecionada contém ou ndo qualquer pagina.
Ou se o arquivo de origem é especificado como um anexo,
verificar se a pilha selecionada contém ou ndo um arquivo de
origem.

Nao pode excluir as pag.selec.com os arq.de origem pq os arq.de
origem sao protegidos c/senha ou com impressao restrita p/ a pilha
selecionada.

Solucéo Os arquivos de origem anexos as paginas do arquivo PDF com
restricdo de impresséo ou protegidos por senha nao podem ser
excluidos.

A pilha selecionada ndo contém dados de origem que podem ser
excluidos.

Nao pode imprimir todas as paginas da pilha selec.sao protegidas
por senha ou nao é permitida a impressao.

Solugao As paginas dos arquivos PDF com restricdo de impresséo ou
protegidos por senha ndo podem ser impressos.

Nao foi possivel exportar as paginas porque todas as paginas da
pilha selecionada sao protegidas com senha ou com restrigao de
impressao.
Solucéao A pilha selecionada ndo tem uma pagina que possa ser
exportada.
As paginas senha protegida/ com restricao de impresséo nao
podem ser exportadas a um servigo cloud ou dispositivo mével.
Selecione uma Pilha quem possa ser exportada e tente
novamente.

Nao pode env.e-mail pois todas as pag.da pilha selec.sdo proteg.c/
senhal/de impressao.

Solugao As paginas dos arquivos PDF com restrigdo de impressao ou
protegidas por senha ndo podem ser enviadas como uma e-
mail.
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Nao pode imprimir pois o n° de paginas da pilha seleccionada é
maior que 1000 paginas. Selecionar a pilha com menos de 1000
paginas e tentar novamente.

Solucéao Reduzir o numero de paginas dentro do maximo e tentar
novamente.

A pilha selecionada sera importada para o fichario de fotos ou dados

de documento.

Quando a pilha for importada, a seguinte informagao sera excluida:

- Folhas divisoras

- Paginas em branco

- Blocos de texto chave

- Anotacgoes (observ. adesivos, destaques, hyperlinks, selos)

Note que o estado de pré-importagcao pode ser restaurado

executando [Desfazer].

Solugéo Quando fotos ou documentos sédo movidos de um Pasta de
Fotos para a WorkArea, as seguintes informagodes sdo
removidas. Para continuar o processo, clique no botao [OK].

* Folhas divisoras

* Paginas em branco

* Blocos de texto chave

* Anotacdes (observ. adesivos, destaques, hyperlinks, selos)

Quando fotos ou documents sdo movidos, as informagdes no
fichario de foto de origem séo excluidas.

Impossivel adcionar oorque o fichario de destino foi criado com
uma versao mais noval versao superior do Rack2-Filer.
Selecione outro fichario.

Solugao O fichario foi criado com uma versao mais nova/de nivel maior
de Rack2-Filer, e usa fungdes que nao sao suportadas pela sua
versao de Rack2-Filer. Verifique os Pacotes de Atualizagéao
disponiveis, e atualize o programa.

Obs.: Se a mensagem aparece mesmo apos a atualizagdo do
programa, € necessario atualizar Rack2-Filer (Verséo
Paga).

Rack2-Filer Guia do Usuario | 473



Capitulo 13 Mensagens

O programa encontrou um erro durante o salv.dos dados.
Verif.estado do disco (espacgo, atributos e conectividade) e executar
novamente.

Solucéao Verificar o seguinte.
* O local de armazenamento da WorkArea possui espaco de
disco suficiente no disco.
* A permissao de gravacgéao existe para o local de
armazenamento da WorkArea.
» A conexao de rede, se a pasta LibRoot é especificada na rede.
» Se o software de criptografia é instalado.

As paginas que contém dados de origem nao podem ser importadas

para o fichario de fotos.

Solugao Exclua os dados fonte antes de importar paginas para um Pasta
de Fotos.
Se vocé ndo quiser excluir os dados fonte de uma pagina fonte
ou Pilha, faga uma cépia da pagina, exclua os dados fone, e
importe-os para um fichario de foto.

O progr.nao pode inserir a(s) folha(s) entre as paginas que contém
os arq.origem.

Solucéao Inserir em uma pagina que nao esteja entre paginas que contém
arquivos de origem.
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Nao pode enviar e-mail porque o nimero maximo de arquivos

anexos (arq.10) foi alcancado.

Solugao Existe um limite para o numero de arquivos que podem ser
anexados a um e-mail.
Se os arquivos PDF sao especificados como arquivos anexos,
0s arquivos sao criados em unidades de miniaturas. Reduzir o
numero de arquivos anexos até o maximo, combinando as
miniaturas ou dividindo o processo e tentar novamente.
Se os arquivos de origem sao especificados como arquivos
anexos, todos os arquivos de origem nas miniaturas
selecionadas sdo anexos ao e-mail. Reduzir o numero de
arquivo ao maximo, separando as miniaturas e tentar
novamente.

O programa encontrou um erro durante a operagao do fichario.
Isto pode ser devido as seguintes razoes.
- A cabine nao pode ser encontrada
- A rede foi cortada
- Sem capacidade de disco suficiente
- Uma pasta LibRoot somente para leitura foi especificada
Verifique a existéncia de gabinete de dados, o ambiente de rede, e o
estado da pasta LibRoot (existéncia, atributos).
Solugdo  Verifique o seguinte e tente novamente.
» Nao ha espaco livre suficiente na pasta LibRoot ou pasta
temporaria
* Privilégios de gravacao estao definidos para a pasta LibRoot
(um novo arquivo pode ser criado na pasta LibRoot)

* Uma conexao é estabelecida quando a pasta LibRoot esta
em uma rede

* Ha um Armario (pressione a tecla [F5] para atualizar a janela
Rack2-Filer)

A operagao copia seg.ou restauragao esta sendo realizada.
WorkArea nao pode ser iniciada.

Solugao Esperar até que a operagdo de backup ou restauragéo esteja
completa e tentar novamente
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Os arquivos necessarios nao existem.
Reinstale o Rack2-Viewer.

Solucéao Rack2-Viewer pode ndo ser instalado normalmente.
Desinstalar, e em seguida reinstalar Rack2-Filer.

O programa falhou ao importar arquivo(s).
Verificar o conteudo do arq.e quantid.de espaco livre no disco e
tentar novamente.

Solugao Verificar o seguinte, e importar o arquivo novamente.
» O arquivo nao pode ser acedido
» O arquivo nao foi aberto por outras aplicagbes
O arquivo contém espaco livre

» O percurso do arquivo ndo excede o comprimento maximo
permitido (256 caracteres)

» O arquivo nao esta corrompido (o arquivo pode ser aberto com
a aplicacdo associada)

* A permissao de gravacgao existe para o local de
armazenamento da WorkArea

Erro do programa.

Reinicie o sistema e tente novamente.

Solugéo Reinicie o sistema e tente novamente.
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O programa nao pode mover o arq.de dados pq o n°® max.de paginas
(pag. xxx) foi alcangado. Reduzir o niumero de paginas e tentar
novamente.

Solucéao Se as paginas das miniaturas sdo movidas para um fichario, o
numero maximo de paginas permitidas para o fichario de destino
sera excedido.

Reduzir o numero de paginas a serem movidas ou excluir
alguma pagina desnecessaria no fichario de destino e tentar
novamente.
Para xxx, 0 numero maximo de paginas selecionado em
"Tamanho Max Fichario" no indicador [Geral] da caixa de
didlogo do Rack2-Filer [Ajustes do Fichario] é visualizado. Os
seguintes valores s&o exibidos no ajuste da caixa de dialogo:
Quando "250 folhas (500 paginas)" é selecionado: 500
Quando "500 folhas (1000 paginas)" é selecionado: 1000

Incapaz de executar porque a mesma operagao ja esta em execugao.
Espere até que os outros processos completem e tente novamente.

Solucéao Depois de completado o processo, tente novamente.

Os dados estao sendo atualizados. A operagao nao pode ser
realizada.
Por favor, aguardar e tentar novamente mais tarde.

Solucéao Por favor, aguardar e tentar novamente mais tarde.
Os dados estao sendo atualizados. A operagao nao pode ser

realizada. Por favor, aguardar e tentar novamente mais tarde.

Solugéo Por favor, aguardar e tentar novamente mais tarde.
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A pagina a ser adicionada foi criada com uma versao anterior do

Rack2-Filer, deste modo, o fichario sera atualizado e todas as

fungoes podem néao estar disponiveis. Deseja continuar?

Solucéao Quando adicionar paginas importadas com uma versao mais
recente do Rack2-Filer na versao atual do Rack2-Filer copiando
e/ou transferindo, o fichario da verséo atual onde as paginas sao
adicionadas é também atualizado na verséo atual. Por isso,
todas as fungbes podem néo estar disponiveis. Para continuar a
operagao, usando a versao atual do Rack2-Filer, clicar no botao

[OK].

O arg.especificado é atualmente nao suportado.

Solucéao O formato do arquivo ndo é suportado ou a fungéo de impressao
nao existe na relativa aplicagao.
Para o Rack2-Filer, os formatos de imagem suportados s&o:

BMP:
PCX:

JPG, JPEG:
TIF, TIFF:

WMEF:

PSD:
PNG:
TGA:
PCD:
FPX:
PDF:

Windows e mapa de bit 0S/2
Formato Zsoft (pagina unica)
Formato JPEG

Formato TIFF (Incluindo paginas mul-
tiplas. Excluindo o formato de com-
pactacéao ZIP.)

Metarquivo Windows

Formato Photoshop 3.0

Formato Portable Network Graphics
Formato Truevision TARGA
Formato Photo CD

Formato FlashPix

Os arquivos PDF exportados do
Rack2- Filer ou importados usando
Scan- Snap (Outros arquivos PDF
associados com as aplicagbes com
as fungbes de impresséo também
s&o suportadas)

Especificar o arquivo em explorar e verificar se 0 menu de

impresséo é visualizado.

Se 0 menu de impressao nao é visualizado, o arquivo pode ser
importado pela abertura do arquivo com a aplicagdo associada e
ajustando "Raku2 ImageWriter" como uma impressora.
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Erro ocorreu durante a criagao do PDF.
Tente novamente.
Solugdo  Verifique o seguinte:
* Ha espaco suficiente na pasta temporaria.
* Privilégio de escrita esta configurado para a pasta
temporaria.

« Software de codificagdo ndo esta instalado.

Nao pode aceder a pasta WorkArea. Verificar o estado da pasta
especificada. Para verif.a pasta WorkArea, selectionar [Ajustes] no
menu [Editar] para mostrar a cx dialogo [Ajustes Rack2-Viewer] e
depois selecionar a etiqueta [WorkArea].
Solugdo  Verificar o seguinte:

* A pasta da Area de Trabalho existe

* Um novo arquivo pode ser criado na pasta

Rack2-Filer Guia do Usuario | 479



Capitulo 13 Mensagens

480| Rrackz-Filer Guia do Usuario



Divisor

AANAANANAANANAANAANAN

A
abertura
janela copia de seguranga ....... 409
janela Rack2-Viewer ................. 63

abertura da janela restauragdo ....417

acionamento
CrHIAGAOD ..oevvveeeeeiieeieeeeeeeeeeeeeeeeees 82
EXCIUSAD ..occvviieeeiiiee e, 85
janela Rack2-Filer .................... 62
Rack2-Filer Backup &
Restore Tool .............. 408
reorganizagao ..........cccceevvveeen.. 87
adicao de folhas de diviséo ......... 235

adicdo de um adesivo

em Um Pagina ........ccceeeuvveeenns 187
adicdo de um destaque

Na PAgIiNG ...cccvvveeeeeeeeeinrieeeen. 190
adicdo de uma imagem

em uma lombada do fichario ... 106
adicdo de uma imagem importada de

ScanSnap em uma lombada do

Lie] - 14 1o T 108
ajuste de uma cadeia

de pesquisa ............ccceeeeeel. 215
ajuste do hyperlink

em uma pagina .........ccccuueee... 193
ajustes para destacar ou néo os

resultados da pesquisa ........... 221

Album de foto ........cocveeevereninnne. 355
alocando duas paginas em uma
PAGING .oeeeeiiiieeeiiee e, 268
ambiente
hardware ..........ccccceevveeeeinneennn. 42
SCANNEL ..vvvvveeeeeeeeeeccrrrreeeeeeeenns 43
SOftWAre ....evvveeeeeeeeeiiiiiieeeeeen, 43
ambiente hardware ....................... 42
ambiente operacional .................... 42
ambiente scanner ...........cccceeuee.. 43
ambiente software ...........cccecueennee. 43

ampliagao da area

selecionada ...........cccceeuveeeennns 184
ANOLAGAD ...eeeeeieeieiiiieeeeeeeeeeeeee 9
armario

CrIAGAD .uvvveveiiieeeiiieieieeeeeeeeeeeeees 88
EXCIUSAD ..veveeeiiieeceiiiee e, 92
mudando o modo

de visualizagéo ............ 95
rENOMEAGCE0 ....ccvvveeeeeeeeeeeeeeeeens 90
reorganizagao ..........c.eeeeeeeeunnns 94

arquivo de origem

EXCIUSEO ...vvvvvvvveeveeveveiieeeeennns 292
iIMPOrtagao .....ccccvvvveeeeeeeeeennnnns 164
ModificaGao ..........eevvvvvevveennnns 290
arquivo PDF .......coooviviiiieeieeinn, 300

Rack2-Filer Guia do Usuario | 481



biblioteca

renOMeEacCa0 ......ccevevnvvnennennennns

campo intervalos de paginas .......
caracteristicas ........cccccceveeeeeeeennes
cartao

colagem ......ceeveineiiiiineninenienns
fo7o] o] - [N
envio como e-mail ..................
(23 (e 1E7- Lo SRR
IMPresSSa0 ....ceevevvveevvneeeneennnnnn.
FECOME cvuivnieniniieieieieneennennes

salvamento como
arquivo PDF ...............

salvamento como
arquivo TIFF ...............

cartdes como e-mail ....................
classificagcao

fichario ......cceeviviiiiiiiniienees
colagem das folhas ........cc...........
colagem dos cartdes ...................
configuragao ajustes

visualizador ..........cccoeeeeevinnnnnn.
confirmacéao

localizagao do fichario .............
nome da pasta de fichario .......

o numero de folhas
no fichario ..................

tamanho do arquivo ................

Ultimo acesso ....cceevvevenvevnnnnnne.

versao do fichario ...................
copia

482 | Racka-Filer Guia do Usuario

fICAMO eeeeeeieeeeeieeeeee e, 120

folhas .....cccevviiieieeieeeieee. 256
PAGINAS ...ooovvenrirreeeeeeeeeeennns 276
corte de folhas ..........ccccuvveeennnen. 250
criacao
ArMANIO .evvveeeeiieeeeeiiee e, 88
biblioteca ...........cccceeeeiiil 82
fichArio ....ccccvveeeeeieeiiiieeeeeen, 99
Fichario cartéo ...........cccceeuue. 101
folha de cartdo .........ccceeeunneee. 294
criagdo Fichario de cartéo ........... 101

criagao folha

CaNtBO .eevveeeeeeeeeeeeiiiieeee e 294
Criando (fichario de foto) ............. 363
Criando um fichario de foto ......... 363

D

desinstalacdo
Rack2-Filer ...........cccccceeeiil. 55
digitando o Texto na Caixa de Dialogo
[Bloco Texto Chave] ............... 215

documentos digitalizacao

Scanner de imagem fi Series .. 158
SCANSNAP ..ovvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 161

edigao da lista de conteudo ......... 200
especificagao folhas multiplas ..... 262
estado da pagina alocada ........... 270

estrutura janela

janela Rack2-Filer ..........cc....... 29
janela Rack2-Viewer ................. 31
janela Rack2-WorkArea ............ 36



Evernote .....ccccceveveeviiieniieen, 319
evidenciando os resultados
dapesquisa .............cceeeeeel 219
evidenciar resultados
da pesquisa .......cccceeeeeeunrnnnnn.. 221
EXCel evvieeiiieieeeeee 285
excluséo
ArMACIO .ovveeeieeeeeiciieeeeeeeeeeeeeins 92
biblioteca. ......cceeveuveeeieiiiieeens 85
fIChArio .cvveeeeeiiee e, 113
exclusdo cartdes ..........ccceeveenneee. 299

exclusdo de um arquivo

de origem .....ccccceveiiiiiiiininn. 292
excluséo folhas .......cccccccuveeennnnnen. 245
execugdo copia de segurancga ..... 415
exportagdo fichario ...................... 129

fazer upgrade

Rack2-Filer ......ccccoooeveeeeeeieennn. 57
fechamento

janela Rack2-Filer .................... 62

janela Rack2-Viewer ................. 63

janela Rack2-WorkArea ............ 66

Rack2-Filer Backup &

Restore Tool .............. 408

fICN e, 363
fichario

(ole] o 1= [N 120

CHIAGAOD ..oevvvieeeeiiieieeeeeeeeeeeeeeeeees 99

EXCIUSAD ....ccovverrrriieeeeeeeeenns 113

EXPOrtagao ........oevvvevevvvveeeennnns 129

IMPOrtagdo .....cceveeeeeeeevnnrnnnnn.. 131

MOVIMENtO ....cveeeeeeeeeeennnnneen. 115

mudanga dos ajustes .............. 104

PesqUisSa ..........ceeeeeeen.... 133, 143
reorganizagao .........cc..ceeeevunnns 119
fixacdo de um selo na pagina ...... 197
folna oo 9
fote] =T 110 o IR 261
COPIA wvvvvvvvereereeeeeeeeeeeeeeeerennenns 256
EXCIUSAOD ..vvvveeeeeeieciriiieeeeeen, 245
reorganizagao .........cc.ceeeevunnes 242

girando a pagina em 90 Graus .... 174
girando uma pagina de cima

para baixo ........ccccccceeeeeuvrnnnn.. 173
Google DOCS .....uvvvveeeeeeieeinineen. 322

importacao
arquivos de origem ................. 164
fIChArio ..ovceveeeeeiiee e 131
impressédo cartées ...................... 301
impressdo de uma pagina ........... 222

insergao de arquivos usando Rack2

Folder Monitor Software ......... 394
instalacao
Rack2-Filer .....ccccceeeeeeeeecnnnnnen.. 50
inversao da parte superior do
cartdo para baixo .........cc........ 295
iPad/iPhone/iPod Touch .............. 336

Rack2-Filer Guia do Usuario | 483



janela Rack2-Filer ................... 27, 29

acionamento ..........ccccoeeeuveeeenns 62
estrutura janela ............cccoeeuunn. 29
fechamento .........ccccccvvveeeeeeenn. 62
MENSAJENS ...uvvvveeeeeeeennrrnennnn. 442
janela Rack2-Viewer ............... 27, 31
abertura ........cccecevvveeeeeeeeienns 63
estruturajanela .........ccceeveeeeee. 31
fechamento ..........ccceceeeeeinnenn. 63
MENSAJENS ....vvvveeeeeeeennrrnnnnn. 450
janela Rack2-WorkArea .......... 27, 36
acionamento .........cccceeeeeeeeennns 64
estrutura janela ............cccceeuunee. 36
fechamento .........ccccceeeeviineenns 66
MENSAJENS ....vvvveeeeeeeeennrrneen.. 466
janelas Rack2-Filer ....................... 27
L
langamento
janela Rack2-WorkArea ............ 64
LibRoot
TV 1] (= SN 78
reorganizando ...........cccceeeveeee... 81
restaurando os dados ............. 419
Link Cloud ......oceveeieviiiiiieieeeeenn, 319
Link de celular ..........cccceeeevvveennnne 336
M
mensagens
janela do Rack2-Filer .............. 442
janela do Rack2-Viewer .......... 450
janela Rack2-WorkArea .......... 466

modificacdo da ordem

484 | Racka-Filer Guia do Usuario

das folhas .......cccceeeeeeiiieeenns 240
modificacao do
arquivo de origem .................. 290
modificando
ajustes fichario ..........ccccvveeee. 104
AMMANIO .vvveeeeeiiieeeeciiee e e, 95
estilo de segundo plano de
um armario .................. 97
modo janela pagina ................ 178
pastas LibRoot ................oee. 78
regido visualizagdo pagina ...... 183

modo de difusdo de 2 péaginas .... 178

modo janela

mMudancga .........ccccceeeeeeeennn... 178
modo largura pagina ................... 179
movimento

dados ....cccceeeeiieiieieeeeee e 154

fIChArio ..ovceveeeeeieeeeeeeeee 115

mudanc¢a do modo de visualizagdo

dO armMario ...coeeeeeeeeeeeeeeeeae, 95

opcoes Rack2-Filer .............uue.... 147
organizagao dos ficharios na

ordem do Ultimo acesso ......... 125

PAGING .eeeeieiiieeeeciie e 9
adigdo de destaque ................ 190
adigdo de um adesivo ............. 187
ajustes do hyperlink ................ 193
Colagem .....eeeeeeeeeeciiinreeeeeeen, 278
Lole] o 1= [N 276



fixagdo de um selo .................. 197

IMPressan ........cceevveveveeeenen... 222
mudanga regido visualizagdo .. 183
PESqUISA ..ooeeviiiiiiiiiiiiiiie, 217
VAZIO cooiiiiiieeeeeee et 279
passagem continua ..................... 172

passando as paginas

UMA @ UMA .eovvrienieeeniiieeniienns 171
pesquisa de um fichario .............. 133
pesquisa de uma pagina ..... 143, 217
PowerPoint ........cccceeveveeniieenen. 285

Rack2 Mobile Link ..........ccceeeee... 337
Rack2-Filer Backup & Restore Tool
acionamento ............ccccceueeennn. 408
fechamento ..........cccccvveeeennnnen. 408
renomeagao
ArMACIO .evveeeieeeeeiiiirieeeeeeeeeeeins 90
biblioteca ......cccccveveeieiieiinrinnnn. 83
reorganizagdo armarios ................. 94
reorganizagdo bibliotecas .............. 87
resolucao de problemas ...... 407, 429

Salesforce Chatter .......ccceeeeeeeeen. 326
salvando
CAMBES vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeieeennes 300

folhas como um novo arquivo ..230

todas as péaginas no
fichario como um
Novo arquivo .............. 227

salvando como um novo arquivo

folnas ....ccocvveeeeiiiee e, 230
Salvando Todas as Paginas no Fichario
como um Novo Arquivo .......... 227
ScanSnap ......cocevvveeeiieieeeeeeen. 43
ST1100 et 68
S1300 i 68
S1500 ..t 68
sobreposigao do fichario ............. 226
SugarSync .....ccccevveeeeeeeeeecieeen. 331

uma a uma
passagem das paginas ........... 171
\'}
verificagdo da Informagéo relativa ao
fIChArio .ooveeeiiieiieeieeee 127
verificagdo pagina arquivo
NA0 lida ....ccceevvveeeiieeieeeen 186
visualizagéo da janela
ajustes logfile ......cccceevviveeennns 426
visualizagéo do fichario
restaurado ........cccceeeeeiiieeennns 424
visualizagdo miniaturas ............... 238

Rack2-Filer Guia do Usuario | 485



486 | Rackz-Filer Guia do Usuario



Rack2-Filer
Guia do Usuario

P2WW-2613-01PTZ0
Emitido data Setembro de 2011
Emitido por: PFU LIMITED

» O conteudo deste manual pode ser revisado sem aviso prévio.

* O PFU LIMITED declina qualquer responsabilidade por danos a copyright ou outros direitos de terceiros que
venham a surgir do uso de qualquer informagédo neste manual.

* Nenhuma parte deste manual pode ser reproduzida de qualquer forma sem a permissao prévia por escrito do
PFU LIMITED.



	Rack2-Filer Guia do Usuário
	Prefácio
	Como Usar este Manual

	Conteúdo
	Capítulo 1 Introdução ao Rack2-Filer
	1.1 Características
	1.2 Gerenciamento de Dados
	1.3 Janelas do Rack2-Filer
	1.4 Estrutura da Janela do Rack2- Filer (Janela do Rack2-Filer)
	1.5 Estrutura da Janela do Rack2- Filer (Janela do Rack2-Viewer)
	1.6 Estrutura da Janela do Rack2-Filer (Janela do Rack2-WorkArea)
	1.7 Fluxo de Trabalho de Operações Básicas

	Capítulo 2 Ambiente Operacional
	2.1 Ambiente Operacional
	Ambiente de hardware
	Ambiente de software
	Ambiente do scanner
	Software requerido para usar um serviço de nuvem/dispositivo móvel
	Outras observações

	2.2 Limitações sobre as Operações nos Dados Compartilhados na Rede
	2.3 Limitação na WorkArea

	Capítulo 3 Instalação e Desinstalação
	3.1 Instalação do Rack2-Filer
	3.2 Desinstalação do Rack2-Filer
	3.3 Fazer upgrade do Rack2-Filer
	3.4 Atualização do Rack2-Filer

	Capítulo 4 Acionamento/Fechamento Rack2-Filer
	4.1 Acionamento/Fechamento da Janela do Rack2-Filer
	Acionamento da Janela do Rack2-Filer
	Fechamento da Janela do Rack2-Filer

	4.2 Acionamento/Fechamento da Janela do Rack2-Viewer
	Acvionamento da Janela do Rack2-Viewer
	Fechamento da Janela do Rack2-Viewer

	4.3 Acionamento/Fechamento da Janela do Rack2-WorkArea
	Acionamento da Janela do Rack2-WorkArea
	Fechamento da Janela do Rack2-WorkArea


	Capítulo 5 Uso do ScanSnap com o Rack2-Filer
	5.1 Uso do S1100/S1300/S1500 com o Rack2-Filer
	Especificação da aplicação no ScanSnap Manager
	Usar o Quick menu


	Capitulo 6 Operações da Janela do Rack2- Filer
	6.1 Ajuste de uma Pasta LibRoot
	6.2 Reorganizando as Pastas da LibRoot
	6.3 Criação de uma Biblioteca
	6.4 Renomeação da Biblioteca
	6.5 Exclusão da Biblioteca
	6.6 Reorganização das Bibliotecas
	6.7 Criação de um Armário
	6.8 Renomeação do Armário
	6.9 Exclusão do Armário
	6.10 Reorganização dos Armários
	6.11 Mudança do Modo de Visualização do Armário
	6.12 Mudança do Estilo de Segundo Plano de um Armário
	6.13 Criação do Fichário
	6.14 Criação do Fichário de Cartão
	6.15 Mudança dos Ajustes do Fichário
	6.16 Adição de Imagem Importada do ScanSnap para a lombada do Fichário
	6.17 Adição de uma Imagem na Lombada do Fichário
	6.18 Exclusão do Fichário
	6.19 Movimentação do Fichário
	Movimentação do Fichário usando arrastar e soltar
	Movimentação do Fichário usando a caixa de diálogo [Mover Fichário]

	6.20 Cópia (Duplicando) de um Fichário
	Copiando um fichário usando arrastar e soltar
	Copiando um fichário usando a caixa de diálogo [Duplicar Fichário]

	6.21 Organização dos Fichários na Ordem do Último Acesso
	6.22 Execução do OCR em um Fichário para Criar Blocos de Texto Chave
	6.23 Verificação da Informação Relativa ao Fichário
	6.24 Exportação do Fichário
	6.25 Importação do Fichário
	6.26 Procura de um Fichário
	6.27 Visualização dos Resultados de Procura em um Fichário
	6.28 Procura de uma Página
	6.29 Movimentação das Páginas para a WorkArea
	6.30 Movimentação das Páginas na WorkArea
	6.31 Ajuste das Opções do Rack2-Filer
	Ajustes do tab de indicação [Pastas LibRoot]
	Ajustes do tab de indicação [ScanSnap -> Rack2]

	6.32 Cópia de Segurança dos Dados
	6.33 Movimento dos Dados para Outro Computador

	Capítulo 7 Operações do Rack2-Viewer
	7.1 Digitalização de Documentos usando um Scanner de imagem fi Series Scanner
	7.2 Digitalização dos Documentos Usando o ScanSnap
	7.3 Importação dos Arquivos de Origem
	7.4 Passando as Páginas Uma a Uma
	7.5 Passagem contínua
	7.6 Girando uma Página de cima para baixo
	7.7 Girando a Página em 90 Graus
	7.8 Troca das Páginas Opostas
	7.9 Retirar a Inclinação do Conteúdo da Página
	7.10 Mudança do Modo Janela da Página
	Mudando o modo da janela da página
	Girando a Visualização da Página

	7.11 Mudança da Região de Visualização da Página
	7.12 Ampliação da Área Selecionada
	7.13 Verificação da Página de Arquivos não Lidos
	7.14 Adição de um Adesivo em uma Página
	7.15 Adição de um Destacar em uma Página
	7.16 Ajuste de um Hyperlink em uma Página
	7.17 Fixação de um Selo em uma Página
	7.18 Edição da Lista de Conteúdo
	7.19 Criação de Blocos de Texto Chave por OCR
	Executar OCR em uma região específca da página
	Executar OCR em uma folha específica
	Executar OCR quando inserir arquivos
	Executar OCR através da função de palavra chave do marcador do ScanSnap S1100/ S1300/S1500
	Executar OCR em todas as páginas de um Fichário

	7.20 Procura de uma Página
	Ajuste de uma cadeia de pesquisa
	Procura de uma Página
	Evidenciando os resultados da pesquisa

	7.21 Impressão da Página
	Impressão da Página
	Impressão do Modo de difusão 2 páginas
	Impressão da página de conteúdo

	7.22 Sobreposição de um Fichário
	7.23 Salvando Todas as Páginas no Fichário como um Novo Arquivo
	7.24 Salvando Folhas como um Novo Arquivo
	Salvando um folha simples como um novo arquivo
	Salvando múltiplas folhas como um novo arquivo

	7.25 Adição de Folhas de Divisão
	7.26 Visualização de Miniaturas
	7.27 Reorganização da Ordem das Folhas
	7.28 Reorganização da Ordem das Folhas nas Unidades de Conteúdo
	7.29 Exclusão das Folhas
	Exclusão de uma folha simples
	Exclusão de folhas múltiplas
	Excluindo as folhas de um lado todas de uma vez

	7.30 Recorte das Folhas
	Movimentação das folhas para outro Fichário
	Movimentação de uma folha única na área de transferência
	Movimentação de folhas múltiplas na área de transferência
	Movimentação na WorkArea

	7.31 Cópia das Folhas
	Cópia de uma folha única na área de transferência
	Cópia de folhas múltiplas na área de transferência
	Cópia de uma folha única na WorkArea
	Cópia de folhas múltiplas na WorkArea

	7.32 Colagem das Folhas
	7.33 Especificação das Folhas Múltiplas
	7.34 Alocando as Folhas em Uma Página
	Alocando duas páginas em uma página
	Visualização da página alocada

	7.35 Cópia das Páginas
	Cópia das Páginas na área de transferência
	Cópia das Páginas na WorkArea

	7.36 Colagem das Páginas
	7.37 Esvaziamento da Página (Tornando-a em Branco)
	7.38 Exclusão das Páginas
	7.39 Adição de Páginas em Branco
	7.40 Envio de correspondência com a(s) Página(s)
	7.41 Exibindo Páginas em Microsoft Word/Excel/PowerPoint
	7.42 Modificação de um Arquivo de Origem
	7.43 Exclusão do Arquivo de Origem
	7.44 Criação de uma Folha de Cartão
	7.45 Inversão da parte superior do cartão para baixo
	7.46 Recorte do Cartão
	7.47 Cópia dos Cartões
	7.48 Colagem dos Cartões
	7.49 Exclusão dos Cartões
	7.50 Salvando dos Cartões
	7.51 Impressão dos Cartões
	7.52 Envio de Cartões como e-mail
	7.53 Configuração dos Ajustes do Viewer

	Capitulo 8 Capitulo 8 Exportando para o Serviço de Nuvem/Dispositivo Móvil
	8.1 Seleção dos Dados a Serem Exportados
	Selecionando um fichário e exportando-o
	Exportação de uma página
	Exportação de uma pilha

	8.2 Exportação para o Cloud Service
	Exportação para o Evernote
	Exportação para o Google Docs
	Exportação para o Salesforce Chatter
	Exportando para SugarSync

	8.3 Exportação para o Celular
	Pré-Ajustes
	ícones Rack2 Mobile Link e o menu de clique direito
	Exportação para o celular
	Soluções para problemas
	Ao exportar dados para um dispositivo móvel de um computador onde Rack2-Filer e ScanSnap estejam instalados


	Capítulo 9 Criação de um Álbum de Fotos
	9.1 Introdução na Função Álbum de Fotos
	Recursos da função álbum de fotos
	Fluxo de trabalho na criação de um álbum de fotos

	9.2 Criação de um Álbum de Fotos
	Criação de um fichário de fotos
	Importação de uma foto e documento
	Edição de uma página

	9.3 Exportando fotos ou documentos de um Pasta de Fotos
	Selecionar uma foto ou documento e salvá-lo
	Selecionar múltiplas fotos ou documentos e salvá-los

	9.4 Notas para Uso do Pasta de Fotos
	Operações que requerem cuidado
	Operações que não podem ser executadas


	Capítulo 10 Outras Funções
	10.1 Envio de Dados de Outras Aplicações
	10.2 Inserção de Arquivos usando o Rack2 Folder Monitor Software
	Instalação do Rack2 Folder Monitor Software
	Desinstalação do Software Rack2 Folder Monitor
	Configuração do Rack2 Folder Monitor Software
	Importação de dados


	Capítulo 11 Rack2-Filer Backup & Restore Tool
	11.1 Acionamento/Fechamento Rack2- Filer Backup & Restore Tool
	Acionamento do Rack2-Filer Backup & Restore Tool
	Fechamento do Rack2-Filer Backup & Restore Tool

	11.2 Abertura da janela de Ajustes da Cópia de Segurança
	11.3 Adição do Esquema de Cópia de Segurança
	11.4 Execução do Esquema de Cópia de Segurança
	11.5 Abertura da Janela de Restauração
	11.6 Restauração dos Dados na Pasta LibRoot
	11.7 Restauração de um Fichário Especificado
	11.8 Visualização de um Fichário Restaurado
	11.9 Visualização da janela de Ajustes do Logfile

	Capítulo 12 Resolução de problemas
	Capítulo 13 Mensagens
	13.1 Mensagens da Janela do Rack2- Filer
	13.2 Mensagens da Janela do Rack2- Viewer
	13.3 Mensagens da Janela do Rack2- WorkArea

	Divisor


