+So verwenden Sie diese Anleitung

1. Grundlegende Bedienung von Rack2-Filer Smart
kennenlernen

= Herumexperimentieren (Seite 7)

2. Praktische Funktionen von Rack2-Filer
Smart kennenlernen

= Mehr erfahren (Seite 23)

Die in dieser Anleitung verwendeten Begriffe und Abkirzungen finden Sie unter
"Beschreibungen in dieser Anleitung" (Seite 80).




Einfiuhrung

Rack2-Filer Smart erméglicht Ihnen die Verwaltung, Betrachtung und Bearbeitung Ihrer Daten, als
wurden Sie tatsachliche Ordner in einem Bucherregal handhaben.

®Rack2-Bookshelf-Fenster

Dieses Fenster dient der Verwaltung von Ordnern und Einstellung der Betriebsumgebung.

(i) Rarkd-Filar Sraart - Renkchel o[~ &.

Uber das Rack2-Bookshelf-Fenster sind folgende Aktionen verfiigbar (die Nummern in der Tabelle
entsprechen denen im obigen Fenster).

Nummer | Aktion

1 e Die Daten kdnnen vorubergehend von ScanSnap und mobilgerat zu Rack2-
TempTray importiert, anschlielend klassifiziert und zu Ordnern zugefiigt werden.

® Dient dem Einstellen der Betriebsumgebung.

2 Dient dem Bedienen von Speichern/Bibliotheken/Bucherregalen/Ordnern.
3 Dient dem Bedienen von Ordnern.
4 Dient dem Suchen nach Ordnern.

Detaillierte Erlauterungen zu samtlichen Elementen im Fenster finden Sie in der Rack2-Filer Smart

Hilfe, die Sie mit einem Klick auf n aufrufen kdnnen.

Die Daten werden wie folgt verwaltet:
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Speicher (*1)

Bibliothek Bucherregal

*1. Der Ort, an dem Daten von Rack2-Filer Smart gespeichert werden. Es kénnen ein lokaler Datentrager,
Netzlaufwerk und Cloud-Speicher angegeben werden.

Die Anzahl Datenelemente, die in einem Speicher, einer Bibliothek, einem Blcherregal oder einem
Ordner verwaltet werden konnen, finden Sie unter "Maximale Anzahl Datenelemente" (Seite 72).
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®Rack2-Viewer

Dieses Fenster dient dem Betrachten von Ordnern.

——
16
L

Klicken Sie zum
Umblattern auf die rechte
‘ Kante einer Seite.

__ |
Tnl. |

/16 <«B» 2k

Uber Rack2-Viewer sind folgende Aktionen verfiigbar (die Nummern in der Tabelle entsprechen denen
im obigen Fenster).

Nummer | Aktion

1 Dient der Anzeige von Inhalten zum Aufgreifen von Inhalten des Ordners.
2 Dient dem Bearbeiten einer Seite.
3 Dient dem Hinzuftigen von Haftnotizen/Memos/Hervorhebungen/Stempeln/Hyperlinks

ZU einer Seite.

Dient dem Bearbeiten von auf eine Seite importierten Visitenkarten und Fotos.

5 Dient dem Speichern und Drucken von Ordnern, dem Senden von Ordnern als
E-Mail und dem Konvertieren von Ordnern in PDF.

Dient dem Suchen nach Seiten.

Dient dem Andern des Betrachtungsmodus ([2-Seiten Doppelseiten-Modus]/
[Einzelseitenmodus]/[Miniaturansichtmodus]).

8 Dient dem Zoomen nach Seiten.

Halten Sie die Maustaste bei B gedrlckt, ziehen Sie die Maus dabei nach rechts.

Durch Anklicken von ﬂ konnen Sie die Hilfe-Seiten nach Einzelheiten zu einzelnen Elementen im
Fenster beachten.
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Arbeitsablauf und Funktionen
(Inhalt)

Die Hauptfunktionen von Rack2-Filer Smart:

Tipps: Wenn das [Windows-Sicherheitshinweis]-Fenster angezeigt wird

Wenn Sie Rack2-Filer Smart zum ersten Mal starten oder eine Aktion mit Rack2-Filer Smart
ausfuhren, wird eventuell ein [Windows-Sicherheitshinweis]-Fenster von der Windows-Firewall
angezeigt. Einzelheiten finden Sie unter "Wenn das [Windows-Sicherheitshinweis]-Fenster angezeigt
wird" (Seite 76).

1. Start EEd
Doppelklicken Sie auf w auf dem Desktop

2.Erstellen Einen Ordner erstelleN.............c.ooueeucveueeueiieeeeeeee et 8

3. Importieren Eine Datei iMPOrtiEren ............ooccueveeeieeeeeeeeee e 10
Ein Papierdokument SCaNNeN ...............ueeiiiiiiiiiiie e 12
Daten von ScanSnap importieren ...........cceeeeeeeieii i 24
Eine Seite von einem Webbrowser importieren..............cccccceeeeeiiiieeeeeeeennn. 27
Daten von Magic Desktop importieren...........cooooeeeiieiiiiiiiiccceeieeee e 31

4. Suchen EiNe Seite SUCNEN.......cc.oiviieiieeceeece e, 33

5. Bearbeiten Eine Seite verschieben ... 14
HaftnotizZMemo/Hervorheben hinzuflgen ..., 16
Eine auf eine Seite kopierte Quelldatei bearbeiten..................... 36
FOtOS @rChIVIEIEN ........eieieieeeeee e 39

6. Exportieren Einen Ordner zu einem mobilgerat exportieren...............ccccoceevevveeeeecnnennne. 46
Einen Ordner in den Cloud-Speicher hochladen ..............ccccccceiiiiii . 56
Eine in PDF konvertierte Seite speichern............cccccovvviiiiciiiiieeeeeeee 65
Einen Ordner duplizieren/verschieben..............coooviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee, 67

Diese Anleitung erklart die obigen Aktionen, unterteilt in grundsatzliche Bedienung und hilfreiche
Funktionen.
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*Herumexperimentieren 7

Falls Sie die Erklarungen der Reihe nach lesen, lernen Sie die grundlegende Bedienung von
Rack2-Filer Smart kennen (erforderliche Zeit: Ca. 10 bis 15 Min.).

1. Einen Ordner erstellen ... e e 8
2. Eine Datei Importieren............ it rre e s s e s e 10
3. Ein Papierdokument scannen............coooiiiiiiieiirccnircccreee e s sen e e e 12
4. Eine Seite verschieben........... e e 14
5. Haftnotiz/Memo/Hervorheben hinzufugen..........cccccceoiiimiicciiiniccceeeeees 16
6. Rack2-Filer Smart verlassen........... e e 21
“*Mehr erfahren 23

Sie kénnen praktische Funktionen von Rack2-Filer Smart kennenlernen.

1. Daten von ScanSnap importieren ..........coceiiiimmeescniinnrr e 24
2. Eine Seite von einem Webbrowser importieren...........ccccoveeciiiiimrecnncnnennnes 27
3. Daten von Magic Desktop importieren ... 31
4. Eine Seite SUChEN ... e 33
5. Eine auf eine Seite kopierte Quelldatei bearbeiten.........cccccorveeirrreenriirnenen. 36
6. Fotos archivieren ... 39
7. Einen Ordner zu einem mobilgerat exportieren...........cccomimmieemiciiniiiinnnnnn, 46
8. Einen Ordner in den Cloud-Speicher hochladen.........cccccovimrieciiiiinneennnnnnn. 56
9. Eine in PDF konvertierte Seite speichern..........cccoicciiiiinccccinnee, 65
10. Einen Ordner duplizieren/verschieben.............oiiiiiiicciiiirreecec e 67
11. Andere praktische Funktionen............coe i 70
»Spezifikationen und Hinweise 72

Sie erfahren mehr Uber die technischen Daten und Hinweise beim Einsatz von Rack2-Filer Smart
im Verhaltnis zu den Beschreibungen in dieser Anleitung.
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Herumexperimentieren

Dieses Kapitel beschreibt die grundlegende Bedienung, wie z. B. die Erstellung eines Datenbehalters

(Ordner), das Importieren von Daten in Rack2-Filer Smart und das Bearbeiten von Seiten.
Testen Sie beim Lesen der Erlauterungen die grundlegende Bedienung von Rack2-Filer Smart!
(Erforderliche Zeit: Ca. 10 bis 15 Min.)

Lesen Sie folgende Erklarungen der Reihe nach.

oo 00 A WN -

. EINeN Ordner €rStellen...... ...
. EiNe Datei IMPOITIEIEN ...ttt e e e et e e e e e et e e e e e e aaaaans
. Ein Papierdokument SCANNEN...........ooii e a e eeneee
. Eine Seite VErsChi@DEN ...........uiii e
. Haftnotiz/Memo/Hervorheben hinZUfUGEN ...

L RACKZ2-FIler SMart VEIIASSEN ... ... et



1. Einen Ordner erstellen

Sie konnen einen Ordner wie erforderlich in
verschiedenen Designs erstellen.

Schritte

Erstellen Sie einen Ordner namens ,Dokument® im Bucherregal, das wahrend der Installation
eingerichtet wurde.

Anklicken, falls die Baumansicht nicht
angezeigt wird

1. Anklicken, falls die Baumansicht nicht
angezeigt wird

2. Klicken

L=EBiicherregal
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i Ordnereinstellungen

Allgemein | Design | Eigenschaften | Information
Einen Zielseitentyp wahien Seitenwechsel
© Jeweilige Zeit wahlen @ :?elfms-nﬁcn- U"ﬁ-nﬁcn-
inks rechts
@ Standardseitentyp festlegen
|Normale Seite - < } N ,,.:-E‘ >
Titel
Spalte } Dokument | ‘A7
pate. | [ 1. ,Dokument® eingeben
Spalte 2 @ ?hr::fnerruckenanm © Vorderansicht
[C] Ordnertitel nicht anzeigen
-
Referenzcodes
Referenz 1
Referenz 2
Date | 26.04 ]l

[T Referenzcodes nicht anzeigen

2. Klicken

[ ok [!mbrechen| Hife |

Speicher=Bibliothek=Bicherregal

Ein Ordner wird im Blcherregal erstellt.
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2. Eine Datei importieren

Importieren Sie die auf Ihrem PC gespeicherten
Dateien in einem Ordner und organisieren Sie
diese neu. E

Tipps: Unterstiitztes Dateiformat

Beachten Sie "Unterstitztes Dateiformat" (Seite 72).

Schritte

Importieren Sie eine Datei in einen Ordner.

Folgendes Beispiel beschreibt, wie Sie eine Microsoft Word-Datei (Word-Datei) vom Desktop
importieren.

Doppelklicken

2. Eine Datei importieren 10




-1. Eine Seite (trennblatt) 6ffnen, auf die
Sie die Datei importieren méchten

2. Datei in den Ordner ziehen und dort
ablegen

al
. — == __Die Inhalt der Word-Datei werden auf der

J ,J ' 1 Seite angezeigt.
— ] e

This indicates that the source Word file is

== ’ ~ copied to the page.
: 3 ' ||||| - For details on how to display the imported

~ Word file, refer to "Eine auf eine Seite
G | ~ kopierte Quelldatei bearbeiten” (Seite 36).

<« B »
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3. Ein Papierdokument scannen

Scannen Sie ein Papierdokument mit dem
ScanSnap, importieren Sie es in einen Ordner.

Tipps: Unterstiitzte Scanner (ScanSnap)

Beachten Sie ,Systemanforderungen® in ,Rack2-Filer Smart — Erste Schritte®.

Schritte

Importieren Sie ein A4-Papierdokument in einen Ordner.

Die Seite 6ffnen, auf die Sie das
Papierdokument importieren mochten

#B & iii |

KN

S

<8 »
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1. Papierdokument in den ScanSnap
einlegen

2. Scan-Taste driicken

co B Das Papierdokument wird importiert.

)

s

2

<A »
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4. Eine Seite verschieben

Verschieben Sie eine Seite, indem Sie Seiten als
Miniaturen anzeigen und diese dann ziehen und
ablegen.

Diese Abschnitt beschreibt, wie Sie eine Seite in Rack2-Viewer verschieben.

Sie kdnnen Seiten auch durch Ausschneiden und Einfigen verschieben. Details dazu finden Sie in der
,Rack2-Viewer Hilfe* innerhalb der Rack2-Filer Smart Hilfe.

Schritte

1
5
EE|

Klicken

<3 »
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Klicken (wahlen) Sie auf die Seite, die
verschoben werden soll

Ziehen Sie es an den Zielpunkt und legen
es dort ab.

Die Seite wird verschoben.

Tipps: Wenn eine Quelldatei in den ausgewahlten Seiten enthalten ist

Eine Meldung zur Bestatigung, ob alle Seiten einschliellich der Quelldateien verschoben werden
sollen, erscheint. Klicken Sie zum Verschieben aller Seiten auf [Ja]; wenn Sie nur die ausgewahlten
Seiten durch Léschen der Quelldateien verschieben mdchten, klicken Sie auf [Nein].

4. Eine Seite verschieben 15



5. Haftnotiz/Memo/Hervorheben

hinzufugen

Sie konnen folgende Elemente
(als ,Anmerkungsdaten® bezeichnet) wie bei einem
Papierdokument zu einer Seite hinzufiigen.

e Haftnotiz

e Memo

e Hervorheben
e Stempel

e Hyperlink

ﬁ
dHdDP :

.

XXX

Aulerdem kdnnen Sie Seiten Uber eine in einer Haftnotiz oder einem Memo eingegebene

Zeichenfolge durchsuchen.

Diese Abschnitt beschreibt, wie Sie ein(e) Haftnotiz/Memo/Hervorheben hinzufligen.

Details zum Hinzufligen weiterer Anmerkungsdaten finden Sie in der ,Rack2-Viewer Hilfe* innerhalb

der Rack2-Filer Smart Hilfe.

5.1 Eine Haftnotiz hinzufiugen

Schritte

Schreiben Sie ,Wichtig“ auf eine gelbe Haftnotiz.

“3)d

5. HaftnotizZMemo/Hervorheben hinzufiigen 16



Klicken
1. Klicken
2. Klicken
Wichtig 1. Seite anklicken, Text auf Haftnotiz
eingeben

229

2. Seite anklicken

¥

Die Haftnotiz wird bestatigt.

Sie konnen eine Haftnotiz durch
Auswahlen und Ziehen mit der Maus
verschieben.

5. Haftnotiz/Memo/Hervorheben hinzufiigen 17



5.2 Ein Memo hinzufigen

Schritte

Flgen Sie ein violettes Memo hinzu, beschriften Sie es mit |

,.Memo*.

= _ _
p-i\lichtig JJ , Jl Memo

Klicken

1. Klicken

2. Klicken

Der Mauszeiger verwandelt sich von [% in

5. HaftnotizZMemo/Hervorheben hinzufiigen 18



Ort anklicken, an dem Sie das Memo
hinzufligen mochten

Memo.|_|' 1. Memotext eingeben

T30

- 2. Seite anklicken

Mgt

Das Memo wird bestatigt.

5.3 Eine Hervorheben hinzufiigen

Schritte

Violette Hervorhebung hinzufigen.

5. Haftnotiz/Memo/Hervorheben hinzufiigen 19



Klicken

1. Klicken

2. Klicken

—I_ -

-*#—Wéhlen Sie durch Ziehen mit der Maus
den Bereich, dem Sie eine Hervorheben

hinzufugen mdchten.

-Eine Hervorheben wird hinzugefugt.

5. Haftnotiz/Memo/Hervorheben hinzufiigen 20



6. Rack2-Filer Smart verlassen

Speichern Sie die Ordner, verlassen Sie Rack2-Filer Smart.

6.1 Einen Ordner speichern

Schritte

1. Klicken

2. Klicken

Der Ordner wird gespeichert.

6.2 Rack2-Filer Smart verlassen

Schlieffen Sie den Ordner, verlassen Sie das Blcherregal.

6. Rack2-Filer Smart verlassen 21



Schritte

Dies ist das Ende der grundlegenden Bedienung.

"Mehr erfahren" (Seite 23) flhrt Sie in praktische Funktionen von Rack2-Filer Smart ein!
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Mehr erfahren

Dieses Kapitel beschreibt die wesentliche Bedienung von Rack2-Filer Smart.
Beginnen Sie damit, Uber eine Funktion zu lesen, die Sie interessiert; probieren Sie sie dann aus.

Importieren Daten von ScanSnap importieren ...........oooeeveiiiiiiiiiiiee e 24
Eine Seite von einem Webbrowser importieren .........ccccccceeeeeiiiiiiiiiiinns 27
Daten von Magic Desktop importieren ..............ccceeeeeiirieiiiiiiceeen 31
Suchen Eine Seite SUCNEN ... 33
Bearbeiten Eine auf eine Seite kopierte Quelldatei bearbeiten .......................oooiis 36
FOtOS @rChiVIEIeN .......oo i 39
Exportieren Einen Ordner zu einem mobilgerat exportieren..........cccccceeeeeiiiiiiienes 46
Einen Ordner in den Cloud-Speicher hochladen............cccccccceeiiiiiiiiiiinnns 56
Eine in PDF konvertierte Seite speichern...........ccueeeevvviiiiiiiis 65
Einen Ordner duplizieren/verschieben ............cccccooiiiiiiiiiiiiie, 67

Andere praktisChe FUNKIONEN ... ...e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeenees 70



1. Daten von ScanSnap
importieren
Daten kénnen von ScanSnap in den Rack2-Filer

Smart-Ordner importiert werden, ohne dass
Rack2-Filer Smart gestartet werden muss.

1.1 Papierdokumente und Fotos als
Digitalbilder importieren

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie einen
Ordner erstellen und Daten in den Ordner
importieren, nachdem Sie Papierdokumente oder
Fotos mit ScanSnap eingescannt haben.
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Tipps: Vor der Bedienung
e Beachten Sie "Ein Papierdokument mit dem ScanSnap scannen” (Seite 75).

e Dieser Abschnitt nutzt das Quick-Ment im ScanSnap Manager. Prufen Sie, ob der ScanSnap
Manager zur Nutzung des Quick-Menus unter [Einstellungen der Scan Taste] eingestellt ist.

4 )

1 2

Duplex Scan

Simplex Scan

Scansnap

|I Einstellungen der Scan Taste... I Color mage Scarnmner

-
Profilverwaltung...

I Quick-Menii verwanden I

Einstellungen fur ScanSnap Folder..,

[ Empfaohlen ] [ Kleine Datei J

Scan-Ergebnis anzeigen

Verbrauchsmaterial Gberpriifen... =
- | Detail v|

Hilfe 3

Beenden

.

Schritte
1

1. Papierdokument in den ScanSnap
einlegen

2000
i
.

2. Scan-Taste driicken

= Favoriten Alle Anwendungen anzeigen é;
m Py ' ‘f‘é& ia L] Wahlen
A -\"""-.‘ i )
ScansSnap Scan to : = Scan to
Organizer CardMinder Scan to Folder | Scan to E-mail Scan to Print Rack2-Filer S...
/ 'q B
'S s A
Scan to Magic Scanto Scan to Mobile Scanto Scan to Scanto
Desktop Rack2-Filer Dropbox Evernote (Doc... | Evernote (MNote)
@ P« B E &
Scan to Google Scan to Scan to ABBYY Scante | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto
Text & Tabelle... | Salesforce C.. Sugarsync Word Excel(R) PowerPoint(R)
Detail v
o0 L e 2
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Klicken
= E]
Eé : .Daten werden in den angelegten Ordner
2 I importiert.
v

§

E

<8 »

1.2 Gescanntes Buchbild importieren

Mit ScanSnap SV600 kdnnen Sie Blcher
importieren, ohne Seiten herausreil3en zu mussen
und Bucher als digitale Dokumente in Rack2-Filer
Smart replizieren.

Zum Replizieren von Buchern werfen Sie einen
Blick in die ScanSnap SV600-Handbuch Erste
Schritte.
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2. Eine Seite von einem
Webbrowser importieren

Sie kdnnen Dateien direkt von der angezeigten
Anwendung Uber die Druckfunktion importieren.

Schritte

Das folgende Beispiel beschreibt, wie Sie eine mit dem Internet Explorer angezeigte Webseite in einen
Ordner importieren.

1 ) Py
())& m— £+ 5 % |[ @ sample page * M 2l £

XXXKX

Zum importierende Webseite 6ffnen
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Klicken

5 .__:|| 2 http//o0c000c. 10000 PL~X l’% Sample Page
W Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras  ©
Meue Registerkarte Strg+T itwerden. i ._ |
Registerkarte kopieren Strg+K
Meues Fenster Strg+M
Meue Sitzung
Offnen... Strg+0
Bearbeiten
Speichern Strg+S
Speichern unter...
Registerkarte schliefen Strg+W
Seite einrichten..,
I Drucken... : —
Uruckvorschau..,
Lé,&: Drucken

Allgemsin | Ciptionen

Drucleer suswahlen

I o= Raku2 Smart ImageWriter

F]

Status: Bereit
Standort:
Kommentar:

Seitenbersich

@ Alles
Markierung Altuelle Seite
) Seiten: 1

Geben Sie entweder eine Setenzahl oder
einen Seitenbereich ein. Z. B.: 5-12

1. [Raku2 Smart ImageWriter] wahlen

Drucker suchen.

Anzahl Exemplare: 1 - :7

Sortieren

7= Druckeinstellungen

Erweiterte Optionen

E% Dokumentopticnen
Papiergrofe: A4

Ausrichtung: Hochformat
Farbe: Farbe
Auflasung: 300

MetaFile Spocling: AUS

2. Klicken

1. Details festlegen

2. Klicken

@ Erweiterte Dokumenteinstellungen far Raku2 Smart ImageWriter ‘

2. Eine Seite von einem Webbrowser importieren 28



Folgende Einstellungen kénnen getroffen werden:

Element

Beschreibung

Papiergrofe (*1)

Wabhlen Sie die Groélke des Druckpapiers. Die Standardeinstellung lautet
[A4].

Ausrichtung (*1)

Wabhlen Sie die Ausrichtung des Druckpapiers. Die Standardeinstellung
lautet [Hochformat].

Farbe (*1)

Wabhlen Sie die Farbe. Die Standardeinstellung lautet [Farbe].

Auflésung (*1)

Wabhlen Sie die Auflésung. Die Standardeinstellung lautet [300].

Bei Auswahl einer héheren Aufldsung erscheint die Seite klarer,
allerdings erhoht sich die Dateigrofe.

Metadatei-Spooling

Wahlen Sie im Normalfall [AUS].

*1: Die geanderten Einstellungen werden bei einigen Anwendungen moglicherweise nicht aktiviert.

Qéd Drucken @
Aligemein | Optionen

Drucker auswahlen

##5 Raku2 Smart Image\Writer

P T I7F

Status: Berait Ausgabe in Datei umleten
Kommentar:

Seitenbereich

@ Ales Anzahl Exemplare: 1

Markierung Alduelle Seite
() Seiten: 1 AN hs K“Cken
Geben Sie entweder sine Seitenzahl oder A2 3
ginen Seitenbereich gin. Z. B.: 512
[ Drucken ] Abbrachen Ubemehmen

b Racka-Filer Smart - Bookshelf

Einen Ordner als Importziel wahlen.

Speicher>Bibliothek>8i

1. Ordner wahlen, in den Sie die Seite
importieren mochten

2. Klicken

2. Eine Seite von einem Webbrowser importieren 29



Daten werden zu dem angegebenen
Ordner hinzugefugt.
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3. Daten von Magic Desktop
importieren

Magic Desktop ist eine Softwareanwendung, mit
der Sie mit mobilgeréat erstellte und mit ScanSnap
gescannte Memos und Bilder in verschiedenen
Arbeits- und private Gruppen einteilen und
organisieren kdnnen. Aulderdem kdnnen Sie eine
VerknUpfung mit einem sozialen Netzwerkservice
(*1) herstellen und Ihre Dokumente in Magic
Desktop wahrend der Kommunikation mit Anderen
organisieren.

Magic Desxtop

Werfen wir einen Blick auf das Speichern
zusammengetragener Daten im Rack2-Filer Smart-
Ordner.

*1: Facebook ist das einzige soziale Netzwerk, das in Magic Desktop angezeigt werden kann.

Schritte

Diese Schaltflache in der Magic
Desktop-Zwischenablage anklicken
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2 [T —— =)
Einen Ordner als Importziel wahlen. al

SpeicherBibliothek-BiF

1. Ordner wahlen, in den Sie die Seite
importieren mochten

— 2. Klicken

Daten werden zu dem angegebenen
Ordner hinzugefugt.

<8 »

Tipps: Seiten wahlen

Falls bei Erstellung eines Ordners [Jeweilige Zeit wahlen] unter [Einen Zielseitentyp wahlen]
ausgewahlt ist, erscheint nach Schritt 2 das Seitentyp-Auswahlfenster.
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4. Eine Seite suchen

Sie kénnen uber folgende Informationen nach
einer Seite suchen.

o Ordnertitel

o Referenzcodes

e Seitentext (erstellte/eingegebene
Schlusseltextblocke)

e Anmerkungsdaten

e Text auf Trennseiten
e Fur Ordner festgelegte Suchbegriffe
e |nhaltsinformationen

e Visitenkarteninformationen

Diese Abschnitt beschreibt, wie Sie Text (Schlusseltextblocke) auf Seiten suchen.

4.1 Schlusseltextblocke erstellen

Sie konnen SchllUsseltextblocke in einem Ordner erstellen und dadurch den Seitentext durchsuchen.

Tipps: Verfiigbarkeit der Aktion

Falls Daten bei aktivierter Erstellung von Schlusseltextblocken importiert werden, ist dieser Vorgang
nicht erforderlich. Fahren Sie mit "Eine Seite suchen" (Seite 35) fort.
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Schritte

1. Klicken

— 2. Waihlen

3. Klicken

2 "Bestatigung - Rack2-Filer Smart =

I-”'F“\ Wirklich Texterkennung durchfahren?
& Die Schlisseltextblocke ven Seiten, bei denen Texterkennuna bereits Kl k
durchgefahrt wurde, werden aktualisiert (Gbersf hriebenj, ICKen

Abbrechen |

3 ["Bestatigung - Rack2-Filer Smart ==

-

|@ Texterkennung abgeschlossen.

Klicken

¥

Suchtext auf Seiten wird verfigbar.
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4.2 Eine Seite suchen

Schritte

Diese Abschnitt beschreibt, wie Sie eine Seite in Rack2-Viewer suchen.

1 1. Typ
[a]
2. Klicken
. Die Suchergebnisse werden angezeigt.
Durch Anklicken des Suchergebnisses
,z;g”m:.; . erscheint die entsprechende Seite.

e
String durchsuchen | ABC] Suchen

Suchergebnisse: 4 Ergebnisse im Ordnefigefunden

Aktuell: Ergebnisnummer 1 wird angezeidt

Typ Seite  Ont
2 Haftnotiz 17
3 Memo 18 ABCXXXOOXXX

4 Seitentext 21 ABC

Vornerige | | Weiter | [Abbrechen| | Hire
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5. Eine auf eine Seite kopierte
Quelldatei bearbeiten

=)
[ [ -
EralassmiE =i A f

Quelldateien, die beim Import von Daten auf die i
Seite kopiert werden, kdnnen spater mit der

zugehorigen Anwendung bearbeitet werden. ‘ J ,J '

Anderungen werden auf der Seite von Rack2-
Viewer angezeigt.

om0

Auf der Seite, auf welche die Quelldatei kopiert
wird, erscheint das Symbol der der Quelldatei
zugehorigen Anwendung.

b IS

HED

EnEn R E

B B Ch B

Tipps: Falls keine Symbole auf der Seite angezeigt werden

Wenn Sie folgende Aktionen vor dem Import einer Quelldatei durchfuhren, wird die Quelldatei auf die
Seite kopiert und das Symbol angezeigt.

1.Auf [EJ in Rack2-Viewer klicken

2.Auf das [Einfligen von Seiten]-Register im [Optionen]-Fenster klicken

3.Wihlen Sie unter [Scan/Datei-Importeinstellungen] die Option [Quelldatei importieren]
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Schritte
1 | :

5:3 ] " = 1. Seite 6ffnen, in welche die Quelldatei
y J , J ' kopiert wird
) w N
) 4
L 2. — " Doppelklicken

2 8} 00000016.doc - Microsoft Word o[
i BRSO YL R N SEE - B i W W x
"ﬂg- 3 105 -/ B 2 u-AAR-[EZE] 2. A,
51@ \@!
Datei bearbeiten und speichern
- |
Jk.;-m": M TAT M_J;J-.n’LL_I ‘2-. g > L] =L
- ) e s 1. L
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et

Der Dateiinhalt wird aktualisiert.

: )

&
L 4
&
v

(E

<A »

Durch Verlassen der Anwendung wird das
Seitenbild aktualisiert.
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6. Fotos archivieren

Sie konnen ein Fotoalbum durch Anordnung
mehrerer Fotos auf einer Seite erstellen.

r«w m

6.1 Ein Foto importieren

Stellen Sie [Fotoseite als Zielseitentyp ein, importieren Sie dann ein Foto.

Schritte

1. Wahlen

2. Klicken
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3

4

o Ordnereinstellungen

Allgemein | Design | Eigenschaften | Information |

—

|| OK IAbbrechen| Hilfe |

Einen Zielseitentyp wahlen Seitenwechsel
) leweiline 7ait wahlen @ Iflelfnls-nacn- ng-ﬂﬁcn-
inks rechts
@ Standardseitentyp festiegen =
1. Wanhlen
|Fotoseite - : p
: f % 7 # { ;
Tiel
Spalte 1 XXX Ordneranweisung
Spalte 2 -_-Shr;jnerruckenanm ® Vorderansicht
[C] Ordnertitel nicht anzeigen
™
Referenzcodes
Referenz 1
Referenz 2
Date | 26.04. ]l
[Tl Referenzcodes nicht anzeigen
2. Klicken

Beachten Sie Folgendes, importieren Sie dann ein Foto.

e Zum Importieren einer Fotoquelldatei (Digitalkameradaten):

1."Unterstitztes Dateiformat" (Seite 72)

2."Eine Datei importieren” (Seite 10)

e Zum Scannen eines Fotos iiber den ScanSnap:

1."Ein Papierdokument mit dem ScanSnap scannen" (Seite 75)

2."Ein Papierdokument scannen" (Seite 12)

'EJ Layout-Einstellungen (Standard)

Layout-Einstellungen (Standard)

. .

S el
B

_

Rahmenbreite
Rahmenfarbe

Hintergrundfarbe

Jedes Mal vor dem Import bestatioan

| — ,0pt -~ |
| [+
[ B

1. Wahlen

[ ok || Abbrecnen | Hire

2. Klicken
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Auf der Seite, auf die das Foto importiert
wird, erscheint das Fotoseitensymbol

()-
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6.2 Position und AnzeigegrofRe eines
Fotos andern

Schritte

1 ﬁ

—EI_
I 5 Il T - ]
G g o

Ein Foto wahlen
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Foto per Ziehen-und-Ablegen
verschieben

Fotorahmen wahlen und zum Andern der
Anzeigegrole ziehen
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6.3 Ein Foto auf eine andere Fotoseite
verschieben

Schritte
1

1. Zu verschiebendes Foto wahlen

2. Klicken
3. Klicken
Das Foto wird ausgeschnitten.
2
ggiiiiiiig ——————1. Zielfotoseite wahlen
— 2. Klicken
I 3. Klicken
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peees

KEXKKKKKKKKKKK
KEXKKKKKKKKKKK
KEXKKKKK

Das Foto wird eingefugt.

N/ 20 <&

Tipps: Ein Foto verschieben

Sie kdnnen das ausgeschnittene Foto auch auf einer Fotoseite in einem anderen Ordner einfugen.
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/. Einen Ordner zu einem
mobilgerat exportieren

Sie kénnen die Ordnerdaten in die ,Rack2-Filer
Smart for iOS*- (*1) oder ,Rack2-Filer Smart for a
Android“- (*2) -Applikationen fir mobilgerat
exportieren.Die Daten kdnnen betrachtet,
Hervorhebungen und Seitenmemos (einfache
Anmerkungen genannt) kdnnen hinzugefugt
werden.

Zusatzlich kdnnen Sie beim Exportieren eines
Ordners mit aktiven Exporteinstellungen fur
mobilgerat (*3) einfache, mit dem mobilgerat
zugeflugte, Anmerkungen in den Ordner lhres
PCs importieren.

*1: Suchen Sie im App Store nach ,Rack2-Filer Smart for iOS*, laden Sie es herunter (kostenlos).

*2: Suchen Sie im Google Play nach ,Rack2-Filer Smart for Android®, laden Sie es herunter (kostenlos).

L
*3: An Ihren PC exportierte Ordner kdnnen nur angesehen werden; ein Zeichen (rﬁ) erscheint am Ordnerrticken.

7.1 Grundeinstellungen (nur beim
ersten Mal)

FUhren Sie beim Exportieren eines Ordners folgende Einstellungen durch.

1 "Ordnerexporteinstellungen konfigurieren" (Seite 46)

2 "Exportieren-Option aktivieren" (Seite 47)

7.1.1 Ordnerexporteinstellungen konfigurieren

Konfigurieren Sie die Einstellungen, die zum Exportieren eines Ordners zu Ihrem Mobilgerat genutzt
werden sollen.
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Schritte

TempTray

XOOOK=3006=XXK

Trawnen

1. Klicken

IMobile Verbindung - Verbindungseinstellungen

2. Klicken

2 Mobile Verbind,

Varten, bis [Senden]-Taste angeklickt wird

1. Kontrollkastchen wahlen

Kennwort

Basiseinstellungen

Richten Sie ein Kennwort ein, das bei erstmaliger Verbindung eines
Mobilgerats mit dem PC eingegeben werden muss

Kennwort bestatigen sessece

2. Ein Kennwort eingeben

Erweiterte Einstellungen
Portnummer

58217 | Andem |

3. Klicken

———
|| OK |I|Abbrecnen|[ Hilfe

¥

Die Einstellungen werden konfiguriert.

7.1.2 Exportieren-Option aktivieren

Schritte

TempTray

XOOOK=3006=XXK

Optonen

1. Klicken

Mobile Verbindung - Verbindungseinstellung n

Von Sicherung wiederherstellen

2. Klicken
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2 At Optionen @

| Algemein | ScanSnap - Rack2-Filer Smart | Mobil <-= Rack2-Filer Smart 1 Kl iCken
L]

Exportieren-Option

inen Crdner mit aktivierter Exportieren-Option exportieren
Einfache Anmerkungen, die Sie per Mobilgerat hinzufiigen, kdnnen mit dem

2. Kontrollkastchen wahlen

- Der Ordner kann am PC nicht bearbeitet werden, wahrend er exportiert wird.

3. Klicken

OK Abbrecnen‘ IUhernehmen| [ Hilfe

¥

Die Einstellungen werden konfiguriert.

7.2 Daten zu einem mobilgerat
exportieren

Schritte

Die folgenden Schritte erlautern wir mit Smartphone-Bildschirmaufnahmen.

1. wahlen

2. Klicken
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' Bestatigung - Rack2-Filer Smart =

\ Der Ordner wird auf das Mobilgerat exportiert,

Der Ordner nimmt den exportierten Status an.

* Der Ordnerexport kann durch Wahl von [Stopp] im Fenster [An
Meobilgerdt exportieren] angehalten werden,

wh

Klicken

Ordnerexportoptionen @
[C] Anmerkungsdaten einschlieen (. B. Haftnotizen, Hervorhebungen) 1 D H
; etails festlegen
= Anmerkungsdaten werden in ein Bildformat konvertiert, sodass sie nicht mehr * g
bearbeitet werden kénnen
Bildqualitat | Mittel v]
Ausgabe mit normaler Bildqualitat (fir PCs/Tablets)
|| Dieses Fenster nicht mehr anzeigen
OK ||| Aborechen| | Hile |

o

1 An Mabilgerst exportieren |52
Verbundenes Mobilgerat

Fuhren Sie folgendes Verfahren zum Verbinden mit dem Mobilgerat
durch.

1) Starten Sie Rack2-Filer Smart for i0S oder Android am Mobilgerat
2) Offnen Sie das [Verbindung]-Fenster

3)Wahlen Sie [Lokales Netzwerk]

Das Mobilgeratwird automatisch verbunden, der Exportvorgang
startet, wenn die [Senden]-Schaltflache angeklickt wird.

Ordner: 1

Computemame:

2. Klicken
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Tippen

5 Rack2-Filer Smart for iOS

iPod &

Bearbeiten Verbindung +

|L:__L Lokales Netzwerk >|

Verb [rdung hinzufiigen

ormat

verbindung Mit PC verbinden

Verbindung: Status

Keine O

1. Tippen

2. Tippen

Rack2-Filer Smart for Android

Biicherregal Memo

| Q Lokales Netzwerk

2. Tippen

< 5% MitPC verbinden
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6 Beim erstmaligen Exportieren von Daten an Beim erstmaligen Exportieren von Daten an
Rack2-Filer Smart for iOS oder nach Rack2- Filer Smart for Android oder nach
Kennwortanderung Kennwortanderung

Geben Sie Ihr Kennwort ein Geben Sie Ihr Kennwort ein

Abbrechen

2. Tippen

; -l An Mabilgerat exportieren S,
Verbundenes Mobilgerat

IP-Adresse: Warten...

| |

Dateigrole: 0.00,0.68 MB

iPod4 Ordner: 0.1

Klicken
Computemame:
[ Senden ] Stopp chiiefe Hiffe

Die Daten werden zu Ihrem Mobilgerat exportiert.

Exportierte Ordner kdnnen nur betrachtet
' ‘werden ein Zeichen erscheint am
Ordnerrucken

Tl
Tippen Sie an lhrem Mobilgerat auf ﬁ , prufen Sie die angezeigten Angaben.
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7.3 Zugefugte Hervorhebungen und
Seitenmemos von einem
mobilgerat importieren

Schritte

Die folgenden Schritte erlautern wir mit Smartphone-Bildschirmaufnahmen.

Klicken

Einfache Anmerkungen werden bezogen.

Durchlaufen Sie folgende Schritte, um sich mit dem MODiigE.‘[at
Zu verbinden.

1) Starten Sie Rack2-Filer Smart for IS oder Android auf dem
Mobilgerat

2) Offnen Sie das Fenster [Verbindung]

3) Wahlen Sie [Lokales Netzwerk]

SRRy

Abbrechen |
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Tippen

3 Rack2-Filer Smart for iOS

iPod

Bearbeiten Verbindung +

|L:__L Lokales Netzwerk >|

Verb [rdung hinzufiigen

1. Tippen

ormat

2. Tippen

verbindung Mit PC verbinden

Verbindung: Status

Keine O

Rack2-Filer Smart for Android

Biicherregal Memo 1. Tlppen
|Q: Lokales Netzwerk |
2. Tippen

< 5% MitPC verbinden
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4 Wenn das Kennwort geandert wurde Wenn das Kennwort geandert wurde

Geben Sie Ihr Kennwort ein Geben Sie Ihr Kennwort ein

Abbrechen

2.Tippen 2. Tippen

Mit Ihrem Mobilgerat zugefigte Hervorhebungen und Memos werden in den Ordner Ihres PCs
Ubernommen.

= .
iy Ergebnis reflektierter einfacher Anmerkungen &J

Reflektierte Ordnerliste

Klicken Sie, prufen Sie die reflektierten
Ergebnisse.

v Local=Library=Bookshelf=New Binder

Schiiefen|
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7.4 Ordnerexport verlassen

Schritte
1

1. Wahlen
2. Klicken
2 e =

Der An Mobilgerét exportieren-5Status wird entfernt, Falls dieser Vorgang
durchgefihrt wird, werden im Mobilgerét hinzugefigte einfache
Anmerkungen nicht reflektiert. OK, um fortzufahren? .

Klicken

oK Abbrechen |

Die Markierung am Ordnerrticken
verschwindet, der Ordner kann bearbeitet
werden.
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8. Einen Ordner in den Cloud-
Speicher hochladen

Auch ohne WLAN-Verbindung kénnen Sie Ordner
zum Cloud-Speicher hochladen und diese mit
einem anderen PC oder Mobilgerat anzeigen
lassen (*1).

*1: An einem PC kdnnen Ordner nur betrachtet
werden(Sie kdnnen Ordner nicht bearbeiten).
Mit einem Mobilgerat kdnnen Sie einfache Anmerkun-
gen (Hervorhebungen, Seitenmemos) nutzen. Allerd-
ings werden solche einfachen Anmerkungen nicht in
die Ordner des PCs
Ubernommen, da diese per Cloud-Speicher
abgerufen wurden.

Befolgen Sie beim Bereitstellen eines Ordners per Cloud-Speicher nachstehendes Verfahren:

41 Quelle - Aktionen

1. Beachten Sie "Ordner-Upload-Ziel erstellen" (Seite 57).
2.Beachten Sie "Einen Ordner in den Cloud-Speicher hochladen" (Seite 63).
3. Laden Sie im Cloud-Speicher das Ziel zur Ordnerfreigabe ein.

Einzelheiten finden Sie in der Hilfe zum Cloud-Speicher.

2 Ziel - Aktionen

1. Akzeptieren Sie im Cloud-Speicher die Einladung zum Freigabeordner.
2.Beachten Sie "Einen Ordner im Cloud-Speicher als Speicher festlegen" (Seite 57).

3. Betrachten Sie den Ordner im Cloud-Speicher.
Sie kdnnen den Ordner auf dieselbe Weise wie im lokalen Speicher betrachten.

Folgende Services kdnnen als Cloud-Speicher genutzt werden:

® Dropbox
® SugarSync
Folgendes Beispiel erklart, wie Sie Dropbox als Cloud-Speicher einrichten.

Details zum Einrichten von SugarSync als Cloud-Speicher finden Sie in der ,Rack2-Bookshelf-Fensterhilfe*
innerhalb der Rack2-Filer Smart Hilfe.

Tipps: Vor der Bedienung

Beachten Sie "Cloud-Speicher verwenden" (Seite 74).
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8.1 Ordner-Upload-Ziel erstellen

Erstellen Sie anhand folgenden Verfahrens das Ordner-Upload-Ziel:

1."Einen Ordner fiir Rack2-Filer Smart im Cloud-Speicher erstellen" (Seite 57)
2."Einen Ordner im Cloud-Speicher als Speicher festlegen" (Seite 57)
3."Eine Bibliothek erstellen" (Seite 60)

4."Ein Bucherregal erstellen" (Seite 61)

8.1.1 Einen Ordner fur Rack2-Filer Smart im Cloud-
Speicher erstellen

e So erstellen Sie einen Ordner mit lhrem eigenen Konto

Melden Sie sich Uber einen Webbrowser an Dropbox an, erstellen Sie einen Ordner flr Rack2-
Filer Smart direkt im Dropbox-Ordner.

Sie kdnnen den erstellten Ordner auch mit anderen Benutzern teilen. Weitere Details finden Sie
in der Dropbox-Hilfe.

Achtung: Ordner freigeben

Geben Sie keine Ordner (z. B. ,LIB_xxxxxxxx“ und ,CAB_xxxxxxxx“) unter dem erstellten
Ordner frei.

® So legen Sie einen von anderen Benutzern erstellten Ordner als Speicher fest

Melden Sie sich tUber einen Webbrowser an Dropbox an, akzeptieren Sie die Einladung zum
Freigabeordner.
Weitere Details finden Sie in der Dropbox-Hilfe.

8.1.2 Einen Ordner im Cloud-Speicher als Speicher
festlegen

Legen Sie den im Cloud-Speicher erstellten Ordner als Speicher fest.
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Tipps: Bei der ersten Anmeldung an Dropbox

Nachdem Sie sich von Rack2-Filer Smart mit einem spezifischen Konto an Dropbox angemeldet
haben, erscheint das Fenster zur Abfrage, ob der Zugriff erlaubt werden soll. Erlauben Sie den Zugriff
in diesem Fall. Sobald der Zugriff erlaubt ist, erscheint dieses Fenster nicht.

Schritte

Klicken

1. Klicken

2. Klicken

3 2 speichereinstellungen (oo

Speichermame Cloud Storage Room |
| 1. Typ
Speicherort

*) Eine lokales Laufwerk (Netzlaufwerk) als Speicher bestimmen

I © Cloud-Speicher fur Speicher bestimmen #-— 2 Wah |en
L]
Verknipften Cloud-Speicher wahlen Dropbox -|

Einen Dropbox-Ordner als Speicher festiegen

Folgende Schritte zur Angabe des Dropbox-Crdners durchfiihren P
g ’ P 3. Wahlen
1 Folnende Schaltflache anklicken dann an Dronhox anmelden
Dropbox-Anmeldungsfenster anzeigen 4 . Kl | Cke n
2. Nach Abschluss der Anmeldung folgende Schaltfiache anklicken, dann einen verkniipften Ordner
angeben

[ [Verkniipite Ordnerauswahl}-Fensier anzeigen

“erkniupfter Ordner:

OK | |Abbrechen| [ Hife
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£ Drophox

Sign in E

(Or Create an account)

XXXKXEXXHXHKKXXXK KKK

1. Konteninformationen eingeben

[ Remember me

|
I Sign in :

Forgot your password?

Take Dropbox with you, even on the go

2. Klicken

@'IM

Lo e

:~-|§ https://www.dropbox.com/1/oauth/authorize L-adc H 3 API Request Authorized - D.

(<]

File Edit View Favortes Tools Help

88 Ger free spacel

IR

Success!

Your Dropbox account is now connected with Rack2-Filer Smart!

J.Klicken

Einen Dropbox-Ordner als Speicher festiegen
Folgende Schritte zur Angabe des Dropbox-Ordners durchfiihren

1. Folgende Schaltfiache anklicken, dann an Dropbox anmelden

2. Nach Abschluss der Anmeldung folgende Schaltfiache anklicken, dann einen verknupften Ordner

Dropbox-Anmeldungsfenster anzeigen

e

[Verkniipfte Ordnerauswahl]-Fenster anzeigen }I

Verknipfter Ordner:

Klicken

1. Klicken

[ ok | [aborechen| [ Hire
- o
% Verknupfte Ordnerauswahl ﬁ
Verkniipfte-Ordner-Liste
Ordner zur Nutzung als Speicher aus Folgendem wahlen
| W Photos
ol .
fm test |
| |
OK Abbrechen | | Hilfe

8.

2. Klicken
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8 2. Nach Abschluss der Anmeldung folgende Schaltfiache anklicken, dann einen verknipften Ordner
angeben

[Verkniipl & Ordnerauswahi}-Fenster anzeigen 1 . [Ve rknu pﬂe r Ordn er]

| Verknipfier Crdner:  ftest |

2. Klicken

Der Speicher wird eingerichtet.
Erstellen Sie anschlief3end eine Bibliothek
im Speicher.

B Cloud Storage Roo

8.1.3 Eine Bibliothek erstellen

Schritte

1. wahlen

2. Klicken

E Cloud Storage Room

2 b Bibliothekseinstellungen =

Name der Bibliothekl Bibliothek A : 1. Typ
I| oK ||Anbrecnen] | i |

L 2. Klicken
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Cloud-Speicher=Bibliothek A

*

ll s ez DHE HHE —. -
sy e o
£, e — o= -
_ e . g ] L - -
konfig. | Loschen | Erstelien | Newsort. | g

e — 2 e 4B
Bibliothek Bacherregal Flsiiicas

niid-Sneicher

__ ' Eine Bibliothek wird angelegt.
Erstellen Sie anschlielRend ein

Blcherregal im Speicher.

8.1.4 Ein Bucherregal erstellen

Schritte

1 Cloud-Speicher=Bibliothek A

1. Wahlen
L .

- T e

Baum

2. Klicken

| [EBibliothek A
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Biicherregalname
Bucherregal A 1. Einen Namen eingeben
Biicherregaldesign andem
Biicherregaldesign Vorschau
2. Wahlen
3. Klicken
Abbrechen] [ Hilfe
Cloud-Speicher=Bibliothek A=Bichemegal A
s | oA | g
Konfig. | | Loschen § Erstellen |
;;-:henegal
Ordner
_ Bucherregal gr—) Ein Biicherregal wird angelegt.
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8.2 Einen Ordner in den Cloud-Speicher
hochladen

Schritte
1

@E Lﬁ’.ﬁf: : | 1. Wahlen

On Baum

2. Ein Blcherregal in den Cloud-Speicher
ziehen und dort ablegen

2 Bestatigung - Rack2-Filer Smart ﬁ
f@l Der Ordner wird an den Cloud-5peicher exportiert.
oK |I Abbrechen Kli
| icken
|
3 E Ordnerexportoptionen &
[7] Anmerkungsdaten einschlieken (z. B. Haftnotizen, Hervorhebungen) 1. Details fest'egen
* Anmerkungsdaten werden in ein Bildformat konvertiert, sodass sie nicht mehr
bearbeitet werden kdnnen
Bildqualitat | Mittel -|
Ausgabe mit normaler Bildgualitat (fur PCs/Tablets)
|| Dieses Fenster nicht mehr anzeigen
— — — .
[ ok |JAvorechen| | Hire |
2. Klicken
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Bestatigung - Rack2-Filer Smart ﬁ

@ Ordnerupload abgeschlossen.
oK .
| Klicken

Cloud-Speicher=Bibliothek A=Bichemegal A

Klicken Sie auf das Upload-
i Zielbucherregal, markieren Sie den
Konfig. e T 4 O rd ner.
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9. Eine in PDF konvertierte Seite
speichern

Die Konvertierung in PDF ermoglicht Ihnen, Daten
Uber eine PDF-Betrachtungssoftware wie Adobe
Reader einzusehen. Sie kdnnen Ordnerseiten
sogar an einem PC, auf dem Rack2-Filer Smart
nicht installiert ist, betrachten, sofern eine PDF-
Betrachtungssoftware installiert ist.

R
4
=

Schritte

1. Klicken

2. Klicken
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|| PDF-Ausgabesinstellungen

Zielseiten
@ Ausgewahlte Seiten

© Seiten | 4| Startseite

4 Endseite

[T] Anmerkungsdaten einschlieffen (z. B. Haftnotizen, Hervorhebunger
* Anmerkungsdaten werden in ein Bildformat konvertiert, sodass sie

nicht mehr bearbeitet werden kénnen

Abbrechen | |

Hilfe

[7] Leere Seiten I6schen

o

1. Details festlegen

2. Klicken

(00
[}

1. Ein Speicherziel w

I Speichem unter
@‘(T}‘Il. Desktop b .I
Neuer Ordner

7 Bibliotheken
Systemordner

R

Organisieren =

45y Favoriten
| B Desktop
& Downloads

'_.__l Zuletzt besucht
Systemardn

m

admin

4| Bibliotheken

I #) Heimnetzgruppe @‘

Heimnetzgruppe

er

Systemordner

I [] Bilder
3 E'] Dokumente
P ! Musik « B | Computer
b E Videos — i} Systemordner
Metzwerk

Systemordner

m

-

3

Dateinamel a.pdf | |

3. Klicken

Dateityp: l PDF-Datei (*.pclf)
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10.Einen Ordner duplizieren/
verschieben

Sie konnen Ordner im
Rack2-Bookshelf-Fenster organisieren, indem Sie
Ordner duplizieren oder in andere Blcherregale .
verschieben.

00000 000000000 OCOCDEOCGEOSIONOSNOSNOIOS

10.1 Einen Ordner duplizieren

Schritte

1. Wahlen

2. Klicken

2 Bestatigung - Rack2-Filer Smart [l
|0| Der Ordner wird dupliziert. Kl k
fiaiai Icken

oK | Abbrechen
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Der Ordner wird dupliziert.

10.2 Einen Ordner in ein anderes
Bucherregal verschieben

Schritte

1. wahlen

2. In das Zielbiicherregal ziehen und dort
ablegen

e
4 ~ilm
4 A
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- Der Ordner wird verschoben.

" -BookshelfA

Klicken Sie auf das Zielbucherregal, markieren Sie den Ordner.

1. Klicken
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11.Andere praktische

Funktionen

Es sind noch weitere Funktionen verfugbar.

Tipps: So lernen Sie alle Funktionen kennen

Lesen Sie in der Rack2-Filer Smart Hilfe nach.

Im Netzwerk
freigeben

Die Einstellung eines Freigabeordners im
Windows-Server als Speicher ermoglicht die
Freigabe von Rack2-Filer Smart-Daten zwischen
verschiedenen Menschen. Wenn Daten in einer
Abteilung oder Gruppe geteilt werden, ist der
Einsatz eines Freigabeordners eine
benutzerfreundliche Moéglichkeit.

Einzelheiten zur Datenfreigabe Uber ein Netzwerk
finden Sie unter "Ein Netzlaufwerk verwenden"
(Seite 73).

E-Mail senden

Sie konnen eine Ordnerseite in PDF konvertieren
und als E-Mail versenden.

Aulerdem konnen Sie eine Seite mit

|
&l TN

hinzugefugten Anmerkungsdaten wie dargestellt
senden.

’ (P |
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Visitenkarten
verwalten

e Sie kdnnen bis zu 8 Visitenkarten pro Seite
anzeigen und verwalten, indem Sie beim Import
[Visitenkartenseite] angeben.

e Sie konnen Uber Informationen wie Name oder
Unternehmen nach Visitenkarten suchen.

o AulRerdem kdnnen Sie
Visitenkarteninformationen importieren, die mit
CardMinder (*1) verwaltet werden.

*1: CardMinder ist eine
Visitenkartenverwaltungsanwendung, die mit dem
ScanSnap geliefert wird.

Visitenkartendaten lassen sich nur mit CardMinder in
Rack2-Filer Smart importieren. CardMinder wird mit
folgenden ScanSnap-Modellen geliefert.

ScanSnap iX500 / SV600

Druckoptionen wahlen

Sie kénnen eine Seite mit angezeigten Haftnotizen
und Stempeln oder im Doppelseitenmodus
drucken.

]
xxxxx

XXXXX XXXXX

XKXKXXK
XXXXX XXXXX
TR

xxxxxxxxxx
0000

xxxxx

.......

JOOCKK XXXKX
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Spezifikationen und Hinweise

Maximale Anzahl Datenelemente

Folgende Anzahl Datenelemente kann durch Rack2-Filer Smart verwaltet werden:

e Seite: Sie kdnnen bis zu 1.000 Seiten in einem Ordner hinzufugen.
e Ordner: Sie kdnnen bis zu 84 Ordner in einem Bulcherregal erstellen.

Die maximale Anzahl von Ordnern, die angelegt werden konnen, hangt von der Platzierung und
Breite der Ordner ab.

e Blcherregal: Sie kdnnen bis zu 20 Blcherregale in einer Bibliothek erstellen.
e Bibliothek: Sie kdnnen bis zu 6 Bibliotheken in einem Speicher erstellen.

e Sie kdnnen bis zu 4 Speicher einrichten.

Unterstutztes Dateiformat

Folgende Dateiformate werden unterstutzt.

Dateiformat Endung
BMP Windows- und OS/2-Bitmap .bmp
PCX Zsoft-Format (einseitig) .pcx
JPG, JPEG JPEG-Format Jpg, .jpeg
TIF, TIFF TIFF-Format (EinschlieBlich mehreren Seiten. Ausschlief3lich Aiff, tif
ZIP-Kompressionsformat.)
WMF Windows Metafile wmf
PSD Photoshop 3.0-Format .psd
PNG Portable Network Graphics-Format .png
TGA Truevision TARGA-Format tga
PCD Photo CD-Format .pcd
FPX FlashPix-Format fpx
PDF PDF-Format (von Rack2-Filer Smart ausgegebene oder vom .pdf
ScanSnap importierte PDFs. Andere PDFs kénnen per
Druckfunktion des zugehorigen Programms importiert werden.)

Zudem werden Dateiformate, die folgenden Anwendungen mit Druckfunktion zugehéren, ebenfalls
unterstutzt.
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Dateiformat Endung
Word Microsoft Word-Format (*1) .doc, .docx
Excel Microsoft Excel-Format (*1) Xls, xlsx
PowerPoint Microsoft PowerPoint-Format (*1) .ppt, .pptx
TXT TXT-Textdateiformat (*1) Ixt

®

*1: Die Version von Microsoft® Office® muss 2003 oder aktueller sein; Visual Basic® for Applications (Office-

Freigabefunktion) muss installiert sein. (Im Allgemeinen wird bei Installation von Microsoft® Office® Visual

Basic® for Applications ebenfalls installiert.)

Folgende Ordner konnen als Speicher angegeben werden.

Ort Typ

Lokales Laufwerk (*1) e Interne Festplatte

e Externe Festplatte

Netzlaufwerk o Windows-Server

Cloud-Speicher e Dropbox

e SugarSync

*1: Ein USB-Flash-Laufwerk kann nicht angegeben werden.

®Ein Netzlaufwerk verwenden

Beim Einsatz eines Netzlaufwerks als Speicher kann ein Ordner auf mehreren Computern
freigegeben werden.

e Madglicherweise wird die Bedienung einer Bibliothek/eines Blcherregals, die/das von einem
anderen Computer bedient wird, untersagt.

e Ein Ordner, der an einem anderen Computer geoffnet ist, kann nicht bearbeitet (nur angezeigt)
werden.

Achtung: Ein Netzlaufwerk verwenden

Speicher auf einem PC, auf dem Rack2-Filer Smart installiert ist, kdnnen nicht im Netzwerk
freigegeben werden.
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@®Cloud-Speicher verwenden

e Cloud-Speicherordner kdnnen nur betrachtet und geldéscht werden. Andere Aktionen nicht nicht
verfugbar.

e Sie kdnnen einen Speicher entsprechend in Dropbox- und SugarSync-Ordnern festlegen.

e Wenn Zugriffsrechte bei einem Freigabeordner im Cloud-Speicher festgelegt sind, kdnnen
andere Benutzer keine Ordner mehr hochladen oder I6schen. Sie kdnnen die Ordner nur
betrachten.

e Falls ein Ordner im Cloud-Speicher geldscht wird, wird er vollstandig entfernt (nicht in den
Papierkorb verschoben).

Achtung: Cloud-Speicher verwenden

e Greifen Sie beispielsweise nicht mit einem Browser auf den Cloud-Speicher zu und andern dann
den Namen von bzw. verschieben oder I6schen Rack2-Filer Smart-Daten.

Die Durchfuhrung von Aktionen an Rack2-Filer Smart-Daten ohne Rack2-Filer Smart kann sich
auf das Verhalten des Produktes auswirken.

e Synchronisieren Sie Rack2-Filer Smart-Daten nicht mit einer Cloud-Speicher-Client-Anwendung.

- Hinzufiigen/Andern/Léschen von zwischen einem PC und Cloud-Speicher synchronisierten
Daten kann sich auf Rack2-Filer Smart-Aktionen auswirken.

- Falls Rack2-Filer Smart-Daten mit der Client-Anwendung synchronisiert werden, erschopft sich
moglicherweise die Speicherkapazitat Ihres PCs.

- Falls ein synchronisierter Ordner im Cloud-Speicher freigegeben ist, kann Dateninkonsistenz
auftreten (Beispiel: Ein anderer Benutzer erganzt Anderungen an einem Freigabeordner, dann
werden die Daten an lhrem PC ebenfalls aktualisiert).

Automatische Datensicherung und -

wiederherstellung

Falls der Speicher in einem lokalen Laufwerk oder Netzlaufwerk erstellt ist, konnen Rack2-Filer
Smart-Daten (Ordner) automatisch gesichert werden. Wir empfehlen, die Daten im Falle eines PC-
oder Festplattenfehlers automatisch zu sichern. Ordner, die automatisch gesichert werden, konnen
wiederhergestellt werden.Einzelheiten finden Sie unter ,Spezifikationen® - ,Automatische Sicherung®
in der ,Rack2-Bookshelf-Fensterhilfe®.
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Ein Papierdokument mit dem ScanSnap scannen

Falls ein Kennwort fur die Scaneinstellungen festgelegt ist, konnen Sie das gescannte Bild nicht auf
Visitenkarten- oder Fotoseiten importieren.

®Eine Visitenkarte scannen

e Falls beim Durchflihren eines Duplexscans ein gemischter Stapel ein- und zweiseitiger
Visitenkarten vorliegt, werden Visitenkarten moglicherweise nicht richtig gescannt. Stellen Sie
den ScanSnap so ein, dass leere Seiten nicht automatisch entfernt werden. Einzelheiten zu
dieser Einstellung finden Sie in der ScanSnap-Anleitung.

®Ein Foto scannen

e Falls ein Foto bzw. dunnes, geknicktes oder abgenutztes Dokument direkt in den ScanSnap
eingelegt und gescannt wird, wird das Foto bzw. Dokument moglicherweise beschadigt, ein
normaler Scan ist eventuell nicht méglich. Es wird empfohlen, derartige Dokumente mit einem
Tragerblatt zu scannen.

Einzelheiten zum Tragerblatt finden Sie in den ScanSnap-Anleitungen.
Der Scan von Fotos erfolgt auf eigene Gefahr.

® |egen Sie ein Foto horizontal auf, wenn Sie es im Querformat scannen. Fotos werden so
angezeigt, wie sie eingescannt wurden.

e Wenn Sie mehrere Fotos mit einem Mal scannen, wird empfohlen, jedes Foto seiner
Bildausrichtung entsprechend (Hoch- oder Querformat) aufzulegen.

e Falls Text auf die Ruckseite eines Fotos gedruckt ist, kann dieser ebenfalls gescannt werden.
Stellen Sie den ScanSnap so ein, dass die Ruckseite von Fotos nicht gescannt wird.
Einzelheiten zu Einstellungen finden Sie in den ScanSnap-Anleitungen.

Visitenkartendaten vom CardMinder importieren

e Einzelheiten zu unterstitzten CardMinder-Versionen finden Sie in ,Rack2-Filer Smart — Erste
Schritte“.

e \erwenden Sie CardMinder zum Importieren von Visitenkartendaten vom CardMinder in Rack2-
Filer Smart (Einzelheiten finden Sie in der ,CardMinder-Bedienungsanleitung®).
Beim Ziehen-und-Ablegen eines CardMinder-Visitenkartenbildes in das Rack2-Filer Smart-
Fenster wird nur die Bilddatei importiert. Die Visitenkarteninformationen werden nicht importiert.

e Das bei [Speicherdatum] in CardMinder eingestellte Datum wird als Speicherdatum der
importierten Visitenkarte verwendet
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Wenn das [Windows-Sicherheitshinweis]-Fenster

angezeigt wird

Durch die Windows-Firewall wird mdglicherweise [Windows-Sicherheitshinweis] angezeigt.
In diesem Fall fihren Sie die folgenden Aktionen aus.

e Bei Windows 8.1, Windows 8 oder Windows 7

Klicken Sie auf [Zugriff zulassen]. Der Programmname lautet ,Rack2-Filer Smart®.
* Bei Windows Vista oder Windows XP

Klicken Sie auf [Nicht mehr blocken]. Der Programmname lautet ,Rack2-Filer Smart".
Fuhren Sie in anderen Fallen Folgendes durch.

* Bei Windows 8.1 oder Windows 8, wenn [Abbrechen] angeklickt wird

1.Rechtsklicken Sie auf den Startbildschirm, wahlen Sie [Alle Apps]-[Systemsteuerung] unter
[Windows-System], wahlen Sie dann [Windows-Firewall].
Das [Windows-Firewall]-Fenster erscheint.

2.Wahlen Sie die links im Fenster angezeigte Option [Eine App oder ein Feature durch die
Windows-Firewall zulassen].
Das [Zugelassene Apps]-Fenster erscheint.

3.Klicken Sie auf [Einstellungen &ndern].

4.Wahlen Sie das [Rack2-Filer Smart]-Kontrollkastchen in der [Zugelassene Apps und
Features]-Liste.

5.Klicken Sie auf [OK].

e Bei Windows 7, wenn [Abbrechen] angeklickt wird

1.Wanhlen Sie [Systemsteuerung]-[System und Sicherheit]-[Windows-Firewall] aus dem [Start]-
Menda.
Das [Windows-Firewall]-Fenster erscheint.

2.Wahlen Sie die links im Fenster angezeigte Option [Ein Programm oder Feature durch die
Windows-Firewall zulassen].
Das [Zugelassene Programme]-Fenster erscheint.

3.Klicken Sie auf [Einstellungen andern].

4.Wahlen Sie das [Rack2-Filer Smart]-Kontrollkastchen in der [Zugelassene Programme und
Features]-Liste.

5.Klicken Sie auf [OK].

¢ Bei Windows Vista, wenn [Blockieren] angeklickt wird

1.Wanhlen Sie [Systemsteuerung]-[Sicherheit]-[Windows-Firewall] aus dem [Start]-Meni.

Das [Windows-Firewall]-Fenster erscheint.
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2.Wahlen Sie die links im Windows angezeigte Option [Programm durch die Windows-Firewall
kommunizieren lassen].

3.Wahlen Sie das [Rack2-Filer Smart]-Kontrollkastchen in der [Programm oder Port]-Liste.
4 .Klicken Sie auf [OK].
* Bei Windows XP, wenn [Blockieren] angeklickt wird
1.Select [Systemsteuerung]-[Netzwerk- und Internetverbindungen]-[Windows-Firewall] aus dem

[Start]-Mend.
Das [Windows-Firewall]-Fenster erscheint.

2.Wahlen Sie das [Rack2-Filer Smart]-Kontrollkastchen in der [Programme und Dienste]-Liste
des Registers [Ausnahmen].

3.Klicken Sie auf [OK].

Achtung: Wenn die [Spater nachfragen]-Schaltflache ausgewahlt ist

Falls die [Spater nachfragen]-Schaltflache ausgewahlt ist, erscheint beim nachsten Start
erneutder Firewall-Warnhinweis.

Achtung: Wenn Warnmeldungen angezeigt werden

e Wenn Warnungen durch Programme wie Antivirensoftware angezeigt werden, beachten Sie bitte
die Bedienungsanleitung der Antivirensoftware.

e Beim Namen des Programmes, das Sie in der Warnmeldung erlauben, handelt es sich um einen der
Folgenden:

Rack2-Filer Smart

Rk2Cabinet

Rk2SSConnector

Rk2CardMinder

Magic Desktop
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Beschreibungen in dieser

Anleitung

® Produktnamen
Produkt Name in dieser Anleitung
Dropbox Cloud-Speicher
SugarSync
Farbbildscanner ScanSnap (SV600, iX500, S1300i, S1100, | ScanSnap
S1300, S1500)

® Softwarenamen

Software

Name in dieser Anleitung

Microsoft® Word 2013
Microsoft® Word 2010
Microsoft® Office Word 2007
Microsoft® Office Word 2003

Word

Microsoft® Excel® 2013
Microsoft® Excel® 2010
Microsoft® Office Excel® 2007
Microsoft® Office Excel® 2003

Excel

Microsoft® PowerPoint® 2013
Microsoft® PowerPoint® 2010
Microsoft® Office PowerPoint® 2007
Microsoft® Office PowerPoint® 2003

PowerPoint

Windows® Internet Eprorer®

Microsoft® Internet Explorer®

Internet Explorer

Adobe® Acrobat®

Adobe Acrobat

Adobe® Acrobat® Reader®

Adobe® Reader®

Adobe Reader
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®Betriebssystemnamen

Betriebssystem

Name in dieser Anleitung

Windows® 8.1 Betriebssystem, Deutsche Version
(32-Bit- und 64-Bit-Version)

Windows® 8.1 Pro Betriebssystem, Deutsche Version
(32-Bit- und 64-Bit-Version)

Windows® 8.1 Enterprise Betriebssystem, Deutsche Version
(32-Bit- und 64-Bit-Version)

Windows 8.1 Windows

Windows® 8 Betriebssystem, Deutsche Version
(32-Bit- und 64-Bit-Version)

Windows® 8 Pro Betriebssystem, Deutsche Version
(32-Bit- und 64-Bit-Version)

Windows® 8 Enterprise Betriebssystem, Deutsche Version
(32-Bit- und 64-Bit-Version)

Windows 8

Windows® 7 Starter-Betriebssystem, Deutsche Version
(32-Bit-Version)

Windows® 7 Home Premium-Betriebssystem, Deutsche Version
(32-Bit- und 64-Bit-Version)

Windows® 7 Professional-Betriebssystem, Deutsche Version
(32-Bit- und 64-Bit-Version)

Windows® 7 Enterprise-Betriebssystem, Deutsche Version
(32-Bit- und 64-Bit-Version)

Windows® 7 Ultimate-Betriebssystem, Deutsche Version
(32-Bit- und 64-Bit-Version)

Windows 7

Windows Vista® Home Basic Betriebssystem, Deutsche Version
(32-bit- und 64-bit-Version)

Windows Vista® Home Premium Betriebssystem, Deutsche Version

(32-bit- und 64-bit-Version)

Windows Vista® Business Betriebssystem, Deutsche Version
(32-bit- und 64-bit-Version)

Windows Vista® Enterprise Betriebssystem, Deutsche Version
(32-bit- und 64-bit-Version)

Windows Vista® Ultimate Betriebssystem, Deutsche Version
(32-bit- und 64-bit-Version)

Windows Vista

Windows® XP Home Edition Betriebssystem, Deutsche Version

Windows® XP Professional Betriebssystem, Deutsche Version
(32-bit-Version)

Windows XP
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Beispielbildschirme in dieser Anleitung

Microsoft-Produktbildschirmaufnahmen wurden mit Erlaubnis der Microsoft Corporation nachgedruckt.
Windows und Bilder von Windows 7 werden zur Beschreibung der Bedienung in dieser Anleitung verwendet.

Auf Beispielbildschirmen in dieser Anleitung werden Symbole von Produkten anderer Unternehmen verschwommen
dargestellt.

Warenzeichen

Microsoft, Windows, Windows Server, Excel und PowerPoint sind eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen
der Microsoft Corporation in den USA und/oder anderen Landern.

Word ist ein Produkt der Microsoft Corporation in den USA.

Adobe, das Adobe-Logo, das Adobe PDF-Logo, Acrobat und Reader sind eingetragene Warenzeichen oder
Markennamen von Adobe Systems Incorporated in den USA und/oder anderen Landern.

ScanSnap, das ScanSnap Logo, CardMinder, Rack2-Filer und Magic Desktop sind eingetragene Warenzeichen
oder Warenzeichen von PFU LIMITED in Japan.

iPad, iPhone und iPod touch sind Warenzeichen von Apple Inc.
Android und Google Play sind Marken oder eingetragene Marken der Google Inc.

Andere Firmenamen oder Produktbezeichnungen sind eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen der
jeweiligen Firmen.
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