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Introduccion

Rack2-Filer Smart permite administrar, ver y editar datos como si estuviera manipulando archivadores
reales en una estanteria.

®Ventana Rack2-Bookshelf

Esta ventana se utiliza para administrar archivadores y establecer el entorno operativo.

(i) Rarkd-Filar Sraart - Renkehel o[~ &.

En la ventana Rack2-Bookshelf hay disponibles las siguientes operaciones (los numeros de la tabla
corresponden a los de la ventana anterior).

Numero | Operacion
1 e Los datos se pueden importar temporalmente desde ScanSnap y dispositivos
moviles a Rack2-TempTray y, a continuacion, se pueden clasificar
posteriormente y agregar a archivadores.
e Se utiliza para establecer el entorno operativo.
2 Se utiliza para trabajar con almacenes, bibliotecas, estanterias y archivadores.
3 Se utiliza para trabajar con archivadores.
4 Se utiliza para trabajar con archivadores.

Haga clic en n para consultar la Ayuda de Rack2-Filer Smart para obtener detalles de cada uno
de los elementos de la ventana.
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Los datos se administran de la siguiente manera:

Almaceén (*1)

Biblioteca Estanteria Archivador

*1: Ubicacién en la que se almacenan los datos de Rack2-Filer Smart. Puede especificar una unidad local, una unidad
de red y un almacenamiento en nube.

Para conocer el numero de elementos de datos que se pueden administrar en un almacén, una
biblioteca, una estanteria o un archivador, consulte la seccién "Numero maximo de elementos de datos"
(pagina 72).
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®Rack2-Viewer

Esta ventana se utiliza para ver archivadores.

Haga clic en el borde
derecho de una pagina
para pasar la pagina.

i

By,

5 |_

/16 «B>» =]z

En Rack2-Viewer hay disponibles las siguientes operaciones (los numeros de la tabla corresponden a
los de la ventana anterior).

Numero | Operacion

1 Se utiliza para mostrar el contenido para captar el contenido del archivador.

2 Se utiliza para editar una pagina.

3 Se utiliza para agregar notas de pésit, notas, marcas, sellos e hipervinculos a una
pagina.

Se utiliza para editar tarjetas de visita y fotos importadas a una pagina.

5 Se utiliza para guardar e imprimir archivadores, enviar archivadores como correo
electronico y convertir archivadores en PDF.

6 Se utiliza para buscar paginas.

7 Se utiliza para cambiar el modo de visualizacion ([Modo de vista en 2 paginas)/
[Modo de vista en una pagina)/[Modo de vista de miniatura de imagen])).

8 Se utiliza para aplicar zoom a paginas.

Mientras mantiene pulsado el botdn del raton en B, deslicelo hacia la derecha.

Haga clicen ﬂ para consultar las paginas de ayuda y obtener detalles de cada uno de los elementos
de la ventana.
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Flujo de trabajo y funciones
(contenidos)

Las funciones principales de Rack2-Filer Smart son las siguientes:

Consejos: Cuando se muestra la ventana [Alerta de seguridad de Windows]

Cuando inicie Rack2-Filer Smart por primera vez o mientras realiza una operacion con Rack2-Filer
Smart, el firewall de Windows puede mostrar la ventana [Alerta de seguridad de Windows]. Para mas
informacion, consulte "Cuando se muestra la ventana "Cuando se muestra la ventana [Alerta de
seguridad de Windows]" (pagina 76).

1. Inicio G
Haga doble clic en el icono w del escritorio

2.Crear Crear Un arChiVador ............cuoouiiiuieie ettt ebeeere e 8

3. Importar IMPOrtar UN @rChiVO...........c.oeiuieeie ettt 10
Digitalizar un documento en papel ..........cccoveieiiii i 12
Importar datos desde SCanSNap ..........cooooiiiiiiiiiiiiii e 24
Importar una pagina desde un explorador Web ...........cccooccnns 27
Importar datos desde Magic DesKop ........ccccuuviiiiiiiiiiiiiiiiiee 31

4. Buscar BUSCAr UNA PAGING.........couieeieeeieitiecieee ettt ettt ettt aaeas 33

5. Editar MOVEF UNA PAGING ...ttt a e e 14
Agregar una nota adhesiva, una nota o una marcar ...........ccccceeeeereeennnnnnnn. 16
Editar un archivo de origen copiado en una pagina ..........ccccceeeeeeeeeeeeeeeennn. 36
ATCNIVAT FOTOS ...ttt 39

6. Exportar Exportar un archivador a un dispositivo movil .............c..cccooeeiiiieiicc 46
Cargar un archivador en el almacenamiento en nube...........c....eeeeeeeeeeee. 56
Guardar una pagina convertida en PDF ... 65
Duplicar y mover un arChivador...........ccoooeiiiiii e 67

Este manual explica las operaciones anteriores divididas en operaciones basicas y funciones utiles.
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+Probéemoslo 7

Si lee las explicaciones en orden, podra experimentar las funciones basicas de Rack2-Filer
Smart (tiempo necesario: entre 10 y 15 minutos aproximadamente).

1. Crear un arChivador............oo s r s e r e e mn s e r e nnnas 8
2. Importar UN arChivo ... s e s e e e e nns 10
3. Digitalizar un documento en papel ........cccccevimrmiiiirescirr e 12
4. MOVEr UNA PAGING ...cooiiiiiiiiineeenessssss s s rssssssssss s s s s s nnmsssssssssssssssssns 14
5. Agregar una nota adhesiva, una nota 0 una marcar ...........cccceeeeeeeenceerennnnn. 16
6. Salir de Rack2-Filer Smart ............. s e 21
s*Aprendamos mas 23

Puede conocer las funciones utiles de Rack2-Filer Smart.

1. Importar datos desde ScanSNap.......cccccoiiimrierciiiirrsr - 24
2. Importar una pagina desde un explorador Web ..........ccomreciiiiimicceniininnnes 27
3. Importar datos desde Magic Desktop ..........ccommmiiiimmmmmssinninrse e 31
4. BUSCAr UNA PAGING......coemmirrrmmmmmnnssssssssssrrrrrrnrnnssssssssssssssssessmmsnsnnnnssssssssssssssssnes 33
5. Editar un archivo de origen copiado en una pagina ......c....coceeeeniciiirreeene. 36
6. Archivar fotos.........ccooiiiiiiir 39
7. Exportar un archivador a un dispositivo movil.............ccommmmminiiiiciiinnnn, 46
8. Cargar un archivador en el almacenamiento en nube .........cccccccevvvrrrennnnnnn. 56
9. Guardar una pagina convertida en PDF ... 65
10. Duplicar y mover un archivador ..........ccccciiiiimmmessnnnnnrs s eesases 67
11. Otras funciones Utiles ... e 70
+Especificaciones y notas 72

Puede conocer las especificaciones y notas sobre el uso de Rack2-Filer Smart en relacién a las
descripciones de esta guia.

1Y oY= TR 78
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Probémoslo

Este capitulo describe operaciones basicas, como por ejemplo crear un contenedor de datos
(archivador), importar datos en Rack2-Filer Smart y editar imagenes.

iExperimentemos las operaciones basicas de Rack2-Filer Smart leyendo las explicaciones!
(Tiempo necesario: entre 10 y 15 minutos)

Lea las siguientes explicaciones en orden.

O == T U =T o o117 Z= To (o ) PSSP

2. IMPOrtAr UN @rChiVO........cooiiiee ettt e e e e e e e et e e e e e e e et eeeeeeabaaeaaeeens 10
3. Digitalizar un documento €N PAPEI .........ueeiii e 12
|V [0 A=Y 0= T o=V | - TSR 14
5. Agregar una nota adhesiva, una Nota 0 UNA MAICAN ...........ccceeiiiiiiiiiiiie e e 16

B. Salir de RaACK2-FIler SMart .. ..o e e 21



1. Crear un archivador

Puede crear un archivador en varios disefios
segun sea necesario.

Pasos

Cree un archivador denominado "Documento" en la estanteria creada durante la instalacion.

1

.Hacer clic aqui si la vista de arbol no se
muestra

_ = 1. Seleccionar la estanteria en la que se
g @E il _ " _ desea crear un archivador
Actualizar Conﬁgu;ar Eli s —— Y

2. Hacer clic

1. Crear un archivador 8



2 Configuraciones del archivador
General | Disefio | Propiedades | Informacion

Seleccione un tipo de pagina de destino Hojear pagina
) Seleccionar cada vez @ Derechaa () lzquierda a
@ Configurar tipo de pagina predeterminado A REENE
[F'a'gma normal - ‘ < ? N # E >
Titulo
cotumna | Dosumerto f—= 1. Escribir "Documento”
Columna 2 @ Vista del lomo ) Vista frontal
[T] Ocultar el titulo del archivador
Codigos referentes |

Referencia 1

Referencia 2

Fecha | 27/04/ ]l

[C] Ocultar los codigos de referencia

2. Hacer clic

Aceptar | | Cancelar | | Ayuda |

Se creara un archivador en la estanteria.

1. Crear un archivador 9



2. Importar un archivo

Importe los archivos almacenados en el ordenador
a un archivador y reorganicelos. O

G|
@
@
'@

-
= “

el /- < B »

Consejos: Formato de archivo admitido

Consulte la seccién "Formato de archivo admitido" (pagina 72).

Pasos

Importe un archivo a un archivador.
El siguiente ejemplo describe cdmo importar un archivo de Microsoft Word (archivo de Word) desde el

escritorio.

Hacer doble clic

2. Importar un archivo 10



1. Abrir la pagina (divisor) en la que se
desea importar el archivo

2. Arrastrar y colocar el archivo en el
archivador

al

— == __FEIl contenido del archivo de Word se

.J ,J ' 1 mostrara en la pagina.
1

e AR e

B |

} Esto indica que el archivo de Word de

' ||| I origen se ha copiado en la pagina.

! Para obtener detalles sobre como mostrar
el archivo de Word importado, consulte la
seccion "Editar un archivo de origen
copiado en una pagina" (pagina 36).

<« B »

2. Importar un archivo 11



3. Digitalizar un documento en
papel

Digitalizar un documento en papel con ScanSnap e
importarlo a un archivador.

& | I'w| £B il

Consejos: Escaneres admitidos (ScanSnap)

Consulte la seccién "Requisitos del sistema" en "Comenzando Rack2-Filer Smart".

Pasos

Importe un documento en papel de tamafio A4 a un
archivador.

3. Digitalizar un documento en papel 12



I'a (52 & i

s

<8 »

Abrir la pagina en la que se desea
importar el documento en papel

1. Cargar el documento en papel en
ScanSnap

<A »

2. Pulsar el boton de digitalizacion

El documento en papel se importara.

3. Digitalizar un documento en papel 13



4. Mover una pagina

Para mover paginas, muéstrelas como miniaturas
de imagen y, a continuacion, arrastrelas y
coléquelas.

Esta seccion describe como mover una pagina en Rack2-Viewer.

También puede mover paginas cortandolas y pegandolas. Para obtener detalles, consulte la “Ayuda

de Rack2-Viewer” en la Ayuda de Rack2-Filer Smart.

Pasos

1

<& »

‘Hacer clic

4. Mover una pagina 14



Haga clic (seleccionar) en la pagina que
desea mover

Arrastrela y coloquela en el punto de
destino.

La pagina se movera.

Consejos: Cuando un archivo de origen se incluye en las paginas seleccionadas

Aparecera un mensaje para confirmar si desea mover todas las paginas, incluidos los archivos de
origen. Haga clic en el boton [Si] para mover todas las paginas o en el botén [No] para mover
solamente las paginas seleccionadas eliminando archivos de origen.

4. Mover una pagina 15



5. Agregar una nota adhesiva,
una nota o una marcar

Puede agregar los siguientes elementos
(conocidos como "datos de anotaciones") a una
pagina como si manipulara un documento en

papel.

e Nota adhesiva
e Nota

e Marcar

e Sello

e Hipervinculo

= Q
[ ] @ Home Page

. Ml Ab'

XXX

También puede buscar paginas utilizando una cadena especificada en una nota adhesiva o en una

nota.

Esta seccion describe como agregar una nota adhesiva, una nota o una marcar.

Para obtener detalles sobre como agregar otros datos de anotaciones, consulte la "Ayuda de Rack2-

Viewer" en la Ayuda de Rack2-Filer Smart.

5.1 Agregar una nota adhesiva

Pasos

Escriba "Importante" en una nota adhesiva amarilla.

=559

5. Agregar una nota adhesiva, una nota o una marcar 16



Hacer clic

1. Hacer clic

2. Hacer clic

Importante 1. Hacer clic en la pagina y especificar el

QT. ' . texto en la nota adhesiva

2. Hacer clic en la pagina

La nota adhesiva se confirmara.

Puede cambiar la posicion de una nota
adhesiva seleccionandola y
arrastrandola.

T H L

{Importante

5. Agregar una nota adhesiva, una nota o una marcar 17



5.2 Agregar una nota

Pasos

Escriba una nota purpura y, a continuacion, escriba "Nota" B

"1 -~
15— Importante : Nota
o |

DI

en ella.

Hacer clic

1. Hacer clic

2. Hacer clic

Hacer clic en la ubicacion en la que se
desea agregar la nota

5. Agregar una nota adhesiva, una nota o una marcar 18



-'d—

T30

1. Escribir texto en la nota

.T 2. Hacer clic en la pagina

La nota se confirmara.

5.3 Agregar una marcar

Pasos

Agregar marca purpura.

Y B

e I‘ Hacer clic

5. Agregar una nota adhesiva, una nota o una marcar 19



1. Hacer clic

2. Hacer clic

El puntero del ratbn cambiara de % a + .

I‘—§ — Seleccione el area en la que desea
agregar una nota arrastrando el raton.

Se agregara una marcar.

102

5. Agregar una nota adhesiva, una nota o una marcar 20



6. Salir de Rack2-Filer Smart

Guarde los archivadores y salga de Rack2-Filer Smart.

6.1 Guardar un archivador

— 1. Hacer clic

i 2. Hacer clic

Taw 1

El archivador se guardara.

6.2 Salir de Rack2-Filer Smart

Cierre el archivador y salga de la estanteria.

Pasos

1 ELE@ Hacer clic

6. Salir de Rack2-Filer Smart 21



.Hacer clic

Aqui terminan las operaciones basicas.

jiLa seccion "Aprendamos mas" (pagina 23) le da a conocer funciones utiles de Rack2-Filer Smart!

6. Salir de Rack2-Filer Smart 22



Aprendamos mas

Este capitulo describe operaciones importantes para hacer un buen uso de Rack2-Filer Smart.
Comience leyendo la informacion sobre una funcion en la que esté interesado y, a continuacion, intente

probarla.

Importar Importar datos desde ScanSNaP..........oveiiiiiiiiii i 24
Importar una pagina desde un explorador Web ..., 27

Importar datos desde Magic Desktop...........ooevvviiiiiiiiiiiiiii e 31

Buscar BUSCAr UN@ PAGING .....ceeiiiiiiiiiiiiiei et 33
Editar Editar un archivo de origen copiado en una pagina..........cccceeevvveevveennnnnnnn. 36
ArChIVar FOTOS ... 39

Exportar Exportar un archivador a un dispositivo movil.............ccoooeeiiiiieiiiiiiininn. 46
Cargar un archivador en el almacenamiento en nube ................oovvvvnnnnnn... 56

Guardar una pagina convertida en PDF..........cccoooiiiiiiiiiiii, 65

Duplicar y mover un archivador ...t 67

Otras fUNCIONES ULIES ......cooo it e e e eeeeeas 70




1. Importar datos desde
ScanSnap

Los datos se pueden importar desde ScanSnap en
el archivador de Rack2-Filer Smart sin iniciar
Rack2-Filer Smart.

1.1 Importar documentos de papel y
fotos como imagen digital

Esta seccion explica como crear un archivador e
importar datos en él después de digitalizar
documentos de papel o fotos con ScanSnap.

2Rk o St Bkt (== ren |

1. Importar datos desde ScanSnap 24



Consejos: Antes de la operacion
e Consulte la seccién "Digitalizacién de un documento en papel con ScanSnap" (pagina 75).

e Esta seccidn utiliza el Menu rapido de ScanSnap Manager. Asegurese de que ScanSnap Manager
esta establecido para utilizar el Menu rapido en [Configuracién del boton Scan].

(1

2

Digitalizacion duplex

Digitalizacién simplex

Confiquracion del boton Scan...

Gestidn de perfiles...

Ayuda

Salir

Configuraciones de ScanSnap Folder..
Informar los resultados de |z digitalizacion

Comprobar el suministro de consumibles...

Scansnap

Color Iimage Scanner

I [¥] Usar el meni répido I

[ Recomendada | |

Compacto I

+

.l

| Detalles

x|

~

= Favoritos -

1. Cargar el documento en papel en
ScanSnap

2. Pulsar el boton de digitalizacion

A a @z =
" @ /‘& . 1 i
ScanSnap Scanto Scanto
e e CardMinder Scan to Folder | Scan to E-mail ScantoPrint § oo o Filers. .
Scan to Magic Scan to Scan to Mobile Scan to Scan to Scan to
Deskiop Rack2-Filer Y Dropbox Evernote (Doc... | Evernote (Note)
@ O CHNT:
Scan to Google Scanto Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto
Docs(TM) Salesforce C... SugarSync Word Excel(R) PowerPoint(R)

Detalles
Q0 L o @

Seleccionar

1. Importar datos desde ScanSnap 25



3 b Racka-Filer Smart - Bookshelf
Seleccione un archivador como destino de importacion. ;. o
= S —

Almacén-Biblioieca>Estanteria

Hacer clic

Los datos se han importado al archivador
creado.

<« B »

1.2 Importar imagen de libro
digitalizada

Mediante ScanSnap SV600 puede digitalizar libros
sin arrancar las paginas y replicar los libros como
un documentos digital en Rack2-Filer Smart.

Para obtener informacion sobre la replicacion de
libros, consulte la Guia de operaciones basicas de
ScanSnap SV600.

1. Importar datos desde ScanSnap 26



2. Importar una pagina desde un
explorador Web

Puede importar archivos directamente desde la -
aplicacion mostrada utilizando la funcion de e —
impresion. EEEEEE—

< B »

Pasos
El siguiente ejemplo describe como importar una pagina Web mostrada con Internet Explorer a un
archivador.

K p/ ooooatocol £ =+ X || @ Sample Page X ‘_J (i} vg fo

i@
i

XX XXX

Abrir la pagina Web que se va a importar

2. Importar una pagina desde un explorador Web 27



\ :_'.:\-'| @ http///xoce00000 PL~aX H @ Sample Page

e
mEdicién Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

MNueva pestaria Ctrl+T  fstrar la pagina web
r Duplicar pestania Ctrl+K

Mueva ventana Ctrl+N

Abrir... Ctrl+0

Editar

Guardar Cirl+S

Guardar come..,

Cerrar pestaria Ctrl+W

Configurar pagina...

o L
Imprirmir... | e

Vista previa de impresién...

= Imprimir [E5
General | Opciones

Seleccionar impresara

I o Raku2 Smart ImageWriter

Fl | T | ¢

Estado: Listo Imprimir & un archivo Preferencias

Ubicacién:

Comentaria: Buscar impresora...

Intervalo de paginas

@ Todo Mamero de copias: |1 B
Selsccion Pagina actual

&) Paginas: 1 Imtercalar

l_lll _23 _3é|

Eserba un solo ndmero o intervalo de
paginas. Por ejemplo: 5-12

Imprimir ][ Cancelar ]

g
1= Preferencias de impresion

@ Configuraciones avanzadas del documento Raku2 Smart ImageWriter

E% Opcicnes de documento
Tamaiic del papel: 24
Orientacion: Vertical

Coler Color

Resolucion: 300
MetaFile Spocling: Apagar

1
I [ Aceptar ]I Cancelar

Hacer clic

1. Seleccionar [Raku2 Smart ImageWriter]

2. Hacer clic

1. Establecer los detalles

2. Hacer clic

2. Importar una pagina desde un explorador Web 28



Se pueden establecer los siguientes elementos:

Elemento Descripcion

Tamano de papel (*1) | Elija el tamafo de papel para imprimir. La opcion predeterminada es

[A4].

Orientacién (*1) Elija la orientacion del papel para imprimir. La opcion predeterminada es
[Vertical].

Color (*1) Elija el color. La opcion predeterminada es [Color].

Resolucién (*1) Elija la resolucion. La opcién predeterminada es [300].

La eleccién de una resolucion mas alta permite obtener una pagina mas
nitida, pero aumenta el tamafo de archivo.

Poner en cola Normalmente, se elige [Apagar] para esta opcion.
archivos meta

*1: La configuracion cargada puede que no se habilite para algunas aplicaciones.

o Tmprimic ==

General | Dpciones

Seleccionar impresora

Fi i | »
Estado: Lista Imprimir & un archiva FPreferencias
Ubicacidn:

Comentario: Buscar impresora...

Intervalo de paginas
@ Todo Nimero de copias: 1
Seleccidn Pégina actual

() Paginas: 1 Intercalar

- VIRFIE] Hacer clic
Escriba un solo nimero o intervalo de __:_l;l'y 2,£| (& .3.-‘;""
péginas. Por ejemplo: 512

[ Imprimir l Cancelar

st Rack2-Filer Smart - Bookshelf

Seleccione un archivador como destino de importacion. . R ‘ ‘ Arch. elegido

Amacén>Biblioteca-Estanteria

1. Seleccionar el archivador al que se
desea importar la pagina

— 2. Hacer clic

2. Importar una pagina desde un explorador Web 29



Sl Page WA Q)

XXXXX

Los datos se agregaran al
archivador especificado.

2. Importar una pagina desde un explorador Web 30



3. Importar datos desde Magic
Desktop

Magic Desktop es una aplicacion de software en la
que las notas e imagenes creadas en un
dispositivo movil y los datos digitalizados desde
ScanSnap, se pueden ordenar en varios trabajos o
grupos personales y organizar. También puede
enlazar con un servicio de red social (*1) y, a
continuacion, organizar sus documentos en Magic
Desktop cuando se comunica con otras personas.

Magic Desxtop

Veamos como guardar datos acumulados en el
archivador de Rack2-Filer Smart.

*1: La unica red social que se puede mostrar en Magic Desktop es Facebook.

Pasos

Hacer clic en este botén en el
portapapeles de Magic Desktop

3. Importar datos desde Magic Desktop 31



b fomreiae Colol

Seleccione un archivador como destino de importacion.

1. Seleccionar el archivador al que se
desea importar la pagina

—— 2. Hacer clic

Los datos se agregaran al
archivador especificado.

<8 »

Consejos: Seleccionar paginas

Al seleccionar [Seleccionar cada vez] en [Seleccione un tipo de pagina de destino] durante la creacion
de un archivador, la ventana de seleccion del tipo de pagina aparecera despueés del paso 2.

3. Importar datos desde Magic Desktop 32




4. Buscar una pagina

Puede buscar una pagina utilizando la siguiente
informacion:

e Titulo del archivador

e Codigos referentes

e Texto de paginas (bloques de texto clave
creados o especificados)

e Texto de datos de anotaciones

e Texto de hojas divisorias
e Palabras clave establecidas en archivadores
e Informacién de contenidos

e Informacion de tarjetas de visita

Esta seccion describe como buscar texto (bloques de texto clave) en paginas.

4.1 Crear bloques de texto clave

Puede crear bloques de texto clave en un archivador, lo que le permite buscar el texto en las paginas.

Consejos: Disponibilidad de operacion

Si los datos se importan con la configuracion para crear bloques de texto clave habilitada, esta
operacion no es necesaria. Continue con la seccion "Buscar una pagina" (pagina 35).

4. Buscar una pagina 33




1. Hacer clic

2. Seleccionar

3. Hacer clic

2 Confirmacion - Rackz2-Filer Smart @

A Esta seguro de que desea gjecutar el reconocimiento dptico de
WY caracteres (OCR)?
Se actualizaran los bloques de texto claves de las paginas en las que ya

se ha gjecutado el reconocimiento dptico de car, pr——— Hacer CIIC

sobreescribiran}.

Aceptar |I Cancelar

3 e e ==

I@I Reconccimiento éptico de caracteres (OCR) finalizado.

Com | Hacer clic

¥

La busqueda de texto en paginas pasara a estar disponible.

4. Buscar una pagina 34



4.2 Buscar una pagina

Pasos
Esta seccion describe como buscar una pagina en Rack2-Viewer.

1

1. Escribir

2. Hacer clic

Los resultados de la busqueda
se mostraran.

. Al hacer clic en el resultado de la
busqueda se mostrara la pagina
Buscar cadena | ABC| | Buscar | COI’I’eSpondiente.

Resultados de la bisqueda: 4 resultafos encontrados en el archivador

Actual: Mostrando nimero de resultago 1

Tipo Pagin: Ubicacion

2 Notade posit 17

3 Nota 18 ABCXXCOOOXKX

4 Texto de pagin: 21 ABC

Anterior ] [ Siguiente | [ Cancelar ] I Ayuda
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5. Editar un archivo de origen
copiado en una pagina

Los archivos de origen que se copian en la e —— ——

, . . li{_:J . = e maaas el A
pagina cuando se importan los datos se pueden T ——
editar posteriormente con la aplicaciéon ‘ J ,J '
asociada. Los cambios se reflejaran en la :

om0

pagina en Rack2-Viewer.

I A8 il

YY)

En la pagina en la que se copia el archivo de
origen, se muestra el icono de la aplicacion
asociada con dicho archivo.

¥ v TR
M /18 «B@>» ‘e o2
/

EnEn R E

B B Ch B

Consejos: Si no se muestra ningun icono en la pagina
Cuando se realizan las siguientes operaciones antes de importar un archivo de origen, este se copia
en la pagina y el icono se muestra.

1.Haga clic en [ en Rack2-Viewer.

2.Haga clic en la ficha [Insercion de pagina] en la ventana [Opciones].

3.Seleccione [Importar el archivo de origen] en [Configuracion de importacion de digitalizacion y
archivos].
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? =

| 1. Abrir la pagina en la que se copia el

archivo de origen

1 @i
v
&
v

s

E

. oy

Ei 2. Hacer doble clicen — =+

La aplicacion asociada con el archivo de origen se
iniciara.

8] 00000016.doc - Microsoft Word
i R RS UL YV SR o BN -8 B W
e - i E
T
[0 @r st 08t 020 0 120 0 or o1 o1 1 e B e e e e m o e e e o0

Editar el archivo y guardarlo

"
T~ T e
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¥

El contenido del archivo se actualizara.

Al salir de la aplicacion se actualiza la
imagen de la pagina.

Ia 2B | kiiii
v

®
L 4
&
L 4

=

<« B »
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6. Archivar fotos

Puede crear un album de fotos organizando
varias fotos en una pagina.

Y
LD
N

6.1 Importar una foto

Establezca [Pagina de fotos] para el tipo de pagina de destino y, a continuacion, importe una foto.

Pasos

1. Seleccionar

2. Hacer clic
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z ik Configuraciones del archivador

General | Disefio | Propiedades | Informacion

Seleccione un tipo de pagina de destino Hojear pagina
=3 Ly @ Derecha a () lzquierda a
izquierda derecha

@ Configurar tipo de pagina predeterminado

| Pagina de fotos - <N - > = 1- SeIeCC|Onar

Titulo
Columna 1 XXXX Direccion del archivador
Columna 2 7 Vista del lomo © Vista frontal

D Ocultar el titulo del archivador
™

Codigos referentes

Referencia 1

Referencia 2

Fecha | 27/04/ &)

[C] Ocultar los codigos de referencia

2. Hacer clic

I | Aceptar |iCan|:eIar || Ayuda |

3 Consulte la siguiente informacién en orden y, a continuacién, importe una foto.
e Para importar un archivo de origen de foto (datos de camara digital):

1."Formato de archivo admitido" (pagina 72)

2."Importar un archivo" (pagina 10)

e Para digitalizar una foto utilizando ScanSnap:

1."Digitalizacion de un documento en papel con ScanSnap" (pagina 75)

2."Digitalizar un documento en papel" (pagina 12)

4 |:_] Configuracion del disefio (predeterminada) [

Configuracion del disefio (predeterminada)

1. Seleccionar

1 11 2 ] 2]
e [l
: 5 6 |

Ancho de la estructura [_ 6,0pt ~ |

Color de la estructura | F|

Color de fondo | F|

Confirmar cada vez antes de ir = 2. Hacer clic
|| Aceptar || Cancelar | | Ayuca
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En la pagina en la que se importa la foto,
se muestra el icono de pagina de fotos

()-
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6.2 Cambiar la posicion y el tamaio de
visualizacion de una foto

e Sel€ccionar una foto

100%
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Arrastrar y colocar para mover la foto

Seleccionar el marco de la foto y
arrastrarlo para cambiar el tamafio
de visualizacion
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6.3 Mover una foto a otra pagina de
fotos

Pasos

1

1. Seleccionar la foto que se desea
mover

3. Hacer clic

La foto se cortara.

DA | e ]| Sielecoionar la pagina de fotos de

AN

R desti no

2. Hacer clic

3. Hacer clic
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peees

KEXKKKKKKKKKKK
KEXKKKKKKKKKKK
KEXKKKKK

La foto se pegara.

3l / 20

Consejos: Mover una foto

También puede pegar la foto cortada en una pagina de fotos de otro archivador.
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/7. Exportar un archivador a un
dispositivo movil

Puede exportar los datos del archivador a
"Rack2-Filer Smart for iOS" (*1) o "Rack2-Filer
Smart for Android" (*2), que son aplicaciones
para dispositivos moviles.Se pueden ver los
datos y, asimismo, se pueden agregar marcas y
notas de pagina (lo que se conoce como
anotaciones faciles).

Ademas, al exportar un archivador con la
configuracion de exportacion para un dispositivo
movil habilitada (*3), las anotaciones faciles que
se agregan con dicho dispositivo movil se
pueden importar al archivador de un ordenador.

*1: Buscar y descargar (gratuitamente) "Rack2-Filer Smart for iOS" desde App Store.

*2: Buscar y descargar (gratuitamente) "Rack2-Filer Smart for Android" desde Google Play.

L |
*3: Los archivadores exportados en su ordenador solamente se pueden ver y una marca (rﬁ) aparece en el lomo.

7.1 Configuracion inicial (solo la
primera vez)

Cuando exporte un archivador, lleve a cabo la configuracion siguiente:

1 "Definir la configuracion de exportacion del archivador" (pagina 46)

2 "Habilitar la opcién de exportacion" (pagina 47)

7.1.1 Definir la configuracion de exportacion del
archivador

Defina la configuracién que se utilizara cuando exporte un archivador al dispositivo movil.
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opclones

1. Hacer clic

Enlace mévil - Configuracién de conexion

il Enlace movil - Confiauracion de conexion

2. Hacer clic

spere hasta que se haya hecho clic en el botdn [Enviar]

Configuracion basica

dispositivo movil se conecte al ordenador

Contrasefia sessene

Confirmar contrasefia sssssce

Registre una contrasefia para introducirla |a primera vez que un

1. Seleccionar la casilla

Configuracion avanzada

Namero de puerio 5821I? Cambiar..|

2. Escribir una contrasefia

3. Hacer clic

| Aceptar |

Cancelar | [ Ayuda

¥

La configuracién se habra definido.

7.1.2 Habilitar la opcion de exportacion

Qupciones

Enlace movil - Configurac

Restaurar desde copia de¢| seguridad

1. Hacer clic

on de conexion —
I— ————2. Hacer clic
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2 2 Opeiones E<=)

| General | Scansnap -> Rackz-Filer Sma:!| Mobile <-> Rack2-Filer Smart |_= 1 . Hacer clic

Exportar opcion
:¥portar a un archivador con la opcion de exportacién habilitada

Las anotaciones faciles que agregue utilizando el dispositivo movil se pueden
reflejar en el archivador en su ordenador.
- El archivador no se puede editar en su ordenador mientras su estado sea
Exportado.

2. Seleccionar la casilla

| 3. Hacer clic

I[ Aceptar || Cancelar || Aplicar || Ayuda

N

La configuracion se habra definido.

7.2 Exportar datos a un dispositivo
movil

Pasos

El siguiente procedimiento se explica mediante capturas de la pantalla del teléfono inteligente.

1

1. Seleccionar

2. Hacer clic
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Confirmacién - Rack2-Filer Smart

El archivador se exportara al dispositive mdvil.

El archivador cambiard a estado Exportado.

Hacer clic

* Puede detener la exportacion del archivador selell cionande [Detener]
en la ventana [Exportar a dispositive mavil],

I Aceptar I Cancelar

il Opeiones de exportacion de archivador

|| Incluir datos de anotacion (como es el caso de posit, marcas)

*Los datos de las anotaciones se convierten a formato de imagen, por lo que no se
pueden editar de nuevo.

Calidad de la imagen [Media -
Salida con calidad de imagen normal (para ordenadores y tabletas

[F] No mostrar esta ventana nuevamente

1. Establecer los detalles

I| Aceptar \II Cancelar || Ayuda
—_— |

1_'* Exportar a dispositivo mévil 52|
Dispositivo movil conectado

Realice el siguiente procedimiento para establecer conexidn con el
dispositiva mdwil.

1} Inicie Rack2-Filer Smart for i0S o Android en el dispositive maévil

2) Abra |la ventana [Conexicn]

3) Seleccione [Red local]

El dispositive mévil se conectard automaticamente v |a exportacidn se
iniciara cuando se haga clic en el botdn [Enviar].

Archivador: 1

Nombre del ordenador: «

Detener CeTa Hyuda

2. Hacer clic

Pulsar
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5 Rack2-Filer Smart for iOS Rack2-Filer Smart for Android

iPod &

®

Editar Conexion +

Estanteria Nota 1. Pulsar
| = Red local >| |C‘,‘_: Red local

Agre||ar conexion

1. Pulsar
2.Pulsar
2. Pulsar
s < E Conectar al PC
conexion  Conectar al PC (
Conectar a: Estado No conectado
[

6 Cuando se exporten datos a Rack2-Filer Cuando se exporten datos a Rack2-Filer
Smart for iOS por primera vez o después de Smart for Android por primera vez o después
cambiar la contrasena de cambiar la contrasena

Introduzca la contrasena Introduzca la contrasena
1. Escribir
Cancelar Cancelar
N [ — —
2. Pulsar 2. Pulsar
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ﬁ&pﬂrlara dispositivo mavil

Dispositivo mévil conectado

e

Direccidn de IP:

Esperando...
|

iPod4

Tamario del archivo: 0.00/0.56 MB

Archivador: 0/1

Hacer clic

Enviar

Detener

Nombre del ordenador:

HAyuda

et

Los datos se exportaran al dispositivo movil.

Los archivadores exportados solamente
se pueden ver y una marca aparece en el
lomo.

i o]
Pulse en ﬁ en el dispositivo movil y compruebe el contenido.

7.3 Importar notas de pagina y marcas
agregadas desde un dispositivo
movil

Pasos

El siguiente procedimiento se explica mediante capturas de la pantalla del teléfono inteligente.
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Se adquirird Easy annotations.
Realice el siguiente procedimiento para establecer conexion

con el dispositivo movil.
1) Inicie Rack2-Filer Smart for i0S o Andreid en el dispositivo

maovil
3 |

2) Abra la ventana [Conexion]
3) Seleccione [Red local]

&
fa -
ks - )

Cancelar

Hacer clic

Pulsar
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3 Rack2-Filer Smart for iOS Rack2-Filer Smart for Android

iPod B L
[l ]}

(C)
Estanteria Nota 1_ Pulsar

| = Red local > | | . Red local

Agre||ar conexion

Editar Conexion +

1. Pulsar
2.Pulsar
2.Pulsar
< % Conectar al PC
conexion Conectar al PC
Conectar a: No conectado
4 Cuando la contrasefna se ha cambiado Cuando la contrasefia se ha cambiado

Introduzca la contrasefia

Introduzca la contrasena

: 1. Escribir
(r—
Cancelar Cancelar h
R /| ——

2. Pulsar 2. Pulsar

1. Escribir

et

Las marcas y las notas agregadas al dispositivo movil se reflejan en el archivador en su
ordenador.
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Haga clic y compruebe los resultados

P
et Resultado de Easy Annotations reflejadas @
Lista de archivadores refleiadas
— —
v Local=| ibrary=Booksheli>New Binder
Cerrar

reflejados.
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7.4 Salir de la exportacion de
archivadores

Pasos

1

1. Seleccionar

2. Hacer clic

2 [ Confirmacion - Rack2-Filer Smart ==

1 El estado Exportacion a dispositive mdvil se quitard. 5i esta operacion se
realiza, las anotaciones faciles agregadas en el dispositive mavil no se
an. ; uar?

reflejardn. ;Desea contin I Hacer CIlC

Aceptar Cancelar

La marca del lomo desaparece y el
archivador se puede editar.
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8. Cargar un archivador en el
almacenamiento en nube

Incluso sin conexién Wi-Fi, puede cargar
archivadores al almacenamiento en nube y verlos
(*1) desde otro ordenador o dispositivo movil.

*1: Desde un ordenador, los archivadores solamente se
pueden ver (no puede editar archivadores).
Desde un dispositivo movil, se pueden utilizar las
anotaciones faciles (marcas, notas de paginas). Sin
embargo, las anotaciones faciles no pueden refle-
jarse en los archivadores desde un ordenador, ya que
los archivadores se obtienen a través del almace-
namiento en nube.

Cuando proporcione un archivador utilizando el almacenamiento en nube, lleve a cabo el siguiente
procedimiento:

1 Operaciones de origen

1. Consulte la seccion "Crear el destino de carga del archivador" (pagina 57).
2. Consulte la seccién "Cargar un archivador en el almacenamiento en nube" (pagina 63).
3. En el aimacenamiento en nube, invite al destino a compartir la carpeta.

Para obtener detalles, consulte la ayuda del almacenamiento en nube.

2 Operaciones de destino

1. En el almacenamiento en nube, acepte la invitacion a la carpeta compartida.

2. Consulte la seccién "Establecer una carpeta en el almacenamiento en nube para almacén"
(pagina 58).

3. Vea el archivador en el almacenamiento en nube.
Puede ver el archivador de la misma forma que en el almacenamiento local.

Se pueden utilizar los siguientes servicios para el almacenamiento en nube:

e Dropbox
e SugarSync

El siguiente ejemplo explica cdmo establecer Dropbox para almacenamiento en nube.

Para obtener detalles sobre como establecer SugarSync como el almacenamiento en nube, consulte la
"Ayuda de la ventana Rack2-Bookshelf" en la Ayuda de Rack2-Filer Smart.
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Consejos: Antes de la operacion

Consulte la seccion "Utilizar almacenamiento en nube" (pagina 74).

8.1 Crear el destino de carga del
archivador

Cree el destino de carga del archivador mediante el siguiente procedimiento:

1."Crear una carpeta para Rack2-Filer Smart en el almacenamiento en nube" (pagina 57)
2."Establecer una carpeta en el almacenamiento en nube para almacén" (pagina 58)
3."Crear una biblioteca" (pagina 61)

4."Crear una estanteria" (pagina 62)

8.1.1 Crear una carpeta para Rack2-Filer Smart en el
almacenamiento en nube

e Para crear una carpeta con su propia cuenta

Inicie sesion en Dropbox desde un explorador Web y cree una carpeta para Rack2-Filer Smart
directamente en la carpeta Dropbox.

También puede compartir la carpeta creada con otros usuarios. Para obtener detalles, consulte
la Ayuda de Dropbox:

Atencion: Compartir la carpeta

No comparta carpetas (como por ejemplo "LIB_xxxxxxxx" y "CAB_xxxxxxxx") que se
encuentren bajo la carpeta creada.

o Para establecer una carpeta creada por otro usuario para el almacén

Inicie sesion en Dropbox desde un explorador Web y acepte la invitacion a la carpeta
compartida.
Para obtener detalles, consulte la Ayuda de Dropbox:
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8.1.2 Establecer una carpeta en el almacenamiento
en nube para almacén

Establezca la carpeta creada en el almacenamiento en nube para el almacén.

Consejos: Para el primer inicio de sesion en Dropbox

Después de iniciar sesion en Dropbox desde Rack2-Filer Smart con una cuenta especifica, aparecera
la ventana para confirmar si desea permitir el acceso. En este caso, permita el acceso. Una vez
permitido el acceso, esta ventana no aparecera.

Pasos

Hacer clic

1. Hacer clic

2. Hacer clic
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Y Configuracion de almacén

Nombre de almacén § Cloud Storage Room | |

Ubicacion de almacen

©) Especificar una unidad local (unidad de red) como aimacén

I @ Especificar el almacenamiento en la nube del almacén :

Seleccione el aimacén de la nube con enlace

Dropbox - |

Configure una carpeta de Dropbox como almacen
Lleve a cabo los siguienie pasos para especificar |a carpeta de Dropbox

1.Haga clic en &l siguiente batdn y después inicie sesién en Dropbox
| |

I ‘ Mostrar |2 ventana de inicio de sesion de Dropbox |

2.Una vez iniciada la sesion, haga clic en el siguiente boton y después especifique una carpeta con
enlace

[Mosirar la ventana [Seleccion de carpetas con enlac

Carpeta con enlace:

| Aceptar | [ Cancelar |I Ayuda

% Dropbox

Sign in

(or create an account) E

XHOOKHHCOONHXKHHNHK

] Remember me

I Sign in :

Forgot your password?

Take Dropbox with you, even on the go

e 1[5 https:/ /v dropbox.comL/cauth authorize £ - @ 28/ ptRequest Authorzed -D... X ‘ ‘ AR

=l

File Edit View Favorites Tools Help

B Get free spacel A

5{; Draphox

&les
Success!

Your Dropbox account is now connected with Rack2-Filer Smart!

1. Escribir

2. Seleccionar

3. Seleccionar

4. Hacer clic

1. Especificar la informacion de la cuenta

2. Hacer clic

Hacer clic
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Configure una carpeta de Dropbox como almacen
Lleve a cabo los siguiente pasos para especificar |a carpeta de Dropbox

1.Haga clic en el siguiente botén y después inicie sesién en Dropbox.

[ Mostrar la ventana de inicie de sesion de Dropbox

2.Una vez iniciada la sesion, haga clic en el siguiente botdn y después especifique una carpeta con

anlars

iMostrar Ia ventana [Seleccion de carpetas con enlac H acer CI IC

Carpeta con enlace:

Aceptar | | Cancelar | [ Ayuda

E Seleccién de carpetas con enlace M

Lista de carpetas con enlace

Seleccione 1a carpeta a usarse como almacén entre las siguientes
I Photos
w Buhlic

e ] 1. Hacer clic

I | 2. Hacer clic

[ Cancelar | | Ayuda

1. Activar [Carpeta con enlace]

2.Una vez iniciada [ sesion, haga clic en el siguiente botén y después especifique una carpeta con
enlace

[Mcsuar Ia ventar | [Seleccién de carpetas con enlac

I Carpeta con enlace: Ntest I 2. Hacer CI|C

. Aceptar || f Cancelar I[ Ayuda

El almacén se establecera.
A continuacién, cree una biblioteca en el
almaceén.

E Cloud Storage Room
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8.1.3 Crear una biblioteca

Pasos

1

1. Seleccionar

2. Hacer clic
& Cloud Storage Room
2 "8 Configuracion de la biblioteca =
Nombre de Ia bibliotec| | Biblioteca A | 1. Escribir
Cancelar | [ Ayuda |
L 2. Hacer clic

Almacenamiento en nube=Biblioteca A

=
d B IRBEIEE
Actualizar Configurar § Eliminar t.‘resr teol arl d - -

— |-
Bibliateca Estanteria Ahol

4 —Almarenamiesn

I EBiblioteca A

Se creara una biblioteca.
A continuacion, cree una estanteria en el
almaceén.
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8.1.4 Crear una estanteria

Pasos

1 Almacenamiento en nube=Biblioteca A

1. Seleccionar

=
=

Eliminar

2. Hacer clic

Nombre de estanteria

Estanteria A 1. Escribir un nombre

Cambiar disefio de la estanteria

Disefio de la estanteria Vista previa

Americano 1

2. Seleccionar

Japonés
Moderno
Europeo
Office

3. Hacer clic

[ Aceptar || cancelar | | Ayuda

Almacenamiento en nube=Biblioteca A=Estanteria A

' “Estanteria E. - - Se creara una estanteria.
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8.2 Cargar un archivador en el
almacenamiento en nube

Pasos

1

E R
- =8 -
Actuzlizar Sl Configurar ll Eliminar

1. Seleccionar

2. Arrastrar y colocar una estanteria en el
almacenamiento en nube

| |

r B
2 Confirmacién - Rack2-Filer Smart M

|:0I El archivador se exportara al almacén de la nube.
b 1

T s— Hacer clic
3 E Cpciones de exportacion de archivador ﬁ
[7] Incluir datos de anotacién (como es el caso de pésit, marcas) 1 . Establecer los detalles

*Los datos de las anotaciones se convierten a formato de imagen, por lo que no se
pueden editar de nuevo.

Calidad de la imagen |Media =

Salida con calidad de imagen normal (para ordenadores vy tabletas)

[ No mostrar esta ventana nuevamente
e e

n Aceptar I[ Cancelar H Ayuda |

2. Hacer clic
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Confirmacién - Rack2-Filer Smart |

@ Ha finalizado la carga del archivador.
x| Hacer clic

Almacenamiento en nube>BibliotecaA=EstanteriaA

Haga clic en la estanteria de destino de
carga y compruebe el archivador.

=]
g

| Actualizar (8 C:

_ EstanteriaA
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9. Guardar una pagina
convertida en PDF

La conversién en PDF le permite ver los datos con
un software de visualizacion de PDF como Adobe
Reader.Puede ver las paginas del archivador
incluso desde un ordenador que no tenga instalado
Rack2-Filer Smart, si este cuenta con el software
de visualizacion de PDF.

I 2B i
. ~ .
| 4
¢
A

Pasos

1. Hacer clic

2. Hacer clic
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L] Configuracién de salida PDF

Paginas de destino

@ Pagina seleccionadas
) Paginas | 4| 4 | Iniciar pagina

4| + | Terminar pagina

[Z] Incluir datos de anotacién (como es el caso de pdsit, marcas)

por lo gque no se pueden editar de nuevo.

[] Eliminar paginas en blanco

*Los datos de las anotaciones se convierten a formato de imagen,

Aceptar || Cancelar | | Ayuda

1. Establecer los detalles

2. Hacer clic

| Guardar como =
A L

@w‘ [BE Escritorio » T —
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1. Seleccionar un destino de
almacenamiento

—= 2. Escribir un nombre

3. Hacer clic

El archivo PDF se guardara en el destino
de almacenamiento especificado.
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10.Duplicar y mover un
archivador

Puede organizar los archivadores en la ventana
Rack2-Bookshelf duplicandolos o moviéndolos a

otras estanterias.

10.1 Duplicar un archivador

Pasos

1. Seleccionar

2. Hacer clic

2 [ Confirmaci6n - Rack2-Filer Smart [ |

Hacer clic
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El archivador se duplicara.

10.2 Mover un archivador a otra
estanteria

1. Seleccionar

2. Arrastrar y colocar en la estanteria
destino
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L E| archivador se movera.

" -BookshelfA

Haga clic en la estanteria de destino de movimiento y compruebe el archivador.

1. Hacer clic

2. Comprobar
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11.0tras funciones utiles

También hay disponibles otras funciones.

Consejos: Para obtener informacion sobre todas las funciones

Consulte la Ayuda de Rack2-Filer Smart.

Compartir en red

El establecimiento de una carpeta compartida en el
servidor de Windows para el almacén habilita el
uso compartido de datos de Rack2-Filer Smart
entre varios usuarios. Es conveniente utilizar una
carpeta compartida cuando se comparten datos en
un departamento o grupo.

Para obtener detalles acerca del uso compartido
de datos utilizando una red, consulte la seccidn
"Utilizar una unidad de red" (pagina 73).

Enviar correo
electronico

Puede convertir una pagina de archivador en PDF
y enviarla como correo electronico.

También puede enviar una pagina con datos de
anotaciones agregados a la misma tal y como se 3090
muestra. 1

’ (P |
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Administrar tarjetas f 5

]

de visita iIN -

_ BT

e Puede mostrar y administrar hasta 8 tarjetas - = — || &
de visita por pagina especificando la opcion R L e
[Pagina de tarjeta de visita] en el momento de —]

XXXXXXX :

. e XXXXX XXXXX S

la importacion. i
.

xxxxxxxxxx
0000

xxxxx

e Puede buscar tarjetas de visita utilizando B,
informaciéon como el nombre o la compania. — — L

e Ademas, puede importar la informacion de la

tarjeta de visita que desea administrar con
CardMinder (*1).

*1: CardMinder es una aplicacién de administracién de
tarjetas de visita incluida con ScanSnap.
Solamente CardMinder, suministrado con los
siguientes modelos de ScanSnap, puede importar
datos de las tarjetas de visita a Rack2-Filer Smart.

ScanSnap iX500 / SV600

XXXXX

=
e
XXXX
XXXKXKXKKXXXX
XXXKXXXKXXXXX
XXXKKXX
n

Seleccionar opciones
de impresion

Puede imprimir una pagina con notas de pésit 'y
sellos mostrados o en el modo de vista en 2-
paginas.
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Especificaciones y notas

Numero maximo de elementos de datos

El numero de elementos de datos que puede administrar Rack2-Filer Smart es el siguiente:

e Pagina: puede agregar hasta 1.000 paginas a un archivador.
e Archivador: puede crear hasta 84 archivadores en una estanteria.

El numero maximo de archivadores que se van a crear depende de la forma en que se colocan y
el ancho de los mismos.

e Estanteria: puede crear hasta 20 estanterias en una biblioteca.
e Biblioteca: puede crear hasta 6 bibliotecas en un almaceén.

o Puede establecer hasta 4 almacenes.

Formato de archivo admitido

Se admiten los siguientes formatos de archivo.

Formato de archivo Extension

BMP Mapa de bits de Windows y OS/2 .bmp

PCX Formato Zsoft (1 pagina) .pcx

JPGy JPEG Formato JPEG Jpay .jpeg

TIFy TIFF Formato TIFF (varias paginas incluidas. Formato de compresion | .iff y .tif
ZIP excluido.)

WMF Archivo meta de Windows wmf

PSD Formato de Photoshop 3.0 .psd

PNG Formato de graficos en red portatil .png

TGA Formato TARGA de Truevision tga

PCD Formato Photo CD .pcd

FPX Formato FlashPix fpx

PDF Formato PDF (PDF enviados desde Rack2-Filer Smart o pdf
importados desde ScanSnap. Otros PDF se pueden importar a
través de la funcion de impresion del programa asociado.)

Ademas, también se admiten los formatos de archivo asociados con las siguientes aplicaciones que
contienen la funcion de impresion.

Especificaciones y notas 72



Formato de archivo Extension
Word Formato de Microsoft Word (*1) .doc y .docx
Excel Formato de Microsoft Excel (*1) Xls 'y .xlsx
PowerPoint Formato de Microsoft PowerPoint (*1) .ppty .pptx
TXT Formato de archivo de texto TXT (*1) Axt

*1: La version de Microsoft® Office® debe ser la 2003 o posterior y Visual Basic® para Aplicaciones (funcion

compartida de Office) debe estar instalado. (Generalmente, al instalar Microsoft® Office®, Visual Basic® para
Aplicaciones también se instala).

Se pueden especificar las siguientes carpetas como almacén.

Ubicacion Tipo

Unidad local (*1) e Disco duro interno

o Disco duro externo

Unidad de red e Servidor de Windows
Almacenamiento en e Dropbox
nube

e SugarSync

*1: No se puede especificar una unidad flash USB.

@®Utilizar una unidad de red

Cuando se utilice una unidad de red para el almacén, se podra compartir un archivador en varios
ordenadores.

e Puede prohibirse la utilizacion de una biblioteca o estanteria que esté siendo utilizada por otro
ordenador.

e Un archivador que esta abierto en otro ordenador no se puede editar (solo se puede ver).

Atencion: Utilizar una unidad de red

Los almacenes de un ordenador en el esté instalado Rack2-Filer Smart no se pueden compartir en
la red.
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@®Utilizar almacenamiento en nube

e Los archivadores de almacenamiento solamente se pueden ver y eliminar. Otras operaciones no
estan disponibles.

e Puede establecer un almacén en las carpetas Dropbox y SugarSync.

e Si se establecen derechos de acceso a una carpeta compartida en almacenamiento en nube,
otros usuarios no podran cargar o eliminar archivadores. Esos usuarios solamente veran dichos
archivadores.

e Si un archivador del almacenamiento en nube se elimina, se eliminara completamente (no se
movera a la papelera).

Atencion: Utilizar almacenamiento en nube

e No acceda al almacenamiento en nube con un explorador, por ejemplo, y, a continuacion,
cambie el nombre de, mueva o elimine los datos de Rack2-Filer Smart.

La ejecucion de operaciones en datos de Rack2-Filer Smart sin Rack2-Filer Smart puede afectar
al comportamiento del producto.

e No sincronice los datos de Rack2-Filer Smart con una aplicacion de cliente de almacenamiento
en nube.

- La adicion, el cambio o la eliminacion de datos sincronizados entre un ordenador vy el
almacenamiento en nube puede afectar a las operaciones de Rack2-Filer Smart.

- Si los datos de Rack2-Filer Smart se sincronizan con la aplicacion cliente, su ordenador se
puede quedar sin capacidad de almacenamiento.

- Si una carpeta sincronizada se comparte en almacenamiento en nube, se puede producir una
incoherencia en los datos como, por ejemplo, que otro usuario agregue cambios a una carpeta
compartida y, a continuacion, también se actualicen los datos en su ordenador.

Copia de seguridad de datos automaticay

restauracion

Si el almacén se crea en una unidad local o una unidad de red, se podra hacer una copia de
seguridad automaticamente de los datos de Rack2-Filer Smart (archivadores). Es recomendable
hacer una copia de seguridad automaticamente de los datos en caso de que un ordenador o disco
duro se averie. Se podran restaurar aquellos archivadores de los que se haga una copia de seguridad
automaticamente.

Para obtener detalles, consulte la seccién "Especificaciones" - "Copia de seguridad automatica" en la
"Ayuda de la ventana Rack2-Bookshelf".
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Digitalizacion de un documento en papel con

ScanSnap

Si se establece una contrasena para la configuracion de digitalizacién, no podra importar la imagen
digitalizada a paginas de tarjetas de visita 0 a paginas de fotos.

@Digitalizar una tarjeta de visita

e Si hay un lote mixto de tarjetas de visita por una sola cara y por dos caras cuando se realiza una
digitalizacion a doble cara, puede que las tarjetas de visita no se digitalicen correctamente.
Establezca ScanSnap de forma que las paginas en blanco no se quiten automaticamente. Para
obtener detalles acerca de esta configuracion, consulte el manual de ScanSnap.

@®Digitalizar una foto

e Si una foto o un documento fino, plegado o rasgado se establece directamente en ScanSnap y
se digitaliza, dicha foto o documento puede resultar dafiado y la digitalizacion normal puede que
no sea posible. Es recomendable utilizar el portador de hojas para digitalizar tales documentos.

Para obtener detalles acerca del portador de hojas, consulte el manual de ScanSnap.
Digitalice las fotos bajo su propia responsabilidad.

e Si digitaliza una foto en formato apaisado, coléquela en posicion horizontal. Las fotos se
mostraran en la misma posicidén en la que se digitalizan.

e Se recomienda alinear la posicion de cada foto segun la orientacién de la imagen fotografiada
(vertical u horizontal) al digitalizar varias fotos a la vez.

e Si hay texto impreso en el envés de una foto, también podria digitalizarse. Establezca ScanSnap
de forma que el envés de las fotos no se digitalice. Para obtener detalles acerca de la
configuracion, consulte el manual de ScanSnap.

Importar datos de tarjetas de visita desde CardMinder

o Para obtener detalles acerca de las versiones de CardMinder admitidas, consulte "Comenzando
Rack2-Filer Smart".

e Utilice CardMinder para importar datos de tarjetas de visita desde CardMinder a Rack2-Filer
Smart (Para obtener detalles, consulte la "Guia del usuario de CardMinder").

Cuando arrastre y coloque una imagen de tarjeta de visita de CardMinder en la ventana Rack2-
Filer Smart, solamente se importara el archivo de imagen. La informacion de la tarjeta de visita
no se importara.

e La fecha establecida para [Fecha de registro] en CardMinder se utiliza para la fecha de
almacenamiento de la tarjeta de visita importada.
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Cuando se muestra la ventana [Alerta de

seguridad de Windows]

El firewall de Windows puede mostrar la ventana [Alerta de seguridad de Windows].
En dicho caso, realice los siguientes pasos.

e Para Windows 8.1, Windows 8 o Windows 7
Haga clic en el botén [Permitir acceso]. EI nombre del programa es "Rack2-Filer Smart".
e Para Windows Vista o Windows XP
Haga clic en el botén [Desbloquear]. EI nombre del programa es "Rack2-Filer Smart".
En otros casos, realice lo siguiente.

e Para Windows 8.1 o Windows 8, al hacer clic en el boton [Cancelar]

1.Haga clic con el botén derecho en la pantalla Inicio, seleccione [Todas las aplicaciones]-[Panel
de control] bajo [Sistema de Windows] y, a continuacion, seleccione [Firewall de Windows].
Se mostrara la ventana [Firewall de Windows].

2.Seleccione [Permitir una aplicacion o una caracteristica a través de Firewall de Windows],
mostrado en el lateral izquierdo de la ventana.
Aparecera la ventana [Aplicaciones permitidas].

3.Haga clic en [Cambiar la configuracion].
4.Seleccione la casilla [Rack2-Filer Smart] en la lista [Aplicaciones y caracteristicas permitidas].

5.Haga clic en el boton [Aceptar].

e Para Windows 7, al hacer clic en el botén [Cancelar]

1.Seleccione [Panel de control]-[Sistema y seguridad]-[Firewall de Windows] en el menu [Inicio].
Se mostrara la ventana [Firewall de Windows].

2.Seleccione [Permitir un programa o una caracteristica a través de Firewall de Windows],
mostrado en el lateral izquierdo de la ventana.
Aparecera la ventana [Programas permitidos].

3.Haga clic en [Cambiar la configuracion].
4.Seleccione la casilla [Rack2-Filer Smart] en la lista [Programas y caracteristicas permitidos].
5.Haga clic en el boton [Aceptar].
e Para Windows Vista, al hacer clic en el boton [Bloquear]
1.Seleccione [Panel de control]-[Seguridad]-[Firewall de Windows] en el menu [Inicio].

Se mostrara la ventana [Firewall de Windows].

2.Seleccione [Permitir un programa a través de Firewall de Windows], mostrado en el lateral
izquierdo de la ventana.
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3.Seleccione la casilla [Rack2-Filer Smart] en la lista [Programa o puerto].

4.Haga clic en el boton [Aceptar].
e Para Windows XP, al hacer clic en el boton [Bloquear]
1.Seleccione [Panel de control]-[Conexiones de red e Internet]-[Firewall de Windows] en el
menu [Inicio].
Se mostrara la ventana [Firewall de Windows].
2.Seleccione la casilla [Rack2-Filer Smart] en la lista [Programas y servicios] de la ficha [Excep-
ciones].

3.Haga clic en el boton [Aceptar].

Atencion: Al seleccionar el boton [Preguntarme mas tarde]

Si se selecciona el botén [Preguntarme mas tarde], volvera a mostrarse la advertencia de
bloqueo del firewall la préxima vez que se inicie sesion.

Atencion: Cuando se muestran mensajes de advertencia

e Cuando se muestren las advertencias de dichos programas como software antivirus, consulte el
manual de software antivirus.

e El nombre del programa que permita en el mensaje de advertencia sera uno de los siguientes:

Rack2-Filer Smart

Rk2Cabinet
Rk2SSConnector

Rk2CardMinder

Magic Desktop
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Descripciones de esta guia

®Nombres de producto

Producto Nombre en esta guia
Dropbox Almacenamiento en nube
SugarSync

Escaner de imagen a color ScanSnap (SV600, iX500,
S1300i, S1100, S1300, S1500)

ScanSnap

®Nombres de aplicaciones de software

Aplicacion de software

Nombre en esta guia

Microsoft® Word 2013
Microsoft® Word 2010
Microsoft® Office Word 2007
Microsoft® Office Word 2003

Word

Microsoft® Excel® 2013
Microsoft® Excel® 2010
Microsoft® Office Excel® 2007
Microsoft® Office Excel® 2003

Excel

Microsoft® PowerPoint® 2013
Microsoft® PowerPoint® 2010
Microsoft® Office PowerPoint® 2007
Microsoft® Office PowerPoint® 2003

PowerPoint

Windows® Internet Explorer®

Microsoft® Internet Explorer®

Internet Explorer

Adobe® Acrobat®

Adobe Acrobat

Adobe® Acrobat® Reader®

Adobe® Reader®

Adobe Reader
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®Nombres de sistemas operativos

Sistema operativo Nombre en esta guia

Sistema operativo Windows® 8.1, version en Espafiol Windows 8.1 Windows
(version de 32 y 64 bits)

Sistema operativo Windows® 8.1 Pro, version en Espanol
(version de 32 y 64 bits)

Sistema operativo Windows® 8.1 Enterprise, version en Espafiol
(version de 32 y 64 bits)

Sistema operativo Windows® 8, versién en Espafiol Windows 8
(version de 32 y 64 bits)

Sistema operativo Windows® 8 Pro, versién en Espanol
(version de 32 y 64 bits)

Sistema operativo Windows® 8 Enterprise, versién en Espariol
(version de 32 y 64 bits)

Sistema operativo Windows® 7 Starter, version en Espafiol Windows 7
(version de 32 bits)

Sistema operativo Windows® 7 Home Premium, version en Espariol
(version de 32 y 64 bits)

Sistema operativo Windows® 7 Professional, version en Espafiol
(version de 32 y 64 bits)

Sistema operativo Windows® 7 Enterprise, version en Espafiol
(version de 32 y 64 bits)

Sistema operativo Windows® 7 Ultimate, version en Espanol
(version de 32 y 64 bits)

Sistema operativo Windows Vista® Home Basic, version en Espariol Windows Vista
(version de 32 y 64 bits)

Sistema operativo Windows Vista® Home Premium, versién en
Espanol (version de 32 y 64 bits)

Sistema operativo Windows Vista® Business, version en Espaniol
(version de 32 y 64 bits)

Sistema operativo Windows Vista® Enterprise, versién en Espaiol
(version de 32 y 64 bits)

Sistema operativo Windows Vista® Ultimate, version en Espafiol
(version de 32 y 64 bits)

Sistema operativo Windows® XP Home Edition, versién en Espaiiol Windows XP

Sistema operativo Windows® XP Professional, versién en Espariol
(version de 32 bits)
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Pantallas de ejemplo de esta guia

Las capturas de pantalla de productos de Microsoft se han reimpreso con permiso de Microsoft Corporation.
Windows y las imagenes de Windows 7 se utilizan para describir las operaciones de esta guia.

En las pantallas de ejemplo de esta guia, los iconos de los productos de otras compariias aparecen borrosos de
forma intencionada.

Marcas comerciales

Microsoft, Windows, Windows Server, Excel y PowerPoint son marcas comerciales o marcas registradas de
Microsoft Corporation en los Estados Unidos y/u otros paises.

Word es un producto de Microsoft Corporation en los Estados Unidos.

Adobe, el logotipo de Adobe, el logotipo de Adobe PDF, Acrobat y Reader son marcas registradas o nombres
comerciales de Adobe Systems Incorporated en los Estados Unidos y/u otros paises.

ScanSnap, el logotipo de ScanSnap, CardMinder, Rack2-Filer, y Magic Desktop son marcas comerciales o marcas
registradas de PFU LIMITED en Japén.

iPad, iPhone e iPod touch son marcas comerciales de Apple Inc.
Android y Google Play son marcas comerciales o marcas registradas de Google Inc.

Los demas nombres de companias y productos son las marcas comerciales o las marcas registradas de las
respectivas compafiias.
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