Guia do
RackZ2-Filer

s+ Como Usar Este Manual

1. Experimente as operacdes basicas de
Rack2-Filer Smart

=>Vamos Tentar (Pagina 8)

2. Aprenda fungdes uteis de Rack2-Filer Smart
=>Vamos Aprender Mais (Pagina 24)

Para os termos e abreviagdes usados neste manual, consulte "Nome Neste
Manual" (Pagina 81).
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Introducao

Rack2-Filer Smart Ihe permite gerenciar, ver, e editar dados como se estivesse manuseando ficharios
atuais na estante.

®@Janela Rack2-Bookshelf

Esta janela é usada para gerenciar ficharios e configurar o ambiente operacional.

B Racio: ler Srmart. . Bookehelt ~|o] x|
1 a4
2 g
3 !

A partir da janela Rack2-Bookshelf, as seguintes operag¢des sao disponiveis (Os numeros na tabela
correspondem aos numeros da janela acima).

Numero | Operacao

1 e Os dados podem ser importados temporariamente do ScanSnap e dispositivos
moveis para Rack2-TempTray, e em seguida classificados mais tarde e

adicionados aos ficharios.

e Usados para configurar o ambiente operacional.

2 Usado para operar as salas de armazenamento/bibliotecas/estantes/ficharios.
3 Usado para operar ficharios.
4 Usado para pesquisar ficharios.

Clique n para consultar as paginas de Ajuda do Rack2-Filer Smart para os detalhes de cada item

na janela.
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O dado € gerenciado como se segue:

Sala de Armazenamento

Biblioteca Estante de Livro Fichario

*1: O local onde o dado de Rack2-Filer Smart estd armazenado. Uma unidade local, unidade de rede, e
armazenamento em nuvem podem ser especificados.

Para o numero de items de dado que pode ser gerenciado em uma sala de armazenamento, biblioteca,
estante, ou fichario, consulte "Numero Maximo de Iltems de Dados" (Pagina 73).
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®Rack2-Viewer

Esta janela é usada para ver ficharios.
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il ..!—Clique na margem direita
para virar a pagina.
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A partir do Rack2-Viewer, as seguintes operagdes sao disponiveis (Os numeros na tabela
correspondem aos numeros da janela acima).

Numero | Operacao

1 Usado para exibir os conteudos para fixar os conteudos do fichario.

2 Usado para editar uma pagina.

3 Usado para adicionar obs. com adesivo/memos/destaques/selos/hiperlinks para
uma pagina.

4 Usado para editar cartbes de visita e fotos importados para uma pagina.

5 Usado para salvar e imprimir ficharios, enviar ficharios como e-mail e converter

ficharios para PDF.

6 Usado para pesquisar paginas.

7 Usado para mudar o modo de visualizagédo ([Modo Difusédo 2 Pag.]J/[Modo de
Pagina Unica]/[Modo Imagem em Miniatural)).

8 Usado para ampliar paginas.

Ao pressionar o mouse no B, deslize-o para a direita.

Clique ﬂ para consultar as paginas de Ajuda para os detalhes de cada item na janela.
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Fluxo de Trabalho e Funcoes
(Conteudos)

As fungdes principais do Rack2-Filer Smart sdo as seguintes:

Dicas: Quando a janela [Alerta de Seguranca Windows] for exibida

Ao inicializar Rack2-Filer Smart pela primeira vez ou durante a operacdo com Rack2-Filer Smart, a
janela [Alerta de Seguranca Windows] podera ser exibida pelo firewall do Windows. Para detalhes,
consulte "Quando a janela [Alerta de Seguranga do Windows] for exibida" (Pagina 77).

1. Inicializagao [
Faca clique duplo [##ld na area de trabalho

2. Criar Criac80 de UM FIChAMO.........ee i 9

3. Importar IMPOrtando UM AFQUIVO ........c.eeeveeeeeeeeeeeeeee e eee et eee e ete e e eneeeeeeee e 11
Digitalizando um Documento de Papel..............coooiiiiiiiiiiie 13
Importando Dados do SCanSNap..........coevviiiiiiiiiiieeee e 25
Importando uma Péagina a partir de um Navegador de Web ...................... 28
Importando Dados do Magic Desktop ........uueuieiiiiiieieeeeeeeeeeeeee 32

4. Pesquisar Pesquisa de Uma PAgiNa............cccooviuieieieieee e, 34

5. Editar Movendo uma PAgiNa............ooooiimiiiiiiccee e 15
Adicionando uma Obs. Adesivo/Memo/Destacar ..........ccccccceeeiieiiiiiiiiinnns 17
Editando um Arquivo de Origem Copiado a uma Pagina........................... 37
Arquivando FOLOS........ouui 40

6. Exportar Exportando um Fichario para um Dispositivo Mével ................cooveeeeee, 47
Carregando um Fichario no Armazenamento em Nuvem ......................... 57
Salvando uma Pagina Convertida a PDF ... 66
Duplicando/Movendo um FiChArio ..........ccoooveiiiiiiiiiiiieee e, 68

Este manual explica as operagdes acima divididas em operacdes basicas e fungdes uteis.
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+*Vamos Tentar 8

Se vocé ler as explicacdes em ordem, vocé pode experimentar as operagoes basicas de Rack2-
Filer Smart (Tempo requerido: Aprox. 10 a 15 min.).

1. Criagdo de um FiChArio ..........ccoiiiiiiiiieerrrr s 9
2. Importando UM ArQUIVO .......ccceiiciiiieirrec s s s s e s s ssns s ssms s snnsssensssennssrnns 11
3. Digitalizando um Documento de Papel.........uiiiiciiiicciiireciirrc e 13
4. Movendo uma PAgina........ccceueuiiiiiiiiiiiiiirnnrnese s 15
5. Adicionando uma Obs. Adesivo/Memo/Destacar ........ccccccceeiiimmrmnniiniinnnnanes 17
6. Saindo do Rack2-Filer Smart...........coiicrrr e 22
*Vamos Aprender Mais 24

Vocé pode aprender fungdes uteis de Rack2-Filer Smart

1. Importando Dados do SCanNSNAP .....cccecciiiiimmmeeciiniirress s r s eene 25
2. Importando uma Pagina a partir de um Navegador de Web........................ 28
3. Importando Dados do Magic Desktop ..........ccceecciiiimmmmciiniinre s 32
4. Pesquisa de uma PAgina........ccceuuciiiiiiiiiiiminirrrssessssss s s s s e s s s s 34
5. Editando um Arquivo de Origem Copiado a uma Pagina.........ccccceeeeennneeee. 37
6. Arquivando FOtOS ... e e e s e e s e e 40
7. Exportando um Fichario para um Dispositivo Movel..........ccccccceiviimrrennnnnnn. 47
8. Carregando um Fichario no Armazenamento em Nuvem.............cccvveennnnnn. 57
9. Salvando uma Pagina Convertida a PDF ... 66
10. Duplicando/Movendo um Fichario ... e 68
11. OUtras FUNGOES ULEIS.......cceueeeeireieeisiceens s sse s s s sss e s e nas 71
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+Especificacoes e Notas 73

Vocé pode aprender as especificacdes e notas usando Rack2-Filer Smart em relacdo as Nome
Neste Manual.

VIS O e e 79
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Vamos Tentar

Este capitulo descreve operagdes basicas tais como criagdo de um recipiente de dados (fichario),
importacéo de dados no Rack2-Filer Smart, e edigdo de paginas.

Vamos experimentar as operagdes basicas de Rack2-Filer Smart, lendo as explicagdes!

(Tempo requerido: Aprox. 10 a 15 min.)

Leia as seguintes explicagdes na ordem.

O 4= To= Lo T o LR U T o o T =Ty o USSP

2. IMpPOortando UM AFQUIVO ......ouueiiieiiie et et e e et e e e e e e et e e e e e e ea it e e e e e sasaaaeeeesessanaaaeeeens 11
3. Digitalizando um Documento de Papel ... 13
v S \V (oA V7=T g o (o TN ] o g P= TN = Vo |1 = TS 15
5. Adicionando uma Obs. AdesivO/MemO/DeEStaCAr ............cuvvieieeeeieieeeieeeeeeeeee e 17

6. Saindo do Rack2-Filer Smart



1. Criacao de um Fichario

Vocé pode criar um fichario em varios designs
como requerido.

Passos

Crie um fichario chamado "Documento" na estante que foi criada durante a instalagao.

1

Clique nisto se a visualizagédo da arvore
nao for exibida

Sala de Armazenamento=Bibliot. =Estante

1. Selecione a estante na qual se deseja
criar um fichario

2. Clicar

1. Criagdo de um Fichario 9



Eﬁ Ajustes Fichario.

Geral | Design | Propriedades | Informacéo

Selecionar tipo de pagina de destino Pagina virando

) Selecionar cada vez © Direita-para- () Esquerda-para-
i i : 4 esquerda Direita
@ Ajustar tipo de pagina padrio

[F'a'gma normal - £ >

| | T -~ 1. Digite "Documento"

Coluna 1I Documento

I Dire¢do do fichario

Colna 2 @ Visalizacdo de : .
lombada *) Visdo frontal

[C] Ocultar o titulo fichério

Codigos de referéncia
Referéncia 1

Referéncia 2

Data | 10-08- &l

[Tl Ocultar os codigos referéncia

2. Clicar
—Iﬁ
I| oK |iCan|:eIar || Auda |

Sala de Armazenamento=Bibliot. =Estante

Um fichario é criado na estante.
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2. Importando um Arquivo

Importar os arquivos armazenados no seu PC em
um fichério e reorganiza-los.

Dicas: Formato de arquivo suportado

Consulte o "Formato de Arquivo Suportado" (Pagina 73).

Passos

Importar um arquivo para um fichario.

O exemplo seguinte descreve como importar um arquivo Microsoft Word (arquivo Word) da area de
trabalho.

1

Clicar duas vezes

2. Importando um Arquivo 11



1. Abra a pégina (divisor) sobre a qual se
deseja importar o arquivo

2. Arraste e solte o arquivo no fichario

1 exibidos na pagina.

iy
Isto indica que o arquivo Word de fonte é
copiado para a pagina.
Para detalhes sobre como exibir o arquivo
Word importado, consulte o "Editando um
Arquivo de Origem Copiado a uma Pagina"
(Pagina 37).

|
———__0Os conteudos do arquivo Word sao

2. Importando um Arquivo 12



3. Digitalizando um Documento
de Papel

Digitalize um documento de papel com o
ScanSnap e importe-o para um fichario.

Dicas:Scanners suportados (ScanSnap)

Consulte "Requisitos do Sistema" na "Instru¢des basicas Rack2-Filer Smart".

Passos

Importe um documento de papel tamanho A4 para um
fichario.

a5 2B Rl

<« B »

3. Digitalizando um Documento de Papel 13
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s

S

Abra a pagina sobre a qual se deseja
importar o documento de papel

1. Carregue o documento de papel no

ScanSnap

<& »

2. Pressione o botao de digitalizagéo

O documento de papel € importado.

3. Digitalizando um Documento de Papel 14



4. Movendo uma Pagina

Para mover paginas, exiba paginas como
miniaturas, e em seguida arraste a solte-as.

Esta secéo descreve como mover uma pagina no Rack2-Viewer.

Vocé pode mover também as paginas cortando e colando-as. Para detalhes, consulte a “Ajuda do
Rack2-Viewer" na Ajuda do Rack2-Filer Smart.

Passos

1 EE

-Clicar

<& »

4. Movendo uma Pagina 15



Clique (selecionar) a pagina a ser movida

Arraste e solte-a no ponto de destino.

A pagina é movida.

Dicas: Quando um arquivo de origem esta incluido nas paginas selecionadas

Uma mensagem para confirmar se deseja mover todas as paginas incluindo os arquivos de origem
aparece. Clique no botédo [Sim] para mover todas as paginas, ou no botdo [N&o] para mover somente
as paginas selecionadas excluindo os arquivos de origem.

4. Movendo uma Pagina 16



5. Adicionando uma Obs.
Adesivo/Memo/Destacar

Vocé pode adicionar os seguintes items (referidos
como "Dados de Anotagao") para uma pagina
como se estivesse manusendo um documento de
papel.

] LM@ Q
. Ml Ab'

~ . £
e Observagao com adesivo o
e Memo lﬁ
e Destacar ' ““I

)
e Selo

e Hyperlink

Vocé também pode pesquisar paginas usando uma sequéncia digitada em uma obs. com adesivo ou
memo.

Esta secao descreve como adicionar uma obs. ades./memo/Destacar.

Para detalhes sobre como adicionar um outro dado de anotagéo, consulte "Ajuda do Rack2-Viewer"
na Ajuda do Rack2-Filer Smart.

5.1 Adicionando uma Obs. com Adesivo

Passos

Escreva "Importante"sobre um adesivo amarelo. —

~2)9d

5. Adicionando uma Obs. Adesivo/Memo/Destacar 17



Clicar

1. Clicar

2. Clicar

1. Clique na pagina e digite o texto na
obs. com adesivo

2. Clicar na pagina

Vocé pode mudar a posi¢cdo de uma
obs.com adesivo selecionando e
arrastando-a.

5. Adicionando uma Obs. Adesivo/Memo/Destacar 18



5.2 Adicionando um Memo

Passos

Adicione um memo purpuro, e em seguida escreva
"Memo" nele.

- : : '
)—hn_porlante JJ , Jl Memo

Clicar

1. Clicar

2. Clicar

— Clique no local onde deseja adicionar o
memo

5. Adicionando uma Obs. Adesivo/Memo/Destacar 19



| ero ———1. Digite texto a0 memo

l-— 2. Clicar na pagina

O memo foi confirmado.

5.3 Adicionando um Destaque

Passos

Adicionar destaque purpuro.

5. Adicionando uma Obs. Adesivo/Memo/Destacar 20



1. Clicar

2. Clicar

3

Selecione a area para a qual se deseja
adicionar um destaque arrastando o
mouse.

|170 destaque é adicionado.

5. Adicionando uma Obs. Adesivo/lMemo/Destacar 2 1



6. Saindo do Rack2-Filer Smart

Salvar ficharios e sair do Rack2-Filer Smart.

6.1 Salvando um Fichario

Passos

1

1. Clicar

-w l."‘l"__-J‘
|

m 2. Clicar

Tue |

O fichario foi salvo.

6.2 Saindo do Rack2-Filer Smart

Feche o fichario e saia da estante.

Passos

6. Saindo do Rack2-Filer Smart 22



.Clicar

Este é o fim das operacdes basicas.

"Vamos Aprender Mais" (Pagina 24) apresenta-lhe as fung¢des uteis de Rack2-Filer Smart!

6. Saindo do Rack2-Filer Smart 23



Vamos Aprender Mais

Este capitulo descreve as operagdes principais para fazer o bom uso do Rack2-Filer Smart.
Comece lendo sobre uma fungéo que te interesse, e em seguida tente usa-la.

Importar Importando Dados do SCanSNap .........ueeiiiiiiiiiiii e 25
Importando uma Pagina a partir de um Navegador de Web...................... 28

Importando Dados do Magic Desktop.........coovvviiiiiiiiiiiiiiii s 32

Pesquisar Pesquisa de uma PAginNa ...........coooeiiiiiiiiiiecer e 34
Editar Editando um Arquivo de Origem Copiado a uma Pagina............ccccccceeo. 37
Arquivando FOLOS ......coooiiii e 40

Exportar Exportando um Fichario para um Dispositivo Mével ............ccccevvviiinnnnnnnn. 47
Carregando um Fichario no Armazenamento em Nuvem...........c.ccc......... 57

Salvando uma Pagina Convertida a PDF.........ccccooeiiiiiiiiii, 66

Duplicando/Movendo um FiChario...........oouuvvuiiiiiiiiiee e, 68

OULTAS FUNGBES ULEIS ...ttt e ee et ee e ee e e, 71




1. Importando Dados do
ScanSnap

Dados podem ser importados do ScanSnap para o

fichario Rack2-Filer Smart sem iniciar Rack2-Filer | 9090 | [sSoel (| B b -
Smart. b4 - ""%"_DJD

1.1 Importando Documentos de Papel e
Fotos como uma Imagem Digital

Esta secao explica como criar um fichario e
importar dados para o fichario depois de digitalizar
documentos de papel ou fotos com o ScanSnap.

1. Importando Dados do ScanSnap 25



Dicas: Antes da operacao

e Consulte o "Digitalizando um Documento de Papel com o ScanSnap" (Pagina 76).

e Esta secdo usa o Manu Rapido no Gerenciador ScanSnap. Verifique se o Gerenciador ScanSnap

esta configurado para usar o Menu Rapido em [Configuragdes do botdo Scan].

2

~

Digitalizagdo duplex
Digitalizagdo simplex

[ Configuragtes do botdo Scan...

Sair

.

Ajuda

Gerenciamento de perfis..,

Configuragdes do ScanSnap Folder..
Exibir os resultados da digitalizagéo

Status das pecas de consumo...

Scansnap

Color Imege Scarnner

I Usar o Quick menu I

[

Fecomendado

] |

Compacto J

Detalhes v

Passos

1

2090

#
.

= Favoritos

Exibir todos os aplicativos (>)

A w @ = E

s (o) /‘& " ] i
ScanSnap Scanto Scanto
e e CardMinder Scan to Folder | Scan to E-mail ScantoPrint § oo o Filers. .

Scan to Magic Scan to Scan to Mobile Scan to Scan to Scan to

Deskiop Rack2-Filer Dropbox Evernote (Doc... | Evernote (Note)
AR SR AT AT

Scan to Google Scanto Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto
Docs(TM) Salesforce C... SugarSync Word Excel(R) PowerPoint(R)

Detalhes

o 2 o 9

© —

1. Carregue o documento de papel no
ScanSnap

2. Pressione o botdo de digitalizagéo

Selecionar

1. Importando Dados do ScanSnap 26



3 'E Rack2-Filer Smatt - Bookshelf

Cancelar

<& »

Clicar

-Dado é importado para o fichéario criado.

1.2 Importando a Imagem do Livro

Digitalizado

Usando ScanSnap SV600 Ihe permite de digitalizar
livros sem remover as paginas e de replicar os
livros como um documento digital em Rack2-Filer
Smart.

Para replicagao de livro, consulte o Guia de
Operacodes Basicas do ScanSnap SV600.

1. Importando Dados do ScanSnap 27



2. Importando uma Pagina a
partir de um Navegador de
Web

Vocé pode importar arquivos diretamente do
aplicativo exibido usando a funcio de impresséo.

Passos

O exemplo seguinte descreve como importar uma pagina de Web exibida com o Internet Explorer para
um fichario.

1 ) == N
s\ A http o000 000 P-+X H & Sample Page i 2 623

Abra a pagina de Web a ser importada

2. Importando uma Pagina a partir de um Navegador de Web 28



[€ o Intemet Explorer ndo consegue mostrar a pagina Web - Windows Internet Explorer

6 = [] bt/ womor. s | 42| | Sample Page

|m Editar Ver Favoritos  Ferramentas  Ajuda

MNovo Separador Ctrl+5

ndo consegue mostrar a pagi. J I
Duplicar Separador  Ctrl+K

Mova janela Crl+N
Mova Sessdo
Abrir... Crl+A

Ctil +G
Guardar Comao..,
Fechar Separador Ctrl+W

Clicar

Geral l Opgliss I

— Seleccinnarimoressnm
P ——

é__&'j Raku2 Srart ImageWriter

1. Selecionar [Raku2 Smart ImageWriter]

il |
Estado: Pranto I~ Imprimir para ficheicll | Preferéncias I 2. Clicar

Localizagdo:

Comentario Localizar impressora... I

~Intervalo de paginas

' Todas Namero de copias: |1 5:
€ Pégina Actual
" Piginas: I1 I Ag

ar : : :
Introduza um Unico nimeno de pagina ou um _llg _2'2 _3|3

unico intervalo de paginas. Exemplo, 5-12

Imprimir I Cancelar |

Avangadas l

i{g} Definigdes avangadas do documente Raku2 Smart ImageWriter .

5 fai, Opces do docupents 1. Configurar os detalhes
- Tamanho do papel: A4
Orientagdo: Vertical

Cor: A cores

Resclugdo: 300
MetaFile Spocling: DESL

2. Clicar

_ICancaIar

2. Importando uma Pagina a partir de um Navegador de Web 29



Os seguintes items podem ser configurados:

item

Descricao

Tamanho do Papel

(*1)

Escolha o tamanho do papel para a impresséao. A configuragao padrao &
[A4].

Orientacao (*1)

Escolha a orientagéo do papel para a impressao. A configuragao padrao
é [Retrato].

Cor (*1)

Escolha a cor. A configuragéo padrao é [A cores].

Resolugao (*1)

Escolha a resolugdo. A configuragéo padrao é [300].

Escolhendo uma resolugao mais alta torna a pagina mais nitida mas
aumenta o tamanho do arquivo.

MetaFile Spooling

Escolha [DESL], normalmente.

*1: As configuragdes mu

5 = Imprimir

Geral l Opgles l

dadas podem nao ser ativadas para alguns aplicativos.

x|

— Seleccionar impressora

i_' Raku2 Smart ImageWriter|

Kl
Estado: Pronto

Localizagdo:
Comentdrio:

|+
wara ficheio Preferénc:iasl
Localizar impressora. .. |

~Intervalo de paginas —
* Todas
Sl " Pagina Actual

" Péginas: i‘l

unico intervalo de paginas. Exemplo, 5-12

Nimero de copias: i‘l aﬁ

T Aaupar

g | i
Introduza um dnico ndmero de pagina ou um _” l_m _?_I 3| CI |Car

Imprimir I Cancelar l Aplicar i

st Rack2-Filer Smart - Bookshelf

Selecione um fichario como o destino de importagéo.

1. Selecione o fichario no qual se deseja
importar a pagina

2. Clicar

2. Importando uma Pagina a partir de um Navegador de Web 30



Dado é adicionado ao fichario
especificado.

2. Importando uma Pagina a partir de um Navegador de Web 31



3. Importando Dados do Magic
Desktop

Magic Desktop € um aplicativo de software onde os
memos e imagens criadas em um dispositivo
movel e os dados digitalizados do ScanSnap
podem ser classificados em varios grupos de
trabalho ou pessoal e organizados. Vocé também
pode vincular com um servigo de rede social (*1) e
em seguida organizar os seus documentos em
Magic Desktop enquanto se comunica com os
outros.

Magic Deskiop

Vejamos como salvar dado acumulado no fichario
Rack2-Filer Smart.

*1: A Unica rede social que pode ser exibida no Magic Desktop € o Facebook.

Passos

1

Clique este botdo no quadro de corte do
Magic Desktop

3. Importando Dados do Magic Desktop 32



2 | A Rack2-Filer Smrt - Baokshelf ==

Selecione um fichario como o destino de importagéo.

1. Selecione o fichario no qual se deseja
importar a pagina

2. Clicar

Dado é adicionado ao fichario
especificado.

<8 »

Dicas: Selecionando paginas

Se [Selecionar cada vez] for selecionado em [Selecionar tipo de pagina de destino] ao criar um
fichario, a janela de selecao do tipo de pagina aparecera depois do Passo 2.

3. Importando Dados do Magic Desktop 33




4. Pesquisa de uma Pagina

Vocé pode pesquisar uma pagina usando a
seguinte informacgao.

e Titulo Fichario

e Codigos de referéncia

e Texto nas paginas (Blocos de texto chave
Criados/Digitados)

e Texto de dado da anotagao

e Texto em folhas de diviséo
e Palavras-chaves configuradas aos ficharios
e Informagéo do Conteudo

e Informacé&o do cartdo de visita

Esta secédo descreve como pesquisar o texto (blocos de texo chave) nas paginas.

4.1 Criando Blocos Texto Chave

Vocé pode criar blocos de texto chave em um fichario que lhe permite pesquisar o texto nas paginas.

Dicas: Disponibilidade de operacao

Se o dado for importado com as configuragdes para criar os blocos de texto chave ativados, esta
operagao nao sera necessaria. Proceda ao "Pesquisa de uma Pagina" (Pagina 36).

4. Pesquisa de uma Pagina 34



1. Clicar

2. Selecionar

3. Clicar
2 X
f Tem certeza de que deseja executar o OCRT
L Os blocos de texto chave para paginas em que o OCR ja tiver sido
executado serdo atualizadas (sobrescritos). C“Car

oK I Cancelar

magso - Rack-Filer Smart X

|® OCR € completo.
| Clicar

Y

Pequisando texto nas paginas se torna disponivel.

4. Pesquisa de uma Pagina 35



4.2 Pesquisa de uma Pagina

Passos

Esta sec&o descreve como pesquisar uma pagina no Rack2-Viewer.

1

TR

Pesquisar série |ABC

Resultados de pesquisa: 4 resultados engbntrados no fichario

Atual: Exibindo nimero de resultado 1

Pesquisar

Tipo Pagir Local

2 Observagdo co 17

3 Memo 18 ABCXOCOOCKK

4 Texto de pagin: 21 ABC

Anterior | Seguinte | Cancelar |

Ajuda

1. Tipo

2. Clicar

Os resultados da pesquisa sao exibidos.
Clicando o resultado da pesquisa exibe a
pagina correspondente.
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5. Editando um Arquivo de
Origem Copiado a uma Pagina

Arquivos de origem que s&o copiados para as i ——— ]
paginas quando o dado é importado podem ser *J —_— ]

editados mais tarde com o aplicativo associado.
Mudancas sao refletidas na pagina do Rack2-
Viewer.

Na pagina para o qual o arquivo de origem €&
copiado, o icone do aplicativo associado com o
arquivo de origem é exibido.

R
Y

HED

EnEn R E

B B Ch B

Dicas: Se nenhum icone for exibido na pagina
Quando se executa as seguintes operag¢des antes de importar um arquivo de origem, o arquivo de
origem é copiado a pagina e o icone é exibido.

1.Clique [EJ no Rack2-Viewer

2.Clique no guia [Insercdo Pagina] na janela [Opgdes]

3.Selecione [Importe o arquivo de origem] no [Configura¢des de Digitalizagdo/importagéo de
arquivo]
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? =

| 1. Abra a pagina onde o arquivo de

R - =
P J , J ' origem esta copiado
.J( |
dufn 4
B 2. Clicar duas vezes — =+

O aplicativo associado com o arquivo de origem se
inicia.

8] 00000016.doc - Microsoft Word
S TR N T e
= P 5 &

i3y 8|
[0 @r st 08t 020 0 120 0 or o1 o1 1 e B e e e e m o e e e o0

Editar o arquivo e salva-lo

"
T~ T e
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N

O conteudo do arquivo foi atualizado.

Saindo do aplicativo atualiza aimagem da
pagina.

; 5

&
w
&
A 4

[E

<8 »
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6. Arquivando Fotos

Vocé pode criar um album de fotos arranjando
multiplas fotos sobre uma pagina.

M‘w m

6.1 Importando uma Foto

Ajustar [Pagina de foto] para o tipo de pagina de destino, e em seguida importar uma foto.

Passos

1. Selecionar

2. Clicar
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1. Selecionar

b Ajustes Fichario,
Geral | Design | Propriedades | Informagiio
Selecionar tipo de pagina de destino Pagina virando
) Selecionar cada vez @ Direita-para- 0 Esquerda-para-
= - . = esquerda Direita
@ Ajustar tipo de pagina padrio
. ~ —~
|Pagina de foto = ——
Tiww
Coluna 1 XXXX Direg3o do fichario
Coluna 2 ) Visalizacdo de e
lombats ® Visdo frontal
[T] Ocultar o titulo ficharia
= — ™
Cadigos de referéncia
Referéncia 1
Referéncia 2
Data | 02-05-
[Tl Ocultar os codigos referéncia
[ ok | |cancelar || Ajuda |

Consulte o seguinte na ordem, e em seguida importe uma foto.

e Para importar um arquivo de origem de foto (dado da camera digital):

1."Formato de Arquivo Suportado" (Pagina 73)

2."Importando um Arquivo" (Pagina 11)

e Para digitalizar uma foto usando o ScanSnap:

1."Digitalizando um Documento de Papel com o ScanSnap" (Pagina 76)

2."Digitalizando um Documento de Papel" (Pagina 13)

| Configuragées do Layout (Pacirio)

Configuracdes do layout (padrdo)

x|

e
meehl 1]
5] o]

Largura da moldura |

Cor da moldura ‘

6.0pt ]
)

Cor do segundo plano ‘

[-]

1. Selecionar

¥ Confirmar cada vez antes de irfreres
oK I Cancelar | Ajuda
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Na pagina para a qual a foto € importada,

o icone da pagina de foto () € exibida.
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6.2 Mudando a Posicao e Tamanho de

Exibicao de uma Foto

Passos

e S€l€CIONE UMaA fOtO
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— Arraste e solte para mover a foto

Selecione a moldura da foto e arraste-a

100%

para mudar o tamanho de exibi¢cao
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6.3 Movendo uma Foto para Uma Outra
Pagina de Foto

Passos

1

1. Selecione a foto a ser movida

oo ==1. Selecione a pagina da foto de destino
SRR
EEC oS

2. Clicar

3. Clicar

6. Arquivando Fotos 45



peees
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KEXKKKKKKKKKKK
KEXKKKKK

A foto foi colada.

3l / 20

Dicas: Movendo uma foto

Vocé pode também colar a foto cortada sobre a pagina de foto em um outro fichario.
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7. Exportando um Fichario para
um Dispositivo Movel

Vocé pode exportar os dados do fichario para o
"Rack2-Filer Smart for iOS" (*1) ou "Rack2-Filer a
Smart for Android"(*2), que séo aplicativos para  wiFi
dispositivos méveis. Os dados podem ser vistos |
e destaques e memos de pagina (chamados de
anotacéo facil) podem ser adicionados.

Além disso, quando vocé exporta um fichario
com configuragdes de exportagdo para um
dispositivo movel ativado (*3), anotacdes faceis
que sao adicionadas com seu dispositivo mével
podem ser importadas para o fichario no seu
PC.

*1: Pesquisar e descarregar (gratuitamente) "Rack2-Filer Smart for iOS" da Loja de Aplicativos.

*2: Pesquisar e descarregar (gratuitamente) "Rack2-Filer Smart for Android" do Google Play.

L]
*3: Os ficharios exportados no seu PC podem ser vistos e uma marca (rﬁ) aparece na lombada.

7.1 Configuracoes Iniciais (Somente na
Primeira Vez)

Ao exportar um fichario, execute as seguintes configuracdes.

1 "Fazendo as Configuragcdes de Exportacédo do Fichario" (Pagina 47)

2 "Ativando a Opcéao de Exportacao" (Pagina 48)

7.1.1 Fazendo as Configuracoes de Exportacao do
Fichario

Facga as configuragdes que serao usadas ao exportar um fichario ao seu dispositivo movel.
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Passos

S, : 1. Clicar
J000GEX0G XK .
2. Clicar
x T anfinnracder de linacr3n MAvel Manevia rﬁ .
2 = m——— — 1. Selecionar um quadro de escolha
\guardar até que o botdo [Enviar] seja clicado
Configuragdes basicas
Registre uma senha a ser introduzida na primeira vez que um
dlspositivo maovel se conecta ao PC. ..
i 2. Digitar uma senha
Confirmar senha LA AL L L)

Configuragées avancadas
. #' .
Numero da porta SSZII1 A e 3. Clicar

[ ok || cancelar || Ajuda |

Y

As configuragdes estao feitas.
7.1.2 Ativando a Opcao de Exportacao

Passos

= 1. Clicar

Configuracoes de Ligacao Movel-Conexao
Restaurar do Backy
: I— 2. Clicar
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2 it Opgaes

Geral | ScanSnap -> Rack2-Filer Smar||| Celular <-> Rack2-Filer Smart L:
1

1. Clicar

Opgdo de Exportagdo
xportar um fichario com a opcdo exportar ativada
Anotacdes faceis que vocé adiciona usando o dispositivo mével podem ser
refletidas ao fichario no PC
- O fichario ndo pode ser editado no PC enquanto ele estiver no estado
exportado.

2. Selecionar um quadro de escolha

3. Clicar

oK Cancelar | | Apiicar | [ Ajuda

¥

As configuracdes estao feitas.

7.2 Exportar Dados para um
Dispositivo Movel

Passos

O procedimento seguinte é explicado usando fotos da tela tiradas da tela do smartphone.

1. Selecionar

2. Clicar
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3

Confirma cdo - Rack2-Filer Smart

O fichario sera exportado ac dispositive maovel.

C ficharic mudara para o estade exportado.

e

Vocé pode parar de exportar o fichario selecienando [Parar] na janela
[Exportar ao Dispositive Mavel].

OK I Cancelar ]

-l Opgies de Bxportagdo de Fichario

Clicar

x|

[~ Incluir dados de anotagfo (como adesivos, destaques)

* Dados de anotagdo sdo convertidas para o formato de imagem, entdo ndo podem ser

editados novamente.

Qualidade da imagem ] Médio _vj

Produgdo com qualidade de imagem normal (para PCsitablets)

[~ N&o exibir esta janela novamente

1. Configurar os detalhes

OK Cancelar

Auda |

(sl Exportar ao Dispositive Mével |52

o

Dispositivo Mével Conectado

Execute o seguinte procedimento para conectar com o dispositivo
mavel.

1) Inicie o Rack2-Filer Smart for i0S ou Android no dispositiva mavel
2) Abra a janela [Conex3o]

3) Selecione [Rede Local]

O dispositvo mdvel & conectado automaticamente, e a exportacdo
se inicia quando o botdo [Enviar] for clicado.

Fichario: 1

MNome do Computador;

2. Clicar

Tocar
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5 Rack2-Filer Smart for iOS Rack2-Filer Smart for Android

iPod 2

Editar Conexao +

Estante Memo
| Rede Local | | |
;‘; Q Rede Local

Adi<|ionar Conexao

1. Tocar

2. Tocar

2. Tocar

< g Conectar ao PC
conexao. Conectar ao PC @ —

Conectado ao: Status

Nao conectar E——

N&o conectado

Ao exportar dados ao Rack2-Filer Smart for

iOS pela primeira vez ou apés mudar a
senha

Ao exportar dados ao Rack2-Filer Smart for

Android pela primeira vez ou apds mudar a
senha

Insira a senha

2. Tocar
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(b, Exportar ao Dispositive Mével

Dispositivo Mével Conectado

e

Enderego de IP:

Aguardando...
|

! iPod4

Tamanho do arquive: 0.00/0.56 MB
Fichano: 0/1

Clicar

Mome do Computador:

Enviar

Parar

Ajuda

Y

O dado é exportado para o seu dispositivo mével.

‘Ficharios exportados podem ser vistos e
uma marca aparece na lombada.

III l.’!-;
i iti o 1fi ]
Tocar no seu dispositivo mével e verificar os conteudos.

7.3 Importando Destaque Adicionados

e Mamos de Pagina de um
Dispositivo Movel

Passos

O procedimento seguinte é explicado usando fotos da tela tiradas da tela do smartphone.
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Anotagdes faceis serdo adquiridas.

Execute o seguinte procedimento para conectar com o
dispositivo maével.

1) Inicie Rack2-Filer Smart for iOS ou Android no dispositivo
mével

2) Abra a janela [Conexdo]

3) Selecione [Rede Local]

=N

Clicar

Tocar
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3 Rack2-Filer Smart for iOS Rack2-Filer Smart for Android

iPod 2

Editar Conexao +

Estante Memo 1- Tocar
| |;_‘:L Rede Local | | C‘—.—: S |

Adi<|ionar Conexao

1. Tocar
2. Tocar
2. Tocar
< % Conectar ao PC
conexaoc Conectar ao PC f_l —
Co! Status N&o conectado
4 Quando a senha foi modificada Quando a senha foi modificada
Insira a senha
2. Tocar 2. Tocar

Destaques e memos adicionados com seu dispositivo movel sao refletidos para o fichario no seu
PC.
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r— .
i Resultado da AnotacBes Facil Refletidas g
Lista de ficharios refletida
+ Local=Library=Bookshelf=New Binder
Fechar ‘

Clique e verifique os resultados refletidos.
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7.4 Saindo da Exportacao do Fichario

Passos

1

‘1. Selecionar

2. Clicar
||
2 Confirmagdc - Rack-Filer Smart =]
O estado de exportacde ao dispositive movel serd removido, 5e esta
operagdc for executada, as anotagdes faceis adicionadas ac dispositivo .
mdvel ndo serdo refleticas, OK para continuar? C|Ical'

oK Cancelar

A marca na lombada desaparece e o
fichario pode ser editado.
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8. Carregando um Fichario no
Armazenamento em Nuvem

Mesmo sem uma conexao Wi-Fi, vocé pode
carregar ficharios ao armazenamento em nuvem e
vé-los (*1) em um outro PC ou dispositivo mével.

*1: Emum PC, ficharios somente podem ser vistos (Vocé
nao pode editar ficharios).
Em um dispositivo mével, anotagdes faceis
(destaques, pagina memos) podem ser usados. Con-
tudo, as anotagdes faceis ndo podem ser refletidas
aos ficharios no PC, porque os ficharios sao adquiri-
dos através do armazenamento em nuvem.

Ao proporcionar um fichario usando armazenamento em nuvem, siga o procedimento abaixo:

1 Operacoes de origem
1. Consulte o "Criando o Destino de Carregamento do Fichario" (Pagina 58).
2. Consulte o "Carregando um Fichario no Armazenamento em Nuvem" (Pagina 64).
3. No armazenamento em nuvem, convide o destino a compartilhar a pasta.
Para detalhes, consulte a ajuda do armazenamento em nuvem.

2 Operagdes do destino

1. No armazenamento em nuvem, aceite o convite para a pasta compartilhada.

2. Consulte o "Configurando uma Pasta no Armazenamento em Nuvem para a Sala de
Armazenamento" (Pagina 59)

3. Veja o fichario no armazenamento em nuvem.
Vocé pode ver o fichario da mesma maneira como vé o armazenamento local.

Os seguintes servigos podem ser usados para o armazenamento em nuvem:

e Dropbox
e SugarSync

O exemplo seguinte explica como configurar Dropbox para o armazenamento em nuvem.

Para detalhes de como configurar SugarSync como o armazenamento em nuvem, consulte "Ajuda da
Janela Rack2-Bookshelf" na Ajuda do Rack2-Filer Smart.
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Dicas: Antes da operacao

Consulte o "Usando Armazenamento em Nuvem" (Pagina 75).

8.1 Criando o Destino de Carregamento
do Fichario

Crie o destino de carregamento do fichario usando o seguinte procedimento:

1."Criando uma Pasta para Rack2-Filer Smart no Armazenamento em Nuvem" (Pagina 58)

2."Configurando uma Pasta no Armazenamento em Nuvem para a Sala de Armazenamento"
(Pagina 59)

3."Criagdo de uma Biblioteca" (Pagina 62)

4."Criagéo de uma Estante" (Pagina 63)

8.1.1 Criando uma Pasta para Rack2-Filer Smart no
Armazenamento em Nuvem

o Para criar uma pasta com a sua propria conta

Inicie a sess&o no Dropbox a partir do Navegador de Web e crie uma pasta para Rack2-Filer
Smart diretamente na pasta Dropbox.

Vocé também pode compartilhar a pasta criada com outros usuarios. Para detalhes, consulte a
Ajuda Dropbox.

Atencao: Compartilhando a pasta

N&o compartilhe pastas (tais como "LIB_xxxxxxxx" e "CAB_xxxxxxxx") sob a pasta criada.

e Para configurar uma pasta criada pelo outro usuario para a sala de armazenamento

Inicie a sess&o ao Dropbox a partir do navegador de web e aceite o convite para a pasta
compartilhada.
Para detalhes, consulte a Ajuda do Dropbox.
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8.1.2 Configurando uma Pasta no Armazenamento
em Nuvem para a Sala de Armazenamento

Configure a pasta criada no armazenamento em nuvem para a sala de armazenamento.

Dicas: Para o primeiro login no Dropbox

Depois de iniciar a sessao no Dropbox a partir do Rack2-Filer Smart com uma conta especifica,
aparece a janela para confirmar se permite o acesso. Neste caso, permita o acesso. Uma vez
permitido o acesso, esta janela ndo desaparecera.

Passos

1

Clicar
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4 Configuragdes da Sala de Armazenamento ]

Nome da sala de armazenamentcl Cloud Storage Room|

Localizagdo da sala de armazenamento

) Especificar um drive local (drive de rede) como a sala de armazenamento

I @ Especificar armazenamento em nuvem para a sala de ar|-=7=nnrn=mn
Selecionar o armazenamento em nivem ligada Dropbox -|

Ajustar uma pasta Dropbox como a sala de armazenamento
Executar os seguintes passos para especificar a pasta do Dropbox

1. Tipo

— 2. Selecionar

1_Clioue no bot3o a sequir & faca Innin no Nronbox

l

r Janela de Login do Dropbox

3. Selecionar

2. Ap6s o login concluido, clique no botdo abaixo e especifique uma pasta vinculada
[ Mostrar a Janela [Selegdo de Pasta Ligada] j

Lista de pasta:

oK || cancelar || Ajuda

4. Clicar

%3 Dropbox

Sign in (or create an account £

XHOOKHHCOONHXKHHNHK

1. Entre a informacgéo de conta

[71 Remember me I Sign in

Take Dropbox with you, even on the go Forgot your password?

e 3 https://wvw.dropbax.com/1/cauth/authorize P-aBc H§AP1 Request Authorized - D... * ‘ ‘ IARLH
File

Edit View Favorites Tooks Help

5{; Draphox

B Get free spacel A

Success!

Your Dropbox account is now connected with Rack2-Filer Smart!

8. Carregando um Fichario no Armazenamento em Nuvem 60

2. Clicar

Clicar



Ajustar uma pasta Dropbox como a sala de armazenamento
Executar os seguintes passos para especificar a pasta do Dropbox

1. Cligue no botdo a seguir e faga login no Dropbox

[ Exibir Janela de Login do Dropbox |

2 AnAc o lonin cancluidn clinns o hntio ahaiva o acnacifique UMa pasta vinculada

[ Mostrar a Janela [Selecdo de Pasta Ligada] 1 I CI |Car

Lista de pasta:

0K ‘ [ Cancelar I I Ajuda ]
% Selegdo de Pasta Ligada ﬂ

Lista de pasta ligada
Selecionar a pasta para utilizar como a sala de armazenamento a partir do
seguinte

I Photos

i .
= test | 1. Clicar
| | 2. Clicar
[ ok || cancelar || Ajuda |
2 ADGS 0 100 S A S e A SR R e oo s e e

1. Verifique [Lista de pasta]

[ Mostrzfl a Janela [SelegAo de Pasta Ligada] |

Lista de pasta: Itest

I 2. Clicar

| QK ‘ f ancelar | | Ajuda I

A sala de armazenamento esta
configurada.

A sequir, crie uma biblioteca na sala de
armazenamento.
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8.1.3 Criacao de uma Biblioteca

Passos

1. Selecionar

2. Clicar

x|

Nome da bibliole{:il [Biblioteca A 1. Tipo
oK || cancetar |  Ajuda |
L 2. Clicar

Armazenamento em nuvem=Biblioteca A

Uma biblioteca € criada.
A seguir, crie uma estante na sala de
armazenamento.
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8.1.4 Criacao de uma Estante

Passos

1 Armazenamento em nuvem=Biblioteca A

1. Selecionar

2. Clicar

EBiblioteca Al

Nome de estante

|esanen | 1. Digite um nome

Alterar projeto da estante

Projeto da estante Visualizacdo
y 2. Selecionar
3. Clicar
oK || cancetar |  Ajuda |

Armazenamento em nuvem=Biblioteca A=Estante A

Uma estante é criada.
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8.2 Carregando um Fichario no
Armazenamento em Nuvem

Passos

1 = o

Sala de Armazenamento>Biblioteca =Estante

EIE|F @ = .
il Lﬁu i 1. Selecionar

Fichano Arvora

2. Arraste e solte em uma estante no
armazenamento em nuvem

I v ™
2 Confirmagdo - Rack2-Filer Smart ﬁ

|:0I O fichario serd exportado para o armazenamento em nuvem.,
b 1

T | e— Clicar

3 E Opgoes de Exportagdo de Fichario ﬁ

[7] Incluir dados de anotacdo (como adesivos, destagues) 1 . Conflg urar os detalhes

* Dados de anotacdo sdo converlidas para o formato de imagem, entdo ndo podem ser
editados novamente.

Qualidade da imagem  Médio =

Producdo com qualidade de imagem normal (para PCs/tablets)

I OK l Cancelar H Ajuda |

[ Ndo exibir esta ianela novamente
e —

2. Clicar
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Confirmagdo - Rack2-Filer Smart

@ Carregamento do fichario estd comlpeto.

Armazenamento em nuvem>=pas

Clicar

Clique na estante do destino de
carregamento e verifique o fichario.
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9. Salvando uma Pagina
Convertida a PDF

Convertendo ao PDF lhe permite ver os dados
usando um software de visualizagdo de PDF tal
como Adobe Reader.Vocé pode ver as paginas do
fichario mesmo em um PC onde o Rack2-Filer
Smart ndo esta instalado se o software de
visualizacdo do PDF estiver instalado.

1. Clicar

2. Clicar
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~
|l Configuragdes de Saida de PDF ﬂ

Paginas de destino .
1. Configurar os detalhes
@ Paginas selecionadass
) Paginas /| 4_- + | Pagina inicial
4_- + | Fim da pagina

[T] Incluir dados de anotacdo (como adesivos, destaques)
* Dados de anotacdo sdo convertidas para o formato de imagem,
entdo ndo podem ser editados novamente.

[] Exclua as Paginas em Branco
—

I[ oK || cancelar | | Auda |

. 2. Clicar

OO [Emereeen] —————————————1. Selecionar um destino de
Organizar ~  Mova pasta G @ armazenamento
¢ Favoritos ™ Bibliotecas

B Ambiente de trat

&l Localizacdes
& Transferéncias Grupe Domestice
Q Pasta System

wa Biblictecas

m Documentos ,& Pasta System

[&] Imagens
J\ Iisica p

/ b/ Computador

B8 videos E— i | Pasta System
o Grupo Demeéstico > | Rede
| Pasta System

T

MNome doficheiro:la‘pdf |

Guardar com o tipo: iArqui\-U FDF (*.pdf)

- Ocultar pastasl Guardar I Cancelar

Pasta System

2. Digite um nome

=
—
B

P

3. Clicar

¥

E O arquivo PDF é salvo ao destino de
Azl armazenamento especifico.
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10.Duplicando/Movendo um
Fichario

Vocé pode organizar os ficharios na
Janela Rack2-Bookshelf duplicando ficharios ou

movendo-0s para outras estantes.

00000 000000000 OCOCDEOCGEOSIONOSNOSNOIOS

10.1 Duplicando um Fichario

Passos

1. Selecionar

2. Clicar

2 ‘Confirmagio - Rack2-Filer Smart x|

|0| O ficharic sera duplicade.

Clicar

10. Duplicando/Movendo um Fichario 68



O fichario foi dupllicado.

10.2 Movendo um Fichario para Uma
Outra Estante

1. Selecionar

2. Arraste e solte na estante de destino
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O fichario foi movido.

& i X

I— 1. Clicar
i

= L

2. Verificar
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11.0utras Funcgédes Uteis

Outras funcdes também estao disponiveis.

Dicas: Para aprender todas as funcoes

Consulte Ajuda do Rack2-Filer Smart.

Compartilhando na
Rede

Configurando uma rede compartilhada no servidor
Windows para a sala de armazenamento permite o
compartilhamento de dado no Rack2-Filer Smart
entre multiplas pessoas. E conveniente usar uma
pasta compartilhada quando o dado for
compartilhado em um departamento ou grupo.

Para detalhes sobre compartilhamento de dado
usando uma rede, consulte "Usando uma Unidade
de Rede" (Pagina 74).

Enviando E-mail

Vocé pode converter uma pagina de fichario ao
PDF e envia-lo como e-mail.

Vocé pode também enviar uma pagina com dado
de anotagao adicionado a pagina como exibido.

’ (P |
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Gerenciando Cartoes
de Visita

® \océ pode exibir e gerenciar até 8 cartdes de
visita por pagina especificando [Cartdo de visita
pagina] ao importar.

e Vocé pode procurar por cartdes de visita usando
informacgé&o tal como o nome ou empresa.

e Além disso, vocé pode importar a informacéo do
cartdo de visita que é gerenciado com
CardMinder (*1).

*1: CardMinder é um aplicativo para gerenciamento de
cartao de visita que é incorporado com o ScanSnap.
Somente CardMinder, que é proporcionado com os
seguintes modelos de ScanSnap, pode importar dado
de cartdo de visita ao Rack2-Filer Smart.

ScanSnap iX500 / SV600

Selecionando Opcoes
de Impressao

Vocé pode imprimir uma pagina com obs. com
adesivo e selos exibidos ou em modo de difusao
em 2-paginas.
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xxxxxxxxxx
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Especificacoes e Notas

Numero Maximo de Items de Dados

O numero de items de dado que pode ser gerenciado por Rack2-Filer Smart € o seguinte:

e Pagina: Vocé pode adicionar até 1.000 paginas em um fichario.
e Fichario: Vocé pode criar até 84 ficharios em uma estante.

O numero maximo de ficharios a serem criados varia dependendo da maneira como eles séo
colocados e da largura dos ficharios.

e Estante: Vocé pode criar até 20 estantes de livros em uma biblioteca.
e Biblioteca: Vocé pode criar até 6 bibliotecas em uma sala de armazenamento.

e \océ pode configurar até 4 salas de armazenamento.

Formato de Arquivo Suportado

Os seguintes formatos de arquivo sdo suportados.

Formato de arquivo Extensao
BMP Windows e OS/2 Bit map .bmp
PCX Formato Zsoft (1-pagina) .pcx
JPG, JPEG Formato JPEG Jpg, -jpeg
TIF, TIFF Formato TIFF (Incluindo multiplas paginas. Excluindo formato de | .tiff, .tif
compressao ZIP.)
WMF Windows metafile wmf
PSD Formato Photoshop 3.0 .psd
PNG Formato Portable Network Graphics .png
TGA Formato Truevision TARGA tga
PCD Formato Photo CD .pcd
FPX Formato FlashPix fpx
PDF Formato PDF (PDFs produzidos do Rack2-Filer Smart ou .pdf
importados do ScanSnap. Outros PDFs podem ser importados
através da fungéo de impressdo do programa associado.)

Além disso, os formatos de arquivo associados com os seguintes aplicativos que contenham a fungao
imprimir sdo também suportados.
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Formato de arquivo Extensao
Word Microsoft Word format (*1) .doc, .docx
Excel Microsoft Excel format (*1) Xls, xlsx
PowerPoint Formato Microsoft PowerPoint (*1) .ppt, .pptx
TXT Formato de arquivo de texto TXT (*1) xt

*1: A versdo de Microsoft® Office® deve ser 2003 ou superior, e Visual Basic® para Aplicativos (caracteristica

compartilhada Office) deve estar instalado. (Geralmente, quando vocé instala Microsoft® Office®, Visual Basic®

para Aplicativos também é instalado).

Sala de armazenamento

As seguintes pastas podem ser especificadas como uma sala de armazenamento.

Local Tipo

Unidade local (*1) e Disco duro interno

o Disco duro externo

Unidade de rede e Servidor de Windows
Armazenamento em e Dropbox
nuvem

e SugarSync

*1: Uma unidade flash USB n&o pode ser especificada.

®Usando uma Unidade de Rede

Ao usar uma unidade de rede para a sala de armazenamento, um fichario pode ser compartilhado em
multiplos computadores.

e Operacgdo de uma biblioteca/estante que esteja sendo operado por um outro computador pode
ser proibido.

e Um fichario que esteja aberto em um outro computador ndo pode ser editado (pode somente ser
visto).

Atencao:Usando uma Unidade de Rede

Salas de armazenamento em um PC onde Rack2-Filer Smart esteja instalado ndo podem ser
compartilhados na rede.
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®Usando Armazenamento em Nuvem

e Ficharios no armazenamento em nuvem somente podem ser vistos e excluidos. Outras
operagdes nao estao disponiveis.

e \océ pode configurar uma sala de armazenamento respectivamente nas pastas Dropbox e
SugarSync.

e Se os direitos de acesso forem configurados para uma pasta compartilhada no armazenamento
em nuvem, outros usuarios ndo poderdo mais carregar ou excluir ficharios. Eles podem somente
ver os ficharios.

e Se um fichario no armazenamento em nuvem for excluido, ele é excluido completamente (ndo
movido para o lixo).

Atencao:Usando armazenamento em nuvem

e N3ao acesse 0 armazenamento em nuvem com um navegador, por exemplo, e em seguida mude
0 nome, mova, ou exclua o dado do Rack2-Filer Smart.

Executando operagbes no dado do Rack2-Filer Smart sem Rack2-Filer Smart pode afetar o
comportamento do produto.

e Nao sincronize o dado do Rack2-Filer Smart com um aplicativo de cliente no armazenamento em
nuvem.

- Adicao/mudancga/exclusao de dados sincronizados entre um PC e armazenamento em nuvem
podem afetar as operagdes do Rack2-Filer Smart.

- Se o dado do Rack2-Filer Smart for sincronizado com o aplicativo do cliente, seu PC podera
ter a capacidade de armazenamento esgotada.

- Se uma pasta sincronizada é compartilhada no armazenamento em nuvem, uma
inconsisténcia de dado pode ocorrer (Por exemplo, um outro usuario adiciona mudancgas para
uma pasta compartilhada, e em seguida o dado no seu PC também ¢é atualizado).

Copia de Seguraca Automatica dos Dados e

Restauracao

Se a sala de armazenamento for criada em uma unidade local ou unidade de rede, dado de Rack2-
Filer Smart (ficharios) podem ser automaticamente copiados. Recomenda-se de fazer o backup dos
dados automaticamente em caso de falha de um PC ou disco duro. Ficharios que séao
automaticamente copiados podem ser restaurados.

Para detalhes, consulte "Especificagbes" - "Backup Automatico" em "Ajuda da janela Rack2-
Bookshelf ".
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Digitalizando um Documento de Papel com o

ScanSnap

Se uma senha for configurada para as configuracdes de digitalizagao, vocé nao pode importar a
imagem digitalizada para as paginas do cartao de visitas ou paginas de fotos.

@®Digitalizando um cartao de visitas

e Se houver um lote misturado com cartdes de visitas de lado unico e lado duplo ao executar uma
digitalizagao dupléx, os cartdes de visitas podem néo ser digitalizadas corretamente. Configure
o ScanSnap de modo que as paginas em branco ndo sejam removidas automaticamente. Para
detalhes sobre esta configuragcdo, consulte o manual do ScanSnap.

@®Digitalizando uma foto

e Se uma foto, ou documento fino, dobrado, ou rasurado for colocado diretamente no ScanSnap e
digitalizado, a foto ou documento pode ficar danificado e a digitalizagdo normal ndo podera ser
possivel. Recomenda-se de usar uma Folha Carregadora para a digitalizagéo de tais
documentos.

Para detalhes sobre a Folha Carregadora, consulte os manuais do ScanSnap.
Digitalize as fotos a risco proprio.

e Ao digitalizar uma foto com formato paisagem, coloque-a horizontalmento. Fotos sdo exibidas
na direcdo em que sao digitalizadas.

e Recomenda-se alinhar a diregdo de cada foto de acordo com a orientagdo em que a imagem foi
fotografada (retrato ou paisagem) ao escanear multiplas fotos de uma vez.

® Se houver texto impresso atras de uma foto, ele também pode ser digitalizado. Configure o
ScanSnap de modo que o lado traseiro das fotos n&do seja digitalizado. Para detalhes sobre as
configuragdes, consulte os manuais do ScanSnap

Importando Dados do Cartao de Visitas a partir do

CardMinder

e Para detalhes sobre as versdes CardMinder suportadas, consulte "Instrugdes basicas Rack2-
Filer Smart".

e Use CardMinder para importar dados do cartdo de visitas do CardMinder ao Rack2-Filer Smart
(Para detalhes, consulte o "Guia do Usuario do CardMinder").

Ao arrastar e soltar uma imagem do cartdo de visitas do CardMinder na janela Rack2-Filer
Smart, somente o arquivo imagem é importado. A informagéo do cartdo de visita ndo é
importado.

e A data que é configurada para [Data de registro] no CardMinder é usada para salvar data do
cartdo de visita importado.
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Quando a janela [Alerta de Seguranca do Windows] for

exibida

O [Alerta de Seguranga do Windows] pode ser exibido pelo Windows firewall.
Neste caso, execute as seguintes agoes.

e Para Windows 8.1, Windows 8, ou Windows 7
Clique o botao [Permitir acesso]. O nome do programa € "Rack2-Filer Smart".
e Para Windows Vista ou Windows XP
Clique o botao [Desbloquear]. O nome do programa ¢ "Rack2-Filer Smart".
Para outros casos, execute o seguinte.

e Para Windows 8.1 ou Windows 8, quando o botao [Cancelar] for clicado

1.Faca clique no botéo direito na tela Inicial, selecione [Todos os Aplicativos]-[Painel de
Controle] sob [Sistema do Windows], e em seguida selecione [Firewall do Windows].
Quando a janela [Firewall do Windows] for exibida.

2.Selecione [Permitir um aplicativo ou recurso através do Firewall do Windows] exibido no lado
esquerdo da janela.
A janela [Aplicativos permitidos] aparece.

3.Clique [Alterar configuragdes].
4.Selecione a caixa de selegéo [Rack2-Filer Smart] na lista [Aplicativos e recursos permitidos].

5.Clique no botéo [OK].
e Para Windows 7, quando o botao [Cancelar] é clicado
1.Selecione [Painel de Controle]-[Sistema e Segurancal-[Firewall do Windows] do menu [Ini-
ciall].
Quando a janela [Firewall do Windows] for exibida.

2.Selecione [Permitir um programa ou caracteristica pelo Windows Firewall] exibido no lado
esquerdo da janela .
A janela [Programas Permitidos] aparece.

3.Clique [Alterar Configuragdes].
4.Selecione a caixa de escolha [Rack2-Filer Smart] na lista [Programas e recursos permitidos].
5.Clique o botdo [OK].

e Para Windows Vista, quando o botao [Bloquear] é clicado

1.Selecione [Painel de Controle]-[Seguranca]-[Firewall do Windows] do menu [Inicial].
Quando a janela [Firewall do Windows] for exibida.

2.Selecione [Permitir um programa pelo Firewall do Windows] exibidos no lado esquerdo da
janela.
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3.Selecione a caixa de escolha [Rack2-Filer Smart] na lista [Programa ou porta].

4. Clique o boto [OK].

e Para Windows XP, quando o botao [Bloquear] é clicado

1.Selecione [Painel de Controle]-[Conexdes de rede e de Internet] do menu [Inicial] .
Quando a janela [Firewall do Windows] for exibida.

2.Selecione a caixa de escolha [Rack2-Filer Smart] na lista [Programas e Servigos] da guia
[Excecgbes].

3.Clique o botéo [OK].

Atencao: Quando o botao [Pedir Me Mais Tarde] for selecionado

Se o botéo [Pedir Me Mais Tarde] for selecionado, o alerta de bloqueio do firewall € exibido
novamente no momento da proxima inicializagao.

Atencao: Quando as mensagens de alerta sao exibidas

e Quando alertas s&o exibidos por tais programas como software anti-virus, consulte o0 manual do
software anti-virus.

e O nome do programa que vocé permite na mensagem de alerta sera um dos seguintes:

Rack2-Filer Smart

Rk2Cabinet

Rk2SSConnector

Rk2CardMinder

Magic Desktop
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Nome Neste Manual

®Nomes de Produto

Produto Nome Neste Manual
Dropbox Armazenamento em nuvem
SugarSync

Scanner de Imagem em Cores ScanSnap (SV600, iX500,
S1300i, S1100, S1300, S1500)

ScanSnap

®Nomes de Software

Software

Nome Neste Manual

Microsoft® Word 2013
Microsoft® Word 2010
Microsoft® Office Word 2007
Microsoft® Office Word 2003

Word

Microsoft® Excel® 2013
Microsoft® Excel® 2010
Microsoft® Office Excel® 2007
Microsoft® Office Excel® 2003

Excel

Microsoft® PowerPoint® 2013
Microsoft® PowerPoint® 2010
Microsoft® Office PowerPoint® 2007
Microsoft® Office PowerPoint® 2003

PowerPoint

Windows® Internet Explorer™

Microsoft® Internet Explorer™

Internet Explorer

Adobe® Acrobat®

Adobe Acrobat

Adobe® Acrobat® Reader®

Adobe® Reader®

Adobe Reader
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®Nomes do Sistema Operacional

Sistema Operacional Nome Neste Manual

Sistema operacional Windows® 8.1, Portugués Windows 8.1 Windows
(versdo 32-bit e 64-bit)

Sistema operacional Windows® 8.1 Pro, Portugués
(versdo 32-bit e 64-bit)

Sistema operacional Windows® 8.1 Enterprise, Portugués
(versao 32-bit e 64-bit)

Sistema operacional Windows® 8, Portugués Windows 8
(versao 32-bit e 64-bit)

Sistema operacional Windows® 8 Pro, Portugués
(versao 32-bit e 64-bit)

Sistema operacional Windows® 8 Enterprise, Portugués
(versao 32-bit e 64-bit)

Sistema operacional Windows® 7 Starter, Portugués Windows 7
(versao 32-bit)

Sistema operacional Windows® 7 Home Premium, Portugués
(versao 32-bit e 64-bit)

Sistema operacional Windows® 7 Professional, Portugués
(versao 32-bit e 64-bit)

Sistema operacional Windows® 7 Enterprise, Portugués
(versdo 32-bit e 64-bit)

Sistema operacional Windows® 7 Ultimate, Portugués
(versdo 32-bit e 64-bit)

Sistema operacional Windows Vista™ Home Basic, Portugués Windows Vista
(versao 32-bit e 64-bit)

Sistema operacional Windows Vista™ Home Premium, Portugués
(versao 32-bit e 64-bit)

Sistema operacional Windows Vista™ Business, Portugués
(verséo 32-bit e 64-bit)

Sistema operacional Windows Vista™ Enterprise, Portugués
(verséo 32-bit e 64-bit)

Sistema operacional Windows Vista™ Ultimate, Portugués
(verséo 32-bit e 64-bit)

Sistema operacional Windows® XP Home Edition, Portugués Windows XP

Sistema operacional Windows® XP Professional, Portugués
(versao 32-bit)
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Exemplos de Tela Neste Manual

Fotos de telas do produto Microsoft sdo reimpressas com permissao da Microsoft Corporation.
Windows e imagens do Windows 7 sdo usadas para a descricdo de operacdes neste manual.
Exemplos da tela neste manual, icones de produtos de outras companhias s&o indistintas.

Marcas registradas

Microsoft, Windows, Windows Server, Excel, e PowerPoint sdo marcas comerciais ou marcas registradas da
Microsoft Corporation nos Estados Unidos e em outros paises.

Word é o produto da Microsoft Corporation nos Estados Unidos.

Adobe, o logotipo Adobe, o logotipo Adobe PDF, Acrobat e Reader sdo marcas comerciais ou marcas registradas
da Adobe Systems Incorporated nos Estados Unidos e/ou outros paises.

ScanSnap, o logotipo ScanSnap, CardMinder, Rack2-Filer e Magic Desktop sdo marcas comerciais ou marcas
registradas da PFU LIMITED no Japéao.

iPad, iPhone e iPod touch sdo marcas comerciais da Apple Inc.
Android e Google Play sdo marcas comerciais ou marcas registradas da Google Inc.

Outros nomes de companhias e produtos sdo marcas comerciais ou marcas registradas de seus respectivos
proprietarios.

Nome Neste Manual 83



Guia do Rack2-Filer Smart

P2WW-3071-03PTZ0
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0 Os conteudos deste manual podem ser revisados sem prévio aviso.

oPFU LIMITED nao assume nenhuma responsabilidade por danos aos
direitos autorais de terceiros ou outros direitos decorrentes do uso de
qualquer informagdo neste manual.

®Nenhuma parte deste manual pode ser reproduzida em qualquer forma
sem a permissao prévia e por escrito de PFU LIMITED.

® Algumas das imagens neste manual sdo propriedade de FUJITSU
LIMITED. Qualquer uso das imagens sem autorizagao €é estritamente
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