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Introduccion

AN N NN NN

Gracias por la compra del Escaner Duplex a Color ScanSnap fi-5110EOX.

El escaner ScanSnap fi-5110EOX es un escaner a color y viene con aplicaciones de oficina. Es un
producto "Solucion de Oficina", disefiada para mejorar su productividad y para resolver los proble-
mas de digitalizacion de su oficina. ScanSnap tiene las siguientes caracteristicas.

B Sélo con pulsar un botén del Escaner, le permite cambiar las imagenes en papel a
PDF!
Cambiandolos a PDFs, Podra ordenar, manejar y archivar en su ordenador los docu-
mentos que llenan y desordenan su escritorio. Podra utilizar el software de Adobe®
Acrobat® incluido con éste escaner para visualizar los documentos en PDF.

ScanSnap también puede reconocer automaticamente el tipo de documento si es, a
Colores o Blanco y Negro. Por lo tanto, los tamafios de los archivos de las imagenes
escaneadas podran ser mas pequefias cuando escanea lotes de documentos de contenido
a colores o en Blanco y Negro. También podra eliminar automaticamente del docu-
mento, las hojas en blanco (vacias), con el fin de reducir atin mas el tamafio de los
archivos.

B ;Escaneo facil!
Los documentos a colores de dos caras en tamafio A4 (o carta) pueden escanearse a una
velocidad aproximada de 15 hojas / minuto. (Cuando se digitaliza en el modo Normal,
los valores de Color se fijaran en Auto, y la velocidad de Compresion a 3.)

B Poco espacio en su Mesa de trabajo!
Con un tamafio mas pequefio que una hoja A4, el ScanSnap ocupa poco espacio en su
mesa de trabajo.

B Facilidad para archivar Tarjetas de Visita!
La funcion OCR del software "CardMinderTM", la cual es suministrada con el escaner,
le permitird facilmente archivar y buscar las tarjetas de visita.

(*1) - De acuerdo al documento, la velocidad de digitalizacion podria ser lenta en el modo
"B/N" (Blanco y Negro) (debido al proceso para convertir los datos digitalizados a
colores en datos monocromos).

Ejemplo: Digitalizar folletos a colores en el modo "B/N"

- Cuando uno de las funciones, "Permitir correccion automatica de paginas torcidas", o
"Permitir rotacion automatica de la imagen" se encuentra activada, la velocidad de
digitalizacion podria disminuir.

(*2) El escaner ScanSnap fi-5110EOX no soporta los estandares TWAIN y ISIS.

Este documento describe como usar el ScanSnap fi-5110EOX y los métodos de operaciones basi-
cos. Antes de utilizar el ScanSnap fi-5110EOX asegtlirese de leer este manual para realizar el uso

correcto.

En éste manual cuando (de aqui en adelante) se menciona "ScanSnap", se refiere al ScanSnap fi-

5110EOX.
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B Informacion de Regulacion

Declaracion de FCC

This equipment has been tested and found to comply with the limits for a Class B digital
device, pursuant to Part 15 of the FCC Rules. These limits are designed to provide
reasonable protection against harmful interference in a residential installation. This
equipment generates, uses, and can radiate radio frequency energy and, if not installed and
used in accordance with the instruction manual, may cause harmful interference to radio
communications. However, there is no guarantee that interference will not occur in a
particular installation. If this equipment does cause harmful interference to radio or
television reception, which can be determined by turning the equipment off and on, the user
is encouraged to try to correct the interference by one or more of the following measures:

eReorient or relocate the receiving antenna.
eIncrease the separation between the equipment and receiver.

eConnect the equipment into an outlet on a circuit different from that to which the receiver is
located.

eConsult your dealer or an experienced radio/TV technician.

. FCC warning: Changes or modifications not expressly approved by the
A’RECAUCDN party responsible for compliance could void the user's authority to oper-
ate the equipment.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRN
ATENCION e The use of a shielded interface cable is required to comply with the Class B
@W? limits of Part 15 of FCC rules.
e The length of the AC cable must be 3 meters (10 feet) or less.

Regulaciones de DOC Canadienses

This digital apparatus does not exceed the Class B limit for radio noise emissions from
digital apparatus set out in the Radio interference Regulations of the Canadian Department
of Communications.

This Class B digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Le pésent appareil numérique n’ément pas de bruits radioélectriques dépassant les limites
applicables aux appareils numériques de la classe B prescridtes dans le Réglesment sur le
brouillage radioélectrique dicté par le ministere des Communications du Canada.

Cet appareil numérique de la classe B est conformme a la norme NMB-003 du Canada.
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Bescheinigung des Herstellers / Importeurs

Hiermit wird bescheinigt, da3 der/die/das

ScanSnap fi-5110EOX

eIn Ubereinsstimmung mit den Bestimmungen der EN45014(CE) funkentstort ist.

e[ aut Maschinenldrminformationsverordnung 3. GS GV, 18.01.1991:Der hochste
Schalldruckpegel betragt 70 dB (A) oder weniger gemal3 ISO/7779.

Programa Internacional de ENERGY STAR(r)

Como socio de ENERGY STAR®, PFU LIMITED ha determinado que
este producto corresponde a las pautas de eficacia de energia de ENERGY /—\
STAR® de eficacia de energia.

El Programa Internacional de ENERGY STAR® Office Equipment es un

programa internacional que promociona el ahorro de energia mediante la penetracion de los
ordenadores eficientes de energias y otros equipos de oficina. El programa apoya el
desarrollo y la diseminacion de productos con las funciones de reduccion eficaz del consumo
de energia. Es un sistema abierto en el cual propietarios comerciales pueden participar
voluntariamente. Este programa es dirigido para productos de equipo de oficina, tales como
ordenadores, monitores, impresoras, facsimiles, copiadoras, escaneres, y dispositivos de

multifuncion. Sus estandares y los logotipos ( M ) son uniforme entre las naciones

participadas.

Utilizacién en Entornos de Alta-seguridad

Este producto ha sido disefniado, desarrollado y fabricado para un uso general asumiendo la
utilizacion en entornos de oficina, personales, domésticas, industriales regulares y de
intencion general. No se ha disefiado ni fabricado para la utilizacion en entornos
(simplemente llamado como "entornos de alta seguridad" de aqui en adelante.) que
directamente implican el peligro serio a la vida y la salud cuando un grado extremadamente
alto de seguridad es requerido. Dichos entornos incluyen, sin limitaciones: - Control de
reactores de energia nuclear - Control de aeronaves - Control de trafico aéreo - Control
operativo de transportes de masas -en el equipo médico para la vida sustentada - Control de
lanzamiento de armas y cuando provisionalmente la seguridad en cuestion no se asegura.
NUNCA utilice este producto sin comprobar que se han tomado todas las medidas necesarias
para cumplir con los requisitos para la utilizacion en Entornos de Alta Seguridad. PFU
LIMITED no asume ninguna responsabilidad en absoluto para los dafios surgiendo del uso
de este producto por el usuario en los entornos de alta-seguridad, y para cualquiera
reclamacion o indemnizacion de los dafios por el usuario o un tercero.



Acerca de la utilizacion de mercurio

La lampara de escaner contiene mercurio.

Para evitar heridas inesperadas, 1éase los siguientes con cuidado.

Hacer las siguientes acciones podrian provocar graves heridas:

eNo ponga la sustancia de la lampara en su boca porque contiene el mercurio.
eNo incinere, aplaste, o destruya el escaner.

eNo respire el liquido quimico contenido en las partes del escaner.

Cuando el escaner es desecho (como basura) debera ser conducido segtn los requisitos de las
ordenanzas o de las regulaciones locales.

Marcas Registradas

ScanSnap, el logotipo de ScanSnap, y CardMinder son las marcas registradas de PFU
LIMITED.

Microsoft, Windows y Windows NT son las marcas registradas de Microsoft Corporation en
Estados Unidos y otros paises respectivos.

Adobe, el logotipo de Adobe, y Acrobat son las marcas registradas de Adobe Systems
Incorporated en los Estados Unidos y/o oros paises.

Los nombres de otros productos son las marcas o las marcas registradas de sus respectivas
compaiiias.

Como las Marcas Registradas son Indicadas En Este Manual

CardMinder: CardMinder™ para ScanSnap.
Adobe Acrobat 6.0: Adobe® Acrobat® 6.0 Standard.

Las Referencias de los sistemas operativos (OS) son indicadas como los siguientes:

Windows 98 : Microsoft® Windows® 98 operating system.

Windows Me : Microsoft® Windows® Millennium Edition operating system.
Windows 2000 : Profesional Microsoft® Windows® 2000 operating system.
Windows XP: Microsoft® Windows® XP Professional operating system

Microsoft® Windows® XP Home Edition operating system.

El término general "Windows " es utilizado en donde no se encuentre ninguna distincion
entre los diferentes susodichos sistemas operativos.

El término general "Adobe Acrobat" es utilizado en donde no se encuentre ninguna
distincion entre las versiones de este programa.

Fabricante

PFU LIMITED

International Sales Dept., Imaging Bussines Division, Products Group

Solid Square East Tower, 580 Horikawa-cho, Saiwai-ku, Kawasaki-shi Kanagawa 212-8563,
Japan Teléfono : (81-44) 540-4538

Todos Los Derechos Reservados, Copyright(c) PFU LIMITED 2004.
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B Nota, Responsabilidad

LEASE TODO DE ESTE MANUAL CON CUIDADO ANTES DE UTILIZAR ESTE
PRODUCTO. LA INCORRECTA UTILIZACION PODRA OCASIONAR DANOS O
LESIONES IMPREVISTAS A LOS USUARIOS O PERSONAS SITUADAS EN LAS
CERCANIAS DEL DISPOSITIVO.

Mientras todos los esfuerzos se han hechos para asegurarse la exactitud de toda la
informacion en este manual, PFU LIMITED no asume ninguna responsabilidad a cualquier
partido para cualquier dafio causado por los errores o las omisiones o por las declaraciones
de cualquier tipo en este manual, sus actualizaciones o suplementos, si tales errores son las
omisiones o declaraciones resultando desde la negligencia, los accidentes, o otra causa.
Ademas, PFU LIMITED ni asume ninguna responsabilidad surgiendo de la aplicacion o el
uso de cualquier producto o sistema descrito aqui; ni ninguna responsabilidad para los dafios
incidentales o consiguientes surgiendo del uso de este manual. PFU LIMITED niega todas
las garantias respecto a la informacion contenida aqui, si se expresa, se implica, o es
estatutario.

B Prefacio

Precauciones de Seguridad

Este manual describe los detalles importantes para asegurarse la seguridad y el uso correcto
de este producto. Léase todo este manual antes de iniciar la utilizacion de este producto. En
particular, aseglrese de leer y comprender completamente las Precauciones de Seguridad
descritas en este manual antes de utilizar este producto.

Ademas, conserve este manual en un lugar seguro y accesible para su consulta durante la
utilizacion del producto..

Indicaciones de Advertencia Utilizadas en Este Manual

Este manual utiliza las siguientes indicaciones con el fin de asegurar la seguridad del usuario
y la utilizacidén correcta de este producto, y para evitar peligro y heridas posibles al operador
y otras personas cercanas al dispositivo.

Esta indicacion alerta los operadores a una operacioén, que si no es

AADVERTENCIA observado estrictamente, podra causar graves heridas o incluso la

muerte.

Esta indicacion alerta los operadores a una operacion, que si no es

A’RECAUCDN observado estrictamente, podra causar riesgos de seguridad al per-

sonal o dafios al equipo.




Simbolos Utilizados En Este Manual

Ademas de las indicaciones de advertencia, los siguientes simbolos son utilizados en las
explicaciones de este manual.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
ATENCION "3 Este simbolo alerta a los operadores a la informacién importante en particu-
\

lar. Asegurese de leer esta informacién.

Este simbolo alerta a los operadores al aviso util con respecto a la operacion.

N P)
SUGERENCIA(Q)
Operadé?? g Este simbolo muestra las operaciones con el ordenador.

Operacién Este simbolo muestra las operaciones con el escaner.

Un simbolo de TRIANGULO indica el requerimiento de cuidado y atencién en
especial.

El dibujo dentro del tridngulo muestra la caucion especifica.

UN CIRCULO con una linea diagonal muestra la accién no permitida a los usuar-
ios.

El dibujo dentro o debajo del circulo muestra la accion especifica no permitida.

Los caracteres del contorno cuyo fondo esta coloreado muestra las instrucciones
que los usuarios deben seguir.

El dibujo que muestra la instruccion especifica podria estar incluida.

© 0D §
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Las Pantallas Utilizadas en los Ejemplos de este Manual

Las pantallas utilizadas en los ejemplos de este manual podran ser sujetas a cambiar sin
previo aviso con el interés del mejoramiento del producto.

Si la actual pantalla visualizada es diferente de los ejemplos en este manual, prosiga
operando con la actual pantalla visualizada consultando el Manual de Usuario de la
aplicacion de escaner que se encuentra utilizando.

Ademas, las capturas de pantalla en este manual son para el controlador de ScanSnap y
ScanSnap CardMinder.

Acerca del Mantenimiento

El usuario NO debe ejecutar reparaciones en este escaner.
Para las reparaciones a este producto, contacte su distribuidor local donde adquirié el escaner
0 un centro autorizado de servicios técnicos del Escaner de Imagen de FUJITSU.



B Precauciones de Seguridad

AADVERTENCIA

Los siguientes describen advertencias importantes descritas en este manual.

No toque el cable de AC con las manos humedas.

No toque el enchufe de alimentacion con las manos humedas. El hacerlo, podra
causar una descarga eléctrica.

>

No dane el cable de AC.

Un cable de AC dafiado podra causar fuego o choque eléctrico.

No coloque objetos pesados encima de los cables de AC, o tire, encorve, gire,
caliente, dafie o modifique los cables de AC.

Ademas, no utilice cables de AC o enchufes de alimentacion dafiados, ni cables
de AC o enchufes de alimentacion cuando la toma de corriente (de la pared) se
encuentre suelta (floja).

%,

Utilice solo los cables especificados de AC y de conexidén

Utilice solo los cables especificados de AC y de conexidn. La falta de utilizar los
cables correctos podra causar choques eléctricos y estropear el equipo.

%,

Utilice este escaner sélo en el voltaje de alimentacion indicado.
No conecte a las pistas de multiple-alimentacion.

Utilice este escaner sélo en el voltaje y en la corriente de alimentacién indicada.
El voltaje y la corriente de alimentacion impropia podra causar fuego o choque
eléctrico.

Ademas, no conecte a las pistas de multiple-alimentacion.

>

Limpie el polvo del enchufe de alimentacion.

Limpie el polvo de las partes metélicas del enchufe de alimentacion o accesorios
metélicos con un pafio suave y seco. El polvo acumulado podra causar el fuego
o choque eléctrico.

&
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No instale en lugares sujetos al humo de aceite, vapor, humedad,
y polvo.

No instale el escaner en lugares donde haya humo de aceite, vapor, humedad, y
polvo. El hacerlo, podra causar el fuego o choques eléctricos.

%,

No utilice el escaner si detecta algun olor extrano.

Si usted detecta calor proveniente del dispositivo u otros problemas tales como
humo, olores o ruidos raros, apague inmediatamente el escaner y luego
desconecte su enchufe de alimentacion.

Asegurese que el humo haya cesado, y luego contacte su distribuidor local
donde adquirié el escaner o un centro autorizado de servicios técnicos del
escaner de FUJITSU.

§

Apague el escaner si se danha.

Si el escaner se ha dafiado por cualquiera la razén, apaguelo y desenchufelo
antes de contactar con su distribuidor local donde compré el escaner.

o

No coloque liquidos en el escaner.

e No inserte o coloque los objetos metalicos en el escaner.

® No escanee documentos humedos o documentos con clips de papel o
grapas.

® No salpique o permita que el escaner se moje.

Si algun objeto exterior (agua, pequefios objetos metalicos, liquidos, etc.) cae en
el escaner, apaguelo inmediatamente y desconecte el enchufe de alimentacion
desde la salida de alimentacion. Luego contacte con su distribuidor local en
donde adquirié el escaner o centro de servicios técnicos.

Preste atencion en particular a esta advertencia en lugares donde haya nifios.

O> O

No toque el interior del escaner a menos que sea necesario.

No desmonte o modifique el escaner. El interior del escaner contiene
componentes de alto-voltaje. El tocar estos componentes podra causar fuego o
choque eléctrico.

%,



A’RECAUCI()N

Los siguientes describen las precauciones importantes descritas en este manual.

No instale el escaner en superficies inestables.

Instale el escaner en una mesa, en la cual ninguna parte del escaner sobresalga
de dicha mesa. Asegurese que el escaner sea instalado en una superficie plana
y llana

No instale el escaner en superficies inestables. Instale el escaner en una
superficie la cual no reciba ninguna vibracion para evitar la caida del dispositivo.
Instale el escaner en una superficie fuerte, la cual pueda soportar el peso del
escaner y de otros dispositivos.

) -

Inserte firmemente el enchufe de alimentacion a la toma de
corriente eléctrica.

Inserte firmemente el enchufe de alimentacion a la toma de corriente eléctrica
mas cercana.

No bloquee los puertos de ventilacion.

No bloquee los puertos de ventilacion. Bloquearlos generara calor dentro del
escaner, la cual podra causar el fuego o estropear el escaner.

%,

No coloque objetos pesados ni se pare encima del escaner.

No coloque los objetos pesados encima del escaner ni se suba utilizando la
superficie superior del escaner para realizar otras tareas. La instalacién impropia
podra causar heridas.

%,

Antes de mover el escaner, desconecte el enchufe de
alimentacion desde la toma de corriente eléctrica.

No mueva el escaner con los cables de alimentacion y de interfaz conectadas.
Esto podra dafar los cables, causando fuego, choque eléctrico o heridas.

Antes de mover el escaner, asegurese de desconectar el enchufe de alimentacion
desde la toma de corriente, y desconectar todos los cables conectados. Ademas,
asegurese que el suelo esté libre de obstrucciones.

§
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Proteja el escaner de la electricidad estatica.

Instale el escaner fuera de los campos magnéticos fuertes y otras fuentes de
interferencia eléctrica. Ademas, proteja el escaner de la electricidad estatica
debido a que podria causar el mal funcionamiento del escaner.

%,

No utilice pulverizaciones de aerosol cerca del escaner.

No utilice pulverizaciones de aerosol para limpiar el escaner. Las pulverizaciones
de aerosol causan la penetracién de la suciedad y el polvo al escaner,
resultando el estropeo del escaner y mal funcionamiento.

%,

Evite cualquier contacto cuando el escaner esta en uso.

Evite cualquier contacto cuando el escaner se encuentra en funcionamiento, de
lo contrario podria causar heridas.

p>

Desconecte el enchufe de alimentacion de la toma de corriente
cuando el escaner no se utiliza por un largo periodo de tiempo.
Cuando el escaner no se utiliza por un largo periodo de tiempo, por su

seguridad, asegurese de desconectar el enchufe de alimentacion desde la salida
de alimentacion.

G

No exponga el escaner directamente al sol.

No exponga el escaner directamente al sol o cerca de algun aparato de alta
temperatura. De lo contrario, pueda que la temperatura interna del escaner
exceda su capacidad maxima produciendo fuego o problemas en el escaner.
Instale el escaner en un lugar con suficiente ventilacion.

%,

No utilice el escaner inmediatamente después de trasladarlo de
un lugar frio a uno calido.

No utilice el dispositivo inmediatamente después de haberlo trasladado de un
lugar frio a uno calido. Esto podra causar condensacion, la cual podria crear
errores de digitalizacién. Déjelo reposando por una o dos horas antes de
utilizarlo.

%,



Capitulo 1

Antes de Iniciar el Uso del Escaner

Este capitulo describe las preparaciones requeridas antes de iniciar la utilizacion del ScanSnap.

1.1 Comprobacion de los Contenidos del Paquete de Escaner...........cccccceeeeennnnene 2

1.2 Nombres y funciones de las pPiezas .........cccccccrriiiiiiiicirncsnnssnsssssccssssssssssnnnes 3
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1.1 Comprobacion de los Contenidos del Paquete de
Escaner

Cuando desempaqueta el escaner, asegurese que todos los elementos siguientes estén incluidos en
el paquete.



1.2 Nombres y funciones de las piezas

1.2 Nombres y funciones de las piezas

Esta seccion describe los nombres de las partes y sus funciones.

B Lado Frontal

1

>
Tapa de la Bandeja de Entrada 3
Abra la tapa para la utilizacion del escéner. 8
—>El escaner se enciende con la apertura de la tapa. o
D
=3
Cubierta ADF o.
(ADF:Alimentador Automatico de Documentos) 2
@
-
n
o
Bandeja de Salida Q
. D
Monte el escaner de la manera como se muestra en -
esta figura. Ajuste las dos protuberancias frontales a m
las ranuras en la parte inferior del escaner. 8
Q.
>
)
=

Tapa de la Bandeja de Entrada

Guias Laterales

Ajuste estas guias con el ancho del documento con el
fin que las imagenes no se digitalicen torcidamente.

Bandeja de Salida

Antes de utilizar esta bandeja, despliegue la extencion
de la manera mostrada en la figura.

Podra utilizar el escaner sin la bandeja de salida.

~&
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B Botones de Operacién

E A SIAT 2

B Lado Posterior

Conector USB —

Boton [SCAN]
Pulse este boton para iniciar la
digitalizacion.

Botén [POWER]
Boton para encender /apagar el escaner.

Lampara de encendido ©

Lampara que indica el estado del escaner.
Verde (iluminado) :Listo

Verde (Parpadeando) :Digitalizando
Naranja (iluminado) :Error

No esta iluminado :Apagado

@T/_/j_ Conector del
- adaptadpr de AC

Etiqueta (que le informa que primero debera
realizar la instalacién del programa).

Retire esta etiqueta después de haber instalado.



Capitulo 2
AN NN NN NN N

Conexion del ScanSnap

Este capitulo describe como conectar ScanSnap a su ordenador personal. Antes de conectar Scan-
Snap, instale los programas suministrados (Adobe Acrobat, CardMinder y ScanSnap Manager) en

el ordenador.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
ATENGION e Instale el ScanSnap Manager antes de conectar el escaner al ordenador. Si
@g’? conecta el escaner antes de la instalacion del ScanSnap Manager, el
escaner no funcionara correctamente.

e Si ha conectado ScanSnap antes de la instalacion, la ventana "Asistente
para hardware nuevo encontrado" aparecera (esta ventana variara segun el
OS utilizado). Si esta ventana se visualiza, haga clic el botdn [Cancelar] para
cerrarla e instale primero el ScanSnap Manager.

e ScanSnap fi-5110EOX NO podra ser conectada al ordenador si el ScanSnap!
fi-4110EOX2 u otro ScanSnap fi-5110EOX se encuentre conectado.

e Sialgun otro pograma controlador del ScanSnap! fi-4110EOX2 se encuentra
instalado en el ordenador, desinstalelo antes de iniciar esta instalacion.

e NO necesitara de desinstalar el controlador del ScanSnap! fi-4010CU si ya
se encuentra instalado en el ordenador. Ambos escaneres, ScanSnap fi-
5110EOX y fi-4110CU podran estar conectados al mismo ordenador simul-
tdneamente..

. El ScanSnap Manager tiene incluido el controlador para ScanSnap
SUGERENCKQD fi-4140E0X2. Por lo tanto, ScanSnap Manager también podréa ser usado para el
ScanSnap! 4140E0X2.
* NO es posible tener conectado simultaneamente a un ordenador el escaner
ScanSnap fi-5110EOX y fi-4110EOX.

Para obtener detalles acerca del espacio requerido de isntalacion del escaner, consulte el apéndice
"Especificaciones de Instalacion" (pagina 109)

2.1 INStalacion del SOFtWAIE.......eeveieeiie e ieei e ire e re e ree s rea s rea e resrmarnnrm e rmnrmnermnrmns 6

2.2 Conexion del escaner al ordeNador.........c.oiveiireeiiremssrrensirensrensssrenssrenssrrenssrenssss 15
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2.1 Instalacion del Software

"Instalacion” es la operacion de copiar los archivos de programas suministrados con ScanSnap al
disco duro del ordenador utilizado, y de crear el proceso para utilizar ScanSnap en el ordenador en
donde los archivos de programas ScanSnap son instalados.

B Antes de Instalar ScanSnap

Antes de instalar ScanSnap, realice la siguiente preparacion.

1. Examine el sistema.

Los requisitos del sistema para ScanSnap son los siguientes:

B Sistema operativo
Uno de los siguientes sistemas operativos es requerido:
e  Windows 98
e Windows Me
e  Windows 2000 (con Service Pack 1 o mas avanzada)
e  Windows XP

. Windows 98 . Windows .

Windows 98 (2nd Edition) Windows Me 2000 Windows XP
ScanSnap ~ ~ ~ ~ ~
Manager
CardMinder™ ~ ~ v ~ ~
Adobe v ~ ~
Acrobat 6.0
PDF Thumbnail ~ v
View

B Ordenador Personal
e Intel® Pentium® III 600MHz o mas avanzado (Se recomienda Intel® Pentium® 4
1.8GHz o0 mas avanzado)
e Unidad de CD-ROM (requerida para la instalacion)
e Puerto de USB (USB2.0/1.1)

H RAM
128MB RAM (Mayor o igual a 256MB es recomendado)



2.1 Instalacién del Software

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
e ScanSnap podria no funcionar si lo conecta en el puerto de USB para el

ATENC%W? teclado o monitor.
) e Si esta usando un concentrador (HUB) de USB disponible en el mercado,
' utilice uno que tenga adaptador de AC.
e Siconecta el escaner con el interfaz USB 2.0, el puerto y el concentrador de
USB tendran que ser compatilbles con este interfaz. La velocidad de digitali-
zacion podria disminuirse si utiliza USB 1.1. Utilice el escaner mediante el

interfaz USB 2.0 si el ordenador es compatible con este.
e La velocidad de digitalizacion disminuira, si el CPU y la memoria no cumplen

con los requisitos recomendados en los paréntesis. 2
A EEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEENEN
B Espacio de disco libre ®)
e ScanSnap Manager 50 Mbytes g
e (CardMinder 120 Mbytes C>lz
e Adobe Acrobat 6.0 250 Mbytes O
e PDF Thumbnail View 5 Mbytes g_
0]
H USB 2.0 -
)
8
. Windows 98 . Windows .
Windows 98 (2nd Edition) Windows Me 2000 Windows XP (:D
>
Interfaz ~ ~ %
incorporado
(de fabrica)
Tarjeta (inter- ~ ~ ~
faz) de
Expansién

* Se requiere del controlador de USB 2.0 suministrado por Microsoft Corporation.
2. Asegurese que ScanSnap esté desconectado de su ordenador.

3. Inicie el ordenador.

Cuando utiliza Windows 2000 6 Windows XP, entre como un usuario que tenga los privile-
gios de "Administrador".

4. Salga de todos los programas que estén funcionado actualmente.
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B Instalacion de Adobe Acrobat

Instale Adobe Acrobat mediante el siguiente procedimiento desde el "Adobe Acrobat 6.0 CD-
ROM" suministrado con el escaner.

ATENCION
3\

Requisitos del sistema para "Adobe Acrobat 6.0 Standard":
e (OS: Windows 98 Second Edition.
Windows 2000 (Service Pack 2 o mas avanzada).
Windows XP Professional o Home Edition.
e Internet Explorer 5.01 o mas avanzada
e Resolucién de Pantalla: 800 x 600 6 superior
NOTA: Adobe Acrobat 6.0 no es disponible para Windows 98 y Windows Me.
Si esta utilizando uno de estos OS, instale Adobe® Acrobat® Reader™
siguiendo las instrucciones en la pagina 8.

* Para mas detalles, visite la seccion FAQ en el sitio Web de Adobe:
http://www.adobe.com (As of Dec. 12, 2003)

o0

i

Adobe Acrobat es requerido para visualizar la "Guia del Usuario" del Scan-
Snap fi-5110EOX vy la "Guia del Usuario" del CardMinder.

Adobe Acrobat también podra ser enlazado a Scan-Snap, de tal manera que
podra visualizar las imagenes escaneadas en la ventana Acrobat.

* NO tendra la necesidad de instalar Adobe Acrobat si ya lo tiene instalado en

el ordenador.

= Avance a la seccién "Instalacién de los Programas Suministrados (ScanSnap
Manager, CardMinder y PDF Thumbnail View)" (pagina 10).

<En el caso de Windows 98 / Windows Me>
Adobe Acrobat 6.0 no es disponible en Windows 98 y Windows Me. Para la
visualizacion de un archivos PDF (ejemplo: manual de instrucciones y / o ima-
gen digitalizada), instale Adobe® Acrobat® Reader™ siguiendo las instruc-
ciones mostradas a continuacion.
1. Inserte el Setup CD-ROM del escaner en la unidad de CD-ROM.
2. Haga clic con el botén derecho del ratén en el botén [Inicio] y
seleccione explorador.
3. Haga doble clic en el icono [ar505esp.exe] el cual esta ubicado debajo
de [AcroRead] en la unidad de CD-ROM.
4. Instale la aplicacion siguiendo las instrucciones en la ventana de insta-
lacion.
* NOTA: NO es posible editar o escanear imagenes con Adobe® Acrobat®
Reader™.



2.1 Instalacién del Software

Opera@

1. Inserte el Adobe Acrobat 6.0 CD-ROM en la unidad de CD-ROM.

= E1 CD-ROM es reconocido automaticamente, y la ventana "Reproduccion automatica de
Adobe Acrobat 6.0" se aparecera.

e Si la ventana "Reproduccion automatica de Adobe Acrobat 6.0" no es
SUGERENC&Q) visualizada después de haber insertado el Adobe Acrobat 6.0 CD-ROM en la
unidad de CD-ROM, haga doble clic el icono "AutoPlay.exe" en la unidad de
CD-ROM utilizando Explorador.

2. La pantalla siguiente se visualizara. Seleccione [Instalar] y haga clic en el botén
[Instalar Acrobat 6.0 Standard]

A Reproduccion automatica de Adobe Acrobat 6.0

Adobe Acrobat 6.0 standard 1A

_ ‘

deugueos |op uoixeuoD NG’

Léame |

A - |

\’/mstrucciones de instalacidn
_ \

[v Muostrar la reproduccidn automatica la préwima vez que se inzerte el CD. S alir

3. Haga clic en el botén [Siguiente].

i Adobe Acrobat 6.0 Standard)- Asistente

J Cancelar
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4. La pantalla de instalacion es visualizada. Instale Adobe Acrobat siguiendo las instruc-
ciones mostradas en la ventana.

P Para los detalles en instalacién del Adobe Acrobat 6.0, Iéase la descripcion
SUGERENCaQD que es visualizada al hacer clic el botdn [Instrucciones de instalacion].

Para mas detalles acerca de las funciones y operciones de Adobe Acrobat
6.0, consulte la "Ayuda" del Adobe Acrobat 6.0.

B Instalacion de los Programas Suministrados (ScanSnap Manager,
CardMinder y PDF Thumbnail View)

Instale los programas suministrados para ScanSnap desde "Setup CD-ROM" suministrada con el
escaner.

Opera%

1. Inserte el Setup CD-ROM del escaner en la unidad de CD-ROM.

—> La ventana "ScanSnap Setup" se inicia, y la ventana de didlogo de "ScanSnap Setup" es

visualizada.

'» ScanSnap Setup

.

Y

( Mostrar Readme ) scansnap

Color Image Scanner

A\
( Instalar productos ) Bienvenidos a la instalaci de ScanSnap.
T Gracias por haber adquirido ScanSnap
||
( Documentos ) - ScanSnap Manager
- CardMinder

1l - PDF Thumbnail Yiew
(Examinar contenido CD )

(Ccmtacte con nosotros ) ‘///
Y78\ \ A,

(x4 AN

Y
Y
\

P Si la ventana "ScanSnap Setup" no se visualiza después de haber insertado
S“GERENC'ACQD el Setup CD-ROM en la unidad de CD-ROM, haga doble clic el icono de
"AutoPlay.exe" en la unidad de CD-ROM utilizando Explorador.

10 |



2.1 Instalacién del Software

2. Haga clic el boton [Mostrar Readme] en La ventana de dialogo de "ScanSnap Setup".
En esta seccion se describe las precauciones para seguir durante la instalacion y desinsta-
lacion del ScanSnap, la estructura de archivos en el Setup CD-ROM, y otras informaciones.

'» ScanSnap Setup

Scansnap

Color Image Scanner

Mostrar Readme

( Instalar productos ) Bienvenidos a la instalaci de ScanSnap.
T Gracias por haber adquirido ScanSnap
||
.|

( Documentos ) - ScanSr_]ap Manager
- CardMinder

1l - PDF Thumbnail Yiew
(Examinar contenido CD )

(Ccmtacte con nosotros )

—> Cuando haya terminado de leer esta descripcion, cierre la ventana.

deugueos |op uoixeuoD NG’

3. Haga clic el botoén [Instalar productos] en la ventana de dialogo de "ScanSnap
Setup".

'» ScanSnap Setup

( Mostrar Readme ) 5can5nap

Color Image Scanner

« Instalar productos 1) Bienvenidos a la instalaci de ScanSnap.

Gracias por haber adquirido ScanSnap

( Documentos ) - ScanSr_]ap Manager
- CardMinder

1l - PDF Thumbnail Yiew
(Examinar contenido CD )

(Ccmtacte con nosotros )

—> La pantalla "Bienvenido a InstallShield Wizard de ScanSnap" es visualizada.
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4. Haga clic en el botdn [Siguiente].

ScanSnap rz|

Bienvenido a InstallShield Wizard de ScanSnap

InstallShield(r] “izard instalard ScanSnap en su equipo.
Para continuar haga clic en Siguiente.

Cancelar

= La pantalla de "Contrato de licencia" es visualizada.

5. Examine los detalles del "Contrato de licencia." Si esta de acuerdo con los detalles,
haga clic el boton de [Si].

Sino esta de acuerdo con los detalles, haga clic el boton de [No]. Este cancela la instalacion.

ScanSnap

Contrato de licencia

Lea cuidadosamente el acuerdo de licencia siguiente.

Presione la tecla &% PAG para ver el resto del acusrdo.

POR FAVOR LEA DETENIDAMENTE ESTOS TERMINDS ¥ COMDICIOMES ANTES A
DE USAR EL SOFTWARE. 51 SELECCIONA 51", INDICARA QUE ACEPTA TODO 5
LOS SIGUIENTES TERMINOS Y COMDICIOMES. N

I. LICENCl4 v COPYRIGHTS

Solo podra uzar este Software en un zolo ordenador en cada momento. Para evitar
dudas, usted adquiere un derecho limitado para usar este Software y PFU LIMITED o un
Desarrollador de tercera parte, retiene todos log derechos, inclupendo pero no limitandose
a log Copyright zobre el Software. v
sAcepta todos los téminos especificados en el acuerdo de licencia? Si elige Mo, se cenaré el
programa de instalacion. Para realizar la instalacidn de ScanSnap debe aceptar el acuerdo.

= Cuando hace clic en el boton de [Si], la pantalla de "Elegir ubicacion de destino" es visu-
alizada.

6. En la pantalla de "Elegir ubicacion de destino", seleccione el directorio de instalacién,
y haga clic el botdn de [Siguiente].

Para instalar ScanSnap en la carpeta visualizada, haga clic el boton de [Siguiente].
Normalmente, NO necesita cambiar la carpeta en el directorio de instalacion. Cambie el
directorio de instalacién cuando no haya suficiente espacio de disco libre en la unidad donde
la carpeta de instalacion es localizada.
Para cambiar la carpeta de instalacion ScanSnap, haga clic el boton de [Examinar...]. La ven-
tana de didlogo de "Elegir carpeta" es visualizada. Luego seleccione la carpeta para instalar
ScanSnap.



2.1 Instalacién del Software

ScanSnap

Elegir ubicacion de destino !
Seleccione la carpeta en la que el programa de instalacion ubicard B
loz archivos. ‘

El programa ingtalard ScanSnap en la carpeta siguiente.

Para realizar la instalacidn en esta carpeta, haga clic en Siguiente. Para hacerlo en otra
carpeta, haga clic en el botdn Examinar y seleccione otra.

Carpeta de destino

K:\Archivos de programatPFUAS canSnap Examinar...

Cancelar

< flrds

i

= La pantalla de "Tipo de instalacion" es visualizada.

7. Seleccione una opcion y haga clic el boton [Siguiente].
Seleccione [Tipica] para una instalacion ordinaria.

ScanSnap

Tipo de instalacion d
Seleccione el tipo de instalacion que se va a ejecutar, I B

Haga clic en el tipo de instalacidn que desee v, a continuacidn, haga clic en Siguiente.

deugueos |op uoixeuoD NG’

@ Tipica El programa se instalara con las opciones mas comunes. Opcidn
recomendada para la mayoria de loz usuarios.

" Compacta El programa se instalara con el minimo nuimero de opciones requernidas.

" Personalizada  Es posible elegir las opciones que se desean instalar. Recomendada para
usuanos avanzados.

< flrds

Cancelar

—> Este visualiza la pantalla de "Iniciar la copia de archivos".

e e Tipica
SUGERENC&Q) Esta opcion instala ScanSnap Manager, CardMinder, PDF Thumbnail View y sus
manuales.

e Compacta

Esta instala s6lo el programa ScanSnap Manager y su manual.
e Personalizada

Podra seleccionar el programa y el manual que desee instalar.
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8. En la ventana "Iniciar la copia de archivos", examine los archivos que seran instala-
dos, y haga clic el botdn [Siguiente].

ScanSnap

Iniciar la copia de archivos

Revize la configuracion antes de copiar los archivos.

El pragrama de ingtalacidn tiene suficiente informacion para iniciar la copia de archivos. Si
desea revizar la configuracion o realizar algun cambio, haga clic en Atrds. 5ino, elija Siguiente
para iniciar la copia de archivos.

Configuracion actual:

Carpeta de instalacion: K:\Archivos de programatPFUAS canSnap
Tipo de ingtalacion: Tipica
Instalar elementos:

ScanSnap Manager

CardMinder

FDF Thumbnail Yiew

< flrds

Cancelar

= Esto iniciara la instalacion de los programas almacenados en el Setup CD. Después que
la instalacion haya terminado, la ventana "InstallShield Wizard Completo” se aparecera.

9. En la pantalla de "InstallShield Wizard completo”, haga clic el botén de [Finalizar].

InstallShield Wizand

InstallShield Wizard completo

InstallShield \Wizard ha instalado ScanSnapl con éxito. Antes
de utilizar el programa, es necesario reiniciar el equipo.

* Si, desen reiniciar el equipo ahora.

" Mo, reiniciaré el equipo mas tarde.

Fietire todos log discos de lag unidades v, a continuacidn,
haga clic en Finalizar para completar el programa de
inztalacidn.

= Si selecciona "Si, deseo reiniciar el equipo ahora.", su ordenador sera reiniciado.
= Si selecciona "No, reiniciaré el equipo mas tarde.", la ventana de dialogo de "ScanSnap
Setup" sera visualizada. Haga clic el boton de [Finalizar] para cerrar la ventana de

dialogo de "ScanSnap Setup”. (Tendra que reiniciar el ordenador para completar la insta-
lacion)

P Para visualizar las guias del usuario del ScanSnap fi-5110EOX y CardMind-
SUGERENC&Q) er™ requerira el programa Adobe Acrobat o Adobe® Acrobat® Reader™ es
requerido. Si uno de estos software no se encuentran instalados en el ordena-

dor utilizado, instale Adobe Acrobat 6.0 por medio del "Adobe Acrobat 6.0 CD-
ROM" suministrado con el escaner.



2.2 Conexion del escaner al ordenador

2.2 Conexion del escaner al ordenador

Siga el procedimiento siguiente para conectar su ordenador al escaner.
1. Enchufe el escaner a una toma de corriente eléctrica por medio del cable y el adaptador de
AC.

2. Conecte su ordenador a ScanSnap utilizando el cable de USB.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
e Asegurese de conectar el cable de AC antes de conectar el cable de USB.

ATENCION , . .
@g’? e Asegurese de instalar ScanSnap Manager al ordenador antes de conectar el escaner
al ordenador. (Para obtener mas detalles acerca de la instalacion, consulte "Insta-
lacién del Software" (pagina 6).

El siguiente describe cada uno de los dos procedimientos susodichos.
B Conexién del Adaptador de AC

Conecte el cable de alimentacion de la manera mostrada a continuacion.

1. Conecte el cable de AC al adaptador de AC.

ﬁ@*g

Cable de AC Adaptador de AC

deugueos |op uoixeuoD NG’

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
No utilice otros cables de los suministrados con este producto. Utilice sélo los

ATENC'O@QI? cables especificados de AC y de conexion
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN

2. Conecte el adaptador de AC al ScanSnap y enchufe el cable de AC a una toma de correinte
eléctrica.

Toma de
corriente
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Conexion del Cable de USB

Conect el cable de USB siguiendo los pasos mostrados a continuacion

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
) e Use el cable USB suministrado con este escaner. NO se garantiza la
ATENC%W? operacion con otros cables USB disponibles en el mercado.

\ e Cuando conecta a un concentrador (HUB) de USB, asegurese de conectar al
concentrador (primera etapa) mas cercano a su ordenador. Silo conecta a un
concentrador en la segunda etapa, el escaner pueda que no funcione.

e Siconecta el escaner con el interfaz USB 2.0, el puerto y el concentrador de
USB tendran que ser compatilbles con este interfaz. La velocidad de digitali-
zacion podria disminuirse si utiliza USB 1.1. Utilice el escaner mediante el
interfaz USB 2.0 si el ordenador es compatible con este.

1. Quite la etiqueta puesta en el lado posteiror del escaner ScanSnap.

OIONONUIDODDDnDD
mmmmmmmmm BREERREEEEREBRRRREREREE

Entrada del \L—D e —
cable USB \ q\\/
kﬁ? Etiqueta

2. Inserte el cable USB en la entrada del cable USB del ScanSnap y conecte el otro
extremo del cable en el puerto USB del ordenador.
Insértelo firmemente.

DIDIIDnONEoNInDD

USB cable




2.2 Conexion del escaner al ordenador

3. Abra la tapa de la Bandeja de entrada del escaner.

Tapa de la Bandeja de Entrada

Boton [POWER]

= ScanSnap es detectado automaticamente por su ordenador. 2
A B EEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEHRN '®)
Si el escaner no se enciende automaticamente, pulse el boton [POWER] en el o

ATENCION . >
escaner. 2

g\

EEEEEEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER a
©)

B Para Windows 98 E._)D

El mensaje de "Inserte el disco" es visualizado. %

Inserte el Windows(r) 98 CD-ROM en la unidad de CD-ROM, y haga clic el boton de %))
[Aceptar]. 8

Inserte el disco [ %] -O

o Inserte el dizco que tiene la etiqueta 'CO-ROM de 'Windows 98 SEGUNDA EDICION ' y haga clic en Aceptar.

B Para Windows Me
El nuevo hardware es anadido automaticamente, y el proceso es continuado.

B Para Windows 2000

La ventana de didlogo de "Firma digital no encontrada" es visualizada. Haga clic el
botdn de [Si].

Firma digital no encontrada |

La firma digital de Microzoft indica que el zoftware ha sida
probado con Windows v que dicho software no ha sido
modificado desde que fue probado.

El software que va a instalar no pozee una fima digital de
Micrazaft. Por lo tanto, no se garantiza que este software
funciohe corectamente con \Windaws.

f-B1T0ED

Sidesea buscar software de Microzoft firmado
digitalmente, visite el sitio Web de Windows Update
en http:/ Awindowsupdate. microzoft. com para ver si
hay algunao disponible.

;Degea continuar con la instalacion?

MNo Mas informacidn
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B Para Windows XP
La ventana de didlogo de "Asistente para hardware nuevo encontrado" es visualizada.
Haga clic en el boton [Siguiente].

Asistente para hardware nuevo encontrado

Este es el Asistente para hardware
nueyo encontrado

Este asistente le ayudard a instalar software para:

fi-5110E0X

f\.') 5i su hardware viene con un CD o disquete de
“4§” instalacién, insértelo ahora.

i[dué desea que haga el asistente?

(®) Instalar autométicamente el software [recomendada)
() Instalar desde una lista o ubicacion especifica [avanzado)

Haga clic en Siguients para continuar.

Siguiente »

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
) Si se aparece el mensaje "Si su hardware viene con un CD de instalacion o
ATENC%&"? floppy disk, insértelo ahora", NO necesitara insertar el CD en la unidad de CD.

La ventana de dialogo "Instalacion de hardware" es visualizada. Haga clic el boton [Continuar].

Instalacion de hardware

] E El zoftware que estd instalando para este hardware:
L
fi-5110ED:

na ha superado la prueba del logotipo de ‘Windows que comprueba

que ez compatible con ‘Windows ¥P. [iPor qué es importante esta

prueha?)

Si inda con la instalacion de este sof puede
crear p od tabilizar la ta funcionalidad
de su sist bien i diat te o en el futuro.

Mi ft ienda que detenga esta instalacion ahora
¥ e ponga en tacto con su pi dor de hard

para consultarle acerca del software que ha pasado la
ba del logotipo de Windows.

LContinuar Detener la instalacion ]

La ventana de didlogo "Asistente para hardware nuevo encontrado" que le notifica la
finalizacién es visualizada. Haga clic el boton de [Finalizar].

= ScanSnap es afiadido a su ordenador como un nuevo hardware



2.2 Conexion del escaner al ordenador

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
El icono "ScanSnap Manager" en la bandeja de tareas podria tardar en visual-

ATENCION
\ izarse como 9 :

Pulse el boton [POWER] en el escaner cuando el icono permanece

visualizado como .

. Para apagar / encender el escaner mediante el boton [POWER]. Presiénelo

L)
S”GERENCaQD por mas de 1 segundo.
*Para prevenir errores, el botén [POWER] no funcionara si no es

pulsado por mas de 1 segundo

e El suministro de energia al escaner podra ser controlado por medio de las
SUGERENC“Q) siguientes acciones:
C e Abrir / cerrar la tapa de la Bandeja de Entrada del escaner
e Apagar /encender el ordenador
e Pulsar el botén [POWER] en el escaner (cuando la tapa de la Bandeja de
Entradas esté abierta).

Abrir /cerrar la tapa de la Bandeja de Entrada controla el suministro de
energia al escaner en cualquiera de las acciones mencionadas. Por ejemplo,
el escaner no se encendera aun encienda el ordenador si la tapa de la
Bandeja de Entrada esté cerrada.
Generalmente, podra simplemente encender / apagar el escaner con sélo
abrir / cerrar la tapa de la Bandeja de Entrada cuando el escaner esté
conectado al ordenador.

Guia del Usuario del ScanSnap fi-5110EOX | 19
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Capitulo 3
NN N NN N

Operaciones de Escaneo Basico

Este capitulo describe las operaciones basicas con el ScanSnap.

3.1 Flujo de OPeracCioNEeS .......ccuieeeieeirreirmemeesmmmssssessssssssessssssssssssesssesssmeeeeesmeeemeeeeeeeeeeen 22
3.2 Digitalizacion de Diferentes tipos de Documentos ..........ccccceeeviiiiiieccveecceeeeeea, 28
3.3 Colocacion de DocUmMENtOS.........cccceerrriiiniiiinmsrrre s annes 30
3.4 Cambio de Configuraciones de Digitalizacion...........ccccccceeeveiiieiiiieeeee e, 33
3.5 Ajustes de acuerdo a sus necesidades..........cooovriiiiiiiiiiiiiiiii e 50
3.6 Digitalizacion de Tarjetas de Visita.......cccccceereiiiessis s 70
3.7 Ver "miniaturas™ de los archivos PDF ... 74
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3.1 Flujo de Operaciones

Esta seccion describe el flujo de operaciones iniciando con la digitalizacion de un documento en
ScanSnap hasta la manera de guardar la imagen escaneada en formato PDF.

B Preparacion

Operacion
1. Asegurese que el cable de AC esté conectado al escaner.

2. Asegurese que el escaner esté correctamente conectado a su ordenador.

e Podra conectar el escaner a su ordenador después de haberlo encendido.
SUGERENC“‘Q Cuando el escaner ya se encuentra conectado a su ordenador, no necesita
re-conectarlo.

3. Encienda el ordenador.
= El icono "ScanSnap Manager" aparecera cuando Windows se inicia.

= El escaner se encendera y el icono del "ScanSnap Manager" cambiara de E a E .

22 |



3.1 Flujo de Operaciones

o Si el escaner NO se enciende automaticamente aun cuando abra la tapa de la
S”GRENC&QD Bandeja de Entrada, pulse el botén [POWER] en el escéaner.

B Digitalizacion de Documentos

Operacion

1. Asegurese que el icono de "ScanSnap Manager" esté visualizado en la bandeja de
tareas.

e, 4y 16:43

. Si el icono de "Monitor de ScanSnap" no esta visualizado, seleccione [Progra-
SUGERENG, QD mas] - [ScanSnap Manager] - [ScanSnap Manager], desde el menu de [Inicio],
C y inicie "ScanSnap".

Generalmente, "ScanSnap Manager" es registrado bajo los programas "Star-
tup" (de arranque), de tal manera que su icono se visuliza en la bandeja de
tareas cuando Windows es iniciado. Si este no estd registrado bajo los pro-
gramas "Startup”, desde el menu de [Inicio] seleccione [Programas] - [Scan-
Snap Manager] - [Iniciar Registro] con el fin de registrarlo.

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)

2. Coloque el documento en el escaner.
Counsulte "3.2 Digitalizacion de Diferentes tipos de Documentos" (pagina 28) y "3.3 Colo-
cacion de Documentos" (pagina 30).

SCAN

3. Pulse el boton (@) (ISCAN]).

= Esto iniciara la digitalizacion.

w Como ajuste por defecto, los documentos son digitalizados en el modo
SUGERENCV*Q) "Duplex" al pulsar el botén [SCAN]. Con el programa "ScanSnap Manager",
C podra ajustar el escaner para digitalizar documentos en el modo "Simplex"
cuando pulse el botén [SCAN].

Guia del Usuario del ScanSnap fi-5110EOX | 23



24

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
e NO conecte o desconecte otro dispositivo USB durante una operacion de

ATENCION
@i‘? digitalizacion
v e NO cierre la tapa de la Bandeja de Entrada, ni pulse el botén [POWER] en el

escaner durante una operacién de digitalizacion.
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm

= La lampara del escaner ilumina luz verde durante una operacion de digitalizacion.

La siguiente ventana aparece para indicar el estado de la digitalizacion.

Manager de ScanSnap - Escaneo de imagen y almacenamiento de archivo

.,, Procesando datos comprimidos.
S Detener(Dn)
Ezcaneo completado 2 Pagina

Duplex, Color automéatico, Mormal, PDF, Tamafio automatico
Omitir pagina en blanco, Rotacidn, Enderezamiento, Compresidn 3

— La aplicacion suministrada con el escaner (Adobe Acrobat, etc.) se inicia, y la imagen

escaneada es visualizada.

'@Archwn Edicién  ¥er Dorumento Herramientas Avanzadas Ventana dyuda g x

}Abmr =Y n Impr\mlr (‘ w mcrearPDF - G | Revisar y comertar IjPrcrteger - lFlrmar -
‘ \”'|]:T Seleccionar texto + z_j G‘k Ll |:|||:|| @ 50% ||v|
Bl T S———
-
[Pwcemroren T crearpor

= Revisar y comentar

ﬂ Proteger

Color knage Seanner

GEEnSTE)p" Fmor
iE Mas temas...
1i-5110E0X
Getting Started @ Ayuda completa Acrobat 6.0

[¥]Mostrar la ventana Instrucciones de usa al inicio

/

Ecomentarios f_Péginas | Copas | Frmas “ff Marcadores
o
,
i

|<

A 209,93 x 303 mm

Tde? H[(EH o

Para obtener detalles acerca de los ajustes de la digitalizacion, nombres de archivos y car-
peta a guardar, etc., consulte "3.4 Cambio de Configuraciones de la digitalizacion"
(pagina 34).

Acerca la digitalizacion de las tarjetas de visita, consulte "3.6 Exploracion de Tarjetas de
Visita" (pagina 71).

P Como configuracion por defecto, los documentos son digitalizados en
SUGERENC"*Q) "Calidad: Normal" y "Modo de color: Auto".



3.1 Flujo de Operaciones

<. ® Antes de escanear los documentos que contienen el texto impreso o
SUGERENCZQ) manuscritos, marque la casilla de control "Configuracion sélo para documen-
tos de texto". Para ello entre en [Opcion...], [Modo de escaneo] y marque la
opcion "Escanear y guardar configuraciéon". Para obtener detalles, consulte
"3.4 Cambio de Configuraciones de Digitalizacion" (pagina 33).
e La aplicacién que es iniciada automaticamente después que la digitalizacion
haya terminado, dependera de la opcién que se tinene seleccionado en
el panel [Aplicacion] de la ventana de dialogo "Escanear y guardar configu-
racion". Para obtener detalles, consulte "3.4 Cambio de Configuraciones de
Digitalizacién" (pagina 33).
e |Los documentos escaneados también pueden guardarse en un formato de
imagen (JPEG). En este caso, cambie las configuraciones de digitalizacion

del documento antes de escanear el documento. Para obtener detalles
acerca de los cambios de los ajustes de digitalizacion, consulte "3.4 Cambio
de Configuraciones de Digitalizacion" (pagina 33). Las siguientes configura-
ciones de digitalizacion del documento pueden ser cambiadas:
eAplicacion conectada a ScanSnap
eCarpeta para guardar las imagenes escaneadas
eNombre de archivo para guardar las imagenes escaneadas
eFormato de archivo de la imagen escaneada,(*.pdf/*.jpg)
eTamano del documento
eModo de digitalizacién (borrador, alta calidad, reducir el ruido de ima-
gen posterior, eliminar automaticamente las paginas vacias)
eTamanio del archivo de la imagen escaneada
el a velocidad de escaneo de la imagen escaneada.
La escala de escaneo podria variar ligeramente.
e Con Adobe Acrobat 6.0, las imagenes escaneadas (guardadas como archivo
PDF) pueden ser procesadas con las siguientes funciones:
Conversion de paginas escaneadas a texto que permite realizar
busquedas
En la ventana de Acorbat, de |la barra del menu seleccione [Docu-
mentos] - [Captura de Papel]-[Iniciar Captura...]
*)JEn el caso de usar imagenes a colores, verifique primero que se
hayan escaneado en la calidad "mejorada" o "Superior". (Consulte
la la pagina 40)
Reducir tamano de archivo
De la barra del menu seleccione [Archivos] - [Reducir tamafio de
archivo].
Para obtener detalles en como utilizar estas funciones, consulte la
[Ayuda del Acorbat 6.0].

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)
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B Encendido del Escaner

26

El ScanSnap puede ser encendido / apagado por medio de las siguientes acciones:

e Encendiendo / apagando el ordenador

e Abriendo / cerrrando tapa de la Bandeja de Entrada del escaner.

Normalmente, no necesita encender / apagar el escaner cuando esté conectado al ordenador.

Apagando el ordenador o cerrando la tapa de la Bandeja de Entrada....
La lampara del escaner dejara de iluminar y el escaner se apagara.

Encendiendo el ordenador o abriendo la tapa de la Bandeja de Entrada....
La lampara del escaner se iluminara y el escaner se encendera.

Para apagar el escaner con la tapa de la Bandeja de Entrada abierta, pulse el boton [POWER] en el
escaner.

P Para apagar / encender el escaner mediante el boton [POWER]. Presionelo
SUGERENC&Q) por mas de 1 segundo.

*Para prevenir errores, el botéon [POWER] no funcionara si no es pulsado por mas de
1 segundo.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
) e Dependiendo en el ordenador, el escaner de ScanSnap se inicializa varias
ATENCION L
@3’? veces durante el inicio del ordenador.

e De acuerdo al ordenador, la lampara de encendido podria tardar 2 6 3 minu-
tos en apagarse (esto es debido por la especificacion del ordenador y no por
el malfuncionamiento del escaner).

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm



3.1 Flujo de Operaciones

B Fin de la operacion

Cerrando "ScanSnap Manager"

Operao@

Haga clic en el icono 9 de la bandeja de tareas, y seleccione [Salir] en el menu visualizado.

P "ScanSnap Manager" es necesario para las operaciones con el escaner Scan-
SUGERENC&Q) Snap. Para iniciar "ScanSnap Manager", seleccione [Programas] - [ScanSnap
Manager] - [ScanSnap Manager].
(*Generalmente, no necesita salir de "ScanSnap Manager".)

Desconectando el escaner

Operacion

1. Cierre la tapa de la Bandeja de Entrada para apagar el escaner.

= El icono del "ScanSnap Manager" en la bandeja de tareas cambiara del simbolo "acti-

vado" al "desactivado".
2. Desconecte el cable USB del ordenador.
3. Desenchufe el cable de AC de la toma de corriente eléctrica.
. Abrir /cerrar la tapa de la Bandeja de Entrada controla el suministro de

SUGERENC“Q energia al escaner. Por lo general, NO necesitara de encender / apagar el
escaner cuando esté conectado al ordenador.

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)
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3.2 Digitalizacién de Diferentes tipos de Documentos

La tabla siguiente resume los tipos de documentos que pueden digitalizarse en este escaner.

Tipo de | Papel comunmente utilizado en oficinas,
documento | postales, tarjetas de oficina.
Gramaje | De 52 g/m? a 127 g/m? (de 14 Ib a 28 Ib)
Legal (216mm x 355.6mm)
A4 (210 mm x 297 mm)
Carta (216mm x 279.4mm)
B5 (182 mm x 257 mm)
A5 (148 mm x 210 mm)
Tamaino | B6 (128 mm x 182 mm)
A6 (105 mm x 148 mm)
Tarjeta de Visita (55 mm x 90 mm)
Postal (100 mm x 148 mm)
Personalizada Ancho: de 50.8 a 216 mm
Largo: de 50.8 a 360 mm

. No utilice los siguientes documentos.

SUGERENC&Q) e Documentos con clips o grapas
e Documentos escritos con tinta y todavia himedos
e Documentos mas largos que Legal (Ancho: 216mm, longitud: 355.6mm)
e Documentos mas pequefios que 50.8 x 50.8 mm.
o Materiales aparte de papel como tela, hoja de metal, o diapositivas.
e Documentos mas delgados (finos) a 52 g/m? (14lb) y mas gruesos que 127

g/m? (28 Ib.)

e Papel calco
e Papel fotosensible
Los siguientes documentos puedan presentar dificultades cuando son digitali-
zados por éste escaner.
e Documentos de espesor no uniforme (ej. sobres).
e Documentos con arrugas Y rizos.

Documentos con dobleces o rasgados.

Papel copia (carbén)

Papel estucado

Documentos perforados o taladrados

Documentos no rectangulares

Documentos con hojas de diferente ancho

e Papel Anticopiativo

28 |



3.2 Digitalizacion de Diferentes tipos de Documentos

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
] e Para evitar la suciedad en los rodillos y evitar los errores de alimentacion,
ATENC%W? evite escanear documentos escrito con lapiz. Si la digitalizacion en tales doc-
) umentos fuera necesaria, limpie los rodillos con mas frecuencia. Para mas
detalles, consulte "6.2 Limpieza del Exterior del Escaner" (pagina 91).
e El papel anticopiativo contiene sustancias quimicas que pueden dafar el
Pad ASSY o los rodillos (ejemplo: Rodillo de Recogida). Preste atencién a
los puntos siguientes:
eLimpie el Pad ASSY o rodillos con mas frecuencia.
el a duracion del escaner (la vida de servicio) podra ser reducida si utiliza
papel de pasta quimica (sin pulpa mecanica)(wood-free paper).
e La digitalizacion de una fotografia mediante este escaner podria rasgufiar la
superficie de la fotografia.

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)
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3.3 Colocacion de Documentos

Esta seccion describe como colocar los documentos en Bandeja de Entrada del escaner.

B Coémo cargar documentos

1. Alinee los bordes del documento.

Alinee los bordes del documento de la siguiente manera:
1) Ordene los bordes del documento.
Ordene y alinee los lados del documentos.
2) Verifique el nimero de paginas en el lote de documentos que va a colocar en la
bandeja de entrada.
La cantidad estandar de hojas que podran ser colocadas es la siguiente:
-Lote de documento igual o inferior a Smm de espesor (50 hojas de 64g/m2 de gra-
maje o 17 Ib) de papel tamafio A4 o inferior

e La precision de digitalizacién
SUGERENGL, Q) aumentara si coloca el docu-
C mento en el escaner de manera
que el borde de los papeles for-
men un patrén "escalera", asi

como se muestra en la figura de
la izquierda Direccion de Digitalizacion

Patrén
"Escalera"

Antes de colocar el documento en el escaner, airéelos de la siguiente manera:
1) Seleccione un lote de hojas no superior a 5 mm de espesor.
2) Sujete los dos extremos del documento, y abralo en forma de arco.

3) Sujete dos extremos del documento con las dos manos, y doblelo hacia delante y
hacia atras, tal y como se puede ver en la figura.

4) Repita los pasos 1) al 3) unas cuantas veces.
5) Sujete los otros dos lados del documento, y airéelo otra vez.

30 |



3.3 Colocacion de Documentos

2. Coloque el documento en la bandeja de entrada.
Coloque el documento con el tope hacia el ADF en posicion vertical con la primera pagina
(cara principal) boca abajo.
Reduzca la cantidad de hojas cuando el grosor del documento sobrepase la linea de referen-
cia ubicada en las guias laterales.

Linea de

Referencia [~~~ 4 P Bandeja de Entrada

&

Guia Lateral

Antes de colocar documentos de tamafio grande (A4 /Carta / oficio), tire la
extension de la tapa de la Bandeja de Entrada y ajustela a la longitud del
documento.

Extension —=37 F=

Tapa de la
Bandeja de
Entrada

Guia del Usuario del ScanSnap fi-5110EOX |
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3. Ajuste las guias laterales del ADF, al ancho del documento.

Mueva las guias del laterales y ajtstelas para que no exista ningtin espacio entre éstas y los
bordes del documento. Si hay espacio entre el documento y las guias, las imagenes esca-
neadas podrian salir torcidas.

Documento
Guia Lateral

. Usando la Bandeja de Salida podra evitar que el documento se desordene
S“GEREN‘EQD despues que hayan sido digitalizadas. Para obtener detalles acerca de como
instalar la Bandeja de Salida al escaner, consulte Nombres y funciones de las
piezas (pagina 3).
Utilice la Bandeja de Salida de la siguiente forma siguiente.
1. Sujete el tirador y tire de la Bandeja de Salida hacia usted.

2. Inserte su dedo en la muesca de la Bandeja de Salida y despliegue la
extension de la bandeja.




3.4 Cambio de Configuraciones de Digitalizacion

3.4 Cambio de Configuraciones de Digitalizacion

Todas las operaciones del ScanSnap son controlados por el "ScanSnap Manager".

Generalmente, ScanSnap Manager is registrado en la bandeja de tareas visualizado como e .

Haga clic con el boton derecho del raton en este icono, y el siguiente menu aparecera. Con este
ment podra iniciar la digitalizacion, configurar los ajustes de digitalizacion, o verificar los con-
sumibles.

Escanen diplex I Inicia la digitalizacion Duplex/Simplex.

Escanen simple:x ——Hace aparecer la ventana "Escanear y

/ guardar configuracion”.

__ Hace aparecer la ventana "Comprobar

Comprobar suminiskro de consumibles ~— | suministro de consumibles

Ajuskte, .,

feeuida - %1 Visualiza la ventana de Ayuda o la ventana
¥ "Acerca de".

| Salir ﬂ Sale del programa ScanSnap Manager.

Esta seccion describe los ajustes de la ventana "Escanear y guardar configuracion".
Las configuraciones que pueden cambiarse son las siguientes:
e El programa que se inicia automaticamente después de escanear con el ScanSnap —[Apli-

cacion]|

e (Carpeta para guardar las imagenes escaneadas — [Guardar en]

e Modo de Digitalizacion (Digitalizacion de borrador, alta calidad, digitalizacion en modo de
color, digitalizacion en modo de Blanco y Negro, reduccion del ruido de la imagen poste-
rior, eliminar automaticamente las paginas en blanco) —[Modo de escaneo]

e Formato de archivo de la imagen escaneada—> [Tipo de archivo]

e Tamafo del documento a digitalizar— [Tipo de papel]

e Tamafio del archivo en donde se guardan las imagenes escaneadas— [Tamarfio de archivo]

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)

Los siguientes pasos describen como cambiar estas configuraciones.

Opera(@

1. Haga clic el icono de "ScanSnap Manager" en la bandeja de tareas con el botdn
derecho de ratén, y seleccione [Ajuste...] del menu visualizado.
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Escanen diple:
Escanen simples:

Comprobar suministro de consurmibles, .

Ayuda k

| Salir E

—> La ventana de didlogo de "Escanear y guardar configuracion" es visualizada.

P Podra lanzar la ventana de dialogo " Escanear y guardar configuracién " al
S“GERENC'ACQD presionar simultdneamente las teclas [Ctrl] + [Mayus (Shift)] + [Espacio
(Space)] o al hacer doble clic en el icono en la bandeja de tareas.

2. Cambie las configuraciones escaneadas en la ventana de "Escanear y guardar con-
figuracion”.

Manager de ScanSnap - Escanear y guardar configuracion g|

FUjiTsu

s Scansnap

Aplicacion l Guardar en | Modo de escaneo l Tipo de archivo] Tamai 4| #

@ Seleccione |a aplicacion que desea usar
]
tHl

Seleccionar aplicacian:

|E Adobs(R) Acrobat(R) ~|

Agregar o quitar

Aceptar Cancelar | Ayuda |

El siguiente describe las configuraciones en cada uno de los paneles de esta ventana.



3.4 Cambio de Configuraciones de Digitalizacion

[Aplicacion]
‘, Scansnap

e
FUJITSU

ardar en ] hodo de escaneo ] Tipo de archivo ] Tamai 41 *

Seleccione la aplicacion gue desea usar

Seleccionar aplicacion:

| adabe(R) AcrabatiR) ~|

Agregar o quitar

Aceptar Cancelar Ayuda

B Seleccionar Aplicaciéon:
Especifica la aplicacion a ejecutar y a enlazar con ScanSnap. El programa especificado
es iniciado después que el documento es escaneado en ScanSnap. Haga clicen ~| para
seleccionar la aplicacion. Podra seleccionar las siguientes aplicaciones:

¢ Digitalizar para archivo (el dato de la imagen sera simplemente guardado como un
archivo)

e Adobe Acrobat

e Adobe®Acrobat® Reader o Adobe® Reader®
e (CardMinder

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)

P e Las susodichas aplicaciones pueden seleccionarse automaticamente si se
SUGERENCE, g) encuentran instaladas. Si éstas se han desinstalado, no seran visualizadas
C en el campo de seleccion.

e Si selecciona "Digitalizar para archivo" (solamente guarda datos de imagen
como archivo), la imagen escaneada es guardada en el archivo después que
la digitalizacion termine. El resultado de la digitalizacién no es visualizado en
la pantalla. Esta configuracion es ideal cuando el resultado escaneado no
necesita ser confirmado cada vez que un documento es escaneado.Si selec-
ciona "CardMinder" en [Seleccionar aplicacion] del panel [Aplicacion], Los
paneles [Tipo de archivo], [Tipo de papel] y [Tipo de archivo] no son
visualizados.

e Cuando CardMinder se inicia, la aplicacion en "Seleccionar aplicacion:"situ-
ado en [Aplicacion] entrara automaticamente el modo especificado por
"CardMinder". Cuando sale del CardMinder, regresara al modo original espe-
cificado.
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H Botén de [Agregar o quitar]
Podra afiadir y quitar aplicaciones en "Seleccionar aplicacion:".
Cuando haga clic en el boton de [Agregar o quitar], la ventana visualizara lo siguiente.
(podra afadir hasta cinco aplicaciones.)

Agregar o quitar aplicacion g|
ﬁ Agregada
Agregar...
Ayuda
Solo puede afiadir un méaximo de 5 aplicaciones.

<Para anadir una aplicacion>
1 Haga clic en el boton [Agregar...].
2 Lasiguiente ventana se visualizara.

Configuracion adicional de la aplicacion

ﬁ Ruta de la aplicacian:

Exarninar...

Mombre de la aplicacidn:

Mueva aplicacion

Cancelar | Ayuda |

e Haga clic el boton [Examinar...], y seleccione el archivo de acceso directo (.Ink) de
la aplicacion a afadir o seleccione el archivo de ejecucion (.exe).

= La carpeta de la aplicacion seleccionada es visualizada en "Ruta de la
aplicacion:".
e Entre el nombre a que desea visualizar en "Nombre de la aplicacion".
= La aplicacion que selecciond se visualizara en "Seleccionar aplicacion:"

3 Cuando halla terminado los cambios de las configuraciones, haga clic el boton de
[Aceptar].

4 En la siguiente ventana vera la nueva aplicacion que ha afiadido. Para salir haga clic
en el botdn [Cerrar].

X

Agregar o quitar aplicacion

ﬁ Agregada

‘3 Mueva aplicacion Agregar..
Quitar

Cambiar...
Ayuda
4

Sdlo puede afiadir un maximo de 5 aplicaciones.
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&

Seleccione una aplicacion que podra ser ejecutado en un archivo de los
siguientes formatos especificados.

JPEG (*.jpg) o PDF (*.pdf)

Las imagenes escaneadas no podran verse, a no ser que las aplicaciones
estén instaladas soporten estos archivos.

Todo esto puede ser confirmado con el siguiente método:
<Ejemplo: Para confirmar si la aplicacion seleccionada puede procesar archi-
vos de formato JPEG>

1. Crear un acceso directo de la aplicaciéon que desee afadir.

2. Arrastrar y soltar, encima del acceso directo, cualquier archivo de for-

mato JPEG (*.jpg)
—=Si la aplicacion se inicia y el archivo se abre, entonces significa que la
aplicacion soporta los archivos de formato de JPEG.

Sin embargo algunas aplicaciones que cumplen con los susodichos requisitos
podrian funcionar incorrectamente. En dicho caso, primero inicie la aplicacion
y luego abra el archivo creado por ScanSnap.

<Para quitar una aplicacion>

1

2
3

Seleccione la aplicacion que desea quitar en la ventana de "Agregar o quitar aplica-
ciones", y haga clic el boton de [Quitar].

La ventana de confirmacion se visualizara. Haga clic en el boton [Si].

Confirme que la aplicacion se haya eliminado, y luego haga clic en el boton
[Cerrar].

<Para cambiar las configuraciones>

1

2

Seleccione la aplicacion cuya configuracion serd cambiada en la ventana "Agregar
o0 quitar aplicacion", y haga clic el boton [Cambiar...].

La ventana "Configuracion adicional de la aplicacion" se visualizara. Cambie las
configuraciones deseadas.

Cuando haya terminado los cambios de las configuraciones, haga clic el boton de
[Aceptar].

La ventana "Agregar o quitar aplicacion" se visualizard, y las configuraciones
estaran cambiadas. Para salir haga clic en el boton [Cerrar].
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[Guardar en]

Manager, de ScanSnap, - Escanear, y guardar, configuracion rg|

& Scansnap

FUjiTSu

hModo de ezcaneo l Tipo de archivo l Tamai 41 ¥

Aplicacion

Especifique la carpeta y el nomhbre de archivo
que desea usar.

Carpeta donde guardar imagen.

CADocuments and Settingsiuser! My Documentsibdy Pictures

Examinar...

Farmato de nombre de archivo...

Ejernplo) 2003_12_17_13_59_44 pdf

Aceptar | Cancelar | Ayuda |

B Especificar carpeta para guardar la imagen
Indique la carpeta donde desee guardar la imagen obtenida.
Haga clic el boton de [Examinar...] y la ventana "Buscar carpeta" se visualizara.
Seleccione la carpeta para guardar la imagen escaneada, y haga clic el boton de

[Aceptar].

Guardar en:

@ Escritario

=] D Mis documentos
ﬁ Mi misica
IC5) Mis eBiooks

Mis imagenes

W MipC

Q Mis sitios de red

155 Wi

Ll aceptar | [P Cancelar

Crear nueva carpeta

La funcién "Creacion de una Carpeta nueva" no es proporcionada en

ATENCION Windows 98.
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B Botén de [Formato de nombre de archivo...]
Establezca el nombre del archivo para guardar la imagen escaneada.
haga clic en el boton de [Formato de nombre de archivo...], y la siguiente ventana se

. . ,
visualizara.
Formato de nombre de archivo: @
Ejemplo  Scan001.pdf
Fechay hora
€ Utilice el ajuste de el Sisterna operativo
" pdpaMMDDhhramss
# Nombre de Archiva Persanalizado
Mombre de Archive: [Sean Contador [3 gigita |
Cancelar Byuda

Podra especificar las siguientes tres configuraciones.

1 "Fechay hora (Utilice el ajuste del sistema operativo)"
Los archivos se le daran nombres de acuerdo a los ajustes del sistema operativo en
su ordenador.
Cuando haya algtin caracter no apropiado para los nombres del archivo, como (/
;+,%7<>)), tal caracter sera substituido por "-" (guion).

2 "Fechay hora (A AAAMMDDhhmmss)"
Esta configuracion establece la fecha y hora como nombre del archivo al guardar la
imagen escaneada en un archivo..
Ejemplo) Cuando el archivo se guarda en formato PDF, en Diciembre, 27, 2003 a
las : 19:00:50, el nombre del archivo sera: 20031227190050.pdf

3 "Nombre de Archivo Personalizado"
Esta configuracion establece como nombre, la combinacion de la cadena de texto
insertado en "Nombre de Archivo:" y el nimero de digitos especificado en "Conta-
dor". (Un ejemplo, de un nombre de archivo, se visualizara en la parte superior de
la ventana.)

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)

Acerca del "Contador:"

oo
SUGERENCH, Q) e Cuando NO existe el mismo nombre del archivo especificado en
C "Nombre de Archivo:", en el panel [Guardar en], el contador sera 1
(001 en el caso de tres digitos), y aumentara por uno cada vez que un
nuevo archivo es guardado desde entonces.

e Cuando ya existe el mismo "Nombre de Archivo" en la carpeta de
guarda, el contador especificara el nimero mas pequefio no usado.
Ejemplo) Cuando los archivos Scan01.pdf, Scan03.pdf, Scan04.pdf
existen en la carpeta, y la imagen escaneada se guarda como un
archivo que tiene el mismo "Nombre de Archivos". Entonces el conta-
dor asigna al primer archivo obtenido el nombre Scan02.pdf y
después continuara con Scan05.pdf, Scan06.pdf, Scan07.pdf, etc.

e Cuando el numero de digitos especificado, se excede, debido a que
existen muchas imagenes (por ejemplo, cuando tenemos seleccio-
nado dos digitos y guarda mas de 100 archivos), automaticamente
asignara un digito mas.
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Haga clic en el botdn de [Aceptar] y ésta activara la configuracion.
(Un ejemplo del nombre del archivo que usted configure es visualizado en la parte infe-
rior de la ventana [Formato de nombre de archivo...].)

[Modo de escaneo]

Manager, de ScanSnap - Escanear, y guardar, configuracion g|

FUJiTSU

s Scansnap

ipo de archivo ] Tamafio de papel l Tamafiode . 4|}

Indigue el modo de escaneo que desea usar.

Calidad de escaneo:

|ﬁ Mormal {la mas rapida)

todo de color:

Deteccidn Autarnatica de Color
Botan SCAN:

|E Exploracian Diplex {dos caras)

Opcidn...

Aceptar | Cancelar | Ayuda |

tuuu

B Calidad de escaneo:
Esta configuracion especifica si escanea los documentos en alta velocidad o en alta

calidad.
Seleccione uno de los modos siguientes:

e Normal (la mas rapida)
Seleccione esta opcion, cuando desee escanear los documentos rapidamente.
¢ Mejorada (mas rapida)
Seleccione esta opcion, cuando desee escanear los documentos en una calidad
superior al modo "Normal".
e Superior (lenta)
Seleccione esta opcion, cuando desee escanear los documentos en una calidad
superior al modo "Mejorada".
¢ Excelente (la mas lenta)
Seleccione esta opcidn, cuando desee escanear los documentos en la calidad mas
alta.
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e Normal es equivalente a 150 ppp (dpi) a colores y 300 ppp en blanco y

S“GERENC'ACQJ negro, Mejorada es equivalente a 200 ppp a colores y 400 ppp en
blanco y negro, Superior es equivalente a 300 ppp a colores y 600 ppp
en blanco y negro, y Excelente es equivalente a 600 ppp a colores y
1200 ppp en blanco y negro.
Generalmente, cuanto mayor sea la calidad de digitalizacién, requerira
mayor tiempo para escanear los documentos y seran mayores los
tamafios de los archivos.

B Modo de color:
Configuracion para especificar el modo de color de la digitalizacion (escanear a colores
o en Blanco y Negro).
Seleccione uno de los siguientes modos:
e Deteccion Automatica de Color
ScanSnap reconoce automaticamente si el documento digitalizado es a colores o en
Blanco y Negro y cambia el modo de color del escaner respectivamente.
e Color
Configuracion para escanear el documento en el modo de color.
Esta configuracion es ideal para escanear los documentos a colores.
e Blanco y negro
Configuracion para escanear el documento en el modo de Blanco y negro.
Esta configuracion es ideal para escanear los documentos en Blanco y Negro,
especialmente aquellos que contengan principalmente texto.
Los tamafios de los archivos en Blanco y Negro son mas pequefios que los de
color.

P Normalmente, establezca esta configuracion en el modo "Deteccion
SUGERENCE Q) Automatica de Color ".
C Con esta configuracion, no sera necesario cambiar al modo de color
cada vez que escanea un documento.
NOTA: El color de los siguientes documentos podrian ser juzgasdos
como documento en blanco y negro:
- Documentos con el color del texto diluido.
- Documentos con s6lo una porcion a colores.
Para digitalizar a colores estos tipos de documentos, seleccione
"Color" en la configuracion [Modo de Color].

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)

Bl Botén [SCAN]:

Esta configuracion especifica el modo de digitalizazcion a lanzar al pulsar el boton

SCAN

[SCAN] en el escaner. Desde el menu seleccione [Escaneo Duplex] o [Escaneo
Simplex].

H Botén de [Opcidn...]
Esta configuracion le permitira hacer otros ajustes de digitalizacion.
Haga clic en el boton [Opcion...] y la siguiente ventana se visualizara .
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X

Opcion

Brillo (BElanco v Negro escaneado solamente)

Clamﬁ ! "l Lol ﬁogcum

[ T R I I
MNarmal

[~ Configuracian solo para documentos de Texta:

v Permitir supresian automatica de pagina en blanco.
v Permitir correccidn automatica de paginas torcidas.
v Permitir rotacian automatica de imagen.

Aceptar | Cancelar ‘ Ayuda

B Brillo (Blanco y Negro Escaneado Solamente)

Permite ajustar la densidad de la imagen escaneada cuando escanea imagenes en
Blanco y Negro.
Moviendo la barra deslizadora hacia la izquierda aclarara la imagen escaneada, y si lo
desliza hacia la derecha obtendra una imagen oscura.
* Esta configuracion es disponible cuando uno de los modos, "Blanco y Negro" o
"Auto", se encuentren seleccionados en "Modo de color:", y cuando los docu-
mentos en blanco y negro son reconocidos automaticamente.

B Configuracion sélo para documentos de texto.
Marque en esta casilla si utiliza documentos tales como se describen a continuacion.
e Marque esta casilla de control cuando los documentos digitalizados contienen
texto manuscrito o impreso.
e Desactive esta casilla de control cuando digitaliza documentos que contengan
fotografias.
* Esta configuracion es disponible cuando el modo "Color" o "Auto" esté
seleccionado en "modo Color" y los documentos a colores sean reconocidos
automaticamente.

B Permitir supresion automatica de pagina en blanco.
Esta configuracion detecta automaticamente las paginas en blanco dentro de un lote de
documentos, y automaticamente las elimina de las imagenes escaneadas.
Por ejemplo, esta caracteristica permite eliminar el lado en blanco de un documento
que contiene hojas de una y dos caras.
* Si todas las hojas del lote de documentos a escanear son reconocidas como pagi-
nas en blanco, no obtendra ninguna imagen digitalizada.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETERm
Los siguientes documentos podrian ser reconocidos accidentalmente

ATENCION como paginas en blanco:
) e Documentos que estan casi en blanco y contienen pocos caracteres.

e Documentos de un sélo color (incluyendo negro) y sin patrones, lineas,
O caracteres
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B Permitir correcciéon automatica de paginas torcidas.
Esta configuracion detecta automaticamente los documentos torcidos y corrige la torce-
dura en la imagen escaneada. Esta configuracion podra corregir torceduras hasta de +5
grados de inclinacion.

EEEE I EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETR
) Esta funcion juzga la torcedura de un documento basandose en el
ATENC%W? caracter del documento. Por lo tanto la deteccién podria funcionar
\ incorrectamente con los siguientes tipos de documentos:
e Documentos en los cuales el espacio entre las letras o entre los ren-
glones sea extremadamente estrecho o las letras estén superpuestas.
e Documentos con letras "Perfiles" (outline) o letras configuradas similar
a este estilo.
e Documentos con muchas fotografias o figuras y con muy poco texto.
e Documentos con letras que cuyo fondo tengan patrones.
e Documentos con letras impresas en varias direcciones (ejemplo:
planos, etc.)
e Documentos con lineas diagonales.
e Documentos escritas a mano.
*Cuando digitalice estos tipos de documentos, desactive esta casilla.

B Permitir rotacion automatica de la imagen.
Esta configuracion juzga la orientacion del texto en el documento y cambia automatica-
mente la orientacion del documento.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
) Esta funcion juzga la direccion de un documento basandose en el
ATENC%W? caracter del documento. Por lo tanto la deteccidn podria funcionar
\ incorrectamente con los siguientes tipos de documentos:
e Documentos que contengan letras extremadamente grandes o
pequefias.
e Documentos en los cuales el espacio entre las letras o entre los ren-
glones sea extremadamente estrecho o las letras estén superpuestas.
e Documentos con muchos textos subrayados o que hagan contacto con
los bordes.
e Documentos con muchas fotografias o figuras y con muy poco texto.
e Documentos con letras que cuyo fondo tengan patrones.
e Documentos con letras impresas en varias direcciones (ejemplo:
planos, etc.)
e Documentos solo con letras mayusculas.
e Documentos escritas a mano.
*Cuando digitalice estos tipos de documentos, desactive esta casilla.

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)
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[Tipo de archivo]

Manager de ScanSnap - Escanear y guardar configuracién E

s Scansnap .,

AD|IC&D\E’II’]1 Guardar en] Modo de escans@QTipo de archivo Bramai 4| *

ﬁ Indigue las opciones de archivo gue desea usar,

Formato de archivo:

[FOF ¢* petfy ~|

Cpeign

Cancelar ‘ Ayuda |

== Acsplar ==

B Formato de archivo :
Podra configurar el tipo de formato del archivo para la imagen escaneada. Haga clic en

[ ~|] para seleccionar el formato de archivo. podra seleccionar entre los siguientes for-

matos:
e PDF (*.pdf)
* JPEG (*.jpg)

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETR
La configuracion "JPEG" NO es disponible cuando "Deteccion

ATENC'C)@W? Automatica de Color" o "Blanco y Negro" esté seleccionado en [Modo
\ de Color:] ubicado en el panel [Modo de Escane0].
El archivo es cambiado automaticamente a "PDF" cuando "Deteccion

Automatica de Color" o "Blanco y Negro" y "JPEG" estén selecciona-
dos.
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETR

H Botén de [Opcion]
Esta funcion es utilizada para configurar ajustes detallados de los archivos PDF. Este
botdn es disponible cuando especifica "PDF(*.pdf) en [Formato de Archivo:]. Haga
clic en el boton [Opciodn] y aparecera la siguiente ventana.

(X

Opcion

Opcion de archiva FDF

@ Crear un archiva PDF por escanec

" Crear un archiva POF separado por cada 1 EI: pagina(s)

Aceptar | Cancelar | Avuda

e Opcion "Generar un archivo PDF por escaneo”
Junta todas las imagenes escaneadas y crea un archivo PDF.
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e Opcion "Generar un archivo PDF separado por cada pagina"
Crea un nuevo archivo PDF por cada pagina que configure aqui.

EEEl EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
ATENCION "3 Cuando se crea dos o mas archivos de una sola digitalizacion, solamente el
\

primer archivo sera visualizado.
EEEN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEDRN
[Tamaiho de papel]

Manager de ScanSnap - Escanear y guardar configuracion g|

& Scansnap

FUjiTsu

mafio de . 4| ¥

" Seleccionar el tamafio de papel de entrada.

hodo de escaneo ] Tipo de archivigy

Tamafio de papel:

Deteccidn automatica j

MO es pozible la digitalizacidn de lotes de documentos de
diferente anchura ywio longitud.

Los tamafios perzonalizados no son dizponibles cuando ze utliza

la Deteccidn Autormatica.
Personalizada...
Aceptar | Cancelar | Ayuda |

B Tamano de papel:
Especifique el tamafio del documento que colocara en el escaner.

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)

Haga clicen ~| para seleccionar el tamafio. Los siguientes tamafios de papel (Ancho
x Largo) podran ser seleccionados.

e Deteccion automatica

e Carta (216 mm x 355.6 mm) x 11 in.)

e Oficio (216 mm x 279.4 mm) x 14 in.)

e A4 (210 mm x 297 mm)

e A5 (148 mm x 210 mm)

e A6 (105 mm x 148 mm)

e B5 (182 mm x 257 mm)

e B6 (128 mm x 182 mm)

e Tarjetas de Negocios (90 mm x 55 mm, 55 mm x 90 mm)
e Postal (100mm x 148mm)

¢ Personalizada (se podra anadir hasta cinco tamafios.)
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B Botén de [Personalizada...]
Con esta funcion podra registrar y personalizar 5 tamafios de documentos en el panel
[Tamafio de Papel:]. Haga clic en este boton para visualizar la siguiente ventana:

Agregar o guitar tamanos personalizados

Muevo tamafio personalizado

Mueva tamafio personalizado 2
Mueva tamafio personalizado 3
Muewvo tamafio personalizado 4 Quitar

3
==
o |
[Eem |
[ |

Agregar...

Cambiar...

Apuda

Ancho Alto
210 w (297 i

Podré agregar hasta un méaximo de 5 tamafios personalizados.

Loz tamafios personalizados no zon disponibles cuanda utiliza la [Deteccidn
Automatica).

<Cuando agrega un tamafio personalizado>
1) Haga clic el boton de [Agregar...].

2) Se visualizara la siguiente ventana .

X

Additional custom size settings

Ancho Alta
" |29? " Pulgadas

& mm

Marbre:

Muewvo tamafio personalizado

Ok | Cancel ‘ Ayuda ‘

- Inserte el tamafio del documento dentro de los siguientes intervalos:

Ancho: De 50.8mm a 216 mm (de 2 pul a 8.5 pul)
Alto: De 50.8mm a 360mm (de 2 pul a 14.17 pul)
- Inserte el nombre para el tamafio personalizado en [Nombre:].

= Este nombre sera visualizado en el panel [Tamafio de Papel].

3) Para completar el ajuste pulse el botdén [OK].

4) El tamano personalizado sera registrado.
Haga clic en el boton [Cerrar] para salir de la ventana "Agregar o Quitar tamafios per-
sonalizados".

<Cuando quita un tamafo personalizado>
1) Seleccione el tamafio que desee eliminar y haga clic en botdn [Quitar] en la ventana
"Agregar o Quitar tamafios personalizados".

2) El mensaje de confirmacion aparecera. En el mensaje, haga clic en el boton [Si].

3) En la ventana "Agregar o Quitar tamafios personalizados", veirifique que el tamafio
seleccionado se haya eliminado. Haga clic en [Cerrar] para salir de la ventana
"Agregar o Quitar tamafios personalizados".



3.4 Cambio de Configuraciones de Digitalizacion

<Cuando cambia los ajustes>
1) En la ventana "Agregar o Quitar tamafios personalizados", seleccione el tamafio
que desee cambiar y haga clic en el boton [Cambiar...].

2) Cambie los ajustes en la ventana [Additional custom size settings].
3) Haga clic en [OK] para completar el cambio de los ajustes.

4) La pantalla regresara a la ventana "Agregar o Quitar tamafos personalizados" y los
cambios seran guardados. Haga clic en el boton [Cerrar| para salir de la ventana
"Agregar o Quitar tamafos personalizados" .

. Cuando la "Deteccion automatica" es especificada, el escaner automatica-
SUGERENCH, Q) mente detecta el tamafio del documento y selecciona el tamafio apropiado
desde los tamafios estandares (excepto por los tamafios personlizados)
descritos en la pagina previa. Por lo tanto, no necesita especificar el "Tamafio
de papel" cada vez que coloque algin documento en el escaner, el cual hace
ScanSnap mas facil de usar.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
] e Cuando selecciona " Deteccion automatica" y coloca en el escaner un docu-
ATENC%W? mento tamano A6, este documento sera digitalizado en tamafio "Postal".
) e No coloque en el escaner documentos de diferente anchura simultanea-
mente.
Cuando "Deteccién automatica" es seleccionada, los documentos cuyos
tamarios NO son estandar, seran escaneados como documentos de tamafio
estandar (Carta, Legal, A4, B5, A5, B6, A6, o Tarjeta de negocios), en otras
palabras, a la longitud mas cercana a estas. Para escanear estos tipos de
documentos en su tamafio original, seleccione [Personalizada] en el panel
"Tamafo de papel:" y luego especifique el tamafio del documento en la ven-
tana de dialogo que aparece cuando hace clic en el boton [Personalizadal].

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)
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[Tamano de archivo]

Manager, de ScanSnap, - Escanear, y guardar, configuracion rg|

& Scansnap

FUjiTSu

D

£2| Indigue latasa de compresion que desea usar (salo
disponible para imagenes a colar).

Tipo de archivo l Tamafio de pap

Tasa de compresion:

(Baja) e (%lta)

Compresian
|
. . S .3
Tarmafio de archivo
tGrandc) T ——— 0 o)
Marmal

I” Habilitar compresidn alta

Cuando la "compresidn alta” se encuentre activada, todos los
docurnentos son digitalizados en "calar”.

Aceptar | Cancelar Ayuda

B Compresion:
Controla el grado de compresion para especificar el tamafio de la imagen escaneada.
El grado de compresion se controla moviendo la barra de deslizadora.
Cuando mayor es la compresion menor sera el tamafio del archivo.
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER
Al aumentar el grado de compresién, la calidad de las imagenes esca-

ATENC@"ON "? neadas se deterioran.
3

H Habilitar Compresién Alta:
Cuando ésta casilla se encuentra marcada, el grado de compresidon aumenta en com-
paracion al método ordinario de compresion y el tamafio del archivo serd atin mas
pequenio.
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENIN
Esta funcién comprime los caracteres y los fondos del documento

ATENCD@"/? separadamente. Por lo tanto, Podra guardar documentos en archivos
\ de pequefios tamafos sin reducir la calidad del texto. Por otro lado,

ésta funcién no es apropiada para digitalizar fotografias o figuras, ya
que estas seran reconocidas y comprimidas como fondo, reduciendo
sus calidades las cuales seran deterioradas.
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v Acerca del tamaiio del dato de imagen

SUGERENCIA ?
C@ La siguiente tabla presenta una norma para calcular el tamafio de imagen,
cuando un documento de un solo color es escaneado en el modo Simplex.
Tipo de archivo: PDF
Tamaio de papel: A4 (Folleto)
Modo de Color: Color

Grado de com- 1 2 3 4 5 Compresion
presion / Alta
Modo de

Escaneo

Calidad Normal 784 379 293 219 117 217
Calidad Mejorada 1721 771 560 394 186 214
Calidad Superior 3775 | 1670 | 1167 782 352 221
Calidad 17501 | 8090 | 5937 | 4272 | 1793 521
Excelente

Modo de color: Blanco y Negro

Modo de Grado de
Escaneo compresion
Calidad Normal 54
Calidad Mejorada 130
Calidad Superior 336
Calidad 1934
Excelente

(unidad: Kbytes)
* La funcién "Compresién Alta" es efectivo en el modo "Calidad Superior" o
"Calidad Excelente".
* Para un uso eficiente, ajuste las funciones Compresion / Compresion Alta,
de la siguiente manera:
eAjustando el grado de comprresioén (1 a 5), podra reducir el tamafio del
archivo cuando digitaliza fotografias o figuras.
eActivando la Compresion Alta, podra reducir mas el tamafo del archivo
cuando se digitaliza documentos con una gran cantidad de texto en el
modo "Color" y en la calidad "Superior" o "Excelente".

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)
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3.5 Ajustes de acuerdo a sus necesidades

Cuando utiliza el ScanSnap con los ajustes por defecto, NO sera necesario configurar los ajustes

por uno mismo. Todo lo que tendra que hacer es simplemente pulsar el boton [SCAN] para
digitalizar documentos, guardar imagenes con ajustes optimizados y visualizar imagenes digitali-
zadas en la pantalla sin ninguna operacion complicada.

Sin embargo, también podra configurar manualmente los ajustes de acuerdo a sus necedidades.
Utilizando ejemplos tipicos, esta seccion describe como digitalizar documentos para cada
propdsito especifico, como editar las imagenes digitalizadas, etc.

P Los ajustes por defecto del ScanSnap son los siguientes:
SUGERENCEQ) e Modo de Escaneo: Duplex
e Aplicacion: Adobe Acrobat
e Carpeta para guardar imagenes: Carpeta [Mis imagenes]
e Formato de nombre de archivo: "Utilice el ajuste del sistema operativo"
e (Calidad de escaneo: Normal (la mas rapida)
e Modo de Color: Deteccion Automatica de Color (automaticamente juzga si el
documento es "a colores" o "en blanco y negro")
e Opciones de escaneo:
e Brillo: Normal
e Configuracion solo para documentos de texto (Sélo en el modo color): Des-
activado
e Permitir supresion automatica de pagina en blanco: Activado
e Permitir correccion automatica de paginas torcidas: Activado
e Permitir rotacion automatica de la imagen: Activado
e [Tipo de archivo]: PDF (*.pdf)
e Opcion de Archivo de PDF: "Generar un archivo PDF por escaneo”
e Tamario de papel: Deteccion Automatica
e Tamafo de archivo
-Compresion: 3
-Habilitar Compresion Alta: Desactivada
Podra cambiar los ajustes mediante el ScanSnap Manager.
Para los detalles, consulte Cambio de Configuraciones de Digitalizacion
(pagina 33)
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3.5 Ajustes de acuerdo a sus necesidades

B Digitalizando una cara del documento

SCAN

Como uno de los ajustes por defecto, pulsando el boton [SCAN] . iniciara la digitalizacion de

documentos en el modo "Duplex" (digitalizacion de 2 caras). Si desea iniciar la digitalizacion en el
modo "Simplex" (digitalizacion de una sola cara) al pulsar el boton [SCAN], cambie los ajustes
siguiendo los procedimientos mostrados a continuacion.

Opera(@

1. Haga clic el icono @) de "ScanSnap Manager" en la bandeja de tareas con el boton
derecho de ratdn, y seleccione [Ajuste...] del menu visualizado.

Escanea daplex
Escanen simplex

Ajuske. ..
omprobar suministro de consumibles. ..

Ayuda 3

Salir

2. Haga clic en la ficha [Modo de escaneo] y seleccione [Exploracion Simplex] en la
seccion [Boton Scan].

Boton Scan:

| Exploracion Simplex (una cara) ﬂ

implex (una cara)

Aceptar | Cancelar ‘ Ayuda ‘

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)

3. Haga clic en el boton [Aceptar] y aparecera la siguiente ventana.

4. Cargue los documentos en el escaner.

SCAN

5. Pulse el botdn . [SCAN] en el escéner.

= Escanea el documento en el modo simplex.

P Para regresar la configuracion al modo "Duplex”, seleccione [Exploracion
SUGERENC'ACQD Duplex] en el paso 2. El ajuste seleccionado sera aplicado a las digitaliza-
ciones realizadas después del cambio.
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B Digitalizando documentos a colores en blanco y negro

Por defecto, ScanSnap reconoce automaticamente el color del documento (si es en blanco y negro
o0 a colores), digitalizando los documentos a colores en el modo color, mientras documentos en
blanco y negro se digitalizan en monocromo.

Siga los siguientes pasos si desea digitalizar documentos a colores en el modo blanco y negro.

Operacid

1. Haga clic el icono 9 "ScanSnap Manager" en la bandeja de tareas con el botén
derecho del ratén, y seleccione [Ajuste...] del menu visualizado.

Escanen daplex
Escanen simplex

Ajuske. ..
Comprobar suministro de consumibles. ..

Ayuda 3

Salir

2. Haga clic en la ficha [Modo de escaneo] y seleccione "Blanco y negro" en [Modo de
Color]

Si desea digitalizar el documento a colores en color, seleccione "Color".

Guardar »i' bo de archivo ] Tamafio de papel | 41 ¥

Indigue el modo de escaneo que desea usar.

Calidad de escaneo:

|ﬁ Maormal {la mas rapida) j
Modo de color:

f Deteccidn Automstica de Color j

Pl Deteccion Autamatica de Calar

|4 ]Blanca ¥ negro
o TTE—

Aceptar | Cancelar | Ayuda |

3. Haga clic el boton de [Aceptar] para cerrar la ventana de dialogo de "Escanear y
Guardar configuracion”.

4. Coloque el documento en el escaner.

SCAN

5. Pulse el botén.. [SCAN] en el escaner

= Obtendra imagenes digitalizadas en blanco y negro.
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3.5 Ajustes de acuerdo a sus necesidades

B Eliminando paginas en blanco

ScanSnap puede reconocer las paginas en blanco y eliminarlas del dato producto. Cuando digita-
liza documentos en el modo "Duplex", ambos lados del documento seran digitalizados sin importar
si las caras posteriores estén impresas o no. Aunque las caras en blanco son digitalizadas, éstas son
reconocidas como "paginas en blanco" y eliminadas automaticamente, por lo tanto no apareceran
en el dato resultado.

Para cambiar estos ajustes realice el siguiente procedimiento:

Operacié@

1. Haga clic el icono @ de "ScanSnap Manager” en la bandeja de tareas con el boton
derecho de ratdn, y seleccione [Ajuste...] del menu visualizado.

Escanea daplex
Escanen simplex

Ajuske. ..
omprobar suministro de consumibles. ..

Ayuda 3

| Salir g

2. Selecione le ficha [modo de escaneo] y haga clic en el boton [Opcion...].

o] ipa de archivo ] Tarnafio de papel ] Tamafiode 41 ¥

Indique el modo de escaneo gue desea usar.

Calidad de escaneo:

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)

|ﬁ Mormal {la mas rapida)

Modo de color:

f Deteccidn Autornatica de Color

Botan SCAN:
||% Exploracidn Diplex {dos caras)

@I;ILIL

Aceptar | Cancelar ‘ Byuda ‘
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3. Marque la casilla [Permitir supresion automatica de pagina en blanco].

Opcion §|

Brilla (Blanco v Megro escaneado solamente)

Clamﬁ ! ||| Ll ﬁOscurD

[ T R (R Y I
Normal

[~ Configuracian salg

mitir supresion automatica de pagina en blanco,
v Fermitir correccidn automanca de paginas tarcidas.
v Permitir rotacian automatica de imagen.

Aceptar | Cancelar ‘ Ayucla

4. Haga clic el botén de [Aceptar] para cerrar la ventana.
= El ajuste sera disponible desde la siguiente digitalizacion.

Los siguientes documentos podrian ser reconocidos accidentalmente como

ATENC'O@W? paginas en blanco:
D e Documentos que estan casi en blanco y contienen pocos caracteres.
e Documentos de un sélo color (incluyendo negro) y sin patrones, lineas, o
caracteres.

* Cuando digitalice estos tipos de documento, desmarque la casilla de esta
funcion.



3.5 Ajustes de acuerdo a sus necesidades

B Eliminando paginas de un archivo PDF

Las paginas innecesarias de un documento digitalizado y guardado como archivo PDF podran ser
eliminadas mediante Adobe Acrobat 6.0.

Cuando una pagina en blanco no pudo ser eliminada de la manera descrita en "Eliminando paginas
en blanco" (pagina 53), o si desea eliminar otras paginas, siga los siguientes pasos.

Operacid

1. Con Adobe Acrobat, abra el archivo en el que desea eliminar paginas.

2. Desde la barra del menu, seleccione [Documento] - [Paginas] - [Eliminar].

X abric B .l Faginas Insertar Mayds+Ctrl+D Gy

o . Agregar encabezados v pies de pagina. .. Extraer
\‘ :‘ ]:T_: Seleccionar te i
- Agregar marca de agua v fondo... Becropnleos

Agregar un comentario

Mayds+Chrl+T
Resumir comentarios. .. )
Rotar Mayds+Ckrl+R
Importar comentarios. . Definir transiciones de pagina...

Exportar comentarios. ..

Exportar los comentarios a Word...

Archivos adjuntos, ..

[ Seguridad 4
Z Firmas digitales 4
Captura de papel 4

nas ‘l Capas\l Firmas\l Marcadores

3. Especifique la pagina(s) que desea eliminar y haga clic en [Aceptar].

Eliminar, paginas @

(¥ De: ,1_ A ll_ de 3

[ Acepkar J [ Cancelar ]

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)

—> La(s) pagina(s) especificada(s) es (son) eliminada(s).

Para obtener detalles, consulte la "Ayuda" del Adobe Acrobat 6.0.

-
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B Corrigiendo documentos torcidos

ScanSnap puede corregir automaticamente documentos torcidos. Para cambiar la configuracion,
siga el procedimiento mostrado a continuacion.

Operacid

1. Haga clic el icono 9 de "ScanSnap Manager" en la bandeja de tareas con el botén
derecho de ratén, y seleccione [Ajuste...] del menu visualizado.

Escanen ddplex
Escanen simplex

Ajuste...
Comprobar suministro de consumibles, .,

Avuda 3

Sali

2. Seleccione la ficha [Modo de escaneo] y haga clic en el botén [Opcidn...].

i Wipo de archivo ] Tamafio de papel | Tamafio de . 1

Indigue el modo de escaneo que desea usar.

Calidad de escaneo:

|ﬁ Mormal {la mas rapida) j
Modo de color:

f Deteccidn Automstica de Color j
Botan SCAN:

rlg Exploracidn Diplex (dos caraz) j

Aceptar | Cancelar | Ayuda |

3. Marque la casilla [Permitir correccion automatica de paginas torcidas].
Opcion §|

Brillo (Blanco y Megro escaneado solamente)

Claroﬁ ! @] Lol ﬁogcuro

[ N
Marmal

[~ Configuracian solo para dacumentos de Texto:

v Permitir su ITa =ut Soin= en blanco.

Aceptar | Cancelar Ayuda
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3.5 Ajustes de acuerdo a sus necesidades

4. Haga clic el botén de [Aceptar] para cerrar la ventana.
= El ajuste sera disponible desde la siguiente digitalizacion.

) Podra corregir torceduras hasta de +5 grados de inclinacién.
ATENC%W? Esta funcién juzga la torcedura de un documento basandose en el caracter
\ del documento. Por lo tanto la deteccidn podria funcionar incorrectamente
con los siguientes tipos de documentos:
e Documentos en los cuales el espacio entre las letras o entre los renglones
sea extremadamente estrecho o las letras estén superpuestas.
e Documentos con letras "Perfiles" (outline) o letras configuradas similar a este
estilo.
e Documentos con muchas fotografias o figuras y con muy poco texto.
e Documentos con letras que cuyo fondo tengan patrones.
e Documentos con letras impresas en varias direcciones (ejemplo: planos,
etc.)
e Documentos con lineas diagonales.
e Documentos escritas a mano.
*Cuando digitalice estos tipos de documentos, desactive esta casilla.

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)
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Corrigiendo la orientacion de las imagenes digitalizadas

De acuerdo al documento, podrian existir algunas paginas con diferente orientacion que las otras.
Por ejemplo, normalmente un documento tiene paginas verticales para los contenidos de texto y
horizontales para las tablas o cuadros. En este ejemplo este es un documento de doble cara en estilo
"calendario", con la cara posterior impresa de cabeza.

ScanSnap puede corregir automaticamente la orientacion de las imagenes digitalizadas para este
tipo de documento.

Para cambiar la configuracion siga el procedimiento mostrado a continuacion.

Operacid

1. Haga clic el icono 9 de "ScanSnap Manager" en la bandeja de tareas con el botén
derecho de ratdn, y seleccione [Ajuste...] del menu visualizado.

Escanen diplex
Escanen simplex

< Ajuste... ’
omprobar suministro de consumibles. ..

Ayvuda »

Salir

2. Seleccione la ficha [Modo de Escaneo] y haga clic en el botdn [Opcion].

ipo de archwo] Tamafio de papel] Tamafio de . 4| *

Indique el modo de escaneo gue desea usar.

Calidad de escaneo:

|ﬁ Mormal {la mas rapida)

Maodo de color:

f Deteccidn Autormatica de Calor

Botan SCAMN:
|—|E| Exploracidn Diplex (dos caras)

@uuu

Aceptar | Cancelar | Ayuda |

3. Marque la casilla [Permitir rotacion automatica de la imagen].

EBrillo (Blanco v MNegro escaneado solamente)

C\amﬁ ! @]I Ll ﬁ&;cum

I B |
MNarmal

[~ Configuracién sdlo para docurmentos de Texto

W Permitir supresidn automatica de pagina en blanco.

W Perm glica de paginas torcidas.

v Permitir rotacion automatica de imadn
Aceptar | Cancelar Ayuida




3.5 Ajustes de acuerdo a sus necesidades

4. Haga clic el botén de [Aceptar] para cerrar la ventana.
= El ajuste sera disponible desde la siguiente digitalizacion.

) Esta funcion juzga la direccion de un documento basandose en el caracter del
ATENC%W? documento. Por lo tanto la deteccion podria funcionar incorrectamente con los
\ siguientes tipos de documentos:

Documentos que contengan letras extremadamente grandes o pequenas.
Documentos en los cuales el espacio entre las letras o entre los renglones
sea extremadamente estrecho o las letras estén superpuestas.
Documentos con muchos textos subrayados o que hagan contacto con los
bordes.
Documentos con muchas fotografias o figuras y con muy poco texto.
Documentos con letras que cuyo fondo tengan patrones.
Documentos con letras impresas en varias direcciones (ejemplo: planos, etc.)
Documentos sélo con letras mayusculas.
Documentos escritas a mano.
*Cuando digitalice estos tipos de documentos, desactive esta casilla.
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Rotacidén de paginas de un archivo PDF

Aun después de haber digitalizado un archivo y guardarlo como un archivo PDF, podra cambiar la
orientacion de las paginas de este arhivo mediante Adobe Acrobat.

Cuando no pudo realizar la operacion descrita en "Corrigiendo la orientacion de las imagenes digi-
talizadas" (pagina 58), o si desea cambiar la orientacion de otras paginas, siga los siguientes pasos.

Operacid

1. Mediante Adobe Acrobat, abra el archivo en el que desee realizar la rotacion.

] Archive Edicién Ver Documento Herramientas Avanzadas Wentana Ayuda B

D o B | = mpriic (), Correo siectrinico ) Buscar - T Crear POF ) Revisar y comentar < () Proteger = # Fimar -
‘,\\,IU i seecoionarteso - f@l - @& - 9 [ [ © % - @ L [ metuctonesdeusa. -
o
i
2 ~
]
3
z
2
@ O Q
¢ s o
£ 3 & g
= 22 @ 3
i 22y ;
@ m ®
(o) e] g
c X 3
a g
@ @]
g E z
= ] g
& 2, 2
: = :
o wy o
c =
&
4] 303,4x209,9mm
1de3 FHo U [=] 5 o

2. Desde la barra de menu, seleccione [Documento] - [Paginas] - [Rotar]

g2 hdobe Acrobat Standard -T2003_12_18_15_48_13.pdf]

@Archivo Edicidn  @gr R (N Wierramientas  Avanzadas Wentana  Ayuda

X aprir Py = Insertar Mayds+CErHT

| e Agregar encabezados v pies de pagina. .. Extraer
| \‘ :‘ | ]:T_: Seleccionar te] o
_~ ¢ | Agregar marca de agua v fondo... Reemplazar L
Eliminar Mayds+Ckrl+D B

Agregar un comentario

- Mayls+Chrl+T
Resumir comentarios. .. "
Rotar ) Mayis+Ckrl+R
Importar comentarios. . ansiciones de pagina. ..

Exportar comentarios. ..

Exportar los comentarios a Word...
Archivos adjuntos, ..

[ Seguridad 4

Z Firmas digitales 4
Captura de papel 4
i

a3 ‘l Capas\l Firmas\l Marcadores
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3.5 Ajustes de acuerdo a sus necesidades

3. Especifique la(s) pagina(s) los cuales desee rotarlos y haga clic en [Aceptar].
Direccion: Campo donde se especifica el angulo y la direccion de rotacion.
Rango de paginas: Seccion donde se especifica la(s) pagina(s) a rotar.

Rotar paginas g|

Direccidn: | 90 grados hacia la derecha %

Rango de paginas

(O Todas

(%) Paginas De: |1 a1 de 3

Rotar: | Todas las paginas %

Todas las paginas %

[ Aceptar ] [ Cancelar

— La orientacion de la pagina especificada se cambiara.

2 Adobe Acrobat Standard - [2003_12_18_15_4B_13.pdf] [BEIET
) archive Edicidn Ver Documents Herramientas Avarzadas Ventans Ayuda _ & x
2 o @ [ = Imprimir @ correo clectrtnico [P Buscar |- T crear POF + ) Revisary comenter + () Proteger + # Firmar -
| T seeccionartexts - {@) © @) - [ [ @ e - @ - OF £ L5 nstrucciones de wse... -
|
-

PIPCESITOIEN

9
2
§

]
3
g

=

Color Image Scanner

SeenSrmep

fi-5110EOX
Operator's Guide

Paginas

F comertarios
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A 209,9%308,4 mm

1de3 ) U | =]

Para obtener detalles, consulte la "Ayuda" del Adobe Acrobat 6.0.

-
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B Guardando las imagenes como diferentes archivos

ScanSnap puede guardar las imagenes digitalizadas en diferentes archivos.
Por ejemplo, podra digitalizar un lote de documentos y crear archivos para cada una de las paginas.
Para cambiar la configuracion, siga el procedimiento mostrado a continuacion.

Opera%

1. Haga clic el icono e de "ScanSnap Manager" en la bandeja de tareas con el botén
derecho de raton, y seleccione [Ajuste...] del menu visualizado.

Escaneo diplex
Escaneo simplesx

Ajuste. ..
Comprobar suministro de consumibles. ..

Awuda 3

Saliv

2. Seleccione la ficha [Tipo de Archivo] y haga clic en el botén [Opcién...].

Aplicacidn I Guardar en ] hodo de escan amaf 4 [ ¥
ﬁ Inclique las opciones de archivo que desea usar.

Formato de archivo

|POF t*.pd |

Aceptar P— P |

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
Asegurese que "PDF(*.pdf)" esté seleccionado en [Formato de archivo:].

ATENCION
\
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3.5 Ajustes de acuerdo a sus necesidades

3. En la "Opcion" de archivo PDF", seleccione "Generar un archivo PDF para cada
pagina" y inserte el niumero (la cantidad de paginas por archivo).
Crea un nuevo archivo PDF por cada pagina escaneada.

Opcion g]

Opcidn de archiva PDF

(¥ ‘Crear un archivo PDF por escanen

@rear un archivo PDF zeparado por cada m paginaiz)

Aceptar | Cancelar | Ayuda

P En el modo "Duplex”, 2 paginas (frontal / posterior) son digitalizadas por hoja.
S“GERENCKQD Se recomienda que seleccione la ficha [Modo de escaneo], luego el botén
[Opciodn] y desactive [Permitir supresion automatica de pagina en blanco]. Si
esta funcidn se encuentra activada, podria crear archivos PDF incorrectos
cuando existe alguna pagina en blanco.

4. Haga clic el botén de [Aceptar] para cerrar la ventana.
= El ajuste sera disponible desde la siguiente digitalizacion.
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B Guardando imagenes digitalizadas en alta compresion

64

En adicion a la funcion ordinaria de compresion, ScanSnap dispone de la funciéon de "Alta Com-
presion" para reducir el tamafio de las imagenes digitalizadas. Esta funcion esta disefiada para
documentos de textos comunes utilizados en oficinas.

Por ejemplo, podra digitalizar con esta funcion, lotes de papeles que pueden ser compactados en
archivos PDF.

Para cambiar la configuracion siga el procedimiento mostrado a continuacion.

Operacid

1. Haga clic el icono 9 de "ScanSnap Manager" en la bandeja de tareas con el botdn
derecho de ratdn, y seleccione [Ajuste...] del menu visualizado.

Escaneo diplesx
Escaneo simplex

Ajuste. ..
CEMprobar suministro de consumibles., ..

Awuda 3

Saliv

2. Seleccione la ficha [Tamafio de Archivo] y marque la casilla [Habilitar compresién
altal.

Tipo de archivo ] Tamafio de papefy

£2| Indigue latasa de compresion gue deses usar (salo

disponible para imagenes a color).

Tasa de compresian:

(Baja) e (Ats)
|

Compresidn

. . I .3
Tarafio de archiva
(Pequefia)
B .. Mormal
™ Habilitar compresidn alta
Cuandd 3" s& encuentre activada, todos los

documentos zon digitalizados en "color”,

Aceptar | Cancelar | Ayuda |

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
) Esta funcion es disponible sélo para guardar imagenes en formato PDF.
ATENCW Asegurese que "PDF(*.pdf)" esté seleccionado en [Formato de Archivo:].

3. Haga clic el botén de [Aceptar] para cerrar la ventana.
= El ajuste sera disponible desde la siguiente digitalizacion



3.5 Ajustes de acuerdo a sus necesidades

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
) e Esta funcion comprime los caracteres y los fondos del documento separada-
ATENCION . . ~
@“’7 mente. Por lo tanto, Podra guardar documentos en archivos de pequefios
) tamanos sin reducir la calidad del texto. Por otro lado, ésta funcién no es
apropiada para digitalizar fotografias o figuras, ya que estas seran reconoci-
das y comprimidas como fondo, reduciendo sus calidades las cuales seran
deterioradas.
e Cuando esta funcién es activada, la configuracion [Compresion] de la ficha
[Tamano de Archivo] no es disponible.
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B Unir imagenes digitalziadas en un archivo PDF

66

Si la digitalizacion es interrumpida por un atasco de papel u otro error cuando se digitaliza doc-
umentos y los guarda en formato PDF, |a siguiente ventana se visualizara.

Manager de ScanSnap - Mensaje

Se ha atazcado el papel. m;u
/| Baque el papel del escéaner.
-
Yl S
o |
Feanudar la digitalizacidn: Cargue el documento en el ADF v -
pulze este botdn para digitalizar v afiadir las paginas al archivo.
Abandonar: Haga clic en este botdn para abandonar la
digitalizacidn.
La digitalizacidn e ha cumplido hasta la hoja 1
|§Reanudar la digitalizacidn | Abandonar | La dltima pagina digitalizada.

En este caso podra reanudar o abortar la digitalizacion siga el siguiente procedimiento

Operacid

Para Reanudar la digitalizacién

1. En la ventana "Mensaje", confirme la ultima pagina digitalizada.
2. Luego regrese al ADF las paginas que no fueron digitalizadas.
3. Haga clic en el botdn [Reanudar la digitalizacion] para re-iniciar la digitalizacion.

Para abandonar la digitalizacién:

1. Haga clic el botén de [Abandonar].

— La siguiente ventana aparecera.

Manager, de ScanSnap - Mensaje E|

:{’} iDesea eliminar el dato digitalizado?

Mo | Cancelar |

2. Haga clic en [Si] para eliminar los datos de las imagenes digitalizadas hasta la inter-
rupcion de la digitalizacion. Haga clic en [No] para guardar los datos de las imagenes
digitalizadas hasta la interrupcion. (*Hacer clic en [Cancelar] no abandonara la digita-
lizacidn y regresara a la ventana de reanudacion.



3.5 Ajustes de acuerdo a sus necesidades

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
El botén [Reanudar la digitalizacion] pueda que no se visualice en la ventana
ATENCION y aparezca el siguiente mensaje de error. Si dicho es el caso, NO podra
3 reanudar la digitalizacion. Por lo tanto utilice Adobe Acrobat para fusionar
(unir) dos archivos de imagenes divididas. (Esta operacion es solamente dis-
ponible para archivos de formato PDF)

Manager de ScanSnap - Mensaje

El ScanSnap estd apagado.
Far favar compruebe si estad conectado el cable e intentelo de
nuEvo. .
A= e e
tamoecE
Garming Started
-n
Abandonar: Haga clic en este botdn para abandonar la [T |
digitalizacidn. .
La digitalizacidn se ha cumplido hasta la hoja 1
| Abandaonar I La altima pagina digitalizada.

Los siguientes muestran los procedimientos para esta operacion:
1. En La ventana de dialogo "Mensaje", confirme la ultima pagina
digitalizada.
2. Haga clic en el boton [Abandonar] y aparecera la siguiente ventana.

Manager de ScanSnap - Mensaje g|

:{’/ iDesea eliminar el dato digitalizado?

3. Haga clic en el botén [No], para guardar las imagenes (como archivos
PDF) que fueron completamente digitalizadas antes de la interrupcion.
(En ésta explicacién, este archivo es llamado "Archivo A" ).

4. Digitalice las paginas del restantes (esta parte es llamada como "Archivo
B").

5. Abra el archivo "Archivo A" a través de Adobe Acrobat.

6. De la barra del menu seleccione [Documento] - [Paginas] - [insertar].

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)

£& Adobe Acrobat Standard - [2003_12_03_11_55_42.pdf]

ﬁnrchivo Edicidn  Wer NEEEIEGGN Herramientas Avanzadas Ventana  Avuda

X aprir Py A | Paginas Insertar ’ Mayls+Chr4+T
| e Agregar encabezados v pies de pagina. .. E 3 &
\‘ :‘ | ]:T_: Seleccionar te c
_~ ¢ | Agregar marca de agua v fondo... Reemplazar L
u
o Agregar un comentario
= ﬁ Recortar Mayds+Chrl+T
4 Resumir comentarios. .. )
3 Rotar Mayds+Ckrl+R
= )
= Importar comentarios. . Definir transiciones de pagina...
Exportar comentarios. .. 1 ¥
Exportar los comentarios a Word...
Proteger
Archivos adjuntos, ..
Firmar
{ ] Seguridad 4
é Firmas digitales 4 Mas temas...
Captura de papel 4 Ayuda completa 8
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7. Seleccione "Archivo B" en la pantalla "Seleccionar archivo a insertar" y
haga clic en el botén [Seleccionar].

Seleccionar archivo a insertar

Buscar en: I@Misimégenes V| 0 ? ! '

Documentas PDF B4 PDF B4 PDF B4
recientes fg fg fg
Adobe’ Adobe’ Adobe’

E scritorio 2003_12_03_11_ 54 00 2003_12_03_11_55_42

=

Mis documentos

Iméagenes de muestra

T_ HMombre: | V| [ Seleccionar ]

Mis sitios de red | Tipo: | &nchivos PDF de Adabe " pf] v| [ cancelar|

LConfiguracidn. ..

—> La ventana [Insertar pagina] aparecera.

Insertar. paginas fz|

Insertar: 2003_12_03_11_43_24.pdf

Uhicaridn: | Diespués V|

Pagina
) Primera

O likima
®epigna: |1 de 1

[ aceptar | [ Cancelar ]

Seleccione [Después] en el campo de "Ubicacion" y [Ultima] en la casilla de con-
figuraciones "Pagina”, y luego haga clic en el botén [Aceptar].



3.5 Ajustes de acuerdo a sus necesidades

B Conversion de paginas digitalizadas en texto que permite realizar

busquedas

Cuando un documento es digitalizado, obtendra como resultado una "imagen" del dicho
documento. Es decir, el texto del documento es una imagen "grafica" y no es reconocida como
caracteres o letras. Esto significa que no podra corregir el texto o realizar busquedas en €l.
Para convertir el texto "grafico" de un archivo PDF en texto que permite corregir o realizar busque-
das, utilice la funcién OCR (Reconocimiento de Caracteres Opticos) del programa Adobe Acrobat.

Operacio

1. Abra el archivo PDF que desee converitr por medio del programa Adobe Acrobat.

2. De la barra de menu, seleccione [Documento] - [Captura de papel] - [Iniciar Captura].

Archiva  Edicidn

4
A\

:‘ I:ﬂ Seleccionar te

2 aprie @ [Hl o "o

Agregar encabezados y pies de pagina. ..

Agregar marca de agua v fondo...

Marcadores

Agregar un comentario

Besumir comentarios,..

Importar comentarios. ..

Exportar comentarios..,

Expartar los comentarios a Word, ..
Archivos adjuntos. ..

1 [ Seguridad
z Firmas digitales

| Captura de papel

! P -
¥ Revisar y comentar =) Proteger i
- @ Oy o Q Instruccione

—
ﬂ Instrucciones de uso..
~

'L Crear PDF
1 Revisar ¥y comentar
Proteger

Firmar

Mas temas...

N

L8 I

el primer OCR, sospechoso

Buscar kodos los OCR sospechosos 3

=
Iniciar captura, ) )ru

3. Enla siguiente ventana, configure los ajustes necesarios, y haga clic en [Aceptar].

Captura de papel

Paginas

() Pagina actual

O be pagina a

Configuracion

3

Lenguaje OCR. primario: Espariol

Estilo de la salida PDF: Imagen de bisquedas {exacta)

Disminuir resolucidn: Minguna

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

= Los caracteres del archivo se convierten en texto corregible mediante "Captura de papel".

‘" Para obtener mas detalles acerca de esta funcion, consulte la "Ayuda" del

SUGERENCI

a@ Adobe Acrobat 6.0.
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3.6

Digitalizacion de Tarjetas de Visita

ScanSnap viene con el programa "CardMinder", una aplicacion para la administracion de datos de
tarjetas de visita.

Utilizando CardMinder, podré convertir tarjetas de visita en datos de imagen, y crear una base de
datos reconociendo el dato de imagen utilizando la tecnologia OCR (Reconocimiento de Carac-
teres Opticos).

El siguiente cuadro describe como escanear las tarjetas de visita utilizando CardMinder.

P e Para mas detalles, consulte la " Guia del Usuario" del CardMinder. Si Card-
SUGERENCEQ) Minder esta instalado en su ordenador, podréa ver la Guia del Usuario, selec-
cionando [Programas] - [CardMinder] - [CardMinder guia del usuario] desde
el menu de [Inicio]. (También podra ver la Guia del Usuario desde la pantalla
de inicio del "Setup CD-ROM de configuracion" suministrado con este
escaner.)

e Cuando "CardMinder" se ecuentra seleccionado en [Seleccionar aplicacion]
situado en la ficha [Aplicacién], las fichas [Tipo de archivo], [Tipo de papel] y
[Tamano de archivo] no se visualizaran.

e Cuando CardMinder es iniciado, automaticamente "CardMinder" es seleccio-
nado en el campo [Seleccionar aplicacién:] situado en la ficha [Applicacion]
de la ventana "Escanear y guardar configuracion". El ajuste de dicha ventana
regresara a la configuracion previa cuando cierre CardMinder

B Digitalizacion de tarjetas de visita

70

A continuacion se describe como obtener imagenes escaneadas de tarjetas de visita en el ScanSnap.

SCAN

En el siguiente ejemplo, el boton . [SCAN] del escaner es utilizado para la digitalizacion de las
tarjetas de visita.

. Las tarjetas de visita también pueden escanearse iniciando CardMinder y
SUGERENC"&Q) haciendo clic el botén de [Escanear] en la parte superior izquierda de la ven-
tana.
Para obtener detalles, consulte la "Guia del Usuario" del CardMinder.

<Preparacién>

Operac@



3.6 Digitalizacion de Tarjetas de Visita

1. Haga clic el icono 9 de "ScanSnap Manager" en la bandeja de tareas con el botdn
derecho de ratdn, y seleccione [Ajuste...] del menu visualizado.

Escanen ddplex
Escanen simplex

< Ajuste. ., ’
omprobar suministro de consumibles. .,

Avuda 4

Salir

—> La ventana de didlogo "Escanear y guardar configuracion" es visualizada.

2. Seleccione [CardMinder] en [Seleccionar aplicacion:] situada en la ficha [Aplicacion].

Manager de ScanSnap - Escanear y guardar configuracion g|

‘, ' Scansnap

FUjiTSu

Aplicacidn l hodo de escaneo

Seleccione la aplicacion gue desea usar

Seleccionar aplicacion:

|L-‘4‘i Cardiinder j

Agregar o quitar

Aceptar Cancelar | Ayuda |

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)

—> Sélo dos fichas seran visualizadas: [Aplicacion] y [Modo de escaneo].

P "Calidad de escaneo" y "Modo de color" podran ser cambiados en la ficha
S“GERENC'ACQD [Modo de escaneo]. (consulte [Modo de escaneo] (pagina 40).)
Las configuraciones por defecto en la ficha [Modo de escaneo] son "Superior
y "Color". (En esta descripcion, las tarjetas de visita son escaneadas utili-
zando estas configuraciones.)
Cuando CardMinder es seleccionado en la ficha [Aplicacion:] , la opcion
"Excelente" en la ficha [Modo de escaneo] no sera disponible.

3. Haga clic el botén de [Aceptar].
= Esta cierra la pantalla de "Escanear y guardar configuracion".
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<Procedimiento de Digitalizacién>

Operacion

Coloque las tarjetas de visita en el escaner.

—

Coloque las tarjetas cara abajo.
Cuando va a digitalizar mas de una tarjeta, alinéelas y agrupelas en lotes.
Ajuste las guias laterales de tal manera que hagan contacto con ambos bordes de la tarjeta.

tapa de la Bandeja
de Entrada

Tarjeta de visita

Guia lateral

Boton [Scan]

SCAN

2. Pulse el botén [SCAN] . en el ecaner.

e e Como configuracion por defecto, los documentos son escaneados en el
SUGERENC“(@) modo "Duplex" al pulsar el botédn [SCAN]. Utilizando "ScanSnap Manager",
podra cambiar el ajuste al modo "Simplex" cuando pulse el botéon [SCAN].

e También podra iniciar la digitalizacion con el icono 9 del "ScanSnap Man-
ager" en la bandeja de tareas.

*Para obtener detalles, consulte "3.4 Cambio de Configuraciones de Digitali-

zacion" (pagina 33).

= La digitalizacion se iniciard. Cuando la digitalizacion se haya terminado, la ventana
"CardMinder" se visualizara.
S

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
ATENCION e NO conecte o desconecte otros dispositivos USB durante la digitalizacion.
@g’? e NO cierre la tapa de la Bandeja de Entrada ni pulse el boton [POWER]
durante la digitalizacién.
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3.6 Digitalizacion de Tarjetas de Visita

Operacid

3. Confirme el dato de imagen de tarjeta de visita en la ventana principal [CardMinder].

&2 CardMinder:

Escanear

é Bandeja de entrada

Reconocimiento

frchivo Ediddn Yer Herramienta Ayuda

g "
Enlace mavil  Microsoft Outlook

Expnrtadn‘ Im Papeleral ﬁ Mﬁvil‘

EIEIX

Nombre completo

I EREE NI

Vistade —

.. ABCDILIMITED — Vista de
relacion de e ety ,
Imagenes
datos

296 Arport Parksway, Suia 030
San sage. CADSIID

Nombre completo ‘Puruae Y Asuyuki

[MPFU

(7707777777

‘ypurusa@MPFU,cnm

Compafiia

Nimero de teléfono

Correo electranico

ftems Seleccionados: 1 2] 2hojas

Vista de Resultado del reconocimiento

El dato de imagen de la tarjeta de visita es visualizada en "Vista de Imagenes".
Una lista de las tarjetas digitalizadas es visualizada en "Vista de relacion de datos".
Los caracteres reconocidos son visualizados en "Vista de Resultado del reconocimiento".

4. Siencuentra algun error en el reconocimiento de caracteres, corrijalo el dato manual-
mente.
Corrija los caracteres reconocidos (en [Vista de Resultado del reconocimiento]) si ellos son
diferentes del dato de la imagen.

o Para los detalles, consulte "Guia del Usuario" del CardMinder.

SUGERENCEQ)
5. Seleccione [Salir] del menu [Archivo] para cerrar CardMinder.

Para mas detalles, consulte la " Guia del Usuario" del CardMinder. Si Card-
Minder esta instalado en su ordenador, podra ver la Guia del Usuario, seleccio-
nando [Programas] - [CardMinder] - [CardMinder guia del usuario] desde el
menu [Inicio]. (También podra ver la Guia del Usuario desde la pantalla de ini-
cio del "Setup CD-ROM de configuracién" suministrado con este escaner.)

&
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3.7 Ver "miniaturas" de los archivos PDF

ScanSnap viene con el programa "PDF File Thumbnail View" la cual le permite utilizar Explo-
rador para ver en "miniaturas" el dato de PDF del documneto digitalizado.
A continuacion se describe la utilizacion del "PDF File Thumbnail View".

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
e Para utilizar “PDF File Thumbnail View”, el programa Adobe Acrobat 6.0

ATENCION . . .
@g’? debera ser instalada previamente.
e Acrobat Reader NO soporta el programa “PDF File Thumbnail View”.

e "PDF File Thumbnail View" sera instalada automaticamente después de la
instalacion de "ScanSnap Manager". ("PDF File Thumbnail View" NO se
instalara en los OS Windows 98 y Windows 98 Second Edition. También NO
podra usar "PDF File Thumbnail View" en Windows Me, ya que este OS no
soporta el programa Adobe Acrobat 6.0). Para detalles, consulte la seccién
"Antes de Instalar ScanSnap" (pagina 6)

B Iniciar el PDF File Thumbnail View

PDF File Thumbnail View se encuentra desactivado por defecto. Active esta funcion mediante el
siguiente procedimiento.

Opera%

1. Haga clic en el menu de Inicio, y seleccione [Programas] -[PDF Thumbnail View] y
luego en [Herramienta de configuracién].

= La ventana [Configuracion de funciones de PDF Thumbnail View] se aparecera.

B Configuraciin de funciones de PDFE Th... E|

Funcidn de PDF Thumbnail
" Habilitar
&+ Deshabil

Catcelar |

2. Marque la casilla [Habilitar] para activar la funcién y haga clic en [Aceptar].

4 |



3.7 Ver "miniaturas" de los archivos PDF

B Configuraciin de funciones de PDFE Th... E|

Funcidn de PDF Thumbnail
+ Habilitar
" Deshabil

Catcelar

3. Haga clic el boton [Aceptar].

PDFE File Thumbnail ¥iev

i:) Maota:

FCF File Thumbnail Yiew se debe deshabilicar
antes de poder desinstalar Adobe(R) Acrobat(R)

= La funcién "PDF Thumbnail View" sera activada.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
Cuando desinstale Adobe Acrobat, primero descative [PDF Thumbnail View

ATENCION §\|I? Function].

oolseg osueds3 op seuoeiedO ENEW)
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B Visualizacion de "miniaturas" de los archivos PDF

Para visulaizar en miniatura (thumbnails) los archivos PDF, siga los siguientes pasos.

1. Inicie Explorador.

Hafa clic con el boton derecho del ratén en el ment [Inicio] y seleccione [Explorador].

2. Seleccione la carpeta en donde los archivos PDF estan almacenados.
Por lo general, archivos PDF creados por ScanSnap son guardados en la carpeta especificada
en [Carpeta donde guardar imagen:] situado en la ficha [Guardar en] de la ventana "Scan-
Snap Manager" (Consulte la pagina 38).

3. Seleccione [Vistas en miniatura] desde la barra de herramientas de [Ver].

Archivo  Edicion Favoritos  Herramientas  Avuda

Barras de herramientas »
e Atras -

[

Barra de estado
Barra del explorador r

H_" Carpetas

Carpetas FOF
(2} Escritaria Blomsesc -‘- :
ERE T, N Vistas 0oz 04 2003 020...  Deskiop
I —
& 7 ke 3 19_14_339

—> Las miniaturas de los archivos PDF son visualizados.

% Mis imdgenes E| El fg

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda ,'

-

@Atrés M > | 1.? /.._\JBL'lsqueda

Carpetas

@' Escritario

= D Mis documentos
I Adobe ! =
ﬁ i midisica
uﬂ Mis imagenes
) MyeBooks ST T SRR R
§ MipC
\3 Mis sitios de red
2 Papelera de reciclaje
) Beta 20030201
() Driverg10_910
) SETUP_DISK_¥&_Fre_Ger_Spa_Chi
5 SSL_ASPI

H_" Carpetas

Deskbop Imagenes de muestra

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
e |as miniaturas de los archivos PDF son actualizados cada vez que abra la

ATENCION carpeta.
ﬁ\a e Las imagenes del archivo PDF son temporalmente visualizados en la parte
v superior izquierda de la ventana durante la actualizacion de las miniaturas.
e Cuando un folder contenga una gran cantidad de archivos PDF, las miniatu-
ras tardaran de ser visualizadas.
e La primera pagina del documento sera visualizada como la miniatura.
e |as miniaturas de los archivos PDF no podran ser visualizadas si Adobe
Acrobat se encuentra ejecutada.
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Capitulo 4
AN NN NN NN N

Desinstalacion de ScanSnap

"Desinstalacion" es la accion que eliminara los archivos de programa de ScanSnap que fueron
copiados durante la instalacion desde el CD-ROM y volvera el sistema a su estado original.
Este capitulo describe como desinstalar ScanSnap

4.1 Desinstalacion de los Programas Suministrados ............ccccciiiniiiiinnnnnecninnnnns 78
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4.1 Desinstalacion de los Programas Suministrados

Siga los siguientes pasos para desinstalar los programas suministrados (ScanSnap Manager, Card-
Minder y PDF Thumbnail View) con ScanSnap.

1. Inicie su ordenador.

Cuando utilice Windows 2000 o Windows XP, entre como un usuario que tenga privilegios
de "Administrador".

2. Salga de todos los programas que estén funcionado actualmente.

3. Seleccione [Panel de control] - [Agregar o quitar aplicacion] desde el menu de [Inicio].
—> Se visualizara la pantalla de "Agregar o quitar aplicacion" la cual muestra la lista de todas

las aplicaciones instaladas actualmente.

4. Seleccione el programa que desea desinstalar.
(1) Cuando desinstala ScanSnap Manager:
Seleccione "ScanSnap Manager".
(2) Cuando desinstala CardMinder:
Seleccione "CardMinder".
(3) Cuando desinstala PDF File Thumbnail View:
Seleccione "PDF File Thumbnail View".

5. Haga clic el botén de [Cambiar / Quitar].
= La ventana "Confirmar eliminacion de archivos" aparecera.

6. Haga clic el botén de [Aceptar].

Confirmar eliminacion de archivos |

iDesea eliminar por completo la aplicacion seleccionada v sus componentes?

e Y
==

) En el caso de Cardminder, la pantalla para confirmar si desea borrar los
ATENC%W? datos o la ejecucién del entorno seran visualizados.
Para retener el dato haga clic en [Si]. Para eliminarlo seleccione [No].

= Este ejecuta la desinstalacion.

7. Cuando la desinstalacién se termine, haga clic en el boton [Finalizar] para cerrar la
pantalla.
(1) En el caso de ScanSnap Manger y CardMinder
Seleccione "Si, deseo reiniciar el equipo ahora" y haga clic el boton de [Finalizar].
(2) En el caso de PDF File Thumbnail View
Haga clic el boton de [Finalizar].
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4.1 Desinstalacion de los Programas Suministrados

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
) Las visualizaciones de las pantalla podrian ser distintas segun el sistema
ATENC%W? operativo (SO) utilizado. Siga las instrucciones en las pantalla del Sistema
\ Operativo utilizado.

Por ejemplo, cuando el OS es Windows 2000:
e "Agregar o Quitar Programas" — "Agregar / Quitar programas"
e Botdn [Cambiar / Quitar] — Botdn [Agregar / Quitar]

4

deugueog ap uoloeeISUISa(]
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Capitulo 5
NN NN NN NN

Resolucion de Problemas

Este capitulo describe como eliminar los atascos de documento y la forma de solucionar problemas

basicos.
5.1 Eliminacion de Atascos de DoCUMENtO.....c....ccciiveeiiiemriiemeirensiremssssesssrensssensssrenss 82
5.2 Soluciones de Problemas .........ccieeiieeiieiimireiresiresiresiress s resssesssnssrnsssnssrnsssnssensns 84
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5.1 Eliminacion de Atascos de Documento

Cuando ocurre atascos de papel durante la digitalizacion, siga lo siguiente:

A’RECAUCION

e Abra la cubierta ADF antes de quitar el documento atascado.
e Tenga cuidado de no hacerse dafio cuando elimine el documento atascado.

e Cuando elimine los documentos atascados tenga cuidado de no enganchar collares, cor-
batas, etc con los elementos salientes en el ScanSnap.

e La superficie del cristal en el ADF, se calentara durante el escaneo. Tenga cuidado de no
quemarse.

. Limpie el ADFconsultando las normas de la seccion "6.3 Limpieza del interior
S”GERENCEQ del escaner." (pagina 92).

Operacién
)
1. Retire el documento de la Bandeja de Entrada.

2. Abra el ADF tirando la palanca de apertura de la cubierta.

Bandeja de Entrada

Palanca de
apertura de la
cubierta

Cubierta ADF
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5.1 Eliminacién de Atascos de Documento

3. Elimine el documento atascado.

4. Cierre la cubierta ADF.

Bandeja de Entrada

Cubierta ADF

= Debera oir un clic, cuando el ADF vuelva a su posicion original.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
) Cuando el ADF haya vuelto a su posicién original, asegurese que esté bien
ATENC%W? cerrado. De lo contrario, atascos de papel u otros errores de alimentacion
podrian ocurrir.

sews|qoid ep uonjosey ENO]|
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5.2

Soluciones de Problemas

Esta seccion describe los problemas mas comunes durante el uso de ScanSnap y como remediarlos.
Antes de contactar con el Servicio Técnico, compruebe los siguientes items.

Si no puede resolver el problema, después de examinar los siguientes items, contacte con un
Distribuidor autorizado o con el Centro de Servicios Técnicos de FUJITSU mas cercano.

Sintoma

Examen de Este Item

Remedio

El escaner no se
enciende.

¢El cable de AC/USB y el
adaptador de AC estan
conectados correcta-
mente?

Conecte correctamente el cable de AC/USB y el
adaptador de AC.

Desconecte y luego re-conecte el cable de AC y el
adaptador de AC.

¢La tapa de la Bandeja de
Entrada se encuentra cer-
rada? (El suministro de
energia eléctrica es contro-
lado por la apertura / cierre
de la tapa de la Bandeja de
Entrada.)

Abra la tapa de la bandeja de entrada.

¢, Se ha Windows iniciado
normalmente? (El suministro
de energia es controlado por
el ordenador.)

Espere hasta que Windows se inicie normal-
mente. la ldmpara de encendido ® se apagara
en el inicio del (OS) Windows o cuando el escaner
esté en modo de ahorro de energia.

¢ Ha pulsado el botén
[POWER] para apagar el
escaner? (El escaner puede
ser apagado mediante le
boton [POWER] cuando la
tapa de la Bandeja de
Entrada se encuentre abi-
erta.)

Pulse el boton [POWER] en el escaner.

Lineas verticales
aparecen en la
imagen
visualizada.

¢ Esté sucio el interior del
ADF?

Limpie el interior del ADF siguiendo las
instrucciones en "6 Cuidado Diario" (pagina 89).

La imagen visu-
alizada esta desa-
lineada o

¢ Esté el documento
colocado correctamente en
la bandeja de entrada?

Coloque el documento correctamente.

extremadamente en Claro u
Oscuro?

deformada.

La imagen ¢ En la exploracion en Ajuste "Brillo" en [Modo de escaneo] - [Opcién...]
visualizada esta Blanco y Negro, Esta la en la ventana "Escanear y guardar configuracién".
en blanco u [Opcidn...] - "Brillo" en la

oscura. [Modo de escaneo] ajustado
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5.2 Soluciones de Problemas

Sintoma

Examen de Este Item

Remedio

La digitalizacién

¢ Esté el cable de USB

Compruebe la correcta conexion del cable de

no se inicia. conectado correctamente? USB. (Cuando utiliza concentrador ("hub"), com-
pruebe su alimentacion eléctrica.)
¢Laluz de la lampara de Desconecte y luego re-conecte el cable de AC y el
encendido parpadea repeti- | adaptador de AC.
damente? @D
¢ Esta el ScanSnap man- Si el icono de " ScanSnapManager " no se
ager iniciado? visualiza, en el menu de [Inicio], seleccione [Pro-
(Si el ScanSnapManager es | gramas] - [ScanSnap Manager] - [ScanSnap Man-
iniciado con éxito, el icono ager] para poder iniciar el ScanSnap Manager.
9 de " ScanSnapMan-
ager" aparecera en la
bandeja de tareas.)
¢ Esta funcionando el Moni- | Ejecute el procedimiento siguiente.
tor de ScanSnap correcta- 1. Desconecte y re-conecte el cable de AC y el
mente? adaptador de AC. Si este no cambia el estado,
(Si el ScanSnap Manager ejecute el paso 2.
no esta funcionando nor- 2. Siesta usando un concentrador (hub) de USB,
malmente, el icono de conecte el ScanSnap directamente a su orde-
"ScanSnap Manager" en la nador.Si este no cambia el estado, ejecute el
barra de tarea se visualiza paso 3.
3. Reinicie su ordenador.
como ') Si ninguno de estos pasos remedia el problema,
desinstale y re-instale ScanSnap manager.
¢ Esta la ventana "Esca- Cierre la pantalla de "Escanear y guardar configu-
near y guardar configu- racion", y escanee el documento.
racion" todavia visualizada?
Doble ¢ Esta el Pad ASSY sucio? Limpie el pad siguiendo las instrucciones en "6.3
Alimentacién Limpieza del interior del escaner." (pagina 92)
ocurre ¢ Esta el Pad ASSY gas- Reemplace el Rodillo de recogida siguiendo las
frecuentemente.

tado?

instrucciones en "7.2 Reemplazo del Pad ASSY"
(pagina 100)

¢, El lote de documentos
cargados es mas grueso a 4
mm?

Reduzca el nUmero de hojas, en la Bandeja de
Entrada a un espesor de menos de 4 mm.

El papel no se esta
alimentando (se
para a mitad del
camino).

¢ Esta el Rodillo de rec-
ogida sucio?

Limpie el Rodillo de recogida siguiendo las
instrucciones en "6.3 Limpieza del interior del
escaner." (pagina 92)

¢ Esta el Rodillo de rec-
ogida gastado?

Sustituya el Rodillo de recogida siguiendo las
instrucciones en "7.3 Reemplazo del Rodillo de
Recogida" (pagina 103)

¢ Hay restos de papel en el
camino de alimentacion de
documento?

Elimine cualquier resto desde el camino de ali-
mentacion de documento. (Consulte "5.1 Elimi-
naciéon de Atascos de Documento” (pagina 82).
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Sintoma

Examen de Este Item

Remedio

La velocidad de
digitalizacion es
bien lenta.

¢,Su PC cumple con los
requisitos de sistema
recomendado?

Confirme que los requisitos de sistema en " Antes

de Instalar ScanSnap" (pagina 6).

La velocidad de digitalizacion disminuira, si el

CPU y la memoria RAM no cumplen con los requi-

sitos recomendados

Si este es el caso, haga clic con el botén derecho

del ratén en el icono "ScanSnap Manager"

ubicado en la bandeja de tareas, luego seleccione

[Ajustes...] - [Modo de Escaneo], haga clic en el

botdn [Opciodn...] y desactive la casilla de control

de las siguientes funciones para aumentar la

velocidad de digitalizacion.

- Permitir correccion automatica de paginas torci-
das

- Permitir rotacion automatica de imagen

¢ Esté el escaner conectado
al PC mediante un cable
interfaz USB 1.1? Cuando
utiliza esta interfaz, la
transferencia de datos
podria ser tardarse cuando
el escaner transmite datos
de gran tamano al PC.

Cuando su PC es equipado con una interfaz USB
2.0, conecte el escaner al PC mediante un cable
de ésta interfaz. (Cuando utilice un concentrador
(hub) USB, es necesario que use uno que dis-
ponga de interfaz USB 2.0.) (*1)

Aunque el de
ScanSnap
Manager esté
instalado, el
escaner no es
reconocido.

¢ Ha conectado el escaner
al ordenador antes de haber
instalado ScanSnap Man-
ager?¢ Esta el escaner reg-
istrado como "Otros
dispositivos" en el "Adminis-
trador de dispositivo?"

En el menu de [Inicio], seleccione [Panel de con-
trol] - [Sistema] - [Hardware] - [Administrador de
dispositivo]. Elimine la seleccién de "Otros dispos-
itivos" en el [Administrador de dispositivo] y rein-
icie el ordenador.

El tamano del
archivo de la ima-
gen escaneada es
el mismo que de
un documento a
colores, aunque se
esta escaneando
en blanco y negro.

¢ Estéa el documento en
Blanco y Negro siendo
escaneado en el modo de
color?

Ajuste el [Modo de Color:] a "Blanco y negro", situ-
ado en [Modo de escaneo] en la pantalla de
"Escanear y Guardar las Configuraciones" .

El lado posterior
del documento
aparece en la ima-
gen escaneada
cuando escanea
un documento
bidireccional (ruido
del lado posterior
de imagen).

¢ Esta la casilla de verifi-
cacion de "Configuracién
solo para documentos de
texto" desmarcada en
[Opcidn...] en [Modo de
escaneo] en la pantalla de
"Escanear y Guardar las
Configuraciones"?

"Marque la casilla de verificacién de "Configu-
racion sélo para documentos de texto" . (Dis-
ponible sélo en el modo de color)

86 |




5.2 Soluciones de Problemas

Sintoma

Examen de Este Item

Remedio

Imagenes esca-
neadas no se visu-
alizan en la
pantalla. (Cuando
"Permitir elimi-
nacion de pagina
en blanco" es acti-
vada).

Cuando "Permitir elimi-
nacion de pagina en blanco"
es disponible, documentos
que contienen so6lo algunos
caracteres son reconocidos
como péginas en blanco y
son eliminados accidental-
mente de los datos de ima-
genes escaneados.

Haga clic con el boton derecho del ratén en el
icono de "ScanSnap Manager" ubicado en la
bandeja de tareas, luego seleccione [Setting...] -
[Scanning] haga clic en el botén [Opcion...].
Luego desactive la casilla de control "Permitir
eliminacién de pagina en blanco".

Las imagenes
escaneadas estan
torcidas. (Cuando
"Permitir rotacion
automatica de
imagen" es acti-
vada).

¢,Son los documentos ali-
mentados en el ADF config-
urados en una tolerancia de
torcedura de 15 grados?

La funcién "Permitir rotacién automatica de ima-
gen" podrd ser corregir imagenes torcidas dentro
de un intervalo de 15 grados. Coloque el docu-
mento en el escaner de tal manera el documento
no exceda este limite.

De acuerdo al contenido del
documento, la deteccion
automética de imagenes
torcidas podria no funcio-
nar correctamente.

Consulte " Permitir correccidon automatica de pagi-
nas torcidas." (pagina 43)

Las imagenes
escaneadas no se
visualizan en la
orientacion
correcta.

De acuerdo al contenido del
documento, la rotacion
automatica de imagenes
podria no funcionar cor-
rectamente

Consulte " Permitir rotacion automatica de la ima-
gen." (pagina 43)

(*1): Para confirmar el tipo de interfaz USB (1.1 6 2.0) en que el escaner esta conectado, haga clic con
el botdn derecho del ratén en el icono del ScanSnap Manager en la bandeja de tareas y seleccione
[Ayuda] - [Acerca de ScanSnap Manager], y luego haga clic en el botén [Detalles] en la ventana [ Infor-
macion de Version]. El tipo de interfaz USB serd mostrado en [Informacién del Escaner].

Nota) "Doble-alimentacion” es un fenémeno donde una o mas hojas son alimentadas en el escaner

simultaneamente.

* Visite nuestro sitio Web para su consulta. Otras informaciones Utiles seran puestas en la seccién
FAQ en el sitio Web mostrado a continuacion.

http://scansnap.fujitsu.com
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Capitulo 6

AN N NN NN

Cuidado Diario

Este capitulo describe como limpiar ScanSnap.

AADVERTENCIA

Fuego / descarga Eléctrica

Antes de limpiar el escaner, apague el escaner y desenchufe
el cable de AC de la toma de corriente eléctrica.

6.1 Productos de limpieza...........cooeeiimiiimiiimiiiieeee e e e 90
6.2 Limpieza del Exterior del ESCANEr .........ccccvveviiiiieeiiiiseee s e 91
6.3 Limpieza del interior del @SCaAner. ... 92
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6.1 Productos de limpieza

Prc_>du<.:to de Parts No. Observaciones
limpieza
Limpiador F1 CA99501-0013 100 ml / botella

Humedezca el pafio con
este liquido y limpie el ali-
mentador.

(*1)

Pafo seco sin pelusa | Disponible en el mercado. (*2)

Para comprar los productos de limpiezas, péngase en contacto con su Distribuidor local o
con el Centro de Reparaciones de FUJITSU.
Utilice cualquier pafio que no suelte pelusas disponible en el mercado .
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6.2 Limpieza del Exterior del Escaner

6.2 Limpieza del Exterior del Escaner

Limpie el exterior del escaner y la bandeja de entrada al ADF, con un pafio ligeramente
humedecido con Limpiador F1 o detergente neutral.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
) ¢ No utilice disolventes de pintura u otros disolventes organicos.
ATENCION - . .
\ e Durante la limpieza, evite que el agua o la humedad, penetre en el escaner.
e No utilice pulverizaciones de aerosoles para limpiar el escaner. Las pulver-
izaciones de aerosol causan la suciedad y el polvo al penetrar en el escaner,
ocasionando el mal funcionamiento y el estropeo del escaner.

Pano

&2
O

Limpiador F1 o
detergente neutral

X

Disolvente de pintura
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6.3 Limpieza del interior del escaner.

Limpie el interior del ADF con y pafio sin pelusa humedecido con el limpiador F1.

Como norma, limpie el ADF después de cada 1.000 digitalizaciones.

NOTA: esta norma podra variar segun el tipo de documento que esté escaneando. Por ejemplo, el
ADF debe ser limpiado mas a menudo cuando escanea documentos fotocopiados donde el toner
no ha sido fundido suficientemente en el papel.

Limpie el ADF siguiendo las instrucciones mostradas a continuacion.

MRECAUCION

Durante el uso del escaner, la superficie del cristal del interior del ADF, llega a altas
temperaturas.

Antes de empezar con la limpieza en el interior del escaner, desconecte el adaptador de AC'y
espere 15 minutos como minimo para enfriarlo.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRN
) ¢ Nunca use agua o detergente neutral para la limpieza del interior del escéner
ATENC%{"? e No utilice pulverizadores de aerosol para limpiar el escaner. Los pulveriza-
dores provocan el ingreso del polvo en el escaner, ocasionando un mal funci-
onamiento de éste

1. Abra el ADF tirando la palanca de apertura de la cubierta.

Tapa de la Bandeja
de Entrada

Palanca de apertura
de la cubierta
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6.3 Limpieza del interior del escaner.

2. Limpie las zonas siguientes con un pano humedecido con el Limpiador F1.

Pad ASSY

Rodillo de alimentacion

Vidrio
Rodillo se expulsion

Apague el escaner antes de limpiar los siguientes lugares:

e Pad ASSY (x 1)
Limpie el Pad ASSY. Cuando limpie el Pad ASSY, tenga cuidado de evitar que el pafio se
enganche con en con las partes metalicas.

e Vidrios ADF (x 2, en la cubierta ADF y en el lado opuesto)
Limpielo ligeramente.

¢ Rodillo de recogida (x 1)
Limpie ligeramente teniendo cuidado de no araiiar la superficie del rodillo. Limpielo com-
pletamente debido a que los restos de toner afectan negativamente en la toma de papel.

9
=
Q
)
Q
o
O
o
=.
o

¢ Rodillos de plasticos (x 4)
Limpie ligeramente las superficies de los rodillos mientras los hace rotar con sus dedos
teniendo especial cuidado de no arafiar la superficie de éste. Quite los restos en estos rodil-
los porque los restos de toner afectan negativamente en la toma de papel

Encienda el escaner antes de limpiar los siguientes lugares, y limpie los siguientes rodillos
mientras se encuentren rotando.

Guia del Usuario del ScanSnap fi-5110EOX | 93



94

e Rodillos de alimentacion (x 2)
Limpielos suavemente, teniendo especial cuidado de no arafiar la superficie de éste. Al lim-
piar los rodillos de Alimentacion, ponga especial cuidado en eliminar los restos de téoner u
otros elementos, ya que estos afectan negativamente al trabajo normal del Escaner.

e Rodillos de expulsion (x 2)
Limpielos suavemente, teniendo especial cuidado de no arafar la superficie de éste.
Al limpiar los rodillos de salida, ponga especial cuidado en eliminar los restos de toner u
otros elementos, ya que estos afecta negativamente al trabajo normal del Escaner.

Para rotar los rodillos de alimentacion y de expulsion, pulse el boton [POWER] y [SCAN]
simultdneamente. Como norma pulse los botones 6 veces para que rote una vuelta. .

1. Pulse y sujete el boton
[SCAN]...

2. ...simultaneamente con el
botén [POWER].

= Los rodillos rotaran.

= Los rodillos rotaran

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRm
Conecte el adaptador de AC y el cable de AC, sélo cuando limpie los rodillos

ATENCION . .. . 2
C@“’? de alimentacién y de expulsién.
3\



6.3 Limpieza del interior del escaner.

3. Cierre el ADF

Tapa de la bandeja
de entrada

ADF

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
Cuando el ADF haya vuelto a su posicion original, asegurese que esté cer-

ATENCION . .
C@"’? rado correctamnete. De lo contrario, atascos de papel u otros errores de ali-
\ mentacién podrian ocurrir.

O
=4
Q
)
Q
o
O
o
=,
o
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Capitulo 7
AN NN NN NN NN

Reemplazo de Consumibles

Esta seccion describe como reemplazar los consumibles.

AADVERTENCIA

Fuego / descarga Eléctrica

A\ A\

Antes de reemplazar los consumibles en el escaner, desconecte el adaptador de AC para apa-
gar el escaner.

7.1 Reemplazando ConsumibIes ...........ccoeiiiiieeeeecccsic s s s e s e e e e en e 98
7.2 Reemplazo del Pad ASSY ...ttt tee s re e s s 100
7.3 Reemplazo del Rodillo de Recogida ..........cccoeiiiiiiiiinnmennsssns e 103
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7.1 Reemplazando Consumibles

Esta seccion describe como reemplazar los consumibles.

B Numero de Pieza y Ciclo de Reemplazo de los Consumibles

La siguiente tabla muestra los consumibles y las normas para reemplazar estas piezas.

No. Descripcion N° de Pieza Ciclo Estandar de

Reemplazo
1 fi-5110EOX Pad ASSY | PA03360-0002 50.000 hojas o un afo
2 fi-5110EOX Rodillo de | PA03360-0001 100.000 hojas o un afio

recogida

N

<

Estos ciclos de reemplazo estan definidos, como estandar para papel de tipo de pasta mecanica

tamafio A4 o Carta, de 64 g/m2 (17 1b) de gramaje. El ciclo actual podria ser diferente dependiendo
del papel escaneado.

Utilice sélo los consumibles especificados por PFU LIMITED. No utilice consumibles y piezas
hechos por otros fabricantes.
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7.1 Reemplazando Consumibles

. Para estimar el momento correcto de reemplazo y para obtener una vista de
SUGERENG QD la cantidad de paginas escaneadas, realice el siguiente procedimiento.
1. Haga clic el icono de "ScanSnap Manager" en la bandeja de tareas con
el botdn derecho del ratén.
2. Haga clic [Comprobar suministro de consumibles...], en el siguiente
menu.

Escanen diple:x
Escanen simplex

Ajuste...

& Comprobar suministro de consumibles, .,

Ayuda »

| Saliv %

—> La ventana (ventana de "Comprobar el estado de los consumibles") most-
rando la cantidad de hojas escaneadas serd visualizada.

Manager, de ScanSnap - Comprobar el estado de los consumibles E|

% i ' Gestiona el zuministro de consumibles. Le recomendamos que restablezea el contador cada vez
que cambie el suministro de consumibles.

contador “Yalor deseado para cambio de suministros
Todo el escanen 532277
Contador del rodillo de recogida 100000 Reiniciar Rodillo de recogida 100000 hojas
Contador del Pad AS5Y 50000 Reiniciar Pad 455Y. 50000 hojas

Aceptar | Ayuda |

/

Reemplace los consumibles consultando el "Valor deseado para cambio de
suministros" como norma.
Para obtener los detalles en cémo comprar los consumibles, contacte su dis-
tribuidor local en donde adquirio el escaner.

[Sitio Web] http://imagescanner.fujitsu.com/scansnap/

se|qiunsuo) ap oze|dwesy
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7.2 Reemplazo del Pad ASSY

Reemplace el Pad ASSY por el procedimiento siguiente.

1. Retire el documento de la bandeja de entrada.

2. Abra el ADF tirando la palanca de apertura de la cubierta.

Tapa de la Bandeja
de entrada

Palanca de
apertura de la
cubierta

Cubierta ADF

3. Extraiga el Pad ASSY.
Tire el Pad ASSY en direccion de la flecha mientras sujeta ambos extremos del Pad ASSY.

Pad ASSY

Cubierta ADF
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7.2 Reemplazo del Pad ASSY

4. Monte el nuevo Pad ASSY.

Cubierta ADF

S

y

’/’«slz/ Qv
A

A

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
) Asegurese que el pad assy esté instalado correctamente. De lo contrario,
ATENC%W? atascos de documentos u otros errores de alimentacion podrian ocurrir.
3\

5. Cierre el ADF

/

Cubierta de la
bandeja de entrada

= Debera oir un clic, cuando el ADF vuelva a su posicion original.

6. Encienda el escaner.

se|qiunsuo) ap oze|dwesy
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7. Haga clic el icono de "ScanSnap Manager" en la bandeja de tareas, y seleccione
[Comprobar suministro de consumibles...].

Escanen diple:x
Escanen simplex

Ajuste, ..

< _omprobar suministro de consumibles. ..

Avuda »

| Salir %

— Se visualizara la ventana "Comprobar estado de consumibles".

8. Enla ventana "Comprobar estado de consumibles”, haga clic en el botdn [Reiniciar]
del consumible que se va a reemplazar.

Manager de ScanSnap - Comprobar el estado de los consumibles PZ|

ﬂ i ' Gestiona el suminiztra de consumibles. Le recomendamos que restablezca el contador cada vez
que cambie el suministro de consumibles.

cantador alor dezeado para cambio de suministros
Todo el escanen 532277

Contador del rodillo de recogida 100000 Reiniciar Rodillo de recogida 100000 hojas

Contador del Pad ASSY 5I]l]l] Pad AS5Y. 50000 hojas
——

Aceptar | &yuda |

= El contador regresara a "0".

Manager de ScanSnap - Comprobar el estado de los consumibles Pz|

% i ' Gestiona el suministro de consumibles. Le recomendamos que restablezea el contador cada vez
que cambie el suministro de consumibles.

contador “alor dezeado para cambio de suministros
Todo el escanen 532277
Contador del rodillo de recogida 100000 Reiniciar Rodillo de recogida 100000 hojas
Contador del Pad ASSY 0 FReiniciar Pad A55Y. 50000 hojas

Aceptar | Ayuda |
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7.3 Reemplazo del Rodillo de Recogida

7.3 Reemplazo del Rodillo de Recogida

Para reemplazar el Rodillo de Recogida, siga el procedimiento siguiente.

1. Retire el documento de la bandeja de entrada.

2. Abra el ADF tirando la palanca de apertura de la cubierta.

Tapa de la Bandeja
de entrada

Palanca de
apertura de cubierta

Cubierta ADF

3. Desmonte la Guia de Hojas.
Para desmontarlo, presione las pestafias en los extremos de la guia.
Guia de Hojas

Pestafa
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4. Gire el buje del Rodillo de Recogida (situado al lado izquierdo) a la direccién de la
flecha .

— /,F]
10 £ e
=) —p—F
s N A AN ©
ST i

Rodillo de recogida Buje del rodillo
Eje (varilla)

5. Extraccion del eje del Rodillo de recogida.
Retire el eje del Rodillo de Recogida del escaner mientras lo levanta en la direccion de la
flecha

E Bl EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENI
) Si el Rodillo de Recogida esta sucio con restos de papel, podria causar errores
ATENC%M de digitalizacion. Limpie el rodillo con un pafio humedecido con el
Y, limpiador F-1.
* NO use agua, detegernte nuetral, o pulverizadores de aerosol.
EE gy EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENI

Eje (varilla)
Rodillo de recogida
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7.3 Reemplazo del Rodillo de Recogida

6. Extraccion del Rodillo de recogida.
Tire o levante la lengiieta del rodillo y retire el rodillo del eje (varilla).

Eje (varilla)

Rodillo de recogida

E Bl EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENI
) Si tira la lenguieta del rodillo con la ufa de su dedo podria lastimarse. Utilice un
ATENCW clip de papel en caso de que no pueda tirarla con el dedo.

A

7. Instale el nuevo Rodillo de Recogida en el gje.
Inserte el nuevo Rodillo de Recogida alineando el protuberancia del eje a la ranura del
rodillo.

By)
(0]
D
3
=]
Q
N
o
o
()
0
o
>
2]
C
3
o
()
()]

Protuberancia

/\ Rodillo de recogida
/\

Eje (varilla)
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8. Instale el Rodillo de Recogida con su eje en el escaner.
Inserte el extremo derecho del eje en el anillo sujetador y monte el eje en ranura mientras lo
instala.

Eje (varilla)

9. Ajuste el Buje del rodillo (situado en el lado izquierdo del eje) girandolo en direccion
de la flecha

S— E—1 )
—0 0| v
T =t
e i i 1
i T T [~ BE

SN

Rodillo de recogida Buje del Rodillo

Eje (varilla)

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETRN
) Asegurese que el rodillo de Recogida esté perfectamente instalado. De lo
ATENC%W? contrario, atascos de papel u otros errores de alimentacion podrian ocurrir.
3\



7.3 Reemplazo del Rodillo de Recogida

10. Monte la Guia de Hojas al escaner.
Sujetando las pestafias de la Guia, montela en el escaner.

Guia de Hojas

Pestafia

= Debe de oir un clic cuando lo regresa a su posicion original.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERN
De lo contrario, atascos de papel u otros errores de alimentacion podrian

ATENC@"ON V? ocurrir.
\

11. Cierre el ADF

/

Tapa de la
bandeja de entrada

Cubierta ADF

= Debera oir un clic, cuando el ADF vuelva a su posicion original.

12. Encienda el escaner.

se|qiunsuo) ap oze|dwesy
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13. Haga clic el icono de "ScanSnap Manager" en la bandeja de tareas, y seleccione
[Comprobar suministro de consumibles...].

Escanen diple:x
Escanen simplex

Ajuste, ..
< _omprobar suministro de consumibles, >
Avuda »

| Salir %

= Se visualizara la pantalla de "Comprobar estado de consumibles".

14. Haga clic el botén de [Reiniciar] en la ventana, "Comprobar el estado de los
consumibles".

Manager de ScanSnap - Comprobar el estado de los consumibles [gl

ﬂ i ' Gestiona el suminiztra de consumibles. Le recomendamos que restablezca el contador cada vez
que cambie el suministro de consumibles.

cantador alor dezeado para cambio de suministros
Todo el escanen 532277
Contador del rodillo de recogida 100000 Reiniciar | Rodillo de recogida 100000 hojas
M
Contador del Pad ASSY 50000 Reiniciar Pad &55Y. 50000 hojas

Aceptar | &yuda |

= El contador regresara a "0".

Manager de ScanSnap - Comprobar el estado de los consumibles rg|

% i ' Gestiona el suministro de consumibles. Le recomendamos que restablezea el contador cada vez
que cambie el suministro de consumibles.

contador “alor dezeado para cambio de suministros
Todo el escanen 532277
Contador del rodillo de recogida 0 Reiniciar Rodillo de recogida 100000 hojas
Contador del Pad ASSY 50000 Reiniciar Pad A55Y. 50000 hojas

Aceptar | Ayuda |




Apendice A
AN NN NN NN N

Especificaciones de Instalacion

La siguiente tabla resume las especificaciones de instalacion de este escaner.

Item Especificaciones
Dimensiones Largo Ancho Alto
(Nota) Minimo 284 mm 146 mm 150 mm
11,18 pul. 5,75 pul. 5,91 pul.
Maximo 284 mm 480 mm 302 mm
11,18 pul. 18,90 pul. 11,89 pul.

Peso 2,7 kg (aproxiamadamente 5,95 Ib)
Tension de Voltaje 100 - 240 V
red Numero de Fase simple

fases

Frecuencia 50/60 Hz
Consumo de Durante la 27 W o inferior
energia operacién

Durante el 8 W o inferior

estado de

espera
Temperatura/ | Estado del En funciona- En estado de Durante
Humedad Escaner miento espera almace-
(especifica- namiento /
ciones transporte
medio- Temperatura 5a 35 (°C) -20 a 60(°C) -20 a 60(°C)
ambientales) 41 a 95 (°F) -4 a 140 (°F) -4 a 140 (°F)

Humedad(%) 20 a 80% 8 a95% 8 a 95%

Nota) Dimensiones (unidad:mm)

284

152

302

240

480
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U
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Reparaciones

AN N NN NN

Para las reparaciones a este producto, contacte su distribuidor local donde adquirié el escaner o un
centro autorizado de servicios técnicos del Escaner de Imagen de FUJITSU.

e El usuario NO debe ejecutar reparaciones en este escaner.
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