
 

 

 

 

ScanSnap のある生活 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

講師用セミナーガイド 
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【目的】セミナースライド使用に関するご案内 

セミナー開催時には削除してご利用ください 

 

【概 要】 書類や写真の片づけに ScanSnap を使用した、

デジタル化による整理術の紹介 

片づけ講座や自宅セミナーでデジタル化の活用をご紹介す

る際にご利用ください 

【対 象】 デジタル化による整理収納に興味がある方、

ScanSnap を使ってみたい方など 

【所要時間】 30 分程度 

【会 場】 会議室、カフェ、自宅セミナー・オンライン等 

【人 数】 特になし 

【準備品】 □ パソコン 

      □プロジェクター（会場が広い場合） 

      □ 配布用レジュメ（各自印刷） 

【参考価格】  3,000～5,000 円（税込） 

【進行について】アニメーションに沿ってスライド文章を

読み上げていくと進行できる形式になっています 

メモ欄に《解説》や《補足》があるので参考にしてくださ

い 

禁止事項 

・4 枚目以降のスライドを編集・加工すること 

（ただし、7～16 のあるなし事例のスライドを一部非表示

にすることは可） 

・このスライドに使用される画像・テキスト・デザイン

を、個人講座などに二次利用すること 
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ScanSnapのある生活

サブタイトル編集可

講師：屋号 氏名挿入箇所

 

★編集可能スライド 

【目的】書類や写真の整理に活用できる ScanSnap のご紹

介 

 

《解説》 

背景画像・サブタイトルの変更は可能 

ご自身の屋号・講師名を記載してください 

 

《説明》 

本日は書類や写真の整理に活用できるコンパクトスキャナ

ー（ScanSnap）をご紹介します 

紙の書類や古い写真を、スキャナーを使用してデジタル化

することでどんなメリットがあるのか、皆さんの暮らしが

どんな風に便利になるのか様々な事例を元にご紹介させて

頂きたいと思います 
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講師プロフィール

数寄屋 理子 （すきや りこ）

保有資格

⚫ 整理収納アドバイザー1級

⚫ 終活アドバイザー

このスライドは編集OKです。4枚目以降のスライドは、編
集・加工せず、そのまま使用してください。ああああああ
ああああああああああああああああああああああああああ
ああああああああああああああああああああああああああ
ああああああああああああああああああああああああああ
ああああああああああああああああああああああああああ
ああああああああああああああああああああああああああ
ああああああああああああああああああああああああああ
ああああああああああああああああああああああああああ
ああああああああああああああああああああ

略 歴

 

※ScanSnap デジタルパートナーロゴ 

★編集可能スライド 

【自己紹介】自己紹介スライド 

 

《解説》 

ご自身のプロフィールをいれてください 

 

《補足》 

ScanSnap デジタルパートナーのロゴは ScanSnap デジタル

パートナー専用サイトからダウンロードできます 
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INDEX
Prologue：ScanSnapって？

1. ScanSnapで変わる暮らし
ScanSnapがない生活・ある生活

2. デジタル化のメリット
デジタル化による５つのメリット
他のデジタル化の方法は…？

3. ScanSnapの選び方
選ぶ時のポイントは？
性能比較
各機種の特長

4. まとめ

 

【目的】本日のカリキュラム 

 

《解説》 

スライドを読み上げる 
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15年連続シェアNo.1のスキャナー

ScanSnapって？

ScanSnap（スキャンスナップ）シリーズは、リコーグループ傘下の株式会社PFUが製造する

「カンタン・スピーディー・コンパクト」を追求したスキャナーです。

家電市場POSデータサービス「BCNランキング」のスキャナー部門で15年連続シェアNo.１を

獲得するほど、多くの人々に高く評価されています。

ScanSnapの特長

⚫ 高速スキャン……大量の書類や写真も、短時間でデジタル化

⚫ カンタン操作……ワンタッチでスキャン開始、直感的な操作が可能

⚫ OCR機能…… スキャンした文書内の文字を、テキストとして認識

⚫ クラウド連携……スキャンしたデータを、直接クラウドに保存可能

 

【目的】ScanSnap についての説明 

 

《解説》 

ScanSnap の説明としてスライドを読み上げる 

 

《補足》 

スキャナーとは：紙に印刷された文字や絵などの情報を読

み取り、デジタル化する機器です 

デジタル化した情報は、PC・スマホ・タブレットなどで確

認することができます 

 

家電
か で ん

市 場
しじょう

POS
ポ ス

データサービス「 B C N
ビーシーエヌ

ランキング」 
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1.

ScanSnapで変わる暮らし

 

【目 的】ScanSnap のない生活とある生活では暮らしが 

どのように変化するか楽しく伝える 

 

《解説》 

スライドはアニメーションに沿って文章を読み上げると進

行できるようになっています 

様々な年代ごとのペルソナを設定、ScanSnap の「ある生

活」と「ない生活」の事例を比較 

ケースごとに悩みの種になりそうな紙類をピックアップし

ています 

 

《説明》 

皆さんはどのような紙類の整理にお困りですか？ 

子育て中の方、自営業の方、離れて暮らす家族がいる方、

終活を始めようと思っている方・・・ 

様々な年代をケースに ScanSnap がない生活とある生活、

どのように暮らしが変わるかみてみましょう 
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☆参加者や時間にあわせ、ある・なし事例のスライドは一

部を非表示にして進めても良い 

【目的】ケース 1：小学生の子どもがいる共働き家庭・

ScanSnap がない生活（before） 

 

《解説》 

アニメーションに沿ってスライドを読み上げる 
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☆参加者や時間にあわせ、ある・なし事例のスライドは一

部を非表示にして進めても良い 

【目的】ケース 1：小学生の子どもがいる共働き家庭・

ScanSnap がある生活（after） 

 

《解説》 

アニメーションに沿ってスライドを読み上げる 

《補足》 

キーワード検索： ScanSnap は紙文書をスキャンするだけ

で検索可能な PDF に変換できます（スキャン設定で「検索

可能な PDF」オプションをオンにする） 

クラウド保存：ストレージクラウドサービスにファイルを

アップロードして保存します 
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☆参加者や時間にあわせ、ある・なし事例のスライドは一

部を非表示にして進めても良い 

【目的】ケース 2：中高生の子どもがいる副業主婦・

ScanSnap がない生活（before） 

 

《解説》 

アニメーションに沿ってスライドを読み上げる  
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☆参加者や時間にあわせ、ある・なし事例のスライドは一

部を非表示にして進めても良い 

【目的】ケース 2：中高生の子どもがいる副業主婦・

ScanSnap がある生活（after） 

 

 《解説》 

アニメーションに沿ってスライドを読み上げる  

 

 《補足》 

家族で共有：家族共有のクラウドサービス・スケジュール

アプリなどへ保存 

会計ソフト：連携する会計ソフトについての詳細は公式サ

イトにてご確認ください 
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☆参加者や時間にあわせ、ある・なし事例のスライドは一

部を非表示にして進めても良い 

【目的】ケース 3：多趣味な熟年夫婦・ScanSnap がない 

生活（before） 

 

《解説》 

アニメーションに沿ってスライドを読み上げる  

  

《補足》 

箱推し：グループや作品全体を応援すること（アイドル以

外、アニメやゲームなどのコンテンツにも用いられること

もある）それゆえ、集めるグッズも大量になりがちです 
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☆参加者や時間にあわせ、ある・なし事例のスライドは一

部を非表示にして進めても良い 

【目的】ケース 3：多趣味な熟年夫婦・ScanSnap がある 

生活（after） 

 

《解説》 

アニメーションに沿ってスライドを読み上げる  

 

《補足》 

著作権について 

著作権の対象となっている新聞、雑誌、書籍等の著作物

は、個人的または家庭内、その他これらに準ずる限られた

範囲内で使用することを目的とする場合を除き、権利者に

無断でスキャンすることは法律で禁じられています。スキ

ャンして取り込んだデータはユーザーの責任において、著

作権法上認められる範囲内でご使用ください 
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☆参加者や時間にあわせ、ある・なし事例のスライドは一

部を非表示にして進めても良い 

【目的】ケース 4：離れて暮らす親のこれからが心配・

ScanSnap がない生活（before） 

 

《解説》 

アニメーションに沿ってスライドを読み上げる  
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☆参加者や時間にあわせ、ある・なし事例のスライドは一

部を非表示にして進めても良い 

【目的】ケース 4：離れて暮らす親のこれからが心配・

ScanSnap がある生活（after） 

  

《解説》 

アニメーションに沿ってスライドを読み上げる 

  

《補足》 

親のスマホに保存：モバイル版 ScanSnap Home を使用す

るとスマホに直接保存できる 

離れて暮らす兄弟と共有：クラウド上でファイルを共有ま

たは兄弟にデータを送るなど 
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☆参加者や時間にあわせ、ある・なし事例のスライドは一

部を非表示にして進めても良い 

【目的】ケース 5：終活を始めたい 50 代・ScanSnap がな

い生活（before） 

 

《解説》 

アニメーションに沿ってスライドを読み上げる  

 

《補足》 

単身者または実家の自室をそのままにしている人が、 

親が亡くなった後の光景を想定しています 
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☆参加者や時間にあわせ、ある・なし事例のスライドは一

部を非表示にして進めても良い 

【目的】ケース 5：終活を始めたい 50 代・ScanSnap があ

る生活（after） 

 

《解説》 

アニメーションに沿ってスライドを読み上げる  

《補足》 

イラスト内「入った」：デジタル化した情報がすべてスマ

ホに収まったという表現です 
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ScanSnapがあれば……

様々な紙類をデジタル化

・便利
暮らしが・豊か になる

・快適

 

【目的】ScanSnap があると暮らしが変わることを知っても

らう 

 

《説明》 

様々な事例をご覧いただきましたが、どの年代でも起こり

得る紙類のお悩みも ScanSnap があれば解決！ 

暮らしが便利・豊か・快適になります 
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2.

デジタル化のメリット

 

【目的】デジタル化のメリット 

 

《解説》 

スライドはアニメーションに沿って文章を読み上げると進

行できるようになっています。 

適宜ご自身の事例を話しながら紙をデジタル化するメリッ

トを伝えてください 
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①家庭内の「紙の量」が減る

デジタル化による５つのメリット

デジタル化した紙類のほとんどは、紙として保存する必要がなくなります。

家庭内の紙類を減らすことで、次のような効果があります。

家庭内の紙が減ると…

⚫ 家の中がスッキリと片づいて、暮らしやすくなる

⚫ 書類の総量が減ることで「重要なもの」が見つけやすくなる

⚫ 保有量が少なくなって管理がしやすくなる（リバウンドしにくい）

Check!

デジタル化しない方がいい・紙で保管する方がいい書類もある？

 

【目的】デジタル化のメリット①紙の分量が減る 

       

《解説》 

アニメーションに沿ってスライドを読み上げる 

「Check！」はデジタル化する書類について参加者からよ

くいただく質問です 

 

《補足》 

デジタル化しない方が良い紙とは、紙自体が必要な書類

（例）保証書・許可証・法廷保存年限の決まっている書類 

や、使用頻度の高い書類（例）進行中の書類（紙の方が書

き込むなど扱いやすい） 

災害時に必要な情報（ハザードマップやガスの復旧方法な

ど電子機器が使えない時に必要） 
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【目的】デジタル化のメリット②検索ができる 

       

《解説》 

アニメーションに沿ってスライドを読み上げる 

 

《補足》 

全文検索（OCR 機能とは）：画像データのテキスト部分を

認識し、文字データに変換する光学文字認識機能。 

 

（例）雑誌や地域情報誌を見た時に気になっていたのに、

店名や場所を思い出せなくて行けずじまい…を解消できる

など 
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デジタル化による５つのメリット

③外出先からアクセスできる

紙のままでは気軽に持ち出せない写真や情報も、デジタル化すれば

『いつでも・どこでも』見ることができます。

たとえば、こんな場面で

⚫ 学校のプリントはひとまずスキャン、
通勤中や休憩時間にチェック

⚫ 親戚が集まる時や同窓会に、
懐かしい写真をたくさん持っていける

⚫ 趣味仲間の集まりで、コレクションを披露

⚫ 紙で配布された仕事の資料も、スキャンしておけば
取引先や出張先でサッと取り出せる

 

【目的】デジタル化のメリット③外出先からアクセスでき

る 

 

《解説》 

アニメーションに沿ってスライドを読み上げる 

 

《補足》 

ScanSnap でスキャンしスマホやクラウドに情報を保存する

ことで、紙の状態よりも活用できるシーンが増える 

スキマ時間も有効活用できる 
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デジタル化による５つのメリット

④シェア・情報共有が簡単

スキャンしたデータは、クラウドや連携アプリを通じて

友人とシェア・家族と情報共有に活用できます。

たとえば、こんな場面で

⚫ 学校からのお知らせを家族で情報共有

⚫ チラシなどの地域情報を、ママ友にシェア

⚫ 昔の写真を、親戚や祖父母・幼馴染にシェア

⚫ 年賀状や名刺データから、共通の知人の連絡先をシェア

⚫ 会計・名刺管理などのアプリを連携させて情報を活用

 

【目的】デジタル化のメリット④シェア・情報共有が簡単 

 

《解説》 

アニメーションに沿ってスライドを読み上げる 

 

《補足》 

名刺アプリ：連携するアプリの詳細は公式サイトにてご確

認ください 
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デジタル化による５つのメリット

⑤リスク軽減

紙の場合におきやすい紛失・破損・汚損・劣化のリスクを

デジタル化→データ保存することで防ぐことができます。

たとえば、こんな場面で

⚫ 室内やカバンの中での行方不明

⚫ 紫外線による退色、消失

⚫ 湿気・水濡れによる、にじみ・カビ発生

⚫ 写真の貼りつき（アルバム・フレーム・写真同士）

⚫ 劣化した輪ゴム・錆びたクリップや画鋲による汚れ

 

【目的】デジタル化のメリット⑤リスク軽減 

 

《解説》 

アニメーションに沿ってスライドを読み上げる 

 

《補足》 

感熱紙（レシートやエコー写真など）やこすると消えるペ

ンで書いたものは経年劣化してしまうので、スキャンして

デジタル化するのがおすすめです 
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他のデジタル化の方法は…？

⚫ 家庭用プリンターでスキャン ⚫ スマホで写真を撮る

ScanSnapとの違い（デメリット）

スキャンに時間がかかる

→大量の写真や書類には向かない

→日常使いするにはストレス

テカリ・写り込み

ゆがみ・自分の影
探しにくい

 

【目的】ScanSnap と家庭用プリンターの違い 

 

《解説》 

スライドを読み上げる 
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他のデジタル化の方法は…？

⚫ ScanSnapなら、スキャンと同時にこんなことも！ScanSnapの便利な機能

●退色補正

●赤目補正

●自動顔認識・回転

●会計アプリ・家計簿アプリ連携

●名刺アプリ連携

うのけ製茶株式会社

〒999-8888神奈川県相模原市西区山本6-78-9

TEL.012-123-0000FAX.012-123-0001

E-MAIL:riko_adachi@ssnapie.com

営業部　足立　莉子

スキャンスナッピー株式
会社

 

【目的】ScanSnap の便利な機能 

 

《解説》 

スライドを読み上げる 

 

《補足》 

ScanSnap には、家庭用プリンターでのスキャンにはない便

利な機能があります 

連携アプリの代表的なものを挙げています 

その他の連携アプリは、カタログや公式サイトでご確認く

ださい。 
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3.

ScanSnapの選び方

 

【目的】ScanSnap の選び方 

 

《解説》 

ScanSnap を選ぶ際のポイント機能・スピードを紹介 
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選ぶ時のポイントは？

形 量 場所１枚もの（バラ）
書類・ハガキ・写真など

冊子状
雑誌・本・アルバムなど

断裁するなど

１枚ものに

できない場合

大量にある

時間がない

SV600

POINT：非破壊機能

量は少なめ

ゆっくりコツコツできる

POINT：給紙方法・速度

設置場所に余裕がある

スペースが

狭い・ない

見えるところに

置きたくない

自宅以外でも

使いたい

写真や書類の整理を

したい場所が複数ある

POINT：サイズ・バッテリー駆動

 

【目的】ScanSnap の選び方のポイント 

 

《説明》 

ScanSnap を選ぶときのポイントをお伝えします 

選ぶポイント①スキャナーでデジタル化したいモノの形 

１枚（バラ）か、冊子状かにより選ぶ機種が変わります 

ポイントは非破壊機能（原本を傷つけずにスキャンする方

法）が必要かどうか 

→必要であれば SV600 がおすすめ 

 

選ぶポイント②書類量と作業時間 

書類の量が少なければ手動でも良いですが、量が多ければ

自動給紙が便利です 

片面スキャンか両面スキャンかで作業スピードが大きく変

わるため選ぶ機種が変わります 

ポイントは給紙方法と速度 

 

選ぶポイント③設置場所 

設置場所のスペースに余裕があるかどうか、自宅以外でも

使いたいかによっても選ぶ機種は変わります 

ポイントはサイズとバッテリー駆動 
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【目的】iX シリーズの特徴一覧 

 

《説明》 

先ほどのポイントを踏まえ、検討していきます 

この表の他、冊子やアルバムを裁断せずそのままスキャン

できる SV-600 がありますが、ここでは家庭用として購入

検討されることが多い３機種の特長やサイズを比較してい

ます 

 

《補足》 

次のスライドでスキャン速度は動画で確認できます 

比較表は手元資料にもあるのでセミナー時間によっては

「後でゆっくり見てください」でも OK です 
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【目的】スキャンスピードの動画紹介 

全機種再生してください 

《解説》 

動画を再生 

 

ScanSnap iX100/再生時間約 20 秒 

ScanSnap iX1300/再生時間約 60 秒 

ScanSnap iX1600/再生時間約 8 秒  

ScanSnap SV600/再生時間約 40 秒 

 

  

《説明》 

先ほどの表でスキャンの速度をご説明しましたが、数字だ

けではどのぐらいの速さかわかりにくいと思います 

実際のスキャンの様子を、動画でご覧ください（再生） 

 

《補足》 

ScanSnap iX1600 は再生時間 8 秒と短いので「見逃し注

意」のアナウンスがあると良いです 
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【目的】ScanSnap 各機種の紹介 

全機種ご紹介ください 

 

《解説》 

上部の青いタブ：スライド 27 の選ぶポイントとリンク 

左上画像：本体のサイズ感（ラップと比較） 

 

自分が使っていない機種もあると思うので機種紹介は 

スライドの「こんな人には iX100」を読み上げていただけ

れば OK です 

iX100 のおすすめのポイントは「引き出しにはいる」と

「持ち運びできる」 
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⚫ 家で手軽にプリントを片付けたい

⚫ カードや通帳などの冊子をスキャンする

⚫ 子どもの作品など厚みのあるものをスキャン

⚫ 省スペースで書類を連続スキャン！
「Uターンスキャン」

⚫ A3書類や身分証、通帳もスキャンできる
「リターンスキャン」

iX1300の特長

こんな人には iX1300

⚫ 毎日使うのが心地よい、洗練された使い勝手

「リターンスキャン」で

A3原稿に対応（2つ折り）
5GHZ対応

Wi-Fi

Uターンスキャン

30枚60面/分

最大20枚搭載

5秒/枚

1枚送り機構

リターンスキャン

ScanSnap Cloud対応

書類は多め・仕事メインで使う人
Ａ
４
用
紙

↓

形/バラ 場所/あり量/多い スピード/速い給紙/自動

 

【目的】ScanSnap 各機種の紹介 

全機種ご紹介ください 

 

《解説》 

上部の青いタブ：スライド 27 の選ぶポイントとリンク 

左上画像：本体のサイズ感（Ａ４用紙と比較） 

 

自分が使っていない機種もあると思うので機種紹介は 

スライドの「こんな人には iX1300」を読み上げていただけ

れば OK です 
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⚫ 大量の写真を一気に高速処理したい

⚫ 本格的に書類を片付けたい

⚫ 設置場所を気にせず、みんなで共用したい

⚫ 写真専用アイコンを登録、あとはワンタッチでデータ化

⚫ 職場や家庭で共有できるユーザーインターフェース

iX1600の特長

こんな人には iX1600

20種類以上のテンプレート

をご利用いただけます。

複数人で使用するときも、タッチパネル上で簡単に
ユーザーを切り替えられるので、自分専用の設定で、
迷わず使えます。

（4ユーザー、5デバイス使用可能）

名刺・レシートガイド標準添付
（原稿セットが簡単）

「手差しスキャン」でA3原稿
に対応（2つ折り）

A4両面カラー

40枚80面/分

最大50枚搭載 5GHZ対応

Wi-Fi

ScanSnap Cloud対応

書類は多め・家族やチームで使いたい人 Ａ
４
用
紙

↓

形/バラ 場所/あり量/多い スピード/速い給紙/自動

 

【目的】ScanSnap 各機種の紹介 

全機種ご紹介ください 

 

《解説》 

上部の青いタブ：スライド 27 の選ぶポイントとリンク 

左上画像：本体のサイズ感（Ａ４用紙と比較） 

 

自分が使っていない機種もあると思うので機種紹介は 

スライドの「こんな人には iX1600」を読み上げていただけ

れば OK です 
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⚫ アルバムをそのままスキャンしたい

⚫ A3原稿を折らずにスキャンしたい

⚫ 本や絵を傷つけずにスキャンしたい

⚫ 原稿を均一に読み取るVIテクノロジー※

アルバムや書籍が多め・非接触タイプのスキャナーが必要な人

SV600の特長

こんな人には SV600

⚫ 大切な思い出の絵や写真もデジタル化

新聞や雑誌の見開き 厚みのある
本やアルバム

大切な写真や絵

※Versatile Imaging Technology

折らすに対応

3秒/枚

片面読み取り

形/冊子 場所/あり量/多い スピード/速い給紙/手動

 

【目的】ScanSnap 各機種の紹介 

全機種ご紹介ください 

 

《解説》 

自分が使っていない機種もあると思うので機種紹介は 

スライドの「こんな人には SV600」を読み上げていただけ

れば OK です 
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まとめ ScanSnapのある生活

⚫家庭・仕事・趣味、様々な場面で活躍

⚫子どもの幼少時～終活まで、

ライフステージに合わせて長く役立つ

⚫日々の不便さやストレスを解消して、快適に

⚫生まれた「ゆとり」を、他のことに使える

⚫使い方次第で、いろいろな可能性が広がる

 

【目的】本日のまとめ 

 

《解説》 

スライドを読み上げる 
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【目的】ScanSnap 優待サイトの QR コード表示 

 

《解説》 

必要に応じてご案内ください 

 

ご自身のクーポンコードは ScanSnap デジタルパートナー

専用サイト・配付資料（講師編集用 Word）に記載し配布

してください 

 


